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. Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego.

Zatgcznik nr 1 do Ogfoszenia Otwartego Konkursu Ofert Nr ew. 01/2019/WD/DEKiD
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Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia Otwartego Konkursu Ofert Nr ew. 01/2019/WD/DEKiD

Podstawa prawna zlecania zadan publicznych.

Podstawg zlecania zadar publicznych jest ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450, z p6zn. zm.).

Podmioty uprawnione i nieuprawnione do sktadania ofert o zlecenie realizacji zadania
publicznego.

Podmiotami uprawnionymi do skiadania ofert o zlecenie realizacji zadania publicznego
sg organizacje pozarzgdowe oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o dziafalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie prowadzace dziatalno$¢ statutowg w danej dziedzinie.

Podmioty uprawnione do skiadania ofert nie muszg posiada¢ statusu organizacji pozytku
publicznego.

Podmioty ubiegajgce sie o realizacje zadania publicznego nie mogg byé obcigzone zalegtymi
naleznosciami publicznoprawnymi oraz nie moze by¢ prowadzone wobec nich postepowanie
egzekucyjne o zwrot tych naleznosci.

Podmioty uprawnione moga sktada¢ oferte wspding (co najmniej 2 organizacje uprawnione).
Oferta wspdlna powinna zawiera¢ dodatkowe, w stosunku do oferty skiadanej przez jeden
podmiot, informacje tj. sposéb reprezentacji podmiotéw wobec organu administracji publicznej
oraz okreslenie jakie dziatania w ramach realizacji zadania wykonywaé bedg poszczegdine
podmioty, co winno by¢ odzwierciedlone w kosztorysie zadania.

Oferta realizacji zadania publicznego winna by¢é obowigzkowo podpisana przez osoby
uprawnione. Osoby sktadajgce oferte realizacji zadania publicznego sg zobowigzane do podania
danych osobowych (imig i nazwisko, adres poczty elektronicznej, numer telefonu, itp.).

Dane te stanowig dane osobowe i podlegajg ochronie.

Podanie danych osobowych, w szczegdlnosci imienia i nazwiska jest dobrowolne, jednakze
niezbedne do rozpatrzenia oferty realizacji zadania publicznego, zaréwno pod wzgledem
formalnym, jak i merytorycznym. Niepodanie imion i nazwisk oséb (wraz z czytelnymi podpisami)
reprezentujgcych Oferenta stanowi o odrzuceniu oferty realizacji zadania publicznego z przyczyn
formalnych.

Podmiotami nieuprawnionymi do sktadania ofert o zlecenie realizacji zadania publicznego
sg podmioty wskazane w art. 3 ust. 4 ww. ustawy, tj. partie polityczne, zwiazki zawodowe
i organizacje pracodawcéw, samorzady zawodowe oraz fundacje utworzone przez partie
polityczne.

Forma finansowania zadan publicznych.

Zlecanie realizacji zadania publicznego odbywa sie w formie wsparcia realizacji zadania
wraz z udzielaniem dotacji na jego finansowanie.
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4. Pojecie Srodkéw finansowych z dotacji i ich udziat w realizacji zadania publicznego.

Srodkami_finansowymi z dotacji sg Srodki publiczne, udzielone przez uprawniony organ
z przeznaczeniem na realizacje zadania publicznego. Mogg one by¢ wykorzystane wytgcznie
zgodnie z zawartg umowa na realizacje zadania publicznego. Podlegajg one szczego6lnym
zasadom rozliczania na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z2017 r. poz. 2077, z p6zn. zm.).

Ze srodkéw z dotacji mogg byé¢ finansowane dziatania z zakresu dziatalnosci statutowej
nieodptatnej i odptatnej podmiotu realizujgcego zadanie publiczne, majace na celu pokrycie
wytacznie kosztéw bezposrednio zwigzanych z realizacjg zadania publicznego.

Srodki z dotacji nie moga by¢ przeznaczone na finansowanie dziatalnosci gospodarcze;j.

Srodki z dotacji przeznaczone na pokrycie kosztéw administracyjnych zwigzanych
z obstugg realizacji zadania publicznego (np. koordynatora projektu, obstuga biurowa,
ksiegowoscig) oraz koszty funkcjonowania podmiotu zwigzane z realizacjg zadania publicznego
w czesci, przypadajgcej na dany projekt nie moga tacznie przekroczyé 5 % srodkow z dotacji
(przez caly okres realizacji zadania).

5. Inne srodki finansowe i ich udziat w realizacji zadania publicznego.

Innymi $rodkami finansowymi sg $rodki przeznaczone przez Oferenta na realizacje zadania
publicznego, na ktére moga sie sktadac: Srodki finansowe wiasne, $rodki ze S$wiadczen
pienigznych od odbiorcéw zadania, $rodki finansowe z innych Zrédet publicznych, pozostate
Srodki.

Procentowy udziat innych $rodkéw finansowych ($rodki finansowe wfasne, Srodki
ze Swiadczeri pienieznych od odbiorcéw zadania, $rodki finansowe z innych Zrédef publicznych,
pozostate srodki) w stosunku do kwoty dotacji nie moze byé mniejszy niz 10,00%.

Srodkami niefinansowymi sa:

1) Wkiad osobowy — wktad Oferenta majacy wytgcznie charakter osobowy, niepowodujacy
powstania faktycznego wydatku pienieznego, stanowigcy réwnowarto$é pracy wykonywanej
przez osobe fizyczng, ktéra ochotniczo i bez wynagrodzenia wykonuje $wiadczenia
(wolontariat, praca spoteczna). Wktad osobowy podlega takim samym zasadom rozliczania,
jak wszystkie $rodki finansowe wykorzystane na realizacje zadania.

Warto$¢ wolontariatu i pracy spotecznej jest ustalana z uwzglednieniem iloci
wykorzystanego czasu oraz standardowej stawki godzinowej i dziennej za dany rodzaj
wykonywanej pracy. Rozliczajgc sie z realizacji zadania publicznego, podmiot musi
przedstawi¢ zestawienie liczby godzin pracy wykonanej spofecznie, z uwzglednieniem
jej kosztéw (wartosci).

W celu ujednolicenia nalezy przyja¢ nastepujacg wycene:

a) prace administracyjne - 40 zt/h,

b) prace merytoryczne - 100 zt/h.
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2) Wkiad rzeczowy - wniesienie do projektu sktadnikéw majatku, zaréwno przez Oferenta
jak i przez inny podmiot, nie powodujace powstania faktycznego wydatku finansowego.

Wkiad rzeczowy mozna wnie$¢ w postaci:

a) nieruchomosci, $rodkéw transportu, maszyn, urzadzen;

b) ustugi swiadczonej na rzecz oferenta przez inny podmiot nieodpfatnie (np. ustuga
hotelowa, transportowa, poligraficzna) planowana do wykorzystania podczas realizacji
zadania publicznego;

c) nieodptatnie udostepnionych pomieszczen i obiektow - wyliczonych na podstawie
czynszow, opftat, itp.

W Ofercie nalezy szczegétowo opisaé zasady oraz sposéb wykorzystania wkiadu
rzeczowego na realizacje poszczegoélnych dziatan oraz, o ile kalkulacja przewidywanych
kosztow obejmowata wycene wkiadu rzeczowego, opisaé sposéb jego wyceny wraz
z podaniem cen rynkowych, na ktérych podstawie jest szacowana jego warto$é.

Procentowy udziat wkiadu niefinansowego (tacznie wktadu osobowegqo i wktadu rzeczowego)

w stosunku do kwoty dotacji nie moze byé mniejszy niz 10,00%.

6. Koszty realizacji zadania publicznego.

Koszty dziela sie na:

1) Koszty kwalifikowalne - wszystkie wydatki poniesione w ramach realizacji zadania zaréwno

zZe

srodkow z dotacii, jak z innych $rodkéw finansowych pochodzacych od Oferenta i od innych

podmiotéw oraz $rodki niefinansowe wykorzystane bezposrednio na realizacje zadania.
Warunkiem uznania kosztéw za kwalifikowalne jest, aby koszty te byty:

a)
b)
c)

d)

e)

racjonalne (skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe), celowe i efektywne,

niezbedne dla realizacji zadania,

udokumentowane na podstawie dokumentéw ksiegowych spetniajacych warunki
okreslone w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 395, z p6zn. zm.) oraz w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug (Dz. U. z 2018 r., poz. 2174, z pézn. zm.),

przewidziane w budzZecie zadania publicznego (musi zosta¢ zachowana zgodno$é
z kosztorysem zadania),

zgodne ze szczegétowymi wytycznymi okre$lonymi w niniejszym ,Regulaminie”,

f)zgodne z odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego,

9)

zaewidencjonowane w ksiedze przychodéw w przypadku zakupu $rodkéw trwatych
niepodlegajgcych amortyzacji.

Do kosztéw kwalifikowalnych zalicza sie:

koszty bezosobowe (na podstawie umowy o dzieto i umowy zlecania), dotyczgce
wytgcznie os6b wykonujacych czynnosci zwigzane bezposrednio z realizacjg zadania
publicznego (np. koordynatora zadania publicznego, obstugi ksiegowej itp.), niebedacych
zotnierzami i pracownikami Departamentu Edukacji, Kultury i Dziedzictwa MON, badz
innego podmiotu (instytucji, jednostki organizacyjnej, itp.) bioracej udziat ze strony
Zleceniodawcy w procesie planowania, finansowania, nadzoru i kontroli zadania
publicznego,
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— koszty organizacyjne, lecz jedynie te, ktére zostaty skalkulowane wytacznie w odniesieniu
do wydatkow faktycznie poniesionych (proporcjonalnie) w ramach realizowanego zadania
publicznego (dotyczy to szczegodlnie kosztéw statych, m.in. czynszu, opfat za energie
elektryczna, ustugi telekomunikacyjne, itp.),

— koszt brutto w przypadku, gdy podmiot nie jest patnikiem podatku VAT, atakze
w przypadku, gdy jako ptatnik podatku VAT ztozy o$wiadczenie o nieodliczaniu przez
siebie podatku VAT w dokumentach podatkowych.

2) Koszty niekwalifikowalne finansowe - wszelkie wydatki poniesione w ramach realizacji
zadania publicznego (zaréwno z dotaciji, jak réwniez ze $rodkéw wiasnych i z innych Zrodet),
ktore nie odnoszg si¢ do oferty i nie podlegaja zaliczeniu w poczet kosztéw realizacji zadania
publicznego, w tym:

a)

b)

podatek od towaréw i ustug (VAT), jesli moze zostaé odliczony na podstawie przepisow
ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz $rodki na zakup nieruchomosci gruntowej,
lokalowej, budowlanej,

zakup $rodkéw trwatych podlegajacych amortyzacji w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 15
ustawy o rachunkowo$ci oraz art. 16a ust. 1 w zw. z art. 16d ust. 1 ustawy z dnia
15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 1036, z p6zn. zm.)

amortyzacja,

leasing,

rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan,

odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan,

koszty kar i grzywien,

koszty proceséw sgdowych,

nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla os6b zajmujacych
sie realizacjg zadania,

koszty osobowe (zatrudnienia w ramach stosunku pracy, na tzw. Letacie”),

koszty bezosobowe (zatrudnienia na podstawie uméw cywilnoprawnych) oséb
bedacych Zotnierzami i pracownikami Departamentu Edukac;ji, Kultury i Dziedzictwa
MON, bgdz innego podmiotu (instytucji, jednostki organizacyjnej, itp.) bioracej udziat
ze strony Zleceniodawcy w procesie finansowania, nadzoru i kontroli zadania
publicznego,

koszty obstugi rachunku bankowego (nie dotyczy kosztow przelewow),

podatki z wytgczeniem podatku dochodowego od os6b fizycznych oraz skfadek
na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne zwigzanych z realizacjg zadania publicznego,
srodki poniesione na zakup napojéw alkoholowych, wyrobéw tytoniowych, narkotykow
i substancji psychotropowych,

koszty prowadzenia biura organizacji, niezwigzane bezposrednio z realizacjg zadania,
koszty leczenia cztonkéw organizacji lub innych osdb,

koszty poniesione przez inne podmioty niz Zleceniobiorca,

koszty poniesione poza terminem ptatno$ci wskazanym w umowie,
nieudokumentowane koszty podrézy stuzbowych i wykorzystania pojazdéw
(brak ewidencji przebiegu pojazdu bgdz dokumentéw potwierdzajgcych zakup paliwa),
pfatnosci powyzej 15 tys. zt, dokonywane poza rachunkiem bankowym,

koszty udokumentowane przy pomocy dokumentéw ksiegowych, ktore:

— wystawione zostaty przed datg zawarcia umowy,
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— wystawione zostaly wczesniej niz 30 dni przed dokonaniem dostawy towaru czy
tez wykonaniem ustugi, lub 30 dni przed otrzymaniem (przed dokonaniem dostawy
towaru lub wykonaniem ustugi) catosci lub cze$ci zaptaty,

— wystawione zostaty pézniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym

dokonano dostawy towaru lub wykonano ustuge, '

nie spetniajg warunkdéw okreslonych w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci oraz w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug,

wskazujg, ze data dokonania zaptaty nie zawiera sie w terminie, o ktérym mowa

W umowie,

wskazuja, ze data rzeczywistego odbioru towaru lub data wykonania ustugi nie zawiera

si¢ w faktycznym terminie realizacji zadania publicznego,

nie zostaly ujete w ewidencji ksiegowej zadania zgodnie z zasadami wynikajgcymi

z ustawy o rachunkowo$ci i art. 152 ust. 1 ustawy o finansach publicznych w sposéb

umozliwiajacy identyfikacje poszczegoinych operaciji ksiegowych.

3) Koszty niekwalifikowalne niefinansowe - nieudokumentowany lub nienalezycie
udokumentowany wkiad osobowy i rzeczowy, niepodlegajacy z tego tytutu wycenie, a tym
samym niestanowigcy kosztu zadania publicznego.

7. Terminy realizacji zadania publicznego

Termin realizacji zadan publicznych zostat okreslony w ogtoszeniu. Konkretny termin
realizacji zadania publicznego musi zawieraé¢ sie w terminie wskazanym w ogloszeniu.
Harmonogram zadania zawarty w ofercie realizacji zadania musi by¢ tozsamy z podanym
konkretnym terminem realizacji zadania. W przypadku zadan, w ktérych zasadnicze
przedsigwzigcie trwa nie wigcej niz kilka dni, zaklada sie, ze termin realizacji zadania wraz
z czynnosciami przygotowujgcymi to przedsiewziecie oraz czynno$ciami majacymi na celu jego
rozliczenie, nie powinny trwa¢ dtuzej niz 2 miesigce.

8. Termin poniesienia wydatkéw.

Termin poniesienia wydatkéw musi byé zgodny z zapisami postanowieniami w umowie,
tj.: od dnia wskazanego w umowie, a w przypadku $rodkéw finansowych z dotacji nie wczeéniej
niz od dnia otrzymania dotacji na rachunek bankowy Zleceniobiorcy, do 14 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania publicznego, a w przypadku zadan, ktérych termin realizac;ji
koriczy sig¢ po 17 grudnia, nie pdzniej niz do dnia 31 grudnia kazdego roku, w ktérym jest
realizowane zadanie publiczne.

9. Ochrona danych osobowych.

1) Zleceniobiorca realizujgc zadanie publiczne staje sie administratorem danych osobowych
0s6b, z ktdrymi podejmuje wspdiprace. Podstawa przetwarzania danych osobowych jest
otrzymanie zgody na przetwarzanie danych osobowych. Zleceniobiorca musi by¢ w stanie
wykazac, ze osoba, ktérej dane dotyczg wyrazita zgode na przetwarzanie danych osobowych.

2) Zleceniobiorca jest zobowigzany do zapewnienia wiasciwej ochrony danych osobowych
wszystkich oséb, z ktérymi zawart jakiekolwiek umowy cywilnoprawne bgdz porozumienia
0 wspotpracy (umowy wolontariackie), itp. Zleceniobiorca przetwarzajgcy dane osobowe jest
zobowigzany do prowadzenia rejestru czynnosci dotyczacych przetwarzanych przez niego
danych osobowych. Dostep do danych osobowych winien by¢ ograniczony do niezbednego
minimum i powinny posiada¢ go jedynie osoby dajace rekojmie zachowania tajemnicy
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i nalezytej ochrony informacji. Zleceniobiorca jest zobowigzany do wskazania osoby
odpowiedzialnej za przestrzeganie przepisow Rozporzgdzenia Ogolnego o Ochronie Danych
Osobowych (Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych.'i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE - ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych - Dz.U. UE L 119/1 z dnia 4 maja
2016 r.). W przypadku niewskazania takiej osoby odpowiedzialno$é taka spoczywa na
Prezesie (Dyrektorze, Przewodniczacym, ...) danego podmiotu (Zleceniobiorcy).

1. Ogtoszenie Otwartego Konkursu Ofert.
Ogtoszenie Otwartego Konkursu Ofert zamieszcza sie:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej Ministerstwa Obrony Narodowej www.bip.mon.gov.pl:
2) w siedzibie Ministerstwa Obrony Narodowej w Warszawie, al. Niepodlegtosci 218:
3) na stronie internetowej www.woijsko-polskie.pl. (zaktadka: wspdipraca z wojskiem).

2. Ziozenie/nadestanie oferty.

Ztozenie (nadestanie) oferty moze nastgpi¢ wytgcznie na druku stanowigcym zatgcznik nr 1

do rozporzgdzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r.

w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczgcych realizacji zadan publicznych

oraz wzoréw sprawozdari z wykonania tych zadari (Dz. U. poz. 1300). Zatgcznikami do oferty

winny by¢:

1) kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego (albo wydruk tej informacji, ktérg
bezptatnie mozna pobraé ze strony Ministerstwa Sprawiedliwosci), innego rejestru
lub ewidenciji,

2) dokument potwierdzajgcy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta (-6w) w przypadku
wyboru innego sposobu reprezentacji niz wynikajgcy z Krajowego Rejestru Sgdowego
lub innego wiasciwego rejestru (w szczegolnoéci petnomocnictwa),

3) ewentualnie dokumentacja dodatkowa (np. maszynopisy, scenariusze, programy, regulaminy
planowanych szkolen, zawodéw itp.).

Oferte wspélng moze zlozyé kilka (co najmniej dwie) organizacji pozarzadowych Ilub innych
podmiotéw uprawnionych do sktadania ofert. Oferta wspdlna powinna zawiera¢ dodatkowe,
w stosunku do oferty sktadanej przez jeden podmiot informacje: sposéb reprezentacji podmiotéw
wobec administracji publicznej oraz okre$lenie, jakie dziatania w ramach realizacji zadania
publicznego wykonywacé bedg poszczegdlne podmioty.

Umowa miedzy Oferentami powinna zawieraé:

1) dane dotyczace oferty (priorytety, kierunki dziatania, tytut zadania, data realizacj);

2) dane oferentéw (dane teleadresowe, numery KRS, regon, reprezentacja);

3) opis wspétpracy — wspélne cele Oferentéw, planowane rezultaty, opis dziatari, postanowienia
finansowe, tj. budzet okreslony dla kazdego oferenta;

4) sposéb zarzadzania zadaniem, przeptyw informacji, sprawozdawczo$é.

Oferty wraz z wymaganymi zatacznikami, w zamknigtej kopercie, opatrzonej informacja »Otwarty
Konkurs Ofert Nr ewid. 01/2019/WD/DEKiD”, nalezy ztozy¢ w Biurze Podawczym Ministerstwa
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Zalacznik nr 1 do Ogloszenia Otwartego Konkursu Ofert Nr ew. 01/2019/WD/DEKiD

Obrony Narodowej mieszczacym sie w Warszawie, przy al. Niepodleglosci 218 (wejscie od ulicy
Filtrowej) lub przeslac na adres:
Dyrektor Departamentu Edukacji, Kultury i Dziedzictwa MON
Al. Niepodleglosci 218, 00-911 Warszawa

Data zlozenia oferty jest data jej wplywu do adresata, poswiadczona pieczecia kancelarii
Ministerstwa Obrony Narodowej (nie liczy sie data stempla pocztowego)

do dnia 05 lutego 2019 r., do godziny 16.15.

W ramach konkursu Oferent moze zlozyc 2 (dwie) oferty na realizacje zadan publicznych.
W przypadku zlozenia wiecej niz 2 (dwéch) ofert, ocenie podlegac beda dwie oferty,
w kolejnosci zgodnie z numerem rejestracji w Kancelarii. Pozostale oferty zostana
odrzucone.

Niezalaczenie do oferty wymaganych zalacznikéw Iub wypelnienie oferty w spos6b odreczny
spowoduje jej odrzucenie z przyczyn formalnych.

. Sposdéb wypelnienia oferty.

Oferte nalezy wypelnic w jezyku polskim, komputerowo, w formacie zgodnym ze wzorem, o ktérym
mowa powyzej. Wypelnienie oferty w sposéb odreczny spowoduje odrzucenie jej z przyczyn
formalnych.

W ofercie nalezy wskazac aktualne dane teleadresowe podmiotu (adres korespondencyjny,
telefony, e-mail, faks, itp.) i osoby odpowiedzialnej za realizacje zadania publicznego.

W ofertach na wsparcie realizacji zadania, Oferent (w nazwie zadania) nie moze wskazywac, bez
uprzedniego uzgodnienia tego z Ministrem Obrony Narodowej, ze zadanie jest realizowane »pod
Patronatem Ministra Obrony Narodowej”, ,0 Puchar Ministra Obrony Narodowej”, ,0 Nagrode
Ministra Obrony Narodowe;j” itp.

Do ofert dotyczacych wydawnictw i publikacji musi byc dolaczona ich tresc lub koncepcja
wytgcznie na nosniku elektronicznym.

Oferty dotyczace warsztatéw, seminariéw, spotkan, konferencji czy szkolen musza zawierac
program przedsiewziecia. Podmioty skladajace oferte zobowiazuja sie do przedlozenia
zaktualizowanego programu wraz z danymi os6b odpowiedzialnymi za realizacje zadania
publicznego przy zawieraniu umowy.

Oferte podpisuja osoby upowaznione do skladania oswiadczen woli w sprawach majatkowych
zgodnie z zalaczonym odpisem KRS, innego rejestru lub ewidencji albo pelnomocnictwem
w sposéb umozliwiajacy identyfikacje osoby podpisujacej (podpis czytelny lub pieczec imienna).

Oferta podpisana niezgodnie z zalaczonym odpisem KRS, innego rejestru lub ewidenciji,
lub pelnomocnictwem, albo w sposéb uniemozliwiajacy zidentyfikowanie osoby, ktéra zlozyla
podpis zostanie odrzucona z przyczyn formalnych.



Zatagcznik nr 1 do Ogfoszenia Otwartego Konkursu Ofert Nr ew. 01/2019/WD/DEKiD

Oferty realizacji zadan publicznych zwigzanych z wykorzystaniem broni i amunicji muszg zawierac
szczegotowe informacje na temat planowanej liczby i rodzaju wykonywanych strzelan wraz
z podaniem liczby i rodzaju amunicji wykorzystywanej podczas strzelen, liczby adresatow zadania
publicznego ze wskazaniem ich przynaleznosci organizacyjnej (np. organizacja pozarzadowa,
szkota) oraz planowanego miejsca wykonania strzelania (strzelnica). Brak takich danych Ilub dane
niepeine  mogg stanowi¢ podstawe do odrzucenia oferty realizacji zadania publicznego.
Informacje o powyzszym ujmuje sie w ,Karcie Oceny Oferty”.

W sytuacji, kiedy Oferent planuje zlecié¢ okreslong cze$¢ zadania innemu podmiotowi,
zobowigzany jest do zamieszczenia (wskazania) w harmonogramie (tabla nr 7 w ofercie
realizacji zadania publicznego) zakresu dziatania realizowanego przez podmiot niebedacy
strong umowy.

. Ocena formalna oferty.

Ocena formalna oferty dokonywana jest w Departamencie Edukaciji, Kultury i Dziedzictwa MON,
zwanym dalej DEKID MON, po zarejestrowaniu oferty i nadaniu jej numeru identyfikacyjnego.
Ocena formalna polega w szczegélnosci na sprawdzeniu czy:

1) oferta realizacji zadania publicznego zostata ztozona w terminie i miejscu okreslonym
w ogtoszeniu konkursowym, wypetniona maszynowo, na druku zgodnym ze wzorem
okreslonym w zatgczniku nr 1 do rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczgcych
realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U.
poz. 1300);

2) podmiot spetnia kryteria uprawniajace do zlozenia oferty (zgodnie z art. 3 ust. 3 ustawy
o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie);

3) oferta zostata podpisana przez osoby do tego uprawnione:;

4) w przypadku podmiotu, ktéry nie prowadzi dziatalnosci odpfatnej w pozycji ,$wiadczenia
pieniezne od odbiorcéw zadania publicznego”, Oferent nie wskazat $wiadczen pienieznych
od odbiorcéw zadania;

5) wskazane przez Oferenta w ofercie realizacji zadania publicznego obszar i rodzaj zadania sg
zgodne z podanym w ogtoszeniu otwartego konkursu ofert:

6) wskazany przez Oferenta w ofercie realizacji zadania publicznego termin realizacji zadania
zawiera sig w terminie podanym w ogtoszeniu otwartego konkursu ofert;

7) wnioskowana przez Oferenta kwota dofinansowania spetnia kryterium okreslone w ogtoszeniu;

8) procentowy udziat innych $rodkéw finansowych w stosunku do kwoty dotacji nie jest mniejszy
niz 10,00%;

9) procentowy udziat wkiadu niefinansowego w stosunku do kwoty dotacji nie jest mniejszy niz
10,00%;

10) kosztorys zadania publicznego nie zawiera btedow rachunkowych uniemozliwiajgcych
wtasciwg jego ocene;

11) oferta nie zaklada wykorzystania catosci lub czesci dotacji na dziatania zwigzane
z dziatalnoscig gospodarczg podmiotu, w tym réwniez czy dziatania nie zostaty zadeklarowane
w ofercie, jako realizowane w ramach dziatalnoéci odptatnej, pomimo iz dotyczg dziatalnosci
gospodarczej;

12) ztozone zostaty wszystkie wymagane zataczniki.
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Liste ofert, ktére nie spetnity warunkéw formalnych, zamieszcza sie na stronie
www.bip.mon.gov.pl oraz na stronie internetowej www.wojsko-polskie.pl.

Tylko oferty ocenione pozytywnie pod wzgledem formalnym podlegaja ocenie
merytorycznej.

. Ocena merytoryczna oferty.

Ocena merytoryczna oferty dokonywana jest przez nieetatowg Komisje ds. Zlecania Zadarn
Publicznych w Zakresie Obronnos$ci, zwang dalej ,Komisjg”, powotang decyzjg Ministra Obrony
Narodowej. Komisja dziata w trybie i na zasadach okreslonych w Regulaminie Dziatania Komisiji.
Cztonkowie Komisji oraz inne osoby zaangazowane w proces oceniania ofert nie udzielajg
informacji na temat konkursu, posiedzer komisji oraz konkretnych ofert przed rozstrzygnieciem
konkursu, jak réwniez po jego zakorczeniu.

. Wybér ofert.

Zadaniem Komisji jest wybranie najlepszych ofert. Przy wyborze ofert Komisja kieruje sie ocena
zgodnosci zadania publicznego z odpowiednim zakresem okreslonym w ogloszeniu, oceng
mozliwosci realizacji tego zadania oraz kalkulacjg kosztow jego realizacji przez oferenta
oraz ogolng wysokoscig pozostajgcych w jego dyspozycji $rodkéw publicznych objetych
Konkursem, a takze innymi kryteriami wymienionymi w ustawie o dziafalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie oraz zawartymi w ,Karcie Oceny Oferty”.

Posiedzenia Komisji odbywajg sie w siedzibie Ministerstwa Obrony Narodowe;j.

W przypadku, gdy wnioskowana w ofercie kwota przekroczy wysoko$¢ srodkéw przeznaczonych
na sfinansowanie zadania publicznego, albo gdy w opinii Komisji przedstawiony w ofercie
kosztorys jest zawyzony, Komisja moze zmniejszyé $rodki finansowe z dotacji przeznaczone
na realizacje zadania.

W przypadku, gdy nazwa zadania publicznego moze wprowadza¢ w btad potencjalnych
adresatéw zadania lub nieprecyzyjnie okresla przedmiot umowy, Komisja ma prawo zmienié
nazwe zadania publicznego.

W razie potrzeby, w celu wyjasnienia watpliwosci, Komisja moze zleci¢ wykonanie stosownej
ekspertyzy, a oceny oferty dokonaé po zapoznaniu sie z przedmiotowg ekspertyza.

Komisja sporzgdza ocene na ,Karcie Oceny Oferty” wraz z uzasadnieniem wyboru lub odrzucenia
oferty. Za sporzgdzenie ,Karty Oceny Oferty” odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji. ,Karte
Oceny Oferty” sporzadza sig na posiedzeniu Komisji, co potwierdzajg wtasnorecznym podpisem
wszyscy cztonkowie Komisji.

Na propozycji Komisji sporzadzany jest protokét z posiedzenia Komisji, ktéry przedstawiany jest
Ministrowi Obrony Narodowej lub upowaznionemu Sekretarzowi Stanu w MON do zatwierdzenia.

W przypadku uwolnienia $rodkéw finansowych wynikajgcego z:
1) rezygnacji z realizacji zadania przez organizacje, ktorej oferta otrzymata dofinansowanie,
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2) rezygnacji z czesci dofinansowania przez organizacje, ktorej oferta otrzymata
dofinansowanie,
w ramach kompetencji Ministra Obrony Narodowej lub upowaznionego Sekretarza Stanu w MON
pozostaje mozliwos¢ sfinansowania lub dofinansowania innego zadania, ktére zostato ocenione
pozytywnie na etapie oceny merytorycznej, a nie zostato sfinansowane lub dofinansowane
ze wzgledu na wyczerpanie $rodkéw finansowych.
Karta oceny oferty stanowi zatgcznik do ogtoszenia otwartego konkursu ofert.

7. Uzyskiwanie informacji na temat Konkursu.
Wyniki otwartego konkursu ofert zawierajace liste podmiotéw i zadan publicznych, na realizacje

ktorych przyznane zostaty $rodki z dotacji oraz ich wysokos¢, ogtaszane sa na stronie internetowej
www.wojsko-polskie.pl, www.bip.mon.gov.pl, a takze w siedzibie organu.

Podmioty, ktére otrzymaty dotacje zobowigzane sg do skontaktowania sig z DEKID MON droga
elektroniczng: wDEKID@mon.gov.pl, w celu podpisania stosownej umowy oraz weryfikacji
kosztorysu i harmonogramu (w przypadku kiedy dotacja zostata zmniejszona w stosunku do
wnioskowane;j).

8. Odwoltania.

Oferentowi nie przystuguje prawo do odwotywania si¢ od dokonanej przez Komisje oceny
merytorycznej oferty, jak réwniez nie przystuguje mu prawo do odwotania sie od decyzji Ministra
Obrony Narodowej lub upowaznionego Sekretarza Stanu w MON o nieprzyznaniu lub przyznaniu
dotacji w mniejszej niz wnioskowana przez oferenta kwocie.

1. Warunki zawarcia Umowy.

Umowa reguluje szczegdtowe warunki realizacji, finansowania i rozliczania zadania publicznego.
Stronami umowy sa: Minister Obrony Narodowej jako Zleceniodawca i podmiot realizujgcy
zadanie publiczne w trybie ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie jako
Zleceniobiorca.

Do chwili zawarcia umowy ani oferent, ani Minister Obrony Narodowej nie sg zwigzani wyborem
ofert.

Umowa o realizacje zadania publicznego zawierana jest po ogtoszeniu wynikéw otwartego
konkursu ofert (po rozpatrzeniu wszystkich ofert ztozonych w odpowiedzi na Otwarty Konkurs
Ofert) oraz po ewentualnym uzupetnieniu przez Oferenta dokumentaciji o zaktualizowany:

1) kosztorys,

2) harmonogram realizacji zadania publicznego,

3) opis poszczegolnych dziatan.
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Umowa ze strony oferenta podpisywana jest w siedzibie DEKID MON przez osoby upowaznione
do jej zawarcia na podstawie aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego, innego rejestru
lub ewidencji, a w przypadku innego sposobu reprezentacji niz wynikajacy z Krajowego Rejestru
Sadowego lub innego witasciwego rejestru lub ewidencji, innych dokumentéw potwierdzajgcych
upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta. W przypadku braku pieczeci imiennych, umowe
podpisuje sie czytelnie (petnym imieniem i nazwiskiem).

Tozsamos¢ oséb podpisujacych umowe weryfikowana jest na podstawie dokumentow
tozsamosci.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze ze wzgledu na wymog ustawowy ich
podanie jest niezbedne do zawarcia i realizacji umowy, tj. odmowa udostepnienia danych
osobowych jest réwnoznaczna z brakiem mozliwoéci zawarcia umowy.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres nie krotszy niz 5 lat, liczac od korica roku
kalendarzowego, w ktérym nastapito zawarcie umowy. W przypadkach ewentualnego ustalania,
dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, okres przetwarzania danych osobowych moze ulec
wydtuzeniu. Podstawg prawng takiego przetwarzania danych osobowych jest wylgcznie
niezbednos¢ do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na Zleceniodawcy.

Za date zawarcia umowy uwaza sie date ztozenia ostatniego podpisu przez osobe upowazniong
do reprezentowania stron.

W uzasadnionych przypadkach, na wniosek oferenta i za zgodg dyrektora DEKID MON projekt
umowy moze zosta¢ przestany do podmiotu drogg elektroniczng. Oferent jest woéwczas
zobowigzany do jego uzupetnienia, w szczegélnosci do podania i udokumentowania aktualnych
danych os6b reprezentujgcych podmiot i podpisujgcych umowe. Oferent, ktéry otrzymat projekt
umowy drogg elektroniczng, zobowigzany jest do zapoznania sie z jego tresciag, podpisania,
dofgczenia wymaganych zatgcznikéw i niezwlocznego odestania do DEKID MON.

W przypadku zlecenia realizacji zadania publicznego podmiotom, ktére ztozyly oferte wspoing,
w umowie nalezy wskaza¢ prawa i obowigzki kazdego podmiotu, w tym zakres ich $wiadczen
skfadajgcych sie na realizowane zadanie.

Do umowy dotgcza sie umowe zawartg przez Oferentéw okre$lajacg zakres ich $wiadczen
skiadajgcych sie na realizacje zadania.

Umowa sporzadzana jest w trzech egzemplarzach (jeden dla Zleceniobiorcy oraz dwa
dla Zleceniodawcy). W przypadku uméw wspélnych — realizacji zadania przez kilka podmiotéw,
na podstawie oferty wspélnej umowy dodatkowo sporzadzane sg egzemplarze umowy dla
kazdego Zleceniobiorcy.

Umowa nie zostanie podpisana z oferentem jezeli:

1) oferent nie ztozyt sprawozdania z realizacji zadania publicznego za lata poprzednie
lub sprawozdanie to nie zostato przyjete przez Zleceniodawce,

2) trwa wobec oferenta postgpowanie administracyjne w sprawie okreslenia wysokosci dotacji
przypadajgcej do zwrotu do budzetu panstwa lub decyzja administracyjna w tej sprawie stata
sie ostateczna, a oferent nie uicit naleznosci z niej wynikajgcych wzgledem budzetu paristwa,

3) wydane zostalo orzeczenie sadu administracyjnego oddalajgce skarge na decyzje
administracyjna, o ktérej mowa w pkt. 2,

4) toczy sie postepowanie egzekucyjne przeciwko oferentowi, co mogtoby spowodowac zajecie
dotacji na poczet zobowigzar Oferenta.
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Podpisanie umowy oznacza, ze oferta, umowa i pozostate dokumenty stajg sie informacjg
publiczng w rozumieniu art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1330, z pozn. zm.), z zastrzezeniem wynikajgcym z art. 5 ust 2
ww. ustawy.

Oferent najpdzniej w terminie 3 miesiecy 'od rozstrzygniecia - konkursu zobowigzany jest
do podpisania umowy lub do o$wiadczenia na piSmie o rezygnacji z realizacji zadania.

W przypadku gdy cze$é zadania ma by¢ realizowana przez podmiot niebedgcy strong umowy,
umowa musi zezwala¢ na wykonanie danej czesci zadania przez ten podmiot. W przypadku braku
takiej zgody, zadanie musi byé w cato$ci zrealizowane przez podmiot bedacy strong umowy.

2. Przekazanie srodkoéw.

Przekazanie $rodkéw finansowych z dotacji nastepuje w terminie okreslonym w umowie,
na rachunek bankowy Zleceniobiorcy wskazany w umowie. W uzasadnionych przypadkach
dotacja moze zosta¢ przekazana w transzach. Date wypfacenia transz okre$la sie w umowie.

Zleceniobiorca nie ma obowigzku posiadania wyodrebnionego rachunku bankowego
(lub subkonta) do obstugi $rodkéw pochodzgcych z dotacji.

Zleceniobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem rachunku bankowego wskazanego w umowie
oraz jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej
$rodkow finansowych otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z zasadami wynikajacymi
z ustawy o rachunkowosci w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje poszczegéinych operaciji
ksiggowych. Wymég zapewnienia odrgbnego systemu ksiegowego oznacza prowadzenie
odrebnej ewidencji ksiegowej, nie zas odrebnych ksiag rachunkowych.

Zleceniobiorca ma obowigzek posiadaé Polityke rachunkowos$ci wraz z Zaktadowym Planem Kont.

Celem prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowej zadania publicznego jest:

1) wyodrebnienie zdarzen gospodarczych  zwigzanych z otrzymaniem dotaciji

oraz wydatkowaniem pochodzacych z niej Srodkéow;

2) identyfikacja poszczegéinych operacji zwigzanych =z realizowanym zadaniem

publicznym;

3) sporzadzenie w sposéb prawidtowy sprawozdania z realizacji zadania publicznego;

4) uzyskanie informacji (o ewentualnym) przychodzie (w tym takze odsetek bankowych

od $rodkéw pochodzacych z dotagji);

5) umozliwienie przeprowadzenia kontroli wykorzystania $rodkéw pochodzacych z dotaciji.

Obowigzek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej zadania publicznego powstaje
z chwilg rozpoczecia jego realizacji (z dniem zawarcia umowy).
Przed poniesieniem wydatkéw w ramach realizowanego zadania publicznego, Zleceniobiorca
planuje i wprowadza odpowiednia odrebng ewidencje ksiegowg w obszarze ksiag rachunkowych.
Planujgc ewidencije ksiegowg i dobierajac odpowiednie konta ksiegowe Zleceniobiorca bierze pod
uwage:

1) potrzeby informacyjne zwiazane ze sprawozdawczoscig w zakresie wydatkéw

kwalifikowalnych;

2) obowigzujgce przepisy prawa;

3) mozliwosci techniczne posiadanego przez siebie systemu ksiegowego.
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Powyzsze moze wymagaé od Zleceniobiorcy wydzielenia w swojej ewidencji odrebnych kont
(syntetycznych, analitycznych lub pozabilansowych), na ktérych prowadzona bedzie ewidencja
wydatkow kwalifikowanych.

Na kierowniku jednostki, podmiotu (Zleceniobiorcy), jako organie odpowiedzialnym za wykonanie
- obowigzkéw w zakresie rachunkowosci, cigzy obowigzek ustalenia i opisania zasad dotyczacych
ewidencji i rozliczania $rodkéw otrzymanych w ramach realizacji projektu (zadania publicznego),
i ujecia ich w Polityce rachunkowosci oraz dokonania zmian w Zakfadowym Planie Kont.
Konieczno$¢ prowadzenia wyodrebnione; ewidencji wydatkéw jest warunkiem zawartym w tresci
umowy.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do informowania, ze realizacja zadania publicznego jest
finansowana lub wspéffinansowana ze $rodkéw z dotacji. Szczegétowe zobowigzania
Zleceniobiorcy w powyzszym zakresie okresla umowa.

. Zmiana tresci umowy.

Wszelkie zmiany, uzupetnienia i o$wiadczenia skiadane w zwigzku z realizacjg zadania
publicznego wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W uzasadnionych przypadkach, do umowy moga zosta¢ wprowadzone zmiany w formie aneksu
podpisanego przez obie Strony.

Poprzez zawarcie stosownego aneksu dopuszczalne sg zmiany dotyczace kosztorysu,
w tym m.in. zmiana planowanych wydatkéw, zwiekszenie danej pozycji kosztorysu powyzej 10 %,
obnizenie $rodkéw wiasnych, a takze numeru rachunku bankowego Zleceniobiorcy oraz terminu
realizacji zadania publicznego.

Nie wymagajg formy aneksu zmiany dotyczgce zwigkszenia wktadu wiasnego finansowego oraz
wkiadu niefinansowego (o ile nie zmniejszy sie udziat tej wartosci w stosunku do wydatkowanej
kwoty dotacji), jak réwniez zmiany dotyczace harmonogramu realizacji zadania publicznego, pod
warunkiem, ze nie naruszajg one terminu realizacji tego zadania. W takim przypadku
Zleceniobiorca zobowigzany jest do pisemnego poinformowania DEKID MON o zaistniatych
zmianach oraz umieszczenia informacji o zmianach w sprawozdaniu koricowym.

Aneks do umowy moze zostaé zawarty wytgcznie w trakcie realizacji zadania, po zlozeniu
stosownego wniosku.

Whiosek o zawarcie aneksu wraz z uzasadnieniem Zleceniobiorca zobowigzany jest przestaé
do DEKID MON, w terminie umozliwiajgcym jego zawarcie, a w przypadku zmian dotyczacych
przesuniecia terminu realizowanych dziatai, w ramach zadania publicznego — nie pozniegj
niz 15 dni przed terminem podjecia tych dziatari.

Whiosek o zawarcie aneksu moze dotyczyé wytacznie dziatari (przedsiewzieé, zmian, itp.)
majgcych dopiero nastgpié.

Nie zawiera sie aneksu na etapie przygotowywania sprawozdania, tj. po faktycznym zakorczeniu
realizacji zadania.
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Dyscyplina finanséw publicznych.

Dyscyplina finanséw publicznych to okreslony, pozadany stan, ktérego zapewnienie wigze sie
z przestrzeganiem zespotu norm prawnych. Realizujgc zadanie publiczne zaleca sie zachowanie
szczegdlnej staranno$ci w przestrzeganiu postanowiern umowy i niniejszego Regulaminu,
gdyz naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, popetnione moze byé poprzez rézne
zachowania, niezgodne z zakazami albo nakazami, wynikajgcymi z réznych przepiséw
dotyczacych gospodarki finansowe;.

Majac na wzgledzie powyzsze, w szczegolnosci nalezy wskazag, ze:

1)

2)

3)

4)

8)

9)

zawarcie umowy na realizacje zadania publicznego nie oznacza, ze wszelkie stosunki
pomigdzy Zleceniodawcg a Zleceniobiorcg bedg regulowane przez przepisy prawa
prywatnego; przekazane Zleceniobiorcy przez Zleceniodawce w formie dotacji $rodki
finansowe majg charakter publicznoprawny i podlegajg szczegélnym zasadom rozliczania;

o prawidtowosci wykorzystania dotacji decyduje miedzy innymi termin, w ktérym $rodki
z dotacji pozostajg w dyspozycji Zleceniobiorcy, czyli od dnia otrzymania dotacji do 14 dni
od dnia zakoriczenia realizacji zadania publicznego, nie pdzniej jednak niz do dnia 31 grudnia
2019 r.; wykorzystanie dotacji poza wskazanym terminem stanowi o fakcie wykorzystania
dotacji niezgodnie z umowa;

srodki przyznane w ramach dotacji majg "znaczony" charakter i mogg byé wykorzystane
wytacznie po otrzymaniu przez Zleceniobiorce dotacji na rachunek bankowy;

dotacja nie moze by¢ przeznaczona na zwrot wydatkéw wczeséniej poniesionych przez
Zleceniobiorce;

wykorzystanie dotacji nastepuje poprzez zaptate za realizowane zadania, na ktére dotacja
zostata udzielona;

przekazanie dotacji na rachunek bankowy Zleceniobiorcy nie oznacza wykorzystania dotaciji;
Zleceniodawca nie ponosi odpowiedzialno$ci za dziatania podmiotéw wspétpracujgcych
ze Zleceniobiorcg podczas realizacji zadania publicznego, co oznacza, ze to Zleceniobiorca
jest w cafoéci odpowiedzialny za realizacje zadania publicznego oraz prawidtowo$é
wydatkowania dotacji i tylko Zleceniobiorca moze by¢ strong w postepowaniu dotyczacym
zwrotu dotacji w zwigzku z jej nieprawidtowym wykorzystaniem;

fakt przyznania dotacji i umieszczenie tej informacji w Biuletynie Informacji Publicznej nie jest
jednoznaczny ze zgodg Zleceniodawcy na realizacje zadania publicznego; realizacja zadania
publicznego moze odbywac sig¢ wytacznie po zawarciu umowy, ktéra szczegétowo reguluje
sposob realizacji zadania;

ostateczne wykorzystanie dotacji na cel, na ktéry zostata przyznana, nie daje podstaw
do stwierdzenia, Zze nie podlega ona zwrotowi jako nienalezna lub pobrana w nadmiernej
wysokosci; wydatkowanie dotacji podlega rygorom wydatkowania $rodkéw budzetowych
i o prawidtowoéci dokonanych wydatkéw decyduje fakt wypetnienia wszystkich szczegétowych
postanowien zawartej umowy;

10)w przypadku dotacji celowych udzielanych przez Ministra Obrony Narodowej obowigzuje

zasada rocznos$ci budzetu.
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2. Wydatkowanie $rodkéw i dokumentowanie wydatkéw.

Poniesione wydatki musza by¢ $ciSle zwigzane z realizowanym zadaniem publicznym
okreslonym w umowie, a dokumenty ksiegowe te wydatki potwierdzajgce muszg odzwierciedlaé
rzeczywistg transakcje gospodarczg, tj. winny charakteryzowac sie autentycznoscig pochodzenia
(istnieje pewno$¢ co do tozsamosci sprzedawcy towaréw lub ustug), integralnoscig tresci
(dokument nie nosi znamion zmian danych) i czytelnoscig tresci.

Reasumujac wszelkie wydatki muszg byé rzeczywiste, realne, udokumentowane
oraz wykorzystane na potrzeby zadania i wykorzystane w trakcie jego realizacji.

Wszelkie ptatno$ci muszg by¢ dokonywane z rachunku bankowego Zleceniobiorcy i wytacznie
w terminie realizacji zadania publicznego okre$lonym w umowie, przy czym dla $rodkow
pochodzgcych z dotacji termin ich wydatkowania nie moze by¢ wczesniejszy niz od dnia
ich otrzymania na rachunek bankowy Zleceniobiorcy. Dotyczy to réwniez kosztéw eksploataciji,
za ktore faktury wystawione sg w miesigcu nastgpnym. Faktury za ustugi za telefon lub inne ustugi
eksploatacyjne (np. energia, woda, itp.) nalezy zaliczkowo zaptaci¢ w miesigcu, w ktérym koriczy
sie realizacja zadania. Srodki z dotacji oraz inne $rodki finansowe, ktére zostaly okreslone
w umowie o realizacje zadania publicznego, a wydatkowane poza terminem okreslonym
w umowie stanowig koszty niekwalifikowalne.

W przypadku wystawienia dokumentu ksiegowego przed dokonaniem zakupu (towaru bgdz
ustugi) jego data wystawienia nie moze by¢ wcze$niejsza niz 30 dni przed datg faktycznego
odbioru towaru lub wykonania ustugi.

W przypadku wystawienia dokumentu ksiegowego po dokonaniu zakupu (towaru bgdz ustugi)
jego data wystawienia nie moze by¢ pézniejsza niz 15 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu,
w ktérym dokonano dostawy towaru lub wykonano ustuge.

Jezeli przed dokonaniem dostawy towaru lub wykonaniem ustugi dokonano czesci lub catosci
zaptaty, wystawienie dokumentu ksiegowego winno nastgpi¢ nie pozniej niz 15 dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktérym dokonano zaptaty.

3. Wykonanie czesci zadania przez podmiot niebedacy strong umowy

Zadanie publiczne nie moze by¢ realizowane przez podmiot niebedacy strong umowy,
z zastrzezeniem art. 16 ust. 4 ustawy o dziafalnoSci pozytku publicznego i o wolontariacie.
Intencja powierzenia realizacji cze$ci zadania innemu podmiotowi (podmiotom) musi byé
Ministrowi Obrony Narodowej znana na etapie sktadania oferty, co tez stanowié¢ bedzie podstawe
do udzielenia stosownego zezwolenia na wykonanie okreslonej czesci zadania przez podmiot
niebedacy strona umowy w tresci zawartej umowy.

Zawarte w ofercie realizacji zadania publicznego (a pdzniej w umowie) zobowigzanie
do samodzielnej realizacji zadania publicznego dla organu jest tozsame z posiadaniem
wymaganych przepisami prawa zezwolen (np. na prowadzenie szkolenn strzeleckich),
posiadaniem we witasnych zasobach kadry instruktorskiej oraz niezbednych $rodkéw materiatowo-
technicznych (z bronig palng witgcznie). Brak takich zezwolen i $§rodkdow nie moze stanowié
0 zgodzie Zleceniodawcy na realizowanie tychze czynnosci przez podmioty trzecie.
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Zleceniobiorca jest zobowigzany do wykorzystania otrzymanych $rodkéw finansowych zgodnie
z celem na jaki je uzyskat i na warunkach okreslonych umowa, w szczegélnos$ci zgodnie
z ofertg oraz zaktualizowanymi, stosownie do przyznanej dotacji, harmonogramem
i kosztorysem, stanowigcymi integralng cze$é umowy.

Obowigzkiem podmiotu realizujgcego zadanie publiczne z otrzymanej dotacji jest takie
dokumentowanie prowadzonych w ramach tego zadania czynnosci i zwigzanych z nimi wydatkéw,
by organ, od ktérego $rodki te pochodza, w oparciu o przedstawione i wiarygodne dokumenty,
bytw stanie powigza¢ kazdy poniesiony wydatek z realizowanym w ramach zadania celem,
a dokumentacja taka bedzie stanowi¢ podstawe do dokonania oceny sprawozdania koricowego
z realizacji zadania publicznego.

Rozliczenie $rodkéw z dotacji pod wzgledem finansowym, nastepuje wytgcznie na podstawie
dowodéw ksiegowych spetniajacych warunki okreslone w przepisach ustawy o rachunkowo$ci,
(w szczegdblnosci w art. 20 ust. 2 i art. 21) i w ustawie o podatku od towaréw i ustug
(w szczegdlnosci art. 106e, 106i, 106m), a takze w oparciu o przepisy ustawy o finansach
publicznych oraz ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Dowody ksiggowe obowigzkowo winny zawiera¢ dane szczegétowo identyfikujace
wykonang ustuge lub zakup towaru. Dowody ksiegowe dotyczace przewozu oséb lub wynajmu
srodka transportu winny posiadac¢ informacje na temat trasy, liczby transportowanych oséb, liczby
dni swiadczonej ustugi oraz stawki za kilometr. Dowody ksiegowe za ustugi hotelowe winny
zawieraC dane dotyczgce liczby i rodzaju wykonywanych ustug oraz ich cen jednostkowych.
Dowody ksiegowe z realizacji szkoler strzeleckich winny zawiera¢ dane dotyczace liczby
i rodzajow wykorzystywanej broni, liczby i rodzaju wykorzystanej amunicji, liczby o0s6éb
strzelajgcych, itp.

Wszystkie oryginaly dokumentéw ksiegowych stanowigcych dowéd poniesionych
wydatkow finansowych musza by¢ wystawione na Zleceniobiorce i przez Zleceniobiorce
optacone.

Dokumenty ksiegowe zwigzane z realizacjg zadania publicznego, dotyczace zaréwno $rodkéw
z dotacji, jak i wktadu wiasnego finansowego, winny by¢ opisane w sposéb trwaty na odwrocie
dowodu ksiegowego, zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 21 ustawy o rachunkowosci
i powinny zawierac:
1) pieczec organizacji oraz sporzadzony w sposéb trwaty opis:
a) ,Operacja dotyczy realizacji zadania (nazwa zadania) ....... ,
b) ,Zgodnie z zawartg Umowanr ...... 4 [ - — ", aw przypadku aneksu do Umowy nalezy
dopisac oraz ,zgodnie z Aneksem nr ........ zdnia......... g
2) opis merytoryczny zadania, ktérego dotyczy (w tym czas i miejsce):
a) przeznaczenie zakupionej ustugi, towaru, optacenie naleznosci;
b) w jakiej czeSci (kwotowo) zostata nalezno$¢ optacona ze $rodkéw pochodzgcych
z dotacji, a z jakiej ze srodkéw wiasnych;
c) ,Stwierdzam zgodno$¢ merytoryczng” - data i czytelny podpis osoby uprawnione;j,
odpowiedzialnej za cze$¢ merytoryczng;
d) ,Sprawdzono pod wzglgdem rachunkowym i formalnym” - data i czytelny podpis osoby
odpowiedzialnej za prowadzenie ksiag rachunkowych;
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e) dekret ksiegowy - sposéb ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych wraz z podpisem
osoby dokonujgcej wpisu do ewidencji ksiggowej oraz numerem dowodu ksiegowego;
f) zapis potwierdzajgcy akceptacje przez Giéwnego Ksiegowego dowodu ksiegowego
do zaptaty (data i czytelny podpis);
g) zapis dotyczgcy zatwierdzenia do zaptaty dowodu ksiegowego przez Kierownika jednostki
lub osobe upowazniong (data i czytelny podpis);
h) zapis, w jakim trybie dokonano zamoéwienia.
Powyzsze informacje musza by¢ podpisane przez osoby odpowiedzialne za rozliczenia
finansowe Zleceniobiorcy.

Rozliczenie s$rodkéw osobowych niefinansowych (praca wolontariuszy, praca spoteczna

cztonkow Zleceniobiorcy) winno by¢ udokumentowane w nastepujgcy sposob:

1) w przypadku wolontariusza — poprzez zawarte na pi$mie porozumienie (umowe)
wolontariacka,

2) w przypadku cztonka Zleceniobiorcy — poprzez pisemne o$wiadczenie wiadz statutowych
Zleceniobiorcy.

Dokumenty powyzsze winny zawiera¢ dane identyfikujace wykonujacego prace i jego podpis,

a takze rodzaj wykonywanej pracy, czas jej trwania oraz wycene jej wartosci. W przypadku gdy

wolontariusz wykonuje prace przez okres nie diuzszy niz 30 dni, na Zleceniobiorcy cigzy

obowigzek zawarcia umowy ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych wypadkéw, o ktérym

mowa w art. 46 ust. 3 ustawy o dziafalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Oferent jest zobowigzany do formalnego udokumentowania warto$ci wniesionego wktadu
rzeczowego, wycenionego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa. Warto$é wkiadu
rzeczowego powinna zosta¢ potwierdzona wyceng, umowa, dokumentami ksiegowymi,
kosztorysem, itp.

Deklarowana wycena warto$ci wktadu rzeczowego musi odzwierciedlaé aktualne ceny rynkowe.
Wkiad rzeczowy zostanie zweryfikowany pod katem zasadnosci wniesienia do kosztorysu
realizacji zadania publicznego przez Komisje. Organ zastrzega sobie prawo oceny
przeprowadzonej wyceny wkiadu rzeczowego pod wzgledem prawidiowosci, rzetelnosci
i wiarygodnosci jej przeprowadzenia zaréwno na etapie oceny oferty realizacji zadania
publicznego, jak i ztozonego sprawozdania z realizacji takiego zadania w przypadku ofert
(podmiotdéw), ktére otrzymaty dofinansowanie.

. Sposéb udokumentowania wktadu rzeczowego

Dokumentowanie wktadu rzeczowego polega na:

1) w przypadku nieodpfatnego udostepnienia pomieszczen i obiektéw, na bazie ktorych byto
realizowane zadanie publiczne na przedstawieniu umowy uzyczenia i/lub o$wiadczenia
wiasciciela/wynajmujacego, przy czym warto$¢ wkitadu rzeczowego nie moze przekroczyé
rownowartosci czynszu/optat jakie bytyby ponoszone przez Oferenta, gdyby zostata zawarta
umowa najmu;

2) w przypadku udostepnienia wyposazenia i/lub sprzetu na przedstawieniu umowy uzyczenia
i/lub oswiadczenia wiasciciela/wynajmujacego, przy czym warto$é wkiadu rzeczowego
nie moze przekroczy¢ kosztéw amortyzacji wyposazenia i/lub $rodkéw trwatych obliczonych
z uwzglednieniem czasu ich wykorzystania na potrzeby realizacji zadania publicznego
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lub wartosci optat, jakie nalezatoby pokry¢, gdyby zostata zawarta umowa wynajmu
wyposazenia i/lub sprzetu;

3) w przypadku warto$ci niematerialnych i prawnych na przedstawieniu dokumentéw
potwierdzajgcych posiadanie takich wartosci, przy czym warto$¢ wktadu rzeczowego nie
moze przekroczy¢ zakresu niezbednego do realizacji zadania publicznego, i nie moze byé
wigksza niz wycena tych przeprowadzona na warunkach rynkowych.

5. Rozliczenie wktadu rzeczowego odbywa sie w oparciu o wiarygodne kalkulacje.

Rozliczenie podrézy stuzbowych odbywa sie w oparciu o rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w paristwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy
stuzbowej (Dz. U. poz. 167).

Zasadniczg przestankg decydujgca o kwalifikacji danego wyjazdu jako podrézy stuzbowej, jest jej
celowosc¢ i bezposredni zwigzek z realizacjg zadania publicznego okre$lonego w umowie.

Z tytutu podrézy odbywanej w terminie okreslonym przez Zleceniodawce przystuguja:

1) diety;

2) zwrot kosztow przejazdu obejmujacych cene biletu okreslonego $rodka transportu,
z uwzglednieniem przystugujgcej pracownikowi ulgi na dany $rodek transportu, bez wzgledu
na to, z jakiego tytutu ulga ta przystuguje i zwrot kosztéw podrozy $rodkami komunikagji
miejskiej na podstawie biletéw, bagdz w wysokos$ci 20% diety dobowej, tj. 6,00 zt;

3) zwrot kosztow noclegdw oraz innych wydatkow okreslonych przez Zleceniodawce
odpowiednio do uzasadnionych potrzeb.

Do rozliczenia podrézy stuzbowej nalezy dotaczyé dowody (faktury, rachunki, bilety itp.)
potwierdzajace poszczegélne wydatki. W przypadku kosztéw podrézy stuzbowych pisemne
oSwiadczenia o dokonanym wydatku nie beda uwzgledniane i beda stanowié koszt
niekwalifikowany. Nie wymagajg udokumentowania fakturami (rachunkami) diety oraz wydatki
objete ryczattem.
Dokument rozliczajgcy podréz stuzbowg (Polecenie wyjazdu stuzbowego) powinien zawieraé
wszystkie dane okreslajgce cel i koszty dotyczace podrozy stuzbowej, a po jej zakoriczeniu
powinien by¢ zaakceptowany przez osobe upowazniong.
Zleceniobiorca moze wyrazi¢ zgode na przejazd w podrézy stuzbowej samochodem prywatnym.
W takim przypadku osobie odbywajacej podréz stuzbowa przystuguje zwrot kosztéw przejazdu
w wysokosci stanowigcej iloczyn ilosci przejechanych kilometréw i stawki za jeden kilometr
przebiegu, wiasciwej dla danego pojazdu, nie wigkszej niz okreslona w rozporzadzeniu Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalenia oraz sposobu dokonywania
zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli
i motorowerow niebedgcych wiasnoscig pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271, z p6ézn. zm.), tj.:

1) dla samochodu o poj. do 900 cm? - 0,5214 zi/km,

2) dla samochodu o poj. pow. 900 cm? - 0,8358 zi/km,

3) motocykl - 0,2302 zt/km,

4) motorower - 0,1382 zt/km.
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Rozliczenie podrézy stuzbowej samochodem stanowigcym $rodek trwaty Zleceniobiorcy,
wymaga udokumentowania poprzez:

1) ewidencje przebiegu pojazdu,

2) dokumenty potwierdzajace poniesione wydatki na paliwo.

Brak ewidencji przebiegu pojazdu badz dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki
na paliwo wykluczajg mozliwo$¢ zaliczenia wykazanych wydatkéw do kosztéw kwalifikowanych.
Koszty ubezpieczenia pojazdu lub koszty zwigzane z jego obstuga techniczng czy naprawg
(w catosci bagdz w czesci) nie podlegajg rozliczeniu w ramach rozliczenia podrézy samochodem.
Ewidencja przebiegu pojazdu musi zawiera¢ co najmniej nastepujace dane:

1) nazwisko, imie osoby uzywajgcej pojazd;

2) numer rejestracyjny pojazdu i pojemno$é silnika;

3) kolejny numer wpisu, date i cel wyjazdu;

4) opis trasy (skad-dokad), liczbe faktycznie przejechanych kilometréw:

5) stawke za jeden kilometr przebiegu;

6) kwote wynikajgcg z przemnozenia liczby faktycznie przejechanych kilometréw i stawki za

jeden kilometr przebiegu;

7) podpis osoby uzywajgcej pojazd;

8) podpis Zleceniobiorcy lub os6b umocowanych do dziatania na jego rzecz i w jego imieniu.
Zasady rozliczania podrézy w celach stuzbowych, mozna stosowaé analogicznie w odniesieniu
do osdb, ktérych podstawg wykonywania tych czynnosci jest umowa cywilnoprawna (o ile ta
umowa okresla zasady i sposéb podrozy stuzbowych), np. umowa zlecenia oraz w podobnych
przypadkach i wymaga udokumentowania poprzez:

1) ewidencje przebiegu pojazdu,

2) dokumenty potwierdzajgce poniesione wydatki na paliwo.

Rozliczenia jazd lokalnych samochodem prywatnym dokonuje sie na podstawie ewidenciji
przebiegu pojazdéw, wedtug stawek podanych powyze;.

Rozliczenie jazd lokalnych samochodem stanowigcym $rodek trwaty Zleceniobiorcy dokonuje sie
na podstawie ewidenciji przebiegu pojazdu i dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw
na paliwo.

Dokumentowanie prowadzonych przez Zleceniobiorce czynno$ci majacych na celu realizacje
zadania publicznego, obejmuje takze prowadzenie list obecnosci, sporzadzanie sprawozdan
ze spotkan, etc. Rolg Zleceniobiorcy jest takie dokumentowanie prowadzonych w ramach tego
zadania czynnosci i zwigzanych z nimi wydatkéw, by organ, od ktérego $rodki te pochodzg,
w oparciu o przedstawione i wiarygodne dokumenty, byt w stanie powigzaé kazdy poniesiony
wydatek z realizowanym w ramach zadania celem.

Zleceniobiorca, jako nabywca towaréw badz ustug — chocby nie byt podatnikiem VAT — ma prawo,
a w zwigzku z realizacjg zadania publicznego ma obowigzek zgdania od sprzedawcy dokumentu
ksiggowego nawet w przypadku czynnos$ci zwolnionych z podatku VAT.

W  przypadku nabycia towaréw Ilub ustug poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

Zleceniobiorca jest zobowigzany do udokumentowania poniesionych wydatkéw w oparciu
o dokumenty ksiggowe wydawane na zasadach obowigzujgcych w danym paristwie.
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Zasadg jest dokonywanie przez Zleceniobiorce ptatnosci bezgotéwkowych (w formie
przelewow). Dopuszczalne jest takze dokonywanie pfatnosci gotéwkowych, jednak
wytacznie w przypadku, gdy nie jest mozliwy obrét bezgotéwkowy.

Wydatki (transakcje) powyzej 15 tys. zt (zakup wszelkich ustug i towaréw u jednego
kontrahenta) w ramach realizacji jednego zadania publicznego, bez wzgledu na liczbe
dokonanych ptatnosci moga byé dokonywane tylko za posrednictwem rachunku
bankowego.

Ptatnosci powyzej 15 tys. zt, dokonywane poza rachunkiem bankowym beda traktowane
jako koszt niekwalifikowany.

Podatek od oséb fizycznych oraz sktadki ZUS nalezy optacié w terminie ptatnosci okreslonym
w umowie, nawet w przypadku, gdy przepisy regulujgce zasady ptatnosci tychze zobowigzar
zezwalajg na ptatnosci w pézniejszym terminie. Ptatnosci dokonane poza terminem ptatnosci
wskazanym w umowie stanowig koszt niekwalifikowany zadania publicznego.

6. Realizacja zadan publicznych zwigzanych z prowadzeniem szkolenia strzeleckiego

W przypadku realizacji zadan publicznych zwigzanych z realizowaniem strzelania (strzelan)

konieczne jest wykonanie ponizszych dziatan:

1) do strzelania mogg by¢é dopuszczone wytgcznie osoby (korzystajacy ze strzelnicy)
po uprzednim zapoznaniu si¢ z regulaminem strzelnicy i przepisami bezpieczenstwa,

2) strzelnice, na ktérych realizowane sg zadania publiczne muszg posiadaé wymagane prawem
pozwolenia oraz prowadzi¢ Ksigzke rejestru pobytu na strzelnicy zawierajgcg nastepujace
dane:

a) imie i nazwisko korzystajacego ze strzelnicy;

b) numer pozwolenia na brori oraz nazwe organu, ktéry je wydat, albo adres korzystajacego
ze strzelnicy, jesli nie posiada on pozwolenia na bron;

c) oswiadczenie korzystajgcego ze strzelnicy o zapoznaniu sie z regulaminem strzelnicy
i przepisami bezpieczeristwa, potwierdzone wtasnorecznym podpisem.

Do strzelania mogg by¢ dopuszczone wyigcznie osoby (korzystajgcy ze strzelnicy) po uprzednim

zapoznaniu si¢ z regulaminem strzelnicy i przepisami bezpieczenstwa.

Strzelnice, na ktérych realizowane sg zadania publiczne muszg posiadaé wymagane prawem

pozwolenia oraz prowadzi¢ Ksiazke rejestru pobytu na strzelnicy zawierajgcg nastepujace

dane:

1) imie i nazwisko korzystajgcego ze strzelnicy;

2) numer pozwolenia na bror oraz nazwe organu, ktory je wydat, albo adres korzystajacego ze
strzelnicy, jesli nie posiada on pozwolenia na bron;

3) oswiadczenie korzystajgcego ze strzelnicy o zapoznaniu sie z regulaminem strzelnicy
i przepisami bezpieczenstwa, potwierdzone wtasnorecznym podpisem.
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1. Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego.

Sprawozdanie z realizacji zadania publicznego nalezy sporzadzié wg wzoru okreslonego
w zatgczniku Nr 5 do rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczgcych realizacji
zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdar z wykonania tych zadar (Dz. U. poz. 1300).

Sprawozdanie powinno zawiera¢ informacje o przebiegu realizacji zadania publicznego,
szczegotowe rozliczenie finansowe, zestawienie dowodéw ksiegowych, o$wiadczenie
o wydatkowaniu $rodkéw z dotacji zgodnie z przepisami prawa i zapisami umowy oraz inne istotne
informacje o realizacji tego zadania.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do wskazania w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego
wysoko$¢ ewentualnych przychodéw uzyskanych przy realizacji tego zadania. Przychody
uzyskane od srodkéw z dotacji podlegajg rozliczeniu (wydatkowaniu) wedtug tych samych zasad,
co $rodki z dotacji.

2. Zalaczniki do sprawozdania.

Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego Zleceniobiorca zobowigzany jest sporzadzié
w terminie 30 dni od daty zakoriczenia jego realizaciji.
Sprawozdanie mozna ztozy¢ w Biurze Podawczym Ministerstwa Obrony Narodowej mieszczacym
sie w Warszawie, przy al. Niepodlegto$ci 218 (wejscie od ul. Filtrowej) lub przestaé na adres:
Dyrektor Departamentu Edukacji, Kultury i Dziedzictwa MON
al. Niepodlegtosci 218, 00-911 Warszawa

Do sprawozdania nalezy zalaczy¢ dodatkowe materialy dokumentujace dziatania faktyczne
podjete przy realizacji zadania publicznego, np. publikacje (plakaty, ulotki, druki) wydane
w ramach projektu, filmy (reportaze) na ptytach DVD, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji,
analizy, itp.

W przypadku zawarcia uméw o dzieto i uméw zleceri w trakcie realizacji zadania, Zleceniobiorca
jest zobowigzany do przedstawienia potwierdzenia optacenia podatku dochodowego
i sktadek ZUS oraz ziozenia o$wiadczenia, ze osoby z ktérymi zawart te umowy nie sag
zotnierzami i pracownikami Departamentu Edukacji, Kultury i Dziedzictwa MON, badz innego
podmiotu (instytucji, jednostki organizacyjnej, itp.) bioracej udziat ze strony Zleceniodawcy
w procesie finansowania, nadzoru i kontroli zadania publicznego okreslonego w zawartej umowie.

Do sprawozdania nie zalagcza sie oryginatéw ani kopii faktur, rachunkéw (nie dotyczy
dokumentéw ksiegowych potwierdzajacych zakup amunicji), uméw cywilnoprawnych (wraz
z rachunkami) oraz dowodéw przeprowadzenia stosownego postepowania w ramach zaméwien
publicznych.
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Zleceniobiorca jest zobowigzany do posiadania w dokumentacji zadania publicznego wykazéw
uczestnikow (adresatéw) zadania publicznego pozwalajacych na witasciwg ich identyfikacje, w tym
takze wykazoéw osob objetych bezptatnym wyzywieniem i zakwaterowaniem.

Informacja o liczbie adresatéow zadania (w tym objetych bezptatnym zakwaterowaniem
i wyzywieniem) winna znalez¢ sie w tresci sprawozdania.

W przypadku realizacji zadan publicznych zwigzanych z wykorzystaniem broni i amunicji

Zleceniobiorca jest zobowigzany do przedstawienia:

1) potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe do tego uprawniong oraz opatrzonych
datg potwierdzenia kopii dokumentéw ksiegowych dotyczgcych zakupu amunicji wraz

z dokumentacja potwierdzajgcg ich optacenie;

2) informacji o adresie strzelnicy, dacie strzelania (strzelan), rodzaju (rodzajach) broni oraz liczbie

i rodzaju (rodzajéw) amunicji zuzytej podczas strzelania (strzelan);

3) informacji potwierdzajacej ilosci i rodzaje zuzytej amunicji w trakcie strzelania przez
uczestnikéw strzelania;
4) oswiadczenia o:

a) posiadaniu w dokumentacji zadania publicznego wykazéw o0s6b korzystajgcych
ze strzelnicy (listy strzelan) pozwalajgcych na wiasciwg ich identyfikacje wraz z informacja
dotyczacg liczby i rodzaju zuzytej przez nich amunicji potwierdzong wiasnorecznym
podpisem,

b) dopuszczeniu do strzelania wylacznie osob (korzystajgcych ze strzelnicy) po uprzednim
zapoznaniu sie z regulaminem strzelnicy i przepisami bezpieczenstwa.

Ponadto, Zleceniobiorca jest zobowigzany do posiadania w dokumentacji zadania publicznego
wykazow os6b korzystajgcych ze strzelnicy (listy strzelar) pozwalajgcych na wiadciwg ich
identyfikacje wraz z informacjg dotyczaca liczby i rodzaju zuzytej przez nich amunicji potwierdzong
wiasnorecznym podpisem strzelajgcego.

Dokumentacja zadania publicznego, o ktérej mowa powyzej, powinna byé okazywana na
wezwanie kazdego organu uprawnionego do kontroli oraz na kazde wezwanie komorki
organizacyjnej MON wia$ciwej do prowadzenia monitoringu i ewaluacji efektywnosci dziatalnosci
proobrone;j.

Dokumentacja, o ktérej mowa, winna by¢ przechowywana w siedzibie Zleceniobiorcy przez okres
5 (pieciu) lat, liczgc od poczatku roku nastepujgcego po roku, w ktérym Zleceniobiorca realizowat
zadanie publiczne, w sposéb majgcy chroni¢ jg przed niedozwolonymi zmianami,
nieupowaznionym rozpowszechnianiem lub zniszczeniem.

3. Zatwierdzenie sprawozdania.

Sprawozdanie poddawane jest analizie i ocenie pod wzgledem merytorycznym, w szczegdlnosci
w odniesieniu do wydatkéw poczynionych przez Zleceniobiorce przy realizacji zadania
publicznego. Analiza, o ktérej mowa powyzej, polega na badaniu w szczegolnosci:
1) zgodnosci realizacji zadania publicznego z jego opisem zawartym w ofercie,
2) zgodnosci wykorzystania srodkéw z dotacji z zaplanowanym ich przeznaczeniem,
3) prawidiowosci, rzetelno$¢ i terminowo$¢ sporzgdzenia rozliczenia finansowego
i sprawozdania merytorycznego,
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4) stosowania zasady oszczednosci i celowosci wydatkowania $rodkéw finansowych,
5) przestrzegania przepiséw ustawy o finansach publicznych w odniesieniu do dysponowania
$rodkami publicznymi.

Sprawozdanie zostaje uznane za sporzadzone prawidiowo jezeli:

1) ztozone zostato na witasciwym formularzu;

2) wypetnione zostaly wszystkie wymagane pola sprawozdania w sposéb przedstawiajacy
rzeczywisty przebieg realizacji zadania publicznego, zwtaszcza wskazujace na istnienie
logicznego powigzania pomiedzy oferta, kosztorysem a poszczegélnymi czesciami
sprawozdania;

3) zfozone zostato w prawem przewidzianym terminie;

4) zostaly zatgczone do niego deklarowane przez Zleceniobiorce zataczniki;

5) termin i miejsce realizacji zadania publicznego sg zgodne z umowa;

6) poniesione wydatki sg zgodne z kosztorysem;

7) $rodki z dotacji zostaty wydatkowane zgodnie z umowa;

8) zwrot niewykorzystanej czesci $rodkow z dotacji zostat dokonany w terminie;

9) nie zawiera btedéw rachunkowych;

10) formularz sprawozdania wypetniony zostat w sposéb czytelny;

11) zostaty zachowane wszystkie warto$ci procentowego udziatu poszczegélnych $rodkéw
i wydatkéw, o ktérych mowa w umowie i niniejszym Regulaminie;

12) podpisane zostato przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczer woli w sprawach
majatkowych.

W sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego moga zostaé ujete wylacznie dokumenty
ksiegowe zaksiggowane i faktycznie optacone, przy czym nie podlegaja rozliczeniu koszty
niekwalifikowane.

W przypadku braku uchybiern Zleceniobiorca zostaje poinformowany o zatwierdzeniu
sprawozdania. Zatwierdzenie sprawozdania dokonuje z upowaznienia Ministra Obrony Narodowe;j
Dyrektor Departamentu Edukacji, Kultury i Dziedzictwa MON.

Umowe uznaje si¢ za wykonang z chwilg zatwierdzenia sprawozdania przez Zleceniodawce.
Nieusunigcie btedéw (brak korekty sprawozdania) lub nieuzupetnienie brakéw w sprawozdaniu,
wtym nieziozenie dokumentacji na zadanie Zleceniodawcy, a takze nieziozenie przez

Zleceniobiorce sprawozdania (czg$ciowego, koricowego) bedzie traktowane jako uchylanie sie od
rozliczenia wykonania zadania publicznego.

. Kontrola finansowa i ocena merytoryczna realizacji zadania publicznego.
Kontrola obejmuje prawidtowo$¢ wykonania zadania publicznego przez Zleceniobiorce

oraz prawidtowos¢ wydatkowania przez niego $rodkéw finansowych. Kontrola moze byé
prowadzona zaréwno w trakcie, jak i po zakoriczeniu realizacji zadania publicznego.
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Prawo przeprowadzenia kontroli przystuguje upowaznionym przedstawicielom Ministra Obrony
Narodowej, zaréwno w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.

W przypadku zadan publicznych realizowanych na wniosek, o ktérym mowa w pkt 14 decyzji
Nr 310/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 4 sierpnia 2015 r. w sprawie zasad i trybu zlecania
zadan publicznych przez Ministra Obrony Narodowej (Dz. Urz. Min. Obr. Nar. poz. 232, z pézn.
zm.), prawo prowadzenia i nadzoru merytorycznego przystuguje réwniez podmiotowi, na ktérego
wniosek zadanie byto realizowane.

Kontrole przeprowadzi¢ mogg takze upowaznieni przedstawiciele innych organéw kontroli
panstwa.

Na wezwanie Zleceniodawcy, Zleceniobiorca zobowigzany jest w wyznaczonym terminie
i miejscu do przedtoZenia do wgladu oryginatéw faktur i innych dowodéw ksiegowych wykazanych
w sprawozdaniu oraz innych dokumentéw potwierdzajacych realizacje zadania publicznego
(np. listy strzelan, itp.) lub przestania bez danych osobowych ich uwierzytelnionych kopii w celu
odpowiednio dokonania kontroli dokonanych przez Zleceniobiorce wydatkéw oraz potwierdzenie
podjetych dziatan w trakcie realizacji zadania.

Wszelkg dokumentacje zwigzang z realizacjg zadania publicznego Zleceniobiorca zobowigzany
jest przechowywac przez 5 lat, liczac od dnia 1 stycznia roku nastepujgcego po roku, w ktérym
realizowat to zadanie.

O wynikach przeprowadzonej kontroli Zleceniodawca informuje Zleceniobiorce, a w przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci, przekazuje mu wnioski i zalecenia majgce na celu ich usuniecie.
Zleceniobiorca w terminie okre$lonym w protokole zobowigzany jest do wykonania zalecen
i poinformowania o tym Zleceniodawcy.

Ocena merytoryczna zadania moze zosta¢ przeprowadzana podczas jego realizacji przez osoby
reprezentujgce komorki organizacyjne Ministerstwa Obrony Narodowej lub osoby z jednostek
organizacyjnych podlegtych Ministrowi Obrony Narodowej lub przez niego nadzorowanych. Osoba
dokonujgca oceny merytorycznej zadania publicznego przygotowuje notatke, ktérg przesyta
do Zleceniodawcy (Dyrektor Departamentu Edukacji, Kultury i Dziedzictwa MON) oraz
do Zleceniobiorcy (podmiot realizujgcy zadanie).

2. Obowigzek zwrotu Srodkéw z dotacji.

Konsekwencjg razgcych uchybien w sposobie wydatkowania, na podstawie przepiséw o finansach
publicznych moze by¢ zwrot czesci lub cato$ci przyznanej dotaciji.

Zwrot srodkéw z dotacji nastepuje w catosci lub w czesci, miedzy innymi w sytuacjach, gdy:

1) dotacja w cato$ci lub czesci zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem;

2) dotacja w catosci lub czesci zostata pobrana nienaleznie;

3) dotacja zostata pobrana w nadmiernej wysokos$ci;

4) dotacja (w cato$ci lub czesci) nie zostata wykorzystana przez Zleceniobiorce;

5) Zleceniobiorca i Zleceniodawca na mocy porozumienia rozwigzali umowe o realizacje zadania
publicznego i okreslili obowigzek zwrotu $rodkéw, ze wskazaniem kwoty i terminu dokonania
zwrotu;
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6) wobec naruszenia przez Zleceniobiorce innych obowigzkéw okre$lonych w umowie,
Zleceniodawca dokonat jednostronnego rozwigzania umowy.

W przypadku, gdy obowigzek zwrotu $rodkéw z dotacji nie budzi watpliwosci (tzn. jest oczywista
przyczyna, wysokos¢ i data, od ktérej nalezy naliczy¢ odsetki), Zleceniodawca informuje pismem
Zleceniobiorce o obowigzku zwrotu dotacji, wskazujac kwote dotacji podlegajaca zwrotowi
oraz termin zwrotu. W przypadku dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, pobranej w
nadmiernej wysokos$ci lub pobranej nienaleznie, srodki z dotacji podlegajg zwrotowi do budzetu
panstwa wraz z naleznymi odsetkami, w terminie 15 dni od dnia stwierdzenia powyzszych
okolicznosci. Odsetki od dotacji podlegajgcych zwrotowi do budzetu panstwa nalicza sie,
poczawszy od dnia przekazania z budzetu parstwa dotacji wykorzystanych niezgodnie
z przeznaczeniem, bgdz od dnia stwierdzenia nieprawidlowego naliczenia lub nienaleznego
pobrania dotaciji.

3. Archiwizacja dokumentacji

Umowa wraz z egzemplarzem oferty oraz pozostatymi zatgcznikami jest przechowywana przez
Zleceniodawce przez 5 lat, liczac od dnia 1 stycznia roku nastepujgcego po roku, w ktérym
odbywata sig procedura konkursowa. Po uptywie tego terminu, umowa wraz z zatacznikami moze
zostac¢ zniszczona.

Oferty realizacji zadania publicznego odrzucone ze wzgledéw formalnych i merytorycznych
wraz z pozostatymi dokumentami (w tym: zatgczniki do oferty, karta oceny oferty) przechowywane
sq przez Zleceniodawce przez jeden rok liczac od dnia 1 stycznia roku nastepujacego po roku,
w ktorym odbyta sig procedura konkursowa. Po uptywie tego terminu oferty odrzucone moga
zostac zniszczone.

Sprawozdanie z realizacji zadania publicznego jest przechowywane przez Zleceniodawce przez
okres 5 lat, liczac od dnia 1 stycznia roku nastepujacego po roku, w ktérym przedmiotowe
sprawozdanie wptyneto do DEKID MON. Po uptywie tego terminu, sprawozdanie z realizacji
zadania publicznego moze zosta¢ zniszczone.

1. Kazdy, w terminie 30 dni od dnia ogtoszenia wynikéw konkursu, moze zgdaé szczegdlowego
uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty. Whioski ztozone w p6zniejszym terminie nie podlegaja
rozpoznaniu.

2. Dokumentacja realizowanego zadania publicznego stanowi informacje publiczng w rozumieniu
przepisow ustawy o dostepie do informacji publicznej i podlega udostepnieniu w oparciu o zapisy
przywotywanej ustawy zaréwno przez Zleceniodawce, jak i Zleceniobiorce.

3. Informacja ogdlna dotyczgca przetwarzania danych osobowych przez Ministra Obrony Narodowej
w zwigzku z realizacjg zadan ustawowych.

Dziatajgc na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych) - dalej: RODO informuje, ze:
Administratorem danych osobowych jest Minister Obrony Narodowe;j z siedziba;

Al. Niepodlegtosci 218, 00-911 Warszawa
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tel. 22 628 0031, adres e-mail bsiw@mon.gov.pl
Ww. dane kontaktowe sg jednoczesnie danymi kontaktowymi Inspektora Ochrony Danych.
Dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji zadarn ustawowych Ministra Obrony
Narodowej na podstawie art. 6 ust. 1 lit c RODO (wype{nlenle obowigzku prawnego) w zwigzku

~ z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Dane moga byé przekazywane podmiotom przetwarzajgcym dane osobowe na zlecenie
administratora, a takze innym podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa.
Dane nie bedg przekazywane do paristwa trzeciego ani do organizacji miedzynarodowe;.
Dane bedg przechowywane przez okres wynikajgcy z przepiséw prawa.
Osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje prawo:

e dostepu do danych osobowych,

e Zgdania ich sprostowania,

e prawo do ograniczenia przetwarzania w przypadkach wymienionych w RODO,

e prawo do usunigcia danych w przypadku, gdyby dane byly przetwarzane niezgodnie

Z prawem.

W zwigzku z tym, Ze przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie przepiséw
prawa osobie, ktérej dane dotycza nie przystuguje prawo do przenoszenia danych ani prawo do
wniesienia sprzeciwu.
Osobie, ktdrej dane dotyczg przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.
Podanie danych jest wymogiem ustawowym. Konsekwencjg ich nie podania bytby brak
mozliwosci zrealizowania zadan ustawowych wobec takiej osoby.
W trakcie przetwarzania danych nie bedzie dochodzito do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji ani do profilowania.

W sytuacji zmiany przepiséw, o ktérych mowa w niniejszym ,Regulaminie” zastosowanie majg
przepisy obowigzujgce w trakcie wykonania zadania
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