Zatacznik nr 1

Do Zarzadzenia Nr 17/2021
Nadles$niczego Nadle$nictwa Olsztynek
z dnia 15 kwietnia 2021 r.

ANEKS NR 5

z dnia 15.04.2021 r.
do tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Nadle$snictwa Olsztynek

W zwigzku ze zmianami organizacyjnymi wprowadza si¢ do tekstu jednolitego Regulaminu
Organizacyjnego Nadlesnictwa Olsztynek nastepujace zmiany:

§6,1.1)

BYLO:

b) Dzial Finansowo-Ksiegowy (KF) — kierowany przez glownego ksiegowego (K).
Do zadan Dzialu w szczeg6lno$ci nalezy: prowadzenie spraw dotyczacych gospodarki
finansowej nadle$nictwa, kontrola poprawnosci ewidencji ksiegowej prowadzona
w ramach kontroli wewngtrznej dokumentow finansowo-ksiggowych nadlesnictwa,
windykacja wszystkich naleznosci, spraw zwigzanych z ubezpieczeniami spotecznymi
oraz ptacami, prowadzi rachunkowos$¢ zgodnie z obowigzujacymi zasadami. W dziale
jest prowadzona kasa oraz sprawy zwigzane z tacznos$cig telefoniczng tel. komérkowych
1 stacjonarnych nadle$nictwa. Glowny ksiggowy opracowuje regulamin kontroli
wewnetrzne] 1 obiegu dokumentdw w nadlesnictwie oraz zestawienia plandow
finansowo-gospodarczych, zajmuje si¢ kontrolg formalnorachunkows, analizg
i sprawozdawczo$cig finansowo-ksiegowa. Nadzoruje caloksztalt prac z zakresu
rachunkowosci poszczegolnych komoérek organizacyjnych.

c) Dzial Administracyjno-Gospodarczy (SA) — kierowany przez sekretarza nadlesnictwa

(S).
Do zadan Dzialu w szczegodlnosci nalezy organizacja i1 prowadzenie zaméwien
publicznych, realizacja zadan wynikajacych z caloksztaltu zagadnien obejmujacych
pelng obstuge administracyjng nadle$nictwa: zaopatrzeniem, remontami, zakupami oraz
inwestycjami w nadles$nictwa, transportem i jego ewidencja, dzierzawami, najmem
mieszkan, budynkéw i budowli, podatkami lokalnymi oraz prowadzeniem spraw
zwigzanych z inwentaryzacjg skladnikow majatkowych, prowadzenie archiwum
zaktadowego. W dziale Administracyjno-Gospodarczym znajdujg si¢ pracownicy
fizyczni (konserwator, kierowcy 1 sprzataczka), ktérzy bezposrednio podlegaja
sekretarzowi nadles$nictwa.

JEST:

b) Dzial Finansowo-Ksiegowy (KF) — kierowany przez gtownego ksiegowego (K).
Do zadan Dzialu w szczeg6lno$ci nalezy: prowadzenie spraw dotyczacych gospodarki
finansowe] nadlesnictwa, kontrola poprawnosci ewidencji ksiggowej prowadzona
w ramach kontroli wewnetrznej dokumentéw finansowo-ksiggowych nadle$nictwa,
windykacja wszystkich naleznosci, prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniami
spotecznymi oraz ptacami, prowadzenie rachunkowo$¢ zgodnie z obowigzujgcymi
zasadami. W dziale jest prowadzona kasa. Glowny ksiggowy opracowuje regulamin
kontroli wewngtrznej i obiegu dokumentoéw w nadles$nictwie oraz zestawienia planéw
finansowo-gospodarczych, zajmuje si¢ kontrola formalnorachunkowa, analiza



i sprawozdawczos$cia finansowo-ksiegowa. Nadzoruje catoksztatt prac z zakresu
rachunkowosci poszczegdlnych komorek organizacyjnych.

c¢) Dzial Administracyjno-Gospodarczy (SA) — kierowany przez sekretarza nadlesnictwa
(S).
Do zadan Dzialu w szczegoélno$ci nalezy organizacja 1 prowadzenie zamoOwien
publicznych, realizacja zadan wynikajgcych z catoksztattu zagadnien obejmujacych
peing obstuge administracyjng nadlesnictwa: zaopatrzeniem, remontami, zakupami oraz
inwestycjami
w nadle$nictwa, transportem i jego ewidencja, dzierzawami, najmem mieszkan,
budynkow i budowli, podatkami lokalnymi oraz prowadzeniem spraw zwigzanych
z inwentaryzacjg sktadnikow majatkowych, sprawy zwigzane z tacznos$cig telefoniczng
tel. komorkowych i stacjonarnych nadlesnictwa oraz prowadzenie archiwum
zaktadowego. W dziale Administracyjno-Gospodarczym znajdujg si¢ pracownicy
fizyczni (konserwator, kierowcy 1 sprzataczka), ktorzy bezposrednio podlegaja
sekretarzowi nadles$nictwa.

W zwigzku z wprowadzonymi zmianami organizacyjnymi zmianie ulegly nast¢pujace
zatgczniki:

- Zalacznik nr 1 schemat organizacyjny Nadlesnictwa Olsztynek;

- Zalacznik nr 4 wykaz statych zastgpstw w Nadle$nictwie Olsztynek.

Zakaczniki do Aneksu nr 5
Zat. 1 — Schemat organizacyjny Nadlesnictwa Olsztynek
Zat. 4 — Wykaz statych zastgpstw w Nadle$nictwie Olsztynek



