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Szanowni Panstwo

Wdrazajac Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2014-2020, na Panstwa rece
przekazuj¢ niniejszy poradnik opisujacy zasady i warunki otrzymania pomocy
w ramach poddziatania ,,Wsparcie inwestycji w gospodarstwach rolnych” dla typu
operacji ,,Rozwdj przedsigbiorczosci — rozwaéj ustug rolnych”.

W poradniku znajda Panstwo informacje przydatne przy ubieganiu si¢ o pomoc,
w tym takze opisujgce przebieg obstugi przez Agencj¢ ztozonego Wniosku.
Korzystajac tej formy wsparcia beda mogli Panstwo zrealizowaé inwestycje
polegajace na $wiadczeniu ustug rolniczych w ramach kodow PKD zwigzanych
z dziatalno$cia uslugowa wspomagajaca produkcje roslinng, wspomagajaca chow
i hodowle zwierzat gospodarskich jak rowniez dziatalno$¢ ustugowa nastepujaca
po zbiorach. W ramach operacji mozna bedzie dokona¢ zakupu maszyn, narzgdzi
i urzadzen, sprzetu komputerowego, wdrozy¢ system zarzadzania jakosScia, ktore
to inwestycje przyczynig si¢ do rozwoju ustug rolniczych $wiadczonych dla
gospodarstw rolnych i realizowanych w sposob innowacyjny oraz minimalizujacy
oddziatywanie na srodowisko.

Oprécz dokumentu Program Rozwoju Obszarow Wiejskich PROW 2014-2020
oraz rozporzgqdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 pazdziernika
2015 roku w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty
pomocy finansowej na operacje typu ,, Rozwdj przedsiebiorczosci — rozwdj ustug
rolniczych” w ramach poddziatania ,, Wsparcie inwestycji w tworzenie i rozwdj
dziatalnosci pozarolniczej” objetego PROW na lata 2014-2020, poradnik jest
kolejnym zrodtem informacji o zasadach otrzymania pomocy w ramach ww. typu
operacji. Zachgcam Panstwa do lektury poradnika, atakze korzystania z
mozliwo$ci ubiegania si¢ 0 pomoc.

W przypadku dodatkowych pytan zachecam do kontaktu z pracownikami
Oddzialow Regionalnych Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa,
a takze pod numerem bezptatnej infolinii 800 38 00 84.

Daniel Obajtek
Prezes Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
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Kto moze zosta¢ Beneficjentem poddzialania?

Podmiotem ubiegajacym si¢ o pomoc, zwanym dalej Wnioskodawca, moze by¢
osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowoS$ci prawnej.

Osoba fizyczna musi mie¢ zarejestrowang dziatalno$¢ gospodarcza przez co
najmniej dwa lata przed dniem ztozenia Whiosku o przyznanie pomocy — co jest
potwierdzane wpisem w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci
Gospodarczej (CEDIG). Osoba prawna albo spotka osobowa, jak roéwniez
jednostka organizacyjna nieposiadajagca osobowosci prawnej, musi by¢ wpisana
do rejestru przedsi¢biorcow w Krajowym Rejestrze Sagdowym co najmniej dwa
lata przed dniem zlozenia Whniosku. Do okresu prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej wlicza si¢ roOwniez zawieszenia prowadzenia tej dziatalnosci.

Whioskodawca musi wykonywa¢ minimum dwa lata dziatalno§¢ gospodarcza
obejmujaca swiadczenie ustug dla gospodarstw rolnych w zakresie wspieranych
kodow PKD, jako mikro lub male przedsi¢biorstwo w rozumieniu rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. (Dz. Urz. UEL 187
226.06.2014 1., str. 1).

W przypadku spétki cywilnej o pomoc moze ubiegaé si¢ zardwno spotka, jak
i kazdy ze wspolnikow spotki, przy czym kazdy wspolnik musi spetniaé warunki
dostgpu do pomocy.

Pomoc moze by¢ przyznana podmiotowi, ktory:

e  nie podlega wykluczeniu z ubiegania si¢ o przyznanie pomocy na podstawie
przepisoOw rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia
11 marca 2014 r. uzupeniajacego rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1306/2013 (Dz. Urz. UE L 181 z 20.06.2014, str. 48),

e jest zdolny do zrealizowania operacji i osiggni¢cia jej celu,

e  wykonuje dziatalno$¢ gospodarcza na terenie Rzeczpospolitej Polskiej
w zakresie co najmniej jednego z rodzajow dziatalnos$ci wspierane;j,
okreslonej kodem PKD 01.61.Z lub 01.62.Z lub 01.63.Z przez co najmniej
2 lata poprzedzajace dzien ztozenia Wniosku o przyznanie pomocy (wraz
z okresami zawieszenia),

e  udokumentuje fakturami VAT lub wydrukami paragonow fiskalnych kas
rejestrujacych wykonanie ustug rolniczych w ramach wspieranych kodow
PKD na kwotg¢ nie mniej niz po 10 tys. ztotych brutto w kazdym z 12
miesigcznych  okresOw  poprzedzajacych dzien zlozenia Wniosku
0 przyznanie pomocy,



e nie uzyskal pomocy finansowej w ramach dziatania ,Modernizacja
gospodarstw rolnych” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich
na lata 2007-2013,

e  ma nadany numer identyfikacyjny w trybie przepisow o krajowym systemie
ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji
Whioskow o przyznanie platnosci lub malzonkowi zostal nadany numer
identyfikacyjny, lub wystapit z Wnioskiem o nadanie takiego numeru (brak
ww. numeru skutkuje pozostawieniem Wniosku bez rozpatrzenia).

Whioskodawca powinien udowodni¢ konieczno$¢ dofinansowania inwestycji ze
srodkoéw publicznych, poprzez wykazanie w biznesplanie, ze realizacja operacji
i osiggni¢cie zaktadanych celow nie byloby mozliwe bez udziatu $rodkow
publicznych, o ktore wystepuje.

Jakie warunki musi speli¢ operacja’ zeby pomoc moglta by¢ przyznana?
Pomoc moze by¢ przyznana, jesli operacja:

e spelnia wymagania okre§lone w Programie, w szczegdlnosci zapewnia
osiggnigcie 1 zachowanie celow poddziatania,

e spelnia wymagania okre§lone przepisami prawa majacymi zastosowanie
do inwestycji realizowanych w ramach operacji,

o W zakresie kosztow kwalifikowalnych, nie jest finansowana z udzialem
innych $rodkéw publicznych,

e jej realizacja nie bedzie mozliwa bez udziatu $rodkéw publicznych,

e jest uzasadniona ekonomicznie, w tym pod wzgledem racjonalnosci jej
kosztow.

Jaki jest zakres dzialalno$ci gospodarczych objetych pomoca?

Pomoc moze by¢ udzielana na rozwdj wykonywanej dziatalno$ci gospodarczej
w zakresie kodow Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD):

e 01.61.Z Dzialalnos¢ ustugowa wspomagajaca produkcje¢ roslinna,

e 01.62.Z Dziatalno$¢ ustugowa wspomagajaca chow i hodowle zwierzat
gospodarskich,

e 01.63.Z Dziatalno$¢ ustugowa nastepujaca po zbiorach.

! operacja - 0znacza inwestycje (W tym zakup maszyn, urzadzen, wyposazenia) lub kilka
inwestycji, na realizacj¢ ktorych wystepuje si¢ 0 pomoc w jednym Wniosku o przyznanie
pomocy
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Jaki jest maksymalny okres realizacji operacji?
Pomoc przyznaje sie, jezeli:

1) operacja bedzie realizowana w nie wigcej niz dwoch etapach, a wykonanie
zakresu rzeczowego, zgodnie z zestawieniem rzeczowo-finansowym
operacji, w tym poniesienie przez Beneficjenta kosztéw kwalifikowalnych
operacji oraz ztozenie Wniosku o pfatnosé koficows, nastapi w terminie:

a) 36 miesiecy od dnia zawarcia umowy — W przypadku operacji
realizowanych w dwdch etapach,

b) 24 miesiecy od dnia zawarcia umowy — w przypadku operacji
realizowanych w jednym etapie

— lecz nie pozniej niz do dnia 30 czerwca 2023 r.;

2) zlozenie Wniosku o pfatnosé posrednig nastgpi w terminie 24 miesiecy od
dnia zawarcia umowy;

3) platnos¢ koncowa bedzie obejmowata nie mniej niz 25% tacznej planowanej
wysokosci pomocy.

W przypadku operacji obejmujacych inwestycje polegajace na nabyciu rzeczy
bedacych przedmiotem leasingu, liczba etapow moze wynie$§¢ maksymalnie 5.
Pierwszy Wniosek 0 platnosé posrednig nalezy ztozy¢ w terminie 12 miesigey od
dnia zawarcia umowy, przy czym Whnioski te nie moga by¢ sktadane czesciej niz
co 6 miesigcy. Zakonczenie realizacji operacji i ztozenie Wniosku o platnosé
koncowa musi nastapi¢ w terminie do 60 miesigcy od dnia zawarcia umowy,
lecz nie pozniej niz do dnia 30 czerwca 2023 r.

Jakie rodzaje kosztow sg uznawane za kwalifikowalne?

Do kosztow kwalifikowalnych operacji zalicza si¢ koszty:

1)  zakupu lub zwigzane z umowa leasingu zakonczonego przeniesieniem
prawa wlasnosci:
a) nowych maszyn, narzedzi lub wurzadzen do produkcji rolnej
przeznaczonych do:

- uprawy gleby oraz siewu, sadzenia, pielegnacji, ochrony, nawozenia
1 zbioru roslin,

- przygotowywania, mycia, suszenia, czyszczenia, kalibrowania,
sortowania, wazenia 1 pakowania produktow rolnych w celu
przygotowywania ich do sprzedazy,

- przygotowywania pasz,

- rozdrabniania i szarpania stomy i roslin

oraz
nowych ciagnikoéw rolniczych, kombajnow zbozowych, sieczkarni polowych,
tadowarek samobieznych i przyczep rolniczych,
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b) aparatury pomiarowej i kontrolnej,

c) sprzetu komputerowego i oprogramowania stuzacego do zarzadzania
przedsigbiorstwem lub  wspomagajacego  sterowanie  procesem
$wiadczenia ushug,

2)  wdrozenia systemu zarzadzania jakoscia,

3)  rat zaplaconych z tytutu wykonania umowy leasingu, nieprzekraczajacych
ceny netto nabycia rzeczy, o ktérych mowa w punkcie 1a) i 1b), jezeli
przeniesienie wlasnosci tych rzeczy na Beneficjenta nastagpi w okresie
realizacji operacji, lecz nie p6zniej niz do dnia ztozenia Wniosku o platnosé¢
koncowa,

4)  opfat za patenty i licencje,

5) ogdlne w wysokosci nieprzekraczajacej 10% pozostalych kosztéw
kwalifikowalnych,

Do kosztow ogélnych zalicza si¢ koszty przygotowania:
1. dokumentacji technicznej operacji, w szczegolnosci:
a) kosztorysow,
b) ocen lub raportow oddziatywania na $rodowisko,

C) wypisow 1 wyrysow z katastru nieruchomosci,
d) projektow technologicznych.

2. biznesplanu — do wysokos$ci kwoty 10 tys. ztotych netto.

W przypadku kosztow zakupu oprogramowania, optat za patenty i licencje oraz
kosztow ogdlnych, nie moga one stanowi¢ jedynych kosztow operacji. Operacja
musi obejmowaé zakup nowych maszyn, narzgdzi lub urzadzen do produkcji
rolnej.

Do kosztow zakupu maszyn, narzedzi lub urzadzen lub aparatury pomiarowe;j
i kontrolnej, zalicza si¢ koszty transportu do miejsca realizacji operacji materiatdw
stuzacych realizacji operacji oraz maszyn i urzadzen objetych operacja, a takze
koszty instalacji tych maszyn i urzadzen.

Koszt zakupu ciggnika rolniczego moze by¢ kosztem kwalifikowalnym w czg$ci
nieprzekraczajacej 50% pozostatych kosztoéw kwalifikowanych.

Powyzsze koszty moga zosta¢ uznane za kwalifikowalne, jezeli zostaly poniesione
w formie rozliczenia bezgotdéwkowego od dnia zawarcia umowy 0 przyznaniu
pomocy - jezeli realizacja zestawienia rzeczowo-finansowego operacji w zakresie
danego kosztu zostata rozpoczeta nie wezesniej niz w tym dniu, a w przypadku
kosztow ogdlnych, gdy zostaly poniesione nie wczesniej niz 1 stycznia 2014 roku.



Jakie koszty nie moga by¢ uznane za kwalifikowalne?

Zakres kosztow kwalifikowalnych nie obejmuje m.in.:

nabycia nieruchomosci,

podatku od towaréw i ustug (VAT),

nabycia rzeczy uzywanych,

leasingu zwrotnego,

kosztow zwigzanych z umowa leasingu, w szczegdélnosci marzy

finansujacego oraz ubezpieczenia,

6. kosztow poniesionych w zwigzku z realizacja  inwestycji
odtworzeniowych,

7. kosztow robot budowlanych.

agrwdE

Jaki jest maksymalny poziom i wysoko$¢ pomocy?

Pomoc jest udzielana w formie refundacji cze¢Sci  poniesionych
i udokumentowanych kosztow kwalifikowalnych operacji.

Refundacji podlegaja koszty kwalifikowalne w wysokos$ci poniesionej przez
Beneficjenta, nie wigcej jednak niz 50% kosztow kwalifikowalnych.

Limit pomocy w okresie realizacji Programu wynosi maksymalnie 500 tys. zt. na
jednego Beneficjenta. W przypadku spotki cywilnej, limit pomocy przystugujacy
kazdemu wspdlnikowi i spotce liczony jest tacznie.

Czy Wnioskodawcy moga ubiega¢ si¢ o zaliczki?

Zgodnie z art. 45 pkt 4 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
Nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszarOw
wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich (EFRROW) i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005,
,,Beneficjenci wsparcia inwestycyjnego mogq zwracac si¢ do witasciwych agencji
platniczych o wyplate zaliczki w wysokosci do 50 % pomocy publicznej zwigzanej
z dang inwestycjq, jezeli takq mozliwos¢ przewiduje Program Rozwoju Obszarow
Wiejskich”. Jednoczesnie, zgodnie z art. 63 ww. rozporzadzenia, ,,Wyplacenie
zaliczki podlega ustanowieniu gwarancji bankowej lub rownowaznej gwarancji
odpowiadajqcej 100 % kwoty zaliczki (...)”.

Dodatkowo, zgodnie z art. 20 Ustawy z dnia 27 maja 2015 roku o finansowaniu
wspolnej polityki rolnej, istnieje mozliwo§¢ ubiegania si¢ o zaliczke.
Jednoczes$nie, zgodnie z art. 21 ust.5 tej Ustawy, ,,Minister wlasciwy do spraw
rozwoju wsi w porozumieniu z ministrem wlasciwym do spraw finansow
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publicznych okresli, w drodze rozporzqdzenia, szczegolowe warunki i tryb
udzielania, rozliczania i zwrotu zaliczek oraz formy i sposob zabezpieczenia
wyplaconych zaliczek, majgc na uwadze zakres i naleiyte zabezpieczenie
realizowanej operacji”. Zgodnie z art. 21 ust. 4 ww. Ustawy, zaliczka jest
wyplacana Beneficjentowi po ustanowieniu 1 wniesieniu przez niego
zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajagcych z umowy
0 przyznaniu pomocy. Szczegbtowe warunki i tryb udzielania zaliczek okresla
Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 3 listopada 2015 roku
w sprawie zaliczek w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich (Dz. U.
z 2015 r., poz. 1857). Forma zabezpieczenia udzielonej zaliczki moze by¢ wigc
gwarancja bankowa lub ubezpieczeniowa.

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa z dniem 12.08.2016 r.
utworzyta Rejestr Upowaznionych Gwarantow (RUG). Instytucje finansowe
umieszczone w RUG begda uprawnione do udzielania gwarancji beneficjentom
PROW 2014-2020. W ramach wdrazania PROW 2014-2020, ARiMR bedzie
honorowata gwarancje bankowe lub ubezpieczeniowe wystawione wylacznie
przez podmioty, ktore zostang zarejestrowane w RUG. Wigcej informacji znajduje
si¢ na stronie internetowej Agencji pod adresem:
http://www.arimr.gov.pl/bip/rejestr-upowaznionych-gwarantow.html

Czy w poddzialaniu ma zastosowanie zasada de minimis?

W odniesieniu do pomocy udzielanej w ramach poddziatania 6.4 stosowana jest
zasada de minimis?, tj. Iaczna kwota pomocy publicznej wraz z wnioskowana, nie
moze przekroczy¢ 200 tys. euro w okresie kolejnych trzech lat budzetowych.
Okres ten ocenia si¢ w sposob ciagly, tzn. dla kazdego przypadku nowej pomocy
de minimis ustala si¢ taczng kwote pomocy de minimis przyznang w okresie
obliczeniowym.

Z powyzszych wzgledow do Wniosku o przyznanie pomocy Whnioskodawca
zalacza m.in. kopie wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis oraz pomocy
de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie, jakie otrzymat w roku, w ktorym
ubiega si¢ o pomoc oraz w okresie 2 poprzedzajacych go lat, albo wypehia
oswiadczenie o wielkosci pomocy de minimis oraz pomocy de minimis
w rolnictwie lub rybolowstwie otrzymanej w tym okresie albo o$wiadczenie

2 Pomoc publiczna udzielana przez panstwa cztonkowskie UE, ktora podlega rygorom
dotyczacym dopuszczalnosci jej przyznawania i monitorowania, okreslonym przez Traktat
ustanawiajacy Wspolnote Europejska oraz przepisy prawa wspolnotowego i krajowego,
w tym przede wszystkim rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia
2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz.Urz. UE L
379 z 28.12.2006 r.) i ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. 0 postgpowaniu w sprawach
pomocy publicznej (tekst jednolity: Dz.U. z 2007 r., Nr 59, poz. 404 z p6zn. zm.)
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o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie, zlozone na formularzu
udostgpnionym przez Agencje.

Kiedy i gdzie mozna sklada¢ Wnioski o przyznanie pomocy?

Osoba zainteresowana uzyskaniem wsparcia na operacje zwigzane z rozwojem
ushug rolniczych musi ztozy¢ Wniosek o przyznanie pomocy wraz z kompletem
zatgcznikow w terminie podanym do publicznej wiadomos$ci przez Prezesa
Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w Ogloszeniu o naborze
Whnioskéw 0 przyznanie pomaocy.

Obowigzujacy formularz Wniosku o przyznanie pomocy oraz wzory zatacznikow
— zZ wyjatkiem zatgcznikow wystawianych przez uprawnione do tego urzedy lub
instytucje - udostepniane sa na stronie internetowej administrowanej przez
Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa www.arimr.gov.pl nie
p6zniej, niz w dniu podania do publicznej wiadomosci przez Prezesa Agencji ww.
ogloszenia o mozliwosci skladania Whioskow. Mozna je roéwniez pobrad
w oddziale regionalnym ARIMR.

Whnioski 0 przyznanie pomocy wraz z kompletem zatacznikéw sktada sie:

e osobiscie albo przez osobe upowazniong W oddziale regionalnym Agencji,
wiasciwym ze wzglgedu na miejsce realizacji operacji, albo

e za posrednictwem operatora wyznaczonego, tj. przesyltka rejestrowang
nadang w terminie naboru w placowce pocztowej operatora wyznaczonego
(. w placowce Poczty Polskiej) do oddzialu regionalnego Agencji
wiasciwego ze wzgledu na miejsce realizacji operacji. Adresy oddziatow
regionalnych Agencji, znajduja si¢ na ww. stronie internetowe;j.

Przed przygotowaniem Wniosku o przyznanie pomocy, Wnioskodawca powinien
zapoznac si¢ ze wszystkimi warunkami, na jakich udzielana jest pomoc. W tym
celu zalecane jest doktadne zapoznanie si¢ z przepisami rozporzadzenia Ministra
Rolnictwa iRozwoju Wsi z dnia 23 pazdziernika 2015r. w sprawie
szczegdtowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowe;j
na operacje typu ,,Rozwdj przedsiebiorczosci — rozwdj ustug rolniczych” w ramach
poddziatania ,,Wsparcie inwestycji w tworzenie i rozwdj dzialalnosci
pozarolniczej” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014—
2020 (Dz. U. 2015, poz. 1843 z p6zn. zm.).

Przygotowujac dokumenty aplikacyjne, Wnioskodawca powinien postepowaé
zgodnie z Instrukcjg wypetniania Wniosku 0 przyznanie pomocy.
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Do Wniosku o przyznanie pomocy nalezy zalagczy¢ m.in. biznesplan na
elektronicznym no$niku danych (CD lub DVD), opracowany na formularzu
udostgpnionym przez Agencj¢. W jego sporzadzeniu pomocna bedzie instrukcja
jego wypehiania.

Do Whiosku zataczane sg oryginaly dokumentow, chyba ze w Instrukcji zostato to
okreslone inaczej. Zataczone kopie dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika ARIMR lub podmiot, ktory wydat
dokument, albo poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza albo
przez wystgpujacego w sprawie pelnomocnika bedacego radca prawnym albo
adwokatem. Niektore z kopii dokumentow moze potwierdzi¢ sam podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy.

Prawidtowe wypetnienie Wniosku 0 przyznanie pomocy w istotny sposob wplywa
na czas i wynik jego weryfikacji.

Termin sktadania Wrioskéw 0 przyznanie pomocy ogloszony przez Prezesa
Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa podany zostanie do publicznej
wiadomoéci W ogloszeniu 0 naborze Wnioskéw, na stronie internetowej
administrowanej przez Agencj¢ 0raz W co najmniej jednym dzienniku o zasiegu
krajowym, oraz w siedzibie Agencji, oddzialéw regionalnych oraz biur
powiatowych Agencji.

Ogtoszenie zostanie opublikowane nie p6zniej niz 30 dni przed planowanym
terminem rozpoczgcia naboru Wrioskéw. W dniu ogloszenia 0 naborze Wnioskow
Agencja udostepnia formularz Wniosku o przyznanie pomocy, wzor biznesplanu,
wzory o$wiadczen sktadanych wraz z Wnioskiem, formularz Wniosku o ptatnosé
oraz wzor Umowy 0 przyznaniu pomocy.

Okres sktadania Wnioskéw 0 przyznanie pomocy nie moze by¢ krotszy niz 14 dni
oraz dtuzszy niz 30 dni od dnia rozpoczecia naborow.

W jednym roku Whnioskodawca moze ztozy¢ jeden Wniosek o przyznanie pomocy.
W przypadku ztozenia wigcej niz jednego Wniosku w jednym roku przez tego
samego Wnioskodawce, Agencja rozpatruje wylgcznie Wniosek, ktory pierwszy
wptynat do Agencji oraz odmawia przyznania pomocy na wszystkie pozostate
Whioski. Jezeli Wnioski ztoza wspdlnicy spotki cywilnej lub spotka i wspdlnik,
to Agencja rozpatruje wytacznie Wniosek, ktory pierwszy wptynat do Agencji.
W przypadku inwestycji zwigzanych z wyposazeniem nieruchomosci, miejscem
realizacji operacji jest miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej. Dla
pozostatych inwestycji miejscem realizacji operacji jest: dla osob fizycznych
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza - miejsce zamieszkania Wnioskodawcy,
za$ w przypadku 0séb prawnych lub jednostek organizacyjnych nie posiadajacych
osobowosci prawnej — siedziba firmy.
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W przypadku spétki cywilnej, jako miejsce realizacji operacji przyjmuje si¢
siedzibe spoltki cywilnej wskazang w umowie spotki.

Sktadajac Wniosek o przyznanie pomocy nalezy upewnic sig, czy:

* wypelnione zostaly wszystkie wymagane pozycje Wniosku w szczegdlnosci
pozycja Numer identyfikacyjny, dane podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie
pomocy oraz

» zalagczono wymagane zalgczniki, takie jak: biznesplan, kopie faktur lub
paragondéw fiskalnych kas rejestrujacych za wykonanie ustug z okresu
poprzedzajacego ztozenie Wniosku, wniosek o wpis do ewidencji producentéow
— zalacznik niezbedny do przeprowadzenia wstepnej weryfikacji spetniania
podstawowych wymogoéw formalnych, wskazany m.in. w cze$ci Wniosku
poswiegconej zatacznikom w przypadku, gdy nie wypetniono pozycji Numer
identyfikacyjny.

Dotaczane do wniosku dokumenty powinny by¢ aktualne, tzn. musza zawieraé

dane prawdziwe i zgodne ze stanem faktycznym. W przypadku dokumentéw

sporzadzonych w jezyku obcym, Wnioskodawca powinien dotaczyé ich
tlhumaczenia na jezyk polski dokonane przez ttumacza przysieglego.

Whioski, ktore wptynety do Agencji po uptywie 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania Wnioskéw 0 przyznanie pomocy, pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

Jakie sg kryteria i zasady ustalania kolejnosci przystugiwania pomocy?

Z chwilg ztozenia Wniosku 0 przyznanie pomocy osobiscie albo przez
upowazniong osobe¢ bezposrednio w oddziale regionalnym Agencji,
Whioskodawca otrzymuje potwierdzenie, zawierajagce date jego wplywu,
opatrzone pieczecia Agencji i podpisane przez osob¢ przyjmujaca ten Wniosek.
Natomiast, w przypadku Wnioskéw ztozonych przesytka rejestrowana nadang
W placowcee pocztowej operatora wyznaczonego (W rozumieniu przepisow ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe), za dzien ztozenia Wniosku uznaje
si¢ dzien, w ktérym nadano te przesylike.

Pomoc przystuguje wedtug kolejnosci ustalonej przez Agencj¢ przy zastosowaniu

punktowanych kryteriow wyboru operacji. O kolejnosci decyduje suma

uzyskanych punktéw przyznanych na podstawie kryteriow wyboru, do ktérych

nalezg:

1) realizacja priorytetow Unii Europejskiej, w tym innowacyjnosci. Jezeli
w ramach operacji najwigksza cze$¢ kosztow kwalifikowalnych dotyczy

elementow zwigzanych z uruchomieniem nowych ustlug lub zmiany
technologii oferowanych ustug, z wykorzystaniem nowych maszyn i urzadzen,
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ktore dotychczas nie byly stosowane u podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie
pomocy, przyznaje si¢ 2 pkt.

2) planowane wykonywanie ustug w sposob ograniczajacy niekorzystne
oddziatywanie na S$rodowisko. Jezeli operacja realizowana jest poprzez
wykonywanie ustug za pomoca technologii, maszyn, urzadzen i sprzgtu
ograniczajacych niekorzystne oddzialywanie na $rodowisko naturalne oraz
przy zastosowaniu rozwigzan niskoemisyjnych, przyznaje si¢ 2 pkt.

Wykaz rodzajéow inwestycji stuzacych do spetnienia kryterium zwigzanego
z wykonywaniem ustug za pomoca technologii, maszyn, urzadzen i sprzetu
ograniczajacych niekorzystne oddzialywanie na $rodowisko naturalne oraz
zastosowaniem rozwigzan stuzacych oszczednosci zasobow, w tym energii
i wody, w sposOb niskoemisyjny znajduje si¢ w zatgczniku do rozporzadzenia
wykonawczego dla poddziatania ,,Wsparcie inwestycji w tworzenie i rozwdj
dziatalnos$ci pozarolnicze;j”.

3) polozenie miejsca zamieszkania albo siedziby lub oddziatlu w powiatach
o wysokim rozdrobnieniu agrarnym. Jezeli miejsce realizacji operacji znajduje
si¢ w powiatach o wysokim rozdrobnieniu agrarnym, okreslonych na
podstawie danych Powszechnego Spisu Rolnego z 2010 r., w ktorych udziat
powierzchni uzytkdw rolnych gospodarstw o powierzchni uzytkéw rolnych od
1 do 15 ha stanowi:

a) powyzej 75% powierzchni uzytkéw rolnych gospodarstw rolnych
o powierzchni powyzej 1 ha w powiecie, przyznaje si¢ 3 pkt.

b) powyzej 50% i nie wigcej niz 75% powierzchni uzytkow rolnych
gospodarstw rolnych o powierzchni powyzej 1 ha w powiecie, przyznaje
si¢ 2 pkt.

c) powyzej 25% i nie wigcej niz 50% powierzchni uzytkoéw rolnych
gospodarstw rolnych o powierzchni powyzej 1 ha w powiecie, przyznaje
si¢ 1 pkt.

4) jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie uzyskal pomocy
finansowej w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007—
2013 wramach dziatania ,,R6znicowanie w kierunku dziatalno$ci nierolnicze;j”
lub dziatania ,,Tworzenie i rozwdj mikroprzedsigbiorstw” lub dziatania
,,Wdrazanie Lokalnych Strategii Rozwoju” dla operacji, ktére odpowiadaja
warunkom przyznania pomocy w ramach tych dziatan, przyznaje sig¢ 2 pkt.

Kolejnos¢ przystugiwania pomocy ustalana jest od operacji, ktora uzyskata
najwickszg liczbe punktow do operacji, ktora uzyskata najmniejsza liczbe
punktow. Pierwszenstwo w uzyskaniu pomocy, W przypadku, gdy operacje
uzyskaja t¢ sama liczb¢ punktéw ma operacja z nizsza wnioskowang kwota
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pomocy. W przypadku operacji o tej samej liczbie punktow i identycznej warto$ci
wnioskowanej kwoty pomocy, w pierwszej kolejnosci pomoc przystuguje
Whioskodawcy dtuzej wykonujagcemu dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie
$wiadczenia ustug rolniczych w ramach wspieranych kodow PKD.

Gdy Wniosek o przyznanie pomocy lub dotgczone do niego dokumenty nie
zawieraja danych niezb¢dnych do ustalenia liczby punktow za dane kryterium,
nie przyznaje si¢ punktéw za to kryterium.

Gdy Whniosek o przyznanie pomocy nie zawiera numeru identyfikacyjnego albo nie
dotgczono do niego wniosku 0 wpis do ewidencji, 0 ktorej mowa w przepisach
0 krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych
oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci, albo jego kopii, lub Wniosek
0 przyznanie pomocy nie zostat ztozony w terminie, Agencja pozostawia Wniosek
bez rozpatrzenia.

UWAGA: Agencja nie przyznaje pomocy, jezeli wnioskodawcy przyznano
mniej niz 3 punkty.

Kiedy zostanie ogloszona lista informujaca o kolejnosci przystugiwania
pomocy?

Prezes Agencji, nie pdzniej niz w terminie 90 dni od dnia uplywu terminu
sktadania Wnioskéw 0 przyznanie pomocy, podaje do publicznej wiadomos$ci na
stronie internetowej administrowanej przez Agencj¢, informacje o kolejnosci
przyshugiwania pomocy w wojewddztwie mazowieckim i tgcznie w pozostatych
wojewodztwach.

Jezeli dane majace wptyw na ustalanie kolejnosci przystugiwania pomocy ulegna
zmianie, dokonuje si¢ aktualizacji informacji o kolejnosci przyshugiwania pomocy
wylacznie w przypadku, gdy z nowych danych wynika, ze pomoc przystuguje
w dalszej kolejnosci niz pierwotnie ustalona.

Jak przebiega proces weryfikacji Wnioskéw 0 przyznanie pomocy?

W pierwszej kolejnosci Wnioski 0 przyznanie pomocy podlegaja - zgodnie
z obowiazujacymi procedurami — weryfikacji wstgpnej, w trakcie ktorej
sprawdzane jest:

e niepodleganie wykluczeniu z mozliwosci otrzymania pomocy,

e terminowo$¢ i sposob ztozenia Wniosku,
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e przestrzeganie zasady dotyczacej mozliwosci ztozenia w jednym roku
tylko jednego Wniosku o przyznanie pomocy,

e wypehienie pozycji Wniosku Numer identyfikacyjny oraz zatgczenie
wymienionego w cze$ci Wniosku dotyczacej zatacznikow Wniosku o wpis
do ewidencji producentéow, o ktorej mowa w przepisach o Krajowym
systemie ewidencji producentdow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz
ewidencji  Wnioskow o przyznanie platnosci, jezeli podmiotowi
ubiegajacemu si¢ 0 przyznanie pomocy, jego matzonkowi, spotce cywilnej,
ktorej jest wspolnikiem, nie zostat nadany numer identyfikacyjny - kopia,
a w przypadku sktadania wniosku o wpis tego podmiotu do tej ewidencji
tacznie z Wnioskiem o przyznanie pomocy — oryginatu tego Wniosku.

W sytuacji, gdy w wyniku weryfikacji wstepnej zostanie stwierdzone, ze Wniosek
nie zostat ztozony w terminie i w sposob okreslony w rozporzadzeniu oraz zawiera
braki w zakresie numeru identyfikacyjnego, Agencja pozostawia Wniosek bez
rozpatrzenia, z wyjatkiem sytuacji, gdy ww. numer identyfikacyjny, o ktorym
mowa w przepisach o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji
gospodarstw rolnych oraz ewidencji Wnioskéow 0 przyznanie ptatnosci, mozna
ustali¢ w tej ewidencji.

Uwaga: Informacja w zakresie numeru identyfikacyjnego oraz zalaczenie
Whniosku o wpis do ewidencji producentéw nie podlegaja uzupelnieniu.

Za nieterminowe ztozenie Wniosku uznaje si¢ rowniez nadanie Wniosku przesytka
rejestrowang, nadang w placowce pocztowej operatora wyznaczonego, ktory
wptynal do ARIMR po uptywie 30 dni od dnia uptywu terminu skladania
Whioskow.

W przypadku, gdy we Whniosku o przyznanie pomocy nie wskazano adresu
Whioskodawcy i nie ma mozliwosci ustalenia tego adresu na podstawie
posiadanych danych, Wniosek pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

Whioski, ktore pozytywnie przeszly oceng powyzej wskazanych aspektow,
podlegaja dalszej ocenie, ktora polega na weryfikacji kryteriow wyboru operacji,
pozwalajacej na ustalenie kolejnosci przyshugiwania pomocy.

Na tym etapie Wnioskodawca nie jest wzywany do skladania wyjasnien,
uzupelnien, czy tez dokonywania poprawy danych wplywajacych na ustalenie
kolejnosci przystugiwania pomocy.

W przypadku, gdy Wniosek, w wyniku weryfikacji kryteridw wyboru operacji,
uzyskat mniej niz 3 punkty Agencja, po opublikowaniu listy rankingowej, odmowi
Whioskodawcy przyznania pomocy.
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Natomiast Wnioski, ktore uzyskaty minimum 3 punkty, podlegaé beda:

e ocenie kompletnoéci i poprawnosci Wniosku oraz zgodno$ci z zasadami
dotyczacymi przyznawania pomocy w ramach operacji zwigzanych
z rozwojem ustug rolniczych, weryfikacji krzyzowej, weryfikacji limitu
pomocy i ewentualnej wnioskowanej kwoty zaliczki, oraz

e ocenie technicznej i ekonomicznej,

e ewentualnej wizycie w miejscu realizacji operacji.

Agencja rozpatruje Wniosek o przyznanie pomocy w terminie 8 miesi¢cy od dnia
podania przez Prezesa Agencji do publicznej wiadomosci na stronie internetowe;j
administrowanej przez Agencje¢ informacji o kolejnos$ci przyshugiwania pomocy.

Jezeli Wniosek nie spetnia wymagan bedacych przedmiotem oceny na tym etapie
jego weryfikacji, Agencja wzywa Wnioskodawce, w formie pisemnej, do
usuniecia brakéw W terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania chyba,
ze zachodza niebudzace watpliwo$ci przestanki nieprzyznania pomocy.

Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy pomimo wezwania nie usungt
brakéw w wyznaczonym terminie, Agencja wzywa ponownie ten podmiot,
w formie pisemnej, do usunig¢cia brakow w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
wezwania. Jezeli pomimo powtdrnego wezwania do usunigcia brakéw podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie usunat wszystkich brakéw wskazanych
przez Agencj¢, Agencja nie przyznaje pomocy.

Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy usungl w wymaganym
terminie wszystkie braki wskazane przez Agencje, jednak wystepuje koniecznosé
ztozenia wyjasnien, Agencja wzywa Wnioskodawce w formie pisemnej do ich
ztozenia.

UWAGA: Wnioskodawcy nie przystuguje mozliwos$¢ przedluzenia terminu na
dokonanie okreslonej czynnosci w toku postepowania w sprawie przyznania
pomocy.

W przypadku, gdy w ramach dokonywanych uzupelien/wyjasnien doszto do
zmiany danych wplywajacych na liczbe przyznanych punktow zwigzanych
z danym kryterium wyboru operacji, Agencja dokona ponownego ich przyznania.

Wezwanie przez Agencje Wnioskodawcy do wykonania okreslonych czynnos$ci
W toku postepowania w sprawie przyznania pomocy wstrzymuje bieg terminu
rozpatrywania Wniosku do czasu wykonania przez Wnioskodawce tych czynnosci.
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ZYozony Wniosek nie moze by¢ zmieniany przez Wnioskodawce w zakresie kwoty
wnioskowanej pomocy poprzez jej zwickszenie lub w zakresie planu finansowego
operacji lub zestawienia rzeczowo—finansowego operacji, z wylaczeniem zmian
wynikajacych z wezwan Agencji.

Jezeli w trakcie rozpatrywania Wniosku o przyznanie pomocy niezbg¢dne jest
uzyskanie dodatkowych wyjasnien lub opinii innego podmiotu, Iub zajdg nowe
okolicznos$ci budzace watpliwosci, co do mozliwosci przyznania pomocy, termin
rozpatrywania Whniosku wydtuza si¢ o czas niezbedny do uzyskania wyjasnien lub
opinii, o czym Agencja informuje na pi§mie Wnioskodawce.

W razie uchybienia terminu wykonania przez Wnioskodawce okre§lonych
czynnosci w toku postegpowania w sprawie przyznania pomocy Agencja, na prosbe
Whioskodawcy, przywraca termin wykonania tych czynnosci, jezeli
Whioskodawca:

e  wnidst prosbe w terminie 14 dni od dnia ustania przyczyny uchybienia,

e jednoczesnie z wniesieniem prosby dopehnit czynnosci, dla ktorej
okreslony byt termin,

e uprawdopodobnit, ze uchybienie nastgpito bez jego winy.

Przywrdcenie terminu do zlozenia prosby o przywrdcenie terminu jest
niedopuszczalne.

W razie $mierci podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy bgdacego osoba
fizyczng, rozwigzania, polaczenia lub podzialu podmiotu ubiegajacego si¢
0 przyznanie pomocy bedacego osobg prawng lub spotka osobowa w rozumieniu
Kodeksu spotek handlowych lub wystapienia innego zdarzenia prawnego,
w wyniku ktorych zaistnieje nastepstwo prawne, albo w razie zbycia catosci lub
cze$ci gospodarstwa tego podmiotu w toku postepowania W sprawie przyznania
pomocy, nastgpca prawny tego podmiotu albo nabywca gospodarstwa lub jego
czesSci nie moze wstapic do toczacego si¢ postepowania na miejsce tego podmiotu.
W takim przypadku Agencja pozostawia Wniosek bez rozpatrzenia z chwilg
uprawdopodobnienia ww. zdarzenia.

Podpisanie umowy o0 przyznaniu pomocy

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia Wniosku o przyznanie pomocy, Agencja
wyznacza niezwlocznie Wnioskodawcy, w formie pisemnej, termin zawarcia
umowy, nie dtuzszy niz 14 dni od dnia otrzymania wezwania. Wraz z pismem
zapraszajagcym na podpisanie umowy Agencja wysyla jej projekt do zapoznania
sie.

17



Uwaga: Przed podpisaniem umowy o0 przyznaniu pomocy Wnioskodawca
powinien zapozna¢ si¢ z jej treScia, w tym szczegdlnie z zapisami dotyczacymi
zobowigzan, jakie cigzy¢ bgda na nim po zakonczeniu inwestycji i jej rozliczeniu.
Powinien mie¢ pewnos¢, iz bedzie w stanie wywigzac si¢ z tych zobowigzan.

Umowa

jest zawierana na formularzu opracowanym przez Agencj¢

i udostepnionym na stronie internetowej administrowanej przez Agencje. Umowa
okresla m.in.:

oznaczenie jej przedmiotu i stron,

okreslenie warunkow, terminu i miejsca realizacji operacji,

okreslenie celu operacji oraz wskaznika jego osiagnigcia,

okreslenie wysoko$ci pomocy,

okreslenie warunkow i termindw wyplaty srodkow finansowych z tytutu
pomocy,

zobowigzanie do poddania si¢ kontroli prowadzonej przez podmioty
uprawnione do przeprowadzenia kontroli,

okreslenie warunkow rozwigzania umowy,

okreslenie warunkow i sposobu zwrotu $rodkéw finansowych z tytutu
pomocy, w przypadku gdy pomoc jest nienalezna.

a takze zobowigzania Beneficjenta do:

zapewnienia trwaloSci operacji zgodnie z art. 71 rozporzadzenia
Parlamentu i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r.
ustanawiajacego wspoélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320),

osiggnigcia wskaznikow realizacji celow operacji od dnia zloZzenia
Whniosku o ptatnosé koncows,

niefinansowania kosztéw kwalifikowalnych operacji z udzialem innych
$rodkow publicznych,

przechowywania dokumentdw zwigzanych z przyznang pomoca przez
5 lat,

informowania Agencji o okoliczno$ciach mogacych mie¢ wpltyw na
wykonanie umowy przez 3 lata,

18




e przedlozenia sprawozdan z realizacji operacji, w terminie 12 i 36
miesi¢cy od dnia dokonania przez Agencje¢ ptatnosci koncowej,

e udostgpniania uprawnionym podmiotom informacji niezbednych do
monitorowania i ewaluacji Programu przez 3 lata,

e osiagnigcia, w wyniku realizacji operacji, i utrzymania przez 3 lata
wielkosci 1 sposobu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, majacych
wplyw na przyznanie pomocy w zwiazku z przyznang liczbg punktow,

e osiggnigcia, w wyniku realizacji operacji, co najmniej 30% przychodow
ze sprzedazy ustug w zakresie rodzajow dziatalnos$ci gospodarczej
okreslonych w zalaczniku do rozporzadzenia, w stosunku do zalozen
biznesplanu w trzecim roku obrotowym od dnia ztozenia wniosku o
platnos¢ koncowa, przyjmujac za pierwszy rok obrotowy, rok w ktéorym
ztozono wniosek o ptatnos¢ koncowa,

e uwzglednienia wszystkich transakcji zwigzanych z  operacja
W oddzielnym systemie rachunkowosci albo w ramach odpowiedniego
kodu rachunkowego,

e zachowania  konkurencyjnego  trybu  wyboru  wykonawcow
poszczegodlnych zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji, w przypadku, gdy wartos¢ danego zadania ujetego
w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji przekracza 20 tys. zt
netto.

Zabezpieczeniem nalezytego wykonania przez Beneficjenta zobowigzan
okreslonych wumowie jest weksel niezupelny (in blanco) wraz z deklaracja
wekslowa sporzadzong na formularzu udost¢pnionym przez Agencje. Weksel
wraz z deklaracja wekslowa podpisywany jest przez Beneficjenta w obecno$ci
upowaznionego pracownika Agencji, a nastepnie skladany w oddziale
regionalnym Agencji w dniu zawarcia umowy.

Zawarta umowa moze zosta¢ zmieniona na wniosek kazdej ze stron. Zmiana
warunkéw umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Zmiany w umowie nie mogg spowodowac jednak:

o zwickszenia okre$lonej w umowie kwoty pomocy,
zmiany celu operacji,
zmiany zobowigzania o niefinansowaniu kosztoéw kwalifikowalnych
operacji z udziatem innych $rodkéw publicznych przyznanych w
zwigzku z realizacjg tej operacji,

e zmiany zalozen co do osiggniecia i utrzymania wielkosci, i sposobu
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, majgcej wptyw na przyznanie
pomocy, W zwiazku z przyznang liczba punktow.
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Realizujac operacje¢, Beneficjent musi pamigta¢ o tym, iz poniesienie kosztow
kwalifikowalnych wymaga wiasciwego ich udokumentowania, co wigze si¢
z konieczno$cia gromadzenia oryginatow faktur lub innych dokumentéw
ksiggowych o rownowaznej wartosci dowodowej oraz dowodow zaptaty.

Realizacja operacji.

Z chwila podpisania umowy, Wnioskodawca staje si¢ Beneficjentem Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 i moze rozpoczaé realizacje
operacji, zgodnie z przyjetym w niej zakresem rzeczowym i finansowym.

W przypadku zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, gdy

warto$¢ danego zadania przekracza 20 tys. zt netto, przed jego realizacja nalezy

przeprowadzi¢ powstgpowanie ofertowe zgodnie z zapisami umowy o0 przyznaniu
pomocy oraz zgodnie z wytycznymi dotyczacymi stosowania zasad
konkurencyjnosci, ktore okreslaja, miedzy innymi, tryb sktadania dokumentow

z postgpowan ofertowych, tj. zapytan ofertowych iwybranych ofert oraz

protokohu z wyboru najkorzystniejszej oferty.

Realizacja operacji lub jej etapu obejmuje rOwniez m.in.:

e wykonanie zakresu rzeczowego zgodnie z Zestawieniem rzeczowo-
finansowym operacji stanowigcym Zatgcznik nr 1 do umowy,

e udokumentowanie wykonania robot, dostaw lub ustug w zakresie
rzeczowym i finansowym,

e osiagniccie zakladanego celu operacji nie pdézniej niz do dnia
ztozenia Wniosku 0 platnosé korcowq.

Koszty kwalifikowalne operacji podlegaja refundacji, jezeli zostalty uwzglednione

w oddzielnym systemie rachunkowosci albo do ich identyfikacji wykorzystano

odpowiedni kod rachunkowy oraz zostaty poniesione:

-nie wcze$niej niz od dnia zawarcia umowy, jezeli realizacja zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji w zakresie danego kosztu zostata rozpoczgta nie
weczesniej niz w tym dniu, a w przypadku kosztow ogdlnych - nie wczesniej niz
w dniu 1 stycznia 2014 r.,

-w wyniku wyboru przez Beneficjenta wykonawcoéw poszczegolnych zadan
ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji z zachowaniem
konkurencyjnego trybu ich wyboru okreslonego w umowie,

- w formie rozliczenia bezgotdéwkowego.

Co nalezy zrobi¢ po zakonczeniu realizacji operacji?
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Po zakoniczeniu realizacji calo$ci operacji lub jednego z jej etapow, w celu
otrzymania przystugujacej refundacji czesSci kosztow kwalifikowalnych,
Beneficjent sktada Wniosek o platnosé¢ posrednig lub koficows osobiscie, przez
upowazniong osobe¢ albo przesylka rejestrowang nadang w placowce pocztowej
operatora wyznaczonego w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 23 listopada
2012r. — Prawo pocztowe, w tym samym oddziale regionalnym ARIMR,
w ktorym wczesniej zlozyt Wniosek o przyznanie pomocy (w oddziale
regionalnym Agencji wlasciwym ze wzgledu na miejsce realizacji operacji).
Whniosek o pfatnosé¢ moze by¢ ztozony osobiscie lub przez upowazniong osobe
rébwniez za posrednictwem biura powiatowego Agencji znajdujacego si¢ na
obszarze wlasciwosci miejscowej oddziatu regionalnego Agencji wlasciwego ze
wzgledu na miejsce realizacji operacji.

W przypadku ztozenia wniosku o ptatnos¢ osobiscie albo przez upowazniong
osobg bezposrednio w oddziale regionalnym Agencji albo za posrednictwem biura
powiatowego Agencji, z chwilg ztozenia wniosku Agencja wydaje potwierdzenie
jego zlozenia, zawierajace date wplywu, opatrzone pieczgcia Agencji oraz
podpisane przez osobe przyjmujacg wniosek. W przypadku ztozenia wniosku o
ptatno$¢ za posrednictwem biura powiatowego Agencji, za dzien zlozenia
wniosku uznaje si¢ dzien zlozenia wniosku w tym biurze.

Wzoér Whiosku 0 platnosé mozna bedzie pobra¢ m.in. ze strony internetowej
administrowanej przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
www.arimr.gov.pl jak i w oddziale regionalnym ARIMR.

Whiosek o platnos¢ w wersji papierowej, wypetniony zgodnie z Instrukcjg
wniosku 0 pfatnosé wraz z wymaganymi zatacznikami, nalezy ztozyé w terminie
okreslonym w umowie 0 przyznaniu pomocy.

Zakaczniki do Whiosku wyszczegolnione sg w formularzu Wniosku o platnosé, jak
rowniez ich wykaz stanowi zatacznik do umowy.

Wraz z Wnioskiem o platnosé, nalezy ztozyé wszystkie niezbedne opinie,
za$wiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub inne decyzje zwigzane z realizowana
operacja, o ile wymagajg tego obowigzujgce przepisy prawa oraz postanowienia
umowy.

Do dnia zlozenia Wniosku o platmosé, wszystkie maszyny, urzadzenia,
infrastruktura, wyposazenie zakupione w ramach operacji powinny by¢
zamontowane, uruchomione i sprawne, a obiekty budowlane (jezeli sa niezbgdne
do osiagnigcia celu operacji, pomimo ze nie stanowig kosztow kwalifikowalnych)
— odebrane i dopuszczone do uzytkowania, jesli wymagaja tego przepisy
obowigzujacego prawa.

Wszystkie dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ przettumaczone
na jezyk polski przez ttumacza przysigegtego.
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Agencja rozpatruje Wniosek o pfatnosé w terminie 3 miesi¢cy i dokonuje wyptaty
srodkow finansowych z tytutu pomocy niezwlocznie po pozytywnym rozpatrzeniu
Whniosku o pfatnosé.

Wezwanie przez Agencj¢ Beneficjenta do wykonania okreslonych czynnosci
w toku postepowania w sprawie wyptaty pomocy wstrzymuje bieg terminu
rozpatrywania Wniosku do czasu wykonania przez niego tych czynno$ci. Jezeli
w trakcie rozpatrywania Wniosku niezbg¢dne jest uzyskanie dodatkowych
wyjasnien lub opinii innego podmiotu, lub zajda nowe okolicznosci budzace
watpliwosci, co do mozliwosci wyplaty pomocy, termin rozpatrywania Wniosku
wydhuza si¢ rowniez o czas niezbedny do uzyskania wyjasnien lub opinii, 0 Czym
Agencja informuje Beneficjenta na pismie.

Jezeli Wniosek o pfatnosé nie zostal wypetniony we wszystkich wymaganych
pozycjach lub nie dotaczono do niego wymaganych dokumentoéw, lub Wniosek
0 platnosé albo dokumenty nie spelniaja innych wymagan, Agencja wzywa
Beneficjenta, w formie pisemnej, do usunigcia brakéw w terminie 14 dni od dnia
dorgczenia wezwania. Jezeli Beneficjent, pomimo wezwania, nie usungt brakoéw
W wyznaczonym terminie, Agencja wzywa ponownie Beneficjenta, w formie
pisemnej, do usuni¢cia brakow w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia wezwania.
Jezeli Beneficjent, pomimo ponownego wezwania, nie usungt brakow, Agencja
rozpatruje Wniosek o pfatnosé¢ w zakresie, w jakim zostal wypeliony oraz na
podstawie dotaczonych i poprawnie sporzagdzonych dokumentow.

Na wuzasadniong prosbe Beneficjenta, Agencja moze wyrazi¢ zgod¢ na
przedtuzenie terminu wykonania przez niego okreslonych czynnosci w toku
postepowania w sprawie wyplaty pomocy, przy czym przedtuzenie terminéw
wykonania przez Beneficjenta okreslonych czynnosci nie moze przekroczyé

tacznie 30 dni.

Tryb wyptaty $§rodkéw finansowych z tytutu pomocy okre§la umowa, z tym, ze sa
one wyptacane na Wniosek o platnosé, jezeli Beneficjent:

1)  zrealizowat operacj¢ lub jej etap, w tym ponidst zwigzane z tym koszty,
zgodnie z warunkami okre$lonymi w rozporzadzeniu i w umowie oraz
okreslonymi w innych przepisach dotyczacych inwestycji objetych
operacja,

2)  zrealizowal lub realizuje zobowigzania okreslone w umowie,

3) udokumentowat zrealizowanie operacji lub jej etapu, w tym poniesienie
kosztow kwalifikowalnych z tym zwigzanych.
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Jesli Beneficjent nie spehit ktoéregokolwiek z ww. warunkéw, pomoc moze by¢
wyptacona w czesci dotyczacej operacji lub jej etapu, ktére zostaty zrealizowane
zgodnie z tymi warunkami oraz jezeli cel operacji zostal osiagnigty lub moze
zostaé osiggnicty do dnia ztozenia Whniosku o platnosé koricowq.

W przypadku operacji obejmujacych inwestycje polegajace na nabyciu rzeczy
bedacych przedmiotem leasingu, Beneficjent sktada w oddziale regionalnym
Agencji, przed planowanym dniem ztozenia Wniosku o platnosé posrednia,
w ramach ktoérego po raz pierwszy zostang uj¢te raty zaptacone tytulem
wykonania umowy leasingu - umowg leasingu wraz z harmonogramem sptat
- w terminie okre$lonym w umowie.

Jakie sa obowigzki Beneficjenta po uzyskaniu refundacji?

Zgodnie z umowg 0 przyznaniu pomocy, po uzyskaniu refundacji Beneficjent jest

zobowigzany m.in. do:

1) zapewnienia trwalosci operacji przez 3 lata,

2) niefinansowania kosztow kwalifikowalnych operacji z udzialem innych
srodkow publicznych,

3) przechowywania dokumentéw zwigzanych z przyznang pomocg przez 5 lat,

4) informowania Agencji o okoliczno$ciach mogacych mie¢ wplyw na
wykonanie umowy o przyznaniu pomocy przez 3 lata,

5) przedlozenia sprawozdan z realizacji operacji, w terminie 12 i 36 miesiecy od
dnia dokonania przez Agencje ptatnosci koncowe;j,

6) udostgpniania uprawnionym podmiotom informacji niezbgdnych do
monitorowania i ewaluacji Programu przez 3 lata,

7) osiagniecia, w wyniku realizacji operacji, i utrzymania przez 3 lata wielkosci
i sposobu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, majacych wpltyw na
przyznanie pomocy w zwigzku z liczbg punktow uzyskang podczas ustalania
kolejnosci wyboru Wnioskow,

8) osiagnigcia, w wyniku realizacji operacji, co najmniej 30% przychodow ze
sprzedazy uslug w zakresie rodzajow dziatalnosci gospodarczej okreslonych
w zataczniku nr 1 do rozporzadzenia, w stosunku do zatozen biznesplanu w
trzecim roku obrotowym od dnia zlozenia wniosku o ptatno$¢ koncowa,
przyjmujac za pierwszy rok obrotowy, rok w ktorym zlozono wniosek o
platnos$¢ koncowa,

9) uwzglednienia wszystkich transakcji zwiazanych z operacja w oddzielnym
systemie rachunkowo$ci albo w ramach odpowiedniego kodu rachunkowego.
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Okres, ktorego dotycza zobowigzania liczy si¢ od dnia dokonania przez Agencje
platnosci koncowej, w wyniku ktoérej zostaly zrefundowane wszystkie koszty
kwalifikowalne operacji dotyczace zakupu maszyn, narzedzi lub urzadzen do
produkcji rolnej, wdrozenia systemu zarzadzania jako$cia lub optat za patenty
i licencje.

Natomiast w przypadku zadan objetych leasingiem, okres od ktorego liczone sg
zobowigzania, dotyczy platnosci w wyniku ktorej po raz pierwszy zostaty
zrefundowane koszty kwalifikowalne rat zaptaconych z tytulu wykonania umowy
leasingu.

W przypadku, gdy zdarzenie powodujace poniesienie kosztow kwalifikowalnych
(np. zakup maszyny) nie zostalo uwzglednione w oddzielnym systemie
rachunkowosci, albo do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego
kodu rachunkowego, koszty kwalifikowalne begda podlegaé refundacji
pomniejszonej o 10%.

Gdzie szukaé dodatkowych informacji?

e w oddziatach regionalnych ARiIMR
e pod bezptatnym numerem infolinii — 800 38 00 84

e na stronach internetowych Agencji (www.arimr.gov.pl) oraz MRiRW
(www.minrol.gov.pl).
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