
Warszawa, $data podpisu r.

Znak sprawy: DSR.ikkpo.23.1.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi zwraca się z prośbą o złożenie oferty cenowej zgodnie 

z przedstawionymi wymogami:

1. Przedmiot zamówienia (specyfikacja techniczna, ilość, itp.) 

Zakup materiałów informacyjno-promocyjnych 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w załączniku nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Termin realizacji zamówienia 10 dni roboczych od dnia zawarcia umowy.

3. Kryteria oceny ofert (cena, a w przypadku gdy cena nie jest jedynym kryterium oceny podać nazwy i 

wagi kryteriów w %).

Kryteriami oceny jest:

 cena – 100%.

Sposób oceny ofert:

Oceniane będą wyłącznie oferty nieodrzucone.

Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiągniętej liczby punktów wyliczonych w 

oparciu o ww. kryteria i ustaloną punktację do 100 (100% = 100 pkt):

Punkty za kryterium „cena” zostaną obliczone wg następującego wzoru:

Cn / Cb x 100 pkt = liczba punktów

gdzie:

Cn – cena ofertowa brutto oferty najtańszej, Cb – Cena ofertowa brutto oferty badanej.



4. Wymagania co do oferty cenowej: 

Ofertę należy złożyć w formie elektronicznej (zgodnie ze sposobem złożenia oferty zawartym w pkt 7 

zapytania ofertowego) na formularzu stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. Oferta 

powinna zostać podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby uprawnione do 

reprezentowania Wykonawcy. Jeżeli ofertę składa pełnomocnik, do oferty należy dołączyć 

pełnomocnictwo (w oryginale lub jako kopię poświadczoną za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę).

5. Osoba uprawniona do kontaktu: Pan Przemysław Dominik tel. 22 623 17 71, tel. kom. 734 118 579, 

adres e-mail: przemyslaw.dominik@minrol.gov.pl.

6. Termin złożenia oferty: do 22 listopada 2023 r.

7. Sposób złożenia oferty:

1) przesłanie na skrzynkę e-PUAP Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi poprzez profil zaufany z 

dopiskiem: Departament Strategii i Rozwoju oferta materiały info-promo lub

2) przesłanie wymaganych dokumentów e-mailem na adres: kancelaria@minrol.gov.pl oraz  

przemyslaw.dominik@minrol.gov.pl z tematem wiadomości: Departament Strategii i Rozwoju 

oferta materiały info-promo.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi do zawarcia 

umowy. Wybór oferty zostanie dokonany zgodnie z przedstawionymi kryteriami oceny ofert.

Wanda Klepacka
dyrektor
Departamentu Strategii i Rozwoju
/podpisano elektronicznie/
  ……..………………………..

podpis dyrektora departamentu/biura
wnioskującego o udzielenie zamówienia
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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

Szczegółowy opis dzieła
Postanowienia ogólne: 
1) w ramach realizacji dzieła Wykonawca wykona i dostarczy artykuły informacyjno–promocyjne zgodnie 

z wymaganiami określonymi w poniższej tabeli; parametry techniczne podane przez Zamawiającego 
należy traktować jako minimalne;

2) artykuły informacyjno-promocyjne muszą być nowe, pełnowartościowe, pozbawione pęknięć, 
zarysowań, przebarwień oraz innych uszkodzeń;

3) w paczkach artykuły informacyjno-promocyjne nie mogą być wymieszane, tzn. każdy rodzaj artykułów 
informacyjno-promocyjnych powinien być dostarczony w osobnej paczce lub paczkach, oklejonych 
taśmą oraz zawierać wskazanie nazwy artykułu informacyjno-promocyjnego oraz liczbę egz. 
znajdujących się w paczce, a jeśli artykuły mają rozmiar – również wskazanie rozmiaru.

L.p. Nazwa

Opis
(Zamawiający dopuszcza różnicę

+/- 10% w stosunku do
przedstawionych wymiarów)

Szacunkowa 
ilość

Przykładowa wizualizacja 
poglądowa

1 Ołówek z 
gumką

Ozdobiona wzorem ludowym inspirowanym 
polskim motywem z tradycji ludowej; długość: nie 
mniej niż 19 cm (1 ołówek), co najmniej 4 wzory

500

2
Bawełniana 
torba folk - 
długa rączka

Bawełniana, ozdobiona wzorem ludowym 
inspirowanym polskim motywem z tradycji 
ludowej. 
Długa rączka. 

Materiał: 100% bawełna o gramaturze nie mniej 
niż 140 g/m2.

Minimalne wymiary:
37 cm x 38 cm (bez rączki, z rączką wys. nie 
mniejsza niż 68 cm)

300

3
Spódniczka 
ludowa 
dziecięca

Wykończone białą koronka z gumką w pasie 
(guma nie jest przyszyta do materiału, jest 
wciągnięta w tunel).
Obwód w pasie po naciągnięciu gumki nie mniej 
niż 100cm.
Długość spódniczki nie mniej niż 47cm.
Wykonana z materiału z wzorem ludowym 
inspirowanym polskim motywem z tradycji 
ludowej.

150

4 Taśma 
Miernicza

Materiał: wytrzymałe tworzywo sztuczne
Długość: nie mniej niż 50 m 
Dwustronna skala
Na końcu taśmy metalowy zaczep umożliwiający 
mierzenie w pojedynkę;
z pokrętłem do zwijania taśmy na szpulę. 

150



5 Notek A5 na 
spirali

Notes ozdobiony wzorem ludowym inspirowanym 
polskim motywem z tradycji ludowej. 
Min. wymiary:
wysokość: 20 cm
szerokość: 14 cm 
Notes z grzbietem z cienkiej spirali
Posiada nie mniej niż 70 kartek

450



Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego

OFERTA
Ja niżej podpisany/My niżej podpisani*

.......................................................................................................................................................
będąc upoważnionym/i/* do reprezentowania Wykonawcy:

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Nr telefonu .....................................................; Nr faksu..............................................................

e-mail …………….……….……………

imię i nazwisko osoby upoważnionej do kontaktu z Zamawiającym

……………………………………………………………………..…………………..………

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe znak: DSR.ikkpo.23.1.2023, z dnia ………………… 2023 r. skierowane 
przez Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi dot. zakupu materiałów informacyjno-promocyjnych 
składam/składamy* poniższą ofertę:

1. Cena brutto oferty …………………………………………………………... zł

2. Cena netto oferty …………………………………………… ……………….zł

3. Termin wykonania 10 dni roboczych od dnia zawarcia umowy

1. Przedmiotowe zamówienie zobowiązuję/emy/* się wykonać zgodnie z wymaganiami określonymi w 
zapytaniu ofertowym znak: DSR.ikkpo.23.1.2023, z dnia ……………. 2023 r.

2. Oświadczam/y/, że zapoznałem/liśmy/* się z zapytaniem ofertowym znak: DSR.ikkpo.23.1.2023, z dnia 
…………….. 2023 r. i jego załącznikami, przekazanymi przez Zamawiającego i nie wnoszę/imy/* do niego 
żadnych zastrzeżeń.

3. Oświadczam/y/*, że w cenie naszej oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia.

4. Oświadczam/y/*, że zamówienie będzie realizowane samodzielnie/ przy współudziale podwykonawców*, 
którzy będą realizowali następującą część zamówienia:

…………………………………………………………………............……………………

(zakres prac powierzonych podwykonawcom, jeśli zakłada się udział podwykonawców)

5. W razie wybrania mojej/naszej/* oferty zobowiązuję/zobowiązujemy/* się do podpisania umowy w miejscu 
i terminie określonym przez Zamawiającego.

6. Uważam/y/* się za związanego/związanych/* niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu 
składania ofert.

7. Pod groźbą odpowiedzialności karnej oświadczam/y/*, że załączone do oferty dokumenty opisują stan 
prawny i faktyczny aktualny na dzień upływu terminu składania ofert (art. 297 k.k.).

.............................., dn. ............ 2023   r.                   .....................................................................
(podpis/y osoby/osób uprawnionej/ych)
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