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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

Skarb Państwa Państwowe Gospodarstwo Leśne Lasy Państwowe
Centrum Informacyjne Lasów Państwowych
Ul. Grójecka 127
02-124 Warszawa
na którego rzecz na podstawie udzielonego pełnomocnictwa działa
Ośrodek Rozwojowo-Wdrożeniowy Lasów Państwowych w Bedoniu
Nowy Bedoń ul. Sienkiewicza 19
95-020 Andrespol
tel.: (42) 677 25 00 faks: (42) 677 25 01
NIP: 728-000-86-66

Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne 
dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia:

Strona Portalu eZamówienia: https://ezamowienia.gov.pl, 

Postępowanie prowadzi Komisja ds. Zamówień Publicznych. 
Godziny pracy Komisji: 8:00 – 14:00.

Adres do korespondencji:

przetargi@bedon.lasy.gov.pl

 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

Wartość zamówienia nie przekracza progów unijnych określonych na podstawie art. 3 ustawy z 11 
września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. 2019, poz. 2019 ze zm.) Zamówienie będzie 
udzielone w Trybie Podstawowym, zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo 
zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zmianami), zwanej dalej ustawą.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest: Druk i spedycja prasy leśnej – "Głosu Lasu" i "Ech Leśnych" 
wydawanej przez Centrum Informacyjne Lasów Państwowych w 2024r.

2. Parametry techniczne czasopism

1) ,,Głos Lasu" (GL)
 Nakład: 10 000 egz. 
 ISSN: 0137-6691
 Wydawnictwo niespecjalistyczne
 Częstotliwość: miesięcznik (od stycznia 2024 do grudnia 2024) – 11 wydań, w tym jedno 

wakacyjne (lipiec–sierpień) łączone/zwiększone
 Objętość: 44 kolumny plus okładka (4 str.), zwiększone:·68 kolumn plus okładka (4 str.)
 Format po obcięciu: 205 x 285 mm
 Okładka: format 205 x 285 mm, kolorystyka 4 + 4, papier kreda półmat, biała, 135 g/m2
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 Środek: format 205 x 285 mm, kolorystyka 4 + 4, papier drzewny powlekany, biały, 
spulchniony, 80 g/m2

 Szycie drutem, zeszytowe
 Ilustracje kolorowe do 60 proc. w numerze.

2) ,,Echa Leśne" (EL)

 Nakład 25 000 egz.   
 ISSN - 1230-0071
 Wydawnictwo niespecjalistyczne
 Częstotliwość: kwartalnik (Wydania III, VI, IX, XII 2024 r.)
 Objętość: 80 kolumn plus okładka (4 str.)
 Środek: format po obcięciu 210 x 255 mm, kolorystyka 4+4, papier kreda półmat 90 g/m 

kw.
 Okładka: format po obcięciu 210 x 255 mm, kolorystyka 4+4, papier kreda półmat 250 

g/m kw.
 Oprawa klejona z grzbietem 
 Ilustracje kolorowe do 70 proc. w numerze

 Dodatek do jednego numeru dot. 100-lecia Lasów Państwowych:
 Objętość 24 kolumny plus okładka (4 str.)
 Szycie drutem, zeszytowe

3. Sposób realizacji przedmiotu zamówienia
1) Usługa stanowiąca przedmiot zamówienia obejmuje:

a. weryfikację i zatwierdzenie poprawności technicznej dostarczonych przez 
Zamawiającego materiałów DTP;

b. dostarczenie do Zamawiającego prób kolorów oraz wydruków próbnych czasopism 
w celu akceptacji do druku;

c. druk na własnym papierze Wykonawcy, oprawę, przygotowanie do spedycji;
d. spedycję nakładów we wskazane każdorazowo dwa miejsca dostawy-odbioru na 

terenie Warszawy, zgodnie z załącznikiem nr 2 do umowy.
2) Zamawiający przekazuje Wykonawcy materiały wyjściowe dla każdego z czasopism w 

postaci zamkniętych plików produkcyjnych (transfer internetowy).
3) Wykonawca dostosuje się do przedstawionej poniżej w pkt. a - e kolejności zadań oraz 

ich czasu trwania. Terminy dotyczą poszczególnych numerów każdego czasopisma, 
nie zaś całości zamówienia. Oddanie do druku poszczególnych tytułów może 
następować jednocześnie:
a. Wykonawca odbiera materiały w formie pliku produkcyjnego z redakcji 

Zamawiającego (za pomocą transferu internetowego: e-mail lub WeTransfer, inne); 
Wykonawca każdorazowo poświadcza Zamawiającemu w sposób pisemny lub 
drogą elektroniczną odbiór ww. materiałów;

b. Wykonawca - z otrzymanych materiałów - przygotowuje próby oddające w jak 
największym przybliżeniu efekty druku, umożliwiające bezkosztowe naniesienie 
poprawek, i przekazuje je własnym staraniem/transportem/transferem internetowym 
do Zamawiającego (czas od udostępnienia pliku produkcyjnego do otrzymania przez 
Zamawiającego próbnego wydruku 1 dzień roboczy (godz. 8:00 - 16:00); 
Zamawiający każdorazowo poświadcza Wykonawcy w sposób pisemny lub drogą 
elektroniczną odbiór próby;
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c. Zamawiający w ciągu 1 dnia roboczego (godz. 8:00 - 16:00) nanosi uwagi co do 
jakości pracy i ewentualne poprawki oraz akceptuje czasopisma do druku, 
przygotowuje pliki produkcyjne poprawionych kolumn,

d. Wykonawca odbiera poprawione materiały (jak w ust. 1) i przystępuje do druku oraz 
oprawy;

e. Wykonawca własnym staraniem/transportem przewozi nakład we wskazane przez 
Zamawiającego miejsca (pakiet do operatora pocztowego oraz reszta nakładu do 
Zamawiającego).

4. Spedycja zgodnie z załącznikiem nr 2 do projektu umowy.
5. Standard pakowania, to paczki opakowane w papier bądź zafoliowane:

Głos Lasu - 50 egz./paczka
Echa Leśne - 30 egz./paczka

6. Paczki muszą być opatrzone napisem informacyjnym o zawartości: nazwa tytułu, liczba 
egzemplarzy, miesiąc wydania.

7. Zadaniem Wykonawcy jest dostarczenie nakładów do odbiorców zgodnie z załącznikiem nr 2 do 
projektu umowy.

CPV - 79810000-5
CPV - 60161000-4

8. Dodatkowe warunki dotyczące przedmiotu zamówienia, zostały określone we wzorze umowy 
stanowiącym Załącznik Nr 3 do SWZ.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
Wymagany termin wykonania zamówienia: czas realizacji druku i spedycji poszczególnych tytułów: 
nie krócej niż w ciągu 3-ch i nie dłużej niż w ciągu 6-ciu dni roboczych, licząc od daty odbioru przez 
Wykonawcę ostatecznej wersji kompletnych materiałów zaakceptowanych przez Zamawiającego, 
niezbędnych do druku poszczególnych tytułów. Faktyczny czas druku i spedycji będzie uzależniony 
od deklaracji Wykonawcy w jego ofercie. Harmonogram ramowy druku na 2024 r. zostanie 
przekazany Wykonawcy przez Zamawiającego po podpisaniu umowy. Harmonogram ten należy 
traktować jako orientacyjny

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. Z postępowania wyklucza się na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Wykonawcę:
1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 
popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 
Kodeksu karnego,

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 

ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,
d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 
przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa 
w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 
mające na celu popełnienie tego przestępstwa,
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f) pracy małoletnich cudzoziemców, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 
czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 
przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 
769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, 
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo 
przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu 
karnego, lub przestępstwo skarbowe,

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej – lub za odpowiedni czyn zabroniony określony 
w przepisach prawa obcego;

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki 
w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym 
mowa w pkt 1;

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną 
o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 
wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania 
ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne 
lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie 
spłaty tych należności; 

4) wobec którego orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;
5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca 

zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, 
w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty 
częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że 
przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie;

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 
wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy 
z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o 
ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji 
może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia

2. W przypadku udziału w postępowaniu Wykonawców występujących wspólnie, Zamawiający 
wymaga wykazania braku podstaw do wykluczenia względem każdego z Wykonawców.   

3. Ocena spełniania ww. warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia – nie    spełnia”, 
na podstawie odpowiednich oświadczeń lub dokumentów wymienionych w pkt VI poniżej.

VI. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH 
BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA :

1. Na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia Wykonawca składa wraz z ofertą:
1) Oświadczenie z tym, że:

a) W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawca zobowiązany jest 
złożyć oświadczenia zgodnie z Załącznikiem Nr 1 i Załącznikiem Nr 2 do SWZ;

b) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
oświadczenie składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie 
(zgodne z Załącznikiem Nr 1 i Nr 2 do SWZ).

2. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli:
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1) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, 
w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. 
o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca 
wskazał w jednolitym dokumencie dane umożliwiające dostęp do tych środków;

2) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada 
zakresowi oświadczeń, o którym mowa: 

a) w art. 125 ust. 1 PZP oraz
b) art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2022 r. poz. 835).

Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 
zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość 
i aktualność. Wszystkie oświadczenia i dokumenty mogą być składane w formie oryginału lub kopii 
poświadczonej za zgodność z oryginałem.

3. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być składane wraz z tłumaczeniem na język 
polski.

VII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ 
ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI SKŁADANIA OFERT ORAZ 
PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW

1. Zgodnie z art. 61 ust. 1 ustawy komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym 
składanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między 
zamawiającym a wykonawcą, z uwzględnieniem wyjątków określonych w ustawie, odbywa się przy 
użyciu środków komunikacji elektronicznej.

2. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym, a Wykonawcami 
odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem 
https://ezamowienia.gov.pl lub poczty elektronicznej, z zastrzeżeniem że oferta może zostać 
przekazana wyłącznie za pomocą platformy e-Zamówienia.

3. Postępowanie można wyszukać ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk „Przeglądaj 
postępowania/konkursy”).

4. Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: ocds-148610-2462b55c-9a6f-11ee-
ba3b-4e891c384685

5. Wykonawca zamierzający wziąć udział w niniejszym postępowaniu musi posiadać konto podmiotu 
„Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat zakładania kont 
podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin 
Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz 
informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”.

6. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania
konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania.

7. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy 
przekazują powołując się na numer referencyjny postępowania tj. DAZ.270.1.2.2023

8. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert, odbywa się drogą elektroniczną za 
pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do 
komunikacji”) lub poczty elektronicznej. Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” lub poczty 
elektronicznej odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie 
pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie 
załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”).
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9. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub cyfrowego odwzorowania 
dokumentów lub oświadczeń musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu 
Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania 
i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 
środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursie (Dz. U. z 2020 r, poz. 2452) dalej jako „Rozporządzenie”. Rozporządzenie określa 
dopuszczalny format kwalifikowanego podpisu elektronicznego jako:
1) dokumenty w formacie „pdf” należy podpisywać formatem PAdES lub XAdES,
2) Zamawiający dopuszcza podpisanie dokumentów w formacie innym niż „pdf”, wtedy należy 

podpisywać formatem XAdES.
10. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie wymaga 

posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie 
e-Zamówienia.

11. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań dotyczących treści 
dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie 
e-Zamówienia.

12. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne są po 
zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”.

13. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” wynosi 
150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza).

14. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 MB.
15. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług 

Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin 
Platformy e-Zamówienia.

16. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy
e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem 
telefonu (32) 77 88 999 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie 
internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”.

17. Zamawiający dopuszcza komunikację za pomocą Platformy e-Zamówienia oraz poczty 
elektronicznej na adres e-mail: przetargi@bedon.lasy.gov.pl (nie dotyczy składania ofert).

18. Zamawiający nie przewiduje innego sposobu komunikowania się z Wykonawcami niż przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

19. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ.
20. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynie do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed 

upływem terminu składania ofert, Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później 
niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 
wpłynie po upływie terminu, o którym mowa powyżej, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, 
Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Zamawiający 
zamieści wyjaśnienia na stronie internetowej prowadzonego postępowania, na której udostępniono 
SWZ.

21. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym 
mowa w pkt. 20.

22. Wykonawcy związani są wszelkimi zmianami i wyjaśnieniami do SWZ zamieszczanymi na stronie 
internetowej prowadzonego postępowania. W związku z powyższym Zamawiający zaleca bieżące 
monitorowanie strony prowadzonego postępowania w celu zapoznania się z ewentualnymi 
odpowiedziami na zapytania do SWZ bądź wyjaśnieniami SWZ lub wprowadzonymi zmianami do 
SWZ.

23. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SWZ, a treścią udzielonych odpowiedzi, jako 
obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.

24. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców.
25. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest: Piotr Adamski za pomocą poczty 

elektronicznej: przetargi@bedon.lasy.gov.pl
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26. Jednocześnie Zamawiający informuje, że przepisy ustawy PZP nie pozwalają na jakikolwiek inny 
kontakt - zarówno z Zamawiającym, jak i osobami uprawnionymi do porozumiewania się 
z Wykonawcami - niż wskazany w niniejszym rozdziale SWZ. Oznacza to, że Zamawiający nie 
będzie reagował na inne formy kontaktowania się z nim, w szczególności na kontakt telefoniczny 
lub/i osobisty w swojej siedzibie.

VIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

Zamawiający nie wymaga wadium w przedmiotowym postępowaniu.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ TERMIN 
ZWIĄZANIA OFERTĄ

1. Na ofertę składa się:
1) Formularz oferty;
2) Formularz cenowy stanowiący załącznik nr 4 do SWZ

2. Ponadto Wykonawca wraz z ofertą obowiązany jest złożyć:
1) Dokument, z którego będzie wynikać zakres umocowania - w przypadku, gdy ofertę w  imieniu 

Wykonawcy podpisuje osoba inna niż upoważniona do reprezentowania Wykonawcy;
2) Pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu w przypadku Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia, zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy;
3) Oświadczenie z tym, że:
a. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawca zobowiązany jest złożyć 

oświadczenie (zgodne z załącznikiem Nr 1 i 2 do SWZ).
b. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

oświadczenie składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie 
(zgodne z załącznikiem Nr 1 i 2 do SWZ).

3. Ofertę, pod rygorem nieważności, składa się w formie elektronicznej (opatrzonej podpisem 
elektronicznym). Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

4. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy „Formularza ofertowego” udostępnionego przez 
Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia.

5. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie 
postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” 
system prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, 
w którym znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików.

6. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz ofertowy” w pierwszym 
polu („Wypełniony formularz ofertowy”). W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty 
przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę.

7. Wypełniony formularz podpisuje się podpisem elektronicznym w formacie PAdES. W przypadku 
dokumentów spakowanych należy użyć podpisu zewnętrznego. Szczegółowe informacje, jak 
podpisywać podpisem kwalifikowanym znajdują się w Instrukcji podpisywania.

8. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w formie elektronicznej pod rygorem nieważności 
w formacie danych zgodnie z rozdziałem VII SWZ i podpisaną przez osobę upoważnioną do 
reprezentowania Wykonawcy.

9. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2020r. poz. 1913), które 
Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym 
i odpowiednio oznaczonym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik 
stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”.
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10. System automatycznie szyfruje pliki, jednocześnie informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie 
czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) 
i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego 
Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”.

11. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani 
wycofać złożonej oferty

12. Każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę.
13. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami zamawiającego określonymi w dokumentach 

zamówienia;
14. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni wliczając dzień, w którym upłynął termin 

składania ofert, tj. 26.01.2024r..
15. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą, zamawiający przed upływem terminu związania ofertą, zwraca się jednokrotnie do 
wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, 
nie dłuższy niż 60 dni.

16. Przedłużenie terminu związania ofertą, wymaga złożenia przez wykonawcę pisemnego 
oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. W przypadku, gdy 
zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania ofertą następuje wraz 
z przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, 
z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą.

X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Ofertę, zgodnie z rozdz. VII, należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do dnia 28.12.2023 r. do 
godziny 9:00.

2. Najpóźniej przed otwarciem ofert, Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

3. Zamawiający odrzuci ofertę jeżeli została złożona po terminie składania ofert, zgodnie z art. 226
ust. 1 pkt 1 ustawy PZP.

4. Otwarcie ofert nastąpi w dniu składania ofert tj. 28.12.2023 r. o godzinie 10:00.
5. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie informacje dotyczące:

1) nazw albo imion i nazwisk oraz siedzib lub miejsc prowadzonej działalności gospodarczej albo 
miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
6. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości 

otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie nastąpi niezwłocznie po 
usunięciu awarii.

XI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Przy obliczeniu ceny oferty Wykonawca winien uwzględnić wszelkie koszty związane z realizacją 
zamówienia, w tym min.:
1) Koszty opakowania;
2) Koszty załadunku
3) Koszty rozładunku
4) koszty transportu (spedycji)
5) wszelkie inne koszty niezbędne do realizacji zamówienia zgodnie z wymaganiami 

dokumentów postępowania.
2. Cena oferty powinna być podana liczbowo i słownie.
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3. Cenę oferty należy obliczyć w sposób wynikający z formularza oferty.
4. Cena oferty jest ceną ryczałtową. 
5. Zamawiający poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyłki pisarskie,
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek,
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące 

istotnych zmian w treści oferty
‒ niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

6. W przypadku dokonania poprawy innych omyłek, o których mowa powyżej, Zamawiający 
wyznacza wykonawcy odpowiedni termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub 
zakwestionowanie sposobu jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się 
za wyrażenie zgody na poprawienie omyłki.

XII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ 
KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG 
TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się następującym kryterium:

Kryterium Waga kryterium
(C) Cena 100%

2. Punkty będą wyliczane według następującego wzoru: 

Cena (C) – łączna cena brutto oferty

C =
cena najniższa
cena badana ∙ 100 pkt.

3. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który uzyska najwyższą liczbę punktów.
 

XIII. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ 
DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 
W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

Zamawiający nie ustala dodatkowych formalności niezbędnych do zawarcia umowy.

XIV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO 
WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie żąda zabezpieczenia należytego wykonania umowy.



str. 12

XV. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ 
WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE 
ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, OGÓLNE WARUNKI UMOWY ALBO 
WZÓR UMOWY, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY WYMAGA OD 
WYKONAWCY, ABY ZAWARŁ Z NIM UMOWĘ W SPRAWIE 
ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH

1. Wzór umowy stanowi Załącznik Nr 3 do SWZ.
2. Umowa z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, zostanie zawarta 

w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

XVI. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 
PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O 
UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

1. Odwołanie przysługuje na:
1) niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;
2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy;
3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia lub zorganizowania 

konkursu na podstawie ustawy, mimo że zamawiający był do tego obowiązany.
2. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej.
3. Odwołujący przekazuje kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia 

odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.
4. Domniemywa się, że zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu 

do jego wniesienia, jeżeli przekazanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego 
wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.

5. Odwołanie wnosi się w terminie:
1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę 
jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1).

6. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub 
wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia 
ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów zamówienia na stronie 
internetowej;

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt. 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, 
w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość 
o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

8. Jeżeli zamawiający mimo takiego obowiązku nie przesłał wykonawcy zawiadomienia o wyborze 
najkorzystniejszej oferty, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie:
1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku 

postępowania;
2) miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający nie zamieścił w Biuletynie Zamówień 

Publicznych ogłoszenia o wyniku postępowania.
9. Szczegółowe wymagania dotyczące składania odwołań zostały opisane w Dziale IX ustawy PZP.
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XVII. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO
Informujemy, że

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Ośrodek Rozwojowo –Wdrożeniowy Lasów 
Państwowych w Bedoniu z siedzibą w Nowym Bedoniu przy  ul. Sienkiewicza 19, 95-020 
Andrespol. 

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w celu realizacji zadań związanych z prowadzeniem 
postępowań o udzielenie zamówienia publicznego i wynikających z przepisów obowiązującego 
prawa, w tym ustawy z dnia 29 stycznia 2014 r. – Prawo zamówień publicznych (tj. Dz.U. z 2018 
r. poz. 1986 z późn. zm.).

3. Podane dane są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego nr PZ.270.1.5.2020

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 
stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986), dalej „ustawa Pzp.

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp przez okres 
4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a także po zakończeniu na czas 
zgodny z przepisami prawa, obowiązkami archiwizacyjnymi i dochodzeniem roszczeń.

6. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 
jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z 
ustawy Pzp.

7. Przysługuje Pani/Panu prawo żądania od Administratora dostępu do danych osobowych 
dotyczących Pani/Pana osoby: ich sprostowania1, ograniczenia przetwarzania danych osobowych 
z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO2

8. Nie przysługuje Pani/Panu w związku z art. 17 ust.3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 
osobowych; prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, na 
podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 
podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

9. Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 
gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
prawa.

10. Dane osobowe pochodzą od osoby, których dane dotyczą.
11. Dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej.
12. Dane udostępnione przez Pana/Panią nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, 

stosownie do art. 22 RODO.
13. Od dnia 25 maja 2018 roku możliwy jest kontakt z inspektorem ochrony danych działającym 

u Administratora pod adresem e-mail: iod@bedon.lasy.gov.pl

Załączniki:
Nr 1 – Oświadczenie Wykonawcy dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania 
Nr 2 – Oświadczenie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku
Nr 3 - Wzór umowy
Nr 4 - Formularz cenowy,

1 Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz 
nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.
2 Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w 
celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej, lub z 
uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.
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