Zatgcznik nr 1

Instrukcja dotaczenia do spotkania Zespotu Lokalnej Wspétpracy
za posrednictwem aplikacji MS Teams

W zaleznosci od uzywanej przegladarki nalezy postepowaé zgodnie ze wskazdwkami
w dalszej czesci instrukciji.

Przegladarka MS Edge:

Pobierz aplikacje systemu

Windows
‘ Uzyj aplikaq) klasycznej, aby uzyskac najlepsze
Jak chcesz dotaczy¢ do
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Nie jest wymagane pobieranie ani instalagja

Do wyboru mamy dwie mozliwosci — jezeli mamy zainstalowang aplikacie MS Teams
pojawi nam sie mozliwo$¢ jej uruchomienia. Jezeli aplikacji nie posiadamy przechodzimy dalej
klikajgc ,Korzystaj z Teams w przegladarce Microsoft Edge”.

Przegladarka moze zapyta¢ sie nas o0 zgode na wykorzystanie urzadzeh takich jak

mikrofon czy kamera, udzielamy zgody jezeli tego wymaga ustalona forma uczestnictwa w
konferenciji.
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Kliknij przycisk Tak, aby inni mogli
cie zobaczyé i ustyszeé podczas
spotkania.
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W nastepnej kolejnosci pojawi nam sie panel dotgczenia do trwajgcego spotkania.
Whpisujemy tutaj swojg nazwe pod jakg chcemy aby inni uczestnicy nas widzieli. Mamy tez
suwaki do wigczenia lub wytgczenia kamery oraz mikrofonu. Kiedy wpiszemy nazwe (np. imie
i nazwisko) klikamy ,Dotgcz teraz”.
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Wybierz enia audio i wideo dia:

Trwajace spotkanie

Dolgcz teraz
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Inne opcje dotaczania

Po dofgczeniu do spotkania bedziemy musieli poczeka¢ az Administrator spotkania
dopusci nas do uczestnictwa.
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Po uzyskaniu zgody, jak na ponizszym obrazku, pojawi nam sie panel rozmowy. Do
wykorzystania na pasku bedziemy mieli mozliwos¢ zarzgdzania mikrofonem, kamerg, listg
uczestnikow oraz chat’em online.
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Jezeli nie mamy mozliwosci podtgczenia mikrofonu do wykorzystania jest rowniez Chat
online o ile forma spotkania na to pozwala.

Komunikacje mozna nawigzac¢ réwniez przez Chat online:
Czat spotkania X

] Uzytkownik Test (Gosd) dotaczyt do
spotkania.
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Przegladarka Google Chrome:

W przypadku przegladarki Google Chrome proces wyglada podobnie jak dla MS Edge.
W przypadku udzielenia zgody na dostep do mikrofonu czy kamery réznice sg jedynie
kosmetyczne.

Pobierz aplikacje systemu
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* Otwérz aplikacje Teams

Wybierz ustawienia audio i wideo dla:

Trwajace spotkanie

Dotacz teraz
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Poinformujemy uczestnikow spotkania, ze czekasz.

Jesli jeste organizatorem albo zaproszenie pochodzi z Twojego miejsca pracy lub Twojej szkoly, zaloguj

Urzadzenia
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UWAGA:
Aby spotkanie odbywato sie bez przeszkéd nalezy zadbaé¢ o to by podiaczac sie

z wyciszonym mikrofonem i wigcza¢ go tylko kiedy chcemy zabraé¢ glos. Zaleca sie
wytaczaé¢ kamere kiedy nie jest ona niezbedna.

Ponizej wskazane miejsca do wytgczenia kamery i mikrofonu:

Dla zachowania najlepszej jakosci potgczenia zalecamy zastosowanie sie do ponizszych
wskazéwek i uzycie potgczenia kablowego z transferem danych na poziomie minimum 5 Mbps.
W przypadku potgczenia poprzez WiFi lub Hotspot nalezy upewni¢ sie, ze jestesSmy w strefie
dobrego zasiegu urzgdzenia.



