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Instrukcja dołączenia do spotkania Zespołu Lokalnej Współpracy 
za pośrednictwem aplikacji MS Teams 

 

 

W zależności od używanej przeglądarki należy postępować zgodnie ze wskazówkami  

w dalszej części instrukcji. 
 

 

Przeglądarka MS Edge: 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Do wyboru mamy dwie możliwości – jeżeli mamy zainstalowaną aplikację MS Teams 

pojawi nam się możliwość jej uruchomienia. Jeżeli aplikacji nie posiadamy przechodzimy dalej 

klikając „Korzystaj z Teams w przeglądarce Microsoft Edge”. 
 

Przeglądarka może zapytać się nas o zgodę na wykorzystanie urządzeń takich jak 

mikrofon czy kamera, udzielamy zgody jeżeli tego wymaga ustalona forma uczestnictwa w 

konferencji.  
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W następnej kolejności pojawi nam się panel dołączenia do trwającego spotkania. 

Wpisujemy tutaj swoją nazwę pod jaką chcemy aby inni uczestnicy nas widzieli. Mamy też 

suwaki do włączenia lub wyłączenia kamery oraz mikrofonu. Kiedy wpiszemy nazwę (np. imię  

i nazwisko) klikamy „Dołącz teraz”.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Po dołączeniu do spotkania będziemy musieli poczekać aż Administrator spotkania 

dopuści nas do uczestnictwa.  
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Po uzyskaniu zgody, jak na poniższym obrazku, pojawi nam się panel rozmowy. Do 

wykorzystania na pasku będziemy mieli możliwość zarządzania mikrofonem, kamerą, listą 

uczestników oraz chat’em online.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Jeżeli nie mamy możliwości podłączenia mikrofonu do wykorzystania jest również Chat 

online o ile forma spotkania na to pozwala. 
 
Komunikację można nawiązać również przez Chat online:  
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Przeglądarka Google Chrome: 
 

W przypadku przeglądarki Google Chrome proces wygląda podobnie jak dla MS Edge.  
W przypadku udzielenia zgody na dostęp do mikrofonu czy kamery różnice są jedynie 
kosmetyczne. 
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UWAGA: 
 

Aby spotkanie odbywało się bez przeszkód należy zadbać o to by podłączać się  
z wyciszonym mikrofonem i włączać go tylko kiedy chcemy zabrać głos. Zaleca się 
wyłączać kamerę kiedy nie jest ona niezbędna.  
 
Poniżej wskazane miejsca do wyłączenia kamery i mikrofonu:  
 
 
 
 
 
 

Dla zachowania najlepszej jakości połączenia zalecamy zastosowanie się do poniższych 

wskazówek i użycie połączenia kablowego z transferem danych na poziomie minimum 5 Mbps. 

W przypadku połączenia poprzez WiFi lub Hotspot należy upewnić się, że jesteśmy w strefie 

dobrego zasięgu urządzenia. 


