ZATWIERDZAM:

Gdansk)datarisz . Drelicb21 r.
15.01. 2021¢.

Zalgcznik do zarzadzenia nr f/j../2020
Dyrektora PSSE w Shupsku

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Stupsku



Rozdzial 1
Postanowienia ogélne
§ 1.

Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Stupsku, zwany dalej

»regulaminem” okresla:

1) cele i zadania Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Stupsku i tryb jej pracy;

2) rodzaj dziatalnosci leczniczej oraz zakres udzielanych §wiadczen zdrowotnych;

3) miejsce udzielania $wiadczen zdrowotnych;

4) sposob kierowania jednostkami lub komérkami organizacyjnymi;

5) strukture organizacyjna;

6) organizacj¢ i zadania poszczegélnych jednostek lub komdrek organizacyjnych oraz warunki
wspéldziatania tych jednostek lub komérek dla zapewnienia sprawnego i efektywnego
funkcjonowania pod wzglgdem diagnostyczno-leczniczym i administracyjno-gospodarczym:;

7) przebieg procesu udzielania $§wiadczen zdrowotnych, z zapewnieniem wlasciwej dostepnosci
1 jakosci tych $wiadczen;

8) warunki wspoldziatania z innymi podmiotami wykonujacymi dziatalnosé lecznicza w zakresie
zapewnienia prawidlowosci diagnostyki pacjentéw oraz cigglosci przebiegu procesu udzielania
$wiadczen zdrowotnych;

9) organizacjg procesu udzielania $wiadezen zdrowotnych w przypadku pobierania oplat;

10} wysokos¢ optat za udzielane $wiadczenia zdrowotne inne niz finansowane ze $rodkow
publicznych;
11) prawa i obowigzki pacjenta.
§2

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Stupsku dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz.U. z 2019 poz. 59,
Z poZn. zm.);

2) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 1. o dziatalno$ci leczniczej (Dz.U. z 2020 poz. 295, z pozn. 7m.);

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 poz. 869, z p6ézn. zm.);

4) statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Stupsku nadanego Zarzadzeniem
Wojewody Pomorskiego z dnia 15 wrzesnia 2020 r. w sprawie nadania statutu Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Stupsku;

5) niniejszego Regulaminu;

6) innych przepisow szczegdlnych.
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§ 3.

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) Stacji — nalezy przez to rozumieé Powiatows Stacje Sanitarno-Epidemiologiczna w Shupsku;

2) PPIS - nalezy rozumie¢ Pafistwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Stupsku;

3) Dyrektorze —nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowej  Stacji  Sanitarno-
Epidemiologicznej w Stupsku;

4) Oddziale — nalezy przez to rozumie¢ komérke organizacyjna podporzadkowang jednemu
przetozonemu, podlegajagcemu bezposrednio Dyrektorowi. W razie potrzeby Oddziat dzieli sie
na sekcje, laboratoria 1 samodzielne stanowiska pracy;

5) Sekcji, Laboratorium — nalezy przez to rozumieé samodzielng komorke organizacyjna
podporzadkowana jednemu przetozonemu, podlegajacemu Dyrektorowi;

6) Samodzielnym stanowisku pracy — nalezy przez to rozumieé jednoosobowe stanowisko do
wykonywania pracy okreslonego rodzaju, podlegajace jednemu przelozonemu.

§ 4.
1. Siedzibg Stacji jest siedziba Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Stupsku

mieszczaca si¢ w Stupsku przy ul. Piotra Skargi 8.

2. Terytorialny zakres dziatania Stacji obejmuje miasto Stupsk — miasto na prawach powiatu
oraz powiat stupski.
3. Organem wyzszego stopnia w rozumieniu kodeksu postepowania administracyjnego jest

Pomorski Panstwowy Wojewddzki Inspektor Sanitarny.

§5.

Stacja moze prowadzi¢ niewyodrebniona organizacyjnie dzialalno$é wykraczajgca poza zakres

dziatalnosci podstawowej, okreslonej w statucie, polegajacg na $wiadczeniu ustug zleconych,

z ktérych wplywy stanowig dochody budzetu panstwa.

Rozdzial 2
Podstawowe zadania realizowane w Stacji
§ 6.

1. Stacja realizuje zadania powierzone Pafistwowemu Powiatowemu Inspektorowi

Sanitarnemu, w szczegolnosdei w zakresie:
1) prowadzenia spraw zwiazanych ze sprawowaniem zapobiegawczego nadzoru sanitarnego w tym
uzgadniania dokumentacji projektowej, uzgadniania warunkéw zabudowy 1 zagospodarowania
terenu oraz prowadzenia czynnosci kontrolnych i innych czynnosci wynikajacych z zadan

natozonych na panstwowego inspektora sanitarnego;
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2) sprawowania biezacego nadzoru sanitarnego w tym kontrola przestrzegania przepiséw
okreslajacych wymagania higieniczne i zdrowotne w dziedzinach objetych nadzorem:;

3) wykonywania badaf i analiz laboratoryjnych oraz badan i pomiaréw srodowiskowych
w nadzorze sanitarnym w zintegrowanym systemie badan laboratoryjnych;

4) opracowywania ocen i analiz $rodowiskowych warunkujacych zdrowie ludnosci;

5) opracowywania programéw i planéw dziatalnosci zapobiegawczej i przeciwepidemiczne;j,
przekazywanie ich do realizacji podmiotom leczniczym w rozumieniu przepisdw o dziatalnosci
leczniczej oraz kontrola realizacji tych programéw i planéw;

6) opracowywania analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno-sanitarnego;

7) przygotowywania  projektow decyzji i wykonywania czynnosci W postepowaniu
administracyjnym i w postgpowaniu egzekucyjnym w administracji;

8) przygotowywania i skladania projektéw wnioskéw o ukaranie do sadéw powszechnych;

9) przygotowywania spraw zwigzanych z wszczynaniem i prowadzeniem dochodzenia oraz
wnoszenia i popierania oskarzenia w postepowaniu uproszczonym, wedltug odr¢bnych
przepisow;

10) inicjowania, organizowania, koordynowania, prowadzenia i sprawowania nadzoru nad
dzialalnoscia na rzecz o$wiaty zdrowotnej, promocji zdrowia i szkolefi w celu uksztaltowania
odpowiednich postaw i zachowan zdrowotnych;

11) oceny dzialalnosci o$wiatowo-zdrowotnej prowadzonej przez szkoly i inne placéwki oswiatowo-
wychowawcze, szkoly wyzsze oraz srodki masowego przekazywania, podmioty lecznicze oraz
inne podmioty, instytucje i organizacje, a takze udzielanie im pomocy przy prowadzeniu tej
dzialalnosci;

12) sprawowania nadzoru i egzekwowania higienicznych warunkéw pracy w zakladach pracy;

13) prowadzenia postgpowania i dokumentacji w sprawach stwierdzenia choroby zawodowej
i przygotowywania w tych sprawach projektow decyzji administracyjnych;

14) sprawowania nadzoru nad higieng $rodowiska nauczania i wychowywania oraz placéwkami
wypoczynku i rekreacji dzieci i mtodziezy;

15) sprawowania nadzoru nad warunkami higieny $rodowiska, obiektéw uzytecznosci publiczne;j
oraz miejsc zbiorowego wypoczynku i rekreacii;

16) sprawowania nadzoru nad warunkami higieniczno sanitarnymi w $rodkach transportu
komunikacji publiczne;j;

17) sprawowania nadzoru nad warunkami zdrowotnymi zywnosci, zywienia, materiatow i Wyrobow
przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig, produktow kosmetycznych oraz innymi wyrobami
moggcymi mie¢ wplyw na zdrowie ludzi;

18) prowadzenia spraw zwigzanych ze statystyka publiczna;
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19) opracowywania projektéw planéw pracy oraz sprawozdan z dziatalnodci Stacji;

20) realizowania zadan obronnych i zarzadzania kryzysowego w ochronie zdrowia;

21) wspolpraca z organami rzadowej administracji zespolonej i niezespolonej;

22) opracowywanie biezacych zagadnien problemowych zlecanych przez wlasciwe jednostki:

23) udzielania informacji i wyjasniefi w sprawach zwigzanych z zakresem dzialania Panstwowej
Inspekeji Sanitarnej;

24) przestrzeganie przepisdw o ochronie danych osobowych.

25) prowadzenia spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Stacji, a w szczegélnosci finansowo-
ksiggowych, pracowniczych i administracyjno-gospodarczych (prowadzenie rachunkowogci
Jednostki, wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi, dokonywanie wstepne] kontroli
zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym, dokonywanie wstepnej
kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
1 finansowych, planowanie budzetowe, sprawozdawczo$¢ finansowa, analiza finansowa budzetu,
naliczanie wynagrodzen i rozliczenia z nimi zwiazane, administrowanie nieruchomogciami
uzytkowanymi przez Stacje, zaopatrzenie w materialy, sprzet i urzadzenia, utrzymywanie
nalezytego stanu technicznego budynkéw Stacji, prowadzenie spraw zwigzanych

z dokonywaniem zamowien publicznych na zakup towaréw i ushug itd.).

Rozdzial 3
Zasady kierowania jednostka i komérkami organizacyjnymi

§7.
1. Dyrektorem Stacji jest Pafistwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Stupsku.

2. Dyrektor Stacji zapewnia warunki sprawnej organizacji pracy i efektywnego
funkcjonowania Stacji.

3. Dyrektor kieruje Stacjg przy pomocy zastgpcy Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego, gléwnego ksiggowego, kierownikéw komorek organizacyjnych i pracownikéw na
samodzielnych stanowiskach pracy.

4. Dyrektor/PPIS w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 7 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) jest administratorem
danych osobowych;

5. Pod nieobecnos¢ Dyrektora, Stacjg kieruje zastepca Pafistwowego Powiatowego Inspektora

Sanitarnego w Stupsku lub inny upowazniony pracownik.
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6. Zastgpca  Panstwowege Powiatowego Inspektora Sanitarnego sprawuje  nadzor
merytoryczny nad dziatalnoscig komoérek organizacyjnych w oparciu o przepisy o Panstwowej
Inspekcji Sanitarne;j.

7. Glowny ksiggowy podlegajacy Dyrektorowi sprawuje nadzér merytoryczny nad Sekejg
Ekonomiczng.

8. Glowny specjalista ds. systemu jako§ci sprawuje w imieniu Dyrektora nadzér nad
budowaniem, wdrazaniem i utrzymywaniem systemu zarzadzania, w tym w zakresie zarzadzania
jakoscig w Stacji.

9. Dziatalnoscig poszczegélnych komérek organizacyjnych kieruja kierownicy tych komorek.

10. Kierownicy komérek organizacyjnych Stacji oraz pracownicy na samodzielnych
stanowiskach pracy odpowiadajg za zgodng z przepisami prawa, merytoryczng, wiasciwa
i terminowg realizacje zadan.

11. W komérkach organizacyjnych w razie niemoznosci wykonywania funkcji przez
kierownika, zastgpuje go wyznaczony przez niego pracownik.

12. Szezegblowy zakres obowigzkéw kierownikow poszezegélnych komoérek organizacyjnych
1 pracownikéw na samodzielnych stanowiskach pracy ustala Dyrektor, a pozostalym pracownikom
Dyrektor, po uzgodnieniu z kierownikami poszczegélnych komérek.

§ 8.

1. Wewngtrzne przepisy okreslajgce obowiazki i uprawnienia poszczegélnych komérek
organizacyjnych lub stanowisk, badz regulujace sprawy o istotnym znaczeniu dla dziatania Stacji
winny by¢ wydawane w formie zarzadzen.

2. Zarzadzenia podpisuje Dyrektor a w przypadku jego nieobecnosci osoba upowazniona do
zastgpowania Panistwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego, wzglednie glowny ksiegowy
w zakresie okreslonym ustawg o rachunkowosci.

§9.
Wszyscy pracownicy Stacji s zobowigzani do realizowania polityki jakosci sformutowanej przez
kierownictwo Stacji, do wdrazania i stosowania w praktyce ustalen zawartych w zatwierdzonych

dokumentach systemu zarzadzania.
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Rozdzial 4
Struktura organizacyjna Stacji
§ 10.
1. W sktad Stacji wehodza nastepujace komorki organizacyjne:
1) Oddzial Nadzoru Sanitarnego:
a) Sekcja Epidemiologii,
b) Sekcja Higieny Komunalnej,
¢) Sekcja Higieny Pracy,
d) Sekcja Bezpieczenstwa Zywnosci, Zywienia i Produktéw Kosmetycznych,
e) Stanowisko Pracy ds. Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego,
f) Stanowisko Pracy ds. Higieny Dzieci i Mlodziezy,
g) stanowisko pracy: rejestratorka medyczna;
2) Oddzial Laboratoryjny:
a) Laboratorium Mikrobiologii i Parazytologii,
b) Laboratorium Badania Wody i Gleby
¢) Laboratorium Badania Srodowiska Pracy,
d) Laboratorium Badania Zywnosci,
f) stanowisko pracy: rejestratorka medyczna,
e) stanowisko pracy: pomoc laboratoryjna,
3) Oddzial Ekonomiczny i Administracyjny:
a) Sekcja Ekonomiczna,
b) Sekcja Administracyjna,
4) Sekcja Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia;
5) Stanowisko pracy: Glowny Ksi¢gowy:
6) Stanowisko pracy: Gléwny Specjalista ds. Systemu JakoSci;
7) Stanowisko pracy: Radca Prawny;
8) Stanowisko pracy: Inspektor Ochrony Danych;
9) Stanowisko Pracy ds. Pracowniczych;
10) Stanowisko Pracy ds. Kontaktu z Mediami;
11) Stanowisko pracy: Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych;
12) Stanowisko Pracy ds. Bezpieczenistwa i Higieny Pracy;
13) Stanowisko Pracy ds. Ochrony Przeciwpozarowej;
14) Stanowisko Pracy ds. Obrony Cywilnej i Spraw Obronnych.
2. Dyrektor, w przypadku potrzeby wykonywania konkretnych zadan, moze utworzy¢

samodzielne stanowiska pracy.
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3. Strukturg organizacyjna Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Shupsku okresla

zalgeznik do regulaminu.

Rozdzial 5
Zadania komérek organizacyjnych Stacji
§11.
1. Do zadan Oddzialu Nadzoru Sanitarnego nalezy realizacja zadan z zakresu zdrowia

publicznego Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Stupsku poprzez sprawowanie

nadzoru nad warunkami:

1) higieny srodowiska;

2) higieny pracy w zakladach pracy;

3) higieny proceséw nauczania i wychowania;

4) higieny wypoczynku i rekreacji;

5) zdrowotnymi zywnosci, zywienia i produktéw kosmetycznych;

6) higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spetnia¢ personel medyczny, sprzet oraz pomieszczenia,
w ktorych udzielane sg §wiadczenia zdrowotne

— w celu ochrony zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wplywem szkodliwosci i ucigzliwosci

srodowiskowych, zapobiegania powstawaniu choréb, w tym choréb zakaznych i zawodowych.

2. Do zadan Kierownika Oddzialu Nadzoru Sanitarnego w szczeg6lnosci nalezy:

1) nadzor i koordynacja wykonywanych zadan polegajacych na sprawowaniu zapobiegawczego
ibiezacego nadzoru  sanitarnego oraz  prowadzenie  dzialalnosci zapobiegawczej
1 przeciwepidemicznej w zakresie choréb zakaznych i innych choréb powodowanych warunkami
srodowiska przez poszezeg6lne komorki organizacyjne Oddziatu Nadzoru Sanitarnego;

2) organizacja i koordynacja pracy w Oddziale Nadzoru Sanitarnego w tym realizacja przyjetej
polityki jakosci;

3) nadzér nad dokumentacja dotyczgcg calosci pracy Oddziatu Nadzoru Sanitarnego:

4) nadzér na dziataniami korygujacymi i zapobiegawczymi wynikajacymi z zakresu zadan

1 w ramach kontroli zarzadczej.

§ 12.
Do zadan Sekeji Epidemiologii nalezy:
1) monitorowanie sytuacji epidemiologicznej na terenie powiatu stupskiego i miasta Stupska oraz
dokonywanie analiz i ocen epidemiologicznych;
2) opracowywanie program6éw i planéw dziatalnosci zapobiegawczej 1 przeciwepidemicznej,

przekazywanie ich do realizacji podmiotom leczniczym w rozumieniu przepiséw o dziatalnogci
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leczniczej oraz kontrola realizacji tych programéw i planéw;

3) nadzér nad organizacja szczepien ochronnych i prowadzenie kontroli ich wykonania;

4) przygotowywanie decyzji lub wystepowanie do innych organéw o ich wydanie — w wypadkach
okreslonych w przepisach o zwalczaniu choréb zakaznych:;

5) w ramach sprawowania nadzoru epidemiologicznego prowadzenie rejestrow:

a) chor6b zakaznych, zakazen, zgonéw z powodu zakazenia lub choroby zakaznej oraz nadzoru
nad zglaszalnoscig choréb zakaznych i zakazen,

b) zatru¢, podejrzen zatru¢ oraz zgonéw, ktérego przyczyna moglo by¢ albo bylo zatrucie
srodkiem zastepezym lub nows substancjg psychoaktywna,

¢) zgtoszen niepozadanych odczyndw poszczepiennych,

6) sprawowanie nadzoru nad dochodzeniami epidemiologicznymi i koordynowanie dziatan
przeciwepidemicznych;

7) nadzér nad warunkami higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spetniaé personel medyczny,
sprzgt oraz pomieszczenia, w ktérych sg udzielane $wiadczenia zdrowotne w podmiotach
leczniczych — w celu zapobiegania powstawania chordb zakaznych;

8) gromadzenie, analiza, raportowanie danych dotyczacych drobnoustrojéw  alarmowych
zarejestrowanych w podmiotach wykonujacych dziatalno$é lecznicza na terenie powiatu
stupskiego i miasta Stupska;

9)analiza  szpitalnych  ognisk  epidemicznych i1  dzialai  przeciwepidemicznych
podejmowanych/koordynowanych przez Zespoty Kontroli Zakazen Szpitalnych;

10) opracowywanie i analiza danych statystycznych i sprawozdat dotyczacych dziatalnosei Stacji.

§ 13.
Do zadan Sekeji Higieny Komunalnej nalezy:
1) kontrola przestrzegania przepisow okreslajacych wymagania higieniczne i zdrowotne dotyczace:

a) higieny $rodowiska, a zwlaszcza wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi, powietrza
W pomieszezeniach przeznaczonych na pobyt ludzi, gleby, woéd i innych elementow
srodowiska w zakresie ustalonym w odrebnych przepisach;

b} utrzymania nalezytego stanu higienicznego nieruchomosci, instytucji, obiektéw i urzagdzen
uzytecznosci publicznej, drég, ulic oraz osobowego i towarowego transportu kolejowego,
drogowego, lotniczego i morskiego;

¢) wymagan okreslonych w ustawie z dnia 15 wrzesnia 2017 r. o ochronie zdrowia przed

nastepstwami korzystania z solarium.
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d) udziat w procesie zatwierdzania udokumentowanych systeméw jakogci prowadzonych

badan wody do spozycia przez ludzi przez laboratoria inne niz laboratoria Panstwowej

Inspekcji Sanitarnej.

§ 14.

Do zadan Sekceji Higieny Pracy nalezy:

1) nadz6r i kontrola warunkéw zdrowotnych $rodowiska pracy a zwlaszcza zapobieganie
powstawaniu choréb zawodowych i innych chordb zwigzanych z warunkami pracy;

2) kontrola przestrzegania przepisow w zakresie ustawy o substancjach chemicznych i ich
mieszaninach;

3) kontrola przestrzegania przepisoéw w zakresie ustawy o produktach biobdjczych;

4) kontrola przestrzegania przepisow w zakresie rozporzadzenia w sprawie detergentéw:

5) prowadzenie nadzoru nad prekursorami narkotykéw kategorii 2 i kategorii 3;

6) prowadzenie spraw dotyczacych choréb zawodowych.

§ 15.
Do zadan Sekeji Bezpieczenstwa Zywnosci, Zywienia i Produktéw Kosmetycznych nalezy:
1) kontrola przestrzegania przepiséw okre$lajacych wymagania higieniczne i zdrowotne,
w szczegolnosel dotyczgeych:
a) warunkéw produkcji, transportu, przechowywania i sprzedazy zywno$ci oraz warunkow
zywienia zbiorowego,
b) nadzoru nad jako$cig zdrowotna zywnosci,
¢) warunkéw zdrowotnych produkcji materialdéw i obrotu materiatami i wyrobami

przeznaczonymi do kontaktu z zywnoécia, produktami kosmetycznymi oraz innymi wyrobami
mogacymi mie¢ wptyw na zdrowie ludzi,

d) nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw o produktach kosmetycznych oraz innych przepisow
Unii  Europejskiej dotyczacych produktéw kosmetycznych w zakresie przestrzegania
obowigzku prawidtowego oznakowania,

¢) zakazu wytwarzania i wprowadzania do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
srodkow zastepezych lub nowych substancji psychoaktywnych,

2) kontrola przestrzegania przepiséw w sprawie genetycznie zmodyfikowanej zywnosci i paszy

w zakresie identyfikacji organizméw genetycznie zmodyfikowanych w zywno$ci oraz

znakowania zywnosci genetycznie zmodyfikowane;.
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§ 16.

Do zadan Stanowiska Pracy ds. Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego nalezy:

1) udzial w procedurze oceny oddzialywania przedsiewziecia na $rodowisko i w procedurze
strategicznej oceny oddzialywania na $rodowisko miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego oraz studidw uwarunkowan ikierunkéw zagospodarowania przestrzennego
gminy;

2) uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzglgdem wymagan higienicznych i zdrowotnych,

3) uczestniczenie w dopuszczaniu do uzytkowania obiektéw budowlanych, wydawanie opinii
o spelnieniu wymagari higieniczno-sanitarnych w obiektach przed podjeciem dziatalnosci
gospodarczej;

4) wydawanie opinii co do zgodnosci z warunkami sanitarnymi okreslonymi przepisami Unii
Europejskiej przedsigwzig¢ i zrealizowanych inwestycji, ktérych realizacja jest wspomagana
przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa ze $rodkéw pochodzacych z funduszy
Unii Europejskiej;

5) wydawanie ocen higienicznych dla materiatéw zastosowanych do uzdatniania wody do spozycia;

6) dokonywanie weryfikacji, czy materiat lub wyréb stosowany do dystrybucji wody nie uwalnia
do wody niebezpiecznych substancji Iub substancji, ktére w inny sposob negatywnie wplywajg

na jako$¢ wody.

BB

Do zadan Stanowiska Pracy ds. Higieny Dzieci i Mlodziezy nalezy:

1) nadz6r nad przestrzeganiem przepisow okreslajgcych wymagania higieniczne i zdrowotne
w szkotach, innych placéwkach oswiatowo-wychowawczych, szkolach wyzszych, osrodkach
wypoczynku dzieci i miodziezy oraz w stosunku do sprzetu uzywanego w szkotach, innych
placéwkach o$wiatowo-wychowawczych, szkolach wyzszych, osrodkach wypoczynku
i w zakresie stosowania niebezpiecznych substancji chemicznych i ich mieszanin w szkotach
1 szkolach wyzszych.

2) nadzor nad warunkami higieny proceséw nauczania i wychowania;

3) nadzér nad warunkami higieny wypoczynku i rekreacji dzieci i mtodziezy.

§ 18.
Do zadan rejestratorki medycznej Oddzialu Nadzoru Sanitarnego nalezy:

1) obstuga kancelaryjna Oddzialu Nadzoru Sanitarnego, w tym odpowiedzialnosé za obieg
dokumentow,

2) obstuga biurowa Oddzialu Nadzoru Sanitarnego.
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§ 19,
1. Do zadan Oddzialu Laboratoryjnego nalezy:

1) realizacja pewnego aspektu zadah Pafistwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
w Stupsku w zakresie sprawowania ustawowego nadzoru sanitarnego poprzez:

a) wykonywanie badan i analiz laboratoryjnych oraz badan i pomiaréw srodowiskowych
w systemie zintegrowanym,

b) wdrozenie nowych metod w przypadku zidentyfikowania potrzeby,

¢} opracowywanie projektow planéw pracy oraz sprawozdan z dzialalnosci Oddziahu
Laboratoryjnego,

2) wspblpraca z Oddzialem Nadzoru Sanitarnego i Panstwowymi Powiatowymi Inspektorami
Sanitarnymi w zakresie uzgadniania warunkéw calorocznych uméw-zlecen dotyczacych
wykonywanych badan (realizacja zadan statutowych PPIS dla klienta wewnetrznego);

3) wspolpraca z Oddzialem Ekonomicznym i Administracyjnym w zakresie zabezpieczenia
technicznego dziatalno$ci Laboratoriow;

4) wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi sprawujacymi merytoryczny nadzér nad jakocia
prowadzonych badan;

5) wspolpraca z innymi laboratoriami.

2. Do zadan Kierownika Oddzialu Laboratoryjnego w szczegolnosci nalezy:

1} nadzor nad wykonywaniem zadan przez poszczegdlne Laboratoria;

2) organizowanie i koordynowanie pracy w Oddziale Laboratoryjnym PSSE w tym realizacja
przyjetej polityki jakosci;

3) nadz6r nad dokumentacja dotyczacg calosci pracy Oddziatu Laboratoryjnego;

4) okreslenie wymagan i prowadzenie zapisow dotyczacych wyksztatcenia i bieglosci personelu

Laboratoriéw dla poszczegdlnych stanowisk i funkcji.

§ 20.
Do zadan Laberatorium Mikrobiologii i Parazytologii nalezy:
1) wykonywanie badan z zakresu mikrobiologii medycznej tj.
a) badan probek katu od os6b z ognisk choréb przenoszonych droga pokarmowsg w kierunku
biologicznych czynnikéw chorobotwérczych,
b) badan sanitarno-epidemiologicznych wykonywanych w ramach nadzoru epidemiologicznego
w celu wykrycia biologicznych czynnikéw chorobotwérezych lub potwierdzenia rozpoznania
choroby zakaznej u nosicieli, ozdrowiencéw oraz oséb, ktére byly narazone na zakazenia

przez stycznosé z osobami zakazonymi, chorymi lub materialem zakaznym,
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¢) badan prébek katu w kierunku nosicielstwa pateczek chorobotworczych z rodzaju Salmonella
1 Shigella, pochodzacych od os6b podejmujacych lub wykonujacych prace oraz uczniow,
studentow i doktorantéw ksztatcacych sie do wykonywania prac, przy wykonywaniu ktérych
istnieje mozliwo$¢ przeniesienia zakazenia lub choroby zakaznej na inne osoby,
2) diagnostyka chor6b pasozytniczych przewodu pokarmowego;
3) biologiczna kontrola skutecznosci sterylizacji urzadzen sterylizujacych;

4) wykonywanie  podiozy  bakteriologicznych dla  potrzeb wszystkich  laboratoriow

mikrobiologicznych Stacji.

§21.

Do zadari Laboratorium Badania Wody i Gleby nalezy:

1) prowadzenie badan fizyko-chemicznych i mikrobiologicznych:
a) wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi,
b) wody surowej,
c¢) wad konfekcjonowanych,

d) wod powierzehniowych (miejsca wyznaczone do kapieli, kapieliska morskie i $rodladowe),
¢) wody na ptywalniach i z urzadzen rekreacji wodnych,
f) cieplej wody uzytkowej.

2) prowadzenie badan mikrobiologicznych i helmintologicznych:
2) gleby,
b) osadow sciekowych,
c) Sciekow,

3) udzial w opracowywaniu analiz stanu sanitarnego wéd i gleby;

4) udzial w procesie zatwierdzania udokumentowanych systemow jakosci prowadzonych badan
wody do spozycia przez ludzi przez laboratoria inne niz laboratoria Panstwowej Inspekeji

Sanitarnej.

§ 22.
Do zadaf Laboratorium Badania Srodowiska Pracy nalezy:
1) prowadzenie badan laboratoryjnych, pomiar i pobér probek czynnikéw fizycznych
i chemicznych:
a) pobdr probek chemicznych i pytowych czynnikéw szkodliwych dla zdrowia w powietrzu
srodowiska pracy.
b) pomiary halasu na stanowiskach pracy,

¢) pomiary natezenia o$wietlenia miejsc pracy we wnetrzach,
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d) pomiary drgan mechanicznych dziatajacych na organizm czlowieka przez konczyny gorne
1 drgan o dziataniu ogélnym na organizm cztowicka,

€) pomiary stezenia gazow na stanowiskach pracy,

f) pomiary wilgotno$ci wzglednej na stanowiskach z monitorami ekranowymi,

2) interwencyjny nadzér w przypadku awarii przemystowych.

§ 23.

Do zadan Laboratorium Badania Zywnosci nalezy:

1) wykonywanie badan mikrobiologicznych zywnosci, sktadnikéw zywnodci, dozwolonych
substancji dodatkowych — wykrywanie obecnosci i oznaczanie liczby drobnoustrojow;

2) prowadzenie badan mikrobiologicznych probek §rodowiskowych z obszaru produkeji zywnosci i
obrotu zywnoscia;

3) wydawanie atestow na grzyby §wieze i susz grzybowy;

4) wspotudzial w systemie wezesnego ostrzegania o niebezpiecznych produktach zywno$ciowych;

5) opis sposobu znakowania probek badanych S$rodkéw spozywezych i poréwnanie go

z wymaganiami przepiséw obowiazujacych w tym zakresie.

§ 24.
Do zadan rejestratorki medycznej Oddzialu Laboratoryjnego nalezy:

1) obstuga kancelaryjna Oddziatu Laboratoryjnego w tym odpowiedzialnos¢ za obieg dokumentow;
2) obstuga biurowa Oddziatu Laboratoryjnego;

3) przyjmowanie probek wedtug indywidualnych upowaznien.

§ 25.
Do zadan pomocy laboratoryjnej Oddzialu Laboratoryjnego nalezy:
1) mycie i suszenie szkla przeznaczonego do badan laboratoryjnych;
2) sterylizacja szkla przeznaczonego do badan mikrobiologicznych;
3) utrzymywanie w czystosci (sprzatanie, mycie i dezynfekcja) pomieszezen Oddziatu
Laboratoryjnego oraz ciggéw komunikacyjnych;

4) praca zgodnie z instrukcjg obowiazujaca na danym stanowisku pracy.

§ 26.

Do zadafi Oddzialu Ekonomicznego i Administracyjnego nalezy:

1. W zakresie ekonomiczno-finansowym realizowanym przez Sekcje Ekonomiczna:
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1) realizowanie planu finansowego (ustawy budzetowej);
2) prowadzenie biezacej ewidencji — ksiegowanie zdarzen gospodarczych;
3) opracowywanie sprawozdawczosci;
4) rozliczanie podatku VAT;
5) ewidencja $rodkéw trwalych;
6) ewidencja obrotu magazynowego;
7) rozliczanie inwentaryzacji;
8) dokonywanie zgloszeni i wyrejestrowan do ZUS dotyczacych ubezpieczeri spolecznych
i ubezpieczenia zdrowotnego pracownikéw stacji i cztonkéw ich rodzin;
9) naliczanie i wyptata wynagrodzen pracownikéw;
10) naliczanie i terminowe odprowadzanie sktadek ZUS, zaliczek na podatek dochodowy;
11) dystrybucja i rozliczanie formularzy mandatow;
12) realizowanie gospodarki kasowej;
13) przygotowywanie réznych informacji i analiz na potrzeby dyrekcji, jednostki nadrzg¢dne;
i innych instytucji.
2. W zakresie administracyjnym realizowanym przez Sekcje Administracyjng:
1) prowadzenie administracji obiektu;
2) prowadzenie caloksztattu spraw zwigzanych z zabezpieczeniem i dozorem mienia Stacji;
3) dokonywanie okresowych przegladéw technicznych budynku, opracowywanie rocznych planéw
napraw i remontow;
4) opracowanie planéw zaopatrzenia i wyposazenia Stacji, a nastepnie ich terminowa realizacja,
odbior ilosciowy i jakosciowy przyjmowanych materiatéw i sprzetu;
5) dokonywanie zaméwien publicznych na zakup towaréw i ushug;
6) prowadzenie dokumentacji dotyczacej zaopatrzenia materiatowego i sprzetu Stacji oraz
zaopatrzenia pracownikéw w odziez ochronng i robocza;
7) prowadzenie caloksztaltu spraw zwigzanych z zabezpieczeniem technicznym 1 obslugg
posiadanych $rodkéw transportu;
8) przew6z os6b i materialéw wg ustalonych harmonograméw i polecen dysponentow;
9) prowadzenie catoksztaltu spraw zwiazanych z posiadanym wyposazeniem komputerowym
(dokumentacja, nadz6r nad funkcjonowaniem komputeréw);
10) obstuga techniczna serwera i strony internetowej PSSE, nadzér nad siecia wewnetrzng
i 1acznoscia internetowsy);
11) prowadzenie i nadzorowanie konserwacji i napraw urzadzen, instalacji, aparatury i wyposazenia
Stacji;

12} organizacja i udzial w pracach komisji inwentaryzacyijnej i kasacyjnej;
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13) nabywanie ustug i dostaw w tym:
a) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z zakupem materiatéw i sprzetu,
b) odbiér ilosciowy i jakosciowy przyjmowanych towardw,
¢) wydawanie materiatow i sprzetu,

14) prowadzenie skladnicy akt;

15) prowadzenie Sekretariatu Dyrektora oraz obstuga kancelaryjna Stacji;

16) obstuga centrali telefonicznej, udzielanie petentom informacji o funkcjonowaniu Stacji;

17) wykonywanie czynnosci pomocniczych typu: przygotowanie zebran, konferencji itp.;

18) prowadzenie biezacej konserwacji urzadzen i aparatury;

19) naprawa drobnego sprzetu biurowego i gospodarczego, przeprowadzanie drobnych remontéw
1 napraw budynku;

20) prowadzenie statej kontroli stanu technicznego budynku i jego wyposazenia, instalacji,
zabezpieczen i urzgdzen;

21) zapewnienie wlasciwego stanu otoczenia obiektu (odéniezanie, koszenie trawy itp.);

22) prowadzenie spraw zwigzanych ze szkoleniami zewnetrznymi pracownikéw zgodnie

z wytycznymi Glownego Inspektora Sanitarnego.

§ 27.

Do zadafi Sekeji Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia nalezy:

1) inicjowanie i koordynacja dziatalnosci o$wiatowo-zdrowotnej i promocji zdrowia;

2) wytyczanie kierunkéw przedsigwzig¢ zmierzajacych do zaznajomienia spoleczeristwa
z czynnikami szkodliwymi dla zdrowia, popularyzowania zasad zdrowego stylu zycia, zasad
higieny i racjonalnego zywienia, metod zapobiegania chorobom oraz udzielania pierwszej
pomocy;

3) pobudzanie aktywnosci spolecznej do dzialaf na rzecz wiasnego zdrowia;

4) rozpoznawanie i okreslanie potrzeb zdrowotnych w rejonie dziatania;

5) opracowywanie i wdrazanie lokalnych srodowiskowych programéw prozdrowotnych i dziatan
nieprogramowych;

6) wspotrealizowanie programéw o zasiggu ogdlnowojewodzkim i ogolnopolskim;

7) monitorowanie i ocena realizowanych programéw;

8) organizowanie i prowadzenie szkolen z zakresu metodyki podejmowanych dzialan
prozdrowotnych;

9) prowadzenie poradnictwa metodycznego i udostepnianie pomocy metodycznych,
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§ 28.

Do zadan Gléwnego Ksiggowy nalezy:

1) analiza finansowa budzetu;

2) planowanie budzetowe;

3) sprawowanie wewngtrznej kontroli finansowej i materialowej, opracowanie wynikéw
1 przekazanie wnioskow z kontroli wewnetrznej Dyrektorowi;

4) nadzor nad praca komoérek organizacyjnych zajmujacych sie obstuga ksiggowa Stacji;

5) opracowanie w porozumieniu z Dyrektorem zakladowego planu kont wraz z zasadami
rachunkowosci;

6) zapewnienie terminowego $ciggania naleznosei i dochodzenia roszczen spornych oraz splaty
zobowigzan;

7) nalezyte zabezpieczenie dokumentéw ksiegowych;

8) sprawowanie kontroli formalno-prawnej, merytorycznej i rachunkowej wszystkich dowodow
ksiggowych oraz innych dokumentoéw powodujacych skutki finansowe;

9) kontrola dowodéw ksiggowych i ich dekretacji potwierdzona wasnorecznym podpisem.

§ 29.
Do zadan Gléwnego Specjalisty ds. Systemu Jakosci nalezy:
1) opracowanie, nadzorowanie i doskonalenie systemu zarzadzania, w tym zarzadzania jakoscia we
wszystkich komorkach organizacyjnych Stacji;
2) nadzor nad dokumentacja systemu zarzgdzania;
3) kierowanie pracg tworzonych zespotéw ds. jakosci;
4) przeprowadzenie procesu mianowania auditorow wewnetrznych PSSE:
5) uczestnictwo w przegladach i auditach wewnetrznych systemu zarzadzania;
6) uruchamianie i ocena dziatan korygujgcych po:
a) przegladach systemu zarzadzania,
b) auditach wewnetrznych i zewnetrznych,
7) planowanie i prowadzenie szkolen wewnetrznych w zakresie systeméw zarzadzania.
8) udzial w procesie zatwierdzania udokumentowanych systeméw jakosci prowadzonych badan

wody do spozycia przez ludzi przez laboratoria inne niz laboratoria Panstwowe] Inspekcji

Sanitarnej.

§ 30.
Do zadafi Radey Prawnego nalezy:

1) opracowywanie i opiniowanie pod wzgledem prawnym projektéw zarzadzen, instrukeji,
regulamindw, decyzji i postanowien;
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2) udzielanie opinii prawnych i ustnych porad oraz opracowywanie wyjasnien na wniosek
kierownikéw komérek organizacyjnych i samodzielnych pracownikow;

3) kontrola przestrzegania ustawy o zamowieniach publicznych przy wykonywaniu przez Oddziat
Ekonomiczny i Administracyjny czynnosci zaopatrzenia i zabezpieczenia funkcjonowania PSSE;

4) informowanie o0 nowych przepisach prawnych zwiazanych z dzialalnoécia organéw Inspekciji
Sanitarne;j;

5) informowanie Dyrektora Stacji o stwierdzonych faktach istotnego naruszenia obowiazujacych
przepiséw w dzialalnosci Stacji;

6) obstuga prawna spraw w postepowaniu sagdowym, administracyjnym i egzekucyjnym;

7) koordynowanie procesu rozpatrywania skarg i wnioskow.

§ 31.

Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy:

1) informowanie administratora danych osobowych oraz pracownikéw Stacji, ktérzy przetwarzaja
dane osobowe o obowiazkach spoczywajacych na nich na mocy ogélnego rozporzadzenia
o ochronne danych osobowych oraz innych przepiséw Unii Europejskiej lub panstw
cztonkowskich;

2) monitorowanie zgodno$ci przetwarzania danych z ogélnymi przepisami o ochronie danych;

3) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla os6b, ktérych dane dotycza we wszystkich sprawach
zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz wykonywaniem praw
przystugujacych im zgodnie z ogélnym rozporzadzeniem o ochronie danych;

4) wspblpraca z organem nadzorczym;

5) prowadzenie w imieniu administratora wewnetrznej dokumentacji ochrony danych.

§ 32.

Do zadan Stanowiska Pracy ds. Kontaktu z Mediami nalezy:

1) reprezentowanie Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego i Stacji w mediach;

2) ksztaltowanie pozytywnego wizerunku Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

3) zbieranie i opracowywanie informacji z poszczegdlnych dzialéw dotyczacych dzialalnosci Stacji
w celu przekazania ich mediom;

4) analiza artykuléw prasowych i innych informacji ukazujacych sie w mediach, dotyczacych
zagadnien zwigzanych z 'dzialalnos'cia( Inspekeji Sanitarne;;

5) aktualizacja danych opisujgcych dziatalno$é Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego

i Stacji dostgpnych na tamach Internetu.
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§ 33.
Do zadan Stanowiska Pracy ds. Pracowniczych nalezy:
1) zapewnienie prawidlowego doboru oraz wykorzystania kadr;
2) wykonywanie czynnosei zwigzanych z przyjmowaniem i zwalnianiem pracownikéw;
3) nadzdr nad przestrzeganiem dyscypliny pracy;
4) prowadzenie dokumentacji pracowniczej;
5) wspotudzial w prowadzeniu spraw zwigzanych z ubezpieczeniem spolecznym pracownikéw
i cztonkéw ich rodzin;
6) koordynowanie odbywania w Stacji praktyk zawodowych przez mlodziez uczacy sie;
7) prowadzenie rejestréw wydanych upowaznien do kontroli i naktadania mandatéw, delegacji

stuzbowych.

§ 34.

Do zadan Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych nalezy:

1) zapewnienie ochrony informacji nicjawnych, w tym stosowanie $rodkéw bezpicczenstwa
fizycznego;

2) zapewnienie ochrony systeméw teleinformatycznych, w ktérych sg przetwarzane informacje
niejawne;

3) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegélnosci szacowanie
ryzyka,

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych
informacji, w szczegélnoéci okresowa, (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji,
materialow i obiegu dokumentow;

5) opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji kierownika jednostki organizacyjnej,
planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej, w tym w razie wprowadzenia
stanu nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego realizacji;

6) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;

7) prowadzenie  zwyklych postepowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajacych;

8) prowadzenie aktualnego wykazu 0s6b zatrudnionych lub pelnigcych stuzbe w jednostce
organizacyjnej albo wykonujacych czynnosci zlecone, ktére posiadajg uprawnienia do dostepu
do informacji niejawnych, oraz oséb, ktérym odméwiono wydania poswiadczenia

bezpieczenstwa lub je cofnieto;
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9) przekazywanie odpowiednim shuzbom do ewidencji, danych oséb uprawnionych do dostepu do
informacji niejawnych, a takze oséb, ktérym odmoéwiono wydania poswiadczenia

bezpieczefistwa lub wobec ktérych podjeto decyzje o cofnigciu poswiadczenia bezpieczenstwa.

§ 35.

Do zadan Stanowiska Pracy ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy nalezy:

1) prowadzenie kontroli warunkéw pracy w komoérkach organizacyjnych Stacji;

2) prowadzenie caloksztattu spraw zwigzanych z wypadkowoscia w Stacji, w drodze do pracy
1z pracy;

3) organizowanie szkolefi BHP pracownikéw;

4) prowadzenie ewidencji i koordynacja aktualizacji badan pracowniczych (okresowych
1 kontrolnych);

5) opracowywanie planéw i programéw poprawy stanu BHP i dokonywanie okresowych analiz
stanu BHP;

6) nadzorowanie gospodarki odzieza roboczg, ochronng i sprzetem ochron indywidualnych.

§ 36.
Do zadan Stanowiska Pracy ds. Ochrony Przeciwpozarowej nalezy:
1) prowadzenie spraw z zakresu ochrony przeciwpozarowej w Stacji;
2) przeprowadzanie kontroli przestrzegania warunkéw przeciwpozarowych;
3) organizowanie szkolen pracownikéw z zakresu tematyki przeciwpozarowe;;

4) nadzér nad terminowg konserwacja, legalizacja i wymiang sprzetu gasniczego.

§ 37.

Do zadan Stanowiska Pracy ds. Obrony Cywilnej i Spraw Obronnych nalezy:

1) realizacja zadan organizacyjnych zwigzanych z planowaniem obronnym Stacji zgodnie
z odrebnymi przepisami;

2) planowanie i organizowanie szkolenia obronnego pracownikéw Stacji;

3) udziat w planowaniu wydatkéw na zakup sprzetu i materialéw na szkolenie obronne i inne cele
zZwigzane z obrong cywilng;

4) prowadzenie we wspOtpracy z komoérkami PSSE i WSSE catoksztattu spraw zwigzanych
z bioterroryzmem i sytuacjg epidemiczna;

5) nadzér nad przestrzeganiem przepiséw o tajemnicy panstwowej i stuzbowej przy prowadzeniu
prac zwigzanych z obronno$cia Stacji;

6) prowadzenie ewidencji i sprawozdawczoscei z zakresu spraw dot. obronnosci i szkolenia w Stacji;
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7) w przypadku zaistnienia zdarzen kryzysowych, informowanie PPWIS o sytuacji na obszarze
objetym nadzorem, podjetych dziataniach, uzytych s$rodkach oraz przewidywanych
zagrozeniach;

8) natychmiastowe informowanie Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego oraz
Miejskiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Shupsku o sytuacjach zwigzanych
przypadkami zdarzen kryzysowych oraz o podjetych w ich sprawie dziataniach, uzytych
srodkach i przewidywanych zagrozeniach;

9) doskonalenie systemu funkcjonowania w sytuacjach kryzysowych we wspélpracy z organami
administracji terenowej;

10) wykonywanie, zgodnie z obowiazujgcymi przepisami, zadad w ramach powszechnego

obowiazku obrony RP.

Rozdzial 6
Przebieg procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych oraz warunki wspoldzialania z innymi
podmiotami leczniczymi
§ 38.

1. W Laboratorium Mikrobiologii i Parazytologii wykonywane sa §wiadczenia zdrowotne
w zakresie badania materiatu diagnostycznego pochodzacego od cztowieka. Badane sa:

1) probki katu — badane mikrobiologicznie i parazytologicznie,
2) odciski okoloodbytnicze — badane parazytologicznie,

2. Probki pochodzace od nosicieli, ozdrowiencéw, uczniéw, studentow, z ognisk chorob
przenoszonych drogg pokarmows i od 0s6b pozostajacych w innej sytuacji, okreslonej w przepisach
prawa, badane s w ramach nadzoru, na umowg-zlecenie z komérkami organizacyjnymi nadzoru
sanitarnego inspekcji sanitafnej (tzw. klient wewnetrzny).

3. Pacjenci indywidualni (tzw. klient zewnetrzny) moga zlecié wykonanie badania materiatu
diagnostycznego dla swoich potrzeb po zawarciu indywidualnej umowy-zlecenia.

4. Firmy (tzw. klient zewnetrzny), kierujgce osoby na badanie materialu diagnostycznego
moga zleci¢ badanie po zawarciu rocznej umowy-zlecenia.

5.8tacja udziela $wiadczen zdrowotnych nieodptatnie i odplatnie. Koszty badan
wymienionych w § 38. ust. 2. ponosi budzet panstwa, koszty badan wymienionych w § 38. ust. 3, 4
ponosi pacjent/firma wg cennika ustalanego przez Dyrektora Stacji.

6. Badania przeprowadza wykwalifikowany personel, a sprawozdania z badan autoryzuja

diagnoéci laboratoryjni.
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7. W przypadku uzyskania dodatniego wyniku badania prébki katu w kierunku biologicznych
czynnikéw chorobotwérezych, podlegajacych obowigzkowi zgloszenia, ujetych w zaltgczniku do
rozporzadzenia Ministra Zdrowie w sprawie zglaszania dodatnich wynikéw badan w kierunku
biologicznych czynnikéw chorobotwérczych u ludzi, diagnosta laboratoryjny zglasza ten fakt
kierownikowi laboratorium i powiadamia wiasciwg jednostke nadzoru sanitarnego. W ramach
wspoldziatania z innymi podmiotami leczniczymi do Stacji przekazywane sa formularze zgloszen
choréb zakaznych i wyniki badan laboratoryjnych dla oséb objetych nadzorem na terenie dziatania.

8. W razie watpliwodci diagnostycznych, probki wyizolowanych drobnoustrojéw kierowane
s do identyfikacji do wskazanych przez Ministra Zdrowia laboratoriéw referencyjnych.

9. Stacja prowadzi, wydaje i archiwizuje dokumentacje medyczna dotyczaca wykonywanych
Swiadezefi zdrowotnych w spos6b okreSlony w odrebnych przepisach. Zapewnia si¢ ochrone
danych zawartych w tej dokumentacji. Za udostepnianie dokumentacji medycznej nie s3 pobierane
oplaty.

10. Odpady wytwarzane w Laboratorium Mikrobiologii i Parazytologii podlegaja zbidrce
iutylizacji zgodnie z zasadami okre§lonym w rozporzadzeniu ministra zdrowia w sprawie

postepowania z odpadami medycznymi.

Rozdzial 7
Prawa i obowiazki pacjenta
§ 39.

Pacjent ma prawo do:

1) uzyskania S$wiadczefi zdrowotnych wykonywanych przez Stacje, w tym: otrzymania
specjalistycznych pojemnikéw do pobrania probki oraz szczegétowych instrukcji, co do sposobu
poboru, przechowywania i transportu prébki do punktu przyjmowania probek;

2) ochrony danych osobowych, zachowania poufnosci przez osoby wykonujace diagnostyke
laboratoryjng z przeprowadzonych badan oraz faktu ich zlecania;

3) dosigpu do dokumentacji medycznej dotyczacej udzielonych mu $wiadczen zdrowotnych,
uzyskania informacji o przebiegu badania i otrzymania wyniku w formie sprawozdania z badan;

4) zyczliwego i kulturalnego traktowania oraz poszanowania jego intymnosci i godnosci osobiste;j.

§ 40.
1. Pacjent ma obowigzek:
1) przestrzegania zasad, co do sposobu poboru, przechowywania i transportu prébki do punktu
przyjmowania probek oraz podpisania zobowiazania w tej sprawie. Prébka nieprawidlowo

pobrana lub dostarczona, moze zosta¢ niezakwalifikowana do badas;
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2) zaakceptowania odstapienia od zasady zachowania poufnosci przez Laboratorium Mikrobiologii
1 Parazytologii w przypadkach ustalonych w ustawie o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen
ichorob zakaznych u ludzi. Pacjenci badajgcy probki dla wilasnych potrzeb, u ktorych
stwierdzono obecno$¢ bakterii chorobotwérczych sa obejmowani nadzorem sanitarnym;

3) udzielania wszelkich informacji wymaganych przy opracowaniu ogniska epidemicznego
i poddania si¢ wymaganym badaniom;

4) przestrzegania zasad higieny, porzadku i norm wspétzycia spotecznego na terenie Stacji;

5) stosowania si¢ do wewnetrznych zalecen porzadkowych.

2. Na terenie Stacji — zabrania si¢ pacjentom: palenia tytoniu, spozywania alkoholu oraz
zazywania $rodkéw odurzajacych lub substancji psychotropowych.
§41.
W razie Smicrci pacjenta (osoby przebywajacej na terenie Stacji), Kierownik Sekcji

Administracyjnej powiadamia niezwlocznie odpowiednie shuzby.

Rozdzial 8
Postanowienia koncowe
§ 42.
Obowigzkiem kazdego pracownika Stacji jest znajomo$é regulaminu i realizacja jego postanowier.
§ 43.
Zmiany do regulaminu wymagaja formy pisemnej i moga zostaé wprowadzone wylgcznie w trybie
wlasciwym dla jego wprowadzenia.

§ 44,

Regulamin wprowadzony jest w zycie zarzadzeniem Dyrektora Stacji i podlega zatwierdzeniu przez

Wojewodg Pomorskiego.

DYREKTOR

Jowiatowe] Staci W:
w Siup
L -

Wiodzimierz Stawny
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