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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

(zamdwienie o wartosci ponizej kwoty 130 000 ztotych realizowane bez stosowania przepiséw ustawy

z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych)

| Przedmiot zamdéwienia i termin realizacji

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja trzydniowego wyjazdu studyjnego,
zwigzanego z projektami realizowanymi przez Spétki Skarbu Paristwa wspoffinansowanymi ze Srodkow
Unii Europejskiej oraz przygotowaniem Spotek do nowej perspektywy finansowej UE 2021-2027.
Wyjazd studyjny odbedzie sie na terenie wojewddztwa dolnoslgskiego we wrzesniu lub pazdzierniku
2022 r. Dokfadny termin wyjazdu zostanie uzgodniony z Wykonawcg na etapie realizacji umowy.
W wyjezdzie studyjnym wezmie udziat maksymalnie 16 osob. Uczestnikami wyjazdu beda pracownicy
Instytucji Kluczowej w obszarze Spotek Skarbu Pahstwa - beneficjentow srodkéow UE, powotanej
w Ministerstwie Aktywow Panstwowych.

Przedmiot zamoéwienia bedzie wspétfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej dla Funduszy Europejskich 2021-2027.

Kod CPV

63510000-7 Ustugi biur podrézy i podobne,

55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji,
55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow,

60170000-0 Wynajem pojazdéw przeznaczonych do transportu oséb wraz z kierowca.

Program ramowy wizyty studyjnej :

e pierwszy dzien - wyjazd z Warszawy, przejazd do Befchatowa, wizytacja Spotki PGE
Gornictwo i Energetyka Konwencjonalna S.A., przejazd do Legnicy zakwaterowanie
w hotelu, obiadokolacja.

e drugi dzien — $niadanie, przejazd do Lubina, wizytacja Zaktadéw Gérniczych Lubin,

powr6t do hotelu, obiadokolacja,

e frzeci dzieh — $niadanie, wizytacja Huty Miedzi Legnica, powrot do Warszawy.
Szczegotowy harmonogram realizacji wyjazdu studyjnego zostanie uzgodniony
w porozumieniu z wybranym Wykonawca na etapie realizacji umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia liczby os6b o nie wigcej niz 4, do minimalnej
liczby 12. Ostateczng liczbe uczestnikéw wyjazdu Zamawiajacy zgtosi wybranemu Wykonawcy
najpozniej na 5 dni roboczych przed planowang data wyjazdu studyjnego. Liczba uczestnikow
wyjazdu bedzie podstawg do przygotowania przez Wykonawce srodka transportu (bus/autokar), miejsc

noclegowych, wyzywienia, a takze do pdzniejszych rozliczen pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawca.
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Il Szczegotowe obowigzki Wykonawcy

Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie organizacja trzydniowego wyjazdu studyjnego zwigzanego
z projektami realizowanymi przez Spétki Skarbu Panstwa wspdéifinansowanymi ze $rodkéw Unii

Europejskiej oraz przygotowaniem Spotek do nowej perspektywy finansowej UE 2021-2027.

W ramach wynagrodzenia Wykonawca bedzie zobowigzany do:

1. zapewnieniatransportu:

Autokar/Bus musi by¢ wyposazony w tyle miejsc siedzacych, by pomiesci¢ wszystkich
uczestnikdw wyjazdu. Ponadto musi by¢ wyposazony w siedzenia z pasami bezpieczenstwa,
klimatyzacje, by¢ nie starszy niz 5 lat. Wykonawca zobowigzuje sie podstawi¢ autokar/bus w
nalezytym stanie technicznym oraz zapewni¢ posiadanie przez kierowce pojazdu wszystkich
niezbednych i aktualnych dokumentéw pojazdu, w tym ubezpieczenia OC. W przypadku awarii
autokaru/busa uniemozliwiajgcej dalszg jazde, Wykonawca zobowigzuje sie niezwlocznie
podstawi¢ pojazd zastepczy o co najmniej tym samym standardzie, ktoéry pozwoli na planowe
kontynuowanie programu wizyty, bez dodatkowych kosztow po stronie Zamawiajgcego.
Wykonawca pokrywa wszystkie koszty zwigzane z optatami drogowymi i parkingowymi;
2. zapewnienia noclegu:

e obiekt hotelowy o standardzie co najmniej 4 gwiazdkowym?. Hotel musi miesci¢ sie
w granicach administracyjnych miasta Legnica, w odlegtosci do 1 km od Urzedu
Miasta Legnica (plac Stowianski 8, 59-220 Legnica) ,

e do dyspozycji uczestnikdw wyjazdu studyjnego bedg pokoje jednoosobowe
lub dwuosobowe do pojedynczego wykorzystania, kazdy pokdj musi posiadac
osobng fazienke,

3. zapewnienia uczestnikom wyjazdu studyjnego wyzywienia zgodnie z minimalnymi
wymaganiami okreslonymi ponizej w hotelu, w ktérym odbywaé sie bedzie nocleg:

e 2 obiadokolacje serwowane pierwszego i drugiego dnia wyjazdu, w formie cieptego i

zimnego bufetu (w godzinach zgodnych 2z wustalonym 2z Zamawiajgcym

harmonogramem) w oddzielnej Sali przeznaczonej wytgcznie dla uczestnikéw wyjazdu

studyjnego zawierajgce:
o zupe lub krem — 2 rodzaje, min. 250 ml porcja,

o dania gtébwne na ciepto - 3 rodzaje, w tym: 2 dania migsne — min. 150 g porcja,
1 danie wegetarianskie — min. 250 g porcja (w przypadku ryb — min. 150 g
porcja),

o dodatki skrobiowe do wyboru (2 rodzaje — np. ryz, ziemniaki gotowane lub
ziemniaki opiekane w ziotach, kluski slaskie), min. 200 g porcja,

o przystawki migsne i bezmiesne — 7 rodzajow, min. 100 g na osobe;

! Przez obiekt o standardzie co najmniej 4-gwiazdkowym Zamawiajacy rozumie obiekt hotelarski, co do ktérego
wydano decyzj¢ o zaszeregowaniu do rodzaju oraz nadania kategorii **** (cztery gwiazdki lub wigcej gwiazdek),
zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sa s$wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2166).
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o satatki i surowki — 4 rodzaje, min. 100 g porcja,

o pieczywo — 2 rodzaje oraz masto (bez ograniczen),

o deser - 2 rodzaje — np. tiramisu, créme brdlée, panna cotta, min. 150 g
na osobe,

o owoce krojone — 4 rodzaje,

o wode mineralng gazowang i niegazowang (0,5 l/osobe), soki owocowe 100%
(0,5l/osobe),

o kawe czarng z ekspresu ci$nieniowego,

o herbate w saszetkach bez ograniczen (minimum 3 rodzaje, w tym czarna,
zielona i owocowa),

o dodatki do napojow w postaci cukru, cytryny i mleka (bez ograniczen),

o sposéb podania: dania ciepte, owoce i desery w formie szwedzkiego stotu,
przystawki na stotach, z zapewnieniem miejsc siedzagcych, zastawy
ceramicznej (talerze i talerzyki), szklanek oraz widelczykéw, tyzeczek,
sztu¢cow metalowych, serwetek papierowych;

e 2 3$niadania serwowane drugiego i trzeciego dnia wyjazdu, w formie cieptego i zimnego
bufetu zgodnie ze standardem obiektu hotelowego dla wszystkich uczestnikéw wyjazdu
studyjnego;

Ustuga cateringowa powinna spetnia¢ nastepujgce wymagania:

e nalezy zapewni¢ wyzywienie dla oséb na diecie bezglutenowej, bezlaktozowej
i wegetarianskiej dla liczby os6b podanych przez Zamawiajgcego na 5 dni roboczych
przed terminem wyjazdu studyjnego;

e positki niezawierajace glutenu i laktozy wymagajg oznaczenia;

e positki w bemarach wymagajg oznaczenia;

e positki musza by¢ przygotowane na miejscu z produktow swiezych i wysokiej jako$ci;

e konsumpcja przy stotach nakrytych obrusami;

e zapewnienie obstugi kelnerskiej.

Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia propozycji menu Zamawiajgcemu
na co najmniej 3 dni robocze przed datg wyjazdu, ostateczna akceptacja menu nalezy do
Zamawiajgcego.
zawarcia wszelkich wymaganych polis ubezpieczeniowych uczestnikbw wyjazdu
studyjnego, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami:
e ubezpieczenie musi obejmowa¢ Odpowiedzialnos¢ Cywilng oraz Nastepstwa
Nieszczesliwych Wypadkéw (NNW),
e uczestnicy wizyty studyjnej muszg by¢ objeci ubezpieczeniem NNW na kwote minimum
15 000,00 ziotych kazdy,
Ubezpieczenie powinno obowigzywaé na terenie RP;
wyznaczenia jednej osoby do ogélnej koordynacji realizacji zadania, ktéra bedzie
wspotpracowata bezposrednio z Zamawiajgcym oraz koordynowata wszystkie dziatania

na kazdym etapie realizacji zamowienia; Zamawiajgcy wymaga, aby osoba ta byta obecna
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podczas wyjazdu studyjnego (osoba ta odpowiedzialna jest za sprawy organizacyjne zwigzane

z transportem, zakwaterowaniem, zapewnieniem uczestnikom wyzywienia w hotelu itp. W

spotkaniach i wizytacjach Spétek uczestniczg jedynie przedstawiciele Zamawiajgcego. );

[l Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zaméwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory:

posiada wiedze i doswiadczenie, tj. Wykonawca, ktéry w okresie ostatnich trzech lat
poprzedzajgcych termin sktadania ofert, nalezycie wykonat minimum 5 ustug organizacji dla
réznych firm lub instytucji publicznych wyjazdu (studyjnego/szkoleniowego/integracyjnego) dla
co najmniej 10 oséb, z ktérych kazda ustuga obejmowata co najmniej: wyzywienie, transport
0s0b oraz nocleg, przy czym warto$¢ kazdej ustugi nie moze by¢ nizsza niz 10 000,00 ztotych
brutto;

Ocena spetnienia ww. warunku nastgpi na podstawie analizy wykazu ustug zrealizowanych
przez Wykonawce. Wzor wykazu ustug stanowi zatgcznik nr 2 do Szczegdtowego Opisu

Przedmiotu Zamoéwienia.

IV Przygotowanie i ocena ofert

1. Oferta powinna zostaé przygotowana na formularzu ofertowym stanowigcym zalgcznik
nr 1 do Szczegbétowego Opisu Przedmiotu Zaméwienia i zawieraé:

o kalkulacje cenowag obejmujgcg catkowity koszt netto i brutto obejmujgcy wszystkie
koszty zwigzane =zrealizacjg wyjazdu studyjnego przy zatozeniu uczestnictwa
w wyjezdzie maksymalnie 16 oséb. W kalkulacji prosze podac réwniez koszt netto i
brutto na jednego uczestnika,

e propozycje 2 hoteli dla uczestnikow wyjazdu studyjnego — zgodnie z Rozdziatem Il pkt
2;

¢ informacje o osobie odpowiedzialnej za realizacje zamdwienia ze strony Wykonawcy
wraz z podaniem jej danych kontaktowych;

e zalgcznik nr 2 do Szczegdétowego Opisu Przedmiotu Zamoéwienia — zgodny
z Rozdziatem Il ;

e kopie protokotéw odbioru lub referencji potwierdzajgcych nalezyte wykonanie przez
wykonawce ustug wskazanych w zatgczniku nr 2 do Szczegétowego Opisu Przedmiotu
Zamowienia;

o dokument, z ktérego wynika upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy; jesli oferte
podpisuje petnomocnik — dokument petnomocnictwa oraz dokument, z ktérego wynika
uprawnienie dla osoby udzielajgcej petnomocnictwa, do dokonania takiej czynnosci.

2. Kryteria oceny ofert:

Kryterium Waga Punktacja

Cena 40% 40 pkt
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Doswiadczenie Wykonawcy 60% 60 pkt
Kryterium ,,Cena” — w kryterium (Kc) najwyzszg liczbe punktéw (40) otrzyma oferta

zawierajgca najnizszg cene brutto, a kazda nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

najnizsza cena oferty sposréd ofert podlegajgcych ocenie
Kc = x 40

cena ocenianej oferty

Kc - wartos¢ punktowa ocenianej oferty

Kryterium ,,Doswiadczenie Wykonawcy” — Zamawiajgcy oceni liczbe przeprowadzonych
wyjazdow studyjnych. Za kazdy dodatkowy wyjazd (tj. powyzej 5 wyjazdéw stanowigcych
spetnienie warunku udzialu w postepowaniu), wykazane w Zatgczniku nr 2 do SOPZ,
Zamawiajacy przyzna 10 punktow. W tym kryterium Zamawiajgcy moze przyzna¢ maksymalnie

60 punktow w przypadku wykazania 6 dodatkowych wyjazdéw ponad wymagane minimum.

Ocena ofert odbedzie sie w systemie punktowym — punkty przyznane za kazde kryterium oceny zostang

zsumowane i stanowi¢ bedg ocene koncowg dla poszczegoéinych ofert. Za najkorzystniejszg zostanie

uznana oferta, ktdéra nie zostanie odrzucona z uwagi na niespetnienie warunkéw udziatu

w postepowaniu i uzyska najwyzszg liczbe punktow.

10.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert cze$ciowych.

W przypadku zlozenia niekompletnej oferty lub ztozenia oferty po terminie, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo jej odrzucenia, bez poinformowania Oferenta.

Po wyborze Wykonawcy, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji warunkéw
zaméwienia oraz mozliwo$¢ zmiany terminu wyjazdu po uzgodnieniu z Wykonawca.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo poinformowania o wyborze oferty jedynie tego Oferenta,
ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza. Informacja
0 udzieleniu zaméwienia zostanie przekazana wszystkim Oferentom niezwlocznie po
podpisaniu wniosku o udzielenie zamoéwienia .

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamowienia bez wyboru ktérejkolwiek ze
ztozonych ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wyjasniania/uzupetniania dokumentéw.

Zamawiajgcy zastrzega, ze catosciowa oferowana cena stanowi informacje publiczng
w rozumieniu Ustawy o dostepie do informacji publicznej i w przypadku zastrzezenia jej przez
Oferenta jako tajemnicy przedsiebiorstwa lub tajemnicy przedsiebiorcy jego oferta zostanie
odrzucona.

Ze wzgledu na trwajgcy w kraju stan zagrozenia epidemicznego, Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do odwotania wyjazdu studyjnego ze wzgledu na pogorszenie sytuacji epidemiologicznej

lub wprowadzone ograniczenia prawne w organizacji wyjazdéw.
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11. Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mys| art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest

ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwienn publicznych oraz nie ksztattuje
zobowigzania Zamawiajgcego do przyjecia ktorejkolwiek z ofert.

12. W przypadku pytan nalezy sie kontaktowaC z p. lzabelg Greszta, tel. 022 695 89 29,
e-mail:izabela.greszta@map.gov.pl. lub Panig Justyng Dobrowolska, tel: 022 695 84 23, e-mail:

justyna.dobrowolska@map.gov.pl,

V Cel

Celem wyjazdu studyjnego jest:

1. Aktywizacja potencjalnych beneficjentdw w ubieganiu sie o srodki unijne,

2. Zapewnienie  pracownikom Zamawiajgcego bezposredniej prezentacji  projektéw
wspoifinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej, a takze przygotowania Spétek do nowej
perspektywy finansowej UE 2021-2027

VI Informacje 0 Zamawiajgcym

Zamawiajacy: Ministerstwo Aktywow Panstwowych Departament Funduszy Europejskich

i Instrumentéw Rozwojowych, ul. Krucza 36/Wspdina 6, 00-522 Warszawa.

VII Dodatkowe informacje

o Umowa zostanie sporzadzona na podstawie wzoru umowy obowigzujgcego w Ministerstwie
Aktywow Panstwowych .

e Po zrealizowaniu przedmiotu zamdwienia zostanie podpisany protokdt odbioru zamowienia.

e Wykonawca ma prawo wystawi¢ fakture nie wczedniej niz po podpisaniu
protokotu odbioru zamowienia przez osobe wyznaczong przez Zamawiajgcego do jego odbioru.
Wykonawca  wystawi  fakture na: Ministerstwo  Aktywéw  Panstwowych .
ul. Krucza 36/Wspdlna 6,00-522 Warszawa, NIP 701-052-87-52, REGON 363209612. Zaptata

wynagrodzenia nastgpi w terminie 14 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.

Oferty nalezy przesyta¢ droga elektroniczng na adres: izabela.greszta@map.gov.pl w terminie

do konca dnia 21 czerwca 2022r.
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