Warszawa, dnia 27.09.2021 r.
Znak sprawy: DPT.kp.23.26.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE
Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi zwraca si¢ z prosba o zlozenie oferty cenowej zgodnie

z przedstawionymi wymogami:

1. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga polegajgca na opracowaniu materiatdw/projektéw graficznych
(2D, 3D) na potrzeby kampanii o charakterze informacyjno-edukacyjnym. Grafiki beda tworzone na
podstawie wskazowek merytorycznych przekazanych przez Zamawiajacego. Zamawiane Ustugi beda

dotyczyty jednej lub wigkszej liczby z ponizszych form ustug.

Zamoéwienie obejmuje ustugi np.:
— opracowania logo;
— opracowania projektow ulotek;
— opracowania projektow infografik;
— opracowania projektow wielostronicowych folderow informacyjnych;
— opracowania projektow plakatow informacyjnych;
— opracowania projektow bannerow, bilbordow informacyjnych;
— przygotowania projektow do druku;
— formatowania projektow;

— sktadu projektow;

zgodnie z zatozeniami przedstawionymi przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy kazdorazowo doktadnie okresli rodzaj zamawianej ustugi, zakres czynno$ci
przewidzianych do zrealizowania przez Wykonawce, dlugos$¢ tekstu oraz termin dostarczenia tresci.
Wykonawca kazdorazowo oszacuje czas niezbedny do wykonania zleconej ustugi oraz poda koszt.

Wykonawca kazdorazowo przedstawi opracowane utwory do akceptacji Zamawiajgcego.
Zamawiajacy nie wyklucza zglaszania drobnych uwag np. merytorycznych do utworéw oraz biezacej
wspolpracy z Wykonawca. Uwagi beda zglaszane pisemnie w formie elektronicznej. Wykonawca
przedstawi do akceptacji Zamawiajacego trzy propozycje, sposrod ktorych Zamawiajagcy wybierze
jedna i ja zaakceptuje lub zglosi do niej uwagi. Wykonawca, w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego, zobowiagze si¢ poprawic ustuge zgodnie z uwagami, przy czym za czas niezbedny do
wykonania ustugi zgodnie z uwagami nie nalezy si¢ dodatkowe wynagrodzenie. W ofercie nalezy

uwzgledni¢ biezacg wspotprace z Zamawiajacym od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.15-16.15.



2. Termin realizacji zamowienia - w terminie 60 dni od dnia zawarcia umowy lub do wyczerpania

srodkow, jesli nastapi to wezesnie;.

Zamawiajacy kazdorazowo doktadnie okresli rodzaj zamawianej ushlugi, zakres czynnoSci
przewidzianych do zrealizowania przez Wykonawceg. Termin realizacji ustugi zostanie ustalony
kazdorazowo z Wykonawca w zalezno$ci od rodzaju projektu. Termin wykonania ustugi zostanie
kazdorazowo wskazany przez Zamawiajacego, jednakze nie bedzie on krotszy niz 1 dzien roboczy

oraz nie bedzie jednak dluzszy niz 5 dni roboczych.

3. Warunki udzialu w postepowaniu wraz z opisem sposobu dokonywania oceny spelniania

tych warunkéw

Wykonawca musi wykazacé, ze posiada doswiadczenie zawodowe polegajace na wykonaniu w okresie

ostatnich w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert lat, a jezeli okres

prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, nastepujacych projektow w technice 2D i 3D:
- logo
- broszur
- ulotek
- folderow
- plakatow

Zrealizowane prace nalezy zlozy¢ w formie portfolio.

4. Kryteria oceny ofert
Wybdr najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu o nastepujace kryteria:

P1 — Cena brutto za realizacj¢ projektow — waga 40%

P2 — Doswiadczenie Wykonawcy — waga 60%
Zasady oceny ofert wedlug ustalonych kryteriow
Kazda z ofert bedzie oceniania wg powyzszych kryteriow zgodnie z ponizszym wzorem:
Pc=P1+P2

Gdzie:

Pc — Iaczna liczba punktow

P1 — liczba punktow w kryterium ,,Cena brutto za realizacj¢ projektow”

P2 — liczba punktow w kryterium ,,Doswiadczenie Wykonawcy”

1) Cena brutto za realizacje¢ projektéw - max. 40 pkt:

Laczna cena brutto zamoéwienia — w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang przypisane
punkty w skali od 0 do 40. Najwyzsza liczbe punktéw — 40, otrzyma oferta zawierajaca najnizszg cen¢

brutto za wykonanie niniejszego zamowienia, a pozostate oferty odpowiednio mniej wg wzoru:

Najnizsza taczna cena brutto zamowienia

------- - - X 40 pkt. = liczba punktéw oferty oceniane;j

Laczna cena brutto oferty ocenianej



2) Doswiadczenie Wykonawcy — max. 60 pkt:

- wykonanie infografiki z zakresu rolnictwa i/lub rozwoju obszaréw wiejskich i/lub agroturystyki
i/lub promocji produktow rolnych i/lub na temat mieszkancow wsi i/lub gospodarstw rolnych
i/lub tradycji, dziedzictwa kulturowego wsi - maksymalna liczba punktow w kryterium — 20 pkt.

- wykonanie projektu graficznego plakatu z zakresu rolnictwa i/lub rozwoju obszaréw wiejskich
i/lub agroturystyki i/lub promocji produktow rolnych i/lub na temat mieszkancow wsi i1/lub
gospodarstw rolnych i/lub tradycji, dziedzictwa kulturowego wsi - maksymalna liczba punktow w
Kryterium — 20 pkt.

- wykonanie projektu graficznego ulotki z zakresu rolnictwa i/lub rozwoju obszaré6w wiejskich
i/lub agroturystyki i/lub promocji produktow rolnych i/lub na temat mieszkancow wsi i/lub
gospodarstw rolnych i/lub tradycji, dziedzictwa kulturowego wsi - maksymalna liczba punktow w
kryterium — 20 pkt.

wykonanie infografiki + wykonanie projektu graficznego plakatu+ wykonanie projektu graficznego

ulotki = liczba punktow oferty ocenianej

5.  Wymagania co do oferty cenowej:

Przedstawiona oferta cenowa powinna zawiera¢ cen¢ netto i wartos¢ podatku VAT. Cena okreslona w
ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamdowienia.

W przypadku gdy Wykonaweca jest przyjmujacym zlecenie lub $§wiadczacym ushugi w rozumieniu art.
1 pkt 1b ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg (Dz. U. z 2020
r. poz. 2207) w ofercie nalezy poda¢ dodatkowo stawke za 1 godzing $wiadczenia ustugi oraz taczna
liczbe¢ godzin wykonywania przedmiotu umowy. Wykonawca jest zobowigzany zalaczy¢ do oferty
oswiadczenie o tym czy jest czy tez nie jest przyjmujacym zlecenie lub $wiadczacym ushugi w
rozumieniu wWw. ustawy.

Wzor o$wiadczenia stanowi zalgcznik do zapytania ofertowego.?

6. Osoba uprawniona do kontaktu: Pani Joanna Nadolska-Kloczkowska tel. 22 623-20-69
adres e-mail: joanna.nadolska-kloczkowska@minrol.gov.pl

7. Termin zlozenia oferty: 5 pazdziernika 2021 r.

8. Sposdb zlozenia oferty:

elektronicznie na adres poczty: joanna.nadolska-kloczkowska@minrol.gov.pl

9. Postanowienia ogdlne
1. Zamawiajacy po otrzymaniu zgloszen dokona wyboru oferty, a nastepnie skontaktuje si¢ z

wybranym Wykonawca w celu podpisania umowy.

1 Powyzszej treéci nie zamieszcza sig, gdy przedmiotem zapytania sa dostawy, a w przypadku gdy przedmiotem zapytania s
ustugi lub roboty budowlane — jezeli zapytanie jest wysylane do podmiotéw innych niz przyjmujacy zlecenie lub
$wiadczacy ustugi (np. Sp. z 0.0. lub S.A)).
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2. Od Wykonawcy oczekujemy dyspozycyjnosci (mozliwos¢ nawigzania kontaktu
telefonicznego i/lub mailowego w dni robocze w godz. od 8:15 do 16:15, stawienie si¢ na
spotkanie w siedzibie zamawiajacego w terminie dogodnym dla obu stron, nie dtuzszym niz 2
dni robocze od zaistniatej potrzeby).

3. W przypadku podpisania umowy z Wykonawcg zaplata za wykonane ustugi bedzie
dokonywana przez Zamawiajacego na podstawie faktur wystawionych przez Wykonawce.
Podstawa do realizacji faktury bedzie zaakceptowanie przez Zamawiajacego protokotu
zdawczo-odbiorczego, potwierdzajacego realizacj¢ zamowienia w terminie i bez wad.

4. W przypadku realizacji ustug graficznych realizacja projektow nastapi po wystawieniu
zlecenia przez Zamawiajgcego oraz akceptacji kosztorysu wstgpnego przedstawionego przez
Wykonawce.

5. W umowie zostanie zawarta kwota wynagrodzenia maksymalnego, za wykonanie ok. 40
zlecen przez Wykonawcg. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania
zatozonych w umowie zlecen lub zmiang liczby zlecen.

6. W umowie umieszczony zostanie zapis dot. kar umownych w przypadku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy.

7. Zamawiajacy dopuszcza zmiany tresci umowy w zakresie 0sob do reprezentacji lub stawki
VAT. Wszelkie zmiany tresci Umowy, z zastrzezeniem przypadkow wskazanych wyze;j,
wymagaja zachowania formy pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci

8. Opracowane utwory przygotowane w ramach zamdwienia muszg by¢ oryginalnymi pracami
Wykonawcy, nie moga narusza¢ praw autorskich osob trzecich oraz nie moga by¢ wczesniej
publikowane w jakiejkolwiek formie. Wykonane Dzieto bedzie miato charakter utworu
autorskiego W  rozumieniu  przepisow ustawy z dnia 4 lutego 1994 1.
0 prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 1231 ze zm.).

9. W ramach realizowanego zamowienia Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego autorskie
prawa majatkowe 1 zalezne do utworéw powstalych w ramach umowy, elementow
graficznych, jak réwniez prawa do korzystania i rozporzadzania projektami w caloéci i w
czgs$ci na czas nieograniczony m.in. na nastepujacych polach eksploatacji:

a. utrwalanie i zwielokrotnianie, obejmujagce wytwarzanie kazda dowolng technika dowolnej
liczby egzemplarzy, w tym technikg drukarska, kserograficzng, zapisu magnetycznego,
technikg cyfrowa, laserowa, elektroniczng, fotograficzng, optyczna, na kazdym nosniku;

b. wprowadzenie do obrotu oryginalow lub egzemplarzy, bez zadnych ograniczen ilo$ciowych;

C. uzyczenie, najem, odplatne lub nieodplatne udostepnienie oryginatu lub egzemplarzy
osobom trzecim;

d. do pamieci komputera, sieci multimedialnych;

e. rozpowszechnianie w inny sposéb, w tym publiczne udostepnianie w taki sposdb, aby kazdy
moégt mie¢ do nich dostep, w miejscu i czasie przez siebie wybranym, w tym w sieci Internet.

W ramach wynagrodzenia, Wykonawca zezwoli Zamawiajacemu na rozporzadzanie i korzystanie z
opracowan utworow, sporzadzonych dla Zamawiajacego lub przez Zamawiajacego, na wyzej

wymienionych polach eksploatacji.



Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,

informuje, Ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi
z siedzibg w Warszawie, ul. Wspdlna 30, 00-930. Dane osobowe moga zosta¢ ujawnione
wlasciwym organom oraz podmiotom upowaznionym zgodnie Z obowigzujacym prawem.
Osobom, ktore w ofercie podaly swoje dane osobowe przystuguje prawo wgladu do tresci tych
danych oraz ich poprawienia. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do oszacowania
warto$ci zamowienia celem wszczecia postepowania o zamowienie publiczne.

Osobom, ktéore w ofercie podaty swoje dane osobowe przyshuguje prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania.

Osobom, ktore w wycenie podaly swoje dane osobowe przyshuguje prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego.

Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ rozporzadzenia 2016/679.

Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategoria archiwalng dokumentacji postgpowania.
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Ministerstwie Rolnictwa i Rozwoju Wsi mozliwy

jest pod numerem tel. (22) 623-26-25 lub adresem e-mail: iod@minrol.gov.pl.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi do

zawarcia umowy. Wybor oferty zostanie dokonany zgodnie z przedstawionymi kryteriami oceny ofert.

podpis kierujgcego komorkg

wnioskujgcq
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Zatacznik do zapytania
ofertowego

Oswiadczenie Wykonawcy

Os$wiadczam, ze:

1) jestem

2) nie jestem

przyjmujacym zlecenie lub $wiadczacym uslugi* w rozumieniu art. 1 pkt 1b ustawy z dnia

10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace¢ (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207).**

podpis Wykonawcy

* Przyjmujacym zlecenie lub $wiadczacym ustugi, w rozumieniu art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207), jest:

1) osoba fizyczna wykonujaca dzialalno$¢ gospodarcza zarejestrowana w Rzeczypospolitej Polskiej
albo w panstwie niebedagcym panstwem cztonkowskim Unii Europejskiej lub panstwem Europejskiego
Obszaru  Gospodarczego, niezatrudniajaca pracownikow lub niezawierajaca umoéw  ze
zleceniobiorcami albo

2) osoba fizyczna niewykonujaca dziatalno$ci gospodarczej

— ktora przyjmuje zlecenie lub swiadczy ustugi na podstawie uméw, o ktéorych mowa w art. 734 i art.
750 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740, z pdzn. zm.), na
rzecz przedsigbiorcy w rozumieniu przepisoOw ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsicbiorcow
(Dz. U. z 2021 r. poz. 162) albo na rzecz innej jednostki organizacyjnej, w ramach prowadzonej przez
te podmioty dziatalnosci.

** Nalezy skresli¢ odpowiednio pkt 1 albo 2.



