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Warszawa, dnia /)| czerwca 2019r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
na ustugi spoteczne

przedmiotem ktérych jest ,Kompleksowa usiuga przeprowadzenia zamknietych szkolern wraz
z ustuga cateringowa w podziale na 5 zadan”, znak sprawy: BF-11.3710.33.2019

ZAMAWIAJACY

Nazwa, adres i punkty kontaktowe:

Ministerstwo Sprawiedliwosci

Adres: 00-567 Warszawa, Al. Ujazdowskie 11

telefon: (+ 48 22) 52 12 411;

REGON: 000319150, NIP: 526 16 73 166

adres strony internetowej: https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc

godziny urzedowania: od 8:15 do 16:15

ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA

1.

Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986) - zwanej dalej ,ustawg
Pzp”, dotyczacymi zamowien na ustugi spoteczne | inne szczegolne ustugi,
na zasadach okreSlonych w niniejszym ogtoszeniu o zamowieniu - zwanym dalej
,Ogtoszeniem”.

Do postgpowania majg zastosowanie przepisy zawarte w tresci Ogloszenia oraz przepisy
art. 1380 ust. 2 — 4 ustawy Pzp, w pozostatym zakresie ustawy Pzp nie stosuje sie.
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Oferty ztozone po terminie zostang odrzucone i nie zostang rozpatrzone.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.

2.

3.

4.

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja 5 zamknigtych szkolen wraz z ustugg
cateringowg dla Ministerstwa Sprawiedliwosci petnigcego funkcje Instytucji Posredniczacej dla
Dziatania 2.17 Skuteczny wymiar sprawiedliwosci Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozw0oj na lata 2014 — 2020 w podziale na 5 zadan
Zadanie 1:
Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie szkolen z zakresu: zasad rozliczania projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw EFS w Centralnym Systemie Teleinformatycznym SL 2014 w
ramach PO WER - szkolenie dla Instytucji Posredniczace;.
Zadanie 2:
Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolen z zakresu z unikania nieprawidtowosci
i btedéw podczas rozliczania i realizacji projektéw unijnych w perspektywie finansowej na lata
2014-2020 wspoffinansowanych ze srodkow EFS.
Zadanie 3:
Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolen z zakresu kontroli i audytu projektow
wspoétfinansowanych ze Srodkdw EFS w perspektywie finansowej na lata 2014-2020 .
Zadanie 4:
Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolen z zakresu odpowiedzialnosci
pracownika realizujgcego projekt wspéffinansowany ze srodkéw EFS w perspektywie finansowej
na lata 2014-2020.
Zadanie 5:
Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie szkolen z zakresu rozliczania projektow
wspoffinansowanych ze s$rodkéw EFS w perspektywie finansowej na lata 2014-2020
(przekroczenie terminéw, monitoring, przekroczenie ustalonego budzetu, niekwalifikowalno$é
wydatkow).
- zwany jest dalej ,przedmiotem zaméwienia” lub ,ustugg”.
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamdwien, o ktoérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy
Pzp.
Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia okreslajg: Opis Przedmiotu Zamdwienia -
stanowigcy Zatacznik nr 3 do wzoru umowy oraz wzédr umowy — stanowigcy Zatacznik nr 2
do Ogloszenia.
Nomenklatura wedtug Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):
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Glowny przedmiot:

80500000-9 - ustugi szkoleniowe;

Przedmiot dodatkowy:

55300000-3 - ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow.
Termin realizacji zamowienia:

W ciggu 40 dni od dnia zawarcia Umowy.

IV. ZRODtA FINANSOWANIA
Zamowienie finansowane ze $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej — Program
Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 (PO WER).

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1:

2

O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg okreslone przez
Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

Zdolnosé techniczna lub zawodowa:

Wykonawca musi wskazaC osoby, ktore beda uczestniczyé w wykonywaniu zamoéwienia,
legitymujace sig doswiadczeniem odpowiednim do funkcji, jakie zostang im powierzone.
Wykonawca, na kazda funkcje wymieniong ponize] wskaze osoby, ktére powinny
byc dostepne na etapie realizacji zaméwienia, spetniajace nastepujace wymagania:

Zadanie 1

Rola Minimalna liczba Minimalne doswiadczenie
personelu

Trener 1 W okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert przeprowadzit/a
co najmniej 10 szkolen* z =zakresu zasad
rozliczania projektow unijnych w Centralnym
Systemie  Teleinformatycznym SL 2014
w ramach PO WER

* Za szkolenie Zamawiajgcy uwaza co najmniej 6 godzin zegarowych.

Zadanie 2

Rola Minimalna liczba Minimalne doswiadczenie
personelu

Trener 1 W okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert przeprowadzila co najmniej 10
szkolen* z zakresu unikania nieprawidtowosci i
btedow podczas rozliczania i realizacji projektow
unijnych w perspektywie finansowej na lata 2014-
2020

* Za szkolenie Zamawiajgcy uwaza co najmniej 6 godzin zegarowych.

Zadanie 3
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VL.

Rola Minimalna liczba Minimalne doswiadczenie
personelu
Trener 1 W okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu

sktadania ofert przeprowadzil/a co najmniej 10 szkolen* z
zakresu kontroli i audytu projektéw dofinansowanych ze
srodkéw unijnych w perspektywie finansowej na lata
2014-2020.

* Za szkolenie Zamawiajgcy uwaza co najmniej 6 godzin zegarowych.

Zadanie 4
Rola Minimalna liczba Minimalne doswiadczenie
personelu
Trener 1 W okresie ostatnich 2 lat przed uplywem terminu

sktadania ofert przeprowadzil/a co najmniej 10 szkolen*
z zakresu odpowiedzialnoéci pracownika realizujgcego
projekt dofinansowany ze $rodkéw unijnych w
perspektywie finansowej na lata 2014-2020

* Za szkolenie Zamawiajgcy uwaza co najmniej 6 godzin zegarowych.

Zadanie 5
Rola Minimalna liczba Minimalne doswiadczenie
personelu
Trener 1 W okresie ostatnich 2 lat przed uplywem terminu

sktadania ofert przeprowadzit/a co najmniej 10 szkolen* z
zakresu rozliczania projektow wspoétfinansowanych ze
srodkoéw unijnych w perspektywie finansowej na lata
2014-2020

* Za szkolenie Zamawiajgcy uwaza co najmniej 6 godzin zegarowych.

Uwaga:

Zamawiajgcy dopuszcza, aby jeden trener realizowat wiecej niz jedno szkolenie pod warunkiem,
Ze posiada odpowiednie doswiadczenie w zakresie danej ustugi.

3. W celu potwierdzenia spetniania warunku udzialu w postepowaniu Wykonawcy
$g zobowigzani:
a) ztozy¢ na Formularzu ,Ofertowym” oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu.
b) ztozy¢ z Formularzem ,Ofertowym” wykaz osob (Formularz nr 2 w Zataczniku nr 1
do Ogtoszenia) spetniajgcych warunki, o ktérych mowa w ppkt. 2.

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW POLEGAJACYCH NA ZASOBACH INNYCH

PODMIOTOW

1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spefniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do zamowienia, lub jego czesci, polegad
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.

2. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnié
Zamawiajgcemu, ze realizujac zamoéwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegélnosci przedstawiajac zobowiazanie tych podmiotéw do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamoéwienia.

3. Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne
lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu.
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4.

41.
4.2,

4.2.
4.3.

W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow
na zasadach okreslonych w pkt. VI Ogloszenia, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami
w stopniu umozliwiajacym nalezyte wykonanie zaméwienia publicznego oraz oceny,
czy stosunek taczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep
do ich zasobow, Zamawiajacy moze zadaé dokumentow, ktére okreslajg w szczegbélnosci:
zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw innego podmiotu:

sposob wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia publicznego;

zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego;

czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkow udziaiu
W postgpowaniu dotyczacych doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci
dotycza.

VIl. OPIS SPOSOBU SPORZADZENIA OFERT

1.

Sohwn

10.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jednym egzemplarzu, w jezyku polskim, na druku Formularza
,Ofertowego” lub wediug wzoru tego druku, stanowigcego Zatacznik nr 1 do Ogloszenia,
poprzez jego odpowiednie wypehienie.

Tres¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom okreslonym w Ogtoszeniu.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.

Oferta, w miejscu okreslonym przez Zamawiajacego, musi by¢ opatrzona podpisem osoby

uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy (zaleca sie opatrzenie podpisu pieczecig

imienna).

Wraz z ofertg powinien by¢ ztozony:

a) dokument (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza)
potwierdzajgcy uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy, jezeli uprawnienie osoby
podpisujgcej oferte do reprezentowania Wykonawcy nie wynika bezposrednio z aktualnego
odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej;

b) wykaz oséb (Formularz nr 2 w Zataczniku nr 1 do Ogtloszenia), skierowanych
przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia publicznego, w szczegolnosci odpowiedzialnych
za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania
zamoéwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz
informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami:

c) zobowigzanie, o ktérym mowa w pkt. VI ppkt 2 Ogloszenia - Formularz nr 3 w Zataczniku
nr 1 do Ogloszenia - (jezeli dotyczy)

Jezeli wykaz, oswiadczenia lub inne ztozone przez Wykonawce dokumenty budzg watpliwosci

Zamawiajgcego, moze on zwrdci¢ sie bezposrednio do wiasciwego podmiotu, na rzecz ktérego

ustugi byly wykonane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.

Jezeli Wykonawca nie zlozyt albo ziozyt wadliwy dokument, o ktérym mowa w ppkt. 7 lit. a,

Zamawiajgcy wezwie do jego ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo jego

zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie

postepowania.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ zlozone wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, oznaczonej nazwa Wykonawcy, zaadresowanej

do Zamawiajgcego na jego adres do korespondencii i opisanej nastepujaco:

»OFERTA na: ,Kompleksowa ustuge przeprowadzenia zamknigtych szkolen wraz z ustuga

1.

cateringowa w podziale na 5 zadari” w zakresie zadania vy
znak sprawy: BF-11.3710.33.2019

”Nie otwiera¢ przed dniem 4 lipca 2019 r. godz. 13:00”,
Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegolnosci kazde przerobienie, przekreslenie,

uzupetnienie, nadpisanie, etc. powinno byé parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym
razie nie bedzie uwzglednione.
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12.

Zamawiajacy, w przypadku watpliwosci co do tresci oferty badz innych dokumentéw wezwie
Wykonawce do ztozenia wyjasnien w tym zakresie.

VIIl. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

1.

2
3.

Miejsce skladania ofert: Ministerstwo Sprawiedliwo$ci, Biuro Podawcze, Al. Ujazdowskie 11,
00-567 Warszawa.

Termin skiadania ofert uptywa w dniu 4 lipca 2019 r. godz. 12:00.

Termin i miejsce otwarcia ofert: 4 lipca 2019 r. godz. 13:00, siedziba Zamawiajgcego.

IX. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAM

1.

2.

3.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg
pisemnie lub drogg elektroniczng, z zastrzezeniem ppkt. 2.

Oferty wraz z wymaganymi dokumentami musza by¢ ztoZzone w formie pisemnej (podpisane
przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy).

W przypadku dokumentow lub informacji przekazanych drogg elektroniczng, kazda ze stron
na zgdanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajgcego 0 wyjasnienie tresci Ogtoszenia.
Zamawiajgcy udzieli wyjasnien nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert
pod warunkiem, Ze wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia wpltynat do Zamawiajacego
nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamieéci na stronie internetowej
Zamawiajacego https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/aktualne-wszczeteQ

Zamawiajgcy wyznacza do kontaktowania sig z Wykonawcami: Pani Aneta Witkosz (tel. +48 22
52 12 611, e-mail: Aneta.Witkosz@ms.gov.pl).

X. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ DLA WSZYSTKICH

ZADAN.

1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie zdefiniowanych kryteridw i przypisanego
im znaczenia (wagi).

2. Dla dokonania oceny ofert waga w kryteriach oceny okreslona w procentach zostanie
przeliczona na punkty: 1 procent odpowiada 1 punktowi. Oceniane bedg oferty niepodlegajace
odrzuceniu.

. Maksymalna
Kryterium Waga punktacja
.taczna cena oferty brutto” 40% 40
»~Jakos¢ swiadczonych ustug” 60% 60

3. Sposo6b oceny ofert:

3.1. Kryterium ,taczna cena oferty brutto” (C) bedzie rozpatrywane na podstawie tgcznej ceny
ofertowej brutto za wykonanie przedmiotu zamoéwienia wpisanej przez Wykonawce w pkt. 3
Formularza ,Ofertowego”. W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 40 punktow.
Przyznane punkty zostang zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.

Liczba punktéw w kryterium ,taczna cena oferty brutto” (C) zostanie obliczona wedtug
nastepujacego wzoru:
Cmin
C= Co X 40 pkt.
gdzie: C min — cena (Laczna cena brutto) oferty najtanszej
Co — cena (Laczna cena brutto) oferty oceniane;
3.2. Kryterium ,,Jakos$¢ swiadczonych ustug” bedzie rozpétrywane na podstawie przyznanych

punktéw za ustng, maksymalnie 20 minutowg prezentacje dot. przewidzianego do realizacji w
danym zadaniu szkolenia.

W  wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie trener osobiscie przedstawi gotowg
prezentacje przyniesiong na zewngtrznym nos$niku danych (np. pamie¢ USB, pityta CD/DVD)
z wykorzystaniem narzedzi multimedialnych (przyktadowo prezentacji PowerPoint, Prezi itp.),
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przyniesienia dodatkowych wydrukowanych materiatow
wspierajacych prezentacje.
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3.2.1. Zakres prezentacji obejmuje:
a) autoprezentacjeg;

* trener przedstawi siebie oraz swoje doswiadczenie zawodowe z zakresu tematyki

szkolenia (1-2 slajdy, maks. 3 minuty);
b) zaprezentowanie i omowienie szkolenia:

* trener przedstawi program szkolenia oraz oméwi jego poszczegdlne czesci (2-4 slajdy,
maks. 7 minut);

c) zaprezentowanie i omowienie metod szkoleniowych;

» trener przedstawi proponowane metody szkoleniowe dla poszczegolnych czesci
szkolenia (wyktad, ¢wiczenie, studium przypadku, wraz z uzasadnieniem dlaczego dana
metoda bedzie najlepsza w zakresie danego tematu (maks. 10 minut).

Kazda prezentacja zostanie oceniona zgodnie z okreslong ponizej punktacja. W tym kryterium
mozna uzyska¢ maksymalnie 60 punktow.

3.2.2. Zamawiajacy bedzie oceniat nastepujace elementy:
a) Umiejgtnosci trenerskie - do 30 pkt., w tym:

—prezencja i kultura osobista — do 5 pkt.;

e Zamawiajacy oceni prezencje i kulture osobista trenera, tzn. stroj, gestykulacje,
uprzejmosc w stosunku do stuchaczy (sposéb zwracania sie, ton gtosu, mowa ciata);

—zrozumiatosc¢ tresci przekazu — do 10 pkt.;

e Zamawiajacy oceni dostosowanie jezyka do stuchacza, logike wypowiedzi trenera,
zastosowane stownictwo i sposéb przekazu (m.in. zastosowanie fachowego stownictwa,
W sposob umozliwiajgcy jego zrozumienie przez stuchaczy, ewentualny sposob
wyjasniania trudnych pojec);

- sposob wypowiedzi i prezentacji — do 10 pkt.;

» Zamawiajgcy oceni poprawno$¢ jezykowa i gramatyczna wypowiedzi trenera oraz
przygotowanych materiatow, w tym sposéb wypowiadania sig trenera - czy trener mowi
wyraznie i zrozumiale (dykcja, dono$nosé gtosu, ewentualne wady wymowy i ich wptyw
na zrozumiatosc przekazu);

—techniczne elementy prezentacji (jako$¢ materiatéw) — do 5 pkt.;

* Zamawiajacy oceni czytelno$¢ prezentaciji oraz materiatéw papierowych przygotowanych
przez trenera pod katem wizualnym (dobrze widoczna tre$é, odpowiednia ilos$é tresci na
jednym slajdzie/stronie, zastosowanie $rodkéw poprawiajacych czytelno$é, np. kolory,
podkreslenia, wykresy, rysunki, odpowiednio duze odstepy miedzy wierszami).

b) Przygotowany program — do 30 pkt., w tym:

—dostosowanie programu do grupy docelowej szkolenia - do 15 pkt.;

® grupg docelowg szkolenia sg pracownicy Instytucji Posredniczacej PO WER
w Ministerstwie Sprawiedliwosci zajmujacy sie przede wszystkim zapobieganiem
powstawaniu nieprawidtowosci, jak rowniez, w mniejszym zakresie, odzyskiwaniem
nieprawidtowo wydatkowanych srodkow; Zamawiajacy oczekuje ze program szkolenia
bedzie sig koncentrowat na obszarach, ktore odpowiadajg codziennej pracy zawodowej
grupy docelows;;

—harmonogram szkolenia — do 5 pkt.;

e Zamawiajacy oceni iloS¢ czasu poswieconego poszczegdlnym elementom szkolenia
w zakresie ich wagi dla uczestnikow szkolenia oraz ukitad szkolenia — kolejnosé
przedstawianych zagadnien;

~wybrane metody szkoleniowe i ich adekwatnos¢ — do 10 pkt.

» Zamawiajacy oceni adekwatno$¢ wybranych metod szkoleniowych do zaproponowanego
programu szkolen; Zamawiajacy oczekuje, ze co najmniej 30% zakresu szkolenia
zostanie przeprowadzone z wykorzystaniem metod uczenia sie przez dziatanie
i zastosowanie.

3.2.3. Organizacja procesu prezentacji oraz przyznawanie punktow:

a) Zamawiajacy dopusci do prezentacji Wykonawcow, ktérzy wskazg w wykazie oséb
co najmniej 1 trenera speiniajacego/ca wymagania minimalne okre$lone przez
Zamawiajgcego a oferta Wykonawcy nie bedzie podlegaé¢ odrzuceniu na podstawie pkt. XII
Ogtoszenia.

b) Prezentacje beda przeprowadzane w siedzibie Zamawiajgcego w godzinach 9:00-15:00.
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c) Zamawiajgcy z co najmniej pieciodniowym wyprzedzeniem poinformuje Wykonawcow
o terminie prezentacji.

d) Kazdy z Wykonawcdw nie pozniej_niz do uptywu nastepnego dnia po przekazaniu terminu
prezentacji, moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o zmiane terminu przeprowadzenia
prezentacji. Zamawiajgcy do dnia nastgpnego wyrazi zgode na zmiane terminu
przeprowadzenia prezentacji i jednoczesnie wskaze nowy termin przeprowadzenia
prezentacji. Zamawiajacy dopuszcza tylko jednorazowa zmiane terminu prezentacji.

e) Prezentacje zostang przeprowadzone przez treneréw zdolnych do wykonania zaméwienia
wskazanych przez Wykonawce w wykazie oséb. W przypadku podania przez Wykonawce
wigeej niz 1 trenera w wykazie osob Zamawiajgcy wybierze sposrod nich 1 trenera
posiadajgcego/cg niezbedne wymagane przez Zamawiajgcego do$wiadczenie zawodowe,
ktory/a bedzie zobowigzany/a do udziatu w prezentaciji i przeprowadzenia szkolenia.

f) Bezposrednio po zakonczeniu prezentacji przedstawicielowi Wykonawcy (trenerowi) moga
zosta¢ zadane pytania dotyczace przedmiotu prezentaciji.

g) Ocena prezentacji zostanie dokonana przez 3 osoby posiadajace wiedze merytoryczng
w obszarze objgtym tematyka szkolen. Kazda z oséb merytorycznych bedzie przyznawata
punkty zgodnie z ppkt. 3.2.2. do ich maksymalnej wartosci w danym elemencie. Liczba
punktow przyznanych Wykonawcy bedzie odpowiadata $redniej arytmetycznej wszystkich
punktéw przyznanych przez kazdg z oséb merytorycznych. Srednia arytmetyczna zostanie
zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku.

h) Zamawiajacy udostepni przedstawicielowi Wykonawcy (trenerowi) sprzet (laptop, projektor)
z oprogramowaniem MS Office, bez podigczenia do internetu. Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnodci za brak mozZliwosci odtworzenia prezentacji w innym formacie,
niz ten, o ktérym mowa w niniejszym Ogtoszeniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

- rejestrowania obrazu i dzwieku podczas prezentacii;

- zachowania zewnetrznego nosnika danych, na ktdrym przedstawiciel Wykonawcy (trener)

przyniesie prezentacje lub do dokonania kopii prezentaciji;

- zachowania dodatkowych materiatow, o ktorych mowa w ppkt. 3.2.

Uwaga: Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy na podstawie pkt. Xl ppkt 1 Ogtoszenia,

w przypadku, gdy przedstawiciel Wykonawcy (trener) nie osiagnie w tym kryterium minimum 40

punktow przyznanych zgodnie z ppkt. 3.2.2.

Zamawiajgcy przed wyborem oferty najkorzystniejszej zastrzega sobie mozliwosé

przeprowadzenia kontroli w zaproponowanym przez Wykonawce obiekcie. Zakres kontroli

obejmowac bedzie nastepujace elementy:

a) zgodnos¢ obiektu z wymogami zawartymi w Ogloszeniu (wraz z zatgcznikami
do Ogtoszenia),

b) poziom czystosci w obiekcie.

Zamawiajacy z przeprowadzonej kontroli sporzadzi protokét. Kontrole przeprowadzi osoba

upowazniona przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy informuje, ze jezeli w trakcie kontroli dostrzeze niezgodnosci z Ogtoszeniem moze

odrzucic¢ oferte na podstawie pkt. XII ppkt 1 Ogtoszenia.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska tacznie najwigksza liczbe punktow

(P) wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

P=C+J

gdzie: P -taczna liczba punktéw oferty oceniane;
C - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,taczna cena oferty brutto”
J - taczna liczba punktow uzyskanych w kryterium ,Jakosé swiadczonych ustug”

Jezeli Wykonawca nie ztozyt oéwiadczen lub dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postgpowania, oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg
wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ich ztoZzenia, uzupetnienia
lub poprawienia lub do udzielenia wyja$nien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze
mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyli
sig od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze jako najkorzystniejszg oferte kolejng w rankingu
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punktowym, ktéra nie bedzie podlegata odrzuceniu, a Wykonawca ktory zlozyt oferte nie bedzie

podlegat wykluczeniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamowienia;

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, Ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wcze$niej
przewidzie¢;

d) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Xl. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1.

2.

3.

Wykonawca w Formularzu ,Ofertowym” okresli taczng cene oferty brutto oraz cene jednostkowa
brutto.

Wykonawca, uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktorych mowa w niniejszym Ogtoszeniu,
powinien w cenie ofertowej uja¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdowienia.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w PLN z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci skltadowe, wydajg sie razaco niskie
w stosunku do przedmiotu zamoéwienia i budzg watpliwo$ci Zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego,
Zamawiajacy moze zwroci¢ sie do Wykonawcy o udzielnie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow,
dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco
niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy.

Xil. PRZEStANKI ODRZUCENIA OFERTY
Zamaw1ajacy odrzuci oferte w przypadku gdy:

Bono

5:

Jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Ogloszeniu.

Zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu.

Zawiera btedy w obliczeniu ceny.

Wykonawca nie udzielit wyjasnieh lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene lub koszt w stosunku
do przedmiotu zamowienia.

W przypadku, gdy przedstawiciel Wykonawcy (trener) nie osiggnie w kryterium ,Jako$é

$wiadczonych ustug” minimum 40 punktéw przyznanych zgodnie z pkt. X ppkt. 3.2.2.

6.

Wykonawca nie przedtuzy terminu zwigzania ofertg przed wyborem oferty najkorzystniejsze;.

XIII.PRZESEANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCY

Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, jezeli:

1.

Nie wykaze on spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, po uprzednim zastosowaniu
przez Zamawiajacego pkt. X ppkt 6 Ogtoszenia.

XIV.INFORMACJE DODATKOWE

1.
2.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni, z mozliwo$cig przedtuzenia o kolejne 60 dni.
Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajace
na niezgodnosci oferty z Ogtoszeniem, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty
i niezwtocznie zawiadomi o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci Ogtoszenia przed uptywem terminu
sktadania ofert.

O wynikach wyboru oferty najkorzystniejszej Wykonawcy zostang powiadomieni droga
elektroniczna,

XV. KLAUZULA INFORMACYJNA

1.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2018, str. 1),
dalej ,RODO", Zamawiajgcy informuje, ze:
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o administratorem  Pani/Pana  danych osobowych jest Minister Sprawiedliwosci
z siedzibg w Warszawie przy Al. Ujazdowskich 11, tel. (+ 48 22) 52 12 888;

e inspektorem ochrony danych osobowych w Ministerstwie Sprawiedliwoéci jest Pan Tomasz
Osmoalski e-mail: iod@ms.gov.pl, tel. (+ 48 22) 23 90 642;

s Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego;

» odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktdrym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 ustawy Pzp oraz art. 96 ust. 3 ustawy
Pzp;

» Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia;

e obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udziatem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

o p05|ada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczapych

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych';

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO*

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

2. Zamawiajacy przypomina, iz Wykonawca powinien wypetni¢ obowigzki informacyjne
przewidziane w art. 13 lub 14 RODO wobec o0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskal w celu ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia
publicznego w przedmiotowym postepowaniu.

Zalaczniki:
Zatacznik nr 1 do Ogtoszenia— Formularz ,Ofertowy”, Formularz nr 2 i nr 3;
Zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia- Wzér umowy wraz z zatgcznikami.

ZATWIERDZAM:

YREKTOR GENERALNY
MISISTERSTW SPRAWIEDLIWOSCI

Radostaw Ptucisz

Wyjasnienle skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiang postanowier umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu
oraz jego zatacznikow.

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.
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Zatgcznik nr 1 do Ogloszenia

nazwa Wykonawcy/Wykonawcéw)

OFERTA

Do

Ministerstwa Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11

00-567 Warszawa

Nawiazujac do Ogloszenia o zaméwieniu w postepowaniu na ustugi spoteczne, na:
»Kompleksowa ustuga przeprowadzenia zamknigtych szkoleri wraz z ustugg cateringowa
w podziale na 5 zadan”, znak sprawy: BF-11.3710.33.2019

MY NIZEJ PODPISANI

dziatajgc w imieniu i na rzecz

3.2,

3.3.

(nazwa (firma) dokiadny adres Wykonawcy/Wykonaweéw)
(w przypadku skladania oferty przez podmioty wystepujace wspolnie podaé nazwy(firmy) i dokfadne adresy
wszystkich wspolnikow spéiki cywilnej lub cztonkéw konsorcjum)

OSWIADCZAMY, ze jako Wykonawca jestesmy matym/érednim przedsigbiorcg: TAK/NIE*.

OSWIADCZAMY, ze zapoznaliSmy sie z trescig Ogloszenia i sktadamy oferte na wykonanie
przedmiotu zaméwienia zgodnie z trescig Ogloszenia, ktéra spelnia wymagania Zamawiajgcego,
a cena oferty podana w pkt. 3 zawiera wszystkie koszty zZwigzane z realizacjg przedmiotu
zamoéwienia.

OFERUJEMY:

Wykonanie przedmiotu zaméwienia dla 9 uczestnikéw W zakresie zadania 1 za taczna cene
brutto:......cccoveiiiice e zt

{BHOWTIE ZBOTYON: ....omnem s e coamanena s s s s A 555 4R SR H e et e s e e o e s aat )s
W tym cena jednostkowa brutto za jednego uczestnika: ...........ccceecevveeeeneeeeeeeeeeonnn zt
i LR Lo S ),

Wykonanie przedmiotu zaméwienia dla 33 uczestnikéw w zakresie 2 za faczna cene

(SIOWNIE ZIOLYCR:........ce e et )
w tym cena jednostkowa brutto za jednego Uczestnika: .........cccceveveeveeeeeneeeeoeeoeenens zt
(SIOWNIE ZIOTYCR:. ...t e e e )s
Wykonanie przedmiotu zaméwienia dla 6 uczestnikéw w zakresie zadania 3 za taczng cene
BIRUEO:, govsussnsscssonssnuniniisinteassssnmme zt

(STOWNI ZIOYCR:......ce e s )
w tym cena jednostkowa brutto za jednego UCzesStnika: .........c..eeeeveeveeeeeeeeoeeeoee, zi
(STOWNI ZIOYCR:. ... et ettt e eeeee )s
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Wykonanie przedmiotu zaméwienia dla 19 uczestnikéw w zakresie zadania 4 za taczng cene

(STOWNIE ZEOLYCN: .. e et reeeseenes )
w tym cena jednostkowa brutto za jednego uUczestnika: ........ceuueeeeemeneerieeeeeiineeeernnns zt
(STOWNI@ ZEOLYCRI.......cce e e r e e e e eee s s een e e e et e em s e e e e e e e e )

(€2l T 3 2 ey )s
w tym cena jednostkowa brutto za jednego uczestnika: .........c.ceuueeeeeemmcerirenneerennnnrenn zt
(STOWNI@ ZEOLYCR:.......c.cc ittt cirie et s e s e st eeesenensessamsnssrtemmens ser mn see e s s e aess )

OSWIADCZAMY, ze ustuga realizowana bedzie w obiekcie:

(nazwa obiektu)

(adres obiektu: ulica, miejscowosc)
OSWIADCZAMY, ze spetniamy warunki udziatu w postepowaniu.

ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami*/przy udziale podwykonawcéw:

Podwykonawca

Zakres (nazwa i adres)

1.1

1.2

WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie postepowania nalezy kierowa¢ na ponizszy adres:
Imie i nazwisko:
Adres:

tel. fax e-mail;

WRAZ Z OFERTA skiadamy nastepujace o$wiadczenia i dokumenty na __ stronach:

dnia __ ___ roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)

* niepotrzebne skresli¢
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Formularz 3

ZOBOWIAZANIE

do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych
zasobow na potrzeby realizacji zamdwienia

Skiadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi spoteczne na:
»Kompleksowa ustuga przeprowadzenia zamknigtych szkolen wraz z ustuga cateringowa
w podziale na 5 zadan”, znak sprawy: BF-11.3710.33.2019

w imieniu Wykonawcy:

(nazwa Podmiotu, na zasobach ktérego polega Wykonawca)

Zaobowigzuje sie do oddania swoich zasobdw

(ckreslenie zasobu)

do dyspozycji Wykonawcy:

(nazwa Wykonawcy)

Na potrzeby wykonania zaméwienia pod nazwa:

0ZNACZONEGO NI ....vvvveivnieinne,
CzesCnr.........oooil,

Oswiadczam, iz:

a) udostgpniam Wykonawcy ww. zasoby w nastepujacym zakresie:

b) sposob wykorzystania udostepnionych przeze mnie zasobéw bedzie nastepujacy:
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c) zakres mojego udziatu przy wykonywaniu zamowienia bedzie nastepujacy:

d) okres mojego udziatu przy wykonywaniu zamoéwienia bedzie nastepujacy:

e) zrealizujemy ustuge, ktorej wskazane zdolnosci dotycza.

dnia roku

(podpis Podmiotu na zasobach ktérego polega
Wykonawca/ osoby upowaznionej do reprezentacii
Podmiotu

18
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Zatacznik nr 2 do Ogtoszenia

Wzoér umowy

IV INY B T0E es m R E

zwana dalej ,,Umowa”,

ZAWAITD WO s s v w3 sumimunions; s s3s 435 a6 s W WALSZAWIS

pomiedzy:

Skarbem Panstwa reprezentowanym przez Ministra Sprawiedliwoéci, z siedziba w Warszawie
(kod pocztowy 00-950) przy Al. Ujazdowskich 11, NIP: 526-16-73-166, Regon: 000319150,

zwanym dalej ,,Zamawiajacym?”,

w imieniu ktorego, na podstawie upowaznienia nr MS/85/2016 z dnia 15 lipca 2016 r., stanowigcego
zatacznik nr 1 do Umowy, dziata

Dyrektor Departamentu Strategii i Funduszy Europejskich, Pani Aleksandra Siemianowska,

a

zwanym dalej ,,Wykonawca”,

reprezentowanyimnl przez:

(Odpis z rejestru przedsigbiorcow KRS/ wyciag z ewidencji dziatalnoéci gospodarczej akrualny na
dzien zawierania Umowy/pelnomocnictwo do zawarcia Umowy stanowi zatacznik nr 2
do Umowy)
zwanymi dalej facznie ,,Stronami”, a kazdy z osobna ,,Strong”
O nastepujacej tresci:

Przedmiot Umowy

§1

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do kompleksowej organizacji szkoleti wraz z ustuga cateringowa

dla Ministerstwa Sprawiedliwosci petniacego funkcje Instytucji Posredniczacej dla Dziatania
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217 Skutecsmy wymiar sprawiedliwosci Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata

2014 - 2020 (dalej: PO WER) z zakresu:

1) W ramach zadania 1:

a) zasad rozliczania projektow wspétfinansowanych ze srodkdéw EFS w Centralnym Systemie
Teleinformatycznym SL 2014 w ramach PO WER - szkolenie dla Instytucji Poéredniczacej,

2) wramach zadania 2:

a) unikania nieprawidtowosci i btedéw podczas rozliczania i realizacji projektéw
wspotfinansowanych ze srodkow EFS w perspektywie finansowej na lata 2014-2020,;

3) W ramach zadania 3:

a) kontroli i audytu projektow wspétfinansowanych ze srodkéw EFS w perspektywie
finansowe] na lata 2014-2020;

4) W ramach zadania 4:

a) odpowiedzialnosci pracownika realizujacego projekt wspétfinansowany ze $rodkéw EFS
w perspektywie finansowej na lata 2014-2020;

5) W ramach zadania 5:

a) rozliczania projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw EFS w perspektywie finansowej na
lata 2014-2020 (przekroczenia terminéw, monitoring, przekroczenie ustalonego budzetu,
niekwalifikowalnos¢ wydatkow).

(dalej: ,,przedmiot Umowy”), a Zamawiajacy zobowiazuje sie do zaptaty wynagrodzenia

okreslonego w § 8 ust. 1.

Szczegdty dotyczace przedmiotu Umowy zostaly okreslone w zataczniku nr 3 do Umowy

(Opis przedmiotu zaméwienia, zwany dalej: ,,OPZ”).

Obowiazki Wykonawcy
§2

Wykonawca oswiadcza, ze przedmiot Umowy zostanie wykonany z nalezyta starannoscia,

profesjonalnie, rzetelnie i terminowo. '

Na kazdym etapie wykonywania Umowy Wykonawca jest zobowiazany do Scistej wspotpracy

z Zamawiajacym.

Wykonawca jest zobowiazany do przestrzegania i dziatania, w tym do oznaczenia materialéw

szkoleniowych 1 innych produktéw powstatych w zwiazku z wykonaniem Umowy oraz

dokumentacji zwigzanej z wykonaniem Umowy, zgodnie z zasadami wizualizacji zawartymi

w Ksigdze identyfikagi wizualnej snaku marki Fundusze Europejskie i znakw programow polityki spajnosci
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na lata 2014-2020, Podrecsnikun wnioskodawey i beneficienta programow polityki spajnosci 2014-2020
w sakresie informagi § promogi (dostepne na stronie www.power.gov.pl) oraz w Kiigdze snakn MS.
Przeniesienie przez Wykonawce jakichkolwiek praw lub zobowiazan zwiazanych z wykonaniem
Umowy na osobe trzecia wymaga pisemnej zgody Zamawiajacego pod rygorem niewazno$ci.

W przypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania czesci Umowy innym podmiotom,
Wykonawca odpowiada za dziatania 1 zaniechania tych podmiotdw, jak za wtasne dziatania lub
zaniechania.

Wykonawca zapewni, ze szkolenia zostana przeprowadzone przez trenera/trenerdéw
(osobe/osoby) wskazanego/ wskazanych w Ofenie Wykonawey, stanowiacej zatacznik nr 4
do Umowy.

Wszelkie zmiany trenera/treneréw skierowanych przez Wykonawce do wykonywania Umowy
w stosunku do sktadu wskazanego w Oferie Wykonawey sa mozliwe jedynie za uprzednia
pisemng zgoda Zamawiajacego, wytacznie w przypadku zdarzen losowych, ktérych nie mozna
bylo przewidzie¢ przy dochowaniu nalezytej starannosci, w szczeg6lnoéci dtugotrwatej choroby,
dtugotrwatej niezdolnosci do pracy. Wykonawca niezwlocznie poinformuje Zamawiajacego
o zaistnieniu powyzszej sytuacji droga elektroniczna na adres e-mail wskazany w § 13 ust. 2
pkt 1. Nowy trener skierowany przez Wykonawce do wykonywania Umowy musi spetniaé
warunki okreslone w Ogtoszeniu oraz w OPZ 1 musi posiada¢ wiedze i do$wiadczenie nie
mniejsze niz osoba zastepowana. W przypadku istotnych zastrzezen, co do oséb realizujacych
zadanie po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy moze zazada¢ ich zmiany. W takim przypadku,
wterminie do 1 dnia od zgloszenia zastrzezen Wykonawca przedstawi do akceptacii
Zamawiajacego kandydatury osob o nie mniejszych kwalifikacjach oraz do$wiadczeniu
wymaganych dla zastgpowanej osoby 1 zapewni sprawne przejecie przez nie obowiazkdw.
Zamawiajacy dokona akceptacji zmiany oséb wskazanych do realizacji Umowy w ciagu 1 dnia
od zgloszenia jej przez Wykonawce; Zamawiajacy zweryfikuje ich wiedze 1 kwalifikacje
w sposob okreslony w Ogloszeniu. Zamawiajacy zaakceptuje zmiane trenera tylko w przypadku,
Jezeli trener ten uzyska nie mniejsza liczbe punktéw od trenera, ktérego bedzie miat zastapic.
Zmiana trenerow nie wymaga aneksu do Umowy.

Zmiana trenerow nie bedzie powodowal zmiany wysoko$ci naleznego Wykonawcy
wynagrodzenia oraz zmiany terminéw wykonywania Umowy.

Zamawiajacemu przystuguje prawo zadania, w kazdym czasie, informacji o stanie realizacji

przedmiotu Umowy, a Wykonawca zobowiazuje sie do ich niezwiocznego przekazania.
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Na kazdym etapie wykonywania Umowy Wykonawca ma obowiazek informowania
Zamawiajacego o zaistniatych problemach w jej wykonywaniu.
Zawierajgc Umowe Wykonawca zobowiazuje si¢ jednoczesnie do zawarcia z Zamawiajacym

Usmowy powiersenia pretwarsania danych osobowych stanowiace) zatacznik nr 5 do Umowy.

Obowigzki Zamawiajacego
§3
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy Kiigge snaku MS niezwlocznie po zawarciu Umowy, droga
elektroniczng, na adres mailowy, o ktorym mowa w § 13 ust. 2 pkt 2.
Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy wzor Arkusza Indywidualnej Oceny Szkolenia (zwanego
dalej ,,AIO0S”) niezwlocznie po zawarciu Umowy, droga elektroniczna, na adres mailowy,
o ktorym mowa w § 13 ust. 2 pkt 2.
Nie pozniej niz 7 dni przed planowanym dniem rozpoczecia szkolenia Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy liste uczestnikow.
Termin wykonania Umowy
§4
Wykonawrca zrealizuje przedmiot Umowy, o ktérym mowa w § 1 w terminie do 40 dni od dnia
zawarcia Umowy.
Umowe uwaza si¢ za wykonana z chwila podpisania protokotu odbioru, ktérego wzér stanowi
zatacznik nr 6 do Umowy (zwanego dalej: ,,Protokotem odbioru”/?Protokotami

odbioru”), ostatniego szkolenia.

Harmonogram szkolen
§5

Wykonawca  dostarczy =~ Zamawiajacemu  harmonogram  szkolen  (zwany  dalej
»Harmonogramem”) zawierajacy daty 1 miejsce (adres obiektu) ich realizacji w formie pliku
tekstowego (.docx) w ciagu 5 dni roboczych od dnia zawarcia Umowy, droga elektroniczna,
na adres mailowy, o ktérym mowa w § 13 ust. 2 pkt 1.
Harmonogram bedzie spetniat wymogi okreslone w OPZ.
Zamawiajacy zglosi uwagi do Harmonogramu w ciagu 2 dni roboczych od dnia jego
otrzymania iprzekaze je Wykonawcy albo przekaze Wykonawcy informacje o akceptacji
Harmonogramu na adres mailowy, o ktorym mowa § 13 ust. 2 pkt 2.

Wykonawca uwzgledni zgtoszone przez Zamawiajacego uwagi i przedstawi Zamawiajacemu
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poprawiony Harmonogram w ciagu 2 dni roboczych od dnia otrzymania uwag, w sposob
okreslony w ust. 1.
Zmiany zaakceptowanego Harmonogramu moga zosta¢ dokonane jedynie za zgoda

Zamawiajacego.

Materiatly szkoleniowe
$6
Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu wzorcowy komplet materiatéw szkoleniowych (zwanych
dalej: ,Materiatami®) dla uczestnikow w formacie pliku umozliwiajacym edycje
z wykorzystaniem pakietu MS Office najpézniej 7 dni roboczych przed dniem rozpoczecia
plerwszego szkolenia, droga elektroniczng, na adres mailowy, o ktérym mowa w § 13 ust. 2
pkt 1.
Wykonawca oswiadcza, ze wszystkie dostarczone Materiaty stanowia jego wytaczna whasnoéé
1 nie s3 obciazone prawami osob trzecich.
Materiaty beda spetniaty wymogi okreslone w OPZ.
Wszystkie Materialy przygotowane przez Wykonawce wymagaja uzyskania akceptacii
Zamawiajacego.
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy uwagi do Materialow w ciagu 5 dni roboczych od dnia ich
otrzymania, droga elektroniczna, na adres mailowy, o ktérym mowa w § 13 ust. 2 pkt 2.
Wykonawca uwzgledni zgloszone przez Zamawiajacego uwagl 1 przedstawi Zamawiajacemu
poprawione Materiaty w ciagu 2 dni roboczych od dnia otrzymania uwag, w sposob okreslony
w ust. 1.
Zaswiadczenia dla uczestnikow i odbior szkolen
§7
Wykonawca wyda kazdemu uczestnikowi zaswiadczenie ukonczenia szkolenia spetniajace
wymogi, o ktérych mowa w OPZ, w ostatnim dniu kazdego ze szkolen.
W ciagu 10 dni roboczych od dnia zakoficzenia kazdego szkolenia zostanie podpisany przez
Strony Protokdl odbiorn dla danego szkolenia.
Wynagrodzenie
§8
Za wykonanie Umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie w tacznej maksymalnej kwocie

ozl DEOOSRowNie: o memmn o 1 werommnss 2oty brato).
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Faktyczne wynagrodzenie Wykonawcy bedzie stanowit iloczyn liczby przeszkolonych
uczestnikow szkolenl oraz stawki ryczattowej za jednego uczestnika, wskazanej w Ofervie
Wykonamwy.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 uwzglednia wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem
Umowy, wraz z podatkiem od towarow i ustug, niezbedne do jej prawidtowego 1 petnego
wykonania zgodnie z OPZ, w tym koszt wynajecia sal szkoleniowych z wyposazeniem,
wynagrodzenia trenerdw, koszt Materiatéw, ustugi cateringowej, ubezpieczenia uczestnikéw,
wydania zaswiadczen ukonczenia szkolenia oraz przeniesienia majatkowych praw autorskich,
o ktorych mowa w § 9.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 zostanie zaptacone Wykonawcy po podpisaniu przez
Zamawiajacego Profokolu odbiorn ostatniego szkolenia.

Wynagrodzenie zostanie wyptacone na podstawie prawidtowo wystawionego przez Wykonawce
rachunku/faktury VAT w ciagu 30 dni od dnia dorgczenia do siedziby Zamawiajacego
rachunku/faktury VAT, przelewem na rachunek Wykonawcy wskazany na rachunku/fakturze
VAT.

Wykonawca wystawi rachunek/ fakeure VAT po stwierdzeniu przez Zamawiajacego nalezytego
wykonania Umowy, co zostanie potwierdzone podpisaniem Protokoliw odbiors wszystkich
szkolefi, zatwierdzonych przez przedstawiciela Zamawiajacego; Protokoly odbiorn beda zawieral
co najmniej informacje o zastrzezeniach do wykonanego szkolenia lub ich braku, jak réwniez
zatwierdzenie catosci lub czesci kwoty naleznej za wykonanie szkolenia, z podaniem przyczyny,
w przypadku niezatwierdzenia catosci kwoty.

Rachunek/faktura VAT nie moze by¢ wystawiony przed zatwierdzeniem wszystkich Prosokolsw
odbiorn przez Zamawiajacego.

W opisie rachunku/faktury VAT Wykonawca wskaze odrebne kwoty za faktycznie zrealizowane
ustugi szkoleniowe 1 cateringowe.

Pisemne powiadomienie Wykonawcy przez Zamawiajacego, ze rachunek/faktura VAT zawiera
niezgodnosc z Ofertq Wykonawey uprawnia Zamawiajacego do jej zwrotu bez ksiegowania.
Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie wytacznie za wykonane ustugi.

Za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego

Zamawiajacego.
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Prawa autorskie
§9

Wykonawca przenosi na Zamawiajacego bezwarunkowo catos¢ autorskich praw majatkowych
do wszystkich utworéw (zwanych dalej ,,Utworami”) w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1191, z pdzn. zm.)
powstatych w zwiazku z wykonywaniem Umowy, bez dodatkowych oswiadczen Stron w tym
zakresie, wraz z wylacznym prawem do wykonywania i zezwalania na wykonywanie zaleznych
praw autorskich, na polach eksploatacji wskazanych w ust. 3. Réwnoczesnie Wykonawca
przenosi na Zamawiajacego wiasno$¢ wszelkich egzemplarzy oraz nosnikow, na ktérych
utrwalono Utwory.

Przeniesienie autorskich praw majatkowych do wszystkich Utwordw powstatych w zwiazku

z wykonywaniem Umowy, wraz z wylacznym prawem do wykonywania i zezwalania

na wykonywanie zaleznych praw autorskich, nastepuje z chwila podpisania Prosootn odbiorn

ostatniego szkolenia.

Zamawiajacy, z chwily przeniesienia na niego autorskich praw majatkowych i praw zaleznych

do Utworow bedzie mogt korzystaé z Utwordw na nastepujacych polach eksploatacii:

1) utrwalanie i zwielokrotnianie dowolnymi technikami, w tym drukarskimi, poligraficznymi,
reprograficznymi, informatycznymi, cyfrowymi, w tym kserokopie, sljdy, reprodukcje
komputerowe, odrecznie 1 odmianami tych technik,

2) utrwalanie i zwielokrotnianie w celu przechowywania,

3) wykorzystywanie wielokrotne Utwordw do realizacji celéw, zadan i inwestycji
Zamawiajacego,

4) wprowadzanie do pamieci komputera oraz systemow, ktorymi dysponuje Zamawiajacy,

5) wprowadzanie do sieci komputerowych, w tym do Internetu,

6) wykorzystanie w zakresie koniecznym dla prawidtowej eksploatacji Utwordéw na potrzeby
Zamawiajacego w dowolnym miejscu 1 czasie, w dowolnej liczbie,

7) uzyczenie, najem, dzierzawa,

8) rozpowszechnianie w inny sposob, w tym: wprowadzanie do obrotu, ekspozycia,
publikowanie cze$ci lub catosci, wystawienie, a takze publiczne udostepnianie Utworow
wtaki sposob, aby kazdy mogt mie¢ do nich dostep w miejscu i w czasie przez siebie
wybranym,

9) opracowanie, przetwarzanie, wprowadzanie zmian, poprawek 1 modyfikacji oraz tworzenie

nowych funkcjonalnosci Utwordw.
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Wykonawca przekaze Zamawiajacemu Utwory w stanie wolnym od obciazen prawami oséb
trzecich, a w przypadku wykorzystania zdje¢/innych materiatéw graficznych do wykonania
Utwordow Wykonawca zapewni legalne zrodto ich uzyskania.

W przypadku dochodzenia przez osobe trzecia roszczen przeciwko Zamawiajacemu z tytutu
naruszenia przez Zamawiajacego praw autorskich lub innych praw i uprawnien do Utwordw
powstatych w zwiazku z wykonywaniem Umowy, Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi
Wykonawce o takich roszczeniach, wezwie go do udziatu w sprawie 1 umozliwi mu zajecie
stanowiska. Wykonawca pokryje wszelkie koszty zasadzone na rzecz osoby trzeciej w zwiazku
z dochodzonym roszczeniem stwierdzone prawomocnym orzeczeniem sadu lub ugoda zawarta
przed sadem oraz ewentualne koszty procesu poniesione przez Zamawiajacego, w tym koszty
procesu zwrocone przeciwnikowi na jego zadanie, na podstawie art. 98 § 1 Kodeksu
postgpowania cywilnego.

Przeniesienie autorskich praw majatkowych wraz z wytacznym prawem do wykonywania
i zezwalania na wykonywanie zaleznych praw autorskich nie jest ograniczone co do czasu,
terytorium ani liczby egzemplarzy 1 obejmuje rozporzadzanie i korzystanie z Utwordw
1ich opracowan zar6wno w catosci, jak i w czeciach, samodzielnie, jak 1 w ramach materiatéw
wydawanych przez Zamawiajacego.

Zamawiajacemu przysiuguj‘é prawo przenoszenia nabytych praw lub uzyskanych zgbd
1 zezwolen w catosci lub w czeéci na osoby trzecie.

Zamawiajacy samodzielnie ustala sposéb, forme, miejsce i termin eksploatacji Utwordw
powstatych w zwiazku z wykonaniem Umowy.

Za przeniesienie autorskich praw majatkowych okreslonych w niniejszym paragrafie, za dalsze
przenoszenie tych praw, a takze za przeniesienie prawa wtasnosci egzemplarzy Utworéw oraz
nosnikow, na kiorych Utwory zostana utrwalone oraz za udzielenie zgody na wykonywanie
przez Zamawiajacego praw zaleznych, a takze za przeniesienie na Zamawiajacego prawa
do zezwalania na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego Wykonawcy nie przystuguje

odrebne wynagrodzenie poza wynagrodzeniem okreslonym w § 8 ust. 1.

Zmiany Umowy
§ 10
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ istotnych zmian postanowien zawartej Umowy

W sytuacji wystapienia:
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1) zmiany terminu wykonania Umowy (skrocenie/przedtuzenie) z przyczyn zaleznych
od Zamawiajacego lub bedacych nastepstwem dziatania sity wyzszej - w zakresie
dostosowania Umowy do tych zmian;

2) zmiany w zakresie liczby 0séb w grupie w przypadku braku mozliwoéci zrekrutowania
przez Zamawiajacego petnej grupy, kiérej liczebnosé zostata okreslona w OPZ;

3) zmian powszechnie obowigzujacych przepiséw w zakresie majacym wplyw
na wykonywanie Umowy - w zakresie dostosowania postanowien Umowy do tych zmian.

Zmiany, o ktorych mowa w ust. 1 nie moga spowodowal zwiekszenia catkowitej wartosci

wynagrodzenia brutto.

W przypadku wystapienia okolicznosci skutkujacych koniecznoscia dokonania zmiany Umowy;,

o ktorych mowa w ust. 1, Zamawiajacy kazdorazowo niezwtocznie poinformuje o tym

Wykonawce na pismie.

Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1 wymagaja zawarcia aneksu do Umowy.

Odstgpienie od Umowy
§un

. Poza przypadkami okreSlonymi przepisami prawa Zamawiajacy jest uprawniony do odstapienia

od Umowy w przypadku, gdy Wykonawca naruszyt ktdrekolwiek ze swoich zobowiazan
okreslonych w Umowie 1 nie zaprzestal naruszefi w terminie wyznaczonym na pi$mie przez
Zamawiajacego. Wezwanie do zaprzestania naruszen musi by¢ dokonane w formie pisemne;.
Zamawiajacy jest uprawniony do odstapienia od Umowy w ciagu 14 dni od dnia
bezskutecznego uptywu terminu, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym, wyznaczonego
na pismie przez Zamawiajacego.

Jezeli Wykonawca nie dostarczy Zamawiajacemu Harmonogramu lub Materiatéw na zasadach
okreslonych w Umowie lub nie zostang one zaakceptowane w trybie okre$lonym w Umowie,
Zamawiajacy jest uprawniony do odstapienia od Umowy bez wyznaczania Wykonawcy
dodatkowego terminu, w ciagu 14 dni od dnia zaistnienia okolicznosci uzasadniajacych
skorzystanie z prawa odstapienia.

Jezeli Wykonawca opdznia sig z rozpoczeciem lub zakornczeniem wykonania Umowy tak dalece,
ze nie jest prawdopodobne, zeby zdotat ja ukonczye w czasie umbéwionym, Zamawiajacy moze,
bez wyznaczenia terminu dodatkowego, od Umowy odstapic jeszcze przed uptywem terminu

wykonania Umowy.
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Zamawiajacy moze odstapic od Umowy, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,

w przypadku:

1) ztozenia wniosku o ogloszenie upadtosci lub otwarcia likwidacji Wykonawcy,

2) zmiany formy organizacyjnej Wykonawcy, utrudniajacej wykonanie Umowy,
pod warunkiem, ze nowy Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu,
zachodza wobec niego podstawy wykluczenia oraz pociaga to za soba inne istotne zmiany
Umowy,

- w ciggu 14 dni od dnia powziecia wiadomosci o takiej okolicznosci.

Zamawiajacy moze odstapic od Umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci

powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo

przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, w ciagu 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o tej
okolicznosci.

W przypadku odstgpienia od Umowy okreslonego w ust. 1, 4 i 5 Wykonawca moze zadaé

jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu faktycznego wykonania czesci Umowy.

Odstapienie od Umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznoéci, ze wskazaniem

przyczyny odstapienia.

Skorzystanie z prawa odstapienia od Umowy nie znosi odpowiedzialnoéci z tytutu

zastrzezonych w niej kar umownych i nie wytacza uprawnienia do ich dochodzenia przez

Zamawiajacego.

Kary umowne
§ 12

Wykonawca zobowiazany jest zaptaci¢ Zamawiajacemu nastepujace kary umowne:

1) 25% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 8 ust. 1- w przypadku odstapienia od Umowy
przez Zamawiajacego lub Wykonawce z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,

2) 0,05% wynagrodzenia brutto, okre$lonego w § 8 wust. 1, za kazdy stwierdzony przez
Zamawiajacego w Protokole odbioru przypadek nienalezytego wykonania przedmiotu
Umowy, w tym w szczegolnosci: niezapewnienia odpowiedniego przygotowania sal
szkoleniowych lub ustug cateringowych, niezaleznie od wykonania Umowy,

3) 10 % wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 8 ust. 1 w przypadku przekazania przez
Wykonawce Materiatéw niezgodnych ze zgtoszonymi przez Zamawiajacego uwagami,

4) 1% wynagrodzenia brutto okre$lonego w § 8 ust. 1 - za kazdy dzief opéznienia w realizacii
zadan okreslonych w § 5 ust. 1i 4 oraz w § 6 ust. 1 6 wstosunku do wskazanych tam

terminow,
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5) 1% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 8 ust. 1 - za przeszkolenie mniejszej liczby oséb
niz. wskazana w listach uczestnikow przekazanych do Wykonawcy, za kazda osobe, z
uwzglednieniem wyjatkow wskazanych w § 10 ust. 1 pkt 2,

6) w przypadkach okreslonych w Umowie powiersenia pryetwarsania danych osobowych, o kibrej
mowa w § 2 ust. 12;

7) z tywtu kazdego stwierdzonego przypadku nieuzgodnionej z Zamawiajacym zmiany
trenera w wysokosci 500 zt brutto (stownie: pieéset ztotych brutto). Jezeli osoba
skierowana przez Wykonawce do wykonywania Umowy bez pisemnej uprzedniej zgody
Zamawiajacego nie spetnia warunkow postawionych przez Zamawiajacego w zakresie
potencjatu osobowego Wykonawcy wskazanego w Ogtoszeniu i w OPZ, to kara umowna,
o ktorej mowa w zdaniu poprzedzajacym, wynosi 2000 zf brutto (stownie: dwa tysiace
ztotych brutto).

2. Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania przenoszacego wysoko$¢ zastrzezonych na jego
rzecz kar umownych na zasadach ogdlnych.
3. Karyumowne moga bycC naliczane niezaleznie 1 wielokrotnie.
4. Swony uzgadniaja, Ze w razie naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych Zamawiajacy
potraci z wynagrodzenia kwote stanowiaca réwnowartos¢ tych kar i tak obnizone
| wynagrodzenie wyptaci Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode. Jesli naliczenie kar
umownych wjawni si¢ juz po zaptacie wynagrodzenia za wykonanie Umowy, Wykonawca
zobowigzuje si¢ do zaptaty kary umownej na rachunek Zamawiajacego w ciagu 7 dni od dnia

otrzymania oswiadczenia pisemnego w tym zakresie.

Postanowienia koncowe
§ 13
1. Korespondencja zwigzana z wykonywaniem Umowy bedzie prowadzona w formie pisemne;
za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188, z pdzn. zm.), przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga
elektroniczng (Dz. U. z 2019 r. poz. 123, z p6zn. zm.) lub za poérednictwem faksu.
2. Osobami upowaznionymi do kontaktu podczas wykonywania Umowy sa:
1)  ze strony Zamawiajacego:
a) imie 1 nazwisko: , tel. 22 , faks: 22 ,
e-mail: @ ms.gov.pl

29



. ata BRHENLE
fitiese Rzeczpospolita L SPRAWIEDLIWOSCI i i
Europejskie o -+ Unia Europejska

i wiedza‘:ddtaciaﬂomm _ Polska u T — Europejski Fundusz Spoteczny

b) imie 1 nazwisko: ,tel. 22 , faks: 22 ,
e-mail: @ ms.gov.pl
2)  ze strony Wykonawcy:
a) imi¢ 1 nazwisko: , tel. ,
faks: , e-mail:
b) imie 1 nazwisko: , tel. ,
faks: , e-mail:

3. Zmiana os6b, o kiorych mowa w ust. 2 nastepuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej
Strony 1 nie stanow1 zmiany Umowy.

4. Za moment dostarczenia jakiegokolwiek dokumentu/materiatu Zamawiajacemu przyjmuje sie
moment wplywu danego dokumentu/materiatu do biura podawczego Ministerstwa
Sprawiedliwosci w budynku przy Al Ujazdowskich 11 w Warszawie (kod: 00-950)
lub moment uzyskania potwierdzenia odbioru w przypadku dokumentéw/ materiatéw
przekazywanych za posrednictwem faksu lub poczty elektronicznej (w  sytuacjach,
gdy dostarczenie dokumentéw/materiatéw droga faksowa i/lub elektroniczng jest
dopuszczone przez Zamawiajacego), przy czym Wykonawca komunikuje sie z Zamawiajacym
w zwigzku z wykonywaniem Umowy wytacznie od poniedziatku do piatku w godzinach
8:15-16:15 i pod warunkiem, ze zaden z tych dni nie jest dniem wolnym od pracy w rozumieniu
ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2015 r. poz. 90).

5. Zawarcie Umowy nie pozbawia Zamawiajacego mozliwosci zamawiania ustug, o ktérych mowa
w § 1 od osob trzecich.

6. W sprawach nieuregulowanych Umowga zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025, z pozn. zm.), ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.
o prawie autorskim i prawach pokrewnych oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, z pbzn. zm.).

7. Spory powstate w zwigzku z wykonywaniem Umowy Strony poddaja rozstrzygnieciu sadu
powszechnego wlasciwego miejscowo wedtug siedziby Zamawiajacego.

8. Gdyby jakiekolwiek postanowienie Umowy okazato si¢ niewazne albo bezskuteczne, nie wptywa
to na waznos¢ i skuteczno$¢ pozostatych jej postanowien. W takim przypadku Strony zastapia
postanowienie uznane za niewazne lub bezskuteczne innym, zgodnym z prawem,
postanowieniem  realizujgcym  mozliwie  najbardziej  zblizony cel  gospodarczy
i odzwierciedlajacym pierwotna intencje Stron.

9. Nastgpujace zataczniki stanowig integralna czes¢ Umowy:
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zatacznik nr 1 - upowaznienie nr MS/85/2016 z dnia 15 lipca 2016 r. dla Pani Aleksandry
Siemianowskiej, Dyrektora Departamentu Strategii 1 Funduszy Europejskich,

zatacznik nr 2 - Odpis z rejestru przedsiebiorcow KRS/ wyciag z ewidencji dziatalnosci
gospodarczej aktualny na dzien zawierania Umowy/ petnomocnictwo do zawarcia Umowy,
zalacznik nr 3 - Opis przedmiotu zamowienia,

zalacznik nr 4 - Oferta Wykonawcy,

zafacznik nr 5 - Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych,

zalgcznik nr 6 - Protokét odbiory,

zatacznik nr 7 - Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
Wykonawcy'.

10. Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach: dwa dla Zamawiajacego
1jeden dla Wykonawecy.

11. Umowa zostaje zawarta z dniem jej podpisania przez Strong, ktora zlozyta podpis z data

pozniejsza.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Yy przypadkuy, gdy Wykonawca jest osoba fizyczna.
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Zatacznik nr 3 do Umowynr ... ..........,zdnia .. oo oo e oo 002019 1

Opis Przedmiotu Zamowienia

Przedmiot zamdwienia

Kompleksowa organizacja szkoled wraz z ustugg cateringowg dla Ministerstwa Sprawiedliwosci
petnigcego funkcje Instytucji Posredniczacej dla Dziatania 2.17 Skuteczny wymiar sprawiedliwosci
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014 — 2020 (dalej PO WER) w podziale na 5
zadan.

Zadanie 1 dot. przeprowadzenia szkolenia z zakresu: zasad rozliczania projektow wspétfinansowanych
ze Srodkéw EFS unijnych w Centralnym Systemie Teleinformatycznym SL 2014 w ramach PO WER —
szkolenie dla Instytucji Posredniczgcej.

Zadanie 2 dot. przeprowadzenia szkolenia z zakresu: unikania nieprawidtowosci i bteddw podczas
rozliczania i realizacji projektéow unijnych w perspektywie finansowej na lata 2014-2020
wspétfinansowanych ze srodkdw EFS.

Zadanie 3 dot. przeprowadzenia szkolenia z zakresu: kontroli i audytu projektow wspétfinansowanych
ze srodkow EFS w perspektywie finansowej na lata 2014-2020.

Zadanie 4 dot. przeprowadzenia szkolenia z zakresu: odpowiedzialnosci pracownika realizujacego
projekt wspotfinansowany ze srodkow EFS w perspektywie finansowej na lata 2014-2020.

Zadanie 5 dot. przeprowadzenia szkolenia z zakresu: rozliczania projektow wspétfinansowanych ze
srodkéw EFS w perspektywie finansowej na lata 2014-2020 (przekroczenia termindw, monitoring,
przekroczenie ustalonego budzetu, niekwalifikowalnosé wydatkow).
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA — DLA ZADANIA nr 1

Szkolenie z zakresu zasad rozliczania projektow wspotfinansowanych ze srodkéw EFS w Centralnym
Systemie Teleinformatycznym SL 2014 w ramach PO WER - szkolenie dla Instytucji Posredniczgcej.

1.

o

S m oo

Informacje ogdlne

Do zadan Wykonawcy bedzie nalezec:

zapewnienie sal szkoleniowych,

zapewnienie ustugi cateringowej dla uczestnikow szkolenia,

opracowanie programu szkolenia,

opracowanie materiatéw szkoleniowych,

zapewnienie trenera/treneréw,

przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia z jednego zakresu tematycznego dla jednej

grupy szkoleniowe;j.
Szkolenie bedzie wspotfinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego -
Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 (PO WER).
Organizacja i realizacja szkolenia bedzie przeprowadzona w uzgodnieniu z Zamawiajgcym.
Liczba o0sdb biorgcych udziat w szkoleniu zostata okre$lona w cz. IX OPZ dla zadania 1
Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia obejmuje:

opracowanie dedykowanego programu szkolenia, wraz z okresleniem form szkoleniowych

{tj. warsztat, ¢wiczenia, wyktad, dyskusje, analiza case study),

opracowanie i uzgodnienie z Zamawiajgcym ostatecznego harmonogramu szkolenia,

przygotowanie list obecnosci i przekazanie ich uczestnikom do podpisu,

zapewnienie sal szkoleniowych wraz z wyposazeniem, dostosowanych do wielkosci grupy

szkoleniowej,

zapewnienie trenera/éw do przeprowadzenia szkolenia,

opracowanie dedykowanych materiatow szkoleniowych dla uczestnikdow,

zapewnienie ustugi cateringowej podczas szkolenia,

opracowanie zaswiadczen ukonczenia szkolenia dla uczestnikdw.

Wymagania dotyczgce sal szkoleniowych
Miejsce szkolenia: w centrum miasta Warszawy w odlegtosci do 5 km od dworca Centralnego
(wg wskazan Google Maps dla drogi pokonywanej samochodem).
Zaproponowane obiekty, w ktdrych bedzie przeprowadzone szkolenie oraz pomieszczenia, w
ktérych odbedzie sie szkolenie powinny zapewniaé wysoki standard, w szczegdlnosci w
odniesieniu do czystosci catego obiektu, jak rowniez czystosci sal, w ktérych bedzie odbywato
sie szkolenie, stanu technicznego budynku, stopnia zuzycia elementéw wyposazenia, powinny
réwniez by¢ dostosowane do potrzeb oséb niepetnosprawnych.
Zamawiajacy zastrzega, iz obiekty nie mogg znajdowac sie w trakcie remontu/przebudowy.
Wymagania ogdlne dotyczgce sal zapewnionych przez Wykonawce w wybranym obiekcie:
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a. sale powinny by¢ usytuowane w sposéb zapewniajgcy mozliwosé przeprowadzenia
szkolenia bez zaktdcen ze strony innych osob, nie biorgcych udziatu w szkoleniu,

b.  wszystkie sale, w ktdrych bedzie odbywato sie szkolenie powinny by¢ klimatyzowane z
mozliwoscig zaciemnienia i zapewnienia o$wietlenia sztucznego,

c.  zadna z sal nie moze zawiera¢ barier architektonicznych ograniczajgcych widocznosé,
podczas trwania szkolenia powinna hy¢ zapewniona obstuga techniczna
w zakresie wymaganym do sprawnego i bezawaryjnego dziatania znajdujgcego sie w
sali/salach sprzetu,

e. sale powinny spetnia¢ warunki zgodne z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy
(wymdg dotyczacy w szczegdlnosci wykorzystywanego sprzetu komputerowego, jak tez
pozostatego sprzetu, oswietlenia oraz wymiany powietrza).

Wyposazenie sali:

a.  nagtodnienie oraz co najmniej 1 mikrofon bezprzewodowy,
projektor multimedialny wraz z ekranem,

c. komputer z mozliwoscig podigczenia do projektora multimedialnego wyposazony w

podstawowe oprogramowanie biurowe wraz z programem do odtwarzania prezentacji

(pakiet MS Office),

wskaznik laserowy,

drukarka z zapasem papieru (1 ryza),

mozliwos¢ podtaczenia komputera trenera do projektora multimedialnego,

@ oo

flipcharty z kompletem markerdw i zapasem papieru.
Oznaczenie dojscia do sal/li:

a. informacja o temacie szkolenia wraz z informacja o jego wspoifinansowaniu ze $rodkdw
Europejskiego Funduszu Spotecznego,

b. informacja umieszczona na stojaku informacyjnym/ekranie /w gablocie/na tabliczce
informacyjnej lub innym ogélnodostepnym i widocznym nosniku,

c.  informacja zamieszczona w recepcji budynku/budynkach, w ktdrym/ktérych odbywac sie

bedzie szkolenie oraz przed sala.

Program szkolenia:
Wykonawca zrealizuje szkolenie zgodnie z programem przedstawionym w ofercie, z
zastrzezeniem, Ze Zamawiajgcy moze zazgdal uzupetnienia programu o dodatkowe elementy
wynikajace z aktualnych potrzeb uczestnikow.
Program szkolenia powinien uwzgledniac:
a.  stosowanie roznorodnych metod i technik dydaktycznych, w szczegdélnosci aktywizujacych
uczestnikow,
b.  specyfike grupy docelowej.
Szkolenie bedzie odbywac sie w godzinach od 8:00 do 15:45. Merytoryczna czes$é szkolenia
bedzie trwata facznie nie mniej niz 8 godzin szkoleniowych (tj. 8 x 45 minut).
Ramowy program szkolenia:
a.  8.00-8.30 - rejestracja uczestnikow,
b 8.30-10.00 - blok szkoleniowy,
c.  10.00-10.15 - przerwa kawowa,
d 10.15-11.45 - blok szkoleniowy,
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11.45-12.30 = lunch,
12.30-14.00 - sesja warsztatowa,
14.00-14.15 - przerwa kawowa,
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14.15-15.45 - sesja warsztatowa.

Zakres merytoryczny szkolenia oraz liczbe dni szkoleniowych przypadajgcych na szkolenie
okreslono w cz. IX OPZ dla zadania 1.

Wykonawca dostosuje metody szkolenia do zakresu merytorycznego.

Wykonawca przeprowadzi szkolenie wedtug ostatecznego harmonogramu szkolenia.

W programie szkolenia musi zosta¢ uwzgledniona réznorodnos¢ form jego realizacji (wlasciwa
dla szkolenia) tj. m.in.:

a.  wyktad/warsztat (wsparte prezentacjg multimedialng),

b.  analiza studiéw przypadku, przygotowanych przez trenera/ow (co najmniej 4 przyktady),

c.  dyskusja grupowa.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$¢ rozszerzenia przez Wykonawce wymienionych zagadnien,
natomiast nie dopuszcza pominiecia ktéregokolwiek z nich.

Harmonogram szkolenia:
Wykonawca, w uzgodnieniu z Zamawiajagcym, przygotuje harmonogram szkolenia w taki sposdb,
ze:

a. szkolenie bedzie odbywato sie w dni robocze od poniedziatku do piatku,
b. szkolenie bedzie odbywato sie w dwdch kolejnych dniach roboczych,
e. szkolenie musi zostac zrealizowane w ciggu 40 dni od dnia zawarcia umowy.

Ustuga cateringowa
Miejsce wydawania positkow znajdowa¢ sie bedzie w obiekcie, w ktérym bedzie $wiadczona
ustuga szkoleniowa lub w innym obiekcie potozonym nie dalej niz 300 metréw od miejsca
szkolenia.
Positki mogg by¢ serwowane w postaci tzw. ,,szwedzkiego stotu”.
Podczas lunchu kazdego dnia szkolenia serwowane beda:
a zupa (dwa rodzaje) — co najmniej 0,25 | na osobe,
b 2 dania gorgce do wyboru (danie miesne i wegetarianskie) - co najmniej 150 g na osobe,
c.  zestaw suréwek lub warzywa gotowane — co najmniej 150 g na osobe,
d porcja ziemniakow lub frytek / makaronu / ryzu / kaszy — co najmniej 200 g na osobe,
e kawa, herbata, woda mineralna gazowana i niegazowana - co najmniej 0,25 | na osobe.
Serwis kawowy podczas szkolenia serwowany bedzie w systemie ciggtym od momentu
rozpoczecia rejestracji.
Serwis kawowy sktadac sie bedzie co najmniej z:
a. Swiezo parzonej kawy z ekspresu lub zaparzacza,
b.  wyboru herbat (co najmniej 3 rodzaje),
c.  dodatkdw: mleka lub $mietanki, cytryn w plastrach, cukru,
d wody mineralnej gazowanej i niegazowanej (co najmniej po 0,5 | dla kazdego uczestnika),
e. ciastka/ciasta (co najmniej 2 rodzaje).
Serwis kawowy $wiadczony bedzie w poblizu sali szkoleniowej i bedzie uzupetniany przed kazda
przerwg kawowg zaplanowana w programie szkolenia.
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VI. Materiaty szkoleniowe

1. Wykonawca zapewni materiaty szkoleniowe dostosowane do szkolenia, zawierajace:

a.  szczegotowy program szkolenia,

b.  skrypt omawianych zagadnien wraz z prezentacjami wykorzystywanymi podczas szkolenia
(druk w formie umozliwiajgcej robienie notatek, np. 3 slajdy na stronie, wydruk
dwustronny, kolorowy) dla kazdego z uczestnikéw szkolen,

C. materialy szkoleniowe na ptycie CD lub pendrive lub przekazane uczestnikom drogg
elektroniczng przed szkoleniem,

d.  notes,

e. dtugopis.

2. Materialy szkoleniowe okreslone w punktach 1 a-c musza by¢ opatrzone logotypami i informacja
o finansowaniu zgodnie z zasadami wizualizacji zawartymi w ,Ksiedze identyfikacji wizualnej
znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programow polityki spéjnosci na lata 2014-2020”,
»Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie
informacji i promocji” (dostepne na stronie www.power.gov.pl) oraz w Ksiedze znaku MS.

Vil Rekrutacja

1. Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za zrekrutowanie uczestnikéw szkolenia.

Vill.  Dodatkowe obowigzki Wykonawcy

1. Kazdorazowe poinformowanie uczestnikdw przed rozpoczeciem szkolenia o jego
wspdtfinansowaniu ze srodkéw Eﬁropejskiego Funduszu Spotecznego. .

2. Kaizdorazowe uzyskanie przez trenera podpiséw od wszystkich uczestnikdw szkolenia na
sporzadzonej przez Wykonawce liscie obecnosci.

3. Zapewnienie jednego kompletu materiatow szkoleniowych dla Zamawiajagcego w celach
archiwizacyjnych.

4. Stosowanie w trakcie realizacji ustugi odpowiednich oznaczen, zgodnie z zapisami Podrecznika
wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i
promocji oraz Ksiegi identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw
programow polityki spéjnosci na lata 2014-2020, ktdre s3 dostepne na stronie internetowe;
www.power.gov.pl.

5. Rozdanie wérod uczestnikdw, po zakoriczeniu szkolenia, Arkusza Indywidualnej Oceny Szkolenia
(dalej: AIOS) zgodnie ze wzorem przekazanym przez Zamawiajgcego i zebranie wypetnionych
AIOS.

6. Wydrukowanie i wydanie kazdemu uczestnikowi szkolenia zaswiadczenia ukoriczenia szkolenia.

7. Wykonanie dokumentacji zdjeciowej z realizacji ustugi (minimum jedno zdjecie dobrej jakosci z
kazdego szkolenia).

8. Dostarczenie Zamawiajgcemu, w ciggu 10 dni roboczych od dnia zakoriczenia szkolenia, raportu

zawierajgcego:

a.  zbiorcza informacje o liczbie uczestnikéw szkolenia,

b.  zbiorcze zastawienie pytan pojawiajacych sie najczeéciej podczas szkolenia,

C. podpisane przez wszystkich uczestnikéw listy obecnosci z wyszczegdlnieniem daty i
miejsca realizacji szkolenia, imienia i nazwiska, instytucji, ktéra reprezentuje uczestnik,
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wydrukowane materiaty szkoleniowe (1 komplet),

dokumentacje fotograficzna,

kopie wydanych zaswiadczen ukonczenia szkolenia,

wszystkie kwestionariusze AIOS (oryginaty) wypetnione przez uczestnikow szkolenia wraz z

@ oo

wnioskami i rekomendacjami dla Zamawiajgcego.

Przekazywanie Zamawiajgcemu, na kazdym etapie realizacji zamdwienia informacji o
zaistniatych problemach w jego realizacji oraz w kazdym czasie, na zadanie Zamawiajgcego,
dodatkowych informacji o stanie realizacji zamoéwienia.

Zakres szkolenia dla zadania nr 1

Dwa dni szkoleniowe (16 godzin dydaktycznych) szkolenie z zakresu obstugi Centrainego
Systemu Teleinformatycznego SL 2014. Szkolenie dla Instytucji Posredniczace;.

Liczba uczestnikow: 9.

Liczba grup szkoleniowych: 1 grupa szkoleniowa (1 x 9 uczestnikow).

Dodatkowe wyposazenie sali: stanowiska komputerowe z dostepem do Internetu oraz testowej
wersji systemu SL 2014.
Wymagany zakres merytoryczny:
logowanie do systemu,
nawigacja i uktad graficzny SL 2014,
ekran projektu,
wniosek o ptatnosé (omodwienie wszystkich blokdwy),
czesciowy wniosek o ptatnosé,
korespondencja,
harmonogram ptatnosci,
monitorowanie uczestnikow projektu,

TSm0 Qo0 T

zamowienia publiczne,
j. baza personelu.
Wymagania dotyczgce trenera:

6.1. Wykonawca zapewni, ze szkolenie zostanie przeprowadzone przez trenera spetniajgcego

nastepujgce wymagania:

a. posiadanie wyksztafcenia wyiszego,

b.  posiadanie kwalifikacji i umiejetnosci potrzebnych do realizacji programu szkolenia;

c.  posiadanie wiedzy i doswiadczenia w prowadzeniu szkoleri zgodnych z przedmiotem
zamowienia {w okresie ostatnich 2 lat $wiadczyt co najmniej 10 ustug zwigzanych z
prowadzeniem szkolenia z zakresu obstugi Centralnego Systemu Teleinformatycznego SL
2014;szkolenie dla Instytucji Posredniczacej),

d.  minimum dwuletnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen grupowych.

6.2.W ramach szkolenia trener:

a. przeprowadzi szkolenie w miejscu i terminie ustalonym z Wykonawca przedmiotu
zamowienia,

b. przeprowadzi szkolenie zgodnie z opracowanym programem w sposob aktywizujacy
uczestnikéw szkolenia,
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C.

bedzie odpowiadat na pytania uczestnikow szkolenia lub/i poprowadzi dyskusje podczas
szkolenia.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA — DLA ZADANIA nr 2

Szkolenie z zakresu unikania nieprawidfowosci i bltedow podczas rozliczania i realizacji projektow
unijnych w perspektywie finansowej na lata 2014-2020 wspéifinansowanych ze srodkow EFS.

1.

Do 0 T W
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Informacje ogdlne

Do zadan Wykonawcy bedzie naleze¢:

zapewnienie sal szkoleniowych,

zapewnienie ustugi cateringowej dla uczestnikdw szkolenia,

opracowanie programu szkolenia,

opracowanie materiatow szkoleniowych,

zapewnienie trenera/trenerdw,

przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia z jednego zakresu tematycznego dla dwdch
grup szkoleniowych.

Szkolenie bedzie wspoffinansowane ze srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego —
Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 (PO WER).

Organizacja i realizacja szkolfenia bedzie przeprowadzona w uzgodnieniu z Zamawiajacym.
Liczba oséb biorgcych udziat w szkoleniu zostata okreslona w cz. IX OPZ dla zadania 2.
Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia obejmuje:

opracowanie dedykowanego programu szkolenia, wraz z okresleniem form szkoleniowych
(tj. warsztat, ¢wiczenia, wyktad, dyskusje, analiza case study),

opracowanie i uzgodnienie z Zamawiajacym ostatecznego harmonogramu szkolenia,
przygotowanie list obecnodci i przekazanie ich uczestnikom do podpisu,

zapewnienie sal szkoleniowych wraz z wyposazeniem, dostosowanych do wielkosci grup
szkoleniowych,

zapewnienie trenera/éw do przeprowadzenia szkolenia,

opracowanie dedykowanych materiatéw szkoleniowych dla uczestnikow,

zapewnienie ustugi cateringowej podczas szkolenia,

opracowanie zaswiadczen ukoriczenia szkolenia dla uczestnikow.

Wymagania dotyczace sal szkoleniowych

Miejsce szkolenia: w centrum miasta Warszawy w odlegtosci do 5 km od dworca Centralnego
(wg wskazan Google Maps dla drogi pokonywanej samochodem).

Zaproponowane obiekty, w ktdrych bedzie przeprowadzone szkolenie oraz pomieszczenia, w
ktorych odbedzie si¢ szkolenie powinny zapewnia¢ wysoki standard, w szczegdlnosci w
odniesieniu do czystosci catego obiektu, jak rowniez czystosci sal, w ktérych bedzie odbywato
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sie szkolenie, stanu technicznego budynku, stopnia zuzycia elementéw wyposazenia, powinny
réwniez by¢ dostosowane do potrzeb oséb niepetnosprawnych.

Zamawiajacy zastrzega, iz obiekty nie moga znajdowac sie w trakcie remontu/przebudowy.
Wymagania ogdlne dotyczace sal zapewnionych przez Wykonawce w wybranym obiekcie:

a. sale powinny by¢ usytuowane w sposéb zapewniajagcy mozliwo$é przeprowadzenia
szkolenia bez zaktocen ze strony innych osob, nie biorgcych udziatu w szkoleniu,

b.  wszystkie sale, w ktorych bedzie odbywato sie szkolenie powinny by¢ klimatyzowane z
mozliwoscig zaciemnienia i zapewnienia oswietlenia sztucznego,

c.  zadna z sal nie moze zawierac barier architektonicznych ograniczajgcych widocznosé,

d. podczas trwania szkolenia powinna by¢ zapewniona obstuga techniczna
w zakresie wymaganym do sprawnego i bezawaryjnego dziatania znajdujacego sie w
salifsalach sprzetu,

e. sale powinny spetnia¢ warunki zgodne z przepisami bezpieczeristwa i higieny pracy
(wymog dotyczacy w szczegdlnosci wykorzystywanego sprzetu komputerowego, jak tez
pozostatego sprzetu, oswietlenia oraz wymiany powietrza).

Wyposazenie sali:

a.  naglosnienie oraz co najmniej 1 mikrofon bezprzewodowy,

projektor multimedialny wraz z ekranem,

komputer z mozliwoscia podigczenia do projektora multimedialnego wyposazony w

podstawowe oprogramowanie biurowe wraz z programem do odtwarzania prezentacji

(pakiet MS Office),

wskaznik laserowy,

drukarka z zapasem papieru (1 ryza),

mozliwos¢ podtgczenia komputera trenera do projektora multimedialnego,

flipcharty z kompletem markeréw i zapasem papieru.

Oznaczenie dojscia do sal/li:
a. informacja o temacie szkolenia wraz z informacjg o jego wspdtfinansowaniu ze srodkow

m o o

Europejskiego Funduszu Spotecznego,

b. informacja umieszczona na stojaku informacyjnym/ekranie /w gablocie/na tabliczce
informacyjnej lub innym ogdlnodostepnym i widocznym nosniku,

c. informacja zamieszczona w recepcji budynku/budynkach, w ktdrym/ktérych odbywaé sie
bedzie szkolenie oraz przed sala.

Program szkolenia
Wykonawca zrealizuje szkolenie zgodnie z programem przedstawionym w ofercie, z
zastrzezeniem, ze Zamawiajacy moze zazadac uzupetnienia programu o dodatkowe elementy
wynikajgce z aktualnych potrzeb uczestnikow.
Program szkolenia powinien uwzgledniac:
a. stosowanie réznorodnych metod i technik dydaktycznych, w szczegdlnosci aktywizujgcych

uczestnikow,

b. specyfike grupy docelowej.
Szkolenie bedzie odbywaé sie w godzinach od 8:00 do 15:45. Merytoryczna czesc szkolenia
bedzie trwata tacznie nie mniej niz 8 godzin szkoleniowych (tj. 8 x 45 minut).
Ramowy program szkolenia:
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8.00-8.30 - rejestracja uczestnikow,
8.30-10.00 - blok szkoleniowy,
10.00-10.15 - przerwa kawowa,
10.15-11.45 - blok szkoleniowy,
11.45-12.30 = lunch,

12.30-14.00 - sesja warsztatowa,
14.00-14.15 - przerwa kawowa,

e i

14.15-15.45 - sesja warsztatowa.

Zakres merytoryczny szkolenia oraz liczbe dni szkoleniowych okreslono w cz. IX OPZ dla zadania
2.

Wykonawca dostosuje metody szkolenia do zakresu merytorycznego.

Wykonawca przeprowadzi szkolenie wedtug ostatecznego harmonogramu szkolenia.

W programie szkolenia musi zosta¢ uwzgledniona réznorodno$¢ form jego realizacji (wtasciwa
dla szkolenia) tj. m.in.:

a. wyktad/warsztat (wsparte prezentacjg multimedialng),
b. analiza studidw przypadku, przygotowanych przez trenera/6w (co najmniej 4 przyktady),
c. dyskusja grupowa.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ rozszerzenia przez Wykonawce wymienionych zagadnien,
natomiast nie dopuszcza pominiecia ktéregokolwiek z nich.

Harmonogram szkolenia
Wykonawca, w uzgodnieniu z Zamawiajgcym, przygotuje harmonogram szkolenia w taki sposéb,
ze: :
a szkolenie bedzie odbywato sie w dni robocze od poniedziatku do pigtku,
b szkolenie bedzie odbywato sie w dwdch kolejnych dniach roboczych,
C. terminy szkolen nie mogg sie pokrywac,
d pomigdzy szkoleniami bedzie co najmniej jeden dzien roboczy przerwy,
e szkolenie musi zostac zrealizowane w ciggu 40 dni od dnia zawarcia umowy.

Ustuga cateringowa
Miejsce wydawania positkow znajdowac sie bedzie w obiekcie, w ktérym bedzie $wiadczona
ustuga szkoleniowa lub w innym obiekcie potozonym nie dalej niz 300 metréw od miejsca
szkolenia.
Positki mogg by¢ serwowane w postaci tzw. ,,szwedzkiego stotu”.
Podczas lunchu kazdego dnia szkolenia serwowane beda:
a zupa (dwa rodzaje) — co najmniej 0,25 | na osobe,
b 2 dania gorace do wyboru (danie migsne i wegetariariskie) - co najmniej 150 g na osobe,
c.  zestaw surowek lub warzywa gotowane — co najmniej 150 g na osobe,
d porcja ziemniakéw lub frytek / makaronu / ryzu / kaszy — co najmniej 200 g na osobe,
e kawa, herbata, woda mineralna gazowana i niegazowana - co najmniej 0,25 | na osobe.
Serwis kawowy podczas szkolenia serwowany bedzie w systemie cigglym od momentu
rozpoczecia rejestracji.
Serwis kawowy sktadacd sie bedzie co najmniej z:
a. swiezo parzonej kawy z ekspresu lub zaparzacza,
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b.  wyboru herbat (co najmniej 3 rodzaje),

c.  dodatkow: mleka lub $mietanki, cytryn w plastrach, cukru,

d.  wody mineralnej gazowanej i niegazowanej (co najmniej po 0,5 | dla kazdego uczestnika),

e.  ciastka/ciasta (co najmniej 2 rodzaje).

6. Serwis kawowy $wiadczony bedzie w poblizu sali szkoleniowej i bedzie uzupetniany przed kazda
przerwa kawowg zaplanowang w programie szkolenia.

VI. Materiaty szkoleniowe

1. Wykonawca zapewni materialy szkoleniowe dostosowane do szkolenia, zawierajgce:

a.  szczegodtowy program szkolenia,

b.  skrypt omawianych zagadnier wraz z prezentacjami wykorzystywanymi podczas szkolenia
(druk w formie umozliwiajacej robienie notatek, np. 3 slajdy na stronie, wydruk
dwustronny, kolorowy) dla kazdego z uczestnikéw szkolen,

c.  materiaty szkoleniowe na ptycie CD lub pendrive lub przekazane uczestnikom drogg
elektroniczng przed szkoleniem,

d. notes,

e. dtugopis.

2. Materiaty szkoleniowe okreslone w punktach 1 a-c musza by¢ opatrzone logotypami i informacja
o finansowaniu zgodnie z zasadami wizualizacji zawartymi w ,Ksiedze identyfikacji wizualnej
znaku marki Fundusze Europejskie i znakdw programoéw polityki spdjnosci na lata 2014-2020”,
»Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie
informacji i promocji” (dostepne na stronie www.power.gov.pl) oraz w Ksiedze znaku MS.

VIl. Rekrutacja

1. Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za zrekrutowanie uczestnikdw szkolenia.

VIII. Dodatkowe obowigzki Wykonawcy

1. Kazdorazowe poinformowanie uczestnikdw przed rozpoczeciem szkolenia o jego
wspotfinansowaniu ze $rodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Kazdorazowe uzyskanie przez trenera podpisow od wszystkich uczestnikéw szkolenia na
sporzadzonej przez Wykonawce liscie obecnosci.

3. Zapewnienie jednego kompletu materiatéw szkoleniowych dla Zamawiajacego w celach
archiwizacyjnych.

4. Stosowanie w trakcie realizacji ustugi odpowiednich oznaczen, zgodnie z zapisami Podrecznika
wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i
promocji oraz Ksiegi identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw
programow polityki spéjnosci na lata 2014-2020, ktére sa dostepne na stronie internetowe;j
www,power.gov.pl.

5. Rozdanie wsrdd uczestnikow, po zakoriczeniu kazdego szkolenia, Arkusza Indywidualnej Oceny
Szkolenia (dalej: AIOS) zgodnie ze wzorem przekazanym przez Zamawiajacego i zebranie
wypetnionych AIOS.

6. Wydrukowanie i wydanie kazdemu uczestnikowi szkolenia zaswiadczenia ukonczenia szkolenia.

7. Woykonanie dokumentacji zdjgciowej z realizacji ustugi (minimum jedno zdjecie dobrej jakosci z

kazdego szkolenia).
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8.

LU ol

6.2

Dostarczenie Zamawiajgcemu, w ciggu 10 dni roboczych od dnia zakonczenia szkolenia, raportu
zawierajgcego:

a. zbiorcza informacje o liczbie uczestnikdw szkolenia,
b. zbiorcze zastawienie pytan pojawiajacych sie najczesciej podczas szkolenia,
C. podpisane przez wszystkich uczestnikow listy obecnosdci z wyszczegdlnieniem daty i

miejsca realizacji szkolenia, imienia i nazwiska, instytucji, ktéra reprezentuje uczestnik,
wydrukowane materiaty szkoleniowe (1 komplet),

dokumentacje fotograficzna,

kopie wydanych zaswiadczen ukonczenia szkolenia,

m D o

wszystkie kwestionariusze AIOS (oryginaty} wypetnione przez uczestnikdw szkolenia wraz
z wnioskami i rekomendacjami dla Zamawiajgcego.

Przekazywanie Zamawiajgcemu, na kazdym etapie realizacji zamdwienia, informacji o
zaistniatych problemach w jego realizacji oraz w kazdym czasie, na 2zgdanie Zamawiajgcego,
dodatkowych informacji o stanie realizacji zamdwienia.

. Zakres szkolenia dla zadania nr 2

Dwa dni szkoleniowe (16 godzin dydaktycznych) szkolenie z zakresu unikania nieprawidtowosci i

btedéw podczas rozliczania i realizacji projektéw unijnych w perspektywie finansowej na lata

2014-2020 wspdtfinansowanych ze srodkéw EFS.

Liczba uczestnikow: 33 osoby.

Liczba grup szkoleniowych: 2 grupy (1x16 uczestnikow oraz 1x17 uczestnikow).

Dodatkowe wyposazenie sali: BRAK.

Wymagany zakres merytoryczny:

a. najczesciej popetniane btedy w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow,

b najczesciej popetniane btedy na etapie opracowania wniosku o dofinansowanie,

c najczesciej popetniane btedy w obszarze opracowania zakresu rzeczowego projektu,

d. najczesciej popetniane btedy w zakresie realizacji i rozliczania koricowego projektu,

e najczesciej popetniane btedy na etapie udzielania zaméwienn publicznych w ramach
projektu,

i najczesciej popetniane btedy w obszarze sprawozdawczosci projektu,

g.  najczesciej popetniane btedy w zakresie zarzadzania projektem.

Wymagania dotyczace trenera:

.Wykonawca zapewni, ze szkolenie zostanie przeprowadzone przez trenera spetfniajgcego

nastepujgce wymagania:

a.  posiadanie wyksztatcenia wyzszego,

b. posiadanie kwalifikacji i umiejetnosci potrzebnych do realizacji programu szkolenia,

c. posiadanie wiedzy i doswiadczenia w prowadzeniu szkolen zgodnych z przedmiotem
zamowienia (w okresie ostatnich 2 lat swiadczyt co najmniej 10 ustug zwigzanych z
prowadzeniem szkolenia z zakresu najczegsciej popetnianych bteddw w projektach unijnych
w perspektywie finansowej 2014-2020),

d.  minimum dwuletnie doswiadczenie w prowadzeniu szkoler grupowych.

.W ramach szkolenia trener:
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Wiedza Edukacja Rozwdj

a.  przeprowadzi szkolenie w miejscu i terminie ustalonym z Wykonawca przedmiotu
zamowienia,

b.  przeprowadzi szkolenie zgodnie z opracowanym programem w sposéb aktywizujacy
uczestnikow szkolenia,

c.  bedzie odpowiadat na pytania uczestnikdw szkolenia lub/i poprowadzi dyskusje podczas
szkolenia.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA — DLA ZADANIA nr 3

Szkolenie z zakresu kontroli i audytu projektow wspoffinansowanych ze srodkéw EFS w perspektywie

finansowej na lata 2014-2020.

Informacje ogdlne
Do zadan Wykonawcy bedzie naleze¢:
a zapewnienie sal szkoleniowych,
b zapewnienie ustugi cateringowej dla uczestnikdéw szkolenia,
c opracowanie programu szkolenia,
d. opracowanie materiatéw szkoleniowych,
e zapewnienie trenera/trenerdw,
f. przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia z jednego zakresu tematycznego dla jedne;j
grupy szkoleniowe].
Szkolenie bedzie wspotfinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego — Program
Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwaj 2014-2020 (PO WER).
Organizacja i realizacja szkolenia bedzie przeprowadzona w uzgodnieniu z Zamawiajacym.
Liczba osdb bioracych udziat w szkoleniu zostata okreélona w cz. IX OPZ dla zadania 3.
Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia obejmuje:
a.  opracowanie dedykowanego programu szkolenia, wraz z okresleniem form szkoleniowych
(tj. warsztat, ¢wiczenia, wykfad, dyskusje, analiza case study),
b. opracowanie i uzgodnienie z Zamawiajgcym ostatecznego harmonogramu szkolenia,
przygotowanie list obecnosci i przekazanie ich uczestnikom do podpisu,

o o

zapewnienie sal szkoleniowych wraz z wyposazeniem, dostosowanych do wielkosci grup
szkoleniowych,

zapewnienie trenera/dw do przeprowadzenia szkolenia,

opracowanie dedykowanych materiatoéw szkoleniowych dla uczestnikow,

zapewnienie ustugi cateringowej podczas szkolenia,

S @ o

opracowanie zaswiadczen ukonczenia szkolenia dla uczestnikdw.

Wymagania dotyczace sal szkoleniowych
Miejsce szkolenia: w centrum miasta Warszawy w odlegtosci do 5 km od dworca Centralnego
(wg wskazan Google Maps dla drogi pokonywanej samochodem).
Zaproponowane obiekty, w ktérych bedzie przeprowadzone szkolenie oraz pomieszczenia, w
ktorych odbedzie sig szkolenie powinny zapewnia¢ wysoki standard, w szczegdlnosci w
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odniesieniu do czystosci catego obiektu jak rowniez czystosci sal, w ktdrych bedzie odbywac sie

szkolenie, stanu technicznego budynku, stopnia zuzycia elementdéw wyposazenia, powinny

rowniez by¢ dostosowane do potrzeb osdb niepetnosprawnych.

Zamawiajacy zastrzega, iz obiekty nie mogga znajdowac sie w trakcie remontu/przebudowy.

Wymagania ogdlne dotyczace sal zapewnionych przez Wykonawce w wybranym obiekcie:

a. sale powinny by¢ usytuowane w sposédb zapewniajacy mozliwos¢ przeprowadzenia szkolenia
bez zakiocen ze strony innych o0séh, nie biorgcych udziatu w szkoleniu,

b. wszystkie sale, w ktérych bedzie odbywac sie szkolenie powinny by¢ klimatyzowane z
mozliwoscig zaciemnienia i zapewnienia o$wietlenia sztucznego,

c. zadna z sal nie moze zawierac barier architektonicznych ograniczajgcych widocznosé,

d. podczas trwania szkolenia powinna by¢ zapewniona obstuga techniczna, w zakresie
wymaganym do sprawnego i bezawaryjnego dziatania znajdujgcego sie w sali/salach sprzetu,

e. sale powinny spetnia¢ warunki zgodne z przepisami bezpieczerstwa i higieny pracy (wymaég
dotyczacy w szczegolnosci wykorzystywanego sprzetu komputerowego, jak tez pozostatego
sprzetu, oswietlenia oraz wymiany powietrza).

Wyposazenie sali:

a. nagtosnienie oraz co najmniej 1 mikrofon bezprzewodowy,

b. projektor multimedialny wraz z ekranem,

c. komputer z mozliwoscia podtgczenia do projektora multimedialnego wyposazony w
podstawowe oprogramowanie biurowe wraz z programem do odtwarzania prezentacji
(pakiet MS Office),

d. wskaznik laserowy,

e. drukarka z zapasem papieru (1 ryza),

f.  mozliwos¢ podiaczenia komputera trenera do projektora multimedialnego,

g. flipcharty z kompletem markeréw i zapasem papieru.

Oznaczenie dojscia do sal/li:

a. informacja o temacie szkolenia wraz z informacja o jego wspétfinansowaniu ze $rodkdw

Europejskiego Funduszu Spotecznego,

b. informacja umieszczona na stojaku informacyjnym/ekranie /w gablocie/na tabliczce

informacyjnej lub innym ogdlnodostepnym i widocznym nosniku,

c.  informacja zamieszczona w recepcji budynku/budynkach, w ktorym/ktérych odbywaé sie

bedzie szkolenie oraz przed salg.

Program szkolenia
Wykonawca zrealizuje szkolenie zgodnie z programem przedstawionym w ofercie, z
zastrzezeniem, ze Zamawiajgcy moze zazgda¢ uzupetnienia programu o dodatkowe elementy
wynikajgce z aktualnych potrzeb uczestnikow.
Program szkolenia powinien uwzgledniac:
a. stosowanie roznorodnych metod i technik dydaktycznych, w szczegdlnosci aktywizujacych

uczestnikdw,

b.  specyfike grupy docelowe;j.
Szkolenie bedzie odbywac sie w godzinach od 8:00 do 15:45. Merytoryczna cze$é szkolenia
bedzie trwata facznie nie mniej niz 8 godzin szkoleniowych (tj. 8 x 45 minut).
Ramowy program szkolenia:
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8.00-8.30 - rejestracja uczestnikow,

8.30-10.00 - blak szkoleniowy,

10.00-10.15 - przerwa kawowa,

10.15-11.45 - blok szkoleniowy,

11.45-12.30 — lunch,

12.30-14.00 - sesja warsztatowa,

14.00-14.15 - przerwa kawowa,

14.15-15.45 - sesja warsztatowa.

Zakres merytoryczny szkolenia oraz liczbe dni szkoleniowych okreslono w cz. IX OPZ dla zadania
3.

Wykonawca dostosuje metody szkolenia do zakresu merytorycznego.

Mmoo o0 T W

Wykonawca przeprowadzi szkolenie wedtug ostatecznego harmonogramu szkolenia.

W programie szkolenia musi zosta¢ uwzgledniona réznorodnosé form jego realizacji tj. m.in.:

a.  wyktad/warsztat (wsparte prezentacjg multimedialng),

b.  analiza studiéw przypadku, przygotowanych przez trenera/dw (co najmniej 4 przyktady),

c.  dyskusja grupowa.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ rozszerzenia przez Wykonawce wymienionych zagadnien,
natomiast nie dopuszcza pominiecia ktoregokolwiek z nich.

Harmonogram szkolenia
Wykonawca, w uzgodnieniu z Zamawiajgcym, przygotuje harmonogram szkolenia w taki sposdb,
ze:
a.  szkolenie bedzie odbywato sie w dni robocze od poniedziatku do pigtku,
szkolenie bedzie odbywato sie w dwdch kolejnych dniach roboczych,
¢.  szkolenie musi zostac zrealizowane w terminie nie dtuzszym niz 40 dni od dnia zawarcia
umowy.

Ustuga cateringowa
Miejsce wydawania positkow znajdowac sie bedzie w obiekcie, w ktorym bedzie $wiadczona
ustuga szkoleniowa lub w innym obiekcie potozonym nie dalej niz 300 metréw od miejsca
szkolenia.
Positki mogg by¢ serwowane w postaci tzw. ,szwedzkiego stotu”.
Podczas lunchu kazdego dnia szkolenia serwowane beda:
a. zupa (dwa rodzaje) — co najmniej 0,25 | na osobe,
b 2 dania gorgce do wyboru (danie miesne i wegetariariskie) - co najmniej 150 g na osobe,
c.  zestaw surdwek lub warzywa gotowane — co najmniej 150 g na osobe,
d porcja ziemniakdw lub frytek / makaronu / ryzu / kaszy — co najmniej 200 g na osobe,
e. kawa, herbata, woda mineralna gazowana i niegazowana - co najmniej 0,25 | na osobe.
Serwis kawowy podczas szkolenia serwowany bedzie w systemie ciggtym od momentu
rozpoczecia rejestracji.
Serwis kawowy sktadac sie bedzie co najmnie]j z:
a. Swiezo parzonej kawy z ekspresu lub zaparzacza,
b.  wyboru herbat (co najmniej 3 rodzaje),
c.  dodatkéw: mleka lub smietanki, cytryn w plastrach, cukru,
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d.  wody mineralnej gazowanej i niegazowanej (co najmniej po 0,5 | dla kazdego uczestnika),
e. ciastka/ciasta (co najmniej 2 rodzaje).

Serwis kawowy $wiadczony bedzie w poblizu sali szkoleniowej i bedzie uzupetniany przed kazda
przerwg kawowag zaplanowang w programie szkolenia.

Materiaty szkoleniowe

Wykonawca zapewni materiaty szkoleniowe dostosowane do szkolenia, zawierajgce:

a.  szczegotowy program szkolenia,

b.  skrypt omawianych zagadnien wraz z prezentacjami wykorzystywanymi podczas szkolenia
(druk w formie umozliwiajacej robienie notatek, np. 3 slajdy na stronie, wydruk
dwustronny, kolorowy} dla kazdego z uczestnikdw szkolenia,

c.  materiaty szkoleniowe na pfycie CD lub pendrive lub przekazane uczestnikom drogg
elektroniczng przed szkoleniem,

d. notes,

e. dtugopis.

Materiaty szkoleniowe okreélone w punktach 1 a-c muszg by¢ opatrzone logotypami i informacja

o finansowaniu zgodnie z zasadami wizualizacji zawartymi w Ksiedze identyfikacji wizualnej

znaku marki Fundusze Europejskie i znakdw programow polityki spojnosci na lata 2014-2020,

Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spojnosci 2014-2020 w  zakresie

informacji i promocji (dostepne na stronie www.power.gov.pl) oraz w Ksiedze znaku MS.

Rekrutacja
Zamawiajacy jest odpowiedzialny za zrekrutowanie uczestnikow szkolenia.

Dodatkowe obowigzki Wykonawcy
Kazdorazowe poinformowanie uczestnikéw przed rozpoczeciem szkolenia o jego
wspotfinansowaniu ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Kazdorazowe uzyskanie przez trenera podpisow od wszystkich uczestnikéw szkolenia na
sporzgdzonej przez Wykonawce liscie obecnosci.
Zapewnienie jednego kompletu materiatéw szkoleniowych dla Zamawiajgcego w celach
archiwizacyjnych.
Stosowanie w trakcie realizacji ustugi odpowiednich oznaczen, zgodnie z zapisami Podrecznika
wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i
promocji oraz Ksiegi identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakdéw
programow polityki spdjnosci na lata 2014-2020, ktore s dostepne na stronie internetowej
www.power.gov.pl.
Rozdanie wérod uczestnikéw, po zakoriczeniu szkolenia, Arkusza Indywidualnej Oceny Szkolenia
(dalej: AIOS) zgodnie ze wzorem przekazanym przez Zamawiajacego i zebranie wypetnionych
AlOS.
Wydrukowanie i wydanie kazdemu uczestnikowi szkolenia za$wiadczenia ukonczenia szkolenia.
Wykonanie dokumentacji zdjeciowej z realizacji ustugi (minimum jedno zdjecie dobrej jakosci z
kazdego szkolenia).
Dostarczenie Zamawiajgcemu, w ciggu 10 dni roboczych od dnia zakoriczenia szkolenia, raportu
zawierajgcego:
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a. zbiorczg informacje o liczbhie uczestnikow szkolenia,
zbiorcze zastawienie pytan pojawiajgcych sie najczesciej podczas szkolenia,

c.  podpisane przez wszystkich uczestnikdéw listy obecnosci z wyszczegdlnieniem daty i
miejsca realizacji szkolenia, imienia i nazwiska, instytucji, ktora reprezentuje uczestnik,

d.  wydrukowane materiaty szkoleniowe (1 komplet),

e. dokumentacje fotograficzna,

f. kopie wydanych zaswiadczen ukonczenia szkolenia,

g.  wszystkie kwestionariusze AIOS (oryginaly) wypetnione przez uczestnikéw szkolenia wraz z

whnioskami i rekomendacjami dla Zamawiajacego.
9. Przekazywanie Zamawiajgcemu, na kazdym etapie realizacji zamowienia, informacji o
zaistniatych problemach w jego realizacji oraz w kazdym czasie, na zgdanie Zamawiajgcego,
dodatkowych informacji o stanie realizacji zamdwienia.

IX. Zakres szkolenia dla zadania nr 3

1. Dwa dni szkoleniowe (16 godzin dydaktycznych) szkolenie z zakresu kontroli i audytu projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw EFS w perspektywie finansowej na lata 2014-2020.

Liczba uczestnikdéw: 6 osdb.

Liczba grup szkoleniowych: 1 grupa (1x6 uczestnikow)

Dodatkowe wyposazenie sali; BRAK.

ok W

Wymagany zakres merytoryczny:

uregulowania prawne odnoszgce sie do audytu projektow unijnych,

zakres audytu,

organizacja procesu kontroli,

ocena prawidlowosci i efektywnosci systemu zarzadzania i kontroli danego projektu,
ocena prawidtowosci ujecia wydatkow kwalifikowanych,

procedury,

rezultaty prowadzonego audytu,

S m 0 a0 oo

analiza ryzyka audytu,
kontrola na zakonczenie projektu,
i kontrola trwatosci projektu.

6. Wymagania dotyczace trenera:
6.1.Wykonawca zapewni, ze szkolenie zostanie przeprowadzone przez trenera spetniajgcego
nastepujgce wymagania:

a.  posiadanie wyksztatcenia wyiszego,

b. posiadanie kwalifikacji i umiejetnosci potrzebnych do realizacji programu szkolenia;

c. posiadanie wiedzy i doswiadczenia w prowadzeniu szkolend zgodnych z przedmiotem
zamowienia (w okresie ostatnich 2 lat $wiadczyt co najmniej 10 ustug zwigzanych z
prowadzeniem szkolenia z zakresu kontroli i audytu projektéw wspétfinansowanych ze
$rodkdw UE w latach 2014-2020),

d.  minimum dwuletnie doswiadczenie w prowadzeniu szkoler grupowych.

6.2.W ramach szkolenia trener:

a. przeprowadzi szkolenie w miejscu i terminie ustalonym z Wykonawcg przedmiotu zaméwienia,

b. przeprowadzi szkolenie zgodnie z opracowanym programem w sposob aktywizujgcy
uczestnikow szkolenia,
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c. bedzie odpowiadat na pytania uczestnikow szkolenia lub/i poprowadzi dyskusje podczas
szkolenia.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA — DLA ZADANIA nr -4

Szkolenie z zakresu: odpowiedzialnosci pracownika realizujgcego projekt wspétfinansowany ze
srodkow EFS w perspektywie finansowej na lata 2014-2020

Informacje ogélne

Do zadan Wykonawcy bedzie nalezec:

zapewnienie sal szkoleniowych,

zapewnienie ustugi cateringowej dla uczestnikow szkolenia,

opracowanie programu szkolenia,

opracowanie materiatow szkoleniowych,

zapewnienie trenera/trenerdéw,

przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia z jednego zakresu tematycznego dla facznie

dwoch grup szkoleniowych.

Szkolenie bedzie wspétfinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego — Program

Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020 (PO WER).

Organizacja i realizacja szkolenia bedzie przeprowadzona w uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

Liczba os6b biorgcych udziat w szkoleniu zostata okreslona w cz. IX OPZ dla zadania 4.

Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia obejmuje:

a. opracowanie dedykowanego programu szkolenia, wraz z okresleniem form szkoleniowych
(tj. warsztat, éwiczenia, wykiad, dyskusje, analiza case study),

sl ¢ o M o B « V]
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b. opracowanie i uzgodnienie z Zamawiajgcym ostatecznego harmonogramu szkolenia,

c. przygotowanie list obecnosci i przekazanie ich uczestnikom do podpisu,

d. zapewnienie sal szkoleniowych wraz z wyposazeniem, dostosowanych do wielkosci grup
szkoleniowych,

e. zapewnienie trenera/éw do przeprowadzenia szkolenia,

f. opracowanie dedykowanych materiatéw szkoleniowych dla uczestnikow,

g. zapewnienie ustugi cateringowej podczas szkolenia,

h. opracowanie zaswiadczen ukonczenia szkolenia dla uczestnikdw.

Wymagania dotyczace sal szkoleniowych

Miejsce szkolenia: w centrum miasta Warszawy w odlegtosci do 5 km od dworca Centralnego
(wg wskazan Google Maps dla drogi pokonywanej samochodem).

Zaproponowane obiekty, w ktdrych bedzie przeprowadzone szkolenie oraz pomieszczenia, w
ktérych odbedzie sie szkolenie powinny zapewnia¢ wysoki standard, w szczegdlnosci w
odniesieniu do czystosci catego obiektu jak réwniez czystosci sal, w ktdrych bedzie odbywato sie
szkolenie, stanu technicznego budynku, stopnia zuzycia elementéw wyposazenia, powinny
réwniez by¢ dostosowane do potrzeb oséb niepetnosprawnych.

Zamawiajacy zastrzega, iz obiekty nie mogg znajdowac sie w trakcie remontu/przebudowy.
Wymagania ogolne dotyczace sal zapewnionych przez Wykonawce w wybranym obiekcie:

a. sale powinny by¢ usytuowane w sposdb zapewniajgcy moiliwosé przeprowadzenia
szkolenia bez zaktocen ze strony innych osoéb, nie biorgcych udziatu w szkoleniu,

b. wszystkie sale, w ktorych bedzie odbywato sie szkolenie powinny by¢ klimatyzowane z
mozliwoscig zaciemnienia i zapewnienia oswietlenia sztucznego,

C. zadna z sal nie moze zawierac barier architektonicznych ograniczajgcych widocznosé,
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d. podczas trwania szkolenia powinna by¢ zapewniona obstuga techniczna w zakresie
wymaganym do sprawnego i bezawaryjnego dziatania znajdujacego sie w sali/salach
sprzetu,
f. sale powinny spetnia¢ warunki zgodne z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy

(wymdg dotyczacy w szczegolnosci wykorzystywanego sprzetu komputerowego, jak tez
pozostatego sprzetu, oswietlenia oraz wymiany powietrza).

Wyposazenie sali:

a. nagtosnienie oraz co najmniej 1 mikrofon bezprzewodowy,
b. projektor multimedialny wraz z ekranem,
C. komputer z mozliwoscig podtaczenia do projektora multimedialnego wyposazony w

podstawowe oprogramowanie biurowe wraz z programem do odtwarzania prezentacji
{pakiet MS Office),

d. wskaznik laserowy,
drukarka z zapasem papieru (1 ryza),

f. mozliwos¢ podtaczenia komputera prowadzgcego szkolenie do  projektora
multimedialnego,

g. flipcharty z kompletem markerdw i zapasem papieru.

Oznaczenie dojscia do sal/li:

a. informacja o temacie szkolenia wraz z informacja o jego wspétfinansowaniu ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego,

b. informacja umieszczona na stojaku informacyjnym/ekranie /w gablocie/na tabliczce
informacyjnej lub innym ogdinodostepnym i widocznym nosniku,

C: informacja zamieszczona w recepcji budynku/budynkach, w ktérym/ktorych odbywac sie

bedzie szkolenie oraz przed salg.

Program szkolenia

Wykonawca zrealizuje szkolenie zgodnie z programem przedstawionym w ofercie, z
zastrzezeniem, ze Zamawiajgcy moze zazgdac uzupetfnienia programu o dodatkowe elementy
wynikajgce z aktualnych potrzeb uczestnikow.

Program szkolenia powinien uwzgledniac:

a. stosowanie réznorodnych metod i technik dydaktycznych, w szczegdlnosci
aktywizujgcych uczestnikow,
b. specyfike grupy docelowej,

Szkolenie bedzie odbywaé sie w godzinach od 8:00 do 15:45. Merytoryczna cze$¢ szkolenia
bedzie trwata tgcznie nie mniej niz 8 godzin szkoleniowych (tj. 8 x 45 minut).

Ramowy program szkolenia:

8.00-8.30 - rejestracja uczestnikow,

8.30-10.00 - blok szkoleniowy,

10.00-10.15 - przerwa kawowa,

10.15-11.45 - blok szkoleniowy,

11.45-12.30 - lunch,

12.30-14.00 - sesja warsztatowa,

14.00-14.15 - przerwa kawowa,

14.15-15.45 - sesja warsztatowa.

Zakres merytoryczny szkolenia oraz liczbe dni szkoleniowych okreslono w cz. IX OPZ dla zadania
4,

Wykonawca dostosuje metody szkolenia do zakresu merytorycznego.

Wykonawca przeprowadzi szkolenia wedtug ostatecznego harmonogramu szkolenia.

W programie szkolenia musi zosta¢ uwzgledniona réznorodnosc form jego realizacji tj. m.in.:
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a. wykfad/warsztat (wsparte prezentacjg multimedialng),
b. analiza studiow przypadku, przygotowanych przez trenera/éw (co najmniej 4 przyktady),
C. dyskusja grupowa.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ rozszerzenia przez Wykonawce wymienionych zagadnien,
natomiast nie dopuszcza pominiecia ktéregokolwiek z nich.

Harmonogram szkolenia

Wykonawca, w uzgodnieniu z Zamawiajgcym, przygotuje harmonogram szkolenia w taki sposob,
ze:

szkolenie bedzie odbywato sie w dni robocze od poniedziatku do pigtku,

szkolenie bedzie odbywato sie w dwdch kolejnych dniach roboczych,

terminy poszczegdlnych szkolen nie mogg sie pokrywad,

pomigdzy dwoma szkoleniami bedzie co najmniej jeden dzien roboczy przerwy,
szkolenia muszg zostac zrealizowane w terminie nie dtuzszym niz 40 dni od dnia zawarcia
umowy.

®ap oo

Ustuga cateringowa

Miejsce wydawania positkow znajdowac sie bedzie w obiekcie, w ktérym bedzie swiadczona

ustuga szkoleniowa lub w innym obiekcie pofozonym nie dalej niz 300 metréw od miejsca

szkolenia.

Positki moga by¢ serwowane w postaci tzw. ,,szwedzkiego stotu”.

Podczas lunchu kazdego dnia szkolenia serwowane beda:

a. zupa (dwa rodzaje) — co najmniej 0,25 | na osobe,

b. 2 dania gorace do wyboru (danie miesne i wegetariariskie) - co najmniej 150 g na osobe,

d. zestaw surowek lub warzywa gotowane — co najmniej 150 g na osobe,

e. porcja ziemniakow lub frytek / makaronu / ryzu / kaszy — co najmniej 200 g na osobe,

f. kawa, herbata, woda mineralna gazowana i niegazowana - co najmniej 0,25 | na osobe.

Serwis kawowy podczas szkolenia serwowany bedzie w systemie cigglym od momentu

rozpoczecia rejestracji.

Serwis kawowy skfadac sie bedzie co najmniej z:

a. Swiezo parzonej kawy z ekspresu lub zaparzacza,

b. wyboru herbat (co najmniej 3 rodzaje),

C. dodatkéw: mleka lub Smietanki, cytryn w plastrach, cukru,

d. wody mineralnej gazowanej i niegazowanej (co najmniej po 0,5 | dla kazdego
uczestnika),

e. ciastka/ciasta (co najmniej 2 rodzaje).

Serwis kawowy $wiadczony bedzie w poblizu sali szkoleniowej i bedzie uzupetniany przed kazda

przerwg kawowa zaplanowang w programie szkolenia.

Materiaty szkoleniowe

Wykonaweca zapewni materiaty szkoleniowe dostosowane do szkolenia, zawierajgce:

a. szczegbtowy program szkolenia,

b. skrypt omawianych zagadnien wraz z prezentacjami wykorzystywanymi podczas
szkolenia (druk w formie umozliwiajgcej robienie notatek, np. 3 slajdy na stronie, wydruk
dwustronny, kolorowy) dla kazdego z uczestnikow szkoler,

c. materiaty szkoleniowe na ptycie CD lub pendrive lub przekazane uczestnikom droga
elektroniczng przed szkoleniem,

d. notes,

e. dtugopis.
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Materiaty szkoleniowe okresione w punktach 1 a-c muszg by¢ opatrzone logotypami i informacja
o finansowaniu zgodnie z zasadami wizualizacji zawartymi w Ksiedze identyfikacji wizualnej
znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programoéw polityki spdjnosci na lata 2014-2020,
Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie
informacji i promocji (dostepne na stronie www.power.gov.pl} oraz w Ksiedze znaku MS.

Rekrutacja
Zamawiajacy jest odpowiedzialny za zrekrutowanie uczestnikow szkolenia.

Dodatkowe obowigzki Wykonawcy

Kazdorazowe poinformowanie uczestnikdbw przed rozpoczeciem szkolenia o jego
wspdtfinansowaniu ze srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Kazdorazowe uzyskanie przez trenera podpisow od wszystkich uczestnikdw szkolenia na
sporzadzonej przez Wykonawce liscie obecnosci.

Zapewnienie jednego kompletu materiatéw szkoleniowych dla Zamawiajgcego w celach
archiwizacyjnych.

Stosowanie w trakcie realizacji ustugi odpowiednich oznaczen, zgodnie z zapisami Podrecznika
whnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i
promocji oraz Ksiegi identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakow
programow polityki spdjnosci na lata 2014-2020, ktore sg dostepne na stronie internetowe;j
www.power.gov.pl.

Rozdanie wsrdd uczestnikdw, po zakoriczeniu szkolenia, Arkusza Indywidualnej Oceny Szkolenia
(dalej: AlOS) zgodnie ze wzorem przekazanym przez Zamawiajacego i zebranie wypetnionych
AIOS.

Wydrukowanie i wydanie kazdemu uczestnikowi szkolenia zaswiadczenia ukonczenia szkolenia.
Wykonanie dokumentacji zdjeciowe] z realizacji ustugi {minimum jedno zdjecie dobrej jakosci z
kazdego szkolenia).

Dostarczenie Zamawiajgcemu, w ciggu 10 dni roboczych od dnia zakornczenia szkolenia, raportu
zawierajgcego:

a. zbiorczg informacje o liczbie uczestnikdw szkolenia,
b. zbiorcze zastawienie pytan pojawiajgcych sie najczesciej podczas szkolenia,
G podpisane przez wszystkich uczestnikéw listy obecnosdci z wyszczegdlnieniem daty i

miejsca realizacji szkolenia, imienia i nazwiska, instytucji, ktdrg reprezentuje uczestnik,
wydrukowane materiaty szkoleniowe (1 komplet),

dokumentacje fotograficzng,

kopie wydanych zaswiadczen ukonczenia szkolenia,

wszystkie kwestionariusze AlOS (oryginaty) wypetnione przez uczestnikdw szkolenia wraz
z wnioskami i rekomendacjami dla Zamawiajgcego.

Przekazywanie Zamawiajagcemu, na kazdym etapie realizacji zamdwienia, informacji o
zaistniatych problemach w jego realizacji oraz w kazdym czasie, na zgdanie Zamawiajgcego,
dodatkowych informacji o stanie realizacji zamdwienia.

S <Y

Zakres szkolenia dla zadania nr 4

Dwa dni szkoleniowe (16 godzin dydaktycznych) szkolenie z zakresu odpowiedzialnosci
pracownika realizujgcego projekt wspdtfinansowany ze srodkéw EFS w perspektywie finansowej
na lata 2014-2020.

Liczba uczestnikdéw: 19 osob.

Liczba grup szkoleniowych: 2 grupy (1x9 uczestnikow oraz 1x10 uczestnikéow)

Dodatkowe wyposazenie sali: BRAK.

Wymagany zakres merytoryczny:
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podpisanie umowy o dofinansowanie,

kwalifikowalnos¢ wydatkow,

kontrola projektu,

sprawozdawczosc, rozliczenie projektu i dokumentacja,
monitorowanie uczestnikow projektow,

zasady promocji i oznakowania,

trwatosc projektu,

zamieszczanie zapytan ofertowych w Bazie Konkurencyjnosci,
ewaluacja projektu.

Wymagama dotyczace trenera:
Wykonawca zapewni, ie szkolenie zostanie przeprowadzone przez trenera spefniajgcego
nastepujace wymagania:

a.
b.
c.

d.

posiadanie wyksztatcenia wyzszego,

posiadanie kwalifikacji i umiejetnosci potrzebnych do realizacji programu szkolenia;
posiadanie wiedzy i doswiadczenia w prowadzeniu szkoleri zgodnych z przedmiotem
zamowienia (w okresie ostatnich 2 lat swiadczyt co najmniej 10 ustug zwigzanych z
prowadzeniem szkolenia z zakresu odpowiedzialnosci i zadan pracownikéw realizujacych
projekt wspdtfinansowany ze srodkdéw UE w latach 2014-2020),

minimum dwuletnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen grupowych.

W ramach szkolenia trener:

d.

przeprowadzi szkolenie w miejscu i terminie ustalonym z Wykonawcg przedmiotu
zamowienia,

przeprowadzi szkolenie zgodnie z opracowanym programem w sposob aktywizujgcy
uczestnikow szkolenia,

bedzie odpowiadat na pytania uczestnikow szkolenia lub/i poprowadzi dyskusje podczas
szkolenia.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA — DLA ZADANIA nr 5

Szkolenie z zakresu rozliczania projektow wspotfinansowanych ze srodkow EFS w Perspektywie
Finansowej na lata 2014-2020 (przekroczenie terminéw, monitoring, przekroczenie ustalonego

bud:zetu, niekwalifikowalnosc¢ wydatkow).

Informacje ogdlne
Do zadan Wykonawcy bedzie nalezec:

o

;e oo o

zapewnienie sal szkoleniowych,

zapewnienie ustugi cateringowej dla uczestnikow szkolenia,

opracowanie programu szkolenia,

opracowanie materiatow szkoleniowych,

zapewnienie trenera/trenerdw,

przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia z jednego zakresu tematycznego dla tacznie

dwoch grup szkoleniowych.

Szkolenie bedzie wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spofecznego — Program
Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020 (PO WER).

Organizacja i realizacja szkolenia bedzie przeprowadzona w uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

Liczba osob bioragcych udziat w szkoleniu zostata okreslona w cz. IX OPZ dla zadania 5.
Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia obejmuje:

d.

opracowanie dedykowanego programu szkolenia, wraz z okresleniem form
szkoleniowych (tj. warsztat, ¢wiczenia, wyktad, dyskusje, analiza case study),
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b. opracowanie i uzgodnienie z Zamawiajgcym ostatecznego harmonogramu szkolenia,
c. przygotowanie list obecnosci i przekazanie ich uczestnikom do podpisu,

d. zapewnienie sal szkoleniowych wraz z wyposazeniem, dostosowanych do wielkosci grup
szkoleniowych,

e. zapewnienie trenera/éw do przeprowadzenia szkolenia,

f. opracowanie dedykowanych materiatow szkoleniowych dla uczestnikow,

g zapewnienie ustugi cateringowej podczas szkolenia,

h. opracowanie zaswiadczen ukonczenia szkolenia dla uczestnikow.

Wymagania dotyczace sal szkoleniowych

Miejsce szkolenia: w centrum miasta Warszawy w odlegtosci do 5 km od dworca Centralnego
(wg wskazarh Google Maps dla drogi pokonywanej samochodem).

Zaproponowane obiekty, w ktérych bedzie przeprowadzone szkolenie oraz pomieszczenia, w
ktorych odbedzie sie szkolenie powinny zapewnia¢ wysoki standard, w szczegolnosci w
odniesieniu do czystosci catego obiektu jak réwniez czystosci sal, w ktérych bedzie odbywato sie
szkolenie, stanu technicznego budynku, stopnia zuzycia elementdw wyposazenia, powinny
réowniez by¢ dostosowane do potrzeb oséb niepetnosprawnych.

Zamawiajacy zastrzega, iz obiekty nie moga znajdowac sie w trakcie remontu/przebudowy.
Wymagania ogdlne dotyczace sal zapewnionych przez Wykonawce w wybranym obiekcie:

a. sale powinny by¢ usytuowane w sposéb zapewniajgcy mozliwos¢ przeprowadzenia
szkolenia bez zaktdcen ze strony innych osob, nie biorgcych udziatu w szkoleniu,

b. wszystkie sale, w ktorych bedzie odbywato sie szkolenie powinny by¢ klimatyzowane z
mozliwo$cig zaciemnienia i zapewnienia oswietlenia sztucznego,

C. zadna z sal nie moze zawierac barier architektonicznych ograniczajgcych widocznosg,

d. podczas trwania szkolenia powinna by¢ zapewniona obstuga techniczna w zakresie
wymaganym do sprawnego i bezawaryjnego dziatania znajdujacego sie w sali/salach
sprzetu,

f. sale powinny spetnia¢ warunki zgodne z przepisami bezpieczeristwa i higieny pracy

(wymog dotyczacy w szczegdlnosci wykarzystywanego sprzetu komputerowego, jak tez
pozostatego sprzetu, oSwietlenia oraz wymiany powietrza).
Wyposazenie sali:

a. nagtosnienie oraz co najmniej 1 mikrofon bezprzewodowy,

b. projektor multimedialny wraz z ekranem,

c. komputer z mozliwoscig podtgczenia do projektora multimedialnego wyposazony w
podstawowe oprogramowanie biurowe wraz z programem do odtwarzania prezentacji
(pakiet MS Office),

d wskaznik laserowy,

e drukarka z zapasem papieru (1 ryza),

f. mozliwosc podtgczenia komputera trenera do projektora multimedialnego,

g. flipcharty z kompletem markerdw i zapasem papieru.

Oznaczenie dojscia do sal/li:

a informacja o temacie szkolenia wraz z informacjg o jego wspdétfinansowaniu ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego,

b. informacja umieszczona na stojaku informacyjnym/ekranie /w gablocie/na tabliczce
informacyjnej lub innym ogdlnodostepnym i widocznym nosniku,
(o informacja zamieszczona w recepcji budynku/budynkach, w ktérym/ktérych odbywac sie

bedg poszczegdlne szkolenia oraz przed sala.

Program szkolenia
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Wykonawca zrealizuje szkolenie zgodnie z programem przedstawionym w ofercie, z
zastrzezeniem, ze Zamawiajacy moze zazadac uzupetnienia programu o dodatkowe elementy
wynikajgce z aktualnych potrzeb uczestnikow.

Program szkolenia powinien uwzgledniac:

a. stosowanie roznorodnych metod i technik dydaktycznych, w szczegdlnosci
aktywizujgcych uczestnikdw,
b. specyfike grupy docelowej.

Szkolenie bedzie odbywac sie w godzinach od 8:00 do 15:45. Merytoryczna czesé szkolenia
bedzie trwata tacznie nie mniej niz 8 godzin szkoleniowych (tj. 8 x 45 minut).

Ramowy program szkolenia:

8.00-8.30 - rejestracja uczestnikow,

8.30-10.00 - blok szkoleniowy,

10.00-10.15 - przerwa kawowa,

10.15-11.45 - blok szkoleniowy,

11.45-12.30 - lunch,

12.30-14.00 - sesja warsztatowa,

14.00-14.15 - przerwa kawowa,

14.15-15.45 - sesja warsztatowa.

Zakres merytoryczny szkolenia oraz liczbe dni szkoleniowych okreslono w cz. IX OPZ dla zadania
5.

Wykonawca dostosuje metody szkolenia do zakresu merytorycznego.

Wykonaweca przeprowadzi szkolenie wedtug ostatecznego harmonogramu szkolenia.

W programie szkolenia musi zosta¢ uwzgledniona réznorodnosé form jego realizacji {(wtasciwa
dla szkolenia) tj. m.in.:

Sm e oo oo

a. wyktad/warsztat (wsparte prezentacjg multimedialng),
b. analiza studiéw przypadku, przygotowanych przez trenera/éw (co najmniej 4 przyktady),
C dyskusja grupowa.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ rozszerzenia przez Wykonawce wymienionych zagadnien,
natomiast nie dopuszcza pominiecia ktoregokolwiek z nich.

Harmonogram szkolenia

Wykonawca, w uzgodnieniu z Zamawiajgcym, przygotuje harmonogram szkolenia w taki sposob,
ze:

szkolenie bedzie odbywato sie w dni robocze od poniedziatku do piatku,

szkolenie hedzie odbywato sie w dwdch kolejnych dniach roboczych,

terminy szkolenia nie moga sie pokrywac,

pomiedzy dwoma szkoleniami bedzie co najmniej jeden dzier roboczy przerwy,
szkolenia muszg zostac zrealizowane w terminie nie dtuzszym niz 40 dni od dnia zawarcia
umowy.

PTeooc

Ustuga cateringowa

Miejsce wydawania positkdw znajdowac sie bedzie w obiekcie, w ktérym bedzie $wiadczona
ustuga szkoleniowa lub w innym obiekcie potozonym nie dalej niz 300 metrow od miejsca
szkolenia.

Positki moga by¢ serwowane w postaci tzw. ,,szwedzkiego stotu”.

Podczas lunchu kazdego dnia szkolenia serwowane beda:

a. zupa (dwa rodzaje) — co najmniej 0,25 | na osobe,

b 2 dania gorace do wyboru (danie migesne i wegetarianskie) - co najmniej 150 g na osobe,
d. zestaw surowek lub warzywa gotowane — co najmniej 150 g na osobe,

e porcja ziemniakéw lub frytek / makaronu / ryzu / kaszy — co najmniej 200 g na osobe,
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f. kawa, herbata, woda mineralna gazowana i niegazowana - co najmniej 0,25 | na osobe.

Serwis kawowy podczas szkolenia serwowany bedzie w systemie cigglym od momentu
rozpoczecia rejestracji.
Serwis kawowy skfadac sie bedzie co najmniej z:

a. Swiezo parzonej kawy z ekspresu lub zaparzacza,

b wyboru herbat (co najmniej 3 rodzaje),

C. dodatkow: mleka lub Smietanki, cytryn w plastrach, cukru,

d wody mineralnej gazowanej i niegazowanej (co najmniej po 0,5 I, dla kaidego

uczestnika),
e. ciastka/ciasta (co najmniej 2 rodzaje).
Serwis kawowy swiadczony bedzie w poblizu sali szkoleniowej i bedzie uzupetniany przed kaidg
przerwg kawowag zaplanowana w programie szkolenia.

Materiaty szkoleniowe

Wykonawca zapewni materiaty szkoleniowe dostosowane do szkolenia, zawierajgce:

a. szczegdtowy program szkolenia,

b. skrypt omawianych zagadnied wraz z prezentacjami wykorzystywanymi podczas
szkolenia (druk w formie umozliwiajacej robienie notatek, np. 3 slajdy na stronie, wydruk
dwustronny, kolorowy) dla kazdego z uczestnikow szkolenia,

c. materiaty szkoleniowe na piycie CD lub pendrive lub przekazane uczestnikom drogg
elektroniczng przed szkoleniem,

d. notes,

e. dtugopis.

Materiaty szkoleniowe okreslone w punktach 1 a-c musza by¢ opatrzone logotypami i informacja
o finansowaniu zgodnie z zasadami wizualizacji zawartymi w Ksiedze identyfikacji wizualnej
znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programéw polityki spojnosci na lata 2014-2020,
Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spéjnosci 2014-2020 w  zakresie
informacji i promocji (dostepne na stronie www.power.gov.pl) oraz w Ksiedze znaku MS.

Rekrutacja
Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za zrekrutowanie uczestnikow szkolenia.

Dodatkowe obowiazki Wykonawcy

Kazdorazowe poinformowanie uczestnikdw przed rozpoczeciem szkolenia o jego
wspotfinansowaniu ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Kazdorazowe uzyskanie przez trenera podpisow od wszystkich uczestnikdw szkolenia na
sporzadzonej przez Wykonawce liscie obecnosci.

Zapewnienie jednego kompletu materiatéw szkoleniowych dla Zamawiajgcego w celach
archiwizacyjnych.

Stosowanie w trakcie realizacji ustugi odpowiednich oznaczen, zgodnie z zapisami Podrecznika
wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i
promocji oraz Ksiegi identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw
programow polityki spojnosci na lata 2014-2020, ktére s3 dostepne na stronie internetowe;j
www.power.gov.pl.

Rozdanie wsrdd uczestnikdw, po zakoriczeniu szkolenia, Arkusza Indywidualnej Oceny Szkolenia
(dalej: AIOS) zgodnie ze wzorem przekazanym przez Zamawiajgcego i zebranie wypetnionych
AIOS.

Wydrukowanie i wydanie kazdemu uczestnikowi szkolenia zaswiadczenia ukoriczenia szkolenia.
Wykonanie dokumentacji zdjeciowej z realizacji ustugi (minimum jedno zdjecie dobrej jakosci z
kazdego szkolenia).
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Dostarczenie Zamawiajgcemu, w ciggu 10 dni roboczych od dnia zakorfczenia ostatniego ze
szkolen, raportu zawierajgcego:

a. zbiorczg informacje o liczbie uczestnikow szkolenia,
b. zbiorcze zastawienie pytan pojawiajacych sie najczesciej podczas szkolenia,
C. podpisane przez wszystkich uczestnikéw listy obecnosci z wyszczegdlnieniem daty i

miejsca realizacji szkolenia, imienia i nazwiska, instytucji, ktorg reprezentuje uczestnik,
d wydrukowane materiaty szkoleniowe (1 komplet),
e. dokumentacje fotograficzna,
f. kopie wydanych zaswiadczen ukonczenia szkolenia,
g. wszystkie kwestionariusze AIOS (oryginaty) wypetnione przez uczestnikdw szkolenia
wraz z wnioskami i rekomendacjami dla Zamawiajgcego.
Przekazywanie Zamawiajagcemu, na kazdym etapie realizacji zamodwienia, informacji o
zaistniatych problemach w jego realizacji oraz w kazdym czasie, na zadanie Zamawiajgcego,
dodatkowych informacji o stanie realizacji zaméwienia.

Zakres szkolenia dla zadania nr 5

Dwa dni szkoleniowe (16 godzin dydaktycznych) z zakresu rozliczania projektow
wspotfinansowanych ze $rodkéw EFS w perspektywie finansowej na lata 2014-2020
(przekroczenie termindéw, monitoring, przekroczenie ustalonego budzetu, niekwalifikowalnosc
wydatkow).

Liczba uczestnikow: 21 oséb.

Liczba grup szkoleniowych: 2 grupy (1x10 uczestnikow oraz 1x11 uczestnikow).

Dodatkowe wyposazenie sali: BRAK.

Wymagany zakres merytoryczny:

weryfikacja wnioskdw o ptatnosé,

omowienie formularza wniosku o ptatnosg,

kontrola dokumentacji Zrodtowej,

ocena kwalifikowalnosci wydatkéw,

harmonogram ptatnosci,

zasady wyptaty transz,

g. réznice w rozliczaniu projektow w zaleznosci od typu beneficjenta.

Wymagania dotyczace trenera:

Wykonawca zapewni, ze szkolenie zostanie przeprowadzone przez trenera spetniajgcego
nastepujgce wymagania:

mo o0 oo

a. posiadanie wyksztatcenia wyzszego,
b. posiadanie kwalifikacji i umiejetnosci potrzebnych do realizacji programu szkolenia;
G posiadanie wiedzy i doswiadczenia w prowadzeniu szkoler zgodnych z przedmiotem

zamowienia (w okresie ostatnich 2 lat $wiadczyt co najmniej 10 ustug zwigzanych z
prowadzeniem szkolenia z zakresu rozliczania projektow wspoéifinansowanych ze srodkdw EFS),

d. minimum dwuletnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen grupowych.

W ramach szkolenia trener:

a. przeprowadzi szkolenie w miejscu i terminie ustalonym z Wykonawcg przedmiotu
zamowienia,

b. przeprowadzi szkolenie zgodnie z opracowanym programem w sposdb aktywizujacy
uczestnikow szkolenia,

(ol bedzie odpowiadat na pytania uczestnikow szkolenia lub/i poprowadzi dyskusje podczas
szkolenia.
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Zalacznik nr 5 do Umowynr..............,zdnia ... ... ..2019 r.

UMOWA
O POWIERZENIE PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH
zwana dalej: ,,Umowg o powierzenie”,
zawarta W dniu ... ... e cee vee e en e on oo - TOKU W Warszawie pomiedzy:

Skarbem Panstwa reprezentowanym przez Ministra Sprawiedliwosci, z siedzibga przy
Al. Ujazdowskich 11, 00-950 Warszawa, zwanego w dalszej cz¢$ci Umowy ,,Administratorem”,
reprezentowanym przez Tomasza Karczewskiego - Dyrektora Biura Ochrony i
Bezpicczenistwa Cyfrowego na podstawie upowaznienia nr MS/39/2018 r. z dnia 29 maja 2018 r.

..................................................................................................................

..., zwana/ym dalej ,,Podmiotem przetwatzajacym”,
wspolnie zwanymi dalej: ,,Stronami”.

Zwaiywszy, 7l 11 O, - . 2019 r. Strony zawarly
umowe nr ... ... ... .. . zwanq dalej ,,Umowq ktO[‘E] przedrm0tem Jest organizacja
szkolen wraz z usluga catermgowa dha Ministerstwa Spramedhwosm petniacego funkcje Instytucji
Posredniczacej dla Dziatania 2.17 Skuteczny wymiar sprawiedliwosci Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014 - 2020 (dalej: PO WER) z zakresu wskazanego w Umowie
przez Podmiot przetwarzajacy, na podstawie ktorej Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat dane
osobowe pomerzone mu przez Administratora na podstawie art. 28 Rosporsadsenia Parlamentu
Eurgpejskiego i Rady (UE) 2016/ 679 5 dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w swiqzkn
x pretwarsanien danych osobowych i w mewie swobodnego pryeplywn takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r., zwane dalej:
RODO),

Strony postanawiaja zawrze¢ Umowe o powierzenie o nastepujacej tresci:

§1
1. Administrator powierza Podmiotowl przetwarzajacemu do przetwarzania dane osobowe,
a Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie do ich przetwarzania zgodnie z RODO 1 innymi
przepisami prawa powszechnie obowiazujacego, ktére chronia prawa lub wolnosci oséb, ktorych
dane dotycza oraz Umowa o powierzenie.

2. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarza¢ dane osobowe wytacznie w zakresie okreslonym
w§ 11§ 2 ust. 3 oraz w celu przewidzianym w Umowie o powierzenie oraz w Umowie.

3. Dane osobowe powierzone do przetwarzania Podmiotowi przetwarzajacemu dotycza danych
osobowych przetwarzanych na nosnikach w wersji elektronicznej 1 papierowej, do ktorych
Podmiot przetwarzajacy uzyska dostgp po zawarciu Umowy 1 ich przekazaniu przez
Zamawiajacego.
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4. Umowa o powierzenie stanowi dla Podmiotu przetwarzajacego polecenie przetwarzania danych
w niej opisanych, w zakresie 1 w celu w niej wskazanym.

5. Celem przetwarzania danych osobowych jest wykonanie zawartej pomigdzy Stronami Umowy.

6. Podmiot przetwarzajacy moze przetwarzaC powierzone dane osobowe w formie elektroniczne;
1 papierowe;.

7. Podmiot przetwarzajacy stwierdza, ze jest mu znana tres¢ obowiazujacych przepisow w zakresie
ochrony danych osobowych.

§2
1. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie wykona¢ wszelkie czynnosci z zakresu ochrony danych
osobowych na rzecz Administratora z najwyzsza starannoscia.

2. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze stosuje wymagania okreslone w RODO oraz
w przepisach powszechnie obowiazujacych dotyczacych ochrony danych osobowych.

3. W zwigzku z realizacja Umowy Podmiot przetwarzajacy uzyskuje dostep do danych osobowych
przetwarzanych przez Administratora, ktéry jest ich administratorem w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. poz. 1000) i RODO:

1) nazwa zbioru danych: Uczestnicy szkolen w ramach Umowy nr...
2) rodzaj danych osobowych: w zakresie uczestnikow szkolen: mu@ 1 nazwisko, adres email;
osoba/y uprawnione do podejmowania decyzji: imi¢ i1 nazwisko, osoby do kontaktéw
roboczych: imie 1 nazwisko, nr telefonu, nr faksu, adres email,
3) kategorie os6b, ktorych dane dotycza: uczestnicy szkolefl, o kiérych mowa w Umowie
oraz pracownicy MS, jako osoby uprawnione do podejmowania decyzji i osoby do kontaktu
w zakresie: utrwalania, przechowywania, przegladania, wykorzystywania, usuwania.

§3

1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajacemu, w celu realizacji Umowy, dane
w zakresie okreslonym w § 2 ust. 3 z administrowanego przez niego zbioru.

2. Podmiot przetwarzamcy nie bedzie udostcpmai przetwarzanych na podstawie Umowy
o powierzenie danych osobowych stronom trzecim, w szczegolnosci odbiorcom.

3. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sig, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,
do stosowania odpowiednich srodkoéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych
adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwiazanemu z przetwarzaniem danych
osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

4. Podmiot przetwarzajacy zobowiazany jest:

1) do zastosowania s$rodkow technicznych 1 orgamzacy)nych zapewniajacych ochrone
przetwarzania danych osobowych, a w szczegolnosc1 powinien zabezpieczy¢ dane przed ich
udostgpnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobg nieuprawniona,
przetwarzaniem z naruszeniem RODO, zmiana, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem;

2) dopusci¢ do obstugi systemu informatycznego oraz urzadzen wchodzacych w jego sklad,
stuzacych do przetwarzania danych, wytacznie osoby posiadajace wydane przez niego
upowaznienie; w celu wykonania Umowy o powierzenie Administrator upowaznia Podmiot
przetwarzajacy do udzielania ww. upowaznien;

3) w odniesieniu do 0séb upowaznionych przez Podmiot przetwarzajacy do przetwarzania
danych osobowych - zapewnic kontrole nad tym, jakie dane osobowe, kiedy, przez kogo oraz
komu sa przekazywane zwlaszcza, gdy przekazywane s3 za pomoca teletransmisji danych;
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4) prowadzié ewidencje oséb upowaznionych przez niego do przetwarzania danych
osobowych;

5) zapewni¢, aby osoby, o ktorych mowa w pkt. 4, zobowiazaly sie do zachowania w tajemnicy
danych  osobowych  oraz sposobow ich zabezpieczen, w szczegolnosci Podmiot
przetwarzajacy zobowigzany jest do odebrania od tych oséb stosownych os$wiadczen
zobowiazujacych te osoby do zachowama w tajemnicy danych osobowych oraz sposobow
ich zabezpieczenia takze po wygasmf;cm zawartych z tymi osobami uméw o prace, umow

cywilnoprawnych lub porozumien, na podstawie ktorych osoby te swiadczyly prace lub
ustugi na rzecz Podmiotu przetwarzajgcego;

6) udostepni¢ na zadanie Administratora informacje w zwiazku z koniecznoscia wywiazywania
sie przez Administratora z obowiazku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotycza
oraz wywiazywania si¢ z obowiazkow okreslonych w art. 32-36 RODO;

7) po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych zgtosic ten fakt w ciagu 24 godzin
od stwierdzenia naruszenia na adresy e-mail wskazane w § 6 ust. 1 pkt 1 Umowy o
powierzenie; zgloszenie musi zawieraé co najmniej elementy opisane w art. 33 ust. 3

RODO;

8) wykonywa¢ obowiazki przewidziane w RODO dla podmiotu przetwarzajacego dane
osobowe oraz w przepisach powszechnie obowiazujacych dotyczacych ochrony danych
osobowych;

9) w terminie 7 dni od zgloszenia zadania przez Administratora do podjecia dziatan
zwigzanych ze zgtoszonym przez osobe fizyczna zadaniem na podstawie art. 15-21 RODO -
wykona¢ zadanie Administratora oraz poinformowa¢ go o podjetych w tym zakresie
dziataniach;

10) na kazde zadanie Administratora - w terminie przez niego wskazanym - udostepnic
Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia obowiazkow
okreslonych w art. 28 RODO;

11) umozliwic ~ Administratorowi  lub  osobie  upowaznionej przez Administratora
przeprowadzenie audytu, w tym inspekcji 1 przyczyniac sie do nich;

12) wspotpracowa¢ z organem nadzorczym ochrony danych osobowych.
Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze:

1) urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania powierzonych mu danych
osobowych sa zgodne z wymaganiami RODO oraz bedzie przetwarzat dane osobowe
zgodnie z RODO oraz przepisami powszechnie obowiazujacymi dotyczacymi ochrony
danych osobowych;

2) wdrozy odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, aby przetwarzanie odbywato sie
zgodnie z RODO oraz przepisami powszechnie obowigzujacymi dotyczacymi ochrony
danych osobowych 1 bedzie w stanie powyzsze wykazaé;

3) srodki, o ktérych mowa w pkt. 2 bedzie poddawat przegladom i uaktualnieniom.

Administrator lub upowazniony przez niego podmiot jest uprawniony do kontrolowania
Podmiotu przetwarzajacego, w szczegolnosci do przeprowadzema audytu, W tym nspekeji
Podmiotu przetwarzajacego w zakresie stosowania przez niego RODO i przepiséw powszechnie
obowiazujacych dotyczacych ochrony danych osobowych oraz w zakresie wywigzania si¢ z
obowiazkéw wynikajacych z Umowy o powierzenie. W przypadku wykazania jakichkolwiek
uchybien Administrator zobowiazuje Podmiot przetwarzajacy do ich usunigcia. W ramach
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audytu Administrator, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h RODO, ma prawo do sprawdzenia, w tym
inspekcji, czy srodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu
i zabezpieczeniu  powierzonych danych osobowych  spetniaja postanowienia Umowy
0 powierzenie.

Audyt, o ktébrym mowa w ust. 5 Administrator moze przeprowadzi¢c w kazdym czasie
obowlazywania Umowy o powierzenie.

W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek uchybien zwiazanych z przetwarzaniem danych
osobowych Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do ich usuniecia w terminie wskazanym
przez Administratora; w przypadku niezastosowania sie do zalecen Administrator moze odstapic
od Umowy o powierzenie; o$wiadczenie o odstgpieniu moze zostal ztozone w terminie 2 dni od
dnia zaistnienia przestanek do odstapienia.

Podmiot przetwarzajacy ponosi wszelka odpowiedzialnos¢, tak wobec o0sob trzecich, jak 1 wobec
Administratora, za szkody powstate w zwigzku z nienalezyta ochrona powierzonych danych
osobowych, o ktorych mowa w Umowie o powierzenie, lub nienalezytym przetwarzaniem
danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do
ktérych bedzie miat dostep Wzmgzku z wykonywaniem Umowy, a takze sposobow
zabezp1eczema tych danych, zardwno w trakcie trwania Umowy o powierzenie, jak i po jej
wygasnieciu, rozwiazaniu lub odstapieniu od niej.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do scistego przestrzegania  warunkow Umowy
o powierzenie oraz Umowy, ktore wigza sie z ochrong danych osobowych, w szczegdlnosci nie
bedzie bez upowaznienia wykorzystywal danych osobowych w celach niezwigzanych
z wykonywaniem Umowy.

Podmiot przetwarzajacy nie powierzy przetwarzania danych osobowych przetwarzanych
na podstawie Umowy o powierzenie innemu podmiotowi bez pisemnej zgody Administratora.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazany jest zapewnic, aby przetwarzanie danych przez podmiot,
ktéremu powierzyt przetwarzanie danych osobowych wskazanych w Umowie o povvlerzeme
odpowiadato wymogom RODO, a takze, aby na podmiot ten zostaty natozone - nie pézniej niz
w chwili powierzenia do przetwarzania danych osobowych, o ktorych mowa w Umowie o
powierzenie - wszystkie obowiazki przewidziane Umowa o powierzenie dla Podmiotu
przetwarzajacego.

§4

W przypadku gdy naruszenie ochrony danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy lub
podmiot, ktéremu powierzyt on przetwarzanie danych osobowych przetwarzanych na podstawie
Umowy 0 powierzenie moze spowodowac wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci osob
fizycznych, Podmiot przetwarzajacy w terminie 12 godzin od stwierdzenia naruszenia
zobowlgzany jest poinformowac osoby do kontaktu dziatajace w imieniu Administratora
okreslone w § 6 ust. 1 pkt 1 Umowy o powierzenie o takim naruszeniu. Zgtoszenie powinno
zawieral przynajmniej informacje, o ktorych mowa w art. 33 ust. 3 RODO.

Podmiot  przetwarzajacy ponosi petna  odpowiedzialnos¢  wobec  Administratora
za niewywigzanie si¢ z oboqukow ochrony danych osobowych spoczywajacych na podmiocie
ktéremu powierzyt przetwarzanie danych osobowych przetwarzanych na podstawie Umowy
0 powierzenie.

Podmiot przetwarzajacy zaptaci Administratorowi kare umowna:
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1) w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy o powierzenie lub
naruszenia obowiazkow wynikajacych z Umowy o powierzenie przez Podmiot
przetwarzajacy lub podmiot, ktéry w jego imieniu przetwarza dane osobowe - w wysokosci

10% catkowitego wynagrodzenia Wykonawcy, o ktorym mowa w § 8 ust. 1 Umowy za kazdy
stwierdzony przypadek niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy o powierzenie
lub naruszenia obowiazkéw wynikajacych z Umowy o powierzenie przez Podmiot
przetwarzajacy lub podmiot, ktéry w jego imieniu przetwarza dane osobowe,

2) w przypadku odstapienia od Umowy o powierzenie przez Administratora z winy Podmiotu
przetwarzajacego - w wysokosci 20% catkowitego wynagrodzenia Wykonawcy, o ktorym
mowa w § 8 ust. 1 Umowy,

3) w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania obowiazku okreslonego w § 5 ust.
2 lub 3 przez Podmiot przetwarzajacy lub podmiot, ktory w jego imieniu przetwarza dane
osobowe - w wysokosci 20% catkowitego wynagrodzenia Wykonawcy, o ktorym mowa
w § 8 ust. 1 Umowy.

Kara umowna, o ktorej mowa powyzej, przys{ugu}e Administratorowi takze w przypadku
wygasniecia Umowy o powierzenie lub jej rozwigzania.

Administrator ma prawo do zadania od Podmiotu przetwarzajacego odszkodowania
przewyzszajacego wysokos¢ zastrzezonych kar umownych na zasadach ogélnych w przypadku,
gdy wysokos¢ szkody przekracza wysokos¢ zastrzezonej kary umowne;.

Podmiot przetwarzajacy odpowiada za szkode wyrzadzong Administratorowi jak 1 osobie trzeciej
w przypadku, gdy okaze si¢ on odpowiedzialny lub wspélodpowiedzialny za szkode, ktora
poniosta osoba, ktorej dane dotycza, w wyniku naruszenia przepisow RODO lub Umowy o
powierzenie. Administrator zobowiazany jest kazdorazowo do poinformowania Podmiotu
przetwarzajacego o kazdym zdarzeniu, ktore mogtoby stanowi¢ podstawe zgtoszenia przez
Administratora roszczen, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim w przypadku, gdy okolicznosci
zdarzenia  wskazuja na odpomedzm]nosc lub wspoiodpowledzmlnosc Podmiotu
przetwarzajacego w powstaniu szkody oraz umozliwi mu odniesienie sie i wskazanie
okolicznosci, ktore wytaczaja obowiazek naprawienia ewentualnej szkody przez Podmiot
przetwarzajacy.

. W przypadku gdyby jakakolwiek osoba fizyczna lub podmiot trzeci, organizacja lub zrzeszenie,
wystapily z roszczeniami wobec Administratora z tytutu naruszenia odpowiednio jej praw lub
praw osoby fizycznej przez Podmiot przetwarzajacy lub podmiot, ktéremu powierzyl on
przetwarzanie danych osobowych przetwarzanych na podstawie Umowy o powierzenie,
Podmiot przetwarzajacy w szczegdlnosci:

1) wstapi do postepowania sadowego wszczetego przeciwko Administratorow,
2) zapewni nalezyta ochrone intereséw Administratora,

3) zwolni Administratora z wszelkich zobowiazan z tytutu naruszenia praw przystugujacych
osobie fizycznej na mocy RODO,

4) w przypadku gdy Administrator wykonat obowiazki natozone przez sady lub organy nadzoru
ochrony danych osobowych - zwrdci Administratorowi kwote zaptaconych odszkodowan,
kar lub innych naleznosci,

5) zwolni Administratora od odpowiedzialnosci w stosunku do takich 0sob trzecich,

6) zwroct Administratorowi wszelkie poniesione koszty zwiazane z wystapieniem przeciwko
Administratorowi 0sob trzecich z tytutu naruszenia praw osob fizycznych.
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§5
1. Umowa o powierzenie wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez Strone, ktora ztozyta
podpis z data pozniejsza 1 obowiazuje przez okres obowiazywania Umowy.

2, Podmlot przetwarzajacy, z chwila wygasniecia Umowy, zobowiazuje si¢ niezwlocznie
usuna¢ przekazane przez Administratora dane osobowe z Wszystklch posiadanych nosnikow,
w szczegolnosc1 ze sporzqdzonych kopii zapasowych, oraz usuna¢ wszelkie ich istniejace
kopie 1 zobowxazuje si¢ zniszczyC wszelkie informacje mogace postuzy¢ do odtworzenia,
w catosci lub czesci, powierzonych danych osobowych.

3. Podmiot przetwarzajacy sporzadza z czynnosci usuniecia danych osobowych protokét, ktory
przesyta Administratorowi w terminie 7 dni od dnia wygasniecia Umowy.

4. Podmiot przetwarz,ajqcy zobowiazany jest zapewni¢ wykonanie obowiazkow wskazanych
wust. 2 i 3 przez podmiot, ktéremu powierzyt przetwarzanie danych osobowych
przetwarzanych na podstawie Umowy o powierzenie.

§6
1. Strony ustalaja nastepujace dane kontaktowe do realizacji obowiazkéw wynikajacych z Umowy
0 powlerzenie:

1) ze strony Administratora:
a) Inspektor Ochrony Danych - Tomasz Osmolski, tel. (22) 23 90642, e-mail:
i0d@ ms.gov.pl,

b) incydenty@ms.gov.pl,
¢) Tomasz Gajewski, tel. (22) 23 90 879 e-mail: Tomasz.Gajewski@ ms.gov.pl;
2) ze strony Podmiotu przetwarzajacego:
B)is sopmmmmanon s s wessossas v v v 5 Bl s sus s i1 1| (S

2. Strony maja prawo do zmiany osob i danych teleadresowych wskazanych w ust. 1 w kazdym
czasie trwania Umowy o powierzenie, po pisemnym poinformowaniu o tym drugiej Strony, bez
koniecznosci sporzadzania aneksu.

§7
Umowa o powierzenie zostanie wykonana przez Podmiot przetwarzajacy w ramach wynagrodzenia
przewidzianego za wykonanie Umowy.

§8
1. Zmiana Umowy o powierzenie, jej rozwiazanie, Jak rowniez odstapienie od niej wymagaja
zachowania formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
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2. Sadem wtasciwym dla rozpatrzenia sporow wynikajacych z Umowy o powierzenie bedzie sad
powszechny wtasciwy miejscowo dla siedziby Administratora.

3. Umowe o powierzenie sporzadzono w trzech Jednobrzmls;cych egzemplarzach, w tym dwa dla
Administratora oraz jeden dla Podmiotu przetwarzajacego.

906000008009 0000000080000900000000000000000000000N000s0000RRdsNsRsS Gessssencecssancnnise eessnsessessrenssesenne seesescsessessassscnnsanes

Administrator Podmiot przetwarzajacy
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Zatacznik nr 6 do Umowynr... ..........,zdnia ... ... ...2019 r.
PROTOKOL ODBIORU NR ......
(dot. Umowy z dnia ..........cccuvnene 20D £, Bitumesvimmisnvin )
Dnia...... oo ces ee ene oen ... przedstawiciele Zamawiajacego:
2ss
3

Dokonat/1i odbioru przedmiotu Umowy:

i stwierdzit/li, Ze:
1. przyjmujq ja w imieniu Zamawiajacego bez zastrzezen™*

2. z zastrzezeniami**

Zamawiajacy zgtosit nastepujace zastrzezenia 1 uwagi do wykonanej ustugi.

Uwagi Wykonawcy:
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Zalacznik nr 7 do Umowynr ... ... ...... ., zdnia ... ... ..2019 1.

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych

Na podstawie art. 13 ust. 11 ust. 2 rzporsadenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 %
27.4.2016 r. w sprawie ochrony o0sob fiyesnyeh w swiqkn 3 pretwarsaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego pryeplywn takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), informuje, Ze
przystuguja Pani/Panu okreslone ponizej prawa zwiazane z przetwarzaniem Pani/Pana danych
osobowych przez Ministra Sprawiedliwosci oraz informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Sprawiedliwosci, z siedziba w
Warszawie Al. Ujazdowskie 11, kod pocztowy 00-950. Z Administratorem mozna si¢ skontaktowac
pisemnie przekazujac korespondencje na adres siedziby Administratora.

2. Administrator wyznaczyt Inspektorem Ochrony Danych Pana Tomasza Osmolskiego, z ktorym
moze sie Pani/Pan skontaktowac poprzez adres e-mail: iod@ms.gov.pl lub pisemnie, przekazujac
korespondencje na adres siedziby Administratora.

3. Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych w ramach Programu Operacyinego Wiedza Edukaga
Rozwij odbywal sie bedzie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO i wylacznie w celu realizacji
dziatan zwigzanych z wykonywaniem Umowy nr... ... ... ... ..

4. Podanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbedne do realizacji ww. celu. Konsekwencja
niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci wykonania Umowy, o ktérej mowa w ust. 3.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane do czasu rozliczenia Programu Operacyjneso Wiedsu
Edukacja Rozwij oraz zakonczenia archiwizowania dokumentacji.

6. Pani/Pana dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania pracownikom Departamentu
Strategii 1 Funduszy Europejskich w Ministerstwie Sprawiedliwosci z siedziba przy ul. Chopina 1 w
Warszawie.

7. Pani/Pana dane osobowe moga zostaC udostgpnione organom upowaznionym zgodnie z
obowiazujacym prawem.

8. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, a takze prawo do zadania
ich sprostowania.

9. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
z siedziba w Warszawie, przy ul. Stawki 2, kod pocztowy: 00-193, tel. 22 531 03 00, gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

10. Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie beda
profilowane.

11. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowe;.
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Podpis osoby, ktdra zaposnala sig 5 klanzuly informacyjng.
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