REGULAMIN WYCIECZEK SZKOLNYCH
w Zespole Panstwowych Szkét Muzycznych
im. Grazyny Bacewicz w Koszalinie



Regulamin wycieczek szkolnych w ZPSM im. G. Bacewicz w Koszalinie

§1
Zasady ogélne
Woycieczki i inne formy turystyki sg integralng formg dziatalno$ci wychowawczej szkoty.
Przy organizowaniu i przeprowadzaniu wycieczek wspotdziatajg nauczyciele, rodzice i uczniowie.
W organizowaniu krajoznawstwa i turystyki szkoly mogag wspotdziataé ze stowarzyszeniami i

innymi podmiotami, ktérych przedmiotem dziatalnosci jest krajoznawstwo i turystyka.

§2

Warunki i sposéb organizowania przez szkote krajoznawstwa i turystyki

Organizowanie przez szkote krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

1) poznanie regionu i kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw, kultury i historii;

2) poznawanie kultury i jezyka innych panstw;

3) poszerzenie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego;

4) upowszechnianie ws$rdéd dzieci i miodziezy zasad ochrony $rodowiska naturalnego
oraz wiedzy o sktadnikach i funkcjonowaniu rodzimego srodowiska przyrodniczego, a takze
umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody;

5) upowszechnienie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie sprawnosci
fizycznej;

6) poprawe stanu zdrowia uczniéw pochodzgcych z terenéw zagrozonych ekologicznie;

7) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania;

8) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegdlnosci w ramach profilaktyki
uniwersalnej;

9) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach.

Dziatalnos¢ w zakresie krajoznawstwa i turystyki moze by¢ organizowana w trakcie roku szkolnego

w ramach zajec dydaktyczno-wychowawczych lub opiekunczych, pozalekcyjnych i

pozaszkolnych, z wyjatkiem okresu ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy

Swigtecznej.

Krajoznawstwo i turystyka moze mie¢ nastepujace formy:

1) wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupetnienia
obowigzujgcego programu nauczania, w ramach jednego lub kilku przedmiotow,

2) wycieczki krajoznawczo-turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym, w ktérych udziat nie
wymaga od uczestnikédw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci postugiwania sie
specjalistycznym sprzetem, organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczajgcym
Ssrodowisku i umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce,

3) specjalistyczne wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktérych udziat wymaga od uczniéw
przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego i umiejetnosci postugiwania sie
specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki przewiduje intensywna aktywnos$c¢
turystyczng, fizyczng lub dtugodystansowos¢ na szlakach turystycznych

- zwanych dalej ,wycieczkami”.
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§3

Organizacja wycieczek

Organizacja i program wycieczki powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan i potrzeb
uczniéw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej. Obowigzkiem organizatora jest sprawdzenie
stanu zdrowia i umiejetnosci uczniéw, wymaganych podczas wycieczki.

W wycieczkach turystyczno-krajoznawczych nie mogg bra¢ udziatu uczniowie, w stosunku

do ktérych istniejg przeciwwskazania lekarskie.

Dla uczniéw klas I-lll OSM | st. powinny by¢ organizowane przede wszystkim wycieczki

przedmiotowe i krajoznawczo-turystyczne na terenie najblizszej okolicy, wojewodztwa i kraju.

Dla uczniéw klasy IV-VIIl OSM | st. i I-VI OSM Il st. powinny by¢ organizowane przede wszystkim

wycieczki przedmiotowe, krajoznawczo-turystyczne na terenie wojewddztwa, regionu

geograficzno-turystycznego i kraju.

Zgode na zorganizowanie wycieczek wyraza dyrektor szkoty, zatwierdzajgc karte wycieczki.

1) wzdr karty wycieczki okresla /zatgcznik nr 1/,

2) do karty wycieczki dotacza sie liste ucznidw biorgcych udziat w wycieczce, zawierajgcg imie

i nazwisko ucznia oraz telefon rodzica. Liste podpisuje dyrektor szkoty.

W przypadku wycieczki organizowanej za granica:

1) dyrektor szkoty informuje organ prowadzgcy i organ sprawujgcy nadzoér pedagogiczny
0 organizowaniu takiej wycieczki, przekazujac karte wycieczki. Dyrektor nie przekazuje listy
uczniow;

2) szkota obowigzkowo zawiera umowe ubezpieczeniowg od nastepstw nieszczesliwych
wypadkdw i kosztow leczenia na rzecz osdb biorgcych udziat w wycieczce, o ile obowigzek ten
nie wynika z odrebnych przepiséw;

3) kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na poziomie
umozliwiajgcym porozumiewanie sie w krajach tranzytowych i kraju docelowym.

Zgoda rodzicéw na udziat w wycieczce jest wyrazana w formie pisemnej.

Wycieczka powinna by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem programowym i organizacyjnym,

a takze omdwiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie celu wycieczki, trasy, harmonogramu i

regulaminu.

Jako s$rodki transportu dopuszcza sie:

1) wynajety autokar;

2) PKP;

3) srodki komunikacji miejskiej i miedzymiastowe;.

§4

Zasady opieki i bezpieczenstwa podczas wycieczek

Organizator wycieczki zobowigzany jest do zapewnienia witasciwej opieki i bezpieczenstwa jej

uczestnikom.
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10.

11.

12.
13.

Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo ucznidbw podczas wycieczek sg kierownik

wycieczki i opiekunowie grup. Opieka ich ma charakter ciggty.

Miejscem zbidrki ucznidéw rozpoczynajacej i konczacej wycieczke jest plac szkolny, skad uczniowie

udajg sie do domu, zgodnie z oswiadczeniem rodzicow.

Udziat ucznidw w wycieczce (z wyjgtkiem przedmiotowych odbywajgcych sie w ramach zajeé

lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodzicéw/opiekundéw prawnych. Podpisane os$wiadczenia

przechowuje kierownik wycieczki.

Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczyc¢ jej uczestnikédw o zasadach bezpieczenstwa i

sposobie zachowania sie w razie nieszczesliwego wypadku.

Nalezy bezwzglednie sprawdzi¢ stan liczbowy ucznidow przed wyruszeniem z kazdego miejsca

pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.

W razie wypadku uczestnikdw wycieczki stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace

postepowania w razie wypadkow w szkotach i placéwkach publicznych.

Rodzice zobowigzani sg poinformowa¢ opiekuna/kierownika wycieczki o stanie zdrowia dziecka,

prowadzonym leczeniu, ewentualnych alergiach i innych przeciwwskazaniach.

Rodzice/opiekunowie prawni ucznia niepetnoletniego zobowigzani sg poinformowaé

opiekuna/kierownika wycieczki o stale zazywanych przez dziecko lekach lub o lekach, ktére

dziecko ma ze sobg i sytuacjach, w jakich moze je zazywac.

Kierownikiem wycieczki moze byé pracownik pedagogiczny szkoty posiadajgcy odpowiednie

kwalifikacje (nie dotyczy imprez turystyki kwalifikowanej i obozéw wedrownych, ktérych obowigzujg

osobne przepisy zawarte wrozporzgdzeniu MENIS - u z dnia 8 listopada 2001), ktéry:

1) jestinstruktorem harcerskim;

2) posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, instruktora turystyki kwalifikowanej lub pilota
wycieczek;

3) jest trenerem odpowiedniej dyscypliny sportu.

Opiekunem wycieczki moze by¢ nauczyciel albo, po uzyskaniu zgody dyrektora szkoly, inna

petnoletnia osoba.

Kierownik wycieczki uzgadnia termin i cel wycieczki z dyrektorem szkoty.

Po uzgodnieniu terminu z dyrektorem kierownik wycieczki pobiera pakiet dokumentow

do wypetnienia ze strony szkoty:

1) karte wycieczki, harmonogram i liste uczestnikow;

2) kalkulacje kosztéw;

3) zgody rodzicéw na uczestnictwo dziecka w wycieczce;

4) oswiadczenia rodzicow w sprawie hospitalizacji, leczenia oraz odpowiedzialnosci za szkody
materialne wyrzadzone przez miodziez oraz o zakazie? zazywaniu i posiadaniu
niedozwolonych uzywek;

5) oswiadczenia kierownika wycieczki i opiekunéw w sprawie odpowiedzialnosci za zdrowie
i zycie uczestnikdéw wycieczki;

6) regulamin wycieczki.
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14. Wypetniong dokumentacje kierownik wycieczki sktada do wicedyrektora szkoty ds. dydaktyczno-

15.

16.

17.

18.
19.

20.
21.

22.

wychowawczych /ksero posiada ze soba/ w celu zatwierdzenia. Po zatwierdzeniu dokumentacji

informuje o terminie wycieczki i nieobecnosci ucznidéw nauczycieli, wywieszajgc informacje

na tablicy ogtoszen w pokoju nauczycielskim.

Terminy sktadania dokumentaciji:

1) wycieczki poza teren szkoty (tzw. wyjscia z klasg) - 2 dni przed terminem. Wyj$cie do kina,
teatru, na koncert — nie drukujemy karty wycieczki. Zawody sportowe — karta wycieczki,
harmonogram i lista zawodnikdéw przekazywana jest do wicedyrektora szkoty;

2) wycieczki 1- i 2-dniowe - 7 dni przed terminem wyjazdu;

3) wycieczki powyzej 2 dni - 14 dni przed terminem wyjazdu;

4) wycieczki poza wojewodztwo i wycieczki zagraniczne - 14 dni przed terminem wyjazdu.

Rozliczenia kosztoéw wycieczki dokonuje kierownik wycieczki. Z rozliczeniem zapoznaje uczniow

oraz ich rodzicow. Rozliczenie przechowuje wraz z dokumentacjg wycieczki do konca roku

szkolnego.

Przy organizacji zaje¢ i wycieczek poza terenem szkoty liczbe opiekunéw oraz sposéb

zorganizowania opieki ustala sie uwzgledniajgc wiek, stopien rozwoju psychofizycznego, stan

zdrowia i ewentualng niepetnosprawnosé oséb powierzonych opiece szkoty lub placowki, a takze
specyfike zaje¢ i wycieczek oraz warunki, w jakich bedg sie one odbywac.

Wymagana liczba opiekundéw na wycieczkach:

1) pieszych poza teren szkoty w tej samej miejscowosci/osiedlu, tzw. wyjscia z klasg obowigzuje
jeden opiekun na 30 osob;

2) turystyczno-krajoznawczych (wycieczki rowerowe, wycieczki goérskie, sptywy kajakowe) —
1 opiekun na 7 osob;

3) przy uzyciu srodkéw lokomocji miejskiej i miedzymiastowej oraz wycieczkach autokarowych -
1 opiekun na 15 oséb;

4) podczas wyjazdéw na basen/ptywalnie - 1 opiekun na 15 osob;

5) srodkami PKP- jeden opiekun w kazdym przedziale (np. 1 na 7 oséb),

6) jezeli w grupie sg uczniowie niepetnosprawni, niezaleznie od rodzaju wycieczki, powinien byé
zapewniony dodatkowy opiekun zajmujgcy sie maksymalnie piecioma uczniami z orzeczeniem
0 niepetnosprawnosci.

Zabrania sie prowadzenia wycieczek z uczniami podczas burzy, $niezycy i gotoledzi.

Niedopuszczalne jest urzgdzanie $lizgawek i lodowisk na rzekach, stawach, jeziorach i innych

zbiornikach wodnych.

W czasie gwaltownego zatamania warunkéw pogodowych nalezy wycieczke odwotaé.

Nie wolno uczestnikom wycieczki zezwalaé¢ na kapiel, ptywanie na todziach, kajakach, jezeli nie

zostato to uwzglednione w programie wycieczki.

Jezeli specyfika wycieczki tego wymaga, jej uczestnikdw zaznajamia sie z zasadami bezpiecznego

przebywania nad wodg lub w gérach.
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23.

24,

25.

26.
27.

28.
29.

30.
31.

Osoby pozostajgce pod opiekg szkoty lub placowki mogg ptywaé oraz kgpac sie tylko w obrebie

"kgpielisk" i "ptywalni" w rozumieniu przepisow okreslajacych warunki bezpieczenstwa oséb

przebywajacych w goérach, ptywajacych, kgpigcych sie i uprawiajgcych sporty wodne.

Nauka ptywania moze odbywac¢ sie tylko w miejscach specjalnie do tego celu wyznaczonych

i przystosowanych.

Uczacym sie ptywac¢ i kgpigcym sie zapewnia sie staly nadzér ratownika lub ratownikéw

i ustawiczny nadzor opiekuna lub opiekundw ze strony szkoty bgdz placéwki.

Kajaki i fodzie, z ktérych korzystajg uczestnicy wycieczek wyposaza sie w sprzet ratunkowy.

Ze sprzetu ptywajgcego korzystajg jedynie osoby przeszkolone w zakresie jego obstugi

oraz postugiwania sie wyposazeniem ratunkowym.

Niedopuszczalne jest uzywanie todzi i kajakdw podczas silnych wiatréw.

Do obowigzku kierownikow i opiekunéw wypoczynku dzieci i mtodziezy, ktérych uczestnicy

korzystajg z ogdlnodostepnych kapielisk i ptywalni, nalezy:

1) zapoznanie uczestnikow z regulaminem danego kapieliska lub ptywalni oraz czuwanie
nad jego scistym przestrzeganiem,

2) uzgodnienie z kierownikiem kapieliska lub ptywalni warunkéw i sposobu korzystania
z kgpieliska lub ptywalni zapewniajgcych bezpieczenstwo uczestnikom.

Dtugosc¢ trasy i tempo nalezy dostosowac¢ do wydolnosci najstabszego uczestnika kazdej wycieczki.

Placéwka wypoczynku, w ktérej majg przebywac uczniowie winna posiada¢ karte kwalifikacyjng

obiektu.

§5

Finansowanie wycieczKi

Plan finansowy musi okresla¢ ogdlny koszt wycieczki, koszt udziatu jednego uczestnika wycieczki
oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

Wycieczki mogg by¢ finansowane ze sktadek uczestnikéw, srodkéw Rady Rodzicéw lub innych
zrodet (ze srodkéw pozyskanych od organizacji i stowarzyszen wspierajgcych oswiate oraz
od sponsorow).

Rodzice uczniéw biorgcych udziat w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia zwigzanych z nig
kosztéw, chyba, ze udziat w imprezie moze by¢ sfinansowany z innych zrédet.

Rodzice, ktoérzy zadeklarowali udziat swego dziecka w wycieczce, mogg te deklaracje wycofac
w terminie 14 dni przed datg wycieczki, jezeli deklaracja zostanie wycofana po wptacie kosztéw,
zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu.

Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponoszg kosztéw udziatu w imprezie.

Organizator wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych z nig
zwigzanych.

Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicow dzieci listy wptat oraz

rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju dziatalnosci podmioty
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gospodarcze — w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach mogg to by¢é oswiadczenia
o poniesionym wydatku podpisane przez organizatora wycieczki oraz wszystkich opiekunéw, jednak

wydatki tego typu nie mogg przekroczy¢ 20% kosztow wycieczki.

§6

Kierownik wycieczki

Do zadan kierownika wycieczki nalezy:

1) opracowanie programu i regulaminu wycieczki;

2) zapoznanie ucznidw, rodzicéw i opiekundw z programem i regulaminem wycieczKi
oraz poinformowanie ich o celu i trasie wycieczki;

3) zapewnienie warunkéw do peinej realizacji programu i przestrzegania jej regulaminu oraz
sprawowanie nadzoru w tym zakresie;

4) zapoznanie uczestnikébw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkow do ich
przestrzegania;

5) okreslenie zadan opiekundw wycieczki w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i
bezpieczenstwa uczestnikom;

6) nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikdbw w odpowiedni sprzet, wyposazenie oraz apteczke
pierwszej pomocy;

7) organizowanie i nadzorowanie transportu, wyzywienia i noclegow dla uczestnikéw i opiekunow
wycieczki;

8) dokonanie podziatu zadan wsréd uczestnikow;

9) zabezpieczenie i dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje
wycieczki;

10) w przypadku tgczenia funkcji kierownika i opiekuna — sprawowanie opieki nad uczestnikami.

§7

Opiekunowie wycieczKi

Do podstawowych obowigzkéw opiekuna nalezy:

1) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami;

2) wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i przestrzegania jej regulaminu;

3) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniéw, ze szczegdllnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenhstwa;

4) nadzér nad wykonywaniem zadan przydzielonych uczniom;

5) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika;

6) opiekunowie potwierdzajg wiasnorecznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie

odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo powierzonych im dzieci.
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§8

Prawa uczestnikéw wycieczki

Uczestnicy wycieczki majg prawo do:

1) zgtaszania propozycji programu i sposobu organizacji wycieczki;

2) uczestnictwa w zajeciach przewidzianych w programie;

3) korzystania z pomocy kierownika, opiekunéw i innych uczestnikéw wycieczki;
4) uwzgledniania ich szczegdlnych potrzeb w czasie wycieczki;

5) harmonijnego podziatu czasu z uwzglednieniem wypoczynku.

§9

Obowiazki uczestnikéw wycieczki

Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:

1) przyby¢ na miejsce zbidrki o wyznaczonej godzinie;

2) poinformowac opiekuna wycieczki o ewentualnym ztym samopoczuciu;

3) wykonywacé polecenia kierownika, opiekunow, pilota wycieczki i przewodnika;

4) w srodkach transportu zajgé miejsce wyznaczone przez opiekuna;

5) w czasie jazdy nie spacerowac, nie stawac¢ na siedzeniu, nie wychyla¢ sie przez okno;

6) nie zasmiecac pojazdu;

7) korzystaé z urzadzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem;

8) w czasie postoju i zwiedzania nie oddala¢ sie od grupy bez zgody opiekuna;

9) nie oddalac¢ sie z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna;

10) w czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych, przestrzegaé
postanowien i regulaminéw tych obiektow;

11) zachowywac sie zgodnie z ogélnymi zasadami dobrego wychowania i kultury.

Uczestnikom wycieczki zabrania sie spozywania alkoholu, narkotykéw i Srodkéw odurzajgcych,

palenia papierosow i uzywania papierosow elektronicznych.

Rodzice / prawni opiekunowie uczestnika powinni pisemnie poinformowac o jego szczegdlnych

potrzebach i lekach, przekazujac je opiekunom ze wskazaniem sposobu dawkowania.

§10

Postanowienia koncowe

Uczniowie, ktérzy nie uczestniczg w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zaje¢ szkolnych
majg obowigzek braé udziat w zajeciach z klasg wskazang przez dyrektora lub wychowawce.
Liste tych uczniéw wychowawca przekazuje nauczycielom prowadzgcym zajecia w danym dniu.
Wobec uczestnikéw, ktdrzy nie przestrzegajg regulaminu i zasad przepiséw bezpieczenstwa, bedg
wyciggniete konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen z zachowania zawartych w Statucie
i Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania.

W przypadku naruszenia przez ucznia ktéregokolwiek punktu regulaminu wycieczki, zawiadamia
sie jego rodzicéw (prawnych opiekunéw) oraz dyrektora szkoty. W przypadku decyzji kierownika
wycieczki o natychmiastowym odebraniu dziecka z wycieczki, rodzice/prawni opiekunowie

zobowigzani sg do natychmiastowego przyjazdu na miejsce po dziecko.



5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sie odpowiednio przepisy
Kodeksu Pracy, Statutu Szkoty oraz rozporzgdzen MEN w sprawie ogolnych przepiséw
bezpieczenstwa i higieny w szkotach i w sprawie zasad i warunkéw organizowania przez szkoty
krajoznawstwa i turystyki.

Zatgczniki:

1. Karta wycieczki/imprezy — harmonogram, oswiadczenie kierownika i opiekunéw o
przestrzeganiu przepisow dotyczgcych bezpieczenstwa w czasie wycieczki, lista uczestnikéw.
Zgoda rodzicow.

3. Umowa najmu autokaru.

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie
warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkofy i placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2001 r. Nr 135, poz.1516 z pdzniejszymi zmianami).

Zgodnie z art. 363 ustawy D.2017.60 rozporzgdzenie niniejsze zachowuje moc do czasu zakonczenia
ksztatcenia odpowiednio w dotychczasowym gimnazjum, trzyletnim liceum ogdélnoksztatcgcym, czteroletnim
technikum, klasach dotychczasowej zasadniczej szkoty zawodowej prowadzonych w branzowej szkole
| stopnia, dotychczasowej szkole policealnej i szkole specjalnej przysposabiajgcej do pracy,
a takze w dotychczasowych szkotach artystycznych.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkéw
i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki krajoznawstwa
i turystyki (Dz. U. z 2018 r. poz. 1055).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 10 pazdziernika 2014 r. w sprawie
wzoru formularza listy podrozujacych dla wycieczek w Unii Europejskiej (Dz. U. z 2014 r. poz.
1476).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie

bezpieczennstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkofach i placéwkach
(Dz. U. z 2003 r. poz. 69 z pézZniejszymi zmianami).

Regulamin wprowadzony Zarzqdzeniem Dyrektora Nr 9/2019 z dnia 12.02.2019 r.



