Warszawa 08.12.2023 r

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
Skarb Panstwa - Gtowny Inspektorat Transportu Drogowego
zaprasza do sktadania ofert na:
Realizacje¢ ustug odbioru zagranicznych przesylek listowych z dokumentami z miejsc
wskazanych przez Zamawiajacego
Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego
bez stosowania przepisOw ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U.z 2023 r. poz. 1605, z pozn. zm.), prowadzone w formie zapytania ofertowego.
Szacowana warto$¢ zamowienia mniejsza niz kwota 130 000 PLN netto.

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Skarb Panstwa - Gléwny Inspektorat Transportu Drogowego
Al. Jerozolimskie 94

00-807 Warszawa

NIP: 526-25-96-640

I1. Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiot zamowienia

1.1. Przedmiotem zamoéwienia s3a ushugi polegajace na odbiorze przesylek listowych
rejestrowanych (przesylek z korespondencjq) z miejsc wskazanych przez Zamawiajacego
w formularzu ofertowym i dostarczaniu ich wedlug wyboru Zamawiajacego
z uwzglednieniem transportu lotniczego (Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode na transport
drogowy w uzasadnionych sytuacjach) na adres Zamawiajacego.

2. Szczegbdtowy opis przedmiotu zamdwienia i sposobu jego realizacji

2.1. Przedmiotem odbioru s3 dokumenty w postaci zezwolen zagranicznych
na mi¢gdzynarodowe przewozy drogowe.

2.2 Przewidywane miejsca odbioru to polskie placéwki dyplomatyczne w nastgpujacych
panstwach:

LP. Panstwo odbioru - Miasto Orientacyjna waga przesylki
1 ALBANIA-Tirana 3kg
2 ARMENIA- Erywan 1 kg
3 AZERBEJDZAN- Baku 3kg
4 BOSNIA I HERCEGOWINA- Sarajewo 15 kg
5 BULGARIA- Sofia 2 kg
6 CHORWACIJA- Zagrzeb 3kg
7 | CZARNOGORA- Podgorica 9 kg
8 CZECHY- Praga 5kg
9 ESTONIA- Tallin 3kg
10 | FINLANDIA- Helsinki 2 kg
11 | GRUZJA- Thilisi S5kg
12 | KAZACHSTAN- Astana 100 kg
13 | KIRGISTAN- Biszkek 10 kg




14 | LITWA- Wilno 12 kg
15 | MACEDONIA POLNOCNA-Skopje 6 kg
16 | MAROKO- Rabat 3 kg
17 | MONGOLIA - Utan Bator 3 kg
18 | MOLDAWIA- Kiszyniow 30 kg
19 | NORWEGIA- Oslo 1 kg
20 | RUMUNIA- Bukareszt 3 kg
21 | SERBIA- Belgrad 77 kg
22 | SZWECJA- Sztokholm 10 kg
23 | SLOWACIJA- Bratystawa 4 kg
24 | TURCJA- Ankara 50 kg
25 | UZBEKISTAN- Taszkient 15 kg
26 | WEGRY- Budapeszt S5kg
27 | LOTWA- Ryga 4 kg

2.4 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo skorzystania z oferty tylko w zakresie niektorych
Z WW. panstw.

2.5 Miejsce dostarczenia:

Glowny Inspektorat Transportu Drogowego, Al. Jerozolimskie 94, 00-807 Warszawa

III. Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia

1. Usluga bedzie wykonywana sukcesywnie, w zaleznoSci
od potrzeb ZAMAWIAJACEGO, od dnia podpisania Umowy przez okres 12 miesi¢ecy
lub do wyczerpania $rodkow finansowych przeznaczonych na realizacj¢ Umowy, zaleznie
od tego, ktore zdarzenie nastgpi wezesnie;.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ i dostarczy¢ Zamawiajacemu Przedmiot Umowy
w terminie 8 dni roboczych od dnia nadania przesyltki. W przypadku, gdy dostarczenie
przesytki w tym terminie nie jest mozliwe, ZLECENIODAWCA na wniosek
ZLECENIOBIORCY moze przedtuzy¢ ten termin o czas oznaczony.

IV. Kryteria oceny ofert i sposéb przyznawania punktow
1. Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej jest ,,Cena” o wadze 100%.

2. Maksymalna liczba punktow mozliwa do uzyskania przez Wykonawce wynosi 100
punktow.

3. Waga kryterium okreslonego w procentach bedzie odzwierciedlone wg zasady 1% = 1
punkt.

4. Realizacja zamdOwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktorego oferta odpowiadaé
bedzie wszystkim wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu i zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium oceny ofert.

5. Kazdorazowo ocena oferty w ramach danego kryterium zaokraglona bedzie do setnych
czesci punktu, zgodnie z zasada, iz czesci /1000, /1000, /1000, */1000 zaokraglane beda
W dot”, a czesci */1000, /1000, /1000, 3/1000, /1000 Zaokraglane beda ,,w gore”.

6. Przyznawanie liczby punktow poszczegdlnym ofertom odbywa¢ si¢ bedzie
wg nastepujacych zasad:



W ramach kryterium ,,Cena” kazda oferta uzyska¢ moze maksymalnie 100 punktow.
Ocena w zakresie kryterium zostanie przyznana na podstawie oferty Wykonawcy zawartej
w Formularzu ofertowym, zgodnie z nastepujagcym wzorem:

C= (Cmin/Cof)* 100

gdzie:

C: liczba punktdw, jakie otrzyma badana oferta za kryterium ,,Cena”,

Cnin: najnizsza cena brutto wykonania przedmiotu zamowienia wsrdd ofert ztozonych
przez Wykonawcow,

Cort: cena brutto badanej oferty.

7. Jezeli w postgpowaniu nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu
na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okres§lonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych.

8. Realizacja zamodwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktorego oferta odpowiadac
bedzie wszystkim wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu do skladania ofert i
zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.

9. Zamodwienie moze zosta¢ udzielone Wykonawcy, ktory jest podmiotem niepodlegajacym
wykluczeniu, o ktorym mowa w art. 7 ust. 1 w zwigzku z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2022 poz. 835, z
pozn. zm.).

V. Mozliwos¢ skladania ofert czesciowych
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cz¢sciowych.

VI. . Termin zwigzania oferta
Wykonawca bedzie zwigzany ofertag przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

VII. Warunki platnosci
1. Zamawiajacy przewiduje ptatno$¢ przelewem w terminie 14 dni od dnia otrzymania

od Wykonawcy prawidlowo wystawionej faktury na zasadach okreslonych w umowie.

2. Zamawiajacy nie przewiduje, ze w przedmiotowym postgpowaniu udzieli zaliczek.

3. Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym 1 Wykonawca beda prowadzone w polskich ztotych.

4. Za dzien zaptaty uwaza si¢ dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

5. Rachunek bankowy Wykonawcy powinien by¢ ujawniony w wykazie prowadzonym na
podstawie art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (tzw.
,biata lista”) prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej. W przypadku, gdy
wskazany rachunek bankowy nie bedzie znajdowal si¢ w ww. wykazie, Zamawiajacy
uprawniony bedzie do dokonania zaptaty nalezno$ci na inny rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany w ww. wykazie.



VII. Opis sposobu sporzadzenia i zlozenia oferty

1. Ofert¢ stanowi wypeliony Formularz ofertowy wraz z formularzem asortymentowo -
cenowym, stanowiacy Zatacznik nr 1 do Zaproszenia.

2. Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie elementy cenotwoércze wynikajace z zakresu
1 sposobu realizacji przedmiotu zamowienia. Zaoferowane ceny winny by¢ cenami catkowitymi
1 ostatecznymi, uwzgledniajacymi wszelkie koszty wykonania przedmiotu zaméwienia.

3. Cena powinna zawiera¢ podatek VAT w wysokosci obowigzujacej na dzien, w ktorym

uptywa termin sktadania ofert.

4. Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng ceng oferty.
5. Wykonawca jest zobowigzany do wypetnienia i okreslenia warto$ci we wszystkich pozycjach

wystepujacych w formularzu asortymentowo — cenowym.

6. Zamawiajacy zastrzega, iz moze nie przyjac zadnej ze ztozonych ofert, a w konsekwencji nie
zawrze¢ umowy w przedmiotowym post¢powaniu.

7.Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z trescig art. 15 ust. 6 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towarow 1 ustug (Dz. U. 2023 poz. 1570), nie uznaje si¢ za podatnika organow
wladzy publicznej oraz urzeddw obslugujacych te organy w zakresie realizowanych zadan
nalozonych odrgbnymi przepisami prawa, dla realizacji ktorych zostaly one powotane, z
wylaczeniem czynnosci wykonywanych na podstawie zawartych uméow. W zwiazku z
powyzszym Zamawiajacy nie posiada statusu podatnika podatku VAT ani innego podmiotu, o
ktorym mowa w art. 17 ust. 1 pkt 4 b ustawy o podatku od towaréw 1 ustug. Wykonawca w
zlozonej ofercie doliczy do ceny netto podatek VAT wg obowigzujacej stawki 1 bedzie
zobowigzany do jego rozliczenia.

VIII. Miejsce, termin i forma skladania ofert

1. Oferty w formie wypethionego Formularza ofertowego nalezy sktada¢ mailowo do dnia
18.12.2023 r. do godz. 16:00, na adres e-mail: janusz.sokalski@gitd.gov.pl w temacie
wiadomosci wpisujac ,,Oferta — odbior przesytek™.

2. Oferte moze ztozy¢ osoba uprawniona do sktadania wigzacych o$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy.

Zakaczniki:
1. Zatacznik nrl Formularz ofertowy wraz z formularzem asortymentowo - cenowym
2. Zalacznik nr 2 Opis przedmiotu zamowienia

3. Zalacznik nr 3 Wzor umowy



