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Wprowadzenie.

Niniejsze wytyczne zostaty opracowane na podstawie ,Zasad analizowania
zdarzen dla jednostek organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozarnej” Komendy
Gtéwnej PSP z dnia 27 listopada 2012 r. i sg zbiezne z tym dokumentem.

Celem opracowania jest uszczegétowienie Zasad KG PSP oraz
usystematyzowanie obowigzujgcych na terenie woj. mazowieckiego wymagan
i okreslenie jednolitego dokumentu regulujgcego sporzadzania analiz zdarzen
w jednostkach organizacyjnych PSP podlegltych Mazowieckiemu Komendantowi
Wojewddzkiemu PSP.

Skutkiem wprowadzenia niniejszego dokumentu powinno by¢ tatwiejsze
zrozumienie zagadnien dotyczgcych analizowania zdarzen i przebiegu catego procesu
analitycznego i tym samym podniesienie poziomu analiz sporzadzanych przez
jednostki organizacyjne PSP na terenie woj. mazowieckiego.



1. Definicje i skréty.

Na potrzeby niniejszego dokumentu przedstawiono wykaz wybranych definicji i
skrotéw uzytych w opracowaniu, utozonych w kolejnosci alfabetyczne;.

Analiza zdarzenia — metoda badania dziatah ratowniczo-gasniczych prowadzonych
przez jednostki ochrony przeciwpozarowej, polegajgca na rozpatrywaniu
poszczegodlnych etapdw i elementéw przebiegu tych dziatan. Moze byé stosowana
zaréwno do badania elementéw zwigzanych z kierowaniem dziataniami, jak rowniez
elementéw zwigzanych z realizacjg czynnosci ratowniczych zaréwno podstawowych
jak i specjalistycznych.

Gtéwnym celem analizy zdarzenia jest ustalenie stanu faktycznego,
odtworzenie iopis chronologiczny, rzeczywistego przebiegu dziatan, dokonanie
rzetelnej oceny oraz sformutowanie wnioskow, ktorych zadaniem jest zwiekszenie
skutecznosci i efektywnosci prowadzonych dziatan ratowniczych, jak réwniez
usprawnienie organizacji, funkcjonowania i rozwoju Krajowego Systemu Ratowniczo-
Gasniczego. Wynikiem przeprowadzonego procesu analitycznego jest wytworzona
dokumentacja, ktéra moze by¢ wykorzystana w procesie szkolenia i doskonalenia
zawodowego. Analiza umozliwia wypracowanie optymalnych metod i zasad
postepowania. Moze by¢ réwniez podstawg do podjecia dziatan zmierzajgcych do
zmiany istniejgcych uregulowan prawnych, rozwigzan systemowych, zasad i procedur
ratowniczych itp. Nieodtagcznym elementem analizy zdarzenia jest jej ocena.

KPP — Kwalifikowana Pierwsza Pomoc.

KDR - Kierujgcy Dziataniem Ratowniczym.

KCKRIOL — Krajowe Centrum Koordynacji Ratownictwa i Ochrony Ludnosci.

KG PSP — Komenda Gtéwna Panstwowej Strazy Pozarnej.

KW PSP — Komenda Wojewddzka Panstwowej Strazy Pozarnej.

KP/KM PSP — Komenda Powiatowa/Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej.
SK KP/KM PSP - Stanowisko Kierowania Komendanta Powiatowego/Miejskiego PSP.
SK KW PSP — Stanowisko Kierowania Komendanta Wojewddzkiego PSP (ogdlnie).

SKMKW PSP -  Stanowisko Kierowania  Mazowieckiego = Komendanta
Wojewddzkiego PSP.

SK KG PSP — Stanowisko Kierowania Komendanta Gtéwnego PSP.

Ocena analizy — dokument opracowany przez jednostke nadrzedng (KW/KG PSP), w
ktorym zawarto stanowisko dotyczgce elementéw sktadowych analizy sporzgdzonej
przez jednostke podlegta.

Rozporzadzenie — Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
zdnia 3 lipca 2017 r. w sprawie szczegdtowe] organizacji krajowego systemu
ratowniczo-gasniczego (Dz. U. poz. 1319).



| rzut — sity dysponowane bezposrednio po przyjeciu zgtoszenia na podstawie jego
tresci oraz procedur dysponowania i innych informacji zawartych w planach
ratowniczych lub dokumentacji obiektow, w ilosci i rodzaju umozliwiajgcym podjecie
skutecznych dziatan ratowniczych.

Il rzut — sity dysponowane na podstawie zgdania KDR poprzedzone oceng sytuacji
oraz mozliwosci potencjatu ratowniczego niezbednego do likwidacji lub ograniczenia
zagrozenia lub na podstawie wnioskbw z analizy zagrozenia i zabezpieczenia
operacyjnego przeprowadzonej w trakcie opracowania dokumentacji operacyjnej
obiektu.

Zasady KG PSP — ,Zasady analizowania zdarzeh dla jednostek organizacyjnych
Panstwowej Strazy Pozarnej” Komendy Gtownej PSP z dnia 27 listopada 2012 r.

Zlecajacy sporzadzenie analizy — kierownik jednostki organizacyjnej PSP, kt6ry na
podstawie istniejacych uregulowan prawnych, biezgcej analizy informacji ze zdarzenia,
zaobserwowanego przebiegu dziatan, stwierdza potrzebe opracowania analizy
zdarzenia.

Zatwierdzajacy analize — kierownik jednostki organizacyjnej PSP, ktéry sam zlecit
badz otrzymat polecenie sporzgdzenia analizy zdarzenia.



2. Proces analizowania informacji ze zdarzenia.

Podstawowym dokumentem, w ktérym zawarte sg dane odnosnie zdarzenia jest
informacja ze zdarzenia sporzgdzona przez KDR lub przez stuzbe dyzurng wtasciwego
SK/PA na podstawie danych uzyskanych od KDR. Dane zawarte w informacji powinny
by¢ weryfikowane i analizowane zaréwno na poziomie wytwoércy informacji (dyzurny
SK KP/KM PSP, osoba nadzorujgca prace SK KP/KM PSP, komendant
powiatowy/miejski PSP, jak tez na poziomie KW PSP w Warszawie (dyzurny SK KW
PSP, osoby nadzorujgce prace SK MKW PSP, kierownictwo KW PSP). Proces
analizowania informaciji ze zdarzenia przedstawiono na rysunku nr 1.

KDR, SK Sporzadzenie
KP/KM PSP informacji ze zdarzenia.
KP/KM
PSP J’\ /’L
Analiza przez stuzbg¢ operacyjng, kierownictwo jednostki
organizacyjnej PSP, specjalistow. Weryfikacja danych,
decyzje o ewentualnym opracowaniu analizy.
KW |« SK KW PSP
PSP
Analiza przez stuzbe operacyjna, kierownictwo KW PSP,
specjalistow z poszczegdlnych dziedzin ratownictwa.
Weryfikacja danych, decyzje o ewentualnym
opracowaniu analizy.
KCKRiOL
Dyz. Oper.
KG
PSP
Analiza przez stuzbe operacyjna, kierownictwo KG PSP,

KCKRIiOL, specjalistow z poszczegdlnych dziedzin
ratownictwa. Weryfikacja danych, decyzje o ewentualnym
opracowaniu analizy.
ﬂ - standardowy obieg dokumentdw.
- obieg dokumentdw w przypadku stwierdzenia uwag / nieprawidtowosci.

Rysunek nr 1. Proces analizowania informacji ze zdarzenia.



Zakres weryfikacji/analizy informacji ze zdarzenia powinien obejmowad
w szczeqgolnosci:

1)  przyjecie zgtoszenia;

2) poprawnos¢ Kklasyfikacji: ,rodzaj zdarzenia” wraz z pordwnaniem punktu
.Wielko$¢ zdarzenia”i punktu ,dane opisowe”;

3) czasy zauwazenia zdarzenia i powiadomienia podmiotu ratowniczego, poprzez
ocene ich realnosci i zgodnosci z urzgdzeniami rejestrujgcymi tre$¢ zgtoszenia;

4) czasy powiadamiania przez SK KP/KM PSP stuzb i podmiotéw ratowniczych oraz
instytucji zobowigzanych do wspoétdziatania z KSRG poprzez okreslenie ich
zgodnoéci np. z Kkartg zdarzenia, rejestratorem korespondencji, Kartg
manipulacyjng;

5) dobor rodzaju i wielkosci zadysponowanych sit w ramach | rzutu do rodzaju
wystepujgcego zagrozenia wynikajgcego z tredci zgtoszenia oraz ocena pod
katem poprawnosci dysponowania zgodnie z istniejgcymi w tym zakresie
uregulowaniami;

6) czasy dysponowania przez SK KP/KM PSP zasoboéw ratowniczych w | rzucie
w zaleznosci od miejsca zdarzenia i rodzaju zagrozen poprzez okreslenie ich
zgodnosci np. z kartg zdarzenia, rejestratorem korespondenciji, kartg
manipulacyjng, obszarem chronionym, planami ratowniczymi, istniejgcq siecia
jednostek ochrony przeciwpozarowej, istniejgcym potencjatem ratowniczym
i sprzetowym;

7)  dobor zadysponowanych przez SK KP/KM PSP zasobéw ratowniczych KSRG, w
tym z JRG PSP (ilos¢ ratownikéw, przygotowanie do dziatan — przeszkolenie,
potencjat sprzetowy) w zaleznosci od miejsca zdarzenia i rodzaju zagrozenia.
Wielkos$¢ zadysponowanych sit w stosunku do ich potencjatu bedgcego w statej
gotowosci bojowej;

8) czasy przybycia na miejsce zdarzenia sit | rzutu — ocena realnosci przybycia
okreslona na podstawie odlegtosci stacjonowania sit od miejsca zdarzenia,
rodzaju sprzetu i rodzaju dysponowanych sit (PSP, OSP) istniejgcych warunkéw
dojazdu oraz warunkdéw meteorologicznych. W celu weryfikacji mozna skorzystaé
Z urzgdzen rejestrujgcych ruch pojazdu tzw. tachografy, system pozycjonowania
np. AVL, nagran z rejestratoréw korespondencji w przypadku zgtoszenia
potwierdzenia przybycia sit na miejsce zdarzenia;

9) czasy dotarcia na miejsce zdarzenia sit Il rzutu i nastepnych (o ile ma to
znaczenie taktyczne np. w zakresie zachowania ciggtosci dziatan ratowniczych —
poprzez analize wg potrzeb np. karty zdarzenia, decyzji KDR, plan6w operacyjno-
ratowniczych, jesli zdarzenie wystgpito w Zaktadzie o duzym ryzyku wystgpienia
powaznej awarii przemystowej);

10) tre$¢ rozpoznania, jako podstawa do wypracowania przez KDR zamiaru
taktycznego oraz decyzji w zakresie sposobu prowadzenia dziatan ratowniczych
(analiza opisu wynikéw rozpoznania i podjetych decyzji przez KDR);

11) przejecie kierowania taktycznego, z uwzglednieniem czasu oraz wielkosci
i rodzaju zasobow ratowniczych przewidzianych do realizacji podstawowych
i specjalistycznych czynnosci ratowniczych, a takze w przypadkach wystgpienia
nadzwyczajnego zagrozenia oraz zgtoszenia tego fakiu do wiasciwego
stanowiska kierowania;



12) korzystanie z uprawnien KDR podczas prowadzenia dziatah ratowniczych;

13) adekwatno$é¢ przyjetego zamiaru taktycznego do przeprowadzonego
rozpoznania i dostepnosci zasobdéw — ocena danych opisowych w informacji ze
zdarzenia:

14) dysponowanie specjalistycznych grup ratowniczych i innych zasobdéw
np. z odwoddéw operacyjnych, z krajowych baz sprzetu specjalistycznego lub ze
stuzb spoza PSP (ocena czasu podijecia decyzji ws. dysponowania, jak rowniez
wskazania miejsc ich koncentracji);

15) opis dziatan ratowniczych w aspekcie zgodnosci z zasadami i procedurami
prowadzenia dziatah ratowniczych oraz chronologig wydarzen;

16) jakos¢ informacji o charakterze formalno-prawnym, np. czas rozpoczecia
koordynacji medycznych dziatan ratowniczych, przyczyny odstgpienia od
resuscytacji osoby poszkodowanej, personalia i decyzje osoby odpowiedzialnej
za odnosne obszary dziatan, (np. dowoddca sit Policji, przedstawiciel Pogotowia
Gazowego, przedstawiciel Pogotowia Energetycznego, kierownik ratowniczej
grupy WOPR, koordynator medycznych dziatan ratowniczych, struktur
zarzadzania kryzysowego, itp.);

17) przekazanie terenu, obiektu lub mienia objetego dziataniem ratowniczym.
W przypadku informacji ze zdarzen, w ktérych udzielano KPP przez jednostki
ochrony przeciwpozarowej, przebieg tych dziatan, wraz z wiasciwg dokumentacja,

powinien by¢ przedmiotem analizy przez koordynatorédw ratownictwa medycznego
poszczegblnych szczebli na poziomie KP/KM PSP oraz KW PSP.

Zakres weryfikacji/analizy informacji ze zdarzenia w przypadku udzielania KPP
powinien obejmowaé w szczeqgdlnosci:

1) w przypadku podjecia decyzji o dotarciu do poszkodowanego przed
zabezpieczeniem miejsca zdarzenia nalezy sprawdzi¢ czy zapisano, ze
odstgpiono od zasad powszechnie uznanych za bezpieczne;

2) uzasadnienie dla przeprowadzonej ewakuacji (ewentualnie na czyje polecenie jg
przeprowadzono). UWAGA: brak mozliwosci udzielenia pomocy lekarskiej
poszkodowanemu moze by¢ réwniez wskazaniem do jego ewakuacji — w takim
przypadku strefa zagrozenia siega do granicy obszaru skutecznego dziatania
lekarza;

3) opis stwierdzonych obrazen, podejrzen obrazen i urazow w aspekcie zgodnosci
z zapisami w Karcie udzielonej KPP;

4) opis zastosowanych dziatan ratowniczych w aspekcie zgodnosci z zapisami
w Karcie udzielonej KPP;

5) zgodnos¢ czasu przekazania poszkodowanego/poszkodowanych z kartg
udzielonej KPP — moment przejecia odpowiedzialnosci za poszkodowanego.

W przypadku gdy w toku analizy zawartosci informacji ze zdarzenia stwierdzono
ww. nieprawidtowosci badz tez budza one watpliwosci, nalezy podja¢ nastepujace
dziatania:

1)  wyjasni¢ z wytwdrcg informacji ze zdarzenia (sporzadzajgcym — KDR lub SK
KP/KM PSP, w przypadku uwag KCKRIiOL poprzez SK KW PSP) wszelkie



stwierdzone nieprawidtowosci, ewentualnie pozyska¢ dodatkowe informacje,
wyjasnienia w celu doprecyzowania/przeredagowania informacji — droga
telefoniczna, e-mail, pisemna, ustna itp. Zadanie to powinien zrealizowaé
nadzorujgcy prace danego stanowiska kierowania, stuzba dyzurna SK KW PSP
lub przetozony wiasciwego szczebla. W przypadku ztozonosci sprawy i nie
zatatwienia jej w trakcie zmiany stuzbowej zadanie przechodzi na nastepna
stuzbe zmiany dyzurnej, na ktorej powstato zdarzenie. Niezbedna jest przy
tym dekretacja osoby nadzorujgcej stuzbe dyzurng lub innej wyznaczonej osoby
albo innego przetozonego dokonujgcego zmiany stuzby;

w przypadku gdy nie jest mozliwe petne wyjasnienie watpliwosci przez zmiane
dyzurng petnigcg stuzbe, nalezy przekaza¢ komorce organizacyjnej/osobie
nadzorujgcej prace stanowiska kierowania, informacje o wynikach podjetych
dziatan, celem kontynuacji sprawy na kolejnej zmianie stuzbowej. Po uzyskaniu
akceptacji osoby nadzorujgcej, sprawa przekazywana jest do zatatwienia kolejnej
zmianie stuzbowej. W sytuacji problemoéw z zatatwieniem sprawy na kolejne;
zmianie nalezy postgpi¢ analogicznie jak wyzej;

w przypadku gdy charakter sprawy, jej zakres, ilos¢ stwierdzonych
nieprawidtowosci przekracza mozliwosci i kompetencje stuzby dyzurnej
odpowiedni przetozony (w przypadku KW PSP w Warszawie: Mazowiecki
Komendant Wojewdédzki PSP, jego Zastepcy, Naczelnik Wydziatu Operacyjnego
KW PSP w Warszawie lub upowazniona osoba, w przypadku KP/KM PSP:
komendant, zastepca komendanta lub upowazniona osoba) za rekomendacjg
stuzby dyzurnej dekretuje sprawe do zatatwienia odpowiedniej komdrce/osobie
wiasciwej do zatatwienia sprawy w ramach stuzby operacyjnej (Wydziat
Operacyjny, specjalisci z poszczegdlnych dziedzin ratownictwa, koordynatorzy);

dokonanie dodatkowych ustalen, wyjasnienie kwestii niejasnych powinno znalezé
odzwierciedlenie w postaci korekty informacji w systemie SWD-ST;

wszelkie uwagi, nieprawidtowo$ci w informacjach ze zdarzeh powinny byé
ewidencjonowane w prowadzonej przez stanowiska kierowania poszczegoélnych
szczebli dokumentacji celem ewentualnego wykorzystania podczas szkolenia
i doskonalenia zawodowego;

w przypadkach szczegélnej wagi, np. $Smierci ratownika lub zdarzenia ktérego
opis pozwala dyzurnemu operacyjnemu na postawienie przypuszczenia
wystgpienia bteddw krytycznych w procesie organizowania i prowadzenia dziatan
ratowniczych — niezwtocznie powiadomi¢ kierownictwo KW PSP w Warszawie,
kierownictwo Wydziatu Operacyjnego KW PSP w Warszawie oraz KCKRIiOL w
celu ewentualnej interwencji na szczeblu KP/KM PSP i przygotowania informaciji
medialnych.



3. Proces analizowania zdarzen.

Opracowanie analizy zdarzenia powinno odbywac sie zgodnie ze schematem
przedstawionym rysunku nr 2.

ZRODLA INFORMACJI
v

GROMADZENIE DANYCH

A 4

PRZETWARZANIE | WERYFIKACJA DANYCH

\ 4

USTALENIE STANU FAKTYCZNEGO *

A 4

ANALIZA STANU FAKTYCZNEGO

\ 4

WYTWORZENIE DOKUMENTACJI

A 4

ANALIZA SPORZADZONEJ DOKUMENTACJI

Monitorowanie procesu analitvcznedao

A 4

OCENA | GENEROWANIE WNIOSKOW

* W przypadku nie stwierdzenia rozbieznosci danych nalezy przejs¢ do analizy.

Rysunek nr 2. Schemat procesu analizowania zdarzen.



4. Rodzaje analiz — systematyka analiz.
Do potrzeb niniejszego opracowania dokonano podziatu analiz zdarzenh na:
— analizy — studium przypadku,
— analizy poréwnawcze,
— analizy ilosciowe i jakosciowe.
Systematyke analiz przedstawiono w sposéb graficzny na rysunku nr 3.

ZDARZENIA

Dla wybranych zdarzen

ANALIZA - STUDIUM

PRZYPADKU
Dla wybranych grup obiektow Dla zbioru wszystkich
oraz wedtug rodzaju zdarzenia OCENA ILOSCIOWA
| JAKOSCIOWA
A’NAL|ZA
POROWNAWCZA

Rysunek nr 3. Systematyka analiz.

Charakterystyka poszczeqolnych rodzajow analiz.

4.1. Studium przypadku.

Studium przypadku (analiza przypadku) polega na sporzadzeniu
szczegobtowego opisu rzeczywistych dziatan ratowniczych, pozwalajacego wyciggnaé
wnioski dotyczgce organizacji dziatan ich skutecznosci i efektywnosci, wykorzystania
waloréw sprzetu itp. Celem studium przypadku jest pokazanie poszczeg6lnych faz
prowadzenia dziatan, ich organizacji, koncepcji wartych wykorzystania, jak
i potencjalnych bteddw, ktérych nalezy unikngc.
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4.2. Analiza porownawcza.

Analiza porbwnawcza to rodzaj analizy, w ktérej na podstawie wybranych
elementéow studium przypadku wielu podobnych zdarzen mozna wysnué wnioski
o charakterze ogdélnym. Jest to element pozyskiwania wiedzy tzw. "goracej", niejawnej,
a wobec tego analizg tego typu powinna zajmowaé osoba posiadajgca umiejetnosci
analityczne — tzw. analityk. Akcje ratowniczo-gasnicze zawierajg elementy wspélne, w
poszczegdinych grupach zdarzen klasyfikowanych (np. rodzaj, wielkos$¢, typ obiektu)
oraz spoza klasyfikacji (np. sposéb organizacji tgcznosci, zaopatrzenia wodnego, pora
roku). Znalezienie podobienstw wérdd zdarzen, ktdre z reguty wystepujg rzadko i przez
to opierajg sie na analizie statystycznej, moze drogg analizy porbwnawczej dostarczy¢
unikalnej wiedzy, ktéra moze stanowi¢ zaréwno element edukacyjny jak tez moze by¢
wykorzystywana po odpowiednim przetworzeniu podczas organizowanych dziataniach
ratowniczych.

4.3. Ocena jakosciowa i ilosciowa.

Ocena jakosciowa polega przede wszystkim na sprawdzeniu sposrdod analiz
studium przypadku elementéw, na podstawie kiérych mozna okresli¢ efektywnosé
dziatan ratowniczych np. bilans pradéw wody, piany, metody dostarczania srodkéw
gasniczych do pozaru.

Ocena ilosciowa dotyczy duzego zbioru analiz — studium przypadku, z ktorych
mozna wyciggng¢ wnioski dotyczgce konkretnych rozwigzan systemowych dla
roznego rodzaju zdarzen.
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5.

Ogolne zasady opracowywania analiz zdarzen.

5.1.

5.1.1.

5.1.2.

5.1.4.

5.2.
5.2.1.

Zdarzenia podlegajgce analizowaniu.

$miertelnego, ciezkiego lub zbiorowego wypadku w zwigzku z udziatem
w dziataniach ratowniczych;

o charakterze masowym;

Na podstawie § 44 ust. 3 Rozporzgdzenia analize dziatania ratowniczego
sporzgdza sie dla zdarzenia:

podczas ktérego dysponowano sity i srodki odwodu operacyjnego na
obszarze wojewddztwa Iub centralnego odwodu operacyjnego lub
korzystano z wiedzy ekspertéw do spraw prognozowania zagrozen lub
specjalistow do spraw ratownictwa;

dysponowania w bezposrednich dziataniach ratowniczych sit i $rodkow
z panstw sgsiednich albo koniecznosci uruchamiania procedur informowania
i ostrzegania podczas wystgpienia zagrozen transgranicznych;

wystgpienia powaznej awarii w rozumieniu przepisbw prawa ochrony
Srodowiska.

Na podstawie § 44 ust.4 Rozporzadzenia sporzadza sie analizy
nastepujgcych zdarzen:

pozaréw — duzych i bardzo duzych;
miejscowych zagrozen — duzych, gigantycznych i zdarzen majgcych
znamiona kleski zywiotowej

zgodnie z klasyfikacjg wielkosci zdarzen okreslong w systemie ewidenciji
zdarzen.

. Na podstawie § 44 ust. 4 Rozporzadzenia na polecenie Komendanta

Gtébwnego PSP, Mazowieckiego Komendanta Wojewddzkiego PSP,
wtasciwego komendanta miejskiego/powiatowego PSP sporzgdza sie
rowniez analizy zdarzen innych niz okreslone w pkt. 5.1.1.i5.1.2.

Na podstawie §44 ust.4 Rozporzadzenia, w celu utrzymania
odpowiedniego poziomu analizowania zdarzen i doskonalenia zawodowego,
jesli w danym pétroczu kalendarzowym nie wystgpig zdarzenia obligujgce do
sporzadzenia analizy na podstawie pkt. 5.1.1.-5.1.3., kazda komenda
powiatowa i miejska PSP woj. mazowieckiego w terminie do 21 stycznia i 21
lipca sporzgdza co najmniej jedng analize petng (zgodnie z zakresem
tematycznym znajdujgcym sie w zataczniku nr 2) z wybranego zdarzenia
charakterystycznego majgcego miejsce w minionym pétroczu roku
kalendarzowego.

Zespoty sporzadzajace analizy zdarzen.

Kierownik jednostki organizacyjnej PSP szczebla powiatowego wiasciwej
terenowo dla miejsca wystgpienia zdarzenia powotuje w formie pisemnej
zespdt do sporzadzenia analizy zdarzenia pod kierownictwem
przewodniczgcego zespotu, z zastrzezeniem pkt. 5.2.2.
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5.2.2.

5.2.3.

5.2.4.

5.3.
5.3.1.

W celu podniesienia obiektywnosci wykonania analizy, przewodniczgcym
zespotu nie powinien by¢é KDR, jednakze moze on wchodzi¢ w sktad
powotanego zespotu.

W  przypadku dziatan o zasiegu ponadpowiatowym lub zdarzen
charakterystycznych, analize zdarzenia opracowuje — na polecenie MKW
PSP — Zesp6t do opracowywania analiz dziatan ratowniczych na podstawie
materiatow przestanych przez wyznaczong jednostke/jednostki okreslonych
przez MKW PSP.

W zakresie materiatdw przekazywanych do KW PSP w Warszawie, ustala
sie formaty okreslone w pkt. 5.4.

Opracowanie analizy zdarzenia — rola grup operacyjnych.

W przypadku zadysponowania grupy operacyjnej do zdarzen jej zadaniem
jest miedzy innymi:

przejecie kierowania dziataniem ratowniczym przez wyznaczonego
funkcjonariusza wchodzgcego w sktad grupy na zasadach okreslonych
odrebnymi przepisami;

uczestnictwo w pracach sztabu celem wsparcia KDR (wg dyspozyciji
kierownika jednostki dysponujgcego grupe);

pozyskanie niezbednej wiedzy i dokumentacji celem opracowania analizy
prowadzonych dziatah ratowniczych jesli takg decyzje podjat kierownik
jednostki organizacyjnej organizujgcej dziatania ratownicze lub jednostki
nadrzednej;

pozyskanie niezbednej wiedzy i dokumentdéw celem weryfikacji badz oceny
sporzgdzonej analizy prowadzonych dziatan ratowniczych, przez zespét
powotany przez kierownika jednostki organizujgcej dziatania ratownicze, (np.
grupa KW PSP, skierowana do dziatan organizowanych przez KP/KM PSP).

Podejmujacy decyzje o zadysponowaniu grupy operacyjnej okresla zakres

zadan przewidzianych do realizacji przez grupe:

5.3.2.

W sytuacji podjecia decyzji przez kierownika jednostki organizacyjnej PSP
decyzji o opracowaniu przez zespét analizy prowadzonych dziatah
ratowniczych ewentualnie dokonania oceny analizy opracowanej przez
powotany zespdt zadania grupy operacyjnej sg nastepujgce:

nawigzanie kontaktu z KDR;

zapoznanie sie z istniejgcg sytuacjg na miejscu zdarzenia, prowadzonymi
dziataniami, zaopatrzeniem wodnym, wielkoscig i rodzajem = sit
uczestniczacych w dziataniach, w tym odwodem taktycznym, organizacjg
tacznosci, pracg sztabu, wystepujgcymi zagrozeniami, bezpieczenstwem
prowadzonych dziatan, podejmowanymi decyzjami, skutecznoscig
i efektywnoscig prowadzonych dziatan itp);

pozyskanie i zabezpieczenie dokumentacji na potrzeby opracowania analizy
w tym nagran z rejestratorow korespondencji radiowej i telefonicznej oraz
sporzgdzenie dokumentaciji filmowej i/lub fotograficznej;
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5.4.

pozyskanie istotnych informacji od ratownikbw uczestniczgcych
w dziataniach i oséb postronnych dot.: istniejgcej sytuacji w czasie,
zauwazonych charakterystycznych zjawiskach, prowadzonych dziataniach
ratowniczych, miejscu i czasie powstania zdarzenia, podejmowanych
dziataniach zaréwno przez pracownikdw zaktadu, wtascicieli, osoby
postronne, stuzby ratownicze itp.;

pozyskanie dokumentacji obiektu, dokumentacji z czynnosci kontrolno-
rozpoznawczych itp. (plany, rzuty, dokumentacja techniczno-ruchowa,
instrukcja bezpieczenstwa pozarowego, plany ratownicze/operacyjne).

W przypadku dziatan o zasiegu ponadpowiatowym, ponadwojewddzkim
lub zdarzen charakterystycznych, analize zdarzenia opracowuje
odpowiednio zespét KW lub KG PSP na podstawie materiatéw przestanych
przez wyznaczong jednostke/jednostki okreslone przez zlecajgcego analize,
w formatach danych okreslonych w pkt. 5.4.

Wymagania techniczne w zakresie opracowywania analiz zdarzen.

Formaty danych — podczas opracowywania analizy zdarzenia dopuszcza sie
formaty danych zawarte w tabeli nr 1.

Tabela nr 1. Formaty danych.

Lp. Rodzaj materiatu Format pliku
Popularne edytory tekstu np. *doc, *docx.
Czcionka tekstu: Arial
Rozmiar czcionki tekstu: 12
1. | Dokument tekstowy Rozmiar czcionki w tabelach: 10, 11, 12
(w zaleznosci od obszernosci tekstu).
Zalecany odstep miedzy wierszami: 1,15 pkt.
2. | Arkusze kalkulacyjne “xIs, "xlsx
3. | Rysunki, schematy "doc, "docx,"cdr,
4. | Materialy fotograficzne, prasowe *ipg,(*jpeg), “png, *tif,(*tiff), *pdf
5. | Materiaty filmowe, dzwiekowe “wav, "mp3, "ogg, ‘mpeg, *avi, "flv
Karta udzielenia kpp, potwierdzenie przekazania
6 terenu, obiektu lub mienia objetego dziataniem *pdf
" | ratowniczym i inne dokumenty sporzadzone na
okolicznos¢ zdarzenia.

W przypadku plikéw w innych formatach niz wymienione w tabeli, zastosowany format pliku nalezy uzgodnié

ze zlecajgcym.

5.5.
5.5.1.

5.5.2.

Terminy opracowania analizy zdarzenia.

Analize opracowuje sie w terminie okreslonym przez zlecajgcego
opracowanie analizy, jednak nie dtuzszym niz 21 dni od zakonczenia dziatan,
z zastrzezeniem pkt. 5.5.2.

W uzasadnionych przypadkach terminy, o ktérych mowa w pkt. 5.5.1. moga

zosta¢ zmienione przez nadrzedng jednostke organizacyjng PSP na
pisemny wniosek sporzgdzajgcego analize.
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5.6.
5.6.1.

5.6.2.

5.6.3.

5.6.4.

5.6.5.

5.6.6.

5.6.7.

Ocena analizy.

Analiza po jej sporzadzeniu powinna by¢ przedtozona do zatwierdzenia
kierownikowi  jednostki  organizacyjnej  sporzgdzajacej dokument
W wyznaczonym terminie.

Kierownik jednostki organizacyjnej po otrzymaniu dokumentu powinien
bezzwtocznie sie z nim zapoznaé, w szczegdlnosci jesli z uzyskanych
informacji od przedktadajgcego wynika, ze dotyczy on aspektdéw
bezpieczenstwa. Po zapoznaniu sie z dokumentem kierownik jednostki
organizacyjnej sporzadzajgcej analize moze zgodzi¢ sie z ustaleniami
i wnioskami zespotu zawartymi w dokumencie zatwierdzajgc go lub moze
przekazac¢ swoje uwagi celem wprowadzenia zmian i korekt.

W sytuacji gdy zlecajgcym opracowanie analizy byta KG PSP, a analiza ma
by¢ sporzadzona przez zespét KP/KM PSP wowczas KW PSP w Warszawie
powinna dokonac¢ pisemnej oceny sporzgdzonego dokumentu, w tym
zawartych wnioskow i w wyznaczonym terminie przesta¢ go wraz z oceng do
KG PSP.

W sytuacji gdy zgodnie z poleceniem KG PSP sporzadzajgcym analize
zdarzenia jest zesp6t KW PSP oceny dokumentu dokonuje KG PSP.

W przypadku wniesienia uwag przez oceniajgcego do opracowania ocena
(w formie dokumentu) powinna by¢ przestana do jednostki sporzadzajacej
analize.

Opracowana analiza i sporzadzona ocena stanowig integralng catos¢
bedgcg kompendium wiedzy o prowadzonych dziataniach ratowniczych
mogacg stanowi¢ materiat wykorzystywany w procesie szkolenia
i doskonalenia zawodowego, jak tez do podjecia dziatan organizacyjnych,
legislacyjnych, planistycznych itp. w celu poprawy zaréwno bezpieczenstwa
dziatan jak tez skutecznosci i efektywno$ci ich prowadzenia.

Ocena analizy sporzadzonej przez KP/KM PSP i dziatan ratowniczych
wykonywana jest w KW PSP w Warszawie wg ponizszego schematu:

Wydziat Operacyjny przyjmuje i przesyla analize do poszczegdinych
wydziatbw KW PSP:

— Woydziat Informatyki i tgcznosci,

— Wydziat Kontrolno-Rozpoznawczy,
— Woydziat Logistyczny,

— Wydziat Organizacji i Nadzoru,

— Inne wydzialy i osoby zatrudnione w KW PSP w Warszawie jesli wymaga
tego zakres analizowanych dziatan.
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b) Wydziaty ujete w ppkt. a) dokonujg oceny i formutujg wnioski z dziatan
w zakresie rzeczowym wydziatu.

c) Wydziat Operacyjny zbiera informacje z wydziatow ujetych w ppkt. a) oraz
formutuje zbiorczg ocene i wnioski, ktére przedktada MKW PSP.
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6.1.
6.1.1.

6.2.
6.2.1.

6.2.2.

Szczegotowe zasady opracowywania analizy — studium
przypadku.

Zakres tematyczny analizy.

Szczego6towy zakres tematyczny analizy petnej zawarty zostat w zataczniku
nr 2.

. Ze zdarzen innych niz okreslone w pkt. 5.1.1.,, w tym zdarzeh

charakterystycznych, dopuszcza sie opracowanie ,analiz skroconych”,
ktérych zakres precyzuje zlecajacy ich sporzadzenie. Analiza skrécona
powinna zawiera¢ minimum:

dane podstawowe opisane w pkt. 1 zatgcznika nr 2,
przedmiot analizy,
ocene i wnioski.

Analizy skrocone majg na celu gtéwnie uzyskanie szczegétowych informaciji
z wybranego obszaru np. prowadzonych dziatan, w szczegélnosci taktyki,
techniki, bezpieczehstwa dziatan, okolicznosci zdarzenia itp. ustalenia,
w szczegolnosci opracowane uwagi, spostrzezenia i wnioski majg gtownie
walor dydaktyczny, wobec tego stanowi¢ bedg materiat wykorzystywany
w procesie doskonalenia zawodowego, ale mogg takze stanowi¢ podstawe

do podijecia decyzji o opracowaniu analizy petnej zgodnie z zatagcznikiem nr
2.

. Decyzje o sporzadzeniu analizy skréconej w przypadku wystgpienia

zdarzenia, o ktérym mowa w pkt. 5.1.2. podejmuje Mazowiecki Komendant
Wojewddzki PSP na wniosek sporzgdzajgcego analize.

. Decyzje o sporzadzeniu analizy skréconej w przypadku wystgpienia

zdarzenia, o ktorym mowa w pkt. 5.1.3. podejmuje zlecajgcy opracowanie
analizy.

Dokumentacja niezbedna/pomocna do opracowania analizy zdarzenia.

W procesie opracowania analizy zdarzenia nalezy dokona¢ ustaleh
dotyczacych prowadzonych dziatah ratowniczych w celu odtworzenia ich
przebiegu, dokonania ich oceny i opracowania wnioskéw. W tym celu nalezy
pozyskac, zgromadzi¢ i uporzadkowacé informacje, materiaty, dokumenty,
ktore stanowi¢ bedg materiat wyjsciowy do sporzgdzenia analizy. Materiaty i
informacje moga pochodzi¢ zaréwno z jednostek ochrony przeciwpozarowe;
biorgcych udziat w prowadzonych dziataniach ratowniczych, jak tez miedzy
innymi od wtascicieli, zarzgdcow obiektu, Swiadkéw zdarzenia, pracownikow
zaktadu, pracownikdéw ochrony, oséb postronnych itp.

Do materiatéw, o ktérych mowa w pkt. 6.2.1. zalicza sie w szczegdlnosci:
zapisy rejestratoréw korespondencji radiowe;j i telefonicznej,
stenogramy prowadzonej korespondenc;ji *
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dokumentacje fotograficzng i filmowa (rekomendowana jest dokumentacja w
formie elektronicznej z uwagi na mozliwos¢ odczytu daty jej utworzenia),

dokumentacje obiektéw (plany, szkice, projekty, schematy, itp.),
plany ratownicze (powiatowe, wojewddzkie, zaktadowe itp.)

zewnetrzne i wewnetrzne plany operacyjno-ratownicze opracowane dla ZDR
i programy zapobiegania awariom,

obowigzujgce zasady i procedury (uregulowania zawarte w aktach prawnych,
uregulowania wewnetrzne w postaci zarzadzen, decyzji, rozkazéw,
wytycznych, instrukciji),

instrukcje bezpieczenstwa pozarowego, instrukcje technologiczno-ruchowe
maszyn i urzadzen,

zasady postepowania w przypadku powstania pozaru lub innego
miejscowego zagrozenia,

plany postepowania na wypadek pozarow lasu,
porozumienia, uzgodnienia, umowy,

informacje pozyskane od ratownikéw (forma notatki stuzbowej zawierajgca
podpis osoby udzielajgcej informaciji),

informacje pozyskane od $wiadkéw i uczestnikbw zdarzenia (notatki
sporzgdzone na podstawie rozmdéw z uczestnikami — notatki powinny
zawiera¢ w miare mozliwosci akceptacje w postaci podpisu osoby/oséb
udzielajgcych informaciji),

zapisy monitoringu pozarowego lub kamer telewizji przemystowej,
dokumentacje z przeprowadzonej wizji lokalnej,

notatki, dokumentacja zdjeciowa, filmowa, dokumenty pozyskane Ilub
sporzgdzone przez grupe operacyjng skierowang na miejsce zdarzenia,

protokoty z ustalen czynnosci kontrolno-rozpoznawczych*,

decyzje*,

dokumentacja dziatan ratowniczych wymieniona w zatgcznikach do
Rozporzadzenia,

dane z systemu pozycjonowania pojazdéw,
inne dokumenty pomocne przy opracowywaniu analizy.

*dokumenty powinny byé autoryzowane lub potwierdzone za zqodnosé.

6.3.
6.3.1.

6.3.2.

Weryfikacja danych i dokonanie ustalen.

Dokumentacja zdarzenia tj.: informacja ze zdarzenia, karta zdarzenia, zapisy
z rejestratoréw korespondencji radiowej i telefonicznej, dane z systemu
pozycjonowania pojazddéw powinny by¢ ze sobg zgodne.

W przypadku stwierdzenia przesuniecia czasowego wskazan rejestratoréw
w odniesieniu do czasu urzedowego nalezy ustalic wielkos¢ tego
przesuniecia czasowego i dokona¢ stosownej korekty podczas ustalania
stanu faktycznego. Wielkos¢ przesuniecia wskazan powinna by¢
jednoznacznie okreslona w opracowywanej dokumentacji, a szczegbtowy
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6.4.

6.4.1.
6.4.2.
6.4.3.

6.4.4.

6.5.
6.5.1.

6.5.2.

6.6.
6.6.1.

6.6.2.

6.6.3.

przebieg dziatan powinien jg uwzglednia¢. Nastepnie nalezy dokona¢ analizy
zebranej dokumentaciji, zweryfikowa¢ dane i ustali¢ stan faktyczny.

Opracowanie analizy.
Szablon strony tytutowej analizy zawarty jest w zatgczniku nr 1.
Szablon tresci analizy zawarty jest w zatgczniku nr 2.

Do analizy dziatah ratowniczych powinien by¢ dotgczony wykaz sit biorgcych
udziat w dziataniach ratowniczych (zatgcznik nr 3), dokumentacja dotyczaca
zdarzenia, stenogramy z zapiséw rejestratoréw korespondencji radiowej
i telefonicznej (zatacznik nr 5) oraz materialy fotograficzne, filmowe
i prasowe (jesli sg dostepne).

Przy opracowywaniu analizy w czesci dotyczacej medycznych dziatan
ratowniczych nalezy stosowac sie do ,Zalecen dotyczgcych tredci analiz
medycznych dziatan ratowniczych realizowanych przez ratownikéw PSP”
zawartych w zatgczniku nr 6.

Zatwierdzanie analizy.

Analize zdarzenia zatwierdza kierownik jednostki organizacyjnej, przez ktérg
sporzadzana jest analiza. Zatwierdzenie analizy powinno odby¢ sie po
szczeg6towym zapoznaniu z jej ustaleniami, w szczegdlnosci zawartymi w
niej wnioskami.

W przypadku gdy analiza zawiera ustalenia i wnioski decydujgce
o bezpieczenstwie ratownikow (przedktadajgcy dokument — przewodniczacy
zespotu powinien poinformowac¢ o tym zlecajgcego opracowanie analizy)
zapoznanie z ustaleniami dokumentu oraz jego zatwierdzenie po usunieciu
wszelkich niescistosci i watpliwosci powinno odby¢ sie bez zbednej zwtoki.

Ocena analizy.

Ocena analizy ma za zadanie odniesienie sie do zawartych w niej ustalen,
ocen i wnioskow.

W przypadku sporzadzenia analiz, w kt6rych wystepujg elementy czynnosci
ratowniczych specjalistycznych, ocene czynnosci na poziomie wojewddzkim
i krajowym powinni dokonaé specijalisci z tych dziedzin.

Szczegotowe przypadki dotyczgce zlecania, zatwierdzania i oceny analizy
zawarto w tabeli nr 2.
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Tabela nr 2. Ocena analiz.

Przypadek | | 1l v v Vi
Zlecajacy Komendant K
. A omendant Komendant Komendant
opracowanie Powiatowy/ MKW PSP MKW PSP A A "
analizy Miejski PSP Gtowny PSP Gtowny PSP Gtowny PSP
. Zespot Zespot Zespot Zespot Zespot Zespot
Autorzy analizy | oM PSP | KP/KM PSP KW PSP KP/KM PSP KW PSP KG PSP
. . Komendant Komendant Komendant
Za‘"’:ﬁ;ﬂza”cy Powiatowy/ | Powiatowy/ MKW PSP Powiatowy/ MKW PSP é‘g{l“vﬁ”%""é‘;
¢ Miejski PSP Miejski PSP Miejski PSP y
Komendant MKW PSP i
Ocenaanalizy | Powiatowy/ | MKW PSP MKW PSP | Komendant | KSomendant | Komendant
Miejski PSP Gtéwny PSP Y y

6.7.
6.7.1.

6.7.2.

6.7.3.

6.7.4.

6.7.5.

6.7.6.

6.7.7.

6.8.
6.8.1.

6.8.2.

Realizacja wnioskow.

Realizacja wnioskow nalezy do zatwierdzajgcego analize z zastrzezeniem
pkt. 6.7.2.16.7.3.

W przypadku, gdy zakres wnioskow wykracza poza kompetencje jednostki
sporzgdzajgcej dokument, wtasciwy terenowo KP/KM PSP przekazuje je do
KW PSP w Warszawie.

W przypadku, gdy zakres wnioskow wykracza rzeczowo poza kompetencije
podmiotow KSRG, (np. wnioski dotyczg zakresu kompetencji Panstwowego
Ratownictwa Medycznego, Policji lub innych podmiotéw) nalezy je
przekazac¢ do wtasciwych podmiotéw.

Zatwierdzajgcy analize powinien opracowa¢ harmonogram realizaciji
wnioskéw, ktéry powinien zawieraé zakres realizacji, terminy realizacji,
osoby odpowiedzialne za realizacje, termin sporzagdzenia i przedtozenia
raportu z realizacji wnioskéw wraz z wyznaczeniem oséb odpowiedzialnych.

Informacje o sposobie realizacji wnioskbw oraz podjetych dziataniach
zatwierdzajgcy analize (w przypadku, gdy byta opracowana na podstawie
polecenia jednostki nadrzednej) przesyta w formie pisemnej do zlecajgcego
sporzadzenie analizy w terminie 30 dni od jej zatwierdzenia.

W przypadku wnioskéw wymagajgcych natychmiastowego podijecia dziatahn
(np. zagrozenie dla zdrowia i zycia ratownikéw) nalezy je bezzwtocznie
zrealizowaé, a informacje o sposobie ich realizacji przestaé bez zbednej
zwitoki do zlecajgcego sporzgdzenie analizy.

W przypadku wnioskdéw dotyczacych podmiotdéw wspotpracujgcych

i wspétdziatajacych, o ktérych mowa w pkt. 6.7.3, zatwierdzajgcy analize
powinien podjg¢ dziatania majgce na celu ich realizacje.

Nadzér nad realizacjg wnioskow.

Zlecajacy sporzadzenie analizy zdarzenia sprawuje nadzor nad sposobem
realizacji wnioskdéw zawartych w analizie i ich terminowoscia.

Nadzo6r moze by¢ realizowany poprzez:
kontrole planowane — tryb zwykty,
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6.8.3.

6.9.
6.9.1.

6.9.2.

6.9.3.

6.10.

kontrole w trybie uproszczonym,

kontrole wewnetrzne,

kontrole funkcjonalne,

inspekcje gotowosci operacyjnej,

bezposrednie zadanie informacji o sposobie realizacji wnioskow i podjetych
dziataniach.

Whnioski wraz z oceng opracowanych analiz powinny, co najmniej raz w roku
by¢ przedmiotem omdwienia podczas odpraw kadry kierowniczej KP/KM
PSP woj. mazowieckiego oraz podczas odpraw i narad organizowanych
przez KP/KM PSP z funkcjonariuszami i pracownikami PSP.

Wykorzystanie analiz do szkolenia i doskonalenia zawodowego.

Decyzje o przydatnosci analizy w procesie szkolenia i doskonalenia
zawodowego podejmuje zlecajgcy jej opracowanie. Informacja o tym
powinna znalez¢ odzwierciedlenie w postaci zapisu w rejestrach analiz,
o ktérym mowa w pkt. 6.10.2.

Rekomendowane przez oceniajgcych analizy i odpowiednio przygotowane
(z_uwzglednieniem zapisow ustawy o ochronie danych, w przypadku
wykazanych nieprawidtowosci _brak mozliwosci _identyfikacji 0s6b
odpowiedzialnych) nalezy wystaé bezzwiocznie do podlegtych jednostek
celem wykorzystania stuzbowego podczas realizacji  szkolenia
i doskonalenia zawodowego.

Wykorzystanie analiz w procesie doskonalenia zawodowego powinno by¢:

uwzglednione w planowaniu rocznych cyklow szkolenia i doskonalenia
zawodowego,

planach pracy KP/KM PSP

oraz potwierdzone odpowiednimi zapisami w sporzadzonej dokumentaciji
(np. w dziennikach szkolenh, protokotach, ksigzce podziatu bojowego,
raporcie z przebiegu stuzby itp.).

Dostep do opracowanych analiz znajdujacych sie w ewidencji KG PSP.

6.10.1. Istnieje mozliwo$¢ pozyskania analiz do potrzeb szkolenia i doskonalenia

zawodowego na podstawie rejestru analiz prowadzonego przez KG PSP,
przy czym pozyskanie takich analiz mozliwe jest:

bezposrednio z Wydziatu Planowania i Analiz KCKRIiOL: (CKR IIlI) —
w przypadku, gdy analiza zostata sporzgdzona, oceniona i zatwierdzona jest
przez KG PSP lub sporzadzona przez KW PSP i oceniona przez KG PSP;

bezposrednio z KW PSP w Warszawie — w przypadku, gdy analiza zostata
sporzadzona, oceniona i zatwierdzona jest przez KW PSP lub sporzadzona
przez KP/KM PSP i oceniona przez KW PSP;

bezposrednio z KP/KM PSP — w przypadku, gdy analiza zostata
sporzadzona, oceniona i zatwierdzona jest przez KP/KM PSP.

21



6.10.2. Dane dotyczace sporzgdzajgcego analize, zatwierdzajgcego
i oceniajgcego znajdujg sie w rejestrze analiz prowadzonym przez KG PSP
oraz KW PSP w Warszawie (dot. analiz sporzgdzonych na terenie
woj. mazowieckiego).

6.11. Monitorowanie procesu analitycznego.
6.11.1. Dostarczanie analiz zdarzeh do KW PSP w Warszawie.

Analize zdarzenia nalezy dostarczy¢ do KW PSP w Warszawie na polecenie
MKW PSP w terminie okreslonym w poleceniu.

6.11.2. Wykazy analiz.

KP/KM PSP prowadzg na biezgco wykazy opracowanych analiz zgodnie ze
wzorem okreslonym w zalgczniku nr 4.

Powyzsze wykazy, o ktérych mowa nalezy przesyta¢ do KW PSP
w Warszawie w terminach:

— do 21 stycznia za miniony rok kalendarzowy,
— do 21 lipca za okres od 1 stycznia do 30 czerwca biezgcego roku.

6.11.3. KW PSP w Warszawie opracowuje zbiorczy wykaz analiz zdarzen
z terenu woj. mazowieckiego i przekazuje go do KCKRIiOL w terminach:

— do 31 stycznia,
— do 31 lipca.

6.11.4. W przypadku powstania elektronicznego obiegu informaciji
0 sporzgdzonych i ocenionych analizach bedzie istniata mozliwos¢
biezgcego  uzupetniania  danych za  posrednictwem  systemu
komputerowego.

6.12. Monitorowanie zakresu wnioskoéw wynikajacych z analiz.

6.12.1. Monitorowanie zakresu wnioskéw umozliwia analize potrzeb w zakresie
podjecia dziatan planistycznych, organizacyjnych, szkoleniowych,
i legislacyjnych w celu poprawy stanu istniejgcego.

6.12.2. Analiza zakresu wnioskow i ich czestotliwosci wystepowania
w poszczegllnych analizach stanowi podstawe do pozyskania wnioskéw
szczegbtowych zawartych w analizie celem doprecyzowania zakresu
planowanych dziatan, a takze przyjecia okreslonych priorytetow realizaciji.
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6.13. Archiwizacja analiz.

6.13.1.

(KP/K PSP, KW PSP) nadaje kat. ,A”, zgodnie z tabelg nr 3.

Tabela nr 3. Archiwizacja analiz.

Zgodnie z obowigzujgcg instrukcjg kancelaryjng wytworca dokumentu

Przypadek | I ]| v " Vi
Zlecajacy Komendant
. ) Komendant Komendant Komendant
opracowania Powiatowy/ MKW PSP MKW PSP ! ! !
analizy Migjski PSP Gtowny PSP | Gtowny PSP | Gtéwny PSP
Autorzy Zespot Zespot Zespo6t KW Zespot Zespo6t KW Zespot KG
analizy KP/KM PSP | KP/KM PSP PSP KP/KM PSP PSP PSP
. . Komendant Komendant Komendant
zatwiercizalacy | powiatowy/ | Powiatowy/ | MKW PSP | Powiatowy/ | MKW Psp | fomendant
¢ Miejski PSP | Miejski PSP Miejski PSP y
Komendant MKW PSP i
Ocenaanalizy | Powiatowy/ | MKW PSP | MKW PSP | Komendant | fomendant | fomencanl
Miejski PSP Gtéwny PSP y y
A"’k';'tw'ff?'a KP/KMPSP | KPKKMPSP | KW PSP | KP/KMPSP | KW PSP KG PSP
6.13.2. Pozostate komoérki organizacyjne PSP, do ktérych analiza jest

przesytana nadajg kategorie ,B10” w sygnaturze akt 0360.

6.13.3.

Szczegbtowe dane dotyczgce procesu archiwizacji odbywajg sie na

zasadach ogdélnych wynikajgcych z instrukcji kancelaryjnej. Z uwagi na to,
ze ocena analizy stanowi jej integralng cato$¢, to powinna ona miec takze
kategorie archiwalng ,A”.

Zataczniki:

1. Wz6r strony tytutowej analizy zdarzenia.

o0k W

tresci

Zakres tematyczny analizy zdarzenia.
Wykaz sit uczestniczgcych w dziataniach ratowniczych.
Monitorowanie procesu analitycznego.
Zasady sporzgdzania stenogramu zapisu rejestratora rozméw.
Zalecenie dotyczace

analiz

realizowanych przez ratownikow PSP.
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medycznych dziatan

ratowniczych




