Instrukcja uzytkownika do skoroszytu B_Plan

dla typu operacji "Inwestycje majgce na celu ochrone wod przed zanieczyszczeniem
azotanami pochodzgcymi ze zrédet rolniczych”

1. Uwagi wstepne:

1.1. Przed rozpoczeciem wprowadzania danych do biznesplanu konieczne jest zapoznanie si¢
z instrukcja wypetniania.

12, Biznesplan nalezy sporzadzi¢ w wersji elektronicznej na formularzu udostepnionym przez
ARIMR.

124, W poréwnaniu do wersji z poprzednich lat biznesplan zostat wyposazony w narzedzie umozliwiajace

import dziatek oraz upraw deklarowanych we wniosku o ptatnosci bezposrednie, zawartych w plikach
.csv generowanych w aplikacji eWniosekplus. Wprowadzone usprawnienie wptywa na sposéb
wypetniania arkuszy: "Dzialki" oraz "Uprawy".

122, Plik .csv powinien zosta¢ wygenerowany po ostatecznym ztozeniu wniosku o ptatno$ci
bezposrednie. W celu zapewnienia aktualnosci danych zaleca sig, aby zostat wygenerowany
W momencie rozpoczecia sporzadzania biznesplanu.

123, Do przygotowania biznesplanu opracowano specjalny skoroszyt w wersji MS Excel 97-2003
(B_Plan_OW.xls). Skoroszyt ten jest obstugiwany przez MS Excel 2003, 2007, 2010, 2013 oraz
2016. Do obstugi skoroszytu B_Plan zaleca sie MS Excel 2003 lub 2010 dziatajacych w systemie

operacyjnym MS Windows.
124, Skoroszyt B_Plan powinien by¢ jedynym otwartym skoroszytem w trakcie pracy w MS Excel.
125. Niektore funkcje Excela sg nieaktywne lub zmodyfikowane, ze wzgledu na zastosowanie makr.
1.26. Biznesplan nalezy ztozy¢ na informatycznym nosniku danych (CD lub DVD).
127, W wersji papierowej nalezy ztozy¢ wydruk podsumowania biznesplanu wykonany przy uzyciu
przycisku "Drukuj podsumowanie" dostepnego w arkuszu "Strona_tytulowa" (Strona tytutowa
biznesplanu).

Inig | nazwisko:

fpodpis)
128, Na stronie tytutowej wydruku podpis musi ztozy¢é Sporzadzajacy biznesplan oraz Wnioskodawca (lub
petnomocnik / osoba reprezentujgca).
13. Wartosci pieniezne dotyczace inwestycji nalezy poda¢ w kwotach netto (bez VAT).
2. Wymagania:
24, Do poprawnego dziatania skoroszytu konieczne jest:
241, Sprawdzenie i/lub wiasciwe ustawienie poziomu zabezpieczenia makr w MS Excel:
2111, W wersji MS Excel 2003 nalezy wej$¢ do menu Narzedzia\Opcje, a nastepnie na zaktadce

"Zabezpieczenia" nalezy nacisna¢ przycisk "Bezpieczenstwo makr". W oknie "Zabezpieczenia”, na
zaktadce "Poziom zabezpieczen" nalezy ustawi¢ poziom "Sredni". Wybér nalezy zatwierdzi¢
naciskajac przycisk "Ok".

2112 W wersji MS Excel 2007 lub wyzszej nalezy wejs¢ do wstazki Plik\Opcje, a nastepnie na zaktadce
"Centrum zaufania" nalezy nacisng¢ przycisk "Ustawienia Centrum zaufania...". W oknie "centrum
zaufania", na zaktadce "Ustawienia makr" nalezy ustawi¢ poziom "Wytacz wszystkie makra
i wySwietl powiadomienie". Wybor nalezy zatwierdzi¢ naciskajac przycisk "Ok".

212. Skoroszyt nalezy otwiera¢ w wersji MS Excel 2003 lub wyzszej. Podczas otwierania powinien
pojawic sie monit:
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Uwaga:

2121

2122

2.2.

31

3.2,

3211

3.24.

3.24.1.

32411

3.3.

4.1.

4.2

W wersji MS Excel 2003 okno "Ostrzezenie o zabezpieczeniach": nalezy wigczy¢ makra. Okno to
bedzie pojawiato sie zawsze podczas otwierania skoroszytu.

W wersji MS Excel 2007 lub wyzszej pasek "Ostrzezenie o zabezpieczeniach": nalezy wigczy¢
zawartosc.

Jezeli otwierany skoroszyt zostanie dodany do "Zaufanych dokumentéw", to monit nie pojawi sie
wiecej.

W przypadku pracy w wersji MS Excel 2003, na skutek wpisania do komérki wigcej niz 255 znakow,
zamiast opisu widoczny moze byc¢ cigg znakéw #' zamiast tekstu.

Nazwy skoroszytu nie wolno zmieniaé. Zmiana nazwy skoroszytu uniemozliwi korzystanie
z formularza.

Pierwsze uruchomienie:

Jako pierwsze pojawi si¢ okno z podstawowymi zasadami obstugi skoroszytu. Zrozumienie
oraz akceptacje poszczegdlnych zasad nalezy zaznaczy¢ "v'", a nastepnie klikna¢ przycisk
"Rozumiem i akceptuje”.

Nastepnie wyswietlone zostanie okno, w ktorym uzytkownik musi podaé dane identyfikacyjne
Whioskodawcy niezbedne do zapisania skoroszytu dla konkretnego Wnioskodawcy.
Wprowadzane dane beda podlegaty kontroli kompletnosci i poprawnosci.

Podstawowym identyfikatorem, ktory nalezy podac jest numer identyfikacyjny EP (ewidencji
producentow). Jezeli Wnioskodawca go nie posiada, to nalezy podac inny identyfikator, np. REGON,
PESEL lub NIP.

Jezeli podczas pierwszego uruchomienia jako identyfikator zostanie wybrana inna pozycja niz numer
identyfikacyjny EP, w nastepnym kroku Wnioskodawca zostanie poproszony o jego wpisanie. Nie
wypetnienie tego pola uniemozliwi import dziatek oraz upraw z plikow .csv wygenerowanych

w aplikacji eWniosekplus.

Nalezy poda¢ numer EP osoby sktadajgcej wniosek o ptatnosci bezposrednie.

Jezeli wprowadzone zostang niedozwolone znaki lub podany zostanie nieprawidtowy identyfikator, to
niemozliwe bedzie zapisanie skoroszytu.

Uzytkownik zostanie poinformowany o nieprawidtowosciach/koniecznosci podania danych/btedach
czerwonym wypetnieniem oraz komunikatem.

Jezeli wprowadzone dane beda prawidtowe i mozliwe bedzie zapisanie skoroszytu, to przycisk
"Zapisz" zostanie udostepniony do uzycia.

Zaprezentowane zostanie okno informujace o lokalizacji i nazwie zapisanego skoroszytu.

Skoroszyt zostanie zapisany w katalogu, w ktérym umieszczony jest wzér biznesplanu
"B_Plan_OW.xIs". Z tego wzgledu konieczne jest zapisanie wzoru biznesplanu na lokalnym dysku
komputera (zapisywanie wzoru na "pulpicie” lub otwieranie go z folderu "pobrane" lub otwieranie go
jako zatgcznika poczty elektronicznej lub otwieranie go bezposrednio ze skompresowanego
archiwum (np. .zip) nie jest wtasciwe i moze prowadzi¢ do btedéw w dziataniu skoroszytu).

Po zapisaniu skoroszytu nie wolno zmienia¢ jego nazwy. Jezeli konieczna bedzie korekta
podanych wczes$niej w specjalnym oknie danych, to nalezy zrobi¢ to w arkuszu
"Strona_tytulowa".

Organizacja skoroszytu:

Skoroszyt sktada sie z arkuszy do wprowadzania danych oraz arkuszy z danymi obliczonymi
na potrzeby weryfikacji biznesplanu przez ARiMR.

W skoroszycie nie sq obliczane punkty, a jedynie informacje i dane, na podstawie ktorych punkty
obliczy ARIMR.

Nazwy arkuszy maja charakter symboliczny. Petne nazwy tabel znajduja sie w pierwszym
wierszu kazdego arkusza.
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43, Arkusze do wprowadzania danych:

Arkusz Tabela

Strona_tytulowa Strona tytutowa biznesplanu

Dzialki Oswiadczenie o posiadanych dziatkach ewidencyjnych wchodzacych
w sktad gospodarstwa rolnego przedstawionego w biznesplanie

Upraw: Uprawy na gruntach ornych, w plantacjach wieloletnich, TUZ, w sadach
oraz ugory

Poplony Poplony

llosc-przezn-do-konser

llos¢ masy zielonej przeznaczonej do przechowywania jako kiszonka
w zbiornikach lub na ptytach (w okresie docelowym)

Roczne obroty zwierzat rb

Roczne obroty zwierzat w sztukach fizycznych w okresie bazowym

Roczne obroty zwierzat rd

Roczne obroty zwierzat w sztukach fizycznych w okresie docelowym

Pozostala produkcia

Rozmiar ilosciowy: pozostatej produkcji zwierzecej oraz rolinnej w
dziatach specjalnych, produkcji z pozostatych zwierzat oraz powierzchnia
trwatych upraw energetycznych poza uzytkami rolnymi

Informacje_do_obl zbiornikow

Informacje niezbedne do obliczenia pojemno$ci  zbiornikéw do
przechowywania nawozow naturalnych

Srodki_transportowe

Ciagniki, srodki transportu, maszyny samojezdne (w okresie bazowym)

Maszyny i urzadzenia

Maszyny, narzedzia i urzadzenia (w okresie bazowym)

Budynki i budowle

Budynki i budowle oraz miejsca do przechowywania nawozéw
naturalnych i kiszonek w gospodarstwie (w okresie bazowym)

Inwestycie

Czynniki wptywajace na przyjeta cene netto poszczegolnych pozycii
zestawienia rzeczowo-finansowego stanowigcego cze$¢ IV wniosku
0 przyznanie pomocy

Zakres towarzyszacy operagii

Zakres towarzyszacy operacji umozliwiajacy realizacje operacji (koszty
niekwalifikowalne), ktorej koszty okreSlono w czesci IV. wniosku
0 przyznanie pomocy

Pozostale informacije

Pozostate informacje dot. gospodarstwa oraz operacji

44, Arkusze z danymi obliczonymi:

Arkusz Tabela

Zestawienie Zestawienie

441, Po otwarciu powyzszego arkusza nastapi automatyczne obliczenie informacji wprowadzonych
we wszystkich arkuszach.

45, Arkusze informacyjne:

Arkusz Tabela

Bledy importu_dzialek

Btedy importu dziatek

Bledy importu_upraw

Btedy importu upraw

Niezaimportowane uprawy

Niezaimportowane uprawy
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5.

5.1.

5.1.1.

5.1.10.

5.1.11.

5.1.12.

Korzystanie ze skoroszytu:
Zasady ogdlne:
Nie wolno:
formatowac komérek;
wstawiac ani usuwac arkuszy, wierszy, kolumn ani komorek poza mozliwoscig dodawania lub usuwania
wierszy w niektorych arkuszach po kliknieciu prawego przycisku myszy i wybraniu odpowiedniej opcj;
wykonywac operacji na wielu arkuszach jednoczes$nie;
wkopiowywac danych inaczej niz przez edycje pojedynczej komarki (po weisnieciu F2 lub po podwojnym
kliknieciu lewym przyciskiem). Préba wkopiowania danych w inny sposb moze zakonczy¢ sie
automatycznym zamknigciem skoroszytu bez zapisania ostatnich zmian lub zablokowaniem komérek do
edycji.
Operacje na wielu komérkach jednoczes$nie nalezy wykonywac ostroznie i z rozwaga. Obliczenia
moga nie by¢ wykonywane w takiej sytuacji. W takiej sytuacji konieczna jest edycja pojedyncze;
komorki arkusza.

Skoroszyt przygotowany zostat jako "narzedzie samoliczace". Oznacza to, ze wszelkie obliczenia
zostang wykonane automatycznie po wystgpieniu nastepujacych zdarzen:

otwarcie skoroszytu,
zapisanie skoroszytu,
wydruk/podglad wydruku,
otwarcie arkuszy,
edycja zawartosci pojedynczej komorki,
kliknigcie komorki lewym przyciskiem myszy,
dwukrotne klikniecie komorki lewym przyciskiem myszy,
kliknigcie komorki prawym przyciskiem myszy.
W zalezno$ci od wersiji systemu operacyjnego, wersji MS Excel oraz szybkosci procesora i iloSci

dostepnej pamieci operacyjnej obliczenia bedg wykonywane szybko (w optymalnych warunkach
niezauwazalnie dla uzytkownika) lub wolno (pojawi sie wtedy wskaznik pracy komputera, np.

Klepsydra & - w takiej sytuacji nalezy poczekaé na zakorczenie obliczen).

Skoroszyt, arkusze oraz komérki zostaty zabezpieczone przed przypadkowym uszkodzeniem. Nie
wolno tamac¢ zabezpieczen, ani ich omijac.

Komorki, ktorych nie wolno edytowac (cze$¢ z nich zostanie automatycznie wypetniona) zostaty
wyroznione jasnoszarym ttem.

Komorki (w boczkach lub gtéwkach tabel), w ktérych s listy rozwijane zostaty wyréznione
ciemnoszarym ttem.

Komérki obowigzkowe wyrdznione sg czerwonym ttem. Wszystkie muszg zosta¢ wypetnione, nawet
jezeli zdarzenie nie dotyczy Wnioskodawcy (nalezy wéwczas wpisa¢ odpowiednio do charakteru
komorki "0" (zero), "nie dotyczy", "brak", itp.).

Komarki opcjonalne wyrdznione sg niebieskim ttem. Muszg one zosta¢ wypetnione o ile dana
pozycja dotyczy Wnioskodawcy.

Komérki z nieprawidtowymi danymi zostang wyrdznione czerwonym ttem (w wiekszosci wypadkow
do komérki zostanie dopisany komentarz z dodatkowym wyjasnieniem).

Kolumny, w ktorych wprowadzanie danych odbywa sie przy pomocy zamknietych list rozwijanych
zostaty wyréznione symbolem 0.

Dodawanie lub usuwanie wierszy w niektorych arkuszach odbywa sie po kliknieciu prawego
przycisku myszy.
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Zostanie wowczas wyswietlone podreczne menu, przy pomocy ktorego uzytkownik bedzie mogt
dodac lub usung¢ wiersz.

s1121.  Jezeli w komorce nie ma jeszcze zadnych danych, to nalezy na nig klikng¢ lewym przyciskiem
myszy.

Zostanie wowczas zaprezentowana lista, z ktérej nalezy wybra¢ wiasciwg pozycije (poprzez
klikniecie lub wcisniecie ENTER).
s1122.  Jezeli w komorce sg juz dane, ale wymagajg one korekty, to nalezy na nig dwukrotnie klikng¢ lewym
przyciskiem myszy.
X2

Zostanie wowczas zaprezentowana lista, z ktérej nalezy wybra¢ wtasciwg pozycje (poprzez
klikniecie lub wcisniecie ENTER).

s1123. W arkuszu "Uprawy" oraz "Poplony" podczas wprowadzania danych dotyczacych nazwy uprawy
mozna skorzysta¢ z mozliwosci przefiltrowania listy, np. wpisanie "pszenica" spowoduje
ograniczenie listy tylko do pozycji zawierajacych stowo "pszenica”.

s1124. W arkuszu "Dzialki" dodatkowo dostepna jest opcja "Dodaj z biezacego". Uzycie tej opcji spowoduje
dodanie wiersza czesciowo wypetnionego (w zakresie danych dotyczacych lokalizacji dziatki).
Korzystanie z tej opcji jest mozliwe po kliknigciu prawym przyciskiem na wypetnionym wczes$niej
wierszu.

51125, Puste/niewypetnione wiersze muszg zostac usuniete. Mozna to zrobic recznie (poprzez wybranie
odpowiedniej opcji z menu podrecznego) lub zostanie to zrobione automatycznie po edycji
jakiejkolwiek komorki w biezacym arkuszu.

5.1.13 Liczby porzadkowe wpisywane sg automatycznie. Jezeli po usunieciu wiersza numeracja L.p. nie
jest ciggta, to nalezy przeprowadzi¢ edycje jakiejkolwiek komarki w biezacym arkuszu — numeracja
L.p. zostanie automatycznie uporzadkowana.

5.1.14, Na arkuszach "Strona_tytulowa" oraz "Zestawienie" przedstawiono sumy kontrolne. Obliczane one
sq automatycznie i stuzg potwierdzeniu zgodnosci wersji elektronicznej z wersjg papierowa.

5.1.15. Typy danych wprowadzanych do skoroszytu:
e liczby
(wigkszos$¢ z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku),
e rok/data
(daty nalezy zapisywa¢ w formacie rrrr-mm-dd, np. 1 kwiecien 2015 nalezy wprowadzi¢: 2015-04-01),
o tekst.
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Uwaga:

5.2,

52.1.1.

521.1.1.

52.1.1.2.
521.1.2.1.
5211211

521.1.2.2.
5.2.1.1.2.21

52.1.13.
521.13.1.
52.1.2.

52.1.2.1.

522.1.

5222

5223

5223.1.

5224

5224.1.

5224.2.
5225.

5225.1.
5.2.2.6.

52.217.

5.2.28.

5229.

5.2.2.10.

52.2.11.

Zasady szczegbtowe:
IArkusz "Strona_tytulowa"
Nalezy wprowadzi¢ dane:

Cel ztozenia biznesplanu, poprzez wybdr z listy rozwijanej (ztozenie=po raz pierwszy; korekta=jezeli
wystapita koniecznos¢ przeprowadzenia korekt i ponownego ztozenia biznesplanu (np. wezwanie
ARIMR lub zmiana wcze$niej przyjetych zatozen)). Sporzadzajac korekte lub zmiane zatozeh mozna
wykorzystac¢ sporzadzonag (i ztozong) wczes$niej wersje, przy czym nalezy pamietaé, ze nie mozna
zmienia¢ nazwy pliku, gdyz uniemozliwi to korzystanie ze skoroszytu. Zaleca sie zapisanie
oryginalnej (ztozonej pierwotnie) wersji w innym folderze.

Okres bazowy i docelowy.

Okres bazowy:

Okresem bazowym jest rok, w ktérym przypada dzien rozpoczecia terminu sktadania wnioskow
0 przyznanie pomocy, w ktérym zostat ztozony dany wniosek.

Okres docelowy:
Okresem docelowym jest rok ztozenia wniosku o ptatno$¢ koricowa.

Podstawowe dane teleadresowe Wnioskodawcy oraz \Wykonawcy biznesplanu.

Nalezy podac adres zgodny z danymi we wniosku.

Przycisk "Drukuj podsumowanie" stuzy do wydrukowania stron biznesplanu wymaganych do
ztozenia w wersji papierowe;.

Za pomocg tego przycisku zostang wydrukowane arkusze: "Strona_tytulowa", "Dzialki",
"Pozostale_informacje", "Zestawienie".

Arkusz "Dzialki"| (Oswiadczenie o posiadanych dziatkach ewidencyjnych wchodzacych w sktad
gospodarstwa rolnego przedstawionego w biznesplanie):

Od roku 2020 dostepna jest funkcjonalno$¢ importu dziatek z pliku .csv, generowanego w aplikacji
eWniosekplus.

Zaleca sie dokonanie importu dziatek przed importem upraw.

Po przejsciu na arkusz "Dzialki" zostanie wy$wietlone pytanie, czy Wnioskodawca chce dokonaé
importu.

Import jest mozliwy, jezeli podczas pierwszego uruchomienia i zapisywania biznesplanu dla danego
Whioskodawcy podano numer ewidencyjny EP osoby sktadajacej wniosek o ptatno$ci bezpo$rednie
(tj. Wnioskodawcy lub wspétmatzonka Wnioskodawcy).

W kolejnym kroku nalezy wskazac plik, z ktérego ma zosta¢ dokonany import.

Podczas importu przeprowadzana jest walidacja nazwy importowanego pliku .csv, z tego powodu
nazwy nie nalezy zmieniac.

Nie wolno rowniez dokonywa¢ zmian w wygenerowanym pliku. Uniemozliwi to import.

Importu mozna dokonac, jezeli w arkuszu "Dzialki" nie wprowadzono zadnych zapisow.

W sytuacii, gdy recznie wprowadzono dziatki, nalezy wpisane wiersze usungg, aby umozliwi¢ import.
Zaimportowane zostang informacje dotyczace potozenia dziatki ewidencyjnej, nazwa obrebu
ewidencyjnego oraz numer dziatki, a takze powierzchnia uzytkdw rolnych.

Po zaimportowaniu nalezy sprawdzi¢ dane, a nastepnie uzupetni¢ brakujace informacie.

Zaimportowane pozycje mozna modyfikowa¢ oraz usuwac, zgodnie z zasadami recznego
wypetniania tabeli.

Poszczegolne wiersze zostang oznaczone: | = dziatka zaimportowana, IR = dziatka zaimportowana,
w ktorej dokonano zmian w zakresie informacji pochodzacych z importu, R = dziatka wpisana
recznie.

Jezeli plik .csv nie zawiera wszystkich dziatek bedacych w posiadaniu gospodarstwa, brakujgce
pozycje nalezy dopisac recznie.

wypetnienia kol. "Tytut prawny" nalezy bezwzglednie dokonac przed rozpoczeciem importu upraw.
W przypadku recznego wypetniania tabeli nalezy wprowadzic i przyporzadkowac w kol. "Tytut
prawny" posiadane przez Wnioskodawce na dzien sktadania wniosku o przyznanie pomocy

(Strona tytutowa biznesplanu):
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52212

522121,

52213

5.2.2.13.1.
522.13.2,

5.2.2.14.

522141,

5.2.2.14.2.

5.2.2.15.

5.2.2.15.1.
5.2.2.15.2,

5.2.2.15.3.

5.2.2.16.

5.2.2.16.1.
5.2.2.16.2,
5.2.2.16.3.

5.2.2.16.4.

5.2.2.16.5.

5.2.2.16.6.

5.2.2.17.

5.2.2.18.

dziatki, kazdg w oddzielnym wierszu.

Wprowadzanie danych nalezy rozpocza¢ od dodania pustego wiersza (po kliknigciu prawego
przycisku myszy), a nastepnie wybrania lokalizacji dziatki (wojewodztwo=>powiat=>gmina=>obreb
(numer obrebu zostanie wpisany automatycznie)).

W arkuszu "Dzialki" dodatkowo dostepna jest opcja "Dodaj wiersz z biezacego". Uzycie tej opcii
spowoduje dodanie wiersza cze$ciowo wypetnionego (w zakresie danych dotyczacych lokalizacii
dziatki).

Kol. "Powierzchnia catkowita dziatki ewidencyjnej".

Powierzchnia musi by¢ zgodna z ewidencjg gruntéw i budynkow.

Kolumna wylicza sie automatycznie jako suma kol. "Powierzchnia uzytkéw rolnych" oraz
"Powierzchnia pozostata”.

Kol. "Powierzchnia uzytkow rolnych":

W kolumnie nalezy wykazac: grunty orne, sady, taki trwate, pastwiska trwate, grunty rolne
zabudowane, grunty pod stawami oraz grunty pod rowami.

Nalezy podac powierzchnie zgodnie z faktycznym uzytkowaniem. Jezeli powierzchnia faktycznie
uzytkowana jest mniejsza niz ujawniona w ewidencji gruntéw i budynkéw nalezy wpisac
powierzchnig z tej ewidencji.

Kol. "Powierzchnia pozostata":

W kolumnie nalezy wykazac np. lasy.

Kolumne nalezy wypetni¢ pamietajac, ze suma powierzchni uzytkow rolnych oraz powierzchni
pozostatej obliczona w kol. "Powierzchnia catkowita dziatki ewidencyjnej" musi by¢ zgodna

z ewidencjg gruntow i budynkow.

W przypadku dzierzawy czesci dziatki nalezy podac tylko powierzchnie uzytkowana przez
Whioskodawce, a w kol. "Powierzchnia pozostata" nalezy wpisac¢ "0".

Kol. "Tytut prawny":

Pozycje: "wtasnosc¢" — nalezy wybra¢ dla dziatek wtasnych.

Pozycje: "uzytkowanie wieczyste" — nalezy wybrac dla dziatek bedacych w uzytkowaniu wieczystym.
Pozycje "dzierzawa z ZWRSP/JST" nalezy wybra¢ dla dziatek, ktére sq dzierzawione przez rolnika

z Zasobu Witasno$ci Rolnej Skarbu Panstwa lub od jednostek samorzadu terytorialnego, na
podstawie umowy dzierzawy zawartej na czas nieoznaczony albo na okres co najmniej 7 lat od dnia
ztozenia wniosku o przyznanie pomocy.

Pozycje "dzierzawa dt.-term." nalezy wybrac dla dziatek ktdre sg dzierzawione przez tego rolnika od
podmiotdéw innych niz wyzej wymienione w pkt. 5.2.2.16.3., jezeli umowa dzierzawy zostata zawarta
w formie aktu notarialnego albo z datg pewng oraz na okres co najmniej 7 lat od dnia ztozenia
wniosku 0 przyznanie pomocy.

Pozycje "dzierzawa kr.-term." nalezy wybra¢ dla dziatek, ktdre nie spetniajg warunkow wymienionych
w pkt. 5.2.2.16.3 oraz 5.2.2.16.4, a do ktdrych rolnikowi przyznano jednolitg ptatnos¢ obszarowg na
podstawie przepisow o ptatno$ciach w ramach systemow wsparcia bezposredniego, pomoc
finansowg w ramach dziatan obszarowych w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2007-2013, ("PROW 2007-2013"), lub programu, co najmniej w roku, w ktérym ztozono wniosek

0 przyznanie pomocy, a jezeli w danym roku nie przyznano jeszcze ptatno$ci lub pomocy, ptatnosé
lub pomoc zostata przyznana co najmniej w roku poprzedzajacym rok ztozenia wniosku o przyznanie
pomocy. Pozycje te nalezy wybra¢ np. dla dziatek uzytkowanych np. na podstawie ustnej umowy,

o ile Wnioskodawca pobiera na te dziatki jednolitg ptatnos¢ obszarowa.

Pozycje "inny" nalezy wybra¢ dla pozostatych dziatek, nie spetniajacych warunkéw o ktdrych mowa
w par. 6 ust. 3 rozporzadzenia wykonawczego, tj. dla dziatek dzierzawionych na podstawie umowy
bez daty pewnej, jezeli Wnioskodawcy nie przystuguje do tych dziatek jednolita ptatno$¢ obszarowa
na podstawie przepisow o ptatnosciach w ramach systemdw wsparcia bezposredniego.

Nalezy wprowadzi¢ podstawe posiadania (nr aktu/KW/umowy) kazdej dziatki ewidencyjne;j.

W kol. "Uwagi" nalezy zaznaczy¢ potozenie siedliska oraz ptyti zbiornikow do przechowywania
nawozdw naturalnych a takze wpisa¢ inne istotne informacje majace wptyw na uzytkowanie gruntow,
np. "dziatka zostata zakupiona po ztozeniu ostatniego wniosku o ptatno$ci bezposrednie”, "dziatka
przewidywana do zalesienia za dwa lata" itp. Nalezy podawa¢ informacje w formie mozliwie
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Uwaga:

Uwaga:

Uwaga:

5.23.1.

5.23.2.

523.2.1.

5.23.3.

523.3.1.

52332

5233.3.

5234

5.2.34.1.
5235

5235.1.

52352
5.23.6.

5.2.3.6.1.

5.23.6.2.

5.2317.

523.7.1.
523.7.1.1.
523.7.1.11

najbardziej syntetycznej, ale przejrzystej, zwiezle okreslajacej dang sytuacje. W niektdrych
przypadkach wystarczg wpisy hastowe np.: "budowa ptyty obornikowej", "ONW?, "cz. ONW",
"NATURA 2000", "park narodowy", "sad" ("cz. sad" - jezeli plantacja wieloletnia zajmuje tylko czes¢
dziatki), "dziatka siedliskowa" — przez taki zapis bedzie rozumiane, Ze na danej dziatce znajdujg sie
budynki i budowle. Jezeli budynki potozone sg na kilku dziatkach nalezy odpowiednio wpisac np.
"magazyn srodkdw ochrony roslin", "budynek inwentarski — chlewnia", "budynek mieszkalny oraz
garaze dla maszyn rolniczych" itp. Jezeli obszar dziatki objety jest kilkoma r6znymi ww. obszarami,
nalezy wymienic je po przecinku.

dane z tego arkusza zostang automatycznie wykorzystane w arkuszu "Zestawienie".

lArkusz "Uprawy" |(Uprawy na gruntach ornych, w plantacjach wieloletnich, TUZ, w sadach oraz
ugory):

Od roku 2020 dostepna jest funkcjonalno$¢ importu upraw z pliku .csv, generowanego w aplikacji
eWniosekplus.

Przed dokonaniem importu upraw zaleca sie import dziatek oraz uzupetnienie brakujgcych informacji
w arkuszu "Dzialki".

Jezeli w arkuszu "Dzialki" znajdujg sie wprowadzone recznie lub zaimportowane dziaki,
bezwzglednie musi by¢ uzupetniona kol. "Tytut prawny". W przeciwnym razie import upraw nie
bedzie mozliwy.

jezeli po dokonaniu importu upraw zostang zmienione tytuty prawne w arkuszu "Dzialki" informacja
ta nie zostanie zaktualizowana w formatce importu.

Po przejsciu na arkusz "Uprawy" zostanie wy$wietlone pytanie, czy Wnioskodawca chce dokonaé
importu.

Import jest mozliwy, jezeli podczas pierwszego uruchomienia i zapisywania biznesplanu dla danego
Whioskodawcy podano numer ewidencyjny EP osoby sktadajacej wniosek o ptatnosci bezpo$rednie
(tj. Wnioskodawcy lub wspétmatzonka Wnioskodawcy).

Importu mozna dokonac, jezeli w arkuszu "Uprawy" nie wprowadzono zadnych zapisow.

W sytuacji, gdy recznie wprowadzono uprawy, nalezy wpisane wiersze usung¢, aby umozliwi¢
import.

W kolejnym kroku wy$wietlona zostanie formatka stuzaca do zaimportowania upraw z pliku .csv oraz
przyporzadkowania pozycji z .csv do tych uzywanych w biznesplanie.

W celu rozpoczecia importu nalezy klikng¢ przycisk "Rozpocznij importowanie — otwérz plik csv".
Nalezy wskazac plik, z ktérego ma zosta¢ dokonany import.

Podczas importu przeprowadzana jest walidacja nazwy importowanego pliku .csv, z tego powodu
nazwy nie nalezy zmieniac.

Nie wolno réwniez dokonywa¢ zmian w wygenerowanym pliku. Uniemozliwi to import.
Zaimportowane uprawy, wraz z odpowiednim numerem dziatki, tytutem wtasno$ci oraz powierzchnia,
zostang wykazane w oknach:

"Uprawy z pliku CSV, ktére NALEZY PRZYPORZADKOWAC do pozycji w wykazie upraw
UZYWANYCH w biznesplanie" — wyéwietlone tu zostang uprawy, ktére nalezy doprecyzowaé pod
katem uzycia odpowiedniego wspétczynnika SO.

"Uprawy przyporzadkowane, GOTOWE DO PRZEPISANIA do biznesplanu" — wy$wietlone w tym
miejscu zostang uprawy, ktére nie wymagajg uszczegoétowienia pod katem uzycia wspétczynnika
SO.

W kolejnym kroku nalezy dokona¢ przyporzadkowania upraw wymagajacych doprecyzowania.

niektore pozycje z pliku .csv, ze wzgledu na zbytnig 0gdIno$¢ zapisu (np. ‘sady’), nie podlegajq
importowi. Zostang one zapisane w arkuszu "Niezaimportowane_uprawy".

Przyporzadkowania mozna dokonac na trzy sposoby: 1 do 1, wiele do 1, 1 do wielu.
Przyporzadkowanie 1 do 1:

Po zaznaczeniu 1 uprawy z pliku csv (w pierwszym oknie) w drugim oknie "Wykaz upraw
UZYWANYCH w biznesplanie" zostang wy$wietlone pozycje, do ktdrych nalezy przyporzadkowaé
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Uwaga:

523.7.1.2.
5.23.7.1.21

523.7.1.3.
5.23.7.1.31

5238

523.8.1.

523.8.2.

5.2.3.8.3.

523.84.

5239.

zaznaczong uprawe. Po kliknieciu przycisku "Przyporzadkuj" uprawa zostanie przepisana do
ostatniego okna z powierzchnig wykazang w pliku .csv oraz zostanie usunieta z pierwszego okna.

Przyporzadkowanie wiele do 1:

W pierwszym oknie mozna zaznaczy¢ wiele pozyciji (z uzyciem klawisza Ctrl lub Shift), pod
warunkiem, ze nazwa uprawy w kazdym przypadku jest taka sama. Nalezy zwr6ci¢ uwage, aby
wszystkie te pozycje byty jednorodne pod katem sposobu uprawy i przeznaczenia, gdyz bedzie je
mozna przyporzadkowac tylko i wytacznie do jednej pozycji uzywanej w biznesplanie. Jezeli w pliku
.CSV Wystepujg pozycje: "gorczyca" oraz "gorczyca biata na zielony nawdz" to pozycije te nalezy
przyporzadkowac¢ osobno, nawet gdy w obu przypadkach gorczyca uprawiana jest w celu
przyorania. W innym przypadku, gdy kilkukrotnie wystepuje "gorczyca", jednak niektore uprawy
prowadzone sg w celu pozyskania ziarna, a niektore na przyoranie, przyporzadkowania nalezy
dokonac osobno dla dziatek rolnych, zgodnie z przeznaczeniem. Po kliknigciu przycisku
"Przyporzadkuj" uprawy zostang przepisane do ostatniego okna, kazda w oddzielnym wierszu,

z powierzchniami wykazanymi w pliku .csv.

Przyporzadkowanie 1 do wielu:

Jezeli na jednej dziatce rolnej wykazanej w pliku .csv prowadzone sg uprawy wymagajace uzycia
roznych wspotczynnikow SO, nalezy dokona¢ rozpisania powierzchni. Sytuacja taka moze wystapic¢
np. w sytuaciji, gdy zadeklarowano powierzchnie "gorczycy", przy czym z cze$ci powierzchni
zbierane jest ziarno, a cze$¢ zostanie przyorana na zielony nawoz. W takim przypadku nalezy
zaznaczy¢ jedng uprawe w pierwszym oknie oraz kilka odpowiednich pozycji w oknie drugim, czyli
wykazie upraw uzywanych w biznesplanie (z uzyciem klawisza Ctrl lub Shift). Po kliknieciu przycisku
"Przyporzadkuj" zostanie wy$Swietlona formatka stuzaca do rozdysponowania powierzchni. W gornej
czesci formatki prezentowana jest ogolna powierzchnia uprawy z pliku .csv, natomiast w dolnej
powierzchnia pozostajgca do rozdysponowania. Po dwukrotnym kliknieciu w wybrang pozycje nalezy
podac powierzchnie a nastepnie zatwierdzi¢ przyciskiem "Ok". Czynno$¢ nalezy powtdrzyé dla
kolejnych pozyciji, a nastepnie potwierdzi¢ zakorczenie rozdysponowania przyciskiem "Ok" na
formatce. W sytuaciji, gdy nie zostanie rozdysponowana catkowita powierzchnia uprawy, pojawi sie
monit o potwierdzenie poprawnosci. Po zakonczeniu procedury uprawy z powierzchnig wieksza niz 0
zostang przepisane do ostatniego okna, kazda w oddzielnym wierszu, z powierzchniami podanymi

w formatce do rozdysponowania powierzchni.

na formatce stuzgcej do rozdysponowania powierzchni wszystkie powierzchnie nalezy podac¢ w
hektarach (rowniez te pod ostonami — co stanowi réznice w stosunku do recznego wypetniania
tabeli).

W kazdym momencie uzytkownik moze:

Cofna¢ przyporzadkowanie zaznaczajac pozycje (lub kilka pozycji z uzyciem klawiszy Ctrl lub Shift),
a nastepnie klikajac przycisk "Cofnij przyporzadkowanie". Dla upraw, ktore podlegaty
rozdysponowaniu powierzchni, cofnigte zostang wszystkie wiersze, nawet jezeli nie kazdy z nich
zostat zaznaczony. Wycofa¢ mozna réwniez pozycje, ktdre zostaty przyporzadkowane
automatycznie. Odpowiednie wpisy zostang przywrocone do okna pierwszego ("Uprawy z pliku
csv...").

Przerwaé procedure importu zapisujac dotychczas wprowadzone zmiany (klikajac przycisk "Zapisz

i zamknij"). Po ponownym przej$ciu na arkusz "Uprawy" formatka uruchomi sie automatycznie.

w celu zapisania zmian podczas zamykania skoroszytu nalezy koniecznie zapisac skoroszyt.

Przerwa¢ procedure importu BEZ zapisywania ostatnio wprowadzonych zmian (klikajac przycisk
"Wyjdz bez zapisywania"). Po ponownym przejsciu na arkusz "Uprawy" formatka uruchomi si¢
automatycznie.

Anulowa¢ import (klikajac przycisk "Anuluj importowanie" a nastepnie "Wyjdz bez zapisywania").

W tej sytuacji wszystkie informacje w formatce zostang usunigte. Po ponownym przej$ciu na arkusz
"Uprawy" zostanie wySwietlone pytanie, czy Wnioskodawca chce dokona¢ importu.

Po zakonczeniu przyporzadkowania nalezy klikna¢ przycisk "Zakoricz importowanie i PRZEPISZ do
biznesplanu". Informacje zostang automatycznie przeniesione do arkusza "Uprawy. Dodatkowo,
zostanie dokonana ich agregacja. Pozycje zostang zsumowane, biorgc pod uwage nazwe uprawy.
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5.2.3.10.

523.11.

5.23.12.

5.2.3.13.

5.23.14.

5.2.3.15.

5.2.3.16.

5.2.3.17.

5.2.3.18.

5.2.3.19.

5.2.3.20.

5.2.3.20.1.

5.2.3.20.2.

5.2.3.203.

523.21.

operacji przepisania do biznesplanu nie mozna cofng¢ automatycznie. Jezeli zostang zauwazone
nieprawidfowo$ci, poprawy mozna dokonac pracujgc na arkuszu "Uprawy" zgodnie z zasadami
recznego wprowadzania danych.

Po zaimportowaniu nalezy sprawdzi¢ dane, a nastepnie uzupetni¢ brakujace informacie.
Zaimportowane pozycje mozna modyfikowac oraz usuwag, zgodnie z zasadami recznego
wypetniania tabeli.

Poszczegolne wiersze zostang oznaczone: | = uprawa zaimportowana, IR = uprawa zaimportowana,
w ktorej dokonano zmian w zakresie informacji pochodzacych z importu, R = uprawa wpisana
recznie.

Jezeli plik .csv nie zawiera wszystkich upraw wystepujacych w gospodarstwie, brakujace pozycje
nalezy dopisac recznie.

jezeli po zaimportowaniu danych wystapig roznice pomiedzy powierzchnig UR w arkuszu "Dzialki"

a powierzchnig upraw nalezy dokonac recznych korekt, aby uzgodni¢ powierzchnie.

W przypadku recznego wypetniania tabeli wprowadzanie danych nalezy rozpocza¢ od dodania
pustego wiersza (po kliknigciu prawego przycisku myszy), a nastepnie nalezy wprowadzi¢ uprawy
w plonie gtownym poprzez wybér z listy rozwijane;.

lista upraw zgodna jest z listg obowigzujgcq podczas aplikowania o pfatnoSci bezposrednie.
Poszczegdlne pozycje zostaty doprecyzowane ze wzgledu na konieczno$c uzycia odpowiedniego
wspotczynnika SO.

W przypadku braku na liscie uprawy prowadzonej przez Wnioskodawce nalezy wybra¢ pozycje
"Pozostate...." z odpowiedniej grupy upraw.

W tabeli nalezy uja¢ wszystkie uprawy w plonie gtownym (tacznie z sadami, plantacjami wieloletnimi,
uprawami pod wysokimi ostonami, trwatymi uzytkami zielonymi oraz ugorami), rowniez te uprawiane
na dziatkach rolnych o pow. ponizej 0,1 ha, wigc tym samym niezgtoszone do ptatnosci
bezposrednich. W tabeli umiesci¢ nalezy rowniez sady i plantacje wieloletnie nieowocujace.

Dla okresu bazowego nalezy wpisa¢ uprawy w plonie gidbwnym w roku, w ktérym przypada dzien
rozpoczecia terminu skladania wnioskéw o przyznanie pomocy; za plon gtéwny uznaje si¢
uprawe, ktorej okres wegetaciji jest najdtuzszy.

Dla okresu docelowego nalezy wpisa¢ uprawy w roku ztozenia wniosku o pfatno$¢ koricowa.

Jezeli w ktérym$ okresie uprawa nie jest prowadzona, to nalezy wprowadzi¢ "0" (zero)

w powierzchni.

podczas wprowadzania danych dotyczgcych nazwy uprawy mozna skorzysta¢ z mozliwosci
przefiltrowania listy, np. wpisanie "pszenica" spowoduje ograniczenie listy tylko do pozycji
zawierajgcych stowo "pszenica”.

nalezy zwrdcic¢ uwage na cel uprawy: na zielonke, ziarno, materiat nasienny itp.

zboza, rosliny straczkowe na materiat nasienny wykazywane sq pod pozycjami odpowiednich upraw
Z przeznaczeniem na ziarno. Ziemniaki na sadzeniaki wykazywane sq pod odpowiednig pozycjq
Ziemniakow.

Dla warzyw konieczne jest okre$lenie czy:

Sg one uprawiane w otwartym polu w ptodozmianie z uprawami rolnymi np. ze zbozami, okopowymi,
straczkowymi. W "otwartym polu" oznacza réwniez uprawy pod niskimi ostonami (ponizej 1,5 m

W szczycie).

Sg one uprawiane w otwartym polu w ptodozmianie z uprawami ogrodniczymi, czyli w ptodozmianie
z innymi warzywami. W "otwartym polu" oznacza réwniez uprawy pod niskimi ostonami (ponize;

1,5 m w szczycie).

sq one uprawiane pod ostonami wysokimi, czyli w szklarniach oraz tunelach foliowych wysokich

(1,5 m i wiecej w szczycie).

Gdy na danej powierzchni prowadzono w ciggu roku kilkukrotnie uprawe, powierzchnie nalezy podaé
tylko raz - dla rosliny w plonie gtownym, uznajac za rosling w plonie gtobwnym te, ktorej okres
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5.23.22.

5.2.3.23.

5.2.3.23.1.
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5.24.1.
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wegetacji jest najdtuzszy.

Dla ugoru, czyli powierzchni czasowo wytgczonej z produkcii, utrzymywanej w dobrej kulturze rolnej,
nalezy wybra¢ pozycje: ugor * czarny lub ugér  na przyoranie. Pozycje ugér * na przyoranie lub
konkretng uprawe z uszczegétowieniem * na przyoranie nalezy wybra¢ dla upraw przyorywanych
na zielony nawdz (np. gorczycy, facelii itp. uprawianych w celu wprowadzenia masy
organicznej do gleby). Dla tak i pastwisk, ktére nie sg wykorzystywane na pasze ani nie sg
wykorzystywane towarowo, ale sg utrzymywane w dobrej kulturze rolnej i Wnioskodawca ubiega si¢
o0 doptaty bezpo$rednie do ich powierzchni nalezy wybra¢ odpowiednig pozycje TUZ

Z uszczegotowieniem ¢ wyfgczone z produkcji.

Powierzchnie upraw nalezy poda¢ zgodnie z podang jednostkg miary.

Dla upraw pod ostonami wysokimi (poza uprawami trwatymi) obowigzujaca jednostkg miary jest "m®".
Dla grzybow jadalnych obowigzujaca jednostkg miary jest "m?". Nalezy podac taczng powierzchnie
wszystkich potek, przy czym w sytuacii kilkukrotnego zbioru powierzchnie te nalezy policzy¢ tylko
raz.

dane dot. upraw zostang wykorzystane do automatycznego obliczenia typu rolniczego oraz wielkoSci

ekonomicznej (SO) gospodarstwa wedtug zasad przewidzianych dla biznesplanu.

IArkusz "Poplony’| (Poplony):

Wprowadzanie danych nalezy rozpoczaé od dodania pustego wiersza (po kliknieciu prawego
przycisku myszy), a nastepnie nalezy wprowadzi¢ poplony poprzez wybér z listy rozwijanej w okresie
bazowym.

podczas wprowadzania danych dotyczacych nazwy uprawy mozna skorzystac z mozliwosci
przefiltrowania listy, np. wpisanie "brukiew" spowoduje ograniczenie listy tylko do pozycji
zawierajgcych stowo "brukiew".

Jezeli w ktorym$ okresie poplon nie jest prowadzony, to nalezy wprowadzi¢ 0 (zero) w powierzchni
i plonie gtownym.

Pozycje ugor ¢ na przyoranie lub konkretng uprawe z uszczegdtowieniem ¢ na przyoranie nalezy
wybra¢ dla upraw przyorywanych na zielony nawéz (np. gorczycy, facelii itp. uprawianych

w celu wprowadzenia masy organicznej do gleby).

IArkusz "llosc-przezn-do-konser'| (lloé¢ masy zielonej przeznaczonej do przechowywania jako
kiszonka w zbiornikach lub na ptytach w okresie docelowym).

Nalezy podac ilos¢ zielonki wyprodukowanej we wtasnym gospodarstwie oraz zakupionej, ktora
bedzie przechowywana. Pochodzenie zielonki (wtasna lub z zakupu) nalezy oznaczy¢, wybierajac
odpowiednig opcje w kol. "Pochodzenie".

Nalezy podac informacje dotyczace okresu docelowego.

IArkusz "Roczne_obroty_zwierzat_rb" oraz "Roczne_obroty_zwierzat_rd'| (Roczne obroty zwierzat
w sztukach fizycznych w okresie bazowym, w okresie docelowym):

Nalezy wprowadzi¢ dane do obrotu w sztukach fizycznych, zgodnie z grupami zwierzat
wyszczegbinionymi w pierwszej kolumnie.

Dla okresu bazowego nalezy wpisa¢ dane dotyczace obrotu zwierzat w roku kalendarzowym,

w ktorym przypada dzien rozpoczecia terminu sktadania wnioskdw o przyznanie pomocy.

W przypadku podmiotow, ktdre weszty w posiadanie gospodarstwa lub rozpoczety produkcje
zwierzecg w swoim gospodarstwie w trakcie tego roku kalendarzowego nalezy poda¢ planowane
dane do obrotu w okresie kolejnych 12 miesiecy od dnia rozpoczecia produkcji zwierzece;

w gospodarstwie.

Dla okresu docelowego nalezy wpisa¢ dane dotyczace obrotu zwierzat w roku ztozenia wniosku
o ptatno$¢ koricowa.
W przypadku bydfa oddzielnie nalezy poda¢ informacje dla bydta mlecznego i migsnego.

Stado bydta do biznesplanu nalezy zadeklarowa¢ wg faktycznej uzytkowosci tj. miesnej lub
mlecznej. W przypadku gdy w gospodarstwie istniejg dwa stada bydta o odrebnym typie uzytkowosci
obroty nalezy przeprowadzi¢ oddzielnie dla kazdego z nich.
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5.2.83.

5.2.84.

W przypadku zwierzat przekazanych nieodptatnie poza gospodarstwo rolne liczbe tych zwierzat
nalezy wykazac w kol. "Sprzedaz".

Dla wykazanych zwierzat nalezy podac liczbe stanowisk, jakg Wnioskodawca dysponuje w okresie
bazowym lub bedzie dysponowat w okresie docelowym. Liczba stanowisk musi mie¢
odzwierciedlenie w wykazanych budynkach i budowlach.

Dla grup zwierzat utrzymywanych jedynie w chowie pastwiskowym, na wolnym wybiegu, w liczbie
stanowisk nalezy wpisac 0.

Obliczony stan Srednioroczny zwierzat nalezy rozpisa¢ wg systemu utrzymania w budynku tj. na
gtebokiej Scidtce, na ptytkiej Sciotce lub bez$ciotowo.

np. w przypadku, gdy dang grupe zwierzat utrzymuje sie bezsciofowo, nalezy wpisac zera do
pozostatych kolumn.

wypetnienie kolumn okreSlajgcych: liczbe zwierzat utrzymywanych w okre$lonym sposobie chowu
(na gtebokiej Scidtce, na plytkiej Scibtce) oraz liczbe stanowisk zaleca sie wypetni¢ po wypetnieniu
czesci dotyczacej obrotu zwierzat (kol. od "Stan poczatkowy" do "Na przeklasowanie").

Dla utatwienia mozna filtrowac wiersze przy pomocy listy rozwijanej w gtowce tabeli, w kol. "Grupa
zwierzat".

ze wzgledow estetycznych zrezygnowano w tej tabeli z wyrdzniania kolorem czerwonym komorek
niewypetnionych. Kolorem czerwonym zostang wyréznione komorki jezeli zostanie wykryta
niezgodnoSc¢ w obrocie.

dane z tego arkusza zostang automatycznie wykorzystane w arkuszu "Zestawienie”.

dane dot. stanu Sredniorocznego zostang wykorzystane do automatycznego obliczenia typu
rolniczego oraz wielkosci ekonomicznej (SO) gospodarstwa wedtug zasad przewidzianych dla
biznesplanu.

Whioskodawca zobowigzany jest do utrzymania co najmniej liczby zwierzat, w przeliczeniu na DJP,
ktoéra miata wptyw na przyznanie liczby punktow, stuzacych do ustalenia kolejno$ci przyznania
pomocy.

IArkusz "Pozostala_produkcja'| (Rozmiar iloéciowy: pozostatej produkcji zwierzecej oraz roslinnej
w dziatach specjalnych, produkcji z pozostatych zwierzat oraz powierzchnia trwatych upraw
energetycznych poza uzytkami rolnymi):

Nalezy wprowadzi¢ stan Srednioroczny w okresie bazowym i docelowym zgodnie z podang
jednostkg miary.

dane z tego arkusza zostang automatycznie wykorzystane w arkuszu "Zestawienie".

dane dot. stanu Sredniorocznego zostang wykorzystane do automatycznego obliczenia typu
rolniczego oraz wielkosci ekonomicznej (SO) gospodarstwa wedtug zasad przewidzianych dla
biznesplanu.

IArkusz "Informacje_do_obl_zbiornikow'| (Informacje niezbedne do obliczenia pojemnosci zbiornikow
do przechowywania nawozdéw naturalnych):

Nalezy wprowadzi¢ opisy do poszczegolnych zagadnien.

Informacje o powierzchni wybiegdw dotycza wybiegdw niezadaszonych. Jezeli w gospodarstwie jest
kilka wybiegdw niezadaszonych nalezy poda¢ sume powierzchni. Obowigzujaca jednostka jest m2.
Nalezy podac te powierzchnie, z ktorej korzystajg zwierzeta utrzymywane w gospodarstwie.
Wybieg to ogrodzony teren dla zwierzat na wolnym powietrzu, przylegajacy bezposrednio do
budynku inwentarskiego. Powierzchnia wybiegdw powinna by¢ utwardzona oraz odpowiednio
wyprofilowana i skanalizowana w celu utrzymania ich w odpowiednich warunkach sanitarnych

i niedopuszczenia do zanieczyszczenia otaczajgcego terenu. Minimalne powierzchnie wybiegow
oraz wysokos¢ ogrodzenia powinna by¢ zgodna z obowigzujacymi standardami dla poszczegdlnych
grup zwierzat.
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IArkusze "Srodki_transportowe", "Maszyny_i_urzadzenia'| (Ciagniki, $rodki transportu, maszyny
samojezdne; Maszyny, narzedzia i urzadzenia (w okresie bazowym)):

Nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace sktadnikow majatku gospodarstwa rolnego (np. ciggnik,
rozrzutnik, inne urzadzenia do aplikowania nawozéw naturalnych).

W charakterystyce nalezy podac informacje, wskazujace na dostosowanie posiadanych zasobéw do
planowanych inwestycji w Srodki trwate (np. moc, tadownosc itp.).

Wprowadzone dane muszg odzwierciedla¢ stan w okresie bazowym.
Dodawanie/usuwanie wierszy po kliknieciu prawego przycisku myszy.

IArkusz "Budynki_i_budowle'| (Budynki i budowle oraz miejsca do przechowywania nawozow
naturalnych i kiszonek w gospodarstwie (w okresie bazowym)):

Nalezy wprowadzi¢ dane dotyczace sktadnikéw majatku gospodarstwa rolnego (np. obora, zbiornik,
ptyta, silos).

Dla budynkow nalezy podac szczegGtowa charakterystyke (nalezy uwzgledni¢ rowniez planowane
modernizacje). W przypadku budynkow inwentarskich nalezy podac liczbe stanowisk dla
poszczegolnych grup technologicznych przebywajacych w budynku.

Nie nalezy podac ptyt i zbiornikdw do przechowywania nawozow naturalnych, ktore sg niesprawne
i nie spetniajg wymogow przepisow prawa.

Wprowadzone dane muszg odzwierciedla¢ stan w okresie bazowym.

Dodawanie/usuwanie wierszy po kliknieciu prawego przycisku myszy.

IArkusz "Inwestycje"| (Czynniki wptywajace na przyjeta cene netto poszczegolnych pozycii
zestawienia rzeczowo-finansowego stanowigcego czes¢ IV wniosku o przyznanie pomocy):

W tabeli tej dla kazdej z pozycji wymienionej w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, ktéra nie
wymaga zatgczenia do wniosku kosztorysu inwestorskiego, nalezy okre$li¢ szczegotowo czynniki
wptywajace na przyjetg cene netto.

Dane zawarte w tej tabeli stanowig uzupetnienie do zestawienia rzeczowo-finansowego,
stanowigcego cze$¢ IV wniosku i s uwzgledniane m.in. podczas oceny racjonalno$ci kosztow.

W przypadku inwestyciji, ktéra wymaga zataczenia do wniosku kosztorysu inwestorskiego, nalezy
tylko wpisac¢ pozycje zestawienia i poda¢ — "kosztorys inwestorski".

Poszczegoine pozycije nalezy wyszczegdlni¢ zgodnie z kolejnoscig podang w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji podajac w kol. "Pozycja zestawienia..." tylko pozycje zestawienia
np. A.1.

W kol. "Typ/rodzaj, model..." nalezy poda¢ informacje istotne dla przyjetej ceny uwzgledniajac
podane w zestawieniu rzeczowo-finansowym szczeg6towe parametry charakteryzujace przedmiot
planowanego zamowienia pozwalajace okresli¢ jego standard. Nalezy wskaza¢ marke, typ lub rodzaj
(jesli dotyczy) dla danej pozycii.

W kol. "Zrédto ceny..." nalezy wskazaé zrodio pozyskania przyjetej ceny netto wskazane;

w zestawieniu-rzeczowo finansowym w kolumnie "ogotem" dla danej pozyciji zestawienia rzeczowo-
finansowego.

W kol. "Cena netto" warto$ci w zt nalezy podawac z doktadno$cig do petnych ztotych.

Wskazana warto$¢ powinna by¢ ceng rynkowa. Rynkowos¢ ceny przedmiotu zamdwienia bedzie
przedmiotem weryfikacji na etapie obstugi wniosku o przyznanie pomocy i w przypadku, gdy
wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych w zakresie danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji bedzie przekracza¢ warto$¢ rynkowa tych kosztdéw ustalong w wyniku oceny ich
racjonalnosci, przy ustalaniu wysokosci kosztow kwalifikowalnych zadania Agencja uwzgledni
warto$¢ rynkowg tych kosztow.

Dodawanie/usuwanie wierszy po kliknigciu prawego przycisku myszy.
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IArkusz "Zakres_towarzyszacy_operacii'| (Zakres towarzyszacy operacji umozliwiajacy realizacje
operacji (koszty niekwalifikowalne), ktorej koszty okreslono w czesci IV. wniosku o przyznanie
pomocy):

Nalezy podac koszty, ktére nie podlegajq refundaciji (koszty niekwalifikowalne) oraz sg niezbedne
w celu realizacji operacii.

Dodawanie/usuwanie wierszy po kliknieciu prawego przycisku myszy.

IArkusz "Pozostale_informacje'] (Pozostate informacje dot. gospodarstwa oraz operagji):

Nalezy wprowadzi¢ opisy do poszczegoinych zagadnien.

Nalezy podac liczbe wspotwiascicieli lub wspotposiadaczy gospodarstwa rolnego zgodng z danymi
zawartymi w dotgczonych do wniosku o przyznanie pomocy dokumentach potwierdzajacych tytut
prawny Wnioskodawcy do gospodarstwa rolnego oraz z uwzglednieniem stosunkéw majatkowych
taczacych matzonkow (nie nalezy uwzglednia¢ Wnioskodawcy). Dane kazdego ze wspotposiadaczy
gospodarstwa (poza danymi osoby wnioskujgcej), w tym wspotmatzonka, nalezy umiescic¢ w czesci
[.A. wniosku. W przypadku wpisania przynajmniej 1 osoby wymagana bedzie réwniez zgoda
wspodtposiadacza gospodarstwa na ubieganie sie o przyznanie pomocy (wypetniony Zatacznik nr 1
do wniosku).

Informacje na temat dziatow specjalnych produkcji rolnej nalezy podac zgodnie z przepisami
0 ubezpieczeniu spotecznym rolnikdw.

W sytuacji zmian danych dotyczacych dziatek ewidencyjnych nalezy zweryfikowa¢ podane numery
dziatek arkuszu " Pozostale_informacje".

IArkusz "Zestawienie'| (Zestawienie):

Arkusz "Zestawienie" zawiera automatycznie obliczone lub skopiowane podstawowe informacje
i dane wprowadzone do biznesplanu.

Wymagane wielko$ci ptyt i zbiornikow obliczone sg zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow

z dnia 5 czerwca 2018 r. w sprawie przyjecia "Programu dziatah majacych na celu zmniejszenie
zanieczyszczenia wod azotanami pochodzacymi ze zrddet rolniczych oraz zapobieganie dalszemu
zanieczyszczeniu" (Dz. U. 22018 r., poz. 1339).

W wierszu "Modyfikacja" zapisana jest data i godzina ostatniej modyfikacji w zapisanym skoroszycie.
IArkusz "Bledy_importu_dzialek'| (Btedy importu dziatek):

Arkusz "Bledy_importu_dzialek" zawiera automatycznie wpisane identyfikatory dziatek
ewidencyjnych z pliku .csv, ktore nie zostaty zaimportowane, wraz z opisem btedu.

IArkusz "Bledy_importu_upraw"| (Btedy importu upraw):

Arkusz "Bledy_importu_upraw" zawiera automatycznie wpisane ro$liny uprawne, ktére nie zostaty
zaimportowane do formatki z pliku .csv (ze wzgledu na btedy w oznaczeniu dziatki ewidencyjnej lub
powierzchni), wraz z numerami dziatek ewidencyjnych, na ktorych sg potozone oraz opisem biedu.
lArkusz "Niezaimportowane_uprawy"\ (Niezaimportowane uprawy):

Arkusz "Niezaimportowane_uprawy" zawiera automatycznie wpisane rosliny uprawne, ktore nie
zostaty zaimportowane do formatki z pliku .csv lub nie zostaty przepisane do arkusza "Uprawy"
z formatki stuzacej do importu upraw z pliku .csv, wraz z numerami dziatek ewidencyjnych, na
ktérych sg potozone oraz opisem bfedu.
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