
ZAPYTANIE OFERTOWE

Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi zwraca się z prośbą o złożenie oferty cenowej

zgodnie z przedstawionymi wymogami:

1. Przedmiot zamówienia:

Wykonanie i dostawa do Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi łącznie 60 sztuk ozdobnych 

opakowań. Opis i parametry zostały wskazane w Szczegółowym opisie przedmiotu 

zamówienia, który stanowi załącznik do zapytania.

Adres dostawy :

Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi

Departament Pomocy Technicznej i Promocji

ul. Wspólna 30

00-930 Warszawa

2. Termin realizacji zamówienia

10 dni roboczych od dnia podpisania umowy*

3. Warunki udziału w postępowaniu wraz z opisem sposobu dokonywania oceny 

spełniania tych warunków

brak

4. Kryteria oceny ofert

Przy wyborze oferty zamawiający kierował się będzie kryterium:

cena brutto – 100 %.

* jako dni robocze zamawiający uznaje dni od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem dni 
ustawowo wolnych od pracy

5. Wymagania co do oferty cenowej:

1) Oferta powinna zawierać przynajmniej następujące elementy:

- nazwę i adres oferenta;

- cenę netto i brutto wykonania oraz stawkę VAT;

2) Zamawiający informuje, że Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi zawiera umowy na 
podstawie własnych wzorów umów.

W przypadku gdy Wykonawca jest przyjmującym zlecenie lub świadczącym usługi w rozumieniu art. 1 pkt 
1b ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207) 
w ofercie należy podać dodatkowo stawkę za 1 godzinę świadczenia usługi oraz łączną liczbę godzin 



wykonywania przedmiotu umowy. Wykonawca jest zobowiązany załączyć do oferty oświadczenie o tym czy 
jest czy też nie jest przyjmującym zlecenie lub świadczącym usługi w rozumieniu ww. ustawy. Wzór 
oświadczenia stanowi załącznik do zapytania ofertowego.

6. Osoba uprawniona do kontaktu:

Pani Anna Osińska tel. 22 623 13 93 adres e-mail: anna.osinska@minrol.gov.pl,

Pani Małgorzata Kędra-Maliszewska tel. 22 623 15 78 adres e-mail: malgorzata.kedra-
maliszewska@minrol.gov.pl

7. Termin złożenia oferty:

do 24 października 2021 r.

8. Sposób złożenia oferty:

elektronicznie na adres poczty: anna.osinska@minrol.gov.pl 

Jeżeli Wykonawca nie ma możliwości złożenia oferty w powyżej określony sposób to

dopuszcza się osobiste złożenie oferty w Biurze Podawczym Ministerstwa Rolnictwa i

Rozwoju Wsi, 00-930 Warszawa, ul. Wspólna 30, z dopiskiem „Opakowania ozdobne

Departament Pomocy Technicznej i Promocji MRiRW”, w godzinach 8.15-16.15 od

poniedziałku do piątku.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju

Wsi do zawarcia umowy. 

……..………………………..
podpis kierującego komórką wnioskującą
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Załącznik nr 1
do zapytania ofertowego

Szczegółowy opis przedmiotu umowy

Opakowania ozdobne :

1) format i ilość:

Lp.
Format 

(szerokość/wysokość/głębokość) +/- 
1 cm:

Ilość

1. Opakowanie małe: 26 cm × 22 cm × 3 
cm 30 sztuk

2. Opakowanie duże: 30 cm × 25 cm × 3 
cm    30 sztuk

Razem: 60 sztuk

2) gramatura: od 300 do 400 g/m²

3) tektura lita

4) Kolor: biały 

5) laminat matowy

6) uszlachetnienie : lakier UV na elementach graficznych opakowania ( logo, nazwa 

Ministerstwa); 

7) pudełko dwuczęściowe: osobne wieko i spód

Logo Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi (znak + nazwa) – umieszczone na środku 

opakowania, średnica około 10 % wysokości opakowania (ostateczna wielkość do uzgodnienia 

przy projekcie graficznym opakowania):

kolor napisów – zielony



Załącznik nr 2
do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

Dane Wykonawcy:

Nazwa Wykonawcy

Adres siedziby Wykonawcy

Osoba do kontaktu (imię i 
nazwisko, telefon, adres email)

Oferta

Wykonanie i dostawa do Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi łącznie 60 sztuk ozdobnych 
opakowań

Cena za wykonanie usługi wynosi:

Cena netto w PLN Stawka podatku VAT Cena brutto w PLN

Termin dostawy: ….. dni roboczych od dnia zawarcia umowy (proszę wypełnić)
Oświadczam, że:

1. Zapoznałem(-am) się z opisem przedmiotu zamówienia i akceptuję warunki w nim zawarte.
2. Cena za wykonanie usługi obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją zlecenia.
3. Oświadczam, że zapoznałem(-am) się z Klauzulą informacyjną, stanowiącą załącznik nr 3 do 

zapytania ofertowego.

Ponadto, oświadczam, że:
1) jestem
2) nie jestem
przyjmującym zlecenie lub świadczącym usługi* w rozumieniu art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 
10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207).**

……………………………………
           podpis Wykonawcy



* Przyjmującym zlecenie lub świadczącym usługi, w rozumieniu art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 10 
października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207), jest: 
1) osoba fizyczna wykonująca działalność gospodarczą zarejestrowaną w Rzeczypospolitej Polskiej 
albo w państwie niebędącym państwem członkowskim Unii Europejskiej lub państwem Europejskiego 
Obszaru Gospodarczego, niezatrudniająca pracowników lub niezawierająca umów ze zleceniobiorcami 
albo
2) osoba fizyczna niewykonująca działalności gospodarczej 
 – która przyjmuje zlecenie lub świadczy usługi na podstawie umów, o których mowa w art. 734 i art. 
750 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740, z późn. zm.), na 
rzecz przedsiębiorcy w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 6 marca 2018 r. – Prawo przedsiębiorców 
(Dz. U. z 2021 r. poz. 162) albo na rzecz innej jednostki organizacyjnej, w ramach prowadzonej przez 
te podmioty działalności.
** Należy skreślić odpowiednio pkt 1 albo  2.



Załącznik nr 3
do Zapytania ofertowego

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 
04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi z 

siedzibą w Warszawie, ul. Wspólna 30, 00-930. Dane osobowe mogą zostać ujawnione 
właściwym organom oraz podmiotom upoważnionym zgodnie z obowiązującym prawem.

2. Osobom, które w ofercie podały swoje dane osobowe przysługuje prawo wglądu do treści 
tych danych oraz ich poprawienia. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do 
oszacowania wartości zamówienia celem wszczęcia postępowania o zamówienie publiczne.

3. Osobom, które w ofercie podały swoje dane osobowe przysługuje prawo do wniesienia 
sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania.

4. Osobom, które w wycenie podały swoje dane osobowe przysługuje prawo wniesienia skargi 
do organu nadzorczego.

5. Dane osobowe są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c rozporządzenia 2016/679.
6. Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorią archiwalną dokumentacji 

postępowania.
7. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Ministerstwie Rolnictwa i Rozwoju Wsi 

możliwy jest pod numerem tel. (22) 623-26-25 lub adresem e-mail: iod@minrol.gov.pl.
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