PROKURATOR OKREGOWY
W SZCZECINIE

3040-4.021.912023

Zarzadzenie Nr 5” /2023

Prokuratora Okr¢gowego w Szczecinie z dnia > marca 2023 r.
w sprawie okreslenia zasad wejscia do budynku Prokuratury Okre¢gowej w Szczecinie

0s6b niebedgcych pracownikami

Na podstawie art. 23 § 3 ustawy z dnia 28 stycznia 2016 r. Prawo o prokuraturze (tj. Dz. U.
z 2022r. Poz. 1247) oraz § 56 ust. 1 pkt 2 i 8 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z
dnia 7 kwietnia 2016 r. Regulamin wewng¢trznego urz¢gdowania powszechnych jednostek

organizacyjny prokuratury (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1206) zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

1.W Prokuraturze Okrggowej w Szczecinie dziala Biuro Przepustek, ktérego pracownicy
prowadzg ,,Rejestr przepustek jednorazowych”, dokumentujacy wystawianie przepustek i
wydawanie kart elektromagnetycznych umozliwiajacych jednorazowe wejscie do budynku
Prokuratury Okregowej w Szczecinie, zwany dalej Rejestrem.

2. Rejestr przechowywany jest w Biurze Przepustek w sposob uniemozliwiajacy zapoznanie

si¢ z jego trescig przez osoby postronne.



§2

Na teren budynku Prokuratury Okregowej w Szczecinie - po uprzednim wystawieniu przez
pracownika Biura Przepustek przepustki jednorazowej i wydaniu karty elektromagnetycznej

oznaczonej jako ,,GOSC” - umozliwia si¢ wejscie:

1. osobom bedacym stronami lub uczestnikami post¢powan, a takze pelnomocnikom,
obroncom, bieglym i thumaczom w zwigzku z wyznaczonym na dany dzien terminem

czynnosci procesowych, w ktoérych te osoby biora udzial,

2. osoby wskazane w pkt 1 moga wej$¢ na teren budynku Prokuratury Okr¢gowej w
Szczecinie w terminie innym niz wyznaczony przez prokuratora — po uprzednim

telefonicznym uzgodnieniu terminu z osoba do ktérej zamierzaja si¢ udac,

3. interesantom - w tym osobom zawiadamiajgcym o podejrzeniu popetnienia przestgpstwa
— po uprzednim okresleniu celu wejscia do budynku i telefonicznym uzgodnieniu przez
pracownika Biura Przepustek z Naczelnikiem wlasciwego Wydziatu, zobowiazanym do

wyznaczenia osoby do obstugi danego interesanta,

4. osobie przybranej do pomocy osobie niepelnosprawnej (bedacej strong, uczestnikiem

postepowania lub interesantem),

5. przedstawicielom mediow — po uprzednim uzgodnieniu terminu przybycia z

Rzecznikiem Prasowym Prokuratury Okrggowej w Szczecinie,
6. studentom odbywajacym praktyki w Prokuraturze Okregowej w Szczecinie,
7. pracownikom firmy, z ktéra Prokuratura Okrggowa w Szczecinie ma zawartag umowe

np. w zakresie $wiadczenia ustug serwisowych, po uprzednim uzgodnieniu terminu z

pracownikiem 7 Wydzialu Budzetowo-Administracyjnego.



§3

Przepustki jednorazowe o ktorych mowa w § 1 wystawiane sg po uprzednim okazaniu
pracownikowi Biura Przepustek waznego dowodu osobistego, zas w odniesieniu do oséb
wykonujgcych zawdd: adwokata, radcy prawnego, aplikanta adwokackiego lub

radcowskiego oraz dziennikarza - po okazaniu waznej legitymacji stuzbowej.

§4

Na druku przepustki jednorazowej pracownik Biura Przepustek jest zobowigzany wpisa¢
imie 1 nazwisko osoby wchodzacej na teren Prokuratury Okrggowej w Szczecinie, datg
wystawienia przepustki, numer pokoju do ktoérego osoba jest wezwana lub zostala

skierowana oraz czas wejscia (godzina i minuta).

§5

Fakt wystawienia przepustki jednorazowej i wydania karty elektromagnetycznej oznaczonej
jako ,,GOSC” pracownik Biura Przepustek odnotowuje w ,,Rejestrze”, w ktorym wpisuje sig
dane jak w druku przepustki, a ponadto indywidualny numer karty elektromagnetycznej

oznaczonej jako ,,GOSC”.

§6

Bezposrednio po zakonczeniu czynnosci, osoba obslugujaca interesanta lub inng osobe
wymieniong w § 2 jest zobowigzana odnotowa¢ na przepustce jednorazowej czas
zakonczenia czynnosci (godzina i minuta) oraz opatrzy¢ przepustke swoim podpisem i

pieczecia imienng.

§7

Wydana wraz z przepustka jednorazows, karta elektromagnetyczna oznaczona jako



,L,GOSC” umozliwia osobie wejscie i wyjscie z budynku, przy uzyciu znajdujacego si¢ przy

drzwiach gtéwnych kontrolera otwierajacego drzwi wejsciowe / wyjsciowe.

§8

Osoby opuszczajgce budynek zobowigzane sa zda¢ pracownikowi Biura Przepustek
przepustke jednorazowa wraz karta elektromagnetyczng oznaczong jako ,GOSC”, ktére

zostaly wydane w zwigzku z wejsciem do budynku.

§9

Pracownik Biura Przepustek jest zobowiazany sprawdzi¢, czy wszystkie osoby ujete w
Rejestrze jako wchodzace w danym dniu na teren Prokuratury Okregowej w Szczecinie

opuscily budynek przed zakoniczeniem godzin urzgdowania.

§10

Nizej wymienione osoby moga wej$¢ do budynku Prokuratury Okregowej w Szczecinie bez
koniecznosci wystawiania przepustki jednorazowej, po uprzednim okazaniu pracownikowi
Biura Przepustek waznej legitymacji sluzbowej i otrzymaniu na tej podstawie karty
clektromagnetycznej oznaczonej jako ,,GOSC” umozliwiajacej wejscie i wyjscie z budynku,
przy uzyciu znajdujacego si¢ przy drzwiach gléwnych kontrolera otwierajgcego drzwi

wejsciowe / wyjsciowe :
1. prokuratorzy, asesorzy i aplikanci prokuratorscy oraz asystenci prokuratora, urz¢dnicy lub
inni pracownicy jednostek prokuratury, wykonujacy zadania w innych niz Prokuratura

Okregowa w Szczecinie powszechnych jednostkach organizacyjnych prokuratury,

2. sedziowie, adwokaci, radcy prawni, komornicy sagdowi, notariusze, a takze aplikanci



odbywajacy aplikacje sagdowa, adwokacka, radcowska, komornicza lub notarialng — o ile
wejscie tych osob do budynku Prokuratury Okregowej w Szczecinie nie jest zwigzane z
udziatem w czynno$ciach procesowych (np. udzial w konferencjach, szkoleniach lub innych

przedsiewzigciach organizowanych w siedzibie Prokuratury Okrggowej w Szczecinie),

3. inne osoby niewymienione w pkt. 1 i 2 uprawnione na podstawie obowigzujgcych
przepisow do przeprowadzania kontroli w Prokuraturze Okr¢gowej w Szczecinie, jezeli
przepisy uprawniaja do wejscia na teren podmiotu kontrolowanego bez koniecznosci

wystawiania przepustki.

§ 11

1. Imiona i nazwiska osob o ktorych mowa w § 10 pracownik Biura Przepustek odnotowuje
w ,Ewidencji os6b wchodzgcych na teren Prokuratury Okr¢gowej w Szczecinie bez
przepustki” zwanej dalej Ewidencja.

2. Ewidencja przechowywana jest w Biurze Przepustek w sposob uniemozliwiajgcy

zapoznanie si¢ z jej trescig przez osoby postronne.

§ 12

1. Kierownicy jednostek nadrzednych, tj. Prokurator Krajowy oraz Prokurator Regionalny
w Szczecinie i ich Zastepcy, a takze osoby, ktorych wejscie do budynku Prokuratury
Okregowej w Szczecinie wynika z imiennego zaproszenia lub uzgodnienia z Prokuratorem
Okregowym lub Zastepca Prokuratora Okrggowego, s3 upowaznione do wejscia na teren
budynku Prokuratury Okregowej w Szczecinie bez wydawania karty elektromagnetycznej
oznaczonej jako ,,GOSC”.

2. W takim przypadku osoba o ktorej mowa w pkt 1. jest kazdorazowo wpuszczana
i wypuszczana z budynku Prokuratury Okregowej przez pracownika Biura Przepustek, za$
fakt znajdowania si¢ na terenie obiektu i jego opuszczenia, odnotowywany jest wylgcznie
w Ewidencji, o ktérej mowa w § 11 pkt 1 ze wskazaniem, iz osoba ta podczas pobytu
w obiekcie przebywa w pok. 114 lub w innym wskazanym przez Prokuratora Okrggowego

w Szczecinie albo jego Zastepce.



§13

1. Funkcjonariusze :

a) Policji,

b) Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego,

¢) Centralnego Biura Antykorupcyjnego,

d) Strazy Graniczne;j,

¢) Shuzby Wigziennej,

f) Krajowej Administracji Skarbowej,

g) Zandarmerii Wojskowej,

h) Agencji Wywiadu

mogg wejs¢ do budynku Prokuratury Okregowej w Szczecinie bez koniecznosci
wystawiania przepustki jednorazowej i bez konieczno$ci odnotowania imienia i nazwiska w
Ewidencji, po uprzednim okazaniu pracownikowi Biura Przepustek waznej legitymacji
stuzbowej oraz otrzymaniu na tej podstawie karty elektromagnetycznej oznaczonej jako
,,GOSC” umozliwiajacej wejscie i wyjscie z budynku, przy uzyciu znajdujgcego si¢ przy

drzwiach gtéwnych kontrolera otwierajacego drzwi wejSciowe / wyjSciowe.

§ 14

Swiadkowie wobec ktorych zastosowano instytucje o jakiej mowa w art. 184 k.p.k.
wchodzg do budynku Prokuratury Okregowej w Szczecinie pod nadzorem Kierownika lub
pracownika Kancelarii Tajnej bez odnotowywania danych swiadka w Rejestrze 1 Ewidencji
oraz bez pobierania karty elektromagnetycznej oznaczonej jako ,GOSC”. Przed przybyciem
osoby o ktorej mowa Kierownik lub pracownik Kancelarii Tajnej informuje o tym

pracownika ochrony.
§ 15

W okresie ogloszonego stanu epidemii lub stanu zagrozenia epidemiologicznego osoby

wchodzace na teren Prokuratury Okregowej w Szczecinie sg zobowigzane do przestrzegania



obowigzujacych na danym obszarze wymagan sanitarno-epidemiologicznych.

§ 16

1. W przypadku zaistnienia zdarzenia losowego lub innego zdarzenia o naglym charakterze,
zagrazajgcego zdrowiu lub zyciu oséb znajdujacych si¢ na terenie budynku Prokuratury
Okregowej w Szczecinie, pracownik Biura Przepustek jest zobowigzany niezwlocznie
ustali¢ ilo$¢ os6b niebedacych pracownikami Prokuratury Okregowej w Szczecinie,
przebywajacych w budynku na podstawie Rejestru i Ewidencji oraz wydanych Kkart
elektromagnetycznych z oznaczeniem ,GOSC” w celu sprawnej, szybkiej i bezpiecznej

ewakuacji.

2. Tlos¢ i dane osob przebywajacych na terenie budynku Prokuratury Okregowe) w
Szczecinie pracownik Biura Przepustek przekazuje niezwlocznie Dyrektorowi 7 Wydziatu
Budzetowo-Administracyjnego, a w przypadku jego nieobecnosci — osobie zastepujacej, w

celu prawidlowego skoordynowania akcji ewakuacyjne;j.

§17

Bezposredni nadzor nad prawidlowoscia wydawania kart elektromagnetycznych osobom
wchodzacym na teren Prokuratury Okregowej w Szczecinie oraz prowadzenia i
przechowywania przez pracownika Biura Przepustek Rejestru i Ewidencji sprawuje

Dyrektor 7 Wydziatu Budzetowo-Administracyjnego.

§18

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z chwilg jego podpisania.
2. O tresci niniejszego zarzadzenia nalezy poinformowaé wszystkich prokuratorow i

pracownikow Prokuratury Okregowej w Szczecinie.



3. Tres¢ zarzadzenia poda¢ do publicznej wiadomosci poprzez jego zamieszczenie na
stronie internetowej Prokuratury Okregowej w Szczecinie.
4. 7 chwilg podpisania niniejszego Zarzadzenia traci moc Zarzadzenie Prokuratora

Okregowego w Szczecinie Nr 226/2022 z dnia 11 pazdziernika 2022 r.

\ Prokurator Okr¢gowy

q_Bemigiusz olski—
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