Warszawa, dn.16 marca 2022 r.
ZAPROSZENIE DO SKELADANIA OFERT
Gléwny Inspektorat Transportu Drogowego zaprasza do skladania ofert na:
,Dostawe materialow eksploatacyjnych do urzadzen biurowych”

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego bez stosowania przepiséw ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.)
prowadzone jest w formie zapytania ofertowego. Szacowana warto§¢ zamdwienia nie
przekracza kwoty 130 000 PLN.

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Gtéwny Inspektorat Transportu Drogowego
Al. Jerozolimskie 94
00-807 Warszawa

II.  Opis przedmiotu zaméwienia:
1. Przedmiot zamowienia
1.1. Przedmiotem zamoOwienia jest sukcesywna dostawa do siedziby Glownego
Inspektoratu Transportu Drogowego tonerdw, tuszy oraz innych materiatow
eksploatacyjnych do urzadzen biurowych, wymienionych w ponizszej tabeli:

Typ / nazwa oryginalnego
Lp. Produceqt Model urzadzenia materiatu eksploatacyjnego Rodzaj Szacun’krowa
urzadzenia Ilos¢
(zalecanego przez producenta)

HP OfficeJet 250

1 | HP Mobile Tusz 62XL (C2P05A) czarny | 155

> | up HP Officelet 250 | 1 o 62X1 (C2P07A) kolor | 150
Mobile
Lexmark

3 | Lexmark MX622ade Toner 5S6F2X0E czarny | 35
Lexmark

4 | Lexmark MX622ade Beben 56F0Z0E - 4
Kyocera ECOSYS

5 | Kyocera P3155DN Fuser FK-3130 - 10

* wskazane w tabeli iloSci sg jedynie iloSciami szacunkowymi sluzacymi skalkulowaniu
oferty

2. Wymagania
2.1. Wykonawca zobowiazuje si¢ dostarcza¢ Zamawiajagcemu przedmiot Umowy zgodny z
OPZ, w tym:

— wyprodukowany przez producenta wskazanego w formularzu ofertowym.

— fabrycznie nowy, nieuszkodzony, posiadajacy oryginalne 1 fabrycznie
zamknigte zewngtrzne opakowanie.

— fabrycznie opakowany w sposéb bezposrednio chronigcy przedmiot po wyjeciu
z opakowania zewnetrznego, posiadajacy zabezpieczenia umozliwiajace
rozpoznanie, czy przedmiot byl otwierany/uzywany.

— wolny od wad fizycznych i1 prawnych oraz charakteryzujacy si¢ wysoka
jakoscig wykonania
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— Zamawiajacy wymaga, aby dostarczany przedmiot zamoOwienia byl
oznakowany w sposob umozliwiajacy jednoznaczng identyfikacje¢ producenta
drukarki, model tonera, znak firmowy, termin wazno$ci lub date produkcji z
okresem waznosci. Oznaczenia, o ktorych mowa powyzej powinny by¢
umieszczone na opakowaniu zewngtrznym oraz bezposrednio na kasecie z
tonerem, tuszem, czy tez innym materiale eksploatacyjnym, tak aby
jednoznacznie wskazywaty nazwe i model drukarki do ktérej sg przeznaczone.

— niepochodzacy z procesu regeneracji, czy tez wtdrnego uzycia.

— oryginalny, tzn. wyprodukowany przez producenta tego urzadzenia do ktérego
dany material jest przeznaczony lub jest rtOwnowazny pod warunkiem, ze ma
on nie gorsze parametry techniczne, w szczego6lnosci wydajnos¢ jest co
najmniej taka sama jak produktow oryginalnych.

— zgodny z przepisami prawa obowigzujacymi na terytorium RP.

— pozwalajagcy urzadzeniu biurowemu na wyS$wietlanie poprawnych
komunikatow informujacych o realnym zuzyciu tonera, tuszu, materialu
eksploatacyjnego do urzadzen biurowych.

3. Opis sposobu realizacji przedmiotu zamowienia

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.
3.6.

3.7.

Wykonawca w ramach przedmiotu zamowienia jest zobowigzany do realizacji dostaw
sukcesywnych przedmiotu zamdwienia, w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego,
w ramach asortymentu wskazanego w tabeli przez okres 12 miesigcy od daty zawarcia
umowy albo do wyczerpania §rodkdw finansowych przeznaczonych na realizacj¢
umowy, w zaleznos$ci od tego, ktore z tych zdarzen nastgpi wczesnie;.

Przedmiot zamoéwienia ma by¢ dostarczany sukcesywnie, wedtug zapotrzebowania
Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do realizacji kazdorazowego zamowienia czastkowego w
ilosci wskazanej w zamoéwieniu sktadanym przez Zamawiajacego, w terminie
wskazanym w ofercie Wykonawcy liczac od daty zalozenia zamowienia (w dniach
roboczych od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 9.00 do 15.00).

Zamowienia beda sktadane na adres mailowy Wykonawcy. Wykonawca jest
zobowigzany do niezwlocznego potwierdzenia przyjecia zamowienia, nie pozniej
jednak niz w ciggu 2 dni od momentu otrzymania zamowienia. Brak potwierdzenia ze
strony Wykonawcy przyjecia zgloszonego zamowienia w okreslonym terminie bedzie
poczytywany jako przyjecie zgloszonego zamoéwienia z uptywem wyznaczonego
terminu, liczonym od momentu przestania zamowienia.

Dostawy odbywac si¢ beda na koszt Wykonawcy.

Odbidr materialéw nastapi na podstawie podpisanego przez Zamawiajacego protokotu
odbioru.

Zamawiajacy gwarantuje, ze zrealizuje zamoéwienie do wysokosci minimum 80 %
warto$ci wskazanej w Umowie. W przypadku w ktorym mowa z zdaniu pierwszym
Wykonawcy nie bedzie przystugiwalo zadne roszczenie w  stosunku do
Zamawiajacego.

4. Termin wykonania przedmiotu zamowienia i czas obowiazywania umowy:

4.1.

4.2.

Wykonawca begdzie zobowigzany do realizacji zamdowien jednostkowych/czastkowych
w terminie maksymalnie 5 dni roboczych liczac od dnia zlozenia zaméwienia, badz
innym krotszym wskazanym przez wykonawce w ztozonej ofercie, ktorej formularz
stanowi zatgcznik nr 1 do Zaproszenia.

Umowa dotyczgca przedmiotu zaméwienia bedzie obowigzywata przez okres 12
miesi¢gcy od dnia jej zawarcia lub do wykorzystania kwoty wskazanej w umowie
zaleznie od tego, ktore zdarzenie nastapi wczesniej.
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I11.

Miejsce odbioru/dostawy/realizacji
5.1. Wykonawca dostarczy przedmiot zamdwienia do siedziby Zamawiajacego przy
Al. Jerozolimskie 94, 00-807 Warszawa.

Kryteria oceny ofert i sposob przyznawania punktow
Kryteria i ich wagi
1.1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowaé bedzie
nastepujace kryteria 1 ich wagi:

a) Cena— waga 70%

b) Termin realizacji zamowienia — waga 30%
Kryterium ,,Cena” —,,C”
W ramach kryterium ,,Cena” — dalej ,,C” kazda oferta uzyska¢ moze maksymalnie
70 punktow.
Ocena w zakresie kryterium zostanie przyznana na podstawie deklaracji Wykonawcy
zawarte] w pkt. 3. 1) wypetlionego przez Wykonawce Formularza ofertowego, zgodnie
Z nastgpujacym wzorem:

C= (Cmin/Cof)* 70

gdzie:

C: liczba punktéw, jakie otrzyma badana oferta za kryterium ,,Cena”,

Comin: najnizsza cena brutto wykonania przedmiotu zamowienia w$rod ofert ztozonych
przez Wykonawcow,

Cor: cena brutto badanej oferty.

Kryterium ,,Termin realizacji” —,, T”

W ramach kryterium "Termin realizacji” — dalej ,,T” oferta Wykonawcy moze uzyskaé
maksymalnie 30 punktow.

Ocena w zakresie kryterium zostanie przyznana na podstawie deklaracji Wykonawcy
zawarte] w pkt.: 3. 2) wypetnionego przez Wykonawce Formularza ofertowego, zgodnie
Z ponizszga tabela:

Termin realizacji zamdowienia Liczba
(liczony w dniach roboczych od momentu zlozenia zamoéwienia) punktow
2 dni 30
3 dni 20
4 dni 10
5 dni 0

Laczna suma punktow w ramach kryteriow oceny ofert

Laczna ocena koncowa oferty w ramach wszystkich kryteriow oceny ofert stanowi sume
ocen czastkowych w ramach poszczeg6élnych kryteriow oceny ofert, obliczong zgodnie
z nastgpujacym wzorem:

Oko=C+T

gdzie:

Oko: taczna ocena koncowa oferty,

C: ocena oferty w ramach kryterium ,,Cena”,

T: ocena oferty w ramach kryterium ,,Termin realizacji zamowienia”,

Informacje dotyczace przyznawania punktéw w ramach kryteriow

6.1. Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Wykonawcow wynosi 100 punktow.

6.2. Zanajkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans
(najwyzsza liczba punktow przyznanych w oparciu o ustalone kryteria), pozostale
oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z ilo$cig uzyskanych punktow.

6.3. Wagi kryteriow okreslone w procentach beda w ramach poszczegélnych kryteriow
oceny ofert odzwierciedlone w punktacji za dane kryterium wg zasady 1% = 1 punkt.
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Iv.

—

6.4. Realizacja zamdwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktorego oferta odpowiadac
bedzie wszystkim wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu i zostanie oceniona
jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

6.5. Kazdorazowo ocena oferty w ramach danego kryterium zaokraglona bgdzie do setnych
czesci punktu, zgodnie z zasada, iz czesci /1000, /1000, */1000, */1000 Zaokraglane beda
W dot”, a czesci >/1000, %1000, /1000, ¥/1000, °/1000 Zaokraglane beda ,,w gore”.

6.6. Ocena koncowa oferty w ramach wszystkich kryteriow oceny ofert stanowi sum¢ ocen
czastkowych w ramach poszczegolnych kryteriow oceny ofert.

6.7. Jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, do ztozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych.

Procedura:

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Wszelkie pytania dotyczace niniejszego postepowania prosimy kierowaé na adres email:

lukasz.kucharczyk@gitd.gov.pl

Wyjasnienia i zmiana treSci Zaproszenia:

3.1.  Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tre§ci Zaproszenia.

3.2.  Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, przed uptywem
terminu skladania ofert pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci
Zaproszenia wptynat do Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym
uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

3.3. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zaproszenia wptynat po uplywie terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa w cz. IV — Procedura, pkt 3.2. Zaproszenia, lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3.4. Przedhuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania
wniosku, o ktorym mowa w cz. IV — Procedura, pkt 3.2. Zaproszenia.

3.5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze przed uplywem terminu
sktadania ofert zmieni¢ tre$¢ Zaproszenia. Dokonang zmiang tre$ci Zamawiajacy
udostepnia na stronie internetowe;.

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej informacje

dotyczace:

4.1.  firm oraz adresow wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

4.2. ceny, terminy wykonania zamoOwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci
zawartych w ofertach.

Jezeli w postepowaniu nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu

na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa wykonawcow,

ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przedtuzy¢ termin

zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed

uptywem terminu zwigzania oferta, zwrdci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody
na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres nie dluzszy jednak niz 60 dni.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie w nastepujacych przypadkach:

7.1.  nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

7.2.  wybdr najkorzystniejszej oferty lub oferty z najnizszg ceng statby w sprzecznosci z
zasadami celowego i oszczgdnego gospodarowania §rodkami publicznymi

7.3.  w przypadkach, o ktorych mowa w cz. IV — Procedura, pkt 5. Zaproszenia, zostaty
ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

7.4. wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamo6wienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
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VI.

8.

10.

wczesniej przewidzied;
7.5. postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy W sprawie zamodwienia

publicznego.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

8.1.  jej tres¢ nie odpowiada tresci Zaproszenia z zastrzezeniem cz. IV — Procedura, pkt
9.3. Zaproszenia;

8.2.  jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

8.3. zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

8.4. wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzil si¢
na poprawienie omyiki, o ktorej mowa w cz. IV — Procedura, pkt 9.3. Zaproszenia;

8.5.  wykonawca nie wyrazit zgody, na przedtuzenie terminu zwigzania oferta, o ktorej

mowa w cz. IV — Procedura, pkt 3.2. Zaproszenia.
Zamawiajacy poprawia w ofercie:
9.1. oczywiste omytki pisarskie,

9.2.  oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
9.3. inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z Ogloszeniem o zamdwieniu,

niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.
Jezeli w ofercie cen¢ podano rozbieznie slownie i liczba, Zamawiajacy przyjmie,
ze prawidlowo podano zapis stowny, chyba ze mozliwe jest obliczenie prawidiowej ceny
na podstawie cen jednostkowych (podanych w ofercie).

Inne informacje

Termin zwigzania oferta:

Wykonawca bgdzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg

rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

Zasady rozliczania i warunki platnosci:

2.1. Zamawiajacy przewiduje rozliczenie w Ztotych Polskich.

2.2.  Zamawiajacy nie przewiduje, ze w przedmiotowym postepowaniu udzieli zaliczek
na poczet wykonania zamowienia.

2.3. Zamawiajacy przewiduje ptatnos¢ przelewem z dotu w terminie 21 dni od dnia
otrzymania od Wykonawcy prawidtowo wystawionej faktury i podpisania protokotu
odbioru bez zastrzezen.

2.4. Faktury beda wystawiane kazdorazowo po wykonaniu dostawy objetej przedmiotem
zamoOwienia.

2.5. Podstawg do wystawienia faktur jest zaakceptowany przez Zamawiajacego protokot
odbioru.

2.6. Rachunek bankowy Wykonawcy powinien by¢ ujawniony w wykazie prowadzonym
na podstawie art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow 1
ustug (tzw. ,biata lista”) prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej. W przypadku, gdy wskazany w umowie rachunek bankowy nie bgdzie
znajdowat si¢ w ww. wykazie, Zamawiajacy uprawniony bedzie do dokonania
zaptaty nalezno$ci na inny rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w ww.
wykazie.

Opis sposobu sporzadzenia i zlozenia oferty

Oferte stanowi wypeliony formularz ,,Oferta” (Zatacznik nr 1 do Zaproszenia) wraz
z formularzem asortymentowo-cenowym (Zalacznik nr 2 do Zaproszenia).
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VIIL

Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie elementy cenotworcze wynikajace z zakresu
i sposobu realizacji przedmiotu zamdwienia. Zaoferowane ceny winny by¢ cenami
catkowitymi 1 ostatecznymi, uwzgledniajagcymi wszelkie koszty wykonania przedmiotu
zamdwienia.

Wszystkie wartosci okreslone w formularzu ,,Oferta” (Zatacznik nr 1 do Zaproszenia) i
formularzu cenowym (Zatacznik nr 2 do Zaproszenia) muszg by¢ liczone z doktadnoscia
do dwoch miejsc po przecinku przy zastosowaniu ogdlnych regut matematycznych, wg
ktorych warto$ci te zaokraglone beda do setnych cze$ci punktu, zgodnie z zasada,
1Z CZQéCi 1/1000, 2/1000, 3/1000, 4/1000 zaoquglane b@dq 5 W dél”, a CZQéCi 5/1000, 6/1000, 7/1000, 8/1000,
%/1000, zaokraglone beda ,,w gore”.

Zamawiajacy informuje¢, ze zgodnie z tre$cig art. 15 ust. 6 ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towarow i ustug (Dz. U. 2020 poz. 106), nie uznaje si¢ za podatnika organow
wladzy publicznej oraz urzedéw obstugujacych te organy w zakresie realizowanych zadan
natozonych odrebnymi przepisami prawa, dla realizacji ktorych zostaty one powotane, z
wylaczeniem czynno$ci wykonywanych na podstawie zawartych uméw. W zwigzku z
powyzszym Zamawiajacy nie posiada statusu podatnika podatku VAT, ani innego
podmiotu, o ktorym mowa w art. 17 ust. 1 pkt 4 lit. b) ustawy o podatku od towaroéw
1ustug. Po stronie Zamawiajagcego nie powstanie zatem obowigzek podatkowy.
Wykonawca w ztozonej ofercie doliczy do ceny netto podatek VAT wg obowiazujacej
stawki 1 bedzie zobowigzany do jego rozliczenia.

Cena powinna zawiera¢ podatek VAT w wysoko$ci obowigzujacej na dzien, w ktorym
uptywa termin sktadania ofert.

Wykonawca  jest zobowigzany do  wypelnienia 1  okreSlenia  wartoS$ci
we wszystkich pozycjach wystepujacych w formularzu ofertowym i cenowym.

Brak wypeienia i okreslenia warto$ci w pozycji w formularzu ofertowym lub cenowym
spowoduje odrzucenie oferty.

Podane ceny jednostkowe w formularzu cenowym nie ulegng podwyzszeniu w czasie
realizacji catego przedmiotu zamowienia.

Ofert¢ moze ztozy¢ osoba uprawniona do sktadania wigzacych o$wiadczen woli.

. Zamawiajacy zastrzega, iz moze nie przyvja¢ zadnej ze zlozonych ofert

a w konsekwencji nie zawrze¢ umowy w przedmiotowym postepowaniu.

Miejsce, termin i forma skladania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ mailowo do dnia 24 marca 2022 r. do godz. 10:00, na adres e-mail:
lukasz.kucharczyk@gitd.gov.pl, w temacie widomosci wpisujac ,,Oferta — Dostawa
materialow eksploatacyjnych do urzadzen biurowych”

2. Osobami uprawnionymi do kontaktéw ze strony Zamawiajacego jest :

Lukasz Kucharczyk - tel.: 22 220 42 35, adres e-mail: lukasz.kucharczyk@gitd.gov.pl

Zakaczniki do Zaproszenia:

Zatacznik nr 1 - Formularz Oferta

Zatacznik nr 2 - Formularz asortymentowo cenowy
Zatacznik nr 3 — Umowa
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