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~ DECYZJA Nr74 o
KOMENDANTA GLOWNEGO PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

z dnia 30 grudnia 2010 r.

w sprawie zasad rachunkowosci w Komendzie Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223, z pézn. zm.")) postanawiam, co nastepuje:

§1.

1. Komenda Gtéwna Panstwowej Strazy Pozarnej pro-
wadzi rachunkowos$¢ zgodnie z planem kont i zasa-
dami funkcjonowania tych kont ustalonymi w rozpo-
rzadzeniu Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczego6lnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jedno-
stek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzeto-
wych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, pan-
stwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza gra-
nicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128,
poz. 861), zwanego dalej ,rozporzadzeniem”.

2. Ksiegi rachunkowe Komendy Gtéwnej Panstwowej
Strazy Pozarnej, zwanej dalej ,,KG PSP”, prowadzo-
ne sg w siedzibie jednostki.

3. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy.
4. Okresem sprawozdawczym jest miesigc.

5. Sprawozdawczos$¢ sporzadzana jest w oparciu o od-
rebne przepisy.

6. Kwoty wykazane w sprawozdaniach wynikajg z ewi-
dencji ksiegowej, przy czym przyjmuje sie, ze dowo-
dy ksiegowe, ktdre wptynety do KG PSP po pigtym
dniu miesigca przyjmowane sg do nastepnego okre-
su sprawozdawczego, z zastrzezeniem ust. 7.

7. Kwoty wykazane w sprawozdaniach miesiecznych
za grudzien, rocznych oraz bilansie KG PSP wynika-
ja z zapiséw ksiegowych ujetych w ksiegach rachun-
kowych do dnia ich sporzgdzenia.

8. Na dzieh zamkniecia ksigg rachunkowych KG PSP
sporzadza sprawozdanie finansowe sktadajace sie
z bilansu, rachunku zyskéw i strat (wariant porow-
nawczy) oraz zestawienia zmian w funduszu.

§ 2.

1. Ksiegi rachunkowe w KG PSP prowadzone sg tech-
nikg komputerowg, przy zastosowaniu programu
finansowo-ksiegowego FT-FK wersja 2.3 B opraco-
wanego przez Przedsiebiorstwo Innowacyjno-Wdro-
zeniowe ,Fortech” Sp. z 0.0. z siedzibg w Krakowie

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1241 i Nr 165,
poz. 1316 oraz z 2010 r. Nr 47, poz. 278.

przy ulicy Ractawickiej 56, eksploatowanego od
dnia 1 stycznia 2004 r. oraz programoéw pracujacych
autonomicznie:

1) FT-FK Ptace Przedsiebiorstwa Innowacyjno-
Wdrozeniowego ,Fortech” Sp. z 0.0. wersja 5.5,
eksploatowanego od dnia 1 stycznia 2002 r., stu-
zacego do prowadzenia imiennych kart wynagro-
dzen pracownikéw wedtug sktadnikéw wymaga-
nych do obliczania ptac, $wiadczen z tytutu ubez-
pieczen spotecznych, potragcen oraz podatkow,
ujmujgcego rozrachunki z pracownikami;

2) programu ewidencji srodkéw trwatych i pozosta-
tych srodkow trwatych ,Materiatéwka” v. 2.00
firmy ,Com-Center” s.c. z siedzibg w Lubrancu,
ul. Brzeska 34/24, eksploatowanego od dnia
1 stycznia 2000 r., uimujgcego $rodki trwate, war-
tosci niematerialne i prawne oraz dokonywane
od nich odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe)
w postaci kartotek ewidencji szczegotowej i tabel
amortyzacyjnych;

3) programu ewidencji materiatbw w magazynie
stanowigcego aplikacje wtasng KG PSP opraco-
wang do pracy w srodowisku Microsoft Acces
eksploatowang od dnia 1 stycznia 2002 r., stuzacg
do prowadzenia kart przychodéw i rozchodéw
materiatowych dla kazdego z rodzajow materia-
téw oraz pokazujgcego aktualny stan materiatu.

4) programu Obstuga Kasy ver. 6.1. opracowanego
przez przedsiebiorstwo Innowacyjno-Wdrozenio-
we FORTECH Sp. z o.0.

. Programy posiadajg dokumentacje eksploatacyjng

zawierajgcg opis podstawowych funkcji oraz algo-
rytmoéw i parametrow; zmiane wersji programu
traktuje sie jako zmiane programu.

. Oznaczenie ksiag rachunkowych obejmujacych

dziennik, konta ksiegi gtownej, konta ksigg po-
mocniczych oraz zestawienie obrotéw i sald sta-
nowiagcych zbiory systemu finansowo-ksiggowego
Fortech 2.3 B oraz opis dziatania i struktury syste-
mu FT-FK zawiera dokumentacja techniczna opro-
gramowania; stanowi ona integralng cze$¢ niniej-
szej decyzji.

. Dziennik stuzy do wprowadzania zapiséw w postaci

dekretacji ksiegowej na kontach ksiegi gtéwnej
o rozbudowanej strukturze analitycznej. Wprowa-
dzanie do programu danych o operacjach gospo-
darczych nastepuje recznie przez operatorow,
w oparciu o zdefiniowane wczeéniej grupy dowo-
déw z wyréznionym dowodem ,Bilans otwarcia”;
wydruk dziennika grupuje wprowadzone dowody
ksiegowe w uktadzie chronologicznym; emisja do-
konywana jest w postaci wydruku o nazwie ,Wy-
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druk dziennika za okres ...”; dziennik zapewnia chro-
nologiczne ujecie zdarzeh gospodarczych, kolejna
numeracje, ciggtosc¢ liczenia sum zapiséw i umozli-
wia jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi
i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi.

. Zapisy w systemie FT-FK na kontach ksiegi gtownej
pochodzace z dowodoéw ksiegowych sg prowadzo-
ne systematycznie w petnym uktadzie analitycznym,
tj. do najnizszego poziomu okreslonego w zaktado-
wym planie kont, zgodnie z zasadg podwdjnego za-
pisu; dokumenty nie moga by¢ ksiegowane wprost
na konta ksiegi gtownej, tj. bez uwzglednienia de-
kretacji wedtug ich podziatéw analitycznych; zapisy
na kontach ksiegi gtownej ustala sie jako zbiorcze
sumy zapisow na sktadajgcych sie na nie kontach
analitycznych; na podstawie zbioru zaksiggowanych
danych sporzadza sie na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego zestawienie analityczne obrotow
sald oraz zestawienie obrotow i sald kont ksiegi
gtéwnej; zestawienia te, dzieki przewidzianym
w programie procedurom kontroli, wykazujg petnag
zgodnosé danych pomiedzy soba, jak i w porowna-
niu z dziennikiem (obroty miesieczne i narastajgce);
emisja dokonywana jest w postaci wydruku o na-
zwie ,Wykaz operacji kont analitycznych. Wydruk
za okres ...".

. Ksiegi pomocnicze prowadzone sg za pomoca:

1) oprogramowania finansowo-ksiegowego FT-FK
Fortech jako zbior wyodrebnionych danych w ra-
mach ksiegi gtéwnej o rozbudowanej strukturze
syntetyczno-analitycznej; suma sald poczatko-
wych i obrotéw na kontach ewidencji analitycz-
nej stanowi saldo poczatkowe i obroty kont ksie-
gi gtéwnej, zas suma sald konhcowych na kontach
ewidencji analitycznej stanowi saldo konhcowe
konta ksiegi gtéwnej;

2) dziedzinowego modutu sprzedazy w oprogramo-
waniu finansowo-ksiegowym FT-FK Fortech, uj-
mujgcego operacje sprzedazy w postaci kolejno
numerowanych wtasnych faktur, ze szczegoéto-
woscig niezbedna dla celéw podatku od towaréw
i ustug;

3) autonomicznie pracujagcego oprogramowania
ptacowego FT-FK Ptace Fortech wersja 5.5, w po-
staci imiennych kart wynagrodzen pracownikéw
i funkcjonariuszy PSP wedtug sktadnikow wyma-
ganych do obliczania ptac, naliczen i $wiadczen
z tytutu ubezpieczenia spotecznego oraz podat-
kéw, ujmujacego rozrachunki z pracownikami;

4) autonomicznie pracujgcego oprogramowania
ewidencji srodkow trwatych, ujmujgcego $rodki
trwate, wartosci niematerialne i prawne oraz do-
konywane od nich odpisy amortyzacyjne (umo-
rzeniowe) w postaci kartotek ewidencji szczego-
towej i tabel amortyzacji; przychody i rozchody
(obroty i salda) ewidencji srodkéw trwatych sa
uzgadniane z odpowiadajgcg im ewidencjg syn-
tetyczng (obroty i salda) prowadzong w systemie
FT-FK z czestotliwoscig nie mniejszg niz raz na
kwartat;

5) autonomicznie pracujgcego oprogramowania
ewidencji pozostatych srodkow trwatych; przy-
chody i rozchody (obroty i salda) ewidencji pozo-
statych srodkow trwatych sg uzgadniane z odpo-
wiadajagcg im ewidencjg syntetyczng (obroty
i salda) prowadzong w systemie FT-FK z czestotli-
woscig hie mniejszg niz raz na kwartat;

6) autonomicznie pracujgcego oprogramowania
ewidencji przychodéw i rozchodow materiatéw
w magazynie;

7) autonomicznie pracujgcego oprogramowania
obstugi kasy.

. Zestawienie obrotdw i sald kont syntetycznych

i analitycznych jest drukowane na koniec kazdego
okresu sprawozdawczego; emisja dokonywana jest
w postaci wydruku o nazwach ,Syntetyczne zesta-
wienie obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej. Wydruk
za okres ...” oraz ,Analityczne zestawienie obrotow
i sald kont ksiegi gtownej. Wydruk za okres ...”.

. Bezpieczenstwo systemu zapewnia sie poprzez:

1) nadawanie uzytkownikowi uprawnien dostepu
do danych oraz dozwolonego zakresu dziatania;

2) stosowanie tozsamosci uzytkownikow;

3) zastosowanie mechanizmu $ledzenia i rejestracji
biezacej pracy systemu;

4) automatyczne archiwizowanie
i oprogramowania;

bazy danych

5) przechowywanie przez wymagany ustawowo
okres dowodoéw ksiegowych, dokumentéw inwe-
taryzacyjnych, sprawozdan finansowych oraz
wydrukowanych zbioréw stanowigcych ksiegi ra-
chunkowe.

. Szczegotowy opis programowych i organizacyjnych

zasad ochrony danych zawiera dokumentacja tech-
niczna oprogramowania.

§ 3.

. Ewidencje analityczng ilosciowo-wartosciowa $rod-

kéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz pozostatych srodkéw trwatych w uzytkowaniu
prowadzi wedtug cen nabycia Biuro Logistyki KG
PSP.

. Do $srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych o wartosci poczatkowej przekraczajgcej
wielko$¢ ustalong w przepisach o podatku docho-
dowym od osob prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszty uzyskania
przychodéw stosuje sie zasady amortyzacji polega-
jace na dokonywaniu odpisdw stopniowo, przy za-
stosowaniu stawek amortyzacyjnych okreslonych
W wymienionej ustawie; odpisow amortyzacyjnych
dokonuje sie raz w roku, w grudniu, naliczajgc odpi-
sy nie wczesniej niz po przyjeciu $rodka trwatego
do uzywania.



Dziennik Urzedowy

Komendy Gtownej Panstwowej Strazy Pozarnej Nr2 — 222 —

Poz. 42

3. Do $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych o wartosci poczatkowej nie przekracza-
jacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od o0séb prawnych, dla ktérych odpi-
sy amortyzacyjne sg uznawane za koszty uzyskania
przychodéw (pozostate srodki trwale) stosuje sie
zasady amortyzacji polegajgce na dokonywaniu od-
pisow jednorazowych — w momencie przyjecia
tych $rodkéw do uzywania.

4. Ustala sie asortyment pozostatych $rodkéw trwa-
tych o matej istotnosci dla majatku KG PSP podle-
gajacy ewidencji ilosciowej prowadzonej przez Biu-
ro Logistyki KG PSP:

1) Inne urzadzenia i podzespoty informatyczne nie
wchodzace w sktad zestawdédw komputerowych,
w szczegoblnosci:

a) modemy zewnetrzne,
b) zasilacze,
c) streamery,

d) karty sieciowe i inne, dyski, napedy dyskow,
gtosniki oraz inne elementy i akcesoria monto-
wane dodatkowo lub podlegajace wymianie
w zestawach komputerowych zalicza sie do
materiatow wydanych do uzycia;

wszystkie zmiany wyposazenia zestawéw kom-
puterowych rejestrowane sg w ewidencji pomoc-
niczej;

2) Przedmioty stanowigce elementy dekoracyjne
oraz elementy wyposazenia pomieszczen, w szcze-
golnosci:

a) firany, zastony, zaluzje,
b) dywany,

c¢) zyrandole, kinkiety,

d) makaty, godta, obrazy,
e) lustra,

f) sztuczne kwiaty,

g) przedmioty ze szkta i ceramiki uzytkowej (tale-
rze, szklanki, spodki, filizanki, kieliszki) oraz
sztuéce stanowigce wyposazenie sekretaria-
tow zalicza sie do materiatéw wydanych do
zuzycia;

3) Przedmioty stanowigce wyposazenie gospodar-
cze i biurowe, w szczegdlnosci:
a) wentylatory,
b) nawilzacze,

c¢) niszczarki,

i) bindownice, laminatory,

j) lampki biurowe,

k) wieszaki na ubrania,

I) zegary,
m) czajniki,

n) termosy, dzbanki metalowe,

o) zelazka,

p) uchwyty na dokumenty (copy holdery),
q) tablice ogtoszen,

r) kosze na $mieci,

s) kwietniki;

4) Przedmioty stanowigce wyposazenie osobiste,

w szczegolnosci:

a) tadowarki,

b) kalkulatory,

c) dyktafony,

d) stuchawki,

e) narzedzia, klucze i przyrzagdy pomiarowe,

f) latarki,

g) przenosne nosniki pamieci — typu dysk USB,
h) torby, nesesery,

i) akcesoria do kamer i aparatow fotograficz-
nych;

j) odziez specjalna, robocza i ekwipunek osobi-
sty;

5) Sprzet turystyczny i sportowy, w szczegdélnosci:

a) pitki,
b) narty, buty narciarskie,
¢) namioty turystyczne,

d) sprzet do ¢wiczen sportowych i rehabilitacyj-
nych;

6) Przedmioty uzywane do celéw gospodarczych,

przeciwpozarowych i utrzymania czystosci,
w szczegolnosci:

a) szpadle, topaty, grabie, itp.,
b) gasnice, wyposazenie szafek hydrantowych,
c) drabiny,

d) taczki, wozki;

d) maszyny do pisania,

e) grzejniki,

f) radioodbiorniki, radiomagnetofony,
g) aparaty telefoniczne,

h) elementy nagto$nienia pomieszczen (mikrofo-
ny, statywy, gtosniki),

7) Ksigzki, stowniki i inne wydawnictwa, mapy.

. Szczegotowe zasady kwalifikacji i gospodarowania

przedmiotami rzeczowego majatku trwatego, o kto-
rych mowa w Instrukcji kwalifikacji i gospodarowa-
nia rzeczowymi sktadnikami majatku trwatego Ko-
mendy Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej ustala
Dyrektor Biura Logistyki KG PSP.
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§4.

1. Ewidencje analityczng rzeczowych sktadnikéw ma-

jatku obrotowego stanowi ewidencja iloSciowo-
wartosciowa prowadzona w Biurze Logistyki KG
PSP, w ktérej ujmuje sie obroty i stany dla kazdego
sktadnika w jednostkach naturalnych i pienieznych
przy zastosowaniu cen zakupu oraz ewidencja ilo-
Sciowa prowadzona w magazynie.

. Do wyceny rozchodéw rzeczowych sktadnikéw ma-
jatku obrotowego stosuje sie ceny tych sktadnikow,
ktére KG PSP po raz pierwszy nabyta.

. Zuzycie materiatow zalicza sie w koszty w momen-
cie zakupu; wartosé nie zuzytych do konca roku ob-
rotowego materiatow ustala sie w drodze inwenta-
ryzacji przeprowadzonej wedtug stanu na dzieh
31 grudnia kazdego roku.

§ 5.

140 — Krotkoterminowe papiery wartosciowe
i inne srodki pieniezne,

141 — Srodki pieniezne w drodze,

c) Zespot 2 — ,, Rozrachunki i rozliczenia”:

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawca-
mi,

221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzeto-
wych,

222 — Rozliczenie dochodow budzetowych,

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych,

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz
ptatnosci z budzetu $rodkéw europej-
skich,

225 — Rozrachunki z budzetami,

226 — Dtugoterminowe naleznosci budzeto-
we,

227 — Rozliczenie wydatkéw z budzetu $rod-

Zasady weryfikacji stanu aktywoéw i pasywoéw nalezg-
cych do KG PSP okresla , Instrukcja przeprowadzania
inwentaryzacji w KG PSP” stanowigca polityke ra-
chunkowosci w tym zakresie.

kéw europejskich,

228 — Rozliczenie $rodkéw pochodzgcych ze
zrédet zagranicznych niepodlegajgcych

§ 6.

1. Ustala sig dla KG PSP zaktadowy plan kont obejmu-

jacy:
1) konta syntetyczne (ksiegi gtéwnej);
a) Zespot O — ,, Majatek trwaty”:
011 — Srodki trwate,
013 — Pozostate $rodki trwate,
020 — Wartosci niematerialne i prawne,

071 — Umorzenie $rodkow trwatych oraz war-
tosci niematerialnych i prawnych,

072 — Umorzenie pozostatych $rodkow trwa-
tych, wartosci niematerialnych i praw-
nych oraz zbioréw bibliotecznych,

080 — Inwestycje (srodki trwate w budowie),

b) Zespot 1 — .Srodki pieniezne i rachunki ban-
kowe”:

101 — Kasa,
130 — Rachunek biezgcy jednostki,

135 — Rachunek srodkéw funduszy specjalne-
go przeznaczenia,

136 — Rachunek panstwowych funduszy celo-
wych,

137 — Rachunek s$rodkéw pochodzacych ze
zrédet zagranicznych niepodlegajgcych
zwrotowi,

138 —Rachunek srodkéw europejskich,

139 — Inne rachunki bankowe,

zwrotowi,

229 — Pozostate rozrachunki publicznopraw-
ne,

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen,
234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami,
240 — Pozostate rozrachunki,

290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci,

d) Zespot 3 — ,Materiaty i towary”:

310 — Materiaty,

e) Zespot 4 — |, Koszty wedtug rodzajow i ich roz-

liczenie”:

400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatéw i energii,
402 — Ustugi obce,

403 — Podatki i optaty,

404 — Wynagrodzenia,

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiad-
czenia,

409 — Pozostate koszty rodzajowe,

490 — Rozliczenie kosztow,

f) Zespot 6 — ,Produkty”:

640 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw,

g) Zespdt 7 — ,Przychody i koszty ich uzyska-

nia”:

700 — Sprzedaz produktéw i koszt ich wytwo-
rzenia,

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzeto-
wych,
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730 — Sprzedaz towardw i wartosé ich zaku-
pu,

750 — Przychody finansowe,

751 — Koszty finansowe,

760 — Pozostate przychody operacyjne,
761 — Pozostate koszty operacyjne,
770 — Zyski nadzwyczajne,

771 — Straty nadzwyczajne,

h) Zespoét 8 ,Fundusze, rezerwy i wynik finanso-
wy”:

800 — Fundusz jednostki,

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu
$srodkow europejskich oraz srodki z bu-
dzetu na inwestycje,

820 — Rozliczenie wyniku finansowego,

840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe
przychodow,

851 — Zaktadowy fundusz $wiadczen socjal-
nych,

853 — Fundusze celowe,

860 — Wynik finansowy;

2) Konta pozabilansowe:
970 — Ptatnosci ze srodkéw europejskich,
980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych,

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydat-
kow,

982 — Plan wydatkow srodkéw europejskich,

983 — Zaangazowanie wydatkéw $rodkéw euro-
pejskich roku biezgcego,

984 — Zaangazowanie wydatkow $rodkow euro-
pejskich przysztych lat,

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych
roku biezacego,

999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych
przysztych lat.

2. Konta analityczne (konta ksiagg pomocniczych) pro-
wadzi sie za pomocg programu finansowo-ksiego-
wego FT-FK Fortech jako zbiory wyodrebnionych
danych w ramach kont ksiegi gtéwnej o rozbudo-
wanej strukturze syntetyczno-analitycznej oraz mo-
dutu obstugujacego operacje sprzedazy (kolejno
numerowane faktury wtasne).

3. Poza systemem finansowo-ksiegowym FT-FK For-
tech (poza ksiegg gtdwng) prowadzone sg ksiegi po-
mochnicze, uszczegobtowiajgce zapisy kont ksiegi
gtéwnej dla ewidenciji:

1) srodkoéw trwatych, w tym srodkéw trwatych w bu-
dowie, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyj-
nych i umorzeniowych;

2) pozostatych srodkow trwatych;
3) materiatow w magazynie;
4) imiennej kartoteki wynagrodzen.

4. Konta ewidencji pozabilansowej tworzy sie w zalez-
nosci od potrzeb okreslonych w zasadach ewidencji
ksieggowej operacji gospodarczych na kontach syn-
tetycznych.

§7.

W celu zapewnienia poprawnosci funkcjonowania
ksiegowosci w KG PSP przyjmuje sie nastepujace za-
tozenia:

1) ksiegi rachunkowe otwiera sie na poczatek kazdego
nastepnego roku obrotowego;

2) rokiem obrotowym jest rok budzetowy;

3) ostateczne zamkniecie i otwarcie ksigg rachunko-
wych jednostki nastgpuje w ciggu 15 dni od dnia
zatwierdzenia sprawozdania finansowego przez
MSWIiA za rok obrotowy;

4) zamkniecie ksigg rachunkowych polega na nieod-
wracalnym wytgczeniu mozliwosci dokonywania
zapiséw ksiegowych w zbiorach tworzacych za-
mkniete ksiegi rachunkowe, z uwzglednieniem
art. 13 ust. 2 i 3 ustawy o rachunkowosci;

5) przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu
komputera nalezy stosowaé procedury i $rodki
chronigce przed zniszczeniem, modyfikacjg lub
ukryciem zapisu.

§ 8.
1. Dowdd ksiegowy zawiera co najmnie;j:

1) okreslenie rodzaju dowodu ksiegowego i jego
numeru identyfikacyjnego;

2) okreslenie stron dokonujacych operacji gospo-
darczej;

3) opis dokonania operacji tj. zrozumiaty tekst lub
skrot;

4) wartos$¢ operacji;

5) date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat spo-
rzagdzony pod inng datg — takze date sporzadze-
nia dowodu;

6) podpis wystawcy dowodu;

7) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania do-
wodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez
wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu
w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis
osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

2. Dowdd ksiegowy — polecenie ksieggowania PK spo-
rzadzany w systemie finansowo-ksiegowym FT-FK
zawiera:
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1) symbol dowodu ksiegowego — zdefiniowany ro-
dzaj dokumentu ,PK”;

2) numer w rejestrze dowodow ksiegowych wg pa-
czek dokumentéw — nadawany automatycznie
dla kazdego rodzaju dokumentu (odrebna nume-
racja w ramach kazdego miesigca);

3) numer w rejestrze ksiegi gtéwnej — nadawany
automatycznie wg liczby dziennika bez rozroznie-
nia rodzaju dokumentu (kolejne, rejestrowane
chronologicznie od poczatku roku);

4) date operacji, tj. date dokonania operacji gospo-
darczej (np. date sprzedazy widniejaca na faktu-
rze VAT, rachunku lub nocie ksiegowej zewnetrz-
nej i wewnetrznej, date zmian w planie finanso-
wo-ksiegowym, date dokonania korekty zapisu,
date ujawnienia szkody, date przyjecia badz prze-
kazania $rodka trwatego itp.);

5) date wystawienia, tj. date pod jaka faktura VAT,
rachunek lub nota zewnetrzna dokumentujgca
operacje gospodarczg zaciggnigcia zobowigzania
przez KG PSP zostata wystawiona, date pod jaka
zostal sporzadzony protokét ujawnienia szkody;
z zastrzezeniem, ze w przypadku dokumentowa-
nia za pomoca polecenia ksiegowania zmian
w planie finansowo-ksiegowym, korekty zapisu,
noty ksiegowej wewnetrznej, przyjecia/przekaza-
nia $rodka trwatego data wystawienia jest tozsa-
ma z datg operacji;

6) date ksiegowania, tj. date ujecia dowodu w ksie-
gach rachunkowych KG PSP przez pracownika
Wydziatu Ksiegowosci i Sprawozdawczosci z za-
strzezeniem, ze zgodnie z art. 4 ust. 4 ustawy
o rachunkowosci stosuje sie nastepujgce uprosz-
czenia:

a) polecenia ksiegowania obejmujace zobowia-
zania na koniec okresu sprawozdawczego po-
siadajg zapisang date ksiegowania — ostatni
dzien roboczy danego miesigca, mimo, ze ksie-
gowane sg zobowigzania, ktore wptynety do
KG PSP do piagtego dnia nastepnego miesig-
ca,

b) polecenia ksiegowania obejmujace zobowig-
zania biezgcego okresu sprawozdawczego uj-
mowane sg poczawszy od széstego dnia mie-
sigca,

c) polecenia ksiegowania obejmujace zobowia-
zania, ktére wptynety do KG PSP po 31 grud-
nia i dotycza miesigca grudnia, ujmowane sg
pod datg 31 grudnia do dnia sporzadzenia
sprawozdah miesiecznych za grudzien w okre-
sie ,12"”, natomiast po dacie sporzadzenia
sprawozdah miesiecznych za grudzien ujmo-
wane sg pod datg 31 grudnia do dnia sporza-
dzenia sprawozdan rocznych i bilansu KG PSP
w okresie ,13” tzw. ,przejsciowym”;

7) krétki opis operacji gospodarczej, ktorg doku-
mentuje oraz kwote tej operacji;

8) oznaczenia kont, ktorych operacja gospodarcza
dotyczy; dekret na konta dokonywany jest przez

pracownika Wydziatu Ksiegowosci i Sprawoz-
dawczosci rownoczes$nie z ewidencjonowaniem
w systemie komputerowym danej operacji go-
spodarczej; wydruk z systemu finansowo-ksiego-
wego FT-FK zawierajacy dekret na konta podpi-
sywany jest przez gtéwnego ksiegowego Ilub
osobe zastepujgcag gtdwnego ksiegowego.

. Wyciag bankowy WB sporzadzony w systemie finan-

sowo-ksiegowym FT-FK zawiera:

1) symbol dowodu ksiegowego — zdefiniowany ro-
dzaj dokumentu ,WB";

2) numer w rejestrze dowodow ksiegowych wg pa-
czek dokumentéw — nadawany automatycznie
dla kazdego rodzaju dokumentu (odrebna nume-
racja w ramach kazdego miesigca);

3) numer w rejestrze ksiegi gtownej — nadawany
automatycznie wedtug liczby dziennika bez roz-
réznienia rodzaju dokumentu (kolejne, rejestro-
wane chronologicznie od poczatku roku);

4) date operacji tj. date dokonania obcigzenia ra-
chunku KG PSP przez bank rownoznaczng z datg
ksiegowan przez bank;

5) date wystawienia tj. date wystawienia przez bank
wyciggu bankowego;

6) date ksiegowania tj. date ujecia dowodu w ksie-
gach rachunkowych Komendy Gtownej PSP przez
pracownika Wydziatu Ksiegowosci i Sprawoz-
dawczosci; z zastrzezeniem, ze ostatni w danym
miesigcu wycigg bankowy ksiegowany jest pod
datg ostatniego dnia roboczego danego miesig-
ca;

7) krotkie opisy operacji gospodarczych, ktore do-
kumentuje oraz kwoty tych operacji;

8) oznaczenia kont, ktérych poszczegolne operacje
gospodarcze dotyczg; dekret na konta dokonywa-
ny jest przez pracownika Wydziatu Ksiegowosci
i Sprawozdawczosci réwnoczesnie z ewidencjo-
nowaniem w systemie komputerowym danej
operacji gospodarczej; wydruk z systemu finan-
sowo-ksiegowego FT-FK zawierajacy dekret pod-
pisywany jest przez pracownika, ktéry dokonat
ksiegowania.

. Raport kasowy RK sporzadzany w systemie finanso-

wo-ksieggowym FT-FK zawiera:

1) symbol dowodu ksiegowego — zdefiniowany ro-
dzaj dokumentu ,RK";

2) numer w rejestrze dowodow ksiegowych wg pa-
czek dokumentéow — nadawany automatycznie
dla kazdego rodzaju dokumentu (odrebna nume-
racja w ramach kazdego miesigca);

3) numer w rejestrze ksiegi gtownej — nadawany
automatycznie wg liczby dziennika bez rozroznie-
nia rodzaju dokumentu (kolejne, rejestrowane
chronologicznie od poczatku roku);
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4) date operacji tj. date dokonania operacji gospo-
darczych przez kase KG PSP; jesli raport obejmu-
je operacje gospodarcze z wiecej niz jednego
dnia ( zgodnie z § 7 ust. 3 pkt 4 Instrukcji gospo-
darki kasowej w KG PSP), wéwczas data operacji
jest dolng datg graniczng okresu, za jaki RK jest
sporzadzany;

5) date wystawienia tj. sporzgdzenia przez kasjera
raportu kasowego; jesli raport kasowy obejmuje
operacje gospodarcze z wigcej niz jednego dnia
(zgodnie z § 7 ust. 3 pkt 4 Instrukcji gospodarki
kasowej w KG PSP), wéwczas data wystawienia
jest jednoczesnie gérng datg graniczng okresu, za
jaki RK jest sporzadzany;

6) podpis kasjera — wystawcy dowodu;

7) date ksiegowania tj. date ujecia dowodu w ksie-
gach rachunkowych KG PSP przez pracownika
Wydziatu Ksiegowosci i Sprawozdawczosci; z za-
strzezeniem, ze ostatni w danym miesigcu raport
kasowy ksiegowany jest pod datg ostatniego
dnia roboczego danego miesigca;

8) krétkie opisy operacji gospodarczych, ktére do-
kumentuje oraz kwoty tych operacji;

9) oznaczenia kont, ktorych poszczegolne operacje
dotyczg; dekret na konta dokonywany jest przez
pracownika Wydziatu Ksiegowosci i Sprawoz-
dawczosci réwnoczesnie z ewidencjonowaniem
w systemie komputerowym danej operacji go-
spodarczej; wydruk z systemu finansowo-ksiego-
wego FT-FK zawierajacy dekret podpisywany jest
przez pracownika, ktéry dokonat ksiegowania.

5. Dowody ksiegowe zrodtowe (faktury VAT, rachunki,
noty obcigzeniowe i inne przewidziane w Instrukcji
obiegu dokumentow ksiegowych w KG PSP), stano-
wigce podstawe dokonania operacji gospodarczych
ptatnych przelewem kompletowane sg i przechowy-
wane tacznie z wyciggiem bankowym, ktéry doku-
mentuje wydatek.

6. Zobowigzania z tytulu wydatkéw dokumentowa-
nych innymi niz faktury VAT, rachunki i noty obcig-
zeniowe dowodami ksiegowymi ujmuje sie w ksie-
gach rachunkowych KG PSP w nastepujacy spo-
séb:

1) polecenie ksiegowania ujmujgce zobowigzanie
z tytutu zawartej umowy zlecenia lub o dzielo
sporzadzane jest po ztozeniu rachunku zatwier-
dzonego przez osobe odpowiedzialng meryto-
rycznie za wydatek; data zatwierdzenia meryto-
rycznego rachunku stanowi date operacji i jedno-
cze$nie date wystawienia dowodu ksiegowego;

2) polecenie ksiegowania ujmujace zobowigzanie
z tytutu ptac i innych Swiadczen i naleznosci wy-
ptacanych pracownikom i funkcjonariuszom KG
PSP wykonywane jest na podstawie list ptac spo-
rzgdzanych w Wydziale Ptac i Rozliczeh Finanso-
wych; data wystawienia dowodu ksiggowego to
data sporzadzenia listy ptac, data operacji to data
dokonania kontroli wstepnej przez gtownego
ksiegowego lub osobe zastepujacg giéwnego
ksiegowego;

3) inne niz wymienione dowody ksiegowe ewiden-
cjonowane sg w ksiegach rachunkowych KG PSP
jako koszt jednoczesnie z ewidencjonowa-
niem wydatku z okres$lonego tytutu; dotyczy to
m.in. wyrokow sgdowych, pism dotyczgcych do-
konania optat itp.

§09.

Stosownie do postanowien ustawy o rachunkowosci
zapisy ksieggowe sg drukowane na koniec miesigca
oraz dodatkowo zabezpieczane na elektronicznych no-
$nikach informacji w ramach prac administracyjnych
archiwizowania danych.

§10.

Zasady funkcjonowania syntetycznych kont bilanso-
wych i pozabilansowych zawierajg zataczniki nr 1 i 2
do niniejszej decyzji.

§11.

Zobowiagzuje Gtéwnego Ksiegowego KG PSP do wnio-
skowania w sprawie biezgcej aktualizacji przyjetych
zasad rachunkowosci z uwzglednieniem obowigzuja-
cych przepisow i potrzeb.

§12.

Traci moc decyzja nr 57 Komendanta Gtéwnego PSP
z dnia 29 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachun-
kowosci w Komendzie Gtownej Panstwowej Strazy
Pozarnej.

§13.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2011 r.

Komendant Gtowny
Panstwowej Strazy Pozarnej

gen. brygadier Wiestaw Lesniakiewicz
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Zatgczniki do Decyzji nr 74 Komendanta Gtéwnego
Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 30 grudnia 2010 r.
w sprawie zasad rachunkowosci w Komendzie Gtéwnej
Panstwowej Strazy Pozarnej (poz. 42)

Zatacznik nr 1

Opis kont bilansowych

1. Na potrzeby niniejszego planu kont, okreslonego w 8 6 Decyzji przyjmuje sie nastepujace definicje zawarte
w ustawie o rachunkowosci, celem spetnienia warunku rzetelnosci i petnosci zapiséw ksiegowych:

1) Krajowe s$rodki ptatnicze, waluty obce i dewizy — rozumie sie przez to krajowe srodki ptatnicze, waluty
obce i dewizy, o ktérych mowa w przepisach Prawa dewizowego;

2) Okres sprawozdawczy — rozumie sie przez to okres, za ktéry sporzadza sie sprawozdanie finansowe
w trybie przewidzianym ustawa lub inne sprawozdania sporzadzone na podstawie ksigg rachunko-
wych;

3) Aktywa — rozumie sie przez to kontrolowane przez jednostke zasoby majgtkowe w wiarygodnie okre-
Slonej wartosci, powstate w wyniku przysztych zdarzen, ktére spowodujg w przysztosci wptyw do jed-
nostki korzys$ci ekonomicznych;

4) Aktywa trwate — rozumie sie przez to aktywa jednostki, ktére nie sg zaliczone do aktywoéw obroto-
wych;

5) Wartosci niematerialne i prawne — rozumie sie przez to, z zastrzezeniem art. 3 ust. 1 pkt 17 ustawy o ra-
chunkowosci, nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywoéw trwatych, prawa majgtkowe nadajgce sie
do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz
rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, a w szczegdlnosci:

a) autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,
b) prawa do wynalazkéw, patentow, znakdw towarowych, wzoréw uzytkowych oraz zdobniczych,
c) know-how.

W przypadku wartosci niematerialnych i prawnych oddanych do uzywania na podstawie umowy naj-
mu, dzierzawy lub leasingu, wartosci niematerialne i prawne zalicza sie do aktywow trwatych jednej ze
stron umowy; do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sie rowniez nabytg warto$¢ firmy oraz
koszty zakonczonych prac rozwojowych;

6) Srodki trwate — rozumie sie przez to, z zastrzezeniem art. 3 ust. 1 pkt 17 ustawy o rachunkowosci, rze-
czowe aktywa trwate i zrownane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym
niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki.; zalicza sie do nich w szcze-
golnosci:

a) nieruchomosci — w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynki, a takze
bedgce odrebng wtasnoscig lokale, spotdzielcze wtasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz
spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego,

b) maszyny, urzadzenia, $rodki transportu i inne rzeczy,
c) ulepszenia w obcych srodkach trwatych,
d) inwentarz zywy.

Srodki trwate oddane do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub leasingu zalicza sie do
aktywow trwatych jednej ze stron umowy;

7) Srodki trwate w budowie — rozumie sig przez to zaliczane do aktywéw trwatych $rodki trwate w okresie
ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejgcego srodka trwatego;

8) Aktywa obrotowe — rozumie sie przez to te cze$¢ aktywow jednostki, ktore w przypadku:

a) aktywow rzeczowych— sg przeznaczone do zbycia lub zuzycia w ciggu 12 miesiecy od dnia bilanso-
wego lub w ciggu normalnego cyklu operacyjnego wtasciwego dla danej dziatalnosci, jezeli trwa on
dtuzej niz 12 miesiecy,

b) aktywow finansowych — sg ptatne i wymagalne lub przeznaczone do zbycia w ciggu 12 miesiecy od
dnia bilansowego lub od daty ich zatozenia, wystawienia lub nabycia, albo stanowig aktywa pieniez-
ne,

c¢) naleznosci krotkoterminowych — obejmuja ogot naleznosci z tytutu dostaw i ustug oraz catos¢ lub
czes$¢ naleznosci z innych tytutdw niezaliczonych do aktywow finansowych, a ktére stajg sie wyma-
galne w ciggu 12 miesiecy od dnia bilansowego,

d) rozliczen miedzyokresowych — trwajg nie dtuzej niz 12 miesiecy, od dnia bilansowego;
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9) Rzeczowe aktywa obrotowe — rozumie sie przez to materiaty nabyte w celu zuzycia na wtasne potrze-
by, wytworzone lub przetworzone przez jednostke produkty gotowe (wyroby i ustugi) zdatne do sprze-
dazy lub w toku produkcji, potprodukty oraz towary nabyte w celu odsprzedazy w stanie nieprzetworzo-
nym;

10) Zobowigzania — rozumie sie przez to wynikajacy z przesztych zdarzen obowigzek wykonania swiadczen
o wiarygodnie okreslonej wartosci, ktére spowodujg wykorzystanie juz posiadanych lub przysztych ak-
tywow jednostki;

11) Rezerwy — rozumie sie przez to zobowigzania, ktorych termin wymagalnosci lub kwota nie sg pewne;

12) Zobowigzania krotkoterminowe — rozumie sig przez to ogét zobowigzan z tytutu dostaw i ustug, a takze
catosé lub te czes¢ pozostatych zobowigzan, ktore stajg sie wymagalne w ciggu 12 miesiecy od dnia bi-
lansowego;

13) Instrumenty finansowe — rozumie sie przez to kontrakt, ktéry powoduje powstanie aktywéw finanso-
wych u jednej ze stron i zobowigzania finansowego albo instrumentu kapitatowego u drugiej ze stron
pod warunkiem, ze z kontraktu zawartego miedzy dwiema lub wiecej stronami jednoznacznie wynikajg
skutki gospodarcze, bez wzgledu na to, czy wykonanie praw lub zobowigzan wynikajgcych z kontraktu
ma charakter bezwarunkowy albo warunkowy. Do instrumentow finansowych nie zalicza sie w szcze-
golnosci:

a) rezerw i aktywow z tytutu odroczonego podatku dochodowego,

b) umdéw o gwarancje finansowe, ktére ustalajg wykonanie obowigzkéw z tytutu udzielonej gwarancji,
w formie zaptacenia kwot odpowiadajacych stratom poniesionym przez beneficjenta na skutek nie-
sptacenia wierzytelnosci przez dtuznika w wymaganym terminie,

¢) umow o przeniesienie praw z papieréw wartosciowych w okresie pomigdzy terminem zawarcia i roz-
liczenia transakcji, gdy wykonanie tych umoéw wymaga wydania papieréw wartosciowych w okreslo-
nym terminie, rowniez wtedy, gdy przeniesienie tych praw nastepuje w formie zapisu na rachunku
papieréw wartosciowych, prowadzonym przez podmiot upowazniony na podstawie odrebnych prze-
pisow,

d) aktywoéw i zobowigzan z tytutu programow, z ktorych wynikajg udziaty pracownikéw oraz innych
0so6b zwigzanych z jednostka w jej kapitatach lub w kapitatach innej jednostki z grupy kapitatowej, do
ktorej nalezy jednostka;

14) Aktywa finansowe — rozumie sie przez to aktywa pieniezne, instrumenty kapitalowe wyemitowane
przez inne jednostki, a takze wynikajgce z kontraktu prawo do otrzymania aktywow pienieznych lub pra-
wo do wymiany instrumentow finansowych z inng jednostka na korzystnych warunkach;

15) Aktywa pieniezne — rozumie sig przez to aktywa w formie krajowych srodkow ptatniczych, walut ob-
cych i dewiz; do aktywow pienigznych zalicza sie rowniez inne aktywa finansowe, w tym w szczegdlno-
Sci naliczone odsetki od aktywow finansowych; jezeli aktywa te sg ptatne lub wymagalne w ciggu 3 mie-
siecy od dnia ich otrzymania, wystawienia, nabycia lub zatozenia (lokaty), to na potrzeby rachunku prze-
ptywow pienieznych zalicza sie je do srodkow pienieznych, chyba ze ujmuje sie je w przeptywach z dzia-
talnosci inwestycyjnej (lokacyjnej);

16) Instrumenty kapitalowe — rozumie sie prze to kontrakty, z ktérych wynika prawo do majatku jednostki,
pozostatego po zaspokojeniu lub zabezpieczeniu wszystkich wierzycieli, a takze zobowigzanie sig jed-
nostki do wyemitowania lub dostarczenia wtasnych instrumentéw kapitatowych, a w szczegdlnosci
udziaty, opcje na akcje wtasne lub warranty;

17) Zobowigzania finansowe — rozumie sie przez to zobowigzanie jednostki do wydania aktywow finanso-
wych albo do wymiany instrumentu finansowego z inng jednostka, na niekorzystnych warunkach;

18) Zobowigzania warunkowe — rozumie sie przez to obowigzek wykonania $wiadczen, ktérych powstanie
jest uzaleznione od zaistnienia okreslonych zdarzen;

19) Aktywa netto — rozumie sie przez to aktywa jednostki pomniejszone o zobowigzania, odpowiadajace
wartosciowo kapitatowi (funduszowi) wtasnemu;

20) Przychody i zyski — rozumie sie przez to uprawdopodobnione powstanie w okresie sprawozdawczym
korzysci ekonomicznych, o wiarygodnie okreslonej wartosci, w formie zwiekszenia wartosci aktywow,
albo zmniejszenia wartosci zobowigzan, ktére doprowadzg do wzrostu kapitatu wtasnego lub zmniejsze-
nia jego niedoboru w inny sposéb niz wniesienie srodkdéw przez udziatowcédw lub witascicieli;

21) Koszty i straty — rozumie sige przez to uprawdopodobnienie zmniejszenia w okresie sprawozdawczym
korzysci ekonomicznych, o wiarygodnie okreslonej wartosci, w formie zmniejszenia wartosci akty-
wow, albo zwiekszenia wartosci zobowigzan i rezerw, ktdre doprowadza do zmniejszenia kapitatu wta-
snego lub zwiekszenia jego niedoboru w inny sposoéb niz wycofanie srodkéw przez udziatowcéw lub
witascicieli;
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22) Pozostate koszty i przychody operacyjne — rozumie sie przez to koszty i przychody zwigzane posrednio
z dziatalnoscig operacyjng jednostki, a w szczegolnosci koszty i przychody zwigzane:

a) z dziatalnoscig socjalng,

b) ze zbyciem $rodkéw trwatych, srodkéw trwatych w budowie, wartosci niematerialnych i prawnych,
a takze nieruchomosci oraz wartosci niematerialnych i prawnych zaliczonych do inwestycji,

c¢) z utrzymaniem nieruchomosci oraz wartosci niematerialnych i prawnych zaliczonych do inwestycji,
w tym takze z aktualizacjg wartosci tych inwestycji, jak rowniez z ich przekwalifikowaniem odpowied-
nio do srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, jezeli do wyceny inwestycji przy-
jeto cene rynkowa badz inaczej okreslong warto$é godziwg,

d) z odpisaniem naleznosci i zobowigzan przedawnionych, umorzonych, niesciggalnych, z wyjgtkiem
naleznosci i zobowigzan o charakterze publicznoprawnym nie obcigzajacych kosztow,

e) z utworzeniem i rozwigzaniem rezerw, z wyjatkiem rezerw zwigzanych z operacjami finansowymi,

f) z odpisami aktualizujgcymi warto$é aktywow i ich korektami, z wyjatkiem odpisow obcigzajacych
koszty finansowe,

g) z odszkodowaniami i karami,

h) z przekazaniem lub otrzymaniem nieodptatnie, w tym w drodze darowizny aktywéw, w tym takze
srodkow pienieznych na inne cele niz doptaty do cen sprzedazy, nabycie lub wytworzenie srodkéw
trwatych, srodkow trwatych w budowie albo wartosci niematerialnych i prawnych;

23) Straty i zyski nadzwyczajne — rozumie sie przez to straty i zyski powstajgce na skutek zdarzen trudnych
do przewidzenia, poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i nie zwigzane z ogélnym ryzykiem jej prowa-
dzenia.

2. W zakresie wyceny aktywow i pasywow stosowane sg zatozenia zawarte w ustawie o rachunkowosci w roz-
dziale 4 ,Wycena aktywéw i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego”; aktywa i pasywa wycenia sie
nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposdb nastepujacy:

1) Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne — wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia, lub
wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych), pomniejszonych o odpisy amorty-
zacyjne lub umorzeniowe, a takze odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci;

2) Nieruchomosci oraz wartos$ci niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji — wedtug zasad stosowa-
nych do $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, okreslonych w ust. 2 pkt 1 zatgczni-
ka oraz w art. 31, art. 32 ust. 1— 5 art. 33 ust. 1 ustawy o rachunkowosci lub wedtug ceny rynkowej badz
innej okreslonej wartosci godziwej;

3) Srodki trwate w budowie — w wysokosci ogotu kosztow pozostajacych w bezposrednim zwigzku z ich
nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci;

4) Rzeczowe sktadniki aktywoéw obrotowych — wedtug cen nabycia lub kosztow wytworzenia nie wyzszych
od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy;

5) Naleznosci i udzielone pozyczki — w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem ostroznosci, z zastrze-
zeniem art. 28; ust. 1 pkt 7a ustawy o rachunkowosci,

6) Zobowigzania — w kwocie wymagajgcej zaptaty, z zastrzezeniem art. 28; ust. 1 pkt 8a ustawy o rachunko-
wosci,

7) Rezerwy — w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci;

8) Kapitaty (fundusze) wtasne oraz pozostate aktywa i pasywa — w wartosci nominalne;.

3. Cena nabycia — to cena zakupu sktadnika aktywow, obejmujaca kwote nalezng sprzedajgcemu, bez podle-
gajacych odliczeniu podatku od towardéw i ustug oraz podatku akcyzowego, a w przypadku importu powiek-
szona o obcigzenia o charakterze publicznoprawnym oraz powiekszona o koszty bezposrednio zwigzane
z zakupem i przystosowaniem sktadnika aktywow do stanu zdatnego do uzywania lub wprowadzenia do
obrotu, tagcznie z kosztami transportu, jak tez zatadunku, wytadunku, sktadowania lub wprowadzenia do
obrotu, a obnizona o rabaty, upusty, inne podobne zmniejszenia i odzyski; jezeli nie jest mozliwe ustalenie
ceny nabycia sktadnika aktywoéw, a w szczegdélnosci przyjetego nieodptatnie, w tym w drodze darowizny
— jego wyceny dokonuje sie wedtug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu.

4. Koszt wytworzenia produktu obejmuje koszty pozostajagce w bezposrednim zwigzku z danym produktem
oraz uzasadniong czes$¢ kosztow posrednio zwigzanych z wytworzeniem tego produktu; koszty bezposred-
nie obejmujg wartos¢ zuzytych materiatow bezposrednich, koszty pozyskania i przetworzenia zwigzane bez-
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8.

10.

11.

12.

posrednio z produkcjg i inne koszty poniesione w zwigzku z doprowadzeniem produktu do postaci i miejsca,
w jakich sie znajduje w dniu wyceny; do uzasadnionej, odpowiedniej do okresu wytwarzania produktu cze-
Sci kosztéw posrednich zalicza sie zmienne posrednie koszty produkcji oraz te czesé statych, posrednich
kosztow produkcji, ktére odpowiadajg poziomowi tych kosztow przy normalnym wykorzystaniu zdolnosci
produkcyjnych. Za normalny poziom wykorzystania zdolnos$ci produkcyjnych uznaje sig przecietng, zgodna
z oczekiwaniami w typowych warunkach, wielko$é produkcji za dang liczbe okreséw lub sezonow, przy
uwzglednieniu planowych remontow. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie kosztu wytworzenia produktu, jego
wyceny dokonuje sie wedtug ceny sprzedazy netto takiego samego lub podobnego produktu pomniejszo-
nej o przecietnie osiggany przy sprzedazy produktéw zysk brutto ze sprzedazy, a w przypadku produktu
w toku — takze z uwzglednieniem stopnia jego przetworzenia.

. Do kosztow wytworzenia produktu nie zalicza sie kosztow:

1) bedgcych konsekwencjg niewykorzystanych zdolnosci produkcyjnych i strat produkcyjnych;

2) ogdlnego zarzadu, ktore nie sg zwigzane z doprowadzeniem produktu do postaci i miejsca, w jakich sie
znajduje na dzien wyceny, magazynowania wyrobéw gotowych i pétproduktéw, chyba ze poniesienie
tych kosztow jest niezbedne w procesie produkcji;

3) sprzedazy produktow, koszty te wptywajg na wynik finansowy okresu sprawozdawczego, w ktérym zosta-
ty poniesione.

. Za cene (wartos$é) sprzedazy netto sktadnika aktywoéw przyjmuje sie mozliwg do uzyskania na dzien bilan-

sowy cene jego sprzedazy, bez podatku od towardw i ustug i podatku akcyzowego, pomniejszong o rabaty,
opusty i inne podobne zmniejszenia oraz koszty zwigzane z przystosowaniem sktadnika aktywéw do sprze-
dazy i dokonaniem tej sprzedazy, a powiekszong o nalezng dotacje przedmiotowa; jezeli nie jest mozliwe
ustalenie ceny sprzedazy netto danego sktadnika aktywow, nalezy w inny sposéb okresli¢ jego wartosé go-
dziwa na dzien bilansowy.

. Za wartos$¢ godziwg przyjmuje sie kwote, za jakg dany sktadnik aktywow maogtby zosta¢ wymieniony, a zo-

bowigzanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej, pomiedzy zainteresowanymi i dobrze poinfor-
mowanymi, niepowigzanymi ze sobg stronami.

Trwata utrata wartosci zachodzi wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobienstwo, ze kontrolowany przez
jednostke sktadnik aktywow nie przyniesie w przysztosci w znaczgcej czesci lub w catosci przewidywanych
korzysci ekonomicznych. Uzasadnia to dokonanie odpisu aktualizujgcego doprowadzajgcego warto$é sktad-
nika aktywéw wynikajgca z ksigg rachunkowych do ceny sprzedazy netto, a w przypadku jej braku — do
ustalonej w inny sposéb wartosci godziwe;.

. Cena nabycia lub koszt wytworzenia srodkéow trwatych w budowie, sSrodkéw trwatych oraz wartosci nie-

materialnych i prawnych obejmuje ogét ich kosztéw poniesionych przez jednostke za okres budowy, mon-
tazu, przystosowania i ulepszenia, do dnia bilansowego lub przyjecia do uzywania, w tym réwniez:

1) niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy;
2) koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi réznice kursowe, po-
mniejszony o przychody z tego tytutu.

Skorygowana cena nabycia aktywow finansowych i zobowiagzan finansowych to cena nabycia (wartos¢),
w jakiej sktadnik aktywow finansowych lub zobowigzan finansowych zostat po raz pierwszy wprowadzony
do ksigg rachunkowych, pomniejszona o sptaty warto$ci nominalnej, odpowiednio skorygowana o skumu-
lowang kwote zdyskontowanej réznicy miedzy wartoscig poczatkowa sktadnika i jego wartoscig w terminie
wymagalnosci wyliczong za pomocg efektywnej stopy procentowej, a takze pomniejszona o odpisy aktuali-
zujgce wartosc.

Na dzien nabycia lub powstania ujmuje sie w ksiegach rachunkowych nabyte lub powstate:
1) zapasy rzeczowych sktadnikdéw aktywow obrotowych — wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia;

2) naleznosci i zobowigzania, w tym rowniez z tytutu pozyczek — wedtug wartosci nominalne;j.

Opis kont bilansowych i pozabilansowych.

Zapisy przedstawione na nizej wymienionych kontach sg przyktadowymi zapisami odzwierciedlajacymi
charakter konta i moga by¢ rozszerzane lub ograniczane ze wzgledu:

® na zmiane przepisow,
® zmiane zasad rachunkowosci,

m specyfike zdarzen ekonomicznych.
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ZESPOL 0 — ,MAJATEK TRWALY”

Konta zespotu 0 ,MAJATEK TRWALY"” stuzg do ewidencji:

1) rzeczowego majatku trwatego ($rodki trwate — konto 011, pozostate $rodki trwate konto 013);
2) wartosci niematerialnych i prawnych (konto 020);

3) finansowego majatku trwatego;

4) umorzenia majatku (umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych — konto 071,
umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
— konto 072);

5) inwestycji (Srodki trwate w budowie — konto 080).

Konto 011 — _ Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszeh i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych, ktére
sg umarzane stopniowo, wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od
osob prawnych albo stawek okreslonych przez dysponenta czesci budzetowe] stuzacych dziatalnosci podsta-
wowej jednostki.

Ewidencjonowane na koncie 011 tzw. ,,podstawowe” $srodki trwate finansuje sie ze $rodkéw pienieznych prze-
widzianych na finansowanie ,inwestycji”, w pojeciu uzywanym w ustawie o finansach publicznych.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia z tytutu przychodéw i podwyzszenia wartosci poczatkowej
Ssrodkéw trwatych, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjat-
kiem umorzenia srodkow trwatych, ktére ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegolnosci:

= przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkéw trwatych lub
inwestycji oraz wartosé ulepszen zwiekszajgcych wartosé poczatkowag srodkéw trwatych,

® przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych,
m nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych,
m zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny,

Zwigkszenia wartosci poczatkowej podstawowych srodkow trwatych moze tez nastgpi¢ o rownowartos$¢ kosz-
tow inwestycji zwigzanych z ich ulepszeniem (przebudowa, rozbudowg, rekonstrukcja, adaptacjg, moderniza-
¢ja) lub doposazeniem.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegolnosci:

m wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji z powodu zniszczenia, zuzycia, sprzedazy
oraz nieodptatnego przekazania,

= ujawnione niedobory srodkéw trwatych,

® zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczeg6étowa prowadzona do konta 011 umozliwia:
— ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkéw trwatych,
— ustalenie osob lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono srodki trwate,

— nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci poczgtkowej.

Zapisy strony Wn konta 011.

Lp. Tres$¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. | Przyjecie do eksploatacji $rodka trwatego do uzywania:
a) z inwestycji/modernizacji w drodze inwestycji, 080
b) bezposrednio z zakupu/modernizacji w drodze zakupu, 240

c) ujawnionych jako nadwyzki (PK — protokot réznic inwentaryzacyj- | 240
nych).
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2. | Aktualizacja wyceny poczatkowej. 800
3. | Srodki trwate otrzymane nieodptatnie:

1) od innej jednostki na podstawie decyzji wtasciwego organu (w dotych-
czasowej wartosci poczatkowej):

a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) warto$¢é nieumorzona, 800
2) z tytutu darowizny. 800

Zapisy strony Ma konta 011.

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. | Wycofanie srodkow trwatych z eksploatacji wskutek likwidacji, sprzeda-
zy, nieodptatnego przekazania:

a) warto$¢é dotychczasowego umorzenia, 071
b) warto$¢ nieumorzona. 800

2. | Urzedowa aktualizacja wartosci poczatkowej srodka trwatego zmniejsza- | 800
jaca jego wartos$c.

Na koncie tym ksieguje sie te sktadniki aktywow trwatych, ktérych wartos$¢ poczatkowa w dniu zakupu (nabycia
— nieodptatne otrzymanie) przekracza kwote ustalong w przepisach o podatku dochodowym od os6b praw-
nych w zakresie zaliczania sktadnikow majatkowych do $rodkéw trwatych. Analityczne zapisy do tego konta
prowadzone sg w ksiedze inwentarzowej srodkéw trwatych prowadzonej elektronicznie w Biurze Logistyki. Na
koncie tym ksieguje sie takze inwestycje proste tj. zakup gotowych do uzywania sktadnikdéw aktywow trwatych
z pominieciem konta 080 — Inwestycje (Srodki trwate w budowie).

Wycena srodkow trwatych nastepuje wedtug ponizszych zasad:

® warto$é poczatkowg stanowigca cene nabycia lub koszt wytworzenia $rodka trwatego powiekszajg koszty je-
go ulepszenia, polegajacego na przebudowie, rozbudowie, modernizacji lub rekonstrukcji i powodujacego, ze
wartos¢ uzytkowa tego Srodka po zakonczeniu ulepszenia przewyzsza posiadang przy przyjeciu do uzywania
wartos$¢ uzytkowq, mierzong okresem uzywania, zdolnos$cig wytwoércza, jakoscig produktéw uzyskiwanych
przy pomocy ulepszonego srodka trwatego, kosztami eksploatacji lub innymi miarami.

® warto$é poczgtkowg srodkow trwatych zmniejszajg odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe dokonywane
w celu uwzglednienia utraty ich wartosci, na skutek uzywania lub uptywu czasu.

m warto$é poczatkowa i dotychczas dokonane od srodkéw trwatych odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe
moga, na podstawie odrebnych przepisow, ulega¢ aktualizacji wyceny. Ustalona w wyniku aktualizacji wyce-
ny warto$¢ ksiegowa netto $rodka trwatego nie powinna by¢ wyzsza od jego wartosci godziwej, ktorej odpi-
sanie w przewidywanym okresie jego dalszego uzywania jest ekonomicznie uzasadnione.

® powstalg na skutek aktualizacji wyceny roznice wartosci netto srodkow trwatych odnosi sie na kapitat (fun-
dusz) z aktualizacji wyceny. Kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny podlega, z zastrzezeniem art. 32 ust. 5
ustawy o rachunkowosci, zmniejszeniu o réznice z aktualizacji wyceny uprzednio zaktualizowanych srodkéw
trwatych.

Amortyzacja srodkéw trwatych

Odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych od $rodka trwatego dokonuje sie droga systematycznego, pla-
nowego roztozenia jego wartosci poczatkowej na ustalone okresy amortyzacji. Rozpoczecie amortyzacji nie
wczesniej niz w nastepnym miesigcu po przyjeciu $rodka trwatego do uzywania, a jej zakonczenie — nie pdzniej
niz z chwilg zréwnania wartosci odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscig poczatkowg srodka
trwatego lub przeznaczenie go do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru, z ewentualnym
uwzglednieniem przewidywanej przy likwidacji ceny sprzedazy netto pozostatosci srodka trwatego. Dopuszcza
sie dokonywanie odpisdw amortyzacyjnych od pierwszego dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu w kto-
rym przekazano $rodek trwaty do uzywania lub jednorazowo odpisujac warto$é tego rodzaju srodkéw trwa-
tych.

Konto 013 — ,Pozostale srodki trwate w uzywaniu”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkow
trwatych, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegajg umarzeniu lub amortyza-
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cji w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania. Pozostate $rodki trwate finansuje sie ze srodkow na
wydatki biezace.

Na koncie tym ksieguje sie te sktadniki aktywow trwatych ktérych wartosé poczatkowa w dniu zakupu (nabycia,
nieodptatnego otrzymania) nie przekracza kwoty ustalonej w podatku dochodowym od oséb prawnych w za-
kresie zaliczania sktadnikow majatkowych do srodkéw trwatych oraz te sktadniki o ktérych mowa w § 6 ust. 3
pkt 2—6 rozporzadzenia.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma — wszelkie zmniejszenia stanu i war-
tosci poczgtkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmo-
wanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegolnosci:

m Srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
® nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu,

= nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegolnosci:

m wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy, nieodptatne-
go przekazania,

® ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegétowa do konta 013 — iloSciowo-warto$ciowa — prowadzona jest elektronicznie w Biurze
Logistyki umozliwiajgc:

— ustalenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych oddanych do uzywania,

— ustalenie 0so6b, u ktorych znajdujag sie $rodki trwate lub komérek organizacyjnych, w ktérych znajdujg sie
Srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Whn, ktére wyraza wartos¢ srodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu
w wartosci poczatkowe;j.

Zapisy strony Wn konta 013

Lp. Tres$¢ operaciji Konto przeciwstawne

Przyjecie pozostatych srodkéw trwatych. 101, 201
Ujawnione nadwyzki. 240

Otrzymane nieodptatnie uzywane pozostate srodki trwate od jednostek | 072
i samorzadowych na podstawie decyzji wtasciwego organu.

4. | Otrzymane nieodptatnie uzywane pozostate srodki trwate od innych | 760
0sob.

Zapisy strony Ma konta 013

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Likwidacja pozostatych srodkéw trwatych na skutek:

— zuzycia lub sprzedazy, 072
— niedoborow i szkéd. 240"
2. | Nieodptatne przekazanie pozostatych srodkow trwatych. 072

* rownoczesnie nalezy wyksiegowaé umorzenie z konta 072 na Ma 240

Konto 020 — ,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych
i prawnych, do ktérych zalicza sie w szczegdlnosci licencje na programy komputerowe o przewidywanym okre-
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sie uzywania dtuzszym niz 1 rok. Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma
— wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowe] wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umo-
rzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.

Na koncie 020 ksiggowane sg podstawowe wartosci niematerialne i prawne umarzane stopniowo i wartosci
niematerialne i prawne umarzane jednorazowo w miesigcu oddania do uzytkowania. Ewidencja szczegétowa
prowadzona do konta 020 umozliwia podziat wartosci niematerialnych i prawnych wedtug ich tytutéw lub oséb
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywacé saldo Wn, ktore wyraza stan wartosci niematerialnych i prawnych w wartosci po-
czatkowe;j.

Do wyceny wartosci niematerialnych i prawnych oraz sposobow dokonywania od nich odpiséw amortyzacyj-
nych lub umorzeniowych stosuje sie odpowiednio zatozenia przedstawione przy opisie konta 011 w niniejszym
planie kont.

Zapisy strony Wn konta 020

Lp. Tresc¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Przyjecie wartos$ci niematerialnych i prawnych do uzywania z:

— inwestycji, 080
— zakupu, 201, 240
— ujawnione nadwyzki. 240

2. | Otrzymanie nieodptatnie wartosci niematerialnej prawnych:
— umarzane stopniowo:
a) od innych jednostek i zaktadéw budzetowych:

e warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
e wartos$¢ nieumorzona, 800
b) z tytutu daréw 800

— umarzane w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania:
a) od innych jednostek i zaktadéw budzetowych:

® nowe 760
® uzywane 072
b) z tytutu daréw 760

Zapisy strony Ma konta 020

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Rozchéd (likwidacja) wartosci niematerialnych i prawnych:
a) umarzanych stopniowo:
e warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
e warto$¢ nieumorzona; 800
b) umarzanych jednorazowo. 072

Konto 071 — ,Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerial-
nych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych, okreslonych w przepisach do
ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na Wn —zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej srod-
kow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Konto 071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza
stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Przyjmuje sie naliczanie
umorzenia jednorazowo za okres roku w korespondencji z kontem 400.
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Zapisy strony Wn konta 071

Lp. Tres¢é operaciji Konto przeciwstawne

1. | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych wycofanych z uzywa-
nia w wyniku postawienia srodkéw trwatych w stan likwidacji na skutek
zniszczenia, zuzycia, lub sprzedazy podstawowych:

a) srodkéw trwatych, 011
b) wartosci niematerialnych i prawnych. 020

2. | Urzedowe zmniejszenie wartosci umorzenia wskutek zmniejszenia war- | 800
tosci srodkéw trwatych w wyniku aktualizacji.

Zapisy strony Ma konta 071

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Naliczone za okres umorzenie podstawowych $rodkow trwatych oraz | 400
wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo.

2. | Dotychczasowe umorzenie otrzymanego od innej jednostki lub zaktadu
budzetowego podstawowego:

a) srodka trwatego, 011
b) wartosci niematerialnej i prawnej umarzanych stopniowo. 020

3. | Urzedowe zwiekszenie umorzenia w zwigzku z podwyzszeniem z tytutu | 800
aktualizacji wartosci poczatkowej srodkow trwatych podlegajgcych stop-
niowemu umarzaniu.

Konto 072 — ,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczgtkowej srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich
do uzywania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na koncie 072 ujmuje sie umorzenie:

1) ksigzek i innych zbiorow bibliotecznych;
2) odziezy i umundurowania;

3) mebli i dywanodw;

4) inwentarza zywego;

5) pozostatych srodkéw trwatych (wyposazenia) oraz wartosci niematerialnych i prawnych, o wartosci nieprze-
kraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania do
uzywania.

Umorzenie tych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych ustala sie w petnej ich wartosci
pod datg wydania do uzywania.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia wartosci poczat-
kowej srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Wn ujmuje sie umorzenie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bi-
bliotecznych:

= zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
® sprzedanych,
® przekazanych nieodptatnie,

® stanowigcych niedobdr lub szkode.
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Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ umorzenia:

= nowych, wydanych do uzywania srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw biblio-
tecznych obcigzajgcych odpowiednie koszty,

m dotyczgce nadwyzek srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych,

® dotyczace srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych
nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci poczagtkowej srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych w petnej wartosci w miesigcu
wydania ich do uzywania.

Zapisy strony Wn konta 072

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych s$rodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych rozchodowanych

z tytutu:

— likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego przekazania, 013, 020
— niedoboru lub szkody, 240

— wylgczenia z ewidencji ksiegowej iloSciowo-wartosciowej 013, 020

Zapisy strony Ma konta 072

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Umorzenie w petnej wartosci nowych, wydanych do uzytkowania $rod- | 401
kow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych (zakupionych lub
otrzymanych nieodptatnie).

2. | Umorzenie ujawnionych nadwyzek srodkow trwatych i wartosci niema- | 401
terialnych i prawnych.

3. | Umorzenie otrzymanych nieodptatnie pozostatych srodkéow trwatych [ 013, 020
oraz wartosci niematerialnych i prawnych od innych jednostek lub sa-
morzgdowych zaktadow budzetowych.

Konto 080 — ,Inwestycje (srodki trwate w budowie)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz do rozliczenia kosztow inwestycji na uzy-
skane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

® poniesione koszty dotyczgce inwestycji prowadzonych zarowno przez obcych wykonawcéw, jak i we wta-
snym zakresie,

® poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania maszyn, urza-
dzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach dziatalnosci go-
spodarczej,

® poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub moder-
nizacja), ktéore powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego,

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w szczegdélnosci:
® Srodkéw trwatych,
® wartosci niematerialnych i prawnych,

® wartosé sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji,

Na koncie 080 nie ksieguje sie rozliczenia kosztow dotyczacych zakupow gotowych srodkéw trwatych (inwesty-
cji prostych) odnoszonych bezposrednio na konto 011, za wyjatkiem zakupow inwestycyjnych ze srodkéw za-
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granicznych niepodlegajacych zwrotowi. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 zapewnia co naj-
mniej wyodrebnienie kosztéw inwestycji wedlug poszczegolnych rodzajow efektéw inwestycyjnych oraz skal-
kulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektéw $srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

Zapisy strony Wn konta 080

Lp. Tres$¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Nieodptatnie uzyskane inwestycje (srodki trwate w budowie). 800

2. | Poniesione naktady inwestycyjne ujete na rozrachunkach. 201

3. | Zuzycie materiatéw inwestycyjnych. 310

4. | Rozliczenie zyskow nad stratami inwestycyjnymi. 800

5. | Zaptacone kary i odsetki obcigzajgce inwestycje. 101, 130

6. | Zarachowanie wynagrodzenia w koszty inwestycji. 231

Zapisy strony Ma konta 080

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

Wyksiegowanie kosztéw sprzedanych inwestycji rozpoczetych. 800

2. | Uzyskanie efektéw ekonomicznych inwestycji, rozliczenie kosztéw ulep- [ 011, 020, 013
szen srodkow trwatych.

3. | Rozliczenie strat nad zyskami (brak efektéw ekonomicznych). 800
Nieodptatne przekazanie inwestycji po kosztach. 800
5. | Ujawnienie niedoboréw i szkdd w dziatalnosci inwestycyjne;j. 240

ZESPOL 1 — ,SRODKI PIENIEZNE | RACHUNKI BANKOWE”

Konta zespotu 1, Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuzg do ewidencii:

1) krajowych i zagranicznych srodkoéw pienieznych przechowywanych w kasach;

2) krotkoterminowych papierow wartosciowych;

3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach w bankach;
4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych srodkach pienieznych;
5) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych.

Zadaniem kont zespotu 1 jest odzwierciedlenie operacji pienieznych oraz obrotow i stanéw srodkéw pieniez-
nych oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 — ,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujgcej sie w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma — rozchody i nie-
dobory kasowe. Warto$¢ konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczace gotéwki w obcej walucie. Ewi-
dencja szczeg6towa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie:

1) stanu gotéwki w walucie polskiej;

2) stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczegolne
waluty obce;

3) wartosé gotéwki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Obroty gotowkowe podlegajg ujeciu w raporcie kasowym w dniu rzeczywistego przychodu i rozchodu gotowki
z kasy z zastrzezeniem § 7 ust. 3 pkt 4 Instrukcji gospodarki kasowej w KG PSP.



Dziennik Urzedowy

Komendy Gtownej Panstwowej Strazy Pozarnej Nr 2

— 238 —

Poz. 42

Zapisy strony Wn konta 101

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Podjecie gotowki z banku, srodki pieniezne w drodze. 130, 135, 136, 137, 138, 139,
141
2. | Wptyw srodkow pienieznych w drodze. 141
3. | Wptaty z tytutu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkéw. 201, 221, 225, 229, 231, 234,
240
4. | Wptata niepodjetych wynagrodzen, kwot naleznych osobom trzecim | 231, 240
(sktadki PZU, inne zobowigzania).
5. | Wptaty sum depozytowych i na zlecenie, innych (wadia przetargowe | 240
i kaucje).
6. | Wptaty przychodéw nieprzypisanych (sprzedaz ustug i wyrobéw, sprze- | 700, 730, 720, 750, 760
daz towarow, sprzedaz materiatow, srodkéw trwatych oraz wartosci nie-
materialnych i prawnych, dochodéw budzetowych, otrzymanych daro-
wizn, kar i odszkodowan).
7. | Dodatnie réznice kursowe gotowki obcej na koniec kwartatu (wycena | 750
wg kursu sredniego ustalonego dla danej waluty przez Narodowy Bank
Polski).
8. | Wptaty zyskéw nadzwyczajnych do kasy — zdarzenia losowe. 770
9. | Nadwyzki kasowe (roznice inwentaryzacyjne). 240
10. | Wptaty naleznosci z tytutu niedoborow i szkod. 234, 240

Zapisy strony Ma konta 101

Lp. Tres$¢ operaciji Konta przeciwstawne
1. | Wyptata wynagrodzen i innych naleznosci (dowdd KW/lista ptac). 231
2. | Wyptata pozyczek z ZFSS. 234
3. | Sumy do odprowadzenia na rachunki bankowe (niepodjete wynagrodze- | 141
nia, wptacone sktadki PZU, inne).
4. | Wyptata zaliczek nieujetych na listach ptac. 234
5. | Sptata zobowigzah wobec:
a) dostawcow, 201, 401, 402, 403, 409
b) pracownikéw, 231, 234
c) innych. 240
6. | Zaptata gotowka za kary, itd. 760, 851
7. | Ujemne réznice kursowe gotowki obcej na koniec kwartatu (wycena wg | 751
I;Eir)su Sredniego ustalonego dla danej waluty przez Narodowy Bank Pol-
8. | Niedobory w kasie — inwentaryzacja. 240

Konto 130 — , Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytutu wydat-
kow i dochodéw (wptywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Zakres ewidencji szczeg6towej do konta 130 uwzglednia obowigzek grupowania danych o dochodach i wydat-
kach zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U.
Nr 38, poz. 207) oraz rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 10 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej kla-
syfikacji wydatkow strukturalnych (Dz. U. Nr 44, poz. 255).

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych:

® otrzymanych na realizacje wydatkoéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla dysponentow niz-
szego stopnia, w korespondencji z kontem 223,
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® z tytutu zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodéw budzetowych (ewidencja szczegétowa wedtug
podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 141, 101, 221 lub innym wtasci-
wym kontem,

® 7 tytutu zrealizowanej przez jednostke sprzedazy odnoszonej na zwrot wydatkow (zwrot wydatkéw dokona-
nych w tym samym roku, w ktdrym poniesiono wydatki) w korespondencji z kontem 201. Dotyczy refakturo-
wania kosztow korzystania z telefonow stuzbowych telefonii komérkowej ponad przyznany limit oraz refaktu-
rowanie kosztow rozmow z telefondw stacjonarnych uzyczonych zwigzkom zawodowym dziatajagcym w Pan-
stwowej Strazy Pozarnej. Natomiast przychdéd ze sprzedazy noclegéow w pokojach przeznaczonych do wypo-
czynku KG PSP, Przegladu Pozarniczego i Dziennika Urzedowego KG PSP oraz miejsca reklamowego w Prze-
gladzie Pozarniczym, a takze wynajmu samochodoéw stuzbowych dla pracownikow, przyjmowany jest przej-
Sciowo, z uwagi na rozliczenia z tytutu VAT, na rachunek biezagcy wydatkéw budzetowych. Po kwalifikacji
kwoty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych zostaje ona przekazana na subkonto dochodéw rachunku
biezgcego,

® przej$ciowo zarachowanych z tytutu btedéw bankowych lub niewtasciwie oznaczonych wptat,

® zwroty niewykorzystanych $srodkéw na wydatki dysponentéw nizszego stopnia.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

m zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez srodki pobrane do
kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow
budzetowych), w korespondencji z wtasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4,7 lub 8,

m okresowe przelewy dochodéw budzetowych na rachunek Ministerstwa Finansow, w korespondencji z kon-
tem 222,

m okresowe przelewy srodkéw pienieznych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja szczegétowa wedtug
dysponentéw, ktdrym przelano srodki pieniezne), w korespondenciji z kontem 223,

= przelewy dotacji budzetowych do jednostek, w korespondencji z kontem 224,

® zwrot niewykorzystanych srodkéw na wydatki wtasne i dysponentéw nizszego stopnia do dysponenta gtow-
nego,

= zwroty $rodki z tytutu btedéw bankowych lub niewtasciwie oznaczonych wptat.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢
petna zgodno$é zapisow miedzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do btednych zapiséw, zwrotow
nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego dochodéw i wy-
datkow budzetowych.

Konto 130 moze wykazywac saldo Whn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku biezgcym jednost-
ki budzetowej. Saldo konta 130 réowne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegétowej prowadzonej dla
kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywac saldo Wn, ktére
oznacza stan $srodkéw pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych, a nie wykorzystanych
do konca roku;

2) dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochoddéw budzetowych moze wykazywac saldo Wn, ktore
oznacza stan srodkéw pienieznych, z tytutu zrealizowanych dochodow budzetowych, ktére do kohca roku nie
zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie:
1) przelewu $rodkdéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespon-
dencji z kontem 222.
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Zapisy strony Wn konta 130

Lp. Tres¢é operaciji Konto przeciwstawne
1. | Wptyw $rodkoéw od dysponenta gtownego na wydatki wtasne i wydatki | 223
podporzadkowanych dysponentow nizszego stopnia do wysokosci za-
twierdzonego planu.
2. | Sumy zwrdécone na rachunek wydatkéw budzetowych w roku ich doko- | 140
nania (z kasy, z sum pienieznych w drodze, z innych rachunkéw banko-
wych, za zgtoszony do wykupu czek obcy).
3. | Wptaty bezposrednie od kontrahentow:
a) kwot ujetych uprzednio jako naleznosci, a zaliczonych na zmniejszenie | 201, 225, 229, 231, 234, 240
wydatkéow budzetowych (w tym — odszkodowan naleznych z tytutu
ubezpieczen samochodowych),
b) w pozostatych przypadkach — zaliczanych na zmniejszenie wydatkow | 401 —405, 409
budzetowych (uprzednio zaksiegowanych kosztow).
4. | Zwrot dotacji przekazanych (w danym roku). 224,810
5. | Omytki w wyciggu bankowym. 240
6. | Wptywy bezposrednio na rachunek bankowy kwot dotyczacych docho-
doéw budzetowych:
a) uprzednio zaewidencjonowanych jako naleznosci przypisane, 221
b) pozostatych naleznosci (nieprzypisanych). 700, 750, 760
7. | Wptywy na rachunek — dochodéw budzetowych przyjetych uprzednio | 141
do kasy.
8. | Wptyw srodkow za zgtoszony do wykupu czek obcy. 140
9. | Wptata bezgotéwkowa odsetek za zwtoke w zaptacie naleznosci. 201, 221, 240, 750

Zapisy strony Ma konta 130

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Pobranie gotéwki do kasy. 101, 141
2. | Sptata przelewem zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkowych (do- | 201, 225, 229, 231, 234, 240
tyczacych dziatalnosci biezacej i inwestycyjnej”).
3. | Przelewy z tytutu wydatkow ksiegowanych bezposrednio w ciezar kosz- | 401—405, 409
téw z pominieciem kont rozrachunkowych.
4. | Przekazanie dotacji budzetowych. 224
5. | Okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych na rachu- | 222
nek Ministerstwa Finansow.
6. | Przelew srodkow budzetowych na rzecz dysponentow nizszego stopnia. | 223
7. | Zwrot niewykorzystanych w danym roku srodkow (przelew po zakoncze- | 223
niu roku budzetowego) na rzecz dysponenta wyzszego stopnia.
8. | Omytki w wyciggu bankowym. 240

*Réwnolegty zapis Wn 810 Ma 800.

Konto 135 — , Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw specjalnego przeznaczenia. Na koncie tym ujmuje sie w szczegolnosci:

— $rodki zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

— srodki zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych emerytow PSP.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych na rachunki bankowe, a na stronie Ma — wy-

ptaty srodkow z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 135 umozliwia ustalenie stanu $rodkéw kazdego funduszu. Konto

135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych funduszy.
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Zapisy strony Wn konta 135

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

Whptata odpisu na zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych. 240, 851

2. | Przypisane odsetki od srodkow funduszy na rachunkach bankowych, od- | 851, 853
setki od pozyczek mieszkaniowych, darowizny i inne zasilenia.

3. | Omytki w wyciggu bankowym. 240

4. | Wptywy z tytutu sptaty rat pozyczek (wraz z odsetkami) udzielonych pra- | 234, 240
cownikom.

Zapisy strony Ma konta 135

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Podjecie gotowki do kasy. 141

2. | Sptata zobowigzan. 201, 231, 234, 240

3. | Karyiinne obcigzenia dotyczace funduszu. 851, 853

4. | Obcigzenia publicznoprawne (np. zaliczki na podatek dochodowy od | 225, 229, 851, 853

0so6b fizycznych, sktadki ZUS).
Omytki w wyciggu bankowym. 240

Zwrot srodkow na rachunki bankowe zobowigzanych do tworzenia fun- | 240, 851, 853
duszu z tytutu zmniejszenia odpisu.

7. | Obcigzenia bankowe z tytutu optat za ustugi bankowe. 240

Konto 136 — ,Rachunek panstwowych funduszy celowych”

Konto 136 stuzy do ewidencji $srodkow pienieznych panstwowych funduszy celowych znajdujacych sie na ra-
chunku bankowym funduszu.

Na stronie Wn konta 136 ujmuje sie wptywy srodkéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma — wyptaty srod-
kéw z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 136 zapewnia podziat srodkéw wedtug rachunkow bankowych.

Konto 135 moze wykazywac saldo Whn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku bankowym.

Zapisy strony Wn konta 136

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. | Wptyw srodkéw publicznych z tytutu przychodéw wtasnych okreslonych | 853
w ustawie o PSP.

2. | Wptaty dotacji z budzetu panstwa. 853
3. | Naliczone przez bank oprocentowanie srodkoéw. 853
4. | Darowizny pieniezne na rzecz panstwowych funduszy celowych. 853

Zapisy strony Ma konta 136

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. | Przelewy z tytutu wptaty zobowigzan:

— za dostawy i ustugi, 201, 240, 853
— wobec budzetu, 225, 853
— wobec innych funduszy 853

2. | Pobranie gotowki do kasy. 141

3. | Obcigzenia bankowe kosztami prowadzenia rachunku. 240
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Konto 137 — , Rachunek sSrodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi”

Konto 137 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na rachunkach srodkéw pochodzacych ze
zrédet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi innych niz $srodki europejskie.

Na koncie 137 dokonuje sie ksiegowan na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi zacho-
dzi¢ zgodnos$¢ zapisow jednostkg a bankiem.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje sie wptywy tych srodkéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma — wyptyw
tych srodkow.

Ewidencja szczegétowa do konta 137 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw pochodzacych ze zrodet za-
granicznych niepodlegajgcych zwrotowi w podziale na zrédta ich pochodzenia.

Zapisy strony Wn konta 137

Lp. Tres$¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Wptyw srodkow ze zrodet zagranicznych (wycena NBP lub wedtug $red- | 228
niego kursu NBP).
2. | Réznice kursowe dodatnie na koniec kwartatu i roku obrotowego (kurs | 750
Sredni waluty w NBP).
3. | Wptyw naleznosci od kontrahentow. 201
Wptyw srodkdéw pienieznych w drodze. 141
5. | Naliczenie przez bank oprocentowania srodkéw na rachunkach banko- | 228
wych odprowadzane na dochody budzetu.
6. | Omytki w wyciggu bankowym. 240

Zapisy strony Ma konta 137

Lp. Tres$¢ operaciji Konto przeciwstawne
Zwrot niewykorzystanych srodkow ze zrédet zagranicznych. 228
2. | Ujemne rdznice kursowe naliczone na koniec kwartatu i roku obrotowe- | 751
go (kurs sredni waluty w NBP).
3. | Wyptata wynagrodzen. 231
4. | Zaptata zobowigzan wobec dostawcow:
a) ujetych na kontach rozrachunkowych, 201, 240
b) nieujetych na kontach rozrachunkowych. 401—405, 409
5. | Zaptata zobowigzan publicznoprawnych. 225, 229
6. | Pobranie gotowki do kasy. 141
7. | Przelewy srodkow pienieznych na inne rachunki bankowe KG PSP. 141
8. | Zarachowanie zrealizowanych dochodéw na zwiekszenie $rodkéw ze | 228"
zrodet zagranicznych (np. z tytutu oprocentowania na rachunku banko-
wym).
9. | Omytki w wyciggu bankowym. 240

* dodatkowy zapis Wn 130 dochody i Ma 760

Konto 138 — , Rachunek srodkow europejskich”

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na rachunkach bankowych, zwigzanych z re-
alizacjg programow i projektéw finansowanych ze srodkéw europejskich.

Na koncie 138 dokonuje sie ksiegowanh na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi zacho-
dzi¢ zgodnosé zapisow miedzy jednostkg a bankiem.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje sie w szczegolnosci wptywy srodkéw pienieznych w korespondencji z kon-
tem 227, a na stronie Ma ujmuje sie w szczegdlnosci wyptaty srodkéw pienieznych na realizacje programoéw
i projektéw finansowanych z tych srodkow.
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Ewidencja szczegotowa do konta 138 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego i powinna zapew-
niaé¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu poszczegdlnych srodkéw pienieznych wedtug zrédet ich pochodzenia. Ewiden-
cja ta powinna umozliwiaé réwniez ustalenie stanu tych $srodkéw odpowiednio w podziale na programy lub
projekty.

Zapisy strony Wn konta 138

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
Wptyw srodkdéw pienigeznych zwigzanych z programem badz projektem. | 227

2. | Wptyw s$rodkéw budzetu panstwa (wkiad krajowy) przekazanych w ra- | 223
mach wspotfinansowania przez dysponenta czesci budzetowej na rachu-
nek w BGK, ktérego dysponentem jest jednostka.

3. | Zwroty wydatkéw sfinansowanych z budzetu $rodkéw europejskich | Strona Ma odpowiednich

w roku ich poniesienia.

Zwroty wydatkéw sfinansowanych z budzetu srodkow europejskich w in-
nych latach niz rok poniesienia.

kont, na ktérych ksiegowane
byty zwracane wydatki.

Strona Ma kont zespotu 2
ktorych dotyczg zwroty wy-

datkow.
227

5. | Zwrot od beneficjenta niewykorzystanej zaliczki.

Zapisy strony Ma konta 138

Lp. Tres¢ operacji

1. | Wyptata srodkow pienieznych na realizacje programéw i projektéw
finansowanych ze srodkdéw europejskich — zaptata zobowigzania.

Konto przeciwstawne

201, 225, 229, 231, 240

227
223

2. | Zwrot niewykorzystanych srodkéw do instytucji zarzadzajgcej.

3. | Zwrot srodkéw do dysponenta gtéwnego przekazanych w ramach wspét-
finansowania

Konto 139 — ,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienieznych wydzielonych na innych rachunkach
bankowych niz rachunki biezagce i specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sie w szczegélnosci ewidencje obrotow na wyodrebnionych rachunkach bankowych:
m czekow potwierdzonych,

= sum depozytowych,

® sum na zlecenie,

® Srodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowanh wytgcznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiegowoscig jednostki, a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych $srodkéw pienieznych z rachunkéw biezgcych, sum
depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych rachunkéw banko-
wych.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 139 zapewnia ustalenie stanu srodkow pienieznych dla kazdego
wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywac saldo Whn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych znajdujacych sie na innych ra-
chunkach bankowych.
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Zapisy strony konta 139

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wptyw érodkéw z innych rachunkéw bankowych. 141
2. | Wptata sum depozytowych, na zlecenie. 240
3. | Naliczone przez bank odsetki od sum depozytowych i sum na zlecenie. 240
4. | Btedy w wyciggu bankowym. 240

Zapisy strony Ma konta 139

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Zaptata zobowigzan. 201, 231, 240

2. | Przelewy na inne rachunki bankowe. 141

3. | Pobranie z sum za zlecenia gotéwki do kasy. 141

4. | Przelewy z tytutu zwrotu kaucji, wadium i innych sum depozytowych. 231, 240

5. | Pokrycie zobowigzan z sum na zlecenie, w tym obcigzenia bankowe z ty- | 201, 225, 229, 231, 234, 240

tutu prowadzenia rachunku i optat za operacje.

6. | Przekazanie na rachunek dochodéw budzetowych odsetek stanowigcych | 240
dochody budzetu panstwa, w tym kwot optat bankowych zmniejszaja-
cych kwoty przelewow odsetek od wadiow i kaucji gwarancyjnych”.

7. | Btedy w wyciggu bankowym. 240

* Réwnolegty zapis Wn 221 Ma 750.

Konto 140 — ,Krdotkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne”

Konto 140 stuzy do ewidencji kréotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw pienieznych, kto-
rych warto$¢ wyrazona jest zaréowno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej (w tym czeki i weksle obce).

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwigkszenia stanu krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych
Ssrodkéw pienigznych, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu krotkoterminowych papierow wartosciowych i in-
nych srodkéw pienieznych.

Ewidencja szczegétowa do konta 140 umozliwia ustalenie:

1) poszczegdlnych sktadnikow krétkoterminowych papierow wartosciowych i innych srodkéw pienigznych,

2) stanu poszczegolnych krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw pienieznych wyrazo-
nego w walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce,

3) wartosci kréotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkow pienieznych powierzonych poszcze-
golnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych papierow wartosciowych i in-
nych srodkéw pienieznych.

Rejestr weksli prowadzi Kasa KG PSP.

Majac na uwadze postanowienia art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci w zakresie stosowania uproszczen co do
mozliwosci ewidencjonowania zdarzeh ekonomicznych w ksiegach rachunkowych dopuszcza sie nastepujace
uproszczenie. Zarejestrowane na dzien bilansowy papiery wartosciowe podlegajg inwentaryzacji i ksiegowaniu
wedtug warto$ci nominalnej pod datg 31 grudnia (dokument PK) oraz wyksiggowaniu pod datg 01 stycznia.

Zapisy strony Wn konta 140

Lp. Tres$¢ operaciji Konto przeciwstawne

Sptata naleznosci czekiem gotowkowym lub rozrachunkowym. 201, 221, 234, 240
2. | Przyjecie weksla obcego wedtug wartosci nominalnej:
a) wartosc¢ netto weksla, 201, 221, 240
b) dyskonto. 750
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Zapisy strony Ma konta 140

Lp. Tres$¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Przekazanie czeku obcego do realizacji do banku w celu jego wykupu | 141
(Wn 141 — srodki pieniezne w drodze, Ma — czeki obce).
2. | Przekazanie weksla obcego do dyskonta:
a) wartos¢ netto, 201, 240
b) wysokos$¢ dyskonta. 751
3. | Zmniejszenie wartosci krétkoterminowych papierow warto$ciowych na | 751
dzien bilansowy z tytutu utraty wartosci.
4. | Niedobory inwentaryzacyjne krotkoterminowych papieréw wartoscio- | 240
wych lub innych srodkéw pienieznych.
5. | Odpisanie weksli obcych przedawnionych lub niesciggalnych. 760, 851, 853

Konto 141 — , Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji sSrodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma —
zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze.

Srodki pieniezne w drodze sg ksiegowane na biezaco.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych w drodze.

Zapisy strony Wn konta 141

Lp. Tres$¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Przekazanie czeku obcego do banku w celu jego wykupu. 140
2. | Dokonywane za posrednictwem innych bankéw lub wszystkie:

— wptaty z kasy na rachunek bankowy,
— pobrania z rachunkéw bankowych do kasy

101
130, 135, 136, 137, 139

Zapisy strony Ma konta 141

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Realizacja przez bank obcych czekoéw rozliczeniowych zgtoszonych do | 130, 135, 139
wykupu (wptyw srodkow pienigznych na rachunek bankowy).
2. | Zwrot z banku niewykorzystanych czekéw obcych. 140
3. | Zwrot wystawcom czekdw obcych niezrealizowanych przez bank. 201, 221, 234, 240
4. | Wptyw srodkéw pienieznych w drodze:

— do kasy,
— na rachunki bankowe

101
130, 135, 136, 137, 138, 139

ZESPOL 2 — ,ROZRACHUNKI | ROZLICZENIA”

Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i roszczenia” stuzg do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych rozrachun-
koéw oraz roszczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidenc;ji i rozliczen srodkéw budzetowych, srodkéw europejskich i innych $rod-
kéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw,
szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont zespotu 2 umozliwia wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozra-
chunkow, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczehn oraz stanu naleznosci, rozliczen, rosz-
czen spornych i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentow oraz jesli dotyczg rozliczen w walutach obcych
— wedlug poszczegodlnych walut, a przy rozliczaniu srodkéw europejskich rowniez odpowiednio w podziale na
programy lub projekty.
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Zdarzenia ekonomiczne w ksiegach rachunkowych ewidencjonuje sie zgodnie z unormowaniem zawartym
w § 2 ust. 13 ,Instrukcji obiegu dokumentéw ksieggowych (dowoddéw ksiegowych) w KG PSP”.

Majac na uwadze postanowienia art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci w zakresie stosowania uproszczen co do
mozliwosci ewidencjonowania zdarzeh ekonomicznych w ksiegach rachunkowych dopuszcza sie nastgpujace
uproszczenie:

— naleznosci z tytutu sprzedazy odnosi sie w kwocie brutto na konta 700 i 730; zapis korygujacy wielkosé sprze-
dazy ksieguje sie na koniec miesigca — ksiegowanie zmniejszenia kosztéw Wn 700, 730 Ma 401—402, wy-
ksiegowanie podatku VAT (VAT nalezny) Wn 700, 730 Ma 225.

Konto 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robét i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze nalez-
nosci z tytutu przychodow finansowych.

Na koncie 201 w szczegolnosci ksieguje sie naleznosci wynikajace z refakturowania kosztow rozmow z telefo-
now stacjonarnych uzyczonych zwigzkom zawodowym dziatajgcym w Pahnstwowej Strazy Pozarnej, refakturo-
wania kosztéw korzystania z telefonéw stuzbowych telefonii komorkowej ponad przyznany limit oraz z tytutu
ustug wynajmu samochodow stuzbowych, a takze wynajmu pokoi przeznaczonych do wypoczynku w siedzibie
KG PSP i sprzedazy Dziennika Urzedowego KG PSP, Przegladu Pozarniczego i miejsca reklamowego w Przegla-
dzie Pozarniczym. Kwalifikacje kwot naleznych budzetowi pahstwa przeprowadza sie w momencie zaptaty spo-
rzadzajac dyspozycje przelewu na subkonto dochodéw rachunku biezgcego.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia naleznosci i zobo-

wigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegélnych kontrahentéw. Konto 201 moze mieé dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Zapisy strony Wn konta 201

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Naleznosci netto biezacego roku z tytutu rozméw telefonicznych na pod- | 700
stawie wystawionych faktur.

2. | Podatek VAT na podstawie wystawionych faktur VAT. 700

3. | Wartos¢ niedoborow i szkdd w dostawach, za ktére odpowiada dostaw- | 080, 401, 851, 853
ca oraz inne tytuty zmniejszenia zobowigzan wobec dostawcéw (uznane
reklamacje).

4. | Zaptata zobowigzan, zwroty nadptat. 13; 130, 135, 136, 137, 138,
1
Odpisanie zobowigzan (przedawnionych i umorzonych): 760
— dziatalnosci eksploatacyjnej:
¢ z tytutu odsetek, 750
¢ z pozostatych tytutow, 760
— dziatalnosci finansowej z funduszy celowych, 851, 853
— dziatalnosci inwestycyjnej w okresie realizacji zadania. 080

Zapisy strony Ma konta 201

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. | Zobowigzania wynikajace z faktur VAT, rachunkéw lub not obcigzenio- | 240, 401—409, 851, 853
wych z tytutu dostaw, robét, ustug lub rozliczen.

Zobowigzania z tytutu wymagalnych odsetek za zwtoke. 750

Whptaty naleznosci do kasy lub na rachunek bankowy (ksiegowanie na | 101, 130, 135
podstawie raportu kasowego lub wyciggu bankowego).

Odpisanie naleznosci umorzonych. 761, 851, 853
5. | Sptata naleznosci czekiem gotowkowym, wekslem. 140
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Konto 221 — ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych. Na stronie Wn konta 221
ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadptat. Na stronie Ma konta 221 uj-
muje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci. W Komen-
dzie Gtéwnej PSP na koncie 221 ksieguje sie w szczegdlnosci naleznosci z tytutu:

— kar umownych za nieterminowe wykonanie robot, dostaw i ustug,
— odsetek od przeterminowanych ptatnosci,

— odsetek od srodkéw finansowych zgromadzonych na rachunku bankowym sum na zlecenie i sum depozyto-
wych,

— zrealizowanych ptatnosci z lat ubiegtych uprzednio zarachowanych na wznowienie wydatkéw lub dotycza-
cych kosztéw lat ubiegtych,

— zwrotdéw z tytutu nieprawidtowo wykorzystanych dotac;ji,

— kwoty nalezne ptatnikowi sktadek ZUS,

— przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych,
— dochody uzyskane z tytutu sprzedazy towarow i ustug.

Ewidencja szczegotowa do konta 221 jest prowadzona wedtug dtuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowej.

Konto 221 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow budzetowych, a saldo
Ma — stan zobowigzanh jednostki z tytutu nadptat w tych dochodach.

Zapisy strony Wn konta 221

Lp. Tres$¢ operaciji Konto przeciwstawne
Przypis naleznosci budzetowych. 720
2. | Zwrot dochodéw budzetowych nienaleznie wptaconych. 130

3. | Przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych | 226
w wysokosci raty przypadajacej na dany rok budzetowy.”

4. | Przypisanie do zwrotu nierozliczonej dotacji udzielonej w poprzednim ro- | 224
ku.

* Réwnolegty zapis Wn 840 Ma 760, a w zakresie dochodéw budzetowych Ma 750.

Zapisy strony Ma konta 221

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

Woptata naleznoséci z tytutu dochodéw budzetowych. 101, 130", 140

2. | Wartos¢ odpiséw pomniejszajacych dokonane poprzednio przypisy z ty- | 700, 720, 750, 760
tutu dochodéw budzetowych.

3. | Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych nieobjetych odpi- | 751, 761
sem aktualizacyjnym.

Dobrowolne potracenia z wynagrodzenia. 231

5. | Przeniesienie naleznosci krétkoterminowych na naleznosci dtugotermi- | 226
*
nowe".

* Réwnolegty zapis Wn 750, 760 Ma 840;

Konto 222 — ,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych. Na stronie
Whn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przekazane na rachunek bankowy Ministerstwa Finansow, w ko-
respondencji z kontem 130. Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie roczne przeksiegowania zrealizowanych do-
chodéw budzetowych na strone Wn konta 800 ,Fundusz jednostki”, na podstawie sprawozdan budzetowych.
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Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych, lecz nie
przekazanych do budzetu. W okresie przejsciowym saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie prze-
lewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz nie przekazanych do kohca roku w korespondenc;ji
z kontem 130.

Zapisy strony Wn konta 222

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. | Przelew pobranych przez jednostke dochodow budzetowych na rachu- | 130
nek budzetu panstwa.

Zapisy strony Ma konta 222

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. | Przeniesienie na podstawie okresowego lub rocznego sprawozdania bu- | 800
dzetowego sumy zrealizowanych dochodow budzetowych.

Konto 223 — , Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 przeznaczone jest do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkdéw budzetowych,
w tym wydatkéw w ramach wspoétfinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkéw europej-
skich.

Kwote zrealizowanych wydatkéw budzetowych ustala sie w oparciu o ewidencje szczegétowg prowadzong do
konta 130. Ewidencje szczegotowg do konta 223 prowadzi sie w uktadzie jednostek bedacych dysponentami
nizszego stopnia, ktérym przekazano srodki budzetowe.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig:

® w ciggu roku budzetowego roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych
wydatkow budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspétfinansowania programéw i pro-
jektow realizowanych ze srodkéw europejskich na konto 800,

m okresowe przelewy $rodkéw pienieznych dysponentom nizszego stopnia na pokrycie ich wydatkow budzeto-
wych oraz wydatkéw w ramach wspétfinansowania programow i projektéw realizowanych ze $srodkéw euro-
pejskich, w korespondencji z kontem 130,

= zwrot $rodkow do dysponenta wyzszego stopnia.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie:

m okresowe wptywy srodkow pienieznych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu pan-
stwa w ramach wspotfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze srodkéw europejskich, w kore-
spondencji z kontem 130,

m okresowe wptywy srodkow pienieznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia, w koresponden-
c¢ji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktdre oznacza stan $srodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wy-
datkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku. Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiego-
wanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia srodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 130.

Zapisy strony Wn konta 223

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. | Roczne przeniesienie na podstawie sprawozdan budzetowych (Rb-28) | 800
zrealizowanych wydatkéw budzetowych jednostki.

2. | Okresowe przelewy srodkéw budzetowych dysponentom nizszego stop- | 130
nia na pokrycie wydatkéw budzetowych.

3. | Zwrot dysponentowi wyzszego stopnia nie wykorzystanych do konca ro- | 130
ku srodkéw na wydatki budzetowe.
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Zapisy strony Ma konta 223

Lp. Tres$¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Wplyw od dysponenta wyzszego stopnia srodkéw budzetowych na po- | 130

krycie wltasnych wydatkéw budzetowych jednostki oraz przeznaczonych

dla dysponentéw nizszego stopnia.
2. | Otrzymane zwroty od dysponentdw nizszego stopnia $rodkéw budzeto- | 130

wych niewykorzystanych do konhca roku.

Konto 224 — , Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez KG PSP udzielonych dotacji budzetowych. Na stronie Wn konta
224 ujmuje sie wartos¢ dotacji przekazanych przez KG PSP, w korespondencji z kontem 130, a na stronie Ma
— wartos$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondenc;ji z kontem 810 oraz warto$¢é dotacji
zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130. Ewidencja szczegétowa prowa-
dzona do konta 224 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej i jednostek, ktorym przekazano
dotacje. Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére KG PSP zalicza do dochodéw budzetowych, sg ujmo-
wane: Wn konto 221, Ma konto 750.

Zapisy strony Wn konta 224

Lp. Tresc¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przekazanie przyznanych dotacji. 130
2. | Informacja z BGK o dokonanych ptatnosciach na rzecz beneficjentow | 227

z tytutu wydatkow finansowanych ze srodkéw europejskich.

Zapisy strony Ma konta 224

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone. 810
2. | Otrzymanie zwrotu uprzednio przekazanej w danym roku dotacji budze- [ 130
towej.
3. | Wartos¢ ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone. | 810
4. | Zawiadomienie z BGK o zwrocie niewykorzystanych srodkéow europej- | 227
skich.
Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkoéw z budzetem panstwa z tytutu zobowigzan podatkowych wynikajg-
cych z funkcji ptatnika zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych oraz z tytutu rozrachunkow VAT.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty na rachunek Urzedu Skarbowego. Na stronie Ma
konta 225 ujmuje sie zobowigzania wobec budzetéw i wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 zapewnia ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego z tytu-
tow rozrachunkow z budzetem odrebnie. Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci,
a saldo Ma — stan zobowigzah wobec budzetow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie w szczegolnosci:
® przekazanie do urzedéw skarbowych naleznych podatkéw i optat,

® naleznosci od budzetu z tytutu nadptaconych podatkow,

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie w szczegolnosci:
® naliczone zobowigzania wobec budzetu z tytutu podatkoéw i optat ptaconych przez jednostke,

m zobowigzania z tytutu podatkow pobranych przez jednostke w imieniu budzetu (podatek dochodowy od oso6b
fizycznych),

= VAT nalezny naliczony od sprzedazy i czynnosci zrdwnanych ze sprzedaza.
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Do ujecia VAT prowadzi sie nastepujgce konta analityczne:

1) Rozrachunki z urzedem skarbowym z tytutu VAT,

2) Rozliczenie naleznego VAT,

3) Rozliczenie naliczonego VAT.

Na koncie analitycznym ,,Rozrachunki z urzedem skarbowym z tytutu VAT"” ksieguje sie w szczegdlnosci:

a) po stronie WN:
— kwoty podatku VAT przekazane do urzedu skarbowego,

b) po stronie MA:
— nalezny podatek VAT (przeniesienie podatku VAT zawartego w fakturach VAT co do ktorych obowigzek
podatkowy powstat w biezagcym okresie).

Na koncie analitycznym ,Rozliczenie naleznego VAT"” ujmuje sie:

po stronie Wn przeniesienie podatku VAT zawartego w fakturach VAT wystawionych w biezgcym okresie co do
ktorych obowigzek podatkowy powstat w okresie biezgcym — w korespondencji z kontem analitycznym ,,Roz-
rachunki z urzedem skarbowym z tytutu VAT".

Ujecie rozrachunkow z tytutu VAT dokonuje sie na koniec miesigca poprzez ksiegowanie obrotéw miesiecznych
zakupu i sprzedazy z rejestrow prowadzonych dla celéw podatku VAT.

Zapisy strony Wn konta 225

Lp. Tres$¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. | Przelewy do budzetu z tytutu zobowigzan podatkowych:

a) zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych, 130, 135, 137, 138, 139
b) podatek VAT. 130

2. | Przelewy do budzetu z tytutu naliczonych odsetek. 130

3. | Roznice wynikajace z zaokraglenia podatku VAT. 760

Zapisy strony Ma konta 225

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Naliczony i potrgcony na listach ptac podatek dochodowy od 0s6b fizycz- | 231
nych.

2. | Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytutu zwtoki w zaptacie zobowig- | 080, 751, 851, 853
zan podatkowych.
3. | VAT nalezny od sprzedazy. 700

Przeksiegowanie VAT naleznego co do ktérego wystepuje obowigzek po- | 225
datkowy w okresie biezagcym (przeksiegowanie na kontach analitycznych
Ma ,Rozrachunki z Urzedem Skarbowym z tytutu VAT” i Wn konta anali-
tycznego , Rozliczenie naleznego VAT").

5. | Réznice wynikajace z zaokraglenia podatku VAT. 761

Konto 226 — ,Dfugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczeh z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegolnosci:
m dtugoterminowe naleznosci, w korespondencji z kontem 840,

® przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoter-
minowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondenc;ji z kontem 221,

Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Whn, ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych naleznosci.
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Zapisy strony Wn konta 226

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
Przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych. 221
2. | Przypisanie naleznosci budzetowych wymagalnych w przysztych latach. | 840

Zapisy strony Ma konta 226

Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

221

Lp.

1. | Przeksiegowanie wymagalnej w danym roku naleznosci do krotkotermi-
nowych.

Konto 227 — ,Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkow europejskich”

Konto 227 stuzy do ewidencji i rozliczen wydatkow z budzetu srodkéw europejskich ujetych w planie wydatkow
Ssrodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje sie w szczegdlnosci w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przenie-
sienie wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich na podstawie sprawozdan budzetowych na konto 800.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje sie w szczeg6lnosci:

= wplyw $Srodkdédw europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkéow w zwigzku z realizacjg programow i projek-
téw finansowanych z tych srodkéw, w korespondencji z kontem 138;

® przeksiegowanie kwoty uregulowanego zobowigzania wobec wykonawcy (odbiorcy) na podstawie informac;ji
z Banku Gospodarstwa Krajowego o dokonaniu ptatnosci na rachunek wykonawcy (odbiorcy), w korespon-
dencji z kontami zespotu 2.

Zapisy strony Wn konta 227

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Zwrot niewykorzystanych srodkow do instytucji zarzadzajace;j. 138
2. | Przeniesienia wydatkéw z budzetu srodkow europejskich na podstawie | 800
kwartalnych i rocznych sprawozdan budzetowych.
3. | Zawiadomienie BGK o zwrocie przez beneficjenta niewykorzystanych | 224
Ssrodkow europejskich.

Zapisy strony Ma konta 227

Lp.

Tresé operacji

Konto przeciwstawne

1.

Wptyw $rodkow europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkow
w zwigzku z realizacjg programow i projektéw finansowanych z tych
Srodkdw.

Informacja z BGK o dokonanych ptatnosciach na rzecz wykonawcy (od-
biorcy) z tytutu wydatkéw ujetych w planie srodkow europejskich jed-
nostki w sytuacji, kiedy jednostka nie jest dysponentem rachunku.

138

konta zespotu 2

Konto 228 — , Rozliczenie sSrodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi”

Konto 228 stuzy do ewidencji i rozliczen $rodkéw pochodzgcych ze Zzrédet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, innych niz srodki europejskie. Sg to m.in. niepodlegajgce zwrotowi $rodki pochodzace z dotacji Ko-
misji Europejskiej w ramach Instrumentu Finansowego Ochrony Ludnosci, przeznaczone na rzecz ochrony lud-
nosci, srodowiska i mienia.
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Na stronie Wn konta 228 ujmuje sig:

m okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwro-
towi, w korespondencji z kontem 800,

® przekazanie srodkoéw na pokrycie wydatkow realizowanych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwroto-
wi innym jednostkom, w korespondencji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje sie w szczegolnosci wptyw srodkow otrzymanych na pokrycie wydatkow reali-
zowanych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi lub przeznaczonych dla innych jednostek, w ko-
respondencji z kontem 137.

Ewidencja szczegétowa do konta 228 prowadzona jest w sposdb umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen $rod-
kéow pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi w podziale na zrédta ich finansowa-
nia.

Zapisy strony Wn konta 228

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Przeksiegowanie zrealizowanych wydatkéw. 800
2. | Przekazanie innym jednostkom srodkow na pokrycie wydatkdw pocho- | 137
dzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.
3. | Zwrot niewykorzystanych przez jednostke srodkéw. 137
4. | Zwrot odsetek na rachunku bankowym. 137

Zapisy strony Ma konta 228

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Wptyw s$rodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych niepodlegaja- | 137

cych zwrotowi.
2. | Odsetki od $srodkéw na rachunku bankowym 137

Konto 229 — , Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegolnosci
z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych. Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma — zobowigzania, sptate i zmniejszenia naleznosci z tytutu rozra-
chunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktérymi dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Zapisy strony Wn konta 229

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Przelewy sktadek do ZUS, FP oraz PFRON. 130, 135, 137, 138, 139,

2. | Wyptata zasitkow pokrywanych przez ZUS. 231

3. | Rdbwnowarto$é¢ potraconej naleznosci z tytutu wynagrodzenia ptatnika | 130

(podlegajaca odprowadzeniu na dochody budzetowe).
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Zapisy strony Ma konta 229

Lp. Tres$¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. | Naliczone sktadki ptacone przez pracodawce na FUS, FP oraz PFRON | 240, 405, 851, 853
(PK — na podstawie listy ptac).

2. | Sktadki na FUS ptacone przez pracownika, ktére sg potracane z listy | 231

ptac.
3. | Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych. 761, 851, 853
Otrzymane przelewy z ZUS z tytutu nadptaconych skiadek. 130, 135

Konto 231 — ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat pie-
nieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, na mocy odrebnych przepiséw, do wynagrodzen, a w szczegél-
nosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umo-
wy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:

= wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

= wartosé Swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

® potrgcenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika, dokonywane w liscie ptac na mocy ustawowych upowaz-

nien np. podatek dochodowy od oséb fizycznych, zaje¢ komorniczych, wyrokéw sadu, zaje¢ administracyj-
nych lub na podstawie pisemnej zgody pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 zapewnia mozliwos$¢ ustalenia stanow zobowigzan z tytutu
wynagrodzen i Swiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan jed-
nostki z tytutu wynagrodzen.

Zapisy strony Wn konta 231

Lp. Tresé operaciji Konto przeciwstawne
1. | Wyptata wynagrodzen netto bezgotéwkowo (na rachunek bankowy). 130, 135, 136, 137, 138, 139
Wyptata wynagrodzen gotdéwka. 101
Potracenia z listy ptac:
— dobrowolne ubezpieczenie, 240
— zaliczki na podatek dochodowy, 225

— z egzekucji wynagrodzen, dobrowolne potrgcenia w celu uregulowa- | 201, 221, 234, 240
nia zobowigzan pracowniczych (sptaty pozyczek udzielonych z ZFSS
i kasy zapomogowej, uregulowanie obcigzen z tytutu ponadlimito-
wych rozmow telefonicznych z telefonow stuzbowych i wynajmu sa-
mochodoéw stuzbowych oraz innych),

— nierozliczonych zaliczek. 234

4. | Sktadki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne optacane przez pracow- | 229
nika.

5. | Nadptaty wynagrodzen. 404, 851, 853
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Zapisy strony Ma konta 231

Lp. Tres$¢ operaciji Konto przeciwstawne

Zarachowanie naliczonych wynagrodzen (naleznosci) w koszty. 401, 404, 405

2. | Zarachowanie naliczonych wynagrodzen obcigzajacych Zaktadowy Fun- | 851, 853
dusz Swiadczen Socjalnych pracownikéw i emerytow i funduszu celowe-

go.
3. | Zarachowanie naliczonych wynagrodzeh wyptacanych z sum na zlece- | 240
nie.
4. | Zarachowanie wynagrodzen w koszty inwestycji. 080
5. | Naliczenie zasitkow ptatnych przez zaktad pracy ze srodkéw ZUS-u. 229
6. | Wplyw nienaleznego wynagrodzenia. 101, 130, 135, 136, 137, 138,

139

Konto 234 — , Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytutéw niz wy-
nagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegélnosci:

= wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce jednostke,

® naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonywanych przez jednostke $wiadczen odptatnych,
® naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

® naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoborow i szkéd,

® zaptacone zobowigzania wobec pracownikéw.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczeg6lnosci:

» wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

m rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pienieznych,

= wplywy naleznoséci od pracownikow.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych ujmuje sig, do czasu ich rozliczenia, w rownowartosci
waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci, roszczen
i zobowigzan z poszczego6lnymi pracownikami wedtug tytutdw rozrachunkéw. Konto 234 moze wykazywaé dwa
salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzahn wobec pracownikéw.

Zapisy strony Wn konta 234

Lp. Tres$¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Wyptaty sum do rozliczenia. 130, 135, 136, 139
2. | Wyptaty sum do rozliczenia z kasy. 101

3. | Wyptata udzielonej pozyczki z ZFSS pracownikom KG PSP oraz emery- | 101, 135
tom i rencistom — bytym funkcjonariuszom PSP. .
4. | Zwiekszenie naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek z ZFSS o kwote | 851
oprocentowania.
5. | Naleznosci i roszczenia z tytutu niedobdr i szkdd, uznane przez osoby od- | 240
powiedzialne, badz przypisane prawomocnym orzeczeniem o odszkodo-
waniu ( wyrokiem sagdowym).

6. | Naleznosci z tytutu roszczen spornych zasadzonych na rzecz jednostki:

— roszczenia podstawowe 240
— zasgdzone naleznosci dodatkowe:
¢ z tytutu kosztéw postepowania sadowego, 760
e z tytutu odsetek. 750

Zapisy strony Ma konta 234

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
1. | Rozliczenie zaliczki w zwigzku z nabyciem materiatow i ustug:
— zuzytych na dziatalno$é podstawows, 401, 402, 409
— zuzycia na dziatalno$é inwestycyjna, 080

— zuzytych z sum zleconych. 240
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1 2 3
2. | Zwrot sum zaliczek niewykorzystanych. 101, 130, 135, 136, 139
3. | Naleznosci potracone z listy wynagrodzen (np. nierozliczone zaliczki). 231
4. | Sptata pozyczki z ZFSS wraz z odsetkami do kasy lub na rachunek ban-| 101, 135
kowy.
5. | Odpis naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek z ZFSS. 851
6. | Wptyw naleznosci od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkod. 101, 130, 139
7. | Spisanie naleznosci od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkod. 760

Konto 240 — ,Pozostate rozrachunki”
Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan (nieobjetych
ewidencjg na kontach 201—234).

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma — powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Na koncie 240 w KG PSP ujmuje sie w szczegolnosci:
1) Rozliczenie niedoborow i szkod;

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta analitycznego Rozliczenie niedoborow i szkéd powinna
uwzgledni¢ podziat szkdd na miejsce ich powstania (dziaty majatku) oraz sposéb ich rozliczenia. Saldo Wn
oznacza stan nierozliczonych (niezlikwidowanych ) szkod.

2) Rozliczenie nadwyzek;

Konto analityczne Rozliczenie nadwyzZek stuzy do ujecia nadwyzek aktywow rzeczowych (na stronie Ma) i ich
rozliczenie (na stronie Wn) w dziatalnosci jednostki. Saldo konta Ma oznacza nadwyzki do rozliczenia.

3) Rozrachunki z tytutu sum na zlecenie;

Konto analityczne Rozrachunki z tytutu sum na zlecenie stuzy do ewidencji sum na finansowanie zadan okre-
$lonych w umowie lub innej formie przez przekazujgcego, a w szczegdlnosci:

— sum otrzymanych z innej jednostki na finansowanie okreslonych zadan, w tym na realizacje przedsiewzigé
wspolnych,

— $rodkoéw otrzymanych z zaktadow ubezpieczen na cele prewencyjne,

— darowizn pienieznych do przekazania beneficjentom PSP,

— nagrod pienieznych przyznanych pracownikom i funkcjonariuszom PSP,

— przekazanych dotacji z sum ubezpieczeniowych.

Ewidencja szczegotowa do konta powinna umozliwi¢ ustalenie sum w odniesieniu do poszczegdlnych kon-
trahentdéw i przedsiewzie¢ wykonywanych na zlecenie. Otrzymane sumy na zlecenie ksieguje sie na stronie
Ma, a ich wykorzystanie — na stronie Wn. Saldo Ma konta wskazuje na kwote niewykorzystanych sum na
zlecenie.

4) Rozrachunki z tytutu sum depozytowych;

Konto analityczne Rozrachunki z tytutu sum depozytowych stuzy do ewidencji przechowywanych przez jed-
nostke srodkéw pienigznych z tytutu depozytéow pienieznych, a w szczegdlnosci naleznych a nie podjetych
wynagrodzen za prace, kaucji wptacanych przy organizowaniu przetargéw, srodkow organizacji i zrzeszen
spotecznych itp. Prowadzona do konta ewidencja szczeg6towa powinna zapewnié mozliwo$¢ wyodrebnienia
zdeponowanych sum wedtug ich rodzajow oraz depozytariuszy. Wptaty depozytéw winny byé dokumento-
wane zleceniem przyjecia wptaty, a ich zwroty — zleceniem wyptaty gotéwkowej lub bezgotéwkowej, podpi-
sanymi przez osobe zlecajaca przyjecie lub zwrot depozytu. Na stronie Wn konta ksieguje sie zwrot depozy-
tow, a na stronie Ma — wptaty depozytéw. Saldo Ma oznacza stan srodkéw pienieznych przechowywanych
w ramach sum depozytowych.

5) Rozrachunki z tytutu potracen z wynagrodzen pracowniczych;

Konto analityczne Rozrachunki z tytutu potragcen z wynagrodzen pracowniczych stuzy do ewidencji kwot na-
leznych od pracownikéw osobom trzecim, potrgcen z réznych tytutéw. Do konta prowadzi sie odpowiednig
ewidencje szczegotowa w formie wewnetrznej rozbudowy konta wedtug tytutow potracen (sktadki grupowe-
go ubezpieczenia pracownikow, potrgcenia z tytutu rozliczeh z zaktadowa kasg pozyczkowo-zapomogows,
potracenia z tytutu alimentow, egzekucji komorniczych i innych tytutéw). Ewidencja ta powinna zapewni¢
ustalenie wysokos$ci zobowigzan wobec o0sdb trzecich i ich realizacji. Konto moze wykazywac¢ saldo Wn, ozna-
czajgce kwote, ktorg nalezy potraci¢ zobowigzanym (pracownikom) w celu przekazania wedtug przeznaczenia
oraz saldo Ma oznaczajgce dokonane potracenia jednorazowe podlegajgce przekazaniu.

6) Rozrachunki rozne;

Konto analityczne Rozrachunki rézne stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkoéw nie ujetych
na innych kontach zespotu 2 i wymienionych wyzej kontach analitycznych do konta 240, a w szczegdlnosci:
sum naleznych od towarzystw ubezpieczeniowych, sum do wyjasnienia. Ewidencja szczegétowa do konta
powinna umozliwiaé ustalenie stanu rozliczen kazdego z tytutu rozrachunkéw. Konto moze mie¢ dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.
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Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkdw, roszczen i roz-
liczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, saldo Ma — stan zobowig-
zan.

Zapisy strony Wn konta 240

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 2 3
Rozliczenie niedoborow i szkod

Ujawnione niedobory i szkody do wyjasnienia. 234

2. | Ujawnione niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikach majatku (war-| 011, 013, 310
tos$¢ poczatkowa).

3. | Ujawnione niedobory i szkody w dziatalnosci inwestycyjnej, w tym z tytu- | 080
tu inwestycji bez efektu gospodarczego.

4. | Ujawnione niedobory i szkody wartosci niematerialnych i prawnych. 020
5. | Ujawnione niedobory i szkody srodkéw pozostajacych w ewidenc;ji ilo- | 761
Sciowej.
6. | Ujawnione niedobory i szkody $srodkow pozostajacych w ewidenc;ji ilo- | 401
$ciowej (zakup roku biezgcego).
7. | Niedobor gotéwki w kasie i papierach wartosciowych. 101, 140
8. | Przedawnione naleznosci z tytutu dostaw, robét i ustug (ujete jako szko- | 201

dy).

Rozliczenie nadwyzek

9. | Rozliczenie nadwyzek pozostatych srodkow trwatych i pozostatych warto- | 760
$ci niematerialnych i prawnych.

10. | Rozliczenie nadwyzek sktadnikow majatku umarzanych stopniowo. 800
11. | Kompensata nadwyzek z niedoborami (rzeczowe $rodki obrotowe). 240
Rozrachunki z tytutu sum na zlecenie
12. | Wydatki, przelewy i obcigzenia na finansowanie zadan zleconych. 101, 139

13. | Naliczona w listach ptac naleznos$¢ brutto (rachunek z tytutu umowy zle- | 231
cenia i o dzieto).

14. | Rozliczenie zaliczki z sum na zlecenie. 234
15. | Zwrot niewykorzystanych sum na zlecenie. 139
16. | Przekazanie odsetek od srodkow na rachunek do budzetu. 139

Rozrachunki z tytutu sum depozytowych

17. | Realizacja zlecenia wyptaty (gotowkowej lub bezgotéwkowej) depozytow, | 101, 139
kaucji, wadium.

Rozrachunki z tytutu potracen z wynagrodzen pracowniczych

18. | Przekazanie kwot wierzytelnos$ci na rzecz oséb trzecich potragconych z wy- | 130, 135, 137, 139
nagrodzenh pracowniczych z tytutu: grupowego ubezpieczenia, wktadow
i rat pozyczek z ZFSS, alimentéw, potragcen komorniczych i innych potra-
cen).

Rozrachunki rézne

19. | Roszczenia z tytutu niedoboréw i szkdd, o ktorych pokrycie wystgpiono | 761
do firmy ubezpieczeniowej lub ktore skierowano na droge sgdowa.

20. | Zwiekszenie roszczen o zasgdzone do zwrotu koszty windykacyjne /poste- | 761
powania sgdowego, itp.

21. | Korekta roszczen /zapisem ujemnym lub dodatnim/— do wysokosci okre- | 840
$lonej wyrokiem sgdowym lub decyzjg firmy ubezpieczeniowe;j.

22. | Rozliczenie niedoborow i szkéd (do wyjasnienia). 234
23. | Omytki w wyciggach bankowych. 130, 135, 136, 137, 138, 139
24. | Zwrot weksli, gwarancji bankowych (ubezpieczeniowych). 140
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Zapisy strony Ma konta 240

Lp. Tres¢ operaciji

Konto przeciwstawne

Rozliczenie niedoborow i szkod

1. | Wyksiegowanie wartosci nieumorzonej srodkéw trwatych uznanych za
niedobory niezawinione.

2. | Roszczenia z tytutu szkdd, uznane przez osobe odpowiedzialng bgdz przy-
pisane prawomocnym orzeczeniem o odszkodowaniu.

3. | Orzeczenie o umorzeniu naleznosci (szkody) badz o uznaniu za niezawi-
niona.

4. | Kompensata nadwyzek z niedoborami (rzeczowe srodki obrotowe).
Rozliczenie nadwyzek

5. | Ujawnione nadwyzki srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i praw-
nych.

6. | Ujawnione nadwyzki srodkéw ujetych w ewidencji ilosciowej.
Rozrachunki z tytutu sum na zlecenie

7. | Wptyw srodkéw na zadania zlecone.

8. | Odsetki od $rodkéw sum na zlecenie.

Rozrachunki z tytufu sum depozytowych

9. | Wptyw srodkdw pienieznych zaliczonych do depozytéw.
Rozrachunki z tytutu potragcen z wynagrodzen pracowniczych

10. [ Potracenie z listy ptac (wptata) kwot wierzytelnosci na rzecz osob trzecich
z tytutu: grupowego ubezpieczenia, wktadoéw i rat pozyczek z ZFSS, ali-
mentow, potrgcen komorniczych i innych potrgcen).

Rozrachunki rozne

1. Wptyw odszkodowania z firmy ubezpieczeniowej.

12. Omytki w wyciggach bankowych.

13. Prawomocny wyrok sagdu uznajacy nalezno$¢ jednostki z tytutu szkody.
14. Przyjecie weksla obcego w wartosci netto.

15.

Przyjecie gwarancji bankowej /ubezpieczeniowej.

800
234
761

240

011, 013, 020

310

101, 139
139

101, 139

101, 231

130
130, 135, 136, 137, 138, 139
234
140

240

Konto 290 — ,, Odpisy aktualizujgce naleznosci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma

zwiekszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza warto$é odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Zapisy strony Wn konta 290

Lp. Tres$¢ operaciji

Konto przeciwstawne

Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego.

2. | Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z umorzeniem, odpisa-
niem wierzytelnosci niesciggalnych.

3. | Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w zwigzku z ustaniem

przyczyn dokonania tego odpisu.

760, 750, 851, 853
201, 221, 234, 240

750, 760

Zapisy strony Ma konta 290

Lp. Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1. | Dokonanie odpisu aktualizujgcego.
2. | Zwiekszenie dotychczasowego odpisu.

3. | Przypis zasadzonych naleznosci z tytutu kosztéw postepowania i odse-
tek.

751,761, 851, 853
751,761, 851, 853
201, 221, 234, 240
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ZESPOL 3 — ,MATERIALY | TOWARY”

Konta zespotu 3 stuzg do ewidencji zapasow materiatéw i towardw oraz rozliczenia zakupu materiatow, towa-
row i ustug.

Ewidencje syntetyczng materiatow dziatalnosci podstawowej i finansowo wyodrebnionej prowadzi sie¢ metoda
odpisywania w koszty wartosci materiatdw w momencie ich zakupu (Wn konto 401 ,, Zuzycie materiatow i ener-
gii”, Ma konto zespotu 1, 2, 3). Przy tej metodzie ewidencji pozostato$é niezuzytych materiatow podlega inwen-
taryzacji za ostatni dzien roku obrotowego (31.12). Wycenione pozostatosci zapaséw wykazuje sie pod datg
31 grudnia jako saldo Wn konta 310 zmniejszajac jednocze$nie o te warto$é koszty (Wn 310 Ma konto 401).
Ponowny zapis tej wartosci na rozchdd konta 310 i zwiekszenie kosztéw nastepuje pod datg 1 stycznia nastep-
nego roku lub poczatek kwartatu. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta zapewnia mozliwos$é ustalenia
stanu zapasow wedtug miejsc ich znajdowania sie i 0séb, ktorym powierzono piecze nad nimi; w odniesieniu
do zapasow materiatéw i towaréw objetych ewidencjg ilosciowo-wartosciowg — takze wedtug ich poszczegél-
nych rodzajow i grup.

Konto 310 — , Materiaty”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materiatow stuzacych do prowadzenia dziatalnosci podstawowej. Zapi-
sow na koncie 310 dokonuje sie metodg uproszczong poprzez biezagce odnoszenie wartosci zakupéw materia-
téw w ciezar wtasciwego konta kosztéw. Nie zuzyte do kohca materiaty ustalone na podstawie inwentaryzacji
i wycenione wedtug cen zakupu wykazuje sie jako saldo Wn konta 310 z rownoczesnym zmniejszeniem kosz-
téw — Ma konta 401. Na poczatku nastepnego roku — pod datg 01 stycznia warto$¢ materiatdw wyksiegowuje
sie z konta 310 (Ma 310) a obcigza koszty (Wn 401). Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i war-
tosci stanu zapasOw materiatow, a na stronie Ma — jego zmniejszenia. W ciggu roku podstawg do odpisywania
w ciezar kosztéw zakupionych materiatow jest nastepujacy opis faktury zakupu:

~Wydano do zuzycia”;

.~Przekazano do uzytkowania”;
»Przyjeto do magazynu”.

Zapisy strony Wn konta 310

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. | Zaksiegowanie pod datg 31 grudnia wartosci spisu na zmniejszenie kosz- | 401
tow dziatalnosci budzetowej.

2. | Otrzymanie darowizny — materiaty. 760

Zapisy strony Ma konta 310

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przeniesienie w koszty bilansu otwarcia pod datg 01 stycznia roku na- | 401

stepnego.
2. | Ujawnienie niedoboréw w dostawach. 201

ZESPOL 4 — ,KOSZTY WEDLUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE”

Konta zespotu 4 , Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztow w uktadzie rodzajowym
i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania niezalez-
nie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje sie na podstawie doku-
mentow korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych — zgodnie z odrebnymi przepisami — z fundu-
szy celowych i innych kosztow inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztow operacji finansowych
i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegdtowg do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz
w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb umozliwiajacy sporzadzenie spra-
wozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach
obowigzujacych jednostke.

Konto 400 — ,Amortyzacja”

Konto to stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne a na stronie Ma ujmuje sie ewentualne
zmniejszenie odpisdw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 wykazuje saldo Wn, ktére wyraza wysokos$¢ poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400
przenosi sie w kohcu roku obrotowego na konto 860.
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Zapisy strony Wn konta 400
Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Naliczone umorzenie stopniowo umarzanych sktadnikéw aktywow trwa- | 071
tych.

Zapisy strony Ma konta 400

Lp. Tresc operacji Konto przeciwstawne
1. | Zmniejszenie z tytutu korekty uprzednio naliczonych kosztow amortyzacji | 071
2. | Przeniesienie kosztow amortyzacji na wynik finansowy. 860

Konto 401 — ,Zuzycie materiatow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i energii na cele dziatalnosci podstawowej, pomocni-
czej i ogolnego zarzadu jednostki.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii, a na stronie Ma
ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materiatow i energii oraz na dzien bilansowy

przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia materiatow i energii na konto 860.

Zapisy strony Wn konta 401

Lp.

Tresé operacji

Konto przeciwstawne

1.

Zaksiegowanie jako kosztu — pod datg 01.01. — wartosci remanentu ma-
teriatow.

posrednio z zakupu (z pominigciem magazynu).

310

2. | Koszty w wartosci umorzenia wydanych do uzywania pozostatych srod- | 072
kéw trwatych umarzanych w 100% w miesigcu oddania do uzywania
w tym ujawnionych nadwyzek pozostatych srodkéw trwatych i pozosta-
tych wartosci niematerialnych i prawnych.
3. | Rachunki (faktury) dostawcow zewnetrznych za materialy i energie:
a) uymowane na kontach rozrachunkow, 201
b) pozostate. 101, 130, 136, 137, 138
(88 421, 422, 423, 424, 426)
4. | Wydatki na zakupy materiatow wydanych do zuzycia (uzytkowania) bez- | 130

Zapisy strony Ma konta 401

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Przeniesienie rocznej sumy kosztow. 860
2. | Zmniejszenia kosztow z tytutu korekty obnizajgcej wartos¢ w cenie zaku- | 201
pu (tagcznie z podlegajacymi odliczeniu VAT) materiatow wydanych bez-
posrednio do zuzycia (na podstawie korygujacych dowodow sprzedazy
otrzymanych od dostawcow).
3. | Zmniejszenie kosztow wskutek refundac;ji. 130, 136, 137, 138
4. | Nadwyzka materiatow w eksploatacji. 240
5. | Wartos¢ niedoboréw w dostawach. 201
6. | Zaksiegowanie pod datg 31.12. wartosci spisu z natury. 310

Konto 402 — , Usfugi obce”
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych na rzecz dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma ujmuje sie zmniejszenie

poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw ustug obcych na
konto 860.

Zapisy strony Wn konta 402

Lp. | Tres$é operacji Konto przeciwstawne
1. | Odebrane ustugi wedtug faktur lub rachunkéw wykonawcow:
— zaptacone gotowka, 101
— do zaptacenia w formie bezgotéwkowe;j. 201, 130, 136, 137, 138
2. | Optaty bankowe. 130, 135, 136, 137, 138
(88 427, 428, 430, 435, 436, 437, 438, 439, 440)
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Zapisy strony Ma konta 402

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. | Przeniesienie rocznej sumy kosztow. 860

2. | Zmniejszenie kosztéw z tytutu korekty obnizajacej wartos¢ ustug w cenie | 201
zakupu na podstawie korygujacych dowodoéw sprzedazy otrzymanych od
wykonawcow (tagcznie z niepodlegajacym odliczeniu podatkiem VAT).

Konto 403 — , Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdblnosci kosztéw z tytutu podatku akcyzowego, podatku od nieruchomo-
Sci i podatku od srodkow transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatko-
wym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty administracyjne;j.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje sie poniesione koszty z w/w tytutow, a na stronie Ma ujmuje sie zmniejszenie
poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw z tego tytutu na konto 860.

Zapisy strony Wn konta 403

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Podatki i optaty obcigzajgce koszty (88 443, 448, 451, 454). 101, 130, 135, 136, 137, 138

Zapisy strony Ma konta 403

Lp. Tres$¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Przeniesienie rocznej sumy kosztow. 860
2. | Zmniejszenie naliczonych uprzednio podatkéw i optat. 201

Konto 404 — ,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami i innymi
osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia
brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytu-
tu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Zapisy strony Wn konta 404

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Naliczone wynagrodzenia tgcznie z wartoscia przystugujacych swiadczen | 231
w naturze zaliczanych do wynagrodzen (88§ 304, 401, 402, 404, 405, 406,
407, 409, 417).

Zapisy strony Ma konta 404

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przeniesienie rocznej sumy kosztow. 860
2. | Zmniejszenie kosztéw z tytutu ich korekty btedow w naliczeni wynagro- | 231

dzen.

Konto 405 — , Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju $wiadczen na rzecz
pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umow,
ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i Swiadczen na rzecz pra-
cownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw, kto-
re nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma ujmuje sie zmniejszenia kosztéw z tytutu ubezpieczenia spotecznego i $wiadczen na rzecz pra-
cownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw, a na
dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.
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Zapisy strony Wn konta 405

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. | Naliczone sktadki na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy i PFRON | 229
(88 411, 412, 414).

2. | Wartos¢ przelanych lub naliczonych odpiséw na Zaktadowy Fundusz | 130, 240
Swiadczen Socjalnych” (§ 444).

3. | Rownowazniki pieniezne, ekwiwalenty oraz inne $wiadczenia osobowe | 231
nie zaliczane do wynagrodzen (8§ 302, 307, 408, 418).

* wplyw tych $rodkéw na rachunek ZFSS ksieguje sie Wn 135, Ma 851

Zapisy strony Ma konta 405

Lp. Tres$¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. | Przeniesienie rocznej sumy kosztow. 860

2. | Zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych (np. z tytutu btedéw w oblicze- | 240, 851, 853
niach lub z tytutu zaliczenia ich do dziatalnosci finansowej z funduszy ce-
lowych).

Konto 409 — ,Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg sie do ujecia na kontach
400—405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegolnosci zwroty wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych
pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen
majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkoéw przy pracy oraz innych kosztéow niezaliczanych do
kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta 409 ujmuje poniesione koszty z w/w tytutdw, na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien
bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Zapisy strony Wn konta 409

Lp. Tres$¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Koszty podroézy stuzbowych (88 441, 442) 101, 130, 137, 234
2. | Optaty za ubezpieczenia majgtkowe i osobowe (§ 443). 101, 130, 137, 240

3. | Inne koszty dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg sie do ujecia | 101, 130, 137
na kontach 400—405.

Zapisy strony Ma konta 409

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
Przeniesienie rocznej sumy kosztéw. 860
2. | Zmniejszenie kosztéw uprzednio ujetych. odpowiednie konta zespotu
1i2

Konto 490 — _,Rozliczenie kosztow”

Konto 490 nie jest stosowane w zakresie ewidencji rozliczenia kosztéw w czasie
z uwagi na zasade uproszczen przewidzianych w art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci.

ZESPOt 6 — ,PRODUKTY"

Konta zespotu 6 ,Produkty” stuzg do ewidencji produktéw wytworzonych przez jednostke oraz kosztéw rozli-
czonych w czasie.

Konto 640 — ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

Konto 640 nie jest stosowane w zakresie ewidencji kosztéw rozliczanych w przysztych okresach (rozliczenia
czynne) oraz do ewidencji zaliczanych do kosztéw dziatalnosci rezerw na koszty przysztych okreséw (rozliczenie
bierne) z uwagi na zasade uproszczenh przewidzianych w art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci oraz zasade istot-
nosci polegajaca na braku konsekwencji kosztowych w zwigzku z zaliczeniem czynnym rozliczeh miedzyokreso-
wych do kosztéw biezgcych okresu sprawozdawczego, ktdére naruszatyby wspétmiernosé kosztow uzyskania
przychodéw w danym roku budzetowym.
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ZESPOL 7 — ,PRZYCHODY | KOSZTY ICH UZYSKANIA”

Konta zespotu 7 ,Przychody i koszty ich uzyskania” stuzg do ewidencji:

® przychodow i kosztéw ich osiggniecia z tytutu sprzedazy produktéw, towarow, przychodow i kosztéw operacji
finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych,

® podatkéw nieujetych na koncie 403.

Ewidencja analityczna jest dostosowana do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci. Majgc na uwadze
zasade istotnosci oraz specyfike finanséw publicznych wyceny przychodéw dokonuje sie w oparciu o ich war-
to$¢ wykazang na kontach przychodowych.

Konto 700 — , Sprzedaz produktow i koszt ich wytwarzania”

Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktow (wyrobéw gotowych, péitfabrykatow oraz roboét i ustug)
wtasnej dziatalnosci na rzecz obcych jednostek oraz na rzecz wtasnych pracownikéw do ktorych zalicza sie:
sprzedaz Dziennika Urzedowego KG PSP, periodyku , Przeglad Pozarniczy”, ustuge odptatnego uzyczania $rod-
kow transportu pracownikom, ustuge odptatnego uzyczenia pokoi do wypoczynku w celach noclegowych od-
bywajgcym podréz stuzbowg do Warszawy oraz ustuge zwigzang z obcigzeniem pracownikéw za rozmowy te-
lefoniczne przewyzszajace przyznany limit kosztow (itp.).

Na stronie Wn konta 700 ujmuje sie koszt wytworzenia sprzedanych produktéw i ustug, obejmujacy rzeczywi-
sty koszt wytworzenia. Dopuszcza sie uproszczenie przewidziane w art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, doko-
nywania zbiorczych zapisow korygujacych wartosé sprzedazy o koszty poniesione oraz wartosé podatku VAT
(zapisy korygujgce dokumentem PK na koniec okresu sprawozdawczego).

Na stronie Ma konta 700 ujmuje sie przychody ze sprzedazy, z korespondencji z kontami przede wszystkim ze-
spotu 2.

W kohcu roku obrotowego przenosi sie saldo konta na strone Ma konta 860. Na koniec roku konto 700 nie wy-
kazuje salda.

Zapisy strony Wn konta 700

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. | Zwroty ze sprzedazy i korekty btedow w wystawionych fakturach lub ra- | 402
chunkach zmniejszajace przychody ze sprzedazy produktow.

2. | Skorygowanie wartosci sprzedazy brutto o wartos$é naleznego podatku | 225
VAT.
3. | Przeksiegowanie pod datg 31.12. na konto wyniku finansowego wartosci | 860
sprzedazy.

Zapisy strony Ma konta 700

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Sprzedaz netto (faktura VAT). 221, 402, 409
2. | Podatek VAT od sprzedazy (faktura VAT). 201, 402, 409

Konto 720 — ,,Przychody z tytutu dochodow budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodow budzetowych, a na na stronie Ma konta 720 uj-
muje sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodow
budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W konhcu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje
salda.

Zapisy strony Wn konta 720

Lp. Tres$¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. | Odpisy naleznosci z tytutu podatkow i optat. 221

2. | Przeksiegowanie pod datg 31.12. osiggnietych przychodéw z tytutu finan- | 860
sowych dochodow budzetowych.
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Zapisy strony Ma konta 720

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Przychody z tytutu dochodow budzetowych:
— przypisanych jako naleznosci, 221
— wptaconych do kasy lub banku (nieprzypisanych uprzednio na koncie | 101, 130
221).
2. | Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartatu. 221

Konto 750 — ,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddéw finansowych niestanowigcych dochodéow budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegélnosci odsetki za zwto-
ke w zaptacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe (z wyjatkiem zaliczanych do przychodéw przysztych okre-
séw — Ma konto 840 lub inwestycji Ma konto 080), w korespondencji z kontami zespotu 1, 2 i 840.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 750 zapewnia wyodrebnienie przychodow finansowych z tytutu
udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za
zwtoke od naleznosci.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn konto 750). Na ko-
niec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Zapisy strony Wn konta 750

Lp. Tres$¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. | Przeniesienie osiggnietych przychodow finansowych na koniec roku. 860

Zapisy strony Ma konta 750

Lp. Tres$¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. | Dodatnie roznice kursowe od rozrachunkéw w walutach obcych. 101, 130, 136, 137, 138, 139,
201, 240

2. | Otrzymane lub przypisane odsetki z tytutu zwtoki w zaptacie naleznosci. 130, 201, 221, 240

3. | Oprocentowanie wtasnych srodkéw na rachunkach bankowych. 130, 136, 137, 138, 139

4. | Dodatnie réznice kursowe walut naliczone na koniec kwartatu. 101, 139, 201, 240

5. | Oprocentowanie rachunkéw srodkoéw pienigznych na ptatnosci prowa- | 137, 138

dzonych w BGK.
6. | Dyskonto przy zakupie weksli i czekéw obcych. 140
7. | Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartatu. 201, 221, 240

8. | Rownowartosé przelanego na dochody budzetowe oprocentowania sum | 130
depozytowych i sum na zlecenie ztozonych przez panstwowe jednostki
budzetowe.

Konto 751 — ,Koszty finansowe”
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegdlnosci odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan z wyjatkiem ob-
cigzajacych inwestycje w okresie realizacji, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje
w okresie realizacji.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 751 zapewnia wyodrebnienie w zakresie kosztow operacji finan-
sowych — zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke od zobowigzan.

W konhcu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860 (Ma konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Zapisy strony Wn konta 751

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Dyskonto przy sprzedazy weksli i czekow obcych. 140

2. | Zaptacone odsetki od zobowigzan. 101, 130

3. | Ujemne roznice kursowe wyliczone na koniec kwartatu dotyczace $rod- | 101, 137, 138

kow pienigznych w walutach obcych.
Ujemne réznice kursowe od rozrachunkow w walutach obcych. 101, 130, 136, 137, 138, 139

5. | Naliczone na koniec kwartatu wymagalne odsetki od niezaptaconych | 201, 240
w terminie zobowigzan.

6. | Zmniejszenie wartosci krotkoterminowych papierow wartosciowych. 140

E
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Zapisy strony Ma konta 751

Lp. Tres$¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. | Przeniesienie zrealizowanych kosztéow finansowych na koniec roku. 860

2. | Korekty zmniejszajgce uprzednio zaksiegowane koszty. Rozne konta uprzednio uzna-
ne

Konto 760 — _,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddw niezwigzanych bezposrednio ze zwyktg dziatalnoscig jednostki, w tym
wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach 700, 730, 750.

W szczegélnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

® przychody ze sprzedazy materiatdow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,

® przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych i inwestycji,

m pozostate przychody operacyjne, do ktorych zalicza sie w szczegdlnosci odpisane przedawnione zobowigza-
nia, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i nieodptatnie otrzymane $rodki obrotowe,

® zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strona Wn konta 490.

W konhcu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone ma konta 860, w korespon-
dencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Zapisy strony Wn konta 760

Lp. Tres$¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Przeniesienie na koniec roku wartosci pozostatych przychodéw operacyj- | 860
nych.
2. | Korekty zmniejszajgce pozostate przychody operacyjne za sprzedazy ma- | 201, 221, 234, 240
teriatow, srodkow trwatych, inwestycji oraz wartosci niematerialnych
i prawnych.

Zapisy strony Ma konta 760

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Odpisanie przedawnionych zobowigzanh. 201, 231, 234, 240
2. | Przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych | 101, 130, 201, 221, 234, 240
i prawnych, inwestycji oraz materiatow.
3. | Otrzymane darowizny oraz nieodptatnie przyjete do dziatalnosci opera-| 101, 130, 310
cyjnej materiaty i srodki pieniezne.
4. | Otrzymane nieodptatnie z tytutu darowizny pozostate srodki trwate. 013
5. | Rozliczone nadwyzki aktywdéw obrotowych, jesli nie uznano ich za kory- | 240
gujace uprzednio ujete koszty zuzycia.
6. | Przysadzone koszty postepowania spornego. 240
7. | Nalezne jednostce wynagrodzenie ptatnika podatku dochodowego i skta- | 225, 229
dek ZUS.
8. | Przepadek otrzymanego wadium. 240
9. | Réznice wynikajgce z zaokraglenia podatku VAT. 225

Konto 761 — ,Pozostate koszty operacyjne”
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwyktg dziatalnoscig jednostki.

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

® koszty osiggnigcia pozostatych przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatéw,

® pozostate koszty operacyjne, do ktorych zalicza sie w szczegdlnosci kary, odpisane przedawnione, umorzone
i niesciggalne, odpisy aktualizujgce od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nie-
odptatnie przekazane $rodki obrotowe.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
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Zapisy strony Wn konta 761

Lp. Tres$¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Zaptacone kary, grzywny, koszty postepowania sagdowego. 101, 130, 201, 225, 234, 240
2. | Umorzenie naleznosci z tytutu niedoborow i szkod. 240

3. | Sprzedaz materiatéw zbednych w cenie ewidencyjnej. 310, 401

4. | Utworzenie rezerw na naleznosci od dtuznikéw. 840

5. | Odpisanie przedawnionych naleznosci. 201, 231, 234, 240

6. | Przeniesienie na koniec roku wartosci pozostatych przychodow. 860

7. | Odpisanie weksli obcych przedawnionych lub niesciggalnych. 140

8. | Niezawinione niedobory aktywow obrotowych. 240

9. | Réznice wynikajace z zaokrgglenia podatku VAT. 225

Zapisy strony Ma konta 761

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztow na wynik finansowy. | 860

2. | Korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane pozostate koszty opera- | 130, 201, 225, 234, 240, 310
cyjne.

Konto 770 — , Zyski nadzwyczajne”

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkow finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia, nastepuja-
cych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje sie w szczegdlnosci przyznane lub otrzymane odszkodowania dotyczace zda-
rzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje sie korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksiegowanych zyskow
nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi sie zyski nadzwyczajne na strone Ma konta 860 (Wn konto 770).
Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Zapisy strony Wn konta 770

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Przeniesienie salda konta w konhcu roku. 860
2. Korekty (zmniejszenia) kwoty zyskéw nadzwyczajnych. 240

Zapisy strony Ma konta 770

Lp. Tres$¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Przyznanie odszkodowania za straty spowodowane zdarzeniami losowy- | 240

mi objetymi ubezpieczeniami.
2. | Wptata przyznanego od ubezpieczyciela odszkodowania z tytutu strat| 130

nadzwyczajnych bez wczes$niejszego przypisania naleznosci.

Konto 771 — ,Straty nadzwyczajne”

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkow finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia, nastepuja-
cych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje sie poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegdlnosci szkody spowodowane
zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastepujacymi poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzany-
mi z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje sie korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.
W koncu roku obrotowego przenosi sie straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860 (Ma konto 771).
Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.
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Zapisy strony Wn konta 771

Lp. Tres$¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. | Niedobory i szkody powstate w majatku obrotowym w wyniku zdarzen | 101, 240, 310
losowych (w dacie stwierdzenia).

2. | Koszty poniesione przy usuwaniu skutkéw zdarzen losowych dotyczace:

— wynagrodzen zatrudnionych oséb, 231
— zuzytych materiatéw w cenie ewidencyjnej, 201
— ustug obcych. 201, 240

Zapisy strony Ma konta 771

Lp. Tres$¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Korekty (zmniejszenie) kwoty strat nadzwyczajnych. 080, 201, 231, 240
2. | Przeksiggowanie strat nadzwyczajnych na koniec roku obrotowego. 860

ZESPOt 8 — ,FUNDUSZE, REZERWY | WYNIK FINANSOWY”
Konta zespotu 8 ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy” stuza do ewidencji:
= funduszy,

= wyniku finansowego,
® dotacji z budzetu,
m rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodéw.

Konto 800 — ,, Fundusz jednostki”
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majgtku trwatego, majatku obrotowego oraz ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwiekszenia, zgodnie z od-
rebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegolnosci:

m przeksiegowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty bilansowej roku
ubiegtego z konta 860,

® przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z konta
222,

m przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkow budzetowych wykorzystanych na
inwestycje z konta 810,

® réznice z aktualizacji srodkow trwatych,

® warto$é sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawowych $rodkéw trwatych i inwestycji,
® warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

® wartosé aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

® przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku bilansowego roku
ubiegtego z konta 860,

® przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego zrealizowanych wydatkéw budzetowych z konta 223,

® przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow $rodkéw europejskich
z konta 227,

® roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
z konta 228,

= wplyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

® réznice z aktualizacji $srodkow trwatych,

® nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych i inwestycji,

® wartosé aktywow przyjetych od zlikwidowanych jednostek,

= wartosé aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Fundusz jednostki moze ulega¢ zmianom takze z innych przyczyn, okreslonych kazdorazowo w przepisach
szczegolnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnié mozliwo$¢ ustalenia przyczyn zwiekszen
i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.
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Zapisy strony Wn konta 800

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. | Przeksiegowanie straty bilansowej pod datg przyjecia sprawozdania | 860
finansowego.

2. | Przeksieggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego zrealizowanych | 222
przez jednostke dochodéw budzetowych.

3. | Przeksiggowanie na koniec roku rocznej sumy przekazanych w danym ro- | 810
ku dotacji uznanych za wykorzystane lub rozliczone i wydatkow na sfi-
nansowanie wtasnych inwestycji.

4. | Wyksiegowanie wartosci nieumorzonej srodkéw trwatych (wartosci nie- [ 011
materialnych i prawnych) wskutek likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego
przekazania.

5. | Wartoé¢ umorzenia nieodptatnie otrzymanych sktadnikow aktywow trwa- | 071
tych.

6. | Urzedowe zwiekszenie umorzenia w zwiazku z aktualizacjg wyceny $rod- | 071
kow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych.

7. | Urzedowa aktualizacja wartosci poczatkowej srodka trwatego i wartosci [ 011, 020
niematerialnych i prawnych zmniejszajgca ich wartos¢.

8. | Przeksiegowanie wartosci nieodptatnie przekazanych inwestycji. 080

9. | Wyksiegowanie kosztow sprzedanych inwestycji. 080

10. | Warto$¢ nieodptatnie przekazanych sktadnikow aktywdéw obrotowych | 310
osobom prawnym i fizycznym.
11. | Nieodptatne przekazanie srodkow trwatych oraz inwestycji. 011, 080

Zapisy strony Ma konta 800

korzystanych na sfinansowanie inwestycji (zapis dodatkowy pod datg za-
ptaty zobowigzania).

Lp. Tres$¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Przeksiegowanie zysku bilansowego pod datg przyjecia sprawozdania | 860
finansowego.
2. | Przeksiegowanie, pod datg sprawozdania finansowego zrealizowanych | 223, 228
wydatkéw budzetowych.
3. | Przeksiegowanie pod datg sprawozdania budzetowego zrealizowanych | 227
wydatkéw ze srodkow europejskich.
4. | Rbwnowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostke ze $rodkow bu- | 810
dzetu na finansowanie inwestycji.
5. | Nieodptatne otrzymanie:
— $rodkoéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, 011, 020
— inwestycji. 080
6. | Rozliczenie nadwyzek srodkow trwatych. 240
7. | Urzedowa aktualizacja wartosci poczgtkowej srodka trwatego (wartosci | 011, 020
niematerialnej i prawnej) zwiekszajgca jego wartosé.
8. | Urzedowe zmniejszenie umorzenia w zwigzku z aktualizacjg wyceny $rod- | 071
kow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych.
9. | Rozliczenie zyskow nad stratami inwestycyjnymi. 080
10. | Rownowartosé srodkéw pienieznych z rachunku dochodéw wtasnych wy- | 740

Konto 810 — ,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na inwe-
stycje”
Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych oraz srodkoéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

® wartosé dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w korespondenc;ji
z kontem 224,

® wartos$é ptatnosci z budzetu srodkow europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem 224,

® rownowartosé¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu na finansowanie inwe-
stycji.




Dziennik Urzedowy
Komendy Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej Nr2 — 268 — Poz. 42

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810 na konto
800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Zapisy strony Wn konta 810.

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Dotacje przekazane w cze$ci uznanej za wykorzystane. 224
2. | Réwnowartos$¢ dokonanych wydatkéw na sfinansowanie wtasnych inwe- | 800

stycji.

3. | Wartos¢ ptatnosci dokonanych z budzetu srodkéw europejskich uznanych | 224
za rozliczone.

Zapisy strony Ma konta 810.

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. | Przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego wartosci wykorzystanych | 800
dotac;ji.
2. | Przeksiegowanie w koncu roku rownowartosci wydatkéw dokonanych na | 800
sfinansowanie inwestycji.

3. | Przeksiegowanie w koncu roku réwnowartosci wydatkow uznanych za | 800
rozliczone z budzetu $srodkow europejskich.

Konto 840 — ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”
Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen miedzy-
okresowych i rezerw.

Na stronie Ma tego konta ujmuje sie utworzenie rezerwy oraz jej zwigkszenie, a na stronie Wn jej zmniejszenie
lub rozwigzanie.

Na stronie Ma tego konta ujmuje sie rowniez powstanie i zwiekszenia rozliczen miedzyokresowych przycho-

déw, a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychoddéw roku obrotowego lub zyskéw nad-

zwyczajnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do tego konta zapewnia ustalenie stanu:

® rezerw oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen,

® rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegolnych tytutdéw oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniej-
szen.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczeh miedzyokresowych przychodow.

Zapisy strony Wn konta 840

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Rozwigzanie lub zmniejszenie rezerwy na skutek:

a) ujecia zobowigzan; 201, 234, 240

b) wygasniecia przyczyn utworzenia rezerwy. 751, 761

Zapisy strony Ma konta 840

Lp. Tresé operaciji Konto przeciwstawne

1. | Utworzenie rezerw na przyszte zobowigzania w ciezar pozostatych kosz- | 751, 761, 771
téw, kosztéw finansowych, strat nadzwyczajnych.

2. | Przypisanie dtugoterminowych naleznosci budzetowych podlegajacych | 226
zaptacie w latach nastepnych.

3. | Zasadzone do zwrotu koszty postepowania spornego. 234
4. | Korekta roszczen do wysokosci okreslonej wyrokiem sgdowym. 240

Konto 851 — ,Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych pra-
cownikow KG PSP oraz emerytéw i rencistow — bytych funkcjonariuszy.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie na koncie 135
»Rachunki srodkéow funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate $rodki majgtkowe ujmuje sie na odpo-
wiednich kontach dziatalnosci podstawowe] jednostki (z wyjatkiem kosztow i przychodow podlegajacych sfi-
nansowaniu z funduszu).
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Ewidencja szczegotowa do konta 851 pozwala na wyodrebnienie:

® stanu zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych z podziatem wedtug zrédet zwiek-
szen i kierunkdw zmniejszen,

® wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne rodzaje dziatalno-
Sci socjalnej.
Saldo konta Ma 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Zapisy strony Wn konta 851

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Zaptata za $wiadczenia pokrywane z funduszu.

a) pracownikéw PSP, 101,135

b) emerytow i rencistow — bytych funkcjonariuszy. 101, 135
2. | Przedawnione lub odpisane naleznosci lub umorzone pozyczki udzielone | 234, 240

z funduszu pracownikéw PSP.

3. | Naliczone $wiadczenia

a) pracownikéw PSP, 231

b) emerytow i rencistow — bytych funkcjonariuszy. 231

Zapisy strony Ma konta 851

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. | Wptywy $rodkéw z tytutu odpisu na ZFSS. 135, 240
2. | Bankowa nota memorialowa — naliczane odsetki od $srodkéw zgroma-

dzonych na rachunku bankowym
a) pracownikéw PSP, 1356
b) emerytow i rencistéw — bytych funkcjonariuszy. 135

3. | Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele mieszkaniowe pra- | 234, 240

cownikoéw PSP oraz innych naleznosci.

4. | Nadptata swiadczen.

a) pracownikéw PSP, 231
b) emerytow i rencistéw — bytych funkcjonariuszy. 231
Konto 853 — , Fundusze celowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszehn funduszy celowych oraz innych funduszy specjal-
nego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje sie koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na stronie Ma — przy-
chody oraz pozostate zwiekszenia funduszy.

Ewidencja szczegétowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen i zmniejszen oraz stanu kazde-
go z funduszy oddzielnie.

Saldo ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Zapisy strony Wn konta 853

Lp.

Tres$¢ operaciji

Konto przeciwstawne

1.

Koszty dziatalnosci oraz nadzwyczajne straty obcigzajgce fundusz.

Koszty z tytutu:

— odpisania przedawnionych, umorzonych lub nieistotnych nalezno-
$ci funduszu,

— uznania za niezawinione niedoboréw i szkdd w aktywach obroto-
wych funduszu,

— kar i odsetek obcigzajacych fundusze.

101, 135, 201, 240, 231, 234,
229, 225

201, 234, 240
201, 234, 240

101, 136, 240
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Zapisy strony Ma konta 853

Lp. Tres$¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Wptyw na rachunek bankowy srodkéw przeznaczonych na zwigkszenie | 136, 240
funduszu, a takze darowizn pienieznych przekazanych na rzecz funduszu.
2. | Przychody z dziatalnosci funduszu:
— wptacone bez uprzedniego przypisania naleznosci, 101, 136
— nalezne na podstawie dowodow sprzedazy lub z innych tytutow. 201, 234, 240
3. | Niewyjasnione nadwyzki sktadnikow aktywéw obrotowych funduszu. 240
4. | Oprocentowanie srodkéw funduszu znajdujgcego sie na rachunkach ban- | 136
kowych.
5. | Odpisanie przedawnionych zobowigzan. 201, 231, 234, 240
6. | Nalezne odsetki i kary umowne zwigzane z dziatalnoscig funduszu:
— wptacone przypisania naleznosci, 101, 136
— przypisane odsetki wymagalne. 201, 240

Konto 860 — , Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:
® poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409,

= wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730 oraz materiatéw,
w korespondencji z kontem 760,

m kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751 oraz pozostatych kosztow operacyjnych, w ko-
respondencji z kontem 761,

® strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771,

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:

® uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,

m zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strate netto, saldo
Ma — zysk netto.
Saldo przenoszone jest w roku nastepnym, pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

Zapisy strony Wn konta 860

Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. | Ksiggowania pod datg 31 grudnia:

— przeniesienie poniesionych kosztow dziatalnosci, 401—405, 409

— przeniesienie kosztow amortyzacji, 400

— przeniesienie wartosci sprzedanych towarow i materiatow, 700

— przeniesienie kosztéw operacji finansowych i pozostatych kosztéw | 751, 761

operacyjnych,

2. | Przeniesienie w koncu roku strat nadzwyczajnych. 771
3. | Przeksiegowanie wyniku finansowego w nastepnym roku — zysk. 800

Zapisy strony Ma konta 860

Lp. Tresc¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Ksiegowania pod datg 31 grudnia.

— przeniesienie przychodéw ze sprzedazy towarow i materiatow, 700

— przeniesienie przychodéw finansowych i pozostatych przychodow | 750, 760

operacyjnych.

2. | Przeniesienie w koncu roku przychodow z tytutu dochodéw budzeto- | 720

wych.
3. | Przeniesienie w koncu roku zyskéw nadzwyczajnych. 770
4. | Przeksiegowanie wyniku finansowego w nastepnym roku — strata. 800
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Zatacznik nr 2

Opis kont pozabilansowych

Konta pozabilansowe prowadzone sg na zasadzie jednostronnego zapisu. Na kontach zaangazowania wydat-
kow tj. kontach o numerach 983, 984, 998, 999 dopuszcza sie mozliwos¢ kwartalnego (PK) dokonywania zapi-
séw w oparciu o umowy (angaze), decyzje jak rowniez dyspozycje planistyczne w zakresie zaangazowania
prawnego oraz dowody ksiggowe z wykonania zaangazowania rachunkowego.

Konto 970 — , Ptatnosci ze srodkow europejskich”

Konto 970 stuzy do ewidencji ptatnosci dokonywanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego ze srodkéw euro-
pejskich dysponenta z rachunku Ministra Finansow.

Na stronie Wn konta 970 ujmuje sie wartos¢ zlecen ptatnosci przekazanych do Banku Gospodarstwa Krajowe-
go celem realizacji wydatkow ze srodkéw europejskich.

Na stronie Ma konta 970 ujmuje sie, na podstawie informacji z Banku Gospodarstwa Krajowego o dokonaniu
ptatnosci na rachunek beneficjenta, podmiotu upowaznionego przez beneficjenta lub wykonawcy (odbiorcy),
rownowartos$é zrealizowanych ptatnosci.

Konto 970 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartosc zlecen ptatnosci przekazanych do realizacji i jesz-
cze niewykonanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego.

Zapisy strony Wn konta 970

Lp. Tres¢ operacji

1. | Wartos¢ zlecenia ptatnosci przekazanego przez podmiot upowazniony do BGK.

Zapisy strony Ma konta 970

Lp. Tres¢ operaciji

1. | Rébwnowarto$é wykonanych ptatnosci na rachunek beneficjenta podmiotu upowaznionego przez bene-
ficjenta lub wykonawcy (odbiorce) na podstawie zawiadomienia z BGK.

Konto 980 — ,, Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych jednostki. Na stronie Wn konta 980
ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
= réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu,
® wartosé planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym,

= wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegotowa konta 980 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego wydatkéw
budzetowych.

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 981 — , Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych jednostki.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

= réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajgcych plan finansowy niewygasajacych wy-
datkéw budzetowych,

® wartosé planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowanej lub wygastej.

Ewidencja szczeg6towa do konta 981 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego niewy-
gasajacych wydatkow budzetowych.

Na koniec roku konto 981 nie wykazuje salda.
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Konto 982 — ,Plan wydatkow srodkow europejskich”

Konto 982 stuzy do ewidencji planu wydatkow srodkéw europejskich.
Na stronie Wn konta 982 ujmuje sie plan wydatkow srodkoéw europejskich oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 982 ujmuje sie w szczegolnosci:
® rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow srodkow europejskich,

= wartosé planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 982 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.

Konto 983 — ,, ZaangaZowanie wydatkow srodkow europejskich roku biezgcego”

Konto 983 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow srodkéw europejskich na dany rok budzeto-
wy.

Na stronie Wn konta 983 ujmuje sie rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw ze srodkow europejskich w da-
nym roku budzetowym.

Na stronie Ma konta 983 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw w kwocie obcigzajgcej plan finansowy, wynika-
jacej z decyzji lub zawartych z beneficjentami umoéw o dofinansowanie projektéw finansowanych z udziatem

srodkéw europejskich, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw tych srodkéw w roku
biezgcym.

Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.

Zapisy strony Wn konta 983

Lp. Tres$¢ operaciji

1. | Robwnowartosé zrealizowanych wydatkow srodkow europejskich w biezacym roku budzetowym.

Zapisy strony Ma konta 983

Lp. Tres$¢ operaciji

1. | Zaangazowanie z lat poprzednich w kwocie obcigzajgcej plan finansowy danego roku budzetowego
przeksiegowane z konta 984 na poczatku roku.

2. | Zaangazowanie w kwocie wynikajacej z decyzji lub zawartych z beneficjentami uméw o dofinansowanie
projektéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich w roku biezgcym.

Konto 984 — , Zaangazowanie wydatkow Srodkow europejskich przyszlych lat”

Konto 984 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetu srodkéw europejskich przysztych
lat.

Na stronie Wn konta 984 ujmuje sie rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetu srodkoéw europejskich
w latach poprzednich, a obcigzajacych plan wydatkéw roku biezagcego KG PSP przeznaczony do realizacji w ro-
ku biezgcym.

Na stronie Ma konta 984 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw srodkéw europejskich lat przy-
sztych.

Na koniec roku konto 984 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkéw srodkéw europej-
skich.

Zapisy strony Wn konta 984

Lp. Tres$¢ operaciji

1. | Robwnowartos$¢ zaangazowania wydatkow srodkow europejskich ujetego w latach poprzednich, ktore
obcigza plan wydatkéw $srodkéw europejskich roku biezgcego (przeksiegowanie na poczatku danego
roku na koto 983).
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Zapisy strony Ma konta 984

Lp. Tres¢ operaciji

1. | Saldo konta 983 (réznica dodatnia pomiedzy zaangazowaniem wydatkéw $rodkéw europejskich roku
konhczacego sie, a sumga dokonanych wydatkow) podlegajace przeksiegowaniu na to konto pod datg
31 grudnia.

2. | Zwiekszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprzednio zaksiegowanego zaangazowania wydat-
kow srodkow europejskich przysztych lat w wyniku aneksu do umowy lub zmiany decyz;ji.

3. | Zaangazowanie wydatkéw Srodkdw europejskich lat przysztych.

Konto 998 — , ZaangaZowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym
danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do
realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:
= réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

® réwnowarto$¢ zaangazowania wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$é umow, decyzji i innych postano-
wien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezgcym.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego,
z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Zapisy strony Wn konta 998

Lp. Tres¢ operaciji

1. | Réwnowarto$¢ zrealizowanych w danym roku budzetowym wydatkéw budzetowych (na podstawie
sprawozdania rocznego Rb-28).

2. | Przewyzka zaangazowania ponad zrealizowane wydatki danego roku Saldo ma konta 998, ktére 31 grud-
nia przeksiegowuje sie na konto 999.

Zapisy strony Ma konta 998

Lp. Tres$¢ operaciji

1. | Zobowigzania z poprzedniego roku budzetowego.
2. | Zaangazowanie z lat poprzednich.

3. | Umowy o dostawy lub ustugi.

4. | Zobowigzania z decyzji.

5. | Angaze.

6. | Pochodne od wynagrodzen.

7. | Zwiekszenie lub zmniejszenie zaangazowania; zaangazowanie rachunkowe (faktury, rachunki).
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Konto 999 — , Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéow budzetowych przysztych lat oraz niewyga-
sajacych wydatkow, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowarto$é zaangazowania wydatkow budzetowych w latach poprzed-
nich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezgcego jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasaja-
cych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezagcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowania wydatkow lat przysztych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego,
z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat
przysztych.

Zapisy strony Wn konta 999

Lp. Tres¢ operaciji

1. | Robwnowartos¢ zaangazowania wydatkéw z lat poprzednich przechodzacych do zaangazowania roku
biezacego.

Zapisy strony Ma konta 999

Lp. Tres$é operaciji

1. | Zobowigzania diugoterminowe (warunkowe) gdzie termin ptatnosci (wymagalnosci) przypada w na-
stepnym roku budzetowym.
Decyzje na lata nastepne.

2. | Zaangazowanie rachunkowe lat przysztych.
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informuje o mozliwosci zaprenumerowania

na rok 2011

DZIENNIKA URZEDOWEGO
~ KOMENDY GLOWNEJ
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

Cena brutto 107,00 zt

PRZEGLADU POZARNICZEGO

Miesiecznik

Cena brutto 120,00 zt

Wszyscy zainteresowani prenumeratg lub zakupem pojedynczych egzemplarzy
proszeni sg o skltadanie zamowien:

poprzez strone internetowg: www.wydawnictwa.cuw.gov.pl
pocztg elektroniczng: wydawnictwa@cuw.gov.pl
faksem: 22 694-60-48
listownie pod adresem: Centrum Ustug Wspolnych

Wydziat Wydawnictw i Poligrafii
ul. Powsinska 69/71, 02-903 Warszawa

Dodatkowe informacje pod numerami telefonow:
22 694-67-52, 800 287 581

Petna oferta: www.wydawnictwa.cuw.gov.pl
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PRENUMERATA 2011

(Ceny brutto)

Dziennik Ustaw 1635 zi
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Monitor Polski ,,B” 3996 z1
Dziennik Urzedowy Ministra Edukacji Narodowej 17 z1
Dziennik Urzedowy Ministra Finansow 197 zk
Dziennik Urzedowy Ministra Infrastruktury 386 z1
Dziennik Urzedowy Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego 184 zi
Dziennik Urzedowy Ministra Skarbu Panstwa 50 zi
Dziennik Urz¢dowy Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji 105 z1
Dziennik Urzedowy Ministra Srodowiska )

i Glownego Inspektora Ochrony Srodowiska 105 zt
Dziennik Urz¢dowy Ministra Zdrowia 138 z1
Dziennik Urzedowy Gléwnego Urzedu Miar 113 zk
Dziennik Urz¢dowy Komendy Glownej Panstwowej Strazy Pozarnej 107 zi
Dziennik Urzedowy Urzedu Komunikacji Elektronicznej 964 z1
Dziennik Urz¢edowy Komisji Nadzoru Finansowego 190 zi
Polityka Spoleczna 107 zk
Przeglad Legislacyjny 350 zt
Stuzba Pracownicza 102,72 z1

Cena prenumeraty nie obejmuje zatgcznikow
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Dodatkowe informacje: 800 287 581, 22 694-67-52
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