KAD.1100.18.2023

Nabor do pracy

Dyrektor Panstwowego Liceum Sztuk Plastycznych im. Leona Wyczotkowskiego w
Bydgoszczy oglasza nabor na stanowisko: REFERENT DS. EKONOMICZNYCH

Miejsce pracy:
Internat przy Panstwowym Liceum Sztuk Plastycznych w Bydgoszczy

Adres jednostki:
ul. Chwytowo 16-18, 85-223 Bydgoszcz

Termin skladania dokumentow:
2023-10-30 14:00

Wymiar i warunki zatrudnienia:

1/2 etatu, umowa o pracg¢ na czas okreslony od dnia 01.01.2023 roku (mozliwos$¢ przedtuzenia
umowy na czas nieokreslony).

Wymagania niezbe¢dne:

obywatelstwo polskie, wyksztatcenie minimum zawodowe ekonomiczne, petna zdolnos¢ do
czynno$ci prawnych, niekaralno$¢,

Wymagania dodatkowe:

mile widziane doswiadczenie zawodowe w ksiegowosci jednostki budzetowej (szkota/internat),
komunikatywno$¢, sumienno$¢, doktadnos¢, uczciwosc.

Zakres czynnos$ci obejmuje m. in.:

1. Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z zakwaterowaniem i wyzywieniem
wychowankoéw w internacie.

2. Ksiggowanie dokumentow w Ksiedze Gtéwnej — wyzywienie i zakwaterowanie
uczniéw oraz dokumentow zwigzanych z dziatalno$cig internatu.

3. Prowadzenie kart analitycznych i kart wydatkow.

4. Naliczanie wysokosci wptat za zakwaterowanie 1 wyzywienie dla wychowankow
internatu.

5. Kontrola wptat na wyzywienie wychowankéw internatu oraz kontrola i analiza
stawek zywieniowych.

6. Rozliczanie zaliczek.

7. Prowadzenie dokumentacji ZFSS.

8. Prowadzenie ewidencji inwentarza.



9. Znakowanie srodkoéw trwatych, inwentarza i innych sktadnikow majatkowych.

Wymagane dokumenty:

CV, list motywacyjny, kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie i
kwalifikacje zawodowe, kserokopie §wiadectw pracy potwierdzajace przebieg zatrudnienia,
oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, oswiadczenie kandydata o niekaralnosci i
o pelnej zdolnos$ci do czynnos$ci prawnych, oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych, oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do
pracy na w/w stanowisku.

Dokumenty zawierajace dane osobowe powinny zawieraé o§wiadczenie o tresci:
,»,Wyrazam zgode w trybie art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych Dz. U. UE. L.
2016.119.1 z dnia 4 maja 2016 r.) na przetwarzanie danych osobowych w procesie rekrutacji
oraz w $wietle art. 221 a §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz.
1320).

Termin i miejsce skladania dokumentow:

Komplet dokumentéw nalezy zlozy¢ w kopercie z dopiskiem ,,Oferta pracy na stanowisko
referent ds. ekonomicznych" do dnia 30.10.2023 r do godz. 14°° w sekretariacie Panstwowego
Liceum Sztuk Plastycznych im. Leona Wyczétkowskiego w Bydgoszczy ul. Konarskiego 2.
Dokumenty, ktore wptyng po uptywie tego terminu nie bedg rozpatrywane.

Sekretariat czynny od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8 °° do 14 °°.

Dodatkowa informacja:

Wybrani kandydaci zostang telefonicznie zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjng. Dokumenty
kandydatow niezakwalifikowanych na wyzej wymienione stanowisko zostang komisyjnie
Zniszczone.



	Nabór do pracy

