16dz, 09.11.2023 r.

Prezes Biura do spraw Substancji Chemicznych z siedziba w Lodzi,
ul. Dowborczykow 30/34
ZAPRASZA DO ZEOZENIA PROPOZYCJI CENOWEJ na zadanie dotyczace
ustugi kompleksowego sprzatania pomieszczen Biura do spraw Substancji Chemicznych

przy uzyciu materialow i srodkdéw chemicznych Wykonawcy.

1. Opis sposobu przygotowania propozycji cenowe;j:

a) musi by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng i trwalg technika,
b) ceny w niej podane maja by¢ wyrazone cyfrowo i stownie,
¢) ma obejmowac catos¢ zamowienia.

2. Opis przedmiotu zamowienia:

e ustuga kompleksowego sprzatania pomieszczen Biura do spraw Substancji Chemicznych
zwanego dalej Zamawiajacym przy uzyciu materiatow i $rodkéw chemicznych
Wykonawcy.

Szczegbélowy opis przedmiotu zaméwienia znajduje si¢ w zalgczniku nr 1 do niniejszego

dokumentu.

3. Wymagany termin realizacji zamowienia: od 2 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.
z mozliwoscia przedtuzenia na kolejny rok kalendarzowy.

4. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium:

a) cena— 100%
5. Propozycja cenowa sktadana przez Wykonawce powinna zawieraé nastepujace dokumenty:
Formularz propozycji cenowej wg zataczonego wzoru (Zalacznik 3).
b. Wydruk aktualnego wpisu do rejestru uprawniajagcego Wykonawce do wystepowania
w obrocie prawnym, a w przypadku prowadzonej dzialalnosci gospodarczej
zaswiadczenie lub wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarcze;j.

6. Oswiadczenie Wykonawcy, ze speinia nastepujgce warunki (Zatacznik 2):

a. jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymogami
ustawowymi,

b. posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zadania,

c. znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zadania.



9.

Kserokopi¢ dokumentéw potwierdzajacych posiadanie ubezpieczenia OC w zwiazku
z prowadzong dzialalnoscig przez Wykonawce na kwote, co najmniej 200.000 ztotych.
Zaswiadczenie o odbytym szkoleniu BHP przez Wykonawceg lub przez osobg,
za posrednictwem ktorej bedzie realizowana ustuga sprzgtania Biura.

Miejsce i termin ztozenia propozycji cenowe;j:

Propozycje cenowg nalezy ztozy¢ do dnia 24.11.2023 r. do godz. 12.00. za posrednictwem

poczty elektronicznej na adres: zp@chemikalia.gov.pl

10. Osobag uprawniong do kontaktu z Wykonawcg jest:

p. Dorota Smykowska — dsmykowska@chemikalia.gov.pl, tel. 42 2538400

11. Informacje dotyczace przetwarzania danvch osobowych w ramach prowadzonego

postepowania oraz po zawarciu Umowy:

W ramach prowadzonego postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
realizowanego w formie zapytania ofertowego, bedg przetwarzane dane osobowe zawarte
w ztozonych ofertach. Ponadto dane osobowe zawarte w wybrane] ofercie beds
przetwarzane dla potrzeb zawarcia umowy i jej dalszej realizacji.

Wypehiajac obowigzek prawny uregulowany zapisami art. 13 rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych), dalej jako ,,RODO”, Biuro do spraw Substancji Chemicznych
informuje, iz:

1)  Administratorem Pani/Pana danych osobowych begdzie Prezes Biura do spraw
Substancji Chemicznych z siedziba w Lodzi, ul. Dowborczykéw 30/34;
2) Inspektorem Ochrony Danych (IOD) w Biurze do spraw Substancji Chemicznych jest
Pan Krzysztof Domanski. Skontaktowaé si¢ z nim mozna poprzez e-mail:
iod@chemikalia.gov.pl, Iub  pisemnie na adres siedziby administratora;
3) dane osobowe beda przetwarzane w celu prawidlowego udzielenie zamowienia
publicznego przez Biuro do spraw Substancji Chemicznych w Lodzi a w przypadku wyboru
oferty dla potrzeb zawarcia umowy i jej dalszej realizacji; podstawg prawng przetwarzania
danych jest art. 6 ust. 1 lit b i ¢ RODO;

4) dane osobowe zawarte w ofercie moga by¢ udostepniane odbiorcom danych
w rozumieniu art. 4 pkt.9 RODO, w szczegélnosci w zwiazku z realizacjg obowigzku
ustawowego w zakresie udzielenia informacji publiczne;j;

5) dane osobowe moga by¢ przekazywane organom publicznym, organom S$cigania lub
innym organom ochrony prawnej (Policja, Prokuratura, Sad) w zwiazku z prowadzonym
przez nie postgpowaniem;

6) dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego ani do organizacji
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miedzynarodowej;

7) dane osobowe bedg przetwarzane w zakresie niezbgdnym do realizacji celu
przetwarzania danych osobowych, nie diluzej niz przez okres wynikajacy z JRWA
(jednolitego rzeczowego wykazu akt) obowiazujacego w Biurze do spraw Substancji
Chemicznych;

8) przystuguje Panu/Pani prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz ich
sprostowania, ograniczenia przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania a takze prawo do usunigcia danych jezeli zaistnieja ku temu przestanki;

9) ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

10) podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest niezbgdne dla prawidlowego
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego. Niepodanie danych
spowoduje, ze nie bedzie mozliwe uwzglednienie w ninigjszym postgpowaniu zlozonej
oferty;

11) Pana/Pani dane osobowe nie beda podlegaly zautomatyzowanym procesom

podejmowania decyzji, w tym profilowaniu.
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W zalaczeniu:
1. Szczegdltowy opis przedmiotu zamdwienia.
2. Os$wiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkow.
3. Wzdr druku dla propozycji cenowe;j.



Zatacznik nr 1
do zaproszenia do zlozenia propozycji cenowej
zdn. 9.11.2023 r.

Przedmiotem zamdwienia jest wykonywanie ustugi kompleksowego sprzatania pomieszczen

Biura do spraw Substancji Chemicznych przy uzyciu materialéw i Srodkéw chemicznych

Wykonawcy.

Laczna powierzchnia sprzatania wynosi 1067 m? i skladajg sie na nig:

powierzchnia biurowa - 500 m?
powierzchnia komunikacyjna -260 m?
powierzchnia sanitarna - 40 m?
powierzchnia socjalna - 40 m?
powierzchnia serwerowni i kancelarii tajnej - 38m?
powierzchnia sali konferencyjnych i seminaryjnych - 180 m?

pomieszczenia ksero i inne - 9m?

Ustuga sprzatania obejmuje utrzymanie czystosci poprzez:

sprzatanie catej powierzchni 4 razy w tygodniu w dni robocze, tj. od wtorku do pigtku

od godz.15-tej (powierzchnie przewidziane do sprzatania od godziny 15:00 bedg dostgpne
do godziny 18:00), w zakres ktorych wchodzi:

- w pomieszczeniach biurowych — wycieranie biurek, krzesel, foteli, stotéw, parapetow,
odkurzanie wyktadzin, mycie drzwi, wycieranie zewnetrzne szaf i regaldw, przecieranie
na sucho telefonéw, opréznianie pojemnikdw na §mieci oraz pojemnikéw niszczarek;

- w pomieszczeniach sanitarnych - sprzatanie polegajace na myciu luster, umywalek, zlewow,
muszli, pisuaréw, podidg, oproznianie pojemnikéw na $mieci, uzupelnianie papieru
toaletowego i recznikéw, zaopatrzenie w srodki zapachowe/dezynfekujace pomieszczenie;

- w pomieszczeniu socjalnym - sprzgtanie polega na recznym i mechanicznym zmywaniu
naczyn, opréznianiu zmywarki, przenoszeniu umytych naczyn do odpowiednich szafek, myciu
zlewu, podtogi, opréznianiu pojemnikéw na $mieci;

- hole, korytarze - sprzatanie polegajace na odkurzaniu wykladzin, wycieraniu foteli,
podlewaniu kwiatéw na holach i w sekretariatach.

sprzatanie 1 raz w tygodniu:

- sprzatanie sali konferencyjnej;

- mycie glazury §ciennej w pomieszczeniach sanitarnych oraz w pomieszczeniu socjalnym.

W przypadku konferencji i spotkan - dorazne sprzatanie pomieszczen (sa konferencyjnych).



e sprzatanie 4 razy w roku:
- czyszezenie i mycie lodéwki (w pomieszczeniu socjalnym).

e sprzatanie 2 razy w roku:
- w obecnosci osoby uprawnionej sprzatanie serwerowni i kancelarii tajnej;
- mycie okien zespolonych o powierzchni 450 m? (wewnatrz pomieszczer);

- czyszczenie wyktadzin dywanowych (kwiecien, pazdziernik).

Wykonawca we wiasnym zakresie zapewnia $rodki higieniczne oraz inne $rodki chemiczne dla
oketo 40 osob, w sklad ktorych, m.in. wchodza:

- papier toaletowy: biaty (wszystkie toalety);

- reczniki papierowe: biale pojedyncze (wszystkie toalety pracownicze oraz pomieszczenie
socjalne);

- mydto w ptynie (wszystkie toalety oraz pomieszczenie socjalne);

- zapach do toalety (wszystkie toalety);

- odéwiezacze powietrza w aerozolu;

- worki na $mieci o pojemnosci 35 1, 60 1 oraz 75 - 80 1.

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu dowod dostawy $rodkéw higienicznych i czystosciowych,
ktére w deklarowanej iloéci/liczbie beda w poszczegdlnym miesigcu wykorzystywane w Biurze
na realizacje przedmiotowego zaméwienia. Uzywane przez Wykonawce do realizacji ustugi $rodki
czysto$ci winny by¢ oznaczone certyfikatem Ecolabel.

Wykonawca przedstawi na zgdanie Zamawiajacego deklarowang liczbe srodkow podlegajacych
zuzyciu, ktorych jakos¢ i iloé¢ moze by¢ weryfikowana przez Zamawiajagcego w przypadku

uzasadnionych zastrzezen, co do jakosci swiadczonej ustugi.

Wykonawca zobowiagzuje si¢ do wykonania prac objetych niniejszym zatacznikiem w godzinach
15.00 — 18.00 cztery razy w tygodniu w dni robocze, tj. od wtorku do pigtku. Przedmiotowa ustuga
bedzie wykonywana sukcesywnie.

Srodki uzywane do utrzymania czystosci powierzchni pomieszczen wymienionych
w § 1 pkt. 1 beda zapewniane przez Wykonawce we wiasnym zakresie i bedg zgodne
ze standardami ISO 14001 lub im réwnowaznymi.

Prace nie objete ninigjszym zamdwieniem wymagaja dodatkowego zlecenia w formie pisemnej
i beda rozliczane zgodnie z cennikiem optat za ustugi porzadkowe.

Wykonawca ponosi peng odpowiedzialnos¢ za szkody powstale w pomieszczeniach w zwigzku
zrealizacjg zamoOwienia lub spowodowane przez personel, za ktory Wykonawea ponosi

odpowiedzialnosc.



Wykonawca bedzie realizowal przedmiot zamowienia wylgcznie przez wlasny personel,
z aktualnym szkoleniem BHP. Wykonawca zobowigzuje si¢ posiadaé ubezpieczenie
od odpowiedzialno$ci cywilnej za wszelkie szkody mogace wystapi¢ w zwigzku z wykonywaniem

ustugi na kwote minimum 200.000,00 zt.

Oferta winna zawiera¢ wyszczegolnienie:

- deklarowane ilo$ci zuzycia i catkowity koszt uzywanych srodkow czystosci w okresie jednego
miesigca;

- deklarowane ilosci zuzycia i catkowity koszt uzywanych srodkéw higienicznych w okresie
jednego miesigca;

- planowanego uzycia dodatkowych sprzetéw i narzedzi stosowanych oraz usprawniajacych
wykonanie zamawianej ushugi i okreslenie kwotowo ich wplywu na warto$¢ ustugi w okresie
jednego miesigca;

- robocizna (wartos¢ miesigczna).

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$é realizacji przedmiotu zamdwienia przez osoby posiadajgce
za$wiadczenie o niepelnosprawnosci, dopuszczone do wykonywania prac objetych niniejszym

zamowieniem.



Zatacznik nr 2
do zaproszenia do zlozenia propozycji cenowej
zdn. 9.11.2023 r.

OSWIADCZENIE

Firma (nazwa) Wykonawcy:

........................................................................................................................

Os$wiadczam niniejszym, ze:

1. Jestem uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymogami ustawowymi.

2. Posiadam niezbednag wiedze i do$wiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponuje
osobami zdolnymi do wykonania zadania.

3. Znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zadania.

Podpisano:

Wykonawca/ osoba upowazniona miejscowosc i data



Zatacznik nr 3
do zaproszenia do ztozenia propozycji cenowe]
zdn. 9.11.20253 1.

PROPOZYCJA CENOWA

Odpowiadajac na zaproszenie do zlozenia propozycji cenowej na zadanie dotyczace wykonania
ustugi kompleksowego sprzatania pomieszczen Biura do spraw Substancji Chemicznych przy
uzyciu materiatow 1 Srodkéw chemicznych Wykonawcy, oferuje wykonanie ustugi bedacej

przedmiotem zamdwienia, zgodnie z wymaganiami opisu przedmiotu zaméwienia:

1. catkowity koszt ustugi sprzgtania wraz z $rodkami czystosci, srodkami higienicznymi,
uzyciem dodatkowych sprz¢tdw i narzgdzi oraz usluga robocizny w okresie jednego
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2. Wymagany termin realizacji zamowienia: od 2 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.
z mozliwoscia przedtuzenia na kolejny rok kalendarzowy.
3. Zatacznikami do propozycji sa dokumenty i zalgczniki wymienione w ust. 5 zaproszenia

oraz kserokopia dokumentow potwierdzajaca posiadanie ubezpieczenia.

(data, podpis Wykonawcy)



