Ministra Infrastruktury

Warszawa, dnia 17 wrzesnia 2018 r.

Poz. 38

ZARZADZENIE NR 15
MINISTRA INFRASTRUKTURY?
z dnia 14 wrzesnia 2018 r.

w sprawie upowaznienia Dyrektora Transportowego Dozoru Technicznego do wykonywania
niektérych czynnosci w sprawach wynikajacych z przepiséw Umowy europejskiej
dotyczacej miedzynarodowego przewozu drogowego towaréw niebezpiecznych (ADR),

sporzadzonej w Genewie dnia 30 wrzesnia 1957 r.

Na podstawie art. 9 ust. 2 w zwigzku z art. 30 ust. 2, art. 57 ust. 2 pkt 1 i art. 97 ust. 2 pkt 4
ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o przewozie towaréw niebezpiecznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 169,

650, 1481 i 1629) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Upowaznia sie Dyrektora Transportowego Dozoru Technicznego, zwanego dalej
,Dyrektorem TDT", do przeprowadzania kontroli w sprawach wynikajgcych z przepisow Umowy
europejskiej dotyczgcej miedzynarodowego przewozu drogowego towardow niebezpiecznych
(ADR), sporzgdzonej w Genewie dnia 30 wrzesnia 1957 r. (Dz. U. z 2017 r. poz. 1119 oraz
z 2018 r. poz. 135), w zwigzku ze sprawowaniem przez Ministra Infrastruktury nadzoru nad
czynnosciami wykonywanymi przez marszatka wojewodztwa dotyczgcymi kurséw z zakresu
przewozu towardéw niebezpiecznych, egzaminowania kierowcow przewozgcych towary
niebezpieczne oraz wydawania zaswiadczen ADR.

§ 2. 1. Dyrektor TDT opracowuje i przedstawia, do dnia 30 listopada roku poprzedzajgcego
przeprowadzanie kontroli, Ministrowi Infrastruktury, zwanemu dalej ,Ministrem”, projekt rocznego
planu kontroli w sprawach, o ktérych mowa w § 1.

2. Minister zatwierdza roczny plan kontroli po weryfikacji projektu, o ktérym mowa w ust. 1.

Y Minister Infrastruktury kieruje dzialem administracji rzadowej — transport, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 3

rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 11 stycznia 2018 r. w sprawie szczegdlowego zakresu dzialania
Ministra Infrastruktury (Dz. U. poz. 101 i 176).
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3. W przypadku powziecia uzasadnionych informacji o nieprawidtowosciach w czynnosciach
wykonywanych przez marszatka wojewodztwa w zakresie, o ktérym mowa w § 1, Minister zarzgdza
przeprowadzenie kontroli dorazne;j.

§ 3. 1. Po zakonczeniu kontroli Dyrektor TDT przekazuje Ministrowi wyniki kontroli w formie
wystgpienia pokontrolnego.

2. Minister na podstawie wystgpienia pokontrolnego weryfikuje prawidtowosé czynnosci
wykonywanych przez marszatka wojewddztwa w zakresie, o ktorym mowa w § 1.

3. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowos$ci, Minister wydaje marszatkowi wojewodztwa
wigzgce wytyczne.

§ 4. 1. Dyrektor TDT sporzadza i przekazuje Ministrowi sprawozdanie dotyczgce realizacji
rocznego planu kontroli oraz kontroli doraznych za rok ubiegly w terminie 3 miesiecy od dnia
zakonczenia tego roku.

§ 5. 1. Szczegdtowy sposob przeprowadzania kontroli, o ktéorych mowa w § 1, okresla
Instrukcja stuzbowa w sprawie prowadzenia kontroli przez Transportowy Dozér Techniczny
stanowigca zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia.

2. Wz6r upowaznienia do przeprowadzenia kontroli stanowi zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia.

3. Wzor protokotu kontroli stanowi zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

4. Wz6r druku akt kontroli stanowi zatgcznik nr 4 do zarzgdzenia.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujgcym po dniu ogtoszenia.

Minister Infrastruktury: A. Adamczyk
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Zatgczniki do zarzgdzenia nr 15
Ministra Infrastruktury
z dnia 14 wrzesnia 2018 r. (poz. 38)

Zatgcznik nr 1

Instrukcja stuzbowa w sprawie prowadzenia kontroli przez Transportowy Dozér Techniczny

|._ PRZEDMIOT | ZAKRES INSTRUKCJI

Instrukcja stuzbowa w sprawie prowadzenia kontroli przez Transportowy Dozo6r Techniczny, zwana
dalej ,Instrukcjg”, okresla sposdb organizacji i przeprowadzania kontroli oraz przygotowania
dokumentéw w sprawach wynikajgcych z przepisow Umowy europejskiej dotyczacej
miedzynarodowego przewozu drogowego towaréw niebezpiecznych (ADR), sporzadzonej w
Genewie dnia 30 wrzesnia 1957 r. (Dz. U. z 2017 r. poz. 1119 oraz z 2018 r. poz. 135) oraz art. 30
ust. 2, art. 57 ust. 2 pkt 1 i art. 97 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. przewozie towaréw
niebezpiecznych (Dz. U. 2018 r. poz. 169, 650, 1481 i 1629) w zwigzku ze sprawowaniem przez
Ministra Infrastruktury nadzoru nad czynnosciami wykonywanymi przez marszatka wojewddztwa
dotyczgcymi kursow z zakresu przewozu towarow niebezpiecznych, egzaminowania kierowcow

przewozgcych towary niebezpieczne oraz wydawania zaswiadczen ADR.

Il. AKTY NORMATYWNE | DOKUMENTY ZWIAZANE Z INSTRUKCJA

1) ustawa z dnia 19 sierpnia 2011 r. o przewozie towarow niebezpiecznych, zwana dalej ,ustawg”;
2) ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (Dz. U. poz. 1092);

3) rozporzagdzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 29 maja 2012 r.
w sprawie prowadzenia kurséw z zakresu przewozu towaréw niebezpiecznych (Dz. U. poz. 619
oraz z 2016 r. poz. 315);

4) rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 15 lutego 2012 r.
w sprawie egzaminéw dla kierowcow przewozacych towary niebezpieczne (Dz. U. z 2018 r. poz.
683);

5) Regulamin Organizacyjny Transportowego Dozoru Technicznego.

1. ODPOWIEDZIALNOSC

1. Dyrektor Transportowego Dozoru Technicznego, zwany dalej ,,Dyrektorem TDT” — jest
odpowiedzialny za powotanie zespotu kontroleréw albo kontrolera do przeprowadzenia kontroli
w imieniu Ministra Infrastruktury, zwanego dalej ,Ministrem”, a takze za przekazanie Ministrowi

wystgpienia pokontrolnego.
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2. Kierownik Wydziatu Kontroli (koordynator) — jest odpowiedzialny za prawidtowg realizacje

1)

2)

3)

1.

zadan kontrolnych zleconych przez Dyrektora TDT zespotowi kontrolerow.

Do zadan kierownika Wydziatu Kontroli nalezy w szczegdlnosci:

1) koordynowanie i nadzor nad czynnosciami kontrolnymi zespotu kontrolerow;

2) zapewnienie terminowosci przeprowadzania kontroli zleconych przez Dyrektora TDT;

3) przedktadanie Dyrektorowi TDT protokotow kontroli przeprowadzonych przez zespot

kontroleréw i ich wynikéw, oraz innych wymaganych dokumentow.

Kontrolerzy — pracownicy Transportowego Dozoru Technicznego, zwanego dalej ,TDT”,
upowaznieni przez Dyrektora TDT do przeprowadzenia kontroli — sg odpowiedzialni za
wiasciwe przeprowadzanie kontroli, a w szczegdlnosci za:
rzetelne, kompletne, obiektywne i zgodne z obowigzujgcymi zasadami i kryteriami kontroli
badanie i przedstawianie stanu faktycznego — poréwnanie stanu faktycznego z oczekiwanym
albo obowigzujgcym, ustalenie przyczyn i skutkédw nieprawidiowosci oraz oséb
odpowiedzialnych za ich powstanie;
prawidtowe formutowanie i przedstawianie ustalen stanu faktycznego, wnioskéw, zalecen i
propozyciji w sprawach merytorycznych wynikajgcych z przeprowadzanych kontroli;

zachowanie tajemnicy w zakresie zamierzonych i realizowanych dziatan kontrolnych.

IV. ZAKRES | KRYTERIA PROWADZENIA KONTROLI

Kontrola obejmuje procesy, o ktérych mowa w art. 21 ust. 2 i 8, art. 23 ust. 3, art. 24, art. 25,
art. 26 ust. 11 3, art. 28, art. 50 ust. 10, art. 52 ust. 1i 4, art. 54 ust. 1, 5 6 oraz art. 56 ust. 1
i 4 ustawy, w tym odpowiedniego doboru srodkéw rzeczowych, wtasciwego wykonywania
obowigzkéw przez marszatka wojewddztwa i komisje egzaminacyjng, oraz przestrzegania
ustalonych zasad i procedur postepowania przez osoby odpowiedzialne za poszczegdlne
obszary.
Badania, analizy i oceny dokonywane w toku przeprowadzanych kontroli zgodnie z art. 30
ust. 2 oraz art. 57 ust. 2 ustawy uwzgledniajg réwnorzednie kryteria:

1) legalnosci — zgodnosci dziatania z przepisem prawa, normg (nakazujgcg lub

zakazujgca), procedurs;
2) rzetelnosci — analizy zgodnosci, poprawnosci i wiarygodnosci dokumentow

i stwierdzen w nich zawartych ze stanem faktycznym.

V. CEL | TRYB PROWADZENIA KONTROL|

Podstawowym celem prowadzonych kontroli jest ocena pod wzgledem legalnosci i
rzetelnosci wykonywanych przez marszatka wojewddztwa czynnosci w zakresie, o ktérym

mowa w czesci IV ust. 1, poprzez identyfikowanie w toku kontroli nieprawidtowosci w
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dziataniu podmiotu kontrolowanego oraz weryfikacje realizacji wydanych uprzednio przez
Ministra wigzacych wytycznych lub polecen.

Kontrola moze byé¢ przeprowadzana przez zespot kontroleréw albo przez kontrolera.

Zespdt kontroleréow albo kontroler sg kazdorazowo powotywani przez Dyrektora TDT do
przeprowadzenia okreslonej kontroli.

4. W skfad zespotu kontroleréw wchodza:

1) koordynator — wyznaczony przez Dyrektora TDT,;

2) co najmniej jeden kontroler.

5. Minister, z wtasnej inicjatywy lub na wniosek marszatka wojewddztwa, moze odwotaé
czionka zespotu kontrolerow, a takze rozszerzyé sktad zespotu kontroleréw o nowych
cztonkow.

6. Kontrole mogg by¢ prowadzone jako:

1) planowe — na podstawie rocznego planu kontroli;

2) dorazne — poza planem kontroli, wynikajgce z uzasadnionych informacji o
nieprawidtowosciach w czynnosciach wykonywanych przez marszatka wojewddztwa.

7. Zadania kontrolne sg realizowane ze szczegdlnym uwzglednieniem nastepujgcych
zastrzezen:

1) w rocznych planach kontroli uwzglednia sie w szczegdlnosci wytyczne i dyspozycje
Dyrektora TDT dotyczgce tematyki kontrolnej i sposobu przeprowadzania kontroli;

2) wszelkie wnioski w sprawie przeprowadzenia kontroli doraznych podlegajg rozpatrzeniu
przez Ministra;

3) roczne plany kontroli jak i powigzane z nimi informacje mogg by¢ wykorzystane
wytgcznie do uzytku stuzbowego do czasu realizacji ujetych w nich zadan kontrolnych;

4) przeprowadzenie kontroli doraznej oraz okres$lenie jej zakresu moze byé w kazdym
czasie zlecone przez Ministra.

8. Do obowigzkéw kontrolerow nalezy przeprowadzenie kontroli na podstawie upowaznienia
wydanego przez Dyrektora TDT, z uwzglednieniem Instrukcji, w szczegdlnosci:

1) wykonywania przez marszatka wojewodztwa obowigzku weryfikowania, czy kierowca
spetnia wymagania okreslone w art. 20 ust. 2 ustawy;

2) prawidtowosci przeprowadzania egzamindéw dla kierowcow wykonujgcych przewoz
drogowy towarow niebezpiecznych;

3) prawidtowosci sporzadzania i przekazywania przez przewodniczgcego komisji
egzaminacyjnej protokotu z egzaminu dla kierowcow wykonujgcych przewo6z drogowy
towaréw niebezpiecznych;

4) wydawania przez marszatka wojewddztwa, zgodnie z protokotem egzaminacyjnym,
zaswiadczen ADR, w tym weryfikacje: terminowos$ci wydawania, poprawnosci wysyiki,

okresu waznosci zaswiadczen ADR;
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5) prawidtowosci wydawania przez marszatka wojewodztwa wtérnikdw zaswiadczen ADR;

6) przedtuzania przez marszatka wojewodztwa waznosci zadwiadczen ADR,;

7) pobierania optat: za wydawanie zaswiadczen ADR albo ich wtérnikéw oraz optaty
ewidencyjnej na pokrycie kosztow dziatania centralnej ewidencji kierowcow;

8) przekazywania przez marszatka wojewodztwa do centralnej ewidencji kierowcow
danych kierowcéw, ktérym wydano zaswiadczenia ADR albo ich wtérniki;

9) prowadzenia przez marszatka wojewodztwa ewidencji wydanych zaswiadczen ADR;

10) przechowywania przez marszatka wojewoddztwa dokumentacji dotyczgcej przebiegu
egzaminu i wydanych zaswiadczen ADR oraz ich wtérnikow;

11)wydawania przez marszatka wojewddztwa zaswiadczen potwierdzajgcych wpis do
rejestru podmiotéw prowadzgcych kursy;

12) prowadzenia przez marszatka wojewoddztwa rejestru podmiotéw prowadzacych kursy;

13) przekazywania przez marszatka wojewodztwa do Dyrektora TDT informacji o dokonaniu
wpisu albo wykresleniu z rejestru podmiotéw prowadzacych kursy;

14) przeprowadzanych przez marszatka wojewodztwa kontroli podmiotéw prowadzacych
kursy w zakresie przewozu towaréw niebezpiecznych;

15)wzywania przez marszatka wojewodztwa do usuniecia naruszen w przypadku
stwierdzenia naruszen warunkéw wykonywania dziatalnosci z zakresu prowadzenia
kursow;

16) informowania przez marszatka wojewddztwa wiasciwych organéw o wynikach
przeprowadzonych kontroli podmiotéw prowadzgcych kursy;

17)wydawanych przez marszatka wojewddztwa decyzji administracyjnych o zakazie
prowadzenia dziatalnosci regulowanej przez podmioty prowadzgce kursy;

18) prawidtowosci przekazywanych przez marszatka wojewddztwa do Ministra informaciji
dotyczgcych liczby wpisanych do rejestru podmiotow prowadzacych kursy, liczby
przeprowadzonych kontroli podmiotow prowadzgcych kursy oraz wysokosci kar
natozonych na podmioty prowadzace kursy w wyniku stwierdzenia nieprawidtowosci
podczas kontroli;

19) wykonania ustalen wynikajgcych z wigzgcych wytycznych i polecen Ministra.

9. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli zawiera:
1) pieczatke firmowg TDT oraz numer i date wystawienia;
2) podstawe prawng podjecia kontroli;
3) imie i nazwisko kontrolera, a w przypadku powotania zespotu kontroleréw wskazanie
petnionej funkcji w zespole;
4) zakres kontroli w tym okreslenie okresu objetego kontrolg;
5) nazwe jednostki kontrolowanej;
6) okres waznos$ci upowaznienia;

7) podpis i pieczatke wydajgcego upowaznienie.
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W przypadku gdy w trakcie przeprowadzania kontroli zaistnieje koniecznos¢ wydtuzenia
czasu trwania lub rozszerzenia zakresu kontroli, Dyrektor TDT przedtuza waznos¢
upowaznienia lub rozszerza jego zakres przez uczynienie na nim odpowiedniej wzmianki.
Upowaznienie jest sporzgdzane co najmniej w dwoch egzemplarzach — jeden egzemplarz
jest udostepniany do wgladu marszatkowi wojewddztwa, drugi pozostaje w aktach
prowadzonej kontroli.

Postepowanie kontrolne

1. Postepowanie kontrolne jest prowadzone w siedzibie jednostki kontrolowanej oraz w

miejscach wykonywania przez marszatka wojewddztwa czynnosci w zakresie, o ktorym mowa

w czedci IV ust. 1.

2. Przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych, kontrolerzy sg obowigzani ustali¢ z

marszatkiem wojewodztwa szczegoOty zwigzane z przeprowadzaniem kontroli, okazaé

upowaznienie do przeprowadzenia kontroli oraz ustali¢ personalia osoby lub oséb, ktére

marszatek wojewddztwa upowazni do kontaktu z kontrolerami.

3. Marszatek wojewodztwa (jednostka kontrolowana) w ramach prowadzonej kontroli:

1) zapewnia kontrolerom wifasciwe warunki pracy (wyznaczone pomieszczenie,
niezaktécony dostep do miejsc i przedmiotéw kontroli) udostepnia urzadzenia
techniczne (w szczegolnosci kserokopiarke), upowaznia osobe reprezentujgca
marszatka wojewoddztwa do kontaktu z kontrolerami (oraz podpisania w jego imieniu
protokotu kontroli), zapewnia stawienie sie pracownikow odpowiedzialnych za
przeprowadzanie egzaminow dla kierowcéw przewozgcych towary niebezpieczne,
odpowiedzialnych za dokumentacje przeprowadzonych egzaminéw lub wystawiajgcych
zaswiadczenia oraz udzielanie niezbednej pomocy ze strony podlegtych pracownikéw;

2) zapewnia niezwtoczne przedktadanie kontrolerom zgdanych dokumentéw i materiatow
oraz terminowe udzielanie na piSmie niezbednych wyjasnien skladanych przez
pracownikow jednostki kontrolowane;j.

4. Kontrolerzy przeprowadzajg kontrole w dniach i godzinach pracy jednostki kontrolowanej, w
czasie kontroli podmiotéw prowadzgcych kursy w zakresie przewozu towardéw niebezpiecznych
przeprowadzanych przez marszatka wojewddztwa oraz egzaminéw dla kierowcow
przewozgcych towary niebezpieczne. Kontrolerzy w toku przeprowadzanych kontroli powinni
doktada¢ nalezytej staranno$ci, aby zminimalizowac¢ zaktocenia w biezgcej pracy jednostki
kontrolowane;j.

5.Kontrolerzy przeprowadzajacy kontrole zgodnie z udzielonym im
upowaznieniem, majg prawo do:

1) wstepu do obiektu i pomieszczen wskazanych przez jednostke kontrolowang, w tym
miejsc wykonywania przez marszatka wojewddztwa czynnosci w zakresie, o ktorym

mowa w czesci IV ust. 1, oraz poruszania sie na terenie jednostki kontrolowanej;
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2) zgdania udostepnienia i wglgdu do baz danych, dokumentéw i materiatow, w tym na
nosnikach elektronicznych, wglgdu do zbioréw ewidencyjnych, planow egzamindéw dla
kierowcow przewozgcych towary niebezpieczne, sprawozdan, analiz oraz wszelkich akt
i dokumentow, a takze sporzadzania odpiséw, wyciggéw, kserokopii i fotokopii, w
zakresie niezbednym do przeprowadzenia kontroli i wytgcznie dla jej celéw. Jezeli jest
to niezbedne, zgodnos¢ odpiséw i wyciggéw oraz zestawien z dokumentami potwierdza
osoba upowazniona przez marszatka wojewoédztwa.

6. Upowazniony przez marszatka wojewodztwa pracownik jednostki kontrolowanej powinien na
zadanie kontrolera udzieli¢ wyjasnieh w sprawach dotyczacych przedmiotu kontroli, w terminie
ustalonym przez kontrolera oraz moze z wtasnej inicjatywy ztozy¢ pisemne o$wiadczenie.

7. Obowigzkiem kontrolera jest rzetelne, kompletne, obiektywne i zgodne z obowigzujgcymi
zasadami kontroli badanie i przedstawianie stanu faktycznego.

8. Wszelkie czynnosci kontrolne majgce znaczenie dla wyniku kontroli powinny byé
odpowiednio udokumentowane na podstawie dowodow, do ktorych w szczegolno$ci zalicza sie:

1) dokumenty i dowody rzeczowe;

2) dane ewidencji i sprawozdawczo$ci;

3) protokoty z egzamindw dla kierowcdw przewozgcych towary niebezpieczne;

4) protokoty z kontroli podmiotéw prowadzgcych kursy;

5) wyjasnienia i oswiadczenia pracownikow (Swiadkow);

6) dane utrwalone na zdjeciach lub na nosnikach elektronicznych.

9. W razie potrzeby, w szczegdlnosci w przypadku ujawnienia czynu zabronionego, kontroler
informuje o tym upowaznionego przez marszatka wojewoddztwa pracownika jednostki
kontrolowanej, kierujgc pisemny wniosek o zabezpieczenie dowodow niezbednych do dalszego
postepowania w jeden z ponizej podanych sposobdw:

1) przechowywanie w zamknietej i opieczetowanej szafie;

2) zamkniecie i opieczetowanie danego pomieszczenia (tylko w przypadkach szczegdlnie

uzasadnionych).

Protokét kontroli
1. Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych kontroler sporzadza, w terminie 14 dni od dnia
zakonczenia kontroli, protokot kontroli, w ktérym przedstawia w sposéb obiektywny, rzetelny i
zwiezly ustalenia i wnioski poczynione w trakcie kontroli.

Protokét kontroli powinien w szczegdlnosci zawierac:

1) miejsce i date sporzadzenia;

2) nazwe jednostki kontrolowanej;

3) date rozpoczecia i zakonczenia kontroli z wyszczegdlnieniem ewentualnych przerw w

kontroli;
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4) informacje, czy jest to kontrola zgodna z rocznym planem kontroli, czy dorazna (poza
planem);

5) imiona i nazwiska kontrolerow, ktorzy przeprowadzili kontrole;

6) okreslenie zakresu kontroli;

7) imie i nazwisko upowaznionego przez marszatka wojewddztwa pracownika jednostki
kontrolowanej do kontaktu z kontrolerami;

8) opis stanu faktycznego i stanu prawnego kazdego ustalenia zawartego w protokole
kontroli;

9) opis konkretnych faktow, ktore kontroler uznat za udowodnione, wskazanie dowodow,
na ktorych sie oparto oraz okreslenie przyczyn, z powodu ktérych innym dowodom
odmowiono wiarygodnosci i mocy dowodowej — w uzasadnieniu faktycznym:;

10) wskazanie, stosownie do przedmiotu i ustalen kontroli, przepiséw prawa i postanowien
wewnetrznych aktéw normatywnych (procedur stosowanych przez marszatka
wojewodztwa) oraz zastrzezenie, ze protokdt kontroli stuzy wytgcznie do uzytku
stuzbowego — w uzasadnieniu prawnym;

11)wzmianke o sporzadzonych protokotach dodatkowych, odpisach i wyciggach,
zabezpieczonych dowodach;

12) wykaz zatgcznikdéw stanowigcych czesc sktadowg protokotu kontroli;

13) informacje o uprawnieniach przystugujgcych jednostce kontrolowanej oraz pouczenie o
prawie zgtoszenia zastrzezen do protokotu kontroli;

14) dane o liczbie egzemplarzy sporzgdzonego protokotu kontroli.

2. Liczbe egzemplarzy sporzgdzonego protokotu kontroli i jego rozdzielnik ustala koordynator w
przypadku kontroli prowadzonej przez zespoét kontroleréw albo kontroler w przypadku kontroli
prowadzonej jednoosobowo. Kazda strona protokotu kontroli jest parafowana odpowiednio
przez koordynatora albo kontrolera.

3. Protokot kontroli podpisujg wszyscy kontrolerzy wchodzacy w sktad zespotu kontrolerow albo
kontroler w przypadku kontroli prowadzonej jednoosobowo.

4. Protokdt kontroli otrzymuje marszatek wojewddztwa wraz z pouczeniem o prawie do
zgtoszenia, w terminie 14 dni roboczych od dnia jego otrzymania, zastrzezen i wyjasnien.
Ziozenie zastrzezen po uptywie wskazanego terminu skutkuje ich odrzuceniem przez
koordynatora kontroli w przypadku kontroli prowadzonej przez zespot kontroleréw albo
kontrolera w przypadku kontroli prowadzonej jednoosobowo.

5. Koordynator w przypadku kontroli prowadzonej przez zespét kontroleréw albo kontroler w
przypadku kontroli prowadzonej jednoosobowo ma prawo sprostowania w protokole kontroli, w
kazdym czasie, samodzielnie lub na wniosek jednostki kontrolowanej, btedéw pisarskich lub
innych oczywistych omytek. Protokdt kontroli, w ktérym dokonano sprostowania, przekazuje sie

jednostce kontrolowanej wraz z informacjg o dokonanych zmianach. Sprostowanie nie ma
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wplywu na bieg terminu zgtoszenia zastrzezen i wyjasnien przez jednostke kontrolowang do
protokotu kontroli.

6. Sktadajgc zastrzezenia do protokotu kontroli jednostka kontrolowana jest obowigzana do
zgtoszenia ich na pismie, przedstawiajgc jednoczesnie stosowne wyjasnienia i dowody.

7. Jezeli zgtoszone zastrzezenia powodujg koniecznos¢ przeprowadzenia dodatkowych
czynnosci kontrolnych, kontrolerzy przeprowadzajg je na podstawie dotychczasowego
upowaznienia, ktére jezeli to konieczne, zostaje przedtuzone na okres niezbedny do
przeprowadzenia dodatkowych czynnosci kontrolnych.

8. W przypadku braku zastrzezen do protokotu kontroli, jednostka kontrolowana, po zapoznaniu
sie z jego trescig potwierdza ten fakt poprzez podpisanie protokotu kontroli.

9. W przypadku otrzymania od jednostki kontrolowanej uzasadnionych zastrzezen do protokotu
kontroli, koordynator w przypadku kontroli prowadzonej przez zespot kontroleréw albo kontroler
w przypadku kontroli prowadzonej jednoosobowo, jest obowigzany w terminie 14 dni od dnia
otrzymania zastrzezen sporzadzi¢ protokét kontroli z uwzglednieniem (omowieniem)
zgtoszonych zastrzezen. Protokét kontroli powinien wowczas zawiera¢ informacje o przyjeciu
lub oddaleniu zastrzezen wraz z uzasadnieniem odpowiednio koordynatora albo kontrolera.
Zgtoszone zastrzezenia stanowig zatgcznik do protokotu kontroli.

10. Kazda strona protokotu kontroli jest parafowana przez koordynatora w przypadku kontroli
prowadzonej przez zespét kontroleréw albo kontrolera w przypadku kontroli prowadzone;j
jednoosobowo.

11. Minister, marszatek wojewodztwa oraz Dyrektor TDT otrzymujg niezwtocznie po jednym

egzemplarzu podpisanego protokotu kontroli.

Wystapienie pokontrolne
1. Na podstawie wynikéw kontroli zawartych w protokole kontroli koordynator w przypadku
kontroli prowadzonej przez zespot kontrolerow albo kontroler w przypadku kontroli prowadzone;j
jednoosobowo, jest odpowiedzialny za opracowanie projektu wnioskow, zalecen i propozycji
pokontrolnych (wystgpienie pokontrolne).
2. Przygotowane wnioski, zalecenia i propozycje pokontrolne (wystgpienie pokontrolne)
powinny:
1) by¢ odpowiednie do ustalen (wynikéw) kontroli — w sprawach merytorycznych;
2) okreslac¢ proponowane terminy na wykonanie wnioskow;
3) zawiera¢ udokumentowane wyjasnienia i odwofania zlozone przez marszatka
wojewddztwa;
4) zmierzac do usprawnienia organizacji i funkcjonowania na danym odcinku dziatalnosci;
5) wskazywac¢ na potrzebe ewentualnego wydania odpowiednich przepiséw wewnetrznych

— zapewniajgcych realizacje wystgpienia pokontrolnego.
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3. Przygotowane wnioski, zalecenia i propozycje pokontrolne (wystgpienie pokontrolne)
koordynator w przypadku kontroli prowadzonej przez zespot kontrolerow albo kontroler w
przypadku kontroli prowadzonej jednoosobowo przedktada do zatwierdzenia i podpisu
Dyrektorowi TDT, ktéry przekazuje je niezwtocznie do Ministra oraz do marszatka
wojewoddztwa.

4. Jeden egzemplarz wystgpienia pokontrolnego dotgcza sie do akt kontroli.

Dokumentowanie kontroli
Koordynator w przypadku kontroli prowadzonej przez zespdt kontroleréw albo kontroler w

przypadku kontroli prowadzonej jednoosobowo, dokumentuje wszelkie ustalenia z kontroli w
aktach kontroli. Akta kontroli obejmujg w szczegdlnosci upowaznienie do przeprowadzenia
kontroli, projekty protokotu kontroli, protokoty kontroli, notatki stuzbowe oraz inne dokumenty i
materialty dowodowe, a takze wystgpienie pokontrolne, zastrzezenia i dokumenty zwigzane z

ich rozpatrywaniem, oraz informacje o realizacji zalecen pokontrolnych.

VI. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Kontroler moze by¢ wylaczony na wniosek (swdj lub kontrolowanej jednostki)

z kontroli w kazdym czasie, jezeli zachodzg uzasadnione watpliwosci co do jego
bezstronnosci. O przyczynach powodujgcych wytgczenie, kontroler lub kierownik
kontrolowanej jednostki niezwtocznie zawiadamia za posrednictwem Dyrektora TDT Ministra,
ktory decyduje o wytaczeniu kontrolera.

2. Kontroler przeprowadzajgcy kontrole podlega przepisom o bezpieczenstwie i higienie pracy

oraz przepisom o postepowaniu z informacjami zawierajgcymi tajemnice prawnie chronione.
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Zatgcznik nr 2

WzZOR
Warszawa, dnia ........coovvviiiiiiiiinn r.

(pieczatka firmowa TDT)

TDT-K-X/UM/2018
(numer upowaznienia)

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli

Na podstawie zarzgdzenia nr 15 Ministra Infrastruktury z dnia 14 wrzesnia 2018 r. w sprawie
upowaznienia Dyrektora Transportowego Dozoru Technicznego do wykonywania niektérych
czynnosci w sprawach wynikajgcych z przepisow Umowy europejskiej dotyczacej
miedzynarodowego przewozu drogowego towardw niebezpiecznych (ADR), sporzadzonej w
Genewie dnia 30 wrzesnia 1957 r. (Dz. Urz. Min. Inf. poz. 38), w zwigzku z art. 97 ust. 2 pkt 4 oraz
art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o przewozie towaréw niebezpiecznych (Dz.U. 2018 r.
poz. 169, 650, 1481 i 1629) oraz zgodnie z rocznym planem kontroli zatwierdzonym przez Ministra
WAniu ..o r. /poza planem kontroli®
powotuje i upowazniam zespét kontroleréw w sktadzie/kontrolera®:

1) koordynator - ..............

2) kontroler-...................

3) kontroler-......................

do przeprowadzenia kontroli prawidtowosci czynnosci wykonywanych przez:

Marszatka WoJEWOAZIWA ...........oiiiiiiiiii e
(nazwa jednostki, w ktérej jest przeprowadzana kontrola)

— dotyczacych kurséw z zakresu przewozu towardéw niebezpiecznych, egzaminowania kierowcow
przewozacych towary niebezpieczne oraz wydawania zaswiadczen ADR.

Upowaznienie jest wazne z dokumentem potwierdzajgcym tozsamos$¢ koordynatora/kontrolera®.
Waznos¢ upowaznienia uptywa z dniem xx.xx.201x r.

Zakres kontroli rozszerza sie o

Waznos¢ upowaznienia przedtuza sie dO dnia ..o

(pieczatka i podpis Dyrektora TDT)

* Niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 3
WZOR
Stuzy wylacznie do uzytku stuzbowego.

................ , dnia XX.XX.XXXX I.

Protokét Kontrolinr .........cccuvee....

1. Kontrole spetnienia wymagan w zwigzku z czynnosciami wykonywanymi przez marszatka
wojewoddztwa dotyczacymi  kursdw z zakresu przewozu towardw niebezpiecznych,
egzaminowania kierowcow przewozgcych towary niebezpieczne oraz wydawania zaswiadczeh
ADR zarok ........... przeprowadzono na podstawie zarzgdzenia nr 15 Ministra Infrastruktury z
dnia 14 wrzeé$nia 2018 r. w sprawie upowaznienia Dyrektora Transportowego Dozoru
Technicznego do wykonywania niektérych czynnosci w sprawach wynikajgcych z przepisow
Umowy europejskiej dotyczacej miedzynarodowego przewozu drogowego towarow
niebezpiecznych (ADR), sporzagdzonej w Genewie dnia 30 wrzesnia 1957 r. (Dz. Urz. Min. Inf.
poz. 38) oraz na podstawie upowaznienia nr .......... , powotujgcego zespdt
kontroleréw/kontrolera®” do przeprowadzenia kontroli:

(petna nazwa i adres Urzedu Marszatkowskiego)

— miejsce przeprowadzenia kontroli:

(adres pod ktorym wykonano kontrole)

— upowazniony przedstawiciel marszatka wojewddztwa:

(imie i nazwisko, petniona funkcja)

2. Kontroli zgodnie z planem/poza planem kontroli” dokonat upowazniony zespét

kontroleréw/kontroler” TDT w sktadzie (upowaznienie nr...................... z dnia
..................................... ):

D seeusseescesnsnseenniossseseseseonnientssseeeess s esios s ess s e iosrisItess 0000 00 HIEI0S NSNS0 O0NI0EEENINS 00 OONI0I SO0 NINOIIIOONONNCOOIINS

B e s s s R a8 s RS RS e SRR RS RS R R8s R R e

C.

Imie i nazwisko; stanowisko

3. Podstawa prawna przeprowadzonej kontroli:

* Niepotrzebne skreslié
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—art. 9 ust. 2, w zw. z art. 30 ust. 2, art. 57 ust. 2 pkt 1 oraz art. 97 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia
19 sierpnia 2011 r. o przewozie towaréw niebezpiecznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 169, 650,
14811 1629);

— rozporzgdzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 15 lutego
2012 r. w sprawie egzaminow dla kierowcow przewozgcych towary niebezpieczne (Dz. U. z
2018 r. poz. 683);

— rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 29 maja
2012 r. w sprawie prowadzenia kurséw z zakresu przewozu towaréw niebezpiecznych (Dz. U.
poz. 619 oraz z 2016 r. poz. 315);

— Umowa europejska dotyczaca miedzynarodowego przewozu drogowego towaréw
niebezpiecznych (ADR), sporzgdzona w Genewie dnia 30 wrzesnia 1957 r. (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1119 oraz z 2018 r. poz. 135).

Podana ponizej numeracja artykutdw, paragrafow oraz uzyte skréty oznaczajg przepisy

wynikajgce z:

— uptn —ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o przewozie towarow niebezpiecznych;

—rozp. egzaminy — rozporzadzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z

dnia 15 lutego 2012 r. w sprawie egzaminéw dla kierowcdw przewozgcych towary

niebezpieczne;

— rozp. kursy — rozporzgdzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z

dnia 29 maja 2012 r. w sprawie prowadzenia kurséw z zakresu przewozu towaréw

niebezpiecznych;

et e E e eeeeEaeeeeeMaeeeeetaaeeeeetaaeetettaeeetetaaeeetetaeeeeeaaeeeeet e eeeet e eetenn e eeena e eeernn s Umowa
ADR — Umowy europejskiej dotyczgcej miedzynarodowego przewozu drogowego towarow
niebezpiecznych (ADR), sporzadzonej w Genewie dnia 30 wrzesnia 1957 r.

4. Kontrola przeprowadzona w dniach .................ccooiiiiennl. (przerwa w kontroli w dniach

..................... ) ettt ettt ettt et et e e s e et et r e ee e

5. Lista pytan kontrolnych dotyczacych prowadzenia kurséw z zakresu przewozu towaréw
niebezpiecznych:

a) czy marszatek wojewddztwa wydat procedury dotyczace weryfikacji podmiotéw
prowadzgcych kursy, w zakresie wykonywania przez nie obowigzkéow okreslonych w
przepisach regulujgcych przewdz towardéw niebezpiecznych, w szczegdlnosci czy procedury
okreslaja:

- warunki przeprowadzania kontroli przez marszatka wojewddztwa w podmiotach
prowadzacych kursy? TAK/NIE

- zasady weryfikacji wymagan dotyczgcych warunkéw lokalowych podmiotu prowadzgcego
kursy (§ 2 rozp. kursy)? TAK/ NIE

- zasady weryfikacji wymagan dotyczacych wykladowcédw, w tym posiadanych przez nich
Swiadectw doradcy do spraw bezpieczehstwa przewozu towardw niebezpiecznych w
zakresie przewozu drogowego (§ 3 rozp. kursy)? TAK/ NIE



- zasady weryfikacji warunkow przechowywania dokumentacji z przeprowadzonych zajec
(§ 6 rozp. kursy)? TAK/ NIE

- zasady weryfikacji warunkéw w zakresie wydawania przez podmiot prowadzacy kursy
zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie odpowiedniego rodzaju kursu (art. 53 ust. 1
pkt 3 uptn w zw. z § 10 rozp. kursy)? TAK / NIE

- zasady weryfikacji czasu trwania zaje¢ oraz liczby godzin poszczegolnych szkoleh
wchodzgcych w sktad kursu (§ 5 oraz zatgcznik nr 11 3 rozp. kursy)? TAK/ NIE

- zasady weryfikacji poprawnosci danych o kursie przekazywanych przez podmioty
prowadzgce kursy z danymi, o ktérych mowa w art. 53. ust. 1 pkt 4 i 5 uptn? TAK/NIE

- zasady weryfikacji w zakresie terminowosci wydawania uczestnikom Kkursu
zaswiadczen o jego ukonczeniu (art. 53 ust. 1 pkt 3 uptn)? TAK/NIE

b) pytania dotyczgce realizacji obowigzkow marszatka wojewddztwa wzgledem podmiotow
prowadzgcych kursy z zakresu przewozu towaréw niebezpiecznych:

- czy marszatek wojewodztwa wydaje z urzedu zaswiadczenia potwierdzajgce wpis do
rejestru podmiotéw prowadzacych kursy (art. 50 ust. 10 uptn)? TAK/NIE

- czy marszatek wojewodztwa dokonuje wpisu do rejestru podmiotow prowadzgcych
kursy w terminie 7 dni od dnia wptywu wniosku (art. 52b ust. 1 uptn)? TAK/NIE

- czy rejestr podmiotéw prowadzgcych kursy jest na biezgco aktualizowany (art. 52 ust. 1
uptn)? TAK/NIE

- czy marszatek wojewddztwa wpisuje do rejestru podmiotéw prowadzacych kursy
wszystkie wymagane dane (art. 52 ust. 3 uptn)? TAK/NIE

- czy spetniany jest obowigzek niezwtocznego przekazywania do Dyrektora TDT
informacji o dokonaniu wpisu albo wykresleniu z rejestru podmiotu prowadzgcego kursy
(art. 52 wust. 4 uptn)? (kontrolerzy konfrontujg informacje zawarte w rejestrze
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prowadzonym przez marszatka wojewodztwa z danymi zawartymi w ewidencji
podmiotéw prowadzacych kursy prowadzonej przez Dyrektora TDT)? TAK/NIE

- czy marszatek wojewodztwa pobiera optate w nalezytej wysoko$ci za wpis do rejestru
podmiotéw prowadzacych kursy (art. 52 ust. 5 uptn w zw. z § 12 rozp. kursy )? TAK/NIE

- czy zgtaszane byly do marszatka wojewddztwa kursy zintegrowane (przepis 8.2.2.3.1
Umowy ADR oraz art. 53 ust. 1 pkt 1 uptn i § 9 rozp. kursy)?

- czy marszatek wojewddztwa weryfikuje spetnianie wymagan dotyczacych
przekazywania przez podmiot prowadzgcy kursy informacji o terminie, czasie, miejscu
prowadzenia kursu, harmonogramie zaje¢, liscie uczestnikdw kursu i informacji o
odwotaniu kursu (art. 53 ust. 1 pkt 1 i 2 uptn, § 5i zat. nr 1 i 2 rozp. kursy oraz § 2
rozp. egzaminy)? TAK/NIE

- czy podmioty prowadzgce kursy spetniajg obowigzki przekazywania informacji o
kursie, oraz czy te informacje sg przekazywane w terminie (art. 53 ust. 1 pkt 1 uptn)?
TAK/NIE

- czy podmioty prowadzgce kursy realizowaty w terminie wydawanie zaswiadczen o
ukonczeniu kursu (art. 53 ust. 1 pkt 3 uptn)? TAK/NIE

- czy kursy prowadzone sg zgodnie z informacjami dotyczacymi terminu, czasu i
miejsca kursu, harmonogramu zaje¢, listy uczestnikow kursu albo informacji o
odwotaniu kursu (nalezy zweryfikowa¢ co najmniej 20 zgloszen z danymi
przekazywanymi marszatkowi wojewddztwa na podstawie w art. 53 ust. 1 pkt 4 i 5 uptn)
(art. 53 ust. 1 pkt 1i 2 uptn)? TAK/NIE

(e seeeeseen e et et see s e et d s e h s R R 8 R e E e 88 R 8 Eh AR e eeh R et b eh b ettt enh e )
UWAGI
- ile byto przypadkow odwotania kurséw w roku ................. ?
(e reeeem e e ettt es e e et et es s e e eh s s8R E R eS8 EaE e 48 eeE £ Ea R e e E b hn R e e bbb et bbbt )
UWAGI

- czy marszatek wojewoddztwa przeprowadzat kontrole w podmiotach prowadzgcych
kursy (art. 54 uptn)? TAK/NIE
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czy zakres kontroli przeprowadzanych w podmiotach prowadzgcych kursy byt zgodny z
wymaganiami okreslonymi ustawg uptn (nalezy zapoznaé sie z co najmniej 10
protokotami z kontroli ) (art. 54 uptn)? TAK/NIE

- czy po przeprowadzonej kontroli upowazniony przez marszatka wojewodztwa
pracownik sporzadzit protokot kontroli (art. 54 ust. 4 uptn)? TAK/NIE

- czy marszatek wojewodztwa w przypadku stwierdzenia naruszeh warunkow
wykonywania dziatalnosci przez podmiot prowadzgcy kursy, wzywat do ich usuniecia w
wyznaczonym terminie (art. 54 ust. 5 uptn)? TAK/NIE

- czy marszatek wojewddztwa przeprowadzajgcy kontrole, informowat w terminie 7 dni
od dnia zakonczenia postepowania kontrolnego organy, o ktérych mowa w art. 52 ust.
1i 2 uptn o wynikach przeprowadzonej kontroli (art. 54 ust. 6 uptn)? TAK/NIE

- ile kontroli w podmiotach prowadzacych kursy byto przeprowadzonych przez
marszatka wojewodztwa w roku 20xx (nalezy ustali¢ na podstawie liczby protokotow)?

- czy kontrole podmiotéw prowadzacych kursy przeprowadzane byty zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsigbiorcow (Dz. U. z 2018 r.
poz. 646, 1479, 1629 i 1633)? TAK/NIE

Opis nieprawidtowos$ci zawartych w protokotach z kontroli przeprowadzonych przez marszatka
wojewodztwa w podmiotach prowadzacych kursy

- czy marszatek wojewodztwa prowadzacy rejestr podmiotéw prowadzacych kursy, w
przypadku wystgpienia razgcych naruszen wydawat decyzje administracyjne o zakazie
prowadzenia dziatalnosci, oraz w zwigzku z tym, czy wykreslat podmiot prowadzgcy
kursy z rejestru podmiotéw prowadzgcych kursy (w szczegdélnosci nalezy zweryfikowaé
na podstawie wynikow kontroli przeprowadzanych przez marszatka wojewddztwa oraz
informaciji przekazywanych zgodnie z art. 53. ust. 1 pkt 4 i 5 uptn)( art. 56 ust. 1 uptn)?
TAK/NIE
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- czy informacje przekazywane przez marszatka do ministra wtasciwego do spraw
transportu, o ktérych mowa w art. 56 ust. 4 pkt 1-3 uptn, byly sporzadzane w sposéb
rzetelny i odzwierciedlaty stan faktyczny (w szczegolnosci nalezy zweryfikowaé na
podstawie rejestru podmiotéw prowadzgcych kursy oraz z dokumentacji z
przeprowadzanych kontroli) ( art. 56 ust. 4 uptn)? TAK/NIE

- czy marszatek w przypadku wykreslenia podmiotu z rejestru podmiotéw
prowadzgcych kursy, przestrzegat zakazu ponownego wpisu tego podmiotu do rejestru,
przed uptywem trzech lat od wydania ww. decyzji o zakazie prowadzenia dziatalnosci
(art. 56a ust. 1 uptn)? TAK/NIE

- czy marszatek prowadzacy rejestr podmiotdw prowadzgcych kursy, wykreslat podmiot
prowadzacy kursy z tego rejestru na jego wniosek, a takze po uzyskaniu informacji o
zgonie podmiotu lub po uzyskaniu informacji z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej albo Krajowego Rejestru Sadowego o wykresleniu tego
podmiotu (art. 56b uptn)? TAK/NIE

- czy marszatek wojewodztwa naktadat kary na podmioty prowadzgce kursy, w
przypadku nieprzestrzegania przez nie obowigzkow okreslonych w art. 53 ust. 1 pkt 1—
6 oraz art. 53 ust. 2 uptn (nalezy poréwna¢ dokumentacje, o ktérej mowa w art. 53 ust.
1 pkt 1 i 2, z dokumentacjg, o ktérej mowa w art. 53 ust. 1 pkt 3 i 4, oraz z
dokumentacjg z przeprowadzonej kontroli — w przypadku co najmniej 20 kurséw) (art.
108 uptn)? TAK/NIE

6. Lista pytan kontrolnych dotyczacych egzaminowania kierowcéw przewozacych towary
niebezpieczne:

a) czy marszatek wojewddztwa wydat procedury dotyczace warunkéw przeprowadzania
egzaminow dla kierowcow przewozgcych towary niebezpieczne, w szczegolnosci okreslajgce:

- zasady weryfikacji spetniania wymogow przekazywania przez podmiot prowadzgcy
kursy informacji o terminie przeprowadzenia egzaminu konczacego kurs ADR (§ 2 ust.
1 rozp. egzaminy)? TAK/NIE

- zasady weryfikacji spetniania wymogoéw przekazywania przez podmiot prowadzacy
kursy listy osdb uczestniczgcych w kursie i 0séb nieuczestniczagcych w danym kursie,
ktore przystgpig do egzaminu (§ 2 ust. 2 rozp. egzaminy)? TAK/NIE

- obowigzki cztonkéw komisji egzaminacyjnej powotanej przez marszatka wojewoddztwa
do przeprowadzania egzaminow dla kierowcéw przewozgcych towary niebezpieczne?
TAK/NIE
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- organizacje i przebieg egzaminu dla kierowcéw przewozgcych towary niebezpieczne?
TAK/NIE

- zasady weryfikacji dokumentéw, ktére uprawniajg kierowce do przystgpienia do
egzaminu? (kto dokonuje weryfikacji ?) ( § 3 ust. 1 rozp. egzaminy) TAK/NIE

- zasady weryfikacji przez komisje egzaminacyjng tozsamos$ci osoby egzaminowanej
oraz w przypadku obecnosci na egzaminie ttumacza przysiegtego — potwierdzenia jego
tozsamosci oraz weryfikacji okazanego przez niego dokument potwierdzajgcego
uprawnienie do wykonywania zawodu (§ 3a rozp. egzaminy)? TAK/NIE

- zasady uzgadniania terminu przeprowadzania egzaminu (§ 2 ust. 1 i § 4 rozp.
egzaminy)? TAK/NIE

- zasady weryfikowania speftniania przez sale egzaminacyjng wymagan okreslonych
przepisami uptn oraz rozp. egzaminy (art. 21 ust. 6 uptn oraz § 4a rozp. egzaminy)?
TAK/NIE

- zasady przebywania o0séb w trakcie egzaminu w sali egzaminacyjnej (§ 4c rozp.
egzaminy) ? TAK/NIE

- warunki doboru pytan egzaminacyjnych w zaleznosci od zakresu egzaminu (§ 5 ust. 2
rozp. egzaminy)? TAK/NIE (jezeli NIE, to kto i na jakiej podstawie dokonuje wyboru
pytan egzaminacyjnych w zaleznosci od wnioskowanego zakresu uprawnien?)

- warunki/kryteria powotywania przez marszatka wojewddztwa komisji egzaminacyjne;j
(art. 21 ust. 2 uptn)? TAK/NIE (jezeli NIE, to kto dokonuje wyboru cztonkéw komisji, czy
jest grupa potencjalnych cztonkdéw komisji, czy wystepuje rotacja i cztonkowie komisiji
zmieniajg sie?)

- spetnianie warunkéw ustawowych dla cztonkéw komisji egzaminacyjne;j tj. czy w skfad
komisji wchodzg osoby, ktére nie byly prawomocnie skazane za przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majagtkowych lub przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw oraz dajg rekojmie rzetelnego wykonywania powierzonych
przez marszatka zadan (art. 21 ust. 3 uptn)? (kto jest odpowiedzialny za weryfikacje?)
TAK/NIE
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- warunki generowania pytan egzaminacyjnych z katalogu udostepnionego przez TDT
(art. 21 ust. 4 uptn)? TAK/NIE

- osobe upowazniong przez marszatka wojewddztwa do generowania pytan
egzaminacyjnych z katalogu udostepnionego przez TDT? (funkcja, zadania)

- termin generowania/pobierania pytan egzaminacyjnych z katalogu udostepnionego
przez TDT (liczba dni przed egzaminem)?

- osobe oraz termin dostarczania pytah egzaminacyjnych w formie papierowej na
przeprowadzany egzamin? Przez kogo wyznaczana jest ta osoba i jakg petni funkcje u
marszatka wojewddztwa?

- zasady weryfikacji, czy dostarczone na egzamin zestawy pytan powtarzajg sie przy
kolejnych egzaminach? TAK/NIE

- zasady weryfikacji warunkéw oceniania egzaminu (§ 7 rozp. egzaminy) (poprawne
odpowiedzi na 2/3 pytan)? TAK/NIE

- warunki podawania kandydatom wynikdw egzaminu na podstawie sporzgdzonego
protokotu (art. 23 ust. 1 uptn)? TAK/NIE

- warunki przekazywania protokotu z egzaminu wraz z formularzami zgtoszeniowymi
przez przewodniczgcego komisji (3 dni od egzaminu) do marszatka wojewodztwa (art.
23 ust. 1 uptn oraz § 3 ust. 3) TAK/NIE

- warunki przechowywania dokumentacji dotyczgcej przebiegu egzaminu? Jak i gdzie
jest przechowywana dokumentacja i kto jest za to odpowiedzialny (art. 28 uptn oraz §
11 rozp. egzaminy)? TAK/NIE

b) pytania dotyczgce realizacji obowigzkéw marszatka wojewddztwa dotyczgcych przeprowadzania
egzaminow dla kierowcow przewozgcych towary niebezpieczne:
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- czy marszatek wojewddztwa weryfikowat spetnianie wymogéw w zakresie
przekazywania przez podmiot prowadzgcy kursy informacji o terminie przeprowadzenia
egzaminu konczgcego kurs ADR (§ 2 ust. 1 rozp. egzaminy)? TAK/NIE

- czy marszatek wojewddztwa weryfikowat spetnianie wymogéw przekazywania przez
podmiot prowadzgcy kursy listy o0sOb uczestniczacych w kursie i o0sob
nieuczestniczgcych w danym kursie, ktére przystgpig do egzaminu (§ 2 ust. 2 rozp.
egzaminy)? TAK/NIE

- czy marszatek wojewoddztwa weryfikowat spetnianie obowigzkéw przez czionkow
komisji egzaminacyjnej powotanej do przeprowadzania egzaminow dla kierowcow
przewozacych towary niebezpieczne, (art. 21 ust. 2 i art. 23 ust. 1 i 2 uptn oraz § 3a
rozp. egzaminy) (Nalezy zweryfikowaé co najmniej 20 przypadkdéw, na podstawie
dokumentacji z przeprowadzonych egzaminéw)? TAK/NIE

- czy marszatek wojewodztwa przeprowadzat egzaminy dla nie wiecej niz 25 osob
egzaminowanych jednoczes$nie (§ 4b rozp. egzaminy)? TAK/NIE

- czy egzaminy przeprowadzane byly w formie testu pisemnego, sktadajgcego sie z
pytan jednokrotnego wyboru z trzema mozliwymi odpowiedziami pochodzacych z
aktualnego katalogu pytan testowych zatwierdzonego przez ministra wiasciwego do
spraw transportu (§ 5 rozp. egzaminy)? TAK/NIE

- czy osoba upowazniona przez marszatka wojewddztwa, generowata pytania
egzaminacyjne z katalogu udostepnionego przez TDT w warunkach zachowania
poufnosci? TAK/NIE

- w jakim terminie osoba upowazniona przez marszatka wojewddztwa generowata
pytania egzaminacyjne z katalogu pytan udostepnionego przez TDT (liczba dni przed
egzaminem)?

- czy marszatek wojewddztwa przeprowadzat analize przygotowanych pytan
egzaminacyjnych (zestawdw) pod wzgledem powtarzania sie ich, ze wzgledu na
tematyke (dostosowanie do zakresu szkolenia) i poziom trudnosci? TAK/NIE

- czy egzaminy przeprowadzane byty zgodnie z ustalonym przedzialem czasowym
(§ 6 rozp. egzaminy)? TAK/NIE
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- czy poprawnie weryfikowano wynik egzaminu, tj. czy udzielono poprawnych
odpowiedzi na co najmniej 2/3 pytan z kazdego zdawanego testu (nalezy zweryfikowac
co najmniej 20 arkuszy egzaminacyjnych) (§ 7 rozp. egzaminy)? TAK/NIE

- czy marszatek wojewodztwa przechowywat dokumentacje dotyczacg egzaminu w
zamykanych szafach (§ 11 rozp. egzaminy oraz art. 28 uptn)? TAK/NIE

- czy egzaminy byty przeprowadzane w osrodku szkolenia przez dwuosobowg komisje
egzaminacyjng powotfang przez marszatka wojewddztwa (art. 21 ust. 2 uptn)? TAK/NIE

- czy marszatek wojewodztwa powotat w skiad komisji osoby, ktére nie byty
prawomochie skazane za przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majgtkowych lub przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw oraz czy dajg
rekojmie rzetelnego wykonywania powierzonych przez marszatka zadan (nalezy
zweryfikowa¢ na podstawie dokumentacji dotyczacej powotywania czionkéw komisji)
(art. 21 ust. 3 uptn)? TAK/NIE

- czy marszatek wojewddztwa weryfikowat zapewnienie przez podmiot prowadzacy
kursy odpowiednich warunkéw lokalowych do przeprowadzania egzaminu (art. 21 ust.
6 uptn oraz § 4a rozp. egzaminy)? TAK/NIE

- czy marszatek wojewddztwa weryfikowat przystepowanie przez uczestnika kursu do
egzaminu w terminie 6 miesiecy od dnia jego ukonczenia (art. 21 ust. 10 uptn)?

TAK/NIE
(1eveem s ees e et ce et sttt et s b ek bR et s s Sk e E e £A R £ s R e h R bR et ena R et ees et et bt )
UWAGI
- ile skarg wroku ........ wptyneto do marszatka wojewddztwa w zwigzku z przebiegiem
egzaminu (art. 21 ust. 7 uptn)? (liczba i czego dotyczyty)
(+eveemereseeeenereneeeesee e sesees e seaeesea et ees et ekt e s R n R et es R R £ e eeR R S EA R SRR e ee R R £ 4k En et een R et e s et e s et )
UWAGI

- w ilu przypadkach marszatek wojewddztwa uznat skarge za zasadng? lle razy
marszatek wojewodztwa nakazat powtorzenie egzaminu albo uznat ten egzamin za
ztozony z wynikiem pozytywnym (art. 21 ust. 8 uptn)?

- czy przeprowadzane byty egzaminy tgczne po kursie zintegrowanym (zgtoszonym na
podstawie art. 53 ust. 1 pkt 1 uptn) (przepis 8.2.2.7.1.4 Umowy ADR)? TAK/NI

- czy weryfikowane byly dokumenty, kitdre uprawniajg kierowce do przystgpienia do
egzaminu oraz w przypadku obecnosci na egzaminie ttumacza przysiegtego — czy
potwierdzana byfa jego tozsamos¢ oraz weryfikowany okazany przez niego dokument
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potwierdzajgcy uprawnienie do wykonywania zawodu (kto dokonywat weryfikacji?) (§ 3
ust. 1i § 3arozp. egzaminy)? TAK/NIE

UWAGI
- czy egzaminy byty przeprowadzane niezwiocznie po zakonczeniu kursu (§ 2 ust. 11 §
4 rozp. egzaminy)(nalezy zweryfikowaC¢ co najmniej 20 przypadkow na podstawie
danych, o ktérych mowa w art. 53 ust. 1 pkt 4 i 5 uptn)? TAK/NIE

- czy w trakcie egzaminu w sali egzaminacyjnej przebywaty wytgcznie osoby
egzaminowane i czionkowie komisji egzaminacyjnej lub (ewentualnie) ttumacz
przysiegty (§ 4c rozp. egzaminy)? TAK/NIE

7. Lista pytan kontrolnych dotyczacych wydawania zaswiadczenia ADR:

a) czy marszatek wojewddztwa wydat procedury dotyczace wydawania zaswiadczeh ADR, w
szczegolnosci czy procedury okreslaja:

- zasady weryfikacji spetniania przez kierowce wymogoéw warunkujgcych otrzymanie
zaswiadczenia ADR (nalezy zweryfikowaé co najmniej 20 wydanych zaswiadczen na
podstawie dokumentacji dotyczgcej egzaminu i wydania zaswiadczehh ADR) (art. 20
ust. 2 uptn oraz § 8 rozp. egzaminy)? TAK/NIE

- warunki wydawania wtérnikow zaswiadczen ADR (art. 24 ust. 1 uptn)? TAK/NIE
(liczba)

- warunki przesytania/wydawania wystawionego zaswiadczenia ADR i warunki
potwierdzenia odbioru wystanego/wydanego zaswiadczenia ADR? Czy zwrotki sg
ewidencjonowane i wpinane do akt sprawy (art. 23 ust. 3 uptn)? TAK/NIE

- warunki przechowywania dokumentacji dotyczacej wydawania zaswiadczen ADR?
Jak i gdzie jest przechowywana dokumentacja i kto jest za to odpowiedzialny (§ 11
rozp. egzaminy oraz art. 28 uptn)? TAK/NIE

- warunki przekazywania do CEPIK danych oséb, ktérym wydano zaswiadczenia ADR?
Kto jest odpowiedzialny za teletransmisje danych i w jakich okresach dane sag
przekazywane (art. 26 uptn)? TAK/NIE

- warunki przekazania optaty ewidencyjnej do Funduszu — Centralna Ewidencja
Pojazdow i Kierowcow. Kiedy optaty ewidencyjne byty przekazywane w roku ... (art. 25
ust. 2 uptn)? TAK/NIE



b) pytania dotyczgce realizacji obowigzkéw marszatka wojewddztwa dotyczgcych wydawania
zaswiadczen ADR dla kierowcow przewozacych towary niebezpieczne:

- czy marszatek wojewodztwa weryfikowat spetnianie wymagan warunkujgcych
otrzymanie zaswiadczenie ADR (nalezy zweryfikowa¢ co najmniej 20 wydanych
zaswiadczen na podstawie dokumentacji dotyczacej egzaminu i wydania zaswiadczen
ADR) (art. 20 ust. 2 uptn oraz § 8 rozp. egzaminy)? TAK/NIE

- czy marszatek wojewodztwa w celu prawidtowego wypetnienia zaswiadczenia ADR
udostepniat podmiotowi dokonujgcemu personalizacji zaswiadczenia ADR dane i
informacje niezbedne do wydania zaswiadczenia ADR oraz fotografie i wzor podpisu
kierowcy z zachowaniem warunkow uniemozliwiajgcych dostep do nich osobom
trzecim oraz zapewniajgcych zachowanie poufnosci (§ 9 rozp. egzaminy)? TAK/NIE

- czy marszatek wojewddztwa wydawat wtérniki zaswiadczenia ADR i ile byto wydanych
wtérnikoéw w roku ..... (§ 10 rozp. egzaminy)? TAK/NIE

- czy marszatek wojewodztwa przechowywat dokumentacje dotyczacg wydawanych
zaswiadczen ADR i ich wtérnikéw w zamykanych szafach (§ 11 rozp. egzaminy oraz
art. 28 uptn)? TAK/NIE

- czy marszatek wojewddztwa pobierat optate za wydanie zaswiadczenia ADR lub jego
wtornika w wysokosci 50 zt (art. 25 ust. 1 uptn oraz § 14 rozp. egzaminy) (nalezy
zweryfikowa¢ co najmniej 20 przypadkédw na podstawie dokumentacji z
przeprowadzonych egzaminéw)? TAK/NIE

- czy marszatek wojewodztwa prawidtowo realizowat zadania zwigzane z poszerzaniem
zakresu posiadanych uprawnien przez kierowcow (nalezy zweryfikowa¢ na podstawie
dokumentacji w zakresie egzaminow i wydawanych zaswiadczen, zgromadzonej w co
najmniej 20 takich sprawach) (art. 21 ust. 9 uptn oraz przepis 8.2.2.8.2 umowy ADR)?
TAK/NIE

- czy przewodniczacy komisji po zakonczeniu egzaminu niezwiocznie sporzadzat
protokét zawierajgcy wykaz kierowcow, ktorzy uzyskali pozytywny wynik egzaminu,
oraz czy przekazywat go marszatkowi wojewodztwa w terminie 3 dni od dnia
przeprowadzenia egzaminu (nalezy zweryfikowaé na podstawie dokumentaciji
dotyczacej 20 przeprowadzonych egzamindw) (art. 23 ust. 1 uptn)? TAK/NIE



- czy wykaz kierowcow, ktérzy uzyskali pozytywny wynik z egzaminu, zawiera dane
okreslone w uptn (nalezy zweryfikowa¢ na podstawie dokumentacji dotyczacej 20
przeprowadzonych egzamindéw) (art. 23 ust. 2 uptn)? TAK/NIE

- czy marszatek wojewodztwa na podstawie protokolu sporzgdzonego przez
przewodniczgcego komisji, w terminie 7 dni od dnia przeprowadzenia egzaminu,
wydawat kierowcom zaswiadczenia ADR, oraz czy gromadzit zwrotne potwierdzenia
odbioru wysytki zaswiadczen ADR (art. 23 ust. 3 uptn) (nalezy zweryfikowa¢ co
najmniej 20 przypadkéw, na podstawie dokumentacji z przeprowadzonych
egzaminow)? TAK/NIE

- czy marszatek wojewddztwa wydawat zaswiadczenia ADR na okres 5 lat (art. 23 ust.
4 uptn)? TAK/NIE

- czy marszatek wojewodztwa na pisemny wniosek osoby zainteresowanej, wydawat
wtorniki zaswiadczen ADR (art. 24 ust. 1 uptn)? TAK/NIE

- czy marszatek wojewodztwa wydajgc zaswiadczenia ADR albo ich wtorniki, pobierat
optaty zgodnie z zasadami okre$lonymi w uptn (nalezy zweryfikowaé¢ na podstawie
dokumentacji zgromadzonej w co najmniej 20 sprawach) (art. 25 ust. 1 uptn)? TAK/NIE

- czy marszatek wojewddztwa przekazywat optate ewidencyjng do Funduszu -
Centralna Ewidencja Pojazdow i Kierowcow, na zasadach i w terminach okreslonych w
przepisach ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (nalezy
zweryfikowa¢ na podstawie dokumentacji zgromadzonej w co najmniej 20 sprawach)
(art. 25 ust. 2 uptn)? TAK/NIE

- czy marszatek wojewoddztwa przekazywat do centralnej ewidencji kierowcéw dane
oséb, ktérym wydano zaswiadczenie ADR albo jego wtérnik, na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (nalezy zweryfikowaé
na podstawie dokumentacji zgromadzonej w co najmniej 20 sprawach) (art. 26 ust. 1i 2
uptn)? TAK/NIE

- czy marszatek wojewddztwa prowadzi ewidencje wydanych zaswiadczen ADR
zawierajgcg dane okreslone w uptn (nalezy zweryfikowa¢ na podstawie dokumentac;i
zgromadzonej w co najmniej 20 sprawach) (art. 26 ust. 3 uptn)? TAK/NIE

- czy marszatek wojewddztwa wydajgc zaswiadczenia ADR, dokonujgc weryfikacii
spetniania wymagan okreslonych w art. 20 ust. 2 uptn, przez kierowce:
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1) posiadajacego jedng lub wiecej z nastepujgcych kategorii prawa jazdy: AM, Al, A2, A,
B1, B lub B+E lub posiadajgcego jednoczesnie oprocz prawa jazdy ww. kategorii, jedng
lub wiecej z nastepujacych kategorii: C, C+E, C1, C1+E, D, D +E, D1 lub D1+E,

2) wykonujgcego niezarobkowy przew6z drogowy rzeczy,

3) wykonujgcego przewdz pojazdami samochodowymi lub zespotami pojazdow
ratownictwa medycznego oraz transportu sanitarnego

— uwzgledniat wytgczenia stosowania przepisow ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o

transporcie drogowym (Dz. U. z 2017 r. poz. 2200, z p6zn. zm.), zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt

2 i 3 tej ustawy? TAK/NIE

8. Informacje o dokumentacji z przeprowadzonego egzaminu.

Nalezy sprawdzi¢ co najmniej 10 kompletnych dokumentacji z przeprowadzonego egzaminu.
Wybdr dokumentacji odbywa sie losowo i decyduje o tym koordynator kontroli w przypadku
kontroli prowadzonej przez zespdt kontrolerébw albo kontroler w przypadku kontroli
jednoosobowej. Opis sprawdzonej dokumentacji stanowi zatgcznik do protokotu kontroli.

Opis moze by¢ sporzgdzony przez kontrolerow w formie tabelarycznej (arkusza Excel). Jezeli
kontrolerzy nie majg uwag do dokumentacji mogg wpisac tylko BRAK UWAG; jesli sg uwagi
jest wymagany krétki opis/ocena dokumentacji. Dobdér dodatkowych kryteribw oceny
dokumentacji moze nastgpic¢ za zgodg koordynatora kontroli w przypadku kontroli prowadzonej
przez zespét kontrolerow albo kontrolera w przypadku kontroli jednoosobowej na podstawie
wstepnej oceny przedtozonej przez upowaznionego pracownika marszatka wojewddztwa
dokumentaciji z przeprowadzonych egzamindéw.

Opis sprawdzonej dokumentacji powinien uwzglednia¢ co najmniej nastepujace kryteria:
— dane dotyczace miejsca, osrodka, zakresu egzaminu, liczby zdajgcych, terminu egzaminu;

— zawiadomienie o terminie przeprowadzenia egzaminu konczgcego kurs ADR (data vs. data
egzaminu);

— przestanie listy osob uczestniczagcych w kursie i os6b nieuczestniczagcych w kursie, ktore
przystgpig do egzaminu oraz uwagi o zgodnosci listy przestanej w stosunku do listy faktycznie
zdajgcych;

— czy dokonano weryfikacji dokumentow, ktore uprawniajg do dopuszczenia kierowcy do
egzaminu oraz uwagi kto dokonat weryfikacji i w jaki sposéb — czy zastosowano kryteria
wedtug zakresu wnioskowanych uprawnien;

— ile bylo zestawow pytan — nalezy sprawdzi¢, czy dobodr pytan egzaminacyjnych byt
odpowiedni do zakresu egzaminu i wnioskowanych uprawnien (OPIS), a takze czy pochodzit z
systemu teleinformatycznego TDT, kiedy upowazniony pracownik marszatka wojewddztwa
pobierat pytania z katalogu pytan udostepnionego przez TDT,;

— czy jest dokument powotania przez marszatka wojewodztwa przewodniczacego komisji
egzaminacyjnej (lub komisji egzaminacyjnej) TAK/NIE + Uwagi;

— prawidtowos$¢ oceniania egzaminu (poprawne odpowiedzi na 2/3 pytan) TAK/NIE;
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— prawidtowo$¢ przekazania protokotu z egzaminu przez przewodniczacego komisji (3 dni od
egzaminu) do marszatka wojewddztwa i wydawanie kierowcy zaswiadczenia ADR (7 dni od
dnia przeprowadzenia egzaminu) TAK/NIE + Uwagi (data);

— potwierdzenie przestania/wydania wystawionego zaswiadczenia ADR TAK/NIE (data);

— przekazanie do CEPIK danych oséb, ktérym wydano zaswiadczenia ADR TAK/NIE (data).
Whioski zespotu kontroleréw/kontrolera”:

a) procedury kompletne

b) brak procedur/niekompletno$¢ procedur/procedury niepoprawne

¢) dokumentacja egzaminéw poprawna/niepoprawna

d) dokumentacja z przeprowadzonych przez marszatka wojewddztwa kontroli podmiotow
prowadzgcych kursy poprawna/niepoprawna

e) dokumentacja dotyczgca wydanych zaswiadczeh ADR oraz ich wtornikdw
poprawna/niepoprawna

. Wykaz zatgcznikdéw do protokotu kontroli:

. Niniejszy protokdt kontroli sporzgadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktore

zostaly podpisane przez zespét kontroleréw/kontrolera”. Jeden egzemplarz protokotu kontroli
otrzyma marszatek wojewddztwa, a drugi pozostanie w siedzibie TDT.

. Poinformowano upowaznionego przez marszatka wojewddztwa pracownika wskazanego do

wspolpracy z zespotem kontroleréw/kontrolerem” o przystugujgcych mu prawach i
obowigzkach wynikajgcych z Instrukcji:

a) Protokot kontroli otrzymuje marszatek wojewddztwa wraz z pouczeniem o prawie do
zgtoszenia uzasadnionych zastrzezen i wyjasnien w ciggu 14 dni roboczych od dnia jego
otrzymania. Zfozenie zastrzezen po uptywie wskazanego terminu skutkuje ich odrzuceniem
przez koordynatora kontroli/kontrolera .

b) Koordynator kontroli/kontroler” ma prawo sprostowania w protokole kontroli, w kazdym
czasie, samodzielnie lub na wniosek jednostki kontrolowanej, bteddéw pisarskich lub innych
oczywistych omytek. Protokot kontroli, w ktorym dokonano sprostowania, przekazuje sie
jednostce kontrolowanej wraz z informacjg o dokonanych zmianach. Sprostowanie nie ma
wplywu na bieg terminu zgtoszenia zastrzezen i wyjasnien przez jednostke kontrolowang do
protokotu kontroli.

C) Skiadajgc zastrzezenia do protokotu kontroli jednostka kontrolowana jest obowigzana do
zgtoszenia ich na piSmie, przedstawiajgc jednoczenie stosowne wyjasnienia i dowody.

d) Jezeli zgtoszone zastrzezenia powodujg konieczno$¢ przeprowadzenia dodatkowych
czynno$ci kontrolnych, kontrolerzy przeprowadzajg je na podstawie dotychczasowego
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upowaznienia, ktore jezeli to konieczne, zostaje przedtuzone na okres niezbedny do
przeprowadzenia dodatkowych czynno$ci kontrolnych.

e) W przypadku braku zastrzezen do protokotu kontroli przygotowanego przez koordynatora
kontroli/kontrolera”, jednostka kontrolowana, po zapoznaniu sie z jego treécig potwierdza
ten fakt poprzez podpisanie protokotu kontroli.

f) W przypadku otrzymania od jednostki kontrolowanej uzasadnionych zastrzezen do
protokotu kontroli, koordynator kontroli/kontroler’ obowigzany jest w terminie 14 dni od
dnia otrzymania zastrzezen sporzadzi¢ protokét kontroli z uwzglednieniem (omdéwieniem)
zgtoszonych zastrzezen. Protokot kontroli powinien woéwczas zawiera¢ informacje o
przyjeciu lub oddaleniu zastrzezeri wraz z uzasadnieniem koordynatora kontroli/kontrolera”.
Zgtoszone zastrzezenia stanowig zatgcznik do protokotu kontroli.

14. Podpis(y) zespotu kontroleréw/kontrolera”

B e e
D
e et
W dniu ........... [iiiiinans, Loiiiiiiiii, zostatem zapoznany z treScig protokotu kontroli
] zdnia ...ooooeiiiii, r., otrzymatem jego jeden egzemplarz i

przyjmuje protokét kontroli bez zastrzezenh.

Podpis osoby upowaznionej przez marszatka wojewddztwa

W dniu ............ [ociiininn. Lo, zostatem zapoznany z treScig protokotu kontroli
] Z dnia ... r., otrzymatem jego jeden egzemplarz,
jednak nie zgadzam sie z jego trescia. W zwigzku z powyzszym w dniu ........ [oiinn. [ooiinn..
ztozytem pisemne zastrzezenia do protokotu kontroli nr ...l z dnia
........................................ r.

Podpis osoby upowaznionej przez marszatka wojewddztwa

(pieczatka opatrzona parafg albo czytelny podpis)
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Zatacznik nr 4

WZzOR

AKTA KONTROLI

TDT-K-x/UM/201x

Marszalek wojewddztwa ............cccemmneiiiiiiinnnee /201x
(jednostka / rok)

Lp. Akta kontroli Data / Uwagi
1. | Kontrola planowa/poza planem kontroli” | Termin kontroli:
2. Upowaznienie do przeprowadzenia | Upowaznienie nr ... z dnia ................ , wazne
kontroli do dnia
3. | Oswiadczenie kontrolera o istnieniu
okoliczno$ci  uzasadniajgCyCh  JEOO | ceiviiriiii i
wytgczenie z postepowania kontrolnego
4. | Dowody zgromadzone w toku kontroli Fotokopie i kopie dokumentacji, wyjasnienia e-
mail
5. Protokot kontroli Protokét kontroli nr ... z dnia ................Ll. ,
przyjety w dniu bez zastrzezen przez
6. | Zgtoszone zastrzezenia dO ProtOKOU | ...
kontroli
7. Dokumenty zatgczone do ziozonych
ZASIrZEZEA e
8. | Dodatkowe wyjasnienia ztozone do
protokotu Kontroli
9. Protokot kontroli Protokot kontrolinr ... zdnia ......................
10. | Dodatkowe wyjasnienia ztozone do
protokotu KONtroli e
11. | Wystgpienie pokontrolne/zalecenia | Wystgpienie nr z dnia
pokontrolne |
12. | Inne

np. KONTROLA ZAKONCZONA

*) Niepotrzebne skreli¢
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