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Poz. 22

ZARZADZENIE NR 29
MINISTRA TRANSPORTU, BUDOWNICTWA
| GOSPODARKI MORSKIEJY

Z dnia 13 kwietnia 2012 r.

w sprawie nadania regulaminu Komitetowi Audytu
dla dzialéw administracji rzadowej budownictwo, gospodarka przestrzenna
I mieszkaniowa, gospodarka morska i transport

Na podstawie art. 290 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.?) zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

Komitetowi Audytu nadaje si¢ regulamin, stanowigcy zalacznik do zarzadzenia.

§2.
Traci moc zarzadzenie Nr 29 Ministra Infrastruktury z dnia 16 lipca 2010 r. w sprawie
nadania regulaminu Komitetowi Audytu.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

MINISTER
TRANSPORTU, BUDOWNICTWA
| GOSPODARKI MORSKIEJ

S. Nowak

Y Minister Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej kieruje dziatami administracji rzadowej —
budownictwo, gospodarka przestrzenna i mieszkaniowa, gospodarka morska, transport, na podstawie §1 ust. 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2011 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania
Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej (Dz. U. Nr 248, poz. 1494);

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 28, poz. 146 i Nr 123
poz. 835 i Nr 152, poz. 1020 i Nr 96, poz. 620 i Nr 238, poz. 1578 i Nr 257, poz. 1726 oraz z 2011 r. Nr 201,
poz. 1183 i Nr 185, poz. 1092 i Nr 234, poz. 1386, Nr 291, poz. 1707 i Nr 240, poz. 1429.



Zatacznik do zarzadzenia Nr 29
Ministra Transportu, Budownictwa
i Gospodarki Morskiej
z dnia 13 kwietnia 2012 r.(poz. 22)
Regulamin

Komitetu Audytu dla dzialow administracji rzadowej budownictwo, gospodarka

przestrzenna i mieszkaniowa, gospodarka morska i transport

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

Regulamin Komitetu Audytu, zwany dalej ,,Regulaminem", okresla:

1)
2)
3)

4)

5)
6)

szczegblowy zakres zadan Komitetu Audytu, zwanego dalej ,,Komitetem”,;
sposoOb dziatania Komitetu;

sposob 1 tryb dostepu czitonkéw Komitetu do dokumentéw, informacji i innych
materiatlow zwigzanych z funkcjonowaniem kontroli zarzadczej 1 audytu
wewngtrznego w jednostkach, o ktorych mowa w art. 2 pkt 7 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 . o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.1240, z p6zn. zm.),
zwanych dalej ,,jednostkami w dziatach”;

sposob 1 tryb wspolpracy czionkéw Komitetu z kierownikami oraz pracownikami
jednostek w dziatach;

sposob 1 tryb wspotpracy Komitetu z kierownikami komodrek audytu wewnetrznego;

tryb postepowania w sprawach o wyrazenie zgody na rozwigzanie stosunku pracy albo
zmiang warunkow pracy 1 placy kierownika komorki audytu wewnetrznego.

§ 2.

Celem Komitetu jest doradztwo $§wiadczone na rzecz Ministra Transportu, Budownictwa
I Gospodarki Morskiej, zwanego dalej ,,Ministrem”, w zakresie zapewnienia funkcjonowania
adekwatnej, skutecznej 1 efektywnej kontroli zarzadczej oraz skutecznego audytu
wewnetrznego w Ministerstwie Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej, zwanym
dalej ,,Ministerstwem”, oraz w jednostkach w dziatach.

SZCZEGOLOWY ZAKRES ZADAN KOMITETU

§ 3.

Do zadan Komitetu nalezy w szczeg6lnosci:

1)
2)

3)
4)

sygnalizowanie Ministrowi istotnych ryzyk;

sygnalizowanie Ministrowi istotnych stabosci kontroli zarzadczej w dzialach
administracji rzadowej, ktorymi kieruje Minister oraz proponowanie jej usprawnien;

wyznaczanie priorytetéw do rocznych i strategicznych planow audytu wewnetrznego;

przeglad istotnych wynikéw audytu wewnetrznego oraz monitorowanie ich wdrozenia;



5) przeglad sprawozdan z wykonania planu audytu wewnetrznego oraz z oceny kontroli
zarzadczej;

6) monitorowanie efektywnosci pracy audytu wewnetrznego, w tym przegladanie
wynikdw wewnetrznych i zewnetrznych ocen pracy audytu wewnetrznego;

7) wyrazanie zgody na rozwigzanie stosunku pracy albo zmian¢ warunkow ptacy i pracy
kierownika komoérki audytu wewngtrznego.

SPOSOB DZIALANIA KOMITETU

§ 4.

Komitet pracuje na posiedzeniach, ktore prowadzi Przewodniczacy Komitetu, zwany dalej
»Przewodniczacym”.

Posiedzenia Komitetu odbywajg si¢ stosownie do potrzeb, nie rzadziej jednak niz dwa
razy w roku.

Posiedzenia Komitetu sg zwotywane przez Przewodniczacego z inicjatywy wiasnej lub
na wniosek cztonka Komitetu lub Zastepcy Dyrektora Departament Kontroli, kierujagcego
Pionem Audytu Wewngetrznego Ministerstwa, zwanego dalej ,,Zastepca dyrektora
kierujacym Pionem Audytu”.

W przypadku, gdy nie jest mozliwe zwotanie posiedzenia przez Przewodniczacego,
posiedzenie zwotuje i prowadzi cztonek Komitetu, wyznaczony przez Przewodniczacego.

W przypadku nieobecno$ci Przewodniczacego, posiedzenie prowadzi cztonek Komitetu
wyznaczony przez Przewodniczacego.

W posiedzeniu Komitetu maja obowigzek uczestniczy¢ wszyscy jego czlonkowie.
Cztonek Komitetu, ktory nie moze wzig¢ udzialu w posiedzeniu, powinien niezwlocznie
zawiadomi¢ o tym Przewodniczacego.

Cztonek Komitetu, ktory nie moze wzig¢ udzialu w posiedzeniu Komitetu, moze nadestaé
pisemne oceny lub opinie w sprawach objetych porzadkiem posiedzenia.

§ 5.

Zawiadomienie o zwotaniu posiedzenia wraz z planowanym porzadkiem posiedzenia
Komitetu przekazuje si¢ cztonkom Komitetu oraz pozostatym uczestnikom posiedzenia
nie podzniej niz 7 dni przed planowanym posiedzeniem Komitetu, a w uzasadnionych
przypadkach nie p6zniej niz 2 dni przed planowanym posiedzeniem Komitetu.

Przewodniczacy moze zdecydowac o zdjgciu lub przesunigciu sprawy z porzadku obrad,
w szczegblnosci w celu uzupehienia lub przygotowania dodatkowych materiatow.

§ 6.

Przewodniczacy moze zaprasza¢ na posiedzenia Komitetu przedstawicieli komorek
organizacyjnych Ministerstwa oraz inne 0soby.

W posiedzeniach Komitetu uczestniczy Zastepca dyrektora kierujacy Pionem Audytu.

Cztonkowie Komitetu oraz inne osoby obecne na posiedzeniu podpisujg list¢ obecnosci.



10.

§7.

Komitet wyraza swoje stanowisko, w tym zawierajace wnioski, rekomendacje 1 oceny,
w drodze uchwatl.

Uchwaty Komitetu zapadaja zwykla wiekszoscia glosow w glosowaniu jawnym przy
obecnosci co najmniej 2/3 cztonkéw Komitetu. W przypadku réwnej liczby glosow
rozstrzyga gtos Przewodniczacego, a w przypadku jego nieobecno$ci — glos zastgpujacego
go cztonka Komitetu.

Na wniosek cztonka Komitetu, Przewodniczacy moze zarzadzi¢ glosowanie tajne.

Uchwale podjeta na posiedzeniu Komitetu podpisuja cztonkowie Komitetu obecni
na posiedzeniu.

W przypadku zgloszenia przez czlonka Komitetu zdania odrgbnego, dolacza si¢ je
do uchwaty.

Przewodniczacy moze podja¢ decyzje o wyrazeniu stanowiska przez Komitet poprzez
podjecie uchwaty w trybie obiegowym, z zastrzezeniem § 16.

Uchwata podjeta w trybie obiegowym jest wazna, gdy wszyscy cztonkowie Komitetu
otrzymali jej projekt i nie zglosili uwag w wyznaczonym terminie.

W razie zgloszenia uwag, ktore nie zostang uwzglednione lub wyjasnione, projekt
uchwaty wymaga rozpatrzenia przez Komitet Audytu na posiedzeniu.

Uchwaty podjete w trybie obiegowym sg zalgczane do protokotu ustalen z najblizszego
posiedzenia Komitetu.

Uchwaty doreczane sg niezwlocznie wszystkim cztonkom Komitetu w formie pisemnej
lub za posrednictwem poczty elektroniczne;.

§ 8.
Z kazdego posiedzenia Komitetu sporzadzany jest protokot ustalen.
Protokoét ustalen zawiera:
1) kolejny numer;
2) date posiedzenia Komitetu;

3) ustalenia Komitetu wraz z informacja o podjetych uchwatach oraz informacje
dotyczacg zdania odrgbnego, o ile zostalo zgtoszone;

4) inne wnioski i rozstrzygnigcia.

Lista obecnosci uczestnikow posiedzenia oraz porzadek obrad posiedzenia stanowig
zatgczniki do protokotu ustalen.

Protokot, o ktérym mowa w ust. 1, po podpisaniu przez Przewodniczacego i protokolanta,
przekazywany jest niezwtocznie wszystkim cztonkom Komitetu w formie pisemnej lub
za posrednictwem poczty elektroniczne;.



§9.

1. Do konca lutego kazdego roku Komitet sktada Ministrowi oraz Ministrowi Finanséw
sprawozdanie z realizacji swoich zadan w roku poprzednim.

2. Sprawozdanie z realizacji zadan podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne]
Ministerstwa.
§ 10.

1. Pion Audytu Wewngetrznego, funkcjonujgcy w Departamencie Kontroli Ministerstwa,
zwany dalej ,,Pionem Audytu” zapewnia obstuge organizacyjng Komitetu, w tym:

1) przygotowuje, w uzgodnieniu z Przewodniczacym, projekt porzadku posiedzenia
Komitetu;

2) zawiadamia cztonkow Komitetu oraz zaproszonych gosci o terminie i miejscu oraz
planowanym porzadku posiedzenia Komitetu;

3) sporzadza protokoty ustalen z posiedzenia Komitetu i przekazuje je wraz z kopiami
podjetych uchwat cztonkom Komitetu;

4) prowadzi listy obecnosci;

5) przygotowuje projekt sprawozdania z realizacji zadan Komitetu, o ktorym mowa w §
9;

6) gromadzi plany audytu, sprawozdania z wykonania planéw oraz inne, niezbedne dla
Komitetu, informacje z jednostek w dziatach;

7) przygotowuje na potrzeby Komitetu zbiorcze informacje o istotnych ryzykach
1 stabosciach kontroli zarzadczej oraz o proponowanych usprawnieniach kontroli
zarzadczej;

8) prowadzi inne dziatania majace na celu wsparcie Komitetu.

2. Dokumentacja zwigzana z pracami Komitetu przechowywana jest w Pionie Audytu .

IV. SPOSOB I TRYB DOSTEPU CZLONKOW KOMITETU DO DOKUMENTOW
I INFORMACJI

§11.

W celu wykonywania swoich zadan czlonkowie Komitetu majg nieograniczony dostep
do dokumentoéw, informacji 1 danych oraz do innych materialbw zwigzanych
z funkcjonowaniem kontroli zarzadczej i audytu wewngtrznego w Ministerstwie o0raz
w jednostkach w dziatach, w tym utrwalonych na elektronicznych no$nikach danych, jak
réwniez mogg sporzadzac kopie, odpisy, wyciagi, zestawienia lub wydruki tych dokumentéw,
z zachowaniem przepiséw o tajemnicy ustawowo chronione;.



V. SPOSOB 1 TRYB WSPOLPRACY CZLONKOW KOMITETU
Z. KIEROWNIKAMI ORAZ PRACOWNIKAMI JEDNOSTEK W DZIALACH

§12.

1. Czlonkowie Komitetu moga wystgpowaé do kierownikow oraz pracownikow jednostek
w dziatach z wnioskiem o udzielanie informacji i wyjasnien w zakresie funkcjonowania
kontroli zarzadczej 1 audytu wewngtrznego w tych jednostkach, z zachowaniem przepisow
0 tajemnicy ustawowo chronionej.

2. Kierownicy i pracownicy jednostek w dziatach sa obowigzani udziela¢ informacji
1 wyjasnien, o ktorych mowa w ust. 1.

3. Whnioski oraz informacje i wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 1 i1 2, przekazywane sg
za posrednictwem Pionu Audytu.

VI.  SPOSOBI TRYB WSPOLPRACY KOMITETU AUDYTU Z KIEROWNIKAMI
KOMOREK AUDYTU WEWNETRZNEGO

§ 13.

Przewodniczacy ma prawo zaprasza¢ na posiedzenia Komitetu kierownikéw komorek audytu
wewnetrznego w jednostkach w dziatach.

§ 14.

Kierownicy komoérek audytu wewnetrznego w jednostkach w dziatach moga z wlasnej
inicjatywy przekazywa¢ Komitetowi informacje dotyczace funkcjonowania kontroli
zarzadczej 1 audytu wewnetrznego w tych jednostkach, z zachowaniem przepisow o tajemnicy
ustawowo chronionej.

§ 15.

Kierownicy komorek audytu w jednostkach w dzialach udostepniaja oraz przekazuja
dokumenty, materialy, informacje i wyjasnienia dla Komitetu w zakresie zwigzanym
z obiektywna i niezalezng oceng systemu kontroli zarzadczej i prowadzeniem audytu
wewnetrznego w jednostkach w dziatach, za posrednictwem Zastepcy dyrektora kierujacego
Pionem Audytu.

VIl. POSTEPOWANIE W SPRAWACH 0 WYRAZENIE 7ZGODY
NA ROZWIAZANIE STOSUNKU PRACY ALBO ZMIANE WARUNKOW PRACY
I PLACY KIEROWNIKA KOMORKI AUDYTU WEWNETRZNEGO

§ 16.

1. Rozwigzanie stosunku pracy albo zmiana warunkow pracy i ptacy kierownika komorki
audytu wewnetrznego w Ministerstwie oraz w jednostkach w dziatach nie moze nastapic
bez zgody Komitetu.

2. Uchwata w sprawie, o ktorej mowa w ust. 1, nie moze by¢ podjeta w trybie obiegowym.



§ 17.

Pisemny wniosek o wyrazenie zgody na rozwigzanie stosunku pracy albo zmiang warunkow
pracy 1 ptacy kierownika komoérki audytu wewnetrznego sktada kierownik jednostki w dziale,
w ktorej zatrudniona jest osoba, ktorej dotyczy wniosek, a w przypadku urzedow, w ktérych
utworzono stanowisko Dyrektora Generalnego, Dyrektor Generalny.

§ 18.

1. Wniosek, o ktorym mowa w § 17, wskazuje przyczyny planowanego rozwigzania
stosunku pracy albo zmiany warunkow pracy i ptacy oraz podstaw¢ prawng rozwigzania
albo zmiany stosunku pracy.

2. Komitet moze zazada¢ dodatkowych informacji, w przypadku gdy informacje zawarte
we wniosku sg niewystarczajace do podjecia uchwaty.

3. Komitet umozliwia kierownikowi komorki audytu wewnetrznego, ktérego dotyczy
whniosek, oraz wnioskodawcy przekazanie dodatkowych wyjasnien dotyczacych wniosku.

§ 10.

1. Cztonkowie Komitetu, przed przystgpieniem do rozpatrywania wniosku, o ktorym mowa
w § 17, sktadaja na rece Przewodniczacego o$wiadczenie o braku konfliktu interesow
W rozumieniu standardow audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finansow
publicznych, ogloszonych przez Ministra Finanséw zgodnie z art. 273 ustawy o finansach
publicznych.

2. Komitet wylgcza cztonka Komitetu z rozpatrywania wniosku, o ktéorym mowa w § 17,
na jego wniosek lub z wtasnej inicjatywy, jezeli jego udziat moze powodowac zaistnienie
konfliktu interesow.



