DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA PRACY I POLITYKI SPOLECZNEJ]

Warszawa, dnia 17 wrzesnia 2015 r.

Poz. 36

ZARZADZENIE Nr 33
MINISTRA PRACY I POLITYKI SPOLECZNEJ

z dnia 16 wrzes$nia 2015 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci
w Ministerstwie Pracy i Polityki Spolecznej

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2013 r.
poz. 330, z pozn. zm.") w zwiazku z art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.
z 2013 1. poz. 885, z pozn. zm.”) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. z 2013 r. poz. 289) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.

W zarzadzeniu nr 18 Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 8 kwietnia 2014 r. w sprawie zasad (polityki)
rachunkowosci w Ministerstwie Pracy i Polityki Spotecznej (Dz. Urz. Min. Prac. i Pol. Spot. poz. 20)
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 2 pkt 5 otrzymuje brzmienie:
»J) Ministerstwie — rozumie si¢ przez to dysponenta trzeciego stopnia w Jednostce.”;
2) w § 3 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

2. Wykaz oraz struktura kont analitycznych Dysponenta czg$ci budzetowej, Ministerstwa, dysponenta
FP i dysponenta FGSP sa okreSlane i na biezaco uaktualniane odpowiednio przez wilasciwego
gtéwnego ksiggowego, stosownie do potrzeb planowania, analizy, sprawozdawczosci i rozliczen.”;

3) w§s:
a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,»2. Ewidencje i rozliczanie kosztow dziatalnosci podstawowej Ministerstwa prowadzi sig¢ zgodnie
z zasada ujmowania ponoszonych kosztow na kontach Zespotu 4 — ,, Koszty wedtug rodzajow i ich
rozliczenie”, z zastrzezeniem ust. 2a.”,

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz.U. z 2013 r. poz. 613, z 2014 r. poz. 768 i 1100 oraz
z2015 . poz. 4,978, 10451 1166.

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz.U. z 2013 r. poz. 938 1 1646, z 2014 r. poz. 379, 911, 1146,
16261 1877 oraz z 2015 r. poz. 238, 532, 1045, 1117, 1130, 11891 1190.

2)
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b)

¢)

d)

2

h)

po ust. 2 dodaje si¢ ust. 2a w brzmieniu:

»2a. W Ministerstwie na kontach Zespotu 4 — ,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”
ewidencjonuje si¢ wszystkie koszty zwigzane z wydatkami budzetowymi, z wyjatkiem rdznic
kursowych, ktore ewidencjonuje si¢ na kontach Zespotu 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”, oraz
dotacji i ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich.”,

po ust. 8 dodaje sig¢ ust. 8a w brzmieniu:

»8a. Inne wydatki dotyczace FP, ktore nie moga zosta¢ poniesione bezposrednio ze §rodkoéw FP,
w szczegllnosci koszty wynagrodzen osobowych z tytulu zadan wykonywanych na rzecz
projektow, realizowane sa w ramach planu finansowego Ministerstwa.”,

ust. 9 otrzymuje brzmienie:

,»9. Rozliczenia pomiedzy FP a Ministerstwem w zakresie, o ktérym mowa w ust. 8 i 8a, odbywaja
si¢ na podstawie not ksiggowych wystawianych przez Ministerstwo.”,

ust. 11 otrzymuje brzmienie:

,»11. Na kontach Zespotu 4 — , Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” oraz kontach Zespotu 7 —
»Przychody, dochody i koszty” ujmuje si¢ operacje gospodarcze dokonane w miesiacu
sprawozdawczym, wynikajace z dokumentow finansowych, ktore wplynely do konca miesiaca do
komorki organizacyjnej wtasciwej do spraw finansowych. Po tym terminie dokumenty finansowe
ujmowane sa w ewidencji ksiggowej w miesiacu, w ktorym wptynety do komérki organizacyjnej
wiasciwej do spraw finansowych.”,

po ust. 11 dodaje si¢ ust. 11ai 11b w brzmieniu:

»l1la. Operacje gospodarcze dotyczace FP, dokonane w miesiacu sprawozdawczym i wynikajace
z dokumentoéw finansowych, ktore wplyngty do konca miesiaca do komorki organizacyjnej
wlasciwej do spraw finansowych, ujmuje si¢ w ewidencji ksiggowej w miesiacu, ktérego dotycza.
Po tym terminie dokumenty finansowe ujmowane sa w ewidencji ksiggowej w miesiacu, w ktorym
wplynely do komorki organizacyjnej wiasciwej do spraw finansowych, z zastrzezeniem ust. 11b.

11b. Operacje gospodarcze, o ktorych mowa w ust. 1la, dokonane w grudniu, ujmuje si¢
w ewidencji ksiggowej w grudniu — pod warunkiem wptywu dokumentow finansowych do komorki
organizacyjnej wlasciwej do spraw finansowych do dnia 15 marca roku nastgpujacego po roku
obrotowym. Po tym terminie dokumenty finansowe bgda ujmowane w ewidencji ksiggowej roku
biezacego w miesigcu, w ktorym wplyngly do komorki organizacyjnej wlasciwej do spraw
finansowych.”,

ust. 12 1 13 otrzymuja brzmienie:

»12. Zapisy w ksiegach rachunkowych dotyczace wydatkéw z budzetu $rodkow europejskich
realizowanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego, zwany dalej ,,BGK”, sa dokonywane na
podstawie informacji udostgpnionych przez BGK droga elektroniczng o:

1) zrealizowanych zleceniach platnosci — w dacie zrealizowania zlecenia platnosci przez BGK;

2) przekazanych i anulowanych zleceniach platnosci, korektach zwrotow oraz korektach informacji
o zrealizowanych zleceniach ptatnosci — w dacie udostgpnienia informacji przez BGK.

13. Zapisy w ksiggach rachunkowych dotyczace zwrotow wydatkow z budzetu s$rodkow
europejskich realizowanych przez BGK sa dokonywane na podstawie informacji o zwrocie
srodkow europejskich udostepnionych przez BGK droga elektroniczna, w dacie udostgpnienia
informacji przez BGK, z uwzglednieniem postanowien zawartych w ust. 141 15.”,

uchyla sig ust. 161 18;

4) w§o6:

a)

po ust. 2 dodaje sig ust. 2a w brzmieniu:

,2a. Srodki przekazane do BGK z przeznaczeniem na udzielanie pozyczek w ramach programow:
»Praca dla mtodych” i ,,Program Aktywizacji Obszaréw Wiejskich — Komponent A” ewidencjonuje
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b)

si¢ w ksiggach rachunkowych Ministerstwa jako naleznosci w wysokosci srodkow przekazanych,
a nastgpnie naleznos$ci pomniejsza si¢ o sptaty kapitalu pozyczek lub inne zmniejszenia kapitatu
pozyczek. Naleznosci z tytulu odsetek i inne nalezno$ci dotyczace pozyczek udzielanych przy udziale
BGK w ramach programow: ,,Praca dla mlodych” i ,,Program Aktywizacji Obszaréw Wiejskich —
Komponent A” ewidencjonuje si¢ w ksiggach rachunkowych Ministerstwa w dacie wplywu srodkow
na rachunek Ministerstwa.”,

dodaje sig ust. 12 1 13 w brzmieniu:

,»12. Rezerwy na przyszte zobowiazania wynikajace ze skutkdw toczacych si¢ postgpowan sadowych
tworzy si¢ na dzien bilansowy, z uwzglednieniem zasady istotnos$ci odnoszacej si¢ do obowiazku
wykazywania w sprawozdaniu finansowym informacji istotnych, wptywajacych na ocen¢ kondycji
finansowej 1 sytuacji majatkowej Jednostki. Uwzgledniajac zasadg istotnosci, rezerwy na
zobowiazania w Jednostce tworzy si¢ na przyszte zobowiazania wynikajace ze skutkéw toczacych sig
postepowan sadowych, ktérych prawdopodobienstwo wystapienia wynosi co najmniej 80%. Odsetki
od utworzonej wartosci rezerwy na przyszlte zobowiazania wynikajace ze skutkow toczacych sig
postgpowan sadowych nalicza si¢ na dzien bilansowy oraz na koniec kazdego kwartatu. Rezerwy na
przyszte zobowiazania wynikajace ze skutkéw toczacych si¢ postgpowan sadowych tworzy si¢ na
podstawie informacji sporzadzonej przez komorke organizacyjna prowadzaca postgpowanie sadowe,
parafowanej przez radceg prawnego i zaakceptowanej przez kierownika danej komorki organizacyjne;.
Informacja zawiera w szczegolnosci wskazanie stopnia prawdopodobienstwa wystapienia przysztego
zobowigzania oraz warto$¢ zobowigzania.

13. Dopuszcza si¢ korygowanie bledow w dowodach zrodtowych zewngtrznych obcych,
otrzymanych od kontrahentéw nieprowadzacych ksiag rachunkowych, w szczegoélnosci dotyczacych
swiadczen na rzecz osob fizycznych, z zastosowaniem zasady okreSlonej w ustawie z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci dla poprawiania btedéw w dowodach wewngtrznych: bledy
moga by¢ poprawiane przez skreslenie biednej tresci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci
skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie poprawnej tresci i daty poprawki oraz zlozenie podpisu
wystawcy dowodu zrodlowego zewnetrznego obcego lub osoby przez niego upowaznione;j.”;

5) w § 9 dodaje si¢ ust. 21 1 22 w brzmieniu:

»21. Dla potrzeb ujmowania w ksiggach rachunkowych kosztow operacji gospodarczych
wyrazonych w walutach obcych, na podstawie dokumentoéw finansowych, ktore moga sta¢ si¢
dowodami ksiggowymi, w sytuacji braku kursu faktycznie zastosowanego — warto§¢ operacji
gospodarczych wyrazonych w walutach obcych przelicza si¢ na walute polska wedlug kursu
sredniego ogloszonego dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia poprzedzajacego
dzien wystawienia dokumentu finansowego, z zastrzezeniem ust. 22.

22. Koszty operacji gospodarczych wyrazonych w walutach obcych, dotyczace sktadek czlonkowskich
wnoszonych do organizacji migdzynarodowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w miesiacu,
w ktorym dokonano zaptaty, po kursie faktycznie zastosowanym.”;

6) w§10:

a)

ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Do ewidencji ksiggowej operacji gospodarczych oraz ustalenia wyniku finansowego stosuje
si¢ przepisy rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegodlnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetoéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, z uwzglednieniem postanowien zawartych w ust. 2-21 oraz § 8 ust. 3
5.7,

b) po ust. 6 dodaje sig ust. 6a—6f w brzmieniu:

,»0a. Naleznosci ujete na koncie 226 — ,,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe”, ktorych sptata nie
spowoduje zwigkszenia aktywow trwalych jednostki, ujmowane sa w sprawozdaniu finansowym
w aktywach obrotowych.
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6b. Ewidencja na koncie 227 — ,,Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkéw europejskich” odbywa
si¢ wedtug zasad okreslonych dla konta 227 w rozporzadzeniu, o ktorym mowa w ust. 1. Na koncie
227 ewidencjonuje si¢ rowniez zwrot S$rodkow dotyczacych ptatnosci z budzetu s$rodkow
europejskich, dokonywanych w latach uprzednich, w stosunku do roku, w ktoérym nastapit zwrot.
Ewidencja stuzy do sporzadzenia na potrzeby Ministra Finanséw informacji uzupehiajacej
o zwrotach srodkow dokonanych w latach ubieglych do sprawozdania budzetowego Rb-28 UE. Na
stronie Wn konta ujmuje si¢ kwotg dokonanego zwrotu. Ewidencja prowadzona jest wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowej, z uwzglednieniem lat, ktorych dotyczy zwrot.

6¢c. Ewidencja na koncie 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” odbywa si¢ wedlug zasad
okreslonych dla konta 231 w rozporzadzeniu, o ktorym mowa w ust. 1. Na koncie 231
ewidencjonuje si¢ rowniez $wiadczenia niezaliczane do wynagrodzen, jezeli sa ujmowane na
listach ptac.

6d. Konto 232 — ,Rozliczenia z tytutu $rodkéw europejskich” stuzy do ewidencji operacji
zwiazanych z decyzjami instytucji posredniczacej, zobowiazujacymi beneficjentow realizujacych
projekty z udzialem srodkdéw z budzetu Unii Europejskiej do zwrotu $rodkow, otrzymanych
w latach poprzednich, niebedacych dochodami budzetowymi, podlegajacych zwrotowi na rachunek
Ministerstwa Finansow do obstugi ptatnosci, prowadzony przez BGK. Na stronie Wn konta
232 ujmuje si¢ wartos¢ ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich przypisanych do zwrotu,
w korespondencji z kontem 224, na podstawie zatwierdzonego wniosku o platnos$¢ lub decyzji. Na
stronie Ma konta 232 ujmuje si¢ wplaty srodkéw europejskich dokonane przez beneficjentow,
w korespondencji z kontem 227, na podstawie informacji otrzymanych z BGK.

6e. Ewidencja na koncie 240 — ,,Pozostale rozrachunki” odbywa si¢ wedlug zasad okreslonych dla
konta 240 w rozporzadzeniu, o ktorym mowa w ust. 1. Konto 240 stuzy rowniez do ewidencji
naleznos$ci i roszczen oraz zobowigzan i sum do wyjasnienia nieobjetych ewidencja na kontach
2211 227. Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ takze naleznos$ci wynikajace z rozliczenia z Komisja
Europejska z tytutu realizacji Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwoju Zasobow Ludzkich.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1)
2)
3)

4)

srodki przekazane na podstawie decyzji Ministra na rachunek dysponenta FP;
srodki przekazane do BGK na realizacj¢ umow;

przypis nalezno$ci wynikajacych z rozliczenia z Komisja Europejska z tytutu realizacji Sektorowego
Programu Operacyjnego Rozwoju Zasobdéw Ludzkich, na podstawie wyroku sadowego, nakazu
zaptaty lub wezwania do zwrotu;

srodki przekazane do BGK z przeznaczeniem na udzielanie pozyczek w ramach programow:
»Praca dla mtodych” i ,,Program Aktywizacji Obszarow Wiejskich — Komponent A”.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

wplaty S$rodkéw z prywatyzacji przekazane przez Ministra Skarbu Panstwa na rachunek
pomocniczy ministra wlasciwego do spraw pracy oraz zwroty dokonane przez BGK z tytutu
realizacji umow w zakresie aktywizacji zawodowej bezrobotnych;

zmniejszenie naleznosci dotyczacych rozliczenia z Komisja Europejska z tytutlu realizacji
Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwoju Zasobow Ludzkich:

a) wynikajace z wplaty $rodkow na rachunek Instytucji Zarzadzajacej (IZ), na podstawie
informacji z IZ o zaewidencjonowaniu wplaty na koncie,

b) z tytulu zmniejszenia uprzednio przypisanych naleznosci na skutek umorzenia, przedawnienia
lub zmiany decyz;ji;

splaty kapitalu pozyczek i inne zmniejszenia kapitalu pozyczek w ramach programéw: ,,Praca dla

milodych” i ,,Program Aktywizacji Obszarow Wiejskich — Komponent A”.

6f. Konto 244 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich
wyrazone w walutach obcych” stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych
dotacji budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace
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d)

ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich, wyrazonych w walutach obcych. Ewidencja na koncie
244 odbywa si¢ wedtug zasad okreslonych jak dla konta 224 w rozporzadzeniu, o ktorym mowa
wust. 1.7,

po ust. 8 dodaje si¢ ust. 8a—8d w brzmieniu:

»3a. Ewidencja na koncie 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych” odbywa si¢
wedtug zasad okreslonych dla konta 720 w rozporzadzeniu, o ktérym mowa w ust. 1. Na koncie
720 ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci przychody z tytutu nastgpujacych dochodow budzetowych:

1) optaty egzaminacyjne;
2) wptaty funduszy celowych do budzetu panstwa;
3) zwroty wydatkow z lat ubieglych;

4) zwroty dotacji oraz platnosci, w tym wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem Ilub
wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci;

5) spflaty kapitatu pozyczek.

8b. Ewidencja na koncie 750 — ,,Przychody finansowe” odbywa si¢ wedtug zasad okreslonych dla
konta 750 w rozporzadzeniu, o ktorym mowa w ust. 1. Na koncie 750 ewidencjonuje si¢ rowniez
przychody z tytutlu dochodow budzetowych, w szczegdlnosci:

1) odsetki od dotacji oraz ptatnosci;
2) pozostate odsetki;
3) roznice kursowe.

8c. Ewidencja na koncie 760 — ,Pozostate przychody operacyjne” odbywa si¢ wedlug zasad
okreslonych dla konta 760 w rozporzadzeniu, o ktérym mowa w ust. 1. Na koncie 760
ewidencjonuje si¢ rowniez przychody z tytutu dochodow budzetowych, w szczegolnoscei:

1) grzywny, mandaty i inne kary pieni¢zne od 0s6b fizycznych;

2) grzywny iinne kary pieni¢zne od 0sob prawnych i innych jednostek organizacyjnych;
3) dochody wynikajace z wyrokow sadowych;

4) dochody z najmu i dzierzawy sktadnikéw majatku;

5) wynagrodzenia ptatnika sktadek;

6) koszty upomnienia;

7) koszty postgpowania egzekucyjnego;

8) dochody z tytutu sprzedazy sktadnikow majatku;

9) dochody z tytutu obciazen za utracone lub zniszczone sktadniki majatku.

8d. Ewidencja na koncie 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodoéw” odbywa si¢
wedlug zasad okreslonych dla konta 840 w rozporzadzeniu, o ktorym mowa w ust. 1. Konto
840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysziych okresow oraz innych rozliczen
migdzyokresowych i rezerw. Na koncie 840 ewidencjonuje si¢ w szczegdlnoSci rezerwy na
przyszte zobowiazania wynikajace ze skutkow toczacych si¢ postgpowan sadowych. Utworzenie
i zwigkszenie rezerwy na przyszite zobowigzania wynikajace ze skutkow toczacych si¢ postgpowan
sadowych ewidencjonuje si¢ w korespondencji z kontami: odpowiednio 761 lub 751. Zmniejszenie
lub rozwiazanie rezerwy na przyszle zobowiazania wynikajace ze skutkow toczacych sig
postgpowan sadowych ewidencjonuje si¢ w korespondencji z kontami: odpowiednio 760 lub 750.”,

ust. 11 1 12 otrzymuja brzmienie:

,11. Konto 093 — , Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne otrzymane nieodptatnie”
stuzy do ewidencji srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych
nieodptatnie. Na stronie Wn konta 093 ujmuje si¢ wartos¢ poczatkowa srodkéw trwatych oraz
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f)

warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie. Na stronie Ma ujmuje si¢ wartos$¢
dotychczasowego umorzenia $rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
otrzymanych nieodptatnie. Konto 093 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nieumorzona na
dzien otrzymania warto$¢ $srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych. Saldo
konta 093 nie jest przenoszone na kolejny rok obrotowy.

12. Konto 094 — ,,Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne przekazane nieodplatnie”
stuzy do ewidencji srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych przekazanych
nieodptatnie. Na stronie Ma konta 094 ujmuje si¢ warto$¢ poczatkowa srodkoéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych przekazanych nieodptatnie. Na stronie Wn ujmuje si¢
wartos¢ dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych
przekazanych nieodplatnie. Konto 094 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace nieumorzong na
dzien przekazania warto$¢ srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych. Saldo
konta 094 nie jest przenoszone na kolejny rok obrotowy.”,

po ust. 14 dodaje si¢ ust. 14a w brzmieniu:

”14a. Konto 921 — ,Nalezno$ci z tytutu realizacji umow zawartych z BGK” stuzy do ewidencji
u dysponenta czesci budzetowej i dysponenta FP naleznosci z tytulu realizacji uméw zawartych
pomigdzy Ministrem a BGK, dotyczacych wspierania rozwoju przedsigbiorczosci poprzez
udzielanie pozyczek na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej oraz na utworzenie miejsc pracy dla
bezrobotnych. Zgodnie z umowami, Minister przekazuje do BGK s$rodki finansowe pochodzace
z prywatyzacji, na podstawie art. 56 ust. 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 1996 r. o komercjalizacji
i prywatyzacji (Dz.U. z 2015 r. poz. 747), przekazywane przez Ministra Skarbu Panstwa 1 $rodki
zwrocone przez BGK w ramach realizacji wczesniej zawartych uméw, a takze srodki FP na
wykonanie dzialan zwigzanych z aktywizacja zawodowa bezrobotnych. Na stronie Wn konta
921 ujmuje si¢ wysokos¢ srodkow przekazanych do BGK na podstawie zawartej umowy, na stronie
Ma konta 921 ujmuje si¢ dokonane przez BGK wptaty z tytutu rozliczenia umowy oraz odpisy
nalezno$ci na podstawie decyzji o umorzeniu naleznosci. Na koniec roku obrotowego konto
921 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan nalezno$ci z tytutu nierozliczonych umoéw
z BGK. Saldo konta 921 jest przenoszone na kolejny rok obrotowy.”,

po ust. 15 dodaje si¢ ust. 15a w brzmieniu:

»15a. Konto 940 — ,Zobowiazania warunkowe” shizy do ewidencji wartosci zobowigzan
warunkowych w kolejnych latach budzetowych, z tytutu umow, ktérych obowiazek realizacji
w kolejnym roku jest uzalezniony od zaistnienia okre§lonych zdarzen. Na stronie Wn konta
940 ujmuje si¢ zobowiazania warunkowe, na stronie Ma konta 940 ujmuje si¢ zmniejszenie
wartosci zobowiazan warunkowych, z tytulu wygasnigcia zobowiazania lub uznania warunkéw
zobowigzania. Na koniec roku konto 940 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan zobowigzan
warunkowych. Saldo konta 940 jest przenoszone na kolejny rok obrotowy. Ewidencja szczegétowa
do konta 940 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.”,

g) po ust. 16 dodaje si¢ ust. 16a—16¢ w brzmieniu:

»l6a. Konto 951 — | Kary umowne” shuzy do ewidencji kar umownych, w szczegdlnosci z tytutu
nienalezytego wykonania lub niewykonania umowy oraz zwloki w jej wykonaniu, naliczanych
w zwiazku z realizacja projektow: Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 oraz
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020. Ewidencja pozabilansowa
naliczonych kar umownych jest prowadzona w przypadku ewidencjonowania kar umownych na
kontach bilansowych w paragrafach wydatkéow z czwarta cyfra 8 lub 9. Na stronie Wn konta
951 ujmuje si¢ naliczone kary umowne, na podstawie protokotu odbioru, opisu merytorycznego
dokumentu finansowego potwierdzajacego naliczenie kary umownej lub innego dokumentu
informujacego o naliczeniu kary umownej. Na stronie Ma konta 951 ujmuje si¢ kary umowne
przekazane na rachunek dochodéw Ministerstwa. Konto 951 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore
oznacza stan kar umownych nieprzekazanych na rachunek dochodéw Ministerstwa. Ewidencjg
szczegdtowa do konta 951 prowadzi si¢ z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej oraz w podziale
na poszczegodlne projekty. Saldo konta 951 jest przenoszone na kolejny rok obrotowy.

16b. Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenie migdzy jednostkami” shuzy do ewidencji kwot wynikajacych
ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania
finansowego. Prowadzi si¢ odrebna ewidencje dla kazdego przedmiotu wytaczen, tj. dla:
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h)

1) przychodow i kosztéw — ewidencja obejmuje ksiggowane oddzielnie narastajaco przychody
1 koszty, bedace nastgpstwem wzajemnych swiadczen pomiedzy jednostkami;

2) naleznosci i zobowiazan — naleznos$ci sa ewidencjonowane na stronie Wn konta 976, natomiast
na stronie Ma ich zaplata. Zobowiazania sa ewidencjonowane na stronie Ma konta 976,
natomiast na stronie Wn ich zaptata. Saldo Wn konta 976 oznacza stan naleznosci do
wylaczenia w lacznym sprawozdaniu finansowym. Saldo Ma konta 976 oznacza stan
zobowiazan do wylaczenia w tacznym sprawozdaniu finansowym.

Na stronie Wn konta 976 ujmuje si¢ rowniez zmniejszenie funduszu, spowodowane nieodptatnym
przekazaniem S$rodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych do innych jednostek
organizacyjnych objetych tacznym zestawieniem zmian w funduszu, a na stronie Ma ujmuje si¢
zwigkszenia funduszu wynikajace ze zwigkszenia funduszu z tytutu otrzymania srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych od innych jednostek objetych tacznym zestawieniem
zmian w funduszu.

Zapisy na koncie 976 w zakresie podlegajacym wyltaczeniu w lacznym bilansie naleznosci
i zobowiazan powinny by¢ zgodne z saldami na koniec roku wynikajacymi z ewidencji analityczne;j
prowadzonej do kont zespolu 2, a w zakresie zmian w funduszu spowodowanym nieodptatnym
przekazaniem $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych do innych jednostek
organizacyjnych objetych tacznym zestawieniem zmian w funduszu lub nieodptatnym otrzymaniem
wymienionych sktadnikow majatkowych od tych jednostek, powinny by¢ zgodne z saldami kont
analitycznych do konta 800.

16¢. Konto 979 — ,,Plan finansowy dochodéw budzetowych” stuzy do ewidencji planu finansowego
dochodow budzetowych dysponenta srodkow budzetowych. Na stronie Wn konta 979 ksigguje sig:

1) kwoty zatwierdzonego planu finansowego dochodow budzetowych;

2) réwnowarto$¢ zrealizowanych, a nieplanowanych dochodéw budzetowych.
Na stronie Ma konta ksigguje sie:

1) rownowartos¢ zrealizowanych planowanych dochodéw budzetowych;

2) warto$¢ planowanych, a niezrealizowanych dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 979 prowadzona jest w szczegdtowosci planu finansowego
dochodéw budzetowych. Konto 979 nie wykazuje na koniec roku salda.”,

ust. 18-20 otrzymuja brzmienie:

»18. Konto 995 — ,Plan wydatkow dysponenta Funduszu Pracy i Funduszu Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych” stuzy do ewidencji planu dysponenta FP i FGSP. Na stronie Wn konta
995 ujmuje si¢ plan dysponenta FP i FGSP oraz jego zmiany. Na stronie Ma konta 995 ujmuje si¢
rownowartos¢ planu zrealizowanego i planu niezrealizowanego. Na koniec roku konto 995 nie
wykazuje salda.

19. Konto 996 - ,Zaangazowanie wydatkéw dysponenta Funduszu Pracy i Funduszu
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych roku biezacego” stuzy do ewidencji prawnego
zaangazowania wydatkow ujetych w planie FP i FGSP w roku biezacym, realizowanych na
podstawie uméw, porozumien lub ustaw innych niz ustawy, o ktorych mowa w § 2 pkt 3 i 4. Na
stronic Wn konta 996 ujmuje si¢ rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow w danym roku
budzetowym. Na stronie Ma konta 996 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ umow,
porozumien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw w roku biezacym.
Na koniec roku konto 996 nie wykazuje salda.

20. Konto 997 - ,Zaangazowanie wydatkow dysponenta Funduszu Pracy i1 Funduszu
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych przysztych lat” stuzy do ewidencji prawnego
zaangazowania wydatkow w latach przysztych, realizowanych na podstawie umoéw, porozumien
lub ustaw innych niz ustawy, o ktorych mowa w § 2 pkt 3 i 4. Na stronie Wn konta 997 ujmuje si¢
rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow w latach poprzednich, a obciazajacych plan FP i FGSP
roku biezacego. Na stronie Ma konta 997 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat



Dziennik Urzgdowy Ministra Pracy i Polityki Spotecznej -8- Poz. 36

przysztych. Na koniec roku konto 997 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkow lat przysztych.”,

dodaje si¢ ust. 21 w brzmieniu:

»21. Ewidencja na koncie 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego™ odbywa
si¢ wedlug zasad okreslonych dla konta 998 w rozporzadzeniu, o ktorym mowa w ust. 1. Na koncie
998, w celu sporzadzenia sprawozdan budzetowych, ujmuje si¢ rowniez zaangazowanie wydatkow
budzetowych na dany rok budzetowy, przeznaczonych na realizacj¢ zadan wspétfinansowanych
z udziatem $rodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1, 2, 5a, 5b i 6 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych, wynikajacych z podpisanych uméw, ktéorych wykonanie
spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym.”;

7) w zataczniku nr 1 do zarzadzenia:

a)

b)

w pkt 1:

— po koncie bilansowym 231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen dodaje si¢ konto 232 —
Rozliczenia z tytulu srodkéw europejskich,

— po koncie bilansowym 241 — Pozostate rozrachunki wyrazone w walutach obcych dodaje sig
konto 244 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich
wyrazone w walutach obcych,

w pkt 2:

— po koncie 920 — Naleznos$ci niesciagalne dodaje si¢ konto 921 — Naleznosci z tytutu realizacji
umoéw zawartych z BGK,

— po koncie 930 — Cesje wierzytelnosci dodaje si¢ konto 940 — Zobowiazania warunkowe,

— po koncie pozabilansowym 950 — Wydatki kwalifikowalne i niekwalifikowalne z lat ubiegtych
dotyczace projektow, ujawnione po zamknigciu roku budzetowego, dodaje si¢ konto 951 —
Kary umowne,

— po koncie pozabilansowym 976 — Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami dodaje si¢ konto
979 — Plan finansowy dochodéw budzetowych;

8) w zataczniku nr 2 do zarzadzenia w pkt I:

a)

b)

pkt 4 otrzymuje brzmienie:

4. Ksiggi rachunkowe Jednostki prowadzi si¢ z wykorzystaniem nastgpujacych modutéw systemu
Qrezus: Ksiggowos¢, Budzet, AZF, Ptace, Srodki trwate, zwanych dalej ,,modutami ksiggowymi”.
Moduty ksiggowe spelniaja wymagania okreslone w ustawie z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci.”,

po pkt 7 dodaje si¢ pkt 7a w brzmieniu:

»7a. W ramach moduldow mozliwe jest tworzenie, w miar¢ potrzeb Jednostki, rejestrow
ksiggowych, ktore pozwalaja na grupowanie jednego rodzaju dokumentéw lub wprowadzenie
okreslonego rodzaju operacji.”,

dodaje si¢ pkt 14-19 w brzmieniu:
,»14. Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:

1) operacje, jakie wystapity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sa W nim
chronologicznie;

2) zapisy sa kolejno numerowane w sposob automatyczny;
3) sumy zapisow (obroty) liczone sa w sposob ciagly;

4) obroty dziennika sa zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtowne;j.

15. W Jednostce stosuje sig¢ dzienniki czg¢§ciowe.
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16. Ksigga gldwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spetniajacy nastepujace zasady:

17.

18.

1)
2)

3)

podwojnego zapisu;

systematycznego 1 chronologicznego rejestrowania operacji gospodarczych zgodnie z zasada
memorialowa, z wyjatkiem dochodow i1 wydatkow, ktore ujmowane sa w terminie ich zaptaty,
niezaleznie od rocznego budzetu, ktorego dotycza;

wedhug ,,zmodyfikowanej” zasady kasowej, na podstawie Rozdzialu 7 — ,Rozliczenia w okresie
przejsciowym po zakonczeniu roku budzetowego” rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 15 stycznia
2014 r. w sprawie szczegdlowego sposobu wykonywania budzetu panstwa (Dz.U. z 2014 r. poz. 82
i 1425 oraz z 2015 r. poz. 446);

4) powiazania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegélawiajace dla wybranych kont ksiggi
glownej (syntetyka). Prowadzone sa one w ujgciu systematycznym, w postaci komputerowych zbiorow
danych uzgodnionych z saldami i zapisami ksiegi glownej. Zapisy na kontach pomocniczych dokonywane
sa wedlug zasady podwdjnego zapisu i sa pierwotne w stosunku do zapisu kont gtdéwnych wynikajacych
z sumowania obrotow i sald kont pomocniczych.

Zestawienie obrotow 1 sald zawiera:

)
2)

3)

symbole lub nazwy kont;

salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco od
poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego;

sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i narastajaco od
poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

19. Obroty zestawienia obrotow i sald sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow dziennikéw czesciowych.”.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia, z moca obowiazujaca od dnia
1 stycznia 2015 1.

MINISTER
PRACY I POLITYKI SPOLECZNEJ

Wiadystaw Kosiniak-Kamysz
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