
MINISTER INFRASTRUKTURY Warszawa, dnia 01 września 2022 r

Znak sprawy: BAF-4.0530.1.2022

Szanowna Pani

Szanowna Pani,

działając na podstawie art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 870), 
po rozpatrzeniu wystąpienia z dnia 3 sierpnia 2022 r., w sprawie dotyczącej wprowadzenia programu na 
stronie internetowej organu celem większej informacji obywateli (wprowadzenia formularza archiwizacji) 
zawiadamiam o sposobie rozpatrzenia petycji.

Odnosząc się do treści petycji w zakresie propozycji wprowadzenia na stronie internetowej urzędu 
formularza archiwizacji w celu uzyskania przez obywateli informacji na temat spraw prowadzonych 
w Ministerstwie Infrastruktury wyjaśniam, że podstawowym źródłem informacji dotyczącym zakresu 
kompetencji resortu są akty prawne regulujące status i sposób działania Ministerstwa, w tym m. in. statut, 
regulamin organizacyjny Ministerstwa, rozporządzenia dotyczące szczegółowego zakresu działania Ministra 
Infrastruktury. Dodatkowym źródłem informacji na temat rodzaju spraw prowadzonych przez Ministerstwo 
Infrastruktury są dane zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej w zakładce O ministerstwie, w tym 
m.in. opis zadań realizowanych przez Ministerstwo, a także opisy zadań poszczególnych komórek 
organizacyjnych urzędu (https://www.gov.pl/web/infrastruktura/podstawowe-informacie).

Jednocześnie informuję, że organy państwowe oraz państwowe jednostki organizacyjne, organy jednostek 
samorządu terytorialnego oraz samorządowe jednostki organizacyjne mają obowiązek posiadać i stosować 
przepisy kancelaryjne i archiwalne, w tym m.in. jednolity rzeczowy wykaz akt, który może być dodatkowo 
uzupełniony o kwalifikator dokumentacji. Jednolity rzeczowy wykaz akt jest wewnętrznym normatywem, na 
podstawie którego dokonuje się zarówno klasyfikacji, jak i kwalifikacji dokumentacji wytworzonej 
i gromadzonej w jednostce. Wykaz uwzględnia ponadto odrębność dokumentacji tworzonej w ramach 
działów administracji rządowej. Aktualny wykaz akt Ministerstwa Infrastruktury stanowi załącznik nr 2 do 
Zarządzenia nr 14 Ministra Infrastruktury z dnia 20 września 2018 r. w sprawie wprowadzenia 
w Ministerstwie Infrastruktury instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu działania archiwum zakładowego (Dz. Urz. z 2018 r. poz. 40 z późn. zm.1) 
i jest dostępny w Biuletynie Informacji Publicznej Ministerstwa Infrastruktury w zakładce Prawo -  Dziennik 
Urzędowy Ministra Infrastruktury (https://dziennikurzedowv.mi.aov.pl/).

Informuję ponadto, że w Ministerstwie Infrastruktury funkcjonuje system elektronicznego zarządzania 
dokumentacją (EZD-PUW), w którym wykonywane są wszystkie czynności kancelaryjne, w tym także 
archiwizacja akt spraw zakończonych. Wyjątek stanowią sprawy prowadzone w systemie tradycyjnym 
(wszczęte przed wprowadzeniem systemu EZD oraz wskazane jako wyjątki od podstawoego sposobu 
dokumentowania przebiegu załatwiania i rozstrzygania spraw), które archiwizowane są w sposób tradycyjny 
(papierowy). Sposób wykonywania czynności kancelaryjnych podlega regulacjom zawartym w wewnętrznych 
przepisach kancelaryjnych i archiwalnych. Normatywy te wprowadzają m.in. wzory formularzy, które 
stosowane są w procesie archiwizacji.
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Należy podkreślić, że dostęp do dokumentacji tworzonej i gromadzonej w urzędzie podlega ograniczeniu 
w zakresie i na zasadach określonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych, o ochronie innych 
tajemnic ustawowo chronionych oraz ze względu na ochronę dóbr osobistych i danych osobowych. Prawo 
dostępu do dokumentacji tworzonej i gromadzonej przez Ministerstwo Infrastruktury regulują 
w szczególności przepisy o dostępnie do informacji publicznej1 2, o otwartych danych i ponownym 
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego3 oraz o ochronie danych osobowych4.

Dokumentacja powstała w toku działalności urzędu, zarówno dokumentacja zgromadzona w komórkach 
organizacyjnych Ministerstwa, jak i przekazana do zasobu archiwum zakładowego urzędu, udostępniana jest 
na wniosek zainteresowanego, za wiedzą i zgodą kierownika jednostki. Wnioski można kierować za 
pośrednictwem środków komunikacji elektronicznej. Podstawowe zasady dotyczące udostępniania informacji 
publicznej, a także udostępniania akt z zasobu archiwum zakładowego Ministerstwa zostały zamieszczone 
w Biuletynie Informacji Publicznej Ministerstwa Infrastruktury w zakładce Załatw sprawę - Jak uzyskać 
informację publiczną (https://www.QQv.pl/web/infrastruktura/iak-uzvskac-informacie-publiczna) oraz 
w zakładce O ministerstwie - Archiwum ministerstwa (https://www.gov.pl/web/infrastruktura/archiwum- 
ministerstwa). W Ministerstwie Infrastruktury informacje publiczne udostępniane są w trybie przewidzianym 
przez wspomnianą już ustawę z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do infonnacji publicznej (tj. Dz.U. z 2022 
r. poz. 902 z późn. zm.).

Reasumując, przekazana przez Panią propozycja nie zostaje uwzględniona, niemniej jednak dziękuję za jej 
przedstawienie.

POUCZENIE

Zgodnie z art. 13 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach sposób załatwienia petycji nie może być 
przedmiotem skargi.

Z poważaniem,

Z upoważnienia Ministra Infrastruktury 

Rafał Weber

/-dokument podpisany elektronicznie-/

1 Zarządzenie nr 14 Ministra Infrastruktury z  dnia 20 września 2018 r. (Dz. Urz. z 2018 r. poz. 40 z  późn. zm. ) zostało zmienione 
Zarządzeniem nr 26 Ministra Infrastruktury z dnia 20 września 2020 r. zmieniającym zarządzenie w sprawie wprowadzenia 
w Ministerstwie Infrastruktury instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i  zakresu 
działania archiwum zakładowego (Dz. Urz. z  2020 r. poz. 49) oraz Zarządzeniem nr 1 Ministra Infrastruktury z dnia 28 stycznia 2022 r. 
zmieniającym zarządzenie w sprawie wprowadzenia w Ministerstwie Infrastruktury instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego 
wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwum zakładowego (Dz. Urz. z  2020 r. poz. 49)
2 Ustawa z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz.U. 2022 r. poz. 902 z  późn. zm.)
3 Ustawa z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu infonnacji sektora publicznego (Dz. U. 2021 poz. 
1641 z późn. zm.)
4 Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2019 r. poz. 1781 z późn.zm.)

Informacja na temat przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), informuję, że:
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1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest minister właściwy do spraw transportu/ minister 
właściwy do spraw gospodarki morskiej/minister właściwy do spraw gospodarki wodnej/minister 
właściwy do spraw żeglugi śródlądowej/Minister Infrastruktury4 z siedzibą w Warszawie, przy 
ul. Chałubińskiego 4/6, 00-928 Warszawa, zwany dalej „Administratorem danych”;

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu rozpatrzenia petycji na podstawie ustawy 
z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2018 r. poz. 870) oraz ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. 
Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2020 r. poz. 256, z późn. zm.)

3) podstawą przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest konieczność wypełnienia obowiązków 
prawnych ciążących na Administratorze danych wynikających z ustawy z dnia 
11 lipca 2014 r. o petycjach oraz ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania 
administracyjnego. W przypadku wyrażenia przez Panią/Pana zgody na udostępnienie imienia 
i nazwiska na stronie internetowej podmiotu rozpatrującego petycję lub urzędu go obsługującego, 
podstawą prawną przetwarzania jest udzielona zgoda;

4) Administrator danych przewiduje możliwość powierzenia przetwarzania danych innym podmiotom 
świadczącym na rzecz Administratora danych usługi z zakresu IT;

5) podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konsekwencją niepodania danych będzie 
pozostawienie petycji bez rozpoznania zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach;

6) posiada Pani/Pan prawo do:
• żądania dostępu do treści swoich danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia 

przetwarzania,
• wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych w zakresie w jakim przetwarzanie nie 

wynika z obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze danych,
• cofnięcia zgody i usunięcia danych w zakresie udostępnienia imienia i nazwiska na stronie 

internetowej podmiotu rozpatrującego petycję lub urzędu go obsługującego, co jednak nie będzie 
miało wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed 
jej wycofaniem,

• wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych;
7) Pani/Pana dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym 

profilowaniu;
8) Pani/Pana dane osobowe w zakresie rozpatrywania petycji będą przechowywane przez Administratora 

danych przez okres niezbędny do załatwienia sprawy, a następnie przez okres 25 lat, zgodnie 
z przepisami wydanymi na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie 
archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r. poz. 164), po tym czasie wraz 
z dokumentacją zostaną przekazane do właściwego archiwum państwowego jako materiał archiwalny;

9) dane kontaktowe do Inspektora ochrony danych w Ministerstwie Infrastruktury: Inspektor ochrony 
danych, Ministerstwo Infrastruktury, ul. Chałubińskiego 4/6, 00-928 Warszawa, adres e-mail: 
inspektor.RODO@mi.aov.Dl. Z Inspektorem ochrony danych można się kontaktować we wszystkich 
sprawach dotyczących przetwarzania przez Administratora danych Pani/Pana danych osobowych oraz 
korzystania z praw związanych z tym przetwarzaniem danych.
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