MINISTER INFRASTRUKTURY Warszawa, dnia 01 wrzes$nia 2022 r

Znak sprawy: BAF-4.0530.1.2022

Szanowna Pani

Szanowna Pani,

dziatajgc na podstawie art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 870),
po rozpatrzeniu wystgpienia z dnia 3 sierpnia 2022 r., w sprawie dotyczgcej wprowadzenia programu na
stronie internetowej organu celem wiekszej informacji obywateli (wprowadzenia formularza archiwizaciji)
zawiadamiam o sposobie rozpatrzenia petycji.

Odnoszac sie do tresci petycji w zakresie propozycji wprowadzenia na stronie internetowej urzedu
formularza archiwizacji w celu uzyskania przez obywateli informacji na temat spraw prowadzonych
w Ministerstwie Infrastruktury wyjasniam, ze podstawowym Zrédtem informacji dotyczacym zakresu
kompetencji resortu sg akty prawne regulujace status i sposéb dziatania Ministerstwa, w tym m. in. statut,
regulamin organizacyjny Ministerstwa, rozporzadzenia dotyczgce szczegotowego zakresu dziatania Ministra
Infrastruktury. Dodatkowym zrédiem informacji na temat rodzaju spraw prowadzonych przez Ministerstwo
Infrastruktury sg dane zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej w zaktadce O ministerstwie, w tym
m.in. opis zadan realizowanych przez Ministerstwo, atakze opisy zadan poszczegélnych komérek
organizacyjnych urzedu (https://www.gov.pl/web/infrastruktura/podstawowe-informacie).

Jednoczesnie informuje, ze organy panstwowe oraz panstwowe jednostki organizacyjne, organy jednostek
samorzadu terytorialnego oraz samorzgdowe jednostki organizacyjne majg obowigzek posiadac i stosowac
przepisy kancelaryjne iarchiwalne, w tym m.in. jednolity rzeczowy wykaz akt, ktéry moze by¢ dodatkowo
uzupetniony o kwalifikator dokumentacji. Jednolity rzeczowy wykaz akt jest wewnetrznym normatywem, na
podstawie ktorego dokonuje sie zarowno Kklasyfikacji, jak i kwalifikacji dokumentacji wytworzonej
i gromadzonej w jednostce. Wykaz uwzglednia ponadto odrebno$¢ dokumentacji tworzonej w ramach
dziatbw administracji rzgdowej. Aktualny wykaz akt Ministerstwa Infrastruktury stanowi zatgcznik nr 2 do
Zarzgdzenia nr 14 Ministra Infrastruktury z dnia 20 wrzesnia 2018 r. w sprawie wprowadzenia
w Ministerstwie Infrastruktury instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukc;ji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego (Dz. Urz. z 2018 r. poz. 40 z p6zn. zm.])
ijest dostepny w Biuletynie Informacji Publicznej Ministerstwa Infrastruktury w zakladce Prawo - Dziennik
Urzedowy Ministra Infrastruktury (https://dziennikurzedowv.mi.aov.pl/).

Informuje ponadto, ze w Ministerstwie Infrastruktury funkcjonuje system elektronicznego zarzadzania
dokumentacjg (EZD-PUW), w ktérym wykonywane sag wszystkie czynnosci kancelaryjne, w tym takze
archiwizacja akt spraw zakoriczonych. Wyjatek stanowig sprawy prowadzone w systemie tradycyjnym
(wszczete przed wprowadzeniem systemu EZD oraz wskazane jako wyjatki od podstawoego sposobu
dokumentowania przebiegu zalatwiania i rozstrzygania spraw), ktére archiwizowane sg w sposob tradycyjny
(papierowy). Spos6b wykonywania czynnosci kancelaryjnych podlega regulacjom zawartym w wewnetrznych
przepisach kancelaryjnych i archiwalnych. Normatywy te wprowadzajg m.in. wzory formularzy, ktore
stosowane sg w procesie archiwizaciji.
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Nalezy podkresli¢, ze dostep do dokumentacji tworzonej i gromadzonej w urzedzie podlega ograniczeniu
w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych, o ochronie innych
tajemnic ustawowo chronionych oraz ze wzgledu na ochrone débr osobistych i danych osobowych. Prawo
dostepu do dokumentacji tworzonej igromadzonej przez Ministerstwo Infrastruktury regulujg
w szczegolnosci przepisy o dostepnie do informacji publicznej2, o otwartych danych i ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego3oraz o ochronie danych osobowych4.

Dokumentacja powstata w toku dziatalnosci urzedu, zaréwno dokumentacja zgromadzona w komorkach
organizacyjnych Ministerstwa, jak i przekazana do zasobu archiwum zakladowego urzedu, udostepniana jest
na wniosek zainteresowanego, za wiedzg i zgodg kierownika jednostki. Wnioski mozna kierowa¢ za
posrednictwem srodkow komunikacji elektronicznej. Podstawowe zasady dotyczgce udostepniania informac;ji
publicznej, a takze udostepniania akt z zasobu archiwum zakladowego Ministerstwa zostaty zamieszczone
w Biuletynie Informacji Publicznej Ministerstwa Infrastruktury w zaktadce Zatatw sprawe - Jak uzyskac
informacje publiczng (https:/imvww.QQv.pl/web/infrastruktura/iak-uzvskac-informacie-publiczna) oraz
w zaktadce O ministerstwie - Archiwum ministerstwa (https://www.gov.pl/web/infrastruktura/archiwum-
ministerstwa). W Ministerstwie Infrastruktury informacje publiczne udostepniane sg w trybie przewidzianym
przez wspomniang juz ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do infonnacji publicznej (f. Dz.U. z 2022
r. poz. 902 z pézn. zm.).

Reasumujgc, przekazana przez Panig propozycja nie zostaje uwzgledniona, niemniej jednak dziekuje za jej
przedstawienie.

POUCZENIE

Zgodnie z art. 13 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach sposob zatatwienia petycji nie moze by¢
przedmiotem skargi.

Z powazaniem,
Z upowaznienia Ministra Infrastruktury
Rafat Weber

/-dokument podpisany elektronicznie-/

1 Zarzadzenie nr 14 Ministra Infrastruktury z dnia 20 wrze$nia 2018 r. (Dz. Urz. z 2018 r. poz. 40 z p6zn. zm. ) zostalo zmienione
Zarzgdzeniem nr 26 Ministra Infrastruktury z dnia 20 wrzesnia 2020 r. zmieniajgcym zarzadzenie w sprawie wprowadzenia
w Ministerstwie Infrastruktury instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacjii zakresu
dziatania archiwum zaktadowego (Dz. Urz. z 2020 r. poz. 49) oraz Zarzadzeniem nr 1 Ministra Infrastruktury z dnia 28 stycznia 2022 r.
zmieniajacym zarzadzenie w sprawie wprowadzenia w Ministerstwie Infrastruktury instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego
wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacjii zakresu dziatania archiwum zaktadowego (Dz. Urz. z 2020 r. poz. 49)

2 Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. 2022 r. poz. 902 z p6zn. zm.)

3 Ustawa z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu infonnacji sektora publicznego (Dz. U. 2021 poz.
1641 z p6ézn. zm.)

4 Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2019 r. poz. 1781 z p6zn.zm.)

Informacja na temat przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), informuje, ze:
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administratorem Pani/Pana danych osobowych jest minister wiasciwy do spraw transportu/ minister

witasciwy do spraw gospodarki morskiej/minister wiasciwy do spraw gospodarki wodnej/minister

wilasciwy do spraw zeglugi Srddlgdowej/Minister Infrastruktury4 z siedzibg w Warszawie, przy
ul. Chatubinskiego 4/6, 00-928 Warszawa, zwany dalej ,Administratorem danych”;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu rozpatrzenia petycji na podstawie ustawy

z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2018 r. poz. 870) oraz ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.

Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2020 r. poz. 256, z p6zn. zm.)

podstawg przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest koniecznos¢ wypetnienia obowigzkéw

prawnych cigzacych na Administratorze danych wynikajgcych z ustawy z dnia

11 lipca 2014 r. o petycjach oraz ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania

administracyjnego. W przypadku wyrazenia przez Panig/Pana zgody nha udostepnienie imienia

i nazwiska na stronie internetowej podmiotu rozpatrujgcego petycje lub urzedu go obstugujacego,

podstawg prawng przetwarzania jest udzielona zgoda;

Administrator danych przewiduje mozliwo$¢ powierzenia przetwarzania danych innym podmiotom

Swiadczacym na rzecz Administratora danych ustugi z zakresu IT;

podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konsekwencjg niepodania danych bedzie

pozostawienie petycji bez rozpoznania zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach;

posiada Pani/Pan prawo do:

e zadania dostepu do tresci swoich danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia
przetwarzania,

e whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych w zakresie w jakim przetwarzanie nie
wynika z obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze danych,

e cofniecia zgody i usuniecia danych w zakresie udostepnienia imienia i nazwiska na stronie
internetowej podmiotu rozpatrujgcego petycje lub urzedu go obstugujacego, co jednak nie bedzie
miato wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed
jej wycofaniem,

» whniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;
Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu;
Pani/Pana dane osobowe w zakresie rozpatrywania petycji beda przechowywane przez Administratora
danych przez okres niezbedny do zalatwienia sprawy, a nastepnie przez okres 25 lat, zgodnie
z przepisami wydanymi na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o harodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (DzU. =z 2020 r. poz. 164), po tym «czasie wraz
z dokumentacjg zostang przekazane do wtasciwego archiwum panstwowego jako materiat archiwalny;
dane kontaktowe do Inspektora ochrony danych w Ministerstwie Infrastruktury: Inspektor ochrony
danych, Ministerstwo Infrastruktury, ul. Chalubinskiego 4/6, 00-928 Warszawa, adres e-mail:
inspektor.RODO@mi.aov.DI. Z Inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowaé we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania przez Administratora danych Pani/Pana danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z tym przetwarzaniem danych.
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