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1. Niniejszy dokument dzieli si¢ na czgsci oznaczone duzymi literami, rozdzialy oznaczone
cyframi rzymskimi, punkty oznaczone cyframi arabskimi i podpunkty oznaczone matymi
literami.

2. Przed przystapieniem do wypetniania oferty realizacji zadania publicznego nalezy zapoznaé
si¢ z niniejszym dokumentem. Ztozenie oferty w ramach konkursu ,,Po pierwsze Rodzina!” —
IT tura oznacza akceptacje ponizszego Regulaminu. Dotyczy to roéwniez akceptacji wymogu
wypelnienia 1 przestania elektronicznej wersji oferty poprzez formularz w systemie
www.witkac.pl.

3. Pytania w zakresie konkursu ,,Po pierwsze Rodzina!” — II tura bedg przyjmowane wylgcznie
droga mailowa na adres konkurs.ppr.20@mrpips.gov.pl.

4. W dokumencie uzywane sg nastepujace okreslenia:

Projekt — rozumiany jako oferta na dziatania promujace matzenstwo i rodzing w formie
kampanii spotecznej lub innego dziatania informacyjno-edukacyjnego.

Zadanie/zadanie publiczne — rozumiane jako realizacja projektu w odniesieniu do Ustawy
o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie z dnia 24 kwietnia 2003 r.

Organizator — Minister Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej rozumiany jako Biuro
Pelnomocnika Rzadu ds. Polityki Demograficzne;.

Oferent — rozumiany jako podmiot sktadajacy oferte¢ w konkursie ,,Po pierwsze Rodzina!” — |1
tura.

Zleceniobiorca — rozumiany jako podmiot, z ktorym zostala zawarta umowa o realizacje
zadania publicznego zleconego w ramach konkursu ,,Po pierwsze Rodzina!” — Il tura.

Zleceniodawca — rozumiany jako Minister Rodziny, Pracy i Polityki Spoleczne;j.

Dotacja — rozumiana jako $rodki przeznaczone na sfinansowanie badz dofinansowanie zadania
publicznego w ramach konkursu ,,Po pierwsze Rodzina!” — Il tura.




CZESC A — ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACJI

l. CELE I ZAKRES ZADAN MOZLIWYCH DO REALIZACJI
W RAMACH KONKURSU ,PO PIERWSZE RODZINA!”
NA ROK 2020 — Il tura

1. Podstawa prawna

Minister Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej, kierujacy dzialem administracji
rzadowej —rodzina, zwany dalej ,,Ministrem”, wraz z Pelnomocnikiem Rzadu do spraw Polityki
Demograficznej, zwany dalej ,,Pelnomocnikiem”, ogtaszajg | otwarty konkurs ofert w zakresie
promocji rodziny ,, Po pierwsze Rodzina!” na rok 2020 — |l tura, zwany dalej ,,Po pierwsze
Rodzina!” - Il tura. Zgodnie z art. 13 ust. 1 w zwigzku z art. 4 ust 1 pkt 31 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2019 r. poz.
688, z pdézn.zm.), zwang dalej ,,UoDPPioW”, minister wlasciwy do spraw rodziny zleca
w drodze konkursu ofert przeprowadzenie konkursu, w ramach ktérego dofinasowane zostang
najlepsze projekty informacyjno-edukacyjne i szkoleniowe shuzace zmianie spotecznej,
polegajacej na usytuowaniu dobra rodzin w centrum dzialan wspoélnoty na wszystkich

poziomach jej funkcjonowania.

W celu przeprowadzenia otwartego konkursu ofert Minister powota komisje konkursowa,

zwang dalej ,,komisjg”.

2. Cel konkursu ,,Po pierwsze Rodzina!” — Il tura

Skupienie wspdlnotowej aktywnos$ci na trosce o rodzing jako fundamencie fadu
spotecznego, takze w aspekcie demograficznym (zwigkszenia dzietnosci do poziomu prostej
zastegpowalnosci pokolen), jest priorytetem Pelnomocnika, dlatego w ramach Ministerstwa
Rodziny Pracy i Polityki Spotecznej rozpisany zostaje konkurs ,,Po pierwsze Rodzina!” — 11
tura. Celem konkursu jest upowszechnienie informacji, kompetencji i wytworzonych w jego
ramach narzedzi, shuzacych temu priorytetowi w szeroko rozumianym otoczeniu ksztattujacym

dobrostan rodzin.



3. Zakres i przeznaczenie dotacji

Za priorytetowe uznaje si¢ dziatania informacyjno-edukacyjne i szkoleniowe skierowane
do wybranych podmiotow instytucjonalnych, $rodowisk lokalnych (funkcjonujacych

w otoczeniu rodzin) oraz szeroko pojetej opinii publiczne;.
W ramach konkursu ,,Po pierwsze Rodzina!” — II tura dofinansowane beda projekty, ktore:

a) za dobro spoleczne uznaja trwate malzenstwo kobiety i mezczyzny,
1 sg nakierowane na jego rozwoj,

b) maja na celu wspieranie matzenstw jako najlepszego S$rodowiska
opiekunczo-wychowawczego dla dzieci i przygotowania par do radzenia
sobie z trudnos$ciami i konfliktami w Zyciu rodzinnym,

C) sa nakierowane na wspomaganie mtodych w zaktadaniu rodziny oraz
nieodktadaniu decyzji o macierzynstwie i ojcostwie, przygotowujac ich
zarazem do nowych rdl zyciowych i spotecznych,

d) koncentrujg si¢ na tworzeniu otoczenia szczegolnie przyjaznego rodzinom

z dwdjka 1 wieksza liczba dzieci.

Dotacja’ dotyczy realizacji celow, ktore stuzg powyzszym obszarom dziatan.

Il.  KTO MOZE UBIEGAC SIE O PRZYZNANIE DOTACJI?

1. Podmioty uprawnione

Konkurs ,,Po pierwsze Rodzina!” — |l tura skierowany jest do organizacji
pozarzadowych, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 i art. 3 ust. 3 pkt 1 i 3 UoDPPioW (m.in.

stowarzyszen 1 fundacji), ktore majg doswiadczenie w realizacji minimum jednego projektu

! Dotacja w rozumieniu art. 127 ust. 1 pkt 1 lit. e ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019
r. poz. 869, z pozn. zm.).



informacyjno-edukacyjnego na rzecz rodziny (wymog zalaczenia do oferty prezentacji,

o ktorej mowa w Czgsci A, Roz. IV, pkt 3 f).

b)

d)

b)

d)

Partnerstwo

W przypadku, kiedy Oferent planuje realizacje¢ projektu wspolnie z Partnerami
publicznymi lub prywatnymi nieuprawnionymi do udziatu w konkursie, zastosowanie
ma partnerstwo. W przypadku podmiotéw nieuprawnionych do udzialu w konkursie nie
ma limitu ofert, w ktorych moga petic¢ funkcje Partnera.

Umowa o partnerstwie powinna przewidywac, ze Partnerzy beda aktywnie uczestniczy¢
w realizacji zadan przewidzianych w ofercie. Umowa okresli prawa i obowiazki stron
w zwiazku z realizacjg zadania publicznego. Umowa musi by¢ podpisana przez osoby
uprawnione.

Ramowy wzoér umowy partnerskiej znajduje si¢ w Cze¢sci C, pkt. 3.

Niedozwolone s3 przeplywy finansowe od Oferenta do Partnera.

Oferta wspolna

Kiedy Oferent planuje realizacje projektu wspoOlnie z innymi podmiotami
uprawnionymi ma obowigzek ztozenia oferty wspolnej. Oferte wspdlng moze ztozy¢
kilka (co najmniej 2) organizacji pozarzagdowych lub innych podmiotow uprawnionych
do aplikowania o $rodki w ramach konkursu ,,Po pierwsze Rodzina!” — | tura.
Niedopuszczalne jest sktadanie ofert wspdlnych, w ktéorych Oferentami sg oddzialy
terenowe tej samej organizacji.

Oferta wspolna powinna zawiera¢ nastepujace informacje dodatkowe: sposob
reprezentacji podmiotdow wobec administracji publicznej oraz okreSlenie, jakie
dziatania w ramach realizacji zadania publicznego wykonywa¢ beda poszczegolne
podmioty.

W przypadku oferty wspolnej podmioty maja obowiagzek zawrze¢ migdzy sobg umowe
o wspolng realizacj¢ projektu, ktorg nalezy dotaczy¢ do umowy o realizacje zadania
publicznego .

Umowa migdzy Oferentami powinna zawierac:

dane dotyczace oferty (kierunek i1 zakres dziatan, termin realizacji);

dane Oferentéw (dane adresowe, numery KRS, NIP, REGON, reprezentacja);



9)

h)

1.

opis wspotpracy miedzy Oferentami;
sposob zarzadzania projektem, przeptyw informacji, sprawozdawczosc.

Podmioty sktadajace ofert¢ wspdlng maja obowigzek wyznaczenia jednego
przedstawiciela — Lidera Projektu, ktory bedzie w pelni odpowiadatl za kontakt
z Organizatorem konkursu.

Ztozenie oferty wspolnej daje mozliwo$¢ zlozenia jednej dodatkowej oferty

indywidualnej przez podmiot, ktory bierze udzial w ofercie wspolne;j.

W przypadku zlozenia oferty wspolnej udziat w dotacji kazdego z Oferentdw nie moze
by¢ nizszy niz 10 tys. zt.

Podmioty sktadajace ofert¢ wspolng, za zobowigzania wynikajagce z Umowy
0 dofinansowanie, ponosza wobec Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej

odpowiedzialnos¢ solidarng.

SRODKI FINANSOWE NA REALIZACJE ZADAN
PUBLICZNYCH. CZAS REALIZACJI ZADAN

Srodki przeznaczone na realizacje¢ zadan w ramach konkursu ,,Po pierwsze
Rodzina!” — Il tura

Budzet przewidziany na realizacj¢ konkursu ,,Po pierwsze Rodzina!” — Il tura,

realizowanego w 2020 r., wynosi 1 mln zt. Poziom dofinansowania projektow moze wynosi¢

do 100% kosztow kwalifikowanych.

Konkurs finansowany jest ze srodkoéw budzetu panstwa, bedacych w dyspozycji ministra

wlasciwego do spraw rodziny.

2. Przeznaczenie Srodkéw konkursu ,,Po pierwsze Rodzina!” — Il tura

Ze s$rodkow konkursu ,,Po pierwsze Rodzina!” — II tura dofinansowane beda jedynie

dzialania mieszczace si¢ w zakresie dzialalno$ci statutowej nieodptatnej i odptatnej (w

granicach limitow okreslonych w art. 9 UoDPPioW). Tym samym, $rodki konkursu ,,Po

pierwsza Rodzina!” nie mogg by¢ przeznaczone na finansowanie dziatalnosci gospodarcze;.



3. Czas realizacji zadan

Termin realizacji zadania publicznego w ramach konkursu "Po pierwsze Rodzina!" — 11
tura przewiduje si¢ od 2 listopada 2020 r. do 31 grudnia 2020 r. Natomiast termin
ponoszenia wydatkow w ramach dofinansowanego zadania przewiduje si¢ od momentu

podpisania umowy na realizacj¢ zadania publicznego do 31 grudnia 2020 r.

Rozstrzygnigcie otwartego konkursu ofert planowane jest na 6 pazdziernika 2020 r.

4. Wysokos$¢é wnioskowanej dotacji

Wartos¢ wnioskowanej dotacji wynosi od 50 000 zi do 250 000 z1.

Pelnomocnik Rzadu ds. Polityki Demograficznej zastrzega sobie prawo zaproponowania
innej kwoty dotacji niz wnioskowana przez Oferenta, nawet nizszej niz 50 000 zt. W takim
przypadku Oferent zobowigzany bgdzie do przedlozenia zaktualizowanego harmonogramu z
realizacji zadania oraz zaktualizowanej kalkulacji przewidywanych kosztow oraz
przewidywanych zrodet realizacji zadania publicznego.

Wsparcie w ramach konkursu ma charakter zaliczkowy. W przypadku dofinansowania
projektu $rodki z dotacji zostang przekazane na wyodrebniony rachunek bankowy

Zleceniobiorcy wskazany w umowie.

5. Udzial Srodkéow wlasnych

a) Wnhniesienie wkladu wlasnego w ramach sktadanych ofert nie jest wymagane.

b) Koszt zadania to taczna warto$¢ dotacji i srodkow finansowych wiasnych, w przypadku
realizacji zadania z ich udziatem.

¢) Srodki whasne niefinansowe to srodki wiasne o charakterze osobowym lub rzeczowym,
nie powodujagcym powstania faktycznego wydatku pienigznego. Jako wktad osobowy
wnoszona moze by¢ nieodplatna dobrowolna praca, a jako wktad rzeczowy przedmioty
shuzace realizacji projektu.

d) Niedopuszczalne jest wykonywanie przez jedng osobg tych samych zadah na podstawie
umowy o prac¢ i porozumienia, o ktorym mowa w art. 44 ust. 1 UoDPPioW
(porozumienia wolontariackiego) lub umowy cywilno-prawnej i porozumienia

wolontariackiego.



6. Koszty kwalifikowalne

a)

b)

Kosztami kwalifikowalnymi projektu sg koszty:

e niezbedne dla realizacji projektu;

e racjonalne i efektywne;

e wykorzystane wytacznie na cel wskazany w ogloszeniu niniejszego konkursu;

e faktycznie poniesione od momentu podpisania umowy o realizacj¢ zadania
publicznego do 31 grudnia 2020 r.;

¢ udokumentowane prawidtowymi dokumentami;

e przewidziane w budzecie projektu;

e zgodne z odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego;

e zgodne z zapisami Regulaminu oraz ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych.

Koszty merytoryczne — co najmniej 75% dotacji — np. koszty promocji, optacenie

druku  materialow  informacyjnych i promocyjnych,  wynagrodzenia
specjalistow/ustugodawcéw  realizujacych  zadania  (jedynie ~ w czesci
odpowiadajacej zaangazowaniu danej osoby/firmy w realizacj¢ projektu),
wynagrodzenia innych osob zatrudnionych specjalnie na potrzeby projektu, koszt
wyjazdow stuzbowych specjalistOw zaangazowanych w realizacje zadania
(rozliczone zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
29 stycznia 2013 r. wsprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej
z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 167)). Dotycza one wydatkow
zwigzanych bezposrednio z realizacja projektu.

Koszty administracyjne — maksymalnie 25% dotacji — np. wykonywanie zadan

administracyjnych, ksiegowych, oplaty za telefon/faks, optaty pocztowe, czynsz,
ogrzewanie budynku, optaty za przelewy bankowe, koszt zakupu lub wypozyczenia
sktadnika majatku, ktérego warto§¢ poczatkowa nie przekracza kwoty 10 000 zi,
koszty wyjazdoéw stuzbowych 0sob zaangazowanych w obstuge zadania rozliczone
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia

2013 r. wsprawie nalezno$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu



d)

f)

9)

h)

)

W panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrozy
stuzbowe;.

W zakresie przygotowania kosztow administracyjnych nie ma potrzeby
wskazywania konkretnych pozycji w kosztorysie. Natomiast niezbedne bedzie
zamieszczenie stosownej informacji na etapie sprawozdania z realizacji
zadania, ktorej opis znajduje si¢ w Cze$¢ B, Roz. 11, pkt. 2.

W przypadku oferty wspdlnej $rodki na koszty administracyjne beda wyliczane
proporcjonalnie do udzialu poszczegdlnych Oferentow w zakresie ich
zaangazowania merytorycznego w realizacje zadania, przy czym taczna wysoko$§¢
kosztéw administracyjnych nie moze przewyzszac¢ progu wskazanego w Czgsci A,
Roz. I11, pkt 6 c.

W przypadku kosztow wynagrodzenia personelu (co do zasady zaliczanych

do kosztéw kwalifikowalnych), w tym kosztow osobowych administracji i obstugi

projektu oraz kosztow osobowych merytorycznych, kwalifikowalne sg wszystkie

sktadniki wynagrodzenia, tj. w szczeg6lnosci: wynagrodzenia netto, sktadki
na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, zaliczka na podatek dochodowy. Place nie
moga przekracza¢ wydatkoéw normalnie ponoszonych przez Oferenta, za$ przyjete
stawki nie mogg by¢ wyzsze od stawek powszechnie stosowanych na danym rynku.
Wynagrodzenia wynikajace z umoéw zlecenia oraz uméw o dzieto sg zaliczane
do kosztow kwalifikowalnych.

Rekomendowane jednostki miar stosowane w kosztorysie: godzina, minuta,
sekunda, miesigc, umowa, sztuka, dzieto, wustuga, kilometr (dla ustlug
transportowych).

W ramach konkursu niedozwolone jest podwojne finansowanie wydatku, czyli
zrefundowanie catkowite lub czeSciowe danego wydatku dwa razy ze $Srodkow
publicznych.

Po stronie Zleceniobiorcy lezy odpowiedzialno$¢ za to, by na kazdym etapie
procedowania umowy oraz realizacji projektu planowane i ponoszone koszty nosity
wszystkie znamiona kwalifikowalno$ci w rozumieniu postanowiefi Regulaminu.

Wszystkie wydatki musza by¢ ponoszone na terenie Polski.
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7. Koszty niekwalifikowalne

Koszty niekwalifikowalne to koszty nie odnoszace si¢ jednoznacznie do projektu,

w tym:

a)

)
K)

podatek od towaréw iustlug (VAT), jesli moze zosta¢ odliczony
w oparciu oustawe zdnia 11 marca 2004 r. opodatku od towarow
1ustug (Dz. U. 22020 r. poz. 106, z p6zn. zm.);

zakup nieruchomosci gruntowej, lokalowej, budowlanej?;

amortyzacja;

leasing;

rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;

odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan;

koszty kar i grzywien;

koszty procesow sadowych (z wyjatkiem spraw prowadzonych w interesie
publicznym);

nagrody, premie iinne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla osob
zajmujacych sig¢ realizacja projektu;

koszty obstugi konta bankowego (nie dotyczy kosztéw przelewow);

zakup napojow alkoholowych;

podatki i optaty z wylaczeniem: podatku dochodowego od oséb fizycznych,
sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy oraz
Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, atakze optat
za zaswiadczenie o niekaralnos$ci, oplat za zajecie pasa drogowego oraz kosztow

zwigzanych z uzyskaniem informacji publicznej;

m) koszty wyjazdow stuzbowych osob zaangazowanych w realizacje projektu

Na podstawie umowy cywilnoprawnej, chyba ze umowa ta okre§la zasady

I sposob podrozy stuzbowe;.

2 QOdnosi si¢ to rowniez do $rodkow trwatych w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia
29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2019 r. poz. 351, z pdzn. zm.) oraz art. 16a ust. 1 w zw. z art. 16d
ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0so6b prawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 865,

z p6zn. zm.).
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IV. JAK UBIEGAC SIE O PRZYZNANIE DOTACJI?

1. Ogloszenie konkursu

Otwarty konkurs ofert ,,Po pierwsze Rodzina

'79

- II tura ogloszony zostanie zgodnie

z przepisami UoDPPioW. Ztozenie oferty musi nastgpi¢ w terminie wskazanym w ogloszeniu

o konkursie. Ogtoszenie zostanie zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej, w siedzibie

MRPIPS oraz na stronie internetowej www.mrpips.gov.pl.

2. Zlozenie oferty

a)

b)

Prawidlowe zlozenie oferty musi nastapi¢ za posrednictwem formularza
zamieszonego w systemie www.witkac.pl.

OFERTY ZEOZNE W INNY SPOSOB (NP. DORECZONE POCZTA BADZ
PRZYNIESIONE DO BIURA PEXNOMOCNIKA RZADU DO SPRAW
POLITYKI DEMOGRAFICZNE]J OSOBISCIE) NIE BEDA
ROZPATRYWANE.

Uprawniony podmiot moze zlozy¢ jedna ofert¢ indywidualna oraz
uczestniczy¢ w jednej ofercie wspolnej.

Pierwszym krokiem umozliwiajacym skorzystanie z dofinansowania w ramach
konkursu ,,Po pierwsze Rodzina!” - II tura jest wypetnienie 1 ztozenie oferty
przy uzyciu formularza dostgpnego w systemie www.witkac.pl.

Sktadanie oferty jest podzielone na kilka etapow. Aby zapobiec utracie danych,
informacje zapisywane s3 automatycznie (autozapis) oraz przez Oferenta
w momencie przejscia do kolejnego etapu wypelniania oferty. Oferent ma
mozliwo$¢ zapisania wprowadzonych danych w dowolnym momencie,

przerwania edycji i powrotu do niej w innym czasie.

Harmonogram 1 kosztorys stanowig czesci skladowe oferty, a kwoty,

po Wprowadzeniu danych w odpowiednie pola, zliczane sg automatycznie.

Po wypehieniu calej oferty i dodaniu wszystkich wymaganych zatacznikéw,
pojawi si¢ funkcja ,,Zt6z oferte”. Kliknigcie przycisku ,,Z16z oferte” i wybranie

,»lak” w komunikacie jest rownoznaczne ze ztozeniem oferty w konkursie.
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f) Warunkiem spelnienia kryterium formalnego jest wypelnienie i zlozenie
elektronicznej wersji oferty w terminie okre§lonym w ogloszeniu o naborze ofert
w ramach konkursu ,,Po pierwsze Rodzina!” - II tura (okre$§lonym co do
godziny).

g) ZLOZENIE _OFERTY _JEST TOZSAME _Z AKCEPTACJA
POSTANOWIEN NINIEJSZEGO REGULAMINU.

3. Zalaczniki dolaczone do oferty

Do oferty nalezy dotaczy¢ nastepujace zatgczniki:

a)

b)

c)
d)

kopie aktualnego odpisu z KRS Iub z innej ewidencji, w ktorej Oferent jest
zarejestrowany;

kopi¢ aktualnego statutu lub innego dokumentu, na podstawie ktérego dziata
Oferent;

kopie ostatniego sprawozdania finansowego;

prezentacj¢ na temat jednego, zrealizowanego wczesniej przez Oferenta projektu
informacyjno-edukacyjnego na temat rodziny, przygotowanego wedtug
»Wytycznych do prezentacji” (Czgs¢ C, pkt 6);

w przypadku Oferentow, ktorzy chceieliby delegowac pelnomocnikéw do podpisania
umowy z Organizatorem oraz Oferentdw, ktorzy nie posiadaja osobowos$ci prawnej,
nalezy zalaczy¢ kopi¢ pelnomocnictw zawierajaca klauzule ,,zgodne z oryginatem”
umieszczong na kazdej stronie dokumentu wraz z data, pieczatka, funkcja
1 czytelnym podpisem osoby uprawnionej do potwierdzania dokumentow
za zgodno$¢ z oryginatem. Poswiadczenia dokonuje osoba uprawniona

do reprezentowania Oferenta lub notariusz, adwokat badz radca prawny.

4. Oswiadczenia w ofercie

Oferenci zobowigzani sg o$wiadczy¢ co nastgpuje:

a)
b)

Kazdy Oferent o§wiadcza, iz jest podmiotem uprawnionym do udziatu w konkursie.
Kazdy Oferent osSwiadcza, ze nie zalega z optacaniem nalezno$ci z tytulu
zobowigzan podatkowych oraz z optacaniem naleznosci z tytulu sktadek

na ubezpieczenia spoteczne.
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d)

f)

9)
h)

)

k)

Kazdy Oferent o§wiadcza, iz proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane
wylacznie w zakresie statutowej dziatalnosci pozytku publicznego Oferenta.
Kazdy Oferent o$wiadcza, ze kopie wszystkich sktadanych dokumentéw sa zgodne
z oryginatem i zawierajg prawdziwe oraz aktualne informacje, a takze wyraza zgode
na okazanie na zgdanie Organizatora oryginaléw wszystkich sktadanych
dokumentow.

Kazdy Oferent o§wiadcza, ze w stosunku do niego nie toczy si¢ postgpowanie
administracyjne lub sgdowe lub postepowanie w sprawie naruszenia dyscypliny
finansow publicznych dotyczace  zwrotu dotacji wykorzystanej niezgodnie
z przeznaczeniem, pobranej nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.

Kazdy Oferent o$wiadcza, ze nie znajduje si¢ w Rejestrze podmiotéw
wykluczonych z mozliwo$ci otrzymywania Srodkéw przeznaczonych na realizacje
programow.

Kazdy Oferent o$wiadcza, ze w pelni akceptuje niniejszy Regulamin.

TYLKO ODDZIALY TERENOWE 0Oddziat terenowy nieposiadajacy osobowosci
prawnej oswiadcza, iz posiada petnomocnictwo szczegodtowe do dziatania w ramach
konkursu, w imieniu jednostki macierzystej. Data udzielenia pelnomocnictwa nie
moze by¢ pdzniejsza niz data ztozenie niniejszej oferty.

TYLKO OFERENCI, KTORZY W OFERCIE ZAPLANUJA POBIERANIE
WPLAT I OPLAT OD ADRESATOW ZADANIA, o$wiadczaja, Ze pobieranie
ewentualnych $wiadczen pieni¢znych od odbiorcéw zadania bedzie si¢ odbywac
wylacznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego.
Kazdy Oferent oswiadcza, ze przetwarzanie danych osobowych w projekcie
realizowanym w ramach konkursu odbywa si¢ zgodnie z rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
W sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych (Dz. Urz. UE. L
Nr 119 Z 4.5.2016)) i ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781). Administratorem danych osobowych o0sob
zaangazowanych w realizacje projektu 1 uczestnikéw konkursu jest Oferent.

Kazdy Oferent oswiadcza, ze jest uprawniony do przetwarzana danych osobowych

0sOb zaangazowanych w realizacj¢ projektu i ich udostgpniania do celow
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monitoringu, kontroli w ramach realizowanego projektu oraz przeprowadzanych na

zlecenie Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej ewaluacji.

I) Kazdy Oferent o$wiadcza, ze przekazal osobom zaangazowanym w realizacje

projektu na etapie przystepowania do konkursu informacje wskazane w art. 131 14

RODO w imieniu Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej zgodnie

z ponizszg klauzula informacyjng oraz zobowigzuje si¢ do przekazania takich

klauzul informacyjnych innym osobom zaangazowanym w realizacj¢ projektu

na jego dalszych etapach.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

W zwigzku z przeprowadzeniem konkursu ,,Po pierwsze Rodzina!” — Il tura

(dane zebrane w inny sposob, niz od osoby, ktorej dotycza)

Zgodnie z art. 13 1 14 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

ponizej przekazuje nastepujace informacje:

TOZSAMOSC
ADMINISTRATORA

Administratorem danych osobowych jest Minister Rodziny, Pracy i
Polityki Spotecznej z siedzibag w Warszawie przy ul. Nowogrodzkiej
1/3/5, 00-513 Warszawa.

DANE KONTAKTOWE
ADMINISTRATORA

7 administratorem danych mozna si¢ skontaktowac poprzez adres
mailowy: info@mrpips.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby
administratora.

DANE KONTAKTOWE
INSPEKTORA OCHRONY
DANYCH

7 Inspektorem Ochrony Danych mozna si¢ kontaktowa¢ we
wszystkich  sprawach  dotyczacych  przetwarzania danych
osobowych w szczegdlnosci w zakresie korzystania z praw
zwigzanych zich przetwarzaniem poprzez adres mailowy:
iodo@mrpips.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

CELE PRZETWARZANIA |
PODSTAWA PRAWNA

1. Pani/Pana dane beda przetwarzane w celu wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania|
wladzy publicznej powierzonej administratorowi — w  zakresie
niezbednym do przeprowadzenia Konkursu ,,Po pierwsze Rodzina!”
— 11 tura oraz zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. e RODO.

2. Pani/Pana dane bedg przetwarzane w celu zrealizowania
obowigzku prawnego cigzacego na administratorze danych
wynikajacego z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 553) oraz zgodnie
z art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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ODBIORCY DANYCH

Pani/Pana dane zostang przekazane Witkac Sp. z 0.0. — wykonawcy|
ustug informatycznych administratora. Mogg by¢ przekazywane
rowniez  innym podmiotom przetwarzajacym dane osobowe
na zlecenie administratora, a takze innym podmiotom na podstawie
obowigzujacych przepisow (przyktad: instytucjom kontrolnym,
podmiotom lub osobom fizycznym wystepujacym z wnioskiem|
o dostep do informacji publicznej).

7RODEO POCHODZENIA
DANYCH OSOBOWYCH

Organizacja pozarzadowa, stowarzyszenie/fundacja, na ktorej rzecz
wykonuje Pan/Pani prace, i ktora zglosita Panig/Pana, jako osobg
do udzielania wyjasnien.

KATEGORIE DANYCH
OSOBOWYCH

Imi¢ i nazwisko, e-mail, numer telefonu oraz dane osobowe
udostepniane do celdow monitoringu, kontroli i ewaluacji w ramach
realizowanego projektu na zlecenie Ministerstwa Rodziny, Pracy i
Polityki Spoteczne;j.

OKRES PRZECHOWYWANIA
DANYCH

Pani/Pana dane beda przetwarzane przez okres niezbedny
do przeprowadzenia postgpowania konkursowego oraz rozliczenia
konkursu, a nastgpnie przez okres przewidziany dla archiwizacji

dokumentéw wchodzgcych do narodowego zasobu archiwalnego.

PRAWA PODMIOTOW
DANYCH

Przystuguje Pani/Panu prawo dostgpu do Pani/Pana danych oraz
prawo zadania ich sprostowania,
po uptywie
przetwarzania.

ich usuniecia,
ich

sprzeciwu,

wskazanych okresow lub  ograniczenia

W zakresie obowigzku archiwizacyjnego przystuguje Pani/Panu
prawo do zadania od Administratora Danych dostepu do swoich|
danych osobowych, sprostowania swoich danych osobowych,
ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych.

ZAUTOMATYZOWANE
PODEJMOWANIE DECYZII,
W TYM PROFILOWANIE

Pani/Pana dane nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu.

PRAWO WNIESIENIA SKARGI
DO ORGANU NADZORCZEGO

Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo wniesienia skargi do organu
zajmujacego si¢ ochrong danych osobowych
w panstwie czlonkowskim Pani/Pana zwyklego pobytu, miejscal

pracy lub miejsca popetienia domniemanego naruszenia.

nadzorczego

Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO)
Adres: Stawki 2, 00-193 Warszawa

Telefon: 22 531 03 00

INFORMACJA

O DOWOLNOSCI LUB
OBOWIAZKU PODANIA
DANYCH

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze
konsekwencjg niepodania tych danych bedzie brak mozliwos$ci
realizacji dzialan przewidzianych w ofercie konkursowe;j.
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Na kazdym etapie realizacji konkursu Organizator bedzie mogl zazadaé
od Oferenta przedstawienia dokumentacji potwierdzajacej informacje zawarte
w  os$wiadczeniach.  Ztozenie = o$wiadczenia  niezgodnego z  prawdg
oraz nieprzedstawienie Organizatorowi dokumentacji moze skutkowaé niepodpisaniem

z Oferentem umowy badz obowigzkiem zwrotu dotacji.

V. KRYTERIAWYBORU OFERT - KRYTERIA FORMALNE
| MERYTORYCZNE

a) Przy ocenie oferty beda stosowane nast¢pujace rodzaje kryteriow dokonywania wyboru
projektow:
e kryteria formalne;
e Kkryteria merytoryczne.

b) Kryteria formalne - dotycza zagadnien zwigzanych z wypelnieniem oferty

o0 dofinansowanie zgodnie z przyjetymi zasadami.

Kryteria formalne (ocena TAK/NIE)

1) Wypelnienie 1 zlozenie oferty w wersji elektronicznej poprzez wypelnienie formularza
w systemie www.witkac.pl w terminie okreslonym w ogloszeniu o naborze ofert

(okreslonym co do godziny).

2) Ztozenie oferty przez uprawniony podmiot — organizacj¢ pozarzagdowa, o ktoérej mowa
W art. 3 ust. 2 oraz art. 3 ust. 3 pkt 1 1 3 UoDPPioW, ktora ma doswiadczenie w realizacji

minimum jednego projektu informacyjno-edukacyjnego na rzecz rodziny.

3) Kompletne sporzadzenie oferty oraz dotaczenie wszystkich niezbednych zatacznikow oraz

o$wiadczen (Cze$¢ A, Roz. IV, pkt 3 14).
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c)

Kryteria merytoryczne — dotycza ogdlnych zasad odnoszacych sie do treSci oferty,

atrakcyjnosci i celowosci projektu oraz wiarygodnosci izdolnosci Oferenta

do podjecia realizacji projektu.

Maksymalna
Kryteria merytoryczne ocena
punktowa
1) Spojnos¢ zgloszonego projektu z obszarem dziatan, o ktoérych mowa
w Czesci A, Roz. 1, pkt 3. o
2) Dopasowanie narzedzi komunikacji do grupy docelowej i tematyki
projektu. 10
3) Pomyst, kreatywnos¢ oraz warto$¢ informacyjno-edukacyjna
zgloszonego projektu. 10
4) Wykonalno$¢ oraz realnos¢ zatozen zgtoszonego projektu. 10
5) Ocena zrealizowanego wczesniej projektu w oparciu o przestang
prezentacjg. 10
6) Przejrzystos¢ kalkulacji kosztoéw w odniesieniu do zakresu projektu
i harmonogramu jego realizacji. °
SUMA 60

d)

e)

9)

W celu oceny zlozonych ofert na podstawie kart ocen zostanie wytoniona Komisja
Konkursowa, zwana dalej ,,Komisjg”.

W jej sklad wejdzie Dyrektor Biura Pelnomocnika Rzadu do spraw Polityki
Demograficznej jako Przewodniczacy Komisji, dwoédch przedstawicieli Biura
Pelnomocnika Rzadu do spraw Polityki Demograficznej oraz dwie osoby wskazane
przez organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 UoDPPioW,
Z wylaczeniem os6b wskazanych przez te podmioty, ktore biorg udziat w konkursie.
W sytuacji zgloszenia przez organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione
w ww. ustawie jednej osoby, w sktad Komisji wchodzi tylko jeden ich przedstawiciel.
Kazda oferta oceniana bedzie przez dwoch czlonkéw Komisji, wyznaczonych

przez Przewodniczacego Komisji.
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VI.

b)

PROCEDURA OCENY OFERT | PRZYZNAWANIA DOTACJI

Ocena formalna

Ocena formalna przebiega wedlug kryteriow formalnych (Cz¢$¢ A, Roz. V). Jezeli
na wszystkie pytania zostanie udzielona odpowiedz pozytywna, wowczas oferta
podlega ocenie merytorycznej.

Braki formalne spowoduja pozostawienie oferty bez dalszego rozpoznawania (bez

dalszeqgo biequ).

W przypadku, gdy cztonkowie Komisji rozbieznie ocenig spetnienie przez Oferenta
warunkéw formalnych udzialu w konkursie, ostateczng decyzje wtym obszarze

podejmuje Przewodniczacy Komisji.

Ocena merytoryczna

Ocena merytoryczna przebiega w oparciu o kryteria merytoryczne (Cze$¢ A, Roz. V)
ima postaé oceny punktowej wraz z uzasadnieniem. Maksymalnie mozna w niej
uzyska¢ 60 punktow.

Komisja ustali kwote dotacji na podstawie propozycji cztonkéw Komisji Konkursowe;j
wyrazone] w trakcie oceny merytoryczne] oraz wlasnej oceny prawidtowosci
sporzadzenia budzetu oferty.

W przypadku, gdy cztonkowie Komisji rozbieznie ocenig spelnienie przez Oferenta
przestanki merytorycznej, ostateczng decyzje wtym obszarze podejmuje
Przewodniczacy Komisji.

W przypadku stwierdzenia, ze ztozona oferta jest niezgodna z obszarem dziatan
wskazanym w Cze$¢ A, Roz. I, pkt 3, oferta nie podlega dalszej ocenie merytoryczne;j.
Na podstawie kart wypetnionych przez poszczeg6lnych cztonkéw Komisji sporzadzona
zostanie wspdlna karta oceny formalnej 1merytorycznej ofert, ktora zatwierdzi
Przewodniczacy Komisji. Wspdlna karta oceny formalnej i merytorycznej bedzie
zawiera¢ liczbe punktéw oraz zatwierdzong przez Przewodniczacego Komisji kwote
dotacji.

Karty oceny formalnej imerytorycznej oferty wypelnione przez poszczegdlnych

cztonkéw Komisji pozostang w dokumentacji konkursu.
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b)

d)

Ogloszenie wynikow konkursu

W oparciu o punktacje Komisji zostanie przygotowana lista rankingowa. W pierwszej
kolejnosci  zostang dofinansowane projekty z najwyzsza liczbg punktow
az do wyczerpania puli $rodkéow finansowych okreslonych dla konkursu
,,P0 pierwsze Rodzina!” — Il tura.

Jednoczesnie do podziatu srodkow z dotacji bedg dopuszczone wytacznie oferty, ktore
osiggna minimum 50% maksymalnej liczby punktow mozliwych do uzyskania
w trakcie oceny merytorycznej.

Ogloszenie wynikow nastgpi niezwlocznie po zatwierdzeniu przez Petlnomocnika
Rzadu do spraw Polityki Demograficznej, dziatajacego w imieniu Ministra Rodziny,
Pracy 1 Polityki Spotecznej, listy rankingowej wraz z informacja o Oferentach, ktorym
zostala przyznana dotacja, nie po6zniej niz w terminie do 6 pazdziernika 2020 r. Wyniki
zostang ogloszone na stronie internetowej www.mrpips.gov.pl, na tablicy informacyjnej
w siedzibie MRPIPS oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.

Od wynikow rozstrzygni¢cia konkursu nie ma odwolania.

Informacja o wyniku oceny, wraz z uzasadnieniem, zostanie przekazywana Oferentowi

poprzez wiadomos$¢ elektroniczng na adres poczty elektronicznej podany w ofercie.

VIlI. DOFINANSOWANIE OFERTY

1.

a)

b)

Czynnosci poprzedzajace zawarcie umowy

Przyjecie oferty do realizacji nie jest tozsame z ostateczng akceptacjg kosztorysu i
harmonogramu. Kazdy z Oferentow, ktdry zostanie wytypowany do dofinansowania
projektu, zostanie o tym powiadomiony droga mailowa.

W sytuacji, gdy Organizator konkursu zarekomenduje Oferentowi wprowadzenie zmian
w kosztorysie 1/badZz harmonogramie, Oferent bedzie zobowigzany w ciggu 5 dni
roboczych od otrzymania wiadomosci do dokonania korekty i przestania poprawione;
oferty za pomocg formularza w systemie www.witkac.pl oraz poinformowania o tym
Organizatora drogg mailowg na adres: konkurs.ppr.20@mrpips.gov.pl. Zadne inne

korekty na tym etapie konkursu nie beda juz mozliwe.
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2. Zawarcie umowy

a) Po uzyskaniu akceptacji ze strony Organizatora, zostanie przygotowana umowa, ktora

Oferent otrzyma za posrednictwem systemu www.witkac.pl. Ramowy wzér umowy

znajduje si¢ w Czesci C, pkt 2.

b) W ciagu 5 dni roboczych® od daty przestania formularza umowy Oferent zobowigzany

jest przesta¢ do Biura Pelnomocnika Rzadu do spraw Polityki Demograficznej

(Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej, Biuro Pelnomocnika Rzadu

do spraw Polityki Demograficznej, ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa)

nastgpujace dokumenty:

kompletng i podpisang umowg (3 egzemplarze);

zaakceptowany ostatecznie przez Organizatora harmonogram i kosztorys
(3 egzemplarze);

podpisang ofert¢ na realizacj¢ zadania publicznego, zgodna z tg zlozong
za posrednictwem systemu www.witkac.pl (3 egzemplarze);

aktualny odpis z rejestru lub wyciag z ewidencji (w przypadku KRS nie ma tego
obowigzku) lub inny dokument potwierdzajacy status prawny Oferenta
1 umocowanie 0s0b go reprezentujacych;

kopi¢ umowy migdzy Oferentami — w przypadku zlozenia oferty wspodlnej;
kopi¢ umowy/uméw z Partnerem/Partnerami — w przypadku ztozenia oferty
partnerskiej;

w przypadku oferty zloZonej przez oddziat terenowy nieposiadajacy osobowosci
prawnej, nalezy zalaczy¢ pelnomocnictwo szczeg6lne do dziatania w ramach
niniejszego konkursu (data udzielenia pelnomocnictwa nie moze by¢ pdzniejsza
niz data zlozenia oferty konkursowej poprzez formularz w systemie

www.witkac.pl).

¢) Umowa zostanie podpisana przez Zleceniodawce, a nastepnie jeden egzemplarz umowy

zostanie odestany do Oferenta.

d) Umowa moze nie zosta¢ podpisana z Oferentem, jezeli:

zostala wydana ostateczna decyzja administracyjna w sprawie zwrotu

wczesniejszej dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, pobranej

3 Decydowac¢ bedzie data stempla pocztowego (stempla operatora $wiadczacego ushugi powszechne).
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e)

b)

nienaleznie lub w nadmiernej wysoko$ci i nie zostata uregulowana stwierdzona
w tej decyzji zaleglos¢;

e zostalo wydane prawomocne orzeczenie sadu administracyjnego utrzymujace
zaskarzong decyzj¢ administracyjng w przedmiocie obowigzku zwrotu dotacji;

e przeciwko Oferentowi toczy si¢ postgpowanie egzekucyjne, w toku ktorego
mogloby nastapi¢ zajecie przekazanej dotacji na poczet zobowigzan Oferenta;

e nie zostanie dostarczona umowa mi¢dzy Oferentami lub inne dokumenty,
ktorych bezskutecznie zazadal Organizator;

e Oferent zarejestrowany w KRS, zaklada realizacj¢ projektu przez oddziat
terenowy, ktérego istnienie nie jest potwierdzone przez odpowiedni wpis
w KRS;

e o$wiadczenie zlozone razem z oferta okaze si¢ niezgodne ze stanem
faktycznym:;

e w stosunku do Oferenta toczy si¢ postepowanie administracyjne, sagdowe
lub postgpowanie o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w sprawie
zwrotu dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, pobranej
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci;

e Oferent znajduje si¢ w Rejestrze podmiotdow wykluczonych z mozliwosci
otrzymywania §rodkow przeznaczonych na realizacj¢ programow.

Dofinansowanie oferty (podpisanie umowy) oznacza, ze zlozona oferta, umowa
1 pozostate dokumenty projektowe staja si¢ informacja publiczng w rozumieniu art. 2
ust.1 ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (tj. Dz. U.
722019 r. poz. 1429, z p6zn. zm.), z zastrzezeniem wynikajacym z art. 5 ust. 2 tej ustawy,
w szczeg6lnosci z zachowaniem wymogow wynikajacych z przepisOw o ochronie

danych osobowych.

Przekazanie sSrodkow

Przekazanie $srodkéw finansowych na numer rachunku bankowego podany w umowie
nastepuje po podpisaniu jej przez obie strony (Zleceniodawce 1 Zleceniobiorcg),
w terminie okreslonym w umowie.

Zleceniodawca bezwzglednie zobowigzuje Zleceniobiorce do wyodrebnienia rachunku

bankowego (lub subkonta) do obstugi srodkéw pochodzacych z dotacji na obstuge
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projektu 1 w ramach realizacji zadania obliguje Zleceniobiorce do dokonywania
wszystkich transakcji ze wskazanego w umowie, wyodrebnionego rachunku
bankowego (lub subkonta).

€) Przekazanie catosci srodkow finansowych odbywa si¢ w formie przelewu w jednej
transzy na rachunek Oferenta wskazany w umowie.

d) Oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego oraz jest
zobowigzany do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej
srodkéow finansowych otrzymanych na realizacj¢ zadania zgodnie z zasadami
wynikajagcymi z ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowos$ci, w sposob

umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

VIIl. REALIZACJA ZADANIA PUBLICZNEGO

1. Przetwarzanie danych osobowych

a) Przetwarzanie danych osobowych w konkursie powinno odbywaé si¢ zgodnie
rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych (Dz. Urz. UE. L Nr
119 Z 4.5.2016) i ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.
U.z 2019 . poz. 1781).

b) Oferent jest zobowigzany do przekazania osobom fizycznym zaangazowanym
w realizacje konkursu, w tym Partnerom i uczestnikom konkursu, informacji
wskazanych w art. 13 lub 14 RODO, a w szczego6lnosci w zakresie udostgpniania ich
danych Ministerstwu Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej w celu przeprowadzania

czynnosci monitoringowych, sprawozdawczych lub kontrolnych.

2. Promocja projektow

Wszelkie materiaty (w wersji elektronicznej lub fizycznej) wytworzone w wyniku

realizacji projektu dofinansowanego w ramach konkursu ,,Po pierwsze Rodzina!” — Il tura,
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w szczegbdlnosci materialy informacyjne, spoty TV, publikacje, ulotki, formularze
zgloszeniowe itp., powinny by¢ opatrzone w widocznym miejscu informacja ,,Projekt
dofinansowany ze $rodkéw Petnomocnika Rzadu ds. Polityki Demograficznej” oraz zawiera¢
w widocznym miejscu logo konkursu ,,Po pierwsze Rodzina!” — II tura, ktorego wzor znajduje
si¢ ponizej 1 dostepny jest do pobrania na stronie konkursu w systemie www.witkac.pl (logo

moze wystgpowac rowniez w formie czarno-bialej).

Oznaczenie to powinno by¢ umieszczone w widocznym miejscu, umozliwiajagcym
odbiorcy  materiatu  odczytanie  informacji  dotyczacej  zrodla  finansowania.
W przypadku braku stosownej informacji i logo na wytworzonych materiatach, koszty
poniesione ze srodkow z dotacji, zwigzane z ich wytworzeniem, moga zosta¢ uznane

za niekwalifikowalne.

Wzér logotypu:

Po prerwsze Rodzina!

& PROGRAM PEENOMOCNIKA
- RZADU DO SPRAW POLITYKI
TJ iy DEMOGRAFICZNE NA ROK 2020

Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej '.%';-_yx
oS

Analogiczna informacja powinna by¢ réwniez zamieszczona w materialach
dzwi¢kowych przygotowanych w ramach projektu, w szczegolnosci w spotach i audycjach

radiowych.

3. Dopuszczalne zmiany w kosztorysie

a) Zleceniobiorca realizujac projekt powinien dokonywa¢ wydatkow zgodnie z umowa
1 kosztorysem stanowigcym zatacznik do umowy o realizacj¢ zadania publicznego.
W toku realizacji projektu dopuszcza si¢ wprowadzanie zmian w kosztorysie, jednak
z zastrzezeniem, ze nie moga by¢ one wieksze niz 5% kwoty przewidzianej na realizacj¢
zadan w danej kategorii zaplanowanych kosztow. Informacja ta powinna by¢ zawarta

w sprawozdaniu.
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b) Zmiana powyzej 5% nie wymaga zawarcia aneksu do umowy, a jedynie pisemnej zgody
ze strony Zleceniodawcy. W przypadku braku pisemnej zgody Zleceniodawcy,
Zleceniobiorca nie moze dokonaé przesunigcia srodkéw. Informacja ta powinna by¢
zawarta w sprawozdaniu.

c) Jednocze$nie wszystkie zmiany nie moga skutkowaé przekroczeniem progu
okreslonego dla kosztow administracyjnych (maksymalnie do 25% dotacji).
Naruszenie postanowienia uwaza si¢ za pobranie czeSci dotacji w nadmiernej

wysokosci i moze skutkowa¢ rozwigzaniem umowy.

4. Zasady zmiany tresci umowy

a) Kosztorys i harmonogram stanowig integralng cze¢$¢ umowy.

b) Harmonogram —zmiany w harmonogramach realizacji zadan nie wymagajg formy aneksu,
pod warunkiem, ze nie naruszaja okresu realizacji projektu. Zleceniobiorca zglasza
Zleceniodawcy informacj¢ o zaistniatych zmianach poprzez adnotacj¢ w sprawozdaniu.

c) Termin realizacji projektu — jest Scisle okreslony i nie podlega zmianie.

d) Kosztorys — zmiana tresci (np. wprowadzenie nowej pozycji do kosztorysu, obnizenie
srodkow wlasnych) wymaga zawarcia aneksu do umowy. Zmiany w poszczegolnych
pozycjach kosztorysu niewigzace si¢ ze zmiang kwot dofinansowania ani wktadu
wlasnego (tzn. zmiana opisu pozycji 1 zwigzane z nig zmiany: rodzaju miary, ceny i liczby
jednostek, planowane podzlecenie danej pozycji) nie wymagaja formy aneksu, a jedynie
akceptacji mailowego zgloszenia Zleceniodawcy. Informacje te powinny by¢ zawarte
w sprawozdaniu.

e) Zmiany osobowe w zakresie personelu realizujacego projekt rowniez nie wymagajg formy
aneksu, a jedynie akceptacji mailowego zgloszenia do Zleceniodawcy. Informacje te
powinny by¢ zawarte w sprawozdaniu.

f) Zmiany w zakresie mailowego adresu kontaktowego nie wymagajg formy aneksu, a
jedynie akceptacji mailowego zgloszenia do Zleceniodawcy. Informacje te powinny by¢
zawarte w sprawozdaniu.

g) Zmiany dotyczace: nazwy organizacji, siedziby organizacji, reprezentacji organizacji
(zawarte w komparycji umowy) wymagajg formy aneksu i odpowiedniego potwierdzenia

tych zmian* . Informacja ta powinna by¢ zawarta w sprawozdaniu.

4 W przypadku zmiany w reprezentacji lub zmiany nazwy czy siedziby podmiotu, Oferent jest zobowiazany
poswiadczy¢ to stosownym petnomocnictwem lub odpisem z KRS.

25



h) Zmiana numeru rachunku bankowego bezwzglednie wymaga formy aneksu. Informacja

)

ta powinna by¢ zawarta w sprawozdaniu.

Pozostate zmiany tresci umowy wymagaja formy aneksu. Wszelkie zmiany musza by¢
zglaszane ze stosownym wyprzedzeniem uwzgledniajagcym poszczegdlne etapy realizacji
projektu.

Proponowane przez Zleceniobiorc¢ zmiany wymagajace formy aneksu wymagajg
uprzedniego ztozenia wniosku do Zleceniodawcy o zawarcie aneksu do umowy nie
pOzniej niz na miesigc przed koncem realizacji projektu. W przypadku zgtoszenia zamian
w terminie krotszym niz miesigc, zgloszenie takie bedzie bezskuteczne. Pismo w tej
sprawie nalezy przesta¢ poczta elektroniczng na adres: konkurs.ppr.20@mrpips.gov.pl
oraz wysta¢ droga pocztows listem poleconym na adres: Ministerstwo Rodziny, Pracy i
Polityki Spotecznej, Biuro Pelnomocnika Rzadu do Spraw Polityki Demograficzne;j, ul.
Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa z dopiskiem <<Konkurs ,,Po pierwsze Rodzina!”
— II tura>>. W piSmie nalezy opisa¢ proponowane zmiany wraz z uzasadnieniem.
W odpowiedzi na pismo Zleceniodawca skontaktuje si¢ droga mailowa z dang organizacja

1 po akceptacji zaproponowanej zamiany, sformutuje stosowny aneks.

Nie przewiduje si¢ mozliwosci dokonywania zmian, wymagajacych zawierania aneksu

do umowy na etapie przygotowywania sprawozdania (tj. po dacie zakonczenia realizacji

projektu).

IX. DYSPONOWANIE SRODKAMI UWOLNIONYMI
W przypadku uwolnienia srodkéw wynikajacego z:
1)  rezygnacji z realizacji projektu przez organizacje, ktorej projekt otrzymat

dofinansowanie;

2)  rezygnacji z czgsci dofinansowania przez organizacj¢, ktorej projekt otrzymat

dofinansowanie;

3) zaistnienia jednej z przestanek do niezawarcia umowy, o ktoérych mowa

w Czesci A, Roz. VII, pkt 2.
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— w ramach kompetencji Pelnomocnika Rzadu do spraw Polityki Demograficznej pozostaje
mozliwo$¢ przyznania dofinansowania (w calo$ci badz w cze$ci wnioskowanej kwoty)
projektom niezakwalifikowanym wczesniej do dofinansowania, ktore znalazly si¢ na etapie
oceny merytorycznej 1 uzyskalty w niej co najmniej 50% maksymalnej liczby punktow

mozliwych do uzyskania.
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CZESC B — ZASADY ROZLICZANIA DOTACJI | SPRAWOZDANIE

ZASADY ROZLICZANIA DOTACJI

W ramach konkursu ,,Po pierwsze Rodzina!” — II tura Zleceniobiorca jest zobowigzany
do wykorzystania przekazanych $rodkéow finansowych zgodnie z celem na jaki je
uzyskal 1 na warunkach okre§lonych umowa, w szczegolnosci zgodnie z oferta oraz
zaktualizowanymi, stosownie do przyznanej dotacji, harmonogramem i kosztorysem,
stanowigcymi integralng cze$¢ umowy.

Rozliczenie dotacji nastepuje zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z p6zn. zm.),
umowg o dofinansowanie oraz postanowieniami niniejszego Regulaminu.

Rozliczenie dotacji nastepuje na podstawie zlozonego przez Zleceniobiorce
sprawozdania z wykonania zadania w ramach konkursu ,,Po pierwsze Rodzina!” — Il
tura.

Rozliczenie dotacji polega na weryfikacji przez Zleceniodawcg zatozonych w ofercie
rezultatdéw 1 dziatan. Realizacja zalozonych w ofercie rezultatow i dziatah oznacza
spetnienie przez Zleceniobiorce warunkow umowy o dotacjg.

W przypadku braku realizacji zakladanych rezultatow i1 dzialan w zaplanowanym
w ofercie zakresie badZz wykorzystania dotacji niezgodnie z przeznaczeniem,
Zleceniodawca moze uzna¢ catos¢ lub cze$¢ dotacji za  pobrang
w nadmiernej wysokosci 1 jako taka podlegajaca zwrotowi. Wysokos¢ dotacji
podlegajacej zwrotowi w takim przypadku okresla Zleceniodawca proporcjonalnie
do zakresu niezrealizowanych zadan, rezultatow i dziatan.

W przypadku uzasadnionych zmian w realizacji warunkéw umowy o dotacje,
Zleceniobiorca ma obowiazek ich zgloszenia do Zleceniodawcy zgodnie z zapisami
w Czesci A, Roz. VIII, pkt 4.
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SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA ZADANIA W RAMACH
KONKURSU ,,PO PIERWSZE RODZINA!” — 11 tura

Termin i sposob rozliczenia przyznanej dotacji

Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego dofinansowanego w ramach konkursu
,,P0 pierwsze Rodzina!” — II tura nalezy obligatoryjnie dostarczy¢ w terminie do 30 dni
od daty zakonczenia jego realizacji® w dwoch formach:

elektronicznej (za pomocg formularza w systemie www.witkac.pl) wraz ze skanem

wszystkich stron dokumentéw (w tym takze opisy faktur/rachunkéw) w sposob

umozliwiajacy ich identyfikacje;

w wersji papierowej wraz z wydrukowanymi zalacznikami nalezy przekazac na adres:

Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
Biuro Petnomocnika Rzagdu do spraw Polityki Demograficzne;j
ul. Nowogrodzka 1/3/5
00-513 Warszawa

Sprawozdanie koncowe z konkursu ,,Po pierwsze Rodzina!” - Il tura.

b) Jezeli wystapi konieczno$¢ uzupehienia danych zawartych w sprawozdaniu,

Zleceniobiorca jest zobowigzany dostarczy¢ je w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wezwania do uzupetnienia.

Wszystkie faktury/rachunki nalezy przechowywaé zgodnie z obowigzujacymi
przepisami 1 udostgpniaé podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.
Zleceniobiorca nie ma obowigzku zalgczania do sprawozdania kopii umoéw
cywilnoprawnych (uméw o dzielo, umow zlecenie), kopii list ptac oraz innych
dokumentéw 1 materialdw mogacych dokumentowaé dziatania faktyczne podjete
przy realizacji zadania (np. list uczestnikéw projektu, publikacji wydanych w ramach
projektu), jednakze na zadanie Zleceniodawcy, Zleceniobiorca ma obowigzek

przedtozy¢ w formie papierowej ww. dokumenty.

5 Dla sprawozdan w wersji elektronicznej liczy sie data ztozenia sprawozdania w systemie www.witkac.pl,
natomiast dla sprawozdan w wersji papierowej data stempla pocztowego (stempla operatora swiadczacego ushugi
powszechne).
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d) Sprawozdanie nalezy czytelnie podpisa¢ zgodnie z reprezentacjg wynikajacg z KRS lub
innym wiasciwym rejestrem lub stosownym upowaznieniem.

e) Umowa okresla rowniez termin zwrotu niewykorzystanej czgsci dotacji oraz numer
rachunku, na ktory nalezy ja przekaza¢. W przypadku odsetek od kwot dotacji
zwroconych po terminie, odsetki podlegajag zwrotowi na rachunek biezacy dochodow
budzetu panstwa w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

f) Za zobowigzania powstale w trakcie realizacji projektu Zleceniobiorca jest
zobligowany do dokonywania platnosci bezgotowkowych (przelewy)
z rachunku wskazanego do realizacji projektu.

g) Zleceniobiorca moze dokonywac ptatnosci w terminie realizacji zadania okreslonym
w umowie, nie wczesniej niz od dnia rozpoczecia zadania okre§lonego w umowie,
a takze w ciggu 14 dni od dnia zakonczenia zadania, ale nie p6zniej niz do 31 grudnia
(co wynika z zasady rocznosci budzetu — 31 grudnia jest ostatecznym terminem
dokonywania ptatnosci).

h) Oznacza to, ze Zleceniobiorca nie moze dokonywacé platnosci zwigzanych z realizacja
zadania zaréwno ze $§rodkow przekazanych w ramach dotacji, jak i ze $rodkow

wlasnych w terminach innych niz wskazane w umowie.

2. Dokumentacja finansowo-ksiegowa

a) Wydatki finansowe ponoszone w ramach realizowanych projektow muszg by¢
dokumentowane za pomocg dowodoéw ksiggowych, spelniajacych wymagania
okreslone dla dowodu ksiggowego, ktore zgodnie z ustawg z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 351, z p6zn. zm.) sg podstawa stwierdzajaca
dokonanie operacji gospodarczej. Dowody ksiggowe powinny by¢ rzetelne, to jest
zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktorg dokumentuja,
kompletne oraz wolne od btgdow rachunkowych.

b) Dowodami ksiggowymi potwierdzajacymi koszty kwalifikowalne moga by¢ m.in.:

o faktury;
o faktury korygujace;
e rachunki; noty obcigzeniowe;

e noty korygujace (wraz z dokumentami, ktorych dotycza);
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e listy plac;

e rachunki do umowy zlecenia, o dzieto oraz innej uméw cywilnoprawnej;

e umowy sprzedazy wraz z zatagczonym dokumentem potwierdzajgcym poniesienie

wydatku w zwiazku z zawarciem umowy np. dowod wplaty, wyciag z rachunku

bankowego, polecenie przelewu; rozliczenie wyjazdow stuzbowych na podstawie

druku delegacji oraz polecenia wyjazdu stuzbowego wraz ze sposobem obliczenia

naleznej diety i dokladnym opisem potwierdzajacym powigzanie wyjazdu

stuzbowego z celami zadania;

e zastepcze dowody ksiggowe, tj. dokumenty, ktére moga by¢ sporzadzone

na udokumentowanie zapisow w ksiedze dotyczacych niektorych kosztow

(wydatkow), do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu Zroédlowego.

c) W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych dowodow

d)

zrodtowych, Zleceniobiorca moze zezwoli¢ na udokumentowanie operacji

gospodarczych za pomocg dowoddw zastepczych sporzadzonych przez osoby

dokonujace tych operacji. Nie moze to jednak dotyczy¢ operacji gospodarczych,

ktérych przedmiotem sg zakupy opodatkowane VAT.

Dowody ksiegowe zwigzane z realizacja zadania, winny by¢ opisane w sposob trwaty

na odwrocie dowodu ksiggowego. Dokumenty te na odwrocie powinny zawierac:

szczegotowy opis operacji gospodarczej, ktorej dotyczy ptatnosé (np. koszt
wydruku plakatow, wynagrodzenie pracownikow);

potwierdzenie sprawdzenia poprzez podpis osoby upowaznionej z datg ztozenia
podpisu, ze dokument potwierdza faktyczny przebieg i zakres dokonanej
operacji gospodarczej — np. dostawg towaréw w okreslonej ilosci i okreslonym
czasie, wykonanie ustug w okreslonym czasie, zakresie 1 o okreslonej jakosci,
itp.; opis w zakresie kontroli merytorycznej powinien by¢ na tyle wyczerpujacy,
by na jego podstawie mozna byto dokona¢ prawidtowej dekretacji dokumentu
jako dowodu ksiegowego;

potwierdzenie dokonania kontroli formalno-rachunkowej przez osoby do tego
upowaznione poprzez ztozenie podpisu z datg dokonania kontroli;

zapis sposobu wskazania ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych oraz podpis
osoby odpowiedzialnej za te wskazania;

wskazanie daty dokonania pfatnosci oraz dokumentu potwierdzajgcego

dokonanie ptatnosci.
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e)

9)

h)

)

K)

Oryginaty faktur lub rachunkow (dowodéw ksiegowych/zrodtowych) muszg byc
bezwzglednie 1 przejrzyscie trwale opisane ze wskazaniem numeru umowy, pozycji
kosztorysu, kwoty dofinansowania, jakie bylo przeznaczenie zakupionych towarow,
uslug i innego rodzaju optaconej naleznosci, a informacja ta musi by¢ podpisana
przez osobe¢ odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
Zleceniobiorcy. Z opisanych dokumentow finansowych musi bezwzglednie wynikacé, iz
wydatek jest $cisle powigzany ze zrodlem finansowania i zakupem towaru lub usthugi.
Wydatki, do ktorych odnosza si¢ dokumenty nie spetniajace kryteriow okreslonych
w ust. d i e zostang uznane za nickwalifikowalne.

Zleceniobiorca jest odpowiedzialny za prawidtowe opisanie dowodoéw ksiegowych oraz
ich przechowywanie zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Na wezwanie Zleceniodawcy, Zleceniobiorca jest zobowigzany w wyznaczonym
terminie do przedtozenia do wgladu oryginatéw faktur i innych dowodéw ksiegowych
w celu kontroli i potwierdzenia wysokosci pokrytych przez Zleceniobiorcg wydatkow.
Wszelka dokumentacje¢ finansowa, zwigzang z realizacja zadania, w tym dowody
ksiggowe, Zleceniobiorca jest zobowigzany przechowywaé przez 5 lat, liczac od
poczatku roku nastepujacego po roku, w ktérym Zleceniobiorca realizowal zadanie
publiczne.

W ramach rozliczenia dotacji w zakresie merytorycznym, Zleceniobiorca zobowigzany
bedzie przedstawi¢ w szczego6lnosci sprawozdanie merytoryczne wraz z zestawieniem
dokumentoéw ksiggowych oraz comiesiecznym wyciggiem z rachunku bankowego
zawierajagcym wykaz wszystkich transakcji z okresu realizacji zadania.

W ramach sprawozdania w zakresie kosztow administracyjnych, Zleceniobiorca
zobowigzany bedzie przedstawi¢ w szczegodlnosci comiesigczny wyciag z rachunku
bankowego zawierajacy wykaz wszystkich transakcji z okresu realizacji zadania oraz
o$wiadczenie o poniesionych wydatkach wraz z pelng listg transakcji z okresu realizacji
zadania.

W catoSciowym rozliczeniu pula $rodkéw na koszty administracyjne nie moze
przekroczy¢ maksymalnie 25% warto$ci wydatkow w ramach realizacji projektu. Jezeli
na etapie zatwierdzenia rozliczenia dotacji udzial procentowy kosztow
administracyjnych bedzie wyzszy niz 25%, koszty powyzej wskazanego limitu begda

podlegaty zwrotowi na konto Zleceniodawcy.
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3. Rozliczenie wklady osobowego

Rozliczenie wktadu osobowego obejmuje w szczegdlnosci porozumienie zawierane
migdzy Zleceniobiorcg a wolontariuszem w formie pisemnej. Praca spoleczna czlonkow jest
dokumentowana w formie o$wiadczen zawierajacych w szczegoOlnosci: imi¢ 1 nazwisko
cztonka, nazwe organizacji, na rzecz ktorej wykonuje on prace spoteczng, okres wykonywania

pracy spotecznej oraz przedmiot i miejsce wykonywania pracy spotecznej, a takze podpis.

4. Rozliczenie przychodéw uzyskanych przy realizacji zadania publicznego

Zleceniobiorca jest zobowigzany wskaza¢ w sprawozdaniu z realizacji zadania
publicznego wysokos¢ przychodéw uzyskanych przy realizacji tego zadania. Przychody nalezy
zwréci¢ na rachunek bankowy Zleceniodawcy okreslony w umowie. Dopuszczalne jest takze
wydatkowanie uzyskanych przychodéw na realizacj¢ zadania publicznego jednak wylacznie
na zasadach okreslonych w umowie 1 kosztorysie bedacym zalacznikiem do umowy, a takze
okreslonych w Regulaminie. Wydatkowanie osiagnigtych przychodow niezgodnie
Z przeznaczeniem uznaje si¢ za dotacje pobrang w nadmiernej wysokosci, a dzialanie to podlega

dochodzeniu w trybie postepowania administracyjnego.

I11. KONTROLA REALIZACJI ZADANIA

1. Zatwierdzenie sprawozdania wraz z poinformowaniem Zleceniobiorcy

Przestane do Biura Pelnomocnika Rzadu do spraw Polityki Demograficznej
sprawozdania beda poddane analizie, ktorej wynik zostanie przestany do Zleceniobiorcy.
W przypadku braku uchybien Zleceniobiorca zostanie pisemnie poinformowany

0 zaakceptowaniu sprawozdania.
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2. Konsekwencje uchybien

Kazde uchybienie w wykorzystaniu i pobraniu dotacji skutkuje obowigzkiem zwrotu tej
czesci dotacji wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych,
a w przypadku braku zwrotu obowigzkiem wydania decyzji administracyjnej zobowiazujacej
do zwrotu dotacji oraz wszczgcia postgpowania egzekucyjnego w celu wyegzekwowania

nalezno$ci.

Konsekwencja razacych uchybien w rozliczaniu dotacji moze by¢ zwrot czgsci
lub catosci przyznanej dotacji (na podstawie ustawy o finansach publicznych). Za razace
uchybienia Zleceniodawca uznaje brak dokumentacji po§wiadczajacej wydatki oraz brak opisu

dokumentow wedtug wskazan w Cze¢sci B, Roz. II pkt 2.

3. Rodzaje kontroli

a) Kontrola obejmuje prawidlowo$¢ wykonania zadania przez Zleceniobiorce
oraz prawidtowos¢ wydatkowania przekazanych $rodkow finansowych. W zwiazku
z tym, kontrola moze by¢ prowadzona zar6wno w trakcie, jak i po zakonczeniu
realizacji zadania.

b) Prawo kontroli przystuguje Zleceniodawcy zaréwno w Siedzibie Zleceniobiorcy,

jak i w miejscu realizacji zadania.

4. Okres kontroli przyznanej dotacji

Stosownie do art. 70 §1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa
(tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 900 z p6zn. zm.), do ktorej ustawa o finansach publicznych
w przypadku naleznosci publicznoprawnych odsyta w sprawach nieuregulowanych tg ustawa,
zobowigzanie podatkowe przedawnia si¢ z uptywem pieciu lat, liczac od konca roku
kalendarzowego, w ktorym uptynat termin ptatnosci podatku. Tym samym uprawnienia organu
do sprawowania kontroli prawidlowo$ci wykonania zadania publicznego przystuguja mu przez
okres 5 lat, liczac od poczatku roku nastgpujacego po roku, w ktorym realizowano zadanie

publiczne.
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CZESC C - DOKUMENTACJA KONKURSOWA

1.

Ramowy wzér oferty

I. DANE OFERENTA/-OW

Dane Oferenta

Nazwa:

Rok powstania podmiotu, ktory reprezentuje Oferent:

Adres siedziby:

Adres do korespondencji:

Telefon:

E-mail:

Strona www:

Adresy do stron w mediach spolecznosciowych (np. FB, tt, Instagram):
Forma prawna / organizacyjna:

. Typ rejestru w jakim figuruje:

. Numer rejestru w jakim figuruje:

. Numer REGON:

. Numer NIP:

. Nazwa banku, w ktorym znajduje si¢ rachunek dedykowany do obstugi

konkursu:

. Numer rachunku bankowego dedykowanego do obstugi konkursu:
. Dane reprezentantow Oferenta:
. Czy oferta bedzie realizowana przez oddzial terenowy nieposiadajacy

osobowosci prawnej?

. Dane oddzialu terenowego:
. Czy Oferent jest uprawniony do pobierania Swiadczen pienieznych od

odbiorcow zadania w ramach prowadzonej odplatnej dzialalnosci pozytku
publicznego?

I1. DANE DO KONTAKTU Z ORGANIZATOREM

1.

2.

Lider projektu (w ofercie indywidualnej — Oferent, w ofercie wspolnej —
organizacja prowadzaca projekt):
Dane osoby upowaznionej za kontakt:

I11. INFORMACJE O PROJEKCIE

1. Proponowany tytutl projektu

2. Opis projektu

3. Zasieg terytorialny projektu (ogdlnopolski czy lokalny)

4. Adresaci projektu (opis grup docelowych)

5. Planowane efekty realizacji projektu (co uda si¢ osiggnac)
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6. Zaplanowane dziatania promocyjne i sposob ich realizacji — jesli zostaly przewidziane
7. Opis zespotu, ktory bedzie realizowat projekt (funkcje poszczegdlnych osob i ich formalny

zwigzek z organizacjq)

IV. HARMONOGRAM PROJEKTU

1. Data rozpoczecia projektu:
2. Data zakonczenia projektu:
3. Harmonogram projektu:

Lp.

Etap dzialania

Opis

Planowany termin realizacji

Od

| Do

AIIW|[N]|| -

V. DANE FINANSOWE

N =

Calkowity koszt projektu:
Wysokosé srodkéw wlasnych zaplanowanych do realizacji projektu: 0,00 zt
Whioskowana kwota dofinansowania (od 50 000 zi do 1 500 000 z1): 0,00 zt
Kosztorys projektu:

IRODZAJE KOSZTU

‘SUMA KOSZTOW MERYTORYCZNYCH:

|

ISUMA KOSZTOW ADMINISTRACYINYCH:

|

‘SUMA WSZYSTKICH KOSZTOW REALIZACJI PROJEKTU:

[Koszty merytoryczne [ |
Lp. dKZoiZitu{eallzaql Rodzaj miary ||Liczba jednostek g}ol_s’flt)jednostkowy giﬁ;’so
L ‘Dzialanie: H ‘
|11 |wydatek: H [ H | |
5 ‘Dziaianie: H ‘
|21 ]\wydatek: H H | | |
3 ‘Dziaianie: H ‘
__[3.1.]wydatek: H H | | |
A ‘Dzialanie: H ‘
|41 \wydatek: | | | | |

}

|

|
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ZRODELA FINANSOWANIA KOSZTOW REALIZACJI ZADANIA

Wartos¢ Udziat
[PLN] [%]

‘Suma wszystkich kosztow realizacji zadania H H ‘
\Kwota dotacji w ramach niniejszej oferty H H ‘
[Wktad whasny finansowy [ | |

Zrédta finansowania kosztow realizacji zadania

5. Opis $rodkow wiasnych rzeczowych, ktore postuza do realizacji projektu (w ofercie
wspolnej nalezy takze poda¢ nazwe podmiotu, ktory zapewni dany $rodek):

VI. INFORMACJE DODATKOWE

1. Lista dotacji otrzymanych w ostatnich 5 latach od jednostek administracji publicznej,
Spolek Skarbu Panstwa oraz dofinansowan w ramach $rodkéw europejskich.

_ | Rok/ lata realizacji |
Lp.|| Zleceniodawca
| od | Do |

1] | | | |

2. Lista dotacji otrzymanych w ostatnich 5 latach, ktore nie zostaly pozytywnie
rozliczone po ich realizacji.

Kwota dofinansowania | Krétki opis

. \ Rok / lata realizacji \
Lp.|| Zleceniodawca
| od || Do |

N | | | |

VII. OSWIADCZENIA

Kwota dofinansowania | Krotki opis

1. Oferent oswiadcza, iz jest podmiotem uprawnionym do udzialu w konkursie.

2. Oferent o§wiadcza, Ze nie zalega z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych oraz z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na ubezpieczenia
spoteczne.

3. Oferent o$wiadcza, iz proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wylacznie
w zakresie statutowej dziatalnosci pozytku publicznego Oferenta.

4. Oferent os$wiadcza, ze kopie wszystkich sktadanych dokumentow sg zgodne z
oryginatem i zawieraja prawdziwe oraz aktualne informacje, a takze wyrazajacego
zgode na okazanie na zadanie Organizatora oryginatow wszystkich sktadanych
dokumentow.

5. Oferent oswiadcza, ze w stosunku do niego nie toczy si¢ postepowanie
administracyjne lub sagdowe w sprawie zwrotu dotacji wykorzystanej niezgodnie z
przeznaczeniem, pobranej nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.

6. Oferent o§wiadcza, Ze nie znajduje si¢ w Rejestrze podmiotow wykluczonych z
mozliwosci otrzymywania sSrodkéw przeznaczonych na realizacj¢ programow.

7. Oferent oswiadcza, ze w pelni akceptuje Regulamin I otwartego konkursu ofert w
zakresie promocji rodziny ,,Po pierwsze Rodzina!” — Il tura na rok 2020.
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8. Oferent oswiadcza, ze przetwarzanie danych osobowych w projekcie realizowanym w
ramach konkursu odbywa si¢ zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie
danych (Dz. Urz. UE. L Nr 119 Z 4.5.2016)) i ustawy z dnia 10 maja 2018 r. 0
ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781). Administratorem danych
osobowych 0so6b zaangazowanych w realizacj¢ projektu i uczestnikow konkursu jest
Oferent.

9. Oferent oswiadcza, ze jest uprawniony do przetwarzana danych osobowych oséb
zaangazowanych w realizacje projektu i ich udostepniania do celéw monitoringu,
kontroli w ramach realizowanego projektu oraz przeprowadzanych na zlecenie
Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej ewaluacji.

10. Oferent o§wiadcza, ze przekazal osobom zaangazowanym w realizacj¢ projektu na
etapie przystepowania do konkursu informacje wskazane w art. 13 i 14 RODO w
imieniu Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej zgodnie z ponizsza
klauzulg informacyjng oraz zobowiazuje si¢ do przekazania takich klauzul
informacyjnych innym osobom zaangazowanym w realizacj¢ projektu na jego
dalszych etapach.

Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych

w zwiazKku z przeprowadzeniem konkursu ,,Po pierwsze Rodzina!” — Il tura

(dane zebrane w inny sposob, niz od osoby, ktorej dotycza)

Zgodnie z art. 131 14 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE ponizej przekazuje nastepujace informacje:

Administratorem danych osobowych jest Minister

TOZSAMOSC Rodziny, Pracy 1 Polityki Spotecznej z siedzibg w
ADMINISTRATORA Warszawie przy ul. Nowogrodzkiej 1/3/5, 00-513
Warszawa.
Z Administratorem danych mozna si¢ skontaktowac
DANE KONTAKTOWE poprzez adres mailowy:
ADMINISTRATORA info@mrpips.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby

Administratora.

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna si¢ kontaktowac

DANE KONTAKTOWE we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania
INSPEKTORA OCHRONY danych osobowych w szczegdlnosci w zakresie
DANYCH korzystania z praw zwigzanych z ich przetwarzaniem

poprzez adres mailowy: iodo@mrpips.gov.pl lub
pisemnie na adres siedziby Administratora.

1. Pani/Pana dane bedg przetwarzane w celu
wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wladzy
publicznej powierzonej Administratorowi —w
zakresie niezb¢dnym do przeprowadzenia
konkursu ,,Po pierwsze Rodzina!” — Il tura oraz
zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. e RODO.

CELE PRZETWARZANIA |
PODSTAWA PRAWNA
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2. Pani/Pana dane begda przetwarzane w celu
zrealizowania obowigzku prawnego cigzacego na
Administratorze danych wynikajacego z ustawy z
dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (tj. Dz.U. z 2019 r. poz.
553) oraz zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

ODBIORCY DANYCH

Pani/Pana dane zostang przekazane Witkac Sp. z 0.0. —
wykonawcy ustug informatycznych Administratora.
Moga by¢ przekazywane réwniez innym podmiotom
przetwarzajagcym dane osobowe na zlecenie
Administratora, a takze innym podmiotom na podstawie
obowigzujacych przepiséw (przyktad: instytucjom
kontrolnym, podmiotom lub osobom fizycznym
wystepujacym z wnioskiem o dostep do informacji
publicznej).

ZRODLO POCHODZENIA
DANYCH OSOBOWYCH

Organizacja pozarzadowa, stowarzyszenie/fundacja, na
ktorej rzecz wykonuje Pani/Pan pracg, i ktora zglosita
Pania/Pana, jako osobg¢ do udzielania wyjasnien.

KATEGORIE DANYCH

Imig¢ i nazwisko, e-mail, numer telefonu oraz dane
osobowe udostepniane do celow monitoringu, kontroli i

OSOBOWYCH ewaluacji w ramach realizowanego projektu na zlecenie
Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spoteczne;.
Pani/Pana dane bedg przetwarzane przez okres niezbedny

OKRES do przeprowadzenia postgpowania konkursowego oraz

PRZECHOWYWANIA
DANYCH

rozliczenia konkursu, a nastepnie przez okres
przewidziany dla archiwizacji dokumentoéw
wchodzacych do narodowego zasobu archiwalnego.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana
danych oraz prawo zadania ich sprostowania, sprzeciwu,
ich usunigcia, po uptywie wskazanych okresow lub
ograniczenia ich przetwarzania.

PRAWA PODMIOTOW

DANYCH W zakresie obowigzku archiwizacyjnego przystuguje
Pani/Panu prawo do zadania od Administratora Danych
dostepu do swoich danych osobowych, sprostowania
swoich danych osobowych, ograniczenia przetwarzania
swoich danych osobowych.

ZAUTOMATYZOWANE

PODEJMOWANIE DECYZJI,
W TYM PROFILOWANIE

Pani/Pana dane nie podlegaja zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

PRAWO WNIESIENIA
SKARGI DO ORGANU
NADZORCZEGO

Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego zajmujacego si¢ ochrong danych
osobowych w panstwie cztonkowskim Pani/Pana
zwyktego pobytu, miejsca pracy lub miejsca popetnienia
domniemanego naruszenia.
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Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(PUODO)

Adres: Stawki 2, 00-193 Warszawa

Telefon: 22 531 03 00

INFORMACJA O Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze
DOWOLNOSCI LUB konsekwencjg niepodania tych danych bedzie brak
OBOWIAZKU PODANIA mozliwosci realizacji dzialan przewidzianych w ofercie
DANYCH konkursowe;j.
Zalaczniki:

1. Kopia aktualnego odpisu z KRS lub z innej ewidencji, w ktorej zarejestrowany jest
Oferent (obligatoryjny - elektronicznie)

2. Kopia aktualnego statutu lub innego dokumentu, na podstawie ktorego dziata Oferent
(obligatoryjny - elektronicznie)

w

Kopia ostatniego sprawozdania finansowego (obligatoryjny - elektronicznie)

4. Prezentacja na temat jednego, zrealizowanego wczesniej przez Oferenta projektu
informacyjno-edukacyjnego na temat rodziny, przygotowanego wedtug "Wytycznych
do prezentacji” (obligatoryjny - elektronicznie)

5. Kopie petnomocnictw (TYLKO DLA OFERENTOW NIEPOSIADAJACYCH
OSOBOWOSCI PRAWNEJ LUB PRZEDSTAWICIELI ORGANIZACIJI
POTRZEBUJACYCH STOSOWNYCH UPOWAZNIEN DO CZYNNOSCI
PRAWNYCH): (fakultatywny)
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2. Ramowy wzér umowy z Oferentem

WZOR UMOWY Z OFERENTEM

UMOWA O REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO* /
UMOWA O REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO NA PODSTAWIE OFERTY
WSPOLNEJ*,
O KTOREJI MOWA W ART. 16 UST. 1*/ 6* USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA
2003 R. O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO I O WOLONTARIACIE
(DZ. U. Z 2020 R. POZ. 1057)

PO Byt I .o e ,
w ramach I otwartego konkursu ofert w zakresie promocji rodziny ,,Po

pierwsze Rodzina!” - Il tura na rok 2020 — 11 tura,
Zawarta W dnil . ....oooonnee et W et e e e

miedzy:

Ministrem Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej

z siedzibg w Warszawie przy ul. Nowogrodzkiej 1/3/5, 00-513 Warszawa, zwanym dalej
»Zleceniodawcg”,

reprezentOWanYM  PIZEZ = o.oivinititiniee et et e e e e eeaean na podstawie
pelnomocnictwa z dnia........... .o ,

a

Z SICAZIDG W ..t e wpisang(-nym) do
Krajowego Rejestru Sadowego” / innego rejestru* / ewidencji* pod numerem ..................... ,

, reprezentowang(-nym) przez:

(imig i nazwisko oraz numer PESEL)

F PR PP RPN

(imig i nazwisko oraz numer PESEL)

zgodnie z wyciggiem z wlasciwego rejestru™* /ewidencji* / petnomocnictwem®*, zatgczonym(i)
do niniejszej umowy, zwanym(i) dalej ,,Zleceniobiorca(-cami)”.
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§ 1

Przedmiot umowy

. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy(-com), zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia

2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057),
zwanej dalej ,,ustawg”, realizacje zadania publicznego pod tytutem:

okreslonego szczegotowo w ofercie ztozonej przez Zleceniobiorcg(-cow) w dniu
......................................... , zwanego dalej ,,zadaniem publicznym”, a Zleceniobiorca(-cy)
zobowigzuje(-ja) si¢ wykona¢ zadanie publiczne na warunkach okreslonych w niniejszej
umowie oraz w ofercie.

. Na warunkach okre$lonych w niniejszej umowie Zleceniodawca przyznaje Zleceniobiorcy

(-com) $rodki finansowe, o ktorych mowa w § 3 ust. 1, w formie dotacji, ktorej celem jest
realizacja zadania publicznego w sposob zgodny z postanowieniami tej umowy.

. Niniejsza umowa jest umowa o powierzenie realizacji zadania publicznego* / o wsparcie

realizacji zadania publicznego®* w rozumieniu art. 16 ust. 1 ustawy.

. Wykonanie umowy nastgpi z dniem zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania

koncowego, o ktérym mowa w § 8 ust. 3.

. Oferta oraz aktualizacje harmonogramu* / aktualizacje kosztorysu *, stanowiace zalaczniki

do niniejszej umowy, sg integralng czg¢scig umowy w ustalonym koncowym brzmieniu.

. Osoba do kontaktow roboczych jest:

1) ze Strony ZIeCeNIOAaAWCY: ... .oueiit ittt e e et ,
tel, oo , adres poczty elektronicznej .............cooviiviiiiiiiiiiinnn.n. ;
2) ze Strony ZIeCeNioDIOrCY(-COW): ...vuvriieie et et ettty
tel. oo , adres poczty elektroniczne] ............coveviiiiininnnin .
§2

Sposéb wykonania zadania publicznego

. Termin realizacji zadania publicznego ustala si¢:

od dnia e, r. dodnia ....ceevvveeeeiiiiiiinnns r.

. Termin poniesienia wydatkow ustala sie:

oddnia ........................ r.dodnia........................ r.;

. Zleceniobiorca(-cy) zobowiazuje(-ja) si¢ wykona¢ zadanie publiczne zgodnie z oferta,

z uwzglednieniem aktualizacji harmonogramu* / aktualizacji kosztorysu *, w terminie
okreslonym wust. 1. Oferta zlozona przez Zleceniobiorce okresla zobowigzanie
Zleceniobiorcy, o ile nie jest sprzeczna z harmonogramem i kosztorysem.

. Zmiany w nazwie, siedzibie i reprezentacji organizacji, numerze rachunku bankowego

wskazanego w § 3 ust. 1 oraz w kosztorysie, wymagajace zawarcia aneksu do niniejszej
umowy mogg by¢ zglaszane Zleceniodawcy nie pdzniej niz na 30 dni przed dniem
zakonczenia terminu realizacji zadania publicznego, o ktorym mowa w ust. 1.

2

Nalezy wybrac¢ ,powierzenie realizacji zadania publicznego”, jezeli Zleceniobiorca(-cy) nie zobowigzuje(-jg) sie
do wykorzystania srodkéw finansowych innych niz dotacja, a ,,wsparcie realizacji zadania publicznego”, jezeli
zobowigzuje(-jg) sie do wykorzystania innych $rodkéw finansowych.
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. Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-ja) si¢ do wykorzystania srodkéw, o ktorych mowa w § 3
ust. 1, zgodnie z celem, na jaki je uzyskal(-ali) i na warunkach okreslonych w niniejszej
umowie. Dopuszcza si¢ wydatkowanie uzyskanych przychodéw, w tym takze odsetek
bankowych od $rodkow przekazanych przez Zleceniodawce, na realizacj¢ zadania
publicznego wytacznie na zasadach okreslonych w umowie. Niewykorzystane przychody
Zleceniobiorca zwraca Zleceniodawcy na zasadach okreslonych w § 9.

. Wydatkowanie osiagnietych przychodéw, w tym takze odsetek bankowych od $rodkow
przekazanych przez Zleceniodawce, z naruszeniem postanowien ust. 5 uznaje si¢ za dotacje
pobrang w nadmiernej wysokosci.

. Odsetki od kwot dotacji nie moga by¢ przekazywane na inny rachunek niz ten, na ktory
przekazano dotacjg.

§3
Finansowanie zadania publicznego
. Zleceniodawca zobowiazuje si¢ do przekazania na realizacje¢ zadania publicznego §rodkow
finansowych W WySOKOSCI ....cc.eevvieniiiiiiiiiiiieicee (stownie) .........ooooiiiiiiil,
na rachunek(-i) bankowy(-e) Zleceniobiorcy(-cow):

w terminie do 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy, w pelnej wysokosci.
. Za dzien przekazania dotacji uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku Zleceniodawcy.
. Jesli Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-ja) si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania wktadu

(STOWIIEE: <.ttt et b et b e enn e ).

. Calkowity koszt zadania publicznego stanowi sume¢ kwot dotacji 1 $srodkow finansowych

wlasnych, w przypadku realizacji zadania z ich udziatem.

. Zleceniobiorca(-cy) oswiadcza(ja), ze jest/sg jedynym(i) posiadaczem(-mi) wskazanego
w ust. 1 rachunku bankowego 1 zobowigzuje(-ja) si¢ do utrzymania rachunku wskazanego
Wwust. 1 nie krécej niz do dnia zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania
koncowego, o ktorym mowa w § 8 ust. 3 W przypadku braku mozliwo$ci utrzymania
rachunku, o ktorym mowa w ust. 1, Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-ja) si¢
do  niezwlocznego  poinformowania  Zleceniodawcy o  nowym  rachunku
I jego/ich numerze.

. Naruszenie postanowien, o ktérych mowa w ust. 5 bedzie skutkowaé kara umownag
w wysokos$ci 5% kwoty okre§lonej w ust. 1.

. Zaangazowanie wolontariuszy do realizacji zadania publicznego kazdorazowo wymaga
zawarcia stosownego porozumienia o wykonywaniu $wiadczen wolontariackich.

§4
Dokonywanie przesunie¢ w zakresie ponoszonych wydatkow
. Dopuszcza si¢ dokonywanie przesunie¢ pomigdzy poszczegdlnymi pozycjami kosztow
okreslonymi w kosztorysie, w wielko$ciach i na zasadach okre§lonych w Regulaminie
konkursu.
. Naruszenie postanowienia, o ktorym mowa w ust. 1, uwaza si¢ za pobranie dotacji (czesci
dotacji) w nadmiernej wysokosci.

43



§5
Dokumentacja zwiazana z realizacja zadania publicznego
. Zleceniobiorca(-cy) jest/sa zobowigzany(-ni) do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji
finansowo-ksiggowej i ewidencji ksieggowej zadania publicznego oraz jej opisywania
zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2019 r. poz. 351 z po6zn. zm.), w sposOb umozliwiajacy identyfikacje
poszczegbdlnych operacji ksiggowych.
. Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-jg) si¢ do przechowywania dokumentacji, w tym
dokumentacji finansowo-ksiegowej, zwigzanej z realizacja zadania publicznego przez okres
51at, liczac od poczatku roku nastgpujacego po roku, w ktorym Zleceniobiorca(-Cy)
realizowal(-ali) zadanie publiczne.
. Zleceniobiorca(-cy) zobowigzany(-ni) jest/sa do sporzadzenia na odwrocie kazdej faktury
(rachunku) trwatego opisu zawierajacego informacje: z jakich srodkéw wydatkowana kwota
zostata pokryta oraz jakie bylo przeznaczenie zakupionych towarow, ustug lub innego
rodzaju optaconej nalezno$ci. Informacja powinna by¢ podpisana przez osobg
odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych Zleceniobiorcy.
. Niedochowanie zobowigzania, o ktorym mowa w ust. 1-3, uznaje si¢, w zaleznosci
od zakresu jego naruszenia, za niezrealizowanie czesci albo catosci zadania publicznego,
chyba ze z innych dowoddéw wynika, ze czg$¢ albo cato$¢ zadania zostata zrealizowana
prawidlowo.

§6
Obowiazki i uprawnienia informacyjne
. Zleceniobiorca(-cy) zobowiazuje(-ja) si¢ do umieszczania logo Programu lub informacji
o tresci: ,,Projekt dofinansowany ze $rodkow Pelnomocnika Rzadu ds. Polityki
Demograficznej” na wszystkich materiatach, w szczegolnosci dzwigkowych, w tym
w spotach 1 audycjach radiowych, materiatach promocyjnych, informacyjnych,
szkoleniowych 1 edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania publicznego oraz
zakupionych rzeczach, o ile ich wielko§¢ 1 przeznaczenie tego nie uniemozliwia,
proporcjonalnie do wielko$ci innych oznaczen, w sposob zapewniajacy jego dobra
widoczno$¢. W przypadku braku logo Programu lub stosownej informacji na wytworzonych
materiatach, koszt poniesiony ze srodkéw dotacji zwigzany z ich wytworzeniem moze zostac
uznany za niekwalifikowany.
. Logo oraz tres¢ wymaganych informacji dostgpne sa na stronie www.witkac.pl
. Zleceniobiorca(-cy) upowaznia(-ja) Zleceniodawce do rozpowszechniania w dowolnej
formie, w prasie, radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu
Zleceniobiorcy(-cow), przedmiotu i celu, na ktory przyznano $rodki, informacji o wysokos$ci
przyznanych §rodkow oraz informacji o ztozeniu lub nieztozeniu sprawozdania z wykonania
zadania publicznego.
. Zleceniodawca jest uprawniony do bezptatnego korzystania z materiatow wytworzonych
przez Zleceniobiorce przy realizacji zadania, w tym do ich rozpowszechniania na polach
eksploatacji wymienionych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1231 ze zm.). Zleceniobiorca upowaznia
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Zleceniodawce do wykonywania praw zaleznych wraz z mozliwoscig dalszego
upowaznienia. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do niewykonywania osobistych praw
autorskich.

5. Zleceniobiorca(-cy) jest/sg zobowigzany(-ni) informowac na biezaco, jednak nie poézniej niz
w terminie 14 dni od daty zaistnienia zmian, w szczego6lnosci o:

1) zmianie adresu siedziby oraz adreséw i numeréw telefondw osdb upowaznionych
do reprezentacji, z zastrzezeniem, ze brak odpowiednich powiadomien skutkowac
bedzie uznaniem korespondencji pod dotychczasowy adres za skutecznie dorgczong;

2) ogloszeniu  likwidacji lub  wszczgciu  postepowania  upadtosciowego
lub restrukturyzacyjnego.

§7
Kontrola zadania publicznego

1. Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidlowosci wykonywania zadania publicznego
przez Zleceniobiorcg(-cow), w tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz $rodkow, o
ktérych mowa w § 3 ust. 3. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania
publicznego oraz po jego zakonczeniu do czasu ustania zobowigzania, o ktorym mowa w § 6
ust. 5. Osoby upowaznione przez Zleceniodawce moga przeprowadzi¢ kontrole realizacji
zadania publicznego oraz sposobu wykorzystania dotacji. Kontrola przeprowadzana przez
Zleceniodawcg odbywa si¢ zgodnie z procedurami wskazanymi w ustawie z dnia 15 lipca
2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz.U. z 2020 r. , poz. 224), a kontrolerzy maja
prawo w szczegolnosci do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym
do realizacji celu kontroli zgodnie z art. 22 wskazanej wyzej ustawy.

2. W ramach kontroli, o ktdrej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Zleceniodawce moga
bada¢ dokumenty i inne no$niki informacji, ktore maja lub moga mie¢ znaczenie dla oceny
prawidlowos$ci wykonywania zadania publicznego, oraz zada¢ udzielenia ustnie
lub na pi$mie informacji dotyczacych wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca(-Cy)
na zgdanie kontrolujgcego zobowiagzuje(-jg) si¢ dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne
kontrolujgcego. Zleceniodawca zastrzega prawo do wypowiedzenia umowy o realizacji
Zadania, w przypadku gdy ten obowiazek nie zostanie lub b¢dzie nieprawidtowo wykonany.

3. Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawcg zaré6wno
w siedzibie Zleceniobiorcy(-cow), jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.

4. Kontrola lub poszczegdlne jej czynnosci moga by¢ przeprowadzane roéwniez w siedzibie
Zleceniodawcy.

5. O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorce
(-cow), a w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci przekaze mu wnioski i zalecenia
majace na celu ich usuniecie.

6. Zleceniobiorca(-cy) jest/sa zobowigzany(-ni) w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia
otrzymania wnioskow 1 zalecen, o ktéorych mowa w ust. 5, do ich wykonania
i powiadomienia o sposobie ich wykonania Zleceniodawcy.

7. W przypadku nie zastosowania si¢ przez Zleceniobiorce(-0w) do zalecen, o ktorych mowa
w ust. 6, Zleceniodawca zastrzega mozliwo$¢ rozwigzania umowy.
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§8

Obowiazki sprawozdawcze Zleceniobiorcy(-cow)

1. Akceptacja sprawozdania i rozliczenie dotacji polega na weryfikacji przez Zleceniodawce

zalozonych w ofercie rezultatéw i dziatan Zleceniobiorcy(-cow).

2. Zleceniodawca moze wezwac Zleceniobiorcg(-cow) do ztozenia sprawozdania czgsciowego

z wykonywania zadania publicznego, a Zleceniobiorca(-cy) jest/sa zobowigzany(-ni)

do dostarczenia sprawozdania w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania.

3. Zleceniobiorca(-cy) sktada(-jg) sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego

w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego.

4. Jezeli suma wydatkow w danej kategorii kosztow nie jest rowna sumie wydatkow w kategorii
kosztéw okreslonej w kosztorysie, to uznaje si¢ ja za zgodng z kosztorysem wtedy, gdy nie
nastapito jej zwiekszenie o wiecej niz 5%. Przekroczenie limitow 5% uwaza si¢ za pobranie
dotacji w nadmiernej wysokosci.

. Zleceniodawca ma prawo zada¢, aby Zleceniobiorca(-Cy) W wyznaczonym terminie
przedstawil(-ili) dodatkowe informacje, wyjasnienia oraz dowody do sprawozdan,
o ktorych mowa w ust. 2—3. Zadanie to jest wigzace dla Zleceniobiorcy(-cow).

. W przypadku niezlozenia sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 2-3 w terminie,
Zleceniodawca wzywa pisemnie Zleceniobiorcg(-cow) do ich ztozenia w terminie 7 dni
od dnia otrzymania wezwania.

. Niezastosowanie si¢ do wezwania, o ktéorym mowa w ust. 6, skutkuje uznaniem dotacji
za wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem na zasadach, o ktorych mowa w ustawie z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 869 z p6zn. zm.).

. Niezastosowanie si¢ do wezwania, o ktorym mowa w ust. 2, 5 lub 6, moze by¢ podstawa
do natychmiastowego rozwigzania umowy przez Zleceniodawce.

. Ztozenie sprawozdania koncowego przez Zleceniobiorcg(-cOw) jest rownoznaczne
z udzieleniem Zleceniodawcy prawa do rozpowszechniania informacji w nim zawartych
w sprawozdaniach, materiatach informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach
urzgdowych.

§9
Zwrot sSrodkéw finansowych
. Przyznane $rodki finansowe dotacji okreslone w § 3 ust. 1 oraz uzyskane w zwigzku
z realizacja zadania przychody, w tym odsetki bankowe od przekazanej dotacji,
Zleceniobiorca(-cy) jest/sa zobowigzany(-ni) wykorzysta¢ w terminie:
— 14 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego,
— nie pdzniej jednak niz do dnia 31 grudnia 2020 r.
Wskazane terminy nie podlegaja przedtuzeniu do najblizszego dnia powszedniego.
. Niewykorzystang kwote dotacji przyznang na dany rok budzetowy Zleceniobiorca(-Cy)
jest/sa zobowigzany(-ni) zwrocic:
w terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktorym mowa
w§2ust. 17;

) Dotyczy zadania realizowanego w kraju.
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. Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy
o numerze 78 1010 1010 0084 7113 9135 0000.

. Odsetki od niewykorzystanej kwoty dotacji zwrdconej po terminie, o ktéorym mowa
w ust. 2, podlegaja zwrotowi w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych
na rachunek bankowy Zleceniodawcy o numerze 48 1010 1010 0084 7122 3100 0000.
Odsetki nalicza si¢, poczawszy od dnia nastepujacego po dniu, w ktérym uptynat termin
zwrotu niewykorzystanej kwoty dotacji.

. Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji podlegajg zwrotowi
na zasadach okreslonych w ust. 2—4.

. Kwota dotacji:

1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

2) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

— podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci

podatkowych, na zasadach okreslonych w przepisach o finansach publicznych.

. Zleceniobiorca, zwracajac $rodki pochodzace z dotacji zobowigzany jest wskazac:

1) numer umowy,

2) kwote niewykorzystanej dotaciji,

3) kwote odsetek bankowych lub ewentualnych przychodow uzyskanych przy realizacji
umowy,

4) kwote ewentualnych naleznych odsetek w wysoko$ci okreslonej jak dla zaleglosci
podatkowych.

§ 10
Rozwiazanie umowy za porozumieniem Stron
. Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystgpienia
okoliczno$ci, za ktére Strony nie ponosza odpowiedzialnosci, w tym w przypadku sity
wyzszej w rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U.
2 2019 r. poz. 1145, z pdzn. zm.), ktére uniemozliwiajag wykonanie umowy.
. Zleceniobiorca(-ca) gwarantuje(-jg) realizacje umowy w ustalonym zakresie i terminie
w ogloszonym stanie epidemii i nie moze(-gg) si¢ powoltywac na te przyczyne jako podstawe
do braku odpowiedzialnosci.
. W przypadku rozwigzania umowy w trybie okreslonym w ust. 1 skutki finansowe
1 obowigzek zwrotu $§rodkow finansowych Strony okresla w protokole.

§11
Odstapienie od umowy przez Zleceniobiorce(-cow)
. W przypadku uprawdopodobnienia wystgpienia okoliczno$ci uniemozliwiajacych
wykonanie niniejszej umowy Zleceniobiorca(-cy) moze/moga odstapi¢ od umowy,
sktadajagc stosowne os$wiadczenie na piSmie w terminie 14 dni od dnia powziecia
wiadomosci o przyczynie odstgpienia, nie pdiniej niz do dnia przekazania dotacji |,
z zastrzezeniem ust. 2.
. Zleceniobiorca(-cy) moze/moga odstapi¢ od umowy, nie pdzniej jednak niz do dnia
przekazania dotacji, jezeli Zleceniodawca nie przekaze dotacji w terminie okreslonym
W umowie.
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3. W przypadku odstgpienia przez Zleceniobiorcg(-cow) od wykonania umowy po przekazaniu
przez Zleceniodawce dotacji, Zleceniobiorca(-cy) zaplaci/zaptaca Zleceniodawcy kare
umowng w wysokosci 5% kwoty okreslonej w § 3 ust. 1.

§12
Rozwiazanie umowy przez Zleceniodawce

1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania
W nadmiernej wysokos$ci lub nienaleznie, tj. bez podstawy prawnej;

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, W szczegdlnosci
zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania publicznego;

3) przekazania przez Zleceniobiorce(-cow) czgsci lub catoéci dotacji osobie trzeciej
W sposob niezgodny z niniejszg umows;

4) nieprzedtozenia przez Zleceniobiorce(-cow) Sprawozdania z wykonania zadania
publicznego w terminie okre$lonym i na zasadach okreslonych w niniejszej umowie;

5) odmowy poddania si¢ przez Zleceniobiorcg(-cow) kontroli albo niedoprowadzenia przez
Zleceniobiorcg(-cOw) w terminie okreslonym przez Zleceniodawce do usunigcia
stwierdzonych nieprawidtowosci,

6) stwierdzenia, ze oferta na realizacj¢ zadania publicznego byta niewazna lub zostata
ztozona przez osoby do tego nieuprawnione.

2. Zleceniodawca, rozwigzujac umowe, okresli kwotg dotacji podlegajaca zwrotowi w wyniku
stwierdzenia okoliczno$ci, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin
jej zwrotu oraz nazwe¢ i numer rachunku bankowego, na ktory nalezy dokona¢ wpfaty.

3. Rozwigzanie umowy ze skutkiem natychmiastowym moze nastgpi¢ w terminie 14 dni od
dnia stwierdzenia przez Zleceniodawce okolicznosci stanowigcych podstawe rozwigzania
porozumienia.

§13
Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za Srodki pochodzgce z dotacji

1. Zleceniobiorca(-cy) zobowiazuje(-ja) si¢ do niezbywania zwigzanych z realizacja zadania
rzeczy zakupionych na swojg rzecz za Srodki pochodzace z dotacji przez okres 5 lat od dnia
dokonania ich zakupu.

2. Z waznych przyczyn Zleceniodawca moze wyrazi¢ zgode na zbycie rzeczy przed uptywem
terminu, o ktorym mowa w ust. 1, pod warunkiem ze Zleceniobiorca(-cy) zobowiaze(-z3)
si¢ przeznaczy¢ $rodki pozyskane ze zbycia rzeczy na realizacje celow statutowych.

§14
Forma pisemna oSwiadczen
1. Zmiany tre§ci umowy, z zastrzezeniem ust. 2 wymagaja pod rygorem niewaznosci formy
pisemnej 1 dokonywane sa w drodze aneksu do umowy.
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. Wszelkie uzupetnienia i o§wiadczenia sktadane w zwigzku z niniejszag umowg wymagajg
zgloszenia Zleceniodawcy w formie elektronicznej 1 pod rygorem niewazno$ci mogg by¢
dokonywane jedynie w zakresie niewplywajacym na zmiang¢ kryteriow wyboru oferty
Zleceniobiorcy(-cow).

. Wszelkie watpliwos$ci zwigzane z realizacja niniejszej umowy beda wyjasniane za pomocg
srodkoéw komunikacji elektronicznej.

§ 15
Odpowiedzialnos¢ wobec oséb trzecich

. Zleceniobiorca(-cy) ponosi(-sza) wytaczng odpowiedzialno$¢ wobec 0sob trzecich za szkody
powstate w zwiazku z realizacja zadania publicznego.

. Przetwarzanie danych osobowych w projekcie realizowanym w ramach konkursu odbywa
si¢ zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych (Dz. Urz. UE. L Nr 119 Z 4.5.2016).
Administratorem danych osobowych 0s6b zaangazowanych w realizacj¢ projektu jest/sa
Zleceniobiorca(-cy).

. Zleceniobiorca(-cy) obowigzany(-ni) jest/sg w szczegdlnosci do:

e posiadania zgody oséb zaangazowanych w realizacj¢ projektu 1 ich udostepniania
do celé6w monitoringu, kontroli w ramach realizowanego projektu oraz
przeprowadzanych na zlecenie Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
ewaluacji.

e przekazania osobom zaangazowanym w realizacj¢ projektu informacji wskazanych
w art. 13 1 14 RODO w imieniu Ministerstwa Rodziny, Pracy 1 Polityki Spolecznej
zgodnie zklauzulg informacyjng zamieszczong w Regulaminie konkursu.

§ 16
Postanowienia dotyczace wykonania czesSci zadania przez partnera

Zleceniodawca wyraza zgode na realizacje nastgpujacej czeSci  zadania
(okreslenie czesci zadania)
przez wybranego przez Zleceniobiorce(-coOw) partnera(-row) w rozumieniu Regulaminu , w
sposOb zapewniajacy jawnos¢

i uczciwg konkurencje, zgodnie z trescig oferty, tj.

(wpisa¢ nazwe partnera(-Ow)

. Zlecenie realizacji czes$ci zadania, o ktorym mowa w ust. 1, nastepuje na podstawie umowy
0 partnerstwo.

. Za dziatania badz zaniechania partnera, Zleceniobiorca odpowiada wobec Zleceniodawcy
jak za swoje wlasne.
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§ 17
Oswiadczenie Zleceniobiorcy
Zleceniobiorca oswiadcza, iz zapoznat si¢ z Regulaminem | otwartego konkursu ofert
w zakresie promocji rodziny ,,Po pierwsze Rodzina!” - II tura na rok 2020 1 zobowiazuje si¢ do
jego przestrzegania.

§18
Postanowienia koncowe

1. W odniesieniu do niniejszej umowy majg zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowigzujacego, w szczegolnosci przepisy  ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 869 z p6zn. zm.), ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2019 r. poz. 351 z pdzn. zm), ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r.— Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 1. poz. 1843) oraz ustawy z dnia 17
grudnia 2004 r. o odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(Dz. U. 22019 r. poz. 1440, z p6zZn. zm.).

2. W zakresie nieuregulowanym umowg stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz.U. z 2019 r. poz. 1145 z pézn. zm.).

§19
Rozwigzywanie sporow
Ewentualne spory powstale w zwiazku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony
beda si¢ staraly rozstrzyga¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spor zostanie
poddany pod rozstrzygnigcie sadu powszechnego wlasciwego ze wzgledu na siedzibg
Zleceniodawcy.

§ 20
Niniejsza umowa zostata sporzadzona w ...... jednobrzmiacych egzemplarzach, z tego ......
egzemplarz(y) dla Zleceniobiorcy(-cow) i ...... dla Zleceniodawcy.
Zleceniobiorca(-cy): Zleceniodawca:

ZAL ACZNIKI:

1. Oferta realizacji zadania publicznego.

2. Kopia aktualnego wyciggu z wiasciwego rejestru lub ewidencji* / pobrany samodzielnie
wydruk komputerowy aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru
Sadowego*.

. Zaktualizowany harmonogram dziatan (jesli dotyczy).

. Zaktualizowany kosztorys (jesli dotyczy).

. Umowa partnerska (jesli dotyczy).

. Umowa na ofert¢ wspdlng (jesli dotyczy).

AN O ~ W
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POUCZENIE
Zaznaczenie ,,*”, np.: ,rejestrze* / ewidencji*”, oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwa odpowiedz

i pozostawi¢ prawidlows. Przyklad: ,rejestrze* / ewidencj-*".

Konstruujac umowe na podstawie niniejszego wzoru, nalezy stosowac si¢ do wskazan zawartych
w przypisach odnoszacych si¢ do poszczegolnych postanowien.

Umowa ma charakter ramowy. Oznacza to, ze mozna jg zmienia¢, w tym uzupetniaé, o ile te zmiany nie
wplywaja na zmiang znaczenia istotnych postanowien umowy.
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3. Ramowy wzér umowy partnerskiej

RAMOWY WZOR - UMOWA O PARTNERSTWO

przy realizacji Zadania publicznego pod nazwa:

dofinansowanego w ramach | OTWARTEGO KONKURSU OFERT W ZAKRESIE
PROMOCJI RODZINY ,, Po pierwsze Rodzina!” - 1l tura NA ROK 2020

Zawartd W dNil .....ocoeceevieniiiiinis cevienienen et Wi
POMMICAZY: ..ttt et ettt et et e et e bt e e it e e bt e s abe e beeeabeenseeenbeenseeeaseenbeesnseensreenneennreannes
(nazwa, adres siedziby, nr KRS, nr REGON)

FEPIEZENTOWANYIM PIZEZ: ...eeveiiieeei i ittt ettt e e e e s sttt e e e e e s s st b be et e e e e e s s snnbbbe e e e e aeeessssbrnreeaaaeesaneaans )

zwanym dalej ,,Partnerem Wiodgcym”,

FEPIEZENTOWANYIM PIZEZ ...oeeeiiiiiiiee ettt e ettt e e et e et e e e e s s kb bbb e et e e e e e s aa st bbebbee e e e e e e s sannnrbeneeeeas

zwanym dalej ,,Partnerem”.

§ 1.
Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest uregulowanie wzajemnych praw i obowigzkow Stron,
w zwigzku z realizacja zadania publicznego pod nazwag
..................................................... (tytul), zwanego dalej ,,Zadaniem”. Umowa
okresla zasady funkcjonowania wspotpracy migdzy Stronami przy realizacji Zadania.

2. Strony stwierdzaja zgodnie, ze Partnerstwo zawigzane zostato w celu realizacji Zadania.

3. Strony stwierdzajg zgodnie, ze Partnerstwo zawigzane zostalo na okres od dnia zawarcia
niniejszej umowy do dnia ..........ccccevereenne.
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§2.
Warunki Umowy

Ogo6lne warunki Umowy, instytucje oraz dokumenty, o ktorych mowa w niniejszej Umowie sg
rozumiane zgodnie z postanowieniami | OTWARTEGO KONKURSU OFERT
W ZAKRESIE PROMOCJI RODZINY ,,Po pierwsze Rodzina!” - 1l tura NA ROK 2020,
zwanego dalej ,, Regulaminem”.

§3.
Obowiazki i uprawnienia Stron

1. Na mocy niniejszej Umowy Strony zobowigzuja si¢ do wspotpracy przy realizacji i osigganiu
celow Zadania, W SZCZEZOINOSCL.....c..eeruieieiieiieeiieeiie e eree e eiee e eaeesaeeseeesaeesee e

2. Partner Wiodacy zobowigzuje si¢ do wykonania nastepujacych dziatan:

4. W ramach realizacji Zadania, Partner jest zobowigzany do:
1) realizowania Zadania, zgodnie z Regulaminem;

2) zapewnienia promocji Zadania, zgodnie z Regulaminem, przy czym Partner Wiodacy dokona
wszelkich staran, aby informowa¢ Partnera o obowiagzkach wynikajacych z tego dokumentu
I zmianach w tym zakresie;

3) przedstawienia na wezwanie Ministerstwa Rodziny, Pracy 1 Polityki Spotecznej informacji
I wyjasnien zwigzanych z realizacja Zadania;

4) poddania si¢ kontroli Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej w zakresie
prawidlowosci wykonywania Zadania.

§ 4.
Sprawozdawczosé

Partner zobowigzany jest do przekazywania Partnerowi Wiodgcemu informacji na temat
realizacji Zadania niezbednych do sporzadzenia sprawozdan z realizacji zadania, o ktorych
mowa w Regulaminie.

53



§5.
Monitoring i kontrola
1. Partner Wiodacy zobowigzuje si¢ na biezagco monitorowac¢ prawidtowos$¢ realizacji Zadania.

2. W sytuacji przeprowadzania przez Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
monitoringu lub kontroli Strony umozliwia bezzwlocznie pelny i1 niezaktocony dostep
do wszelkich informacji, dokumentow, zwigzanych z realizacjg Zadania. Minister zastrzega
prawo do wypowiedzenia umowy o realizacji Zadania, w przypadku gdy ten obowigzek nie
zostanie lub bedzie nieprawidlowo wykonany.

§6.
Zmiana Umowy
Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§7.
Rozwigzywanie sporow

Strony beda dazyly do polubownego rozwigzywania sporow powstatych w zwigzku z realizacja
niniejszej Umowy.

§8.
Rozwiagzanie Umowy
1. Umowa moze zosta¢ wypowiedziana przez kazda ze Stron w przypadku:

1) niezawarcia przez Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej umowy o realizacj¢ zadania
publicznego z Partnerem Wiodacym,;

2) rozwigzania lub wypowiedzenia umowy o realizacje¢ zadania publicznego zawartej miedzy
Partnerem Wiodacym a Ministrem Rodziny, Pracy i Polityki Spoteczne;j.

2. Partnerzy nie moga przenosi¢ na inne podmioty praw i obowiazkéw wynikajacych
Z niniejsze] Umowy, chyba, ze wyrazi na to zgode Minister Rodziny, Pracy 1 Polityki
Spoteczne;j.

§9.

Postanowienia koncowe

Umowa zostata sporzadzona w ..... jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.

Partner Wiodacy: Partner:



4. Wzér harmonogramu

WzZOR HARMONOGRAMU*

Konkurs ,,Po pierwsze Rodzina!” - Il tura na rok 2020

Planowan
Lp. | Etap dziatania Opis y termin
realizacji
. Spot w Radiu Spot zachecajgcy mfodychrggczc?:l/go angazowania sie w Zycie 1-30.06.
NAZWA” .. ’ _— 2020r.
7 (dtugosc ok. 30 sekund, 10 powtdrzen) :
2
3
4
5
6
7
8

*w przypadku oferty wspdlnej harmonogram uzupetniony jest o dodatkowg kolumne ,Podmiot
realizujgcy dziatanie”
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5. Wzor kosztorysu

WZOR KOSZTORYSU

Konkurs ,,Po pierwsze Rodzina!” - Il tura na rok 2020

Nazwa Oferenta:

RODZAIJE KOSZTU

Koszty merytoryczne

Koszt realizacji dziatan

Rodzaj miary

Liczba
jednostek

Koszt
jednostkowy
[PLN]

Wartosé
[PLN]
RAZEM

”

Nazwa dziatania nr 1: Spot w Radiu ,,NAZW,

11500

Wydatek 1: Zlecenie Agencji Reklamowej

ustuga

1500

1500

Wydatek 2: Wykupienie czasu antenowego

30 sekund

10

1000

10000

Nazwa dziatania nr 2:

Wydatek 1:

Wydatek 2:

Wydatek 3:

Wydatek 4:

Nazwa dziatania nr 3:

Wydatek 1:

Wydatek 2:

Wydatek 3:

Wydatek 4:

SUMA KOSZTOW MERYTORYCZNYCH:

.. (75%)

SUMA KOSZTOW ADMINISTRACYJNYCH:

... (25%)

Wydatek 1:

Wydatek 2:

SUMA WSZYSTKICH KOSZTOW REALIZACJI
ZADANIA:

(100 %)

ZRODLA FINANSOWANIA KOSZTOW REALIZACJI ZADANIA

Zrédta finansowania kosztéw realizacji zadania

Wartos¢ [PLN]

Udziat
[%}

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

100 000

Kwota dotacji

100 000

100

Wkfad wtasny finansowy

0
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6. Wytyczne do prezentacji

ZASADY PRZYGOTOWANIA PREZENTACJI

Konkurs ,,Po pierwsze Rodzina!” — Il tura na rok 2020

Kazdy Oferent jest zobowigzany do zalaczenia pliku z prezentacja, w ktorej przedstawi

dowolny, zrealizowany przez niego wczesniej projekt.
Prezentacje nalezy przygotowaé wedlug nastepujacych zasad:

1. Format i wielkos¢ pliku — pdf, maksymalnie 10 MB
2. Liczba stron —od 5 do 10
3. Niezbedne informacje na temat prezentowanego projektu:
- temat projektu,
- kiedy 1 gdzie zostal zrealizowany,
- grupa docelowa,
- cel 1 problem jakiemu miat zaradzi¢,
- rezultat podjetych dziatan (jakie przynidst efekty),
- przyktadowe materiaty reklamowe (umiesci¢ grafiki i zdjecia),

- jakie formy promoc;ji zostaty wykorzystane w ramach jego realizacji.
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7. Instrukcja obslugi generatora skladania ofert

1. Rejestracja w systemie
Aby ztozy¢ oferte konkursowsg, nalezy zatozy¢ konto w serwisie ww.witkac.pl na stronie

www.witkac.pl. W formularzu obowigzkowe jest wypetnienie nast¢pujgcych pol:

e adres e-mail (jest on jednocze$nie loginem konta)

e haslo

Po wypetnieniu i przestaniu formularza — poprzez klikniecie w pole ,,Zarejestruj si¢” — zostanie
wystana wiadomos$¢ e-mail, w ktdrej znajduje si¢ link aktywacyjny. Po kliknieciu w ten link,

konto Oferenta zostanie aktywowane.

UWAGA! Jesli e-mail nie dotart, nalezy sprawdzi¢ skrzynke¢ SPAM Iub folder
powiadomien/Inne. Jezeli tam rowniez go nie bedzie, nalezy poprosi¢ o ponowne wystanie

linku aktywacyjnego poprzez probg zalogowania do serwisu.

Po zalogowaniu si¢ do serwisu, Oferent znajdzie na wlasnej stronie profilowej link <<I otwarty

konkurs ofert w zakresie promocji rodziny ,,Po pierwsze Rodzina!” - 11 tura na rok 2020>>.

Nalezy w niego klikng¢, a wowczas w nowym widoku — ,,Informacje o konkursie”, w prawym

gérnym rogu pojawi si¢ zielone pole ,,Dodaj oferte”.

2. Wypelnianie wniosku

a) Dodawanie oferty
Po kliknigciu w zielone pole ,,Dodaj ofert¢” (na stronie w géornym, prawym rogu) pojawi si¢
okienko — ,,Dodaj oferte”, w ktérym Oferent bedzie proszony, aby wskaza¢, czy oferta nalezy

do jednej organizacji, czy jest ofertg wspolng.

Po wskazaniu odpowiedniej opcji Oferent rozpocznie wypelnianie wniosku, co bedzie

przebiegato w 8 etapach.

WAZNE! W edycji wniosku w jednym momencie moze przebywaé wylacznie jeden
Uzytkownik. W przypadku jednoczesnej pracy na wniosku dwéch Uzytkownikdw zostang
zapisane dane wylacznie tego Uzytkownika, ktory skorzysta jako ostatni z zapisu, a co za tym

idzie, do utraty danych wprowadzonych przez innych.
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b) Komunikaty
Komunikaty w kolorze zoltym podczas wypetniania formularza wniosku s3 zamieszczane
jedynie w celach informacyjnych. Nie $wiadcza o blednym wpisaniu danych w pola i nie

znikajg pomimo wprowadzenia poprawnych informacji.

Komunikaty w kolorze czerwonym oznaczaja btedy w wypekieniu pola i nie pozwola
na ztozenie oferty bez jej poprawienia. Przy probie przej$cia pomigdzy zaktadkami lub zapisie

pojawi si¢ komunikat o btedach w formularzu.

Warto zwraca¢ uwage na pomocne znaki zapytania, na ktére nalezy najecha¢ kursorem, by

podejrze¢ tres¢ komunikatu.

c) Nawigacja po edycji
Po wypehieniu wszystkich pdl, aby przejs¢ do nastgpnego etapu oferty nalezy przycisngc
,»Nastepny krok™ lub klikna¢ kotko na gorze strony, ktore przeniesie Uzytkownika na wskazany
etap.

d) Poprawnos¢ pol
Przy pominigciu wymaganego pola do zlozenia wniosku system oznacza je na czerwono
1 udziela podpowiedzi, co nalezy poprawi¢. Niektdre z pol sa oznaczane na czerwono dopiero

przy probie przejsScia do nastepnego kroku lub probie zapisu wniosku.
Dane w formularzu mozna korygowac i poprawia¢ na kazdym etapie edycji.

Pola, w ktorych wpisywane sg numery, np. NIP, REGON, itp. mogg by¢ sprawdzane pod katem

ich poprawnosci.

e) Autozapis
W tle prowadzony jest autozapis oferty w odstepach 5 minut, dzigki czemu podczas awarii
komputera/Internetu nie ma koniecznosci wprowadzania wszystkich danych od poczatku.
Autozapis pojawia si¢ rowniez w momencie przechodzenia pomiedzy zaktadkami formularza,

jesli na danym etapie wprowadzono zmiany.

WAZNE! Nalezy pamietaé, ze podczas wprowadzania danych do wniosku zawsze zalecane jest
korzystanie z funkcji ,,Zapisz i zostan” lub ,,Zapisz i wyjdz”. Autozapis jest dodatkowym
zabezpieczeniem, by dane w przypadku naglego wyjscia z edycji (np. brak potaczenia
internetowego), nie zostaty utracone. W tym przypadku podczas proby wejscia w edycje (gdy
jednoczesnie istniejg dwa zapisy: autozapis oraz wersja robocza) system wyswietli komunikat

z zapytaniem, czy ma zosta¢ wczytana wersja zapisana czy z kopii zapasowej (autozapisu). Jesli
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nie ma pewnosci, co do wyboru, najbezpieczniej najpierw skorzysta¢ z wczytania kopii
zapasowej z autozapisu, sprawdzi¢, czy dane sg poprawne, jesli tak — nalezy dokona¢ zapisu,

jesli nie — nalezy skorzysta¢ z ,,Wyjdz bez zapisu” i nastgpnie wezytaé wersje zapisang.

f) Wazne informacje przy wypekianiu kosztorysu/pél opisowych
W miejscach, gdzie mozliwe jest dodawanie wielu pol nalezy skorzysta¢ z opcji ,,Dodaj
wiersz”. Usunigcia wiersza mozna dokona¢ za pomocg symbolu ,.x”, ktory znajduje si¢
na koncu kazdego wiersza. Nalezy rowniez pamigtaé, ze niektére z wnioskow w polach

opisowych majg ograniczong ilo$¢ znakow.

W punkcie ,,Kosztorys” nalezy wypeti¢ puste pola. Pola szare obliczane sa automatycznie,

na podstawie wprowadzonych przez Uzytkownika danych.

g) Oswiadczenia
Na podstronie ,,O$wiadczenia” nalezy — zgodnie ze stanem faktycznym — zaznaczy¢ wszystkie

wymienione o$§wiadczenia poprzez kliknigcie w pole ,,Akceptuj tres¢ os§wiadczen”.

3. Dodawanie zalacznikéw
Ponizej oferty, na podstronie ,,Dane konkursu”, znajduje si¢ tabela ,,Zataczniki”, ktéra
umozliwia dodanie niezbednych dokumentow. System umozliwia dotgczenie dokumentow

bez wzgledu na ich forme.

Nalezy pamig¢taé, ze mozna doda¢ tylko jeden plik do poszczegodlnego zalacznika, wige jesli

dokument sktada si¢ z wigcej niz jednego pliku, nalezy potaczy¢ je w jeden.

Aby doda¢ zalacznik nalezy klikna¢ w ,,+dodaj” przy pliku, ktéry chcemy dodaé. Pojawi si¢
nowe okno ,,Edycja zalgcznika”. Oznaczenie w nawiasie ,,(max. I0MB)” oznacza dopuszczalng

wielko$¢ maksymalng pliku.

Nastepnie nalezy klikna¢ na niebieski przycisk ,,Wybierz” i odnalez¢ dokument, ktéry chcemy
zalaczy¢ na dysku komputera. Po zaznaczeniu pliku nalezy klikna¢ w ,,Otworz” i nastgpnie,
aby dotaczy¢ dokument do oferty, w niebieskie ,,Dodaj”. W prawym goérnym rogu pojawi si¢

komunikat z informacja o prawidtowym zatgczeniu dokumentu.

Po dodaniu wszystkich zalacznikéw wymaganych do zalaczenia do oferty w wersji

elektronicznej, pojawi si¢ funkcja ,,Z16z oferte”.
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4. Przywracanie wersji oferty
UWAGA! Przywracanie wersji jest mozliwe wytacznie dla ofert, ktore nie zostaty jeszcze

ztozone.

Aby przywréci¢ poprzednig wersje nalezy przej$¢ do zaktadki ,,Historia oferty”. Po wybraniu
przycisku ,,Pokaz wszystkie wersje oferty” system wyswietli zapisane poprzednio wersje.

W razie potrzeby mozna przywroci¢ wybrang wersj¢ za pomocg funkcji ,,Przywr6¢”.

Roéwniez po uzupelnieniu lub wprowadzeniu jakiejkolwiek zmiany, po zapisie, system

zapamigta kolejng wersje oferty o specyficznym numerze kontrolnym.

5. Skladanie oferty
Aby oferta mogla zosta¢ ztozona, nie moze zawiera¢ bteddéw i musi mieé status ,,Wniosek
wypetniony poprawnie — oferta niezlozona”. Wéwczas w widoku oferty po jej zapisaniu
pojawia si¢ funkcja ,,Zt6z ofert¢”. Dopiero klikniecie w ,,Zt6z ofert¢” i wybranie ,,Tak”

w komunikacie spowoduje ztozenie oferty w konkursie.

Jesli oferta zostanie ztozona, otrzyma status ,,Oferta zostala ztozona”, a nast¢pnie pojawi si¢

informacja od Organizatora konkursu.
Po kliknieciu w ,,Potwierdzenie w PDF” system wygeneruje potwierdzenie ztozenia oferty.

Po ztozeniu oferty pojawi si¢ zaktadka ,,Historia oferty” z lista zapisanych wcze$niejszych

wersji wniosku do pobrania.

6. Aktualizacja oferty/wniosku
W przypadku, gdy Organizator stwierdzi nieprawidlowosci przy wypehieniu oferty i uzna, ze
nalezy oferte poprawi¢/zaktualizowa¢ — skorzysta z mozliwosci wystania wniosku do poprawy.
Whnioskodawca na adres podany w ofercie moze otrzymac¢ wtedy informacje o odblokowaniu
Oferty. Jesli Organizator zawart informacj¢ o tym, co ma zosta¢ poprawione znajdzie si¢ ona
w tresci. Nalezy pamigtal, ze tylko zaznaczone przez organizatora zakladki do poprawy maja
mozliwos¢ edycji przez Oferenta. Pozostate s3 wylaczone z edycji 1 majg kolor szary. Przy
probie ich otwarcia pojawia si¢ komunikat informacyjny ,,Zaktadka jest wylaczona z edycji”.

Jesli dana zaktadka powinna by¢ dostgpna, nalezy zglosi¢ si¢ do Organizatora konkursu.

W przypadku koniecznosci wprowadzenia korekty, Organizator konkursu ustawi ,,Dateg,
do ktorej maksymalnie ma zosta¢ odblokowana oferta”. W przypadku pojawienia si¢
komunikatu: ,,Blad. Termin poprawy minat...” — nalezy skontaktowa¢ si¢ z Organizatorem

konkursu.
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WAZNE! Po naniesieniu wymaganych zmian, nalezy pamieta¢ o ponownym zlozeniu oferty.

Wraz ze $Sciezka zmian, zmienia si¢ rowniez status oferty, poczawszy od ,,Oferta przekazana

do poprawy” az do statusu ,,Oferta poprawiona”.

7. Udostepnianie oferty innemu uzytkownikowi
Aby udostepni¢ oferte innemu uzytkownikowi musi on posiada¢ konto zarejestrowane
w systemie Witkac.pl. Oferta moze by¢ udostepniona juz na etapie jej tworzenia, nie musi by¢

to wniosek ztozony elektronicznie.

Nalezy przej$¢ do zaktadki ,,Informacje o ofercie”, a nastepnie w dolnym prawym roku klikngé¢

na niebieskie pole ,,Funkcje”.

Po najechaniu na ,,Udostepnianie” i kliknieciu w ,,Udostepnij innemu uzytkownikowi”, pojawi
si¢ nowe okno, w ktorym nalezy wpisa¢ adres email osoby, ktorej chcemy umozliwi¢ dostegp

oraz zaznaczy¢ zakres, w jakim bedzie ona mogla zarzadza¢ wnioskiem.

Oprocz umozliwienia podgladania oferty, mozna réwniez umozliwi¢ jej edycje, usuwanie,
ztozenie, a takze udostepni¢ zarzadzanie sprawozdaniem. Wystarczy zaznaczy¢ odpowiednie

opcje kliknigciem w kwadracik przy wybranej funkcji.

Na koncu nalezy wybra¢ ,,Udostepnij”, co spowoduje przeslanie na podany adres email
wiadomosci z informacja o udostepnieniu oferty oraz linkiem, ktory przeniesie bezposrednio

do wniosku.
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