DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA TRANSPORTU, BUDOWNICTWA I GOSPODARKI MORSKIEJ

Warszawa, dnia 28 sierpnia 2013 r.
Poz. 50

ZARZADZENIE Nr 26
MINISTRA TRANSPORTU, BUDOWNICTWA
I GOSPODARKI MORSKIEJV

z dnia 28 sierpnia 2013 r.

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu okreslajacego warunki i tryb przeprowadzania egzaminu

na certyfikat kompetencji zawodowych w transporcie drogowym

Na podstawie art. 37 ust. 4 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U.

22012 r. poz. 1265, z pozn. zm.”) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdza si¢ Regulamin okreslajacy warunki i tryb przeprowadzania egzaminu na
certyfikat kompetencji zawodowych w transporcie drogowym, stanowiacy zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

MINISTER
TRANSPORTU, BUDOWNICTWA
I GOSPODARKI MORSKIEJ
S. Nowak

Y Minister Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej kieruje dziatem administracji rzgdowej — transport, na
podstawie § 1 ust. 2 pkt 3 rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 listopada 2011 r. w sprawie szczegétowego
zakresu dziatania Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej (Dz. U. Nr 248, poz. 1494 oraz z 2012 r. poz.

1396).
3 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 21, 567, 628, 829 i 914.



Zalacznik do Zarzadzenia nr 26
Ministra Transportu, Budownictwa i
Gospodarki Morskiej

z dnia 28 sierpnia 2013 r. (poz. 50)

REGULAMIN
OKRESLAJACY WARUNKI I TRYB PRZEPROWADZANIA EGZAMINU
NA CERTYFIKAT KOMPETENCJI ZAWODOWYCH
W TRANSPORCIE DROGOWYM

Rozdzial 1

Przepisy ogélne

§ 1. Regulamin okre$la warunki 1 tryb przeprowadzania egzaminu na certyfikat
kompetencji zawodowych w transporcie drogowym przez komisje egzaminacyjng, o ktorej
mowa w art. 37 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z
2012 r. poz. 1265, z pozn. zm."), zwanej dalej ,,ustawa”.

§ 2. W sprawach okreslonych niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy:

1) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1071/2009 z dnia 21
pazdziernika 2009 r. ustanawiajacego wspolne zasady dotyczace warunkow
wykonywania zawodu przewoznika drogowego i uchylajacego dyrektywe Rady
96/26/WE (Dz. Urz. UE L 300 z 14.11.2009, str. 51);

2) ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2012 r.
poz. 1265, z p6zn. zm.);

3) rozporzadzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia
I lipca 2013 r. w sprawie przeprowadzenia procesu certyfikacji kompetencji
zawodowych w transporcie drogowym oraz zabezpieczenia certyfikatu kompetencji
zawodowych (Dz. U. poz. 837);

4) rozporzadzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia
6 sierpnia 2013 r. w sprawie wysokosci oplat za czynnosci administracyjne
zwigzane z wykonywaniem przewozu drogowego oraz za egzaminowanie
1 wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych (Dz. U. poz. 916).

Rozdziatl 2
Whioskowanie w sprawach certyfikatu kompetencji zawodowych oraz warunki
przeprowadzania egzaminu pisemnego na certyfikat kompetencji zawodowych

§ 3. 1. Certyfikat kompetencji zawodowych jest wydawany na wniosek ztozony do
Instytutu  Transportu Samochodowego, zwanego dalej ,Instytutem”, przez osobg
przystepujaca do egzaminu pisemnego na certyfikat kompetencji zawodowych, zwanego dalej
»egzaminem”, albo osob¢ ubiegajaca si¢ o zwolnienie z egzaminu na podstawie art. 38a ust. 1
ustawy, zwang dalej ,,Kandydatem”.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 21, 567, 628, 829 i
914.



2. Wzor wniosku okresla zatgcznik nr 1 do regulaminu.

§ 4. 1. Kandydat dotacza do wniosku, o ktorym mowa w § 3, kopi¢ dowodu
whniesienia optaty za egzamin oraz optaty za wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych;
2. Kandydat ubiegajacy si¢ o zwolnienie z catosci albo z czgsci egzaminu pisemnego
dotacza do wniosku réwniez:
1) dyplom studiow wyzszych ukonczonych przez Kandydata, wraz z suplementem do
dyplomu lub innym dokumentem potwierdzajagcym program tych studiow
wystawionym zgodnie z obowigzujacymi w dniu wystawienia przepisami prawa lub
2) swiadectwo studiow podyplomowych ukonczonych przez Kandydata
- lub kopie tych dokumentéw poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatlem przez wystawce
dokumentu, notariusza, adwokata, radc¢ prawnego lub pracownika Instytutu na podstawie
przedstawionych oryginatow;

3) deklaracj¢ o zakresie zagadnien objetych programem studidw, ktorej wzor okresla
zalgcznik nr 2 do regulaminu.

3. Kandydat, o ktéorym mowa w art. 38a ust. 1 ustawy, nie dotagcza do wniosku kopii
dowodu wniesienia optaty za egzamin.

4. W przypadku Kandydata, o ktérym mowa w art. 38a ust. 2 ustawy, optate za
egzamin pomniejsza si¢ 0 50 zt za kazdy zaliczony modut.

§ 5. 1. Kandydat przystepujacy do egzaminu przesyta do Instytutu wniosek wraz z
zatgcznikami co najmniej 14 dni przed zaproponowang we wniosku data egzaminu

2. W przypadku dostarczenia ww. dokumentéw w terminie p6zniejszym niz 14 dni
przed zaproponowang we wniosku datg egzaminu, Instytut nie gwarantuje udzialu Kandydata
w wybranym przez niego terminie egzaminu.

3. W przypadku zlozenia wniosku niekompletnego lub niewtasciwie wypetnionego,
Instytut wzywa Kandydata do usuni¢cia brakow lub odsyta wniosek w terminie 7 dni od daty
wptywu w celu jego uzupeltnienia.

§ 6. 1. Po przyjeciu i zarejestrowaniu wniosku Kandydata przystepujacego do
egzaminu, Instytut wysyla Kandydatowi pisemne zawiadomienie 0 miejscu, terminie i
zakresie egzaminu oraz o uzyskanych zwolnieniach z cze$ci egzaminu pisemnego, w
przypadku osob, o ktorych mowa w art. 38a ust. 2 ustawy.

2. W przypadku braku mozliwosci zawiadomienia pisemnego, dopuszcza si¢
powiadomienie telefoniczne i jednoczesnie dokonuje si¢ adnotacji w systemie o tym fakcie.

§ 7. Egzaminy przeprowadza si¢ w miejscach wyznaczonych przez Dyrektora
Instytutu, umozliwiajacych prawidtowe przeprowadzenie egzaminu. Liste miejsc, w ktérych
jest przeprowadzany egzamin wraz z planowanymi terminami egzaminéw Instytut podaje
do publicznej wiadomosci na stronie internetowej: WWw.its.waw.pl.

§ 8. 1. Dopuszcza si¢ dwukrotng, niezaleznie od przyczyny, nicobecnos¢ Kandydata
na egzaminie w trakcie procesu egzaminowania. Kazda kolejna nieobecno$¢ na egzaminie
spowoduje pobranie na rzecz Instytutu optaty za egzamin.
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2. Po kazdej nieobecno$ci, kolejny termin przystgpienia do egzaminu zostanie
wyznaczony na podstawie pisemnego zgloszenia Kandydata o ustalenie kolejnego terminu
egzaminu z zachowaniem zasad okre$lonych w § 5 ust. 2.

Rozdzial 3
Plan egzaminow

§ 9. Instytut, za posrednictwem poczty elektronicznej, przesyla do ministra
wlasciwego do spraw transportu miesi¢czny plan egzamindw, nie pozniej niz 14 dni przed
datg pierwszego planowanego egzaminu. Miesigczny plan egzamindw powinien zawieraé
terminy i miejsca egzaminow.

§ 10. Potwierdzeniem tego, ze zaplanowany egzamin odbedzie sie, jest fakt wystania
do Kandydata zawiadomienia o0 miejscu i terminie egzaminu.

Rozdzial 4
Tryb i sposob przeprowadzania egzaminu oraz zadania komisji egzaminacyjnej

§ 11. Instytut tworzy 1 wykorzystuje do egzaminowania jednolita, poufna,
komputerowa bazg¢ pytan testowych i1 zadan egzaminacyjnych, z ktérej sa losowane
indywidualne zestawy egzaminacyjne dla kazdego Kandydata. Baza pytan jest
wykorzystywana wytacznie do przeprowadzania egzaminu.

§ 12. 1. Egzamin polega na pisemnym rozwigzaniu:

1) testu;

2) zadania egzaminacyjnego.

2. Test obejmuje zakres zagadnien okreslony w czeSci I zalgcznika I do
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1071/2009 z dnia 21 pazdziernika
2009 r. ustanawiajacego wspolne zasady dotyczace warunkéw wykonywania zawodu
przewoznika drogowego i uchylajacego dyrektywe Rady 96/26/WE.

3. Test sklada si¢ z 64 pytan wielokrotnego wyboru z czterema mozliwymi
odpowiedziami obejmujacych w kazdym module po 8 losowo wybranych pytan — w zakresie
transportu drogowego oséb lub rzeczy.

4. Zadanie egzaminacyjne sklada si¢ z dwoch przykladow praktycznych do
rozwigzania obejmujagcych w kazdym z przykladow po dwa pytania. Jeden
z przyktadow zawsze dotyczy znajomosci zagadnien dotyczacych czasu pracy kierowcow.

5. Egzamin, w zalezno$ci od zakresu i rodzaju certyfikatu kompetencji zawodowych,
sktada si¢ z:

1) 64 pytan testowych wielokrotnego wyboru z czterema mozliwymi odpowiedziami
oraz 1 zadania egzaminacyjnego wlasciwego dla transportu drogowego osob - na
certyfikat kompetencji zawodowych w zakresie drogowego transportu osob;

2) 64 pytan testowych wielokrotnego wyboru z czterema mozliwymi odpowiedziami

oraz 1 zadania egzaminacyjnego witasciwego dla transportu drogowego rzeczy - na
certyfikat kompetencji zawodowych w zakresie drogowego transportu rzeczy.
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6. Kandydat, o ktorym mowa w art. 38a ust. 2 ustawy:

1) nie jest zwolniony z rozwigzania pisemnego zadania egzaminacyjnego;

2) nie udziela odpowiedzi na pytania zawarte w modutach, z ktorych uzyskat
zwolnienie z tytutu ukonczonych studiow.

§ 13. 1. Kandydat zakwalifikowany na egzamin jest obowigzany zglosi¢ si¢ na
egzamin 15 minut przed wyznaczong godzing jego rozpoczecia.

2. Przewodniczacy komisji egzaminacyjnej, zwany dalej ,,Przewodniczacym”,
decyduje o mozliwosci dopuszczenia do egzaminu Kandydata, ktory przybedzie na egzamin
po jego rozpoczeciu. Fakt dopuszczenia do egzaminu potwierdzany jest stosowng adnotacjg
w protokole parafowang przez Przewodniczacego oraz Kandydata.
W przypadku niedopuszczenia Kandydata do egzaminu, ktéry przybyl po jego rozpoczgciu,
bedzie to traktowane jako nieobecno$¢ na egzaminie. W takiej sytuacji, nie przewiduje si¢
zwrotu optaty za egzamin.

3. Kandydat moze zrezygnowac¢ z dalszego ubiegania si¢ o certyfikat kompetencji
zawodowych na podstawie ztozonego pisemnego oswiadczenia.

4. Egzamin przeprowadza si¢ w wydzielonej sali egzaminacyjnej, w warunkach
umozliwiajacych osobom egzaminowanym samodzielng prace.

5. Kandydat przystepujacy do egzaminu przed rozpoczeciem kazdej czesci egzaminu
jest obowigzany okaza¢ dokument ze zdjgciem tj.: dowdd osobisty, paszport lub inny
dokument pozwalajacy na ustalenie tozsamosci. Komisja egzaminacyjna ma prawo w kazdej
fazie egzaminu sprawdzi¢ tozsamo$¢ osoby egzaminowanej.

§ 14. 1. Test oraz zadanie egzaminacyjne sg oznaczone niepowtarzalnymi numerami,
ktore sg wpisywane do protokotu przed wydaniem testu lub zadania Kandydatowi.

2. Osoby wchodzace w sktad komisji egzaminacyjnej zobowigzane sa do zachowania
w tajemnicy tresci pytan testowych i zadan egzaminacyjnych oraz ich odpowiedzi. Zabrania
si¢ powielania w jakiejkolwiek formie pytan testowych i zadan egzaminacyjnych oraz ich
odpowiedzi.

3. Przewodniczacy podpisuje si¢ na kazdej pracy egzaminacyjnej, tj.: na tescie oraz
zadaniu egzaminacyjnym przed ich wydaniem albo po ich wypehieniu przez Kandydata
i ztozeniu komisji egzaminacyjnej.

4. Podczas wydawania testu Kandydatowi, o ktorym mowa w art. 38a ust. 2 ustawy,
Przewodniczacy lub upowazniony przez niego czionek komisji egzaminacyjnej, zakresla i
parafuje na teScie oznaczenia modutow, ktore wypelnia osoba egzaminowana oraz informuje
o procedurze wypetniania testu.

5. Po otrzymaniu testu lub zadania egzaminacyjnego osoba egzaminowana, powinna
sprawdzi¢ prawidlowo$¢ otrzymanego testu lub zadania, z zakresem zdawanego egzaminu,
wpisaé na pierwszej stronie swoje imi¢ inazwisko, numer PESEL, a w przypadku
nieposiadania tego numeru date urodzenia oraz date i miejsce egzaminu, i w dolnym prawym
rogu kazdej strony testu i zadania egzaminacyjnego ztozy¢ swoj podpis.

6. W przypadku, gdy test i zadanie egzaminacyjne jest nieopisane lub jest opisane
niezgodnie z wymaganiem okreslonym w ust. 5, osoba egzaminowana jest obowigzana do
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uzupetnienia brakéw formalnych, a w przypadku odmowy ich dokonania, egzamin uwaza si¢
za zakonczony z wynikiem negatywnym, bez mozliwo$ci zwrotu oplaty za egzamin.

7. Na kazde pytanie w tescie przypadaja cztery mozliwe odpowiedzi do wyboru,
z ktérych wigcej niz jedna odpowiedz moze by¢ poprawna. Wybrang odpowiedz lub wybrane
odpowiedzi osoba egzaminowana zaznacza znakiem (Xx).

8. W przypadku pomytki w zaznaczaniu wtasciwej odpowiedzi, osoba egzaminowana
jest obowigzana obwie$¢ blednie zakreslona odpowiedz kotkiem, zlozy¢ przy niej swoj
podpis, a nastepnie zaznaczy¢ znakiem (x) inng odpowiedz, uznang przez nig za wlasciwa.

§ 15. 1. Czas rozwigzywania testu sktadajgcego si¢ z 64 pytan wynosi 120 minut.
2. Czas rozwigzywania zadania egzaminacyjnego wynosi 120 minut.
3. Pomigdzy kazda z czg$ci egzaminu, przystuguje przerwa nie dtuzsza niz 15 minut.

§ 16. W przypadku egzaminu dla Kandydata, o ktorym mowa w art. 38a ust. 2 ustawy,
dla obliczenia czasu rozwigzywania testu przyjmuje si¢, ze na kazdy modut Kandydat ma 15
minut na udzielenie odpowiedzi. Przepis § 15 ust. 2 1 3 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 17. 1. Komisja egzaminacyjna ocenia egzamin, przyznajac za odpowiedzi punkty
wedtug nastepujacych kryteriow:
1) Test:
a) udzielenie petnej odpowiedzi na pytanie - 1 punkt,
b) udzielenie odpowiedzi nieprawidtowej, niepeinej lub brak odpowiedzi - 0 punktow.
Maksymalna liczba mozliwych do uzyskania punktow wynosi 64;
2) Zadanie egzaminacyjne (za kazdg udzielong odpowiedz mozna uzyska¢ od 0+4
punktow):
a) odpowiedz bardzo dobra - 4 punkty,
b) odpowiedz dobra - 3 punkty,
€) odpowiedz dostateczna - 2 punkty,
d) odpowiedz niepelna - 1 punkt,
e) odpowiedz nieprawidlowa lub brak odpowiedzi - 0 punktow.
Kazda ocena ma swoja wage rowng 4. Maksymalna liczba mozliwych do uzyskania
punktow wynosi 64 (4 pytania X 4 ocena x 4 waga = 64).
2. Maksymalna liczba punktow, jaka mozna uzyska¢ z kazdej czes$ci egzaminu, stanowi
50% ogo6lnej liczby mozliwych do uzyskania punktow.
3. Warunkiem zaliczenia testu oraz zadania egzaminacyjnego jest uzyskanie, co najmniej
50% mozliwych do otrzymania punktéw z kazdej czesci.
4. Egzamin uwaza si¢ za zlozony z wynikiem pozytywnym w przypadku uzyskania przez
osobg¢ egzaminowang z dwoch czgsci, co najmniej 60% ogolnej liczby punktow.

§ 18. 1. Za prawidlowy przebieg egzaminu odpowiada komisja egzaminacyjna.

2. Wszelkie kwestie zwigzane z egzaminem, w trakcie jego przebiegu, rozstrzyga
Przewodniczacy.
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3. W przypadku uchybien proceduralnych w trakcie trwania egzaminu Ilub
uzasadnionych zastrzezen do pytan testowych i1 zadan egzaminacyjnych, kazda z osob
wchodzacych w sktad komisji egzaminacyjna moze wnie$¢ zastrzezenia do protokotu.

4. Podczas egzaminu zabrania si¢ korzystania z jakichkolwiek dodatkowych
materiatow, ksigzek, telefonow komorkowych, urzadzen technicznych (z wyjatkiem
kalkulatorow) oraz z pomocy innych osob, a takze zaktocania porzadku na sali
egzaminacyjnej. W przypadku niewlasciwego zachowania si¢ osoby egzaminowanej podczas
egzaminu, a w szczegoOlnosSci nieprzestrzegania ww. wymagan, Przewodniczacy moze
przerwac¢ egzamin dla danej osoby i wezwac¢ ja do opuszczenia sali, bez prawa do zwrotu
wniesionej oplaty za egzamin. W takim przypadku wynik egzaminu dla tej osoby jest
negatywny.

§ 19. W czasie trwania egzaminu na sali egzaminacyjnej powinny przebywaé co
najmniej dwie osoby wchodzace w sktad komisji egzaminacyjnej.

§ 20. 1. Po przeprowadzeniu egzaminu, osoby wchodzace w sktad komisji
egzaminacyjnej podpisuja Protokot Egzaminacyjny, zwany dalej ,,protokotem”.
2. Wzor protokotu okresla zatacznik nr 3 do regulaminu.

§ 21. 1. Test i zadanie egzaminacyjne sg sprawdzane w terminie 14 dni od dnia
egzaminu.

2. Przewodniczacy oraz cztonek komisji egzaminacyjnej bedacy pracownikiem
Instytutu sprawdzaja test i zadanie egzaminacyjne w siedzibie Instytutu.

3. Liczbe uzyskanych punktow z testu 1 zadania egzaminacyjnego wpisuje si¢
W odpowiednie rubryki protokotu.

4. Wynik koncowy egzaminu wpisuje si¢ w odpowiedniej rubryce protokotu
egzaminacyjnego.

5. Po uzupehieniu protokotu o wyniki testu 1 zadania egzaminacyjnego sprawdzajacy
test 1 zadanie egzaminacyjne podpisuja protokdt, a ponadto Przewodniczacy zatwierdza
prawidlowos$¢ i rzetelnos$¢ sporzadzenia protokotu poprzez ztozenie, w odpowiednim miejscu,
podpisu na protokole.

§ 22. 1. Instytut ponosi odpowiedzialno$¢ za zabezpieczenie prac egzaminacyjnych
przed dostepem o0séb nieupowaznionych.

2. Sposob 1 tryb zabezpieczenia prac egzaminacyjnych okresla procedura ustalona
przez Dyrektora Instytutu.

§ 23. W przypadku negatywnego wyniku egzaminu, Kandydat ma prawo przystapic¢
powtdérnie do egzaminu po wniesieniu ponownej optaty za egzamin. Wniesiona oplata za

certyfikat pozostaje wazna. Przepis § 5 ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 24.1. Instytut wysyla Kandydatowi w terminie do 28 dni od daty egzaminu,
certyfikat kompetencji zawodowych, a w przypadku negatywnego wyniku egzaminu,
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zawiadomienie zawierajgce liczbg¢ uzyskanych punktow z testu i zadania egzaminacyjnego
oraz wynik koncowy egzaminu.

2. W przypadku Kandydata, o ktorym mowa w art. 38a ust.1l ustawy, Instytut po
pozytywnej weryfikacji wniosku, przesyta niezwlocznie certyfikat kompetencji zawodowych
nie pdzniej niz w terminie 28 dni od dnia wplywu wniosku do Instytutu. Przepis § 5 ust. 3
stosuje si¢ odpowiednio.

§ 25. W przypadku wystgpienia kwestii spornych dotyczacych oceny prac
egzaminacyjnych, na pisemny wniosek Kandydata sg udostepniane do wgladu w siedzibie
Instytutu oryginaty prac egzaminacyjnych.

Rozdzial 5
Informacje o oplatach za egzamin i certyfikat oraz o kosztach przeprowadzenia
egzaminu

§ 26. Optate za egzamin oraz optate za wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych
okres$long w rozporzadzeniu Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia
6 sierpnia 2013 r. w sprawie wysokosci opfat za czynno$ci administracyjne zwigzane z
wykonywaniem przewozu drogowego oraz egzaminowanie i wydanie certyfikatu kompetencji
zawodowych (Dz. U. poz. 916) nalezy wnosi¢ na adres i rachunek bankowy Instytutu:

Instytut Transportu Samochodowego; 03-301 Warszawa, ul. Jagiellonska 80
Nr rachunku bankowego: 86 1240 6074 1111 0000 4992 2947 w PEKAO SA Oddziat
w Warszawie.

§ 27. Stawki wynagrodzenia osob wchodzacych w sktad komisji egzaminacyjnej
ustala Dyrektor Instytutu w ramach posiadanych srodkow wiasnych. Osoby wchodzace w
sktad komisji egzaminacyjnej pobierajg wynagrodzenie z Instytutu. Informacj¢ o wysokosci
stawek Dyrektor Instytutu przekazuje ministrowi wlasciwemu do spraw transportu na 14 dni
przed ich wprowadzeniem.

§ 28. Instytut ponosi koszty przeprowadzenia egzaminu w tym koszty dojazdu i
noclegu 0sob wchodzacych w sktad komisji egzaminacyjnej.

Rozdzial 6
Sposob przechowywania protokoléw z przeprowadzonych egzaminéw oraz prowadzenia
rejestru wydawanych certyfikatow kompetencji zawodowych

§ 29. Oryginaty protokoldéw sg przechowywane w Instytucie przez okres co najmniej
50 lat od dnia egzaminu. Dotyczy to takze protokotéw z egzamindw przeprowadzonych przed

dniem wejs$cia w zycie niniejszego regulaminu.

§ 30. Instytut prowadzi wlasny rejestr wydanych przez siebie certyfikatéw w formie
dokumentacji elektroniczne;j.
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§ 31. Informacje zawierajace imi¢ i nazwisko posiadacza certyfikatu oraz rodzaj i
numer wydanego certyfikatu sg dostgpne na zgdanie zainteresowanej osoby lub instytucji
posiadajacej tytul prawny, z zachowaniem przepiséw o ochronie danych osobowych.

§ 32. W przypadku kradziezy lub zagubienia certyfikatu kompetencji zawodowych,
jego posiadacz jest obowigzany do niezwlocznego zawiadomienia Instytutu o tym fakcie.

§ 33. Instytut jest obowigzany przedstawia¢ ministrowi wilasciwemu do spraw
transportu, co najmniej dwa razy w roku, w terminach do dnia 31 stycznia oraz do dnia 31
lipca, informacje dotyczace liczby i zakresu wydanych przez siebie certyfikatow kompetencji
zawodowych.

§ 34. Instytut podlega kontroli ministra wlasciwego do spraw transportu w zakresie
sposobu egzaminowania i wydawania certyfikatow kompetencji zawodowych oraz
gospodarki finansowej, wynikajacej z kompetencji Instytutu, jako jednostki certyfikujace;.

Rozdzial 7
Informacje o procedurze certyfikacji

§ 35. Informacje o procedurze certyfikacji, tj. o warunkach przystapienia do egzaminu,
trybie i sposobie przeprowadzania egzaminu, optatach za egzamin i certyfikat, terminach
i miejscach kolejnych egzamindéw, wzdér wniosku o wydanie certyfikatu kompetencji
zawodowych oraz wyciag z niniejszego regulaminu zawierajacy informacje niezbedne dla
Kandydata sg dostepne:

1) na  stronach internetowych Instytutu Transportu Samochodowego
w Warszawie (www.its.waw.pl);

2) w siedzibie Instytutu;

3) w dzialajacych z upowaznienia Instytutu, osrodkach egzaminowania
(w przypadku terminéw egzamindéw - dotyczg one jedynie danego osrodka).

Rozdzial 8
Skargi i reklamacje

§ 36. Wszelkie skargi dotyczace sposobu przeprowadzenia egzaminu nalezy sktada¢
do Dyrektora Instytutu nie p6zniej niz w terminie 7 dni od daty egzaminu.

§ 37. Wszelkie reklamacje dotyczace wyniku egzaminu nalezy sktada¢ do Dyrektora
Instytutu nie pdzniej niz w terminie 90 dni od daty egzaminu. Przystgpienie do egzaminu

poprawkowego oznacza akceptacje wyniku z poprzedniego egzaminu.

§ 38. Wszelkie skargi oraz reklamacje dotyczace procesu egzaminowania i
certyfikacji Dyrektor Instytutu rozpatruje w terminie 30 dni od dnia otrzymania skargi.
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§ 39. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje
Dyrektor Instytutu.
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Zalacznik nr 1

= s ® INSTYTUT TRANSPORTU SAMOCHODOWEGO
il

Pracownia Certyfikacji Osob

VWniosek

0 wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych w transporcie drogowym

Nr wniosku* / Data rejestracji wniosku*

IIMIQ 1 NAZWISKO.....eiieiiieciie ettt e et e e et e e e s ab e e e tbeeesaeesasaeesasaeesnsbeeensreeannes

Urodzony/a**........... e e ————— WIWE® e
(dzier)  (miesigc) (rok)

Nr PESEL

Ja, nizej podpisany/a** wnosz¢ o wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych

w zakresie transportu drogowego:
(Oddzielny wniosek dla kazdego rodzaju certyfikatu. Zaznaczyé znakiem ,, X" rodzaj wnioskowanego certyfikatu)

0sob rzeczy

Proponowana data i MieJSCe BGZAMINU: ......cccuiiiirieieie ettt
(Plan egzaminow znajduje si¢ na stronie internetowej ITS)

Upowazniam ITS do wystawienia faktury VAT, zaznaczy¢ znakiem ,,x”
[J  w/w imie i nazwisko

[0 podmiot wymieniony na odwrocie
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu certyfikacji
(zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pézn. zm.))
Potwierdzam, ze zapoznatem si¢ z trescig Regulaminu okre$lajacego warunki i tryb przeprowadzania egzaminu
na certyfikat kompetencji zawodowych w transporcie drogowym.

Wykaz dokumentow zataczonych do wniosku (Zaznaczyé znakiem ,, X" lub ,, = poz. 1+3)

1 |Kopia dowodu wniesienia optaty za egzamin oraz oplaty za wydanie certyfikatu
kompetencji zawodowych

2 | Deklaracja o zakresie zagadnien objetych programem studiow
(Wzor deklaracji na stronie internetowej ITS)

3 | Dokumenty poswiadczajace ukonczenie studiow oraz potwierdzajace program studiow
ukonczonych przez Kandydata, uprawniajgce do zwolnienia z catosci egzaminu albo

jego czegsci, zgodnie z deklaracja o zakresie zagadnien objetych programem studiow.
(Patrz § 4 ust. 2 pkt 1 i 2 Regulaminu okresiajgcego warunki i tryb przeprowadzania egzaminu
na certyfikat kompetencji zawodowych w transporcie drogowym)

*) - wypetnia ITS , **) — niepotrzebne skresli¢

(podpis, data)




Zalacznik nr 1

Informacja o podmiocie dokonujacym oplaty za egzamin oraz za wydanie certyfikat
kompetencji zawodowych

AN E PNV W T o [ 41T ] (1 USSP PR
AUTES: ..ttt ettt e e reere e emaili.....ccoovvieivniecenn,
Nr NIP.......... SRR SRR s
Certyfikat dla Pana/Pani**...........ccccooviiie i

" Glowny Ksiegowy (Pieczatka podmiotu) Dyrektor

**) niepotrzebne skresli¢

Objasnienia

1. Wniosek (w 1 egz.) wraz z zalacznikami nalezy dostarczy¢ do Instytutu Transportu
Samochodowego 14 dni przed zaproponowang we wniosku datg egzaminu .

2. Informacji w zakresie kompletacji dokumentow, przepisOw prawnych i innych udziela
bezptatnie telefonicznie lub poczty elektroniczng ITS. Dodatkowo sa one umieszczone na
stronie internetowej ITS (www.its.waw.pl) — menu ,,Certyfikacja przewoznikow”.

Informacje dodatkowe:
Telefon: (22) 43 85 156
e-mail : transport@its.waw.pl

Adres:
Instytut Transportu Samochodowego

Zaklad Certyfikacji Normalizacji i Jakosci — Pracownia Certyfikacji Osob
ul. Jagiellonska 80; 03-301 Warszawa

NIP 525-000-83-82; REGON 000127692
Nr rachunku bankowego: 86 1240 6074 1111 0000 4992 2947

Wypehia Pracownia Certyfikacji Os6b


http://www.its.waw.pl/
mailto:transport@its.waw.pl

Zatacznik nr 2
Deklaracja

o zakresie zagadnien objetych programem studiow

Imi¢ i nazwisko..................oeeeel. Nr PESEL/data urodzenia

© T (rre-mmedd)
Stosownie do art. 38a ust. 1 i 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 transporcie
drogowym (Dz. U. z 2012 r., poz. 1265, z p6ézn. zm.), 0s0by spetniajace warunki okreslone
w tych przepisach sg zwolnione z catosci albo z czgéci egzamindéw pisemnych obejmujacych

test z wiedzy.

Zakres zagadnien objetych egzaminem w  zakresie
wykonywania transportu drogowego 0sob i rzeczy okreslony Zakres zagadnien

w zalaczniku I czgs¢ 1 do rozporzadzenia Parlamentu | (Wypehia Kandydat zaznaczajac
Europejskiego i Rady (WE) nr 1071/2009 z dnia 21 Znak‘e“;aﬁesugfil;‘éﬁﬁ‘)mwany
pazdziernika 2009 r.

A Prawo cywilne

B. Prawo handlowe

C. Prawo socjalne

D. Prawo podatkowe

E. Dziatalno$¢ gospodarcza i zarzadzanie finansami
przedsigbiorstwa

F. Dostep do rynku

G. Normy techniczne i techniczne aspekty dziatalno$ci

H. Bezpieczenstwo drogowe

Wykaz dokumentow zataczonych do wniosku uprawniajacych do zwolnienia z catosci
egzaminu albo z cze$ci egzaminu obejmujgcego test pisemny z tytulu ukonczenia studiow,
o ktérych mowa w § 4 ust. 2 pkt 1 i 2 Regulaminu okreslajacego warunki i tryb
przeprowadzania egzaminu na certyfikat kompetencji zawodowych w transporcie drogowym:

podpis, data



Zatgcznik nr 3

PROTOKOL SESJINR ................. EGZAMINU .................
w transporcie drogowym rzeczy/osob
ktéry odbyt sie w dniu ................. o godz. ............. Weiiirannes

Liczba osdb zgtoszonych na egzamin ..............oooiiit.
Liczba 0sdb egzaminowanych ............cooiiiiiiiiii
Liczba osob, ktore nie przystgpity do egzaminu .......................

(piecze¢ osrodka egzaminacyjnego)

. - Nr Nr L.u.p.** Nr L.u.p.* | Wynik egzaminu
L.p. Nazwisko i imig whniosku Pesel Nr testu test zadania | zadanie (poz./neg.)
1.
2.
3.

* osoby zwolnione z czesci testu, o ktérych mowa w art. 38a ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym — przy nazwisku
nalezy wpisa¢ odpowiedni(e) symbol(e) ,A - H” oznaczajgce, ze osoba egzaminowana udziela odpowiedzi na pytania w modutach
oznaczonych tymi symbolami.

** | . u. p. — liczba uzyskanych punktéw, odpowiednio z testu i zadania

Komisja egzaminacyjna:

A. Osoby przeprowadzajgce egzamin: Podpisy:
1. Przewodniczgcy komisji egzaminacyjnej:
2. Cztonek komisji egzaminacyjnej: 1.
3. Czionek komisji egzaminacyjne;j: 2.
B. Osoby sprawdzajgce testy i zadania egzaminacyjne: 3.
1. Przewodniczgcy komisji egzaminacyjnej: Lo e
2. Cztonek komisji egzaminacyjnej: 2.

Uwagi: (omowienie skreslen, poprawek, opis nietypowych wydarzen w czasie trwania egzaminu):

ZATWIERDZIL:

Data i podpis Przewodniczacego komisji egzaminacyjnej
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