DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA RODZINY I POLITYKI SPOLECZNEJ

Warszawa, dnia 29 grudnia 2020 r.

Poz. 42

ZARZADZENIE NR 39
MINISTRA RODZINY I POLITYKI SPOLECZNEJ
z dnia 29 grudnia 2020 r.

w sprawie sposobu nadzoru i kontroli wykorzystania i rozliczania dotacji celowych

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r.
poz. 869, z p6zn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

Zarzadzenie okresla sposob nadzoru i kontroli wykorzystania i rozliczania dotacji celowych udzielanych przez
Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej na finansowanie lub dofinansowanie zadan publicznych, w rozumieniu
127 ust. 1 pkt 1 lit. a—c i e oraz ust. 2 pkt 3 i 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, oraz
sposob postepowania w zakresie zwrotu dotacji celowych.

§2.
Illekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) decyzji — rozumie si¢ przez to decyzj¢ administracyjna dotyczaca zwrotu dotacji lub jej czesci,
umorzenia, odroczenia termindéw lub roztozenia na raty sptaty naleznej dotacji;

2) dotacji — rozumie si¢ przez to srodki budzetu panstwa oraz $rodki z panstwowych funduszy celowych,
o ktorych mowa w art. 127 ustawy o finansach publicznych;

3) jednostce dotowanej — rozumie si¢ przez to osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajace
osobowosci prawnej, ktore otrzymaly dotacj¢ z budzetu panstwa, z czesci budzetowej lub z panstwowego
funduszu celowego, ktorych dysponentem jest Minister;

4) komorce merytorycznej — rozumie si¢ przez to komorke organizacyjna Ministerstwa, z ktorej zadaniami
pozostaje w bezposrednim zwigzku dotacja udzielona jednostkom dotowanym;

5) komorce wiasciwej do spraw finansowych — rozumie si¢ przez to Departament Budzetu w sprawach
finansowych dotyczacych dysponenta czesci budzetowej i dysponenta Funduszu Solidarnosciowego
lub Biuro Dyrektora Generalnego w sprawach finansowych dotyczacych dysponenta srodkow budzetu
panstwa trzeciego stopnia, zgodnie z zakresem zadan wymienionych komorek;

6) komorce wiasciwej do spraw kontroli — rozumie si¢ przez to komorke organizacyjng Ministerstwa,
ktora odpowiada za realizacj¢ zadan kontrolnych w Ministerstwie;

7) Ministerstwie — rozumie si¢ przez to Ministerstwo Rodziny i Polityki Spoteczne;j;

8) Ministrze — rozumie si¢ przez to Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej;

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U. z 2019 r. poz. 1622, 1649, 2020 i 2473 oraz z 2020 .
poz. 284, 374, 568, 6951 1175.
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9) sprawozdaniu — rozumie si¢ przez to sprawozdanie cze$ciowe lub koncowe z realizacji zadania
publicznego finansowanego w ramach udzielonej dotacji;

10) umowie — rozumie si¢ przez to umowe dotacji lub porozumienie, na podstawie ktérego Minister zleca
zadanie jednostce dotowanej i przekazuje dotacje;

11) ustawie o finansach publicznych — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych.
§3.
1. Komoérka merytoryczna sprawuje nadzor i kontrole realizacji umowy, w szczegdlnosci dokonuje jej
rozliczenia.

2. Przedmiotem nadzoru i kontroli jest w szczegolnosci prawidtowos¢ wykorzystania udzielonej dotacji pod
wzgledem zgodnosci z przeznaczeniem, a takze ocena relacji miedzy wysokoscig wykorzystanej dotacji
a stopniem realizacji zadan przewidzianych do sfinansowania ta dotacja.

3. Rozliczenie dotacji, o ktérym mowa w ust. 1, polega na dokonaniu kontroli realizacji zadania pod
wzgledem merytorycznym i finansowym, w szczegolnosci:

1) stanu realizacji zadania;

2) efektywnosci, rzetelno$ci i jakosci wykonywania zadania;

3) prawidtowosci wykorzystania srodkow publicznych otrzymanych na realizacje zadania;
4) prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i postanowieniach umowy.

4. Rozliczenie dotacji odbywa si¢ na podstawie informacji zawartych w sprawozdaniu, w szczego6lnosci
w opisie wykonania zadania przedtozonym przez jednostke dotowana.

5. Zatwierdzenia rozliczenia dotacji dokonuje Minister lub dziatajacy na podstawie upowaznienia Ministra
dyrektor komodrki merytoryczne;.

§ 4.

1. W przypadku zatwierdzenia sprawozdania komodrka merytoryczna przekazuje komorce wlasciwej do spraw
finansowych informacj¢ o zatwierdzeniu sprawozdania, w terminie do 5 dni od dnia jego zatwierdzenia,
sporzadzong wedtug wzoru okreslonego w zataczniku do zarzadzenia.

2. Informacje o zatwierdzeniu sprawozdania z wykorzystania dotacji udzielonej w danym roku budzetowym
sktada si¢ w komorce wlasciwej do spraw finansowych, w nieprzekraczalnym terminie do 15 marca roku
nastgpnego, celem jej ujecia w ksiegach rachunkowych poprzedniego okresu sprawozdawczego.

§5.

W przypadku stwierdzenia przez komorke merytoryczng, ze udzielona dotacja lub jej czg$¢ zostata wykorzystana
niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci, w rozumieniu art. 169 ustawy
o finansach publicznych, i konieczny jest zwrot dotacji lub jej czeSci do budzetu panstwa lub panstwowego
funduszu celowego, stosuje si¢ nastepujacy tryb postepowania:

1) komorka merytoryczna zwraca si¢ do komorki wlasciwej do spraw finansowych o wskazanie terminu,
od ktorego nalicza si¢ odsetki w wysokos$ci okre§lonej jak dla zaleglosci podatkowych;

2) komorka merytoryczna informuje jednostke dotowang o stwierdzeniu wykorzystania dotacji niezgodnie
Z przeznaczeniem, pobraniu nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci oraz wzywa do zwrotu cato$ci
lub czgsci dotacji, okreslajac kwote gtowna podlegajacg zwrotowi oraz kwote odsetek, i wyznacza jej
termin zwrotu na wskazany numer rachunku bankowego, nie dtuzszy niz 15 dni od dnia stwierdzenia
ww. okoliczno$ci;

3) po uptywie terminu, o ktérym mowa w pkt 2, komoérka merytoryczna wystepuje do komorki wlasciwej
do spraw finansowych z zapytaniem, czy nastgpit zwrot dotacji, oraz przekazuje kopi¢ wezwania do
zwrotu catosci lub czesci dotacji;

4) komorka wlasciwa do spraw finansowych informuje na biezagco komoérke merytoryczng o zwrocie
dotacji, przekazujac kopi¢ dowodu wptaty;
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5) w przypadku niedokonania zwrotu dotacji w terminie, o ktérym mowa w pkt 2, komoérka merytoryczna
wszczyna postgpowanie administracyjne, w toku ktorego przygotowuje projekt decyzji administracyjnej
dotyczacej zwrotu catosci lub czgsci dotacji;

6) parafowany przez dyrektora komorki merytorycznej projekt decyzji jest przekazywany do parafowania
przez radcg prawnego oraz gtdéwnego ksiegowego;

7) decyzja jest podpisywana przez Ministra lub dziatajacego na podstawie upowaznienia Ministra
dyrektora komorki merytorycznej;

8) komorka merytoryczna przekazuje niezwlocznie decyzj¢ jednostce dotowane;;

9) po uprawomocnieniu si¢ decyzji komodrka merytoryczna przekazuje komorce wiasciwej do spraw
finansowych oryginat decyzji wraz z potwierdzeniem jej dorgczenia jednostce dotowanej, a kopig
decyzji — komorce wlasciwej do spraw kontroli;

10) w przypadku dokonania, na podstawie decyzji, zwrotu cato$ci lub czes$ci dotacji przez jednostke
dotowana komorka wiasciwa do spraw finansowych przekazuje komoérce merytorycznej kopie dowodu
wplaty §rodkoéw na konto Ministerstwa;

11) w przypadku zlozenia przez jednostke dotowang wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy lub wniesienia
skargi do sadu administracyjnego postepowanie w tym zakresie prowadzi komdrka merytoryczna;

12) w przypadku zlozenia przez jednostke dotowana wniosku o umorzenie naleznej do zwrotu dotacji,
odroczenia terminu splaty catosci Iub czesci dotacji lub roztozenia sptaty na raty postepowanie w tym
zakresie prowadzi komorka merytoryczna;

13) komoérka merytoryczna przekazuje na biezaco do komorki wiasciwej do spraw finansowych wszelkie
informacje mogace mie¢ wptyw na przebieg prowadzonego postepowania egzekucyjnego.

§6.

1. Komoérka wtasciwa do spraw kontroli przeprowadza kontrole rozliczen dotacji w jednostce dotowane;.

2. W przypadku stwierdzenia, ze udzielona dotacja zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana
nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci, dyrektor komorki wilasciwej do spraw kontroli kieruje do
dyrektora komorki merytorycznej pisemng informacje o tym fakcie oraz wystepuje z wnioskiem o zajecie
stanowiska w sprawie.

3. Po otrzymaniu stanowiska komorki merytorycznej w sprawie stwierdzonych nieprawidlowosci komorka
wlasciwa do spraw kontroli sporzadza dokument pokontrolny. Dyrektor komorki wilasciwej do spraw
kontroli przekazuje komoérce merytorycznej kopie dokumentu pokontrolnego.

4. Do postgpowania wynikajacego z otrzymania przez komoérke merytoryczng kopii dokumentu pokontrolnego
stosuje sie przepisy § 5.

5. Komoérka merytoryczna informuje¢ komoérke wilasciwg do spraw kontroli o wydaniu decyzji i zwrocie
dotacji.

§7.

1. W przypadku otrzymania zawiadomienia o wykryciu nieprawidtowosci w wyniku przeprowadzenia kontroli
przez instytucj¢ zewngtrzng w zakresie wykorzystania srodkéw w ramach dotacji i wykazania, ze udzielona
dotacja zostala wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,
komorka wiasciwa do spraw kontroli przesyta kopi¢ podpisanego dokumentu pokontrolnego wraz z kopiami
innych dokumentéw do komorki merytorycznej oraz komorki wtasciwej do spraw finansowych.

2. Do postgpowania wynikajacego z otrzymania kopii dokumentéw przez komdrke merytoryczna stosuje si¢
przepisy § 5.

§8.

1. W przypadku nieuiszczenia, w terminie wskazanym w decyzji, kwoty dotacji przypadajacej do zwrotu
komorka wiasciwa do spraw finansowych wszczyna postgpowanie egzekucyjne, zgodnie z ustawg z dnia
17 czerwca 1966 1. 0 postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. z 2020 r. poz. 1427 i 1492).
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2. W przypadku stwierdzenia przez organ egzekucyjny, po przeprowadzeniu postgpowania egzekucyjnego,
bezskutecznosci egzekucji i wydania postanowienia o jej umorzeniu wobec jednostki dotowanej
komorka wlasciwa do spraw finansowych przekazuje komoérce merytorycznej kopie kompletu dokumentow,
potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem.

3. Po otrzymaniu kopii kompletu dokumentéw komoérka merytoryczna podejmuje dziatania w zakresie
dochodzenia zwrotu dotacji z majatku czlonkdéw organdw zarzadzajacych jednostek dotowanych, zgodnie
z art. 107 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2020 r. poz. 1325 1 1423)
w zwigzku z art. 67 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

4. W zakresie dzialan, o ktérych mowa w ust. 3, komdrka merytoryczna wszczyna postgpowanie administracyjne,
w toku ktérego wydaje si¢ decyzj¢ o zwrocie dotacji.

5. W zakresie decyzji, o ktorej mowa w ust. 4, przepisy § 5 stosuje si¢ odpowiednio.

§9.

1. W trakcie prowadzenia postgpowan w zakresie zwrotu dotacji radca prawny ustala terminy przedawnienia
zobowiazania z tytulu zwrotu dotacji.

2. W zakresie czynnos$ci, o ktorych mowa w ust. 1, komérka merytoryczna i komoérka wiasciwa do spraw
finansowych przekazuja do radcy prawnego wszelkie informacje i dokumenty mogace mie¢ wpltyw na
ustalenie terminéw przedawnienia zobowigzania z tytutu zwrotu dotacji.

§ 10.

W przypadku stwierdzenia, w wyniku przeprowadzonej kontroli, okoliczno$ci wskazujacych na naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych komoérka merytoryczna lub komarka do spraw kontroli przygotowuje projekt
zawiadomienia do rzecznika dyscypliny finanséw publicznych i przekazuje go do podpisu Ministrowi.

§11.

Do dotacji, o ktorych mowa w art. 127 ust. 2 ustawy o finansach publicznych, przepisy § 3—10 stosuje si¢
odpowiednio.

§ 12.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.

MINISTER RODZINY
I POLITYKI SPOLECZNEJ

Marlena Malgg
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