DZIENNIK URZEDOWY

Ministra Infrastruktury

Warszawa, dnia 25 wrzes$nia 2018 r.

Poz. 40

ZARZADZENIE NR 14
MINISTRA INFRASTRUKTURY?
z dnia 20 wrzesnia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia w Ministerstwie Infrastruktury instrukcji kancelaryjnej, jednolitego
rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum

zakladowego

Na podstawie art. 6 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 r. poz. 217 i 650) zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. W Ministerstwie Infrastruktury, zwanym dalej ,Ministerstwem?”, wprowadza sie:
1) instrukcje kancelaryjng Ministerstwa Infrastruktury, stanowigcg zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia,
2) jednolity rzeczowy wykaz akt, stanowigcy zatgcznik nr 2 do zarzadzenia,
3) instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zakfadowego, stanowigcag
zatgcznik nr 3 do zarzgdzenia

- zwane dalej przepisami kancelaryjnymi i archiwizacyjnymi.

§ 2. Dyrektorzy komoérek organizacyjnych Ministerstwa sg odpowiedzialni za przestrzeganie
stosowania przepiséw kancelaryjnych i archiwizacyjnych, a w szczegdlnosci za prawidtowe

klasyfikowanie i kwalifikowanie powstajgcej dokumentaciji.

§ 3. Od dnia 1 stycznia 2019 r. podstawowym sposobem dokumentowania przebiegu
zatatwiania i rozstrzygania spraw w Ministerstwie jest system Elektronicznego Zarzgdzania

Dokumentacja.

§ 4. 1. Sprawy niezakonczone przed dniem 1 stycznia 2019 r. prowadzi sie¢ w sposéb
obowigzujgcy przed dniem wejScia w zycie niniejszego zarzadzenia az do ostatecznego

zakonczenia sprawy.

Y Minister Infrastruktury kieruje dziatami administracji rzadowej: transport oraz taczno$¢ na podstawie § 1 ust. 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 11 stycznia 2018 r. w sprawie szczegétowego zakresu dziatania
Ministra Infrastruktury (Dz. U. poz. 101 i 176).
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2.Do postepowania ze sprawami ostatecznie zakonczonymi przed dniem 1 stycznia 2019 r.,
ktore nie zostaly przekazane do archiwum zaktadowego przed dniem wejscia w zycie niniejszego
zarzgdzenia, majg zastosowanie przepisy obowigzujgce przed dniem jego wejScia w zycie, z

zastrzezeniem § 5 6.

§ 5. 1. Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Ministerstwie przed dniem wejscia w
zycie niniejszego zarzadzenia podlega ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych okreslonych
w jednolitym rzeczowym wykazie akt, o ktérym mowa w § 1 pkt 2, jezeli dotychczasowe przepisy
okreslaty nizszg wartos$¢ archiwalng tej dokumentaciji lub krétszy okres jej przechowywania.

2.Ponowna kwalifikacja, o ktérej mowa w ust. 1, powinna by¢ przeprowadzona w terminie 5

lat od dnia wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Dokumentacja, ktéra przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzgdzenia nie byla
kwalifikowana na podstawie jednolitego rzeczowego wykazu akt obowigzujgcego przed dniem
wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia, jest kwalifikowana na podstawie jednolitego rzeczowego

wykazu akt, o ktérym mowa w § 1 pkt 2.

§ 7. Srodki ewidencyjne dokumentacji sporzgdzone w archiwum zaktadowym Ministerstwa

przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzgdzenia zachowujg waznos¢.

§ 8. Tracg moc:

1) zarzadzenie nr 1 Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 2 stycznia 2017 r. w sprawie
jednolitego rzeczowego wykazu akt w Ministerstwie Infrastruktury i Budownictwa (Dz. Urz.
Min. Inf. i Bud. poz. 1);

2) zarzadzenie nr 4 Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 17 lutego 2017 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwum zaktadowego w Ministerstwie Infrastruktury i Budownictwa (Dz. Urz. Min. Inf. i Bud.

poz. 8).

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2019 r.

Minister Infrastruktury: A. Adamczyk
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