DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA TRANSPORTU, BUDOWNICTWA | GOSPODARKI MORSKIEJ

Warszawa, dnia 20 kwietnia 2012 r.
Poz. 35

ZARZADZENIE NR 41
MINISTRA TRANSPORTU, BUDOWNICTWA
| GOSPODARKI MORSKIEJY
z dnia 20 kwietnia 2012 r.
w sprawie utworzenia Zespolu Zarzadzania Kryzysowego

w Ministerstwie Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej

Na podstawie art. 12 ust. 2b i ust. 4 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu Kryzysowym
(Dz. U. Nr 89, poz. 590, z pozn. zm.z)) zarzadza sig¢, co nastepuje:

§1.

1. W celu realizacji zadan, o ktérych mowa w art. 12 ust. 2¢ ustawy o zarzadzaniu kryzysowym,
tworzy si¢ w Ministerstwie Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej, zwanym dalej
,Ministerstwem”, Zespot Zarzadzania Kryzysowego, zwany dalej ,,Zespotem”.

2. Zespot jest organem opiniodawczo - doradczym, wlasciwym w sprawach inicjowania
1 koordynowania dziatan podejmowanych w zakresie zarzadzania kryzysowego w dzialach
administracji  rzadowej,  kierowanych  przez  Ministra  Transportu,  Budownictwa
1 Gospodarki Morskiej, zwanego dalej ,,Ministrem”.

§ 2.
1. W sktad Zespotu wchodza:

1) Przewodniczacy Zespotu - Sekretarz Stanu w Ministerstwie;

2) Zastgpca Przewodniczacego Zespotu — Podsekretarz Stanu w Ministerstwie, wyznaczony
przez Ministra w zalezno$ci od wystgpienia zagrozenia lub zaistnienia sytuacji kryzysowej w
dziale administracji rzadowej, bedacym we wlasciwosci Ministra;

3) cztonkowie:
a) Dyrektor Generalny Ministerstwa;
b) kierownicy komorek organizacyjnych Ministerstwa, zwani dalej ,,kierownikami komorek”,

c) Rzecznik Prasowy Ministra,

1
) Minister Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej kieruje dziatami administracji rzadowej: budownictwo, gospodarka przestrzenna i

mieszkaniowa, gospodarka morska, transport — na podstawie § 1 ust. 2 pkt 1-3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2011 r. w
sprawie szczegétowego zakresu dziatania Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej (Dz. U. Nr 216, poz. 1594).

2 Zmiany wymienionej ustawy ogloszone zostalty w Dz. U. z 2009 r. Nr 11, poz. 59, Nr 65, poz. 553, Nr 85, poz. 716, Nr 131, poz.1076
z 2010 r. Nr 240, poz. 1600 oraz z 2011 r. Nr 22, poz. 114.



4)  Sekretarz Zespotu — Dyrektor Biura Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Informacji Niejawnych
Ministerstwa.

2. Przewodniczacy Zespolu moze, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek cztonka Zespotu, zaprosi¢ do
udzialu w jego pracach:

1) przedstawicieli organow i jednostek organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez
Ministra oraz przedsigbiorcow, ktorych przedmiot dziatalno$ci dotyczy dziatdéw administracji
rzadowej wiasciwych dla Ministra;

2) przedstawicieli komorek organizacyjnych Ministerstwa, wskazanych przez kierownikow
komorek, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3 lit. b.

3. Czlonkowie wchodzacy w sklad Zespolu wuczestnicza w jego pracach osobiscie.
W uzasadnionych przypadkach czilonka Zespotu moze reprezentowaé osoba przez niego
wyznaczona.

§ 3.
1 Pracami Zespohu kieruje Przewodniczacy Zespohu.

2. Do zadan Przewodniczacego Zespotu nalezy:

1) organizowanie pracy Zespotu;

2) zwolywanie posiedzen Zespolu w odpowiednim sktadzie, stosownie do zakresu spraw bedacych
przedmiotem posiedzenia;

3) przedstawianie Zespotowi informacji, dokumentow przygotowanych przez Zesp6l
monitorowania zagrozen,

4) przedstawianie Kierownictwu Ministerstwa wnioskOw 1 propozycji w zakresie realizacji
przedsigwzigé zapewniajacych zachowanie zdolnosci Ministerstwa
do funkcjonowania w warunkach sytuacji kryzysowej.

3. W przypadku nieobecno$ci Przewodniczacego, pracami Zespotu kieruje Zastgpca Przewodniczacego
Zespotu.
4. Do zadan Sekretarza Zespotu nalezy, w szczego6lnosci:
1) organizowanie posiedzen Zespolu, w tym powiadamianie czlonkéw Zespolu o terminach
posiedzen;
2) prowadzenie dokumentacji Zespotu, w tym sporzadzanie protokotu z posiedzen Zespotu.
5. Do zadan cztonkow Zespotu nalezy:

1) uczestniczenie w pracach Zespotu, zgodnie z wilasciwosciami i w zakresie okreslonym przez
Przewodniczacego Zespotu;

2) niezwloczne powiadomienie Przewodniczacego Zespotu, Sekretarza Zespotu oraz Zespotu
monitorowania zagrozen o wystapieniu zagrozenia lub sytuacji kryzysowej, w przypadku
uzyskania takich informaciji.

6. Czlonkowie Zespolu oraz przedstawiciele, o ktérych mowa w § 2, winni posiada¢ dostep do
informacji niejawnych oznaczonych klauzulg ,,zastrzezone” lub wyzsze;.

§ 4.

1. Zespot obraduje na posiedzeniach, ktore odbywaja si¢ w siedzibie Ministerstwa lub
w innym miejscu wskazanym przez Przewodniczacego Zespotu.

2. Protokol z posiedzenia Zespotu powinien zawiera¢ kolejny numer, date posiedzenia, nazwiska



cztonkdéw Zespotu 1 innych oséb obecnych na posiedzeniu, porzadek obrad, tre$¢ i uzasadnienie
podjetych rozstrzygnie¢ lub sformutowanych wnioskéw. Protokoél podpisuja Przewodniczacy
Zespotu i Sekretarz Zespotu.

3. W przypadku zgloszenia przez cztonka Zespotu odrebnego stanowiska do podjetych rozstrzygnigé
lub sformutowanych wnioskéw, jest ono odnotowywane w protokole.

4. Obstuge pracy Zespotu zapewnia Dyrektor Biura Zarzadzania Kryzysowego 1 Ochrony Informacji
Niejawnych Ministerstwa w porozumieniu z wlasciwymi kierownikami komorek.

§5.

W przypadku wystapienia sytuacji kryzysowej oraz zwotania posiedzenia Zespotu, komunikacja z
mediami  realizowana  jest zgodnie z  Instrukcjg  medialng  stanowigca  zalgcznik
do zarzadzenia.

§ 6.

Traci moc zarzgdzenie Nr 3 Ministra Infrastruktury z dnia 20 stycznia 2010 r. w sprawie utworzenia
Zespotu Zarzadzania Kryzysowego w Ministerstwie Infrastruktury.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

MINISTER
TRANSPORTU, BUDOWNICTWA
I GOSPODARKI MORSKIEJ

S. Nowak



Zalgcznik do zarzadzenia Nr 41 Ministra
Transportu, Budownictwa i Gospodarki
Morskiej z dnia 20 kwietnia 2012 (poz. 35)

Instrukcja w sprawie komunikacji z mediami

na potrzeby zarzadzania kryzysowego

Instrukcja w sprawie komunikacji z mediami na potrzeby zarzadzania kryzysowego,
zwana dalej Instrukcja, okresla sposob komunikacji z mediami w przypadku
wystapienia sytuacji kryzysowej oraz zwotania posiedzenia Zespolu Zarzadzania
Kryzysowego, zwanego dalej Zespotem, a takze okre$la sposdéb komunikacji
z Zespotem monitorowania zagrozen.

. Instrukcje stosuje si¢ w przypadku wystgpienia sytuacji kryzysowej oraz zwotania
posiedzenia Zespotu.

. W sytuacji, o ktérej mowa w punkcie 2, osobami upowaznionymi do wypowiadania si¢
dla mediow w zakresie spraw bedacych w kompetencji Ministerstwa sg: Rzecznik Prasowy
Ministra oraz Przewodniczacy Zespotu.

. W sytuacji, o ktorej mowa w punkcie 2, w zakresie spraw bedacych w kompetencjach
jednostek podlegtych lub nadzorowanych, kazdorazowo nastepuje indywidualne ustalenie
0sob upowaznionych do wypowiadania si¢ dla mediow.

. W momencie wystapienia sytuacji kryzysowej, jednostki podlegte lub nadzorowane
zobowigzane s3 do imiennego wskazania osoby upowaznionej do kontaktow
z mediami, bedacej koordynatorem ze strony jednostki. Wykaz jest przekazywany
do Rzecznika Prasowego Ministra za posrednictwem Biura Ministra.

Rzecznik Prasowy Ministra lub Przewodniczacy Zespotu moga upowazni¢ inne osoby do
udzielania wypowiedzi dla mediow w sprawach, o ktorych mowa w punkcie 3, zwlaszcza
w zakresie tematow, ktdre wymagaja wiedzy eksperckiej i specjalistyczne;.

. Komorki organizacyjne w Ministerstwie sa obowigzane do udzielenia Rzecznikowi
Prasowemu Ministra lub Przewodniczacemu Zespotu niezwlocznie wyjasnien w zakresie
wymaganym do udzielenia odpowiedzi dla mediow oraz koniecznym do prawidiowej
prasy Zespotu. Komorki organizacyjne majg obowigzek udzielania odpowiedzi w terminie
i trybie okre§lonym przez Rzecznika Prasowego Ministra (telefonicznie, mailowo, faxem
lub pismem).

. Shuzby prasowe jednostek podlegtych lub nadzorowanych, ktérych dotyczy sytuacja
kryzysowa, na biezaco kontaktuja si¢ z Rzecznikiem Prasowym Ministra
w zakresie przygotowania informacji i materiatow koniecznych do pracy Zespotu.
Jednostki podlegte lub nadzorowane, jesli wystgpita sytuacji kryzysowa, maja



10.

11.

12.

obowigzek przygotowania i dostarczenia materiatéw analitycznych, graficznych
i wszelkich innych, koniecznych do prowadzenia komunikacji z mediami.

W razie wystgpienia sytuacji kryzysowej, jednostki podlegte lub nadzorowane,
ktorych dotyczy sytuacja kryzysowa, sa zobowigzane do poinformowania
pracownikow zaangazowanych we wspdlprace z mediami (pracownikdéw biur
prasowych lub jednostek Public Relations) o zaistniatej sytuacji.

W sytuacji, o ktérej mowa w punkcie 9, w celu ograniczenia mozliwosci
przekazywania informacji nieoficjalnych lub niesprawdzonych, Rzecznik Prasowy
Ministra jest zobowigzany do poinformowania pracownikéw zaangazowanych
we wspotprace z mediami o zaistniatej sytuacji.

Ewentualne os$wiadczenia 1 komunikaty wychodzace z jednostek podlegtych
lub nadzorowanych w przypadku wystapienia sytuacji kryzysowej moga by¢
przekazywane mediom przez kierownikow lub rzecznikéw prasowych tych jednostek,
po uprzedniej konsultacji z Zespotem, w tym rzecznikiem prasowym.

Kazdorazowo w przypadku wystapienia sytuacji kryzysowej przygotowywany jest
plan medialny, opisujacy sposob komunikowania si¢ z mediami, zawierajacy m.in.
wzory oswiadczef, komunikatoéw prasowych, przyblizong liczbe 1 czgstotliwosé
kontaktéw z mediami, plan dotyczacy briefingéw prasowych etc.

13. Rzecznik Prasowy Ministra wspotpracuje z Zespotem monitorowania zagrozen

w zakresie realizacji polityki informacyjnej. W szczegolnosci:

— przygotowuje projekty standardoéw informacji na potrzeby Zespotu
monitorowania zagrozen,

— jest w stalym kontakcie ze stuzbami prasowymi jednostek podlegtych
lub nadzorowanych w zakresie pozyskiwania i koordynowania informacji
niezbednych do sporzadzania raportdow o sytuacji w dziatach administracji
rzadowej, bedacych we wlasciwosci Ministra,

— wspoldziata w zakresie pozyskania z jednostek podlegtych lub nadzorowanych,
komorek organizacyjnych Ministerstwa wszelkich materialow:
informacyjnych, analitycznych, graficznych i innych, koniecznych do
realizacji polityki informacyjnej.
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