Warszawa, dnia 3 pazdziernika 2016 r.

Poz. 73

ZARZADZENIE NR 47
MINISTRA INFRASTRUKTURY | BUDOWNICTWA?Y
z dnia 29 wrzesnia 2016 r.

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu okreslajgcego szczegétowa organizacje i tryb dzialania
Komisji Egzaminacyjnej dla kandydatow na instruktoréw techniki jazdy oraz instruktorow

techniki jazdy

Na podstawie art. 119 ust. 5 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami (Dz. U.
z 2016 r. poz. 627, 904 i 1241) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdza sie Regulamin okreslajgcy szczegétowg organizacje i tryb dziatania Komisji
Egzaminacyjnej dla kandydatéw na instruktoréw techniki jazdy oraz instruktorow techniki jazdy,
stanowigcy zatgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Tracg moc:

1) zarzadzenie nr 36 Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 5
listopada 2013 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu okreslajgcego szczego6towg organizacje i
tryb dziatania Komisji Egzaminacyjnej dla kandydatéw na instruktoréw techniki jazdy oraz
instruktorow techniki jazdy (Dz. Urz. Min. Tran. Bud. i Gosp. Mor. poz. 70);

2) zarzgdzenie nr 37 Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie
zatwierdzenia Regulaminu okreSlajgcego szczego6towg organizacje i tryb dziatania Komisji
Egzaminacyjnej dla kandydatow na instruktoréw techniki jazdy oraz instruktoréw techniki jazdy (Dz.
Urz. Min. Inf. i Roz. poz. 55).

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujgcym po dniu ogtoszenia.

Minister Infrastruktury i Budownictwa: A. Adamczyk

Y Minister Infrastruktury i Budownictwa kieruje dziatem administracji rzadowej — transport, na podstawie § 1 ust. 2

pkt 3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 17 listopada 2015 r. w sprawie szczegélowego zakresu
dziatania Ministra Infrastruktury i Budownictwa (Dz. U. poz. 1907 i 2094).
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Zatacznik do zarzgdzenia nr 47 Ministra
Infrastruktury i Budownictwa
z dnia 29 wrzes$nia 2016 r. (poz. 73)

REGULAMIN OKRESLAJACY SZCZEGOLOWA ORGANIZACJE | TRYB DZIALANIA KOMISJI
EGZAMINACYJNEJ DLA KANDYDATOW NA INSTRUKTOROW TECHNIKI JAZDY ORAZ
INSTRUKTOROW TECHNIKI JAZDY

Rozdziat 1

Przepisy ogolne

§ 1. Regulamin okres$la szczego6towg organizacje i tryb dziatania Komisji Egzaminacyjnej dla
kandydatoéw na instruktorow techniki jazdy oraz instruktoréw techniki jazdy, o ktérej mowa w art.
119 ust. 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami (Dz. U. z 2016 r. poz. 627, 904
i 1241), zwanej dalej ,Komisjg”.

§ 2. 1. Komisja dziata zgodnie z przepisami:

1) ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami;

2) rozporzadzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 16 stycznia 2013
r. w sprawie doskonalenia techniki jazdy (Dz. U. poz. 91), zwanego dalej ,rozporzadzeniem”;

3) niniejszego Regulaminu.

2. Do dziatalnosci Komisji w zakresie wydatkéw ze Srodkdéw publicznych stosuje sie przepisy
zarzagdzenia nr 24 Dyrektora Generalnego Ministerstwa Infrastruktury i Budownictwa z dnia 28
czerwca 2016 r. w sprawie trybu postepowania komoérek organizacyjnych Ministerstwa
Infrastruktury i Budownictwa w procesie dokonywania wydatkéw ze srodkéw publicznych.

§ 3. Komisja prowadzi w postaci elektronicznej ewidencje:

1) oséb przystepujgcych do egzaminu — zawierajgcg imiona i nazwiska, numery PESEL, a w
przypadku oséb, ktére nie majg nadanego numeru PESEL - serie, numery i nazwy
dokumentéw potwierdzajgcych tozsamosé oraz nazwy krajéw, ktdére wydaty te dokumenty,
miejsca zamieszkania, wyrozniki wojewddztw, kategorie i rodzaje egzamindow, daty
egzaminow, miejsca egzaminow, wyniki egzamindéw z uwzglednieniem czesci teoretycznej i
praktycznej egzaminu;

2) protokotdw egzaminacyjnych — zawierajgcg numery protokotéw oraz daty ich sporzadzenia.

§ 4. Komisja przechowuje dokumentacje dotyczacg prac Komisji oraz materiaty
egzaminacyjne, w szczegolnosci:

1) bank pytan, o ktérym mowa w § 22 ust. 2 rozporzgdzenia,

2) ewidencje, o ktérych mowa w § 3,

3) protokoty egzaminacyjne,
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4) arkusze egzaminacyjne i testy egzaminacyjne uzywane podczas czesci teoretycznej egzaminu
przeprowadzanej w formie testu pisemnego,

5) wnioski o wyptate wynagrodzenia oraz wnioski o wyptate naleznosci z tytutu podrézy stuzbowej
dla os6b wchodzgcych w sktad Komisiji,

6) rozliczenia finansowe egzaminu,

7) rozliczenia finansowe Komisji za rok ubiegty

— W pomieszczeniu przeznaczonym dla potrzeb Komisji znajdujgcym sie w urzedzie obstugujgcym

ministra wtasciwego do spraw transportu.

§ 5. 1. Osoby wchodzgce w sktad Komisji korzystajg ze sprzetu i wyposazenia bedgcego w
dyspozycji Komisji i ponoszg odpowiedzialnos¢ materialng za powierzone mienie w przypadku jego
zagubienia lub zniszczenia.

2. Do odpowiedzialnosci, o ktérej mowa w ust. 1, stosuje sie odpowiednio przepisy art. 124 —
127 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1502, z p6zn. zm.?).

§ 6. Dokumentacja oraz materialy egzaminacyjne, o ktérych mowa w § 4, podlegajg

archiwizacji w sposob okreslony w odrebnych przepisach.
Rozdziat 2

Obowigzki osob wchodzgcych w sktad Komisji

§ 7. Do obowigzkow przewodniczgcego Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) organizowanie pracy i kierowanie pracg Komis;ji;

2) wyznaczanie:

a) terminu i miejsca egzaminu,
b) cztonkéw Komisji do przeprowadzenia egzaminu w danym terminie;

3) zatwierdzanie sktadu Komisji na egzamin w danym terminie i uzasadnienie dokonanego wyboru
oraz, w razie potrzeby, wskazywanie okolicznosci uniemozliwiajgcych uczestnictwo osoby ze
sktadu Komisji w egzaminie w danym terminie;

4) powiadomienie wiasciwych organdw ewidencyjnych o terminie i miejscu przeprowadzenia
egzaminu dla poszczegolnych osob;

5) zgtaszanie kierujgcemu wiasciwg do spraw transportu drogowego komérkg organizacyjng
urzedu obstugujgcego ministra wtasciwego do spraw transportu:

a) zapotrzebowania na srodki finansowe na realizacje zadan Komisji na dany rok w terminie
wskazanym przez kierujgcego tg komorka,

b) potrzeb zwigzanych z:
— zakupem materiatdw biurowych, sprzetu i wyposazenia biurowego, materiatow

eksploatacyjnych, oprogramowania komputerowego, niezbednych do pracy Komisiji,

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2014 r. poz. 1662, z 2015 r. poz. 1066,
1220, 1224, 1240, 1268 i 1735 oraz z 2016 r. poz. 868, 910, 960 i 1053.
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— konieczno$cig weryfikacji pytan egzaminacyjnych w przypadku, w szczegdlnosci
wystgpienia watpliwosci co do poprawnosci ich tresci, zmiany przepiséw
okreslajgcych zakres pytan egzaminacyjnych;

6) dokonywanie wyboru o$rodka doskonalenia techniki jazdy jako osrodka egzaminowania i
przedstawianie do wiadomosci kierujgcemu witasciwg do spraw transportu drogowego
komérkg organizacyjng urzedu obstugujgcego ministra wlasciwego do spraw transportu,
uzasadnienia dokonanego wyboru;

7) przedkfadanie ministrowi wtasciwemu do spraw transportu, do zatwierdzenia, planu egzaminéw
na Kkolejny rok zawierajgcego terminy i miejsca przeprowadzenia egzaminu wraz z
uzasadnieniem dokonanego wyboru os$rodkéw egzaminowania, po zaopiniowaniu przez
kierujgcego wiasciwg do spraw transportu drogowego komodrkg organizacyjng urzedu
obstugujgcego ministra wtasciwego do spraw transportu;

8) wnioskowanie do kierujgcego wtasciwg do spraw transportu drogowego komérkg organizacyjng
urzedu obstugujgcego ministra wtasciwego do spraw transportu o zawarcie umowy z
osrodkiem doskonalenia techniki jazdy, o ktérym mowa w pkt 6, na przeprowadzenie
egzaminu wraz z wykonaniem czynno$ci techniczno-organizacyjnych zwigzanych z obstugg
egzaminu;

9) wnioskowanie do kierujgcego wiasciwg do spraw finansowych komdrkg organizacyjng urzedu
obstugujgcego ministra wiasciwego do spraw transportu o wypfate:

a) wynagrodzenia,
b) naleznosci z tytutu podrézy stuzbowej
— dla oséb wchodzacych w sktad Komisji;

10) uzgadnianie z wiasciwymi do spraw transportu drogowego oraz do spraw finansowych
komodrkami organizacyjnymi urzedu obstugujgcego ministra wtasciwego do spraw transportu
rozliczenia finansowego egzaminu oraz rozliczenia finansowego Komisji za rok ubiegty;

11) omawianie bezposrednio przed egzaminem z osobami wchodzgcymi w sktad Komisji sposobu
przeprowadzania egzaminu oraz kryteriow oceniania;

12) sprawdzanie prawidtowosci sporzgdzenia i podpisywanie:

a) protokotu egzaminacyjnego,

b) rozliczenia finansowego egzaminu,

¢) rozliczenia finansowego Komisji za rok ubiegty,
d) korespondencji zwigzanej z pracg Komisji;

13) sporzadzanie i przekazywanie ministrowi wiasciwemu do spraw transportu, do dnia 31 stycznia
kazdego roku, rocznego sprawozdania z dziatalnosci Komisji za rok ubiegly wraz z
rozliczeniem finansowym Komisji za rok ubiegty;

14) przechowywanie banku pytan, o ktérym mowa w § 22 ust. 2 rozporzgdzenia, oraz dokumentac;ji

z przeprowadzonych egzaminow;



Dziennik Urzedowy Ministra Infrastruktury i Budownictwa —5 — Poz. 73

15) wyznaczanie osoby zastepujgcej przewodniczgcego, sekretarza lub czionka Komisji na czas
nieobecnosci planowanej lub spowodowanej nagtym zdarzeniem losowym;

16) rozpatrywanie odwotfan od egzaminu wnoszonych przez osoby egzaminowane w uzgodnieniu z
osobami ze sktadu Komisji przeprowadzajgcej egzamin, a w przypadku odwotania
dotyczgcego pytania egzaminacyjnego, w szczegoélnosci w razie watpliwosci co do
poprawnosci jego tresci, po zweryfikowaniu pytania w trybie okreslonym w odrebnych
przepisach.

§ 8. Do obowigzkéw czionka Komisji nalezy w szczegélnosci:

1) udziat w egzaminie;

2) przygotowywanie przed egzaminem zadan z zakresu czesci praktycznej egzaminu oraz
okreslanie czasu ich wykonania zgodnie z § 25 ust. 3 rozporzadzenia;

3) dokonywanie oceny kwalifikacji kandydatéw na instruktoréw techniki jazdy.

§ 9. Do obowigzkow sekretarza Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) sporzadzanie listy osob zgtoszonych na egzamin;

2) sporzadzanie protokotu egzaminacyjnego;

3) sporzadzanie rozliczenia finansowego egzaminu;

4) sporzgdzanie rozliczenia finansowego Komisji za rok ubiegly w terminie do dnia 31 stycznia
kazdego roku;

5) udzielanie informacji o dziatalnosci Komisji;

6) przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji dotyczgcej prac Komisji oraz materiatdw
egzaminacyjnych;

7) wykonywanie innych czynno$ci zleconych przez przewodniczgcego Komisiji.

Rozdziat 3

Sposdb przeprowadzania egzaminu przez Komisje

§ 10. 1. Komisja przeprowadza egzamin w osrodku doskonalenia techniki jazdy w sesjach
egzaminacyjnych organizowanych zgodnie z planem egzaminow zatwierdzonym przez ministra
wiasciwego do spraw transportu dla grup, o ktérych mowa w § 18 ust. 2 rozporzadzenia.

2. Komisja kwalifikuje na egzamin osoby zgtoszone przez witasciwy organ ewidencyjny nie
pozniej niz 21 dni przed terminem egzaminu na wniosku, ktérego wzor okresla zatgcznik nr 1 do
Regulaminu.

§ 11. 1. Komisja przygotowuje zestawy testéw egzaminacyjnych dla oséb przystepujgcych do
egzaminu w danym terminie dokonujgc losowego wyboru pytan z banku pytan, o ktérym mowa w §

22 ust. 2 rozporzadzenia.
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2. Zestawy testow egzaminacyjnych, o ktérych mowa w ust. 1, Komisja przechowuje do czasu
rozpoczecia egzaminu w zapieczetowanych kopertach i umozliwia korzystanie z nich wytgcznie w
czasie przeprowadzania egzaminu.

3. Osoby wchodzgce w sktad Komisji obowigzuje zasada poufnosci w zakresie opracowania i
przechowywania pytan oraz przeprowadzania egzaminu.

§12. 1. Komisja, w szczegodlnie uzasadnionych przypadkach, umozliwia osobie
egzaminowanej opuszczenie sali egzaminacyjnej w trakcie egzaminu.

2. W przypadku stwierdzenia przez Komisje niedozwolonego zachowania osoby
egzaminowanej, w szczegolnosci:

1) korzystania z pomocy innych oséb,

2) pomagania innym osobom egzaminowanym,

3) korzystania ze $rodkéw fgcznosci,

4) zaktdcania porzadku na sali egzaminacyjne;j,

5) rozmow lub jakiejkolwiek innej formy komunikacji miedzy osobami egzaminowanymi

— przewodniczgcy Komisji moze przerwac¢ egzamin dla tej osoby egzaminowanej i wezwac jg do
opuszczenia sali. W takim przypadku wynik egzaminu dla tej osoby egzaminowanej jest
negatywny.

3. W przypadku stwierdzenia niedozwolonego zachowania, o ktérym mowa w ust. 2, przez
osoby egzaminowane przewodniczgcy Komisji moze podjg¢ decyzje o odwotaniu egzaminu w
stosunku do wszystkich uczestnikdw egzaminu, jezeli zachowania te wptynety na prawidtowos¢
przebiegu egzaminu.

4. W przypadku naruszenia zasady poufnosci, o ktérej mowa w § 11 ust. 3, skutkujgcego w
szczegolnosci korzystaniem podczas egzaminu z niedozwolonych pomocy lub materiatéw, Komisja
moze uniewaznic¢ przeprowadzony egzamin w stosunku do wszystkich os6b egzaminowanych.

5. Osoba wchodzgca w sktad Komisji, po zgtoszeniu przez osobe egzaminowang checi
zadania pytania lub przedstawienia watpliwosci przez podniesienie reki, podchodzi do osoby
egzaminowanej, zapoznaje sie ze zgtoszeniem i udziela odpowiedzi w zakresie sposobu
przeprowadzania egzaminu.

§ 13. 1. Podczas czesci teoretycznej egzaminu na sali egzaminacyjnej przebywajg stale co
najmniej dwie osoby ze sktadu Komis;ji.

2. Sprawdzenie wiedzy i umiejetnosci w zakresie czesci praktycznej egzaminu przeprowadza
sie w obecnosci co najmniej dwdch czionkéw Komisiji.

§ 14. Przed rozpoczeciem egzaminu Komisja przygotowuje zadania z zakresu czesci
praktycznej egzaminu oraz okresla czas ich wykonania, zgodnie z § 25 ust. 3 rozporzadzenia. O
sposobie przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu Komisja informuje osoby egzaminowane.

§ 15. 1. Przed rozpoczeciem czesci teoretycznej egzaminu cztonek Komisiji:

1) sprawdza:
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a) waznosc¢ uprawnien osoby egzaminowanej do kierowania pojazdem — na podstawie prawa
jazdy,

b) posiadanie przez osobe egzaminowang uprawnien instruktora techniki jazdy w przypadku
osbéb wpisanych do ewidencji instruktorow techniki jazdy — na podstawie Swiadectwa
instruktora techniki jazdy,

c) zgodnos¢ danych osoby egzaminowanej z danymi zawartymi w protokole
egzaminacyjnym — na podstawie dowodu osobistego, karty pobytu lub paszportu;

2) wydaje osobie egzaminowanej test oraz druk arkusza egzaminacyjnego opracowany na
formularzu, ktérego wzér okresla zatgcznik nr 2 do Regulaminu;
3) omawia przebieg czesci teoretycznej egzaminu.

2. Po zakonczeniu czesci teoretycznej egzaminu cztonek Komisji odbiera od oséb
egzaminowanych testy oraz arkusze egzaminacyjne i po ich sprawdzeniu, wpisuje do arkuszy dla
kazdej kategorii objetej zakresem egzaminu, liczbe uzyskanych punktéow i wynik egzaminu oraz
potwierdza dokonanie wpisu podpisem.

§ 16. Przed rozpoczeciem czesci praktycznej egzaminu czionek Komisji:

1) sprawdza:

a) waznos¢ uprawnieh osoby egzaminowanej do kierowania pojazdem — na podstawie prawa

jazdy,

b) posiadanie przez osobe egzaminowang uprawnien instruktora techniki jazdy w przypadku
osbéb wpisanych do ewidencji instruktorow techniki jazdy — na podstawie swiadectwa
instruktora techniki jazdy,

c) zgodnos¢ danych osoby egzaminowanej z danymi zawartymi w protokole
egzaminacyjnym — na podstawie dowodu osobistego, karty pobytu lub paszportu;

2) omawia przebieg czesci praktycznej egzaminu.

§ 17. 1. Wyniki czes$ci teoretycznej i czesci praktycznej egzaminu sg ogtaszane przez osoby
wchodzgce w sktad Komisji w formie ustnej po zakonczeniu kazdej z tych czeéci i odnotowywane w
protokole egzaminacyjnym poprzez umieszczenie w odpowiednich rubrykach litery:

1) ,P”—jezeli wynik jest pozytywny;
2) N’ —jezeli wynik jest negatywny;
3) X" —jezeli osoba nie przystgpita do egzaminu.
2. Protokot egzaminacyjny, o ktorym mowa w ust. 1, sporzadzony zgodnie z wzorem

okreslonym w zatgczniku nr 3 do Regulaminu, podpisujg osoby wchodzgce w sktad Komis;ji.
Rozdziat 4

Sposab rozliczenia finansowego Komisji

§ 18. 1. Koszty prowadzenia dziatalnosci Komisji oraz jej obstugi obejmujg faktycznie poniesione

wydatki na:
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1) wynagrodzenie osob wchodzacych w sktad Komisji, w wysokosci okreslonej w zatgczniku nr 8
do rozporzadzenia;

2) wynagrodzenie dla os$rodka doskonalenia techniki jazdy za udostepnienie infrastruktury,
wyposazenia biurowego i pojazdéw niezbednych do przeprowadzenia egzaminu wraz z
wykonaniem czynnosci techniczno-organizacyjnych zwigzanych z obstugg egzaminu;

3) koszty podrdzy i noclegdw osdb wchodzgcych w sktad Komisji, z tym ze w przypadku:

a) przejazdu srodkami publicznego transportu zbiorowego — koszty podlegajg zwrotowi w
wysokosci zaptaconej ceny biletu za przejazd srodkiem transportu zgodnie z rachunkiem
kosztow podrézy sporzadzonym wedtug wzoru okreslonego w zarzadzeniu nr 32
Dyrektora Generalnego Ministerstwa Infrastruktury i Budownictwa z dnia 2 wrzes$nia
2016 r. w sprawie instrukcji sporzgdzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-
ksiegowych w Ministerstwie Infrastruktury i Budownictwa,

b) przejazdu wtasnym samochodem lub przelotu samolotem — koszty podlegajg zwrotowi w
wysokosci nieprzekraczajgcej ceny biletu za podréz srodkami publicznego transportu
zbiorowego, 2 klasy pociggu albo ceny biletu w komunikacji samochodowej,

c) noclegu w obiekcie swiadczacym ustugi hotelarskie — koszty mogg by¢ ponoszone w
wysokosci nie wyzszej niz dwudziestokrotnos¢ stawki diety okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 77° § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. —-Kodeks pracy;

4) zakup materiatbw  biurowych, sprzetu, wyposazenia biurowego, oprogramowania
komputerowego niezbednych do prac Komisiji.

2. Koszty, o ktérych mowa w ust. 1, ustala sie na podstawie:

1) dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki, w szczegodlnosci biletéw za przejazd
srodkami publicznego transportu zbiorowego, rachunkéw lub faktur;

2) wnioskéw o wyptate wynagrodzenh dla osdb wchodzgcych w sktad Komisiji.

§ 19. Wyptata wynagrodzenia dla os6b wchodzgcych w sktad Komisji nastepuje na podstawie
wniosku, ktérego wzor okresla zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

§ 20. Wyptata naleznosci z tytutu podrézy stuzbowej dla oséb wchodzacych w skfad Komisji
nastepuje na podstawie wniosku, ktorego wzor okresla zatgcznik nr 5 do Regulaminu oraz na
podstawie rachunku kosztéw podrozy.

§ 21. 1. Rozliczenie finansowe:

1) egzaminu przeprowadzonego przez Komisje, z uwzglednieniem kosztéw, o ktérych mowa w §
18 ust. 1 pkt 1-3,

2) Komisji za rok ubiegty, z uwzglednieniem kosztow, o ktérych mowa w § 18 ust. 1

— uzgadnia:

a) kierujgcy witasciwg do spraw transportu drogowego komérkg organizacyjng urzedu

obstugujgcego ministra wtasciwego do spraw transportu — pod wzgledem

merytorycznym,
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b) kierujgcy wiasciwg do spraw finansowych komodrkg organizacyjng urzedu obstugujgcego
ministra wtasciwego do spraw transportu — pod wzgledem finansowym.
2. Rozliczenia, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1, dokonuje sie na formularzach, ktérych wzory
okreslajg zatgczniki nr 6 i 6a do Regulaminu.
3. Rozliczenia, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, dokonuje sie na formularzu, ktérego wzor

okresla zatgcznik nr 7 do Regulaminu.
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