MINISTERSTWO Warszawa, dnia/sierpnia 2016
RODZINY, TRACY 1POLITYKI SPOLECZNEJ

DYREKTOR GENERALNY
Teresa Tybiszemka

BKO-1.0830.1.2.2016.MP2.ZR

Pan Piotr Sliwonik
Dyrektor
Biura Budzetu i Finanséw

w miejscu

SPRAWOZDANIE Z KONTROLI

1. Nazwa kontrolowanej komarki: Biuro Budzetu i Finansdw Ministerstwa Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej (dalej oznaczony symbolem DBF).

2. Siedziba i adres: Warszawa, ul. Nowogrodzka 1/3/5

3. Imie i Nazwisko dyrektora: Piotr Sliwonik

4. Imie, nazwisko, stanowisko kontrolujgcych, numer i data upowaznienia:
Marcin Powezka- gtdwny specjalista, upowaznienie nr BKO-1V.0160.52.2016 z dnia
18 maja 2016 r.,
Zbigniew Roguski - gtdwny specjalista, upowaznienie nr BKO-1V.0160.53.2016
z dnia 18 maja 2016 r.

5. Data rozpoczecia i zakonczenia kontroli: 30.05-17.06.2016 r.

6. Przedmiot kontroli: Przestrzeganie w 2015 roku przez komorki organizacyjne

Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej procedur w zakresie realizacji

wydatkéw budzetowych.

7. Ustalenia kontroli

Badaniem kontrolnym objeto dokumentacje bedacg w posiadaniu BBF wytworzong
na podstawie 50 formularzy wniosku o udzielenie zaméwienia publicznego,
do ktérego nie stosuje sie PZP - zwanych dalej ,,Formularzami”. Wykaz Formularzy

stanowi zatgcznik nr 1do niniejszego sprawozdania.



7.1 Planowanie wydatkow budzetowychl

Podziat Srodkow w zakresie planu finansowego na rek 2015, na Departament
Informatyki oraz Departament Analiz Ekonomicznych i Prognoz zostat dokonany
na podstawie planu finansowego wydatkéw z roku poprzedniego, stopnia realizacji
wydatkow w roku poprzednim, a takze przy uwzglednieniu nowych zadan
zgtoszonych przez Departamenty, planowanych do realizacji poczawszy od 2015 roku
oraz zadan realizowanych w roku poprzednim przechodzacych na kolejne lata,
na ktére nic otrzymano S$rodkéw w limicie wydatkéw na 2014 rok, a ktoérych
obowigzek wykonywania wynika z nowych rozwigzan legislacyjnych, a takze zadan
jednorazowych lub niewysiepujgcych w budzecie w 2014 r.

Kwoty wydatkdw wynikajagce z projektu ustawy budzetowej na rok 2015,
przeznaczone na realizacje zadan przez Departament Informatyki oraz Departament
Analiz Ekonomicznych j Prognoz w roku 2015 zostaty zatwierdzone przez Dyrektora
Generalnego Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej w dniu 28 pazdziernika 2014 r.
Ostateczne limity wydatkéw, ujete w planie finansowym Ministerstwa na rok 2015
i zgodne z ustawg budzetowg na rok 2015 z dnia 15 stycznia 2015 r.3, na realizacje
zadan Departamentéw zostaty zatwierdzone przez Dyrektora Generalnego
Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej w dniu 30 stycznia 2015 r.4

7.1.1 Wartos¢ zamodwienia

BBF we wszystkich przypadkach w Formularzu wypetniato pola ,opinia Biura
Budzetu i Finans6w” wskazujac zaré6wno catkowitag kwote zaméwienia z VAT (liczba
i stowie) jak rowniez Zrodta finansowania zakupu przedmiotu zamoéwienia.
Dodatkowo, w razie stwierdzenia koniecznosci, wprowadzano informacje
0 zgtoszeniu ewentualnych uwag do zalgczonej do Formularza umowy. Wszystkie
opinie zawieraty pieczatki imienne oraz podpisy sporzadzajagcego oraz wiasciwego
gtobwnego ksiegowego. W jednym przypadku/ stwierdzono brak daty przy podpisie
gtownego ksiegowego ds. Finanséw Funduszu Pracy i Funduszu Gwarantowanych

Swiadczed Pracowniczych, co jak wyjaéniono6 wynikato z przeoczenia osoby
podpisujace;j.

]Pismo BBF 2 dnia 17.06.2016 r. znak: BBF.VI.312.11.2016."WK.

: Pisma znak: BBF-VI-0310-230-WK/14, BBF-VI-0310-233-WK/14.
3Dz U.2015.153.

*Pismo znak: BBF-VI.3106.1-1.2015.VVK.

*Pozycja 49 w wykazie.

' Pismo i dnia 17.06.2016 r. znak: BBF.VJ.312.11.2016.WK.



7.1.2 Umowa/zlecenie

Oryginaty wszystkich uméw oraz zleceh znajdowaty sie w Biurze Budzetu i Finanséw'
i byty parafowane przez gtéwnego ksiegowego oraz. w przypadku umoéw, przez radce
prawnego. Dodatkowo w przypadku7 podpisania umowy przez Dyrektora (DAH lub
DI) samodzielnie na podstawie pisemnego petnomocnictwa, na umowach widniata
parafa Dyrektora Generalnego, co byto zgodne z § !3 ust. 2 i ust. 3 zarzadzenia nr 16
Dyrektora Generalnego Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 13 grudnia

2014 r. w sprawie zamowien publicznych - zwanego dalej zarzadzeniem.

7.2 Rozliczanie zrealizowanego zamoOwienia:

7.2.1

7.2.2

7.2.3

Rzetelno$¢ dokumentéw finansowo-ksiegowych

Wszystkie dokumenty ksiegowe sporzadzone byly rzetelnie oraz zgodnie
z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej. W tres$ci wszystkich dokumentéw
ksiegowych wskazywano m.in.: ich rodzaj, numer identyfikacyjny, strony dokonujace
operacji gospodarczej, opis operacji, warto$¢ transakcji. W razie bledow
w dokumencie finansowym  zewnetrznym, wykonawca/wystawea dokonywat
wymaganej korekty poprzez wystawienie faktury korygujacej.

Kontrola formalno-rachunkowa dokumentéw finansowo-ksiegowych

Wszystkie dowody ksiegowe poddane byly kontroli formalno-rachunkowej.
W jej wyniku stwierdzano, Ze dokonano kontroli pod wzgledem merytorycznym oraz,
ze zostaly one wystawione w sposdb technicznie prawidtowy, a dane liczbowe nie
zawieralty btedéw rachunkowych. Fakt przeprowadzenia kontroli formalno-
rachunkowej kazdorazowo uwidoczniono na dokumencie finansowym lub jego

zatgczniku przez zamieszczenie odpowiedniej klauzuli z datg jej przeprowadzenia oraz

podpisem pracownika BBF.

Obieg dokumentow finansowo-ksiegowych

DAR i DI dochowaly terminéw okreSlonych w 8 6 ust. 15 Instrukcji dotyczacych
przekazania dowodow finansowych do Biura Budzetu i Finanséw.

Wszystkie dokumenty ksiegowe byly zatwierdzane do wyptaty przez Dyrektora
Generalnego lub Dyrektora Biura Budzetu iFinanséw zgodnie z udzielonymi
upowaznieniami. We wszystkich przypadkach dochowano zgodnego z umowag terminu
ptatnosci.

Wszystkie przedtozone dokumenty finansowe podlegaty dckictacji, tj. wskazano

sposdb ich ujecia w ksiegach rachunkowych, posiadaty indywidualny numer

' Pozycja 14,15,16,34-36, 40 oraz 47-50 w wykazie.



okre$lajacy ich miejsce ujecia w ksiegach. Kazda dekretacja posiadata podpis osoby
odpowiedzialnej za jej dokonanie.

8 Ocena

Biorac pod uwage powyzsze ustalenia, stosowanie w 2015 roku prze-/. Biuro Budzetu

i Finans6w procedur w zakresie realizacji wydatkéw budzetowych ocenia sie

pozytywnie.

W zwigzku z powyzszym nie zgtaszam uwag do realizacji przez BBF w 2015 roku

zadan zwigzanych z przestrzeganiem procedur w zakresie wydatkéw budzetowych objetych
kontrola.



10.
11.
12.
i 13-
14.
15.
16.
17.
18.
j 19.
20.
21.
22.
23.
24,

25.

26.
27.

28.

Nr na Formularzu

DI-1-28*21(1)-SS/14
DMV.272.9.2015.ED

DMV.272.16.1.2015.5]
DI-1.272.1.5.2015. MP
DM.272.3..2015.SS

DI-1.272.15.2015.SS

DI-1.272.14.1.2015.SS
DI-1.272..1.2015.WD
D1-1.272.13.1.2015.5]
DM.272.11.1.2015.SS
DI-IV.272.7.1.2015.KF
Di-1V.272.10.1-2015.KF

Di-1IvV.272.11.1.2015.MD
DI-1V.272.8.201S.PN

DI.IV.272.3.7.2015.PN
DI-IV.0430.7.2015.MD
DMI.272.8.2015.KDB
DI-il.271.10.2015.KK
DI-1i-272.13.2015. KK
01-11.271.7.201S.AG
DI-11.271.11.2015.KK
Di-1i.270L6.2015.AG
DI-IV.271.3.201S
DI-IV.271.2.2015.EN
Di-IV.272.5.1.2015.KF

Nr na Formularzu
DAE.0651.24.2015.A)
DAE.0610.10.2015.GB

DAE.0610.05.2015.GB

Wykaz Formularzy

Departament informatyki
Nr rejestru BBF
F-W$P\2014\12\00013

F-WSP\2015\11\00001
i F-WSP\2015\12\0C001

JZ-WSP\2015\11\0C008
F-WSP\2015\11\C0003
F-WSP\201S\11\00008

F-WSP\2015\11\00006
i 15/FP/DJ/2015

F-WSP\2015\10\00003
F-WSP\2015\10\00002
F-31\2015\10\00005
F-WSP\2015\09\00004
F-63\22015\10\00001
F-WSP\20I5\IN00004
F-VVSP\2015\11\00007
13\FP\Di\20I15
16\FP\Di\2015
F-31\2015\12\00001
F-63\2015\IN00004
F-63\2015\10\00002
F-63\2015\IN00001
F-63\2015\IN00002
F-63\2015\11\C0003
F-WSP\2015\10\C0004
F-WSP\2015\08\00002
F-44\2015\07\C0005
F-WSP\2015\08\00001

Nr rejestru BBF
F-44\2015\12\00003
WZI-63\2015\09\00001
Wzi-3I\2015\06\0c005

Zatgcznik nr 1

Nr umowy

DI/Wi/1/2015
Di/WPD/16/2015

8/WSTI/2015
DI/W1/13/2015

Di/W1/12/2015
Di/Wi/11/2015

Di/Wi/10/2015
Di/W1/9/2015
DI/Wi/8/2015
DI/Wi/7/2015
DI/WPD/12/2015
DI/WPD/13/2015
DIAVPD/14/201S
17/WPS/DI/2015
DI/WPD/15/2015
DI/WPD/1S/2015
12/D1/ZS/2015
6/D1/25/2015
9/D1/ZS/2015
10/D1/2S/2015
7/D1/Z8/2015
8/DI/2S/201S
DI/W1/5/201S
DI/WPD/6/2015

12027/RCS-WA/Szafir/2015

Departament Analiz Ekonomicznych i Prognoz

Nr umowy/porozumienia/zlecenia

17/AJ/DAE/Xi1/2015
11/JWW/DAE/IX/2015

6/G B/DAE/Vi/2015



29.
30.
31.
32.
33.
34.
i35.
36.
37.
33.
39.
40.
41.
42.
43.
44.
45.
46.
47,
48.
49.

Nr na Formularzu
DAE.0345.3.2015.GS
OAE.0610.2.2015.GS
DAE-PROGRESS.271.23.201S.KK
DAE-PROGRESS.271.24.201S.KK
DAE.850.1.2015.0W
DAE.I11.40015.13.2015.JW
DAE.0610.9.2015.AG
DAE.0610-8.2015.AJN
DAE.271.28.2015.JWW
DAE.271.33.2015.JWW
DAE.271.31.2015.JWVV
DAE.271.34.2015JWW
DAE.271.32.2015JW W
DAE.271.27.2015.JWW
DAE.271.29.2015JWW
DAE.271.26.2015JWW
DAE.271.25.2015.GB
DAE.271.24.2015.GB
DAE.271.23.2015.GB
DAE.271.22.18.2015.JWW
DAE.271.22.19.2015JW W
DAE.271.22.17.2015.JWW

Nr rejestru BBF
F-BW\2015\05\00001
F-44\2015\04\00001
F-63\2015\06\00002
F-63\2015\06\00003
WZL-63\2015\12\00001

29\FP\DAE\2015
19\FP\DAE\2015
20\FP\DAE\2015
23\FP\DAE\2015
27\FP\DAE\2015
25\FP\DAE\2015
28\FP\DAE\2015
26\FP\DAE\2015
22\FP\DAE\2015
24\FP\DAE\2015
21\FP\DAE\2015
18\FP\DAE\2015
17\FP\DAE\2015
16\FP\DAE\2015
14\FP\DAE\2015
1S\FP\DAE\2015
13\FP\DAE\2015

Nr umowy/poro2umienia/zlecenia
19/GUS-DI101.601.736.2015.MF
5/GS/DAE/¥V/P/2015
9/KK/DAE/PROG RESS/VI/P/2015
10/KK/DAE/PROGR6SS/V1/P/2015
2/JW/DAE/XII/REC/2015
I/JW/DAE/XI/DF/201S
13/JW/DAE/IX/P/2015
14/JWW/DAE/IX/P/2015
NIE DOTYCZY
ZLECENIE NR33/2015
ZLECENIE NR 31/2015
16/JWW/DAE/IX/P/2015
ZLECENIE NR 30/2015
ZLECENIE NR 29/2015
ZLECENIE NR 24, 25, 26, 27, 28/2015
15/JWW/DAE/IX/P/2015
8/JWW/DAE/IX/2015
12/JWW/DAE/IX/P/2015
ZLECENIE NR 20, 21, 22, 23/2015
ZLECENIE NR 18/2015
ZLECENIE NR 19/2015
ZLECENIE NR 17/2015



