Warszawa, ¢O maja 2016 r.

MINISTER
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej

BKO-11.0842.8.7.2016.JSS

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie § 9 Porozumienia zawartego w dniu 9 stycznia 2014 roku pomiedzy
Ministerstwem Pracy i Polityki Spotecznej, a Centrum Obstugi Projektow Europejskich
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych (COPE MSW) w sprawie realizacji Europejskiego
Funduszu na rzecz Integracji Obywateli Panstw Trzecich na lata 2007-2013, zostata
przeprowadzona w COPE MSW kontrola planowa w zakresie Realizacji w 2015 roku
Porozumienia miedzy Ministrem Pracy i Polityki Spotecznej a Centrum Obstugi Projektow
Europejskich zawartego w dniu 9 stycznia 2014 r. w sprawie realizacji Europejskiego

Funduszu na rzecz Integracji Obywateli Panstw Trzecich na lata 2007-2013 r.

Kontrole w dniach od 14 do 25 marca 2016 r. przeprowadzit Zespél kontrolujacy
Biura Kontroli MRPiPS w sktadzie: Pani Joanna Steczkiewicz-Szpyt. Gtéwny Specjalista,
na podstawie upowaznienia nr: BKO-iV.0160.17.2016 z dnia 9 marca 2016 r. oraz Pan
Andrzej Nastula, Gtéwny Specjalista, na podstawie upowaznienia nr; BKO-1V.0160.18.2016
/ dnia 9 marca 2016 r. wydanych przez Ministra Rodziny Pracy i Polityki Spotecznej.

Fakt przeprowadzenia kontroli zostat odnotowany w Ksigzce kontroli Centrum
Obstugi Projektéw Europejskich, Ministerstwa Spraw Wewnetrznych - zwanego dalej COPE
pod poz. 2/2016. Czynnos$ci kontrolne odbyly sie w siedzibie COPE MSW przy
ul. Rakowieckiej 2A, 02-517 Warszawa.



Na podstawie ustalenn kontroli, dziatalno$¢ jednostki w zakresie objetym kontrolg

oceniam pozytywnie.

Powyzszg ocene uzasadniajg nastepujgce ustalenia kontroli, ktére poczyniono
w wyniku zbadania dokumentacji (na wybranej probiel) dotyczacej prawidtowosci
wydatkowania przez COPJi $rodkéw z Pomocy Technicznej Europejskiego Funduszu
na rzccz Integracji Obywateli Panstw Trzecich na lala 2007-2013 (PT KF1) oraz dokumentacji
sprawozdawczej z realizacji PT EFI przez beneficjentow tj. ID, IC i 102, w szczegolnosci

znajdujacych sie w COPE oryginatow dokumentow finansowych i kadrowych.

. Dziatania w zakresie prawidtowosci kwatifikowalnos$ci wydatkéw w ramach

PT EFI oceniam pozytywnie.

1. Wydatki w badanym okresie' (srodki na pomoc techniczng) byty zgodne/ kwalifikowalne
z Zalgcznikiem XI do Decyzji wykonawczej4, mieScity sie w ramach limitéw okreslonych
w Decyzji ustanawiajgcej5i stanowity:

a) wydatki zwigzane /. przygotowaniem, wyborem, wyceng, zarzgdzaniem i monitoringiem
dziatan (w tym sprzetu komputerowego i towaréw konsumpcyjnych);

b) wydatki zwigzane z informacja, rozpowszechnianiem i przejrzystoscia dziatan;

c) wydatki z tytutu nabycia, instalacji i obstugi komputerowych systemow zarzadzania,
monitoringu i oceny funduszy;

d) wydatki na spotkania komitetow monitorujgcych i podkomitetdw zwigzanych z realizacjg
dziatan;

e) wydatki na pensje, w tym sktadki na ubezpieczenie spoteczne.

2. Dziatania dotyczace pomocy technicznej byly wykonywane i ptatnosci dokonano

1 Wybrana préba do badania dotyczyta dokumentacji za okres: marzec (1 kwartatu) 2015 r.,, maj (Il kwartatu)
2015 r. pazdziernik (IV kwartatu) 2015 r. - listy plac oraz nastepujace pozycje z zestawienia wydatkow za IV
kwartat nr: 69, 57, 59, 37, 38 oraz 100% dokumentacji za Il kwartat 2015 r. w zakresie prawidtowosci
wydatkowania przez COPE s$rodkdw z PT EFI oraz dokumentacji sprawozdawczej Beneficjentéw tj. ID, IC
i 10.
instytucja Delegowana (COPE MSW). Instytucja Certyfikujaca (Departament Instytucji Ptatniczej, MI7}
Instytucja Odpowiedzialna (DPS MRPIPS).
" Patrz przypis nr |.
" Decyzja Komisji z dnia 5 marca 2008r. ustanawiajgca zasady wykonania decyzji Rady 2007/435/WE
ustanawiajacej Europejski Fundusz na rzecz Integracji Obywateli PafAstw Trzecich na lata 2007-2013 jako cze$¢
programu og6lnego ,Solidarno$¢ i zarzadzanie przeptywami migracyjnymi” w odniesieniu do systeméw
zarzadzania i kontroli panstw cztonkowskich, zasad zarzadzania administracyjnego i finansowego oraz kryteriow
kwatifikowalnosci wydatkdw na realizacje projektéw wspotfinansowanych ze S$rodkéw Funduszu, wraz
z pozniejszymi zmianami (Dz.U.UE.L.08.167.69 z pézn. zm).

Decyzja Rady z dnia 25 czerwca 2007r. ustanawiajgca Europejski I-undusz na rzccz Integracji Obywateli
Panstw Trzecich na lata 2007-2013 jako cze$¢ programu og6lnego ,Solidarno$¢ i zarzadzanie przeptywami
migraeyjnymiv(2007/435/WE). (art.l I.).



po 1 stycznia roku, ktérego dotyczy decyzja KE zatwierdzajgca program roczny
i przyznajaca $rodki finansowe na jego realizacje6.
3. Wydatki poniesiono w okresie kwalifikowalnosci wydatkéw tj. do kofca marca roku NV+3\
4. Wydatki zostaty poniesione przez scisle okreslne instytucje tj. ID, 10, Ic”.
. Oceniam pozytywnie z uchybieniem zgodnos$¢ podjetych dziatan
(w szczego6lnosci prawidtowos$¢ realizacji zamowien publicznych) w zakresie PT EFI

z procedurami okresSlonymi w:

 Podreczniku Procedur Wdrazania Europejskiego Funduszu na rzecz Integracji
Obywateli PaAstw Trzecich w ramach Programu og6lnego ,Solidarnos¢
i zarzadzanie przeptywami migracyjnymi”, COPE MSW marzec 2015 r. wraz
z zalgcznikami - zwanego dalej ,,Podrecznik EFI”,

e Podreczniku Procedur Europejskiego Funduszu na rzecz Integracji Obywateli Panstw
Trzecich w ramach Programu ogdlnego ..Solidarno$¢ i zarzadzanie przeptywami
migracyjnymi”, Instytucja Odpowiedzialna Departament Pomocy
i Integracji Spotecznej Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej (Warszawa, X. 2014
wersja V) wraz z zatgcznikami - zwanego dalej ,,Podrecznik 10”.

e Programie rocznym 2013.

1. Zakres zadan mozliwych do sfinansowania z PT EM w ramach badanej edycji EFI byt
zgodny z zapisami programu rocznego na rok 20139.

2. Dziatania finansowane z pomocy technicznej obejmowaty m.in. zadania zwigzane
z informowaniem, przygotowaniem, wyborem, oceng, zarzadzaniem, monitorowaniem
i ewaluacjg dziatan i projektow realizowanych w ramach programoéw rocznych
opracowywanych na potrzeby Europejskiego Funduszu na rzecz Integracji Obywateli
Panstw Trzecich10

3. Srodki pomocy technicznej byty wykorzystane do finansowania dziatan wymaganych

przez system zarzgdzania i kontroli Europejskiego Funduszu na rzecz Integracji

6 Badany okres dotyczyt alokacji $rodkéw na rok 2013 rok wyptacanej w roku 2015. Wydruk z ewidencji
ksiegowej (systemu Program Finanse Premium 10.1.1). Protokét z ogledzin z dnia 16 marca 2016r.

' Badaniu poddano dokumentacje za okres od 01.01. 2015 r. do 31.12.2015 r.

s Mimo zc wszystkie wymienione instytucje tj. 1D,IO,IC,IA sg upowaznione do korzystania ze srodkéw pomocy
technicznejJedynie instytucje: odpowiedzialna, delegowana i certyfikujgca prowadzity dziatania finansowane ze
Srodkow przeznaczonych na pomoc techniczng w ramach alokacji na 2013 r. Wnioski o poswiadczenie
wydatkéw 1D, 10, IC.

m(Program Roczny 2013- punkt 4: ,Pomoc techniczna”).

|[J Petna dokumentacja ID dotyczaca PT EFI za Il kwartat 2015 r. (wniosek o poswiadczenie wydatkow,
zestawienie wydatkéw, sprawozdanie kwartalne).



Obywateli Panstw Trzecichll
4. W ramach pomocy technicznej finansowane byty m.in. (nastepujace) koszty:

 wynagrodzenie personelu odpowiedzialnego za zarzadzanie Funduszem, w tym
sktadki na ubezpieczenie spoleczne wyptacano zgodnie z przepisami
powszechnie obwigzujgcymi w tym zakresie, procedurami i zakresami
obowigzkow12 Przelewow dokonywano na konta wskazane w aktach kadrowych
konta. Partycypacja wynagrodzenia byla zgodna z procentowym wskaznikiem
zatrudnienia wskazanym w zakresie obowigzkow.

e szkolenia (poprawa umiejetnosci zasobow ludzkich) odbywaly sie zgodnie
z procedurg13

e podroze stuzbowe odbywaty sie zgodnie z procedurgl4;

» ustugi odbywaly sie zgodnie z procedurg I5;

e spetniony zostat wymog przewidzianych w art. 33 ust 2 lit. a) decyzji
nr 2008/457/WH w zakresie przygotowania, co najmniej jednego dziatania
informacyjnego w roku, przedstawiajgcego osiggniecia w realizacji celow

Funduszulb.
5. Whniosek o zapotrzebowanie na s$rodki pomocy technicznej zostat ziozony
na odpowiednim formularzulr.
6. Wysokos¢ wsparcia, ze srodkow PT w zaakceptowanym przez 10 (MPiPS) Wniosku
0 zapotrzebowanie na $rodki pomocy technicznej wynosita 1.000.000,00 zt (w tym dla
alokacji na rok 2013). W Zbiorczym wniosku o poziomie wydatkowania Srodkéw

pomocy technicznej za IV kwartat 2015 r. narastajgco do okresu sprawozdawczego

1 Whniosek o zapotrzebowanie na $rodki pomocy technicznej z dnia 22 kwietnia 2014r. Zbiorcze (wnioski
sprawozdania) o poziomie wydatkowania $srodkdw z pomocy technicznej z programu Rocznego 2013 za okres U
I, I, 1V kwartat 2015.

P Wynagrodzenia ID wyptacano zgodnie z polityka rachunkowosci, odpowiednimi przepisami Kodeksu pracy.
Listy ptac za wybrane do badania okresy (patrz przypis nr 1). Petna dokumentacja ID dotyczaca PT EFI za 1(
kwartat 2015 r. Wyciggi z ewidencji ksiegowej.

Zarzadzeniem nr 11/2014 Dyrektora Centrum Obstugi Projektéw Europejskich Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych z dnia 15 stycznia 20J4r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien, wobec
ktérych nic ma obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych (ze zmianami).

“'Podroze stuzbowe (krajowe izagraniczne delegacje) odbywaty sie zgodnie z Rozporzadzaniem Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dani 29 stycznia 2013r. w sprawie naleznos$ci przystugujacej pracownikom zatrudnionym
w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej.
155 Umowa nr COPE/SZP/25/2G14 zawarta w Warszawie, w dniu 22.12.2014r . dot. ustug utrzymania czystosci
w siedzibie COPE wraz z aneksem. Zarzadzenie Dyrektora nr 10 2014 Instrukcja Kancelaryjna oraz
Zarzadzenie nr 16 2015 JRWA ze zmiana.
WY Wyjasnienia z dnia 22 marca 2016r, znak: COPE-FASA.3102.3.7.20.2016/MMu¢, podpisane przez Pana
Mariusza Kasprzaka, Dyrektora COPE MSW.

Whniosek o zapotrzebowanie na $rodki pomocy technicznej z dnia 22 kwietnia 2014 r.



wykazano (w zestawieniu wydatkéw w euro) kwote: 224 570,54 z’:.lE

7. Realizacja dziatan w ramach pomocy technicznej byta zgodna z procedurg okreslong
wrpodreczniku19tj:

7.1 Dziatania w ramach PT realizuje zesp6t/sekcja odpowiedzialne za EFI zgodnie
z planem na dany rok budzetowy?20.

7.2 Nadzor nad realizacjg poszczegdlnych dziatan zwigzanych z wyborem wykonawcy,
podpisaniem z nim umowy byt sprawowany?21.

7.3 Zamowienia ID sg realizowane zgodnie z przepisami ustawy prawo zamowien
publicznych oraz odpowiednimi procedurami: zarzadzeniami D-COPE MSW
regulujagcymi szczegétowe kwestie udzielania zamowien22.

Zgodnie z Planem zamowien publicznych na rok 2015 przewidziano do realizacji
24 postepowania, z czego: 4 w trybie ustawy Prawo zamdwien publicznych, 16 zamdwien
W oparciu o rozeznanie rynku oraz 4 zamowienia ponizej progu istotnosci 2000 euro. Cztery
zamowienia PZP dotyczyty ewaluacji w ramach srodkéow EFU, EFPI, EFI, FGZ. Zamdwienie
na ewaluacje byto udzielone w czesciach, w ten spos6b, zc zamdwienie na ewaluacje
w ramach FGZ przeprowadzono oddzielnie, a ewaluacja w ramach EFU, EFPI i EFI zostata
ujeta w jednym postepowaniu o sygn. COPE/SZP/5/2015. Postepowanie przeprowadzono
w trybie przetargu nieograniczonego. W odniesieniu do srodkéw pochodzacych z Pomocy
Technicznej EFI byto to jedyne postepowanie przeprowadzone w trybie ustawy PZP. W toku

czynnosci kontrolnych ustalono:

> Postepowanie COPE/SZP/5/2015 dotyczyto zakupu ustugi Ewaluacji ex-post dziatan

wspoétHinansowanych w ramach EFU, EFIli EFPI.

'mZbiorczy wniosek za IV kwartat 2015 r. zatwierdzony przez 10.

Podrecznik Procedur Wdrazania Europejskiego Funduszu na rzecz Integracji Obywateli PaAstw Trzecich
w ramach Programu ogoélnego ,,Solidarno$¢ i zarzadzanie przeptywami migracyjnymi”, COPE MSW marzec
2015 .

10 Sekcja Administracji realizuje dziatania PT zgodnie z Zarzadzeniem Dyrektora COPE MSW nr 4/2015
Regulamin organizacyjny oraz zakresem obowigzkéw pracownikéw. Plan stanowi: Wniosek o zapotrzebowanie
na srodki pomocy technicznej z dnia 22 kwietnia 2014 r

J Wyjasnienia z dnia 22 marca 2016i\ znak: COPF.-FASA.3102.3.7.20.20 I6/MMué, podpisane przez Pana
Mariusza Kasprzaka, Dyrektora COPE MSW.

~NZarzgdzenie nr 11/2015 z dnia 15 stycznia 2015 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania w COPE
MSW zamowien, wobec ktérych nie ma obowigzku stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.
Regulamin udzielania w COPE MSW zaméwien, wobec ktérych nie ma obowigzku stosowania ustawy Prawo
zaméwien publicznych (z dnia 15 stycznia 2015 r.), Zarzgdzenie nr 5/20i5 Dyrektora COPE MSW Z dnia
15 kwietnia 2015 r. zmieniajgce Zarzadzenie nr 11/2015 z dnia 15 stycznia 2015 r. w sprawie wprowadzenia
regulaminu udzielania w COPE MSW zamowien, wobec ktérych nie ma obowigzku stosowania ustawy Prawo
zamoOwien publicznych. Plan zamoéwiert publicznych na rok 2015 r. Sprawozdanie z realizacji zamdwien
publicznych za rok 2015 r.



> Zamawiajagcy w ramach postepowania Pzp COPH/SZP/5/2015 uzyt kodu CPV
79419000-4 (Ustugi konsultacyjne w zakresie ewaluacji).

> Postepowanie COPB/SZP/5/2015 zostalo przeprowadzone z zachowaniem formy

pisemnej.

> W dniu 16 lipca 2015 r. zawarto umowe nr COPE/SZP/5/2015 z firmg licorys Polska

Sp. z 0.0. z Warszawy. Zapisy umowy sa zgodne ze wzorem umowy zatgczonym

do ogtoszenia o zamowieniu.
> Warto$¢ zamowienia byta ustalana w terminach zgodnych z przepisami ustawy Pzp.

> Informacje o postepowaniu i o zawarciu umowy zostaty upublicznione w sposéb
prawidtowy, ogtoszenie o postepowaniu i o jego wyniku zostato opublikowane

zgodnie z przepisami ustawy Pzp.

> Jednostka posiada kompletny protokét postepowania o udzielenie zaméwienia

publicznego

> Specyfikacja Istothych Warunkéw Zamowienia (SIWZ) zawierata wszystkie elementy

wymienione w art. 36 ustawy Prawo zamowien publicznych (Pzp).

> Umowa 2z Wykonawcg zostata zawarta zgodnie z  warunkami  okreslonymi
w SIWZ, a zmiany wprowadzone aneksem nr 1 byly dopuszczalne zgodnie z zapisami

dokumentacji przetargowe;j.

7.4 Po otrzymaniu umowy podpisanej przez Wykonawce odpowiedni zespot/sekcja
sprawdzat, czy przekazane dokumenty sa kompletne.

7.5 Oryginal umowy wraz z zalgcznikami, gwarancja dobrego wykonania, (jesli
wymagana) i kopig oferty znajduje sie w ZFA?24.

7.6 Nie zaszty przestanki (po otrzymaniu umowy popisanej przez obie strony
(wykonawce i zamawiajgcego) D-COPH MSW wyznaczenia pracownika
odpowiedzialnego za nadzorowanie wykonania umowy poprzez wskazanie konkretnej
osoby w umowie z wykonawcg lub podpisanie dla niego nominacji na stanowisko
Kierownika Projektu.

7.7 COPE sprawmwato nadzor nad umowami na biezagco na podstawie dokumentow

'Protokét postepowania zatwierdzony przez Pana Mariusza Kasprzaka, Dyrektora COPE MSW w dniu 20 lipca
2015 r.

24 Zespdl Finansowo-Administracyjny COPE.



potwierdzajacych realizacje zadan przewidzianych umowa, a ptatnosci dokonywano
na rzecz wykonawcy zgodnie z zapisami umowy.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze jedna umowa (nr COPH/SZP/24/2015) dotyczaca
organizacji szkolenia opatrzona zostata dalg zawarcia: 25 grudnia 2015 .
z wykonawcg Aperitif Catering Pawel Srokosz na obstuge organizacyjna szkolenia,
ktore miato miejsce w dniu 21 grudnia 2015 r. Jak wynika z przedtozonych
dokumentéw?2' data ta jest oczywista omytka pisarska. Faktycznie umowe zawarto
w dniu 25 listopada 2015 r. Pozostata dokumentacja wskazuje rdwniez na prawidtowg
realizacje umowy oraz dziatania zgodne z procedurs.

7.8 Platnosci byty zaakceptowane i dokonane, wéwczas gdy przedmiot umowy zostat
zaakceptowany przez wilasciwy zespot/sekcje (np. w formie np. Protokotu Odbioru
z wykonania zadaniaZ6).

7.9 Weryfikacja ptatnosci odbywata sie w ciggu 12 dni roboczych (6 dni roboczych
na weryfikacje merytoryczng oraz 6 dni roboczych na weryfikacje férmalno-
rachunkowa) poza jednym stwierdzonym przypadkiem jednodniowego opdZnienia
w zatwierdzeniu dokumentu

7.10 Po otrzymaniu kompletu dokumentéw wymaganych do ptatnosci pracownik ID
weryfikowat otrzymane dokumenty w terminie 6 dni roboczych od ich otrzymania
przez ID. Po akceptacji dokumenty wymagane do ptatnosci byly przekazywane
do odpowiedniego ZFA.

7.11 Weryfikacje formalno-rachunkowg przeprowadzit specjalista  ZFA,

a zatwierdzenia weryfikacji formalno-rachunkowej dokonywat Gtowny Ksiegowy -

ZFA.

1. Prawidtowos$¢ przygotowywania dokumentacji dotyczacej sprawozdawczosci

w zakresie wydatkowania Srodk6w na pomoc techniczng oceniani pozytywnie.

1. Sprawozdania kwartalne z realizacji PT28 stuzagce monitorowaniu postepow rzeczowych

wdrazania pomocy technicznej oraz kwartalne wnioski o poswiadczenie wydatkéw29

" Woyjasnienia z dnia 27 kwietnia 2016 r.. znak: COPE-FASA.3102.3.7.28.2016/MMuc.

2 Dokumentami podlegajacymi weryfikacji byly np. faktury, raporty okresowe, koricowe, oceny szkolen
i materiatéw szkoleniowych.

27 Faktura Vat nr 01306/2015 z dnia 11 czerwca 2015 r. Wyjasnienia z dnia 23marca 20!6r, znak: COPE-
FASA.3102.3.7.25.2016/MMu¢, podpisane przez Pana Mariusza Kasprzaka, Dyrektora COPE MSW.
2SZatacznik (EFI 11.3 1) do Podrecznika EFI.

9 Zatgcznik EF1J1.3 2) do Podrecznika EFI.



sktadano w terminie/'0

2. COPE weryfikowato prawidtowosé/obligatoryjnos¢ przekazywania przez Instytucje
otrzymujgce $rodki z pomocy technicznej: sprawozdan kwartalnych; wnioskéw
0 poswiadczenie wydatkow, zestawien wydatkow31.

3. COPE weryfikowato, czy do wniosku o poswiadczenie wydatk6w instytucje otrzymujace
$rodki z pomocy technicznej (10 i IC) zalgczaty m.in.: zestawienie wydatkdw, zgodnie
ze wzorem' ; kopie faktur bgdZ innych dokumentéw o réwmowaznej warto$ci dowodowej
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem, w przypadku rozliczania w ramach pomocy
technicznej  wynagrodzerh  pracownikow, kopie poswiadczone za zgodnosé
z oryginatem uméw o prace, list ptac i zakresdw obowiazkow; kopie posSwiadczone
za zgodno$¢ z oryginatem dowod6w poniesienia wydatkéw - tj. przelewy, wyciagi
bankowe lub w przypadku rozchodéw w znaczeniu kasowym, dowoddéw wyplat
kasowych - tj. KW, KP wraz z Raportem Kasowym.

4, COPE w ciggu 45 dni od otrzymania dokumentdw (wnioskow o poswiadczenie
wydatkow), zatwierdzat sprawozdania kwartalne w toku weryfikacji merytorycznej -
zgodnie z listg sprawdzajagcg bedacg zatgcznikiem do Podrecznika Procedur ID"
tj. w zakresie merytorycznym zbadano nastepujace kwestie'4:

a) Czy podano prawidtowe dane identyfikujagce partnera oraz okres, ktérego wniosek
dotyczy?

b) Czy sprawozdanie kwartalne z realizacji pomocy technicznej zostalo sporzgdzone
na obowigzujagcym wzorze? >,

c) Czy Beneficjent przestat raport w terminie?

d) Czy raport zostal sporzagdzony na odpowiednim, obowigzujagcym wzorze?

c) Czy raport zostat sporzagdzony na odpowiednim, obowigzujagcym wzorze?

f) Czy opis zrealizowanych dziatan odpowiada dziataniom zgodnie z Zatacznikiem XI
do Decyzji wykonawczej?
W zakresie formalno- rachunkowym:

a) Czy wszystkie wykazane wydatki sg kwfatifikowalne wedtug Zatgcznika XI do decyzji

wykonawczej?

(O delegowata realizacje powyzszego zadania na ID na podstawie Aneksu 2 dorozumienia miedzy 10 a ID.
Dokumentacja Instytucji Certyfikujgcej (Ministerstwo Finansowa) za 11V kwartat 215 r.. m. in. listy
sprawdzajace, poswiadczenia wydatkow, kopie listy ptac, kopie polecen przelewdw wynagrodzen i nagrdd.
A Zakgeznik EFI 11.3 3) do Podrecznika EFI. Zestawienia wydatkéw za okres i IV kwartat IC i K).
Zatgcznik EFI 11.3_i) do Podrecznika EFI
Listy sprawdzajace.



b) Czy wszystkie wydatki zostaty poniesione w okresie kwalifikowalnosci wydatkow
i w okresie rozliczeniowym?
c) Czy kwota wydatkéw w sprawozdaniu kwartalnym jest zgodna z kwotg wynikajaca
z zestawienia wydatkow?
d) Czy nie przekroczono budzetu dziatan zgodnie z zatwierdzonym rocznym planem
finansowym Beneficjenta PT EFI w ramach dostepnej alokacji?
5. Nie wystgpity przestanki zgtaszania przez 1) uwag do sprawozdan beneficjentéw (10, IC).
6. Whnioski o poswiadczenie wydatkdw byly zatwierdzane przez ID w toku weryfikacji
merytorycznej zgodnie z listg sprawdzajaca”™ w ciggu 45 dni roboczych od ich otrzymania.
7. Sprawozdanie kwartalne z wydatkéow ID (réwniez wniosek o poswiadczenie wydatkow'
z zestawieniem wydatkow i kopiami dokumentéw, zgodnie z ww. listag, przygotowane
przez S - Sekcja Administracyjna i weryfikowane przez K-SA byly zatwierdzane przez
GK/K-ZFA, zgodnie z Listg Sprawdzajgcg do weryfikacji merytorycznej i formalno-
rachunkowej wydatkéw 1D36
8. Na potrzeby przygotowania sprawozdan z postepu w realizacji Programéw Rocznych
informacja o poziomie wydatkowania $Srodk6w pomocy technicznej przez wszystkie
instytucje otrzymujace $rodki z pomocy technicznej, byta przygotowywana (kwartalnie)
przez ID wr formie Zbiorczego Wniosku o poziomie wydatkowania S$rodkow
pomocy technicznej - zgodnie z zatgcznikiem
9.  Zbiorcze wnioski byty przekazywane przez ID do 10.
10. Po zatwierdzeniu przez 10 Zbiorczego Wniosku o poziomie wydatkowania $rodkdw
Pomocy Technicznej, S-SA (ID) wprowadzata poswiadczone wydatki do bazy danych
Exeel z podziatem na poszczeg6lnych Beneficjentow' Pomocy Technicznej, kwartaty oraz

wiasciwy Program Roczny. Baza danych jest weryfikowana i zatwierdzana przez K-SAjS.

W realizacji zadah przez COPE pozytywnie oceni¢ nalezy nastepujace dziatania:

. prawidtowos$¢ kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach PT EFI;
. zgodnosé podjetych dziatan z zapisami Porozumien w zakresie sprawozdawczosci;
. zgodnos$¢ podjetych dziatan z procedurami i Programem rocznym 2013.

' Zakgcznik EFI 11.3_5 do Podrecznika EFI. Listy sprawdzajgce poSwiadczenie wydatkoéw IC i 10.
~NZatgcznik EFlI 11.3 6 do Podrecznika EFI

' Zakacznik EFI 11.3_7 do Podrecznika EFI.

w Wydruki bazy danych excel.



W realizacji zadah przez COPE pozytywnie z uchybieniem nie majagcym istotnego wptywu

na prawidtowosé realizacji zadan oceni¢ nalezy:

¢ zgodno$¢ podjetych dziatan z procedurg pn. Podrecznik Procedur Wdrazania
Europejskiego Funduszu na rzecz Integracji Obywateli Panstw Trzecich w ramach
Programu ogdlnego ,,Solidarnos¢ i zarzadzanie przeptywami migracyjnymi”, COPE MSW

marzec 2015 r.

W zwigzku z ustaleniami kontroli zalecam:

> w kolejnych latach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw publicznych Sciste
przestrzeganie terminéw okre$lonych w procedurach wewnetrznych,

> poprawienie daty zawarcia umowy (nr COPE/SZP/24/2015) dotyczacej organizacji
szkolenia z wykonawcg Aperitif Catering Pawel Srokosz na obstuge organizacyjna

szkolenia zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci.

Jednocze$nie zwracam sie z uprzejma proshg o ztozenie informacji o wykonaniu powyzszych
zalecen, a takze podjetych dziataniach lub o przyczynach ich niepodjecia, wrterminie 30 dni

od daty otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego.
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