ARKUSZ KONTROLI

w zakresie zgodnosci z przepisami prawa organizacji i realizacji turnuséw

doksztatcania teoretycznego mtodocianych pracownikéw

Cel kontroli:

Pozyskanie informacji na temat prowadzenia turnuséw doksztatcania teoretycznego
mtodocianych pracownikow zwanych dalej ,TDT” przez publiczne i niepubliczne szkoty
prowadzgce ksztatcenie zawodowe oraz przez publiczne i niepubliczne centra ksztatcenia
zawodowego w zakresie organizacji i realizacji prowadzonego ksztatcenia na TDT
z przepisami prawa o$wiatowego.

Informacje o kontroli:

Kontrolg nalezy objg¢ 100% publicznych i niepublicznych szkoét prowadzgcych ksztatcenie
zawodowe, o ktérych mowa w art. 18 ust. 1 pkt 2 lit. b, ¢, d i f ustawy z dnia 14 grudnia
2016 r. — Prawo os$wiatowe, prowadzgcych TDT, zwanych dalej ,szkotami”, oraz 100%
centrow ksztatcenia zawodowego.

Kontrola powinna by¢ przeprowadzona: styczen-kwiecien 2023 r.

Kontrolg nalezy objg¢ wytgcznie TDT, ktore realizowane byly w roku szkolnym 2022/2023.
Kontrolg nalezy objg¢ losowo wybrang dokumentacje 6 TDT, po 2 TDT na kazdym
poziomie ksztatcenia — I,I1,1Il klasa/stopien. W przypadku, gdy liczba TDT jest mniejsza niz
6 — kontrolg nalezy objgé wszystkie turnusy.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2021 r. poz. 1082
z pézn.zm.),

ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2021 r. poz. 1915, z p6ézn.
zm.),

ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2021 r. poz. 1762,
z pézn. zm.),

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1551, z pézn. zm.),

rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. poz. 652),
rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 lutego 2019 r. w sprawie
ogdélnych celow i zadah ksztalcenia w zawodach szkolnictwa branzowego
oraz klasyfikacji zawodéw szkolnictwa branzowego (Dz. U. poz. 316, z p6zn. zm.),
rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 maja 2019 r. w sprawie podstaw
programowych ksztatcenia w zawodach szkolnictwa branzowego oraz dodatkowych
umiejetnosci zawodowych w zakresie wybranych zawodow szkolnictwa branzowego
(Dz. U. poz. 991, z pézn. zm.),

rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 kwietnia 2019 r. w sprawie
ramowych planéw nauczania dla publicznych szkét (Dz.U. poz. 639 z pézn.zm.).




Wskazowki dotyczace przeprowadzenia kontroli:

podczas przeprowadzania kontroli informacje nalezy pozyska¢ na podstawie rozmowy
z dyrektorem szkoty lub centrum ksztalcenia zawodowego, analizy dokumentacji
prowadzonej przez szkote lub centrum ksztatcenia zawodowego, a takze wyposazenia
szkoty lub centrum ksztatcenia zawodowego,

odpowiedzi w tabelach nalezy zaznaczy¢ znakiem ,X”,

w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w zakresie objetym kontrolg nalezy wydacé
dyrektorowi szkoty lub centrum ksztatcenia zawodowego zalecenie. Zalecenie powinno
odnosi¢ sie do przywotanej podstawy prawnej wskazanej w tabeli przy danym
zagadnieniu,

w przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,Nie”, dyrektor szkoty lub centrum ksztatcenia
zawodowego udziela kontrolujgcemu wyjasnien dotyczgcych przyczyn zaistniatych
nieprawidtowosci. Wyjasnienia dyrektora szkoty lub dyrektora centrum ksztatcenia
zawodowego powinny okreslaé przyczyny zaistniatych nieprawidtowosci lub
okreslonych zjawisk oraz opisywac dziatania, ktére zostang podjete w celu usuniecia
nieprawidtowo$ci.

Organizacja TDT zgodnie z przepisami prawa oswiatowego

1. Status podmiotu realizujgcego TDT

1.1

Czy podmiot prowadzgcy ksztatcenie na TDT uprawniony jest do jego realizaciji
zgodnie z art. 117 ust. 2c ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe?

[]Tak [ ] Nie

Udzielenie odpowiedzi ,Nie” skutkuje zakonczeniem kontroli. W przypadku
odpowiedzi ,Tak” lub ,Nie” nalezy wskazac¢ status publiczno-prawny szkoty lub
centrum ksztatcenia zawodowego (pkt 1.2), a takze informacje o podmiocie
realizujgcym TDT (pkt 1.3).

W przypadku szkoty prowadzgcej TDT, nalezy sprawdzi¢ czy TDT zorganizowany
zostat w zakresie zawodu, w ktérym ksztalci szkota lub w zakresie innego zawodu
przypisanego do branzy, do ktérej nalezg zawody, w ktorych ksztatci szkofa.

Wyjasnienia dyrektora szkoty lub dyrektora centrum ksztatcenia zawodowego:

Zalecenia:

Zaleca sie, aby podmiot prowadzgcy TDT stosowat sie do art. 117 ust. 2c ustawy
z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe, zgodnie z ktéorym TDT mogg byc¢
prowadzone przez publiczne i niepubliczne szkoty prowadzace ksztafcenie
zawodowe, z wyjgtkiem szkot artystycznych - w zakresie zawodow, w ktorych ksztatca,
oraz w zakresie innych zawodow przypisanych do branz, do ktérych nalezg zawody,
w ktérych ksztatci szkota oraz publiczne i niepubliczne centra ksztatcenia
zawodowego.




Status publiczno-prawny szkoty lub centrum ksztatcenia zawodowego.
192 [] publiczna (] niepubliczna
Informacja o podmiocie realizujgcym TDT.
a) [] branzowa szkofa | stopnia
13 b) [] technikum
' c) [] szkota policealna
d) [] branzowa szkofa Il stopnia
e) [] centrum ksztatcenia zawodowego
2. Formaprowadzenia TDT
Czy TDT realizowany jest w formie dziennej?
[]Tak [ ] Nie
W przypadku odpowiedzi ,Nie” nalezy uzyska¢ wyjasnienia od dyrektora szkoty
lub centrum ksztatcenia zawodowego realizujgcej TDT i wydac¢ zalecenie.
Podstawa prawna:
2.1 | art. 117 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oSwiatowe.
Woyjasnienia dyrektora szkoty lub dyrektora centrum ksztatcenia zawodowego:
Zalecenia:
Zaleca sig, aby TDT realizowany byt formie dziennej, zgodnie z art. 117 ust. 3 — Prawo
oSwiatowe.
Czy TDT prowadzony jest/byt z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtosé?
[] Tak (] Nie
W przypadku odpowiedzi ,Tak” nalezy uzyska¢ wyjasnienia od dyrektora szkoty lub
centrum ksztatcenia zawodowego realizujgcej TDT i wydac zalecenie.
22 Podstawa prawna:
§ 23 ust. 7 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r.
w sprawie ksztafcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.
Woyjasnienia dyrektora szkoty lub dyrektora centrum ksztatcenia zawodowego:




Zalecenia:

Zaleca sie, aby TDT realizowany byt w miejscu jego prowadzenia, zgodnie z § 23 ust.
7 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych, poza sytuacjami okreslonymi
w art. 125a ust. 1 ustawy — Prawo oswiatowe.

3.

Sporzadzenie planu doksztalcania teoretycznego mitodocianych
pracownikéw na dany rok szkolny przez publiczne centra ksztatcenia
zawodowego prowadzace turnusy

Czy publiczne centrum ksztatcenia zawodowego sporzadzito plan doksztatcania
teoretycznego mtodocianych pracownikéw na rok szkolny 2022/20237?

[] Tak (] Nie [ ] Nie dotyczy

W przypadku odpowiedzi ,Nie” nalezy uzyskac wyjasnienia od dyrektora centrum
ksztatcenia zawodowego realizujgcej TDT i wydaé =zalecenie. W przypadku
odpowiedzi , Tak” nalezy wypetni¢ pkt 3.2 i pkt 3.3. Odpowiedz ,Nie dotyczy” nalezy
zaznaczy¢ w przypadku realizacji TDT przez szkote lub niepubliczne centrum
ksztatcenia zawodowego.

Podstawa prawna:

31 § 26 ust. 2 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r.
w sprawie ksztafcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.
Woyjasnienia dyrektora centrum ksztatcenia zawodowego:
Zalecenia:
Zaleca sie, aby TDT realizowany przez publiczne centrum ksztatcenia zawodowego
realizowany byt zgodnie z planem doksztatcania teoretycznego miodocianych
pracownikdw na rok szkolny 2022/2023 na podstawie § 26 ust. 2 rozporzgdzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych.
Czy plan doksztatcania teoretycznego mtodocianych pracownikéw zawiera elementy
planu doksztafcania teoretycznego mtodocianych pracownikow:

TAK NIE
liczbe mtodocianych pracownikow, dla ktérych ma by¢ prowadzone (] (]
doksztatcanie teoretyczne
wykaz zawodow, w ktérych ma by¢ prowadzone doksztatcanie u u
teoretyczne

3.2 | nazwe i symbol cyfrowy zawodu, zgodnie z klasyfikacjg zawoddéw u u
szkolnictwa branzowego
zakres doksztatcania teoretycznego mtodocianych pracownikéw L] L]

W przypadku odpowiedzi ,Nie” nalezy uzyskaé wyjasnienia od dyrektora centrum
ksztatcenia zawodowego realizujgcej TDT i wydac zalecenie.




Wyjasnienia dyrektora centrum ksztatcenia zawodowego:

Zalecenia:

Zaleca sie, aby plan doksztatcania teoretycznego mtodocianych pracownikow zawierat
wszystkie elementy, o ktérych mowa w § 26 ust. 2 rozporzgdzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych.

3.3

Czy plan doksztatcania teoretycznego mtodocianych pracownikéw na rok szkolny
2022/2023 zostat uwzgledniony w arkuszu organizacji publicznego centrum
ksztatcenia zawodowego?

[] Tak (] Nie [ ] Nie dotyczy

W przypadku odpowiedzi ,Nie” nalezy uzyska¢ wyjasnienia od dyrektora centrum
ksztatcenia zawodowego realizujgcej TDT i wyda¢ zalecenie. Odpowiedz ,Nie
dotyczy” nalezy zaznaczy¢ w przypadku realizacji TDT przez szkote lub niepubliczne
centrum ksztatcenia zawodowego.

Podstawa prawna:
§ 26 ust. 3 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r.
w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

Wyjasnienia dyrektora centrum ksztatcenia zawodowego:

Zalecenia:

Zaleca sig, aby plan doksztatcania teoretycznego mtodocianych pracownikéw zostat
uwzgledniony w arkuszu organizacji publicznego centrum ksztatcenia zawodowego,
zgodnie z § 26 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca
2019 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

4. Podstawa realizacji TDT

4.1

Czy TDT odbywa sie na podstawie skierowania wydanego przez szkote lub
pracodawce?

[] Tak [ ] Nie

W przypadku odpowiedzi ,Nie” nalezy uzyska¢ wyjasnienia od dyrektora szkoty
lub centrum ksztatcenia zawodowego realizujgcej TDT i wydaé zalecenie.

Podstawa prawna:
§ 19 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r.
w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

Wyjasnienia dyrektora szkoty lub dyrektora centrum ksztatcenia zawodowego:

Zalecenia:

Zaleca sie, aby TDT realizowany byt na podstawie skierowania, o ktérym mowa
w § 19 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r.
w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.




Czy program nauczania realizowany na TDT uwzglednia zakres ksztatcenia okreslony
w skierowaniu na TDT?

[] Tak [ ] Nie

W przypadku odpowiedzi ,Nie” nalezy uzyskaé wyjasnienia od dyrektora szkoty
lub centrum ksztatcenia zawodowego realizujgcej TDT i wydac zalecenie.

Podstawa prawna:

§ 17 ust. 2 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r.
w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

Wyjasnienia dyrektora szkoty lub dyrektora centrum ksztatcenia zawodowego:

4.2

Zalecenia:

Zaleca sie, aby program nauczania realizowany na TDT uwzgledniat zakres
ksztatcenia okreslony w skierowaniu, zgodnie z § 17 ust. 2 rozporzgdzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego
w formach pozaszkolnych.

5. Liczba uczestnikow na TDT organizowanym przez publiczng szkote lub
publiczne centrum ksztatcenia zawodowego

Czy liczba uczestnikow TDT wynosi co najmniej 20 0s6b?

[] Tak (] Nie [ ] Nie dotyczy

W przypadku odpowiedzi ,Nie” nalezy uzyska¢ wyjasnienia od dyrektora szkoty lub centrum
ksztatcenia zawodowego realizujgcej TDT oraz uzyskac informacje, czy organ prowadzacy
szkofe lub centrum ksztatcenia zawodowego wyrazit zgode na mniejszg liczbe uczestnikow
TDT.

Odpowiedz ,nie dotyczy”, zwigzana jest z prowadzeniem TDT przez niepubliczng szkote
lub niepubliczne centrum ksztatcenia zawodowego.

Podstawa prawna:
§ 17 ust. 5 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

Woyjasnienia dyrektora szkoty lub dyrektora centrum ksztatcenia zawodowego:

6. Wymiar TDT

Czy TDT realizowany jest przez okres 4 tygodni w wymiarze 34 godzin tygodniowo?

[]Tak [ ] Nie

W przypadku odpowiedzi ,Nie” nalezy uzyska¢ wyjasnienia od dyrektora szkoty
lub dyrektora centrum ksztatcenia zawodowego i wydac zalecenie.




W przypadku realizacji konsultacji indywidualnych, nalezy zamiesci¢ odpowiednig adnotacje
w polu: Wyjasnienia dyrektora szkoty lub dyrektora centrum ksztatcenia zawodowego.

Podstawa prawna:
Zatgczniki 7 i 8 do rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 kwietnia 2019 r.
w sprawie ramowych planéw nauczania dla publicznych szkot.

Wyijasnienia dyrektora szkoty lub dyrektora centrum ksztatcenia zawodowego:

Zalecenia:

Zaleca sie, aby TDT realizowany byt w okresie 4 tygodni w wymiarze 34 godzin zgodnie
rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 kwietnia 2019 r. w sprawie
ramowych planéw nauczania dla publicznych szkot.

Konsultacje indywidualne

Czy w ramach TDT realizowane sg konsultacje indywidualne?

[]Tak [ ] Nie
7.1 | W przypadku odpowiedzi ,Nie” nalezy przejsc¢ do pkt 8 arkusza.
Podstawa prawna:
§ 18 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.
Czy wymiar konsultacji indywidualnych w ramach TDT wynosit co najmniej 55 godzin?
[[]Tak [ ] Nie
W przypadku odpowiedzi ,Nie” nalezy uzyska¢ wyjasnienia od dyrektora szkoty
lub centrum ksztatcenia zawodowego realizujgcej TDT i wydac zalecenie.
2 Woyjasnienia dyrektora szkoty lub dyrektora centrum ksztatcenia zawodowego:
Zalecenia:
Zaleca sie, aby wymiar konsultacji indywidualnych w ramach TDT wynosit co najmnigj
55 godzin, zgodnie z § 18 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
19 marca 2019 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.
Czy konsultacje indywidualne realizowane w ramach TDT wynikajg z przypadkéw
losowych? Jezeli tak to jakich?
7.3

[]Tak [ ] Nie




W przypadku odpowiedzi ,Tak” nalezy uzyska¢ wyjasnienia od dyrektora szkoty lub
centrum ksztatcenia zawodowego dotyczgce wskazania na przypadki losowe
wystepujgce w szkole lub w centrum ksztatcenia zawodowego, ktérych powodem byto
zorganizowanie konsultacji indywidualnych w ramach TDT.

W przypadku odpowiedzi ,Nie” nalezy uzyskaC wyjasnienia od dyrektora szkoty
lub centrum ksztatcenia zawodowego realizujgcej TDT.

Komentarz:
Powodem organizacji konsultacji indywidualnych nie powinien by¢ np. brak zgody
organu prowadzgcego na realizacje TDT dla grupy mniejszej niz 20 0sob.

Wyijasnienia dyrektora szkoty lub dyrektora centrum ksztatcenia zawodowego:

Zalecenia:

Zaleca sig, aby konsultacje indywidualne odbywaty sie zgodnie z § 18 rozporzgdzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych.

8. Warunki techniczno-organizacyjne zwigzane z realizacjg TDT

8.1

Czy organizator TDT zapewnia odpowiednie pomieszczenia wyposazone w sprzet
i pomoce dydaktyczne umozliwiajgce prawidtowg realizacje ksztatcenia na turnusie,
a takze bezpieczne i higieniczne warunki do pracy i nauki?

[]Tak [ ] Nie

W przypadku odpowiedzi ,Nie” nalezy uzyska¢ wyjasnienia od dyrektora szkoty
lub centrum ksztatcenia zawodowego realizujgcej TDT i wydaé zalecenie.

Podstawa prawna:
§ 23 ust. 1 pkt 2 i 3 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019
r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

Wyjasnienia dyrektora szkoty lub dyrektora centrum ksztatcenia zawodowego:

Zalecenia:

Zaleca sie, aby organizator TDT zapewnit odpowiednie pomieszczenia wyposazone
w sprzet i pomoce dydaktyczne umozliwiajgce prawidtowg realizacje ksztatcenia na
turnusie, a takze bezpieczne i higieniczne warunki do pracy i nauki, zgodnie z § 23
ust. 1 pkt 2 i 3 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 .
w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

8.2

Czy organizator TDT zapewnia warunki organizacyjne i techniczne umozliwiajgce
udziat w ksztatceniu osobom niepetnosprawnym?

[] Tak ] Nie

W przypadku odpowiedzi ,Nie” nalezy uzyska¢ wyjasnienia od dyrektora szkoty
lub centrum ksztatcenia zawodowego realizujgcej TDT i wydac zalecenie.




Podstawa prawna:
§ 23 ust. 1 pkt 4 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r.
w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

Wyijasnienia dyrektora szkoty lub dyrektora centrum ksztatcenia zawodowego:

Zalecenia:

Zaleca sie, aby organizator TDT zapewnit warunki organizacyjne i techniczne
umozliwiajgce udziat w ksztatceniu osobom niepetnosprawnym, zgodnie z § 23 ust. 1
pkt 4 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

9. Kwalifikacje kadry dydaktycznej prowadzacej zajecia na TDT

Czy kadra dydaktyczna posiada kwalifikacje do prowadzenia zaje¢ na TDT?

[]Tak [ ] Nie

W przypadku odpowiedzi ,Nie” nalezy uzyskac wyjasnienia od dyrektora szkoty lub centrum
ksztatcenia zawodowego realizujgcej TDT i wydac zalecenie.

Podstawa prawna:
§ 23 ust. 1 pkt 1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r.
W sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

Woyjasnienia dyrektora szkoty lub dyrektora centrum ksztatcenia zawodowego:

Zalecenia:

Zaleca sie, aby kadra dydaktyczna posiadata kwalifikacje zawodowe okreslone odpowiednio
w przepisach wydanych na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta
Nauczyciela lub na podstawie art. 120 ust. 4 ustawy — Prawo o$wiatowe.

10. Dokumentowanie przebiegu ksztatcenia na TDT

Czy dokumentacja przebiegu TDT obejmuje:

TAK NIE
prog_ram nauczania ' ' ' ' . . I:‘ I:‘
(jezeli zaznaczono odpowiedz ,Nie”, kontrolujgcy nie wypetnia pkt 10.7 i pkt 10.8)
dziennik zaje¢ ] ]
(jezeli zaznaczono odpowiedz ,Nie”, kontrolujgcy nie wypetnia pkt 10.9)
ewidencja wydanych zaswiadczen H ]
10.1 | (jezeli zaznaczono odpowiedZ ,Nie”, kontrolujgcy nie wypetnia pkt 10.6)
protokét z przeprowadzonego zaliczenia L] L]

W przypadku udzielenia odpowiedzi ,Nie” nalezy uzyska¢ wyjasnienia od dyrektora
szkoty lub centrum ksztatcenia zawodowego realizujgcej TDT i wydac¢ zalecenie.

Podstawa prawna:
§ 24 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r.
w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.




Wyjasnienia dyrektora szkoty lub dyrektora centrum ksztatcenia zawodowego:

Zalecenia:

Zaleca sie, aby dokumentacja przebiegu TDT obejmowata program nauczania,
dziennik zaje¢, ewidencje wydanych zaswiadczen, a takze protokot
z przeprowadzonego zaliczenia, zgodnie z § 24 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego

w formach pozaszkolnych.

10.2

Czy mtodocianemu pracownikowi zostato wydane zaswiadczenie o ukohczeniu TDT?
[] Tak (] Nie

W przypadku odpowiedzi ,Nie” nalezy uzyska¢ wyjasnienia od dyrektora szkoty
lub centrum ksztatcenia zawodowego realizujgcej TDT i wydac¢ zalecenie.

Podstawa prawna:
§ 21 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r.
w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

Wyjasnienia dyrektora szkoty lub dyrektora centrum ksztatcenia zawodowego:

Zalecenia:

Zaleca sie, aby mitodocianemu pracownikowi, ktéry ukohczyt TDT, organizator
turnusu wydat zaswiadczenie o0 ukonczeniu doksztatcania teoretycznego
miodocianych pracownikéw, zgodnie z § 21 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Edukac;ji
Narodowej z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych.

10.3

Czy wydane zaswiadczenie byto zgodne ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 4 do
rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych?

[] Tak [ ] Nie

W przypadku odpowiedzi ,Nie” nalezy uzyska¢ wyjasnienia od dyrektora szkoty
lub centrum ksztatcenia zawodowego realizujgcej TDT i wydaé zalecenie.

Woyjasnienia dyrektora szkoty lub dyrektora centrum ksztatcenia zawodowego:

Zalecenia:

Zaleca sie, aby wydane zaswiadczenie o ukonczeniu doksztatcania teoretycznego
mtodocianych pracownikow, byto zgodne z zatgcznikiem nr 4 do rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych.

10.4

Czy organizator przekazat kopie zaswiadczenia o ukonczeniu TDT wiasciwemu
podmiotowi (szkole lub pracodawcy), ktéry skierowat mtodocianego pracownika na
TDT?

[]Tak [ ] Nie

W przypadku odpowiedzi ,Nie” nalezy uzyska¢ wyjasnienia od dyrektora szkoty
lub centrum ksztatcenia zawodowego realizujgcej TDT i wydac zalecenie.




Podstawa prawna:
§ 21 ust. 2 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r.
W sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

Wyijasnienia dyrektora szkoty lub dyrektora centrum ksztatcenia zawodowego:

Zalecenia:

Zaleca sie, aby kopia zaswiadczenia o ukonczeniu doksztatcania teoretycznego
miodocianych pracownikéw, przekazywana byta przez organizatora turnusu
odpowiednio pracodawcy lub szkole, zgodnie z § 21 ust. 2 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego
w formach pozaszkolnych.

Czy TDT zakonczyt sie wystawieniem uczniowi oceny z poszczegoélnych zajec,
a takze oceny z zachowania?

[]Tak [ ] Nie

W przypadku odpowiedzi ,Nie” nalezy uzyskaC wyjasnienia od dyrektora szkoty
lub centrum ksztatcenia zawodowego realizujgcej TDT i wydaé zalecenie.

10.5 | Podstawa prawna:
§ 20 rozporzadzenia Ministra Edukaciji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.
Wyjasnienia dyrektora szkoty lub dyrektora centrum ksztatcenia zawodowego:
Zalecenia:
Zaleca sie, aby w trakcie TDT ocenianiu podlegaty osiggniecia edukacyjne
mtodocianego pracownika oraz zachowanie mifodocianego pracownika, zgodnie
z § 20 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.
Czy ewidencja wydanych zaswiadczeh o ukonczeniu TDT zawiera wymagane
elementy:
TAK NIE
imie i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL osoby,
ktorej wydano zaswiadczenie o ukonczeniu TDT, a w przypadku (] (]
osoby, ktéra nie posiada numeru PESEL - numer dokumentu
potwierdzajgcego jej tozsamos$¢
date wydania zaswiadczenia o ukonczeniu TDT [] []
numer zaswiadczenia Ll Ll
10.6 | potwierdzenie odbioru zaswiadczenia o ukonczeniu TDT [] []

W przypadku zaznaczonej odpowiedzi ,Nie” nalezy uzyska¢ wyjasnienia od dyrektora
szkoty lub centrum ksztatcenia zawodowego realizujgcej TDT i wydac¢ zalecenie.

Podstawa prawna:
§ 24 ust. 10 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r.
w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

Wyijasnienia dyrektora szkoty lub dyrektora centrum ksztatcenia zawodowego:




Zalecenia:

Zaleca sie, aby ewidencja wydanych zaswiadczehn zawierata wszystkie dane,
o ktérych mowa w § 24 ust. 10 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
19 marca 2019 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

10.7

Czy program nauczania zawiera wszystkie wymagane przepisami prawa
oswiatowego elementy:

TAK NIE

nazwe formy ksztatcenia

czas trwania, liczbe godzin ksztatcenia i sposéb jego organizacji

HEE
HEE

wymagania wstepne dla uczestnikéw

cele ksztatcenia i sposoby ich osiggania, z uwzglednieniem
mozliwos$ci indywidualizacji pracy uczestnikow w zaleznosci od
ich potrzeb i mozliwosci

plan nauczania okreslajgcy nazwe zaje¢ oraz ich wymiar, tresci
nauczania w zakresie poszczegélnych zajeé

opis efektéw ksztatcenia

wykaz literatury oraz niezbednych $rodkow i materiatdw
dydaktycznych

oo o
oo o

sposob i forme zaliczenia

W przypadku udzielenia odpowiedzi ,Nie” nalezy uzyskac wyjasnienia od dyrektora
szkoty lub centrum ksztatcenia zawodowego realizujgcej TDT i wydac¢ zalecenie.

Podstawa prawna:
§ 25 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r.
w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

Wyjasnienia dyrektora szkoty lub dyrektora centrum ksztatcenia zawodowego:

Zalecenia:

Zaleca sie, aby program nauczania realizowany na TDT zawierat elementy wskazane
w § 25 ust. 1 pkt 1-9 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca
2019 r. w sprawie ksztafcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

10.8

Czy ksztatcenie na TDT odbywa sie wedtug programu nauczania uwzgledniajgcego
podstawe programowg ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego, w ktérym
realizowany jest TDT?

[] Tak [ ] Nie

W przypadku odpowiedzi ,Nie” nalezy uzyskaC wyjasnienia od dyrektora szkoty
lub centrum ksztatcenia zawodowego realizujgcej TDT i wydac zalecenie.

Podstawa prawna:
§ 34 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Edukaciji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r.
w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

Woyjasnienia dyrektora szkoty lub dyrektora centrum ksztatcenia zawodowego:

Zalecenia:

Zaleca sie, aby ksztatcenie ustawiczne na TDT odbywato sie na podstawie programu
nauczania uwzgledniajgcego podstawe programowg ksztatcenia w zawodach
szkolnictwa branzowego, zgodnie z § 34 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Edukaciji




Narodowej z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych.

Czy dziennik zaje¢ zawiera wymagane elementy:

TAK NIE
imiona i nazwiska uczestnikow TDT [] []
liczbe godzin zaje¢ na TDT [] []
tematy zajec realizowane na TDT [] []
obecno$¢ uczestnikéw TDT [] []

W przypadku udzielenia odpowiedzi ,Nie” nalezy uzyska¢ wyjasnienia od dyrektora
szkoty lub centrum ksztatcenia zawodowego realizujgcej TDT i wydac¢ zalecenie.
10.9
Podstawa prawna:

§ 24 ust. 3iust. 4 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019
r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

Wyjasnienia dyrektora szkoty lub dyrektora centrum ksztatcenia zawodowego:

Zalecenia:

Zaleca sie, aby w dzienniku zaje¢ dokonywano wpisow zawierajgcych informacje,
o ktérych mowa w § 24 ust. 3 i ust. 4 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie ksztatlcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych.

11. Nadzér organizatora TDT

Czy organizator TDT zapewnia nadzoér stuzacy podnoszeniu jakosci prowadzonego
ksztatcenia?

[] Tak [ ] Nie

W przypadku odpowiedzi ,Nie” nalezy uzyska¢ wyjasnienia od dyrektora szkoty lub centrum
ksztatcenia zawodowego realizujgcej TDT i wydac zalecenie. W przypadku odpowiedzi
»1aK” nalezy opisac dziatania podejmowane przez organizatora TDT stuzgce podnoszeniu
jakosci prowadzonego ksztatcenia.

Podstawa prawna:
§ 23 ust. 1 pkt 5 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r.
w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

Wyijasnienia dyrektora szkoty lub dyrektora centrum ksztatcenia zawodowego:

Zalecenia:

Zaleca sige, aby organizator TDT zapewnit nadzor stuzacy podnoszeniu jakoSci
prowadzonego ksztatcenia, zgodnie z § 23 ust. 1 pkt 5 rozporzgdzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie Kksztalcenia ustawicznego
w formach pozaszkolnych.




Spostrzezenia kontrolujacego:

Uwaga.

Kontrolujgcy wpisuje w tym miejscu wazne informacje o dziatalno$ci statutowej szkoty lub
centrum ksztatcenia zawodowego zaobserwowane podczas przeprowadzania kontroli (np.
swiadczgce o0 nieprawidtowosciach w funkcjonowaniu szkoty/centrum ksztatcenia
zawodowego), niebedgcej przedmiotem kontroli.

Data i podpis dyrektora szkoty Data i podpis kontrolujgcego
/centrum ksztatcenia zawodowego




