MINISTERSTWO EDUKACII | NAUKI

DEPARTAMENT FUNDUSZY STRUKTURALNYCH

ZAPYTANIE OFERTOWE

na ustuge doradczo-ekspercka dla Instytucji Posredniczacej MEiIN w zakresie
dziatan informacyjno-promocyjnych szerokiego zasiegu (cross-media) dot.
edukacji wtaczajacej i Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji

1. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga doradczo-ekspercka dla Instytucji Posredniczacej
MEIN w zakresie przygotowania dokumentacji i udziatu w czynnosciach zwigzanych z
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia na przeprowadzenie dziatan
informacyjno-promocyjnych o szerokim zasiegu (cross-media) dotyczgcych edukaciji
wigczajgcej i Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji (ZSK). Opis przedmiotu zaméwienia
znajduje sie w Zatgczniku nr 3 do Zapytania ofertowego.

Zamawiajacy informuje, ze wykonanie ustugi jest wspotfinansowane ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj (projekt nr POWR.06.01.00-00-0201/20 pt. Pomoc techniczna PO WER dla
Instytucji Posredniczacej MEN na lata 2021-2022).

2. Termin wykonania zamoéwienia:

Ustuga bedzie realizowana od dnia zawarcia umowy do dnia 30 listopada 2022 r. lub do
wczesniejszego momentu wyczerpania srodkdw przeznaczonych na realizacje
przedmiotowej ustugi, jak rowniez w przypadku wczesniejszego zrealizowania dziatan
informacyjno-promocyjnych o szerokim zasiegu (cross-media) dot. edukacji wigczajgcej i
Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji, i rozliczenia umowy z Wykonawcg tych dziatan.

3. Warunki udzialu w postepowaniu:

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wykazat, ze dysponuje lub bedzie dysponowat w

momencie realizacji zamdwienia 1 osobg, ktéra bedzie uczestniczy¢ w realizacji

zamowienia, spetniajgcg wszystkie ponizsze wymagania:

1. wyksztatcenie wyzsze,

2. minimum 3-letnie doswiadczenie w prowadzeniu lub nadzorowaniu kampanii
marketingowych lub PR (preferowane doswiadczenie we wspotpracy z instytucjami
publicznymi),

3. doswiadczenie w charakterze project managera i udziat w planowaniu oraz realizacji co

najmniej dwoéch kampanii omnichanellowych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert,

4. minimum 3-letnie doswiadczenie we wspoétpracy z agencjami kreatywnymi, domami
mediowymi, agencjami reklamowymi,
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5. wymagana wiedza z zakresu realizacji polityki na rzecz uczenia sie przez cate zycie,
w szczegolnosci zagadnieh dotyczgcych edukacji wtgczajgcej i Zintegrowanego
Systemu Kwalifikacji,

umiejetnos¢ oceny i optymalizacji planéw kampanii omnichanellowych,

znajomosc rynku reklamy i najnowszych trendow komunikacyjnych,

tatwo$¢ w tworzeniu i redagowaniu tekstéw,

9. biegta znajomos$¢ pakietu MS Office.

© N o

W zwigzku z powyzszymi wymaganiami, Wykonawca ztozy stosowne oswiadczenia poprzez
uzupetnienie tabeli w Formularzu ofertowym pt. ,Wymagania dot. osoby wyznaczonej do
realizacji zamowienia” zawartej w Zatgczniku nr 4 do Zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wykazat sie doswiadczeniem w przeprowadzeniu
ustugi doradczej w zakresie dziatan informacyjno-promocyjnych o szerokim zasiegu (cross-
media) lub kampanii omnichanellowych w wymiarze co najmniej 100 godzin doradztwa w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie.

W zwigzku z powyzszym warunkiem, Wykonawca uzupetni tabele zawartg w Formularzu
ofertowym, ztozy stosowne oswiadczenia (Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego) oraz
przedstawi dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunku np. referencje, protokoty odbioru
lub inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane.

4. Warunki ptatnosci:
Zgodnie z § 4 Istotnych postanowien umowy (Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego).
5. Termin i sposéb sktadania ofert:

Oferte mozna ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 21.04.2021 r. do godz. 12.00
drogg elektroniczng na adres e-mail: lidia.bankowska@mein.gov.pl

Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest Pani
Lidia Bankowska, tel. 22-34-74-732, 604-176-581, e-mail: lidia.bankowska@mein.gov.pl

Nie bedg podlegaty ocenie oferty, ktére nie odpowiadajg wymogom niniejszego zapytania, w
szczegolnosci: oferty, ktdére zawierajg btedy w obliczeniu ceny (z zastrzezeniem oczywistych
omytek), oferty ztozone po wyznaczonym terminie lub w niewtasciwej formie; oferty, ktérych
tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania; oferty Wykonawcow ktérzy nie wykazali spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu, oferty wskazujgce wiecej niz 1 osobe do wykonania
zadania, oferty niewazne na podstawie odrebnych przepiséw. Oferte niepodlegajgca ocenie
uznaje sie za odrzucong.

6. Do oceny oferty stosowane beda nastepujace kryteria:

a) Cena brutto oferty za realizacje calego przedmiotu zaméwienia — waga 50 %
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b) Rozmowa - waga 50 %
1. Przy dokonywaniu oceny Zamawiajacy przyzna punkty we wskazany nizej sposob:

a)dla kryterium ,cena brutto oferty za realizacje calego przedmiotu zaméwienia”
punkty zostang przyznane wg wzoru:

C=Cn/ Co x 100 pkt x 50%

gdzie:

C = przyznane punkty

Cn = najnizsza cena ofertowa (brutto) sposréd waznych ofert
Co = cena oferty ocenianej

W kryterium tym Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 50 pkt.

W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty wykonania zamowienia, rowniez te
wprost niewymienione.
Ceny nalezy okresli¢ z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku zgodnie
Z matematycznymi zasadami zaokraglania, tj.:
- ufamek, w ktérym trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza od 5 zaokragli¢ nalezy
w dot,
- ufamek, w ktérym trzecia cyfra po przecinku jest wieksza lub réwna 5 zaokragli¢
nalezy w gore.
Podana cena musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z ustugg z uwzglednieniem
wszystkich optat i podatkéw. Cena musi by¢ podana w ztotych polskich. Cena zostanie
ustalona na caty okres obowigzywania umowy i nie bedzie podlega¢ zmianom.
W przypadku Wykonawcy bedgcego osobg fizyczng cena musi takze uwzglednié¢
koszty i obcigzenia wystepujgce po stronie Zamawiajgcego, w tym zaliczki i/lub sktadki
przekazywane innym podmiotom. Zamawiajgcy nie bedzie ponosit zadnych
dodatkowych kosztéw i optat w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy.
Cene oferty nalezy przedstawi¢ w Formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 4 do Zapytania
ofertowego).

b) dla kryterium ,,rozmowa” punkty zostang przyznane zgodnie z nastepujacymi
zatlozeniami

Do oceny ofert w kryterium ,rozmowa” Zamawiajgcy zaprosi wszystkich Wykonawcoéw,
z wytgczeniem Wykonawcoéw, ktérych oferty zgodnie z zapytaniem ofertowym nie
podlegajg ocenie.

Rozmowa zostanie przeprowadzona w trybie online. Do rozmowy Wykonawca skieruje
1 osobe wskazang w Formularzu ofertowym do realizacji zamowienia oraz spetniajgca
warunki okre$lone w Zapytaniu ofertowym.
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Podczas rozmowy przedstawiciele Zamawiajgcego uczestniczacy w spotkaniu (dalej
,Zespot’) zadadzg osobom wskazanym przez Wykonawcow ten sam zestaw 2
pytan/zagadnien. Celem rozmowy bedzie weryfikacja wiedzy i umiejetnosci osoby
wskazanej przez danego wykonawce w Formularzu ofertowym do realizacji
zamowienia. O terminie oraz sposobie przeprowadzenia spotkania poinformujemy z co
najmniej 3-dniowym wyprzedzeniem.

Tematyka pytan bedzie odnosita sie do dziatan informacyjno-promocyjnych szerokiego
zasiegu (cross media), edukacji wigczajgcej oraz Zintegrowanego Systemu
Kwalifikaciji.

Zespot oceni kazdg z odpowiedzi na zadane pytania w nastepujgcy sposob:

1) merytoryka wypowiedzi — czy dana osoba prowadzi rozmowe na zadany temat,
czy nie popetnia btedéw merytorycznych, waga 0-5 pkt,

2) kontakt z uczestnikami rozmowy — umiejetnos¢ zainteresowania odbiorcéw
tematem, utrzymania ich uwagi na meritum rozmowy oraz przeprowadzenie
rozmowy w sposob interesujgcy dla odbiorcéw, waga 0-5 pkt,

3) skutecznosc¢ i zrozumiatos¢ przekazu — czy sposéb przekazywania informacji
przez dang osobe umozliwia ich zrozumienie na poziomie merytorycznym, a
struktura wypowiedzi pozwala na dostrzezenie logicznych zaleznosci pomiedzy
przekazywanymi informacjami, czy przekaz nie jest chaotyczny i nie powoduje
zgubienia watku rozmowy, czy wypowiedzi danej osoby nie zawierajg
sprzecznosci, czy nie pozostawiajg watpliwosci jakie jest jej stanowisko na dane
zagadnienia, waga 0-5 pkt;

4) umiejetnosé argumentacji i przekonywania — umiejetnos¢ uzycia odpowiednich
argumentow uzasadniajgcych prawdziwos¢ przedstawianych przez osobe
wskazana przez Wykonawce tez, waga 0-5 pkt,

5) ogélne wrazenie na temat rozmowy, waga 0-5 pkt.

Za kazde pytanie/zagadnienie osoba moze dosta¢ maksymalnie 25 punktéw.
Punkty za kazde pytanie (P1 i P2) zostang przyznane wg. wzoru:

P1(2) = Po/ Pm x 100 pkt x 25%

gdzie:

P1(2) = przyznane punkty

Pm = maksymalna ilo$¢ punktéw mozliwych do uzyskania (5 x liczba oceniajgcych),
Po = suma punktoéw przyznanych przez Zespot osobie wskazanej przez Wykonawce

W przypadku, gdy osoba otrzyma mniej niz 12 punktow za odpowiedz na kazde z
pytan oferta podlega odrzuceniu.
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Cztonkowie Zespotu nie bedg przyznawali punktow utamkowych.

Do realizacji zamowienia moze zostac skierowana wytgcznie osoba biorgca udziat w
rozmowie. Na rozmowie obecni bedg cztonkowie Zespotu oraz osoba biorgca udziat w
rozmowie.

W przypadku, gdy w ofertach roznych Wykonawcéw zostanie wskazana ta sama
osoba do realizacji zamowienia, Zespot dokona tylko jeden raz kwalifikaciji
merytorycznej tej osoby. Ocena otrzymana przez powyzej wskazang osobe zostanie
uznana tej osobie we wszystkich ztozonych ofertach.

Karty oceny odpowiedzi na pytania, przygotowane przez Zespdt, bedg jawne po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty.

Punkty przyznane w ramach kryterium:
P =P1+P2

W przedmiotowym kryterium Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 50 pkt.

Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach bedzie liczona

z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana ta oferta, ktéra po zsumowaniu liczby
punktow uzyskanych we wskazanych wyzej kryteriach uzyska najwiekszg liczbe
punktow — S

S=C+P

gdzie:

S - suma punktéw przyznana ofercie,

C - liczba punktow przyznanych badanej ofercie w kryterium ,,cena brutto oferty za
realizacje catego przedmiotu zamdwienia”,

P - liczba punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium ,rozmowa”.

Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod
tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej
cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych w zakresie zaoferowanej ceny.
Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Inne szczegétowe wymagania Zamawiajacego:
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Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do zastosowania aspektow spotecznych
przy realizacji zaméwienia, zgodnie z § 3 Istotnych postanowien umowy (Zatgcznik nr 2 do
Zapytania ofertowego).

W przypadku osoby fizycznej, realizujgcej przedmiot zamowienia osobiscie, bez
angazowania do tego innych osob, obowigzek dotyczacy aspektow spotecznych nie ma
zastosowania.

9. Informacje dodatkowe:

Niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, nie jest
aukcjg ani przetargiem w rozumieniu art. 70* Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych. Ministerstwo zastrzega
sobie prawo do rezygnaciji z zakupu bez wyboru ktoérejkolwiek ze ztozonych ofert.

W zalaczeniu:

Klauzula informacyjna

Istotne postanowienia umowy,
Opis przedmiotu zaméwienia,
Formularz ofertowy.

powbde

1 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2)
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2), dalej ,RODQO?”, informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Edukacji i Nauki, ul. Wspdlna
1/3, 00-529 Warszawa,;
= dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Ministerstwie Edukaciji i Nauki:
Ministerstwo Edukacji i Nauki, ul. Wspdlna 1/3, 00-529 Warszawa, adres e-mail:
inspektor@mein.gov.pl;
» Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
celem przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;
= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
dokumentacja postepowania zostanie udostepniona, osoby, ktére bedg obecne podczas
otwarcia ofert oraz wszystkie osoby, ktére zapoznajg sie z informacjami zamieszczonymi
na stronie internetowej MEIN, na podstawie wtasciwych przepisow. W zakresie obstugi
informatycznej zebrane dane osobowe bedg przetwarzane przez Centrum Informatyczne
Edukacji — jednostke podlegtg Ministrowi Edukacji i Nauki.
= Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjng
Ministerstwa Edukacji i Nauki przez okres 5 lat od dnia zakonczenia umowy;
= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym
okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikajg z ustawy Pzp;
= w oparciu o przekazane dane osobowe, decyzje w stosunku do Pani/Pana nie bedg
podejmowane w sposOb zautomatyzowany;
»= posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych’;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych**;
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— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

— W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o dokonanie
zakupu ani zmiang umowy oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.

" Wyjasnienie: W postepowaniu o udzielenie zamdwienia zgtoszenie zadania ograniczenia przetwarzania, o ktérym mowa
w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia tego postepowania..
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Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

§1

. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie do swiadczenia ustug doradczo-

eksperckich dla Instytucji Posredniczacej MEIN w zakresie przygotowania dokumentacji i
udziatu w czynnosciach zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia na przeprowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych o szerokim zasiegu
(cross-media) dot. edukacji wigczajgcej i Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji (dalej réwniez
jako ,ustuga”).

. W ramach swiadczenia ustugi Wykonawca zobowigzuje sie w szczegdlnosci do:

1) formutowania propozycji w zakresie koncepcji i strategii dziatan informacyjno-
promocyjnych, w szczegolnosci dokonanie analizy rynku medidow, okreslenie celdw, grup
docelowych, doboru tresci, form przekazu, stworzenie strategii i taktyki medialnej;

2) udziatu w przygotowaniu dokumentacji zamowieniowej: doradztwo lub opiniowanie
dokumentéw w obszarze dziatan informacyjno-promocyjnych;

3) wsparcia merytorycznego podczas realizacji umowy z podmiotem wdrazajgcym dziatania
informacyjno-promocyjne.

Realizujgc ustuge Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) Swiadczenia ustugi poza siedzibg Zamawiajgcego i przekazywania Zamawiajgcemu
opinii, stanowisk, dokumentacji, udzielania wsparcia za posrednictwem uzgodnionych
srodkow fgcznosci (m.in. poczta tradycyjna, poczta elektroniczna, komunikatory, telefon)
w uzgodnionych przez strony terminach, uwzgledniajgcych potrzeby Zamawiajgcego;

2) w razie koniecznosci osobistego swiadczenia ustugi w siedzibie Zamawiajgcego oraz
osobistego udziatu w spotkaniach organizowanych przez IP MEIN w charakterze eksperta
ds. realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych  w terminach  uzgodnionych
z Zamawiajgcym.

Ustuga bedzie realizowana od dnia zawarcia umowy do dnia 30 listopada 2022 r. lub do

wczedniejszego  momentu  wyczerpania Srodkow  przeznaczonych na realizacje

przedmiotowej ustugi, jak réwniez w przypadku wczedniejszego zrealizowania dziatanh

informacyjno-promocyjnych o szerokim zasiegu (cross-media) dot. edukacji wigczajace;j i

Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji i rozliczenia umowy z Wykonawcg tych dziatan.

Prawidlowo wykonana ustuga powinna by¢ wykonana w sposob jednoznaczny i nie
pozostawia¢ Zamawiajgcemu watpliwosci.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgtaszania Wykonawcy, w trybie roboczym, za
posrednictwem poczty elektronicznej, uwag lub zastrzezen do ustug okreslonych w ust. 2 w
terminie 3 dni roboczych od dnia ich otrzymania.

Wykonawca w terminie 2 dni roboczych od otrzymania uwag lub zastrzezen, o ktérych mowa
w ust. 6, dokona poprawienia ustug, o ktérych mowa w ust. 2.

§2
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1. Zamowienie bedzie wykonywane przez osobe wskazang przez Wykonawce w formularzu
ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy i spetniajgcg warunki okreslone przez
Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym.

2. Wykonawca moze dokona¢ zmiany osoby, o ktérej mowa w ust. 1, jedynie w uzasadnionych
okolicznosciach, w szczegolnosci w sytuacji gdy z przyczyn niezawinionych przez
Wykonawce, nie jest mozliwe realizowanie umowy przy pomocy danej osoby wskazanej w
formularzu ofertowym. Warunkiem dokonania zmiany jest uprzednie uzgodnienie tego faktu
z Zamawiajgcym, uzyskanie pisemnej zgody Zamawiajgcego na takg zmiane i zawarcie
stosownego aneksu do umowy. Wykonawca zobowigzany jest do przekazania
Zamawiajgcemu oswiadczenia potwierdzajgcego spetnienie warunkéw wymaganych w
zapytaniu ofertowym. Zamawiajacy wyrazi zgode na takg zmiane wylgcznie wtedy, gdy
kwalifikacje i dodwiadczenie proponowanej nowej osoby bedg takie same lub wyzsze od
wymaganych w warunkach okreslonych przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym (tj. pod
warunkiem, Zze osoba ta spetnia wszystkie wymogi okreslone w zapytaniu ofertowym).
Dodatkowo Zamawiajgcy przed wyrazeniem zgody przeprowadzi weryfikacje wiedzy i
kwalifikacji nowej osoby poprzez przeprowadzenie z nig rozmowy, na zasadach okreslonych
w zapytaniu ofertowym. Powyzsza procedura bedzie realizowana w celu zweryfikowania, czy
nowa osoba otrzymataby nie mniej punktow w kryterium ,rozmowa”. Jezeli proponowana
nowa osoba nie wykaze sie stosowng wiedzg, Zamawiajgcy odmowi wyrazenia zgody na
zawarcie aneksu i bedzie mogt wypowiedzie¢ umowe w trybie natychmiastowym.

3. W razie naruszenia postanowienh ust. 1, Zamawiajgcy moze od umowy odstagpic.

Odstgpienie od umowy przez Zamawiajgcego bedzie dokonane w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci [z podaniem uzasadnienia], w terminie 30 dni od daty powziecia
wiadomosci o zaistnieniu przyczyny do odstgpienia. Termin jest liczony od kazdego z
naruszen z osobna, a przypadku gdy ten sam rodzaj naruszenia jest powielony, od powziecia
przez Zamawiajgcego wiadomosci o zaistnieniu ostatniego z naruszen.

5. Zamawiajgcy moze rowniez odstgpi¢ od umowy w catosci lub w czesci w innych sytuacjach
przewidzianych w Kodeksie cywilnym lub innych przepisach powszechnie obowigzujgcego
prawa.

6. Wszelkie dane i informacje przekazane Wykonawcy w zwigzku z wykonaniem niniejszej
umowy, zaréwno w czasie jej obowigzywania, jak i w okresie trzech lat po jej rozwigzaniu,
bedg traktowane jako poufne i mogg by¢ wykorzystane przez Wykonawce wytgcznie do
wykonania zobowigzan wynikajgcych z niniejszej umowy (Klauzula poufnosci).

7. Klauzula poufnosci nie obejmuje informacji postrzeganych w kategoriach wiedzy
powszechnej oraz dostepnej dla ogétu, chyba ze staly sie one jawne w wyniku naruszenia
przedmiotowej umowy. Obowigzek zachowania poufnosci nie obowigzuje, gdy ujawnienia
informacji wymagac¢ bedg bezwzglednie obowigzujgce przepisy prawa, przy czym ujawnienie
takie moze nastgpi¢ po uprzednim poinformowaniu drugiej strony o takim ujawnieniu oraz
jego zakresie.

8. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za niezachowanie poufnosci ww. informacji
przez podmioty, z ktérymi wspotpracowat przy wykonywaniu niniejszej umowy.

9. Wykonawca zobowigzuje sie, ze nie bedzie wystepowat jako potencjalny Wykonawca lub
podwykonawca w postepowaniach o udzielenie zamowien publicznych, w ktorych bedzie
doradzat Zamawiajgcemu, jak rowniez nie bedzie swiadczyt ustug doradczych na rzecz
podmiotu wystepujgcego jako potencjalny wykonawca lub podwykonawca w postepowaniach
0 udzielenie zaméwien publicznych ogtaszanych przez Zamawiajgcego, w ktorych bedzie
doradzat Zamawiajacemu.
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§3
1. Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do zastosowania w ramach realizacji przedmiotowego
zamoOwienia aspektdw spotecznych przy realizacji zamowienia. W szczego6lnosci,
Wykonawca zobowigzuje sie, ze przez caly okres realizacji przedmiotu umowy (z
zastrzezeniem ust. 4) co najmniej jedna osoba skierowana do wykonania ustugi lub obstugi
zamowienia (np. czynnosci biurowe, administracyjne, itp.), niezaleznie od tego, czy bedzie
zatrudniona przez niego bezposrednio czy tez przez jego podwykonawce:

a) bedzie zatrudniona na podstawie umowy o prace zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320)

lub
b) bedzie nalezata do jednej z dwdch kategorii oséb:

— o0soby niepetnosprawne w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz.U.
z 2020 r. poz. 426 ze zm.),

— o0soby bezrobotne w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku
0 promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1409, 2023, 2369,
2400).

Zamawiajgcy dopuszcza zatrudnienie oséb wskazanych w lit. b w oparciu o umowe
cywilnoprawng lub umowe o prace.

2. Wykonaweca nie pozniej niz w terminie 10 dni roboczych od daty zawarcia niniejszej umowy
ztozy pisemne oswiadczenie w zakresie realizacji aspektow spotecznych zgodnie
z zatgcznikiem nr 5 do umowy oraz udokumentuje fakt uczestniczenia w realizacji ustugi
osoby, o ktorych mowa w ust. 1 przedktadajgc do wglgdu kopie odpowiednich dokumentow,
w szczegolnosci kopie umow, na podstawie ktérych zatrudnia te osobe i/lub dokumenty
potwierdzajgce niepetnosprawnosé lub potwierdzajgce, ze zatrudniony byt bezrobotnym.
Kopie dokumentow Wykonawca przedtozy w sposob nienaruszajgcy przepisbw o ochronie
danych osobowych tj. z ukrytymi danymi, ktére nie sg niezbedne do potwierdzenia wymogow
wskazanych w ust. 1.

3. W przypadku gdy dojdzie do zmiany osoby wskazanej zgodnie z ust. 2, Wykonawca nie
pozniej niz w terminie 5 dni roboczych od zaistnienia ww. okolicznosci zobowigzany jest do
pisemnego zgtoszenia tego faktu Zamawiajgcemu, wraz z podaniem zakresu wykonywanych
przez osobe zastepujacg czynnosci i ztozenia do wgladu Zamawiajgcemu kopii dokumentéw
potwierdzajgcych wypetnianie aspektéw spotecznych (kopie dokumentéw Wykonawca
przedtozy w sposob nienaruszajacy przepiséw o ochronie danych osobowych). Zmiana osoby
wskazanej zgodnie z ust. 2 jest mozliwa tylko w wypadku, gdy mimo tej zmiany Wykonawca
nadal bedzie wypetniat wymagania zwigzane z aspektami spotecznymi, okreslone w ust. 1.

4. W przypadku gdy dojdzie do rozwigzania umowy z osobg wskazang zgodnie z ust. 2,
Wykonawca zobowigzany jest do pisemnego zgtoszenia tego faktu Zamawiajgcemu nie
pbzniej niz w terminie 5 dni roboczych od zaistnienia ww. okolicznosci. Wykonawca nie
pozniej niz w ciggu 10 dni roboczych od rozwigzania umowy dopeti wymogow zwigzanych z
wypetnieniem aspektow spotecznych, o ktérych mowa w ust. 1 i niezwlocznie poinformuje o
tym w formie pisemnej Zamawiajgcego, oraz przedtozy do wgladu Zamawiajgcemu kopie
dokumentoéw potwierdzajgcych wypetnianie aspektow spotecznych. Kopie dokumentow
Wykonaweca przedtozy w sposéb nienaruszajgcy przepisow o ochronie danych osobowych.
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5. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 3 i 4 wymagajg pisemnego potwierdzenia przez
Zamawiajgcego w zakresie spetnienia aspektow spotecznych, o ktérych mowa w ust. 1.

6. Zamawiajgcy uprawniony jest do kontroli spetniania przez Wykonawce wymagan dotyczgcych
aspektow spotecznych wskazanych w ust. 1 na kazdym etapie realizacji umowy. Na zgdanie
Zamawiajgcego, Wykonawca nie pozniej niz w ciggu 5 dni roboczych udokumentuje fakt
uczestniczenia w realizacji ustugi osoby, o ktérej mowa w ust. 1 i przedtozy do wgladu kopie
odpowiednich dokumentéw, o ktére zawnioskuje Zamawiajgcy. Kopie dokumentéw
Wykonawca przedtozy w sposéb nienaruszajgcy przepisow o ochronie danych osobowych.

7. W przypadku Wykonawcy realizujgcego zakres zamowienia okreslony w § 1 osobiscie, bez
angazowania do tego innych oséb, obowigzek dotyczacy aspektéw spotecznych, o ktérych
mowa w ust. 1 nie ma zastosowania. W powyzszej sytuacji, Wykonawca nie pozniej niz w
terminie 10 dni roboczych od daty zawarcia niniejszej umowy ztozy os$wiadczenie, ze
przedmiot zamowienia realizuje osobiscie, bez angazowania do tego innych osob.

§4

1. Za swiadczong ustuge Strony ustalajg wynagrodzenie w tgcznej maksymalnej wysokosci nie
WYZSZEj NIZ ccoveevveereeennen, zt (stownie: ................. ztotych) brutto, obliczone w nastepujgcy
sposéb: maksymalnie 100 godzin Swiadczenia ustugi x ......... zt brutto za 1 godzine
Swiadczenia ustugi.

2. W przypadku Wykonawcy bedacego osobg fizyczng kwota wskazana w ust. 1 uwzglednia
takze koszty i obcigzenia wystepujgce po stronie Zamawiajgcego, w tym zaliczki i/lub sktadki
przekazywane innym podmiotom. Zamawiajgcy nie bedzie ponosit Zzadnych dodatkowych
kosztow i optat w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy.

3. Wynagrodzenie, wskazane w ust. 1, zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytutu
wykonania umowy.

4. W przypadku niewyczerpania kwoty pienieznej, o ktérej mowa w § 4 ust. 1, Wykonawca
zrzeka sie wszelkich roszczen z tego tytutu, w tym odszkodowawczych, w stosunku do
Zamawiajgcego.

5. Wynagrodzenie bedzie ptatne w czesciach, za kazdy miesigc kalendarzowy wykonywania
umowy, zwany dalej ,okresem rozliczeniowym”, po przedstawieniu przez Wykonawce
ewidencji godzin, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy (do prowadzenia
ewidencji godzin zobowigzany jest Wykonawca) oraz po pisemnym potwierdzeniu
prawidtowosci wykonania ustugi przez Zamawiajgcego w protokole odbioru, ktérego wzor
stanowi zatgcznik nr 3 do umowy.

6. Ewidencja godzin wskazana w ust. 5 obejmuje okres jednego miesigca kalendarzowego, bez
wzgledu na dzien rozpoczecia wykonywania zlecenia. Wskazywana jest w niej liczba godzin
przeznaczonych przez Wykonawce na wykonywanie ustugi stanowigcej przedmiot umowy.

7. Wykonawca jest zobowigzany do dostarczania ewidencji godzin w formie elektronicznej na
adresy poczty elektronicznej oséb wskazanych przez Zamawiajgcego do realizacji umowy w
§ 7 ust. 1 pkt 1 najpdzniej ostatniego dnia roboczego miesigca, ktérego dotyczy ewidencja
godzin. Dane zawarte w ewidencji godzin podlegajg weryfikacji i sg kazdorazowo
akceptowane przez Zamawiajgcego lub osobe przez niego upowazniong. W razie watpliwosci
zwigzanych z danymi wskazanymi przez Wykonawce w ewidencji, Zamawiajgcy niezwtocznie
skontaktuje sie z Wykonawcg w celu ich wyjasnienia.

8. Podstawg do wystawienia rachunku/faktury i zaptaty wynagrodzenia bedzie zaakceptowana
przez Zamawiajgcego ewidencja godzin wraz z podpisanym przez Zamawiajgcego
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protokotem odbioru rozliczanej ww. ewidencjg godzin ustugi, potwierdzajgcym nalezyte
I prawidtowe wykonanie ustugi okreslonejw § 1 ust. 1.

9. Zaptata wynagrodzenia opisanego w ust. 1, obliczonego przy zastosowaniu zapiséw
niniejszego paragrafu, nastgpi przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce w terminie 21 dni od daty doreczenia Zamawiajgcemu prawidiowo wystawionego
i w petni odzwierciedlajgcego stan faktyczny rachunku/faktury.

10. Jako dzieh zaptaty wynagrodzenia Strony ustalajg dzien obcigzenia przez bank rachunku
bankowego Zamawiajgcego.

11. W przypadku wskazania przez Wykonawce bedgcego podatnikiem w rozumieniu art. 15 ust.
1 ustawy o VAT, na fakturze rachunku bankowego nieujawnionego w wykazie podatnikéw
VAT, Zamawiajgcy uprawniony bedzie do dokonania zaptaty na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany w wykazie podatnikow VAT, a w razie braku rachunku Wykonawcy
ujawnionego w wykazie, do wstrzymania sie z zaptatg do czasu wskazania przez Wykonawce,
dla potrzeb ptatnosci, rachunku bankowego ujawnionego w wykazie podatnikow VAT.

12. Wykonawca nie moze przenies¢ praw i obowigzkow wynikajgcych z niniejszej umowy ani z
nig zwigzanych, zaréwno w catosci, jaki i w czesci, na rzecz oséb trzecich, bez uprzedniej
zgody Zamawiajgcego wyrazonej na piSmie pod rygorem niewaznosci.

13. Zamawiajgcy os$wiadcza, ze wykonanie ustugi jest wspéifinansowane ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj (projekt nr POWR.06.01.00-00-0201/20 pt. Pomoc techniczna PO WER dla Instytucji
Posredniczacej MEN na lata 2021-2022).

§5

1. Do wynikéw prac stanowigcych utwory w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994
r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1231 ze zm.), powstatych
w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu umowy, zwanych dalej ,utworami”’, Wykonawca — w
ramach wynagrodzenia, o ktdrym mowa w § 4 — przenosi na Zamawiajgcego autorskie prawa
majgtkowe oraz udziela Zamawiajgcemu zgody na wykonywanie wobec utworéw praw
zaleznych.

2. Przeniesienie praw i udzielenie zgody, zgodnie z ust. 1, bedzie skuteczne z dniem podpisania
protokotu odbioru danej ustugi w odniesieniu do utworédw powstatych w zwigzku
z wykonaniem przedmiotowej ustugi i oznacza prawo Zamawiajgcego do rozporzgdzania,
uzywania i wykorzystania dokumentacji stanowigcej przedmiot umowy w zakresie
nieograniczonym czasowo i terytorialnie, bez ograniczen co do liczby egzemplarzy, w
zakresie wszystkich znanych pdl eksploatacji, a w szczegolnosci w zakresie ponizszych pél
eksploataciji:

a) utrwalanie i zwielokrotnianie w catosci lub w czesci, wszelkimi znanymi technikamii w
dowolnej formie, w nieograniczonej liczbie egzemplarzy, w tym technikg drukarska,
reprograficzng, zapisu magnetycznego, technikg cyfrowa, elektroniczng, wprowadzenie
do pamieci komputera lub innego urzadzenia, umieszczenia na wszelkich nosnikach w
jakiejkolwiek technice, systemie, formacie lub zapisie;

b) wprowadzanie do obrotu i rozpowszechnianie — w dowolny sposéb bez jakichkolwiek
ograniczen; w tym publiczne wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz
nadawanie i reemitowanie, a takze publiczne udostepnianie w taki sposob, aby kazdy
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mogt mie¢ dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym w tym publiczne
udostepnienie za posrednictwem sieci Internet

c) przekazywanie lub przesytanie przy pomocy wszelkiego rodzaju srodkow itechnik
w dowolny sposéb,

d) wprowadzanie do pamieci komputera i wykorzystywanie w Internecie;
e) wykorzystywanie w dowolnych celach, w tym w celach informacyjnych, promaocjii reklamy;

f) rozporzgdzania prawami do utworéw, w tym przeniesienia nabytych praw autorskich
majatkowych na osoby trzecie,

g) wprowadzanie (w tym zlecanie wprowadzania osobom trzecim) dowolnych zmian w
utworach, w tym przystosowywanie, sporzgdzanie wyciggow, streszczen, skrotow,
dokonywanie aktualizacji, tgczenie z innymi utworami oraz ttumaczenie — w odniesieniu
do catoéci lub czesci;

h) a takze na innych polach eksploatacji wymienionych w art. 50 ustawy o prawie autorskim
i prawach pokrewnych oraz na innych istniejgcych polach eksploatacji wprost
niewymienionych, a wynikajgcych z celéw dla jakich dokumentacja jest sporzgdzana lub
Z potrzeb Zamawiajgcego.

Przeniesienie praw autorskich obejmuje takze wszelkie pdzniejsze zmiany w utworach
dokonywane przez Wykonawce.

Zamawiajacy jest upowazniony do wykonywania utwordéw zaleznych/opracowan
i modyfikacji, w tym za posrednictwem oséb trzecich oraz udzielania zgody na wykonywanie
praw zaleznych. Zamawiajgcy ma prawo do korzystania ze sporzgdzonych opracowan/dziet
zaleznych i rozporzgdzania nimi, w zakresie pdl eksploatacji okreslonych dla utworéw
sporzadzonych w ramach niniejszej umowy.

3. Z dniem, o ktérym mowa w ust. 2, Zamawiajgcy nabywa wtasnos¢ wszystkich egzemplarzy,
na ktorych utwory zostaty utrwalone.

4. Wykonawca zobowigzuje sig, ze wykonujgc Zamodwienie nie naruszy praw majgtkowych osob
trzecich i przekaze utwory Zamawiajgcemu w stanie wolnym od obcigzenh prawami tych oséb.

5. Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajgcego za wszelkie wady prawne
wykonanego przedmiotu umowy, a w szczegolnosci za ewentualne roszczenia oséb trzecich
wynikajgce z naruszenia praw wtasnosci intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie przepiséw
ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych w toku wykonywania umowy.

6. Jezeli Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o jakichkolwiek roszczeniach osoéb trzecich
zgtaszanych wobec Zamawiajgcego w zwigzku z przedmiotem umowy, Wykonawca podejmie
dziatania majgce na celu zazegnanie sporu i poniesie w zwigzku z tym wszelkie koszty, w tym
koszty zastepstwa procesowego od chwili zgtoszenia roszczenia oraz koszty odszkodowan.
W szczegdélnosci, w razie wytoczenia przeciwko Zamawiajgcemu powddztwa z tytutu
naruszenia praw witasnosci intelektualnej, Wykonawca wstgpi do postepowania
w charakterze strony pozwanej, a w razie braku takiej mozliwosci wystgpi z interwencja
uboczng po stronie Zamawiajgcego.

§6
1. W przypadku niewykonania w catosci lub w czesci umowy z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy, Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ kare umowng na rzecz Zamawiajgcego
w wysokosci 3% maksymalnej kwoty wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust. 1.
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W przypadku nienalezytego wykonania umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,
Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ na rzecz Zamawiajgcego kare umowng w wysokoSci
2% maksymalnej kwoty wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust. 1 za kazde naruszenie.

W przypadku braku wykonania ustugi w terminach, o ktérych mowa § 1 ust. 3 oraz ust. 7,
Wykonawca zobowigzany jest zapfaci¢ na rzecz Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci
1% maksymalnej kwoty wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust. 1 za kazdy rozpoczety dzien
kalendarzowy zwtoki.

W przypadku braku terminowego stawiennictwa w celu wykonania ustugi, o ktérej mowa w §
1 ust. 2 pkt 5, Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ na rzecz Zamawiajgcego kare umowng
w wysokosci 5% maksymalnej kwoty wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust. 1 za kazde
naruszenie.

W przypadku zwtoki w wykonaniu umowy lub jej czesci, przekraczajgcego 3 dni robocze,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy bez wyznaczania dodatkowego
terminu, z zachowaniem prawa do kary umownej w wysokoéci 10% maksymalnej kwoty
wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust. 1.

W przypadku naruszenia zapisow § 2 ust. 4 i 6-7, Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ na
rzecz Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci 5% maksymalnej kwoty wynagrodzenia
okreslonego w § 4 ust. 1 za kazde naruszenie.

Za niedotrzymanie terminu wykonania przez Wykonawce zobowigzan, o ktérych mowa w §
3 ust. 2-4 lub 6-7 Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 100,00 zt
za kazdy rozpoczety dzien kalendarzowy zwioki.

W przypadku naruszenia przez Wykonawce zobowigzania, o ktérym mowa w § 3 ust. 1
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 3 000 zt. Kara moze by¢
powielana w przypadku dalszego niewypetnienia przez Wykonawce wymogow dot. aspektéw
spotecznych, jednak nie czesciej niz co 25 dni kalendarzowych.

Zastrzezone kary umowne podlegajg sumowaniu. tgczna maksymalna wysokos¢ kar
umownych, ktérej mozna dochodzi¢ od drugiej Strony, nie moze przekroczy¢ 10%
maksymalnego wynagrodzenia brutto, wskazanego w § 4 ust. 1.

Kary umowne mogg by¢ potrgcone z naleznego Wykonawcy wynagrodzenia, na co
Wykonawca wyraza zgode. W przypadku niedokonania potrgcenia kara umowna jest ptatna
w terminie 14 dni kalendarzowych od daty otrzymania przez Wykonawce wezwania do jej
zapfaty.

Jezeli na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania czesci lub catosci przedmiotu
Umowy powstanie szkoda przewyzszajgca zastrzezong kare umowng bgdz szkoda
powstanie z innych przyczyn niz te, dla ktérych zastrzezono kary umowne, Zamawiajgcemu
przystuguje prawo do dochodzenia odszkodowan uzupetniajgcych na zasadach ogodlnych
Kodeksu cywilnego.

§7
Do wspotpracy w sprawach zwigzanych z realizacjg umowy wskazuje sie:

1) ze strony Zamawiajgcego:

ul. Wspdlna 1/3, 00-529 Warszawa, tel. +48 22 34 74 881, Sekretariat. DFS@men.gov.pl,
www.mein.gov.pl

Fundusze Rzeczpospolita Ministerstwo Unia Europejska

Europejskie e
3 i El ki Fund Spot
Wiedza Edukacja Rozwoj - Polska /ol Edukacji i Nauki uropejski Fundusz Spoteczny




MINISTERSTWO EDUKACII | NAUKI

DEPARTAMENT FUNDUSZY STRUKTURALNYCH

2. Zmiana oso6b, o ktérych mowa w ust. 1, nastepuje poprzez niezwtoczne powiadomienie
drugiej Strony w sposob pisemny lub za pomocg poczty elektronicznej, na adresy e-mail
wskazane w ust. 1, i nie stanowi zmiany tre$ci umowy.

3. Zamawiajgcy upowaznia osoby wskazane w ust. 1 pkt 1 do:

1) zlecania Wykonawcy, w formie pisemnej lub za pomoca poczty elektronicznej, ustug, o
ktorych mowa w § 1 ust. 2,

2) informowania i uzgadniania z Wykonawcg planowanych terminéw realizacji ustug, o
ktorych mowa w § 1 ust. 2 pkt 5;

3) akceptacji albo zgtaszania uwag lub zastrzezen, o ktérych mowa § 1 ust. 6 do
realizowanych przez Wykonawce ustug,

4) weryfikacji i akceptacji ewidencji godzin, o ktérej mowa w § 4 ust. 7.

§8

1. Spory mogace powsta¢ w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy strony zobowigzujg sie
rozstrzygaé w drodze wzajemnych negocjac;ji.

2. W braku porozumienia powstate spory bedg rozpoznawane przez sgd wtasciwy miejscowo
ze wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.

§9

1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagajg dla swojej waznosci formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie majg
obowigzujgce przepisy prawa polskiego, w szczegdélnoéci ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 ze zm).

3. Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego,
jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zataczniki:

1. formularz ofertowy,

2. ewidencja godzin,

3. protokdt odbioru ustugi,

4. oswiadczenie w zakresie realizacji aspektéw spotecznych.
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Zatgcznik nr ... do umowy nr MEIN..............

Zdnia ............... r.
EWIDENCJA GODZIN
...................................................................................... (imie i nazwisko/imiona i
nazwiska)
Za okres 0d .....cccccvvvvninnnnnnnnns (o [0 R
DATA LICZBA CZYNNOSCI WYKONANE W CZASIE PODPIS/
GODZIN REALIZACJI USLUG PODPISY
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Zatgcznik nr ...
do umowy nr MEIN..............
zdnia................ r.

PROTOKOL ODBIORU USLUG

Zamawiajacy: Wykonawca:
Minister Edukacji i Nauki e

1. Protokdt sporzgdzonow dniu .......eevnenennnn

2. Protokot dotyczy odbioru ustug doradczo- ekspercklch w zakresie przygotowania

dokumentacji i udzialu w czynnosciach zwigzanych z przeprowadzeniem

postepowania o udzielenie zaméwienia na przeprowadzenie dziatan informacyjno-

promocyjnych o szerokim zasiegu, wymienionych w ewidencji godzin za okres

Liczba godzm Swiadczonych ustug: ...,

4. Zamawiajgcy dokonuje odbioru ustug objetych ewidencjg godzin wskazana w ust. 2
powyzej bez uwag i stwierdza, ze ustug zostaty zrealizowane zgodnie z zakresem
okreslonym w umowie (TAK/NIE)*.

w

Uwagi Zamawiajgcego: ...............

5. Zamawiajgcy wyraza zgode/nie wyraza zgody* na wystawienie rachunku/faktury*
przez Wykonawce za wykonane ustug.

(miejscowosc, data) (imie i nazwisko oraz podpis
przedstawiciela Zamawiajgcego)

* niepotrzebne skreslic.
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Zatgcznik nr ...
do umowy nr MEIN...........
zdnia .............. r.

Oswiadczenie w zakresie realizacji aspektow spotecznych

Oswiadczam, ze osoba skierowana do wykonania lub obstugi ustug dotyczacych umowy nr

MEIN............. spetnia wymogi w zakresie realizacji aspektéw spotecznych, wskazane w § 3
Umowy
Lp. Imie i nazwisko Zakres wykonywanych czynnosci
1 2
1.
Uwaga

W przypadku gdy dojdzie do zmiany powyzej wskazanej osoby, Wykonawca nie pdzniej niz
w terminie 5 dni roboczych od zaistnienia ww. okolicznosci zobowigzany jest do pisemnego
zgtoszenia tego faktu Zamawiajgcemu, wraz z podaniem zakresu wykonywanych przez osobe
zastepujgcg czynnosci izlozenia do wglagdu Zamawiajgcemu kopii dokumentéw
potwierdzajgcych wypetnianie aspektow spotecznych (kopie dokumentéw Wykonawca przedtozy
W sposOb nienaruszajgcy przepisow o ochronie danych osobowych). Zmiana osoby jest mozliwa
tylko w wypadku, gdy mimo tej zmiany Wykonawca nadal bedzie wypetniat wymagania zwigzane
z aspektami spofecznymi, okreslone w § 3 ust. 1 umowy.

W przypadku gdy dojdzie do rozwigzania umowy z osobg powyzej wskazang, Wykonawca
zobowigzany jest do pisemnego zgtoszenia tego faktu Zamawiajgcemu nie pdzniej niz w terminie
5 dni roboczych od zaistnienia ww. okolicznosci. Wykonawca nie pdzniej niz w ciggu 10 dni
roboczych od rozwigzania umowy dopetni wymogdéw zwigzanych z wypetnieniem aspektéw
spotecznych, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 umowy i niezwtocznie poinformuje o tym w formie
pisemnej Zamawiajgcego, oraz przedtozy do wglagdu Zamawiajgcemu kopie dokumentéw
potwierdzajgcych wypetnianie aspektéw spotecznych. Kopie dokumentéw Wykonawca przedtozy
w sposOb nienaruszajgcy przepiséw o ochronie danych osobowych.

(miejscowosc, data) (imie i nazwisko oraz podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego

Opis przedmiotu zamowienia
na ustuge doradczo-ekspercka dla Instytucji Posredniczacej MEiN

Il. Przedmiot zamoéwienia
Przedmiotem zamdéwienia jest realizacja ustug doradczo-eksperckich dla Instytucii
Posredniczgcej MEIN w zakresie przygotowania dokumentacji i udzialu w czynnosciach
zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia na przeprowadzenie
dziatan informacyjno-promocyjnych o szerokim zasiegu (cross-media) dot. edukacji wtgczajace;j i
Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji, z wykorzystaniem srodkow Funduszy Europejskich.

Swiadczone przez Wykonawce ustugi doradczo-eksperckie bedg polegaé przede wszystkim na
wspomaganiu IP MEIN w nastepujacych czynnosciach:

— opracowanie koncepdji i strategii dziatan informacyjno-promocyjnych poprzez zdefiniowanie
celow, okreslenie komunikatow oraz docelowych efektow dziatan, wybor kanatéw i narzedzi
oraz sposobu izakresu ich wykorzystania, analizowanie i wybér grup docelowych,
opracowanie spojnej strategii i taktyki medialnej;

— udziat w spotkaniach organizowanych przez IP MEIN w charakterze eksperta ds. realizacji
dziatan informacyjno-promocyjnych;

— wspétpraca z MEIN podczas opracowywania dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, m.in. szczegétowego opisu przedmiotu
zamowienia,

— opiniowanie dokumentéw Wykonawcy realizujgcego zamowienie (m.in. kreacji, strategii
komunikacyjnej, media planéw) oraz raportdw sporzgdzanych przez wykonawce
z poszczegolnych etapow realizacji umowy.

[l Kontekst i cel zaméwienia
Instytucja Pos$redniczaca MEN promuje podnoszenie jakosci edukacji, dostosowanie jej do potrzeb
rynku pracy poprzez wykorzystanie srodkéw Funduszy Europejskich w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw¢j (PO WER). Dziatania te majg na celu réwniez utatwianie
dostepu do edukacji i wspieranie idei uczenia sie przez cate zycie, zwiekszanie mozliwosci oraz
poprawienie jakosci zycia mieszkancow Polski.

Instytucja Posredniczaca MEIN zamierza pokazac, jakie mozliwosci stwarzajg przeprowadzane
przez nig projekty, aktywnie prezentowac projekty realizowane i zrealizowane jako inspiracje
i przyktady dla potencjalnych beneficjentéw przysztych naboréw, a takze pokazywac w jaki sposéb
projekty wptywajg na codzienne zycie odbiorcéw projektéw. Dziatania bedg dotyczyly funduszy
unijnych dla oswiaty, dobrych praktyk, itp.

Dziatania informacyjno-promocyjne o szerokim zasiegu bedg dotyczyly edukacji wigczajacej i
Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji.
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Dziatania informacyjno-promocyjne o szerokim zasiegu skierowane bedg do szerokiego grona
odbiorcéw rezultatdw w ramach realizacji polityki na rzecz uczenia sie przez cate zycie, ktora
odpowiada na potrzeby nowoczesnej gospodarki.

V. Zakres zaméwienia
Zakres Zamowienia obejmuje realizacje ustug doradczo-eksperckich dla IP MEIN.

Realizacja dziatan doradczo-eksperckich
Dziatania doradczo-eksperckie dla IP MEIN bedg realizowane przede wszystkim w zakresie:

— formutowania propozycji w zakresie koncepcji i strategii dziatan informacyjno-promocyjnych,
w szczegoblnosci dokonanie analizy rynku medidw, okreslenie celéw, grup docelowych, doboru
tresci, form przekazu, itd.

— udzialu w przygotowaniu dokumentacji zamowieniowej: doradztwo Ilub opiniowanie
dokumentéw w obszarze dziatan informacyjno-promocyjnych;

— wspotpracy z ekspertami MEIN w zakresie przygotowania dokumentacji oraz udziat
w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

— w razie koniecznosci osobistego swiadczenia ustugi w siedzibie Zamawiajgcego oraz udziatu
w spotkaniach organizowanych przez IP MEIN w charakterze eksperta ds. realizacji dziatan
informacyjno-promocyjnych;

— wsparcia merytorycznego podczas realizacji umowy z podmiotem wdrazajgcym dziatania
informacyjno-promocyjne.

V. Realizacja umowy i obowigzki Eksperta:

1. Od Eksperta oczekuje sie terminowej i sprawnej realizacji ustugi, na warunkach okreslonych
w zapisach umowy. Ekspert bedzie uwzgledniat wszelkie uwagi zgtoszone przez
Zamawiajgcego w zakresie realizacji ustugi.

2. Ekspert zobowigzuje sie wykorzysta¢ wszelkie otrzymane od Zamawiajgcego informacje
i dokumenty jedynie w celu realizacji zleconej ustugi.

w

Od Eksperta wymaga sie wspotpracy z Zamawiajgcym w szczegoélnosci w zakresie:

a) przygotowania materiatdw zwigzanych z realizowang ustugg;

b) pozostawania w kontakcie z Zamawiajgcym (spotkania odpowiednio do potrzeb, kontakt
telefoniczny, e-mail, aplikacja Teams);

c) informowania o stanie realizacji dziatan i innych zagadnieniach istotnych dla realizaciji
ustugi;

d) pozyskiwania dodatkowych informaciji, koniecznych dla wtasciwej realizacji ustugi;

e) niezwtocznego informowania o pojawiajgcych sie problemach, zagrozeniach Ilub
opoznieniach w realizacji dziatan, a takze innych zagadnieniach istotnych dla realizacji
zamowienia.

f) umieszczania na wszystkich materiatach stosownych logotypéw wraz z informacjg
o wspotfinansowaniu ze srodkéw Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj;
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g) analizowanie i opiniowanie raportéw z poszczegoélnych etapéw realizacji umowy, jak
rowniez raportu koncowego.

VI. Sposoéb realizacji umowy

Zamowienie bedzie realizowane w terminie od dnia zawarcia Umowy maksymalnie do dnia
30 listopada 2022 r. (w przypadku zrealizowania dziatan informacyjno-promocyjnych
0 szerokim zasiegu (cross-media) dot. edukacji wigczajgcej i Zintegrowanego Systemu
Kwalifikacji i rozliczenia umowy z Wykonawcg tych dziatan zaktadamy zakonczenie
wspotpracy z Ekspertem) lub do wyczerpania srodkow.

Zamawiajgcy przewiduje zlecenie maksymalnie 100 godzin (1h=60 min) ustugi.

Ustuga doradczo-ekspercka moze by¢ wykonywana przez doradce: osobiscie oraz pisemnie
(droga mailowg). Fakt wykonania ustugi oraz czas jej realizacji (w tym ilos¢ godzin)
potwierdzany bedzie przez uprawnionego przedstawiciela Zamawiajgcego.

W przypadku swiadczenia ustugi osobiscie (udziat w spotkaniach) miejsce, termin i czas
Swiadczenia doradztwa zostanie uzgodniony przez Zamawiajgcego z Ekspertem. Ekspertowi
nie bedzie przystugiwa¢ zwrot kosztow dojazdu za czynnosci zwigzane ze Swiadczeniem
ustug w ramach umowy

VIl.  Wymagania (kwalifikacje) dotyczace Eksperta

wyksztatcenie wyzsze,

minimum  3-letnie  doswiadczenie w prowadzeniu lub nadzorowaniu kampanii
marketingowych lub PR (preferowane doswiadczenie we wspotpracy z instytucjami
publicznymi),

doswiadczenie w charakterze project managera i udziat w planowaniu oraz realizacji co
najmniej dwoch kampanii omnichanellowych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
skfadania ofert,

minimum 3-letnie do$wiadczenie we wspotpracy z agencjami kreatywnymi, domami
mediowymi, agencjami reklamowymi,

wymagana wiedza z zakresu realizacji polityki na rzecz uczenia sie przez cate zycie,
w szczegolnosci zagadnien dotyczagcych edukacji wiaczajgcej i Zintegrowanego Systemu
Kwalifikacji,

umiejetnos¢ oceny i optymalizacji planéw kampanii omnichanellowych,

znajomos¢ rynku reklamy i najnowszych trendéw komunikacyjnych,

tatwos¢ w tworzeniu i redagowaniu tekstow,

biegta znajomos¢ pakietu MS Office.
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Nazwa i adres Wykonawcy:

Numer telefonu: ...................

Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego

OFERTA

Nazwa i siedziba Zamawiajgcego:
Minister Edukaciji i Nauki, ul. Wspdlna 1/3, 00-529 Warszawa

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe na

oferuje/emy wykonanie przedmiotu zaméwienia,

zgodnie z szczegdtowym opisem przedmiotu zamoéwienia za cene: .......c.cveeveernennns ztotych brutto (kwota
przeniesiona z kolumny E ponizszej tabeli) (Stownie:......c..ccoviiiiiiiiiiiiiiiiieieeriearreeens ), zgodnie z
wyliczeniami zawartymi w ponizszej tabeli:
Cena jednostkowa netto w | Cena jednostkowa brutto w Maksvmalna liczba aodzin
PLN za jedng godzine (60 PLN za jedng godzine (60 éxiadczone' us’rg i
minut) $wiadczenia ustugi minut) Swiadczenia ustugi doradztwa szakregsie
doradztwa w zakresie doradztwa w zakresie rZvaotowania
przygotowania dokumentacji | przygotowania dokumentaciji dokufnez?ac'i i udziatu w
i udziatu w czynnosciach i udziatu w czynnosciach cz nnoéciacr{ swiazanveh Wartosé Wartosé
zwigzanych z zwigzanych z 3; przeprowa dzgnien}nl netto brutto
przeprowadzeniem przeprowadzeniem . . . w PLN w PLN
. ; . . : . postepowania o udzielenie
postepowania o udzielenie postepowania o udzielenie Zaméwienia na
zamoOwienia na zamoOwienia na rzeprowadzenie dziatan
przeprowadzenie dziatan przeprowadzenie dziatan inpformpac ino-promacvinveh
informacyjno-promocyjnych | informacyjno-promocyjnych o szey:okirg zasi y]u y
0 szerokim zasiegu o szerokim zasiegu €9
D=A E =B x
A B C % C c
100

W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty wykonania zamoéwienia, réwniez te wprost

niewymienione.

Ceny nalezy okresli¢ z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku zgodnie z matematycznymi

zasadami zaokraglania, tj.:

- ufamek, w ktérym trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza od 5 zaokragli¢ nalezy w dét,
- ufamek, w ktérym trzecia cyfra po przecinku jest wieksza lub réwna 5 zaokragli¢ nalezy w gére.
Podana cena musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z ustuga, z uwzglednieniem wszystkich optat

i podatkow.

W przypadku Wykonawcy bedgcego osobg fizyczng cena musi takze uwzgledni¢ koszty i obcigzenia
wystepujgce po stronie Zamawiajgcego, w tym zaliczki i/lub sktadki przekazywane innym podmiotom.
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Zamawiajacy nie bedzie ponosit zadnych dodatkowych kosztéw i optat w zwigzku z realizacjg przedmiotu
umowy. Cena musi by¢ podana w ziotych polskich. Cena zostanie ustalona na okres obowigzywania
umowy i nie bedzie podlega¢ zmianom.

Wymagania dot. 1 osoby wyznaczonej do realizacji zamowienia (warunek udziatu w
postepowaniu)

Zamowienie zostanie zrealizowane w terminach i na warunkach

okreslonych w Zapytaniu ofertowym oraz w Istotnych postanowieniach | «rerorererevmrimiririnainen,
umow rzez: (wskaza¢ imie i nazwisko 1 osoby,
yp ’ ktéra bedzie realizowa¢ ustuge)

Oswiadczam, ze wskazana osoba spetnia wszystkie ponizsze wymagania:

1) wyksztatcenie wyzsze,

2) minimum 3-letnie doswiadczenie w prowadzeniu lub nadzorowaniu
kampanii marketingowych lub PR (preferowane doswiadczenie we
wspotpracy z instytucjami publicznymi),

3) doswiadczenie w charakterze project managera i udziat w planowaniu
oraz realizacji co najmniej dwdéch kampanii omnichanellowych w okresie o TAK ™
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, o NIE *

4) minimum 3-letnie doswiadczenie we wspélpracy z agencjami
kreatywnymi, domami mediowymi, agencjami reklamowymi,

5) wymagana wiedza z zakresu realizacji polityki na rzecz uczenia sie przez
cate zycie, w szczegolnosci zagadnien dotyczgcych edukacji wigczajgce;j
i Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji,

6) umiejetnos¢ oceny i optymalizacji plandw kampanii omnichanellowych,

7) znajomosé rynku reklamy i najnowszych trendéw komunikacyjnych,

8) tatwos¢ w tworzeniu i redagowaniu tekstéw,

9) biegta znajomos$¢ pakietu MS Office.

Wymagania dot. doswiadczenia Wykonawcy

Opis AIEEIEEETe llo§é godzin| Data realizacji
WykonanyCh/Wyk*OnywanyCh ustugi/Zamawiajacy doradczych| (dd.mm.rr-dd.mm.rr)
ustug (nazwa, adres)**

Oswiadczam, ze posiadam
dos$wiadczenie w przeprowadzeniu
ustugi doradczej w zakresie dziatan
informacyjno-promocyjnych

o szerokim zasiegu (cross-media) w
okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu skfadania ofert

o TAK*

o NIE*
lub

Oswiadczam, ze posiadam
doswiadczenie w przeprowadzeniu
kampanii omnichanellowych w
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okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu skfadania ofert

o TAK*
o NIE*

Na potwierdzenie spetniania powyzszego warunku nalezy zatgczy¢ dokumenty np. referencje, protokoty odbioru
lub inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane.

* - niepotrzebne skreslic**

OSWIADCZENIA:

1. W cenie jednostkowej wskazanej w formularzu ofertowym i obliczonej na jej podstawie cenie oferty
zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamowienia, rowniez te wprost niewymienione;

2. Zapoznatem sie ze wzorem umowy (Istotne postanowienia umowy) i nie wnosze do nich zastrzezen
oraz przyjmuje warunki w nich zawarte;

3. Zobowigzuje sie, na warunkach okreslonych w § 3 Istotnych postanowieniach umowy (Zatgcznik nr
1 do Zapytania ofertowego), ze przez caty okres realizacji przedmiotu umowy ze przez caty okres
realizacji przedmiotu umowy (z zastrzezeniem § 3 ust. 4 Istotnych postanowieniach umowy) co
najmniej jedna osoba skierowana do wykonania ustugi lub obstugi zaméwienia (np. czynnosci
merytoryczne, biurowe, administracyjne, itp.), niezaleznie od tego, czy bedzie zatrudniona przez
niego bezposrednio czy tez przez jego podwykonawce:

a) bedzie zatrudniona na podstawie umowy o prace zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (Dz.U. z 2019 r., poz. 1040, ze zm.)

lub

b) bedzie nalezata do jednej z dwoch kategorii 0séb:
— o0soby niepetnosprawne w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz.U.
z 2020 r. poz. 426, ze zm.),
— o0soby bezrobotne w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2019 r. poz. 1482, ze zm.).

4. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY
wobec o0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.*;

5. Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w formularzu ofertowym sa zgodne z prawda
oraz zostaly przedstawione z petng sSwiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji;

6. Oswiadczam, ze jestem upowazniony/a do ztozenia niniejszej oferty w imieniu Wykonawcy.

(miejscowo$c i data) (imie, nazwisko i podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)

Y rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osab fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2).
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*W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia Wykonawca nie sktada
(usuniecie tresci oSwiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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