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Kwestionariusz kontroli udzielania zamówień publicznych
(dotyczy postępowań wszczętych po 01 stycznia 2021 r., do których stosuje się przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych[footnoteRef:1]) [1:  Dz. U. z 2024 r., poz. 1320, z późn. zm.] 


	I. 
	Opis zagadnień (obszary kontroli), które podlegają sprawdzeniu 
w toku kontroli 
(w szczególności)
	Zakres dokumentów, których organ kontroli może żądać od kontrolowanego 
(w szczególności)

	1
	Wewnętrzne regulacje dotyczące i związane z udzielaniem zamówień publicznych, w tym związane z komisją przetargową i sądem konkursowym.
	Regulaminy, instrukcje, zarządzenia, powołania, decyzje, uchwały itd. dotyczące kwestii zamówień publicznych. 
Dokumentacja potwierdzająca wyłączenie podmiotowe 
i przedmiotowe spod stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych.  

	2
	Zamawiający, w szczególności:
· uprawnienia kontrolowanego jako zamawiającego do przeprowadzenia postępowania, 
· wspólne udzielanie zamówień (przygotowanie lub przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia lub zorganizowanie konkursu) z innym zamawiającym, 
· powierzenie przygotowania lub przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia lub organizacji konkursu innemu podmiotowi lub osobie trzeciej, 
· powierzenie czynności w postępowaniu oraz czynności związane z przygotowaniem postępowania osobie innej niż kierownik zamawiającemu
	· dokumentacja dotycząca statusu zamawiającego, 
· umowy/ porozumienia/ powierzenie kompetencji/ pełnomocnictwa/ upoważnienia/ umowa ramowa/ dynamiczny system zakupów,
· dokumentacja związana z powierzeniem kompetencji przygotowania lub przeprowadzenia  postępowania o udzielenie zamówienia lub organizacji konkursu,
· dokumentacja w formie pisemnej, z której będzie wynikać powierzenie pracownikom zamawiającego przez kierownika zamawiającego wykonywanie zastrzeżonych dla niego czynności.

	3
	Planowanie postępowań o udzielenie zamówień oraz sprawozdawczość, w tym w szczególności:
· terminowość sporządzenia planu postępowań o udzielenie zamówień, 
· prawidłowość i kompletność planu postępowań o udzielenie zamówień, 
· kwestie dotyczące zamieszczenia ww. planu w Biuletynie Zamówień Publicznych oraz na stronie internetowej kontrolowanego, w tym terminowość zamieszczenia, 
· aktualizacja planu postępowań o udzielenie zamówień, w tym publikacja zmian. 
	· plan postępowań o udzielenie zamówień, 
· polityka zakupowa,
· dokumentacja potwierdzająca opublikowanie i termin opublikowania planu postępowań o udzielenie zamówień oraz zmian (aktualizacji) na stronie kontrolowanego, a także w Biuletynie Zamówień Publicznych,
· roczne sprawozdania o udzielonych zamówieniach wraz z dokumentacją, z której będzie wynikać data przekazania, wraz z ewentualnymi korektami i potwierdzeniami przekazania korekt,
· rejestry postępowań o udzielenie zamówień publicznych.

	4
	Informacja kontrolowanego o przeprowadzonej kontroli udzielenia zamówienia przez Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych lub inny organ kontroli.
	Protokoły kontroli/ wystąpienia pokontrolne/ wyniki przeprowadzonej kontroli.

	5
	Czynności dokonywane przed wszczęciem postępowania, w szczególności:
· dokonanie analizy potrzeb i wymagań kontrolowanego (zamawiającego), w tym również rozeznanie rynku,
· prawidłowość przeprowadzenia wstępnych konsultacji rynkowych,
· określenie rodzaju i trybu udzielenia zamówienia,
· szacowanie wartości zamówienia/ konkursu, w tym terminowość i prawidłowość ustalenia wartości szacunkowej,
· ustalenie i określenie warunków zamówienia i kryteriów oceny ofert, 
· opis przedmiotu zamówienia

	· wnioski o wszczęcie postępowania, zapotrzebowania o udzielenie zamówienia, a także inna dokumentacja, z której będzie wynikać analiza potrzeb i wymagań kontrolowanego jako zamawiającego, a także wstępne konsultacje rynkowe i wcześniejsze zaangażowanie wykonawców, jeśli jest to przewidywane przez przepisy, 
· dokumentacja dotycząca dokonania rozeznania rynku,
· informacja o zamiarze przeprowadzenia wstępnych konsultacji rynkowych/ informacja o przeprowadzeniu wstępnych konsultacji rynkowych oraz dokumentacja potwierdzająca zamieszczenie informacji na stronie internetowej zamawiającego, 
· dokumentacja dotycząca wyboru i prawidłowości wyboru danego trybu, uzasadnienia wyboru danego trybu udzielenia zamówienia, spełnienia przesłanek wyboru danego trybu udzielenia zamówienia,
· dokumentacja związana z prawidłowością określenia rodzaju zamówienia,
· dokumentacja z czynności szacowania wartości zamówienia / konkursu, w tym dokumenty na podstawie których szacowano wartość zamówienia/ konkursu (m.in. wszelkie notatki, pisma, wydruki ze stron internetowych, kosztorysy inwestorskie, planowane koszty prac, kosztorysy, harmonogramy, specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robót, planowane koszty robót budowlanych, program funkcjonalno-użytkowy, informacja o łącznej wartości zamówień tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12 miesięcy lub w poprzednim roku budżetowym, bądź których zamawiający zamierza udzielić w terminie 12 miesięcy następujących po pierwszej usłudze lub dostawie  itd. itp.); dokumentacja potwierdzająca poprawność i terminowość dokonania oszacowania wartości zamówienia, podziału na części, 
· dokumentacja potwierdzająca przestrzeganie zakazu łączenia lub dzielenia zamówień w celu uniknięcia stosowania ustawy lub zastosowania przepisów dotyczących zamówienia o niższej wartości.
· Dokumentacja związana z opisem przedmiotu zamówienia i opis przedmiotu zamówienia, dokumentacja na podstawie której sporządzono opis przedmiotu zamówienia, w tym: wszelkie kosztorysy, harmonogramy, specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robót, programy funkcjonalno-użytkowe, projekty, wydruki, specyfikacje techniczne, karty, certyfikaty itd. itp., a także dokumentacja z zatwierdzenia opisu przedmiotu zamówienia, dokumentacja z przygotowania opisu przedmiotu zamówienia,
· dokumentacja dotycząca ustalenia i określenia warunków zamówienia,
· wstępne ogłoszenie informacyjne o planowanych zamówieniach.

	6
	Kwestie związane z komisją przetargową / zespołem do nadzoru nad realizacją umowy, w szczególności/ sądem konkursowym:
· składanie oświadczeń, w tym termin ich złożenia,
· przeciwdziałanie konfliktowi interesów,
· sporządzenie dokumentacji niezbędnej do wszczęcia i przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia, 
· niewyłączenie z postępowania osoby podlegającej wyłączeniu na podstawie przepisów ustawy, 
· powołanie, organizacja, skład i tryb sądu konkursowego.
· dokumentacja dotycząca posiedzeń/prac i wykonywanych czynności komisji przetargowej/zespołu do nadzoru nad realizacją umowy/sądu konkursowego, 
· niewyłączenie z postępowania osoby podlegającej wyłączeniu z postępowania na podstawie przepisów o zamówieniach publicznych.
	· zarządzenia/wnioski i inne dokumenty, na podstawie których dokonuje się powołania,
· dokument określający: powołanie zespołu do nadzoru nad realizacją umowy/ biegłych, organizację, skład i tryb pracy sądu konkursowego,
· dokumentacja odnośnie czynności podjętych przeciwdziałaniu konfliktowi interesów,
· dokumentacja dotycząca wyłączenia z czynności związanych z przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia,
· składane oświadczenia przez kierownika zamawiającego, członka komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujące czynności związane z przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia po stronie zamawiającego lub osoby mogące wpłynąć na wynik tego postępowania lub osoby udzielające zamówienia, w tym oświadczenia o braku konfliktu interesów/ oświadczenia o niekaraniu, 
· dokumentacja związana z niewyłączeniem z postępowania osoby podlegającej wyłączeniu,
· dokumentacja dotycząca posiedzeń/prac komisji przetargowej/zespołu do nadzoru nad realizacją umowy/sądu konkursowego, w szczególności: protokoły z posiedzeń/ protokoły prac/ notatki z posiedzeń/notatki z prac, zestawienia, oceny itd. 

	7
	Ogłoszenie, w tym w szczególności:
· prawidłowe zastosowanie formularza, 
· kompletność, prawidłowość i poprawność wypełnienia formularza i sporządzenia ogłoszenia, 
· kwestie związane z opublikowaniem ogłoszenia, w tym miejsca opublikowania, 
· wstępne ogłoszenie informacyjne,
· ogłoszenia związane z konkursem,
· ogłoszenie o zamiarze zawarcia umowy,
· zmiany/ sprostowania ogłoszenia, w tym kwestie związane z ich publikacją oraz miejscem publikacji i terminem publikacji, 
· prawo opcji, w tym weryfikacja, czy opcja nie modyfikuje ogólnego charakteru umowy, 
· czy przewidziano zaliczki na poczet wykonania zamówienia. 
	· wstępne ogłoszenie informacyjne o planowanych zamówieniach, 
· ogłoszenie o zamówieniu wraz z dowodami wysłania, sprostowania treści ogłoszeń,
· ogłoszenia o zmianie ogłoszenia o zamówieniu,  
· ogłoszenia o konkursie, dokumentacja potwierdzająca przekazanie ogłoszenia, zamieszczenie ogłoszenia o konkursie.
· dokumentacja potwierdzająca zamieszczenie, przekazywanie, publikowanie, zmian, sprostowań określonych dokumentów na stronie internetowej prowadzonego postępowania, 
· dokumentacja potwierdzająca opublikowanie ogłoszeń i innych wymaganych dokumentów przez ustawę, 
· dokumentacja związana z ustaleniem prawa opcji, określeniem opcji, rodzaju, maksymalnej wartości opcji, okoliczności skorzystania z opcji itd. przewidziane w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach zamówienia, 
· dokumentacja dotycząca przewidzenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia w ogłoszeniu o zamówieniu lub w dokumentach zamówienia. 

	8
	Specyfikacja Warunków Zamówienia, w tym w szczególności:

· weryfikacja elementów ujętych w SWZ, w tym czy SWZ zawierał elementy obligatoryjne na podstawie przepisów ustawy,
· opis przedmiotu zamówienia, w tym jego prawidłowość, a także, czy w przypadku braku możliwości opisania przedmiotu zamówienia w sposób wystarczająco precyzyjny i zrozumiały, wskazano „lub równoważny” oraz wskazano kryteria stosowane w celu oceny równoważności,
· dopuszczenie składania ofert częściowych/wariantowych,
· zastosowanie prawa opcji,
· podział bądź brak podziału zamówienia, 
· kwestie związane z wystąpieniem konfliktu interesów,
· warunki zamówienia, w tym prawidłowość ich ustalenia i określenia, 
· warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia,
· komunikacja z wykonawcami,
· termin i miejsce składania ofert, 
· kryteria oceny ofert, w tym: prawidłowość ich ustalenia i opisu, czy są opisane w sposób jednoznaczny i zrozumiały i związane z przedmiotem zamówienia, czy nie dotyczą właściwości wykonawcy,
· wymagania dotyczące zatrudnienia na podstawie umowy o pracę,
· termin związania ofertą, w tym: prawidłowe jego określenie, 
· termin wykonania zamówienia, 
· określenie wymagań dotyczących wadium, w tym: forma wadium, prawidłowość i  terminowość wnoszenia wadium i jego zwrotu, prawidłowość określenia wysokości wadium, kwestie związane z przedłużeniem terminu związania ofertą z jednoczesnym przedłużeniem okresu ważności wadium albo (jeśli nie jest to możliwe) z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą, a także kwestie związane z zatrzymaniem wadium wraz z odsetkami,
· określenie wymagań odnośnie zabezpieczenia należytego wykonania umowy, w tym: termin jego wnoszenia, prawidłowość jego ustalenia i dopuszczalność jego zmian,
· określenie zasad zmiany umowy wraz z przesłankami stanowiącymi podstawę do dokonania zmian,
· określenie informacji co do możliwego wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia wykonawców,
· informacje dotyczące wizji lokalnej, w tym faktyczne jej przeprowadzenie, formy zabezpieczenia i zwrot,
· wymaganie przedstawienia certyfikatu,
· kwestie związane z tajemnicą przedsiębiorstwa, 
· prawo opcji, w tym czy opcja spełnia warunki określone w ustawie. 

	SWZ oraz dokumentacja z przygotowania i zatwierdzenia treści SWZ, a także innych dokumentów, które są niezbędne do wszczęcia postępowania.
Dokumentacja zawierająca uzasadnienie dla zastosowania nazw własnych, norm, znaków towarowych, warunków udziału w postępowaniu, terminu składania ofert itd. a także inna dokumentacja potwierdzająca/uzasadniająca ustalenia określone w SWZ.


	9
	Wspólne ubieganie się wykonawców o udzielenie zamówienia.
	Dokumentacja dotycząca wspólnego ubiegania się wykonawców o udzielenie zamówienia, w tym w szczególności: umowy, pełnomocnictwa, umowy regulujące współpracę wykonawców, upoważnienia, cesje itd. itp.

	10
	Czynności związane z przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia, w szczególności:
· wizja lokalna, 
· sprawdzenie dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia dostępnych na miejscu u zamawiającego,
· Otwarcie ofert i publikacja informacji z otwarcia ofert,
· Złożenie i wpływ ofert,  w tym wpływ ofert po terminie,
· Kwestie dotyczące komunikacji wykonawców z zamawiającym, 
· Dokonywanie zmian dokumentacji, w tym treści regulaminu konkursu, a także ocena dopuszczalności i prawidłowości dokonywania zmian dokumentacji,
· Wyjaśnienia SWZ/innej dokumentacji, w tym wnioski o wyjaśnienie treści konkursu
· pytania i odpowiedzi na pytania, w tym publikacja,
· publikacja zmian na stronie zamawiającego oraz ogłoszeń, 
· dokonywanie poprawek w ofercie wykonawcy.
	· dokumentacja związana z odbyciem wizji lokalnej przez wykonawców i/lub sprawdzeniu przez wykonawcę dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia dostępnych na miejscu u zamawiającego, w tym dokumentacja, z której będzie wynikać termin dokonania danych czynności przez wykonawców,
· dokumentacja dotycząca porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami,
· treść zapytań wykonawców, wraz z dokumentacją potwierdzającą termin ich wniesienia,
· dokumentacja potwierdzająca udzielenie odpowiedzi- na pytania przez zamawiającego wraz z dokumentacją potwierdzającą jej upublicznienie i termin upublicznienia,
· dokumentacja potwierdzająca upublicznienie zmian / sprostowania/wyjaśnień/pytań, w tym dokumentacja potwierdzająca termin dokonania powyższego,
· ogłoszenia o zamówieniu wraz ze zmianami, 
· dokumentacja potwierdzająca dokonanie otwarcia ofert i upublicznienia informacji z otwarcia ofert, 
· dokumentacja dotycząca dokonania poprawek w ofercie wykonawcy, w tym dokumentacja potwierdzająca zawiadomienie o dokonaniu poprawek wykonawcy, 
· zmiany treści regulaminu konkursu, dokumentacja potwierdzająca termin zmiany treści regulaminu, a także dokumentacja związana z udostępnieniem zmiany na stronie internetowej prowadzonego konkursu.

	11
	Czynności związane z oceną i wyborem oferty, w tym w szczególności:
· potwierdzenie wpływu ofert do zamawiającego, 
· wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, w tym wyniki oceny wniosków, a także odrzucenie wniosków o dopuszczenie do udziału,
· ograniczanie liczby wykonawców zapraszanych do składania ofert,
· prace konkursowe niepodlegające ocenie,
· kwestie dotyczące wpływu (m.in. forma wniesienia, termin wniesienia) wadium, prawidłowość jego wniesienia, wniesienie wadium na wymaganą kwotę przez zamawiającego,
· kwestie związane z zatrzymaniem wadium, podstaw do zatrzymania, prawidłowości i poprawności zatrzymania wadium, w tym weryfikacja, czy wadium zostało zatrzymane wraz z odsetkami,
· zwrot wadium, w tym termin zwrotu wadium, a także czy wadium zostało zwrócone wraz z odsetkami,
· przekazanie ofert / wniosków o dopuszczenie do Prezesa UZP,
· dokonywanie oceny podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie braku wykluczenia wykonawców, a także ocena na potwierdzenie spełnienia warunków udziału w postępowaniu,
· dokonywanie oceny przedmiotowych środków dowodowych, w tym wezwanie do ich złożenia/wyjaśnienia/uzupełnienia, 
· weryfikacja, czy wzywano do złożenia podmiotowych środków dowodowych, czy to wezwanie zawiera właściwy termin (w zależności od wartości zamówienia), 
· czy wykonawca/y uzupełniał/li dokumenty, składał/li wyjaśnienia, w tym terminowość ich złożenia i ich analiza,
· wyjaśnienia składane odnośnie treści ofert, w tym prawidłowość ich złożenia, terminowość ich złożenia, analiza wyjaśnień, 
· kwestie dotyczące oceny udostępnienia zasobów podmiotów trzecich, a także powoływanie się na zasoby podmiotów trzecich odnośnie spełniania warunków udziału w postępowaniu,
· czy treść oferty wykonawcy wymagała dokonania poprawek, a także, czy zamawiający poprawiał jej treść, czy została wyrażona zgoda wykonawców na wprowadzone poprawki,
· kwestie związane z realizacją zamówienia przez wykonawców, 
· kwestie dotyczące rażąco niskiej ceny, w tym wezwania zamawiającego, wyjaśnienia wykonawców składane w odniesieniu do rażąco niskiej ceny, dowody przekazywane przez wykonawców dotyczące problematyki rażąco niskiej ceny,
· zawiadamianie o odrzuceniu ofert, 
· badanie przesłanek odrzucenia ofert/y, w tym ich zasadność i prawidłowość określenia podstawy odrzucenia ofert/y,
· wybór najkorzystniejszej oferty w oparciu o ustalone w SWZ kryteria oceny ofert, w tym także udokumentowanie tego wyboru, ocena terminu dokonania wyboru, kwestie związane z dokonaniem wyboru w terminie związania ofertą oraz po terminie związania ofertą, upublicznienie informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej, a także zawiadomienie o wyborze wykonawców,
· upływ terminu związania ofertą, 
· przedłużenie terminu związania ofertą, w tym przedłużeniem okresu ważności wadium albo (jeżeli to niemożliwe) z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą,
· unieważnienie postępowania (w tym konkurs), prawidłowość i podstawa  unieważnienia postępowania,
· konflikt interesów, 
· w przypadku konkursu – regulamin konkursu, sąd konkursowy,
· ogłoszenie o udzieleniu zamówienia, ogłoszenie o wyniku konkursu.

Prawidłowość i zasadność postępowań prowadzonych w innych trybach, w tym zamówienia z wolnej ręki, w szczególności (odpowiednio zgodnie z trybem):
· ogłoszenie o zamiarze zawarcia umowy,
· weryfikacja prawidłowości i podstaw do zastosowania przedmiotowego trybu,
· zamieszczenie ogłoszenia o zawarciu umowy,
· wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu
· kwestie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcą,
· protokoły z negocjacji,
· zaproszenie do negocjacji,
· dokumenty składane przez wykonawcę w toku postępowania,
· oferty, w tym oferty wstępne, cenowe, ostateczne,
· ograniczenie liczby wykonawców zapraszanych do składania ofert,
· termin zawarcia umowy, a także czy zawarta umowa była tożsama z postanowieniami mającymi zostać wprowadzonymi do treści zawieranej umowy, 
· zamieszczenie ogłoszenia o wyniku postępowaniu, 
· dialog, zaproszenie do dialogu, protokół z dialogu,
· zaproszenie do złożenia ofert,


	Dokumentacja związana z potwierdzeniem wpływu ofert w formie elektronicznej pod rygorem nieważności (lub jego odstąpienia na podstawie przepisów ustawy Pzp),
Dokumentacja, w tym korespondencja między zamawiającym a wykonawcą/ami, wraz z wszelkimi dowodami potwierdzającymi wpływ wadium, przedłużenie ważności wadium, jego zatrzymanie i zwrot, w tym wnioski o zwrot wadium.
Dokumenty potwierdzające przekazanie ofert / wniosków o dopuszczenie do Prezesa UZP.
Dokumentacja związana z regulaminem konkursu, powołaniem sądu konkursowego i określenia jego składu, trybu pracy.
Prace konkursowe niepodlegające ocenie – dokumentacja związana z oceną niepodlegania ocenie danej pracy.
Dokumentacja dotycząca oceny podmiotowych środków dowodowych, przedmiotowych środków dowodowych oraz dokumentacja związana z żądaniem dokumentów podmiotowych i przedmiotowych, a także wszelkie uzupełnienia/wyjaśnienia/wezwania do złożenia przedmiotowych środków dowodowych, wezwania do złożenia podmiotowych środków dowodowych.
Dokumentacja dotycząca korespondencji prowadzonej między zamawiającym a wykonawcą/ami w toku postępowania, a także dokumentacja wytworzona i powstała w wyniku powyższej korespondencji, w tym w szczególności: 
· oferty złożone przez wykonawcę/ów, a także wezwanie do złożenia ofert dodatkowych przez wykonawców, złożone oferty dodatkowe przez wykonawców, 
· praca/e konkursowe złożone przez uczestnika/ów konkursu,
· żądanie do złożenia, uzupełnienia, poprawienia oświadczeń i dokumentów przez wykonawcy, w tym także wszelkich pełnomocnictw lub złożenia wyjaśnień,
· dokumentacja przekazana przez wykonawcę, w tym oferty, uzupełnienia, certyfikaty, wykazy, oświadczenia i pełnomocnictwa, wyjaśnienia, które zostały udzielone przez wykonawców, 
· dokumentacja dotycząca zawiadomienia o poprawieniu w ofertach oczywistych omyłek pisarskich, omyłek rachunkowych w obliczeniu ceny oraz innych omyłek,
· dokumentacja związana ze złożeniem wyjaśnień, uzupełnianiem dokumentacji i terminem złożenia wyjaśnienia/uzupełnienia, 
· dokumentacja związana z żądaniem złożenia wyjaśnień odnośnie rażąco niskiej ceny, odpowiedzi/wyjaśnienia udzielone przez wykonawcę/ów wraz z dołączoną przez wykonawcę/ów dokumentacją, 
· dokumentacja związana z zawiadomieniem o odrzuceniu ofert, dokumentacja dotycząca kwestii przedłużenia terminu związania ofertą, w tym pisma do wykonawców, pisma od wykonawcy/ów o przedłużeniu okresu ważności wadium, wniesienie przez wykonawcy/ów nowego wadium, wszelkiego rodzaju żądania dotyczące wyjaśnienia treści oferty oraz odpowiedzi wykonawców w tym zakresie, wezwania dotyczące przedłużenia terminu związania ofertą oraz dokumentacja związana z udzieleniem odpowiedzi przez wykonawców.
Dokumentacja związana z wniesieniem zabezpieczenia należytego wykonania umowy, w tym jego wysokości, formy, terminu wniesienia i prawidłowości wniesienia zabezpieczenia.
Dokumentacja dotycząca zatwierdzenia wyboru oferty najkorzystniejszej, w szczególności dokonanie oceny przez poszczególnych członków komisji przetargowej, w tym udokumentowanie tejże oceny, a także opinie biegłych. 
Dokumentacja związana z wystąpieniem konfliktu interesów.
Ogłoszenie o udzieleniu zamówienia, wraz z dokumentacją potwierdzającą jego publikację.
Dokumentacja dotycząca unieważnienia postępowania, w tym konkursu. 
Udokumentowanie przekazania informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej wykonawcom, którzy złożyli oferty oraz udokumentowanie upublicznienia przedmiotowej informacji na stronie internetowej.
Ogłoszenie o udzieleniu zamówienia, ogłoszenie o wyniku konkursu, w tym dowód przekazania i upublicznienia przedmiotowego ogłoszenia. 
Dokumentacja związana z unieważnieniem postępowania, podstawami do unieważnienia, w tym korespondencja prowadzona między zamawiającym a wykonawcą/ami. 
Ponadto, gdy postępowanie prowadzone było w innych trybach, to również (odpowiednio, zgodnie z wyborem trybu) w szczególności: 
· wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, 
· wyniki oceny wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu,
· informację o wynikach oceny spełniania warunków,
·  zaproszenia do składania ofert, w tym ofert wstępnych, oferty ostateczne,
· oferty, w tym oferty wstępne, wraz z dokumentacją potwierdzającą termin ich wniesienia/wpływu, 
· dokumentacja związana z ograniczeniem liczby wykonawców zapraszanych do składania ofert,
· zaproszenie do negocjacji,
· zaproszenia do składania ofert,
· protokół z negocjacji / dialogu (jeśli sporządzono), 
· zaproszenie do dialogu wykonawców, 
· ogłoszenie o zamiarze zawarcia umowy, w tym upublicznienie ogłoszenia,
· ogłoszenie o wyniku postępowania,
· dokumentacja potwierdzająca przeprowadzenie konkursu zgodnie z wymogami ustawy Pzp, 
· dokumentacja niezbędna do przeprowadzenia postępowania, w tym postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy,
· zaproszenia do złożenia ofert,
· dokumentacja składana przez wykonawcę/ów w toku prowadzonego postępowania, w szczególności oferty cenowe, oświadczenia itd. itp.
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	Umowa, w szczególności:
· czy umowę zawarto z wykonawcą, którego ofertę wybrano jako najkorzystniejszą, 
· czy zachowano formę pisemną umowy, 
· czy umowę zawarto na wzorze/projekcie określonym w dokumentach zamówienia, w tym SWZ,
· czy umowa zawiera projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które miały zostać wprowadzone do treści umowy (zgodnie z SWZ)
· tożsamość umowy z postanowieniami mającymi zostać wprowadzonymi do treści zawieranej umowy, 
· dokumentacja z przebiegu podpisywania umowy, 
· pełnomocnictwa/umocowanie/ upoważnienie wykonawcy do podpisania umowy, w tym czy zamawiający zweryfikował powyższe przed podpisaniem umowy,
·  korespondencja pomiędzy zamawiającym a wykonawcą,
· na jaki czas zawarto umowę, 
· zapłata wynagrodzenia w częściach, w tym zapłata podwykonawcom i dalszym podwykonawcom, 
· czy umowa zawiera postanowienia wymagane ustawowo,
· w jakim przedmiocie zawarto umowę, 
· czy umowa zawiera tożsamy zakres z ofertą,
· czy kwota umowy jest tożsama z kwotą określoną w wybranej ofercie, 
· zaliczki na poczet wykonania zamówienia, w tym prawidłowość i poprawność udzielania zaliczek,
· zabezpieczenie zaliczki, w tym formy zabezpieczenia, wysokość zabezpieczenia, sposób wniesienia i zwrot,
· wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy, w tym jego prawidłowość, poprawność wniesienia, termin wniesienia, forma wniesienia, wysokość zabezpieczenia, okres na jaki wniesiono zabezpieczenie należytego wykonania umowy,
· czy zabezpieczenie wniesione w pieniądzu zamawiający przechowuje na oprocentowanym rachunku bankowym, 
· zmiana formy zabezpieczenia należytego wykonania umowy, 
· czy projektowane postanowienia umowy zostały określone zgodnie z ustawą, 
· ogłoszenie o wykonaniu umowy, w tym termin opublikowania ogłoszenia, 
· umowa wraz z załącznikami, 
· prawo opcji, 
· zmiana umowy wraz z ogłoszeniem o zmianie umowy, w tym czy zmiana umowy była dopuszczalna, zgodna z prawem, zgodna z dokumentacją postępowania, 
· aneksy do umowy, w szczególności czy zmiana nastąpiła w okresie obowiązywania umowy, zamówienia uzupełniające/ podobne/ dodatkowe/ zamienne, 
· forma zawarcia aneksu, 
· czy zamawiający sporządził raport z realizacji zamówienia, a także elementy raportu, 
· umowa ramowa, szczególny charakter umowy, 
· odstąpienie od umowy, 
· unieważnienie umowy, 
· konflikt interesów.
	Dokumentacja dotycząca pełnomocnictw/upoważnień/ umocowań do podpisania umowy z ramienia wykonawcy, dokumenty przekazane przez wykonawcę w tym zakresie wraz z terminem ich przekazania. 
Umowa z załącznikami. Aneks/y do umów wraz z załącznikami, w tym dokumentacja stanowiąca podstawę do zawarcia aneksu, zawierająca uzasadnienie prawne oraz merytoryczne. 
Dowody zapłaty wymaganego wynagrodzenia podwykonawcom i dalszym podwykonawcom przez wykonawcę. 
Dokumentacja dotycząca opcji.
Ogłoszenia, w szczególności o zmianie umowy, o wykonaniu umowy, w tym dowody przekazania i upublicznienia ogłoszeń. 
Dokumentacja związana ze zmianą umowy, w szczególności dokumentacja stanowiąca podstawę do zmiany, wraz z korespondencją między zamawiającym a wykonawcą. 
Dokumentacja potwierdzająca wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy, w tym jego przedłużenia zabezpieczenia, termin wniesienia zabezpieczenia, wysokość zabezpieczenia, termin na jaki wniesiono zabezpieczenie, potwierdzenie zwrotu zabezpieczenia należytego wykonania umowy, w tym korespondencja pomiędzy zamawiającym a wykonawcą.
Dokumentacja dotycząca przechowywania zabezpieczenia należytego wykonania umowy, w tym wydruki z konta/rachunku bankowego itd.
Dokumentacja, w tym korespondencja zamawiającego z wykonawcą, dotycząca zmiany formy zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
Dokumentacja potwierdzająca wniesienie zabezpieczenia zaliczki, w tym wniesienie zabezpieczenia, wysokość zabezpieczenia, sposób wniesienia i zwrot, a także korespondencja pomiędzy zamawiającym a wykonawcą. 
Dokumentacja potwierdzająca wykonanie umowy i aneksu do umowy. Dokumentacja potwierdzająca rozliczenie umowy, w szczególności: faktury VAT, rachunki, noty księgowe, protokoły odbioru, harmonogramy, dowody dostawy, dokumentacja związana z naliczeniem kar umownych i ich zapłatą przez wykonawcę bądź potrąceniem z wynagrodzenia wykonawcy, materialne dzieła/utwory/efekty zamówienia (jeżeli dotyczy). 
Dokument potwierdzający przyjęcie środka trwałego. 
Dokumentacja dotycząca raportu z realizacji zamówienia, w tym raport z realizacji zamówienia. 
Dokumentacja uzasadniająca możliwość odstąpienia od umowy przez zamawiającego, w tym także korespondencja między zamawiającym a wykonawcą.
Dokumentacja dotycząca unieważnienia umowy, podstawy do unieważnienia umowy, w tym także korespondencja między zamawiającym a wykonawcą. 
Dokumentacja dotycząca wystąpienia konfliktu interesów.
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	Podwykonawstwo, w szczególności: 
· żądanie wskazania przez wykonawcę części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, 
· wykluczenie podwykonawcy, 
· umowa o podwykonawstwo, w tym jej elementy, termin zapłaty wynagrodzenia podwykonawcy, zapisy dotyczące zapłaty wynagrodzenia,
· zastrzeżenia zamawiającego do projektu umowy o podwykonawstwo, której przedmiotem są roboty budowlane, 
· zgłoszenie sprzeciwu do umowy o podwykonawstwo, której przedmiotem są roboty budowlane, 
· zapłata wymagalnego wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy, w tym wysokość zapłaty.
	Dokumentacja związana z podwykonawstwem, w szczególności oferty wykonawców, dokumentacja związana z wykluczeniem podwykonawcy, umowa o podwykonawstwo.
Złożone zastrzeżenia przez zamawiającego do projektu umowy o podwykonawstwo, której przedmiotem są roboty budowlane, w tym korespondencja między zamawiającym a wykonawcą.
Dokumentacja potwierdzająca i związana ze zgłoszeniem sprzeciwu przez zamawiającego do umowy o podwykonawstwo, której przedmiotem są roboty budowlane, w tym korespondencja zamawiającego.
Dokumentacja potwierdzająca dokonanie zapłaty wymagalnego wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy, w szczególności wciągi bankowe, potwierdzenia zapłaty itd. oraz wysokość zapłaty wymagalnego wynagrodzenia. 
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	Środki ochrony prawnej (odwołania), w tym: 
· procedura, postępowanie, ich rozstrzygnięcie, powtórzenie czynności przez zamawiającego, 
· zastosowanie się do rozstrzygnięć KIO,

	Dokumentacja związana ze środkami ochrony prawnej (odwołania) i ich rozstrzygnięcie, powtórzenia czynności przez zamawiającego, w szczególności w tym: rozstrzygnięcia, korespondencja zamawiającego z wykonawcą, korespondencja zamawiającego z innym podmiotem w tym przedmiocie, w szczególności:
· odwołanie, zawiadomienie o jego wniesieniu z wezwaniem wykonawców do przystąpienia do postępowania odwoławczego, 
· dokumentacja związana z wezwaniem do przedłużenia ważności wadium lub wniesienia nowego,
· dokumentacja związana z przystąpieniem do odwołania, 
· odpowiedź na odwołanie, 
· przystąpienie do postępowania odwoławczego/ nieprzystąpienie do odwołania, 
· odrzucenie odwołania, 
· odpowiedź zamawiającego na odwołanie,
· wyrok bądź postanowienie KIO, 
· skarga do sądu na orzeczenie KIO, orzeczenie sądu,
· pisma z wnioskiem o przywrócenie terminu, 
· wniosek o uchylenie zakazu zawarcia umowy do KIO wnoszony przez zamawiającego wraz z postanowieniem KIO,
· dokumentacja dotycząca zastosowania się do rozstrzygnięcia KIO. 
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	Dokumentowanie przebiegu postępowania o udzielenie zamówienia, w tym w szczególności: 
· weryfikacja elementów protokołu postępowania, 
· prawidłowość wypełnienia i sporządzenia protokołu, 
· kompletność protokołu, również pod kątem dołączonych do niego załączników.
	Protokoły postępowania wraz z załącznikami, bądź inna dokumentacja dokumentująca przebieg postępowania.
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	Zmowa przetargowa/ powiązania pomiędzy wykonawcami/ konflikt interesów/ ingerencja wykonawcy w przygotowanie dokumentacji przetargowej.
	Dokumentacja potwierdzająca wystąpienie: zmowy przetargowej/ dokumentacja potwierdzająca wystąpienie powiązań pomiędzy wykonawcami/ konfliktu interesów/ ingerencji wykonawcy w przygotowanie dokumentacji przetargowej. 



	II. Informacja Zamawiającego o przeprowadzonej kontroli udzielenia zamówienia przez Prezesa Urzędu lub inny organ kontroli 



	Lp.
	Nazwa zamówienia objętego kontrolą
	Numer zamówienia/ numer sprawy/ sygnatura sprawy
	Data zawarcia umowy
	Dane organu kontroli
	Data wszczęcia kontroli
	Zakres kontroli
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