SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
zwana dalej ,,SIWZ”

na dostawe drukow formularza decyzji o przyznaniu policyjnej emerytury-renty (KER-24)

=

©CoNOAWN

=

V.

Hown

wykonanych na skladance komputerowej wedlug zalaczonego do SIWZ wzoru.
Numer sprawy: ZER-ZP-9/2011

INFORMACJE OGOLNE

Informacje o Zamawiajacym

Zamawiajacym jest Zaktad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewngetrznych

i Administracji zwany dalej ,,Zaktadem”

Siedziba: ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa

NIP: 526-10-42-106

REGON: 011320130

Adres elektroniczny: zer@zer.mswia.gov.pl

Strona internetowa: http://www.zer.mswia.gov.pl (ogloszenia, jak w rozdziale XX1 SIWZ)
Telefon: (0-22) 60-28-475, (0-22) 825-73-49

Faks: (0-22) 825-49-79

Godziny urzedowania: gt 16

Tryb i podstawa prawna udzielenia zamoéwienia

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, ponizej rownowartosci 125.000 EURO.

Postawa prawna: ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoOwien publicznych
(tekst jedn.: Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.), zwana dalej ,,ustawg".

Oferty czesciowe, wariantowe, zamowienia uzupelniajace

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych, o ktorych mowa w art. 2
pkt 6 oraz art. 83 ust. 2 ustawy.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych, o ktérych mowa w art. 2
pkt 7 oraz art. 83 ust. 1 ustawy.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci udzielenia zamowien uzupetniajacych, o ktérych
mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy.

Sposéb porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sg:

Psaoni1 é?)\oneta STROJEK tel. (0-22) 60-28-645, fax. (0-22) 825-49-79, w dni robocze w godzinach:
8=-16-.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;.
Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje oraz wyja$nienia dot. niniejszego
postepowania Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem Ilub droga
elektroniczng, z wyjatkiem dokumentoéw stanowigcych uzupelnienie oferty lub integralng
czes¢ oferty, ktore musza by¢ sktadane w formie pisemne;.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia,
informacje oraz wyjasnienia faksem lub droga elektroniczng, kazda ze Stron na Zzadanie
drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.


mailto:zer@zer.mswia.gov.pl�
http://www.zer.mswia.gov.pl/�

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

V. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest dostawa drukéw formularza decyzji o przyznaniu
policyjnej emerytury-renty (KER-24) wykonanych na skladance komputerowej
wedlug zalaczonego do SIWZ wzoru.

Do opisu przedmiotu zamowienia przyjeto klasyfikacje ze Wspolnego Slownika

Zamoéwien CPV nr 22822000-8.

Tabela nr 1. Wykaz ilosci drukow formularza decyzji KER-24

Opis formy i ukladu wykonania druku formularza
Decyzji KER-24

Jednostka
miary

Hos¢
lacznie

| partia
dostawy
(ilos¢)

11 partia
dostawy
(ilos¢)

111 partia
dostawy
(ilos¢)

1V partia
dostawy
(ilos¢)

1.

3.

4,

5.

6.

7.

1. Druk dwustronny wykonany na skladance

komputerowej 360 X 12” x 1 o nizej

wymienionych parametrach:

1) szerokos$¢: 360mm

2) dlugos¢: 127

3) jedna warstwa o gramaturze: 80g/m?

4) kolor papieru bialy

5) perforacja trakcyjna

6) 1 opk.=1000 skladek (1000 drukow)

7) tresé formularza druku w kolorze
niebieskim.

. Wzor treSci pierwszej strony druku oraz
formy i ukladu wykonania (w tym
rozmieszczenia tresci) stanowi zalgcznik nr 7
do SIWZ.

. Wzor tresci drugiej strony druku (pouczenia)
stanowi zalgcznik nr 8 do SIWZ.

. Uklad i rozmieszczenie tekstu w zalaczonym
do SIWZ druku (zatgcznik nr 7 do SIWZ)
musza zosta¢ zachowane w zaoferowanym
przez Wykonawce druku formularza decyzji
KER-24.

. Zamawiajacy nie udostepnia elektronicznej
wersji druku wykonanego na skladance
komputerowej; poza wersja dostepna na
stronie: http://www.zer.bip.mswia.gov.pl.

. Zamawiajacy udostepnia wzor druku
wykonany na skladance komputerowej w
formie papierowej.

opk.

350

/350 000 szt.
drukéw
formularza
decyzji/

50

/50 000 szt.
drukéw
formularza
decyzji/

50

/50 000 szt.
drukéw
formularza
decyzji/

100

/100 000 szt.

drukéw
formularza
decyzji/

150

/150 000 szt.
drukéw
formularza
decyzji/

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany tresci zatagczonego do SIWZ druku

w trakcie realizacji zamowienia.

3. Zamawiajacy bedzie informowat Wykonawce o konieczno$ci wprowadzenia zmian w tresci
druku na 14 dni przed terminem dostawy kazdej z partii drukow.

4. Wykonawca przed rozpoczeciem wykonania kazdej partii drukow zobowigzany bedzie
uzgodni¢ z upowaznionymi pracownikami Zamawiajacego tres¢ druku (przed data realizacji

poszczegoblnych partii dostawy).
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5. Przed przystgpieniem do wykonania kazdej z partii drukéw, Wykonawca zobowigzany
bedzie do uzyskania pisemnej akceptacji, upowaznionych pracownikow Zamawiajgcego
(po uprzednim sprawdzeniu), na przedstawionym druku probnym (dotyczy tresci, formy
1 uktadu wykonania druku).

6. Zamawiajacy informuje, iz przedstawiony druk probny sprawdzi w terminie 2 dni
roboczych*; w przypadku naniesienia przez Zamawiajagcego uwag wymagane bedzie
ponowne przedstawienie druku probnego do akceptacji Zamawiajacego; kazde kolejne
sprawdzenie druku prébnego bedzie trwato 2 dni robocze*.

VI.  Termin wykonania zaméwienia:  do dnia 09 grudnia 2011r.

Wykonawca zobowigzany jest realizowaé¢ zamowienie w partiach z zachowaniem nizej
wskazanych termindw:

1) | partia dostawy (ilos¢ zgodna z kolumng nr 4 Tabeli nr 1 z rozdziatu V SIWZ) -
do 21 dni od dnia podpisania umowy,

2) 1l partia dostawy (ilos¢ zgodna z kolumng nr 5 Tabeli nr 1 z rozdziatu V SIWZ) -
do 14 dni, od dnia przestania zamoOwienia przez Zamawiajgcego lub do 12.08.2011r.,
w przypadku nie przestania zamowienia przez Zamawiajacego do dnia 29.07.2011r.,

3) Il partia dostawy (ilos¢ zgodna z kolumng nr 6 Tabeli nr 1 z rozdziatu V SIWZ) -
do 14 dni, od dnia przestania zamoOwienia przez Zamawiajgcego lub do 17.10.2011r.,
W przypadku nie przestania zaméwienia przez Zamawiajacego do dnia 03.10.2011r.,

4) 1V partia dostawy (ilos¢ zgodna z kolumng nr 7 Tabeli nr 1 z rozdziatu V SIWZ) -
do 14 dni, od dnia przestania zamowienia przez Zamawiajacego lub do 09.12.2011r.,
w przypadku nie przestania zamowienia przez Zamawiajacego do dnia 25.11.2011r.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU, OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW, OSWIADCZENIA ORAZ DOKUMENTY
WYMAGANE OD WYKONAWCY

VII.  Warunki udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy speiniajg nizej] wymieniony
warunek, okreslony w art. 22 ust. 1 ustawy, w zakresie

1) posiadania wiedzy i do$wiadczenia niezbednego do wykonania niniejszego zamowienia,
tj. wykonania w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczgcia niniejszego
postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
— w tym okresie, co najmniej 2 dostaw, odpowiadajacych swoim rodzajem przedmiotowi
zamoOwienia oraz o warto$ci nie mniejszej niz 20.000,00 zt brutto kazda;

ocena spelnienia ww. warunku nastapi na podstawie zalaczonego do oferty:

a) oswiadczenia Wykonawcy wynikajgcego z art. 44 ustawy; wzor oswiadczenia stanowi
zatgcznik nr 2 do niniejszej SIWZ.

2. O udzielnie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu
Z niniejszego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy:

ocena spelnienia ww. warunku nastapi na podstawie zalaczonych do oferty:

a) os$wiadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 ustawy; wzor oswiadczenia stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszej SIWZ,;
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VIII.

b) aktualnego odpisu z whasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcze$niej, niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert, a w przypadku osob fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy;

C) aktualnego zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego,
ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkow, lub zaswiadczenia, Ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawionego nie
wczesnie], niz 3 miesiace przed uplywem terminu skladania ofert;

d) aktualnego zaswiadczenia wlasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia,
ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu —
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia wymaga sig,
aby przynajmniej jeden z Wykonawcow (lub wspolnie) spetnial(li) wymagania, o ktorych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy. W przypadku konsorcjum zaden z Wykonawcoéw wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoOwienia nie moze podlega¢ wykluczeniu
z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy.

Wykonawcy tworzacy konsorcjum i wspolnicy spotki cywilnej, ubiegajacy si¢ wspolnie

o udzielenie zamdwienia, zobowigzani sg ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich

w postepowaniu albo reprezentowania w postgpowaniu 1 zawarcia umowy Ww sprawie

zamowienia publicznego.

Dokument pelnomocnictwa musi by¢ zataczony do oferty 1 zawieraé w szczegdlnosci

wskazanie: postepowania o zamodwienie publiczne, ktorego dotyczy, wykonawcow

ubiegajacych si¢ wspoOlnie o udzielenie zamoOwienia, ustanowionego Pelnomocnika oraz

zakres jego umocowania, obejmujacy przede wszystkim:

1) reprezentowanie w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego,

2) zaciagganie zobowigzan,

3) zlozenie oferty,

4) prowadzenie korespondencji i podejmowanie zobowigzan zwigzanych z postepowaniem
0 zamowienie publiczne.

Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu:
Spelnia / nie speinia.

W przypadku niespetienia jakiegokolwiek warunku udziatu w postgpowaniu Wykonawca
zostanie wykluczony z postepowania na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 4 ustawy.

Os$wiadczenia i dokumenty potwierdzajace spelnienie  warunkéw  udzialu
W postepowaniu

Oswiadczenie Wykonawcy wynikajace z art. 22 ust. 1 ustawy. Wzor o§wiadczenia stanowi
zatgcznik nr 2 do niniejszej SIWZ.

Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy. Wzor oswiadczenia stanowi zafgcznik nr 3 do niniejszej SIWZ.

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawione nie wczesniej, niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert,
a w przypadku osob fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy. Wzor
o$wiadczenia stanowi zalgcznik nr 4 do niniejszej SIWZ

4/12



10.

11.

IX.

1)
2)

Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozZenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej, niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Aktualne zaswiadczenie wtasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega
z optacaniem skladek na ubezpieczenia zdrowotne 1 spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub
wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wcze$niej
niz 3 miesigce przed upltywem terminu sktadania ofert.

Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcow w niniejszym postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo reprezentowania w niniejszym postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego, ze wskazaniem numeru sprawy, gdy Wykonawcy wspoélnie ubiegaja
si¢ 0 zamoOwienie zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy.

Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktdrych mowa w ust. 3-5, sktada dokumenty wystawione
w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze:

nie otwarto jego likwidacji, ani nie ogtoszono upadtosci,

nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, skladek na ubezpieczenie spoteczne
1 zdrowotne albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na
raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji wtasciwego organu.

Dokument, o ktorym mowa w ust. 7 pkt 1, powinien by¢ wystawiony nie wczesniej, niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 7
pkt 2, powinny by¢é wystawione nie wcze$niej niz 3 miesiace przed uplywem terminu
sktadania ofert.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentdéw, o ktérych mowa w ust. 5, zast¢puje sie je
dokumentem zawierajacym o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wlasciwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktada¢ wraz z tlumaczeniem na jgzyk
polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

Dokumenty nalezy sklada¢ w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej ,,za zgodno$¢”
z oryginatem przez Wykonawcg, ustanowionego petnomocnika lub notariusza. W przypadku
ztozenia kopii po$wiadczonej ,,za zgodno$¢” przez ustanowionego pelnomocnika, nalezy
dotgczy¢  pelnomocnictwo. Pelnomocnictwo musi by¢ zlozone: w  oryginale,
uwierzytelnionym przez mocodawce odpisie albo kopii po§wiadczonej notarialnie.

Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii
dokumentu w sytuacji, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub
budzi watpliwosci, co do jej poprawnosci.

Wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
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X.

OFERTA
Sposbdb przygotowania oferty

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, w ktorej musi by¢ zaoferowana jedna cena.

2.  Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej w postaci wydruku
komputerowego, maszynopisu lub odrgcznie, przy zachowaniu starannosci i czytelnosci.

3. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ. Jezeli tres¢ oferty nie odpowiada tresci SIWZ,
Zamawiajacy odrzuca ja, zgodnie z postanowieniami art. 89 ust.1 pkt 2 ustawy,
z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy.

4.  Formularz ofertowy, wszystkie dokumenty wilasne i zataczniki tworzace oferte musza byc
podpisane przez Wykonawce Iub ustanowionego pelnomocnika Wykonawcy.
W przypadku podpisania dokumentow przez ustanowionego pelnomocnika nalezy
dolaczy¢ pelnomocnictwo. Pelmomocnictwo musi by¢ ztozone: w  oryginale,
uwierzytelnionym przez mocodawce odpisie albo kopii po§wiadczonej notarialnie

o

Wszystkie dokumenty muszg by¢ aktualne w terminie sktadania ofert oraz musza by¢
przedtozone w oryginale lub kopii po$wiadczonej ,,za zgodno$¢” z oryginatem przez
Wykonawceg lub przez ustanowionego pelnomocnika.

6. Oferta musi zawierac:

1) formularz ofertowy — sporzadzony zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do SIWZ,

2) oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale VIII SIWZ,

3) aktualne zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagaja zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Uwaga!
dotgczenie do oferty zaswiadczania wymagane jest tylko w stosunku do Wykonawcow
ktérzy nie posiadajg wpisu do rejestru, o ktorym mowa w ust. 3 rozdzialu VIII SIWZ.

7. Oferta powinna by¢ zlozona w =zaklejonej kopercie oznaczonej napisem:
,»Oferta na dostawe drukow formularza decyzji o przyznaniu policyjnej emerytury-renty
(KER-24) wykonanych na sktadance komputerowej wedlug zalgczonego do SIWZ
Wwzoru.” oraz winna by¢ opatrzona nazwg i adresem Wykonawcy. Na kopercie nalezy
réwniez umiesci¢ nr sprawy: ZER-ZP-9/2011 oraz nast¢pujacy zapis: ,,Nie otwieraé przed
dniem 05.05.2011r.. godz. 12%~.

Wymagane jest:

©

1) parafowanie (wraz z imienng pieczatkg) przez Wykonawce lub umocowanego
przedstawiciela Wykonawcy, wszystkich stron oferty, w tym stron wszystkich
zatgcznikow,

2) parafowanie (wraz z imienng pieczatkg) przez osobe podpisujaca ofertg, wszystkich
miejsc, w ktérych poprawiono bt¢dne zapisy.

9.  Zalecane jest:

1) kolejne ponumerowanie wszystkich stron oferty,

2) zalaczenie pelnego spisu zawarto$ci oferty,

3) podanie nazwisk(a) osob(oby) upowaznionych(ej) do kontaktow z Zamawiajagcym
W czasie trwania postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

10. Czeg$ci oferty stanowigce tajemnic¢ przedsigbiorstwa powinny by¢ zawarte w ofercie
W sposob umozliwiajacy Zamawiajgcemu udostepnienie jawnych elementow oferty
np. Wykonawca powinien zlozy¢ ja w odregbnym opakowaniu oznakowanym zapisem
~TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM
POSTEPOWANIA”.

11.  Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
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XI.

10.

1)
2)

3)

11.

12.

XII.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

Ofert¢ nalezy zlozy¢ w: Zakladzie Emerytalno-Rentowym MSWIA, 02-106 Warszawa,
ul. Pawinskiego 17/21, pok. nr 473 (IV pigtro).

Termin skladania ofert uplywa dnia: 05.05.2011r. 0 godz. 11%.

Oferty zostana otwarte w dniu: 05.05.2011r. o godz. 122 w Zakladzie Emerytalno-
Rentowym MSWiA z siedzibg w Warszawie przy ul. Pawinskiego 17/21, pok. nr_353
(UWAGA! Wejscie do siedziby Zamawiajgcego przez biuro przepustek przy ul. Pawinskiego 17/21.
Nie nalezy zostawiaé ofert w skrzynce korespondencyjnej na portierni).

Zamawiajacy przedluzy termin sktadania ofert, jezeli w wyniku ewentualnej(ych) modyfikacji
SIWZ niezbedny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

O przedhuzeniu terminu sktadania ofert Zamawiajagcy niezwtocznie zawiadomi wszystkich
Wykonawcéw, ktorym przekazana zostanie SIWZ, jak rdwniez zamieSci t¢ informacje na
stronie internetowe;j.

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert podane zostang nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace cen, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow
ptatnosci zawartych w ofertach.

Zamawiajacy, na pisemny wniosek Wykonawcy nieobecnego na otwarciu ofert, przekaze
informacje, o ktérych mowa w ust. 8 niniejszego rozdziatu SIWZ.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte, z tym
ze:

zmiany nalezy ztozy¢ wg takich samych zasad, jak sktadana oferta z opisem ,,ZMIANA”,

w przypadku ztozenia kilku zmian, koperte kazdej ,,zmiany” nalezy dodatkowo opatrze¢
opisem ,,ZMIANA Nr ...”,

wycofanie zlozonej oferty nast¢puje poprzez =ztozenie pisemnego powiadomienia,
podpisanego przez Wykonawce lub umocowanego przedstawiciela Wykonawcy.
Odpowiednio opisang kopert¢, zawierajacg powiadomienie, nalezy dodatkowo opatrzec
opisem ,,WYCOFANIE”.

Zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy, protokot wraz z zalacznikami jest jawny. Zatgczniki do
protokotu udostgpnia si¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postepowania, z tym ze oferty sg jawne od chwili ich otwarcia.

Nie zostang ujawnione informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa, W rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w
terminie sktadania ofert, zastrzeze, iz nie moga by¢ one udostgpnione. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

Termin zwiazania oferta

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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XI1.

1.

Kryteria oceny ofert

Wybor oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedlug nast¢pujacego kryterium oceny
ofert:

Znaczenie Maksymalna ilo§¢ punktéw,
Lp. Opis kryterium procentowe jakie moze otrzymac oferta za
kryterium dane kryterium

1. |Cena 100% 100 pkt

XIV.

Uwaga: przez ceng¢ naleiy rozumieé¢ wyraiong w jednostkach pieniginych wartosé catkowitqg oferty
z uwzglednieniem podatku VAT.
Zasady oceny w kryterium ,,Cena ”

W przypadku kryterium ,,Cena” oferta otrzyma zaokraglong do dwoch miejsc po przecinku
lo$¢ punktow wynikajaca z dzialania:

_ Cmin
C= C,

X 100

gdzie:

C - ilo$¢ punktow jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,,Cena”,
Cmin — najnizsza cena catkowita sposroéd wszystkich waznych i nie odrzuconych ofert,
Cj — cena catkowita oferty badane;.

Zamawiajacy udzieli zamdowienia Wykonawcy, ktory zaoferuje najnizszg ceng, otrzymujac
najwyzsza ocen¢ punktowsq.

Jezeli w postepowaniu nie begdzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie

Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowac cen wyzszych, niz zaoferowane w zlozonych ofertach.

Opis sposobu obliczenia ceny i sposobu pozniejszych rozliczen

Wykonawca okresli cen¢ catkowita oferty brutto dla przedmiotu zamowienia poprzez
wskazanie w formularzu ofertowym ceny netto i podatku VAT, podajac ja w zapisie
liczbowym i stownym, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Cena catkowita oferty brutto ma charakter ceny kosztorysowe;.

Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zwickszeniu w okresie realizacji
zamoOwienia.

Cena powinna obejmowac¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia, w tym Koszty
transportu do siedziby Zamawiajacego.

W sytuacji, gdy badana oferta bedzie zawierata razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia, Zamawiajacy zwroci si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okre§lonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wpltyw na wysoko$¢ ceny. Wyjasnienia
Zamawiajacy oceni zgodnie z art. 90 ust. 2 ustawy.

Zamawiajacy odrzuci oferte¢ Wykonawcy, ktory nie ztozy wyjasnien lub jezeli dokonana

ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niska
ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg beda prowadzone w ztotych polskich, bez
zaliczek oraz bez stosowania jakichkolwiek przelicznikbw, w tym w stosunku do walut
obcych.

Platno$¢ dokonana zostanie w terminie 14 dni, od dnia otrzymania przez Zamawiajacego od
Wykonawcy prawidtowo wystawionej faktury VAT, po uprzednim podpisaniu przez obie
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XV.

XVI.

XVII.

XVIIL.

o > w D E

Strony protokotu odbioru, bez zastrzezen. Wzoér protokotu odbioru stanowi zalgcznik nr 5 do
SIWZ.

Za dzien dokonania platnosci przyjmuje si¢ dat¢ obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

Informacije o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadomi
Wykonawcéow, ktorzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme¢) albo imig¢ i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy(firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
1 adresy wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznang ofertom w
kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacje;

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, po ktéorego uptywie umowa w sprawie zamowienia publicznego moze zostaé
Zawarta.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zamiesci informacje,
0 ktorych mowa w ust. 1, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostgpnym
w swojej siedzibie.

Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow, ktorzy wspdlnie ubiegali si¢ o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajgcy moze zgdac¢, przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego, umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie wymaga wplaty zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Warunki ewentualnej zmiany umowy zawartej w wyniku udzielenia zamodwienia
publicznego

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawarte] umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy, polegajacych
na przedtuzeniu terminu(6w) realizacji zamowienia w stosunku do poszczegdlnych partii
dostawy, w przypadku =zaistnienia okoliczno$ci powodujacych niemozno$¢ realizacji
przedmiotu umowy we wskazanym(ch) w SIWZ i zaakceptowanym(ch) w ofercie przez
Wykonawce terminie(ach), z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Istotne dla Stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do treSci umowy

Przedmiot umowy — jak w rozdziale V niniejszej SIWZ.

Termin realizacji zamdwienia — jak w rozdziale VI niniejszej SIWZ.

Warto$¢ wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy — jak w ofercie Wykonawcy.
Zasady uiszczania oplat i zasady rozliczen — jak w rozdziale X1V niniejszej SIWZ.

O terminach dostaw poszczeg6lnych partii Wykonawca powiadomi Zamawiajacego faksem
lub poczta elektroniczng na 2 dni robocze™ przed ich realizacjg oraz uzgodni z Zamawiajacym
warunki wjazdu na teren Zaktadu w Warszawie przy ul. Pawinskiego 17/21.
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6.

10.

11.

12.

Do potwierdzenia wykonania przedmiotu umowy niezbedne jest protokolarne przekazanie
przez Wykonawce przedmiotu umowy Zamawiajgcemu — bez zastrzezen.

Kary umowne:

1) Strony ustalajg, ze w razie niewykonania lub nienalezytego wykonania postanowien
zawartej umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowna w wysokosci 20%
warto$ci wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy, z zastrzezeniem punktu 2,

2) w razie wystapienia zwloki w realizacji przedmiotu umowy, Wykonawca zaplaci
Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 0,2% warto$ci wynagrodzenia za wykonanie
przedmiotu umowy, za kazdy dzien roboczy* zwloki,

3) Zamawiajagcy ma prawo do pomniejszenia wartosci wynagrodzenia za wykonanie
przedmiotu umowy o warto$¢ naliczonych kar,

4) w przypadku, gdy wysoko$¢ poniesionej przez Zamawiajacego szkody przewyzszy
wysokos¢ kar umownych okreslonych w pkt 1-2, Zamawiajacemu przystuguje prawo
zadania odszkodowania na zasadach ogo6lnych.

Odstapienie od umowy:

1) niewykonanie postanowien umowy w terminach:

a) 30 dni od dnia podpisania umowy dla | partii dostawy,
b) 30 dni od dnia 12.08.2011r. dla Il partii dostawy,

c) 30dniod dnia 17.10.2011r. dla Il partii dostawy,

d) dodnia23.12.2011r. dla IV partii dostawy,

upowaznia Zamawiajacego do odstgpienia od niezrealizowanej czg¢sci umowy, w trybie
natychmiastowym, z konsekwencjami okreslonymi w ust. 7 pkt 1,

2) Zamawiajacy moze odstapi¢ od zawartej umowy, jezeli zajdzie istotna zmiana
okolicznosci powodujaca, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym,
w terminie 30 dni od powzi¢cia wiadomosci o powyzszych okoliczno$ciach,

3) w przypadkach, okreslonych w pkt 1 i 2, Wykonawcy nalezy si¢ wynagrodzenie za cz¢$¢
umowy wykonang do momentu zlozenia przez Zamawiajacego oswiadczenia
o odstgpieniu.

Zadna ze Stron nie moze przenie$¢ praw i obowigzkéow wynikajacych z zawartej umowy na
rzecz osob trzecich, bez pisemnej zgody drugiej Strony.

Wszelkie zmiany i uzupelnienia zawartej umowy wymagaja, pod rygorem niewaznosci, formy
pisemnej oraz mogg nastgpi¢ wytacznie za zgodg obydwu Stron, w formie aneksu do zawartej

umowy.

W sprawach nieuregulowanych umowa beda mialy zastosowanie obowigzujace przepisy
prawa, w szczegolnosci:

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. kodeks cywilny (tekst jedn.: Dz. U. z 1964r. Nr 16,
poz. 93 z pdzn. zm.),

2) ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jedn.: Dz. U.
z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

Wszelkie spory mogace wynikng¢ z zawartej umowy bedg rozstrzygane przez Strony w
drodze bezposrednich negocjacji. W razie nie osiggni¢cia polubownego rozstrzygnigcia
negocjacji, w terminie 30 dni od zaistnienia sporu, Strony poddadza spoér pod rozstrzygniecie
sadu wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

UWAGA,
K przez dni robocze naleiy rozumieé dni od poniedziatku do pigtku, 7 wylgczeniem dni ustawowo wolnych od

pracy.
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XIX.

XX.

Informacje o podwykonawcach

W  przypadku, gdy Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom wykonanie
zamoOwienia, w formularzu ofertowym musi wskaza¢ zakres prac, ktorych wykonanie

zamierza podwykonawcom zlecic.

Srodki ochrony prawnej przyslugujace Wykonawey w toku postepowania 0 udzielenie

zamowienia

Wykonawcom, a takze innym osobom, ktorych interes prawny w uzysku zamoéwienia doznat lub
moze dozna¢ uszczerbku, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy,
przyshuguje prawo do wniesienia srodkéw ochrony prawnej na zasadach okreslonych w Dziale

VI ustawy.

XXI. Informacje dodatkowe

1. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ drogg elektroniczna.

Adres strony internetowej, na ktorej zamieszczone bedzie ogloszenie, SIWZ oraz inne
informacje wymagane przepisami ustawy — http://www.zer.bip.mswia.gov.pl.(zamowienia
publiczne)- dostep do stron ze strony: http://www.zer.mswia.gov.pl (ogfoszenia).

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;.

Zamawiajacy uniewazni postegpowanie o udzielenie zamdwienia w przypadkach
okreslonych w art. 93 ustawy. O uniewaznieniu postegpowania Zamawiajacy zawiadomi
rownoczes$nie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia —
w przypadku uniewaznienia postepowania przed uplywem terminu skladania ofert lub
ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu skladania
ofert - podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Do spraw nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji maja zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2010r.

Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

Zatwierdzam:
DYREKTOR
Zakladu Emerytalno-Rentowego
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
i Administracji
/- Artur WDOWCZYK

(podpis Kierownika Zamawiajgcego lub
osoby przez niego upowaznionej)

Wykaz zalacznikow:

Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy.

Zalacznik nr 2 - Wzor o§wiadczenia Wykonawcy o spelnianiu przestanek zawartych w art. 22
ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych
(tekst jedn.: Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

Zalacznik nr 3 - Wzér oswiadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z powodu
niespelnienia warunkéw, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia

29 stycznia 2004r. Prawo zamOwien publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2010r.

Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).
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Zalacznik nr 4

Zalacznik nr 5
Zalacznik nr 6
Zalacznik nr 7

Zalacznik nr 8

- Wzér oswiadczenia osoby fizycznej 0 braku podstaw do wykluczenia z powodu
niespelnienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2010r.
Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

- Wzér protokotu odbioru.
- Wz0or zamowienia.

- Wzor tresci pierwszej strony druku oraz formy i ukladu wykonania (w tym
rozmieszczenia tresci).

- Wzér tresci drugiej strony druku (pouczenie).
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