
tel.: +48 22 694 55 55 ul. Świętokrzyska 1

e-mail: kancelaria@mf.gov.pl 00-916 Warszawa

Biuro Logistyki

Warszawa, 8 maja 2025 roku

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERT

(dla zakupów o wartości nieprzekraczającej 130 000 zł netto)

Ministerstwo Finansów w Warszawie przy ul. Świętokrzyskiej 12 zaprasza 

do złożenia oferty na świadczenie usług konserwacji, serwisu awaryjnego 
i pogotowania dźwigowego 6 (słownie: sześciu) dźwigów osobowych.

I. Zamawiający

Ministerstwo Finansów w Warszawie 00-916 Warszawa, ul. Świętokrzyska 12.

II. Przedmiot zamówienia

Przedmiotem zapytania jest świadczenie usług konserwacji, serwisu awaryjnego 

i pogotowia dźwigowego 6 dźwigów osobowych znajdujących się w gmachu 

Ministerstwa Finansów w Warszawie przy ul. Świętokrzyskiej 12, tj.:

1) 3 sztuki Schindler Polska typ Eurolift;

2) 1 sztuka Winda Warszawa nr WEO-18135/2018 z napędem ciernym;

3) 1 sztuka Novigo nr NEL-1719 typ elektryczny z napędem ciernym MRL;

4) 1 sztuka Prolift typ 3VF600AA.

Przedmiot zamówienia obejmuje wyłączenia z warunków gwarancji w zakresie 

dotyczącym windy Novigo wymienionej w pkt. 3:

 uszkodzeń mechanicznych i wszystkich innych spowodowanych działaniem 

bądź zaniechaniem działania użytkownika, albo działaniami siły zewnętrznej 

np. przepięcia w sieci, wyładowania atmosferyczne, używanie niezgodnie z 

instrukcją,

 wymiany części posiadających określoną żywotność, np.: bezpieczniki, 

żarówki, oleje, smary, akumulatory, itp.

 uszkodzenia wynikłe na skutek przeróbek, zmian konstrukcyjnych 

dokonywanych przez użytkownika lub osoby trzecie, prób samodzielnej 

naprawy lub na skutek wykorzystania nie oryginalnych części zamiennych,

 celowe uszkodzenia sprzętu – dewastacje,

 usterki powstałe w skutek użytkowania nie sprawnego w pełni urządzenia.
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W pozostałym niewymienionym zakresie winda Novigo objęta jest gwarancją 

producenta do 31.12.2025 r.

Zakres świadczenia usługi konserwacyjnej dźwigu obejmuje:

1) kontrola oraz utrzymanie dźwigu w stanie technicznym sprawnym,

2) przegląd instalacji windy zgodnie z instrukcją konserwacji oraz przepisami 

prawa,

3) naprawa uszkodzeń i nieprawidłowości na bieżąco,

4) kontrola profilaktyczna nie rzadziej niż raz w miesiącu z zachowaniem 

zaleceń, producenta i instalatora windy,

5) udział w badaniach okresowych i wykonywanie niezbędnych pomiarów.

Zakres świadczenia usługi pogotowia dźwigowego obejmuje:

uwolnienie osób uwięzionych w kabinie – jeżeli taki przypadek wystąpi – 

bezzwłocznie (do 60 min. od chwili zgłoszenia) 24 godziny na dobę przez 7 dni w 

tygodniu.

III. Istotne postanowienia zamówienia:

Zawarte są we wzorze umowy, o którym mowa w Załączniku nr 2 do zaproszenia.

IV. Termin realizacji przedmiotu zamówienia: 

18 miesięcy liczonych od dnia 01 czerwca 2025r. albo do wyczerpania środków, o 

których mowa w § 6 ust. 1 umowy, w zależności, które z tych zdarzeń nastąpi 

pierwsze.

V. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny 
spełniania tych warunków:

1. Przedkładając swoją ofertę Wykonawca akceptuje w całości i bez zastrzeżeń 

warunki opisane w zapytaniu.

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają 

warunki określone w formularzu oferty stanowiącej załącznik nr 1 do 

zaproszenia, w tym m.in.:

1) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub 

czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

2) posiadają wiedzę i doświadczenie w realizacji usług konserwacji dźwigów 

osobowych, serwisu awaryjnego i pogotowia dźwigowego;

3) dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi 

do wykonania zamówienia legitymującymi się świadectwem kwalifikacyjnym 

SEP i zaświadczeniem UDT;

4) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 

zamówienia.

3. Potwierdzeniem spełnienia warunków będzie:
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1) złożenie oświadczenia, wskazanego w Formularzu ofertowym, które 

stanowić będzie potwierdzenie należytego wykonania co najmniej trzech 

usług konserwacji dźwigów osobowych, świadczonych przez minimum 6 

miesiący każda, zrealizowanych w ciągu ostatnich trzech lat przed upływem 

terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - 

w tym okresie;

2) złożenia oświadczenia, wskazanego w Formularzu ofertowym, które 

stanowić będzie potwierdzenie, że Wykonawca spełnia ww. warunki udziału 

w postępowaniu w zakresie wymaganych przepisami prawa 

pozwoleń/uprawnień/certyfikatów/itp. Dokumentów potwierdzających 

powyższe oświadczenie Zamawiający żądać będzie wyłącznie od 

Wykonawcy, który złoży najkorzystniejszą ofertę.

4. Zamawiający dopuszcza do realizacji zamówienia Wykonawców 

niepodlegających wykluczeniu z postępowań na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy 

dnia 13 kwietnia 2022 r.  o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego.

VI. Wykonawca składając ofertę zobowiązany jest złożyć następujące 
dokumenty:

1. Formularz oferty według załączonego wzoru - załącznik nr 1 do zaproszenia;

2. Zaparafowany załącznik nr 2 do zaproszenia – wzór umowy;

3. Zaparafowany załącznik nr 3 do zaproszenia – klauzula informacyjna wg art. 13 

RODO;

4. Zestawienie posiadanych referencji oraz ich kopię;

5. Dokument potwierdzający prawo do reprezentacji (jeśli wymagane);

6. Oświadczenie o treści: „Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie 

przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 

13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (Dz. U. poz. 835)”.

VII. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Wykonawca przedstawi ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w 

niniejszym Zaproszeniu do składania ofert poprzez wypełnienie i podpisanie 

Formularza ofertowego wraz z wymaganymi dokumentami (wzór formularza 

stanowi załącznik nr 1).

2. Zamawiający nie dopuszcza do składania ofert częściowych, wariantowych, 

niezgodnych z opisem przedmiotu zamówienia.

3. Cena oferty w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. 

o informowaniu o cenach towarów i usług musi obejmować wszelkie koszty 

związane z realizacją przedmiotu zamówienia, w tym podatek od towarów i 

usług (VAT) oraz inne opłaty, podatki i koszty ponoszone przez Wykonawcę w 

związku z realizacją zlecenia.

4. Cena musi być wyrażona w złotych polskich.
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5. Oferta wraz ze wszystkimi dokumentami, w tym wymaganymi potwierdzeniami 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu - pod rygorem jej odrzucenia - 

musi być sporządzona w języku polskim i podpisana przez osobę(y) 

upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy wobec osób trzecich.

6. Oferty złożone po terminie składania ofert nie będą rozpatrywane i zostaną 

odrzucone.

VIII. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert:

1. Ostateczny termin składania ofert upływa w dniu 15 maja 2025 r.
2. Oferty złożone po wyznaczonym terminie, o którym mowa w ust. 1, nie będą 

brane pod uwagę i zostaną odrzucone.

3. Ofertę należy przesłać w formie elektronicznej na adres email:  

agnieszka.halacz@mf.gov.pl i patrycja.jagiello@mf.gov.pl w terminie 

wskazanym powyżej.

4. Złożenie ofert przez Wykonawców odbywa się w formie elektronicznej 

opatrzonej zwykłym podpisem elektronicznym lub kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub zaawansowanym podpisem elektronicznym (e-dowód, 

podpis zaufany) lub podpisem odręcznym (skan do pdf) na adresy email 

wymienione w pkt. 3.

IX. Kryterium wyboru oferty

O wyborze oferty decydować będzie kryterium najniższej ceny za świadczenie 

usługi konserwacji, serwisu awaryjnego i pogotowania dźwigowego w okresie 

realizacji (cena brutto wskazana w tabeli w Formularzu ofertowym), przy 

spełnieniu wszystkich warunków przedstawionych w Zaproszeniu.

X. Wybór najkorzystniejszej oferty

1. Niniejsze Zaproszenie do składania ofert nie stanowi zobowiązania 

Zamawiającego do dokonania zakupu.

2. W toku badania i oceny ofert, Zamawiający może żądać od Wykonawców 

wyjaśnienia treści złożonych ofert. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste 

omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem 

konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki 

polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zakupu, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o 

tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

3. Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach 

określonych w Zaproszeniu i przekaże oświadczenie o przyjęciu oferty 

wybranemu Wykonawcy zakupu.

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, 

uchyli się od podpisania umowy, Zamawiający wybierze kolejną ofertę, spośród 

ofert złożonych w postępowaniu i spełniających wymagania Zamawiającego;

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postepowania bez podania 

przyczyn na każdym etapie prowadzenia procedury zakupu. Oferentom nie 
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przysługuje z tego tytułu roszczenie o zwrot poniesionych kosztów, w 

szczególności związanych z przygotowaniem oferty.

6. Zamawiający zastrzega, że będzie sprawdzał oferty pod względem „rażąco 

niskiej ceny”, tj. gdy cena całkowita oferty złożonej w terminie będzie niższa o 

co najmniej 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert 

niepodlegających odrzuceniu, Zamawiający zażąda od Wykonawcy wyjaśnień, 

w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich 

istotnych części składowych. 

7. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu 

spoczywa na Wykonawcy.

8. W przypadku braku udzielenia wyjaśnień lub udzielenia ich po wyznaczonym 

terminie lub złożenia wyjaśnień, które wraz z dowodami nie będą uzasadniały 

podanej w ofercie ceny lub kosztu, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jako 

oferta z rażąco niską ceną.

XI. Osoba uprawniona do kontaktów

Osobą uprawniona do kontaktów z wykonawcami i udzielania wyjaśnień 

dotyczących zakupu jest Pani Agnieszka Hałacz, tel. 881-054-002, e-mail: 

agnieszka.halacz@mf.gov.pl  lub Pani Patrycja Jagiełło, tel. 539-694-183, e-mail: 

patrycja.jagiello@mf.gov.pl.

XII. Pozostałe informacje

1. Niniejsze Zaproszenie do składania ofert nie stanowi zobowiązania 

Zamawiającego  do dokonania zakupu.

2. W toku badania i oceny ofert, Zamawiający może żądać od Wykonawców 

wyjaśnienia treści złożonych ofert. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste 

omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem 

konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o 

tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

3. Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach 

określonych w zaproszeniu i przekaże oświadczenie o przyjęciu oferty 

wybranemu wykonawcy zamówienia.

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, 

uchyli się od podpisania zlecenia, Zamawiający wybierze kolejną ofertę, 

spośród ofert złożonych w postępowaniu i spełniających wymagania 

Zamawiającego. Niniejsze zaproszenie do składania ofert nie stanowi 

zobowiązania Zamawiającego do udzielenia zamówienia.

5. Zamawiający informuje, że dane osobowe uczestników przystępujących do 

postępowania będą przetwarzane zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
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sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z 

04.05.2016 r., str. 1, z późn.  zm.) oraz innymi przepisami prawa powszechnie 

obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą. Klauzula 

Informacyjna Ministra Finansów z art. 13 RODO stanowi załącznik nr 3 do 

zaproszenia do złożenia ofert.

XIII. Załączniki:

1. Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy;

2. Załącznik nr 2 - Wzór umowy;

3. Załącznik nr 3 - Klauzula informacyjna Ministra Finansów;

Z wyrazami szacunku

$Imię_i_Nazwisko_podpisującego
$Stanowisko/Funkcja_podpisującego 

/podpisano kwalifikowalnym podpisem elektronicznym/
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