
          

 

 

 

 

 

 

Nr sprawy: BZP-ZPZP-2374-1-26-DFE-MZ/2021 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

Ministerstwo Spraw Wewnętrznych i Administracji (dalej: Zamawiający) zaprasza do 

złożenia oferty w postępowaniu pn. „Przygotowanie filmów informacyjno-

promocyjnych oraz prezentacji multimedialnej dot. Systemu Monitorowania 

Usług Publicznych”. 

Postępowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. - 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z późn. zm.), zgodnie z 

art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy. 

Osobą upoważnioną do kontaktów w sprawie przedmiotowego postępowania jest: 

Pani Maria Zieleniewicz nr tel.: 22 601 42 71. 

 

I. Opis przedmiotu zamówienia 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w Załączniku nr 1 do 

Projektu umowy. 

II. Termin wykonania zamówienia 

Zgodnie z postanowieniami umowy. 

III. Komunikacja między Zamawiającym a wykonawcami 

Pytania dotyczące przedmiotu zamówienia prosimy kierować na adres: Biuro 

Finansowe MSWiA. 

IV. Warunki udziału w postępowaniu 

Wykonawca zobowiązany jest wykazać, że w okresie ostatnich 3 lat przez 

upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 

krótszy – w tym okresie, zrealizował co najmniej 3 filmy o charakterze 

informacyjno-promocyjnym. 

Na potwierdzenie spełnienia warunków Wykonawca dołączy do oferty załącznik 

nr 3 do Zapytania ofertowego – Oświadczenia wykonawcy. 

mailto:maria.zieleniewicz@mswia.gov.pl
mailto:maria.zieleniewicz@mswia.gov.pl


          

 

 

 

 

2 

Zamawiający wymaga aby przedmiot Umowy został wykonany przez zespół 

osób wskazanych w zał. nr 3 do Zapytania ofertowego. 

V. Sposób przygotowania i złożenia oferty: 

1. Ofertę należy złożyć zgodnie z Formularzem ofertowym, stanowiącym 

Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego. 

2. Do oferty należy dołączyć: 

 Załącznik nr 3 - Oświadczenia Wykonawcy oraz 

 przykładowy scenariusz ok. 30-sekundowego filmu promocyjnego w 

formie materiału opisowego obrazującego ogólny zarys/pomysł na film 

informacyjno-promocyjny dot. Systemu Monitorowania Usług Publicznych 

(SMUP). 

3. Załączniki do oferty stanowią integralną część złożonej przez Wykonawcę 

oferty. 

4. Ofertę należy przesłać w wersji elektronicznej (podpisaną przez osobę/osoby 

uprawnione do reprezentowania Wykonawcy) na adres: Biuro Finansowe 

MSWiA. 

5. W przypadku niedołączenia ww. załączników, Zamawiający zastrzega sobie 

prawo do wezwania Wykonawcy do uzupełnienia oferty. 

VI. Termin składania ofert 

1. Ofertę należy złożyć na wyżej wskazany adres e-mail w terminie:  

do dnia 20 października 2021 r. do godz. 11:00. 

2. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania ofert. 

VII. Kryteria wyboru oferty  

Zamawiający oczekuje od Wykonawcy zaprezentowania przykładowego 

scenariusza ok. 30-sekundowego filmu promocyjnego w formie materiału 

opisowego obrazującego ogólny zarys/pomysł na film informacyjno-promocyjny 

dot. Systemu Monitorowania Usług Publicznych (SMUP). Opis koncepcji 

scenariusza powinien być wzbogacony o moodboard. Dodatkowo 

przedstawiony scenariusz powinien być opisem koncepcji, która pozwoli ocenić 

go na podstawie trzech kryteriów:  
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• pomysł i jego zgodność z założeniami SMUP – Zamawiający zwróci uwagę 

m.in. na to czy pomysł jest oryginalny i spójny z założeniami systemu SMUP 

przedstawionymi pod następującym linkiem: 

https://smup.gov.pl/ProjektSmup/Smup#, co oznacza poprawne rozumienie 

celów systemu oraz potencjalnych potrzeb i oczekiwań grup docelowych; 

• czytelność i prostota przekazu – Zamawiający zwróci uwagę na to, czy 

scenariusz jest spójny, jednoznaczny, uporządkowany i łatwy w odbiorze; 

• atrakcyjność przekazu – Zamawiający zwróci uwagę m.in. na dynamikę i 

nowoczesność koncepcji kreatywnej scenariusza oraz estetykę 

proponowanych elementów graficznych i dźwiękowych. 

Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą na podstawie następujących 

kryteriów oceny ofert:  

1. Cena oferty za realizację całego przedmiotu zamówienia – maks. 55 pkt.  

Maksymalną liczbę punktów (55 pkt.) otrzyma Wykonawca, który 

zaproponuje najniższą cenę za realizację zamówienia. Pozostali wykonawcy 

otrzymają liczbę punktów zgodnie z poniższym wzorem:  

LP – liczba punktów przyznana przez Wykonawcę za cenę:  

LP = CN / COB x 55,  

gdzie:  

CN – najniższa cena w ofercie,  

COB – cena oferty badanej. 

2. Ocena scenariusza 1 filmu promocyjnego – maks. 45 pkt. 

Możliwe punkty do otrzymania w ramach tego kryterium – maksymalnie 45 

pkt. 

Ocena scenariusza zostanie podzielona na trzy podkategorie:  

 ocena oryginalności pomysłu i jego zgodności z założeniami SMUP -  0-

15 pkt., 

 ocena czytelności i prostoty przekazu - 0-15 pkt., 

 ocena atrakcyjności przekazu - 0-15 pkt. 

Punkty zostaną przyznane przez członków komisji przetargowej, będących 

pracownikami reprezentującymi partnerów projektu pn. „System 

https://smup.gov.pl/ProjektSmup/Smup
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Monitorowania Usług Publicznych – wdrożenie SMUP”, zgodnie z ww. 

założeniami. Liczba punktów przyznana przez członków komisji 

dokonujących oceny w danej kategorii zostanie zsumowana, a następnie 

podzielona przez liczbę oceniających członków komisji. Wynik 

przedstawiony zostanie w postaci liczby zaokrąglonej do dwóch miejsc po 

przecinku. Końcową ocenę kryterium  - ocena scenariusza – stanowić będzie 

suma punktów przyznanych odrębnie w trzech ww. podkategoriach 

zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku.  

Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana ta oferta, która po zsumowaniu 

liczby punktów uzyskanych we wskazanych kryteriach uzyska najwyższą 

liczbę punktów. 

 

VIII.  Pozostałe informacje 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

a) wprowadzenia zmian do niniejszego postępowania przed upływem 

terminu składania ofert, o czym powiadomi wykonawców; 

b) wyjaśnienia oferty lub odrzucenia oferty niespełniającej wymagań; 

c) negocjacji; 

d) unieważnienia postępowania bez podawania przyczyny; z tego tytułu nie 

przysługuje wykonawcy roszczenie przeciwko Zamawiającemu. 

2. Zamawiający wymaga zawarcia umowy o treści stanowiącej załącznik nr 2 

do Zapytania ofertowego. Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy 

zostanie przekazana telefonicznie lub elektronicznie. 

3. Załączony do składanej oferty przykładowy scenariusz filmu, będzie 

służył Zamawiającemu jedynie do oceny złożonych ofert i nie podlega 

dodatkowym opłatom.  

4. Zamawiający zapewnia, że przysłane przez wykonawców w tym 

postępowaniu przykładowe scenariusze filmów, nie będą 

wykorzystywane do innych celów. 

5. Jeżeli upoważnienie do podpisania umowy dla osoby reprezentującej 

Wykonawcę nie będzie wynikało z odpisów z Krajowego Rejestru Sądowego 
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albo Centralnej Ewidencji Informacji o Działalności Gospodarczej, przed 

zawarciem umowy Zamawiający zwróci się o przedłożenie pełnomocnictwa. 

6. Informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych zgodnie  

z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. (RODO) zawiera załącznik nr 4. 

 

Przemysław Szelerski 

 Zastępca Dyrektora Biura Finansowego MSWiA 

/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/ 

 

 
 
Załączniki: 
1. Formularz ofertowy. 
2. Projekt umowy. 
3. Oświadczenia Wykonawcy. 
4. Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych. 


