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Nr sprawy: BZP-ZPZP-2374-1-26-DFE-MZ/2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji (dalej: Zamawiajgcy) zaprasza do

ztozenia oferty w postepowaniu pn. ,,Przygotowanie filméw informacyjno-

promocyjnych oraz prezentacji multimedialnej dot. Systemu Monitorowania

Ustug Publicznych”.

Postepowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. -

Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.), zgodnie z

art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.

Osobg upowazniong do kontaktdéw w sprawie przedmiotowego postepowania jest:
Pani Maria Zieleniewicz nr tel.: 22 601 42 71.

Opis przedmiotu zamoéwienia
Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w Zatgczniku nr 1 do

Projektu umowy.

Termin wykonania zamoéwienia
Zgodnie z postanowieniami umowy.

Komunikacja miedzy Zamawiajagcym a wykonawcami

Pytania dotyczgce przedmiotu zamowienia prosimy kierowa¢ na adres: Biuro
Finansowe MSWiA.

Warunki udziatu w postepowaniu

Wykonawca zobowigzany jest wykazac, ze w okresie ostatnich 3 lat przez
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, zrealizowat co najmniej 3 filmy o charakterze
informacyjno-promocyjnym.

Na potwierdzenie spetnienia warunkow Wykonawca dotgczy do oferty zatgcznik

nr 3 do Zapytania ofertowego — Oswiadczenia wykonawcy.
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Zamawiajgcy wymaga aby przedmiot Umowy zostat wykonany przez zespot

0sOb wskazanych w zat. nr 3 do Zapytania ofertowego.

Sposob przygotowania i ztozenia oferty:
1. Oferte nalezy ztozy¢ zgodnie z Formularzem ofertowym, stanowigcym
Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
2. Do oferty nalezy dotgczyc:
e Zalgcznik nr 3 - O$wiadczenia Wykonawcy oraz
e przyktadowy scenariusz ok. 30-sekundowego filmu promocyjnego w
formie materiatu opisowego obrazujgcego ogdlny zarys/pomyst na film
informacyjno-promocyjny dot. Systemu Monitorowania Ustug Publicznych
(SMUP).
3. Zatgczniki do oferty stanowig integralng czes¢ ztozonej przez Wykonawce
oferty.
4. Oferte nalezy przesta¢ w wersji elektronicznej (podpisang przez osobe/osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy) na adres: Biuro Finansowe
MSWiA.

5. W przypadku niedotgczenia ww. zatgcznikow, Zamawiajgcy zastrzega sobie

prawo do wezwania Wykonawcy do uzupetnienia oferty.

Termin skitadania ofert
1. Oferte nalezy ztozy¢ na wyzej wskazany adres e-mail w terminie:
do dnia 20 pazdziernika 2021 r. do godz. 11:00.

2. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Kryteria wyboru oferty

Zamawiajgcy oczekuje od Wykonawcy zaprezentowania przyktadowego
scenariusza ok. 30-sekundowego filmu promocyjnego w formie materiatu
opisowego obrazujgcego ogolny zarys/pomyst na film informacyjno-promocyjny
dot. Systemu Monitorowania Ustug Publicznych (SMUP). Opis koncepcji
scenariusza powinien by¢ wzbogacony o moodboard. Dodatkowo
przedstawiony scenariusz powinien by¢ opisem koncepciji, ktéra pozwoli ocenic

go na podstawie trzech kryteridw:
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pomyst i jego zgodnos¢ z zatozeniami SMUP — Zamawiajgcy zwréci uwage
m.in. na to czy pomyst jest oryginalny i spéjny z zatozeniami systemu SMUP
przedstawionymi pod nastepujgcym linkiem:

https://smup.gov.pl/ProjektSmup/Smup#, co oznacza poprawne rozumienie

celéow systemu oraz potencjalnych potrzeb i oczekiwan grup docelowych;
czytelnos¢ i prostota przekazu — Zamawiajgcy zwrdci uwage na to, czy
scenariusz jest spojny, jednoznaczny, uporzgdkowany i tatwy w odbiorze;
atrakcyjnosc¢ przekazu — Zamawiajgcy zwréci uwage m.in. na dynamike i
nowoczesnosc¢ koncepcji kreatywnej scenariusza oraz estetyke

proponowanych elementéw graficznych i dzwiekowych.

Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie nastepujgcych

kryteribw oceny ofert:

1. Cena oferty za realizacje calego przedmiotu zaméwienia — maks. 55 pkt.

Maksymalng liczbe punktéw (55 pkt.) otrzyma Wykonawca, ktory
Zzaproponuje najnizszg cene za realizacje zamdwienia. Pozostali wykonawcy
otrzymajg liczbe punktow zgodnie z ponizszym wzorem:

LP — liczba punktow przyznana przez Wykonawce za cene:

LP=CN/COB x 55,

gdzie:

CN - najnizsza cena w ofercie,

COB - cena oferty badane;.

2. Ocena scenariusza 1 filmu promocyjnego — maks. 45 pkt.

Mozliwe punkty do otrzymania w ramach tego kryterium — maksymalnie 45

pkt.

Ocena scenariusza zostanie podzielona na trzy podkategorie:

e ocena oryginalnosci pomystu i jego zgodnosci z zatozeniami SMUP - 0-
15 pkt.,

e ocena czytelnosci i prostoty przekazu - 0-15 pkt.,

e ocena atrakcyjnosci przekazu - 0-15 pkt.

Punkty zostang przyznane przez cztonkoéw komisji przetargowej, bedgcych

pracownikami reprezentujgcymi partnerow projektu pn. ,System
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Monitorowania Ustug Publicznych — wdrozenie SMUP”, zgodnie z ww.
zatozeniami. Liczba punktow przyznana przez cztonkéw komisji
dokonujgcych oceny w danej kategorii zostanie zsumowana, a nastepnie
podzielona przez liczbe oceniajgcych cztonkow komisji. Wynik
przedstawiony zostanie w postaci liczby zaokrgglonej do dwoéch miejsc po
przecinku. Koncowg ocene kryterium - ocena scenariusza — stanowic¢ bedzie
suma punktéw przyznanych odrebnie w trzech ww. podkategoriach

zaokrgglona do dwoch miejsc po przecinku.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana ta oferta, ktéra po zsumowaniu
liczby punktéw uzyskanych we wskazanych kryteriach uzyska najwyzszg

liczbe punktow.

VIIl. Pozostate informacje

1.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

a) wprowadzenia zmian do niniejszego postepowania przed uptywem
terminu sktadania ofert, o czym powiadomi wykonawcéw;

b) wyjasnienia oferty lub odrzucenia oferty niespetniajgcej wymagan;

C) negocjaciji;

d) uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyny; z tego tytutu nie

przystuguje wykonawcy roszczenie przeciwko Zamawiajgcemu.

. Zamawiajgcy wymaga zawarcia umowy o tresci stanowigcej zatgcznik nr 2

do Zapytania ofertowego. Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy
zostanie przekazana telefonicznie lub elektronicznie.

Zataczony do skladanej oferty przyktadowy scenariusz filmu, bedzie
stuzyt Zamawiajagcemu jedynie do oceny ztozonych ofert i nie podlega
dodatkowym optatom.

Zamawiajacy zapewnia, ze przystane przez wykonawcow w tym
postepowaniu przyktadowe scenariusze filmoéw, nie beda
wykorzystywane do innych celéw.

Jezeli upowaznienie do podpisania umowy dla osoby reprezentujgcej

Wykonawce nie bedzie wynikato z odpiséw z Krajowego Rejestru Sgdowego
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albo Centralnej Ewidencji Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, przed

zawarciem umowy Zamawiajgcy zwrdci sie o przedtozenie petnomocnictwa.
6. Informacje dotyczgce przetwarzania danych osobowych zgodnie

z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. (RODO) zawiera zatgcznik nr 4.

Przemystaw Szelerski

Zastepca Dyrektora Biura Finansowego MSWiA

/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/

Zatgczniki:
1. Formularz ofertowy.

2. Projekt umowy.
3. Oswiadczenia Wykonawcy.
4. Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych.



