POROZUMIENIE
w sprawie organizacji praktyki 

zawarte w dniu ………………………………………. r. pomiędzy: 
……………………………………………………………………………………………
(nazwa i adres Uczelni)
zwaną/zwanym* dalej „Uczelnią”, reprezentowaną przez:  
……………………………………………………………………………………………
(imię i nazwisko oraz stanowisko osoby reprezentującej Uczelnię)
a
Ministerstwem Energii,
ul. Przemysłowa 26, 00-450 Warszawa.
zwanym dalej „Ministerstwem”, reprezentowanym przez: 
Dorotę Krupę – Zastępca Dyrektora Biura Dyrektora Generalnego na podstawie pełnomocnictwa DP-WSL.013.6.2026.GK. 
(imię, nazwisko oraz stanowisko osoby reprezentującej Ministerstwo)
oraz Panią/Panem*
……………………………………………………………………………………………
(imię, nazwisko studenta, adres zamieszkania, rok, tryb, nazwa kierunku i wydziału
 studiów)
legitymującą się/legitymującym się* dowodem osobistym nr ………, 
zwaną/zwanym* dalej „Praktykantem”,
zwanymi dalej łącznie „Stronami”.
§ 1.
Uczelnia kieruje Praktykanta do ………………………………………………….. (nazwa komórki organizacyjnej Ministerstwa) Ministerstwa w celu odbycia bezpłatnej praktyki, zwanej dalej „praktyką”.
§ 2.
Strony Porozumienia uzgadniają termin praktyki na okres od dnia …………………… r. do dnia ……………………… r.
§ 3.
Ministerstwo zobowiązuje się do:
1)	wyznaczenia opiekuna praktyki, sprawującego opiekę nad organizacją i przebiegiem praktyki;
2)	zapewnienia odpowiedniego stanowiska pracy i udostępnienia materiałów zgodnie z programem praktyki;
3)	zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunków przebiegu praktyki;
4)	zapoznania Praktykanta z Regulaminem pracy Ministerstwa oraz obowiązującymi w Ministerstwie regulacjami z zakresu tajemnic prawnie chronionych, bezpieczeństwa informacji, w tym ochrony danych osobowych;
5)	zapoznania Praktykanta z zasadami potwierdzania obecności obowiązującymi w Ministerstwie;
6)	skierowania Praktykanta do odbycia szkolenia z zakresu bezpieczeństwa i higieny pracy, przepisów przeciwpożarowych oraz ochrony danych osobowych;
7)	wydania zaświadczenia o ukończeniu praktyki.
§ 4.
Uczelnia zobowiązuje się do:
1)	opracowania programu praktyki i zapoznania z nim Praktykanta;
2)	sprawowania nadzoru dydaktycznego nad praktyką oraz kontroli i oceny tych praktyk.
§ 5.
1. Praktykant zobowiązuje się do:
1)	przestrzegania Regulaminu pracy Ministerstwa oraz obowiązujących w Ministerstwie regulacji z zakresu tajemnic prawnie chronionych, bezpieczeństwa informacji, w tym ochrony danych osobowych;
2)	niewynoszenia z Ministerstwa dokumentów lub ich kopii oraz niefotografowania dokumentów lub ekranów;
3)	przestrzegania regulacji dotyczących bezpieczeństwa i higieny pracy oraz przepisów przeciwpożarowych;
4)	wykonywania zadań zleconych przez opiekuna praktyki;
5)	systematycznego uczestnictwa w praktyce, zgodnie z ustalonym programem;
6)	potwierdzania obecności zgodnie z zasadami obowiązującymi w Ministerstwie.
2. Praktykant oświadcza, że jest objęty ubezpieczeniem zdrowotnym oraz ubezpieczeniem od następstw nieszczęśliwych wypadków na okres trwania praktyki.
§ 6.
Ministerstwo może rozwiązać porozumienie w przypadku niedopełnienia przez Praktykanta obowiązków wskazanych w § 5. Jeżeli wskutek naruszenia zasad bezpieczeństwa i higieny pracy doszło do zagrożenia życia lub zdrowia, Ministerstwo może ponadto, bez uprzedniego uzgodnienia z Uczelnią, nie dopuścić Praktykanta do kontynuowania praktyki.
§ 7.
Ministerstwo nie pokrywa kosztów przejazdu, ubezpieczenia, w tym ubezpieczenia zdrowotnego ani ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków, utrzymania oraz zakwaterowania Praktykanta.
§ 8.
Wszelkie zmiany niniejszego porozumienia wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
§ 9.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym porozumieniem zastosowanie mają odpowiednie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (Dz. U. z 2025 r. poz. 1071, z późn. zm.).
§ 10.
Zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z późn. zm.), dalej „RODO”:
1.	Administratorem danych osobowych zawartych w porozumieniu jest Minister Energii z siedzibą w Warszawie (00-450), ul. Przemysłowa 26.
2.	Dane osobowe są przetwarzane w celu zawarcia i wykonania porozumienia dotyczącego organizacji praktyki, prowadzenia dokumentacji związanej z odbywaniem praktyki oraz archiwizacji.
3.	Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO – w celu zawarcia i wykonania porozumienia, art. 6 ust. 1 lit. c RODO – w zakresie obowiązków wynikających z przepisów prawa, w szczególności przepisów o archiwizacji dokumentacji, a także art. 6 ust. 1 lit. a oraz art. 9 ust. 2 lit. a RODO – wyłącznie w zakresie danych przekazanych dobrowolnie ponad wymagany zakres.
4.	Dane osobowe nie będą przetwarzane w celu innym niż wskazany w pkt 2, z zastrzeżeniem przypadków wynikających z przepisów prawa.
5.	Dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego ani organizacji międzynarodowej.
6.	Dane osobowe będą przechowywane przez okres obowiązywania porozumienia, a następnie przez okres wynikający z obowiązującego w Ministerstwie Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt i przepisów archiwalnych.
7.	Osobie, której dane dotyczą, przysługuje prawo dostępu do danych, ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania oraz – w przypadkach przewidzianych prawem – usunięcia danych. Prawo do sprzeciwu oraz prawo do przenoszenia danych przysługuje wyłącznie w przypadkach określonych w RODO. W zakresie danych przetwarzanych na podstawie zgody przysługuje prawo do jej cofnięcia w dowolnym momencie, bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania dokonanego przed cofnięciem zgody.
8.	Odbiorcami danych osobowych mogą być wyłącznie podmioty uprawnione do ich uzyskania na podstawie przepisów prawa oraz podmioty przetwarzające dane na podstawie umów zawartych z administratorem.
9.	Osobie, której dane dotyczą, przysługuje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
10.	Dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
11.	Podanie danych osobowych w zakresie niezbędnym do zawarcia i wykonania porozumienia jest warunkiem jego zawarcia i realizacji; podanie danych dodatkowych jest dobrowolne.
12.	W sprawach dotyczących ochrony danych osobowych można kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: iod@me.gov.pl.
13.	Dane osobowe zostały pozyskane bezpośrednio od osoby, której dane dotyczą, a w zakresie danych przekazanych przez Uczelnię – z dokumentów przedłożonych przez Uczelnię w związku z organizacją praktyki.
§ 11.
Wszelkie ewentualne spory powstałe na tle realizacji niniejszego porozumienia będą rozstrzygane przez sąd powszechny, miejscowo i rzeczowo właściwy dla Ministerstwa.
§ 12.
Niniejsze porozumienie sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.


	………………………
	………………………
	………………………

	(podpis osoby reprezentującej Uczelnię)
	(podpis osoby reprezentującej Ministerstwo)
	(podpis Praktykanta)





*niepotrzebne skreślić


