WOJEWODA
WARMINSKO-MAZURSKI Olsztyn, 31 marca 2025 r.
RADOSEAW KROL

Wydziat Kontroli
WK-11.1611.1.2025

Pani

Beata Rant

Panstwowy Powiatowy Inspektor
Sanitarny

Dyrektor Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej

w Braniewie

14-500 Braniewo
ul. Krdlewiecka 26

Stosownie do art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzagdowej (Dz.U.
z 2020 ., poz. 224), przekazuje Pani tres¢ wystgpienia pokontrolnego.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrole przeprowadzono w siedzibie Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Braniewie, ul. Krélewiecka 26, 14-500 Braniewo.

W okresie objetym kontrolg oraz w okresie prowadzenia kontroli stanowiska petnity:

> Pani Beata Rant — Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Braniewie powotana na
stanowisko z dniem 10 marca 2021 .,

> Pani Zofia Maruszczak — Gtowny ksiegowy Powiatowe]j Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Braniewie zatrudniona na umowe o prace od dnia 19 lipca 2018 r. do dnia 31 grudnia
2024r.,

> Pani Barbara Andrzejewska - Gftéwny ksiegowy Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Braniewie, zatrudniona na podstawie umowy o prace od dnia
1 stycznia 2025 r.

Kontrola przeprowadzona zostata przez pracownika Wydziatu Kontroli Warminsko-
Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie — Eweline Mochnal, Starszego inspektora
wojewodzkiego, na podstawie upowaznienia nr WK-1.0030.32.2025 z dnia 15 stycznia 2025 r.
wydanego przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego.

Termin kontroli: 27 stycznia — 21 lutego 2025 r.


http://www.olsztyn.uw.gov.pl/

Zakres kontroli:

> przedmiot kontroli: prawidtowos¢ zaciggania zobowigzan finansowych idokonywania
wydatkéw ze S$rodkédw budzetu panistwa oraz prawidtowos¢ i terminowosc
przeprowadzenia inwentaryzacji,

> okres objety kontrolg: 2024 rok.

Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 2 ustawy o kontroli w administracji
rzgdowej oraz art. 175 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U.z 2024 r. poz. 1530 ze zm.).

Kontrola zostata odnotowana w ksigzce kontroli Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Braniewie pod pozycjg nr 1 na 2025 r.

[Akta kontroli: 1-16, 93]

Na podstawie ustalen kontroli dziatalnos¢ jednostki kontrolowanej ocenia sie pozytywnie.

Powyzszg ocene ogdlng uzasadniajg nastepujgce oceny czgstkowe i ustalenia kontroli:

I. W zakresie wewnetrznych regulacji organizacyjno-prawnych w jednostce
kontrolowanej obowigzuja nizej wymienione procedury:

1. Zasady (polityka) rachunkowosci — wprowadzone w Zzycie zarzgdzeniem nr 8
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Braniewie z dnia 30
grudnia 2022 r. w sprawie przyjecia Zasad polityki rachunkowos$ci w Powiatowej
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Braniewie, zawierajg wszystkie obligatoryjne
elementy wskazane w art. 10 ust. 1 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r., poz. 120 ze zm.), tj.:

— okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okresow
sprawozdawczych,

— metody wyceny aktywéw i pasywdw oraz ustalania wyniku finansowego,

— sposéb prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym: zaktadowego planu kont,
ustalajgcego wykaz kont ksiegi gtéwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami
ksiegi gtéwnej wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe,

— opis systemu przetwarzania danych,

— opis systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbioréw.

2. Zarzadzeniem nr 2/2021 Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
w Braniewie z dnia 14 stycznia 2021 roku okreslono procedury udzielania
zamowien publicznych, ktdrych wartos$é nie przekracza kwoty 130 000 zt.

3. W okresie objetym kontrolg w Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Braniewie obowigzywat Regulamin organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Braniewie, wprowadzony zarzgdzeniem nr 4/2020
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Braniewie z dnia
7 wrzes$nia 2020 r.
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4. Instrukcja  kancelaryjna  Powiatowej Stacji  Sanitarno-Epidemiologicznej
wprowadzona w zycie zarzadzeniem nr 4/2024 Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w Braniewie z dnia 13 maja 2024 r.

5. Regulamin kontroli zarzagdczej w Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Braniewie wprowadzono zarzadzeniem nr 8/2019 Dyrektora Powiatowe] Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Braniewie z dnia 17 pazdziernika 2019 r.

6. Ksiegi rachunkowe Inspektoratu prowadzone byly przy uzyciu programu
komputerowego ksiegowego GRAVIS Ksiegowos¢.

[Akta kontroli: 17-30, 93]

Dziatalnos¢ jednostki w kontrolowanym obszarze ocenia sie pozytywnie.

Il. W zakresie planu finansowego jednostki

1. W okresie kontrolowanym S$rodki finansowe Powiatowa Stacja Sanitarno-
Epidemiologiczna w Braniewie otrzymywata za posrednictwem Wojewddzkiej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Olsztynie i realizowata wydatki w dziale 851 Ochrona
zdrowia, rozdziale 85132 Inspekcja Sanitarna.

2. Pismem z dnia 5 lutego 2024 r. znak nr EK.3120.1.1.2024 Warminisko-Mazurski
Panstwowy Wojewddzki Inspektor Sanitarny w Olsztynie poinformowat jednostke
o zaplanowanych $rodkach na wydatki biezgce w rozdziale 85132 w tgcznej kwocie
3369 000,00 zt.

3. W ciagu roku plan wydatkéw zostat zwiekszony 3-krotnie, z tego:
» na podstawie 2 decyzji Wojewody Warminsko-Mazurskiego na tgczng kwote
32 813,00 zt, w tym:
— decyzjg nr 85/28.3122.2.102.2024.ZW z dnia 8 sierpnia 2024 r. na kwote
7 600,00 zt,
— decyzjg nr 85/28.3122.2.236.2024.ZW 1z dnia 15 listopada 2024 r. na kwote
25 213,00 zt,
» na podstawie decyzji Ministra Finanséw nr MF/FS1.4143.3.63.2024.MF.2868
z dnia 29 sierpnia 2024 r. na kwote 34 000,00 zi.
Plan wydatkéw na dzien 31 grudnia 2024 r. wynosit 3 435 813,00 zt.

4. Ponadto, ustalono, ze Kierownik jednostki zostat upowazniony przez Wojewode
Warminsko-Mazurskiego (decyzja nr FK 11/2024 z dnia 15 lutego 2024 r.) do
dokonywania przeniesien wydatkéw w obrebie jednego rozdziatu klasyfikacji
budzetowej, stosownie do przepiséw art. 171 ust. 5 ustawy o finansach publicznych.

Na podstawie powyzszego upowaznienia Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny

w Braniewie dokonat zmian w planie wydatkdw Powiatowe] Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Braniewie przenoszac $rodki finansowe pomiedzy paragrafami
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wydatkéw rozdziatu 85132 na ogdlng kwote 52 498,00 zt. W 2024 r. wydano
9 decyzji dotyczacych srodkéw otrzymanych w ramach ustawy budzetowe;j.

5. Zmiany planu wydatkéw Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Braniewie
w rozdz. 85132 w 2024 r. przedstawiono w ponizej tabeli.

Plan na dzien 1 stycznia 2024 r. — 3 369 000,00 zt

Podstawa zmiany planu w 2024 r. Zmniejszenie Zwiekszenie

Decyzja Ministra Finanséw 0,00 zt 34 000,00 zt

Decyzje Wojewody Warminsko- 0,00 zt 32 813,00 zt

Mazurskiego

Decyzje Kierownika jednostki 52 498,00 zt 52 498,00 zt
Razem 52 498,00 zt 119 311,00 zt

Plan na dzien 31 grudnia 2024 r. — 3 435 813,00 zt

6. W toku czynnosci kontrolnych analizie poddano wszystkie zmiany w planie

wydatkéw oraz ich wykonanie w 2024 r. i ustalono, ze nie wystapity przypadki
przekroczenia planu wydatkéw, co byto zgodne z art. 44 ust. 1 pkt 3 oraz art. 162 pkt
3 ustawy o finansach publicznych.

[Akta kontroli: 39-41, 60, 63, 92-93]

Dziatalnosc¢ jednostki w kontrolowanym obszarze ocenia sie pozytywnie.

lll. Wydatki budzetowe

1) Struktura wydatkéw

1. Plan wydatkéw Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Braniewie wg

stanu na dzien 31 grudnia 2024 r. wynosit 3 435 813,00 zt. Jednostka wykorzystata
srodki budzetu panstwa w tgcznej kwocie 3 435 803,81 zt.

Srodki pochodzity z:

e ustawy budzetowej— 3 401 803,81 zt,

e rezerw celowych budzetu panstwa (poz. 74) — 34 000,00 zt.

. Niewykorzystang kwote przyznanych srodkéw w wysokosci 9,19 zt Powiatowa
Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Braniewie zwrdcita na rachunek
Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Olsztynie w dniu 31 grudnia
2024 r. (Srodki pochodzace z ustawy budzetowej).
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3. W 2024 r. Stacja otrzymata srodki finansowe w rozdziale 85132 zgodnie z planem,
tj. kwote 3 435 813,00 zt i wykorzystata kwote 3 435 803,81 zt. Udziat procentowy
poszczegdlnych wydatkéw przedstawia sie nastepujaco:

wydatki osobowe — 3 222 396,82 z{, co stanowito 93,79% ogdtu wydatkow,

wydatki rzeczowe — 167 719,65 zt, co stanowito 4,88% ogdtu wydatkow,

[Akta kontroli: 42, 92-93]

odpis na zf$s — 41 091,38 zt, co stanowito 1,2% ogdtu wydatkow,

wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen — 4 595,96 zf, co stanowito

0,13% ogotu wydatkow.

2) Wydatki osobowe

1. Poniesione przez Stacje wydatki osobowe w 2024 r. wynosity 3 222 396,82 zi,
zgodnie z ponizszym zestawieniem:

l.p. | Rozdziat | § Rodzaj wydatku taczna kwota
wydatku
1 4010 Wynagrodzenia osobowe 2577 182,16 zt
pracownikéw
2 4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne 158 815,46 zt
85132 za 2023 r.
3 4110 Sktadki na ubezpieczenie spoteczne 442 721,53 zt
4 4120 Skfadki na Fundusz Pracy 43 677,67 zt

Razem

3222 396,82 zt

Wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2024 r. liczba obsadzonych etatéw wynosita 17.

2. W toku kontroli sprawdzono prawidtowos¢ naliczenia wynagrodzenia osobowego

3 pracownikéw Powiatowej
zajmujacych nw. stanowiska:
e Starszy asystent (1 etat),
e Mtodszy asystent (1 etat),
e Informatyk (1/2 etatu).

Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

w Braniewie,

Ustalono, ze sktadniki wynagrodzenia wskazane w umowach o prace byty zgodne
z przepisami prawa obowigzujgcymi w tym zakresie, tj.:
— ustawg z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz.U.

22023 r., poz. 338 ze zm.),

— rozporzgdzeniem Ministra Zdrowia z dnia 5 lipca 2002 r. w sprawie trybu
przyznawania pracownikom Panstwowej Inspekcji Sanitarnej wykonujgcym
czynnosci kontrolne dodatku specjalnego do wynagrodzenia oraz wysokosci
tego dodatku (Dz.U. z 2021 r., poz. 2243),
— rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 17 lipca 2014 r. w sprawie warunkow
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wynagradzania za prace pracownikow podmiotéw leczniczych dziatajacych
w formie jednostki budzetowej (Dz.U. z 2023 r., poz. 2281 ze zm.),

— Ponadzaktadowym Uktadem Zbiorowym Pracy dla Pracownikéw Zatrudnionych
w Stacjach Sanitarno-Epidemiologicznych z dnia 28 sierpnia 2007 r.,

— Zaktadowym Regulaminem Premiowania w Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Braniewie z dnia 1 sierpnia 2014 r.

Na podstawie dokumentacji finansowej, tj. rocznych kart wynagrodzen, list ptac za
rok 2024 r. oraz umow o prace pracownikdw zajmujgcych ww. stanowiska
ustalono, ze zachodzita zgodnos¢ kwot wynikajgcych z umow o prace z powyzszymi
dokumentami. Ponadto listy ptac zostaty sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym, formalno-rachunkowym i zawieraty podpisy Kierownika jednostki
i Gtéwnego ksiegowego. Roczne karty wynagrodzen prowadzone byty prawidtowo.

. Ponadto, sprawdzono prawidtowos$¢ naliczenia dodatkowego wynagrodzenia

rocznego pracownikow zajmujgcych ww. stanowiska i ustalono, ze:

— wszyscy pracownicy, ktérym naliczono dodatkowe wynagrodzenie roczne nabyli
do niego uprawnienia,

— wysokos¢ dodatkowego wynagrodzenia rocznego wynosita 8,5% sumy
wynagrodzenia otrzymanego przez pracownika w 2023 r.,

— wysokos¢ dodatkowego wynagrodzenia rocznego byta proporcjonalna do
okresu przepracowanego w jednostce,

— dodatkowe wynagrodzenie roczne wyptacono dnia 15 lutego 2024 r., tj.
z zachowaniem obowigzujgcego terminu,

co byto zgodne z przepisami ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym

wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw sfery budzetowej (Dz.U. z 2023 r., poz.

1690).

. W 2024 r. wyptacono w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Braniewie:
» nagrode jubileuszowa za 40-lecie pracy zawodowej dla pracownika
zatrudnionego na stanowisku Asystent w kwocie 40 585,28 zt.

Wysokos¢ wyptaconej nagrody byta zgodna z:

e rozporzgdzeniem Ministra Zdrowia w sprawie warunkéw wynagradzania za
prace pracownikéw podmiotéw leczniczych dziatajgcych w formie jednostki
budzetowej,

e zarzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 23 grudnia 1989 r.
w sprawie ustalania okreséw pracy i innych okreséw uprawniajgcych do
nagrody jubileuszowe] oraz zasad jej obliczania i wyptacania (M.P. nr 44, poz.
358),

e Ponadzaktadowym Uktadem Zbiorowym Pracy dla Pracownikow
Zatrudnionych w Stacjach Sanitarno-Epidemiologicznych.

Szczegdétowe] kontroli poddano zgodnos¢ kwoty nagrody jubileuszowe;j,
przyznanej decyzjg Kierownika jednostki z kwotg wynikajacg z listy pfac
i ustalono, ze:

e wysoko$¢ wyptaconej nagrody jubileuszowej byta zgodna z kwotg przyznanag

6/15



przez Kierownika jednostki,
o lista ptac zostata zatwierdzona do wypfaty przez Kierownika jednostki
i Gtéwnego ksiegowego.

» dodatkowe premie dla 16 pracownikdw Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Braniewie wyptacone w dniach 29 listopada i 19 grudnia
2024 r. w tacznej kwocie 55 200,00 zt; premie przyznane zostaty na podstawie
Zaktadowego Regulaminu Premiowania w Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Braniewie.

W kontrolowanym okresie nie wyptacano odpraw emerytalnych i rentowych.
[Akta kontroli: 32-33, 51-52, 64-69, 74-75, 92-93]
3) Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

1. W 2024 r. w jednostce kontrolowanej obowigzywat Regulamin Zaktadowego
Funduszu Swiadczers Socjalnych w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Braniewie oraz ustalenia sktadu Komisji Socjalnej, wprowadzony zarzgdzeniem
nr 16/2023 Dyrektora Powiatowe]j Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Braniewie
z dnia 21 grudnia 2023 r.

2. W okresie kontrolowanym przychody i rozchody srodkéw zf$s przedstawiaty sie
nastepujgco:
» Stan srodkow funduszu na dzien 1 stycznia 2024 r. wynosit 1 334,21 zt,
» Przychody stanowity kwote 57 351,38 zi,
e odpis na zf$s (§4440) — 41 091,38 zt,
e sptacone pozyczki mieszkaniowe — 16 260,00 zi,
» Rozchody stanowity dofinansowanie do wypoczynku na kwote 54 250,00 zf,
e dofinansowanie do wypoczynku — 34 250,00 zt,
e udzielone pozyczki na kwote — 20 000,00 zt,
» Stan srodkéw funduszu na dzien 31 grudnia 2024 r. wynosit 4 435,59 zt.

3. Planowang kwote odpisu, tj. 41091,38 zt przekazano w nw. terminach
i wysokosciach:
— wdniu 7 maja 2024 r. — 34 212,08 zt (83,26%),
— wdniu 11 wrzesnia 2024 r.— 6 787,92 zt (16,52%),
— wdniu 12 grudnia 2024 r. — 91,38 zt (0,22%).

4. W toku kontroli sprawdzono prawidtowos$é przyznania swiadczen z zfss w 2024
roku na faczng kwote 34 250,00 zt, tj. doptat do krajowego i zagranicznego
wypoczynku organizowanego we wtasnym zakresie, w wymiarze nie krétszym niz
14 kolejnych dni kalendarzowych tzw. ,Woczasy pod gruszg”, przyznawane na
podstawie §8 ust. 1 obowigzujgcego regulaminu zf$s.
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Ustalono, ze:

e ztozone przez pracownikdw wnioski o przyznanie $wiadczenia z zaktadowego

funduszu $wiadczen socjalnych byty zgodne ze wzorem okreslonym w zatgczniku
nr 2 do regulaminu zf$s obowigzujgcego w jednostce,

whnioski o Swiadczenie rozpatrywane byty kazdorazowo przez komisje socjalng,
Swiadczenie zostato wyptacone 19 pracownikom Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Braniewie zzachowaniem kryterium dochodowego,
w kwotach od 1 600,00 zt do 2 200,00 zt,

wysokos¢  przyznanego dofinansowania do urlopu wypoczynkowego
organizowanego we witasnym zakresie byta zgodna z przyjetym w jednostce
protokotem nr 1/2024 sporzadzonym dnia 26 lutego 2024 r. w sprawie podziatu
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych na rok 2024.

Stwierdzone naruszenia stanu prawnego w zakresie zf$s zostaty opisane w pkt. 6.

[Akta kontroli: 31, 53, 61, 70-73, 92-93]

4) Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen

Jednostka kontrolowana srodki zaplanowane na wydatki osobowe niezaliczane do
wynagrodzen (§3020) wydatkowata w kwocie 4 595,96 zt, z tego na:
— wyptate ekwiwalentu pienieznego dla 15 pracownikdw Powiatowe] Stacji

Sanitarno-Epidemiologicznej w Braniewie na pokrycie kosztéw zakupu odziezy
i obuwia roboczego oraz $rodkéw ochrony indywidualnej na taczng kwote
4 470,57 zt,

— zakup wody dla pracownikéw na taczng kwote 125,39 zt.

Powyzsze wydatki zrealizowano na podstawie:

ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy (Dz.U. z 2023 r., poz. 1465 ze
zm.),

rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie
profilaktycznych positkéw i napojow (Dz.U. Nr 60, poz. 279),

rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r.
w sprawie ogélnych przepisdw bezpieczerstwa i higieny pracy (Dz.U. z 2003 r., Nr
169, poz. 1650),

Ponadzaktadowym Uktadem Zbiorowym Pracy dla Pracownikéw Zatrudnionych
w Stacjach Sanitarno-Epidemiologicznych z dnia 28 sierpnia 2007 r.,

zarzadzenia nr 9/2024 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j
w Braniewie z dnia 25 listopada 2024 r. w sprawie powotania komisji do ustalenia
wysokosci ekwiwalentu pienieznego na pokrycie kosztéw zakupu odziezy
i obuwia roboczego oraz sSrodkéw ochrony indywidualnej dla pracownikéw
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Braniewie oraz protokotéw
sporzgdzonych przez powotang komisje,

Regulaminu pracy w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
wprowadzonego zarzgdzeniem nr 8/2015 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Braniewie z dnia 10 listopada 2015 roku.
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[Akta kontroli: 44-45, 93]

5) Wydatki rzeczowe

1. Poniesione przez Stacje wydatki rzeczowe w 2024 r. wyniosty 167 719,65 zt (w tym
kwota 34 000,00 zt pochodzaca z poz. 74 rezerw celowych) i obejmowaty:
— zakup materiatéw i wyposazenia (§4210) — 51 232,48 z1, z tego:

e zakup paliwa —8 319,99 z,

e zakup materiatéw biurowych, toneréw do drukarek — 6 485,43 zt,

e zakup wyposazenia, w tym: chtodziarki farmaceutycznej do szczepionek,
komputera, drukarki, nagrywarki DVD, czytnika EZD oraz elementéw
potrzebnych do sieci LAN do uruchomienia EZD i VOID — 31 165,21 #,

o zakup srodkow czystosci—2 118,02 zt,

e zakup materiatow pozostatych — 3 143,83 zi,

— optaty za zuzycie energii elektrycznej, cieplnej i wody (§4260) — 46 175,60 zt,
— zakup ustug remontowych (§4270) w tym: naprawa samochodu, laptopa oraz
konserwacja sieci CO — 1 999,82 zf,
— zaptate za badania profilaktyczne i okresowe pracownikéw (§4280) — 670,00 zt,
— zakup ustug pozostatych (§4300) — 23 646,16 zt, z tego:
e montaz okablowania sieci LAN do uruchomienia EZD i VOIP — 9 000,00 z1,
ustug pocztowych — 6 581,60 zf,
wywoz nieczystosci i sciekdw — 4 279,62 4,
pozostate ustugi, w tym przeglady, przedtuzenie licencji — 3 784,94 zt,
— zakup ustug telekomunikacyjnych i Internetu (§4360) — 5 185,27 zt,
— obstuga prawna (§4390) — 26 568,00 zi,
— podrdze stuzbowe krajowe (§4410) — 330,50 zt,
— optaty na ubezpieczenia majatku (§4430) — 2 062,62 zf,
— podatek od nieruchomosci (§4480) — 3 444,08 zt,
— optaty na rzecz budzetéw jst (§4520) — 456,25 z1,
— szkolenia pracownikdw niebedgacych cztonkami KSC (§4700) — 5 948,87 zt.

2. Szczego6towq kontrolg objeto wydatki rzeczowe poniesione przez Powiatowa Stacje
Sanitarno-Epidemiologiczng w Braniewie na tgczng kwote 125 203,13 zt (w tym
kwota 34 000,00 zt pochodzaca ze srodkéw rezerwy celowej poz. 74), co stanowito
74,65% wszystkich wydatkdw rzeczowych poniesionych przez jednostke
w kontrolowanym okresie.

Sprawdzono 80 dokumentow ksiegowych, z tego:

e 30 dokumentéw ksiegowych na kwote 1500,00 zt i wyziszg (dotyczgcych
srodkéw ustawy budzetowej),

e 50 dokumentéw ksiegowych (dotyczgcych srodkéw poz. 74 rezerw celowych).

Ustalono, ze faktury na podstawie ktérych zrealizowano wydatki:

e zawieraty wszystkie niezbedne elementy wymienione w art. 21 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci,

e zawieraly klasyfikacje budzetowa poniesionych wydatkéw, stosownie do
przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
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szczegbtowe] klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz
srodkéw pochodzgcych ze zrédet zagranicznych (Dz.U. z 2022 r., poz. 513 ze
zm.),

e zostaty prawidtowo zadekretowane, tj. zgodnie z przepisami rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.
z22020r., poz. 342),

e zawieraty adnotacje wptywu dokumentu do jednostki, stosownie do przepiséw
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U. z 2011 .
Nr 14, poz. 67),

e sprawdzone byty pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym przez
Gtéwnego ksiegowego oraz zostaty zatwierdzone do zaptaty przez Kierownika
jednostki,

e sktadniki majatkowe przyjmowano do ewidencji na podstawie dowodu zakupu
(faktura) i prawidtowo ujmowano na koncie syntetycznym 013 Pozostate Srodki
trwate.

3. Ponadto, wydatki w kwocie 34 000,00 zt poniesione przez jednostke ze sSrodkéw
rezerwy celowej (poz. 74), przeznaczone na jednorazowe zwiekszenie wydatkéw
jednostki zostaty wydatkowane zgodnie z przeznaczeniem wskazanym w decyzji
Ministra Finansow (MF/FS1.4143.3.63.2024.MF.2868 z dnia 29 sierpnia 2024 r.), tj.
na:

— zakup materiatéw i wyposazenia (§4210) — kwota 9 100,00 zt,
— zakup energii (§4260) — kwota 18 700,00 zf,
zakup ustug pozostatych (§4300) — kwota 5 300,00 zt,
— optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych (§4360) — kwota 900,00 zt.

W 2024 r. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Braniewie otrzymata
refundacje poniesionych wydatkéw w tacznej kwocie 53 196,95 zt w zwigzku
z najmem czesci pomieszczen nalezgcych do jednostki, a bedacych w uzytkowaniu
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego, Przychodni Krélewieckiej oraz
Starostwa Powiatowego. Ww. wydatki zmniejszyly wykonanie planowanych
w 2024 r. wydatkéw, stosowanie do przepiséw §19 ust. 1 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki
finansowej jednostek budzetowych i samorzagdowych zaktadéw budzetowych
(Dz.U.z2019r., poz. 1718 ze zm.)

[Akta kontroli: 46-49, 77, 82, 84-93]

6) W kontrolowanym obszarze stwierdzono naruszenia stanu prawnego polegajace na
nieprawidfowym naliczeniu odpisu na zf$s i nieterminowym przekazaniu srodkéw na
rachunek funduszu. Dnia 19 lutego 2024 r. w wyniku przyjecia btednej podstawy
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odpisu na pracownika naliczono odpis w wysokosci 45 616,10 zt (na 17 pracownikow).
Na jednego zatrudnionego przyjeto kwote 2 683,30 zt, zamiast kwote 2 417,14 ztl,
w zwigzku z powyzszym naruszono przepisy art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r.
o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1352 ze zm.). Dnia
7 maja 2024 r. przekazano 75% naliczonego odpisu. Korektg naliczenia odpisu z dnia 17
lipca 2024 r. dokonano zmiany podstawy odpisu na prawidtowg, tj. 2417,14 zt na
pracownika (taczny odpis na 17 pracownikéw — 41 091,38 zt). Pomimo prawidtowo
sporzadzonej korekty w dniu 11 wrzesnia 2024 r. na rachunek zf$s przekazano kwote
6 787,92 zt, zamiast kwote 6 879,30 zt (tj. 0 91,38 zt mniej). Kwote 91,38 zt przekazano
w dniu 12 grudnia 2024 r, tj. niezgodnie z przepisami art. 6 ust. 2 ww. ustawy, ktéry
stanowi, ze rownowarto$¢ dokonanych odpiséw na dany rok kalendarzowy
pracodawca przekazuje na rachunek bankowy funduszu w terminie do dnia
30 wrzesnia tego roku, ztym ze w terminie do dnia 31 maja tego roku przekazuje
kwote stanowigcg co najmniej 75% rownowartosci odpisu.

Wyijasnienie w powyzszej kwestii ztozyt Gtéwny ksiegowy Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Braniewie (cyt.): , Informuje, iz do naliczenia Funduszu Socjalnego
na rok 2024 w PSSE w Braniewie z dnia 19.02.2024 r., przyjeta zostata zawyzona
podstawa wyliczenia odpisu na jednego pracownika, kwota naliczenia wyniosta
45.616,10 zt. Dnia 17.07.2024 roku naliczenie zostato skorygowane, z uwzglednieniem
prawidtowej podstawy naliczenia odpisu, kwota naliczenia wyniosta 41.091,38 zt. Do
30 wrzesnia 2024 roku na konto ZFSS zostata przekazana kwota 41.000 wynikajgca
z wysokosci posiadanego planu w paragrafie 4440. Dnia 12.12.2024 po dokonaniu
ostatecznego sprawdzenia $redniego zatrudnienia w 2024 roku w PSSE w Braniewie,
odpis na ZFSS zostat uzupetniony o kwote 91,38 zt”.

Osoba odpowiedzialna — Gtéwny ksiegowy Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemicznej
w Braniewie petnigcy obowigzki w kontrolowanym okresie

[Akta kontroli: 70-71, 73, 93]

Dziatalnos¢ jednostki w kontrolowanym obszarze ocenia sie pozytywnie, pomimo
odstepstw od stanu pozadanego, z uwagi na fakt, iz stwierdzone uchybienia
w kontrolowanym obszarze nie miaty wptywu na prawidtowe wykorzystanie srodkéw
publicznych.

IV. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego

Z uwagi na to, iz w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Braniewie nie
przeprowadzano w okresie objetym kontrolg postepowan o udzielenie zamdwien
publicznych, stosownie do postanowien ustawy Prawo zamowien publicznych

1 podstawe odpiséw na zfés w 2024 roku stanowi kwota podana w obwieszczeniu Prezesa GUS z dnia 16 lutego 2024 roku
w sprawie przecietnego wynagrodzenia miesiecznego w gospodarce narodowej w drugim pétroczu 2023 roku (Monitor
Polski z 16 lutego 2024 roku poz. 137) i wynosi 6 445,71 zt, odpis podstawowy — 37,5% podstawy odpisu
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odstgpiono od kontroli i oceny dziatalnosci jednostki w tym zakresie.
[Akta kontroli: 43, 93]

V. Realizacja zobowigzan jednostki

1. W toku czynnosci kontrolnych ustalono, ze wystepujgce w jednostce w 2024 r.
zobowigzania publiczno-prawne wobec ZUS z tytutu sktadek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne oraz Fundusz Pracy w fgcznej kwocie 1055 742,19 zt
optacano do 5 dnia nastepnego miesigca, zgodne z nizej wymienionymi przepisami:

e art. 47 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 497 ze zm.),

e art. 87 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkéw publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 146 ze zm.),

e art. 107 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2024 r., poz. 475 ze zm.).

2. Szczegotowej kontroli w zakresie terminowosci regulowania zobowigzan przez
Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Braniewie z tytutu ponoszonych
wydatkéw rzeczowych poddano dokumenty ksiegowe, ktérych kwota wynosita co
najmniej 1 500,00 zt.

Ustalono, ze zobowigzania te byty regulowane terminowo, co bylo zgodne
z przepisami art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach publicznych, ktdry stanowi, ze
wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane w wysokosciach i terminach
wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

3. Ponadto, w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Braniewie w 2024
roku:
e zaciggane zobowigzania realizowano zgodnie z zatozeniami planu finansowego,
e nie byly udzielane zaliczki krotkoterminowe ani zaliczki state,
e nadzien 31 grudnia nie wystepowaty zobowigzania wymagalne.

4. W 2024 r. Powiatowa Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Braniewie obowigzywaty
3 umowy zawarte z podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢ gospodarcza. Zawarte
umowy dotyczyty:

e wykonania badan wstepnych, okresowych i kontrolnych — optaty z tytutu
zawartej umowy wg cennika w zaleznosci od rodzaju wykonywanych badan,

e ustug telekomunikacyjnych (telefony komdrkowe) — miesieczna optata z tytutu
zawartej umowy wynosita 81,18 zf,

e ustug telekomunikacyjnych (Internet) — miesieczna optata z tytutu zawartej
umowy wynosita 210,00 z{, jednorazowa optata instalacyjna 390,00 zi.

Zdaniem kontrolujgcego zawarcie powyzszych uméw byto uzasadnione.

[Akta kontroli: 57-59, 76, 92-93]

12/15



Dziatalnosc¢ jednostki w kontrolowanym obszarze ocenia sie pozytywnie.

VI. Inwentaryzacja sktadnikow majatku

1. Zasady inwentaryzacji Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Braniewie
zostaty uregulowane w zatgczniku nr 2 do zarzgdzenia Dyrektora Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Braniewie z dnia 30 grudnia 2022 r. w sprawie
przyjecia zasad polityki rachunkowosci w Powiatowe] Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Braniewie.

Ostatnia petna okresowa inwentaryzacja sktadnikdw majatkowych przeprowadzona
zostata w 2023 r.

2. W okresie kontrolowanym na podstawie zarzadzenia nr 10/2024 Dyrektora
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Braniewie z dnia 3 grudnia 2024 r.
przeprowadzona zostata inwentaryzacja roczna S$rodkéw trwatych, pozostatych
srodkdéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, drukow Scistego
zarachowania, s$rodkdw pienieznych na rachunkach bankowych, naleznosci
i zobowigzan oraz materiatow w tym takze standw magazynowych szczepionek na
dzien 31 grudnia 2024 r.

3. Ustalono, ze na dzien 31 grudnia 2024 r. przeprowadzono:
e metoda spisu z natury inwentaryzacje:
— materiatow,
— drukéw Scistego zarachowania,
— sktadnikdw majatku bedacych wiasnoscig innych jednostek,

e metodg potwierdzenia sald — inwentaryzacje srodkéw pienieznych zgromadzonych
na rachunkach bankowych na podstawie pisemnego potwierdzenia od banku
prawidtowosci wykazanego salda,

e metoda weryfikacji sald inwentaryzacje:

— srodkow trwatych,

— pozostatych s$rodkéw trwatych ewidencjonowanych w sposob iloSciowo-
wartosciowy,

— $rodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

— wartosci niematerialnych i prawnych,

— naleznosci i zobowigzan publicznoprawnych.

Ponadto, na dzier 30 listopada 2024 r. metodg potwierdzenia sald przeprowadzono
inwentaryzacje naleznosci poprzez uzyskanie od kontrahentéw pisemnych
potwierdzen ich prawidtowosci.

4. Zgodnie ze Sprawozdaniem koficowym z przeprowadzonej inwentaryzacji na dziei
31 grudnia 2024 r. w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Braniewie:
e czynnosci inwentaryzacyjne zakonczono do dnia 15 stycznia 2025 r.,
e rdznic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono,
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e wyniki inwentaryzacji zostaty zatwierdzone przez Dyrektora Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Braniewie.

[Akta kontroli: 18, 54-56, 78-81, 92-93]

Dziatalnos¢ jednostki w kontrolowanym obszarze ocenia sie pozytywnie.

VII.

Sprawozdawczos¢ budzetowa i finansowa

. Prawidtowosc¢ i rzetelno$é sprawozdan budzetowych sporzadzanych w Powiatowe;j

Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Braniewie sprawdzono na podstawie
poréwnania danych zawartych w sprawozdaniach budzetowych 2z danymi
wynikajgcymi z ewidencji ksiegowej, na przyktadzie 5 sprawozdan Rb-28 z wykonania
planu wydatkéw budzetu panstwa - wzakresie wykonanych wydatkdw,
sporzgdzonych na dzien:

e 31 marca2024r.,

e 30 czerwca 2024 r.,

e 30 wrzesnia 2024 .,

30 listopada 2024 r.,

e 31 grudnia 2024 r.

i ustalono, ze kwoty wykazane w wyzej wymienionych sprawozdaniach Rb-28 byty
zgodne z danymi wynikajgcymi z ksigg rachunkowych. Sprawozdania sporzadzone
byty w sposéb czytelny i trwaty, zawieraty podpisy Gtéwnego ksiegowego i Kierownika
jednostki.

. Ponadto, w toku kontroli sprawdzono terminowos¢ przekazywania przez Powiatowg

Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Braniewie do Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Olsztynie ww. sprawozdan Rb-28 i ustalono, ze sprawozdania
przekazywane byty z zachowaniem termindw okreslonych w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;j.

. Ksiegi pomocnicze prowadzone byly zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra

Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panistwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej i umozliwiaty sporzadzenie przedmiotowych sprawozdan.

. Ponadto, sprawdzono prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdania  Rb-70

o zatrudnieniu i wynagrodzeniach w Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemicznej
w Braniewie za okres sprawozdawczy od poczgtku roku do konca IV kwartatu 2024 r.
Weryfikacji dokonano w zakresie prawidtowosci wyliczenia:

e przecietnego zatrudnienia w 2024 r.,

e zatrudnienia na koniec 2024 r.

i ustalono, ze obliczen dokonano prawidtowo.
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[Akta kontroli: 34-38, 62, 93]

Dziatalnosc¢ jednostki w kontrolowanym obszarze ocenia sie pozytywnie.

Do ustalen kontroli nie zostaty wniesione zastrzezenia.

Majgc na uwadze dazenie do catkowitego wyeliminowania naruszen stanu prawnego
w prowadzonej dziatalno$ci, zalecam podjecie dziatan polegajagcych na dokonywaniu
odpisow na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych w wysokosciach i terminach zgodnych
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa.

Prosze o podjecie dziatan majacych na celu usuniecie stwierdzonych naruszen stanu
prawnego oraz o poinformowanie Wojewody Warminsko-Mazurskiego w terminie 14 dni od
dnia otrzymania niniejszego wystgpienia, o sposobie wykorzystania uwag i wnioskéw oraz
wykonania zalecen, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach niepodjecia dziatan.

Jednoczesnie informuje, ze stosownie do art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzagdowej,
od wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

Radostaw Krol
Wojewoda
Warminsko-Mazurski
/dokument podpisany elektronicznie/
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