WOJEWODY DOLNOSLASKIEGO

z dnia 10.whedama,. 20261

w sprawie wprowadzenia procedury rejestrowania i oglaszania aktéw normatywnych
Wojewody Dolnoslaskiego

Na podstawie art. 13 ust. 1 i art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej
w wojewodztwie (Dz. U. z 2025 r. poz. 428) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie procedure rejestrowania i oglaszania aktow normatywnych Wojewody Dolnoslaskiego,
stanowiaca zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 82 Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 15 marca 2024r. w sprawie
wprowadzenia procedury rejestrowania i oglaszania aktéw normatywnych Wojewody Dolnoslaskiego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do zarzadzenia nr W9
Wojewody Dpln(_)ﬁlqskjego
z dnial@wee 0, 2026 1.

Procedura rejestrowania i oglaszania aktéw normatywnych Wojewody Dolnoslaskiego

§ 1. 1. Niniejsza procedura okresla zasady rejestrowania i oglaszania aktéw normatywnych Wojewody
Dolnoslaskiego.

2. Ilekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:
1) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Dolnoslaski Urzad Wojewddzki we Wroclawiu;
2) Wojewodzie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Dolnoslaskiego;

3) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Urzedu, stanowigcy zalacznik do Zarzadzenia nr 360
Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 8 lipca 2024 r. (ze zm.)

4) Rejestrze - nalezy przez to rozumiec rejestr aktéw normatywnych Wojewody;

5) Komoree organizacyjnej - naleZy przez to rozumieé komorki wskazane w § 8 ust. 1 12 Statutu Dolnoslaskiego
Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu;

6) Wydziale PNK - nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Prawny, Nadzoru i Kontroli;

7) Redakcji Dziennika - nalezy przez to rozumie¢ Redakcje Dziennika Urzedowego Wojewodziwa
Dolnoslgskiego w Oddziale Nadzoru w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli;

8) Aktach normatywnych - nalezy przez to rozumie¢ akty normatywne Wojewody oraz porozumienia w sprawie
powierzenia zadaf na podstawie art. 20 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji
rzadowej w wojewodztwie;

9) EZD - nalezy przez to rozumieé system elektronicznego zarzadzania dokumentacja.
§ 2. 1. Akty normatywne Wojewody podlegaja rejestrowaniu w Rejestrze.
2. Za prowadzenie rejestru odpowiada Wydzial PNK.
3. Rejestr jest prowadzony w postaci elektroniczne;.

§ 3. 1. Za przygotowanie projektu aktu normatywnego odpowiada wilasciwa merytorycznie komorka
organizacyjna Urzedu.

2. Przy opracowywaniu projektu aktu normatywnego nalezy stosowaC obowigzujace zasady techniki
prawodawczej.

§4.1. W Wydziale PNK nalezy przedlozy¢ dwa egzemplarze podpisanego przez Wojewode aktu
normatywnego, wtym jeden z pisemnymi akceptacjami oséb wymienionych w § 26 ust.3 i §35 ust. 3
Regulaminu, z zastrzezeniem § 5 ust. 3 oraz § 6 ust. 4. W zaleznosci od potrzeb wlasciwa merytorycznie
komérka organizacyjna Urzedu moze przygotowaé dodatkowe egzemplarze aktu.

2. Do podpisanego aktu normatywnego nalezy dotaczyé pisemne uzasadnienie aktu.

3. Przediozony w Wydziale PNK akt normatywny podlega rejestracji w rejestrze poprzez nadanie numeru,
uzupetnienie daty aktu normatywnego i wpisanie tych danych przez pracownika Wydziatu PNK na przediozone
egzemplarze aktu.

4. Wydzial PNK odmawia zarejestrowania aktu normatywnego w rejestrze w przypadku braku speliénia
wymogoéw wskazanych w ust. 1 oraz w § 6.

§ 5. 1. Zarejestrowany akt normatywny podlega ogloszeniu na strome BIP Urzedu.
2. Za ogloszenie zarejestrowanych aktow normatywnych na strome BIP Urzedu odpowiada Wydzial PNK.




3. Jezeli akt normatywny zawiera prawnie chronione dane osobowe, w Wydziale PNK nalezy przedtozy¢,
w trybie wskazanym w §4 ust. 1, jeden dodatkowy egzemplarz podpisanego aktu z usunietymi danymi
osobowymi, przeznaczony do zamieszczenia na stronie BIP Urzedu.

4.Za usunigcie prawnie chronionych damych osobowych zaktu normatywnego odpowiada wiasciwa
merytorycznie komorka organizacyjna Urzedu.

§ 6. 1. Akty normatywne, podlegajace ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewédztwa Dolnoslaskiego,
oglasza si¢ w formie dokumentu elekironicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym
Wojewody.

2. Projekt aktu normatywnego podlegajacego ogloszeniu, o ktérym mowa wust. 1, jest opracowywany
w programie Legislator przez wiasciwa merytorycznie komérke organizacyjng Urzedu.

3. Sprawg z plikiem projektu aktu nalezy przekazaé w EZD na konto sekretariatu Wojewody, w celu ztozenia
podpisu elektronicznego przez Wojewode (przekazujgc sprawe nalezy wskazaé, ktéry plik powinien by¢
podpisany przez Wojewode).

4. Po zlozeniu podpisu elektronicznego nalezy z pliku zipx (sporzadzonego w programie Legislator)
wygenerowaé podglad pliku w formacie .pdf i wydrukowaé go w niezbednej liczbie egzemplarzy (w tym 2 dla
Wydzialu PNK) w celu zlozenia przez Wojewodg wiasnorgcznego podpisu pod dokumentem.

5. Pracownikowi odpowiedzialnemu za rejestracje nalezy przediozy¢ wersje papierowe (2 egz.) podpisanego
przez Wojewode aktu normatywnego w celu rejestraciji, ponadto nalezy udostepni¢ w EZD, na konto pracownika
Redakcji Dziennika, plik z podpisanym elektronicznie aktem normatywnym w celu ogloszenia w dzienniku
urzedowym. :

§ 7. Obowigzek przekazania aktu normatywnego stanowigcego akt prawa miejscowego wiasciwym organom
w trybie przepisOw rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie trybu kontroli
aktow prawa miejscowego ustanowionych przez wojewode¢ iorgany niezespolonej administracji rzadowe;
spoczywa na wiasciwej merytorycznie komérce organizacyjnej Urzedu, ktéra odpowiada za opracowanie aktu.



