Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna

w Bielsku Podlaskim
poszukuje kandydatow na stanowisko

Gtéwnego Ksiegowego
Gtowne obowigzki:

1. Prowadzenie rachunkowosci jednostki.

Nadzér merytoryczny i organizacyjny nad oddziatem ekonomiczno-administracyjnym.

Wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi.

Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem

finansowym.

5. Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentdw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych.

6. Dokonywanie wstepnej kontroli legalnosci dokumentéw dotyczgcych wykonywania budzetu oraz
jego zmian.

7. Przygotowywanie projektu ustawy budzetowe] oraz planéw finansowych w uktadzie tradycyjnym
i zadaniowym.

8. Whnioskowanie o dokonanie zmian w planach finansowych jednostki i jednostek podlegtych.

9. Zapewnienie pod wzgledem finansowym prawidtowosci umoéw zawieranych przez jednostke.

10. Analiza wykorzystania srodkéw przydzielonych z budzetu oraz biezgce informowanie Kierownika
jednostki o stopniu realizacji planu finansowego.

11. Nadzér nad sporzadzaniem sprawozdan finansowych, budzetowych, deklaracji podatkowych oraz
innych sprawozdan dla instytucji zewnetrznych.

PwnN

Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub paristwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA);

2) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

3) brak prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji painstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;

4) znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pisSmie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowigzkdéw gtédwnego ksiegowego

5) spetnianie jednego z ponizszych warunkdw:

a) ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i co najmniej 3-letnia praktyka w ksiegowosci,

b) ukonczona srednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i co najmniej 6-letnia
praktyka w ksiegowosci,

c) posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksiagg
rachunkowych albo swiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych.

Wymagania pozadane:

1) znajomosc¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej;

2) znajomos¢ przepisdw ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych;

3) znajomosé ustawy o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

4) znajomos¢ przepiséw podatkowych, ptacowych, ZUS;

5) znajomos¢ obstugi komputera w Srodowisku Windows, pakietu Microsoft Office;

6) znajomosc¢ systemu informatycznego Elektroniczne Zarzadzanie Dokumentacjg (EZD);
7) umiejetnos¢ analitycznego myslenia;

8) umiejetnos¢ pracy w zespole.



Wymagane dokumenty:

1) informacje, o ktérych mowa w art. 22! § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy

(Dz.U.z2022r., poz. 1510 ze zm.), tj.:

- imie (imiona) i nazwisko,

- data urodzenia,

- dane stuzace do kontaktowania sie z kandydatkg/em (np. numer telefonu, adres do
korespondencji),

- wyksztatcenie,

- kwalifikacje zawodowe,

- przebieg dotychczasowego zatrudnienia;

2) kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie w zakresie niezbednym do aplikowania
na ww. stanowisko;

3) kopie dokumentéw potwierdzajgcych przebieg zatrudnienia w zakresie niezbednym do
aplikowania na ww. stanowisko;

4) oswiadczenie o braku prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji paristwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;

5) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych. Cofniecie zgody na

przetwarzanie danych osobowych nie ma wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

6) w przypadku checi uczestnictwa w kolejnych naborach prowadzonych przez PSSE w Bielsku
Podlaskim, nalezy umiesci¢ o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych w celu wykorzystania ich w kolejnych naborach prowadzonych przez PSSE w
Bielsku Podlaskim przez okres najblizszych 6 miesiecy.

Sposdb sktadania dokumentéw:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

dokumenty z dopiskiem ,Gfowny Ksiegowy” nalezy sktadad:

- osobiscie w siedzibie Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Bielsku Podlaskim

- drogg elektroniczng na adres e-mail psse.bielsk.podlaski@sanepid.gov.pl lub

- przesta¢ w zamknietej kopercie na adres: Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w
Bielsku Podlaskim ul. Biatowieska 28, 17-100 Bielsk Podlaski

termin sktadania ofert: 22 wrzesnia 2023 r. W przypadku wysytania pocztg decyduje
data stempla pocztowego, a w przypadku wystania drogg elektroniczng lub osobistego
dostarczenia dokumentéw decyduje data wptywu do Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Bielsku Podlaskim;

CV zawierajgce dane, o ktérych w art. 221 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz

pozostate sktadane dokumenty powinny by¢ opatrzone podpisem;

do dokumentéw sporzgdzonych w jezyku obcym nalezy dotgczy¢ ttumaczenie tych dokumentéw,

osoby, ktérych oferty zostang pozytywnie rozpatrzone, bedg powiadomione o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej;

osoby, ktérych oferty zostang rozpatrzone negatywnie nie beda o tym informowane, a ich oferty

zostang komisyjnie zniszczone po zakoniczeniu rekrutacji, z wytagczeniem ofert oséb ktdére wyrazity
zgode na ich wykorzystanie w kolejnych naborach prowadzonych przez PSSE w Bielsku Podlaskim

przez okres najblizszych 6 miesiecy.

INFORMACIJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Bielsku Podlaskim z siedzibg ul. Biatowieska
28, 17-100 Bielsk Podlaski, NIP: 543-102-29-77, email: psse.bielsk.podlaski@sanepid.gov.pl
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - Zbigniew Walicki, tel. 601 397 826, email:
rodo@optinex.pl
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10.

Cele przetwarzania i podstawa prawna

e Pani/ Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania
rekrutacyjnego.

e Pani/Pana dane osobowe w zakresie wskazanym w art. 221 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r
.Kodeks pracy bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO.

e Inne dane osobowe zawarte w sktadanych dokumentach bedg przetwarzane na podstawie
zgody, ktdéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie (art. 6 ust. 1 lit. a RODO w przypadku
danych zwyktych oraz art. 9 ust. 2 lit. a RODO dla danych ,wrazliwych” o ktérych mowa w art.
9 ust. 1 RODO).

Inne przekazane przez Panstwo dane osobowe (np. dane wizerunkowe), na podstawie udzielonej

przez Panstwo zgody.

Administrator bedzie przetwarzat Panstwa dane osobowe, takze w kolejnych naborach

pracownikow jezeli wyrazg Panstwo na to zgode.

Udzielone przez Panstwo zgody mogg zosta¢ odwotane w dowolnym czasie.

Panistwa dane zgromadzone w obecnym procesie rekrutacyjnym bedg przechowywane do

zakonczenia procesu rekrutacji. W przypadku wyrazonej przez Panstwa zgody na

wykorzystywane danych osobowych dla celéw przysztych rekrutacji, Paristwa dane bedg
wykorzystywane przez 36 miesiecy.

Majg Panistwo prawo do:

e dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

e do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

e do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

e do usuniecia danych osobowych;

e do cofniecia zgody, gdy przetwarzamy Panstwa dane na podstawie udzielonej zgody;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO (na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa).

Podanie przez Panistwa danych osobowych w zakresie wynikajgcym z art. 22! Kodeksu pracy jest

niezbedne, aby uczestniczy¢é w postepowaniu rekrutacyjnym. Podanie przez Paristwa innych

danych jest dobrowolne.

Nie bedziemy profilowaé Pani/Pana danych osobowych oraz nie bedziemy podejmowac wobec

Pani/Pana zautomatyzowanych decyzji w oparciu o przetwarzane dane osobowe.

PANSTWOWY POWIATOWY
INSPEKTOR SANITARNY

w Bielsku Podlaskim
Marzenna Perzyna
/dokument podpisany elektronicznie/

Zataczniki:

1. Klauzula informacyjna dla kandydatow do pracy.
2. Wzory oswiadczen.



		2023-09-07T11:42:34+0000
	Marzenna Elżbieta Perzyna




