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Szczecin, 20 marca 2026 r.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Dotyczy: kontroli przeprowadzonej 21 stycznia 2026 r. w Urzedzie Stanu Cywilnego w
Dygowie /adres: ul. Kolejowa 1, 78-113 Dygowo/.

ZAKRES KONTROLI

Kontrola objeta swoim zakresem realizacje w 2024 r. oraz w 2025 r. przez Kierownika USC
w Dygowie zadan na podstawie ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu
cywilnego (Dz. U. 2025 r. poz. 594) - zwanej dalej ustawa Prasc oraz ustawy z dnia
17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2021 r., poz.1988).

UCZESTNICY KONTROLI

a) Kontrolujacy :
- Jadwiga Pokora - gtéwny specjalista w Woydziale Spraw Obywatelskich
Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewédzkiego w Szczecinie,

b) sktadajacy wyjasnienia:
Ewa Kowalczyk - Zastepca Kierownika USC w Dygowie.

PODSTAWA PRAWNA KONTROLI

Upowaznienie Wojewody Zachodniopomorskiego nr 5/2026 z 16 stycznia 2026 r.
Kontrolujgca odnotowata kontrole w ksigzce kontroli Urzedu Gminy Dygowo pod nr 1/2026.

WYNIK KONTROLI

Ocena pozytywna z nieprawidtowosciami?
USTALENIA
I.Zagadnienia ogdlne:

Woéjtem Gminy Dygowo oraz Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Dygowie jest Pan
Grzegorz Starczyk.

! * Skala ocen:
pozytywna, pozytywna z uchybieniami, pozytywna z nieprawidtowosciami, negatywna

Wydziat Spraw Obywatelskich Adres: Waty Chrobrego 4
telefon: +48 91 4303 040 70-502 Szczecin
fax: +48 91 4303 041 strona: www.gov.pl/web/uw-zachodniopomorski

adres e-mail: wso@szczecin.uw.gov.pl



Sprawami z zakresu rejestracji stanu cywilnego w Urzedzie Stanu Cywilnego w Dygowie
zajmuje sie Pani Ewa Kowalczyk-Zastepca Kierownika USC. Wedtug zakresu czynnosci nikt jg
nie zastepuje przy zatatwianiu spraw zwigzanych z rejestracja stanu cywilnego oraz spraw
obywatelskich.

Od 10 czerwca 2024 r. do 14 wrzesnia 2025 r. Pani Ewa Kowalczyk przebywata na urlopie
macierzynskim. W czasie jej nieobecnosci sprawami rejestracji stanu cywilnego od maja 2024
r. do konca kwietnia 2025 r. zajmowata sie Pani Katarzyna Bori - Zastepca Kierownika USC
oraz od 5 maja 2025 r. do 30 wrzes$nia 2025 r. funkcje Zastepcy Kierownika USC petnit Pan
Ryszard Stomczewski.

Ponadto Wojt Gminy Dygowo upowaznit Panig Emilie Krélik- inspektora ds. zarzadzania
kryzysowego i spraw obronnych do wydawania w jego imieniu odpiséw i zaswiadczen z
aktéw stanu cywilnego.

Pani Ewa Kowalczyk oraz wszystkie zastepujace jg osoby w okresie objetym kontrolg
posiadaty upowaznienie do przetwarzania danych osobowych zgromadzonych w rejestrze
Zrodto i obstugi tego systemu informatycznego.

/dowdd: dokumentacja kontroli karty nr 48, 50, 52-80/

Urzad Stanu Cywilnego w Dygowie zlokalizowany jest na parterze budynku Urzedu Gminy.
Zajmuje pokdj zastepcy kierownika USC, sale $lubéw, poczekalnie, archiwum USC.
W archiwum USC przechowywane s3 ksiegi stanu cywilnego oraz akta zbiorowe. Archiwum
jest zabezpieczone przed dostepem osdb trzecich.

Sluby udzielane sa w sali $lubéw, ktérej wystréj zapewnia zachowanie uroczystej formy.

Interesanci przyjmowani sg w pokoju zastepcy kierownika USC za ladg i nie majg dostepu do
dokumentéw i akt spraw .

Blankiety odpiséw aktéw stanu cywilnego i zaswiadczen sg zabezpieczone przed dostepem
0s0b trzecich.

/dowdd: dokumentacja kontroli karty nr 120/

W kontrolowanym okresie w USC w Dygowie :

- udzielano tylko rzymskokatolickich slubow konkordatowych,

- nie wydano zadnych decyzji na podstawie ustawy prawo o aktach stanu cywilnego,
- nie zrealizowano zadnych czynno$¢ w trybie art. 17 ustawy Prasc.

/dowdd: dokumentacja kontroli kartanr 48, 110i 120/

Il. Akty stanu cywilnego:

Liczbe zarejestrowanych przez Kierownika USC w Dygowie urodzen, matzenstw i zgonéw
prezentuje ponizsza tabela:

akty urodzenia akty matzenstwa akty zgonu
1.01.2024-31.12.2024 r. 6 22 40
1.01.2025-31.12.2025 r. 13 28 39

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Dygowie wpisuje do rejestru stanu cywilnego
urodzenia, matzenstw i zgony, ktére wystgpity za granica.



W 2024 r. Kierownik USC w Dygowie zarejestrowat 12 $lubéw, ktérych udzielit duchowny.
Natomiast Kierownik USC w 2024 r. udzielit 8 $lubéw.

W 2025 r. Kierownik USC zarejestrowat 10 $lubéw udzielonych przez duchownego. W tym
czasie Kierownik USC udzielit 11 slubéw.

W 2024 r. nie udzielono zadnych s$lubéw poza lokalem USC, a w 2025 r. udzielono 1 $lubu
poza lokalem USC.

W 2024 r. Kierownik USC w Dygowie wydat 792 odpisy aktéw stanu cywilnego,
aw 2025r. - wydal 857 odpiséw aktéow stanu cywilnego.
/dowdd: dokumentacja kontroli kartanr 112, 114i117-119/

Sprawdzono 12 akt zbiorowych prowadzonych dla aktéw urodzenia, co pigte akta zbiorowe
do aktéw matzenstwa i co 10 akta zbiorowe do aktéw zgonu. W wyniku tej kontroli
stwierdzono, ze co do zasady dokumenty niezbedne do sporzadzenia aktéw stanu cywilnego
oraz majgce wptyw na tre$é aktéw sg kompletowane wtasciwie.

Akta zbiorowe s3:
- uporzadkowane
- utozone chronologicznie i wtasciwie opisane.

Stwierdzono nastepujqgce nieprawidtowosci i uchybienia:

a) W transkrybowanym akcie urodzenia nr 3208022/00/AU/2024/(...) wpisano
w rubryce miejsce urodzenia rodzicow dziecka ,Polska” - taki zapis widniat w akcie
z Wielkiej Brytanii. Kierownik USC dokonujqgc tej transkrypcji powinien rubryke dot. miejsca
urodzenia rodzicow pozostawi¢ pustq, poniewaz w polskich aktach w tej rubryce
zamieszcza sie miejscowosc, w ktérej nastgpito urodzenie, wiec takich danych nie byto w
akcie zagranicznym. W tym przypadku rodzice dziecka ztozyli wniosek o uzupetnienie ich
danych w akcie urodzenia dziecka, lecz Kierownik USC uzupetnit jedynie rubryki dot. ich
daty urodzenia oraz nazwisk rodowych. Nie podjgt natomiast Zzadnych dziatan, aby
sprostowac rubryki dot. miejsca urodzenia rodzicéw. Zamieszczenie w polskim akcie jako
miejsca urodzenia rodzicéw ,Polska” dotyczy takze aktu nr 3208022/00/AU/2024/(...) i nr
3208022/00/AU/2024/(...).

b) W aktach zbiorowych do aktu urodzenia nr 32022/00/AU/2024/(...) brak oryginatu aktu
niemieckiego stanowigcego podstawe dokonania transkrypcji - jest tylko kserokopia tego
aktu. Stanowi to naruszenie art. 26 ust. 2 ustawy Prasc, w ktérym stwierdzono, ze w aktach
zbiorowych rejestracji stanu cywilnego gromadzi sie dokumenty, ktére nie podlegajq
zwrotowi. Zatem w aktach zbiorowych muszq znajdowac sie oryginaty tych dokumentdw,
ktore tylko w wyjgtkowych wypadkach mogq zosta¢ zastgpione przez uwierzytelnione
kopie. W tej sprawie stwierdzono brak przestanek do zastosowania ww. przepisu ustawy
uzasadniajgcych pozostawienie w aktach zbiorowych tylko kopii zagranicznego aktu stanu
cywilnego. Nalezy ponadto wskazad, ze kopia zagranicznego aktu pozostawiona w aktach
zbiorowych nie zostata nawet poswiadczona za zgodnosc z oryginatem.

c) Akt urodzenia nr 3208022/00/AU/2024/(...) sporzqdzony w wyniku transkrypcji aktu
kubanskiego zawiera dane rodzicow , choé nie wynikajg one z aktu zagranicznego.
Jednoczesnie brak innych dokumentéw w aktach zbiorowych potwierdzajgcych te dane.
Ponadto jako miejsce urodzenia dziecka wpisano ,(...) (...)” - czyli wpisano miejsce urodzenie
i nazwe prowincji, podczas gdy w akcie powinno zosta¢ wpisane tylko miejsce urodzenia.

d) W aktach zbiorowych do aktu urodzenia nr 3208022/00/AU/2025/(...) oraz do aktu
matzenstwa nr 3208022/00/AM/2025/(...) znajdujg sie zalaminowane odpisy aktéw
zagranicznych. Kierownik usc powinien odmoéwi¢ dokonania transkrypcji takich
dokumentéw. Powinien on bowiem ocenicé, czy jest to dokument oryginalny, badajgc m.in.



pieczecie, podpisy i inne zabezpieczenia.. Zalaminowany dokument nie pozwala na takq
ocene aktu urodzenia i aktu matzenstwa.

e) W przypadku aktéw  matzenstwa nr  3208022/00/AM/2024/(..) i nr
3208022/00/AM/2024/(...), ktére zostaty zawarte w sposéb okreslony w art. 1 § 2i 3
Kodeksu rodzinnego i opiekuriczego na zaswiadczeniach stwierdzajqcych, ze oswiadczenia o
wstgpieniu w zwigzek matzenski zostaty ztozone w obecnosci duchownego brak daty
wptywu tych dokumentéw do USC. Brak ten wyklucza mozliwosé ustalenia, czy Kierownik
USC zachowat termin na sporzqdzenia aktu matzenstwa oraz czy duchowny zachowat
termin 5 dni roboczych na przestanie dokumentéw do USC. W konsekwencji nie mozna
ustali¢, czy na podstawie tych zaswiadczern mozna byto sporzqdzi¢ ww. akty matzenstwa.
Zwtaszcza, ze od dnia zawarcia zwigzku matzeniskiego do sporzqdzenia aktu matzenstwa
uptyneto 16i 11 dni .

f) Wg aktu matzenstwa nr 3208022/00/AM/2024/(...) zawartego pomiedzy obywatelkq
Polski, a obywatelem Kuby, kobieta przyjeta nazwisko meza wybierajqgc tylko jeden czton
jego dwucztonowego nazwiska. Zwiqgzek matzenski zawarty zostat w Polsce, zatem wg art.
25 § 2 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego matzonkowie mogq nosi¢ nazwisko bedgce
dotychczasowym nazwiskiem jednego z nich. Jezeli obywatel Kuby nosi dwa nazwiska
(jedno po ojcu, drugie po matce) to kobieta przyjmujgc nazwisko meza, rowniez powinna
nosic te dwa nazwiska.

g) W zapewnieniu o braku okolicznosci wytqgczajgcych zawarcie matzenstwa osoby
zamierzajgce zawrzeé¢ matzenstwo oswiadczyty, ze posiadajq juz wspédlne dzieci, jednak w
rubryce 5 dot. tego oswiadczenia nie wpisano numeréw aktéw urodzenia tych dzieci,
zamieszczajqc tylko wpis o miejscu sporzqdzenia tych aktéw (dot. aktu matzenstwa
nr 3208022/00/AM/2025/(...).

h) W zapewnieniu o braku okolicznosci wytqczajgcych zawarcie matzenstwa dot. aktu
nr 3208022/00/AM/2025/(...) przyjeto oswiadczenie, ze kobieta bedzie nosita nazwisko
powstate z dodania do jej nazwiska, nazwiska meza (adnotacja ta zostata dopisana na
dokumencie odrecznie i nie zostata zaparafowana). Taki sam zapis dot. nazwiska noszonego
przez kobiete po slubie widnieje w protokole przyjecia oswiadczen o wstgpieniu w zwiqzek
matzenski. Jednak w akcie matzenstwa sporzgdzonym na tej podstawie zamieszczono wpis,
ze kobieta nosi tylko nazwisko meza. Wybdr takiego nazwiska nie wynika zatem z zadnego
dokumentu znajdujqgcego sie w aktach zbiorowych.

i) W akcie matzenstwa nr 3208022/00/AM/2025/(...) zostata zamieszczona adnotacja, ze
ten akt sporzgdzono w trybie art. 99 ustawy Prasc. Jednak ten akt powinien zostac
sporzqdzony w trybie art. 104, czyli poprzez dokonanie transkrypciji.

i) W  akcie zgonu nr 3208022/00/AZ/2024/(..), 3208022/00/AZ/2024/(...)
i nr 3208022/00/AZ/2025/(...) brak godziny zgonu, choc ta informacja widnieje
w karcie zgonu.

W trakcie czynnosci kontrolnych zobowigzano Kierownika USC do uzupetnienia tych
aktéw zgonu poprzez wpisanie godziny zgonu oraz do sprawdzenia prawidtowosci
sporzadzenia innych aktéow zgonu.

/dowdd: dokumentacja kontroli kartanr 116-119/

. Decyzje administracyjne, skargi:

Kierownik USC w Dygowie w kontrolowanym okresie nie wydat Zadnej decyzji
administracyjnej na podstawie ustawy prawo o aktach stanu cywilnego .

W kontrolowanym okresie nie byto takze skarg dot. Urzedu Stanu Cywilnego w Dygowie.
/dowdd: dokumentacja kontroli kartanr 48 i 110/



V. Postepowania administracyjne w sprawach zmiany imienia i nazwiska:

W 2024 r. Kierownik USC w Dygowie wydat 2 decyzje w sprawie zmiany imienia i nazwiska.
Natomiast w 2025 r. wydat 10 takich decyzji. Zauwazy¢ jednoczesnie nalezy, ze w danych
statystycznych przekazanych Wojewodzie Zachodniopomorskiemu podano liczbe 9 decyzji
wydanych w 2025 r.

W wyniku kontroli 5 postepowann w sprawie zmiany imienia i nazwiska stwierdzono
nastepujace uchybienia:

a) Na decyzji nr USC.5355.(...).2024 z dnia 12.07.2024r. widnieje adnotacja, Ze decyzja ta
jest ostateczna od dnia jej wydania, chociaz zostata odebrana przez wnioskodawce w dniu
15.07.2024 r (dot. to rowniez decyzji nr USC.5355.(...).2025).

b) W rejestrze PESEL w rekordzie osoby wnioskujgcej o zmiane imienia brak informacji, ze
taka zmiana nastqpita. Brak zatem historii zmiany imienia, co moze wprowadzaé w btqd, ze
osoba ta od urodzenia nosi imie, ktére faktycznie zmieniono dopiero w wyniku wydania
decyzji administracyjnej.

c) W sprawie nr USC.5355.(...)2025 na wniosku o zmiane nazwiska nie podano nr PESEL
whnioskodawcy, co stano naruszenie art. 11 ust. 1 pkt 1 lit. c)

/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 16-32, 48, 110, 115i 116/

Na tym kontrole zakoriczono.

Przyczyny zaistniatych uchybien i nieprawidtowosci:

Brak prawidtowego stosowania przez pracownikéw przepiséw ustawy o Prawo o aktach stanu
cywilnego i Kodeksu rodzinnego i opiekuriczego w zakresie rejestracji stanu cywilnego oraz
ustawy o zmianie imienia i nazwiska.

Skutki stwierdzonych nieprawidtowosci:

1. Niezgodnosci pomiedzy dokumentami zgromadzonymi w aktach zbiorowych z aktami
stanu cywilnego, co w konsekwencji moze skutkowaé koniecznos$cia ich sprostowania lub
uzupetnienia.

2. Brak w rejestrze PESEL informacji o zmianie imienia, co prowadzi wprowadzaé¢ moze w
btad, ze osoba nigdy nie zmieniata imienia.

Przedktadajac niniejsze wystapienie pokontrolne zalecam:

1. Sprostowanie aktu urodzenia wymienionego w pkt Il a poprzez zamieszczenie w nim
danych dot. miejsca urodzenia rodzicéw dziecka.

2. Gromadzenie w aktach zbiorowych oryginatéw aktéw zagranicznych oraz przyjmowanie

wytacznie oryginalnych dokumentéw zagranicznych, ktére nie sg zalaminowane.

. Sprostowanie aktu urodzenia opisanego w pkt Il ¢ o dane wynikajace z aktu zagranicznego.

. Zamieszczanie na zaswiadczeniach stwierdzajgcych ztozenie os$wiadczen o wstapieniu
w zwigzek matzenski w obecnosci duchownego daty wptywu tego dokumentu do Urzedu.

5. Przyjmowanie oswiadczen o nazwiskach noszonych przez matzonkéw oraz ich wspdlnych
dzieci wytacznie oparciu o przepisy art. 25 i art. 88 Kodeksu rodzinnego i opiekuriczego
oraz sporzadzanie aktéw matzenstw z danymi dot. nazwisk matzonkéw, ktore wynikajg
wytacznie ze ztozonych przez nich oswiadczen.

6. Wtasciwe sporzadzania aktéw zgonu, zgodnie z danymi zawartymi w kartach zgonu oraz
uzupetnienie aktéw zgonéw wymienionych w pkt Il j poprzez wpisanie godziny zgonu
zamieszczonej w karcie zgonu. Ponadto zalecam zweryfikowanie innych aktéw zgonu
sporzadzonych w okresie kontrolnym, czy zawierajg one wszystkie prawidtowe dane.

AW



7. Przyjmowanie wytacznie prawidtowo wypetnionych wnioskédw o zmiane imienia lub
nazwiska, zawierajgcych wszystkie elementy okre$lone w ustawie o zmianie imienia
i nazwiska.

8. Zamieszczenie w rejestrze PESEL w rekordzie osoby, ktéra dokonata zmiany imienia
historii tej zmiany.

Jednoczesnie prosze o przedstawienie przez Pana Wojta w terminie 30 dni od daty
otrzymania niniejszego wystapienia informacji o sposobie wykonania wskazanych zalecen,
badz o podjetych dziataniach na rzecz ich realizacji lub o przyczynach niepodjecia takich
dziatan.

Z upowaznienia
Wojewody Zachodniopomorskiego
Dawid Krystek

Il Wicewojewoda Zachodniopomorski

/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/



