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ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiający

Ministerstwo Edukacji i Nauki (MEiN)
Biuro Dyrektora Generalnego
ul. Wspólna 1/3
00-529 Warszawa

2. Przedmiot zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest usługa wykonania prac demontażowych – na czas 
remontu pomieszczeń biurowych – i montażowych dedykowanej instalacji elektrycznej 
oraz instalacji niskoprądowej sieci strukturalnej przeznaczonej dla potrzeb podłączenia 
urządzeń sieci IT i VOIP oraz wykonanie pozostałych robót związanych z demontażem 
i montażem elementów sieci komputerowej MEiN w budynku przy ul. Wspólnej 1/3 
w Warszawie. 

Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje:

1) demontaż istniejących uchwytów UT BAKS i ponowny montaż zdemontowanych 
uchwytów UT BAKS, w tym przykręcenie uchwytów UT BAKS do nowej 
posadzki; 

2) wykonanie innych robót związanych z demontażem i montażem elementów sieci 
komputerowej MEiN, w tym: przesunięcie/zmiana położenia koryt bez ingerencji 
w okablowanie, przesunięcie/zmiana położenia gniazd sieciowych i elektrycznych 
w pomieszczeniach, zgodnie z potrzebami Zamawiającego dostosowania 
pomieszczeń po przeprowadzonym remoncie;

3) wykonanie pomiarów instalacji w pomieszczeniu, w którym wykonano prace; 

Wykonawca:

a) zapewnia drobne materiały pomocnicze konieczne do realizacji zamówienia 
(np.: wkręty podkładki, uchwyty, itp.),

b) udzieli 24-miesięcznej gwarancji na wykonane prace i roboty budowlane, 
będące przedmiotem umowy,

Pozostałe wymagania zostały zawarte w Projektowanych Postanowieniach Umowy, 
stanowiących Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.



3. Termin wykonania zamówienia 

Usługi będące przedmiotem zamówienia będą wykonane od daty zawarcia umowy 
do dnia 30 listopada 2022 r..

4. Wizja lokalna

1) Przed wyznaczonym terminem do składania ofert Wykonawca zamierzający 
złożyć ofertę ma obowiązek uczestniczyć w wizji lokalnej w siedzibie 
Zamawiającego (wejście do budynku od ul. Hożej 20).

2) Zamawiający ustala dwa terminy wizji lokalnej:

a) 13 maja 2021 r., godz. 11:00,

b) 14 maja 2021 r., godz. 11:00.

3) Osoby do kontaktów: 

Michał Bartniczek – telefon: 693 205 769; e-mail:michal.bartniczek@mein.gov.pl 

Łukasz Teterycz – telefon : 538 516 297; e-mail:lukasz.teterycz@mein.gov.pl

5. Wymagania dotyczące złożenia oferty

1) Ofertę należy złożyć na Formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 2 
do zapytania ofertowego. 

2) Ofertę należy przesłać w terminie do dnia 24 maja 2021 r., godz. 10:00, drogą 
mailową na adres: ofertyIT@nauka.gov.pl. W tytule wiadomości należy 
wpisać: „OFERTA – Usługa wykonania prac demontażowych”.

3) Oferty dostarczone po terminie, o którym mowa w pkt 2 nie będą rozpatrywane.
4) Oferta musi być: 

 podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy, 
wskazaną we właściwym rejestrze bądź w stosownym pełnomocnictwie 
(pełnomocnictwo należy dołączyć do oferty), 

 zgodna z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego w zapytaniu 
ofertowym.

5) Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania 
ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. Zamawiający 
zastrzega sobie prawo do wystąpienia do Wykonawcy o wyrażenie zgody na 
przedłużenie terminu związania ofertą.

6) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania 
ofertowego (przed terminem składania ofert) na adres podany w pkt 2.  
Zamawiający udzieli odpowiedzi na zadane pytania (ewentualnie dokona 
modyfikacji zapotrzebowania) poprzez zamieszczenie informacji na stronie 
internetowej Ministerstwa.

6. Cena oferty

Cena oferty brutto określa maksymalne wynagrodzenie z tytułu realizacji przedmiotu 
zamówienia (musi obejmować wszystkie koszty związane z wykonaniem zamówienia), 
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musi być podana w walucie polskiej, cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem należnego 
podatku od towarów i usług.

7. Ocena złożonych ofert 

1) Kryterium oceny ofert będzie cena.
2) W celu zapewnienia porównywalności złożonych ofert, Zamawiający zastrzega 

sobie prawo do skontaktowania się z Wykonawcami w celu doprecyzowania 
ofert.

8. Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania  oraz 
zostanie przekazana Wykonawcom, którzy złożyli ofertę., oraz zostanie opublikowana 
na stronie internetowej.

9. Inne informacje

1) Niniejsze zapytanie nie jest zobowiązaniem do złożenia zamówienia.
2) Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 

23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740, z późn. zm.), 
jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 
11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019, 
z późn. zm.).

3) Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji warunków zamówienia, a także 
do unieważnienia postępowania na każdym etapie bez podania przyczyny oraz 
rezygnacji z realizacji zamówienia bez podania przyczyny rezygnacji.

4) Zamawiający nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcę w związku 
z przygotowaniem i złożeniem oferty oraz uczestnictwem w wizji lokalnej.

Dyrektor
Biura Dyrektora Generalnego

Dorota Krupa
/ -podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym /

Załączniki: 

1) Projektowane postanowienia umowy;

2) Formularz ofertowy. 



Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

§ 1
Przedmiot umowy

1. Przedmiot umowy obejmuje wykonanie prac demontażowych – na czas remontu 
pomieszczeń biurowych – i montażowych dedykowanej instalacji elektrycznej oraz 
instalacji niskoprądowej sieci strukturalnej przeznaczonej dla potrzeb podłączenia 
urządzeń sieci IT i VOIP oraz wykonanie pozostałych robót związanych z demontażem 
i montażem elementów sieci komputerowej MEiN w budynku przy ul. Wspólnej 1/3 
w Warszawie (siedziba Zamawiającego), zgodnie z ofertą Wykonawcy z dnia …… 
2021 r., której kopia stanowi załącznik nr 1 do umowy.

2. Zakres przedmiotu umowy obejmuje:

1) demontaż istniejących uchwytów UT BAKS i ponowny montaż zdemontowanych 
uchwytów UT BAKS, w tym przykręcenie uchwytów UT BAKS do nowej 
posadzki;

2) wykonanie pozostałych robót związanych z demontażem i montażem elementów 
sieci komputerowej MEiN, w tym: przesunięcie/zmiana położenia koryt bez 
ingerencji w okablowanie, przesunięcie/zmiana położenia gniazd sieciowych i 
elektrycznych w pomieszczeniach, zgodnie z potrzebami Zamawiającego 
dostosowania pomieszczeń po przeprowadzonym remoncie;

3) wykonanie pomiarów instalacji w pomieszczeniu, w którym wykonano prace

4) zapewnienie drobnych materiałów pomocniczych;

5) udzielenie 24 miesięcznej gwarancji na wykonane prace i roboty budowlane, 
będące przedmiotem  umowy.

3. Wykonawca realizuje przedmiot umowy sukcesywnie, na podstawie przekazanych 
przez Zamawiającego zleceń, we wskazanych pomieszczeniach objętych demontażem i 
– po przeprowadzonym remoncie – montażem dedykowanej instalacji elektrycznej i 
sieci strukturalnej przeznaczonej dla potrzeb podłączenia urządzeń sieci IT i VOIP.

§ 2
Obowiązki Zamawiającego

Do obowiązków Zamawiającego należy:

1) nieodpłatne udostępnienie miejsc poboru energii elektrycznej i wody oraz 
pomieszczeń na szatnię i składowanie materiałów niezbędnych do realizacji robót;



2) odebranie przedmiotu umowy po sprawdzeniu jego należytego wykonania;

3) terminowa zapłata wynagrodzenia za wykonany i odebrany przedmiot umowy.

§ 3
Obowiązki Wykonawcy

1. Wykonawca oświadcza, iż prowadzi działalność gospodarczą w zakresie robót 
budowlanych, instalacji elektrycznych i sieci strukturalnych zgodnie z obowiązującymi 
przepisami prawa, jak również zobowiązuje się do stałego posiadania w okresie 
obowiązywania umowy ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej  w zakresie: 
1) ubezpieczenie w pełnym zakresie od odpowiedzialności cywilnej kontraktowej 

w związku z realizacją niniejszej umowy, ubezpieczenia od zniszczenia wszelkiej 
własności spowodowanego działaniem, zaniechaniem lub niedopatrzeniem 
Wykonawcy na sumę gwarancyjną równą, co najmniej 500 000,00 zł (słownie: 
pięćset tysięcy złotych) na jedno i wszystkie zdarzenia szkodowe,

2) ubezpieczenie w pełnym zakresie od odpowiedzialności cywilnej deliktowej 
z tytułu prowadzonej działalności wobec powierzonego mienia i osób trzecich od 
zniszczenia wszelkiej własności spowodowanego działaniem, zaniechaniem lub 
niedopatrzeniem Wykonawcy na sumę gwarancyjną równą, co najmniej 
500 000,00 zł (słownie: pięćset tysięcy złotych) na jedno i wszystkie zdarzenia 
szkodowe.

Kopie polis ubezpieczeniowych/innych dokumentów potwierdzających, że Wykonawca 
jest ubezpieczony stanowią Załącznik nr 2 do umowy. 

2. W przypadku wygaśnięcia terminu obowiązywania umowy ubezpieczenia, o którym 
mowa w ust. 1, Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia Zamawiającemu kopii 
nowej opłaconej polisy, a w przypadku jej braku, innego dokumentu potwierdzającego, 
że Wykonawca jest ubezpieczony w wymaganym niniejszą umową zakresie, w terminie 
3 dni od daty wygaśnięcia poprzedniej umowy ubezpieczenia. W przypadku 
niedostarczenia przez Wykonawcę polisy lub innego dokumentu, Zamawiający może 
odstąpić od umowy w trybie natychmiastowym z winy Wykonawcy, po sporządzeniu 
protokołu stanu zaawansowania robót budowlanych, na dzień odstąpienia.

3. Wykonawca zobowiązany jest do zapoznania się i przestrzegania przez okres realizacji 
umowy zarządzenia nr BDG.WOC.1202.12.2016 Dyrektora Generalnego Ministerstwa 
Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 17 października 2016 r. w sprawie utworzenia 
stref ochronnych na terenie Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyższego i określenia 
zasad dostępu do nich oraz do przestrzegania go przez okres realizacji umowy. 
Zarządzenie, o którym mowa powyżej zostanie udostępnione Wykonawcy do wglądu 
niezwłocznie po zawarciu umowy.

4. Do obowiązków Wykonawcy w ramach przedmiotu umowy określonego w § 1 ust. 1 i 2 
należy w szczególności:

1) zorganizowanie robót objętych umową w taki sposób, aby roboty powodujące 
hałas (wiercenie udarowe w ścianach itp.), generujące uciążliwe zapachy lub 
zapylenie były ustalane każdorazowo z Zamawiającym; 



2) zabezpieczenie terenu robót i ich organizacja w taki sposób, aby nie zagrażać 
bezpieczeństwu osób oraz nie ograniczać dostępu do użytkowanych powierzchni 
biurowych i komunikacyjnych w czynnym obiekcie biurowym i poza nim;

3) przestrzeganie przepisów dotyczących bezpieczeństwa i higieny pracy oraz 
wymagań sanitarnych, w tym zapewnienie i utrzymywanie w stanie sprawnym:

a) wszelkich urządzeń i narzędzi zabezpieczających pracowników,

b) narzędzi i sprzętu elektrycznego oraz budowlanego,

c) odpowiedniej odzieży ekip montażowych, opatrzonej dobrze widocznym 
znakiem firmowym Wykonawcy,

d) podstawowych środków ochrony zdrowia (apteczka);

4) ponoszenie pełnej odpowiedzialności za stan i przestrzeganie zasad 
bezpieczeństwa, ochrony przeciwpożarowej i dozór mienia na terenie robót, jak 
i za wszelkie szkody powstałe w związku z realizacją przedmiotu umowy;

5) terminowe wykonanie i przekazanie do eksploatacji przedmiotu umowy;

6) ponoszenie pełnej odpowiedzialności za szkody majątkowe i osobowe wynikłe 
w związku z realizacją niniejszej umowy, w tym z tytułu jej niewykonania bądź 
nienależytego wykonania oraz następstwa nieszczęśliwych wypadków 
pracowników i osób trzecich, powstałe w związku z prowadzonymi robotami, 
w tym także ruchem pojazdów; Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania 
osób, którymi posługuje się przy realizacji umowy, tak jak za działania 
i zaniechania własne;

7) dostarczenie po zakończeniu całości robót protokołów pomiarów, dotyczących 
realizowanego przedmiotu umowy;

8) niezwłoczne informowanie Zamawiającego (inspektora nadzoru elektrycznego) 
o problemach technicznych lub okolicznościach, które mogą wpłynąć na jakość 
robót lub termin zakończenia robót. 

5. Pozostałe obowiązki Wykonawcy:

1) Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia wykonania i kierowania robotami 
objętymi umową przez osobę posiadającą stosowne kwalifikacje zawodowe 
i uprawnienia;

2) Wykonawca zobowiązuje się do przekazania z co najmniej jednodniowym 
wyprzedzeniem wykazu osób oraz pojazdów, które będą uczestniczyć 
w wykonaniu zamówienia;

3) uporządkowanie terenu i zaplecza robót po ich zakończeniu, w tym dokonanie 
na własny koszt renowacji powstałych w wyniku prowadzonych prac zniszczeń 
lub uszkodzeń;



4) w przypadku zniszczenia lub uszkodzenia już wykonanych robót, istniejących 
elementów, ich części bądź urządzeń, naprawienie uszkodzeń i doprowadzenie 
do stanu poprzedniego.

§ 4
Odbiory

1. Strony zgodnie postanawiają, że po realizacji robót wynikających z każdego 
cząstkowego zlecenia zostanie sporządzony Protokół odbioru zlecenia.

2. Wykonawca winien zgłaszać mailowo gotowość odbioru, osobom o których w § 11 ust. 
3 pkt 1 lit a i b.

3. Każdy odbiór zostanie dokonany przez Inspektora nadzoru inwestorskiego wskazanego 
przez Zamawiającego po zawarciu umowy w obecności innego przedstawiciela 
Zamawiającego oraz Wykonawcy.

4. Czynności odbioru robót zostaną dokonane w terminie 3 dni od daty zawiadomienia o 
osiągnięciu gotowości do odbioru i zostaną potwierdzone protokołem, o którym mowa 
w ust. 1. 

5. Przed zgłoszeniem do odbioru zlecenia Wykonawca przeprowadzi próby montażowe 
obejmujące pomiary dynamiczne linii IT i VOIP na zgodność z kategorią 6.

6. Wraz ze zgłoszeniem do odbioru zlecenia, Wykonawca przekaże 
Zamawiającemu protokoły z pomiarów, o których mowa w ust. 5.

7. W przypadku stwierdzenia w trakcie odbioru, o którym mowa w ust. 1 wad, Inspektor 
nadzoru inwestorskiego w porozumieniu z Zamawiającym może odmówić odbioru 
do czasu ich usunięcia, a Wykonawca usunie je na własny koszt w terminie 
wyznaczonym przez Zamawiającego. Postanowienie § 8 ust. 1 pkt 2 stosuje się.

§ 5
Wynagrodzenie i warunki płatności

1. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu należytego wykonania Umowy 
wynosi brutto ….. zł (słownie złotych: …..), w tym podatek od towarów i usług 
w wysokości ….. zł (słownie złotych: …..).

2. Wartość każdego zlecenia dla pokojów w których będą przeprowadzane inne roboty 
związane z demontażem i montażem elementów sieci komputerowej MEiN, w tym: 
przesunięcie/zmiana położenia koryt bez ingerencji w okablowanie, 
przesunięcie/zmiana położenia gniazd sieciowych i elektrycznych w pomieszczeniach, 
zgodnie z potrzebami remontowymi, będzie ustalana każdorazowo przez Wykonawcę. 
Wykonawca przystąpi do robót po każdorazowym zatwierdzeniu kosztów przez 
Zamawiającego.

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust.  1, zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy 
z tytułu wykonania umowy.



4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość niewykorzystania całej kwoty wynagrodzenia, 
o którym mowa w ust. 1. W takiej sytuacji, Wykonawcy nie będą przysługiwały żadne 
dodatkowe roszczenia z tego tytułu. 

5. Wynagrodzenie płatne będzie w terminie do 30 dni od dnia otrzymania przez 
Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury, przelewem na rachunek Wykonawcy 
Nr  …..

6. Zamawiający wyraża zgodę na przesłanie faktury w formie elektronicznej. Faktura 
zostanie przesłana z adresu mailowego Wykonawcy ….. na adres mailowy 
Zamawiającego: rozliczeniaIT@nauka.gov.pl.

7. Podstawą wystawienia faktury jest podpisanie przez Zamawiającego Protokołu odbioru 
zlecenia bez zastrzeżeń.

8. Jako dzień zapłaty Strony ustalają dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku 
bankowego Zamawiającego.

9. Za każdy dzień opóźnienia w zapłacie wynagrodzenia Wykonawca może żądać 
od Zamawiającego odsetek ustawowych za  opóźnienie.

10. Określone powyżej wynagrodzenie nie podlega waloryzacji.

§ 6
Gwarancja oraz rękojmia za wady

1. Wykonawca jest odpowiedzialny względem Zamawiającego, jeżeli wykonane roboty 
mają wady zmniejszające ich wartość lub użyteczność. Wykonawca jest 
odpowiedzialny z tytułu rękojmi za wady fizyczne robót istniejące w chwili odbioru 
oraz za wady powstałe po odbiorze, lecz z przyczyn tkwiących w przedmiocie odbioru 
w chwili odbioru.

2. Gwarancja obejmuje swoim zakresem rzeczowym roboty montażowe oraz 
zainstalowane urządzenia wchodzące w zakres przedmiotu umowy. Okres gwarancji 
jest jednakowy dla całego zakresu rzeczowego wskazanego w zdaniu poprzednim.

3. Jeżeli po odbiorze robót zostaną wykryte wady, Zamawiający pisemnie zawiadamia 
Wykonawcę. W przypadku stwierdzenia istnienia wady obciążającej Wykonawcę, 
Zamawiający wyznacza termin jej usunięcia. Usunięcie wady potwierdza się 
protokolarnie, a termin gwarancji ulega przedłużeniu o okres od stwierdzenia 
do usunięcia wady. 

4. W razie nieusunięcia w ustalonym terminie przez Wykonawcę wad stwierdzonych 
w okresie gwarancji oraz przy przeglądzie gwarancyjnym, Zamawiający jest 
uprawniony do ich usunięcia na koszt Wykonawcy.

5. Wykonawca udziela 24-miesięcznej gwarancji na wykonane roboty będące 
przedmiotem niniejszej umowy, licząc od daty spisania bez uwag Protokołu odbioru 
zlecenia odbioru robót.  

6. Gwarancja nie wyłącza, nie ogranicza ani nie zawiesza uprawnień Zamawiającego 
wynikających z rękojmi. 
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7. Dla uniknięcia wątpliwości strony postanawiają, że w ramach gwarancji, o której mowa 
w ust. 1- 6 Wykonawca zapewnia prawidłowe działanie okablowania strukturalnego po 
zakończeniu robót objętych niniejszą umową. 

§ 7
Termin wykonania

1. Prace zostaną wykonane w terminie: od dnia zawarcia umowy do dnia 30 listopada 
2022 r. lub do wcześniejszego wyczerpania kwoty umowy, w zależności co nastąpi 
pierwsze.

2. Roboty będące przedmiotem umowy Wykonawca:

1) rozpocznie w ciągu 3 dni roboczych od daty wskazania pomieszczeń przez 
Zamawiającego;

2) zgłosi do odbioru w terminie do 3 dni od daty wykonania pomiarów częściowych 
potwierdzających utrzymanie parametrów instalacji; 

3) będzie wykonywał bez zbędnej zwłoki.

3. Zamawiający dopuszcza zmianę terminu wykonania, przedmiotu umowy, o którym 
mowa w § 7 ust. 1, w następujących przypadkach:

1) co najmniej dwóch przerw w dostawie energii przez okres dłuższy niż 8 godzin 
każda. Fakt ten musi zostać potwierdzony w protokole sporządzonym przez 
Wykonawcę i podpisanym przez Zamawiającego;

2) wystąpienia robót dodatkowych lub zamiennych w trakcie realizacji robót 
będących przedmiotem umowy lub zmniejszenia zakresu robót będących 
przedmiotem umowy;

3) powstania obiektywnych przyczyn po stronie Zamawiającego, powodujących 
konieczność wstrzymania robót na czas dłuższy niż 8 godzin.

4. O wystąpieniu okoliczności mogących wpłynąć za zmianę terminu wykonania 
przedmiotu umowy Wykonawca winien poinformować Zamawiającego pisemnie. 

§ 8
Odstąpienie od umowy

1. Zamawiający może – według swojego wyboru – odstąpić od całości lub części umowy, 
w drodze oświadczenia złożonego na piśmie, jeżeli Wykonawca narusza postanowienia 
umowy, w szczególności w przypadku, gdy:

1) Wykonawca opóźni się z rozpoczęciem lub zakończeniem prac objętych umową 
tak dalece, że nie jest prawdopodobne, żeby prace zostały ukończone w terminie; 
w takiej sytuacji Zamawiający może odstąpić od umowy bez wyznaczenia 
terminu dodatkowego jeszcze przed upływem terminu do wykonania robót, 
w terminie 30 dni od dnia stwierdzenia tych okoliczności;

2) Wykonawca będzie wykonywać roboty w sposób wadliwy, niezgodnie 
z obowiązującymi przepisami lub warunkami umowy, i nie zmieni sposobu 



wykonania prac w wyznaczonym w tym celu odpowiednim terminie; 
Zamawiający może zrezygnować z przysługującego mu uprawnienia 
do odstąpienia od umowy i jeżeli w wyznaczonym terminie Wykonawca nie 
poprawi wadliwie wykonanych robót i nie zmieni sposobu ich wykonywania, 
Zamawiający może powierzyć poprawienie lub dalsze wykonanie robót innemu 
podmiotowi na koszt i niebezpieczeństwo Wykonawcy;

3) Wykonawca w sposób rażący naruszy przepisy BHP oraz przeciwpożarowe 
podczas wykonywania robót, Zamawiający będzie uprawniony do odstąpienia 
od umowy w trybie natychmiastowym;

4) w przypadku, o którym mowa w § 9 ust. 6.

2. Zamawiający może odstąpić od niniejszej umowy w każdym czasie ze skutkiem 
natychmiastowym, w drodze oświadczenia złożonego na piśmie w przypadku 
wyczerpania zapotrzebowania Zamawiającego na dalsze prace objęte umową.

3. W przypadku odstąpienia od części umowy, Wykonawca zobowiązany będzie 
do niezwłocznego sporządzenia protokołu zaawansowania prac i przedstawienia go 
do zatwierdzenia Zamawiającemu.

§ 9
Kary umowne

1. W razie niewykonania przedmiotu Umowy przez Wykonawcę, rozwiązania lub 
odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego z przyczyn dotyczących Wykonawcy 
bądź rozwiązania umowy przez Wykonawcę, niezależnie od przyczyny, Wykonawca 
zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% wartości maksymalnego 
wynagrodzenia brutto, określonego w § 5 ust. 1.

2. Za każdy przypadek nienależytego wykonania przedmiotu Umowy, inny niż 
wskazany w ust. 3  i ust. 4 Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w 
wysokości 2% wartości maksymalnego wynagrodzenia brutto, określonego w § 5 
ust. 1. 

3. Za każdy dzień opóźnienia w stosunku do terminów wskazanych w § 7 ust. 2 pkt. 1 i 
2, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 2% 
maksymalnego wynagrodzenia brutto, określonego w § 5 ust. 1.

4. Za każdy dzień opóźnienia wykonania obowiązku usunięcia wad stwierdzonych w 
trakcie odbioru przedmiotu Umowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę 
umowną w wysokości 2% maksymalnego wynagrodzenia brutto, określonego w § 5 
ust. 1. 

5. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5% maksymalnego 
wynagrodzenia brutto, określonego w § 5 ust. 1, w przypadku gdy Zamawiający odstąpi 
od umowy z przyczyn, za które odpowiada Wykonawca.

6. W przypadku, gdy suma kar umownych, o których mowa w ust. 1 przekroczy 15% 
kwoty maksymalnego wynagrodzenia brutto, o której mowa w § 5 ust. 1, Zamawiający 
może odstąpić od umowy ze skutkiem natychmiastowym z powodu okoliczności, 



za które odpowiada Wykonawca. Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 
30 dni od dnia stwierdzenia wystąpienia tej sytuacji.

7. Niezależnie od kar umownych, o których mowa w ust. 1 i ust. 2, Zamawiający ma 
prawo dochodzić, na zasadach ogólnych Kodeksu cywilnego, odszkodowania 
przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych.    

8. Zamawiający zastrzega sobie możliwość potrącenia kar umownych z należnego 
Wykonawcy wynagrodzenia.

9. Maksymalna wysokość kar umownych  naliczonych przez Zamawiającego na podstawie 
niniejszej umowy nie może przekroczyć 40 % wartości maksymalnego wynagrodzenia 
Wykonawcy, określonej w § 5 ust. 1.

§ 10
Cesja

Przeniesienie wierzytelności Wykonawcy wobec Zamawiającego, wynikających z realizacji 
umowy, na rzecz osób trzecich wymaga uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej na 
piśmie.

§ 11
Postanowienia końcowe

1. W sprawach nieuregulowanych umową zastosowanie mają powszechnie obowiązujące 
przepisy prawa, w tym Kodeksu cywilnego.

2. Wszystkie spory, które wynikną z tytułu realizowania umowy, będą rozstrzygane przez 
Strony w drodze negocjacji. W przypadku nieosiągnięcia porozumienia w drodze 
negocjacji, wszelkie spory rozstrzygane będą przez sąd powszechny miejscowo 
właściwy dla siedziby Zamawiającego.

3. Osobami wyznaczonymi do uzgodnień i koordynacji realizacji umowy są 
jednoosobowo:

1) ze strony Zamawiającego:

a) …….., tel.  …….., e-mail: ……..,

b) …….., tel.  …….., e-mail: ……..;

2) ze strony Wykonawcy:

a) ……..., tel. …….., e-mail: ……..,

b) …….., tel. …….., e-mail: ……...

4. Osobami wyznaczonymi do podpisywania Protokołu odbioru zlecenia, o którym mowa 
w  § 5 ust. 7 są:

1) ze strony Zamawiającego:

a) …….., tel.  …….., e-mail: …….. lub …….., tel.  …….., e-mail: ……..,

b) inspektor nadzoru inwestorskiego,
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c) …….., tel. …….., e-mail: ……..,

d) …….., tel. …….., e-mail: ……..;

2) ze strony Wykonawcy:

a) …….., tel. …….., e-mail: ……..,

b) ……..,  tel. …….., e-mail: ……...

5. Wszelkie zmiany w treści niniejszej umowy wymagają formy pisemnej, w postaci 
aneksu, pod rygorem nieważności. Zmiana osób i danych wskazanych w ust. 3 i 4 oraz 
§ 5 ust. 5 i 6 następuje poprzez pisemne powiadomienie (podpisane przez osoby 
uprawnione do reprezentacji) drugiej Strony i nie wymaga sporządzenia aneksu umowy.

6.  Umowę sporządzono w postaci elektronicznej z użyciem kwalifikowanych podpisów 
elektronicznych. Datą zawarcia umowy jest data złożenia podpisu przez ostatnią ze 
Stron. W przypadku podpisania umowy w wersji papierowej, umowa będzie podpisana 
w trzech egzemplarzach z czego dwa egzemplarze zachowuje zamawiający, a jeden 
egzemplarz zachowuje Wykonawca.

7. Załącznik do umowy:

Załącznik nr 1 – oferta Wykonawcy.
Załącznik nr 2 – kopia polisy ubezpieczenia OC Wykonawcy

ZAMAWIAJĄCY                          WYKONAWCA



Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego

Składający ofertę:

Wykonawca 
(pełna nazwa albo imię i nazwisko)

Siedziba/miejsce zamieszkania 
i adres jeżeli jest miejscem 
wykonywania działalności 

Wykonawcy
numer KRS 

(w zależności od podmiotu)
Imię nazwisko, stanowisko/podstawa 

do reprezentacji

NIP/REGON

telefon 

e-mail

Osoba do kontaktów z 
Zamawiającym

[ ] Tak / [ ] Nie Mikroprzedsiębiorstwo

[ ] Tak / [ ] Nie Małe przedsiębiorstwo
Czy Wykonawca jest 

mikroprzedsiębiorstwem bądź małym 
lub średnim przedsiębiorstwem1?

[ ] Tak / [ ] Nie Średnie przedsiębiorstwo
W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia należy podać pełne 
nazwy i dokładne adresy wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, a także wskazać 
Pełnomocnika)

Ministerstwo Edukacji i Nauki
ul. Wspólna 1/3
00-529 Warszawa

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na wykonanie prac demontażowych – na czas remontu 
pomieszczeń – i montażowych dedykowanej instalacji elektrycznej i sieci strukturalnej 
przeznaczonej dla potrzeb podłączenia urządzeń sieci IT i VOIP w budynku Ministerstwa 
Edukacji i Nauki przy ul. Wspólnej 1/3 w Warszawie, oferuję wykonanie przedmiotu 
zamówienia, zgodnie z wymogami przedstawionymi w zapytaniu ofertowym (sprawa: 
BDG.WII 262.6.2021) jak niżej:

1Por. zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczące definicji mikroprzedsiębiorstw oraz małych i średnich przedsiębiorstw (Dz.U. L 124 z 20.5.2003, s. 36). Te 
informacje są wymagane wyłącznie do celów statystycznych.  Mikroprzedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób i którego roczny obrót lub roczna 
suma bilansowa nie przekracza 2 milionów EUR. Małe przedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót lub roczna suma 
bilansowa nie przekracza 10 milionów EUR. Średnie przedsiębiorstwa: przedsiębiorstwa, które nie są mikroprzedsiębiorstwami ani małymi przedsiębiorstwami i które 
zatrudniają mniej niż 250 osób i których roczny obrót nie przekracza 50 milionów EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionów EUR.



Przedmiot zamówienia
Przewidywana 

liczba 
pomieszczeń

Cena jednostkowa 
za pomieszczenie  

(netto) PLN

Wartość netto 
PLN

(kol. 2 x kol. 3)

Podatek 
od towarów 

i usług 

Wartość (brutto) PLN
(kol. 4 + kol. 5)

1. 2. 3. 4. 5. 6.
Demontaż istniejących 
uchwytów UT BAKS i 
ponowny montaż 
zdemontowanych 
uchwytów UT BAKS, w 
tym przykręcenie 
uchwytów UT BAKS do 
nowej posadzki

50 ………… ……… .… % ………………...

Wykonanie innych robót 
związanych demontażem i 
montażem elementów sieci 
komputerowej MEiN, w 
tym: przesunięcie/zmiana 
położenia koryt bez 
ingerencji w okablowanie, 
przesunięcie/zmiana 
położenia gniazd 
sieciowych i elektrycznych 
w pomieszczeniach, 
zgodnie z potrzebami 
remontowymi

20 ………… ……… .… % ………………...

Wykonanie pomiarów 
instalacji w pomieszczeniu, 
w którym wykonano prac 70 ………… ……… .… % ………………...

cena oferty brutto ………………...

brutto słownie złotych: ………………………………………………………………….

Warszawa, dn. .........................                   ............................................................
podpis osoby/osób uprawnionej/uprawnionych

do reprezentowania Wykonawcy
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