Konkurs Ministra Spraw Zagranicznych RP
»Wsparcie sSrodowisk polonijnych w obszarze aktywizacji postaw obywatelskich”

§ 1. Postanowienia wstepne

Konkurs ,Wsparcie Srodowisk polonijnych w obszarze aktywizacji postaw obywatelskich”, zwany
dalej ,Konkursem” ogtaszany jest przez Ministra Spraw Zagranicznych, zwanego dalej
»Ministrem”, na podstawie przepisdéw ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz.U. 2024 poz. 1491, z pézn. zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (Dz.U. 2024 poz. 1530, z pdzn. zm.) oraz zarzadzenia nr 26 Ministra
Spraw Zagranicznych z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad udzielania dotacji celowych i
zatwierdzania ich rozliczenia (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. z 2017 r. poz. 50).

Dyrektor Generalny Stuzby Zagranicznej w drodze decyzji powotuje Komisje Konkursowg w celu
opiniowania ztozonych ofert.

§ 2. Przedmiot i cele konkursu

Celem Konkursu jest wsparcie srodowisk polonijnych poprzez wytonienie najlepszej oferty na

realizacje zadania publicznego majgcego na celu wsparcie srodowisk polonijnych w obszarze

aktywizacji postaw i Swiadomosci obywatelskiej na rzecz zwiekszenia aktywnosci Polonii w zyciu
politycznym, gospodarczym i spotecznym w kraju zamieszkania/rezydowania oraz integracji

Srodowisk polonijnych z uwzglednieniem zatozen i dziatan wskazanych ponizej.

Zlecenie realizacji zadania publicznego bedzie miato forme powierzenia.

Realizacja zadania publicznego bedzie obejmowata nastepujace obszary:

1) promocje aktywnosci spotecznej - zwiekszenie udziatu przedstawicieli Srodowisk polonijnych
w zyciu najblizszej spotecznosci, wspieranie srodowisk polonijnych do aktywnego uczestnictwa
w réznych formach dziatania spotecznego w celu ich integracji, promocje i rozwijanie
wolontariatu oraz wzrost zainteresowania i zaangazowania w obszarze dziatalnosci
obywatelskiej;

2) rozwoj kompetencji przywddczych wsréd lideréw polonijnych i zwiekszanie ich umiejetnosci
zarzadczych, korzystania z nowoczesnych narzedzi do prowadzenia dziatalnosci pozarzgdowej,
zapoznanie ich z nowoczesnymi rozwigzaniami technologicznymi do pozyskiwania wiedzy oraz
umiejetnosci prowadzenia organizacji spotecznych i wolontariatu;

3) promocje partycypacji spotecznej, ktora przyczyni sie do zwiekszenia wptywu przedstawicieli
polonijnych na zycie polskiej mniejszosci oraz zwiekszy udziat w zyciu spotecznym i politycznym
w panstwie zamieszkania.

Projekt wsparcia Srodowisk polonijnych w obszarze aktywizacji postaw obywatelskich

przewiduje realizacje programu szkoleniowego dla lideréw polonijnych, ktérego celem jest

podniesienie swiadomosci na temat roli spoteczenstwa obywatelskiego w funkcjonowaniu
wspotczesnego panstwa demokratycznego i we wspotpracy miedzynarodowej, pozyskanie przez
lideréw polonijnych kompetencji w zakresie prowadzenia dziatalnosci spotecznej oraz
integrowania i wzmacniania srodowisk polonijnych oraz ich aktywnego zaangazowania w zycie
spoteczne kraju zamieszkania, jak réwniez pozyskanie wiedzy na temat wykorzystania nowych
technologii informatycznych w celach komunikacji i promocji oraz przeciwdziatania
dezinformacji, zgodnie z ponizszymi wymaganiami:
- zorganizowanie w Polsce iflub za granicag programu szkoleniowego oraz opracowanie
materiatéw szkoleniowych, ktére zostang przekazane uczestnikom szkolenia dla grupy
minimum 20 oséb, aktywnych lideréw polonijnych, na okres minimum 10 dni, w tym 7 dni
zajeciowych, obejmujacych:
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— warsztaty z obszaru prowadzenia dziatalnosci obywatelskiej, spotecznej i wolontariatu,

— warsztaty w zakresie wzmocnienia kompetencji przywddczych,

— warsztaty doskonalgce z jezyka polskiego,

— warsztaty z wykorzystania nowych technologii i medidw spotecznosciowych
w komunikacji oraz technik i narzedzi komunikacyjnych,

— warsztaty z przeciwdziatania dezinformacji miedzynarodowej i budowania pozytywnego
wizerunku Polski,

— spotkania z przedstawicielami organizacji pozarzagdowych dziatajagcych w Polsce na rzecz
aktywizacji spoteczenstwa i edukacji obywatelskiej w celu prezentacji osiggnieé
w zakresie edukacji obywatelskiej, dialogu spotecznego, aktywizacji wybranych grup
spotecznych realizowanych w catym kraju (dopuszczalne on-line w przypadku szkolen
poza Polsk3),

— przygotowanie, pakietu startowego” dla uczestnikéw, ktéry bedzie zawierat przewodnik
po Polsce, mapke turystyczng, foldery promocyjne (dotyczy szkoleri w Polsce),

— udziat uczestnikow szkolenia w wydarzeniach kulturalnych i wizyty w miejscach
historycznych definiujgcych przynalezno$¢ do polskiej diaspory (dotyczy szkolen
w Polsce),

— organizacje spotkania z cztonkiem Kierownictwa MSZ,

— szkolenie z technik i narzedzi komunikacyjnych ktérego celem bedzie stworzenie statej
sieci kontaktdw uczestnikow programu stuzgcej wymianie doswiadczen, dobrych
praktyk oraz doskonaleniu w zakresie objetym projektem,

— stworzenie filmdéw, spotéw (3-5 min.) przez uczestnikdw projektu nt. programu, dziatan
organizacji w Polsce w obszarze spoteczenstwa obywatelskiego z elementami promocji
Polski w przypadku realizacji zadania publicznego na terenie Polski.

§ 3. Oferta i koszty

Oferta realizacji projektu musi zawierad:

1)

6)

opis sposobu realizacji zadania umozliwiajgcego osiagniecie celéw i zatozen Konkursu,
o ktérych mowa w § 2,

szczegdtowy program szkolenia, ze wskazaniem programu warsztatow i czasu ich trwania,
wskazanie miejsc/wydarzen, ktére uczestnicy szkolenia odwiedzg lub wezma w nich udziat,
program kulturalny proponowany podczas szkolenia,

zapewnienie promocji, relacji z realizacji projektu edukacyjnego na portalach
spotecznosciowych, w tym polonijnych, podczas trwania projektu,

szczeg6towy harmonogram dziatah, terminy i miejsca realizacji poszczegélnych etapdéw
projektu, z uwzglednieniem spotkania z kierownictwem MSZ,

szczegotowa kalkulacje kosztow (budzet projektu).

Projekt skierowany jest do 0sdb, bedgcych obywatelami polskimi mieszkajgcymi za granicg, oséb

polskiego pochodzenia lub oséb zaangazowanych w dziatalnos$¢ polonijng, ktdre sg jednoczesnie:

— aktywnymi dziataczami w $rodowisku polonijnym kraju zamieszkania,

— postuguja sie jezykiem polskim na poziomie komunikatywnym,

— ukonczyty 18 lat.

Rekrutacje uczestnikdéw szkolenia przeprowadzi komisja rekrutacyjna powotfana przez Oferenta,

z udziatem przedstawicieli Departamentu Wspodtpracy z Polonig i Polakami za Granicg
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w Ministerstwie Spraw Zagranicznych. Wszyscy cztonkowie Komisji majg rowne prawo gtosu
w wyborze uczestnikéw. Decyzje komisji zapadajg zwyktg wiekszoscig gtosow.

4.  Najwczesniejszy termin rozpoczecia projektu to 1 kwietnia 2025 roku, nieprzekraczalny termin
zakonczenia realizacji projektu to 30 listopada 2025 r.
Okres realizacji projektu musi miescic¢ sie w ww. terminach, moze jednak byé krétszy. Zatozone
w harmonogramie terminy powinny wynikaé¢ z uzasadnionych potrzeb realizacji i mozliwosci
organizacyjnych podmiotu.

§ 4. Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dotacje w ramach Konkursu

1. W Konkursie mogg uczestniczy¢ podmioty, o ktédrych mowa w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie oraz podmioty wymienione
w art. 3. ust. 3. ww. ustawy, tj.:

1) Fundacje;

2) Stowarzyszenia;

3) Osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepiséw o stosunku
Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych
kosciotow i zwigzkdw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli
ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego;

4) Stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

5) Spétdzielnie socjalne;

6) Spotki akcyjne i spétki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedace
spotkami dziatajgcymi na podstawie przepiséw ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1488), ktdre nie dziatajg w celu osiggniecia zysku oraz przeznaczaja
catos¢ dochodu na realizacje celéw statutowych oraz nie przeznaczajg zysku do podziatu
miedzy swoich udziatowcédw, akcjonariuszy i pracownikéw. Warunki te muszg wynikac
ze statutu lub umowy spétki.

2. Dotacje celowe nie mogg by¢ przyznawane podmiotom, w ktdrych pracownicy Ministerstwa lub
placéwek zagranicznych petnig funkcje w organach zarzadzajgcych lub organach kontroli lub
nadzoru, chyba ze zostali skierowani do petnienia tych funkcji przez Ministra Spraw Zagranicznych
lub petnig te funkcje w podmiocie nalezgcym do sektora finanséw publicznych albo w fundacji,
ktorej fundatorem jest Skarb Panstwa.

3. W Konkursie nie mogg uczestniczy¢ podmioty, ktére do dnia zakonczenia naboru ofert:

1) nie przedstawity wymaganego przed tym terminem sprawozdania z realizacji projektu
zleconego przez Ministra;

2) nie dokonaty w wymaganym terminie zwrotu naleznosci budzetu panstwa, ktéra podlegata
zwrotowi z tytutu:

a) niewykorzystanej czesci dotacji,

b) z tytutu dotacji lub jej czesci wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, pobranej
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

c) ztytutu dotacji lub jej czesci wykorzystanej niezgodnie z warunkami umowy.

4. W Konkursie nie mogg brac¢ udziatu podmioty:

1) w ktdrych osoby, wobec ktdrych orzeczono zakaz petnienia funkcji zwigzanych
z dysponowaniem $rodkami publicznymi, petnig funkcje w organach zarzadzajgcych badz
zostaty upowaznione do podpisania umowy dotacji lub jej rozliczenia;

2) ktore zalegajg z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan podatkowych;



3) ktdre zalegaja z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne;
4) ktére sg w stanie likwidacji/upadtosci.

§ 5. Finansowanie projektu

Srodki finansowe na powierzenie realizacji projektu wytonionego w Konkursie beda pochodzi¢

z budzetu Ministerstwa Spraw Zagranicznych na rok 2025. Maksymalna tgczna kwota srodkéw

finansowych przeznaczonych na zlecenie realizacji zadania publicznego wyniesie 1 700 000,00 zt

(stownie: jeden milion siedemset tysiecy ztotych). Wysokos¢ wnioskowanej dotacji w ofercie

realizacji zadania publicznego wynosi:

1) kwota minimalna: 100 tys. zt;

2) kwota maksymalna: 600 tys. zt.

Ze Srodkéw Ministerstwa Spraw Zagranicznych sfinansowa¢ mozna jedynie dziatania niezbedne

w celu realizacji projektu.

Zlecenie zadania publicznego bedzie miato forme powierzenia, a finansowanie zostanie

przekazane na podstawie umowy dotacji, przy czym:

1) Wnioskowana kwota dotacji nie moze przekracza¢ kwoty wskazanej w § 5 ust. 1 Regulaminu.

2) Wktad wtasny nie jest wymagany.

3) Zasoby (rzeczowe i osobowe) zaangazowane na rzecz projektu po stronie oferenta i/lub
partnera/ow niefinansowane z dotacji, nie sg wyceniane w budzecie projektu. W przypadku
przewidywanego zaangazowania tych zasobdw w projekcie, informacje o nich nalezy
uwzgledni¢ w ofercie.

4) Koszty administracyjne projektu nie moga przekroczy¢ 10,00% wnioskowanej kwoty dotacji.

5) Zadanie bedzie realizowane na podstawie umowy o realizacje zadania publicznego zawartej
w 2025 r. Przekazanie dotacji nastgpi nie pdzniej niz w terminie do 30 dni od daty podpisania
umowy dotacji.

Komisja Konkursowa moze rekomendowac udzielenie dotacji odpowiadajgcej catosci lub czesci

whioskowanej kwoty.

W przypadku zredukowania wnioskowanej kwoty dotacji, Komisja Konkursowa moze wskazac

pozycje budzetu oferty, ktdrych dotyczg zaproponowane zmiany.

Komisja Konkursowa moze rekomendowac Ministrowi zmiane wysokosci kwot przeznaczonych

na zadania realizowane w ramach poszczegdlnych komponentéw.

Rekomendujac dofinansowanie oferty, Komisja Konkursowa ma prawo do zlecenia modyfikacji

zakresu dziatan opisanych w ofercie.

Przed zawarciem umowy dotacji, Oferent jest zobowigzany do korekty budzetu oraz zakresu

projektu wynikajgcych z zalecer Komisji Konkursowej i Ministra.

W ramach realizacji projektu zleceniobiorca moze finansowaé ze srodkéw dotacji oraz wktadu

wtasnego koszty spetniajgce ponizsze kryteria:

1) zostang poniesione w terminach, o ktérych mowa w § 6 ust. 2 regulaminu oraz zwigzane
z dziataniami przewidzianymi do realizacji w terminach, o ktérych mowa w § 6 ust. 1
regulaminu, z uwzglednieniem terminéw wskazanych w umowie dotacji;

2) s niezbedne do realizacji projektu i osiggniecia jego rezultatéw;

3) spetniajg wymogi efektywnego zarzadzania finansami, w szczegdlnosci osiggania wysokiej
jakosci za dang cene;

4) sg identyfikowalne i weryfikowalne, a zwtaszcza zarejestrowane w zapisach w ksiegach
rachunkowych zleceniobiorcy i okreslone zgodnie z zasadami rachunkowosci;
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5)
6)

spetniajg wymogi majgcego zastosowanie prawa podatkowego i ubezpieczen spotecznych;
sg udokumentowane w sposéb umozliwiajgcy ocene realizacji projektu pod wzgledem
rzeczowym i finansowym.

Kwalifikowane koszty projektu obejmujg dwie kategorie: koszty administracyjne

i koszty merytoryczne (programowe).

1)

11.

12.

Koszty administracyjne projektu to koszty zwigzane z prowadzeniem projektu od strony
administracyjno-finansowej. Koszty administracyjne mogg zosta¢ uznane za kwalifikowane,
jesli dotyczg bezposrednio realizowanego projektu.

Koszty administracyjne mogg obejmowad w szczegdlnosci:

a) wynagrodzenie koordynatora projektu,

b) koszty bankowe,

c) koszty wynajmu i utrzymania biura (w tym czynsz), optaty za media,

d) koszty zakupu sprzetu biurowego i telekomunikacyjnego,

e) ustugi ksiegowe i/lub ustugi prawne,

f) ustugi pocztowe i kurierskie, koszty korzystania z telefonu (stacjonarnego,
komérkowego), Internetu oraz rozmowy prowadzone przy wykorzystaniu technologii
VOIP,

g) materiaty biurowe.

Koszty merytoryczne (programowe) to koszty bezposrednio zwigzane z rezultatami

realizowanego projektu i moga obejmowac w szczegdlnosci:

a) koszty osobowe - wynagrodzenia oséb merytorycznie zaangazowanych w realizacje
projektu,

b) koszty ewaluacji dziatan realizowanych w ramach projektu,

c) koszty zakupu ustug ttumaczeniowych,

d) koszty podrézy/transportu, w tym wydatki na zakup biletéw - w zakresie dotyczgcym
kosztéw delegacji stuzbowych - koszty wyjazdow stuzbowych oséb zaangazowanych
w realizacje projektu na podstawie umowy cywilnoprawnej, w umowie tej nalezy
okresli¢ zasady i sposéb rozliczenia kosztéw podrdzy stuzbowych,

e) koszty wynajmu srodka transportu, koszty paliwa, optaty parkingowe,

f)  wizy, ubezpieczenie,

g) koszty promocji projektu i konkursu ,Wsparcie srodowisk Polonijnych w obszarze
aktywizacji postaw obywatelskich”,

h) zakup $rodkéw trwatych w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120), jezeli materiaty, Srodki trwate,
zostang uzyte tylko i wytacznie do realizacji tego projektu.

W przypadku, kiedy Zleceniobiorca nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT, wszelkie

koszty wskazane w budzecie sg kosztami brutto, co oznacza, ze w takiej sytuacji podatek VAT

jest kosztem kwalifikowalnym. Natomiast w sytuacji, kiedy Zleceniobiorca jest uprawniony do
odzyskania podatku VAT, ustala w budzecie koszty netto w tym zakresie. Podatek VAT jest

w takiej sytuacji kosztem niekwalifikowalnym. Koszty administracyjne projektu moga byc

ujete w budzecie w kwotach brutto (z VAT) jedynie w tej czesci, ktéra moze by¢ przypisana

do nieodptatnej dziatalnosci oferenta.

Szczegétowe zasady kwalifikowalnosci kosztéw projektu okreslone sg w Istotnych

Postanowieniach Umowy dotacji stanowigcych zatgcznik nr 1 do regulaminu.



§ 6. Terminy
Termin realizacji projektu: nie wczesniej niz od dnia 01.04.2025 r. i nie pdzniej niz do dnia
30.11.2025 .
Termin poniesienia wydatkéw z dotacji' w 2025 r. nastgpi nie wczeéniej niz od dnia 01.04.2025
r. i nie pézniej niz do dnia 21.12.2025 .
Koszty poniesione przez Oferenta, zgodnie z zasadami, o ktéorych mowa w § 5 ust. 10 regulaminu,
w terminie od 01.04.2025 r. do dnia zawarcia umowy dotacji bedg kwalifikowane tylko
w przypadku uzyskania finansowania i zawarcia umowy dotacji.

§ 7. Zasady udziatu w konkursie
Warunkiem otrzymania dotacji, przez podmioty do tego uprawnione, okreslone w §4
i spetniajgce warunki okreslone w regulaminie, jest:
1) posiadanie przez oferenta doswiadczenia we wspodtpracy z Polonig i Polakami za granica
i zrealizowanie co najmniej jednego projektu w obszarze wspodtpracy
z Polonig i Polakami za granicg na kwote co najmniej 500 000,00 zt (piecset tysiecy ztotych),
2) posiadanie doswiadczenia w gospodarowaniu Srodkami finansowymi w kwocie
nie mniejszej niz 500 000,00 zt (piecset tysiecy ztotych), w skali wybranego roku
kalendarzowego w latach 2022-2024.
Warunkiem ubiegania sie o dotacje jest wystanie w generatorze wnioskéw Witkac prawidtowo
wypetnionego formularza (z obowigzkowymi zatgcznikami i oSwiadczeniami) oraz dostarczenie
wygenerowanej i podpisanej oferty (bez zatgcznikdw) do MSZ w terminie wskazanym w § 8 ust.
1. W przypadku przestania oferty przez ePUAP na adres /MSZ/SkrytkaESP, musi ona zostac
opatrzona prawidtowym podpisem elektronicznym przez osobe upowazniong lub osoby
upowaznione do sktadania w imieniu oferenta oswiadczer woli, zgodnie z zasadami
reprezentacji, tj. przez osobe badz osoby wskazane do reprezentacji w dokumencie rejestrowym
lub przez upowaznionego petnomocnika.
Dwa lub wiecej podmiotéw, dziatajgcych wspdlnie, moze ztozyé oferte wspdlng, w rozumieniu
i na zasadach okreslonych w art. 14 ust. 2-5 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie pod warunkiem, ze nie stoi to w sprzecznosci z zasadami
okreslonymi w dokumentach statutowych.
W przypadku oferty wspdlnej wymogi okreslone w § 4 oraz w § 7 ust. 1 regulaminu muszg by¢
spetnione przez kazdego z oferentéw z osobna.
W przypadku skfadania oferty wspdlnej nalezy wskazaé w niej jeden podmiot odpowiedzialny
za koordynacje projektu i dotgczy¢ do oferty pisemng umowe/porozumienie okreslajgce zasady
wspOtpracy podczas realizacji projektu, prawa i obowigzki kazdego ze wspoétoferentéw, w tym
zakres ich swiadczen sktadajgcych sie na realizacje projektu.
W przypadku realizacji projektu wraz z partnerami w ofercie nalezy wskazaé dziatania, jakie
wykonywac¢ bedg poszczegdlni partnerzy, a w przypadku oferty wspdlnej takze poszczegdlni
oferenci.
Podmioty sktadajace oferte wspdlng odpowiadajg solidarnie za zobowigzania wynikajgce
z podpisanej umowy dotacji.
W ramach niniejszego Konkursu kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

! Przez poniesienie wydatkdw nalezy rozumie¢ zaptate za okreélone dobra lub ustugi
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Oferent, w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w ramach udziatu w otwartym
konkursie ofert, zobowigzuje sie do stosowania przepisow Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanym dalej: ,,RODQO”).

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

§ 8. Sposadb sktadania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ do 23 kwietna 2025 r. do godziny 16.00. Oferty ztozone po uptywie tego

terminu nie bedg rozpatrywane.

Oferte nalezy przygotowac elektronicznie za posrednictwem generatora wnioskow Witkac,

W nastepujgcy sposdb:

1) zarejestrowaé sie w generatorze wnioskbw Witkac na stronie internetowe;:
https://www.witkac.pl

2) wypetni¢ formularz oferty i dodac do niego zatgczniki, o ktérych mowa w § 8 ust. 7;

3) wygenerowac oferte w postaci pliku w formacie *.pdf.

Wygenerowang w aplikacji oferte nalezy wydrukowa¢, podpisaé i dostarczy¢ do Ministerstwa
Spraw Zagranicznych w jeden z wymienionych sposobdw:
e pocztg lub przesytka kurierskg na adres:

Ministerstwo Spraw Zagranicznych
Departament Wspdtpracy z Polonig i Polakami za Granicg
al. J. Ch. Szucha 23
00-580 Warszawa
z dopiskiem na kopercie:
Konkurs ,,Wsparcie srodowisk polonijnych w obszarze aktywizacji postaw
obywatelskich”
albo
e ztozy¢ na Dzienniku Podawczym Ministerstwa Spraw Zagranicznych, znajdujacym sie
przy al. J. Ch. Szucha 21, wejscie od ul. Litewskiej, w godzinach 8.30 - 16.00 z przerwa
12.00 — 12.30. Dziennik Podawczy jest zamkniety w soboty, niedziele oraz pozostate dni
ustawowo wolne od pracy),
z dopiskiem na kopercie:
Konkurs ,, Wsparcie srodowisk polonijnych w obszarze aktywizacji postaw obywatelskich”
albo
e przesta¢ przez ePUAP na adres /MSZ/SkrytkaESP, po opatrzeniu oferty prawidtowym
podpisem elektronicznym za posrednictwem profilu zaufanego Ilub przy uzyciu
kwalifikowanego podpisu elektronicznego.
Oferta przestana w jeden z ww. wymienionych sposobéw musi:
1) by¢tozsama z przestang wersjg elektroniczng w generatorze wnioskéw Witkac;
2) by¢ podpisana przez osobe upowazniong lub osoby upowaznione do sktadania w imieniu
oferenta oswiadczen woli, zgodnie z zasadami reprezentacji, tj. podpisane przez osobe
bgdZz osoby wskazane do reprezentacji w dokumencie rejestrowym lub przez


https://www.witkac.pl/

upowaznionego petnomocnika (w tym ostatnim przypadku konieczne jest dofaczenia
petnomocnictwa). szczegdtowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do
realizacji;

5. Oferta musi zawieraé:

1) termin i miejsce realizacji zadania publicznego;

2) kalkulacje przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego;

3) informacje o wczesniejszej dziatalnosci oferenta w zakresie wspdtpracy z Polonig i Polakami
za granicg;

4) informacje o posiadanych zasobach rzeczowych i kadrowych zapewniajgcych wykonanie
zadania publicznego oraz o planowanej wysokosci $rodkédw finansowych na realizacje
danego zadania pochodzacych z innych Zrddet;

5) deklaracje o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania publicznego;

6) deklaracje o braku podwdjnego finansowania.

6. Oferta jest jednoczesnie wnioskiem o przyznanie dotacji ze srodkéw publicznych. Ztozenie oferty
jest jednoznaczne z akceptacjg warunkow Istotnych Postanowienn Umowy dotacji wedtug wzoru,
bedacego zatgcznikiem nr 2 do regulaminu.

7. Do oferty w generatorze wnioskéw Witkac nalezy dotgczy¢ nastepujace zataczniki:
Jako obowigzkowe:

1) kopia statutu lub innego dokumentu potwierdzajgcego status prawny oferenta
potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem (tylko w przypadku podmiotéw niepodlegajacych
wpisowi do Krajowego Rejestru Sgdowego); w przypadku oferty wspdlnej wymaog dotyczy
kazdego ze wspdtoferentow;

Jako opcjonalne:

1) Umowa pomiedzy oferentami dotyczaca realizacji oferty wspdlnej,

2) Petnomocnictwa do dziatania w ramach niniejszego konkursu. W przypadku organizacji,
ktorych oddziaty terenowe/okregowe nie posiadajg osobowosci prawnej, oddziaty te moga
sktadac¢ oferty w ramach niniejszego konkursu po uzyskaniu zgody jednostki centralne;j tj.
petnomocnictwa do dziatania w ramach niniejszego konkursu, w imieniu tej jednostki.

8. W przypadku dokumentéw w jezyku innym niz polski nalezy dotgczy¢ ich zwykte ttumaczenie
na jezyk polski. Nie ma wymogu poswiadczania ttumaczen za zgodnos¢ z oryginatem.
9. Ministerstwo Spraw Zagranicznych nie zwraca kosztow przygotowania oferty.

§ 9. Opiniowanie ofert pod wzgledem formalnym i merytorycznym

1. Oferty, ktére wptynety po terminie, o ktérym mowa w § 8 ust. 1, nie podlegajg opiniowaniu
przez Komisje Konkursowa.

2. Cztonkowie Komisji Konkursowej opiniujg oferty pod wzgledem formalnym i merytorycznym.
Opiniowanie ztozonych ofert nastepuje zgodnie z przepisami ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, a takze zgodnie z niniejszym Regulaminem.

4, Przy opiniowaniu ofert pod wzgledem formalnym Komisja Konkursowa bierze pod uwage
nastepujace kryteria:

1) czy oferta zostata ztozona w terminie;



2) czy oferent jest uprawniony do ubiegania sie o dotacje na podstawie § 4 ust. 1 lub podlega

odrzuceniu na podstawie § 4 ust. 2-4 regulaminu;

3) czy kwota wnioskowanej dotacji jest réwna lub nizsza niz maksymalna wskazana w § 5 ust.

4 pkt 1 regulaminu;

czy termin realizacji projektu spetnia wymagania okreslone w § 6 Regulaminu;

5) czy w generatorze wnioskéw Witkac zostaty zatgczone wszystkie wymagane zatgczniki.

ocenie merytorycznej. Oferty niekompletne nie podlegajg uzupetnieniu.

6. Oferty

Oferty ocenione negatywnie pod wzgledem formalnym podlegajg odrzuceniu i nie podlegaja

zaopiniowane pozytywnie pod wzgledem formalnym podlegajg opiniowaniu

pod wzgledem merytorycznym. W trakcie opinii merytorycznej w pierwszym etapie Komisja

Konkursowa weryfikuje spetnienie przez oferenta wymogu zgodnosci z celami okre$lonymiw § 2

ust. 2 Regulaminu. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci w tym zakresie, oferta nie podlega

dalszemu opiniowaniu pod wzgledem merytorycznym.

Opiniowanie oferty pod wzgledem merytorycznym oparte jest na nastepujacych kryteriach:

Kryteria ustawowe

Kryteria zawarte w karcie oceny
merytoryczne;j

Waga
kryterium

ocena mozliwosci realizacji zadania

publicznego przez organizacje
pozarzagdowq lub podmioty okreslone

w art. 3 ust. 3 ustawy

analiza i ocena realizacji zleconych
zadan publicznych w  przypadku
lub
podmiotéw wymienionych w art. 3
ust. 3

poprzednich

organizacji pozarzagdowej

ustawy, ktore w latach

realizowaty  zlecone
zadania publiczne, biorgc pod uwage
rzetelnosc¢ i terminowos¢ oraz sposdb

rozliczenia srodkéw otrzymanych na

1. Potencjat i

doswiadczenie organizacji

w ramach realizacji zadania publicznego z
lat 2022-2024 [15 pkt.].

2. Analiza

projektdw realizowanych ze

Srodkéw rzadowych i samorzagdowych w
latach 2022-2024, w tym ze srodkéw MSZ
[5 pkt.].

20 punktéw

ten cel
o | Ocena kosztorysu:
ocena  przedstawionej  kalkulacji L. L »
, o . e zasadnosc¢ kosztéw i ich wysokosc [10
kosztow realizacji zadania

publicznego, w tym w odniesieniu do
zakresu rzeczowego zadania

pkt.]
sposob i szczegdtowosé kalkulacji [5
pkt.]

15 punktow

ocena proponowanej jakosci

wykonania zadania i kwalifikacje oséb,
przy
pozarzagdowa lub podmioty okreslone

udziale ktdrych organizacja

w art. 3 ust. 3 ustawy bedg realizowac
zadanie publiczne

koncepcja projektu, wptyw na
odbiorcow wraz z ich charakterystyka,
rezultaty zadania [10 pkt.]

szczegdtowosé i kompletnos¢
programu zadania [15 pkt.]
efektu i

rezultatéw

sposéb  sprawdzenia
monitorowania

okreslonych w ofercie [10 pkt.]

60 punktéw




. ocene atrakcyjnosci proponowanych
dziatan w projekcie dla jego
odbiorcéw w tym szczegbétowosé
opisu [10 pkt.]

e zaktadane formy promocji dziatan,
skutecznosé dziatan majacych na celu
promocje projektu wsrod
potencjalnych odbiorcéw [10 pkt.]

e kompetencje koordynatoréw i oséb
realizujgcych zadanie po stronie
oferenta [5 pkt.]

planowany przez organizacje
pozarzagdowa lub podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy
udziat srodkéw finansowych wtasnych
lub $rodkéw pochodzacych z innych
zrédet  na realizacje  zadania

Wysokos¢ wktadu wtasnego, w tym:
e udziat Srodkéw finansowych [1 pkt.]

wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy
wktad rzeczowy, osobowy, w tym
Swiadczenia wolontariuszy i praca
spoteczna cztonkow

publicznego e udziat wktadu osobowego [3 pkt.] 5 punktéw
planowany przez organizacje e udziat wkfadu rzeczowego [1 pkt.]
pozarzadowq lub podmioty

W wyniku opinii merytorycznej oferta moze otrzymac tgcznie 100 punktéow za spetnienie
kryteriow wymienionych w ust. 7. Na koncowa opinie Komisji Konkursowej, wyrazong w

1) wstepna opinia dwdch cztonkdw Komisji, wyrazona w punktach (maksymalna taczna ocena
punktowa, bedgca S$rednig arytmetyczng tych ocen, wynosi 40 punktéw)

2) opinia Komisji, wyrazona w punktach (maksymalna ocena punktowa wynosi

Komisja Konkursowa rekomenduje do dofinansowania oferty, ktdre tacznie spetniajg ponizsze

b) s3 zgodne z celami konkursu okreslonymi w § 2 regulaminu oraz zatozeniami

c) zostaty ocenione na co najmniej 60 punktéw w wyniku opinii merytorycznej.
Komisja Konkursowa porzadkuje oferty, o ktérych mowa w ust. 9 wedtug wielkosci przyznanej

Komisja Konkursowa rekomenduje do dofinansowania oferte, ktéra spetnia warunki opisane w
ust. 9. O przyznaniu dotacji oferentowi z listy rekomendowanej decyduje Minister.

8.
punktach sktada sie:
w oparciu o kryteria wskazane w § 9 ust. 7.
60 punktéw), w oparciu o kryteria wskazane w § 9 ust. 7.
9.
warunki:
a) nie podlegajg odrzuceniu z powodéw formalnych;
merytorycznymi konkursu okreslonymi w § 3 regulaminu;
10.
punktacji.
11.
12.

Oferty spetniajgce warunki opisane w ust. 9 i niemieszczace sie w limitach przewidzianych
Srodkow, zostang umieszczone na liscie rezerwowej w porzadku malejgcym wg przyznanej
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13.

14.

punktacji w ramach poszczegélnych komponentéw. Przyznanie dotacji oferentowi z listy
rezerwowej mozliwe bedzie jedynie w przypadku ewentualnej rezygnacji z podpisania umowy
dotacji przez oferenta rekomendowanego. O przyznaniu dotacji oferentowi z listy ofert
rezerwowych decyduje Minister Spraw Zagranicznych.

Decyzja Ministra Spraw Zagranicznych o przyznaniu badZ nieprzyznaniu dofinansowania
nie jest decyzjg administracyjng w rozumieniu kodeksu postepowania administracyjnego
i nie przystuguje od niej odwotanie.

Oferta ztozona w niniejszym konkursie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu Cywilnego.

§ 10. Sposdéb informowania o przeprowadzeniu Konkursu

Ogtoszenie o konkursie, informacja o sposobie udostepnienia wzoru ofert i wzoru innych

dokumentdw, niezbednych do ztozenia ofert oraz wyniki konkursu sg publikowane w Biuletynie
Informacji Publicznej Ministerstwa Spraw Zagranicznych, w siedzibie Ministerstwa Spraw

Zagranicznych oraz na stronie internetowej: https://www.gov.pl/web/dyplomacija .
Wyniki konkursu zostang opublikowane do dnia 15 maja 2025 r.

§ 11. Zawarcie umowy

Z Oferentem, ktdorego oferta zostata wskazana do dofinansowania, pod okreslonymi nizej

warunkami, zostanie zawarta umowa bez zbednej zwtoki.

Umowa moze nie zostac zawarta z oferentem jezeli:

1) w zwigzku z dotacjg uzyskang ze sSrodkdw MSZ toczy sie postepowanie administracyjne lub
sgdowe w sprawie zwrotu dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, pobranej
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

2) oferent nie ztozyt sprawozdania z realizacji zadania publicznego realizowanego w latach
poprzednich ze srodkéw MSZ,

3) w zwigzku z dotacjg uzyskang ze Srodkéw MSZ zostata wydana ostateczna decyzja
administracyjna w sprawie zwrotu dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem,
pobranej nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci i nie zostata uregulowana stwierdzona
w tej decyzji zalegtosé,

4) w zwigzku z dotacjg uzyskang ze srodkdw MSZ zostato wydane prawomocne orzeczenie
sgdu administracyjnego utrzymujgce zaskarzong decyzje administracyjng dotyczaca zwrotu
naleznych kwot,

5) w zwigzku z dotacjg uzyskang ze srodkdw MSZ toczy sie postepowanie egzekucyjne
przeciwko Zleceniobiorcy, co mogtoby spowodowac zajecie dotacji na poczet zobowigzan
Zleceniobiorcy,

6) oswiadczenie ztozone wraz z ofertg okaze sie niezgodne ze stanem faktycznym,

7) oferent nie dostosuje oferty w systemie WITKAC, zgodnie z decyzjg upowaznionego cztonka
kierownictwa o przyznanej wysokosci dotacji na realizacje zadania i poszczegdlne dziatania,
w terminie 30 dni kalendarzowych od wystania przez MSZ komunikatu
w systemie WITKAC dotyczacym koniecznosci dostosowania oferty.

Zawarcie umowy oznacza, ze umowa i jej zatgczniki stajg sie informacjg publiczng

W rozumieniu art. 1 ust.1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,
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z zastrzezeniem wynikajgcym z art. 5 ust. 2 tej ustawy, w szczegdlnosci ochrony danych
osobowych.

§ 12. Postanowienia koncowe

1. Wysokos¢ dotacji moze ulec zmniejszeniu w przypadku ograniczenia srodkéw finansowych MSZ
przeznaczonych na dotacje celowe bedgce w dyspozycji Departamentu Wspétpracy z Polonig
i Polakami za Granica.

2. Pracownicy MSZ i placéwek zagranicznych nie mogg by¢ podwykonawcami uméw dotacji ani
wykonywac innych zaje¢ zarobkowych na rzecz podmiotu, ktéry realizuje zadanie publiczne
sfinansowane ze $rodkdw dotacji przyznanych przez Ministra.

3. Zleceniobiorcy sg zobowigzani do informowania odbiorcéw projektu o zrédle pochodzenia
funduszy na zasadach okreslonych w umowie dotacji.

4, Zleceniobiorca w ciggu 30 dni od zakonczenia realizacji projektu ma obowigzek ztozenia
sprawozdania z realizacji projektu. Nieztozenie sprawozdania z realizacji projektu w terminie 30
dni od jego zakoniczenia stanowi naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 104).

5. Ministerstwo Spraw Zagranicznych nie odsyta materiatdw nadestanych przez oferentéw.

6. W przypadku niepodpisania, z przyczyn niezaleznych od zadnej ze stron, umowy dotacji
na realizacje projektu, MSZ nie refunduje zadnych poniesionych przez oferenta kosztow.

7. Ministerstwo Spraw Zagranicznych zastrzega sobie prawo do uniewaznienia konkursu, a takze
do zakonczenia konkursu bez wytonienia oferty ze wzgledu na sytuacje nadzwyczajne
uniemozliwiajace realizacje projektow zgodnie z zatozeniami Konkursu.

Zataczniki:
1. Wytyczne dla Oferentéw

2. Wzér umowy dotacji
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