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Załącznik nr 3 do Instrukcji 2025

SPRAWOZDANIE
z realizacji Umowy Nr  II/…/P/15011/28…0/25/DRI
zawartej w dniu …………………..
w ramach projektu pn. Wsparcie udziału organizacji przedsiębiorców w pracach międzynarodowych grup lub organizacji branżowych
	CZĘŚĆ I – PODSTAWOWE INFORMACJE O BENEFICJENCIE

	1. Nazwa Beneficjenta:


	2. Numer rachunku bankowego prowadzonego w PLN (zgodnego z § 3 ust. 2 ww. Umowy), przeznaczonego do obsługi dotacji, na którym prowadzono wyodrębnioną ewidencję księgową środków otrzymanych z dotacji oraz wydatków dokonywanych z tych środków:
OŚWIADCZAM, że na ww. rachunku bankowym jest prowadzona wyodrębniona ewidencja księgowa środków otrzymanych z dotacji oraz wydatków dokonywanych z tych środków do czasu rozliczenia dotacji, tj. zatwierdzenia sprawozdania.

	CZĘŚĆ II – OPIS MERYTORYCZNY
Należy opisać konkretne podjęte i zrealizowane w 2025 roku działania na rzecz swoich członków na forum międzynarodowym, w tym rezultaty, które osiągnięto w 2025 roku w ramach prowadzonej działalności na forum międzynarodowym (należy podać konkretne działania, np. przeprowadzone opinie, działania lobbingowe, itp.)

	

	CZĘŚĆ III – OPIS FINANSOWY

	Lp.

Nazwa międzynarodowej grupy lub organizacji branżowej

Wysokość składki w walucie obcej wynikająca z faktury

[Euro/CHF/USD/GBP]

Data dokonania płatności składki

Kurs sprzedaży danej waluty w banku realizującym płatność 

Wysokość składki wyliczona wg kursu sprzedaży w banku realizującym płatność z dnia dokonania płatności

[ PLN ]

[1]

[2]

[3]

[4]

[5]

[6]

Łączna kwota składki/ek
Kwota otrzymanej w 2025 r. dotacji (zgodnie z ww. Umową)
Kwota niewykorzystanej dotacji (tzw. nadwyżki dotacji) jako różnica pomiędzy kwotą otrzymanej dotacji a wyliczoną łączną kwotą składki/ek.

W przypadku kwoty ujemnej należy wpisać „0”.
(jeśli nie dotyczy należy wpisać “n/d”)
Kwota dotacji pobranej nienależnie lub w nadmiernej wysokości.
(jeśli nie dotyczy należy wpisać “n/d”)
Kwota odsetek od dotacji pobranej nienależnie lub w nadmiernej wysokości naliczonych jak dla zaległości podatkowych zgodnie z art. 169 ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych: „Odsetki od dotacji podlegających zwrotowi do budżetu państwa nalicza się, począwszy od dnia stwierdzenia nieprawidłowego naliczenia lub nienależnego pobrania dotacji”.
(jeśli nie dotyczy należy wpisać “n/d”)
Kwota niewykorzystanej dotacji zgodnie z § 3 ust. 5 zawartej umowy.

(jeśli nie dotyczy należy wpisać “n/d”)
Kwota odsetek od niewykorzystanej dotacji, naliczonych jak dla zaległości podatkowych zgodnie z art. 151 ust. 2 pkt 6) 
  oraz art. 168 ust. 1 i 3 
  ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

(jeśli nie dotyczy należy wpisać “n/d”)

Wysokość oprocentowania rachunku bankowego przeznaczonego do obsługi dotacji wynosi …....%.


	CZĘŚĆ IV – ZAŁĄCZNIKI

	Do sprawozdania należy załączyć, następujące dokumenty: 
1) fakturę/faktury dotyczącą/e składki/ek za 2025 rok wystawioną/ę przez międzynarodowe grupy lub organizacje branżowe dla Beneficjenta lub inne dokumenty wystawione przez międzynarodowe grupy lub organizacje branżowe dla Beneficjenta (np. wezwania do zapłaty), potwierdzające ustalenie wysokości składki/ek za 2025 rok;

2) wydruk/i przelewu/ów bankowego/ych potwierdzającego/ych prawidłowe dokonanie płatności składki/ek i wykorzystanie dotacji przez Beneficjenta. Wydruk powinien zawierać kurs sprzedaży ustalony przez bank realizujący płatność, z dnia dokonania zapłaty przez Beneficjenta za fakturę lub inny dokument księgowy;
3) wydruk wszystkich transakcji dokonanych na rachunku bankowym przeznaczonym do obsługi dotacji, od dnia przekazania dotacji do dnia przygotowania sprawozdania;
a także fakultatywnie, tj. o ile wynika to z części III - Opis finansowy - sprawozdania:

4) potwierdzenie dokonania zwrotu niewykorzystanej części dotacji;
5) potwierdzenie dokonania zwrotu odsetek (od niewykorzystanej części dotacji) w przypadku dokonania zwrotu niewykorzystanej części dotacji po ustawowo wymaganym terminie 
(tj. po 15 stycznia 2026 r.);
6) potwierdzenie dokonania zwrotu odsetek zaksięgowanych na rachunku bankowym przeznaczonym do obsługi dotacji.


..............................................................................................
Podpis/y osoby/osób upoważnionej/ych do reprezentowania Beneficjenta zgodnie z dokumentem rejestrowym.
� Należy zastosować kurs sprzedaży ustalony przez bank realizujący płatność, z dnia dokonania zapłaty za fakturę lub inny dokument księgowy, podany z dokładnością do czterech miejsc po przecinku.


� „termin zwrotu niewykorzystanej części dotacji, nie dłuższy niż 15 dni od określonego w umowie dnia wykonania zadania”.


� „Dotacje udzielone z budżetu państwa w części niewykorzystanej do końca roku budżetowego […] podlegają zwrotowi do budżetu państwa […]. Od kwot dotacji zwróconych po terminie […] nalicza się odsetki w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych, począwszy od dnia następującego po dniu, w którym upłynął termin zwrotu dotacji.”.


� W przypadku zaksięgowania odsetek na rachunku bankowym, należy je zwrócić na rachunek, o którym mowa w § 9 ust. 4 ww. Umowy.
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