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Poradnik dla samorzadow dotyczacy
wyptaty bonu energetycznego

Podstawowe informacje

e Ustawa z dnia 23 maja 2024 r. o bonie energetycznym oraz o zmianie niektérych ustaw w
celu ograniczenia cen energii elektrycznej, gazu ziemnego i ciepta systemowego (Dz. U. z
2024 r. poz. 859) (dalej ,Ustawa”) wprowadza bon energetyczny jako wsparcie
przystugujace w drugiej potowie roku, tj. od 1 lipca 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.

e Bon energetyczny przystuguje wytacznie gospodarstwom domowym, ktére spetniajg
kryteria dochodowe oraz wpisujg sie w definicje gospodarstwa domowego
jednoosobowego lub wieloosobowego.

e Beneficjent bedzie moégt otrzyma¢ bon energetyczny po spetnieniu kryterium
dochodowego okres$lonego w ustawie.

e Prawo do bonu nie zalezy od wtasno$ci czy innego tytutu prawnego do nieruchomosci,
w ktérej wnioskodawca zamieszkuje.

e Wysokos$¢ bonu zalezy od liczby cztonkéw rodziny (im wieksza liczba cztonkéw rodziny,
tym wyzsza kwota bonu) oraz Zrédta ogrzewania (rodzinom wykorzystujagcym do
ogrzewania energie elektryczng nalezy sie bon w podwyzszonej wysokosci).

e  Wz6r wniosku zostat opublikowany w Biuletynie Informacji Publicznej.

e Whnioski o bon energetyczny nalezy sktadaé od 1 sierpnia 2024 r. do 30 wrzesnia 2024
r. w gminie wiasciwej ze wzgledu na miejsce zamieszkania.

Odpowiedzialnos¢ karna

Whiosek o wyptate bonu energetycznego zawiera oswiadczenie o zgodnosci z prawda
informacji przedstawionych we wniosku. Os$wiadczenie sktada sie pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen. Whnioskodawca jest
obowigzany do =zawarcia w nim klauzuli o nastepujgcej tresci: ,Jestem Swiadomy
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia wynikajacej z art. 233 § 6
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny”. Klauzula ta zastepuje pouczenie organu o
odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen (zgodnie z art. 3 ust. 6 Ustawy).



= Ministerstwo

4 Klimatu i Srodowiska

Wysokosci bonu

Kwoty swiadczenia

Bon energetyczny przyznaje sie w wysokosci:

1) 300 zt - gospodarstwu domowemu jednoosobowemus;

2) 400 zt - gospodarstwu domowemu wieloosobowemu sktadajgcemu sie z 2 do 3 0sdb;
3) 500 zt - gospodarstwu domowemu wieloosobowemu sktadajgcemu sie z 4 do 5 o0sdb;
4) 600 zt - gospodarstwu domowemu wieloosobowemu sktadajgcemu sie z co najmniej

6 0s6b.

W przypadku gdy gtéwne Zrédto ogrzewania danego gospodarstwa domowego jest zasilane
energia elektryczng i jest wpisane lub zgtoszone do CEEB, bon energetyczny przyznaje sie
w wysokosci:

1) 600 zt - gospodarstwu domowemu jednoosobowemu;

2) 800 zt - gospodarstwu domowemu wieloosobowemu sktadajgcemu sie z 2 do 3 0sdb;

3) 1000 zt - gospodarstwu domowemu wieloosobowemu sktadajgcemu sie z4 do 5
0sob;

4) 1200 zt - gospodarstwu domowemu wieloosobowemu sktadajgcemu sie z co najmniej
6 0sbb.

Zasada ztotéwka za ztotowke

W przypadku bonu energetycznego obowigzywaé bedzie tzw. zasada ztotéwka za ztotéwke.
Oznacza to, ze bon ten bedzie przyznawany nawet po przekroczeniu kryterium dochodowego,
a kwota bonu bedzie pomniejszana o kwote tego przekroczenia. Minimalna kwota wyptacanych
bondéw energetycznych bedzie wynosi¢ 20 zt.

Sktad gospodarstwa domowego
Gospodarstwo domowe jednoosobowe a wieloosobowe
Gospodarstwo domowe tworza:

1) osoba fizyczna, sktadajagca wniosek o wyptate bonu energetycznego, samotnie
zamieszkujaca i gospodarujaca (gospodarstwo domowe jednoosobowe) albo

2) osoba fizyczna, sktadajagca wniosek o wyptate bonu energetycznego, oraz osoby z nig
spokrewnione lub niespokrewnione pozostajace w faktycznym zwigzku, wspélnie z nig
zamieszkujace i gospodarujace (gospodarstwo domowe wieloosobowe).

Ww. definicja gospodarstwa domowego wynika z art. 4 ust. 3 Ustawy, ktéry odsyta do art. 411
ust. 10j ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. - Prawo ochrony srodowiska.

Stwierdzenie, ze wskazane we wniosku osoby prowadza gospodarstwo domowe
wieloosobowe, wymaga przez nie wspdlnego zamieszkiwania, gospodarowania
(np. wykonywania wspoélnych obowiazkéw domowych, ponoszenie wspdlnych kosztow



utrzymania tego gospodarstwa itd.) oraz pozostawania w faktycznym zwiazku (wspoétdziatania
w celu zaspokojenia wspdlnych potrzeb zyciowych).!

Kto moze ztozy¢ wniosek o bon energetyczny? Kto moze byc¢ cztonkiem
gospodarstwa domowego?

Whioskodawcag moze by¢ dowolna osoba nalezaca do danego gospodarstwa domowego. Tylko
jedna osoba w tym gospodarstwie domowym powinna ztozy¢ wniosek. Jednak, jesli do gminy
wptynie wiele wnioskow dla tego samego gospodarstwa domowego wieloosobowego, bon
przyznawany jest wnioskodawcy, ktory ztozyt taki wniosek jako pierwszy.

Bon energetyczny przystuguje gospodarstwu domowemu, a wiec nie wyklucza to mozliwosci
przyznania bonu energetycznego wielu gospodarstwom znajdujagcym sie w jednym budynku.
Kwestia ta jest ustalana na podstawie wskazanych wyzej kryteriow (wspdlne zamieszkiwanie,
gospodarowanie, pozostawanie w faktycznym zwigzku).

Istotne jest, Zze jedna osoba moze wchodzi¢ w sktad tylko jednego gospodarstwa domowego
(zgodnie z art. 2 ust. 4 Ustawy). W zwiazku z tym, jedna osoba nie moze wchodzi¢ w sktad kilku
gospodarstw domowych - np. jedno dziecko moze zosta¢ wpisane jako cztonek tylko jednego
gospodarstwa domowego.

Co, gdy zajda zmiany w sktadzie gospodarstwa domowego po dniu ztozenia
whniosku?

Sktad cztonkow gospodarstwa domowego wskazywany jest na dzien sktadania wniosku.
Pdézniejsze narodziny dziecka lub $mierc jednego z cztonkéw gospodarstwa czy inne zmiany w
zakresie liczby cztonkéw gospodarstwa domowego nie majg wptywu na wysokosé
weryfikowanego swiadczenia.

Bon energetyczny a najem

Prawo do otrzymania bonu energetycznego nie jest zalezne od bycia wtascicielem mieszkania
czy domu. Najem mieszkania (odptatny, nieodptatny) nie wyklucza mozliwosci ubiegania sie o
bon energetyczny w danej gminie, w przypadku gdy zamieszkiwanie w wynajmowanym
mieszkaniu na terenie tej gminy wigze sie z zaspokajaniem codziennych potrzeb zyciowych
danej osoby w mieszkaniu faktycznie zajmowanym, stanowigcym centrum zycia domowego w
danym okresie, a w szczegdlnosci nocowania, stotowania sie i wypoczynku po pracy czy nauce.
Istotne w tym przypadku jest wykazanie faktycznego miejsca zamieszkiwania pod podanym
we whniosku adresem - na obszarze gminy, w ktérej sktada sie wniosek o wyptate bonu
energetycznego.

1'W celu wyjasnienia watpliwosci w zakresie pojecia wspdlnego gospodarowania, spo$rdd wielu przyktadow
wyjasnien na gruncie orzecznictwa sgdéw, mozna przytoczy¢ fragment jednego z wyrokéw Naczelnego Sgdu
Administracyjnego okreslajgcego definicje wspdlnego gospodarowania: ,Wspdlnie gospodarowa oznacza
wspolne prowadzenie gospodarstwa domowego. Cechami charakterystycznymi dla prowadzenia wspdlnego
gospodarstwa domowego moze by¢ udziat i wzajemna Scista wspdtpraca w_zatatwianiu codziennych spraw
zwigzanych z prowadzeniem domu, niezarobkowanie i pozostawanie w zwigzku z tym na catkowitym lub
czeSciowym utrzymaniu osoby, z ktérg prowadzi sie gospodarstwo domowe, a wszystko dodatkowo uzupetnione
cechami statosci, ktore tego typu sytuacje charakteryzujg. Na okolicznos¢ wspdlnego gospodarowania sktadaja
sie rozne elementy, jak ponoszenie kosztéw i optat za mieszkanie, opieka udzielana w chorobie, wykonywanie
zwyktych czynnosci zwigzanych z prowadzeniem gospodarstwa domowego, dysponowanie wspdlnym dochodem
z przeznaczeniem na zaspokojenie potrzeb zyciowych.”(1 OSK 1483/16).
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Cztonkowie gospodarstwa przebywajacy czasowo poza miejscem zamieszkania

Whioskodawca moze wskazaé we wniosku cztonkdéw gospodarstwa domowego
przebywajacych tymczasowo poza tym gospodarstwem (np. za granicg), ale nadal wchodzacych
w jego sktad.

Dochdd gospodarstwa domowego

Jaki okres nalezy bra¢ pod uwage przy wyliczaniu dochodu?

Wysokos$¢ przecietnego miesiecznego dochodu jest ustalana na podstawie dochodéw
osiggnietych w 2023 r.

Kwoty netto czy brutto?

Jako podstawe do stwierdzenia prawa do bonu przyjeto dochéd, osiagany ,na reke” czyli
Jhetto”. Szczegétowe zasady w tym zakresie s3 okreslone w ustawie o $wiadczeniach
rodzinnych.

Jak oblicza¢ dochéd?

Wysokos$é dochodéw gospodarstwa domowego powinna by¢ ustalana na podstawie definicji
dochodu okreslonej w art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach
rodzinnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 323). Zgodnie z tg definicjg dochdd oznacza, po odliczeniu
kwot alimentéw $wiadczonych na rzecz innych oséb:

a) przychody podlegajace taryfie podatkowej, podatkowi 19% od zbycia udziatow i
instrumentéw finansowych, podatkowi liniowemu, podatkowi od zbycia nieruchomosci
oraz podatkowi od dochodéw zagranicznej spétki kontrolowanej?, pomniejszone o
koszty uzyskania przychodu, nalezny podatek dochodowy od osdéb fizycznych, sktadki
na ubezpieczenia spoteczne niezaliczone do kosztéw uzyskania przychodu oraz sktadki
na ubezpieczenie zdrowotne,

b) dochéd =z dziatalnosci podlegajacej opodatkowaniu na podstawie przepisow
o zryczattowanym podatku dochodowym od niektérych przychoddéw osigganych przez
osoby fizyczne,

c) inne dochody niepodlegajace opodatkowaniu na podstawie przepisdw o podatku
dochodowym od 0séb fizycznych - wymienione zostaty w czesci lll wniosku o wyptate
bonu energetycznego.

Oprécz wskazanych wyzej odliczen, kwot 13. emerytury i 14. emerytury rowniez nie wlicza
sie do dochodu przy ustalaniu prawa do bonu energetycznego i w konsekwencji kwoty te nie
majg wptywu na przyznanie bonu energetycznego.

2 Art. 27, art. 30b, art. 30c, art. 30e i art. 30f ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0s6b
fizycznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1387
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Centralna ewidencja emisyjnosci budynkéw (CEEB)

Kto moze uzyskac bon energetyczny w podwyzszonej kwocie?

O bon energetyczny w podwyzszonej kwocie (zgodnie z obowigzujagcym brzmieniem art. 2 ust.
8 Ustawy) moze ubiegaé sie gospodarstwo domowe spetniajgce jednoczesnie nastepujgce
przestanki:

1) korzysta z jednego z wymienionych we wniosku Zrédet ogrzewania zasilanych energia
elektryczna;

2) wskazane przez niego zrédto jest gtdwnym Zrédtem ogrzewania;

3) wskazane zrodto ogrzewania zostato wpisane lub zgtoszone do CEEB do dnia
1 kwietnia br. badZ po tym dniu, w przypadku nowouruchomionego Zrédta ciepta - w
tym przypadku czas na zgtoszenie do bazy CEEB wynosi 14 dni.

Wihasciciel lub zarzadca budynku, w ktérym Zrédta ciepta zostaty uruchomione miat czas do 30
czerwca 2022 r. na ich zgtoszenie do Centralnej Ewidencji Emisyjnosci Budynkéw. W
przypadku nowouruchomionego zrédta ciepta, czas na zgtoszenie do bazy CEEB wynosi 14 dni.

W przypadku gdy jakas z powyzszych przestanek nie zostata spetniona (np. nie zgtoszono
zrédta do CEEB, budynek korzysta z ciepta z sieci cieptowniczej, budynek jest ogrzewany
drewnem, pelletem, gazem etc.), wniosek o przyznanie bonu energetycznego powinien by¢
rozpatrywany pod katem ewentualnego przyznania kwoty bonu w podstawowych
wysokosciach.

Weryfikacja zgtoszenia w CEEB

Zaréwno gminy, jak i osrodki pomocy spotecznej, posiadajg prawo do weryfikacji w CEEB
informacji dotyczacych zZrédta ogrzewania wnioskodawcy (zgodnie z art. 4 ust. 1 Ustawy).

Zgtoszenie do CEEB a wtasnos¢ zrédta ogrzewania

Zgtoszenie do CEEB rozpatrujemy w kontekscie adresu budynku zamieszkiwanego przez
gospodarstwo domowe, ktérego cztonek wnioskuje o bon energetyczny. Nie jest istotne, kto
jest wiascicielem Zrédta ogrzewania (wtascicielem nieruchomosci) i kto dokonat zgtoszenia
w CEEB. Istotne jest faktyczne korzystanie przez wnioskodawce i jego gospodarstwo domowe
z danego zrédfa ogrzewania zgtoszonego do CEEB.

Wiele gospodarstw domowych znajdujacych sie pod jednym adresem lub
posiadajacych jeden licznik energii elektrycznej

W przypadku gdy pod jednym adresem funkcjonuje kilka gospodarstw domowych,
podwyzszony bon energetyczny moze przystugiwaé kazdemu z tych gospodarstw domowych
(o ile faktycznie sa odrebnymi gospodarstwami i pozostate kryteria réwniez zostang spetnione,
tj. w szczegolnosci osoba do tego zobowigzana dokonata odpowiedniego zgtoszenia do CEEB).

W przypadku wielu gospodarstw domowych posiadajacych jeden licznik zuzycia energii
elektrycznej, rowniez podwyzszony bon energetyczny moze przystugiwaé kazdemu z tych
gospodarstw domowych, o ile spetniono wszystkie przestanki uprawniajgce do otrzymania
podwyzszonego $wiadczenia.
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Whniosek o wyptate bonu energetycznego

Terminy

Whiosek o wyptate bonu energetycznego sktada sie w gminie wtasciwej ze wzgledu na miejsce
zamieszkania, w terminie od dnia 1 sierpnia 2024 r. do dnia 30 wrzes$nia 2024 r. Whniosek
o wyptate bonu energetycznego ztozony po terminie okre$lonym w zdaniu pierwszym
pozostawia sie bez rozpoznania (art. 3 ust. 1 Ustawy).

Zgodnie z art. 57 § 5 pkt 2 KPA termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem
pismo zostato nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe.

Whiosek o wyptate bonu energetycznego rozpatruje sie w terminie 60 dni od dnia jego
prawidtowego ztozenia.

Zawartos¢ wniosku
Whiosek o wyptate bonu energetycznego zawiera:

1) dane wnioskodawcy:

a. imie (imiona) i nazwisko,

b. adres miejsca zamieszkania lub pobytu,

c. numer PESEL, jezeli zostat nadany,

d. serie i numer dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢ - w przypadku osdb,
ktére nie posiadajg numeru PESEL,

e. obywatelstwo,

f. adres poczty elektronicznej, jezeli wyraza na to zgode,

g. numer telefonu, jezeli wyraza na to zgode;

2) dane dotyczace dochodéw wnioskodawcy;

3) informacje o gtéwnym Zrédle ogrzewania gospodarstwa domowego, jezeli jest zasilane
energia elektryczna

4) numer rachunku ptatniczego oraz imie i nazwisko jego wifasciciela, na ktory zostanie
przekazana kwota bonu energetycznego, jezeli wnioskodawca chce otrzymac wyptate
bonu na ten rachunek;

5) informacje niezbedne do ustalenia i weryfikacji dochodéw wnioskodawcy;

6) dane iinformacje, o ktorych mowa w pkt 1 lit. a-e, pkt 2 i 5, dotyczace cztonkéow
gospodarstwa domowego wnioskodawcy, w przypadku gospodarstwa domowego
wieloosobowego;

7) oswiadczenie o zgodnosci z prawdg informacji przedstawionych we wniosku.

Wzér wniosku dostepny jest na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Ministerstwa Klimatu i
Srodowiska pod adresem: https://bip.mos.gov.pl/energetyka/wzor-wniosku-o-wyplate-bonu-
energetycznego/

Sposdb sktadania wniosku o wyptate bonu energetycznego

Zgodnie z art. 3 ust. 2 Ustawy, wniosek o wyptate bonu energetycznego sktada sie na piSmie
lub za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002
r. o Swiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz. 344), czyli opatrujgc wniosek


https://bip.mos.gov.pl/energetyka/wzor-wniosku-o-wyplate-bonu-energetycznego/
https://bip.mos.gov.pl/energetyka/wzor-wniosku-o-wyplate-bonu-energetycznego/
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kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub uwierzytelniajac go z wykorzystaniem profilu
zaufanego.

Informacje  dotyczace zatozenia profilu zaufanego zawarte s3 na  stronie:
https://www.gov.pl/web/cyfryzacja/profil-zaufany

Natomiast informacje dotyczace podpisywania wypetnionego dokumentu za pomocg profilu
zaufanego mozna znalez¢ na stronie: https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-
elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany

Dodatkowo wnioskodawcy bedg mogli sktadaé swoje wnioski poprzez platforme ePUAP oraz
aplikacje mObywatel.

Weryfikacja danych zawartych we wniosku

W zakresie informacji dotyczacej oséb znajdujacych sie w sktadzie gospodarstwa domowego
(czy takie osoby istnieja) gmina moze zweryfikowac zawarte we wniosku dane w bazie PESEL
poprzez ustuge CSIZS Emp@tia.

W ramach wtasnej bazy osdb ubiegajacych sie o bon w tej gminie, mozliwe jest sprawdzenie,
czy podana we wniosku osoba nie wystepuje juz w sktadzie innego gospodarstwa.

Ponadto w celu weryfikacji, wnioskodawca moze zosta¢ poproszony o okazanie dokumentu
stwierdzajacego tozsamos¢. Dodatkowo, do wniosku o wyptate bonu energetycznego,
w zaleznosci od okolicznoséci indywidualnej sprawy, mogg by¢ wymagane dodatkowe
dokumenty, w tym o$wiadczenia, np. orzeczenia sadu o alimentach w przypadku deklarowania
ptacenia alimentéw na rzecz oséb spoza gospodarstwa domowego czy os$wiadczenia
potwierdzajace ich zaptate.

Prowadzenie spraw zwigzanych z bonem energetycznym

Zgodnie z art. 5 ust 1 Ustawy wyptata bonu energetycznego jest zadaniem zakresu administracji
rzagdowej zleconym gminom.

Wezwanie do uzupetnienia brakéw

W  przypadku nieprawidtowego wypetnienia wniosku lub niezataczenia wymaganych
dokumentéw, organ ma prawo do wezwania wnioskodawcy do jego poprawienia (w ciggu 14
dni) badzZ uzupetnienia brakujacych dokumentéw (w terminie od 14 do 30 dni).

Powyzsze wynika z art. 24a ust. 1 i 2 ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach
rodzinnych: W przypadku ztozenia nieprawidtowo wypetnionego wniosku podmiot
realizujacy $wiadczenia wzywa pisemnie osobe ubiegajaca sie o $wiadczenia do poprawienia
lub uzupetnienia wniosku w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania. Niezastosowanie sie
do wezwania skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.”. ,W przypadku gdy osoba
ztozy wniosek bez wymaganych dokumentéw, podmiot realizujgcy Swiadczenia przyjmuje
wniosek i wyznacza termin nie krétszy niz 14 dni i nie dtuzszy niz 30 dni na uzupetnienie
brakujacych dokumentéw. Niezastosowanie sie do wezwania skutkuje pozostawieniem
whniosku bez rozpatrzenia.”
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Delegacja obstugi bonu energetycznego

Do zatatwiania indywidualnych spraw administracji publicznej moga zosta¢ upowaznione
m.in. inne jednostki organizacyjne (np. osrodki pomocy spotecznej). Wéjt, burmistrz lub
prezydent miasta moze upowazni¢ m.in. kierownika os$rodka pomocy spotecznej do
prowadzenia spraw zwigzanych z bonem energetycznym, w tym do wydawania rozstrzygnieé
w tych sprawach (zgodnie z art. 4 ust. 4 ustawy).

Sposdéb wyptaty bonu energetycznego

Woyptata bonu energetycznego moze byc¢ realizowana zaréwno poprzez przelew bankowy, jak
i poprzez wyptate gotowkows (np. wyptata w kasie, przekaz pieniezny).

Zgodnie z trescig wniosku o wyptate bonu, wnioskodawca w czesci | w punkcie nr 1 tego
whiosku zamieszcza numer rachunku ptatniczego, na ktéry zostanie przekazana kwota bonu
energetycznego oraz imie i nazwisko wiasciciela tego rachunku. W zwigzku z powyzszym,
konieczne jest przygotowanie innej metody wyptaty bonu energetycznego: np. w kasie urzedu
lub przekazem pienieznym. Warto jednak, aby pracownicy podmiotow obstugujacych wyptate
bonu zachecali wnioskodawcéw do wpisywania numeru rachunku w tresci wniosku.
Whioskodawca moze réwniez wskazaé rachunek odbiorcy niebedacego strong postepowania
(np. syn, corka itd.).

Nienaleznie pobrane $wiadczenia

Osoba, ktéra pobrata nienaleznie swiadczenia rodzinne, jest obowigzana do ich zwrotu.

Wohynika to z art. 4 ust. 8 Ustawy: ,w przypadku bonu energetycznego przyznanego nienaleznie
lub w nieprawidtowo ustalonej wysokosci, kwota w wysokos$ci odpowiadajacej kwocie
nienaleznie pobranych $rodkéw podlega zwrotowi wraz z odsetkami ustawowymi za
opdznienie”.



