DZIENNIK URZEDOWY

Gtownego Inspektoratu Transportu Drogowego

Warszawa, dnia 19 grudnia 2022 r.
Poz. 31

ZARZADZENIE NR 30/2022
GLOWNEGO INSPEKTORA TRANSPORTU DROGOWEGO
z dnia 19 grudnia 2022 r.

w sprawie zasad planowania, prowadzenia i dokumentowania kontroli wykonywanych

przez pracownikow Biura Nadzoru Inspekcyjnego

Na podstawie art. 6 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224) oraz art. 51 ust. 3, art. 52 ust. 1 i art. 54 ust. 1 ustawy z dnia

6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 2201) zarzadza si¢, CO nastgpuje:
Rozdzial 1
Przepisy og6lne

§ 1. 1. Zarzadzenie okresla zakres 1 zasady przeprowadzania kontroli wojewodzkich inspektoréw
transportu  drogowego oraz inspektorow Inspekcji Transportu Drogowego zatrudnionych
w wojewodzkich inspektoratach transportu drogowego oraz komorkach organizacyjnych Glownego
Inspektoratu Transportu Drogowego.

2. Zarzadzenie okre$la w szczegdlnosci:

1) formy kontroli;
2) zasady i sposoby planowania i przeprowadzania kontroli, w tym gromadzenia dowodéw

I materiatow dotyczacych kontroli;

3) uprawnienia i obowigzki prowadzacych kontrolg;

4)  sposob dokumentowania czynnosci kontrolnych oraz wzory dokumentéw stosowanych
w czynnos$ciach kontrolnych, a takze sposob ich uwiarygodniania i formy podpisywania;

5) zasady oraz tryb wnoszenia i rozpatrywania zastrzezen do ustalen kontrolnych;

6) zasady sporzadzania zalecen pokontrolnych oraz monitorowania ich wdrazania przez
poszczegblne jednostki.

3. Prawa 1 obowiazki oso6b kontrolowanych oraz oso6b sktadajacych o$wiadczenia
W postgpowaniu kontrolnym okres§la ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji

rzadowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224) oraz niniejsze zarzadzenie.
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§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

Gtownym Inspektorze — rozumie si¢ przez to Gtownego Inspektora Transportu Drogowego;
GITD — rozumie si¢ przez to Gtowny Inspektorat Transportu Drogowego;

Inspekcji — rozumie si¢ przez to Inspekcje Transportu Drogowego;

jednostce organizacyjnej Inspekcji — rozumie si¢ przez to wojewodzkie inspektoraty transportu
drogowego lub komorki organizacyjne GITD;

kierowniku jednostki kontrolowanej — rozumie si¢ przez to osobe kierujgcg jednostka
organizacyjng Inspekcji lub osobe ja zastepujaca;

jednostce kontrolowanej — rozumie si¢ przez to kontrolowang jednostke organizacyjna Inspekc;ji;
pracowniku jednostki kontrolowanej — rozumie si¢ przez to osobe, ktora faktycznie $wiadczy
prace na rzecz jednostki kontrolowanej, bez wzgledu na rodzaj umowy;

BNI — rozumie si¢ przez to Biuro Nadzoru Inspekcyjnego w GITD;

komorce kontrolnej — rozumie si¢ przez to wlasciwy do spraw kontroli wydziat BNI;

kontrolerze — rozumie si¢ przez to upowaznionego do przeprowadzenia kontroli pracownika
komorki kontrolnej lub 0sobg upowazniong przez zarzadzajacego kontrole;

zespole kontrolnym — rozumie si¢ przez to pracownikow komorki kontrolnej wyznaczonych
przez zarzadzajacego kontrolg do przeprowadzenia kontroli;

programie kontroli — rozumie si¢ przez to dokument zatwierdzony przez kierownika komorki
kontrolnej, okreslajacy w szczegdlnosci podmiot, zakres i obszar podlegajacy kontroli, czas
rozpoczgcia i trwania kontroli inspekcyjnej lub wewngetrzne;;

kontroli zdalnej — rozumie si¢ przez to forme kontroli wewngtrznej, przeprowadzonej z siedziby
komorki kontrolnej w kontrolowanej jednostce organizacyjnej Inspekcji z wykorzystaniem
dostepnych narzgdzi 1 systemow teleinformatycznych;

kierowniku komorki kontrolnej — rozumie si¢ przez to Dyrektora lub Zastgpcow Dyrektora BNI;
kierowniku zespotu kontrolnego — rozumie si¢ przez to osob¢ wyznaczong przez kierownika

komorki kontrolnej do przeprowadzenia kontroli oraz kierowania zespotem kontrolnym.

§ 3. Kontrole moga odbywac si¢ w formie:
kontroli wewng¢trznej realizowanej w trybie stacjonarnym (kontrola w siedzibie kontrolowanej
jednostki), ktorej celem jest sprawdzenie prawidtowosci funkcjonowania dziatalnosci jednostki

kontrolowanej we wskazanym w zawiadomieniu okresie;
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2)  kontroli wewnetrznej realizowanej w trybie zdalnym (z wykorzystaniem dostepnych narzedzi
i systemow teleinformatycznych), ktorej celem jest sprawdzenie prawidtowosci funkcjonowania
dziatalnosci jednostki kontrolowanej we wskazanym w zawiadomieniu okresie;

3) kontroli inspekcyjnej, ktorej celem jest sprawdzenie sposobu wykonywania kontroli,

o ktorych mowa w art. 50 pkt 1, 4 i 5 ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o transporcie drogowym

(Dz. U. z 2022 r. poz. 2201).

§ 4. 1. Kierownik komorki kontrolnej opracowuje roczny plan kontroli wewngtrznych
I inspekcyjnych z podzialem na pierwsze i drugie poétrocze na podstawie dokonanych analiz,
propozycji zgloszonych przez dyrektoréw innych komoérek organizacyjnych GITD oraz zagadnien
wskazanych przez Gtownego Inspektora lub jego Zastepcow.

2. Roczny plan kontroli powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) nazwg jednostki kontrolowanej podlegajacej kontroli;
2) liczbe kontroli z podzialem na pierwsze i drugie potrocze.

3. Poszczegodlne jednostki, ktore zostaty skontrolowane w pierwszym poétroczu danego roku
kalendarzowego moga réowniez zosta¢ poddane kontroli w drugiej potowie roku kalendarzowego,
natomiast kontrole, ktore sg przewidziane do realizacji w drugiej potowie roku moga zostac
przeprowadzone w pierwszym poétroczu nastgpnego roku, za zgoda lub nawniosek kierownika
komorki kontrolne;.

4. Kierownik komorki kontrolnej przekazuje Gléwnemu Inspektorowi do zatwierdzenia
potroczny plan kontroli w terminie do dnia 15 grudnia — na pierwsze poélrocze nastgpnego roku,
anastepnie do dnia 15 czerwca — na II potrocze, lub przekazuje Glownemu Inspektorowi
do zatwierdzenia roczny plan kontroli na nastepny rok kalendarzowy w terminie do dnia 15 grudnia

danego roku.

§ 5. 1. BNI prowadzi rejestr prowadzonych kontroli na dany rok oddzielnie dla kontroli
wewnetrznych planowanych (w trybie stacjonarnym lub zdalnym)oraz kontroli inspekcyjnych.
2. Do rejestru kontroli wpisuje sie, w szczegolnosci:
1) nazwe jednostki kontrolowane;j;
2) formg kontroli;
3) imig i nazwisko kontrolerow;
4)  dat¢ rozpoczegcia kontroli;
5) sygnatur¢ prowadzonej kontroli.

3. Rejestr prowadzony jest w formie elektronicznej lub papierowe;j.
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§ 6. 1. Kontrole zarzadza Gtéwny Inspektor.

2. Gtowny Inspektor moze upowazni¢ kierownika komorki kontrolnej do zarzadzania w jego
imieniu kontroli.

3. Kontrole przeprowadzane sa przez przynajmniej dwoch pracownikéw BNI posiadajacych
uprawnienia kontrolne inspektora Inspekcji.

4, Zarzadzajacy kontrole moze wyznaczy¢ do przeprowadzenia kontroli pracownika BNI
nieposiadajgcego uprawnien kontrolnych inspektora Inspekcji, ktory moze realizowaé kontrole
wspolnie z przynajmniej jednym pracownikiem komorki kontrolnej posiadajagcym uprawnienia
kontrolne oraz upowaznienie do jej przeprowadzenia. Osoba wskazana powyzej musi posiadac
stosowne upowaznienie do przeprowadzenia kontroli.

5. Zarzadzajacy kontrol¢ moze wyznaczy¢ do jej przeprowadzenia pracownika lub pracownikow
z pozostatych jednostek organizacyjnych, informujac o tym przetozonych tych pracownikow, ktorzy
mogg realizowa¢ kontrolg wspolnie z przynajmniej jednym pracownikiem komorki kontrolnej

posiadajgcym uprawnienia kontrolne oraz upowaznienie do jej przeprowadzenia.

§ 7. 1. Kontrola inspekcyjna, o ktorej mowa w § 19 ust. 1, odbywa si¢ na podstawie stalego
upowaznienia do kontroli wydanego na dany rok, podpisanego przez Gtownego Inspektora
lub Zastepce Gtownego Inspektora Transportu Drogowego do spraw przewozu drogowego.

2. Kontrola wewnetrzna prowadzona w trybie stacjonarnym oraz w trybie zdalnym, o ktorej
mowa w § 11, odbywa si¢ na podstawie jednorazowego upowaznienia do kontroli podpisanego przez
Glownego Inspektora lub Zastepce Gtownego Inspektora Transportu Drogowego do spraw przewozu
drogowego.

3. State upowaznienie do kontroli otrzymuja:

1)  dyrektor BNI;

2) zastgpca (zastgpcey) dyrektora BNI;

3) naczelnik komorki kontrolnej;

4)  pracownicy komorki kontrolnej posiadajgcy uprawnienia inspektorskie.

4. Pracownicy BNI, o ktorych mowa w § 6 ust. 4, na pisemny wniosek Kierownika komorki
kontrolnej moga otrzymac state upowaznienie do kontroli na dany rok.

5. Wzor statego upowaznienia do kontroli okresla zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

6. BNI prowadzi rejestr statych upowaznien do kontroli na dany rok.

§ 8. 1. W przypadku powotania zespotu kontrolerow zarzadzajacy kontrolg wyznacza kierownika

tego zespotu.
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2. Kierownikiem zespotu kontroleréw moze by¢ tylko osoba posiadajaca uprawnienia kontrolne
inspektora Inspekcji.

3. Czlonkowie zespotu kontrolerow podlegajg kierownikowi zespolu kontrolerow w zakresie
prowadzenia kontroli, ktory przed rozpoczgciem kontroli sporzadza program kontroli.

4. Czlonkowie zespotu Kkontrolnego przeprowadzaja kontrole w umundurowaniu.
W uzasadnionych przypadkach kontrola moze by¢ przeprowadzana przez cztonkow zespotu

kontrolnego bez umundurowania. Decyzje w tej sprawie podejmuje kierownik zespotu kontrolnego.

§ 9. 1. Kontroler jest zobowigzany do:

1) zlozenia o$wiadczenia o braku albo istnieniu okoliczno$ci uzasadniajacego jego wyltgczenie
z udziatu w kontroli, dotyczy wszystkich cztonkow zespotu kontrolnego, ktore dotaczane jest
do akt sprawy;

2) obiektywnego ustalenia stanu faktycznego oraz jego udokumentowania, a w razie stwierdzenia
nieprawidlowosci - ustalenia ich przyczyn, zakresu i skutkow;

3) zabezpieczenia dowodow;

4) sporzadzenia wykazu dokumentow zawartych w  zgromadzonych aktach sprawy
wraz z podaniem numeracji kart i stron poszczegdlnych dowodow;

5) informowania kierownika jednostki kontrolowanej o wujawnionych nieprawidtlowos$ciach
wymagajacych podjecia dziatah zaradczych.

2. Na kazdym etapie kontroli lub po jej zakonczeniu, jezeli pracownik jednostki kontrolowanej
popetnit:

1) przestgpstwo Scigane z urzedu — kontroler niezwlocznie zawiadamia kierownika jednostki
kontrolowanej lub Glownego Inspektora za posrednictwem kierownika komorki kontrolnej
i podejmuje czynno$ci majace na celu niedopuszczenie do zatarcia $ladow i dowodow
przestepstwa;

2)  wykroczenie lub przestgpstwo Scigane na wniosek — kontroler niezwlocznie informuje
0 tym kierownika komorki kontrolnej oraz kierownika jednostki kontrolowanej, ktory podejmuje

decyzje co do dalszego trybu postgpowania w tej sprawie.

§ 10. 1. Kontroler pobiera dokumenty lub rzeczy w obecnosci pracownika jednostki
kontrolowanej, z wytaczeniem kontroli wskazanej w § 3 pkt 2, a w przypadku kontroli inspekcyjnej -
w obecno$ci objetego czynnosciami kontrolnymi pracownika jednostki kontrolowanej. Pobrane

w trakcie kontroli dokumenty powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem lub kopia.
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2. Z czynno$ci pobrania dokumentéw lub rzeczy sporzadza si¢ protokot, z wytaczeniem kontroli
wskazanej w § 3 pkt 2 i 3. Protokot sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, ktore zostaja podpisane
przez kontrolerow i kierownika jednostki kontrolowanej lub osob¢ upowazniona przez niego. Jeden
egzemplarz przekazuje si¢ do jednostki kontrolowanej, drugi dotacza do dokumentacji pokontrolne;j.
Wzér protokotu okresla zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

3. Z czynno$ci dowodowych zrealizowanych w formie przyjecia ustnych wyjasnien
lub o$wiadczen, kontroler sporzadza protokot pisemny, ktory podpisuja obie strony.

4. Korespondencja w postgpowaniu kontrolnym, w tym przekazywanie dokumentacji kontrolnej:
upowaznien, zawiadomienia o wszczgciu kontroli, wezwania do okazania dokumentow, protokotow
Z pobrania dowodéw, dowodow, projektu wystapienia, sprawozdania, wystapienia pokontrolnego oraz
inna dokumentacja tworzona na potrzeby kontroli moze by¢ realizowana z wykorzystaniem
dostepnych narzedzi i systemow teleinformatycznych lub za pomoca operatora pocztowego lub
kuriera.

5. Projekt wystgpienia z kontroli, wystgpienie oraz inna dokumentacja tworzona na potrzeby
kontroli moze by¢ zatwierdzana i podpisywana z wykorzystaniem kwalifikowanego podpisu
elektronicznego, uwzgledniajac fakt ich posiadania przez kierownika jednostki kontrolowanej wraz
z kontrolowanymi pracownikami.

6. Protokoty, o ktérych mowa w § 10 ust. 3 i 4, oraz inne dokumenty powstate w toku czynno$ci
kontrolnych dolacza si¢ do akt sprawy, przypisuje si¢ zgodna z wykazem dokumentéw numeracj¢ kart

oraz stron poszczegolnych dowodow.
Rozdzial 2
Kontrola wewnetrzna

§ 11. Kontrola wewnetrzna w formie stacjonarnej lub zdalnej moze by¢ przeprowadzona jako:

1) problemowa — obejmujaca wybrane zagadnienia z dziatalnosci jednostki kontrolowanej;

2) sprawdzajagca — obejmujaca Sprawdzenie wykonania zalecen pokontrolnych wynikajacych
z poprzednich kontroli;

3) dorazna — podejmowana w przypadkach uzasadnionych charakterem sprawy lub pilnoscia,

W szczegolnosci w razie potrzeby sprawdzenia informacji zawartych w skargach i wnioskach.

§ 12. 1. Przed rozpoczgciem kontroli problemowej i sprawdzajacej kierownik komorki

kontrolnej zawiadamia kierownika jednostki kontrolowanej o terminie rozpoczgcia kontroli oraz
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przewidywanym czasie trwania czynno$ci kontrolnych oraz przesyla wystawione zgodnie z § 7 ust. 2

upowaznienia dla kontrolerow.

2. W przypadku realizacji kontroli doraznej upowaznienia dla kontroleréw przekazywane sa
kierownikowi jednostki kontrolowanej przed jej rozpoczeciem.

3. Przekazywanie dokumentacji kontrolnej w przypadku realizacji kontroli wewnetrznych
Z wykorzystaniem dostgpnych narzedzi i systemow teleinformatycznych uwzglednia¢ musi ochrone

materiatlow poprzez nadanie im hasta.

§ 13. 1. Gtowny Inspektor lub kierownik komoérki kontrolnej przedtuza waznos¢ upowaznienia,
w sytuacji o ktorej mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowej, przez uczynienie na nim stosownej adnotacji lub wydaje nowe upowaznienie
do przeprowadzenia kontroli.

2. Informacja o zmianie, o ktorej mowa w ust. 1, jest niezwtocznie przekazywana do jednostki
kontrolowanej z wykorzystaniem dostgpnych narzgdzi i systemow teleinformatycznych lub za pomoca

operatora pocztowego lub kuriera.

§ 14. 1. Z kontroli wewnetrznej sporzadza si¢ projekt wystgpienia pokontrolnego,
z zastrzezeniem ust. 3. Projekt wystapienia pokontrolnego, z wylgczeniem projektow sporzadzanych
oraz przesylanych z wykorzystaniem dostepnych narzedzi 1 systemow teleinformatycznych, sporzadza
sic w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach. Projekt wystapienia powinien zawierad
W szczegolnosci nazwe i adres jednostki kontrolowanej, dane kontroleréw wraz z numerami
upowaznien, zakres i okres kontroli, ocen¢ dziatalnosci jednostki kontrolowanej, oraz ewentualnie
w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, ich zakres, przyczyny i skutki.

2. Tre$¢ projektu wystgpienia pokontrolnego oraz uwzglednione, oddalone, odrzucone
zastrzezenia kierownika jednostki kontrolowanej lub brak zastrzezen, stanowia podstawe
do sporzadzenia wystapienia pokontrolnego z kontroli wewnetrzne;.

3. W przypadku kontroli doraznej sporzadza si¢ sprawozdanie, o ktérym mowa w art. 52
ust. 4 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzagdowe;.

4. Sprawozdanie, 0 ktorym mowa w ust. 3, zawiera ponadto dane jednostki kontrolowanej, jej
kierownika, kontrolerow, miejsce i date przeprowadzenia kontroli, zakres kontroli, informacje
0 podjetych dziataniach oraz wynikach kontroli. Jeden z dwdch egzemplarzy sprawozdania przekazuje
si¢ kierownikowi jednostki kontrolowane;.

5. Kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania

sprawozdania, o ktorym mowa w ust. 3, ma prawo przedstawi¢ do niego stanowisko.
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§ 15. 1. Kierownik jednostki kontrolowanej potwierdza odebranie projektu wystapienia
pokontrolnego podpisem wraz z datg. W przypadku przekazania projektu wystapienia pokontrolnego
za pomocg operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
lub przy pomocy Kuriera, potwierdzeniem przyjecia projektu wystapienia pokontrolnego bedzie
zwrotne potwierdzenie odbioru.

2. Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo zgloszenia zastrzezen dotyczacych
ustalonego stanu faktycznego i prawnego, ocen zawartych w projekcie wystgpienia pokontrolnego.

3. Zastrzezenia do treSci projektu wystgpienia pokontrolnego rozpatruje Kierownik komorki
kontrolnej.

4. Kierownik komorki kontrolnej moze poleci¢ kontrolerowi lub zespolowi kontrolerow
dokonanie analizy zgloszonych zastrzezen oraz podjgcie, w miar¢ potrzeby, dodatkowych czynnosci
kontrolnych, a w przypadku stwierdzenia zasadno$ci uznania catosci lub cze$ci zastrzezen,
uwzglednienie ich w pismie przedstawiajacym stanowisko kierownika komorki kontrolnej

do przestanych zastrzezen oraz w wystgpieniu pokontrolnym.

§ 16. Stanowisko kierownika komorki kontrolnej w sprawie odrzucenia lub oddalenia zastrzezen

do projektu wystgpienia pokontrolnego wymaga uzasadnienia w formie pisemnej.

§ 17. 1. W przypadku stwierdzenia w trakcie prowadzonej kontroli uchybien i nieprawidtowosci
w zakresie podlegajacym kontroli, w protokole z kontroli zamieszcza si¢ zalecenia zawierajace
uzasadnienie faktyczne i prawne, majace na celu ograniczenie mozliwosci ich ponownego
wystepowania.

2. Termin na zlozenie informacji o wykonaniu zalecen lub wykorzystaniu wnioskow, a takze
0 podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia wynosi minimum 14 dni kalendarzowych
od dnia dorgczenia wystapienia pokontrolnego, zgodnie ze wskazanym terminem w wystapieniu
pokontrolnym.

3. Pracownicy komorki kontrolnej w terminie do 6 miesigcy od dnia przekazania zalecen
pokontrolnych moga przeprowadzi¢ kontrole wewnetrzng danej jednostki, nie ujeta w planie kontroli

na dany rok, majaca na celu weryfikacj¢ wykonania zalecen pokontrolnych.

§ 18. Glowny Inspektor moze upowazni¢ Kierownika komorki kontrolnej do podpisywania

wystapien pokontrolnych oraz sprawozdan z przeprowadzonych kontroli.
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Rozdzial 3
Kontrola inspekcyjna

§ 19. 1. Kontrola inspekcyjna moze by¢ przeprowadzona w formie:

1)  kontroli formalnej — polegajacej na analizie dokumentéw pobranych i sporzadzonych podczas
kontroli drogowej lub w przedsiebiorstwie przez objetego czynnosciami kontrolnymi pracownika
jednostki kontrolowanej;

2)  kontroli uczestniczacej — polegajacej na bezposrednim uczestniczeniu kontrolera
w czynno$ciach kontrolnych wykonywanych przez objetego czynnosciami kontrolnymi
pracownika jednostki kontrolowanej;

3) kontroli obserwacyjnej — polegajacej na prowadzeniu przez kontrolera obserwacji wykonywania
czynno$ci kontrolnych przez objetego czynno$ciami kontrolnymi pracownika jednostki
kontrolowanej;

4)  rekontroli — polegajacej na przeprowadzeniu ponownych dziatan kontrolnych na drodze
w odniesieniu do pojazdu skontrolowanego przez objetego czynnos$ciami kontrolnymi
pracownika jednostki kontrolowanej przez przetozonego kontrolowanego albo osoby przez niego
upowaznionej lub wskazanej przez kierownika komorki kontrolowanej przy udziale zespotu
kontrolnego.

2. W kontroli inspekcyjnej mozna jednoczesnie zastosowaé jedng lub wigcej form kontroli.

O formie prowadzenia kontroli inspekcyjnej decyduje kierownik zespotu kontrolerow.

§ 20. Przed podjeciem kontroli, o ktorej mowa w § 19 ust. 1 pkt 1 i 2, kontroler okazuje
objetemu czynnosciami kontrolnymi pracownikowi jednostki kontrolowanej upowaznienie, o ktorym

mowa w § 7 ust. 1.

§ 21. 1. Z kontroli inspekcyjnej sporzadza si¢ projekt wystapienia pokontrolnego. Projekt
wystagpienia pokontrolnego, z wylaczeniem projektow sporzadzanych oraz przesylanych
z wykorzystaniem dost¢gpnych narzedzi 1 systemow teleinformatycznych, sporzadza si¢ w dwoch
jednobrzmigcych egzemplarzach. Projekt wystgpienia powinien zawiera¢ w szczegdlnosci nazwe
I adres jednostki kontrolowanej, dane kontrolerow wraz z numerami upowaznien, zakres i okres
kontroli, ocen¢ dziatalnosci jednostki kontrolowanej, oraz ewentualnie w przypadku stwierdzenia

nieprawidtowosci, ich zakres, przyczyny i skutki.
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2. Kierownik jednostki kontrolowanej po otrzymaniu projektu wystapienia pokontrolnego,
niezwlocznie zapoznaje z tre$cig projektu objetego czynnos$ciami kontrolnymi pracownika jednostki

kontrolowanej, ktory potwierdza swoim podpisem i datg zapoznanie si¢ z tym projektem.

§ 22. 1. Kierownikowi jednostki kontrolowanej oraz obj¢temu czynnos$ciami kontrolnymi
pracownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo zgloszenia zastrzezen dotyczacych
ustalonego stanu faktycznego i prawnego, ocen zawartych w projekcie wystgpienia pokontrolnego.

2. Zastrzezenia i uwagi w imieniu objetego czynnos$ciami kontrolnymi pracownika jednostki
kontrolowanej wnosi kierownik jednostki kontrolowanej.

3. Zastrzezenia nalezy zglosi¢ na piSmie zarzadzajacemu kontrolg w terminie 7 dni roboczych,
odpowiednio od dnia otrzymania projektu wystapienia pokontrolnego. Na wniosek kierownika
jednostki kontrolowanej, ztozony przed uptywem terminu zgloszenia zastrzezen, termin ten moze by¢
przedtuzony na czas oznaczony przez kierownika jednostki kontrolujace;.

4. Zastrzezenia do treSci projektu wystgpienia pokontrolnego rozpatruje Kierownik komorki
kontrolnej.

5. Kierownik komorki kontrolnej moze poleci¢ kontrolerowi lub zespolowi kontrolerow
dokonanie analizy zgtoszonych zastrzezen oraz podjecie, w miar¢ potrzeby, dodatkowych czynnosci
kontrolnych, a w przypadku stwierdzenia zasadnosci catosci lub czesci zastrzezen, uwzglednienie ich
w pismie przedstawiajacym stanowisko kierownika komorki kontrolnej do przestanych zastrzezen
oraz w wystgpieniu pokontrolnym.

6. Stanowisko kierownika komorki kontrolnej w sprawie odrzucenia lub oddalenia zastrzezen
do projektu wystgpienia pokontrolnego wymaga uzasadnienia w formie pisemnej.

§ 23. Tres¢ projektu wystapienia pokontrolnego oraz uwzglgdnione, oddalone, odrzucone
zastrzezenia kierownika jednostki kontrolowanej lub brak zastrzezef, stanowiga podstawe

do sporzadzenia wystapienia z kontroli inspekcyjnej.

§ 24. 1. W przypadku wykrycia nieprawidtowosci dotyczacych pracy objetego czynno$ciami
kontrolnymi pracownika jednostki kontrolowanej, kierownik jednostki kontrolowanej powiadamia
zarzadzajacego kontrole o podjetych czynnosciach majacych na celu usunigcie nieprawidlowosci,
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego.

2. Pracownicy komorki kontrolnej w terminie do 6 miesigcy od dnia przekazania zalecen
pokontrolnych moga przeprowadzi¢ kontrol¢ inspekcyjng danej jednostki, nie ujeta w planie kontroli

na dany rok, majaca na celu weryfikacje wykonania zalecen pokontrolnych.
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§ 25. Do kontroli inspekcyjnej maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.

o transporcie drogowym.
Rozdzial 4
Przepisy koncowe

§ 26. 1. Do kontroli rozpoczetych i niezakonczonych przed dniem wej$cia w zycie niniejszego
zarzadzenia stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.
2. Stale upowaznienia do kontroli wydane przed dniem wej$cia w zycie niniejszego zarzadzenia

zachowuja moc do dnia uptywu okresu waznosci w nich okreslonego.

§ 27. Traci moc zarzadzenie nr 44/2018 Gloéwnego Inspektora Transportu Drogowego
z dnia 20 wrze$nia 2018 r. sprawie zasad planowania, prowadzenia i dokumentowania kontroli

wykonywanych przez pracownikoéw Biura Nadzoru Inspekcyjnego (Dz. Urz. GITD poz. 44).

§ 28. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.

Glowny Inspektor Transportu Drogowego: A. Gajadhur
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Zatgcznik do zarzadzenia nr 30/2022
Gltownego Inspektora Transportu Drogowego
z dnia 19 grudnia 2022 r. (poz. 30)

Zalacznik nr 1

AWERS

o

Rzeczpospb]ita Polska f
GLOWNY INSPEKTO
TRANSPORTU DROGQ,WEGO

4
U P()\’\"AiNllZNI}R“

NruU g

Na podstawie art. 6 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 1!
w administracji rzadowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224), art. 51

w granicach  kontgdli
Drogowego jest \ipia\vni011y lalnosci w jednostkach organizacyjnych
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REWERS

GLOWNY INSPEKTOR /
TRANSPORTU DROGOWEGO

¢

/

Na podstawie art. 6 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 15 lipca 2013’“;. 0 kontrg,
rzadowej (Dz.U. z 2020 r. poz. 224), art. 51 ust. 3, art. 52Ust. 1 oraz
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym£Dz. U. z 2

udzieli¢
pomocy;
czymfs’cmm ko

r

V4
4
7

- 4

stawione niniejsze upowaznienie, wszelkiej

1azkow sluzbowych zwiazanych z prowadzonymi

Gléwny Inspektor
Transportu Drogowego
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OBJASNIENIA

1. Opis blankietu upowaznienia:
Blankiet upowaznienia dwustronny o wymiarach 930 mm x 620 mm, pokryty giloszem naniesionym
technika druku irysowego, uktadajgcym si¢ w powtarzajacy si¢ napis ,,ITD”.

2.

Awers upowaznienia:

1) centralnic umiejscowiony wizerunek orta biatego ustalony dla godla Rzeczypospolitej

Polskiej;

2) napisy w kolorze czarnym, drukowane r6zng czcionka;
3) biato-czerwony pas biegnacy po przekatnej od lewego dolnego do prawego gornego rogu

z elementami mikrodruku;

4) nanoszone w procesie personalizacji napisy w kolorze czarnym, drukowane r6zng czcionkg z:

a) niepowtarzalnym numerem upowaznienia, stanowigcym numer legitymacji stuzbowej,
poprzedzonym bez spacji literg ,,U”,

b) imieniem i nazwiskiem pracownika Glownego Inspektoratu Transportu Drogowego
na ktorego wystawione jest upowaznienie, gdzie pierwsza litera imienia drukowana
majuskuta, pozostate litery imienia drukowane minuskula, wszystkie litery nazwiska
drukowane majuskuta,

C) niepowtarzalnym numerem legitymacji stuzbowej pracownika Glownego Inspektoratu
Transportu Drogowego, na ktdrego wystawione jest upowaznienie,

d) datg waznoS$ci upowaznienia,

e) datg wydania upowaznienia,

5) odwzorowanie pieczeci okraglej organu wydajacego w kolorze czerwonym,;

6) miejsce na podpis lub faksymile organu wydajacego.

Rewers upowaznienia:

1) napisy w kolorze czarnym, drukowane r6zng czcionka;

2) bialo-czerwony pas biegnacy po przekatnej od lewego dolnego do prawego gornego rogu

z elementami mikrodruku;

3) odwzorowanie pieczeci prostokatnej organu wydajacego.
Po personalizacji upowaznienie w caloSci dwustronnie laminowane plastikowa folig
zabezpieczajaca.
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Zalacznik nr 2

Wzor protokotu pobrania dokumentéw lub rzeczy

Protokol pobrania dokumentéw/rzeczy”)

Dziatajagc na podstawie art. 6 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzadowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224), art. 51 ust. 3, art. 52 ust. 1 oraz art. 54
ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 2201)
oraz na podstawie § 10 ust. 1 i 3 oraz § 14 ust. 3 zarzadzenia nr .../2022 Gtoéwnego Inspektora
Transportu Drogowego z dnia ... grudnia 2022 r. w sprawie zasad planowania, prowadzenia
i dokumentowania kontroli wykonywanych przez pracownikow Biura Nadzoru Inspekcyjnego

0] 411 (0] [T TSRS ORROPRROR ,
(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera, jednostka organizacyjna)
posiadajac upowaznienie do KONtroll N ........c.cociiiiiiiiiiiiiiiee e :
W ODECIIOSCI .oevveieeeeeieee e e ettt e eeette e e e et e e eeaee e e e eeateeeeeeaaeeeeeenteeeeeeaaseeeeeeaaseeeeentsseeeenassseeesanrees
(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe osoby obecnej podczas pobrania dokumentéw lub
rzeczy)
W ANIU oo, 1 W ettt e et e e be e et e e be e et e ebeeareeebaeareeebeeareean
(data) (miejsce pobrania dokumentéw lub rzeczy)
. . , *
dokonat pobrania nastepujacych dokumentow/rzeczy™:
1) SOOI ,
D) ettt ettt ettt ,
) T OO ,
) ettt ,
) NSO ,
. ( m |ercowosc | d at a) ............................ (pOdeS kontr oIera) .................

(podpis osoby/oséb obecnych podczas pobrania dokumentéw lub rzeczy)

*) niepotrzebne skresli¢



