Zatgcznik do zarzadzenia (nr poz.rej.18/21)
Wojewody Matopolskiego z dnia
25 stycznia 2021 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
" (nazwa jednostki organizacyjnej)
w Nowym Targu

(siedziba)



Rozdzial 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Stacja dziata w szczeg6lnosci na podstawie nastepujacych aktéw prawnych:
1) ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (tekst
jednolity: Dz. U. z 2019r. Nr 59, z p6zn. zm.) wraz z aktami wykonawczymi;

2) ustawy z dnia 15 kwietnia 201 1r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2020, poz.

295, z p6zn. zm.) wraz z aktami wykonawczymi;

3) ustawy z dnia 23 stycznia 2009r. o wojewodzie i administracji rzagdowej w
wojewddztwie (Dz. U. z 2019 r., poz.1464 z pdézn. zm.) wraz z aktami

wykonawczymi;

4) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2019r.,

poz. 869 z p6zn. zm.) wraz z aktami wykonawczymi;

5) statutu nadanego Zarzadzeniem Nr 489/20 Wojewody Matopolskiego z dnia 2
wrze$nia 2020 r. w sprawie nadania statutéw Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Krakowie oraz powiatowym stacjom sanitarno-

epidemiologicznym polozonym na obszarze wojewddztwa matopolskiego,

6) niniejszego regulaminu organizacyjnego.

§ 2. Regulamin organizacyjny okresla szczegélowa organizacje Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Nowym Targu, w szczegolnosci:

1) nazwy i zakresy dziatania komodrek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk;



2)

zadania pracownikéw stacji, z uwzglednieniem czynno$ci zwigzanych z realizacjg zadan
powierzonych Panstwowemu Powiatowemu Inspektorowi Sanitarnemu w  Nowym

Targu.

§ 3. llekro¢ w Regulaminie organizacyjnym jest mowa o:

)

2)

3)

4)

3)

6)

7)

8)

,ministrze wiasciwym do spraw zdrowia — nalezy przez to rozumie¢ ministra
kierujgcego dzialem administracji rzadowej w rozumieniu ustawy o dziatach
administracji rzgdowej z dnia 4 wrzesnia 1997 r. (tekst jednolity: Dz. U. 2019, poz. 945 z
pézn. zm.);

wojewodzie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Matopolskiego, ktory jest
przedstawicielem Rady Ministrow w wojewddztwie 1 zwierzchnikiem rzadowe;j

administracji zespolonej w wojewddztwie;

panstwowym wojewddzkim inspektorze sanitarnym — nalezy przez to rozumieé
Matopolskiego Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego, ktoéry jest
jednoczeénie dyrektorem Wojewodzkiej Stacji  Sanitarno-Epidemiologicznej w

Krakowie;

panstwowym powiatowym inspektorze sanitarnym — nalezy przez to rozumieé
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Nowym Targu, pelnigcego
jednoczesnie funkcje Dyrektora Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w

Nowym Targu;

zastepcy panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego — nalezy przez to rozumie¢

zastepce Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Nowym Targu;

stacji — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng

w Nowym Targu;
»podmiocie leczniczym — nalezy przez to rozumie¢ podmiot leczniczy w rozumieniu
ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2020, poz. 295 z

pézZn. zm.);

komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé¢ oddziaty, sekcje, laboratoria;




9) samodzielnym  stanowisku pracy — nalezy przez to rozumie¢ stanowisko pracy

bezposrednio podlegle dyrektorowi;

11) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej
Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r., poz. 59 z p6zn. zm.);

12) statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Nowym Targu nadany Zarzadzeniem Nr 489/20 Wojewody
Matopolskiego z dnia 2 wrzesnia 2020r. w sprawie nadania statutow Wojewddzkiej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Krakowie oraz powiatowym stacjom sanitarno-
epidemiologicznym potozonym na obszarze wojewodztwa matopolskiego;

13) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji

Sanitarno-Epidemiologicznej w Nowym Targu.

§ 4. Stacja jest jednostka organizacyjna, przy pomocy, ktorej panstwowy powiatowy inspektor

sanitarny wykonuje zadania nalezgce do Panstwowej Inspekcji Sanitarnej na podstawie ustawy.

§ 5. 1. Stacja jest jednostka budzetowa bedacg podmiotem leczniczym finansowanym z budzetu
panstwa.
2. Stacja jest dysponentem s$rodkdw budzetowych trzeciego stopnia w zakresie wykonywania

budzetu panstwa.

§ 6. Uprawnienia podmiotu tworzacego w rozumieniu przepiséw ustawy o dziatalnosci lecznicze]j

w stosunku do stacji posiada Wojewoda Matopolski.

§ 7. Siedziba stacji jest miasto Nowy Targ.

§ 8. Obszarem dziatania stacji jest powiat nowotarski w sktad ktérego wchodzg gminy : Czarny
Dunajec, Jabtonka, Kroscienko, Lipnica Wielka, Lapsze Nizne, Nowy Targ, Raba Wyzna,

Spytkowice, Szaflary, Czorsztyn, miasto Szczawnica , miasto Nowy Targ, miasto Rabka—Zdrd;.

§ 9. 1. Dziatalnos$cia Stacji kieruje Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Nowym Targu,

jako organ rzadowej administracji zespolonej w wojewoddztwie.



2. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Nowym Targu jest jednoczesnie Dyrektorem

Powiatowej Satcji.

§ 10.
1. Panstwowy powiatowy inspektor sanitarny wykonuje swoje zadania przy pomocy zastgpcy

panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego oraz stacji.

2. Zastepca panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego wykonuje zadania i
kompetencje w zakresie  okre$lonym przez panstwowego powiatowego inspektora

sanitarnego;

3. Jezeli panstwowy powiatowy inspektor sanitarny nie moze pelni¢ obowiazkéw stuzbowych,
zakres zastepstwa zastepcy panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego rozciaga si¢
na wszystkie zadania i kompetencje panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.

4. W czasie réwnoczesnej nieobecnosci panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego

oraz zastepcy panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego, obowiazki panstwowego

powiatowego inspektora sanitarnego wykonuja wskazani przez niego pracownicy, w ramach

upowaznien udzielonych przez panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.
§ 11. Zadania i cele stacji okresla statut Stacji oraz niniejszy regulamin.

§ 12.

1. Dzialalno$¢ lecznicza w Powiatowej Stacji wykonywana jest wyodrebnione przedsigbiorstwo o
nazwie Nowotarska Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna;

2. Stacja podejmuje okreslone czynnosci i wykonuje badania laboratoryjne w zakresie nadzoru

sanitarnego w ramach zintegrowanego systemu badan.

§ 13. Stacja moze prowadzi¢ niewyodrebniona organizacyjnie dziatalno$é wykraczajaca poza
zakres dziatalno$ci podstawowej, okreslonej w statucie i niniejszym regulaminie, na zasadach

okreslonych w obowiazujgcych aktach prawnych.




Rozdzial 2
PANSTWOWY POWIATOWY INSPEKTOR SANITARNY —
DYREKTOR STACJI

§ 14. Panstwowy powiatowy inspektor sanitarny wykonuje zadania okreslone w ustawie oraz
wynikajace z innych przepiséw prawa a takZe zapewnia wspotdziatanie stacji z organami
administracji rzadowej, samorzadowej, powiatowymi stacjami, organami konfroli i innymi

podmiotami.
§ 15. Do zakresu zadan i kompetencji pafistwowego powiatowego inspektora sanitarnego nalezy
w szczegolnosci:

1) ustalanie ogdlnych kierunkéw dziatania stacji oraz wspétdziatania z innymi organami

kontroli panstwowej;

2) opracowywanie i przedstawianie radzie powiatu informacji o stanie bezpieczenstwa

sanitarnego powiatu;

3) organizowanie, kierowanie oraz nadzorowanie pracy stacji;

4) wspbldziatanie z zaktadami opieki zdrowotnej oraz innymi jednostkami $wiadczacymi
ustugi medyczne w zakresie zapobiegania i zwalczania chor6b zakaznych oraz promocji

zdrowia;

5) wspoldziatanie z organami samorzadu terytorialnego oraz organami samorzaddéw

medycznych w zakresie promocji zdrowia;
6) przygotowanie wytycznych, planéw pracy oraz sprawozdan z dzialalnodci stacji;

7) wydawanie decyzji i postanowien w postgpowaniu administracyjnym i postgpowaniu

egzekucyjnym;

8) wydawanie aktéw prawa wewnetrznego;



9) wykonywanie uprawnien i obowiazkéw zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw

stacji;

10) prowadzenie polityki kadrowej;

11) rozstrzyganie spraw spornych oraz rozpatrywanie skarg i wnioskéw dotyczacych

dziatalnosci stacji i jej pracownikow;

12) nadzér nad przestrzeganiem zasad prawidlowej gospodarki mieniem i ochrona majatku

stacji;

13) nadz6r nad przestrzeganiem zasad ochrony informacji niejawnych oraz ochrong danych

osobowych;
14) udzielanie upowaznienia do dziatania w razie swej nieobecnosci;
15) kierowanie wdrazaniem systemoéw jakosci;
16) reprezentowanie stacji na zewnatrz.
§ 16. Do wytacznej kompetencji panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego, zastrzezone
sg w szczegblnosci sprawy w zakresie:
1) sprawowania kontroli nad realizacja zadan przez stacjg;

2) udzielania odpowiedzi na interpelacje oraz zapytania poselskie i senatorskie;

3) wydawania zarzadzen i polecefi wewnetrznych w szczegdlno$ci w zakresie organizacji

dziatalnosci stacji;

4) okreslania kierunkow polityki informacyjnej i promocyjnej Panstwowej Inspekcji

Sanitarnej w zakresie swojego obszaru dziatania;

5) zawieranie porozumien;



6) ksztaltowanie i realizacja polityki kadrowej;

7) wykonywania uprawnien i obowigzkéw zwierzchnika stuzbowego pracownikow stacji;
8) wykonywania uprawnien i obowigzkéw dysponenta budzetu stacji;

9) zatwierdzania plandw pracy, sprawozdan i ocen dotyczacych dziatalno$ci stacji;

10) podpisywanie uméw w zakresie dostaw, ushug, robét budowlanych i innych majgcych na

celu zapewnienie sprawnego dziatania stacji;

11) udzielania odpowiedzi na wystapienia pokontrolne organéw kontroli.

§ 17. Panstwowy powiatowy inspektor sanitarny moze upowazniac niektorych pracownikdw stacji
do wykonywania w jego imieniu okreslonych czynno$ci kontrolnych i wydawania decyzji
administracyjnych na zasadach i w trybie okreSlonym przez ministra wiasciwego do spraw

zdrowia w drodze rozporzadzenia.

§ 18. Panstwowy powiatowy inspektor sanitarny w zakresie posiadanych kompetencji moze
udziela¢ petnomocnictw pracownikom stacji, osobom fizycznym niebedgcymi pracownikami

i osobom prawnym do dokonywania okreslonych czynnosci cywilnoprawnych w swoim imieniu.

§ 19. W stacji prowadzony jest rejestr udzielanych upowaznien i pelnomocnictw.

Rozdzial 3
WEASCIWOSC W ZAKRESIE PODPISYWANIA DOKUMENTOW I PISM

§ 20. Do wylacznego podpisu panstwowego powiatowego inspektora sanitarriego zastrzezone sg w
szczegoblnosci pisma kierowane do:

1) panstwowego wojewddzkiego inspektora sanitarnego;

2) organdéw administracji rzadowej i samorzadowej, kontroli pafstwa, wymiaru

sprawiedliwosci, scigania;




3) innych adresatéw okreslonych przez panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.

§ 21.1. Przedstawiane panstwowemu powiatowemu inspektorowi sanitarnemu do podpisu
dokumenty w sprawach:
1) zwigzanych ze strukturg organizacyjng i organizacja wewnetrzna, wymagajg opinii

wilasciwych kierownikéw komoérek organizacyjnych i radcy prawnego;

2) powodujacych skutki finansowe dla budzetu stacji wymagaja akceptacji gtéwnego

ksiegowego;

3) zakonczonych wydaniem decyzji, wymagajg opinii (parafowania) kierownika oddziatu oraz

radcy prawnego;

4) pozostalych, wymagajg parafowania przez kierownika komorki organizacyjnej, ktory je

sporzadza;

5) zarzadzenia wewnetrzne oraz umowy cywilno-prawne wymagaja opinii (parafowania)

radcy prawnego.

2. Pisma w sprawach wymagajgcych decyzji lub podpisu panstwowego powiatowego
inspektora sanitarnego przedkladaja kierownicy oddziatéw, sekcji i pracownicy zatrudnieni na

samodzielnych stanowiskach pracy bezposrednio mu podieglych.

Rozdzial 4
ZASTEPCA PANSTWOWEGO POWIATOWEGO INSPEKTORA
SANITARNEGO

§ 22. 1. Zastepca panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego wykonuje zadania w zakresie
okreslonym w niniejszym regulaminie ustalonym zakresie czynnosci oraz na podstawie

udzielonych upowaznien przez panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.



2. Panstwowy powiatowy inspektor sanitarny moze powierzy¢ zastepcy panstwowego
powiatowego inspektora sanitarnego okres$lone uprawnienia i wynikajgce z tego prawa obowigzki

w stosunku do kierownikdw i samodzielnych stanowisk pracy.

Rozdzial 5
STRUKTURA ORGANIZACYJNA STACIJI

§ 23. W skiad struktury organizacyjnej stacji wchodza: oddzialy, sekcje, laboratoria i samodzielne

stanowiska pracy.

§ 24. Oddzialy, sekcje, laboratoria i samodzielne stanowiska pracy, kazdy w zakresie okreslonym

w regulaminie, podejmujg dzialania i prowadza sprawy zwigzane z realizacjg zadan stacji.
§ 25. 1. W sktad Powiatowej Stacji wchodza nastgpujace komorki organizacyjne i samodzielne

stanowiska pracy, oznaczone symbolami literowymi, stosowanymi do znakowania pism:

1) Nowotarska Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna

a) Oddzial Nadzoru Sanitarnego ..........ocieiniiiiiiiiiiiiiii e, (N)

b) Stanowisko Pracy do Spraw Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia ......... (PZ)

¢) Oddziat Laboratoryjny — Punkt Poboru...........cooviiiiiiiiiiiic i (L)
2) Pozostate komorki organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy:

a) Oddzial Ekonomiczny i Administracyjny ..........cocoiieiiiiiiiiiiiiiini e (EA)

b) Stanowisko Pracy Gléwnego Ksiegowego........cocviieniiiiiiiiiiiiiiiiininine (GK)

¢) Stanowisko Pracy do spraw Pracowniczych ............oooiiiiiiiiiiiiiiiin (KD)

d) Stanowisko Pracy do Spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy i Ochrony

PrZeCiWPOZAIOWE] .« .ttt et ettt e e eae e e (BHP)
e) Stanowisko Pracy ds. Obrony Cywilnej..........cccveieiieiiiiiiiiiiiiii, (00)
f) Stanowisko Pracy Gtownego Specjalisty do Spraw Systemu Jakosci .......... (ShH
g) Stanowisko Pracy Radcy Prawnego .......ovvviiiiiiiiiiniiiiiiiiiii e (RP)

2. W skiad Oddziatu Nadzoru Sanitarnego wchodza komérki:
a) Sekcja Nadzoru Higieny Zywienia, Zywnosci i Przedmiotéw Uzytku ....(HZ)
b) Sekcja Nadzoru Higieny Komunalnej .......ccocoeiiiiiiiiiiiiiiiiniiiiiiin (HK)
c) Sekcja Nadzoru Epidemiologii .....oovvieiieiiiiiiiiiii i, (EP)



d) Sekcja Nadzoru Higieny Pracy .......c.coooiiiiiiiiiiiiiii e, (HP)

e) Sekcja Nadzoru Higieny Dzieci i Mtodziezy ............ (HD)
f) Stanowisko Pracy do Spraw Statystyki Medycznej ...........cocvviiiiiiininnn. (ST)
g) Stanowisko Pracy Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarmego ........coeeevennn. (NZ)

3. W skiad Oddziatu Ekonomicznego i Administracyjnego wchodza:
a) Sekcja Ekonomiczno Finansowa ...........ocooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiie e (EK)

b) Sekcja Administracyjno Gospodarcza .........ccocvvieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiinnn, (AD)

4. W Stacji dziala Inspektor Ochrony Danych (I0D), wyznaczony i podlegly bezposrednio
panstwowemu powiatowemu inspektorowi sanitarnemu.
§ 26. Komorkami organizacyjnymi kierujg kierownicy. Stanowiska pracy wymienione

w §26 pkt. 4-10 podlegajg bezposrednio dyrektorowi.

§ 27. Schemat struktury organizacyjnej stacji zawiera zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Rozdzial 6
OGOLNE ZADANIA KIEROWNIKOW KOMOREK ORGANIZACYJNYCH
I SAMODZIELNYCH STANOWISK PRACY

§ 28. 1. Do zadan kierownikow komorek organizacyjnych nalezy:

1) kierowanie i zarzadzanie komorka w sposob zapewniajacy realizacjg zadan;

2) sprawowanie nadzoru stuzbowego i merytorycznego nad podleglymi mu pracownikami;

3) organizowanie pracy podleglej komoérki oraz nadzorowanie wilasciwego wykonania

obowigzkéw przez podleglych pracownikow;

4) dokonywanie podzialu zadan pomiedzy pracownikéw oraz opracowywanie projektow

zakreséw czynnosci i ich aktualizacja;

5) nadzorowanie przestrzegania przez pracownikow przepisow bezpieczenstwa i higieny

pracy i przeciwpozarowych.



2. Kierownik komorki organizacyjnej posiada uprawnienia do:

1)

2)

3)

4)

3)

6)

7

zgtaszania potrzeb, od ktérych zalezy realizacja zadan okreslonych w planie pracy;

wystepowanie z inicjatywa w zakresie szkolen pracownikow;

wystepowania do panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego (dyrektora)

z inicjatywg wydania stosownych zarzadzen;

przygotowywania materiatdow i wnioskéw zwiazanych z kierowang przez siebie komorka

organizacyjna;

wystepowania do dyrektora z wnioskami co do obsady, awansowania, wyrdzniania lub

ukarania podlegtych mu pracownikow;

zatatwiania spraw w granicach swoich kompetencji;

wydawania polecen oraz instruowania podlegltych pracownikow.

§ 29.1. Do obowiazkéw samodzielnych stanowisk pracy i kierownikéw komoérek organizacyjnych

nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

)

zapewnienie wlasciwego wykorzystania urzadzen i aparatury;

nadzér nad planowaniem i sprawozdawczoscig w zakresie zwigzanym ze stanowiskiem

pracy lub z dziatalnoscig komorki organizacyjnej;
nadzér nad dokumentacja na stanowisku pracy lub komorki organizacyjne;j;

organizowanie narad i szkolen w sprawach wynikajgcych ze szczegblowego zakresu

dziatania stanowiska pracy lub podlegtej komorki organizacyjnej;

zapewnienie wlasciwej organizacji i funkcjonowania stanowiska pracy lub podleglej

komorki organizacyjnej i zapewnienie wewnetrznej kontroli realizacji zadan;



6)

7)

8)

wykonywanie innych zadan na polecenie panstwowego powiatowego inspektora

sanitarnego;

nadzér nad ochrong informacji niejawnych oraz danych osobowych na zasadach
okre$lonych w odrebnych przepisach na stanowisku pracy Iub podleglej komérce

organizacyjnej;

realizacja wspolpracy z urzedami, instytucjami i organizacjami w sprawach objetych

zakresem obowigzkow stanowiska pracy lub komérki organizacyjne;j.

2. Kierownicy komoérek organizacyjnych i samodzielne stanowiska pracy wspétpracuja ze

sobg w realizacji zadan i obowigzkow.

3. Wymiana informacji, opinii i wnioskéw pomigdzy kierownikami komoérek organizacyjnych

i samodzielnymi stanowiskami pracy odbywa si¢ poprzez bezposrednie kontakty, przy pomocy

technicznych $rodkow tgcznosci lub tez jezeli jest to niezbedne w drodze korespondencji.

Rozdzial 7
ZAKRESY DZIALANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

§ 30. Do ogolnego zakresu dziatania komorek organizacyjnych w stacji nalezy w szczegoélnosci:

D

2)

3)

4)

3)

organizowanie, prowadzenie i koordynacja szkolen wewnegtrznych i zewnetrznych

pracownikdéw powiatowych stacji sanitarno— epidemiologicznych;
udzial w opracowywaniu, wdrazaniu i doskonaleniu sytemu jakosci;

opracowywanie plandéw pracy, harmonogramow, sprawozdan, ocen, raportow, analiz,

komunikatow;
rozpatrywanie skarg i wnioskéw;

realizacja wspotpracy panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego z wilasciwymi

organami, instytucjami i podmiotami;



6)

7)

8)

9

sporzadzanie wytycznych do planéw pracy i ramowych planéw kontroli powiatowej stacji

sanitarno- epidemiologicznej;

prowadzenie dokumentacji zgodnie z instrukcjg kancelaryjna;

wdrazanie postepu techniczno-organizacyjnego;

wspdlprace z innymi komorkami organizacyjnymi stacji;

10) wykonywanie innych zadan na polecenie panstwowego powiatowego inspektora

sanitarnego.

§ 31. Do ogdlnego zakresu dzialania komoérek organizacyjnych w Oddziale Nadzoru Sanitarnego

nalezy w szczeg6lnosci:

1)

2)

3)

4)
3)

6)

7

opracowywanie projektéw decyzji administracyjnych i postanowien oraz wykonywanie
innych czynnosci w postgpowaniu administracyjnym i postepowaniu egzekucyjnym

w administracji;

rozpatrywanie odwotan, zazalen, zarzutow w postepowaniu administracyjnym

i w postepowaniu egzekucyjnym w administracji;

prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynno$ci kontrolnych i innych
czynnosci wynikajacych z zadan realizowanych przez panstwowego powiatowego

inspektora sanitarnego;

przygotowywanie i sktadanie wnioskéw o ukaranie do sadéw rejonowych;
przygotowywanie spraw zwigzanych z wszczynaniem i prowadzeniem dochodzenia oraz
wnoszenie i popieranie oskarzenia w postepowaniu uproszczonym, wedtug odrebnych
przepisoéw;

opracowywanie analiz i ocen epidemiologicznych stanu higieniczno-sanitarnego;

kontrola i nadzér nad obiektami nadzorowanymi przez poszczegélne komorki



organizacyjne;

8) prowadzenie dokumentacji nadzorowanych obiektow;

9) opracowywanie planow dziatania poszczegdinych komorek;

10) wdrazanie postepu techniczno-organizacyjnego na stanowiskach pracy.

§ 32. Zadania Oddziatu Nadzoru Sanitarnego realizujg komorki organizacyjne i stanowiska pracy,

o ktérych mowa w § 26 pkt. 3.

§ 33. Do zadan Oddzialu Nadzoru Sanitarnego nalezy w szczegodlnosci realizacja zadan z zakresu
zdrowia publicznego poprzez:
1) sprawowanie nadzoru biezacego i zapobiegawczego nad warunkami:

a) higieny srodowiska,

b) higieny pracy w zaktadach pracy,

¢) higieny proceséw nauczania i wychowania,

d) higieny wypoczynku i rekreacji,

e) zdrowotnymi zywnosci, zywienia i przedmiotow uzytku,

f) higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien speilniaé personel medyczny, sprzet oraz

pomieszczenia, w ktorych sa udzielane swiadczenia zdrowotne,

2) prowadzenie dziatalno$ci zapobiegawczej i przeciwepidemicznej w zakresie chordb

zakaznych i innych chordb powodowanych warunkami srodowiska;

3) realizacje wspdlpracy z zakladami opieki zdrowotnej, urzedami, instytucjami oraz
organizacjami zawodowymi i spotecznymi w zakresie objetym dziataniem panstwowego

powiatowego inspektora sanitarnego.

§ 33. Do zadah Sekcji Nadzoru Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotéw Uzytku nalezy
nadzér nad przestrzeganiem przepiséw okreslajacych wymagania higieniczne i zdrowotne
warunkéw produkcji, transportu, przechowywania i obrotu Zywnos$cia, warunkéw Zywienia
zbiorowego, warunkow produkcji i obrotu materiatami i wyrobami do kontaktu z zywnoscia oraz

kosmetykami. Sekcja realizuje zadania w szczegdlnosci poprzez:



1)

2)

3)

4

)

6)

7

8)

9

kontrole przestrzegania przepiséw okreslajacych wymagania higieniczne i zdrowotne
w zakresie produkcji oraz wprowadzania do obrotu srodkdéw spozywczych, materialéw

i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia oraz kosmetykow;

prowadzenie postepowania w celu poprawy stwierdzonego niewlasciwego stanu

sanitarnego;

podejmowanie dziatan majacych na celu ochrong zdrowia lub zycia konsumentéw

w przypadku stwierdzenia uchybien zagrazajgcych ich zdrowiu lub zyciu;

opracowywanie, dokumentowanie i likwidacj¢ ognisk zbiorowych zatru¢ pokarmowych

wspolpracy z innymi komorkami;

wspdtudzial w opiniowaniu projektow i w odbiorze przejmowanych pod nadzér obiektow

zywno$ciowo- zywieniowych;

oceng stopnia wdrozenia i skutecznosci funkcjonowania zasad GHP, GMP i systemu

analizy zagrozen i krytycznych punktéw kontroli HACCP w nadzorowanych obiektach;

teoretyczng ocene jako$ci zywienia w zakladach Zzywienia zbiorowego zamknietego;

prowadzenie postepowania w ramach systemow szybkiego ostrzegania o niebezpiecznych

produktach zywnosciowych i niezywnosciowych RASFF i RAPEX;

podejmowanie dzialan w wyniku otrzymanych informacji dotyczacych niewlasciwego

stanu sanitarnego;

10) pobieranie prébek zywnosci i materiatow i wyrobow przeznaczonych do kontaktu

z zywnoscia do badaf laboratoryjnych w ramach urzedowej kontroli zywnosci

i monitoringu;

11) pobieranie probek kosmetykéw do badan laboratoryjnych w ramach urzedowej kontroli

kosmetykow;



12) wspdtprace z innymi stuzbami urzedowej kontroli zywnosci w ramach kompetencji

i zawartych porozumien;

13) prowadzenie ewidencji nadzorowanych obiektéw i podejmowanych dzialan, w tym

z wykorzystaniem systeméw informatycznych System Bezpieczenstwa Zywnosci (SBZ);

14) prowadzenie dziatan doraznych na podstawie wytycznych panstwowego wojewo6dzkiego

inspektora sanitarnego.

§ 35. Do zadan Sekcji Nadzoru Higieny Komunalnej nalezy w szczego6lnosci:

1) nadzér nad jakoscia wody w kapieliskach;

2) nadzér nad jakoscig wod powierzchniowych wykorzystywanych do zaopatrzenia

ludnos$ci w wode przeznaczong do spozycia;
3) prowadzenie monitoringu jakosci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi;

4) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny s$rodowiska, obiektow uzytecznosci

publicznej oraz miejsc zbiorowego wypoczynku i rekreacji;

5) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi w srodkach transportu

komunikacji publicznej;

6) pobdr probek wody do badan w Zintegrowanym Systemie Badania Wody.
§ 36. Do zadan Sekcji Nadzoru Epidemiologii nalezy w szczegdlnosci:

1) sporzgdzanie analiz i ocen epidemiologicznych;

2) opracowywanie programow i planow dziatalnosci zapobiegawczej
i przeciwepidemicznej, przekazywanie ich do realizacji zaktadom opieki zdrowotnej

oraz kontrola realizacji tych programoéw i plandw;

3) ustalanie zakresow i termindéw szczepien ochronnych oraz sprawowanie nadzoru w tym

zakresie;



4)

)

6)

7)

8)

§ 37.

kierowanie akcjg sanitarng przy masowych przemieszczeniach ludnosci, zjazdach

i zgromadzeniach;

dzialania w  zakresie zwalczania choréb poprzez sprawowanie nadzoru
epidemiologicznego, zwalczanie chorob zakaznych, pasozytniczych i niezakaznych
szerzacych sie epidemicznie, prowadzenie wywiadow i dochodzen epidemicznych

w przypadku zgtoszenia chorob zakaznych i zatru¢ pokarmowych;

sprawowanie nadzoru nad ogniskiem epidemicznym, wykrywanie i rejestrowanie oraz
nadzér nad nosicielami chordb zakaznych oraz kontrola ich zatrudnienia, realizowanie
zadan wynikajgcych z planu postepowania przeciwepidemicznego w sytuacjach

awaryjnych;

dziatania w zakresie szczepien ochronnych, planowanie zaopatrzenia i rozprowadzania
szczepionek, kontrola $wiadczeniodawcdéw w zakresie nadzoru nad wykonawstwem

szczepien ochronnych;

dziatalno$¢ w zakresie higieny lecznictwa dotyczaca sprawowania nadzoru nad stanem
higieniczno-sanitarnym obiektéw stuzby zdrowia, nadzorowania proceséw sterylizacji,
dezynfekcji, dezynsekcji, deratyzacji, sprawowanie nadzoru nad zaktadami
kosmetycznymi, pobierania préb do badan laboratoryjnych oraz merytorycznej oceny

dziatalno$ci szpitalnych zespotow do spraw zakazen.

Do zakresu zadan Sekcji Nadzoru Higieny Pracy nalezy nadzoér nad warunkami

zdrowotnymi $§rodowiska pracy zwlaszcza w zakresie zapobiegania powstawaniu chorob

zawodowych i innych chorob zwigzanych z warunkami pracy oraz kontrola przestrzegania

przepisow dotyczacych substancji i preparatow chemicznych, detergentéw, prekursoréw

narkotykow, produktéw biobdjczych, a w szczegdlnosci:

1)

kontrola warunkéw higieniczno—sanitarnych i zdrowotnych w zaktadach pracy, ze

szczegdlnym uwzglednieniem przestrzegania przepisoOw dotyczacych:

a) substancji, preparatéw, czynnikow lub proceséw technologicznych o dziataniu
rakotworczym lub mutagennym,
b) szkodliwych czynnikoéw biologicznych w $rodowisku pracy,

¢) usuwania i zabezpieczania wyrobdw zawierajacych azbest,



d) przygotowywania, podawania i przechowywania lekoéw cytostatycznych,
e) dystrybucji, magazynowania i stosowania srodkow ochrony roslin,

f) zatrudniania mlodocianych;

2) kontrola warunkoéw pracy w zakresie higieny pracy osob eksponowanych na czynniki

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

szkodliwe wystepujace w srodowisku pracy:
a) czynniki chemiczne,
b) czynniki fizyczne takie jak pyly, hatas, drgania mechaniczne oraz mikroklimat
goracy lub zimny,

¢) czynniki biologiczne,

— ze szczegbinym uwzglednieniem czynnikow rakotworczych lub mutagennych;

kontrola warunkéw wprowadzania do obrotu substancji i preparatow chemicznych, w tym
kontrola klasyfikacji, kart charakterystyki i oznakowania oraz przestrzegania
obowigzujgcych przepiséw o zakazach i ograniczeniach wprowadzania do obrotu

substancji i preparatéw niebezpiecznych;

kontrola warunkow stosowania w dzialalno$ci zawodowej substancji i preparatow

chemicznych zgodnie z obowiazujacymi przepisami;

kontrola wprowadzania do obrotu detergentdw i substancji powierzchniowo czynnych dla

detergentéw;
kontrola przestrzegania obowigzujacych przepisow w zakresie wprowadzania do obrotu
prekursoréw narkotykow kategorii 2 i 3, w tym wydawania zezwolen na wywoz

prekursoréw narkotykow kat. 2 1 3 do krajow trzecich;

kontrola warunkéw wprowadzania do obrotu produktéow biobdjczych i substancji

czynnych;
prowadzenie ewidencji obiektéw podlegajacych nadzorowi w zakresie higieny pracy;

wspolpraca z organami Panstwowe] Inspekcji Pracy, Inspekcji Handlowej, Wojewddzkim

Osrodkiem Medycyny Pracy oraz innymi instytucjami w zakresie higieny pracy;



10) prowadzenie postgpowania administracyjnego w sprawach choréb zawodowych, w tym
postepowania wyjasniajgcego, opracowanie karty oceny narazenia zawodowego,
przygotowanie projektéw decyzji o stwierdzeniu lub o braku podstaw do stwierdzenia

choroby zawodowej.

§ 38. Do zadan Sekcji Nadzoru Higieny Dzieci i Mlodziezy nalezy w szczegdlnosci:
1) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny Srodowiska w zakladach nauczania

i wychowania oraz nadzér nad placéwkami wypoczynku i rekreacji dzieci i mlodziezy;

2) nadzor nad placéwkami nauczania i wychowania w zakresie higieny pomieszczen;

3) nadzér nad warunkami higieny proceséw nauczania;

4) dokonywanie ocen z przygotowania i przebiegu wypoczynku dzieci i mlodziezy;

5) kontrola gospodarki substancjami i preparatami chemicznymi;

6) dokonywanie pomiar6w wzrostu dzieci i rozmiaréw sprzetu meblowego w placéwkach

nauczania i wychowania;

7) nadzér nad bezpiecznym i higienicznym wypoczynkiem dzieci i mtodziezy na koloniach,

obozach i zimowiskach;

8) nadzér nad warunkami bezpieczenstwa i higieny pracy w warsztatach szkolnych;

9) ocena warunkéw zdrowotnych w pracowniach komputerowych;

10) prowadzenie ewidencji nadzorowanych placéwek nauczania i wychowania oraz

obiektow szkol wyzszych;

11) prowadzenie postepowania w celu poprawy stwierdzonego niewlasciwego stanu

sanitarno-technicznego;



12) wspolprace z komérkami organizacyjnymi stacji oraz urzedami 1 instytucjami

nadzorujgcymi placéwki oswiatowo-wychowawcze oraz wypoczynku dzieci i mtodziezy;

13) prowadzenie dziatah doraZznych na podstawie wytycznych panstwowego wojewodzkiego

inspektora sanitarnego

§ 39. Do zadan pracownika zatrudnionego na Stanowisku do Spraw Statystyki Medycznej nalezy

w szczegodlnosci:

1)

2)

3)

4)

3)

6)

7

8)

9)

zbieranie materiatu i opracowanie danych statystycznych dotyczacych choréb zakaznych

i pasozytniczych;

prowadzenie ewidencji 1 rejestracji chordéb zakaznych i ich podejrzen oraz odwolan

i sporzadzanie meldunkow w tym zakresie;

prowadzenie ewidencji i rejestracji zgonéw z powodu choréb zakaznych oraz

sporzadzania meldunkdw w tym zakresie;

zbieranie i zestawianie danych statystycznych dotyczacych dziatalnosci kontrolno-
represyjnej oraz opracowywanie ogolnych sprawozdan na podstawie materialdw
opracowywanych przez komoérki organizacyjne stacji;

prowadzenie gtéwnego rejestru skarg i wnioskow;

okresowa kontrola zatatwiania skarg i wnioskdéw przez komorki organizacyjne;

sporzadzanie zbiorczego rocznego sprawozdania ze sposobu i terminu zalatwiania skarg

i wnioskow;

prowadzenie spraw zwigzanych z dziataniem zakladowej sktadnicy akt;

opracowywanie meldunkéw do Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego.



§ 40. Do zadan Oddziatu Laboratoryjnego — Punktu Poboru nalezy w szczeg6lno$ci przyjmowanie

i rejestracja materiatu zakaZznego do badan.

§ 41.1. Zadania Oddziatlu Ekonomicznego i Administracyjnego realizujg komodrki organizacyjne

o ktérych mowa w § 26 pkt.1.
2. Do zadan Sekcji Ekonomiczno-Finansowej nalezy w szczegélnosci:
1) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami,
w szczegolno$ci zorganizowanie sporzadzania, obiegu, archiwizowania i kontroli
dokumentow;
2) prowadzenie i terminowe dokonywanie rozliczen finansowych;
3) zapewnienie pod wzgledem finansowym prawidtowosci umow zawieranych przez stacje;

4) przestrzeganie zasad rozliczen pienig¢znych;

5) zapewnienie terminowego $ciggania naleznosci i dochodzenie roszczen spornych oraz

splaty zobowigzan;

6) opracowywanie sprawozdan finansowych z wykonania budzetu;

7) opracowywanie projektdw przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia

rachunkowosci;

8) sprawdzanie dokumentacji pod wzgledem formalnym i rachunkowym;

9) prowadzenie kasy oraz dokumentacji zwigzanej z operacjami bankowymi i kasowymi;

10) prowadzenie dokumentacji dotyczgcej gospodarki magazynowe;j;

11) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z postepowaniem mandatowym;



12) prowadzenie rozliczen pracowniczej kasy zapomogowo - pozyczkowej;

13) opracowywanie decyzji i rachunkow zwiazanych z optatami wynikajgcymi z ustawy;

14) przygotowywanie upomnien o zaplat¢ naleznosci;

15) sporzadzanie list ptac, sporzadzanie przelewow;

16) sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych oraz przelewéw do Zaktadu Ubezpieczert

Spotecznych;

17) kontrola wplat i rozliczanie dochodéw budzetowych;

18) przygotowywanie dokumentow do postepowania egzekucyjnego.

3. Do zakresu dziatania Sekcji Administracyjno-Gospodarczej nalezy w szczegdlnosci:

1) obstuga sekretarsko-biurowa;

2) kierowanie catoscig prac zwigzanych z udzieleniem zaméwien publicznych;

3) analizowanie rynku dostawcow i wykonawcow;

4) przygotowywanie catosci materiatow niezbednych do ogloszenia przetargow;

5) sporzadzanie protokotu z postgpowania i przygotowywanie materialéw zawiadamiajacych

o rozstrzygnieciu przetargu;

6) prowadzenie centralnego rejestru zamowien publicznych;

7) kompletowanie i przechowywanie dokumentacji dotyczacej zamowien publicznych;

8) przyjmowanie zamowien z poszczegdlnych komorek organizacyjnych i samodzielnych

stanowisk pracy;




9) realizacja zamowien poprzez dokonywanie zakupow i sporzagdzanie pisemnych zamowien

wedlug zgloszonego zapotrzebowania;

10) odbiér dostarczanych towardéw i przekazywanie ich do odpowiednich komérek

organizacyjnych.

Rozdzial 8
SAMODZIELNE STANOWISKA PRACY

§ 42. Gléwny Ksiegowy kieruje caloksztattem spraw budzetowo-finansowych stacji na podstawie
art. 54 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (j. Dz. U. z 2019r., poz. 869 z pdzn.
zm.), a W szczego6lnosci:

1) nadzoruje prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

i zasadami;

2) nadzoruje sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej;

3) analizuje wykorzystanie S$rodkéw przydzielonych z budzetu oraz z dziatalnosci

pozabudzetowej bedacych w dyspozycji stacji;

4) dokonuje w ramach kontroli wewngtrznej wstgpnej, biezacej kontroli funkcjonalnej

w zakresie powierzonych obowiazkéw;

5) nastepczej kontroli operacji gospodarczych stanowigcych przedmiot ksiggowan;

6) opracowuje projekty przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci,
a w szczegdlnosci zasad polityki rachunkowosci stacji, obiegu dokumentéw ksiggowych
oraz wstepnej kontroli legalnosci dokumentow dotyczacych wykonywania budzetu oraz

jego zmian;

7) analizuje jednostkowe sprawozdania z wykonania budzetu stacji.



§ 43. Do zadan Radcy Prawnego nalezy w szczegdlnosci:

1) udzielanie opinii i porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa;

2) informowanie panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego i kierownikéw komorek

organizacyjnych o nowych przepisach zwigzanych z ich dziatalnoscia;

3) informowanie panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego o uchybieniach w

dziatalnosci stacji w zakresie przestrzegania prawa;

4) wystepowanie w charakterze pelnomocnika w postepowaniu sgdowym, administracyjnym

oraz przed innymi organami orzekajgcymi;
5) opracowywanie pism procesowych i wnioskow o ukaranie;

6) opracowywanie i opiniowanie pod wzgledem prawnym projektdw zarzadzen, uchwal,

regulamindéw, wzorow decyzji i postanowien.

§ 44. Do zadan pracownika zatrudnionego na Stanowisku Pracy do Spraw Pracowniczych nalezy
w szczegdlnosci:

1) prowadzenie dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz akt

osobowych pracownikéw;

2) prowadzenie ewidencji czasu pracy;

3) kompletowanie dokumentéw pracownikow odchodzacych na rente lub emeryture;

4) kontrola przestrzegania ustalonego w zaktadzie czasu pracy;

5) sporzadzanie wszelkiej sprawozdawczosci dotyczacej kontroli wewnétrznej;

6) czuwanie nad przestrzeganiem dyscypliny pracy.

§ 45.

Do zadan Gléwnego Specjalisty do Spraw Systemu Jakos$ci nalezy w szczegoélnosci:



g
h)

)

zapewnienie prawidlowego funkcjonowania systemu jakosci w Oddziale Nadzoru
Sanitarnego;

wprowadzanie na biezaco zmian w dokumentacji systemu jakosci, wynikajacych ze zmian
przepisow prawa po konsultacji z Radcg Prawnym;

wprowadzanie na biezagco zmian w dokumentacji systemu jakosci w czesci
dotyczacej spraw organizacyjnych i personalnych;

wprowadzanie zmian w instrukcjach i procedurach kontrolnych;

wprowadzanie zmian w dokumentacji systemu jakosci, ktérych potrzeba wynika
z przegladow raportéw z auditéw wewngtrznych;

wprowadzanie zmian wynikajace z przegladéw zarzadzania systemu przez kierownictwo;
wprowadzanie zmian w nastepstwie kontroli zewnetrznych;

wprowadzanie zmian wynikajacych z ewidencji reklamacji i odwotar;

wprowadzanie zmian wynikajacych ze skarg i wnioskéw klienta;

nadzér nad cata dokumentacjg systemu jakosci oraz archiwizacja egzemplarza

nalezgcego do Gtéwnego Specjalisty do Spraw Systemu Jakosci.

§ 46. Do zadan Stanowiska Pracy ds. Obrony Cywilnej nalezy w szczegoélnosci:

2) zapewnienie wlasciwej realizacji przedsiewzie¢ obrony cywilnej i spraw obronnych

w stacji;

3) opracowywanie projektow zarzgdzen dyrektora w sprawach obrony cywilnej;

4) opracowywanie w porozumieniu z komoérkami organizacyjnymi stacji procedur

reagowania i zarzadzania kryzysowego;

5) opracowywanie planu obrony cywilnej stacji;

6) organizowanie szkolen i kierowanie ¢wiczeniami obrony cywilnej stacji;

7) kontrola stanu bezpieczenistwa stacji;

8) prowadzenie gospodarki sprzgtem obrony cywilnej i ochrony osobistej.




§ 47. Do zadan Stanowiska Pracy ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy oraz Ochrony

Przeciwpozarowej nalezy w szczegdinosci:

1)

2)

3)

4)

5)

§ 48.

prowadzenie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przepisow 1 zasad

bezpieczenstwa i higieny pracy;

prowadzenie rejestréw, kompletowanie i przechowywanie dokumentéw dotyczacych

wypadkow przy prac, stwierdzonych choréb zawodowych oraz podejrzen o takie choroby;

udziat w dochodzeniach powypadkowych;

wspoldzialanie ze spotecznym inspektorem pracy i ze zwigzkami zawodowymi przy

przedsiewzigciach majacych na celu poprawe warunkow pracy;

kontrole w zakresie ochrony przeciwpozarowej.

Do zadan Stanowiska Pracy ds. Os$wiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia nalezy

prowadzenie dziatalno$ci w zakresie inicjowania, organizowania, prowadzenia, koordynowania

i nadzorowania dzialalno$ci oswiatowo — zdrowotnej i promocji zdrowia w celu uksztaltowania

odpowiednich postaw i zachowan zdrowotnych, a w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

3)

inicjowanie i wytyczanie kierunkow przedsiewzie¢ zmierzajacych do zaznajamiania

spoteczenstwa z czynnikami szkodliwymi dla zdrowia;

popularyzowanie zasad higieny i racjonalnego zywienia oraz metod zapobiegania

chorobom, udzielanie porad i informacji w tym zakresie;
pobudzanie aktywnosci spotecznej do dziatan na rzecz wlasnego zdrowia;

sprawowanie nadzoru nad realizacja zadan w zakresie dziatalnosci o$wiatowo-

zdrowotnej i promocji zdrowia Panstwowej Inspekcji Sanitarnej na terenie powiatu;

przeprowadzanie wizytacji dzialalno$ci o$wiatowo-zdrowotnej i promocji zdrowia
w placéwkach nauczania i wychowania, zaktadach opieki zdrowotnej oraz innych typach

placowek, bedacych pod bezposrednim nadzorem;



6) organizowanie i koordynowanie dzialan w zakresie realizacji programéw
prozdrowotnych i interwencji nieprogramowych inicjowanych przez Panstwowa
Inspekcje Sanitarng w placowkach nauczania i wychowania w zakladach opieki

zdrowotnej oraz innych typach placowek;

7) monitorowanie przebiegu i ocenianie programéw promujacych zdrowie inicjowanych
przez Panstwowa Inspekcje Sanitarng i realizowanych przez placéwki nauczania

i wychowania, zaktady opieki zdrowotnej, inne instytucje i organizacje spoleczne;

8) wykonywanie zaleceft i wytycznych Oddzialu Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia

WSSE w Krakowie w zakresie dziatalnosci oswiatowo-zdrowotnej i promocji zdrowia.

§ 49 Do zadan Stanowiska pracy do spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego nalezy
w szczegdlnosci:

1) uzgadnianie i opiniowanie miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego;

2) wydawanie opinii w przedmiocie ustalania obowigzku sporzgdzania raportu o

oddziatywaniu przedsiewzigcia na Srodowisko i jego zakresie;

3) uzgadnianie lokalizacji celu publicznego oraz warunkéw zabudowy pod wzgledem

wymagan higienicznych i zdrowotnych;

4) uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych i
zdrowotnych dotyczagcych budowy lub zmiany sposobu uZzytkowania obiektéw
budowlanych, dla ktéorych moze by¢é wymagane przeprowadzanie oceny ich
oddzialywania na s$rodowisko, obiektéw uzyteczno$ci  publicznej oraz obiektéw

zamieszkania zbiorowego;

5) przeprowadzanie kontroli obiektdw w trakcie realizacji inwestycji;

6) uczestniczenie w dopuszczaniu do uzytkowania obiektow budowlanych, statkéw zeglugi

srédladowej i powietrznych oraz srodkdéw komunikacji [adowej;




7) opracowywanie postanowien o spetnieniu wymogow koniecznych do zapewnienia higieny
przez personel medyczny, sprzet oraz pomieszczenia, w ktérych udzielane sg swiadczenia

zdrowotne.

§ 50. Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy zapewnienie przestrzegania przepiséw ustawy
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781) oraz
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z pdzn. zm.), w tym w
szczegolnosci:

1) informowanie panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego oraz pracownikéw,
ktorzy przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich
wynikajgcych z przepiséw o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

2) monitorowanie przestrzegania przepisow o ochronie danych, innych przepiséw Unii i
przepisow Rzeczypospolitej Polskiej o ochronie danych oraz polityk administratora lub
podmiotu przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat
obowigzkéw, dziatania zwiekszajace swiadomo$é, szkolenia personelu uczestniczacego
w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

3) wspotpraca z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

4) pelienie funkcji punktu kontaktowego dla Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem.

Rozdzial 9
KONTROLA WEWNETRZNA

§ 51. Celem kontroli jest:
1) zapewnienie panstwowemu powiatowemu inspektorowi sanitarnemu informacji

niezbednych do efektywnego kierowania stacjg i podejmowania prawidlowych decyzji;

2) ocena stopnia wykonywania zadan, prawidtowosci i legalnosci dziatania oraz

skutecznosci stosowanych metod i §rodkéw;

3) doskonalenie metod pracy stacji.



§ 52. Czynnoscei kontrolne wykonuja zespoly powotywane zarzadzeniem dyrektora stacji, ktory

réwnoczesnie powotuje przewodniczacego zespotu.

Rozdzial 10
ORGANIZACJA PRZYJMOWANIA I ROZPATRYWANIA
SKARG I WNIOSKOW

§ 53.1. Panstwowy powiatowy inspektor sanitarny lub wyznaczeni przez niego pracownicy

przyjmujg obywateli w sprawach skarg i wnioskéw zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

2. Terminy przyjmowanie obywateli w sprawie skarg i wnioskéw ustala zarzadzeniem

dyrektor Stacji.

3. W siedzibie stacji wywiesza sie informacje o dniach i godzinach przyjec obywateli
w sprawie skarg i wnioskéw w stacji, wskazujgca rowniez komoérke organizacyjna lub

wyznaczonych pracownikéw stacji do przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wniosk6w.

4. Wnoszone przez obywateli skarg i wnioski odnotowane sa w rejestrze.

5. Przyjmujacy skargi i wnioski potwierdza zlozenie skargi lub wniosku, jezeli zada tego

WNOSZ3Cy.

6. W razie ustnego zglaszania skargi lub wniosku pracownik przyjmujacy zgloszenie

sporzadza protokot.

7. Zadania w zakresie skarg i wnioskéw wykonuja:
1) stanowisko pracy do spraw statystki medycznej poprzez:
a) prowadzenie centralnego rejestru skarg i wnioskdw adresowanych do panstwowego
powiatowego inspektora sanitarnego;
b) przyjmowanie, ewidencjonowanie i rozpatrywanie skarg i wnioskéw adresowanych

do pafistwowego powiatowego inspektora sanitarnego, a nie przekazanych




bezposrednio innym pracownikom (komoérkom organizacyjnym) do rozpatrzenia;
c) okresowa kontrole rozpatrywania skarg i wnioskow przez wiasciwych pracownikow
(komorki organizacyjne);

d) sporzadzanie zbiorczego rocznego sprawozdania dotyczacego skarg i wnioskow;

2) wyznaczeni pracownicy (komoérki organizacyjne) i samodzielne stanowiska pracy
poprzez:
a) przyjmowanie, ewidencjonowanie i rozpatrywanie skarg i wnioskow,
b) przekazywanie stanowisku do spraw statystyki medycznej informacji o udzielonych

odpowiedziach na skargi i wnioski.

§ 54. Panstwowy powiatowy inspektor sanitarny dokonuje okresowo analizy i oceny
rozpatrywania skarg i wnioskow 1 przekazuje sprawozdania ze sposobu przyjmowania

i zatatwiania skarg i wnioskow panstwowemu wojewodzkiemu inspektorowi sanitarnemu.

§ 55. Nadzdr i kontrole nad zalatwianiem skarg i wnioskow wplywajgcych do stacji sprawuje

panstwowy powiatowy inspektor sanitarny.

Rozdzial 11
OCHRONA INFORMACJI NIEJAWNYCH

§ 56. Panstwowy wojewodzki inspektor sanitarny zapewnia ochrone informacji niejawnych
w Panstwowej Inspekcji Sanitarnej z terenu wojewodztwa matopolskiego i w tym celu wykonuje
czynnosci, realizuje zadania i obowigzki nalozone na niego ustawg z dnia 22 stycznia 1999r.
o ochronie informacji niejawnych, ponoszac odpowiedzialnos¢ za ochrong¢ informacji niejawnych,
ktore sg wytwarzane, przetwarzane, przekazywane lub przechowywane w jednostce

organizacyjnej;

§ 57.1. W powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej tworzy si¢ Kancelari¢ materialow
zastrzezonych odpowiedzialng za rejestrowanie, przechowywanie, obieg i udostepnianie

materialéw niejawnych oznaczonych klauzura ,,zastrzezone”.



2. Kancelaria materiatow zastrzezonych jest obstugiwana przez pracownikéw posiadajacych

poswiadczenie bezpieczenstwa.

§ 58. Pracownicy powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej w zakresie wykonywania
czynnosci stuzbowych zwiazanych z ochrong informacji niejawnych podlegaja pelnomocnikowi
ds. Ochrony informacji niejawnych w wojewddzkiej stacji sanitarno-epidemiologiczne;j.

§ 59. Szczegbétowa organizacje ochrony informacji niejawnych w Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej z terenu wojewodztwa matopolskiego okresla zarzadzeniem panstwowy wojewodzki

inspektor sanitarny.

Rozdzial 12
PRZEPISY KONCOWE

§ 60. Tryb obiegu dokumentéw, gromadzenia i przechowywania akt reguluje instrukcja

kancelaryjna oraz instrukcja w sprawie organizacji i dziatania sktadnicy akt.

§ 61. Kierownicy komérek organizacyjnych obowigzani sg do przedkiadania dyrektorowi

wnioskow w sprawie aktualizacji regulaminu, wynikajacych ze zmian wprowadzanych przepisami

prawa oraz doskonalenia organizacji pracy. |

§ 62. Uprawnienia i obowigzki pracownikéw reguluje Regulamin Pracy stacji.

§ 63. Zmiany regulaminu nastepuja w trybie i na zasadach okreslonych dla jego nadania.
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schemat graficzny stanowigcy zatgcznik Nr 1 do regulaminu organizacyjnego PSSE w Nowym Targu wprowadzonego zarzadzeniem nr 13/20 z dnia 31.12.2020 r. Dyrektora PSSE w Nowym Targu

Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Nowym Targu

Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno Epidemiologicznej w Nowym Targu

Nowotarska Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna

I

Oddziat Nadzoru Sanitarnego

Sekcja Nadzoru Higieny Zywnosci
Zywienia i Przedmiotdw Uzytku

Sekcja Nadzoru Higieny Komunalnej

Sekcja Nadzoru Epidemiologii

Sekcja Nadzoru Higieny Dzieci
i Mlodziezy

Sekcja Nadzoru Higieny Pracy

Stanowisko ds. Statystyki Medycznej

Stanowisko Pracy do spraw
Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego

Oddziat Laboratoryjny —
Punkt Poboru

Stanowisko Pracy ds. Oswiaty

Zdrowotnej i Promocji Zdrowia

Zastepca Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego

[

Oddziat Ekonomiczny
i Administracyjny

Stanowisko Pracy Gltéwnego
Ksiegowego

Stanowisko Pracy Radcy
Prawnego

Sekcja Ekonomiczno Finansowa

Sekcja Administracyjno
Gospodarcza

Stanowisko Pracy ds.
Pracowniczych

Stanowisko Pracy ds. Obrony
Cywilnej

Stanowisko Pracy ds.
Bezpieczenstwa i Higieny
Pracy i Ochrony
Przeciwpozarowej

Stanowisko Pracy Glownego Specjalisty ds. Systemu Jakosci




