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oL . — starszy specjalista ds. kontroli w

Departamencie Infrastruktury i Rozwoju Archiwéw.

2 — specjalista ds. ekonomicznych w

Departamencie Infrastruktury i Rozwoju Archiwéw.
[Akta kontroli: 1 - 12]

~ Archiwum Panistwowe w Elblagu z siedziba w Malborku dziata na
~ podstawie:

1. Statutu Archiwum Panstwowego w Elblagu, wprowadzonego
decyzja Nr 20 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z
dnia 19 maja 2004 r. (zm. decyzja Nr 5 NDAP z dnia 28 marca
2006 r. w sprawie zmiany statutu Archiwum Panstwowego w

» Fonn;.hloprawne Elblagu oraz decyzja Nr 22 NDAP z dnia 16 grudnia 2010 r.).
podstawy 2. Regulaminu Organizacyjnego Archiwum Parfstwowego w
dziatalnodci = Elblagu z siedzibgq w Malborku, wprowadzonego zarzadzeniem
archiwum. Nr 5/2013 Dyrektora Archiwum Panstwowego w Elblagu z

siedziba w Malborku z dnia 9 kwietnia 2013 r. (Poprzednio
obowiazywalo zarzadzenie Nr 9/09 Dyrektora Archiwum
Paristwowego w Elblagu z siedzibg w Malborku z dnia 31
grudnia 2009 r. w sprawie wprowadzenia nowego regulaminu
organizacyjnego w Archiwum Panstwowym w Elblagu z

siedziba w Malborku).
[Akta kontroli: 13 — 39]
1. Dyrektor Malgorzata Janusz, powolana na stanowisko z dniem

) ) 1 sierpnia 2002 r.,

Kierownictwo 2. Gléwny ksiegowy , zatrudniona na

stanowisku z dniem 27 lipca 2010 r.
[Akta kontroli: 40 — 42]
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Gospodarka finansowa i zarzadzanie majatkiem.
1. Organizacja gospodarki finansowej.

Archiwum jest jednostka budzetowsa, ktorej dziatalnos¢ finansowana jest
z budzetu panstwa. Dyrektor Archiwum zostal ustanowiona przez Naczelnego
Dyrektora Archiwoéw Panstwowych, w cze$ci 24 ~ dziale 921 - kultura i ochrona
dziedzictwa narodowego - dysponentem III stopnia w zakresie wykonywania
budzetu paristwa w ramach $rodkéw budzetowych ujetych w planie finansowym.

[Akta kontroli: 43 - 45]

Dodatkowym Zrédlem finansowania dzialalnosci archiwum byly srodki
uzyskiwane zodplatnego przechowywania dokumentacji o czasowym okresie
przechowywania (sumy na zlecenie).

Tabela 1. Wptywy i wydatki Archiwum w 2013 r. w z1.

2013 rok
Tytul -
Wplywy/Dochody| Wydatki
Srodki dysponenta III stopnia 865.442,78 869.442,78
Sumy na zlecenie 475,20 2.116,81
[Dochody budzetowe 12.911,03

[Akta kontroli: 46]

Na podstawie pkt. IIl Regulaminu organizacyjnego Archiwum Paristwowego
w Elblggu z siedzibqg w Malborku z dnia 31 grudnia 2009 r. stwierdzono, ze zadania
z zakresu gospodarki finansowej izarzadzania majatkiem realizuje Dziat
Administracyjno — Finansowy, do zadan ktoérego zgodnie z Regulaminem nalezy:

) w zakresie spraw administracyjno-gospodarczych m.in.: caloksztalt spraw
zwigzanych z administrowaniem i utrzymaniem w nalezytym stanie
uzytkowanych pomieszczen, ochrony przeciwpozarowej oraz wynikajacych
z przepisdw o bezpieczenstwie i higienie pracy, inwestycji, remontéw, ochrony
informagji niejawnych, spraw obrony cywilnej, ochrony obiektéw, zaopatrzenia
i inwentaryzacji, obstugi transportowej, =zakup materialéw i ustug,
przygotowanie przetargow i prowadzenie ewidendji uméw i porozumien.

. w zakresie ksiggowosci m.in. prowadzenie rachunkowosc jednostki,
wykonywanie dyspozycji érodkami pienieznymi w formie bezgotdwkowse;j,
opracowanie projektéw budzetu, monitoring realizacji budzetu, sporzadzanie
sprawozdan budzetowych i finansowych, kontrola operacji gospodarczych
w zakresie ich zgodno$ci z planem finansowym, kontrola kompletnosci
irzetelnosci dowoddéw ksiegowych oraz kontrola merytoryczna i formalno-
rachunkowa dowodow ksiegowych.

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Dzial Administracyjno-Finansowy
podlega dyrektorowi Archiwum. zatrudniona na stanowisku
gléwnego ksiggowego spelia wymogi dotyczace wyksztalcenia i doswiadczenia
okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.



Dyrektor Archiwum - na podstawie art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pdZn. zm.) upowaznieniem
zdnia 27.02.2012 r. powierzyla ) '+ obowiazki gléwnego
ksiegowego.

W Dziale Administracyjno — Finansowym zatrudnione byty 3 osoby (gtéwny
ksiegowy, starszy referent oraz pracownik obstugi).

Obsada kadrowa Archiwum byla adekwatna do realizowanych zadan
wynikajacych z Regulaminu organizacyjnego Archiwum.

[Akta kontroli: 47 — 49]

Archiwum prowadzilo ksiegi rachunkowe komputerowo przy uzyciu
programu uzytkowanego na podstawie umowy licencyjnej z dnia 20 marca 2012 r.
(wraz z po6zniejszymi zmianami aktualizacyjnymi) udzielonej przez firm¢ ProgMan
S.A. 81- 451 Gdynia, al. Zwyciestwa 96/98. Licencja pozwalala na uzytkowanie
nastepujacych programow:
¢ FINANSE DDJ wersja 9.0 Nr licencji 16414194,

o KADRY wersja 8.2 Nr licencji 34187184,

o PEACE wersja 8.5 Nr licencji 48512114,

e PRZELEWY wersja 7.1 Nr licencji 13622816,

¢  WYPOSAZENIE wersja 7.2 Nr licencji 24723714,
e ZLECONE wersja 8.0 Nr licencji 16421613.

Wszystkie programy o ktérych mowa wyzej byly uzZytkowane przez
Archiwum.

[Akta kontroli: 50]

2. Planowanie i sprawozdawczosé budzetowa.

Podstawa gospodarki finansowej Archiwum w 2013 r. byt plan dochodéw
i wydatkdw, zwany dalej Planem finansowym. Archiwum Paristwowe w Elblagu
z siedziba w Malborku zaplanowato w 2013 r. dochody budzetowe w wysokosci
12.000,- z1, a wydatki 764.000,- z1.

W 2013 r. dokonano 9krotnej zmiany Planu finansowego. Najczgsciej
(4.krotnie) zmieniano planowane wydatki w § 4110 ,Skladki na ubezpieczenie
spoleczne” i § 4210 ,Zakup materialow i wyposazenia”, oraz (3.krotnie) w § 4270
~Zakup ustug remontowych” i § 4300 ,Zakup ustug pozostalych”. Plan wydatkéw po
zmianach na dzielt 31.12.2013 r. wynosit 869.450,- zt i w ciagu roku zwigkszyl si¢
o kwote 105.450,- zL
Tabela 2. Plan finansowy Archiwum za 2013 r. w zi

Plan Plan po
finansowy |zmianachna
8 Tresé¢ na 1.01.2013 | 31.12.2013
4010 | Wynagrodzenia osobowe pracownikéw 80 000 85 100
Wynagrodzenia cztonkéw korpusu
4020 | stuzby cywilnej 277 000 283 650
4040 | Dodatkowe wynagrodzenie roczne 30 000 28731
4110 | Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 59 000 66 253

3
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4120 | Sktadki na Fundusz Pracy 9000 7112
Wydatki osobowe niezaliczane do
3020 | wynagrodzen 0 284
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe 10 000 10 000
4210 | Zakup materiatow i wyposazenia 42 000 55 627
4260 | Zakup energii 44 000 44 000
4270 | Zakup ustug remontowych 13 000 35 369
4280 | Zakup ustug zdrowoinych 1000 65
4300 | Zakup ushug pozostalych 56 000 43 013
Zakup ustug remontowo-
4340 | konserwacyjnych zabytki 20 000 22 820
4350 | Oplaty za ustugi internetowe 3 000 2236
4360 | Zakup ustug telefonii komorkowej 1000 0
4370 | Zakup ustug telefonii stacjonarnej 3000 2968
4410 | Podroéze stuzbowe krajowe 6 000 6 897
4430 | Rézne opflaty i sktadki 1000 1448
4440 | Odpisy na ZFSS 11 000 12 763
Szkolenia pracownikow stuzby
4550 | cywilnej 2000 1861
4700 | Szkolenie pracownikéw 1000 0
4740 | Oplaty za administrowanie i czynsze 95 000 151 853
6060 ; Wydatki na zakupy inwestycyjne 0 7 400
Ogolem wydatki 764 000 869 450
[Akta kontroli: 51 - 69]
Wszystkich zmian planéw finansowych dokonywano na podstawie

otrzymanych decyzji, podpisanych przez Naczelnego Dyrektora Archiwdw
Panstwowych i gléwnego ksiggowego NDAP.

Z ustalen kontroli wynika, ze sposdb dokonywania zmian w planie
finansowym Archiwum oraz zatwierdzania tych zmian byl zgodny z wymogami
okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie
sposobu  prowadzenia  gospodarki finansowej jednostek
i samorzadowych zaktadéw budzetowych (Dz. U. Nr 241 poz. 1616).

budzetowych

3. Wydatki budzetowe.

Na podstawie rocznego sprawozdania Rb-28 zwykonania planu wydatkow
budzetu panstwa za okres od poczqtku roku do dnia 31 grudnia 2013 roku stwierdzono, ze
wykonanie wydatkéw budzZetowych Archiwum wyniosto 869.442,78 zt. Wykonanie
wydatkéw nie przekroczyto limitu ustalonego w Planie finansowym na 2013 r.

Archiwum prowadzilo ewidencje ksieggowa wydatkéow w ukladzie
paragrafowym, zgodnym z Planem finansowym. Stwierdzono, zZe obroty na
poszczegolnych paragrafach wydatkéw budzetowych konta ,130” byly zgodne
z wydatkami wykazanymi w rocznym sprawozdaniu Rb-28. Sprawozdanie Rb-28 za
2013 r. zostaly sporzadzone poprawnie.

Zasady rozliczania i ksiggowania wydatkéw budzetowych wedlug kryteriow
budzetu zadaniowego byly corocznie uaktualniane w formie aktualizacji zatgcznika
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nr 1 do Aneksu nr 1 z dnia 27.02.2012 do zarzadzenia Nr 12/2010 Dyrektora
Archiwum Panstwowego w Elblagu z siedzibg w Malborku z dnia 29.12.2010 r.
w sprawie przyjetych zasad rachunkowosci w Archiwum Panstwowym w Elblagu
z siedzibg w Malborku. Wydatki w ukladzie zadaniowym byly ewidencjonowane na
koncie pozabilansowym 980 z dokladnoscia: dzial, rozdzial, paragraf oraz kod
budzetu zadaniowego.

[Akta kontroli: 70 — 87]

Najwieksza pozycja wydatkow Archiwum w 2013 r. byly wynagrodzenia
pracownikéw wraz z pochodnymi (§§ 4010, 4020, 4040, 4110, 4120), ktore stanowily
54,15%  calosci wydatkow. Niezbedne wydatki zwiazane zbiezagcym
funkcjonowaniem archiwum tj. zakup materialéw i wyposazenia (§ 4210), zakup
energii (§ 4260), zakup ustug remontowych (§ 4270), zakup ustug pozostatych (§ 4300)
oraz zakup uslug remontowo-konserwacyjnych zabytki (§ 4340) stanowity 18,04%
calosci wydatkow.

Analiza wybranych wydatkow budzetowych.
e Wynagrodzenia (§ 4010, 4020).
Wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2013 r. w Archiwum zatrudnionych bylo
w przeliczeniu na pelnozatrudnionych 10 pracownikéw. Wydatki z tytulu
wynagrodzen wyniosty 368.750,00 zt.
[Akta kontroli: 88]

Dyrektor Archiwum zarzadzeniem Nr 10/08 z dnia 29 grudnia 2008 r. (zm.
zarzadzeniem Nr 7/09 z dnia 26 listopada 2009 r.) wprowadzita Regulamin Pracy,
korzystajac z zapiséw Kodeksu Pracy, ktéry stanowi w art. 104. § 1. Regulamin
pracy ustala organizacje iporzqdek w procesie pracy oraz zwigzane z tym prawa
i obowigzki pracodawcy ipracownikéw. Zasady wyplaty wynagrodzen dla
pracownikéw Archiwum zawarte byly w § 32 powyzszego zarzadzenia Dyrektora
Archiwum.

[Akta kontroli: 89 - 101]

Wyplaty comiesigcznych  wynagrodzenn dokonywano pracownikom
przelewem na konta osobiste na podstawie sporzadzonych list ptac najpdzniej do
ostatniego dnia miesigca. Prosby pracownikow o przekazywanie naleznosci
wynikajacych ze stosunku pracy na osobiste konta bankowe, byly przechowywane
w aktach osobowych prowadzonych przez pracownika odpowiedzialnego za
sprawy kadrowe. Terminy wyplat wynagrodzen za 2013 r. byly przestrzegane.
Ponadto, na podstawie okazanych wyciagéw bankowych i dokonanych poleceni
przelewu stwierdzono, ze naliczony podatek dochodowy od oséb fizycznych oraz
sktadki ztytulu ubezpieczenia spolecznego, byly odprowadzone na konta
bankowe wiasciwych instytucji w ustawowych terminach.

[Akta kontroli: 102 - 121]
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Zakup materiatow i wyposazenia (§ 4210).

W 2013 r. zaplanowano wydatki w wysokosci 55.627,00 zl. Faktyczne wydatki
dotyczace zakupu materialéw i wyposazenia w 2013 r. wyniosty 55.626,41 zi.

W roku 2013 zakupiono m.in.: papier do ksero i drukarek, tonery i artykuly
biurowe, odkurzacz, woézek serwisowy do sprzatania, komputery, monitory,
drukarke, gilotyne, niszczarke, router, osuszacze powietrza, aparat fotograficzny,
srodki czystosci, wyposazenie, pozostale materialy.

Zakup ustug remontowych (§ 4270).

W 2013 r. zaplanowano wydatki w wysokosci 33.369,00 zl. Faktyczne wydatki
wyniosty 35.369,00 zt. Wykonano konserwacje sygnalizacji ppoz., kserokopiarek,
dokonano  remontu instalacji  zewnetrznej telefonicznej, alarmowej
i przeciwpozarowej oraz wymiany okien wewnetrznych w Archiwum.

Zakup ustug pozostatych (§ 4300).

W 2013 r. zaplanowano wydatki w wysokosci 43.013,00 zt. Faktyczne wydatki
wyniosty 43.012,04 zi. Wydatki dotyczyly gléwnie zakupu ustug pocztowych,
aktualizacji oprogramowania finansowo-ksiegowego, kadry, place, zlecone ustug
hotelowych, dostepu do portali z zakresu rachunkowosci, digitalizacji ksiag USC
w Elblagu (kwota 30.000,00 z1).

Wydatki na zakupy inwestycyjne (§ 6060).
W 2013 r. Archiwum zaplanowalo wydatki na zakupy inwestycyjne w kwocie
7.400,00 z1. Faktyczne wydatki wyniosty 7.400,00 z1. Za te kwote zakupiono skaner
Epson Work Force DS.-50000N.

Na podstawie przegladu bankowych dowodow ksiegowych za 2013 r.

stwierdzono, ze:

wydatki byly klasyfikowane do wlasciwych paragrafow,

faktury byly zatwierdzane, autoryzowane pod wzgledem merytorycznym przez
dyrektora Archiwum, pod wzgledem formalno ~ rachunkowym przez gtéwnego
ksiegowego, z wyjatkiem nizej wymienionych dokumentéw:

Tabela Nr 3. Wykaz faktur

lp. | data nr dokumentu kwota data zaplaty | brak autoryzacji
dokumentu zt

1 |20.06.2013r. FP10321/06/13 212,97 | 26.06.2013r. | zatwierdzenia wykonania
wydatku

2 |21.052013r. 237/H2013 320,00 | 31.05.2013r. | merytorycznej, zatwierdzenia
wykonania wydatku

3 | 27.06.2013r. FA/2646/2013/5961 83,18 | 28.06.2013 r. | merytorycznej, zatwierdzenia
wykonania wydatku

4 | 16.09.2013r. 8/2013 3 504,42 | 23.09.2013 r. | merytorycznej, formalno-
rachunkowej, zatwierdzenia
wykonania wydatku

5 | 12.08.2013 1. 4/2013 30,00 | 12.08.2013 r. | merytorycznej, formalno-

' rachunkowej,  zatwierdzenia

wykonania wydatku




6 | 10.09.2013r. 3/2013 1101,46 | 26.09.2013r. | merytorycznej, formalno-
rachunkowej,  zatwierdzenia
wykonania wydatku

7 118.10.2013r. Whiosek o 350,00 | 21.10.2013 r. | merytorycznej, formalno-

zaliczke rachunkowej,  zatwierdzenia
wykonania wydatku

6 faktur nie zawierato akceptacji (podpisu) pod wzgledem merytorycznym, przez co

nie spetnialo wymogu kompletnosci co naruszato postanowienia art. 21 ust. 1 pkt 6

iart. 22 ust.1 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2013 1.

poz. 330 z pdzn. zm.), ktory stanowi ze:

1. Dowdd ksiggowy powinien zawierac co najmniej: 6) stwierdzenie sprawdzenia
i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez
wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych
(dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

2, Dowody ksiggowe powinny byc rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym
przebiegiem operacji gospodarczej, ktérqg dokumentujq, kompletne, zawierajgce co
najmniej dane okreSlone w art. 21, oraz wolne od bledéw rachunkowych.
Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksiggowych wymazywania
i przerébek.

Ponadto, brak autoryzacji dokumentéw, o ktérych mowa wyzej przez
dyrektora Archiwum i gléwnego ksiegowego swiadczylo, ze zostaly naruszone
postanowienia wynikajace z art. 54 ust. 3 — 7 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pdéin. zm.) i pomimo tego
dokonano dyspozycji srodkami finansowymi, a nastepnie te zdarzenia gospodarcze
ujeto w ksiegach rachunkowych Archiwum. WyzZej cytowane przepisy stanowia:

3. Dowodem dokonania przez gléwnego ksiegowego wstepnej kontroli, o ktérej
mowa w ust, 1 pkt 3, jest jego podpis zlozony na dokumentach dotyczqcych danej
operacji. ZloZenie podpisu przez glownego ksiggowego na dokumencie, obok
podpisu pracownika wtasciwego rzeczowo, oznacza, ze:

1) nie zglasza zastrzeien do przedstawionej przez wlasciwych rzeczowo
pracownikow oceny prawidlowosci tej operacji i jej zgodnosci z prawem;
2) nie zglasza zastrzezesi do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci

i prawidtowosci dokumentéw dotyczqcych tej operacji;

3) zobowiqzania wynikajgce z operacji mieszczq sig w planie finansowym
jednostki.

4. Gtéwny ksiggowy, w razie ujawnienia nieprawidtowosci w zakresie okreslonym
wust. 3, zwraca dokument wtasciwemu rzeczowo pracownikowi, a w razie
nieusunigcia nieprawidtowosci odmawia jego podpisania.

5.0 odmowie podpisania dokumentu i jej przyczynach glowny ksiegowy
zawiadamia pisemnie kierownika jednostki. Kierownik jednostki moze wstrzymacé
realizacje zakwestionowanej operacji albo wydac w formie pisemnej polecenie jej
realizacji.

6. Jezeli kierownik jednostki wyda polecenie realizacji zakwestionowanej operacyi,
niezwlocznie zawiadamia o tym w formie pisemnej dysponenta czesci budzetowe;j.
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7. W celu realizacji swoich zadan glowny ksiggowy ma prawo:

1) 2gdac od kierownikéw innych komorek organizacyjnych jednostki udzielania
w formie ustnej lub pisemnej niezbednych informacji i wyjasnieni, jak rowniez
udostepnienia do wglgdu dokumentéw i wyliczed bedgcych Zrédiem tych
informacji i wyjasnien;

2) wnioskowac do kierownika jednostki o okreslenie trybu, zgodnie z ktérym majq
by¢ wykonywane przez inne komorki organizacyjne jednostki prace niezbedne do
zapewnienia prawidlowosci gospodarki finansowej oraz ewidencji ksiggowej,
kalkulacji kosztow i sprawozdawczosci finansowej.

e zapisy ksiegowe byly zrozumiatle i pozwalaty identyfikowac¢ dowody ksiegowe,

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono brak w zasadach polityki
rachunkowosci wykazu oraz wzoréw podpiséw o0séb upowaznionych do
zatwierdzania oraz autoryzowania pod wzgledem merytorycznym oraz formalno -
rachunkowym dokumentow. W powyzszej sprawie pisemne wyjasnienia zlozyta
gtéwny ksiegowy oraz dyrektor Archiwum.

[Akta kontroli:122 — 138]

Przeprowadzono kontrole celowosci wydatkowania $rodkéw  tzw.
oznaczonych” czyli jednorazowych zwiekszen ujetych w zalaczniku nr 1 do planu
finansowego na rok 2013 oraz wybrane pozycje zwigkszen planu finansowego
w trakcie roku budzetowego. W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, iz
wydatki poddane kontroli byly dokonywane w sposéb celowy zgodny
Z przeznaczeniem.

Tabela Nr 4. Jednorazowe zwigkszenia planu finansowego Archiwum w 2013 r,

Zakres rzeczowy, przeznaczenie $rodkow Kwota Wydatki zt Nr faktury
przyznana
z}
Wymiana zewnetrznej instalacji telefoniczno-
informatycznej, siedziba Archiwum Panistwowego w 5.000 4180 01/06/2013
Elblagu z siedzibg w Malborku
Remont kondygnacji dolnej - wyrownanie i
wygladzenie posadzki kamiennej - 4 magazyny,
kondygnacja gdérna - remont tazienki, wymiana 20.000 4616 5/2013
podiogi w pomieszczeniu konferencyjnym, siedziba ’ 18 204 1/2013
Archiwum Panstwowego w Elblagu z siedzibg w
Malborku
Komputer HP Elite 7500 Micro Tower, szt. 2 5562 5 090 213/FA/CD/107
659
Monitor Ben Q 22 LED BL2201PT, szt. 2 1.270 1617,12|2013/FA/CD/12
072
Komputer LENOVO ThinkCentre E91z 3.134 3 300| FV/2013/06/498
Digitalizacja 30.000 30 000| 39/MAG/10/20
13
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Zakup drukarki 1.500 1 640{FV/2013/11/941
Zakup routera 1.400 1 400(FV/2013/12/970
Zakup zestawu komputerowego wraz z systemem 3.400 3 314| 2013/FA/Cd/24
operacyjnym 8457
Zakup skanera 7.400 7 400| FV/2013/11/959
Zakup gilotyny 1.600 1604,01 F/001781/13

[Akta kontroli:139 - 150]

4. Zaangazowanie Srodkow budzetowych w zgodnosci z dokumentacja zZrodlowa
i obowigzujacymi przepisami.

Zasady ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych

| w planie finansowym Archiwum Panstwowego w Elblagu z siedzibag w Malborku

zostaly okreslone w zarzadzenia Nr 12/2010 Dyrektora Archiwum Panstwowego w

Elblagu z siedzibga w Malborku z dnia 29.12.2010 r. w sprawie przyjetych zasad
rachunkowosci w Archiwum Panstwowym w Elblagu z/s w Malborku.

Kontrola ewidencji zaangazowania srodkéw budzetowych oraz zgodnosci

z dokumentacja Zrédlowa i obowiazujgcymi przepisami nie wykazala w tym zakresie

nieprawidlowosci.
[Akta kontroli:151 - 164]

5. Dochody budzetowe.

Archiwum Panistwowe w Elblagu z siedzibg w Malborku zaplanowato na 2013
rok dochody budzetowe w wysokosci 12.000,00 zt. W rocznym sprawozdaniu Rb-27
Roczne sprawozdanie z wykonania planu dochoddw budzietowych paristwowych jednostek
budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2013 r. przedstawiono, iz wykonanie
dochodéw budzetowych wyniosto 12.911,03 zi. Uzyskane dochody w stosunku do
planu w 2013 r. wykonane zostalty w 107,59%.

Tabela 5. Dochody budzetowe Archiwum za 2013 r. w zl

Zrédla dochodéw 2013 r.

§ 083 kwota ta dotyczyla ustug za wykonane kwerendy, kopie i skany | 12.911,03
oraz wydawanie zaswiadczen.

Razem 12.911,03

Dochody Archiwum stanowity gléwnie optaty za ushugi archiwalne pobierane
zgodnie z cennikiem ustalonym w zarzadzeniu Nr 1/08 Dyrektora Archiwum
Panstwowego w Elblagu z siedziba w Malborku z dnia 19 lutego 2008 r. w sprawie
wprowadzenia cennika ustug swiadczonych przez Archiwum.

Stwierdzono, ze dochody byly poprawnie zaewidencjonowane i zgodne
zdanymi wykazanymi w sprawozdaniach Rb-27 za 2013 r. Pobrane dochody
budzetowe zostaly terminowo przekazane na konto Ministerstwa Finanséw, zgodnie




z § 4 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2010 r. w sprawie
szczegolowego sposobu wykonywania budzetu panstwa (Dz. U. Nr 245, poz. 1637).

6. Naliczanie zryczaltowanego wynagrodzenia dla platnika z tytulu wykonywania
zadan okres$lonych przepisami prawa.

Przeprowadzona kontrola w zakresie naliczania wynagrodzenia z tytulu
wykonywania zadan okreslonych przepisami prawa wykazala nieprzestrzeganie
postanowien art. 28 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(t.j.Dz. U. z 2012 r,, poz. 749 z pdzn. zm.) polegajace na nie naliczaniu naleznego
zryczaltowanego wynagrodzenia z tytulu terminowego pelnienia funkcjt platnika
podatku dochodowego. Powyiszy artykul stanowi Platnikom i inkasentom
przystuguje zryczattowane wynagrodzenie z tytulu terminowego wplacania
podatkéw pobranych na rzecz budzetu patistwa.

Wynagrodzenie stanowi dochdéd budzetowy, ktory winien by¢ ujmowany
w paragrafie 097 wplywy z rdéznych dochodow zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowe] klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychoddw i rozchodéw oraz $rodkdéw pochodzacych ze zrddet
zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207 z pdzn. zm.).

[Akta kontroli: 165 - 176]

7. Srodki pozabudzetowe, w tym procedury wewnetrzne i rodzaje rachunkow
bankowych.

Zgodnie z § 5 ust. 2 obowigzujacego Statutu, ,,Oprdcz dziatalnosci podstawowej
Archiwum wykonuje ustugi archiwalne w zakresie wyszukiwania, prowadzenia kwerend,
kopiowania, fotokopiowania i konserwacji materialéw archiwalnych dla potrzeb, o ktérych
mowa w ust.l pkt 4. Archiwum moze prowadzi¢ dziatalnos¢ ustugowq polegajgcq na
przechowywaniu,  kopiowaniu i  konserwacji  dokumentacji o czasowym okresie
przechowywania, w tym dokumentacji osobowo- ptacowe;”.

Dyrektor Archiwum zarzadzeniem Nr 1/08 z dnia 19 lutego 2008 r. w sprawie
wprowadzenia cennika ustug swiadczonych przez Archiwum, ustalita m.in.:

e zasady dzialalnosci nieustugowej w zakresie bezplatnego udostgepniania
w rozumieniu  ustawy  archiwalnej, @ wydawania  zaswiadczed  oraz
uwierzytelnionych kopii, odpiséw lub wypiséw, wyszukiwania dokumentéw dla
potrzeb organéw wladzy publicznej oraz sporzadzanie zaswiadczen, odpisow,
wypisow i reprodukcji dokumentéw dla potrzeb organéw wtadzy publicznej;

e zasady dziatalnosci ustugowej w zakresie wyszukiwania materiatéw
archiwalnych, prowadzenia kwerend, wykonywanie reprodukci w postaci:
kserokopii, odpiséw, wypisow, skanéw oraz przechowywania dokumentacji
niearchiwalnej przejetej na podstawie umow i sporzadzania z niej zaswiadczen,
odpiséw lub kopii;

o zakres i charakter Swiadczen oraz ceny za ushugi archiwalne.

[Akta kontroli: 177 — 182]
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Tabela 6. Zestawienie uméw przechowywania dokumentacji o czasowym okresie
przechowywania zawartych w 2013 r.

L Strona umowy Ilos¢ akt Kwoctl; \
P nr i data umowy (m.b.) wynagroczena
z umowy w zl
Zarodowa Ferma Swin, Burzyriski, Chmielewski Sp. jawna w
1. |likwidacji w Starym Targu z siedziba w Waplewie Wielkim 30. 0,24 475,20
Umowa przechowywania nr 1/2013 z dnia 14.06.2013 r.
RAZEM 0,24 475,20
Umowy na uslugowe przechowalnictwo negocjowata o starszy

archiwista. Decyzje o ich podpisaniu podejmowata Dyrektor Archiwum Matgorzata
Janusz. W 2013 r. zawarto 1 umowe.
Tabela 7. Srodki finansowe na rachunku sum na zlecenie za 2013 r. w zl.

Sumy na zlecenie 2013 r.
Stan §rodkdw na 1 stycznia 27.857,46
Uzyskane wplywy, w tym: 475,20
- 2z tytuty umow na przechowalnictwo 475,20

- odsetki bankowe
- inne (kserokopie z materiatéw)

zrealizowane wydatki, w tym: 2.116,81
- prowizje i oplaty bankowe

- pozostale 2.116,81
Stan srodkoéw na 31 grudnia 26.215,85

[Akta kontroli: 183 — 186]

Na dzieri 31 grudnia 2013 r. na rachunku bankowym pomocniczym sum na
zlecenie zgromadzono kwote 26.215,85 zi. Srodki te przechowywane byly na
nieoprocentowanym rachunku bankowym prowadzonym przez NBP Oddziat
Okregowy w Gdansku.

W 2013 r. poniesiono wydatki za dostawe medidéw, papier kserograficzny oraz
czynsz dzierzawny za uzytkowane pomieszczenia Archiwum na rzecz Muzeum
Zamkowego w Malborku.

Archiwum w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia 2013 r. posiadato rachunki
bankowe w Narodowym Banku Polskim Oddzial Okregowy w Gdansku dotyczace:

a) dochodéw budzetowych,

b) wydatkow budzetowych,

c) srodkéw finansowych zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,
d) sum na zlecenie (przechowalnictwo).

Zostaly okazane stosowne umowy rachunku bankowego, ktore Archiwum
zawarlo z NBP. Wszystkie rachunki byly obstugiwane droga elektroniczna.

[Akta kontroli: 187 — 204]
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8. Zamowienia publiczne.

Zgodnie z obowiazujagcym Regulaminem Organizacyjnym Archiwum zadania
dotyczace zakupdw, wtym prowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwienia
publicznego powinien realizowaé Dzial Administracyjno-Finansowy, podlegajacy
dyrektorowi Archiwum. Dyrektor Archiwum w ustnym wyjasnieniu poinformowata
kontrolujgcych, ze nie wydala zadnych zarzadzen w sprawie wprowadzenia
regulaminu udzielania zamdwien publicznych (procedur przetargowych), z uwagi ze
od chwili wejScia w zycie ustawy — Prawo zamoéwien publicznych Archiwum nie
dokonywalo zakupu dostaw, robot i uslug w trybie powyzszej ustawy. Ponadto,
zlozyla pisemne oswiadczenie ze Archiwum w 2013 r. nie prowadzilo zadnych
postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego.

[Akta kontroli: 205]

9. Inwentaryzacja i ewidencja srodkow trwalych.

Inwentaryzacj¢ powinno przeprowadzac sie¢ na ostatni dzienn kazdego roku
kalendarzowego oraz raz na cztery lata dla srodkéw trwatych, znajdujacych si¢ na
terenie strzezonym. W Archiwum ostatnia inwentaryzacje srodkéw trwatych
przeprowadzono w 2013 r. na podstawie art. 26 ust. 3 pkt 3 ustawy o rachunkowosci
oraz zarzgdzenia Nr 12/2010 Dyrektora Archiwum Panstwowego w Elblagu
z siedzibag w Malborku z dnia 29 grudnia 2010 r. w sprawie przyjetych zasad
rachunkowosci w Archiwum Parnstwowym w Elblagu z siedzibg w Malborku
(zalacznik nr 2a - Instrukcja inwentaryzacyjna).

Dyrektor Archiwum wydata zarzadzenie Nr 8/2013 z dnia 21 listopada 2013 r.
w sprawie  powolania  komisji inwentaryzacyjnej oraz przeprowadzenia
inwentaryzacji okresowej. W zarzgdzeniu tym Dyrektor Archiwum powotata Komisje
Inwentaryzacyjng w celu przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej wedtug stanu
na dzien 31 grudnia 2013 r. Brak bylo wniosku gltéwnego ksiegowego do dyrektora
Archiwum o wydanie zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji. Nie
okazano dokumentéw stwierdzajacych, ze gléwny ksiegowy przeprowadzita
szkolenie dla czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej wraz z potwierdzeniem obecnoéci
0s6b na tym szkoleniu.

Na podstawie przedstawionych dokumentéw stwierdzono, ze inwentaryzacje
przeprowadzono w okresie od 11 do 31 grudnia 2013 r, co bylo zgodne
z postanowieniami art. 26 ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci, ktéry méwi, ze:

»3. Termin i czestotliwosé inwentaryzacji, okreslone w wust. 1, uwaza sig za
dotrzymane, jezeli inwentaryzacje: 1) skladnikéw aktywéw - z wylgczeniem
aktywow pienieznych, papieréw wartosciowych, produktéw w toku produkcji oraz
materiatéw, towardow i produktéw gotowych, okreslonych w art. 17 ust. 2 pkt 4 -
rozpoczeto nie wczesniej niz 3 miesigce przed koticem roku obrotowego,
a zakoriczono do 15 dnia nastgpnego roku, ustalenie zas stanu nastqpilo przez
dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego drogg spisu z natury lub
potwierdzenia salda — przychodéw i rozchodéw (zwigkszeri i zmniejszen), jakie
nastqpity miedzy datgq spisu lub potwierdzenia a dniem ustalenia stanu
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wynikajgcego z ksigg rachunkowych, przy czym stan wynikajgcy z ksiqg
rachunkowych nie moze by ustalony po dniu bilansowym;”.

A zatem termin przeprowadzenia inwentaryzacji nalezy uznac za dotrzymany,
gdyz zakonczyl si¢ do 15 stycznia 2014 r.

Dokonujac  analizy = przedstawionej dokumentacji z przeprowadzonej
inwentaryzacji majatku rzeczowego droga spisu z natury, wtym sporzadzenie
protokotu koncowego z przeprowadzonej inwentaryzacji skltadnikow majatku na
dzienn 31.12. 2013 r. oraz opracowanie protokolu z wyceny skladnikow majatku
objetych spisem z natury na dzieri 31.12.2013 r. Komisja Inwentaryzacyjna opracowata
niezbedne dokumenty z przeprowadzonych czynnosci, ktére zostaly przekazane

- gtéwnemu ksiegowemu w celu zapoznania si¢ z jej wynikami.

Majatek Archiwum byt ewidencjonowany na kontach: ,,011 - srodki trwate”,
»013 — pozostale srodki trwale”. Konto ,020 - wartoéci niematerialne i prawne”
prowadzone bylo w formie pozabilansowej w ksiegach inwentarzowych.

W Archiwum umarzano idokonywano odpisow amortyzacyjnych Srodkow
trwatych jednorazowo za caly rok obrotowy.

Wedlug stanu na dzien 1 stycznia 2013 r. wartos¢ srodkéw trwatych Archiwum
wynosita 166.573,25 zt. W ciggu roku warto$¢ srodkéw trwalych wzrosta o kwote
7.400,00 zt w zwiazku z zakupem skanera Epson Work Force DS.-50000N. taczna
wartos¢ srodkow trwalych na koniec 2013 r. wyniosta 173.973,25 zi.

Warto$é pozostatych srodkéw trwalych na dzien 1 stycznia 2013 r. wynosita
86.561,11 zi. Wartoé¢ pozostalych srodkéw trwalych wzrosta o kwote 22.008,00 zi.
Zwigkszenie wartosci pozostatych srodkéw trwatych spowodowane bylo zakupem
zestawéw komputerowych i aparatu fotograficznego. Laczna wartos¢ pozostatych
srodkéw trwatych na koniec 2013 r. wyniosta 108.569,11 zi.

[Akta kontroli: 206 — 228]

10. Przestrzeganie ustawy o rachunkowosci oraz przepisdw wykonawczych.
Przeprowadzona kontrola dokumentacji finansowo-ksiegowej pod wzgledem
przestrzegania przepisow zawartych w ustawie zdnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pdzn. zm.) wykazata, ze Zasady
polityki rachunkowosci w Archiwum Paristwowym w Elblagu z siedzibg w Malborku
wynikajace z art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosdi (t. j. Dz.
U. z 2013 r. poz. 330 z pdzn. zm.), wymagaja nowelizacji z uwagi na zmiane aktow
prawnych. Tym samym nie byly przestrzegane przez dyrektora Archiwum
Panstwowego w Elblagu z siedziba w Malborku, zapisy art. 10 ust. 2 powyzszej
ustawy stanowiacej, ze ,2. Kierownik ustala w formie pisemnej i aktualizuje
dokumentacje, o ktérej mowa w ust.1”.
[Akta kontroli: 206 - 228]

11. Zakladowy fundusz $wiadczert socjalnych.

Zakltadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych zostat ustanowiony na podstawie
ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych (t. j. Dz.
U. z 2012 r. poz. 592 z pdzn. zm.). Kontrolujacym przedstawiono Regulamin
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gospodarowania $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczert Socjalnych, ktéry
zostal wprowadzony zarzadzeniem Nr 3/2010 Dyrektora Archiwum Panstwowego
w Elblagu z siedzibg w Malborku zdnia 18 lutego 2010 w sprawie zasad
gospodarowania $rodkami Zakladowego Funduszu Swiadczern Socjalnych (zm.
zarzadzeniem Nr 10/2013 Dyrektora Archiwum Paristwowego w Elblagu z siedziba
w Malborku z dnia 20 grudnia 2013 r. obowiazujacy od dnia 1.01.2014 r.).

Gltéwny ksuggowy prawidlowo naliczyla odpis

Zaktadowego Funduszu Sw1adczen Socjalnych Archiwum Panstwowego w Elblagu

z siedzibg w Malborku na 2013 r. Po dokonaniu weryfikacji przecietnej liczby
zatrudnionych w 2013 roku nie bylo obowigzku dokonywania korekty odpisu na
ZFSS, poniewaz przecietna planowana liczba zatrudnionych byta réwna wykonaniu.

Kontroli poddano srodki finansowe zgromadzone na koncie bankowym,
prowadzonym przez NBP Oddzial Okregowy w Gdansku. Skontrolowano wyciagi
bankowe za 2013 rok.

Obroty konta 135 — Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych Archiwum za
rok 2013 r. przedstawia ponizsza tabela:

Tabela 8. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych za rok 2013 r. w zt

ROK 2013
PRZYCHODY

BO 1342,11
Odpis na ZFSS 12 762,52
Sptlaty pozyczek mieszkaniowych 10 720,07
SUMA 24 824,70

WYDATKI
Dofinansowanie wypoczynku pracownikéw 7 725,00
Udzielone pozyczki mieszkaniowe 12 .000,00
Pomoc finansowa - zapomogt 500,00
Dofinansowanie do swiat 3 927,00
SUMA 24 152,00
Saldo koncowe 672,70

Tabela 9. Terminy przekazywania transz odpisu na Zakladowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych za rok 2013 r. w zk

ROK 2013

Data wptywu érodkéw na rachunek bankowy ZFSS kwota
12.02.2013 1. 1 500
26.02.2013 r. 1300
26.03.2013 r. 500
4.04.2013 r. 1500
9.05.2013 1. 1800
25.05.2013 r., 1000
27.05.2013 r. 22700
Suma przekazanych srodkéw do dnia 31 maja 2013 r, 12 300
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17.07.2013 1. 200
2.09.2013 r. 262,52
Suma przekazanych srodkéw do dnia 30 wrzeénia 2013 r. 12 762,52

Przeprowadzona kontrola wykazata Ze Archiwum Panstwowe w Elblagu’

zsiedziba w Malborku spelnilo wymogi ustawowe w zakresie terminowosci

przekazywania transz odpisu na rachunek ZFSS.

Kontrola dziatalnosci finansowej dotyczacej Zakladowego Funduszu
Swiadczeri Socjalnych stwierdzita nieprawidtowosci w przyznaniu $wiadczenia na
dofinansowanie wypoczynku organizowanego we wlasnym zakresie Protokdt
z posiedzenie Komisji Kwalifikacyjnej Archiwum Panstwowego Elblagu z siedzibg w Malborku
w sprawie podziatu $rodkéw z ZFSS z dnia 4.06.2013 r. poprzez:

o  zastosowanie kryteriéw nieposiadajacych umocowania w ustawie o ZFSS, takich
jak okres zatrudnienia i wymiar czasu pracy,

* naruszenie regulaminu ZFSS § 7 pkt. 2 brak procentowego podzialu ww.
swiadczenia,

o blednie zastosowanie w protokole okreslenia ,Swiadczenie urlopowe”
nieposiadajacego umocowania w ustawie o ZFSS dla pracodawcéw
prowadzacych dzialalnosé w formie jednostek budzetowych.

Zasady przyznawania $wiadczen zawarte w regulaminie ZFSS obowiazujacym
na rok 2013 nie spelnialy ustawowych kryteriéw socjalnych:

o § 7 pkt. 3. Swiadczenia dla emerytéw i rencistéw przyznawane sq w jednakowej,
ustalonej przez Dyrektora Archiwum Parstwowego wysokosci, bez obowiqzku sktadania
oswiadczenia o dochodzie,

o § 9 pkt. 2 Kwote brutto zryczattowanej wyplaty na pokrycie kosztéw wypoczynku
organizowanego we wlasnym zakresie, jak i doplate do wypoczynku dzieci, ustala sie
z uwzglednieniem przedziatdw dochodowych oraz proporcjonalnie do wymiaru czasu
pracy i okresu zatrudnienia w roku kalendarzowym.

Tym samym zostaly naruszone postanowienia art. 8 ust.l1 ustawy z dnia
4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2012 r. poz.
592), ktory stanowi Przyznawanie ulgowych ustug i Swiadczen oraz wysokosé doplat
z Funduszu uzaleinia sig od sytuacji Zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby
uprawnionej do korzystania z Funduszu.

Komisja Kwalifikacyjna funkcjonujgca w Archiwum, zajmowala si¢ m.in.
wstepnym rozpatrywaniem wnioskow o przyznanie Swiadczen z Funduszu oraz
rekomendowaniem dyrektorowi Archiwum wysokosci indywidualnej pomocy
finansowej, dziatata bez formalnego umocowania w regulaminie ZFSS, gdzie jest
mowa o przedstawicielu pracownikow.

[Akta kontroli: 222 — 246]

12. Umowy zlecenia i o dzieto.

Archiwum w 2013 r. zaplanowato i wydatkowalo $rodki na umowy zlecenia ze
srodkéw budzetowych w wysokosci 10 000 zt. Z zapisow w przedstawionych przez
Archiwum 2 umowach zlecenia wynika , Ze opiewaja one na ogolna kwote 2 250 zl.
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Przedmiotem umoéw zlecenia byla biezaca obstuga systemow informatycznych

i oprogramowania Archiwum oraz ustugi z zakresu napraw biezacych.

W tym zakresie stwierdzono nieprawidiowosci:

e umowa zlecenie nr 1/2013: okreslono kwote w § 3 wynagrodzenie 1.500,00 zi.
Z zamieszczonych w umowie uwag dodatkowych wynika, ze kwota
wynagrodzenia tacznego wynosi 6.500,00 z1, a faktycznie wyptacono 7.000,00 zt
(nie przedstawiono kontrolujacym zadnego aneksu do umowy). W § 4 nie
okreslono terminu ptatnosci po przedstawieniu rachunku przez zleceniobiorcg,

» umowa zlecenie nr 2/2013: okreslono kwote w § 3 wynagrodzenie 750 zi.
Z zamieszczonych w umowie uwag dodatkowych wynika, ze kwota
wynagrodzenia lacznego wynosi 3.000,00 zl. Faktycznie wyptacono 3 000 =zt
W &4 nie okreslono terminu platnosci po przedstawieniu rachunku przez
zleceniobiorce.

[Akta kontroli: 247 — 249]

13. Terminowos$¢ oplacania skiadek ZUS i podatkow (dochodowego, od
nieruchomosci) oraz zgodnos¢ ze sporzadzonymi deklaracjami ZUS, PIT itp.

Przeprowadzona kontrola w zakresie prezestrzegania terminowoscd i zgodnosci
oplacania skladek ZUS z przedstawionymi deklaracjami rozliczeniowymi ZUS DRA
i wydrukamt z systemu bankowego VideoTEL nie wykazata nieprawidlowosci.

Kontrola terminowosci oplacania podatku dochodowego od 0séb fizycznych oraz
zgodnosci z przedstawiong deklaracja PIT-4R oraz wydrukiem z systemu bankowego
VideoTEL nie wykazata nieprawidlowosci.

[Akta kontroli:102 - 121]

Kontrola terminowosci oplacania podatku od nieruchomosci wykazata, ze
Archiwum nie placi powyzszego podatku, lecz dokonuje odplatnosci na rzecz Muzeum
Zamkowego w Malborku na podstawie umowy dzierzawy pomieszczen 1 czesa
wspolnych w przyziemiu i w piwnicach budynku - Palacu Wielkiego Mistrza, ktéra
zawarto w dniu 26 listopada 2012 r. Powyzsza umowa zostata zawarta na okres 20 lat
poczawszy od dnia 1.01.2013 r. do 31.12.2032 r. Na pisemng prosbe Archiwum,
kierownictwo Muzeum Zamkowego przestalo wyliczenie udzialu w kosztach
utrzymania Archiwum Paristwowego w Elblagu z siedziba w Malborku.

[Akta kontroli:250 — 260]

Podsumowanie
Ustalenia kontroli w zakresie gospodarki finansowej i zarzadzania majatkiem
Archiwum wykazaty:
1. Nieprzestrzeganie postanowien art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pdin. zm.), w zakresie
aktualizacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci.
2. Nieprzestrzeganie postanowien art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pézn. zm.), w zakresie
sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych.
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3. Nieprzestrzeganiu postanowien art. 54 ust. 3 ~ 7 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pdzn. zm.)
w zakresie dokonywania kontroli wstepnej, dyspozycji sSrodkami finansowymi
oraz ujmowania zdarzen gospodarczych w ksiggach rachunkowych
Archiwum.

4. Nieprzestrzeganiu postanowienia art. 8 ust.1 ustawy z dnia 4 marca 1994 r.
o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2012 r. poz. 592
z pdzn. zm.).

Przedstawiajac powyzsze uwagi wnosz¢ w terminie do 31 lipca 2014 r.

orealizacje zalecenia polegajacego na dokonaniu aktualizacji zasad (polityki)
rachunkowosci oraz regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
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